LA ACTIVIDAD ECONOMICA: GESTION DE ASIENTOS,CUADERNO DE TRANSFERENCIAS Q 34.

¢ Abono en concepto de Seguro Escolar: indica de manera individualizada qué alumnos/as hacen el abono.
¢ Abono en concepto de Seguro Escolar (Resumido): indica cantidad total abonada por todo el alumnado.
* Devoluciones/ Reintegros a la CED u Otras entidades: Sélo se pueden realizar devoluciones de:

- Ingresos de subcuentas de ingresos de la CED - JJAA: reintegros a la mediante el documento 046.
- Subcuentas de ingresos por otras entidades, ej. SEPIE (ERASMUS) facilitan n2 cuenta e indican procedimiento.

REINTEGROS MODELO 046 (El modelo 046 esta disponible en la web de la Agencia Tributaria de Andalucia)

wViodeTlo

JUNTA DE ANDALUOA OTROS INGRESOS
(e R Rea Tasss, precios pUblicos, sanciones, otros ingresos. Declsracién - Liquidacién en Eurcs
‘ Limpiar formulario | Una vez cumplimentado el formulario pulse el boton Validar ( Validar ‘
Apartados | Ayuda )
Obligado Datos Generales Liquidacion Responsable
OBLIGADO AL PAGO
NFF *

Apelido 1* Apelido 2 Nombre *
[3ARCIA ] [eARCIA ] [Ana ]

Razén Social

A los efectos de notificacion

Domicilio Fiscal [v Otro Domiciio [~

Tipo de via * Nombre via piblica *
CALLE v| [AREoLETE |

Tipo de Numeracion * Nimero/Km* Calif. Nim. Blogque Portal Escalera Pta/Piso Pta/Puerta Complemento Domiciio
wweo v b ][ JL JL JC JE _JE 11

Provincia * Municipio *
MALAGA v| [Mas |-

Localidad Cod.Postal Teléfono
MIJAS v | [29849 9511111

Para ello utilizaran el modelo 046, CONCEPTO 0517 y CODIGO TERRITORIAL EDO00O de “Tasas, precios publicos,
sanciones y otros ingresos” de la Consejeria de Economia y Hacienda de la Junta de Andalucia.

REGISTRAR EL PAGO EN SENECA EN EL SIGUIENTE ASIENTO
A SELECCION DE ASIENTO NO PREDEFINIDO B

Establecer afio del ejercicio econor
B} Apertura del ejercicio economico Ejercicio economico: 2014-2015
Configuracion
Presupuesto
Ingresos por Cuenta de la Consejer
[} Actividad economica
[} Gestion de Asiento

Asientos predefinidos
Asientos no predefinidos
Consulta de Asientos

¢ Factura a proveedor extranjero NO RESIDENTE. Previamente dar alta como proveedor, comprobarlo antes.

Tipo de Asiento:| Devoluciones /Reintegros a la CED u Otras Entidar v | *

* Facturas/Justificantes de pago/Otros gastos justificados: para registrar las facturas ordinarias.

¢ Ingresos del Centro: para ingresos realizados a favor del centro y que no procedan de la Consejeria de Educacion o
Delegaciones Provinciales, por ejemplo recaudacién por fotocopias, aula matinal, ...

e Liquidacion de Seguro Escolar: (con la Seguridad Social) los importes recaudados en concepto de Seguro escolar.

e Liquidacion en concepto de IRPF (ver también FICHEROS AEAT) : dichas retenciones, en el caso de los centros
Publicos dependientes de la CED, hay que liquidarlas trimestralmente mediante el modelo 095 de la Consejeria de
Hacienda y Administracion Publica, nunca directamente a la Agencia Tributaria.

VER EN: Documentos / Manuales y Utilidades de Séneca / Manuales / Gestion Econémica. PASOS:

=

Hacer los asientos

Trimestralmente generar el documento de listado de retenciones IRPF.

Descargar el documento 095 desde la pagina de hacienda y cumplimentarlo.

Hacer un cheque conformado — en banco- por la cantidad y el concepto que nos ocupa. El pago
del 095 se puede realizar también en efectivo.

5) Ir ala delegacién de hacienda, calle Tablas, entregar la documentacién y pagar.

6) Nos devuelven dos ejemplares: Uno para el centro y otro para enviar a la delegacién.
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* Movimientos entre Caja y Banco: para ‘mover’ el dinero de la ‘caja’ del centro al Banco o viceversa.

e Pago a un miembro de la Comunidad Educativa: para pagos de la FCT del alumnado, auxiliares de conversacion,
programas Erasmus,... u otros similares, en los que el centro hace de mero intermediario de esas cantidades
haciéndoselas llegar a los interesados.

Cémo se adelanta el dinero en un Programa ERAMUS

- Serealiza justificdAndolo mediante una memoria del programa, mediante, segin proceda, de:
o "Pago a un miembro de la Comunidad Educativa"
o " PAGO DE DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS "

- Alavuelta el/la traerd las facturas pertinentes o justificantes de gastos que se adjuntaran.

¢ Pago de dietas y desplazamientos: al personal del centro. Imprimir la orden de viaje y/o dieta para su firma.
e Pago entre centros: como por ejemplo proyectos educativos conjuntos u otro tipo de actuaciones.
 Prestacion de Servicios sujeto a IRPF: si el centro recibe servicios que queden sujetos a declaracion de IRPF.

* Recibos de Servicios del Centro: el abono de estos servicios genera, mensualmente, los recibos que se entregan a
los usuarios de los mismos. (Aula Matinal, actividades..)

* Recibos de Servicios del Centro (Resumido): sin detallar por alumno.

e "Pago de AITE y NEAE" Nuevo tipo de asiento 25-09-18. Para este tipo de pagos ya no debe usarse el asiento "Pago a un miembro de la
comunidad educativa”. Pagos de ayudas que se realizan a los alumnos y alumnas una vez han recibido el correspondiente
importe de la Consejeria. Mediante este asiento se grabarian los pagos correspondientes a las ayudas individualizadas
al transporte y las ayudas al alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo.

Requiere que se indique la fecha en la que se dicté la resolucidn por la que se concede la beca o ayuda cuyo pago se
realiza. Este tipo de asiento permite generar un recibo para, una vez cumplimentado, acreditar el pago efectuado.

o SENECA OFRECE LA POSIBILIDAD DE RECTIFICAR DATOS EN ASIENTOS YA CREADOS. Por ejemplo, es posible que
uno de sus proveedores haya enviado una factura con un importe erréneo y que ya la hubiese contabilizado.

Se pueden tramitar dos tipos de facturas rectificativas, en ambos casos se requiere la identificacién de la factura a la
que rectifica (que debe venir indicada en la factura rectificativa) con las siguientes diferencias:

1. LAS FACTURAS RECTIFICATIVAS INTEGRAS QUE SUSTITUYEN A LA FACTURA ORIGINAL: En el caso de la
integra es necesario, para que se pueda tramitar, que la factura original no se haya abonado. Ademas,
puesto que la nueva factura sustituye a la anterior, seria necesario rechazar la original antes de grabar el
asiento de la rectificativa. Séneca ird indicando estos requisitos.

2. LA FACTURA RECTIFICATIVA POR DIFERENCIA QUE SUMA O RESTA DEL IMPORTE DE LA FACTURA
ORIGINAL. El caso de la rectificativa por diferencia, se distinguen a su vez dos supuestos:

2.1. Que la diferencia sume a la factura original. Una vez se escoja la factura que se rectifica, se grabara el
correspondiente asiento por la diferencia siempre que la factura original esté, al menos, aceptada. Ambos
asientos (original y rectificativa) deberdn ser abonados.

2.2 Que la diferencia reste de la original. En este caso pueden darse, a su vez, dos supuestos:

2.2.1. Que la factura original no esté abonada. Sera posible abonar Unicamente la diferencia.

2.2.2. Que la factura original esté abonada. Tras la aceptacidon de la rectificativa se podra compensar con
el pago de cualquier otra factura del mismo proveedor (este pago compensado se debe tramitar
mediante una transferencia manual, no puede, de momento, incluirse en el cuaderno de transferencia.)
Asimismo también es posible que el proveedor haga un ingreso en la cuenta del centro.

(Para la tramitacion de la factura rectificativa se pueden seguir las instrucciones previstas en el documento “Manual
de facturas electrénicas”.)

En ese caso, habra que buscar la factura a través de: Consulta de asientos/ acceso a ella/“Rectificar”( ICONO LAPIZ)

En ese momento, el sistema nos lleva a la pantalla RECTIFICACION DE FACTURA, en la que se habilitan algunos
campos para rectificar, mientras otros quedan deshabilitados.

- Elimporte a rectificar asi como su IVA se debe introducir con el signo ‘" menos.
- No se podra borrar el original si ya existe una rectificacion, para borrarlo se debe proceder a borrar
primero el rectificado y después el original ya que ambos quedan vinculados.



CUESTIONES IMPORTANTES SOBRE LAS FACTURAS

¢ Hay que registrar las facturas. Todas las facturas tienen que tener registro de entrada, en el que se indique la fecha
de entrada, “conforme del director” y fecha de conformidad.

e Se dispone de un plazo de 30 dias para confomar una factura por el Director y 20 dias para pagarla.

Fecha Entrada | Fecha Conformidad § Fecha Limite de Pago

Méx 30 dias Méx 20 dias

¢ Un asiento por cada factura.

e Se pueden pagar juntas pero registrarlas por separado.
¢ Conceptos claros y detallados.

* Si se paga con cheque, indicar el n? cheque.

» Justificacion (especifica). Tenerlo en cuenta asociarla o no, segln corresponda

REQUISITOS DE LA FACTURA SIMPLIFICADA: LEY 1619/2012 SOBRE OBLIGACIONES DE FACTURACION
Importes inferiores a 400€

a) Niumero y, en su caso, serie.

b) Fecha de expedicion.

¢) Fecha de operacidn si es distinta de la de expedicion.

d) NIF y nombre y apellidos, razén o denominacién social del expedidor.

e) Identificacion de los bienes entregados o servicios prestados.

f) Tipo impositivo, y opcionalmente también la expresién “IVA incluido”
g) Contraprestacion total.

h) En las facturas rectificativas, la referencia a la factura rectificada.

i) No se pueden aceptar tiques de compras solo facturas.

ALQUILERES Y FACTURACION

e Los centros no pueden realizar: renting, alquileres, mantenimientos que se pagasen de forma aplazada, y tengan
duracidn superior a un ano.

Los Directores/as segln la competencia que les ha sido delegada, solo pueden realizar un Contrato Menor (duracién
no superior a 1 afo).

ADQUISICION DE MATERIAL INVENTARIABLE

Se puede dedicar a adquisicion de material inventariable el 10% del total de ingresos del centro para organizacion y
funcionamiento.

Teniendo en cuenta los siguientes requisitos:

- Tener fondos y no tener necesidades normales sin cubrir.
- Aprobacién en Consejo Escolar.
- Enese 10% entra todo menos material bibliografico y cantidades inferiores a 300 € IVA incluido.

Adquisicién de material inventariable.

- Seinventaria en el inventario del centro, mediante el perfil de DIRECCION

Séneca /Centro /Equipamiento /Catalogo de recursos/Registro de inventario "afiadir"



FICHEROS BANCARIOS CUADERNOS DE TRANSFERENCIA BANCARIOS (Q34)

e Para realizar los cuadernos de transferencias, es necesario que todos los proveedores tengan dadas de alta su
cuenta bancaria (Lo mas facil es ponerla al hacer el asiento de la factura y ya quedara grabada).

SENECA/ GESTION ECONOMICA/ CONFIGURACION / PARAMETROS DE LA GESTION / GENERALES

=] Gesticn Econcmica [v] [l A ) (ool (i PARAMETROS DE

Establecer afio del ejercicio economico Anexo X1 Cargo V°B° Centro

XIII. Organo Centro

Ane

b Apertura del ejercicio econémico

nexo X1 Persona Certifica Centro
v Configuracion

Centro
v Parémetros de la Gestion

Centro

Generales ha por defecto en asientos  Centro
Del Ejercicio Econdmico u hero Cuademo Transf Centro
Estructura de subcuentas General

Centro
Centros de Gasto
General

Justificaciones Especificas
Centro

Plantillas de Asientos Predefinidos

Centro

b Presupuesto

cio por Km Dieta v Desplazamiente  Centro

b Ingrezos por Cuenta de la Consejeria Precio por kan para asientos General

» Actividad econdmica

b Generacion de Anexos

Segund
Seguro Escolar General

Sufijo ord Fic Cusdemno Transf Centro

eConsultar con el banco (oficina en la que se tenga la cuenta) y COMPROBAR en SENECA, los siguientes datos:

- Extension Fichero Cuaderno Transf.: XML, TXT, .... (ver con el banco)

- Modelo del Fichero de Transferencias. : Q34 14 .... (ver con el banco)

- Sufijo ord. Fichero Cuaderno Transf.: cddigo de 3 digitos, lo da el banco.

- Indicar al banco que deben desglosar los pagos por factura Q 34, pedir "Cambiar la modalidad de cargos por fichero"
- Forma de hacérselo llegar a su oficina: e-mail o plataforma.

- Comprobar que la cuenta corrientey claveros estan bien.

BANKIA: Olga Escobar, responsable Gestion Centros Educativos, oficina EMPRESAS Granada. TEL 958 244 773 (0s:15-14:15n)

SENECA/ GESTION ECONOMICA/ ACTIVIDAD ECONOMICA/GENERACION DE FICHEROS/FICHEROS BANCARIOS/ORDENES DE PAGO Q34

= Gestion Econdmica ] d DETALLE CUADERNO TRANSFERENCIA

Establecer afio del jercicio econémico
Ejercicic econdmico:  2017-2018
I Apertura del ejercicio econdmico

b Configuracion Datos del Cuaderno de Transferencia
» Presupuesto Fecha de generacion: 07/10/2018 Ordenante: 84111001F - Consejeria de Educacion
- Ingrezes por Cuenta de la Consejeria

Nembre de fichero: | | *  Fecha de abono:

w Actividad econémica
Descripcion:
- Gestién de Asiento

» Proveedores
Contratos
Estado de cuent:
b Estado de cuentaz Observaciones del altimo envio:

v Generacin de Ficheros

v Ficheros Bancarios

Gestidn de Cuentas
Corrientes

Ordenes de Pago Q34
¢ Nombre de fichero: Introducir un nombre para el fichero de texto que se creard y llegara a la entidad bancaria.

¢ Fecha de abono: Aqui se debe indicar la fecha en la que desea que la entidad bancaria abone las facturas asociadas
a este cuaderno, este dato serd obligatorio cuando trate de generar dicho cuaderno. Esta fecha es la que se trasladara
a la fecha de pago en la factura. La fecha de abono debe ser mayor o igual a la de generacion del cuaderno.

¢ Descripcion: Pequefio texto que le sirve para identificar el cuaderno que va a crear.

¢ Una vez dado de alta el Cuaderno, ya es posible asociarle las facturas pendientes de pago que consten en el
sistema. Séneca entiende por facturas pendientes de pago aquellas en las que no aparezca Fecha de pago .




Anadir factura al cuaderno de transferencia
¢ En la pantalla CUADERNO TRANSFERENCIA/ DETALLE
“Afadir facturas”/ANADIR FACTURAS AL CUADERNO DE TRANSFERENCIA/

DETALLE CUADERNO TRANSFERENCIA v l\;l’(-

Afadir facturas

Ejercicio econémico: 2010-2011
Datos del Cuaderno de Transferencia
Fecha de generacion: 15/01/2011 Ordenante: S4111001F - Consejeria de Educacion

Nombre de fichero: | 2ene11

Fecha de abono: |21/01/2011

Descripcion:

Segqundo cuaderno de enero de 2011

Facturas Asociadas
Fecha de la factura Nimero de la factura Concepto
F 101110-007158
45C

F 101231-007625

Para afiadir una factura al Cuaderno de
transferencia pulsar el icono de “Anadir
facturas”, marcar la casilla correspondiente de
la columna “Afadir” y después pulsar el botdn
“Aceptar”.

Si la casilla aceptar aparece deshabilitada, sera
porque el proveedor que figura en la factura no
tiene registrada en Séneca una cuenta corriente
o no hay facturas pendientes de pago.

Aqui ademas del detalle del Cuaderno se
muestran las facturas que estén pendientes de
pago y no asociadas a otro cuaderno.

A TENER EN CUENTA

- Puede asociar tantas facturas como quiera a un cuaderno.
- Al aceptar, el sistema le volvera a la pantalla del Detalle del
factura seleccionada se ha asociado al cuaderno.

cuaderno, y se puede comprobar que la

- Lafactura puede desvincularse del cuaderno en cualquier momento.

Establecer afio del ejercicio economico

~ ) DETALLE CUADERNO TRANSFERENCIA
b Apertura del ejercicio econmico
» Configuracicn Nombre de fichero:| PAGOS SEPTIEMBRE V L
» Presupuesto Descripeion:

b Ingresos por Cusnta de la Consejeria (LTIMOS PAGOS SEPTIEMBRE
w Actividad econdmica
w Gestion de Asiento
Asientos predefinidos Observaciones del iltime envio:
Asientos no predefinidos
Consulta de Asientos
Comprobacidn de Asientos

Bandeja facturas-e

P Proveedores
Donoferton And Coconut 81 26/09/2018 FAC/2017/00011277 152
Contratos

Tovifio Lopez, Juan Manuel  27/09/2018 FAC/2017/00011281 1800007

QO®

Fecha de abono: | 28/09/2018

I e e e o e e

TONER HP LASERJET ¥ TONER HP 287X 103,48 No
ROPA ORDENANZA-2 CAMISAS ¥ PANTALON INV.
4 2 CAMISAS Y PANTALON VER, 1 CHALECP, | CORBATA, 230,00 No

I Estado de cuentas

1 ANORAK INVIERNO Y 4 PARES DE CALCETINES

'w Generacién de Ficheros

w Ficheros Bancarios Total factaras: (EEE

Gestion de Cuentas
Corrientes

Ordenes de Pago Q34

Ver asiento
Desvincular

Vincular
P Ficheros AEAT v

- Siya se habia abonado el cuaderno y la desvinculamos, estamos indicdndole al sistema que esa factura
NO ha sido abonada en ese cuaderno (nimero de c/c no activa) en cuyo caso se podra introducir de

nuevo en otro cuaderno de transferencia.
- Por tanto, al desvincular una factura de un cuaderno no se esta

borrando la factura como asiento, sélo se

estd desvinculando de ese cuaderno, es decir, estamos indicando que esta factura NO SE VA A ABONAR

CON ESTA ORDEN DE PAGO AL BANCO.

Generacion del cuaderno de transferencia

Una vez que se han asociado todas las facturas deseadas a un cuaderno, se debe generar éste, es decir, debe generar

el fichero de texto que enviara al banco.

Ruta: CUADERNOS DE TRANSFERENCIA/ opciéon Generar cuaderno/ventana de descarga de archivos/guardar el

fichero de texto en su equipo/Mandarlo al banco por el sistema acordado.



A
Establecer afio del ejercicio econémico
b Apertura del ejercicio econémico
» Configuracién
» Presupussto
b Ingresos por Cuenta de la Consejeria
v Actividad econémica
v Gestion de Asiento
Asientos predefinidos
Asientos no predefinidos
Consulta de Asientos
Comprobacién de Asientos
Bandeja facturas-c

» Proveedores

Tened en cuenta que...

Niimera total de registros: 1

CUADERNOS DE TRANSFERENCIA

Ejercicio econdmico: 2017-2018

Modelo fichero transferencias: XML _IS020022

Fech d shan | Nambeedsfiehers
8/ 1 Detall JEBA

Afiadir facturas
Volver a activar

Generar cuaderno

Borrar

Suprimir abono

Regenerar Abono

Confirmacion del abono

Actvo  FRUEBA 2

0

33348

ﬁ N.Ffrslhdn

¢ No se podra generar un cuaderno si éste no tiene Fecha de abono y alguna factura asociada.

e Verificar que no tenemos bloqueadas las descargas de ficheros, en cuyo caso bloqueara la descarga y no le
aparecera el cuadro de didlogo de guardar el archivo.

E Gestion Econdmica | v | .
~

@

08/10/2018 15:12:39  Ordenes de Pazo (Q34)

GENERADO 100% 08/10/2018 19:12:44

08102018 19:12:44 ‘E|

| E https://www juntadeandalucia.es/educacion/seneca/seneca/jsp/EnviarReport jspTX_DOCSO @ ‘

P Doc - CraTraBefco

Céd Centro- 18005212

RELACION DE ORDENES DE PAGOS A PROVEEDORES

Sria Directoria de la Entidad ruego afienda |as siguientes ordenes de page que se relacionan a continuadion y que
ademas se adjunta en formato electrinico, contra la cuenta comiente ES35-0182-2056-27-0204575728 del Cantro
LE.S. Acci 18008213 con domicilio en calle/plaza Buenaos Aires, 88 Guadie, C.P. 18500 (Granada)

en Guadix a 08 de Octubre de 2018

Fdo.

Estarelacion constade 2 por un fotal de 333,43 ewros.
CIF Provesdar ‘Cusnta Cormenis Coinos| Iniporbs
EEESEE Donoterion And CoconiE 21 EESrZ 002275070200 156305 [TOWER HF LAZERIET W] 105,38
TONER HE 2878
ALEI4885) Trivifio Lépez, Juar Manuel EEEE0 1802955321202 THOD ROPA ORDENANZ A-2 30
[CAMIZAS ¥ PARNTALON
BV, 2 CAMISAS Y
FANTALON VER, 1
ICHALECR, 1 CORBATA,
1 ANCRAK IBWVIERMND Y
4 FAREEDE
CALCETINGS
Atentamente,

Fdo.

e

m

DOCUMENTOS
Establecer afio del ejercicio econémico
- Apertura del ejercicio econdmico
Busqueda del documento:
» Configuracién
» Presupuesto = U Gestién econémica
) B [ Anexos
[ T T e R e ._]J Programa de Gratuidad de Libros de Texto
v Actividad P U Justificaciones Especificas
£ || Centros de Gasto
w Gestion de Asiento E} || Ficheros Bancarios
. P Ordenes de Pago (Q34)
Asientos predefinidos i [ Bletarme AEAT
Establecer afio del gjercicio o
~ O] ORDENES DE PAGO (Q34) @)
- Apertura del ejercicio econdmico
¥ Configuracién Ejercicio econémico: | 2017-2018
I Presupuesto
(R erg S S el 1404 - ULTIMOS PAGOS SEPTIEMBRE - Enviado K]
» Ingresos por Cuenta de la Consejeria
'w Actividad econémica
Utilidades [+
~ DOCUMENTOS SOLICITADOS
Mis datos
Correo corporative Niimero total de registros: 6
Documentos Solicitados Fecha — o Porcentaje de | Fecha fin Fecha Fecha
Ticitnd licitado Deseripeiin re—— generacitn descarga aviso
Bandeja de firmas
Verificar archivos firmados




eUna vez generado, pasarlo a la bandeja de firmas para su firma por los dos claveros: secretario-a y director-a. En
caso de no poder hacerlo, imprimirlo, firmarlo fisicamente y escanearlo para su envio al banco.

e Posterior a todo esto la entidad bancaria debe comunicarnos cuando se hace efectivo el abono de las facturas. Una
vez que reciba dicha comunicacién, o se compruebe por banca electrdnica, indicar esta circunstancia en Séneca:

CUADERNOS DE TRANSFERENCIA/ en el menu emergente seleccionamos la opcion Confirmacion del abono.

J Apertura del ejercicio econdmico = - : : .
~ T A
B ®@ CUADERNOS DE TRANSFERENCTA @
» Configuracion
- Presupuesto
» Ingresos por Cuenta de la Consejeria Ejercicio econdmico:  2017-2018

w Actividad econémica
Modele fichero transferencias: XML _ISO20022

w Gestidn de Asiento

Asientos predefinidos Nuimero total de registros: 1
= - N° Fart. -
SRR PRI m
Consults de Asientos 08, Detalle 'RUEBA Emviade PRUEBA 2 0 33348
Comprobacién de Asientes Volver a activar
Bandeja factuas-e ‘Generar cuaderno
» Proveedores
Contratna
» Apertura del gjercicio econémico , : i i 5 = i B T : : : : : - ‘
A @ DATOS DEL CUADERNO DE TRANSFERENCIA Ve
» Configuracion
lrEmIE Datos del cuademo de transferencia
P Ingresos por Cuenta de la Consejeria ™)
Fecha de pago: | 28/09/2018x |55 *
v Actividad economica
. . Nimero extracto:
w Gestidn de Asiento
Asientos predefinidos Informacion adicional del pago:

Asientos no predefinidos

Consulta de Asientos

Comprobacién de Asientos

* En ese momento, las facturas relacionadas con el cuaderno seleccionado pasardn a tener el estado de “abonadas”.
La fecha de abono que constard en las mismas es la que establecié como tal en la confirmacién del abono.

¢ Al dar por abonado un cuaderno de transferencia, si se ha producido alguna incidencia en el tratamiento del fichero
por parte de su entidad bancaria y no se ha efectuado algin pago, podra desvincular el asiento del cuaderno de
transferencia, asi podra volver a incluirla en otro cuaderno o cambiar la forma de pago.

A lo largo del proceso de alta y abono de los cuadernos de transferencia éstos pasan por distintos “estados”, que son
indicados en la columna correspondiente de |la pantalla CUADERNOS DE TRANSFERENCIA. En funcidn del estado que
tenga un cuaderno en un momento determinado se habilitaran/deshabilitaran las distintas opciones del menu
emergente:

Si el asiento est3
vinculado 3 un
cuaderno de
transferencia,
estos campos se

El campo "Descnpcion para
el cuaderno de

transferencia” ser3 el que
se utilice para referenciar &l

D Factura pagada

Forma de pago: Banco

— complementaran
Tipe de forma de pago: / Nimere de extracto: | con los indicados
—~ - =1 en el acuaderno,
Informacion de pago: | / : <% Tuaderno: | cua?do sel
— - —\ confirme &

\abono.

A
Descripcion para el cuade&dc— transferencia: |

IJ|

¢ Estado activo: puede acceder al Detalle del cuaderno. Generar cuaderno (siempre que haya establecido la fecha de
abono y tenga facturas asociadas). Borrar el cuaderno.

Estado enviado: el cuaderno adquiere este estado cuando ha generado el cuaderno. Estan habilitadas las opciones
del menu emergente Detalle, Volver a activar, Generar cuaderno, Confirmacidn del abono. No podra borrarlo.

Estado abonado: Sélo esta habilitada la opcidn Detalle.

Si se produce una incidencia en el pago y un asiento no ha podido abonarse por parte del banco, basta con buscar el
asiento contable desde la opcién consulta de asientos / Detalle y desde el asiento desmarcar el cuadro ‘factura
pagada’ para que ese asiento pueda ir en otro cuaderno de transferencia.



