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1. INTRODUCCION

El Programa de Gratuidad de Libros de Texto (a partir de ahora PGL) aparece regulado
en la Orden de 27 de abril de 2005 de la Consejeria de Educacion.

En el articulo 9 de la citada Orden se hace referencia a la Transferencia del importe de
los libros de texto a los centros docentes en los siguientes términos:

“La Consejeria de Educacidn procedera a transferir a las cuentas autorizadas de gastos
de funcionamiento de los centros docentes las cantidades que correspondan,
procedentes del programa de Servicios de Apoyo a la Familia, las cuales se consideran
afectadas al cumplimiento de esta finalidad, no pudiendo destinarse a otro concepto
distinto de gasto”.

Todo este procedimiento tiene su reflejo en el mddulo de Gestién Econdmica de
Séneca, en el que quedaran registrados tanto los ingresos procedentes de la
Consejeria de Educacién, Cultura y Deporte con cargo al PGL como los pagos que
realice el centro a cuenta del programa.

Por ello, resulta conveniente seguir las indicaciones de este Manual para la utilizacidn
correcta del Sistema de Informaciéon Séneca en relacién con la gestidon contable del
PGL, y todo ello con el fin de agilizar y facilitar la gestion de este Programa en los
centros.

Este Manual es complementario al Manual general de Gestiéon Econdmica y su finalidad
es documentar y ofrecer las pautas seguir para realizar correctamente el registro de
ingresos y gastos y las consiguientes tareas contables relacionadas con el PGL.

2. CREACION DE UN PERIODO DE VIGENCIA EN
LA JUSTIFICACION ESPECIFICA

De manera preliminar, es necesario recordar que en el Programa de Gratuidad de
Libros de texto el periodo de justificaciéon ya viene determinado por Séneca, esto es
importante, pues una justificacion especifica no estd subordinada a un ejercicio
economico, sino a un periodo de fechas, con lo que es posible indicar ingresos o gastos
a un periodo de justificaciéon desde ejercicios econdmicos distintos.

Si un centro no tiene creada la justificacidon especifica del Programa de Gratuidad de
un periodo concreto, el Centro debe crear el Periodo de Vigencia.

Para ello se debe seguir la ruta Gestion Econdmica / Configuracion /
Justificaciones Especificas.
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A JUSTIFICACIONES ESPECIFICAS

Establecer afio del ejercicio econdr
[ Apertura del ejercicic economico Numero total de registros: 7

E} Configuracion Poriodo
Parametros de la Gestion Justificacién Especifica
Estructura de subcuentas

Centros de Gasto

I Justificaciones Especificas

Plantillas de Asientos Predefin

[ Presupuesto COMENIUS 1
Ingresos por Cuenta de la Consejer
& Actividad econamica DISADVANTAGED PEOPLE, CULTURE POVERTY AND
o EUROPEAN DINAMIC
[ Generacion de Anexos
Gastos de Funcionamiento del Seguimiento
dela FCT

Datos de la Justificacion Ezpecifica
Personal responsable
Subcuentas asociadas

Se pulsa con el botén derecho en Justificacion Programa de Gratuidad de Libros
y en el menl emergente se elige Detalle

Una vez en esta pantalla se debe pulsar el botén "+" que esta en la parte superior
derecha vy seleccionar el periodo correspondiente al ejercicio econdmico que se esta

justificando y Validar.

DETALLES DE UNA JUSTIFICACION ESPECIFICA @ B <«

Tipo de justificacion: l Justificacion Programa de Gratuidad de Libros v ‘ '

Periodos de vigencia

Periodos de vigencia

o e i Vg s e v

10/09/2012 09/05/2013 Cerrado
10/09/2013 31/08/2014 Cerrado o] 1]
01/059/2014 31/08/2015 Abierto 4] (1]
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3. DETALLE DE UN P!ERIODO DE JUSTIFICACION
ESPECIFICA. REVISION DE LAS CUENTAS.
Para la revisidon del balance econdmico de un periodo de vigencia concreto, se debe

acceder a la pantalla del apartado anterior DETALLES DE UNA JUSTIFICACION
ESPECIFICA vy elegir la opcion "Detalle" sobre el periodo de justificacion a revisar.

DETALLES DE UNA JUSTIFICACION ESPECIFICA

Tipo de justificacion: | Programa de Gratuidad de Libros de Texto v | '

Periodos de vigencia

Periodos de vigencia

Fecha de inicio de vigencia | Fecha de fin de vigencia | Estado del perfodo

10/09/2011 09/09/2012 Cerrado
10/05/2013 31/08/2014 Abierto o] a
01/09/2014 31/08/2015 Cerrado o] 0.02
Q-"""UE"_I-' r;é':/ 31/08/2016 Abierto .02 4]
Borrar

- Datos del periodo

En la pantalla DETALLE DE UN PERIODO DE JUSTIFICACION ESPECIFICA
se visualizan los datos econémicos del Programa de Gratuidad de Libros de Texto. Esta
informacidén permite la comprobacion de la facturacion e ingresos asociados al
programa (tanto asientos pagados como no pagados).

DETALLE DE UN PERIODO DE JUSTIFICACION ESPECIFICA -

Tipe de justificacion: Programa de Gratuidad de Libros de Texto

Periodo de vigencia

Fecha inicio:| 01/08/2015 | Fecha fin:| 31/08/2016 |-

Remanente al inicic del periodo de justificaciony 591,13

Aviso: Estos datos NO pueden ser alterados en esta pantalla, pero se actualizaran tras las modificaciones o incorporaciones que se vayan

haciendo a este respecto en la Gestion economica.

Gastos facturadosy 3111.95 | Ingresos:] 2520.82 Devoluciones/Reintegros] 0.0

Observaciones:

En caso de que los datos reflejados en la pantalla indicada no se correspondan con la
realidad, debe comprobarse que los asientos de las facturas del Programa de Gratuidad
de Libros de Texto estén asociados a la justificacidon “Programa de Gratuidad de Libros
de Texto”, ademas de estar incorporados a la subcuenta “Programa de Gratuidad de
Libros de Texto".
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4. ,ASOCIAC;éN DE ASIENTOS A LA JUSTIFICA-
CION ESPECIFICA

4.1. Caso de periodo general abierto

Independientemente del ejercicio econdmico en el que se esté, se pueden crear
asientos nuevos y asociarlos a los periodos de justificacién que estén abiertos.

Para crear un nuevo asiento de una factura asociada al PGL acceda al menu
Actividad econémica / Gestidon de asientos / Asientos no predefinido.

| A SELECCION DE ASIENTO NO PREDEFINIDO

Establecer afio del ejercicic econor

B Apertura del ejercicio economico Ejercicio economico: 2013-2014
[ Configuracion

Presupuesto
FtIngresos por Cuenta de la Cansejer Tipo de Asiento:| FacturasfJustificantes de Pago/Otros gastos justifics v | '

= Actividad economica
B} Gestion de Asienta Abono en concepto de Seguro Escolar

Abono en concepto de Seguro Escolar (Resumido)

Devoluciones / Reintegros a la CED u Otras Entidades

Asientos predefinidos

Asientos na predefinidos Factura de Proveedor Extranjero NO Residente
Consulta de Asientos
Ingresos al Centro
[ e i /v Liguidacion de Seguro Escolar
B Estado de cuentas Liguidacién en concepto de LR.P.F.
[# Generacion de Ficheros Movimientos entre Caja y Banco
& Generacion de Anexos Pago a un miembro de la Comunidad Educativa

Fago de dietas vy desplazamientos
Pago entre centros

Prestacion de Servicio sujeto a LR.P.F.
E Recibos de Servicios del Centro

Recibos de Servicios del Centro (Resumido)

Complete los datos solicitados en la factura. Es muy importante que la fecha de la
factura esté comprendida dentro del periodo de justificacion.

FACTURAS / JUSTIFICANTES DE PAGO / OTROS GASTOS JUSTIFICADOS

Ejercicio econdmico actual: 2017-2018 Ejercicio econdmico del asiento:  2017-2018 M de Asiento: 11678697

Datos del asiento

Cadige:| 728 . Fecha de la factur:
Fecha de entrada: . 05112017 E Fecha de conformidad: .Dﬁl'11i2ll1? . Fecha limite de conformidad: .051121'2017 |
Concepto:

34 CHEQUE LIBRO 22 ESO y 16 CHEQUE LIBRO 42 ESO.
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Se debe acceder en dichas facturas al menu desplegable de Justificacion, eligiendo en
él la opcion de Justificacion Programa de Gratuidad de Libros, vy
seleccionando en el Periodo de Justificacion, en primer lugar la opcion Todas y a
continuacion la opcién correspondiente al periodo requerido.

Si la factura corresponde a un pago por cheque libros de debe marcar esta
cisrcunstancia en el apartado Contratos.

Contratos

Es cbligatorio dar de alta en el registro de contratos todos aquellos gque tengan un importe superior a 3.888 euros a excepcidn de: -
Facturas correspondientes al page de cheque libros
- Facturas correspondientes al suministro de agua =

- Facturas correspendientes a servicios recibides a través de la Red Corporativa de Telecomunicaciones de la Junta de Andalucia P
aa Z- re: tezn i <)

presente factura corresponde a una de las excepciones anterioremente citadas para la obligatoriedad de alta en el registro de contratos.

Contrato asociada: | v
Num. Ident. Proveedor: | | Proveedor: | |
Vigencia: | Importe total: | Importe restante: |

Se debe marcar la opcion Si para incluir la factura en la justificacion y La Subcuenta
de gasto que se debe elegir es: Programa de Gratuidad de Libros de Texto.

[ M —

|12m41 ||4uu ||133113.9

Base Imponible: | 1279841 | Tipo de Iva: 400 | Total Iva: 51198 | importe toral: 1331138 |-

Desglose por Justificaciones/Subcuentas de gasto

Sefale agui si esta factura se ha de incluir en alguna justificacion o nog 2/ 5i L/ No *

—
_m®-

| Programa de Gratuidad e Libros de T ¥ || 011082017 - 31/08/2018 ¥ | Programa de Gratuidad de Libros de Texto v | 1331139

Adfiadir desglose / Total desglosado: | 13311.39 |

Si no existiera la subcuenta Programa de Gratuidad de Libros de Texto se
puede crear.

Para ello acceda al ment Configuracion / Parametros de la Gestion /
Estructura de subcuentas. Seleccione Gastos diversos y pulse Nueva.
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Y ESTRUCTURA DE SUBCUENTAS DEL CENTRO

Establecer afio del ejercicio econo
B Apertura del ejercicio economico
EFConfiguracion
Parametros de la Gestion
I Estructura de subcuentas
Centros de Gasto

Ejercicio economico: 2014-2015

H_E Registros: 101-150 de 166, paginas: 1, 2, 3, 4 »

Justificaciones Especificas
Plantillas de Asientos Predefin Subcuenta

Presupuesto . ) =)
: Viajes de Estudios. Culturales. Extraescolares e Intercambios
EIngresos por Cuenta de la Consejer
[ Actividad economica Gastos Diversos
L Nueva
FGeneracion de Anexos
Otros gastos & Detalle
Bowrar

Seguro Escolar &

Gastos de Funcionamiento Ordinarics &

Proyectos de Innovacion Educativa I?l

A continuacion marque Programa de Gratuidad de Libros de Texto y acepte.

ESTRUCTURA DE SUBCUENTAS DEL CENTRO @)

[ Registros: 51-75 de 75, paginas: 1, 2

Otros Gastos en Programas de Cualificacion Profesional Inicial

=]

Otros Gastos en Educacion Secundaria Obligatoria 1% y 29

Otros Gastos en Educacion Secundaria Obligatoria 3% y 4¢

Otros Gastos en Educacion Especial Programas de Cualificacion Profesional Inicia [

Ayudas Seguimiento Alumnado Fct

Gastos Funcionamiento Seguimiento de Fct v
Premios Paz y Convivencia (]
Programas de Cualificacion Profesional Inicial O
Programa de Gratuidad de Libros de Texto v

INGRESOS DESDE DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION

Ejercicio economico actual:  2013-2014 Ejercicio econémice del asiento:  2013-2014 N¢ de Asiento: 7466418

Los asientos de S

n g resos Codigo: { OP_2485_2013/2014_594347 J . Fecha de Contabilizacion: .

procedentes de Ia

Consejeria de e —
Educacion se crean

automaticamente vy
se asocian a la

justificacion —

especifica. oo QAR

Justificacion

ﬁw [ Justicacen Programa e Gratucad ge Lorcs v ﬁ;ﬁ_; | 1010912013 - 31/0872014 v

Subcuentas de ingreso

Nimero de subcuentas de ingreso: | 1 |

Subcuenta de ingreso:‘ Programa de Gratuidad de Libros de Texto v

Pagina 8



oy

JUNTA DOE RNDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION

Manual del Programa de Gratuidad de Libros

Séneca: la Plataforma para la Gestion del
Sistema Educativo Andaluz

A
de texto FERRCA

4.2. Caso de periodo general cerrado

Puede pasar que el centro ya hubiese generado el Anexo XI GENERAL y por lo tanto el
correspondiente ejercicio econdmico estuviese cerrado.

En este caso no se pueden incorporar nuevos asientos a este ejercicio. Lo que se
permite es asociar los asientos existentes a la justificacidon especifica que corresponda
con la fecha de la factura. Para ello se debe establecer el curso econémico al que

pertenece el asiento.

‘ﬁ‘ Gestion Economica v

Establecer afio del ejercicio econo

[ Apertura del ejercicic economico
B Configuracion

Presupuesto

Ingresos por Cuenta de la Consejer
F-Actividad economica

[ Generacion de Anexos

DETALLE DEL ANO ECONOMICO

@

Ejercicio economico actual: 2013-2014

Estado del ejercicio: Abierto

Ejercicio economico nuevo: | 2013-2014 Abierto v

2002-2003 Cerrado
" 2003-2004 Cerrado
2004-2005 Cerrado
2005-2006 Cerrado
2008-2007 Cerrado
2007-2008 Cerrado
2008-2009 Cerrado
2009-2010 Cerrado
2010-2011 Cerrado
2011-2012 Cemrado
2012-2013 Cerrado
2013-2014 Abierto

2014-2015 Pendiente de ape

2011-2012 Cerrado

A continuacién se consulta el asiento siguiendo la ruta: Gestion Econdomica /
Actividad Economica / Consulta de Asiento vy por ejemplo considerar los
asientos del Programa de Gratuidad de Libros. Pulsando sobre el asiento, se obtiene un
menU emergente en el que hay que considerar Asociar Justificacion Especifica.

ASIENTOS (*

Ejercicio economico:  2012-2013

Subcuenta: Programa de Gratuidad de Libros de Texto

Numero total de rag:stms 16

L e m

6675155 06/05/2013

B8577255 02/04/2013

as?
5577 e

n2inANI2
asiento

Facturas/lustificantes de Pago/Otros gastos
Jjustificados

- Andalus. PGL

Facturas/Justificantes de Pago/Otros gastos

justificados Didactecnia. PGL

Facturas/Justificantes de Pago/Otros g iBre AP Sl PaL!

338 Quercus. PGL
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Se abre la pantalla ASIGNACION DE JUSTIFICACION A ASIENTO donde debe
Seleccionar la Justificacion Justificacion del Programa de Gratuidad de
Libros, y después el periodo al que tenga que vincular el asiento.

ASIGNACION DE JUSTIFICACION A ASIENTO @
Cadigo: PAPRAF2268 Concepto: Premic dia de la Paz
Fecha: 23/09/2014 Tipo de asiento: Facturas/Justificantes de Pago/Otros gastos justificados

Importe: 13.5

Desglose por Justificaciones/Subcuentas de gasto

Programa de Gratuidad de Libros de” v || 01/09/2014 - 31/08/2015 v (135

Afadir desglose Total desglosado: | 13,50

5 ASIENTO DE REINTEGRO DEL REMANENTE

Los centros docentes concertados deben reintegrar las cantidades que no hayan sido
utilizadas para el pago de los gastos correspondientes al PGL. es decir los remanentes
econdmicos.

nMoaelo

o JUNTA DE ANDALUOR
Para ello utilizardan el # ... i gl O e o S
modelo 046, CONCEPTO _ 3 ‘ :
{ Limpiar formulario l Una vez cumplimentado el formulario pulse €l boton Validar l Validar ]

0517 y CODIGO : ‘
TERRITORIAL  ED0000 = ‘el o ) R
de “Tasas, precios publicos,

sanciones y otros ingresos -

de la Consejeria de

Economia y Hacienda de la e | [ | |
Junta de Andalucia. s

A los efectos de notificacion

EI mOdeIO 046 eSta Domicilio Fiscal | Otro Domiciio [~
disponible en la web de la S e
Agencia Tributaria de caute g preoEre |

Tipo de Numeracidn * Nimero/Km* Calif. Nim. Bloque Portal Escalera Pta./Piso Pta/Puerta Complemento Domicilio

Andalucia. wweo v b ][ L JL JL JE _JE ] |
== 2

Para C0mp|etar el pago de Localdad Cod Postal Teléfono

tasas por Internet se = *

puede optar por imprimir
una copia de la declaracién/liquidacion del modelo 046 o bien acceder a la plataforma
de pago electrdénico de la Consejeria de Hacienda y Administracidén Publica.

En el caso del pago on-line, el justificante del mismo consta de forma inmediata en Ia
Agencia Tributaria de Andalucia, pero es necesario conservar una de las copias que
obtendras al final del proceso para archivarla y otra para entregarla al érgano gestor
que lo requiera durante la realizacion del tramite.
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Si se prefiere imprimir la liquidacidon/declaracion, después habra que llevarlo a
cualquiera de las entidades colaboradoras para realizar alli el ingreso correspondiente.

El ejemplar para la Administracion del modelo 046 original deberd remitirse a a la
Delegacion Territorial.

En Séneca se debe crear el asiento de reintegro y asociarlo al periodo de justificacion
correspondiente. Para ello se sigue la ruta Gestion Economica / Actividad
Econémica / Devoluciones/Reintegros a la CED y Otras Entidades.

A SELECCION DE ASIENTO NO PREDEFINIDO

Establecer afo del ejercicio econd
B Apertura del ejercicio economico Ejercicio economico:  2014-2015

Configuracion
Presupuesto
Ingresos por Cuenta de la Consejer

Tipo dEAsientu:| Devoluciones ! Reintegros a la CED u Otras Entida v | ©

EF Actividad economica

[ Gestion de Asiento /

Asientos predefinidos
Asientos no predefinidos
Consulta de Asientos

Proveedores
Estado de cuentas

Generacion de Ficheros
B Generacion de Anexos

Se pulsa el Botén “+” y se completa el asiento correspondiente y asociandolo al
Programa de Gratuidad. Para que la justificacion sea correcta se debe marcar que el
ingreso se ha realizado.

DEVOLUCIONES / REINTEGROS A L& CED U OTRAS ENTIDADES

Ejarcici scomimics aclual. | 3004-20105 Eprc cm wconomeca dal avenio. 2014-2015 ¥ clor Asipnbe. B20ET2

Ceaelingex: | 1 | . Fechia de la devolo: il':n:l Aoz

Canoepb
REINTEGRT CEL FROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIDROE DE TEXTO DEL CURSD 2913720814

astificacion | Justcaciin =rqgrama da SEratildad de | inras - Periczlo sk | CARIST014 - 310RI016 A

Subcuenta de ingresa: Frograma e Sraluicad e Libros de Texo LA

smpore: | 3080,37

#| El ngreso == ha realizado Forma de sgreso; '“® Bancoe - Cags
Facha da ingrass 000102014 | Tiga da Torma & ingresa:| Operackin par verdanilla -
Muimern ol exiracio: Infrrrmacion de ingreso
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6 GENERACION DEL ANEXO XI ESPECIFICO

Para indicar el cierre del periodo de vigencia en Séneca es necesario dar de alta el
Anexo XI especifico seleccionando en el menl: Gestion Economica / Generacion
de Anexos / Generacion Anexo XI especifico.

'y ANEXOS XI ESPECIFICOS BO)

Establecer afio del ejercicio econdi
[} Apertura del ejercicio economico

B Configuracion Ejercicio econdmico activo: 2013 - 2014

[} Presupuesto

[ Ingresos por Cuenta de la Consejel

[#Actividad econdmica Justificacion: | Cualquigra v

[E}Generacién de Anexos
Generacion Anexo X|

Periode:| Cuaiquiera v
onciliacion Bancaria (Anexo
Argueo de caja (Anexo XIIl) Nimero total de registros: 3
e e vl s saisn e
Ayudas Desplazamients Alumnado FCT 01/09/2013-31/08/2014 01/03/2014 Pendiente de validacién 30/05/2014 07:53:45
10/09/2012-09/09/2013 23/10/2013 Valide 14/07/2014 11:25:37 Servicios Centrales  Si
Justificacion Programa de Gratuidad de Libros
E 10/09/2013-31/08/2014 18/09/2014 Pendiente de validacién  18/09/2014 10:01:06 Si

A continuacién elegimos la justificacion Programa de Gratuidad de Libros y el
periodo correspondiente. Después pulsamos el boton Refrescar y se habilita el botdn
Nuevo.

@ ANEXOS XI ESPECIFICOS @O

Ejercicio economico activo: 2013 - 2014

Justificacion: | Justificacion Programa de Gratuidad de Libros v |

Periodo:  10/09/2012-31/08/2014 ( Abiert v |

NO EXISTEN DATOS

Al abrir el formulario muchos de los datos que se solicitan en este formulario
apareceran automaticamente rellenos. Ahora cabe hacer las siguientes
comprobaciones.
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6.1. Firmantes

El Anexo XI lo firman dos personas: El/la Director/a que da el visto bueno y el/la
Secretaria del Consejo Escolar que certifica.

DETALLE DE ANEXO XI ESPECIFICO

Justificacien: Programa de Gratuidad de Libros de Texto Periodo: 01/09/14-31/08/15

Datos Anexo XI
Firmantes Anexo XI

[*INIF ' Pasaporte NIF/Pasaporte: | 302048596 |®-

Nombre Certifica: GG <

Cargo Certifica: | Ellla Secretariola |

Organa:| Consejo Escolar |

® NIF ) Pasaporte * NIF/Pasaporte: | 301968414 |®-
vomere v+ <
Cargo V*BY:| Ella Director/a | Fecha certifica:| 14/10/2015 -

En el caso que el Anexo XI nos presente personas distintas se debe rectificar en la
configuracion de los Parametros de la Gestion.

A PARAMETROS DE LA GESTION ECONOMICA

Establecer afio del ejercicio econdr Anexo X. Cargo Certifica Centro  EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR
[E Apertura del ejercicio economico
= = Anexo X. Cargo V2 B? Centro EL PRESIDENTE
E Configuracion
EtParametros de la Gestion Anexo X. Persona Certifica Centro  El Secretario
enerales .
- — Anexo X. Persona \V® B? Centro  El Director
Del Ejercicio Ecomomico
Estructura de subcuentas Anexo Xl. Cargo Certifica  Centro  El/la Secretario/a
Centros de Gasto
) - Anexo XI. Cargo V® B* Centro  El/la Director/a
Justificaciones Especificas
Plantillas de Asientos Predefi Anexo XI. Organo Centro  Consejo Escolar
Presupuesto . -
E Ingresce por Cusnta da B Consejet Anexo X1 Persona Certifica Centro | AR ‘—
@ Actvidad econémica N P
[F Generacion de Anexos
Anexo Xl Cargo Certifica  Centro  Elfla Secretario/a
Anexo XIl. Cargo V® B2 Centra  Elfla Director/a
Iy Registros: 1-20 de 44, paginas: 1,2, 3 P
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6.2. Cotejo de los libramientos

Se revisara que se contemplan todos los libramientos del programa durante el periodo
de vigencia.

Ingresos

Grupo de Cuentas de Ingresos | 222338 |
Ingresos | 222338 |
Ingresos por la Consejeria de Educacion | 222338 |
Programa de Gratuidad de Libros de Texto | 222338 |
Bemanentes al inicio del periodo de Justificacion | 6907,02 |
Total | 913040 |
Total Ingresos materializados: | 9130.40 |

s s s [ g s [ e | o
——P 14200501 |20m2014  |c | 22338 | 222338 |

Total 2.223,38 2.223,38
Libramientos
Total Corriente: 222338 Total Inversion: | 000 Total materializados: 222338
Total asientos de ingreso anotados y no materializados: | 0,00 | Total libramientos anotados y no materializados: | 0.0 |

Para ello se puede verficar desde la pantalla de los ingresos recibidos de la CED.

l;l Gestion Economica ¥ . |NGHESOS POH CUENTA DE LA CED AL CENTHD @

Establecer afio del ejercicio econor -
B Apertura del ejercicio econdmico
B Configuracion
Presupuesto
E} Ingresos por Cuenta de la Consejer

ngresos por Cuenta de la CEDD Namera I de registros: 20

Ejercicio economico: 2014-2015

Historico de Ingresos de la CEL
[ Actividad econgmica Periodo Importe
Bt Generacion de Anexos Pago Liquidacion 117, Gastos de Funcionamiento
9.909,24
Ord
Pago Unico 4, Ropa de Trabajo 1.574.66
Pago Parcial 1. Escuelas Deportivas 627,20

’ Pago Liquidacion 10, Gratuidad Libros de

2.223.38
Texto

Pagina 14



Sistema Educativo Andaluz

ﬂ Séneca: la Plataforma para la Gestion del

JUNTA U ANDAWCA Manual del Programa de Gratuidad de Libros

NN
seneca
CONSEJERIA DE EDUCACION de texto

6.3. Revision de los gastos

En este sentido, se puede comprobar que los gastos sean los correctos y que no haya
facturas sin pagar.

Grupo de Cuentas de Gastos 6154,28 |
Bienes Corrientes y Servicios 6154,28 |

|

| o1
Gastos Diversos | 615428 |

|

|

—_" Programa de Gratuidad de Libros de Texto 6154,28 |
615428 | \

Total
Total Gastos materializados: 615428 | Total asientos de gasto anotados y no materializados: | 0,00 |

6.4. Verificacion del remanente

Se revisard que el programa calcula correctamente el remanente para el curso
siguiente (total ingresos materializados - total gastos materializados).

Reintegros y Remanentes

R
=i Remanentes para el curso siguiente: | 297612
REINTEGROS A LA CONSEJERIA DE EDUCACION | 0,00 |

REINTEGROS A OTRAS ENTIDADES | 0,00 |

Total Gastos + Reintegros + Remanentes: | 9130.40

Una vez que se cumplimente se acepta el Anexo. En este momento se genera el
documento en estado pendiente de firma.

Ahora cabe revisar los datos de la gestion econdmica. En primer lugar conviene
comprobar que los asientos de las facturas del PGL estan correctamente asociadas. Si
no fuera asi, se debe pulsar sobre el anexo en la opcion Borrar abriendo asi el
periodo de vigencia. Esto permite editar los asientos que no sean correctos.
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ANEXOS XI ESPECIFICOS e

Ejercicio econdmico activo: 2013 - 2014

Justiﬁcacic'm:‘ Justificacion Programa de Gratuidad de Libros ‘

Perl'radu:| 10/09/2013-31/08/2014 ( Cerrado ) v |

MNiamero total de registros: 1

24/11 .."2‘014 Pendiente de firma 24/11/201401:12:47

[ |
Pasar a Pte. firma
Documentacion adjunta

7 FIRMA DEL ANEXO XI ESPECIFICO

Una vez que el anexo es correcto procede Mandar a la bandeja de firmas el
Anexo XI Especifico. Para ello se solicita el documento Anexo XI/XI Bis
Especifico.

2 SQ @ 0

[ Documentos que se pueden pedir

DOCUM

Busqueda del documento: | |

) Resumen de las justificaciones

Registro de Ingresos de una Justificacion Especifica
Registro de Gastos de una Justificacion Especifica

) Estado de Cuentas de una Justificacion Especifica

Proveedores
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Se selecciona el Anexo XI especifico generado y se valida

ANEXO XI/XI BIS ESPECIFICO

Ejercicio economico: 2013 - 2014

Justificacion:

Justificacion Programa de Gratuidad de Libros

Periodo de justificaci:’:n:| 10/09/2013-31/08/2014 ( Cerrado ) A | '

Anexos disponibles:‘ v ‘ *

| Anexo XI generado el dia 22/09/14. |

Desde DOCUMENTOS SOLICITADOS podemos Enviar a la Bandeja de

Firmas.
DOCUMENTOS SOLICITADOS

Nimero total de registros: 11

Enviara la
Fecha Documento Porcentaje de | Fecha fin Fecha Fecha bandeja de | Borar
e o O

10/10/2014 12:54:40  10/10/2014 125448 10/10/201412:5440 [ o

10/10/2014 12:5435 Anexo XI/X| Bis Especifico GFENERADD _100%
Ver documento

10/10/20141238:47 Anaxo XI/X Bic Descargar documento 10% 10/10/2014 12:38:53

nviar a bandeja de firma
09/10/2014 10:34:18  Listas de clase por unidades 0%

Firmar con tarjeta del docente

Informa de las materias en las,  Firm:

08/10/2014 135740 0% 08/10/2014 1357:45 08/10/2014 135813 08/10/2014 135745 a2
matriculado cada alumnofa (F g
08/10/2014 113059  Listas de clase por unidades Borrar 0% 08/10/2014 11:31:04 (09/10/2014 10:33:41 08/10/2014 11:31:04 a

10/10/2014 12:38553

09/10/2014 10:34:23  09/10/2014 10:35:14 09/10/2014 10:34:23 [

El primer clavero que debe firmar serd el Secretario y posteriormente el Director al

que se le enviara a su propia bandeja de firmas.

En los centros donde no hubiese secretario habra que asignar un primer clavero. Este
podra ser una persona perteneciente al consejo escolar (padre/madre, representante
del Ayuntamiento, etc). Si la persona elegida no fuese del Centro se afiadirda como
personal adicional (no docente) desde el perfil de direccion y se considerara en el
cuadro Relacion con el Centro la opcion “Usuario para solo firma electrénica"

Puesto de trabajo

Relacion con el Centro:| Usuario para solo firma electronica

v|'

Fecha de alta: Fecha de cese:

|| Jornada
01/09/2015 | . 31/082018 ’ parcial
Tipo de persunal:| No Docente Laboral v
Organismo del que depende:| Consejeria de Educacion v

Mumero de horas semanales (en formato HH:MM):
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Para firmar digitalmente el Anexo XI especifico existe la opcién de firmar con el
certificado digital o bien con el Documento Identificativo del Profesorado Andaluz,
D.I.P.A, haciendo uso de la matriz de codigos que figuran en el reverso de la tarjeta.
Esta firma tiene la misma validez que la realizada con certificado digital.

A BANDEJA DE FIRMAS 600

Mis datos
Documentos Solicitados

Bandeja de firmas

Verificar archivos firmados

Mostrar documentos:| Pendientes de firma v |

Avisos del Sistema

=% o
EESomunicaciones Nimero total de registros: 1

Documentos
dO
T - S

Anexo XI/¥| Bis Especifico  18/01/2016  Firmar con certificado digital arneco, José Andrés
Firmar con tarjeta del docente
Ver documento

Detalle de la transaccion
Ver documento firmado
Borrar
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