JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO
Direccién General de Formacion Profesional para el Empleo.

ANEXO XXI11

CONTENIDO MiNIMO DEL INFORME DE AUDITOR

CONTENIDO

PARRAFO QUE DEBE CONTENER
EL INFORME DE AUDITOR

EL AUDITOR DEBE
COMPROBAR/COMPLETAR

Identificacion:

1) Del beneficiario y del érgano que haya
procedido a la designacion del auditor,
indicando el supuesto de aplicacion del
articulo 74.2 y 3 del RLGS. Al respecto,
cuando la entidad haya sido auditada por
un auditor distinto al nombrado para revisar
la cuenta justificativa, se solicitara el
informe de auditoria (art. 3.1.c) Orden
EHA/1434/2007).

2) Del 6rgano gestor de la subvencion.

3) De la subvencién percibida indicando la
Resolucion de Concesiéon asi como las
posteriores que la modifiquen.

(Art. 7. 1° a 3° Orden EHA/1434/2007, de
17 de mayo).

“A los fines previstos en el articulo 74
del Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, hemos sido designados
por (..) para revisar la cuenta
Justificativa de la subvencion otorgada
mediante (..) a (..) y destinada a

(.)"

1) Comprobar concordancia entre el
contenido del informe y lo dispuesto
en la Resolucion y las Bases de
Concesion de la subvencion (Orden
de 3 de junio de 2016).

2) Verificar la cumplimentacién del
Modelo del certificado o declaracién
responsable relativo a la obligacion
de auditar las cuentas anuales por
parte de la Entidad Beneficiaria.

3) Revisar el informe de auditoria
para conocer si existe alguna
salvedad que pudiera condicionar o
limitar su trabajo de revision.

Identificacion la cuenta justificativa objeto
de revision como anexo al informe,
informando de la responsabilidad del
Beneficiario de la subvencion en su
preparacion y presentacion.

(Arts.7.4 y 3.1b) Orden EHA/1434/2007).

“Una copia de la cuenta justificativa
de la subvencion, sellada por nosotros
a efectos de identificacion, se
acompafia como anexo al presente
informe. La preparacion y justificacion
de la citada cuenta justificativa es
responsabilidad de (identificacion del
beneficiario de la  subvencion),
concretandose nuestra (mi)
responsabilidad a la realizacion del
trabajo que se menciona en el
apartado X de este informe” .

1) Verificar que la cuenta justificativa
contiene todos los elementos
sefialados en el art. 74 RLGS, y en
especial, los establecidos en las
bases reguladoras de la subvencién y
en la convocatoria.

2) Verificar que la cuenta justificativa
que ha sido suscrita por una persona
con poderes suficientes para ello y
esta fechada, sellada y firmada por el
Auditor y por el representante legal
de la misma.

Identificacion de la normativa reguladora
autonomica y nacional en materia de
subvenciones, asi como de la normativa
comunitaria que se ha tenido en cuenta.
(Art. 3.1a) de la Orden EHA/1434/2007).

“Nuestro (mi) trabajo se ha realizado
siguiendo lo establecido en Ia
normativa de aplicacion (....) y en la
Orden EHA/1434/2007 de 17 de
mayo.

Detallar toda la normativa
autonémica, estatal y europea de
aplicacion.

Procedimientos llevados a cabo y su
alcance para comprobar la adecuacion de

“Nuestro (mi) trabajo ha consistido en
las comprobaciones que de forma

1) Detallar los procedimientos
realizados asi como los resultados

1
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la cuenta justificativa (art.3 Orden|resumida se comentan a | obtenidos.
EHA/1434/2007). continuacion.....” 2) Mencionar los procedimientos no

realizados y el motivo, en su caso.

Memoria de actuacién.
(Art. 72.1 del RLGS y art. 3.2a) Orden EHA/
1434/2007).

“Se han realizado las comprobaciones
oportunas sobre la base de lo previsto
en el art. 32a) de la Orden
EHA/1434/2007".

Analizar el contenido de la memoria
de actuacion y estar alerta, ante la
posible falta de concordancia entre la
informacion  contenida en esta

memoria y los documentos que
hayan servido de base para realizar
la revision de la justificacion
econdémica.

Memoria econémica de la totalidad de los
gastos incurridos en la realizacion de las
actividades subvencionadas, no
admitiéndose revisién sobre muestras (art.
3.2b) Orden EHA/1434/2007).

“Se ha verificado la totalidad de los
gastos declarados ...”

Pronunciamiento expreso del auditor
de manera que quede
suficientemente claro que no se han
revisado muestras de los gastos sino
la totalidad de la subvencion.

Relacion  clasificada de los gastos e
inversiones de la actividad subvencionada
(art. 3.2.b)1° Orden EHA/1434/2007).

“La informacion contenida en la
Memoria econdmica estd soportada
por una relacion clasificada de gastos
esta adjunta al presente informe e
inversiones cuyo contenido cumple lo
dispuesto en el art. 3.2b)1° Orden
EHA/1434/2007"

1) Verificar contenido: acreedor, n°
de factura, importe, fecha de emision
y de pago.

2) Verificar que la relacion clasificada
de gastos esta fechada y firmada
por el representante legal de la
entidad y sellada por el Auditor.

1) Que la entidad dispone de documentos
originales acreditativos de los gastos
justificados, conforme a lo previsto en el
articulo 30.3 de la LGS y de su pago y que
dichos documentos han sido reflejados en
los registros contables (art. 3.2.b)2° de la
Orden EHA/1434/2007).

2) No se admitirdn facturas emitidas a
entidades distintas del beneficiario.

“Se ha comprobado que la entidad
dispone de todos los documentos
originales acreditativos de los gastos
declarados y  se  encuentran
debidamente estampillados y
registrados en su  contabilidad de
forma separada”.

Verificar que:

1) La entidad dispone de los
documentos originales que figuran
en la relacion de gastos y retinen los
requisitos de la legislacion vigente
(RD 1619/2012, de 30 de
noviembre).

2) Han sido estampillados.

3) H ido reflejados en los

3) La documentacion debe estar ) . an sl )
: . . registros contables.

estampillada seglin el modelo facilitado
(ART. 30.3 LGS y 73.2 RLGS).
Que los gastos e inversiones que integran la | “Se ha comprobado que los gastos e | Verificacion de los gastos
relacién cumplen los requisitos para tener la | inversiones ~ son  subvencionables | subvencionables y pronunciamiento,
consideracion de gasto subvencionable (art.| conforme a lo establecido art. 31 de lajen su caso, sobre los no
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31 LGS y 3.2b)3° Orden EHA/1434/2007).

LGS y demads
aplicacion”.

normativa  de

subvencionables, indicando el motivo
de la no elegibilidad.

10

Correcta clasificacion los gastos e
inversiones en la Memoria econémica de
acuerdo con el contenido de la Resolucion
de  Concesidn (art.3.2.b)6°  Orden
EHA/1434/2007).

“Todos los gastos incurridos en la
cuenta justificativa cumplen con la
normativa exigida, tienen cardcter de
elegibles, han sido correctamente
imputados en virtud del art. 91.2 del
RLGS”".

Verificacion y explicacion, en su caso,
de las diferencias entre la
clasificacion aprobada por resolucion
y la derivada de la ejecucion del
gasto.

11

Pronunciamiento sobre el cumplimiento de
los limites establecidos en la Resolucion de
la convocatoria:

1) Para los distintos tipos de gastos
subvencionables.

2) Para el computo de los alumnos para la
determinacion, en su caso, de las
minoraciones de la subvencion pertinentes.
3) Para el coste/hora del personal formador
y de apoyo (Orden de 03/06/2016).

“Se ha verificado que se cumplen los
limites establecidos para cada tipo de
gasto subvencionable. Asimismo, se
ha verificado que el computo de
alumnos es real y esta soportado
documentalmente. Por otro lado, el
coste/hora del personal formador esta
dentro de los limites establecidos en
las bases reguladoras”.

Verificacion de:

1) Cumplimiento de los limites de
gasto para cada tipo de coste.

2) Coste/hora del personal formador
dentro de los limites establecidos en
las bases reguladoras.

3) Cotejar los computos de alumnos
con la documentacion de
seguimiento correspondiente.

12

1) Verificacion de que la entidad no ha
subcontratado con terceros la ejecucion de
la actividad formativa, no considerandose
subcontratacion, a estos efectos, la
contratacion  del  personal  formador
(personas fisicas o juridicas). (arts. 29 LGS
y 14.2 Ley 30/2015, de 9 de septiembre).
2) Verificacion de que la entidad cuenta con
recursos humanos propios para las
funciones de programacién y coordinacion
del proyecto de formacién, asumiendo la
total responsabilidad de la ejecucion de la
actividad subvencionada frente a la
Administracion (art. 17.2 Orden TAS
718/2008 de 17 de marzo).

3) Si existe vinculacion entre la entidad
beneficiaria y la persona fisica o juridica
contratada para la imparticion de la accion
formativa, debera solicitarse autorizacion
(art. 29.7d) LGS).

“Se ha verificado que la entidad no ha
subcontratado  con  terceros la
ejecucion de la actividad formativa,
salvo la relativa al personal formador
(en su caso), no calificada legalmente
como subcontratacion Asimismo, se
ha verificado la correcta ejecucion de
las actividades de programacion y
coordinacion de la accion formativa
subvencionda con medios propios

En caso de aplicacion)”Por otro lado,
la imparticion de la accion formativa
(...) llevada a cabo por la Entidad
Vinculada (....) ha sido autorizada
cumpliendo con lo dispuesto en el art.
29.7d)".

Para la contratacion del personal
formador, verificar:

1) Verificar que la entidad cuenta con
recursos humanos propios para las
funciones de  programacion y
coordinacién y que asume la total
responsabilidad de la ejecucion de la
actividad subvencionada.

2) Verificar que los servicios
prestados por entidades vinculadas
son de mercado y cuentan con la
autorizacion previa correspondiente
del érgano concedente.
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Que se produce la necesaria coherencia
entre los gastos e inversiones justificados y

“Todos los gastos e inversiones
Jjustificados se corresponden con la

Verificacion de la relacion indubitada

13 [la  naturaleza de las  actividades o del gasto (art. 31 LGS) vy
_ o naturaleza de las  actividades o _
subvencionadas. (art. 3.2b)8° de la Orden subvencionadas...” pronunciamiento expreso del Auditor.
EHA/1434/2007). e
“Se ha solicitado @ (entidad AnaI|S|s. de la concur.renma de
. ., . subvenciones, ayudas, ingresos o
. . o beneficiaria) una declaracion relativa a . o
Declaracion de la entidad beneficiaria que , C . recursos para la misma finalidad,
L la financiacion de la actividad .
contenga la relacion detallada de otros ) ) procedentes de cualesquiera
) subvencionada  susctita por los . . .
recursos o subvenciones que hayan| . i Administraciones o entes publicos o
14 |7 ) . ) mismos responsables que firman la| . .
financiado la actividad subvencionada, con o ) privados, nacionales, de la U.E. o de
o . . |cuenta justificativa... (concluir —al . ) ;
indicaciéon de su importe y procedencia. respecto)” organismos internacionales, a efectos
(art. 304 LGS y 3.2¢) Orden P ' de determinar la posible
EHA/1434/2007). incompatibilidad y, en su caso, el
exceso de financiacion.
En el supuesto de que exista
“Se ha comprobado la existencia de|remanente de subvencion no
licado...”, 0 “Se h [ [ :
Comprobacion de la carta de reintegro de remanente no ap/ca. o X 0 .Se a | aplicada, el aqdltor comprob’ara la
15 | remanentes comprobado la  inexistencia de|carta de reintegro al d4rgano
' lguno..... i i
(art. 3.2.¢) Orden EHA/ 1434/2007). remanente alguno. concedente dg dicho rema_mente asi
como de los intereses derivados del
mismo y la  correspondiente
anotacion contable.
Otros procedimientos. Pronunciamiento expreso y concreto
(art. 3.2.f) Orden EHA/1434/2007). L , del Auditor a cerca de otros
En su caso, anadir pdrrafo al . . L
16 respecto procedimientos adicionales exigidos
pecto. en las bases reguladoras de la
subvencion, en la convocatoria 0 en
la resolucion de concesion.
Existencia de un sistema de contabilidad y o
separada o codificacion _contable que| “Se  pa verificado que (entidad Comprobacién y  pronunciamiento
17 | permita la identificacion inequivoca de 10S| peneficiaria) dispone de un sistema SXpreso de la u‘qhzamon de un
gastos realizados con cargo al proyecto.| ge contabilidad separada.....”. sistema .d,e contabilidad separada o
(art. 8 Resolucién 18/11/2008). codificacién contable.
18 |Los gastos subvencionables han sido| “Se ha comprobado que todos los

ejecutados y pagados con anterioridad a la
finalizacion del periodo de justificacién
determinado en la normativa reguladora de

gastos incluidos han sido
efectivamente ejecutados y pagados
con anterioridad a la finalizacion del

Verificacion plazo de justificacion y
periodo subvencionable (arts. 3y 4
Resolucion de 18/11/2008).

4
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la subvencion (Art. 31.2 LGS).

periodo de justificacion”.

1) Pronunciamiento sobre la elegibilidad del
IVA (art. 12 de la Resolucion de 18/11/08).
2) En caso de imputacion de cuotas de IVA

“Se ha verificado que las cuotas de
IVA de las facturas presentadas por
(...) imputadas al proyecto, tienen

Solicitar modelo 390 correspondiente
si aplica la regla de la prorrata o

19 ) . cardcter de elegible al no ser éstas | certificado actualizado emitido por la
al no ser éstas susceptibles de Y,
. o .. | recuperables y estar este hecho|AEAT para la acreditacion de
recuperacion, indicar ~ documentacién ) o . .
soportado mediante la  siguiente | entidades no sujetas o exentas.
soporte. . ”
documentacion {....)".
1) Verificacion ronunciamiento
1) Pronunciamiento de forma expresa sobre ) y P )

o . ., p . , expreso y concreto del Auditor sobre
los criterios de imputacion de costes| “Se ha verificado que la entidad {...) L ] -
L . . ) los  criterios  de imputacion,
inferiores al 100% (articulo 31.9 LGS y|ha imputado al proyecto costes analizando |a  adecuacion de  su
3.2b)8° Orden EHA/1434/2007). inferiores al 100%, con arreglo a un ) i

. , . , . . contenido al Anexo de Memoria
2) La Entidad debera recoger en un informe | método justo y equitativo, del que hay o L
. . L . . ) Explicativa de Criterios de
20 |previo a la ejecucion de los gastos | constancia escrita tanto previa como L e,
. Y ) L , . . Imputacion, salvo justificacion
subvencionados los criterios de imputacion | posterior a la ejecucion del gasto razonable
a aplicar asi como las imputaciones| (informes de XX/XX/XXXX) y de L . .
. . Y 2) Revision de los informes previo y
correspondientes una vez aplicados los | XX/XX/XXXX)". . o
. L . posterior sobre los criterios de
mismos reflejandolas en un informe . ., . .
osterior imputacion, cotejando su contenido
bosterior con los gastos declarados.
1) Respecto a los gastos de personal,
1) Pronunciamiento sobre el analisis de los solicitar cualquier documentacion
21

gastos de personal (interno o externo):

* Para el personal interno, se analizaran
las néminas, contratos, las imputaciones
(en su caso) asi como los pagos
correspondientes.

* Para el personal externo, se verificara la
factura con suficiente detalle (Datos del
formador, actividad realizada, n° de horas,
coste hora) asi como su pago.

2) \Verificacion de que la entidad se
encuentra al corriente en el pago de las
obligaciones tributarias vy al frente de la
Seguridad Social. (arts. 18, 19 y 22 del
RLGS).

“Se ha verificado que @ las
imputaciones de gastos de personal
son correctas y se encuentran
suficientemente documentadas, y que
la Entidad ha procedido al pago de
las retenciones correspondientes a la
Seguridad Social y a Hacienda.”

necesaria para verificar tanto el
devengo como el pago de las
cantidades imputadas al proyecto. En
concreto, respecto a los pagos, se
documentaran con extractos
bancarios sellados y firmados por la
Entidad Financiera. Para la
verificacion del pago de las
retenciones practicadas de IRPF y
Seguridad Social, se solicitara la
carta de pago correspondiente
presentada en tiempo y forma.

2) Solicitar el certificado de estar al
corriente  en las  obligaciones
tributarias y al frente de la Seguridad
Social.

3) Verificar el contenido del “Anexo
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de certificado de gastos de personal
(interno o externo)”.

En el caso de imputacién de gastos de
amortizacion, pronunciamiento de forma
expresa de acuerdo con lo establecido en el

“Con respecto a los gastos de
amortizacion, se ha verificado que las
imputaciones realizadas cumplen lo

1) \Verificacion de los calculos
realizados, de la razonabilidad de la
imputacion y del devengo del gasto

22 art. 31.6 LGS y en el apartado 5 de las| dispuesto en la LGS y en la Orden de g(;r\]/tgcr)if(ijce;rp;rf::t:; de;eitl"kiii'o de
bases reguladoras (Orden de 03/06/2016). | 03/06/2016". Certificado de gastos de amortizacion
imputados.
Si la entidad se encuentra en el
“Se ha verificado que la Entidad no supue.s’.[o del a.rt.. 3L3LGS: -
. 1) Verificar solicitud como minimo de
incurre en el supuesto del art. 31.3 L
” . 3 ofertas de distintos proveedores
L _ LGS” 0 en caso contrario: _
Pronunciamiento expreso sobre si la|,, ) ) comprobando que las mismas son
. Dado que la Entidad incurre en el , . L
Entidad se encuentra en el supuesto del art. de caracter previo a la contratacién
23 . . supuesto del art. 31.3 de la LGS, _
31.3 LGS en relacion a la solicitud de . . correspondiente.

) =~ — =\ hemos verificado el cumplimiento de .,
diferentes ofertas a proveedores (art. o dispuesto al respecto en la Ley de 2) En el supuesto de que la eleccion
3.2b)57 Orden EHA/1434/2007). Contratos en el Sector Publico (RDL zzonger]]{l/iacar:?ecr?’;(ejo ;Oébsre \::nt;)'fs?aa

3/2011, de 14 de noviembre). o josa,
verificar justificacion expresa en una
memoria.

“El beneficiario ha puesto a nuestra

Mencion a que el beneficiario facilitd cuanta | (mi) disposicion cuanta informacion y

informacion le solicité el auditor para| documentacion le ha sido requerida

realizar el trabajo de revision. En caso de| para realizacion de nuestro trabajo”. | Detallar la documentaciéon que se ha
o4 que el beneficiario no hubiese facilitado la| En su caso, continuar con el siguiente | dispuesto para la realizacion del

totalidad de la informacién solicitada, se| fexto: “No se aporta la siguiente |trabajo e indicar si se ha omitido o

mencionara tal circunstancia con indicacion | informacion (....) que han afectado a|no se ha aportado alguna.

de la informacion omitida. (art. 7.7 de la| /fos siguientes procedimientos

Orden EHA/1434/2007). realizados con el siguiente alcance

(.)."

1)  Adjuntar la Carta de

25 |Carta_de manifestaciones, firmada por la| “La Entidad ha aportado la carta de |Manifestaciones al Informe del
persona que suscribié la cuenta justificativa | manifestaciones de fecha | Auditor.

y cuyo contenido debe ajustarse al art.| XX/XX/XXXX que se adjunta al|?2) Verificar que el contenido se ajusta

3.2g) Orden EHA/1434/2007. presente informe”. a lo indicado en la Orden

EHA/1434/2007, detallando, en su

caso, cualquier  omision  de
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informacion asi como  cualquier
evidencia/manifestaciéon que haya
afectado a los procedimientos de
auditoria llevados a cabo.

Resultado de las comprobaciones realizadas
y de aquellos hechos observados que
pudieran suponer un incumplimiento de la
normativa aplicable o de las condiciones

“Como resultado del trabajo realizado,
les informamos que no hemos (he)
observado hechos o circunstancias

que pudieran suponer
incumplimientos de la normativa
aplicable o de las condiciones

impuestas a (... identificacion del
beneficiario de la subvencion...) para
la percepcion de la subvencion a que
se refiere el apartado 1 anterior”.

En caso contrario, cuando se detecten
hechos relevantes el parrafo a incluir
sera el siguiente:

Al respecto, proporcionar, en su
caso, la informacion con el suficiente
detalle y precision para que el érgano

26 |impuestas para la percepcion de la| “Como resultado del trabajo realizado, _
L ) . ) gestor pueda concluir al respecto.
subvencion (art. 7.8 de la Orden|a continuacion les informamos de
EHA/1434/2007). aquellos hechos o circunstancias que
pudieran suponer incumplimientos de
la normativa aplicable o de las
condiciones  impuestas a {..
identificacion del beneficiario de la
subvencion...) para la percepcion de
la subvencion a que se refiere el
apartado X anterior:”
1) Indicar la naturaleza de la revisién (art. 1) Recoger en el informe que el
7.9 de la Orden EHA/1434/2007). “Dado que este trabajo, por su|irabajo de revision no tiene Ila
- 2) Manifestar que el trabajo del auditor se| naturaleza, no tiene la naturaleza de |naturaleza de auditoria de cuentas ni

circunscribe a realizar las comprobaciones
que se establecen en la Normativa de
aplicacion con la finalidad de emitir un
informe que ayude al érgano concedente de
la subvencion en la tarea de comprobacion
de la adecuada justificacién, debiendo
proporcionar _la__informacion __con el
suficiente detalle y precision para que el
organo gestor pueda concluir al respecto

audiforia de cuentas ni se encuentra
sometido a la Ley 22/2015, de 20 de
julio, de Auditoria de Cuentas, no
expresamos (expreso) una opinion de
auditoria en los términos previstos en
la citada normativa...)”.

se encuentra sometido a la Ley
22/2015, de 20 de julio, de
Auditoria de Cuentas y que no se
expresa una opinién de auditoria
sobre la cuenta justificativa.

2) Recoger en el informe aquellos
hechos o excepciones que pudieran
suponer un incumplimiento por parte
del beneficiario de la normativa
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EL INFORME DE AUDITOR

EL AUDITOR DEBE
COMPROBAR/COMPLETAR

(art. 7.8 Orden EHA/1434/2007).

3) Manifestar que el auditor queda suijeto,
en su relacién de sujecion especial con la
Administracion, al cumplimiento estricto de
la Orden EHA/1434/2007.

4) Respecto a los procedimientos de
actuacion, sobre la base de la normativa
reguladora de la subvencion, el auditor
debera requerir la cuenta justificativa en los
trminos y con el alcance previsto en el
articulo 74 RLGS, verificando que se
cumplen los requisitos de subvencionalidad
generales establecidos en la LGS, y su
reglamento general de desarrollo.

aplicable o de las condiciones
impuestas para la percepcion de la
subvencion.

3) Mencion expresa sobre el
cumplimiento estricto de la Orden
EHA/1434/2007, y
subsidiariamente, sobre la
aplicabilidad de las reglas vy

principios que sobre independencia,
incompatibilidad, diligencia
profesional, secreto  profesional,
honorarios y papeles de trabajo,
contenidos en la legislacion vigente
sobre auditoria de cuentas.

4) Con respecto a los
procedimientos, se verificara
adicionalmente que se cumplen las
condiciones y reglas singulares de
elegibilidad que dimanen
especificamente de la normativa
reguladora de cada subvencion.
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El informe debera ser firmado por quien o
quienes lo hubieran realizado, con
indicacién de la fecha de emision.

Fecha, firma o firmas y n° de
inscripcion en el ROAC.

Fechar y firmar el informe.




