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Con el fin de mantener la informacién actualizada, la Agencia IDEA se reserva el derecho, en cualquier
momento y sin previa notificacidn, a modificar el contenido facilitado en esta guia.

(CONTROLDECAMBIOS
Fecha Cambio
17/07/2017 e Generacion de documento

Nueva redaccion: Empresa - Pantalla Empresa

Nueva redaccién: Empresa - Socios - Pantalla Personas fisicas

Nueva redaccién: Empresa - Socios - Pantalla Personas juridicas

Nueva redaccion: Empresa - Socios - Pantalla Empresas participadas

Nueva redaccién: Datos proyecto - Proyecto - Pantalla Datos generales

Nueva redaccién: Datos proyecto - Proyecto - Pantalla Datos especificos

Nueva redaccion: Inversiones - Pantalla Inversiones y gastos

Nueva redaccién: Gastos de personal

Nueva redaccién: Inversiones - Pantalla Financiacion

Nueva redaccion: Inversiones - Pantalla Incentivos

Nueva redaccion: Documentacion - Pantalla Documentacion

Actualizacién logo Agencia IDEA

Revision del formato del texto

Pantalla DATOS GENERALES: se actualiza la aclaracién relativa a la

fecha prevista de fin de ejecucién de los proyectos

Pantalla INVERSIONES Y GASTOS: se actualizan las notas 1y 2

e Pantalla GASTOS DE PERSONAL: se actualizan las instrucciones de

07/04/2020 costes simplificados

e Pantalla FINANCIACION: consideracion de otras ayudas como
financiacion publica

e Pantalla INCENTIVOS: se realiza una modificacion en la explicaciéon del

Campo “Importe de la financiacion publica”

28/06/2018

03/03/2020
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El objetivo de la presente guia es recoger en un tnico documento la informacion que, en cada pantalla de

la herramienta de solicitud, se encuentra disponible en el icono 0 con objeto de facilitar al solicitante la
cumplimentacion de la solicitud de subvencion.

El orden en que se expone la informacion sigue el del menu de pantallas de la herramienta de solicitud.

Si bien el presente documento recoge todas las pantallas posibles que contempla la herramienta de
solicitud, debe tener en cuenta que segun la tipologia de proyecto que esté cumplimentando no tienen por
qué estar todas disponibles ya que la informacion requerida para cada tipologia es diferente.

Menu completo de Pantallas:

Menu ‘ Submenu Pantalla

[ Solicitante
Solicitante

I Forma de presentacion

0 Declaraciones
Declaraciones

I Ayudas minimis

I Empresa

[ Personas fisicas
Empresa

Socios [ Personas juridicas

I Empresas participadas

0 Datos generales

[ Objeto del proyecto

Datos proyecto Proyecto [ Hitos

I Datos especificos

[ Proyectos en agrupacion

0 Inversiones y gastos

[ Gastos de personal

Inversiones [ Financiacion

[ Otras ayudas

0 Incentivos

Documentacion 0 Documentacion
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Menu: Solicitante — Pantalla: Solicitante:

Tenga en cuenta que, en caso de que el proyecto sea aprobado, en el momento de emitirse la Propuesta
de Resolucién Provisional o la Propuesta de Resolucion Provisional Definitiva (segun el procedimiento de
concesion de las ayudas), debera aportarse:

- En caso de que el beneficiario sea una entidad: la escritura de constitucion inscrita en el Registro
Mercantil o equivalente y NIF.

- En el caso de empresarios individuales: alta en Declaracion Censal (alta en el censo de
empresarios, profesionales y retenedores).

Representante legal: se debe seleccionar la persona con poder de representacion de la entidad
solicitante que firmara la solicitud y que previamente se debera haber dado de alta como representante de
la misma en el “Registro de Empresas”.

Para el caso de proyectos que se presenten por una agrupacion de personas juridicas (articulo 4.2 de la
Orden reguladora) la persona con poder de representacion firmante de la solicitud debe pertenecer a la
empresa que esta tramitando la solicitud y ésta debe ser la que asuma el papel de Lider y de
representacion de la agrupacion ante la Administracion.

Menu: Solicitante — Pantalla: Forma de presentacion:

Formas de presentacion:
- Proyecto individual: un tnico beneficiario.

- Proyectos presentados por agrupaciones (de acuerdo al articulo 4.2 de la Orden reguladora):
proyecto ejecutado entre varios participantes, consistente en una agrupacion de personas juridicas
conforme al articulo 11.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones. En este tipo de proyectos
no pueden participar solicitantes personas fisicas (empresarios individuales auténomos).

Si se elige la opcién “Agrupacion de personas juridicas”, se muestra en pantalla el icono “Afadir’, a través
del que se podran incorporar los distintos participantes de la agrupacion que ejecutara el proyecto.

Para poder incorporar un nuevo participante al proyecto, el mismo debe haberse dado de alta
previamente en el Registro de Empresas. Para incorporarlo al proyecto, tras pulsar el icono “Afadir’, se
debe introducir su NIF/DNI/NIE y pulsar en la lupa que aparece abajo a la derecha. Los campos Razon
social y Acrénimo se cumplimentaran de forma automatizada una vez se guarden los datos introducidos
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para el nuevo participante. Por favor, compruebe que Nombre/Razén social coinciden con el NIF que
introdujo.

Una de las entidades participantes en la agrupacion debe ser la Lider de la misma, que ademas debe
coincidir con la entidad que esta dando de alta el proyecto, ya que S6lo ésta puede presentar la solicitud.
Dicho Lider debe coincidir con el establecido en el documento contractual/acuerdo que regula la
agrupacion. Al resto de miembros de la agrupacion se les asignara el papel de participantes. El documento
contractual que regula la agrupacion se debera aportar en la pantalla “Proyectos en Agrupacion”.

La empresa lider asumira la direccion del proyecto, asi como la representacion de la agrupacion ante la
Agencia IDEA y la interlocucion con la misma, canalizando las relaciones correspondientes, tanto
econbmicas como técnicas.

De acuerdo a lo indicado en el articulo 11.3 de la Ley 38/2003, en el caso de agrupaciones de personas
juridicas, publicas o privadas sin personalidad, los miembros de la agrupacion, al igual que ésta, tendran la
consideracion de beneficiarios, asumiendo por tanto cada uno de ellos las obligaciones contempladas en
la Orden reguladora. En cualquier caso, el representante o apoderado unico de la agrupacion, debera
cumplir las obligaciones que, como beneficiario, corresponden a la agrupacion. No podra disolverse la
agrupacion hasta que haya transcurrido el plazo de prescripcion previsto en los articulos 39 y 65 de dicha
ley.

De acuerdo al articulo 18.7 de la Orden reguladora, si el solicitante es una empresa NO PYME (ya sea
solicitante individual o porque forme parte de un proyecto presentado por una agrupacion), junto con la
solicitud de ayuda debe presentar un informe en el que se describa el efecto incentivador de la ayuda.
Existe un modelo a disposicion del solicitante para la elaboracion de este informe, al que puede acceder
pulsando en el icono “Documentacion util/Modelos de Documentos”. Este informe se debe aportar en la
pantalla de “Documentacion”, pulsando en el icono “Alta de documento”, en la opcion correspondiente del
desplegable.

NOTA Tipologia Proyectos Singulares y Estratégicos: cuando en la Agrupacion que ejecuta el proyecto
participe como miembro una universidad publica, alguno de sus institutos universitarios, o una universidad
privada, se debera aportar una memoria que acredite la capacidad y actividad demostrada en I+D+i de
esta entidad, de acuerdo a lo indicado en articulo 10 de la Orden reguladora. Si este documento no se
hubiera aportado en el momento en que este organismo se dio de alta en el Registro de empresas, se
debera aportar en la pantalla de “Documentacion”, pulsando en el icono “Alta de documento”, en la opcion
correspondiente del desplegable.

NOTA Tipologia de Proyectos de Creacion de Unidades de Innovacion Conjunta: La Unidad de
Innovacion Conjunta debe constituirse por acuerdo escrito. El acuerdo firmado se debe aportar con la
presentacion de la solicitud, y debera elevarse a publico con fecha posterior a la presentacion de la
solicitud. Con_anterioridad a la_resolucion definitiva_en caso de ser aprobado el proyecto, debera
acreditarse dicho acuerdo elevado a publico.
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IMPORTANTE: Recuerde que al aportarse firmado el acuerdo/convenio en el momento de presentar la
solicitud, para que se pueda considerar que el proyecto no se encuentra comenzado, con independencia
de la fecha de entrada en vigor del documento, el mismo debera incluir de forma expresa al menos una de
estas dos clausulas:

- Bien que el inicio de los trabajos del proyecto se llevara a cabo con posterioridad a la fecha de
presentacion de la solicitud de subvencion.

- Bien que el inicio de los trabajos del proyecto queda condicionado a la obtencion de la subvencion
que se solicita a la Agencia IDEA para la ejecucion del mismo.

Menu: Declaraciones — Pantalla: Declaraciones.

En esta pantalla se recogen las declaraciones que debe realizar la empresa solicitante, las cuales son
necesarias para obtener la condicion de persona beneficiaria.

Lea atentamente cada una de ellas, ya que en el momento de la firma y envio de la solicitud seran
asumidas por la empresa.

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacién de personas juridicas, la firma de las
declaraciones y consentimientos por parte de la empresa que ostente la representacion de la agrupacion,
implica la asuncion de los mismos por parte de todos los miembros de la agrupacion.

Se recuerda que, de acuerdo a lo indicado en el articulo 26.1 de la Orden reguladora, la firma de estas
declaraciones no exime del deber de aportar la documentacion que acredite el cumplimiento de cada una
de ellas, en el momento que le sea solicitada.

Menu: Declaraciones — Pantalla: Ayudas Minimis.

Incorpore todas y cada una de las ayudas que hayan sido solicitadas y/o concedidas a su entidad,
entendida ésta de acuerdo a la definicion de “Unica empresa”, para cualquier proyecto por cualquier
organismo bajo el Régimen de MINIMIS en los dos ejercicios fiscales anteriores y durante el ejercicio fiscal
en curso.

J)

Si elige la opcién de existencia de ayudas de minimis, tras pulsar el stick, debe pulsar el icono “grabar
para que se habilite la posibilidad de incorporar la informacion sobre dichas ayudas.

En el caso de que alguna de las ayudas ya haya sido resuelta (favorable o desfavorablemente), debera
incorporar como fichero la resolucién de la misma (todas sus paginas).

07/04/2020 (V.1.2) Péagina 6 de 31



Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Junta de Andalucia UNION EUROPEA

Consejeria de Economia, Conocimiento,
Empresas y Universidad

ACION Y DESARROLLO

Definicién “anica empresa”: el articulo 2.2 del Reglamento (UE) n° 1407/2013 de la Comisién de 18 de
diciembre de 2013, relativo a la aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la
Unién Europea a las ayudas de minimis recoge como definicion de este concepto:

“Unica empresa”, a los efectos del presente Reglamento, incluye todas las sociedades que tengan al
menos uno de los siguientes vinculos entre si:

a) una empresa posee la mayoria de los derechos de voto de los accionistas 0 socios de otra
empresa;

b) una empresa tiene derecho a nombrar o revocar a la mayoria de los miembros del érgano de
administracion, direccion o control de otra sociedad;

c) unaempresa tiene derecho a ejercer una influencia dominante sobre otra, en virtud de un contrato
celebrado con ella o una clausula estatutaria de la sequnda empresa;

d) una empresa, accionista 0 asociada a otra, controla sola, en virtud de un acuerdo celebrado con
otros accionistas o socios de la segunda, la mayoria de los derechos de voto de sus accionistas.

Las empresas que mantengan cualquiera de las relaciones contempladas en las letras a) a d) a través de
otra u ofras empresas también Se consideraran una unica empresa.

Menu: Empresa — Pantalla: Empresa

En el campo “Antecedentes de la empresa o promotores” se deben recoger los aspectos
fundamentales a resaltar sobre:

- Empresarios: incluir informacion sobre su experiencia gerencial, nivel formativo, aptitudes
personales y toda aquella otra informacion que se considere relevante sobre las personas que
dirigen la empresa.

- Empresa: incorporar informacion sobre trayectoria anterior de la empresa: resultados mas
significativos, hitos mas importantes en su historia, planteamientos estratégicos de interés, etc.

Con relacion a los datos que se solicitan del ultimo ejercicio cerrado, los mismos deben recoger los
parametros fundamentales de la empresa que permiten determinar si es 0 no una PYME. Los datos deben
de ser introducidos en Euros.

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacion se
aportara de forma individualizada por cada participante, en la pestafia de esta pantalla que le corresponda.
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En esta pantalla es obligatorio aportar la informacion econdmico-financiera de la empresa, incluyendo las
previsiones del mismo ejercicio de la solicitud y de los ejercicios previsionales que se requieran y, si se
trata de una empresa existente, también los datos histéricos de los ejercicios anteriores a la solicitud. Esta
informacion se debe aportar en un modelo Excel que se encuentra a disposicion del solicitante en el icono
“Documentacion util//Modelos de Documentos”. Se deben sequir las Instrucciones recogidas en el propio
modelo, con el fin de cumplimentar los ejercicios que en cada caso le sean requeridos en funcion de los
datos de partida.

IMPORTANTE: este documento debe ser subido a la aplicacién en formato Excel.

Para aquellas empresas que ya Se encuentren constituidas y hayan cerrado al menos un ejercicio de
actividad, ademas del modelo Excel, se recomienda aportar las cuentas anuales presentadas en el
Registro Mercantil de los ultimos tres ejercicios 0, en caso de contar con menos ejercicios cerrados, los
que tuviese disponibles, con objeto de facilitar la comprobacion de los datos aportados. Si esta
documentacion no se hubiera aportado cuando la empresa se dio de alta en el “Registro de Empresas’, se
aportara en la pantalla de “Documentacion”, pulsando en el icono “Alta de documento”, en la opcion
correspondiente del desplegable.

Si la persona solicitante es un empresario individual, el modelo Excel debera ser cumplimentado al menos
con la Cuenta de Resultados, historica si procede y previsional en cualquier caso.

Menu: Empresa — Submenti: Socios — Pantalla: Personas fisicas

Las pantallas “SOCIOS: Personas fisicas/Personas juridicas” deben recoger informacién sobre los socios
(personas fisicas y personas juridicas) hasta completar el 100% del capital social.

Si la persona solicitante es un empresario individual, esta pantalla no se debe cumplimentar.
Pulsando el icono "Nueva persona" se muestran los campos a cumplimentar.

En el caso de que existan socios con porcentajes de participacion igual o superior al 25%, que a su vez
participen también con un porcentaje igual o superior al 256%, en otras sociedades que ejerzan su actividad
0 parte de la misma en el mismo mercado de referencia o contiguo, se debera indicar expresamente en la
pantalla de “Socios personas fisicas” y cumplimentar la informacion que sobre estas sociedades se solicita
en la pantalla de “Empresas participadas” a través del desplegable “Tipo de participacion’, en la opcion
“participacion indirecta”.

De acuerdo a lo indicado en el Anexo | del Reglamento (UE) n°® 651/2014 de la Comision, de 17 de junio
de 2014, se considera «mercado contiguo» el mercado de un producto o servicio situado en una posicion
inmediatamente anterior o posterior a la del mercado en cuestion. Puede consultar el citado documento en
el icono “Documentacion util/Normativa”.
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Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacion se
aportara de forma individualizada por cada participante, en la pestafia de esta pantalla que le corresponda.

Menu: Empresa — Subment: Socios — Pantalla: Personas juridicas

Las pantallas “SOCIOS: Personas fisicas/Personas juridicas” deben recoger informacion sobre los socios
(personas fisicas y personas juridicas) hasta completar el 100% del capital social.

Pulsando el icono "Nueva persona" se muestran campos a cumplimentar con informacion sobre volumen
de activo, facturacion y numero de trabajadores, que se deben extraer de las cuentas anuales presentadas
en el Registro, del ultimo ejercicio cerrado. Asi mismo, se debe cumplimentar el porcentaje con el que la
empresa participa en la entidad solicitante del incentivo, indicar su tamafio y si tiene o no actividad. Se
recomienda aportar las cuentas anuales presentadas en el Registro, del ultimo ejercicio cerrado de cada
socio con objeto de facilitar la comprobacion de los datos aportados.

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacion se
aportara de forma individualizada por cada participante, en la pestafia de esta pantalla que le corresponda.

Menu: Empresa — Submenu: Socios — Pantalla: Empresas participadas

En esta pantalla se deben incorporar todas las sociedades en las que la entidad solicitante tenga
participacion.

Pulsando el icono "Nueva empresa” se muestran campos a cumplimentar con informacion sobre volumen
de activo, facturacion y numero de trabajadores de la sociedad en la que se participa, que se deben
extraer de las cuentas anuales presentadas en el Registro, del ultimo ejercicio cerrado. Asi mismo, se
debe cumplimentar el porcentaje con el que la entidad solicitante del incentivo participa en la misma, su
tamario y si tiene o no actividad. Se recomienda aportar las cuentas anuales presentadas en el Registro,
del ultimo ejercicio cerrado de cada empresa participada con objeto de facilitar la comprobacién de los
datos aportados.

La participacion en otras sociedades puede ser de dos formas:

- Participacion directa en ofra sociedad: se debe elegir esta opcion del desplegable “Tipo de
participacion” y se mostraran los campos a cumplimentar.

- Participacion indirecta en otra sociedad a través de alguno de los socios personas fisicas de la
entidad solicitante: se debe elegir esta opcion del desplegable “Tipo de participacion” y se
mostraran los campos a cumplimentar si en la pantalla de “socios personas fisicas” se indico la
existencia de socios con porcentajes de participacion igual o superior al 25%, en otras sociedades.
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Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacion se
aportara de forma individualizada por cada participante, en la pestafia de esta pantalla que le corresponda.

Menu: Datos proyecto — Subment: Proyecto — Pantalla: Datos generales

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacién
que se solicita en esta pantalla es relativa al proyecto en su globalidad. La informacion especifica
correspondiente a la participacion de cada miembro de la agrupacion en el proyecto se debe cumplimentar
en la pantalla de "Proyectos en agrupacion”.

Titulo: debe recoger en pocas palabras la esencia del proyecto, siendo descriptivo del mismo, de manera
que permita distinguirlo claramente de otros proyectos. Debe tener en cuenta que el titulo es publico.

Acrdnimo del proyecto: se debe crear un acronimo para identificar el proyecto (nombre corto maximo 15
caracteres).

Descripcion: se debe explicar en qué consiste el proyecto, respondiendo a las preguntas basicas
Siguientes:

1) Qué: explicar en qué consiste el proyecto, para qué se realiza de modo que se pueda tener una
idea clara de cual es su objeto general.

2) Por qué: necesidad detectada que justifica la puesta en marcha del proyecto y los resultados que
de él se espera obtener.

3) Quién: describir el equipo que acomete el proyecto y si requiere ayuda de algun otro equipo
externo a la empresa. Si se trata de un proyecto llevado a cabo por una agrupacion, relacionar
sus miembros indicando de forma somera su papel en el proyecto.

4) Como: explicar brevemente las tecnologias objeto del proyecto (a desarrollar o sobre las que se
desarrolla).

5) Dénde: explicar en qué ubicacion/ubicaciones se localizara el proyecto (ver ayuda mas abajo para
definir las ubicaciones).

CNAE proyecto: seleccione aquel epigrafe de la Clasificacion Nacional de Actividades Econdmicas
(CNAE) que mas se ajuste a la actividad propuesta con el proyecto. Se elige desplegando la flecha que
aparece a la derecha del campo, en la que aparecen todas las actividades definidas en dicha clasificacion.
Se encuentra a su disposicion en el icono “Documentacion util/ Informacién” el documento que recoge la
lista de CNAEs disponibles y su detalle.
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Codigo UNESCO Proyecto: seleccione aquel epigrafe UNESCO (nomenclatura para los campos de las
ciencias y las tecnologias) que mas se ajuste a la actividad propuesta con el proyecto. Se elige
desplegando la flecha que aparece a la derecha del campo, en la que aparecen todas las disciplinas
definidas en dicha clasificacion. Se encuentra a su disposicion en el icono “Documentacion util/
Informacion” el documento que recoge la lista de codigos UNESCO.

Nota sobre elegibilidad de actividades atendiendo a lo indicado en el articulo 5.4 de la Orden
requladora:

- Seran elegibles todos los proyectos de +D+i, dentro de las tipologias incluidas en la Orden de
Bases y relacionados con actividades de transformacion y comercializacion de productos agrarios,
Sujetos obviamente a un posterior analisis y valoracion.

- Todos los proyectos del sector pesquero y acuicola seran No Elegibles, con independencia de su
tipologia, naturaleza, alcance o solicitante.

- Adicionalmente, los proyectos de la tipologia “Contratacion de Asesoramiento para la presentacion
de proyectos a convocatorias internacionales” seran No Elegibles para las empresas dedicadas a
la produccion primaria de productos agricolas, al estar acogidos al régimen de Minimis.

Contratacion de Asesoramiento Resto de las tipologias de
para la presentacion de Proyectos:

proyectos de I+D+i a
convocatorias internacionales

Articulo 8.1 (a,byc)8.2(ay

c)y8.3(a,byc)

Transformacion y
Comercializacion de
productos agricolas ELEGIBLE

ELEGIBLE

Produccién primaria de NO ELEGIBLE ELEGIBLE
productos agricolas

Proyectos del sector pesquero NO ELEGIBLE NO ELEGIBLE
y acuicola

El anexo A de este documento recoge la relacion de CNAEs no elegibles para la tipologia de proyectos
“Asesoramiento a la presentacion de proyectos de +D+i a convocatorias internacionales.

07/04/2020 (V.1.2) Péagina 11 de 31



* Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Junta de Andalucia UNION EUROPEA

Consejeria de Economia, Conocimiento,
Empresas y Universidad

El anexo B de este documento recoge la relacion de productos incluidos dentro del sector pesquero y
acuicola y que por tanto son NO elegibles dentro de la Orden de [+D+i

Fecha prevista inicio ejecucion: indique la fecha en la que se tiene previsto comenzar la ejecucion del
presente proyecto. Tenga en cuenta que la misma no puede ser anterior a la presentacion de la solicitud
de ayuda. Importante: revise esta fecha antes de presentar formalmente la solicitud.

¢ Qué se entiende por “Inicio de los trabajos”?: se considerara que los trabajos se encuentran iniciados
cuando se constante en la fase de andlisis o de justificacion la existencia de convenios, acuerdos o
contratos anteriores a la fecha de solicitud, o de facturas, recibos, pedidos, albaranes de entrega,
créditos/deudas o compromisos en firme entre la persona Solicitante o beneficiaria y una tercera que
consten debidamente documentados, estén fechados con anterioridad a la fecha de solicitud, que hayan
sido pagados o cumplidos total o parcialmente, o constituyan una deuda dineraria liquida, vencida y
exigible o una obligacion de dar o hacer susceptible de reclamarse judicialmente. No se consideraré inicio
de los trabajos los estudios o trabajos preparatorios como la obtencion de permisos y la realizacion de
estudios previos de viabilidad, ni los convenios o los acuerdos suscritos con anterioridad a la fecha de
presentacion de la solicitud que condicionen su efectividad a la obtencion de la subvencion o que prevean
su entrada en vigor en una fecha posterior a la de presentacion de la solicitud.

Fecha prevista fin_ejecucidn: indique la fecha en la que se prevé que la ejecucion del proyecto se
encuentre finalizada, lo que incluird que el presupuesto se encuentre ejecutado y se esté en disposicion de
mostrar los resultados obtenidos con el mismo de acuerdo a los entregables finales definidos y que, si
fuera necesario a la vista de los resultados (prototipo/planta piloto), se disponga de las licencias
preceptivas para su funcionamiento. Tenga en cuenta que el articulo 9 de la Orden reguladora establece
para determinadas tipologias de proyectos una duracion maxima de los mismos.

En el caso de que el proyecto contemple Hitos de ejecucion se deberan realizar las correspondientes
justificaciones parciales por Hitos, por lo que lo indicado en el parrafo anterior relativo a cumplimiento de
condiciones aplicara a cada uno de los Hitos previstos, salvo aquellas cuestiones/condiciones cuya
acreditacion del cumplimiento corresponda temporalmente al final de la ejecucion del proyecto.

Persona de contacto: si se trata de un proyecto presentado por una agrupacion de personas juridicas, la
persona de contacto debe pertenecer a la empresa lider del mismo de acuerdo a lo indicado en el articulo
4.4 de la Orden reguladora. Se debe indicar una persona de contacto a la que la Agencia se podréa dirigir
en caso de ser necesario. Tenga en cuenta que las notificaciones que se emitan durante la tramitacion del
proyecto se enviaran al correo electronico dado de alta en la aplicacion de NOTIFIC@ y no a la direccion
de correo electronico de la persona de contacto que se cumplimenta en esta pantalla.

Ubicaciones del proyecto: se debe indicar la ubicacion o ubicaciones de los proyectos indicando, en el
caso de que existan varias ubicaciones, cual es la ubicacion principal atendiendo a los siguientes criterios:
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- Para el caso proyectos presentados individualmente, la ubicacion principal del proyecto seré la del
centro de trabajo de la persona solicitante al que esté adscrito el personal que ejecuta el proyecto.

- Para el caso de proyectos presentados por una agrupacion de personas juridicas, la ubicacion
principal del proyecto sera la del centro de trabajo de la entidad lider de la agrupacion al que esté
adscrito el personal que ejecuta el proyecto. Las ubicaciones de los distintos participantes de la
agrupacion, se corresponderan con los centros de trabajo de cada uno de los participantes a los
que esté adscrito el personal que ejecuta el proyecto.

Importante: es obligatorio indicar una ubicacion principal en el stick habilitado para ello, y que debe
corresponder al lider de la agrupacion en el caso de este tipo de proyectos.

Menu: Datos proyecto — Submenu: Proyecto — Pantalla: Objeto del proyecto

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacion
de esta pantalla es relativa al proyecto en su globalidad. La informacion correspondiente a la
participacion de cada miembro de la agrupacion en el proyecto se debe cumplimentar en la pantalla de
"Proyectos en agrupacion”, en la pestafia correspondiente a cada participante dado de alta.

“Objeto técnico y justificacion tipologia”: en este campo se debe aportar la siguiente informacion de
forma diferenciada:

- Descripcion del objeto técnico del proyecto.

- Justificar la adecuacion del proyecto a la tipologia elegida, de acuerdo a las definiciones de los
articulos 8 y 9 de la Orden requladora.

Adicionalmente, para las tipologias de "Proyectos Colaborativos” y "Proyectos Singulares y
Estratégicos”, se debera justificar si se trata de un proyecto de "investigacion industrial” o de "desarrollo
experimental”.

“Adecuacion proyecto Estrategia de Innovacion Andalucia 2020 RIS3” y su “justificacién”: el
proyecto se debe adecuar a una de las prioridades de especializacion de la Estrategia de Innovacion de
Andalucia 2020 RIS3. Estas prioridades se encuentran recogidas en el documento que se puede
consultar en el icono “Documentacion util/Informacion” (prioridades recogidas a partir de la pagina 121).
Una vez elegida la prioridad a la que el proyecto se adecta, se debe justificar dicha eleccion.

Memoria descriptiva: es obligatorio aportar en documento aparte la memoria técnica descriptiva del
proyecto. Se encuentran a disposicion del solicitante en el icono “Documentacion util/ Modelos de
Documentos”, los diferentes modelos de memoria técnica con los contenidos a cumplimentar, de acuerdo
a las diferentes tipologias de proyectos previstas en los articulos 8 y 9 de la Orden reguladora.
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Menu: Datos proyecto — Submenu: Proyecto — Pantalla: Hitos

En esta pantalla se deben dar de alta los Hitos del proyecto, asi como los Paquetes de Trabajo y
Entregables asociados a cada uno de ellos, de acuerdo a las siguientes indicaciones:

La descripcion de cada Hito debe ser una descripcion técnica.

La duracién maxima de los proyectos sera de tres afios desde la fecha de presentacion de la solicitud
(salvo para los proyectos de la Tipologia “Proyectos de Innovacion en Procesos u Organizacion” cuya
duraciéon maxima sera dos afios desde esa fecha y los proyectos de la Tipologia “Creacion de Unidades de
Innovacién Conjunta” cuya duracion sera de forma obligatoria 3 afios). Revise este dato que ha debido
cumplimentar en la pantalla de “Datos generales”.

A la hora de definir los Hitos se deberan tener en cuenta las siguientes indicaciones segun la duracion de
los proyectos:

1. Se podran definir un maximo de tres Hitos.

2. Proyectos cuya duracion abarque tres ejercicios naturales o menos: €l inicio y fin de cada Hito
debe coincidir con inicio y fin de afios naturales y debe comprender tnicamente un afio natural
(salvo el inicio del Hito 1 que coincidira con la fecha de comienzo del proyecto, y el fin del Hito
ultimo que coincidira con la fecha de finalizacion del proyecto).

3. Proyectos cuya duracion abarque cuatro ejercicios naturales: el primero o tercero de los Hitos
debera comprender dos ejercicios naturales, y el hito intermedio siempre correspondera a un afio
natural completo (el inicio del Hito 1 coincidird con la fecha de comienzo del proyecto, y el fin del
Hito dltimo coincidira con la fecha de finalizacién del proyecto).

En cada Hito es obligatorio definir al menos un entregable y un paquete de trabajo.

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, en cada paquete
de trabajo se debe identificar al miembro o miembros de la agrupacion que participan en el mismo. Si un
miembro no esta dado de alta como participante en ningun paquete de trabajo de un Hito, no podréa
imputar presupuesto en ese Hito.

Es importante que la definicion de Hitos se realice de acuerdo a lo indicado, ya que en caso de que el
proyecto sea aprobado, la justificacion se llevara a cabo mediante justificaciones parciales segun los Hitos
definidos.
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Menu: Datos proyecto — Submenu: Proyecto — Pantalla: Datos especificos

En esta pantalla se solicita informacion especifica de acuerdo a la Tipologia de proyecto que esta
solicitando y que es necesaria para Su adecuacion a la misma, de acuerdo a lo recogido en los articulos 8
y 9 de la Orden reguladora.

- Tipologias: “Proyectos de Investigacion Industrial” / “Proyectos de Desarrollo Experimental” /
“Proyectos Colaborativos”.

En estas tipologias de proyectos se puede contar con la participacion remunerada de organismos de
investigacion (opcional en Investigacion Industrial y Desarrollo Experimental; obligatorio en Proyectos
Colaborativos contratar al menos un organismo de investigacion en una cuantia igual al menos al 15%
del presupuesto global subvencionable del proyecto). Se debe aportar la siguiente informacion de los
grupos de investigacion a contratar:

o qué miembro de la agrupacion va a contratar al grupo (en el caso de proyectos
presentados por agrupaciones),

o de qué grupo de trata
o aqué organismo pertenece

o acuerdo/contrato/convenio entre empresa y organismo, que debe ser especifico para los
trabajos a llevar a cabo. No se aceptaran convenios/acuerdos marco ni aquellos cuyo
contenido obligacional entre las partes no resulte lo suficientemente preciso para mostrar
su relacion con la actuacion subvencionable. En caso de que exista previamente un
convenio/acuerdo marco, debera suscribirse a su amparo un instrumento singularizado
vinculado al proyecto. Queda expresamente excluida cualquier forma de consultoria
asociada a la gestion y tramitacion de la financiacion solicitada.

IMPORTANTE: Recuerde que si el acuerdo/convenio se aporta ya suscrito en el momento de presentar
la solicitud, es decir, se aporta firmado, para que se pueda considerar que el proyecto no se encuentra
comenzado, con independencia de la fecha de entrada en vigor del documento, el mismo debera incluir
de forma expresa al menos una de estas dos clausulas:

- Bien que el inicio de los trabajos del proyecto se llevara a cabo con posterioridad a la fecha de
presentacion de la solicitud de subvencion.

- Bien que el inicio de los trabajos del proyecto queda condicionado a la obtencion de la subvencion
que se solicita a la Agencia IDEA para la ejecucion del mismo.

Si da de alta algun grupo de investigacion en esta pantalla, deberé indicar el coste previsto de la
contratacion en la pantalla de “Inversiones y gastos”, dando de alta una linea en la partida de “costes
de investigacion contractual, conocimientos y patentes”, y escogiendo en el campo “Tipologia
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investigacion” la opcion “organismo de investigacion”.

En la pantalla de “Documentacion”, pulsando en ‘Alta de documento”, existe la opcion en el
desplegable disponible, de aportar la “memoria de capacidad investigadora del organismo de
investigacion” que se contrate.

Tipologia: “Proyectos de I+D+i de caracter internacional”: se debe indicar:

o el programa o convocatoria internacional a al que ha presentado el proyecto y
o el resultado favorable de la valoracion, aportando copia del documento que lo acredite.

Si en el proyecto participa una NO PYME es obligatorio que la misma contrate al menos un organismo
de investigacion en una cuantia igual al menos al 15% del presupuesto global subvencionable del
proyecto. Es de aplicacion lo indicado anteriormente relativo a la contratacion de organismos de
investigacion.

Tipologia: “Asesoramiento a la presentacion de proyectos de +D+i”: se debe indicar:

o la convocatoria internacional a la que se va a presentar el proyecto para cuya propuesta
de presentacion se esta solicitando la ayuda,

o quién sera la empresa externa que va a prestar el asesoramiento
o cual es la experiencia previa de esta empresa en trabajos similares.
Por dltimo, se aportara la oferta de esta empresa relativa a los trabajos a realizar.

En caso de que el proyecto sea aprobado, se debera acreditar en la fase de justificacion la
presentacion de la solicitud a la convocatoria que se haya indicado.

Tipologia: “Lanzamiento Internacional de Empresa Innovadora”: se debe indicar:

o la puntuacion obtenida para el proyecto en la Fase Il del Instrumento Pyme del Programa
Horizonte 2020,

De igual forma se debe aportar copia de la solicitud presentada a dicha convocatoria (con validacion
telemética de la presentacion) y de la valoracion favorable sin financiacion, con indicacion expresa del
sello de excelencia concedido por la UE.

07/04/2020 (V.1.2) Péagina 16 de 31



UNION EUROPEA

Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Junta de Andalucia

Consejeria de Economia, Conocimiento,
Empresas y Universidad

AGENCIA DE INNOVACION Y DESARROLLO

DE ANDALUCIA IDEA

Para los Proyectos adscritos al Programa Fomento [+D+i Internacional, es posible aportar la
Documentacion técnica o resumen ejecutivo en inglés en la pantalla de “Documentacion’.

Menu: Datos proyecto — Submenu: Proyecto — Pantalla: Proyectos en aqrupacion

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, en esta pantalla
se debe consignar la informacion sobre “objetivos técnicos y empresariales” de cada uno de los
participantes en el proyecto, de forma individualizada en la pestana que a cada uno le corresponda.

De acuerdo a lo indicado en el Articulo 18.3 de la Orden reguladora, junto con la solicitud se debe aportar
el documento contractual, contrato, convenio o acuerdo suscrito por todas las personas participantes en
el proyecto, en el que se otorgue la representacion de la agrupacion a la persona representante (lider de la
agrupacion que va a presentar la solicitud formal) y en el que se establezcan sus derechos y obligaciones.

Existe una nota informativa con indicaciones sobre el contenido minimo del documento contractual a
disposicion del solicitante, al que puede acceder pulsando en el icono “Documentacion util/Modelos de
documentos”. Es obligatorio presentar el documento contractual que regula la Agrupacion con la solicitud.

Se debera tener en cuenta que, en caso de que el proyecto se apruebe:

- En caso de sustitucion de empresas dentro de la agrupacion, no se consideraran subvencionables
los gastos de la nueva persona o entidad miembro de la agrupacion.

- La persona representante recibira la ayuda concedida y sera responsable de su distribucion entre
las personas miembros de la agrupacion de participantes de acuerdo con el reparto establecido en
el presupuesto aprobado.

Menu: Inversiones — Pantalla: Inversiones y gastos

La pantalla “Inversiones y Gastos” recoge las distintas partidas del presupuesto del proyecto, salvo los
gastos de personal, cuya cumplimentacion es objeto de otra pantalla posterior.

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacion se
aportara de forma individualizada por cada participante, en la pestafia de esta pantalla que le corresponda.

Tenga en cuenta que para poder dar de alta el presupuesto de cada miembro de la agrupacion en los
diferentes Hitos en que participe, previamente cada miembro debe haberse dado de alta como participante
en los correspondientes paquetes de trabajo del Hito, en la pantalla “Hitos”.
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Para agregar un elemento concreto al presupuesto se debe pinchar en el boton "Nueva Inversion/Gasto”
que aparece en la parte superior de la pantalla y cumplimentar la informacion que se solicita en los
diferentes campos:

asignar un concepto de la lista desplegable
- definir con su nombre el elemento concreto a incorporar

- realizar una descripcion del mismo detallando las caracteristicas, las razones por las que se
adquiere y su adscripcion al proyecto.

- cumplimentar el importe en el Hito o Hitos correspondientes que se deben haber dado de alta
previamente en una pantalla anterior. Los elementos presupuestados deberan venir
soportados por una oferta que se debera aportar en el campo disponible para ello (en formato
PDF). Tan solo es posible subir un tnico archivo, por lo que si fuera necesario aportar varios
documentos, estos deben recogerse en un tnico archivo.

Nota 1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 118 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de
Contratos del Sector Publico y en el apartado 3 del articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, las personas beneficiarias deberan solicitar, con caracter previo a la
contraccion del compromiso, como minimo tres ofertas de diferentes proveedores cuando los gastos
subvencionables suponga un coste por la ejecucion de una obra y éste supere los 40.000 euros, o cuando
suponga un coste por la prestacion del servicio o la entrega del bien y estos superen los 15.000 euros”

Nota 2. De acuerdo al articulo 13.2.b) de la Orden reguladora, seran subvencionables los “costes del
instrumental y material de nueva adquisicion”, en la medida y durante el periodo en que se utilicen para el
proyecto. Por nueva adquisicion se entiende, que sean adquiridos con posterioridad a la fecha prevista de
inicio del proyecto que se haya consignado en la pantalla de DATOS GENERALES. En caso de que no se
utilicen en toda su vida Util para el proyecto, sélo seran subvencionables los costes de amortizacion
correspondientes a la duracion del proyecto. De acuerdo a lo anterior, para dar de alta un elemento en
esta partida se debe cumplimentar de forma adicional el “coste de adquisicion” del elemento y el
“porcentaje de amortizacion” anual aplicado.

Nota 3. De acuerdo al articulo 13.2.c) de la Orden reguladora seran subvencionables los “costes de
investigacion contractual, conocimientos y patentes”, y en este apartado se incluiran los costes de
contratacion de los organismos de investigacion cuya participacion, bien es obligatoria en determinadas
tipologias, bien puede incrementar el importe de la subvencién en otras (ver articulo 9 de la Orden
reguladora). De acuerdo a lo anterior, al dar de alta un elemento en esta partida se debera indicar si se
trata de la contrataciéon de un organismo de investigacion o no. En caso afirmativo, se habilitara un
desplegable que contendra los nombres de los organismos de investigacion que previamente hayan sido
dados de alta en la pantalla de “Datos especificos”.
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Nota 4. Los “gastos generales suplementarios” se calcularan mediante la aplicacion de un porcentaje fijo
sin que pueda superar el 15 por ciento sobre los gastos de personal.

Nota 5. Para los proyectos de las tipologias “Proyectos colaborativos” y “Proyectos Singulares y
Estratégicos” el presupuesto minimo del proyecto fijado en las correspondientes convocatorias
corresponde a presupuesto subvencionable.

Para mayor informacion se deben consultar los articulos 13-“Gastos subvencionables”, Articulo 32-
“Obligaciones de las personas beneficiarias”, 34-‘Justificacion”.

Menu: Inversiones — Pantalla: Gastos de personal

La pantalla “Gastos de personal” recoge la partida de presupuesto del proyecto relativa a gastos de
personal.

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacion se
aportara de forma individualizada por cada participante, en la pestafia de esta pantalla que le corresponda.
Tenga en cuenta que para poder dar de alta el presupuesto de cada miembro de la agrupacion en los
diferentes Hitos en que participe, previamente cada miembro debe haberse dado de alta como participante
en los correspondientes paquetes de trabajo del Hito, en la pantalla “Hitos”.

En esta pantalla se decidira la opcién de costes de personal (reales o simplificados) mediante la que se
realizara la justificacion de los gastos de esta partida en caso de que el proyecto se apruebe.

El método de costes simplificados se aplicara obligatoriamente a todos los solicitantes de
subvenciones, con Unicamente las siguientes excepciones:

e Los solicitantes que no dispongan de datos de costes de personal historicos de al menos un afio
(1 ejercicio completo-12 meses) por tratarse de entidades de reciente creacion.

e Los solicitantes que no dispongan de datos historicos de alguno o algunos de los grupos de
cotizacion de las personas que participaran en el proyecto.

e Las entidades publicas que asignen al proyecto trabajadores que cotizan en régimen de
mutualismo administrativo (mutualidades de funcionarios, por ejemplo) y no en el régimen de la
seguridad social.

En cualquiera de los casos indicados en el parrafo anterior los costes de personal se fijaran aplicando los
costes reales.

El hito temporal a tener en cuenta para la asignacion al método de costes reales o al método de costes
simplificados sera la fecha de presentacion de la solicitud (y nunca se ha de tomar la fecha de
subsanacion como referencia para un método u otro). El solicitante seleccionara la opcidn de costes de
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personal (reales o simplificados) mediante la que se realizaré la justificacion de los gastos de esta partida
en caso de que el proyecto se apruebe (siempre que la eleccion del método haya sido correcta).

La documentacién de la que la empresa disponga en el momento de la solicitud (y no en el momento de la
subsanacion) relativa al Modelo 190 del IRPF, determinaré cual de las dos opciones se debe elegir. Las
opciones son excluyentes, por tanto, NO podrén coexistir las opciones de costes reales y costes
simplificados en un mismo proyecto para un mismo solicitante, pero si en un mismo proyecto para dos o
mas solicitantes en un proyecto en agrupacion.

En ambos casos, la informacién relativa a los costes de personal (reales o simplificados) se introducira en
la herramienta de solicitud de forma individualizada para cada trabajador que participe en el proyecto, sin
necesidad de identificar nominalmente al mismo.

Una vez elegida una de las dos opciones, se debe pulsar el icono “Grabar’, para que se muestren los
campos a cumplimentar segun el caso.

Método de Costes reales:

Esta opcion le sera de aplicacion a las siguientes entidades solicitantes:

- Aquellas que NO dispongan a fecha de la presentacion de la solicitud de al menos 1 ejercicio
COMPLETO (12 meses) documentado con el Modelo 190 del IRPF.

- Aquellas que vayan a incluir en el proyecto para el que se solicita la ayuda algun trabajador o
trabajadores para cuyo grupo de cotizacion no existen datos histéricos segun lo recogido en el
punto anterior.

En este segundo caso, se debera aportar informe de vida laboral de la empresa correspondiente al
codigo de cuenta de cotizacion del centro o centros de trabajo en el que se ejecute el proyecto, del
ultimo ejercicio cerrado que se disponga en el momento de presentar la solicitud, con objeto de
poder comprobar la inexistencia del grupo de cotizacién o los grupos de cotizacion. Esta
comprobacion se realizard en la fase de tramitacion previa a la evaluacion del proyecto.
IMPORTANTE: SE DEBE APORTAR EL DOCUMENTO CORRESPONDIENTE AL ULTIMO EJERCICIO
COMPLETO ANTERIOR AL DE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD (APORTAR EN LA PANTALLA
DE DOCUMENTACION)

- Administraciones y Entidades Publicas que asignen al proyecto trabajadores que cotizan en
régimen de mutualismo administrativo (mutualidades de funcionarios, por ejemplo) y no en el
régimen de la seguridad social.
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Se debe incluir para cada trabajador los siguientes datos: perfil, titulacion, grupo de cotizacidn, coste/hora
y horas de dedicacion en los Hitos en los que participe el trabajador.

El coste/hora de cada trabajador se calculara dividiendo el coste empresa de cada trabajador durante el
periodo de ejecucion del proyecto, entre el nimero de horas a trabajar en ese periodo (segun convenio). El
coste empresa por trabajador comprende el salario bruto anual més la seguridad social anual a cargo de la
empresa (para mayor detalle ver Articulo 13.2.a de la Orden de Bases).

Método de Costes simplificados:

Adicionalmente a las indicaciones aqui recogidas, se deberan seguir las instrucciones del Anexo VI de la
Orden de Bases.

Deberan elegir la opcién de costes simplificados aquellas entidades solicitantes que dispongan en el
momento de la presentacion de la solicitud de al menos 1 ejercicio COMPLETO (12 meses) documentado
con el Modelo 190 del IRPF.

Si en el proyecto va a participar algun trabajador o trabajadores para cuyo grupo de cotizacion no existen
datos histdricos segun lo recogido anteriormente, el solicitante debera seleccionar la opcién de costes
reales.

De igual forma, si el solicitante es una Administracion o Entidad Publica que asigna al proyecto
trabajadores que cotizan en régimen de mutualismo administrativo (mutualidades de funcionarios, por
ejemplo) y no en el régimen de la seguridad social, esta entidad debera seleccionar la opcion de costes
reales.

Si se elige el método de costes simplificados se debe aportar:

e Modelo 190 de la Agencia Tributaria, que contiene el resumen anual de retenciones e ingresos a
cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas. Este documento debe corresponder
al ultimo ejercicio cerrado y completo (12 meses) de todos los trabajadores de la entidad.

En su defecto, se podra aportar el CERTIFICADO RESUMEN DE LA DECLARACION ANUAL
DEL 190 que contiene detalle de todos los trabajadores (no es valido el CERTIFICADO
RESUMEN que unicamente incluye los importes totales de ingresos y retenciones agregados de
la entidad, sin detalle de los trabajadores). Este certificado es igualmente emitido por la AEAT.

IMPORTANTE: EN AMBOS CASOS (MODELO 190 O CERTIFICADO RESUMEN) SE DEBE APORTAR
EL DOCUMENTO CORRESPONDIENTE AL ULTIMO EJERCICIO COMPLETO ANTERIOR AL DE LA
PRESENTACION DE LA SOLICITUD
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e Informe de Vida laboral de la empresa correspondiente al cddigo de cuenta de cotizacion del
centro o centros de trabajo en el que se ejecute el proyecto, relativo al ultimo ejercicio cerrado. La
Vida laboral debe corresponder al ejercicio completo (12 meses).

Cuando el Informe de Vida Laboral de un cddigo de cuenta de cotizacidén corresponda a varios
centros de trabajo 0 a un tipo de contrato laboral determinado, seré necesario que la entidad
solicitante aporte los informes de Vida Laboral de todas las cuentas de cotizacion en las que
existan trabajadores que pertenezcan al centro o centros de trabajo en el que se ejecuta el
proyecto. Corresponderd al solicitante la identificacion clara e inequivoca de los trabajadores
pertenecientes a dichos centros de trabajo.

IMPORTANTE: EN AMBOS CASOS (una o varias vidas laborales) SE DEBE APORTAR EL
DOCUMENTO CORRESPONDIENTE AL ULTIMO EJERCICIO COMPLETO ANTERIOR AL DE LA
PRESENTACION DE LA SOLICITUD

e Relacién de contratos que cuentan con una bonificacion de la Seguridad Social en el que figure de
manera expresa e individualizada el importe de la bonificacion.

e INDALO-Herramienta calculo costes simplificados: archivo EXCEL para el célculo de los
costes/hora medios, segin modelo que se encuentra disponible en la Oficina Virtual de la Agencia
IDEA, en el icono de “Documentacion dtil”, carpeta Orden 1+D+I->Modelos de documentos.

La herramienta INDALO esta configurada para calcular de forma automética los costes/hora
medios de los grupos de cotizacidn que el solicitante indique que van a participar en el proyecto.
Para ello, se deberan seguir las instrucciones que la herramienta va indicando para la introduccion
de la informacion y documentacion que permita realizar los calculos.

Una vez obtenidos los costes/hora medios en la herramienta EXCEL, en la pantalla de gastos de
personal de la herramienta de solicitud se debera:

o aportar los documentos que se solicitan

o dar de alta los grupos de cotizacién de las personas que participaran en el proyecto e
incorporar para cada grupo de cotizacién, el coste/hora medio obtenido con la herramienta
INDALO (Unicamente se puede dar de alta un grupo de cotizacion una vez, ya que cada
grupo lleva asociado un Unico coste/hora medio)

o por Ultimo dar de alta, de forma individual, cada uno de los perfiles que participaran en el
proyecto, indicando para cada uno: perfil, titulacion, grupo de cotizacion de los
previamente dados de alta (automaticamente se le asocia el coste/hora medio antes dado
de alta), y horas de dedicacidn al proyecto a cada Hito planificado.

- Los grupos de cotizacion establecidos por la Seguridad Social son:
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- 1 Ingenieros y Licenciados. Personal de alta direccion no incluido en el articulo 1.3.c) del Estatuto
de los Trabajadores.

- 2Ingenieros Técnicos, Peritos y Ayudantes Titulados.
- 3 Jefes Administrativos y de Taller

- 4 Ayudantes no titulados

- 5 Oficiales Administrativos

- 6 Subalternos

- 7 Auxiliares Administrativos

- 8 Oficiales de primera y segunda

- 9 Oficiales de Tercera y Especialistas

- 10 Peones

- 11 Trabajadores menores de 18 afios.

A continuacion se expone a titulo informativo y de forma detallada, de qué manera y a partir de qué
informacién se realiza el célculo del coste/hora medio asociado a un grupo de cotizacién. Este mismo
calculo es el que realiza la herramienta INDALO de forma automatizada:

El objetivo es calcular el coste/hora medio de cada grupo de cotizacidén. Con este dato y el numero de
horas de cada trabajador que participe en el proyecto, se obtiene el gasto de personal que se puede
imputar.

El coste/hora medio de cada grupo de cotizacion se calcularé de la siguiente manera:

Coste/hora medio grupo de cotizacion i
COSTE grupo cotizacion i

- (n® trabajadores grupo cotizacién i * 1720 horas)

- COSTE grupo cotizacion i = INGRESOS grupo cotizacion i + SS grupo cotizacién i

- HORAS anuales grupo cotizacion i = n° trabajadores grupo cotizacion i * 1720 horas
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- Para este célculo se tendran en cuenta exclusivamente los trabajadores que pertenezcan al centro de
trabajo o centros de trabajo en los que se ejecuta el proyecto, de acuerdo a lo recogido en el (los)
Informe(s) de Vida Laboral. Por tanto, si participan trabajadores de dos o mas centros de trabajo, habra de
tenerse en cuenta a los trabajadores de todos los centros de trabajo.

- Los trabajadores anteriores se clasificaran por grupos de cotizacidn en base a la informacion del Informe
de vida laboral.

- INGRESOS grupo cotizacién i: del Modelo 190 del IRPF se tomaran los datos de ingresos (casilla de
percepcion integra) de los trabajadores anteriores utilizando exclusivamente las claves A (Rendimientos
del trabajo: Empleados por cuenta ajena en general). Con el Informe de vida laboral se comprobara que
los ingresos de todos los trabajadores corresponden a un afio completo. En caso de que existan
trabajadores que no hubieran trabajado la totalidad del afio, el importe de sus ingresos se extrapolaria al
afo, siempre y cuando el periodo trabajado sea igual o superior a seis meses. En caso de trabajadores
con periodo inferior a seis meses, no se tendran en cuenta para el calculo. En el caso de trabajadores con
contratos de duracidn determinada, es decir coeficiente inferior a 1 (dato que se obtiene de la vida laboral)
extrapolar a tiempo completo.

- Seguridad Social (SS) a cargo de la empresa grupo de cotizacién i: para su calculo se aplicaran las
bases y tipos de cotizaciéon publicados en BOE para el afio objeto del calculo y el tipo aplicado por
accidente de trabajo y enfermedades profesionales que viene reflejado en el Informe de vida laboral.

En cuanto al tipo de cotizacién por desempleo hay que tener en cuenta que el contrato sea indefinido o de
duracion determinada, esta informacion se encuentra, segun el tipo de contrato, en la vida laboral.

Los tipos de cotizacion totales son los siguientes:

o Contingencias comunes: 23,6%
e Accidente de trabajo (se obtiene de la vida laboral)

e Desempleo (depende de la duracion de contrato)
e Tipo general (contrato fijo): 5,5%

e Duracion determ. tiempo compl. (contrato eventual): 6,70%

e Duracién determ. tiempo parcial (contrato eventual): 6,70%
e Fogasa: 0,20%

e Formacion Profesional: 0,60 %

Se obtiene un tipo de cotizacién total en funcion de la duracion del contrato, que se multiplica por la base
de cotizacion, obteniendo el coste de seguridad social de cada uno.
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A la cantidad obtenida ha de restarsele el importe de las bonificaciones a la Seguridad Social en caso de
que éstas existan, segun la cantidad referenciada en la relacion de contratos bonificados mencionados
anteriormente.

Para cada grupo de cotizacion, se suman los ingresos de todos los trabajadores y los costes de seguridad
social menos bonificaciones (en el caso de que hubiera).

- COSTE grupo cotizacion i = INGRESOS grupo cotizacion i + SS grupo cotizacion i

Con dichos datos se obtendria el coste total por grupos de cotizacion, los cuales al dividirlos por el numero
de trabajadores de cada grupo de cotizacion, se obtendria el coste medio anual por grupo de cotizacion.

A su vez, al dividir el coste medio anual por 1.720 horas se obtendra el coste/hora medio para cada grupo
de cotizacion.

coste grupo de cotizacion
Coste/hora medio grupo de cotizacion = (n° trabajadores por grupo)* 1.720

En el caso de que en el proyecto participen directamente administradores o consejeros que figuran en el
Modelo 190 como clave E, se le aplicara el coste/hora resultante del grupo 1.

Tanto para la modalidad de costes reales como de costes simplificados, los siguientes perfiles:
a) Dtor. Técnico/ Proyecto
b) Técnico Senior
c) Técnico Junior
d) Personal Auxiliar

Los perfiles mencionados en los apartados a), b) y ¢) han de estar asociados a trabajadores con titulacion
universitaria. Se podra aceptar de forma excepcional el caso de personal asimilado que en base a su
experiencia y trayectoria en la empresa, acredite capacidad para ejercer el perfil sin tener dicha titulacién.
Este aspecto debera acreditarse por parte de la empresa en base a su clasificacion interna de categorias
profesionales.

El grupo de cotizacion al que esté asignado cada trabajador, debe ser acorde a su titulacion/perfil para que
se pueda incentivar su dedicacion al proyecto.

En el caso de asignar personal perteneciente al régimen especial de trabajadores autonomos u otro
régimen distinto al régimen general, se aplicaran los siguientes criterios:
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1. El coste de personal hace referencia, obviamente, a personal que trabaja para la empresa. Si no
existe una relacion laboral, no son elegibles dichos gastos como costes de personal.

2. En el caso de socios que perciban su retribucion en forma de una prestacion de servicios, éstos no
podran considerarse en ningun caso costes de personal. Para su inclusion en la categoria de
gastos “costes de investigacion contractual, conocimientos y patentes adquiridos u obtenidos por
licencia de fuentes externas en condiciones de plena competencia, asi como los costes de
consultoria y servicios equivalentes destinados de manera exclusiva al proyecto”, deberd de
acreditarse el cumplimiento de lo establecido en el articulo 13 de la Orden de Bases.

3. En el caso de socios trabajadores que perciban su retribucién a través de una ndémina, se incluiran
en el grupo de cotizacion mas alto de entre los correspondientes a los trabajadores asignados al
proyecto.

4. En el caso de que en el proyecto participen directamente administradores o consejeros que figuran
en el Modelo 190 como clave E, se le aplicara el coste/hora resultante del grupo 1.

Calculo del coste subvencionable: En la solicitud de la subvencion deberan indicarse las actividades a
realizar, la cualificacién de las personas adscritas a las mismas y las horas que le dedicarén. Con estos
datos se calcularé el coste subvencionable, multiplicando el nimero de horas que cada persona ha
dedicado a la operacion por el importe del coste/hora establecido para el grupo de cotizacién en que esté
incluida.

Menu: Inversiones — Pantalla: Financiacion

En esta pantalla se deben desglosar las fuentes de financiacion del proyecto, describiendo en el apartado
habilitado para ello los aspectos mas relevantes de cada una de ellas:

- Recursos Propios: ampliaciones de capital sobre las que aclarar importe, fecha y socios que
acudiran a la misma, o recursos no distribuidos procedentes del propio desarrollo de la actividad.

- Préstamos de socios y administradores: cantidades abonadas por éstos que deben ser
devueltas indicando importe, plazo de amortizacion y prestatarios.

- Préstamos a Largo Plazo: préstamos a solicitar/solicitados/concedidos por entidades financieras
a largo plazo de las que habra que detallar su estado (a solicitar/solicitados/concedidos), importe,
plazo de amortizacion, periodicidad, tipo de interés (fijo o variable) y carencia.

- Préstamos a Corto Plazo: préstamos a solicitar/solicitados/concedidos por entidades financieras
a corto plazo de las que habra que detallar su estado (a solicitar/solicitados/concedidos), importe,
plazo de amortizacion, periodicidad, tipo de interés (fijo o variable) y carencia.
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- Otras fuentes: aqui se deben reflejar otras fuentes de financiacion, entre ellas, las de origen
publico que efectivamente vayan a financiar el proyecto durante su ejecucion, es decir, que se
vayan a consequir y cobrar efectivamente antes o durante la ejecucion del proyecto.

Segun lo establecido en el articulo 15.6 de la Orden reguladora, el importe de las subvenciones en ningun
caso podra ser de tal cuantia que, aisladamente, o en concurrencia con subvenciones o ayudas de otras
Administraciones Publicas, o de otros entes publicos o privados, nacionales o internacionales, supere el
coste de la actividad a desarrollar, es decir, el coste del proyecto.

Se considera contribucion publica cualquier financiacion que tenga origen en el presupuesto de las
autoridades nacionales, regionales, locales o de la Unién Europea, ya sea en forma de subvencion,
préstamo o garantia. Debe considerarse financiacion publica cualquiera de los siguientes instrumentos:

o Subvenciones de cualquier organismo publico.

o Préstamos de entidades publicas independientemente de que se consideren o no ayudas
de Estado: CDTI, Préstamos de Fondos de la Junta de Andalucia.

o Préstamos de entidades financieras privadas si utilizan fondos publicos: Préstamos linea
BEl o linea ICO.

o Avales a los préstamos que financian el proyecto de entidades publicas o utilizando
fondos publicos (Iniciativa PYME, avales fondos Junta de Andalucia).

Compeatibilidad entre Instrumentos Comunitarios: un proyecto puede ser financiado con instrumentos
comunitarios distintos siempre y cuando no se financie el mismo gasto. La interpretacion del significado de
“un mismo gasto no podra ser financiado dos veces con instrumentos comunitarios distintos”, se refiere a
que el mismo euro no puede financiarse con los dos instrumentos. Por ejemplo, si un proyecto cuenta con
un préstamo de la linea BEI habra que determinar todos los gastos que se financian con dicho préstamo y
comprobar los que concurren con la base subvencionable para la subvencion solicitada a la Agencia IDEA.
La suma del préstamo de la linea BEI y la subvencion que en su caso se pudiera conceder por la Agencia
IDEA no podra superar el 100% del gasto.

La subvencion solicitada a través de esta convocatoria no puede formar parte de la financiacion del
proyecto ya que, de forma general, en caso de que se conceda se cobrara tras la ejecucion del proyecto y
su justificacion.

NOTA: el importe total que aparece como suma de las partidas de financiacion debera ser mayor o igual
que el presupuesto total del proyecto recogido en las pantallas de “Inversiones y gastos” y “Gastos de
personal’.
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Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacion de
esta pantalla se aportara de forma individualizada por cada socio, en la pestafia de esta pantalla que le
corresponda.

Mend: Inversiones — Pantalla: Otras ayudas

Incorpore todas y cada una de las subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que haya solicitado para el
mismo proyecto ante cualquier Administracion o Ente Publico o Privado, nacional o internacional. Tenga en
cuenta que para que exista concurrencia, la ayuda solicitada a otro organismo y esta solicitud deben
compartir, total o parcialmente, los mismos conceptos de inversion.

En el caso de que alguna ya haya sido resuelta (favorable o desfavorablemente), debera incorporar como
fichero la resolucion de la misma (todas sus paginas).

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacion se
aportara de forma individualizada por cada socio, en la pestafia de esta pantalla que le corresponda.

Menu: Inversiones — Pantalla: Incentivos

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacion se
aportara de forma individualizada por cada socio, en la pestafia de esta pantalla que le corresponda.

En el campo “Importe solicitado” se debe consignar la subvencion que se solicita. Dicha cantidad supondra
el importe maximo que Se podra resolver, siempre y cuando sea menor que el importe que se pudiera
obtener mediante la valoracion del proyecto.

Campo “Importe de la financiacion publica” IMPORTANTE: en este campo se debe indicar, como minimo,
el importe de la subvencion indicado en el campo anterior “Importe solicitado”. Adicionalmente, se debe
sumar al importe anterior cualquier tipo de financiacion (ayuda o no) de procedencia publica que la
empresa haya solicitado ante cualquier organismo, entidad o institucion publica local, autonémica o
europea, con independencia de su situacion (solicitada y/o concedida) y su naturaleza (subvencion,
préstamo, efc.).

Menu: Documentacion — Pantalla: Documentacion

Para el caso de proyectos que se ejecuten por una agrupacion de personas juridicas, la informacion se
aportara de forma individualizada por cada participante, en la pestafia de esta pantalla que le corresponda.
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En esta pantalla se deben aportar, entre otros documentos, los siguientes, de acuerdo al desplegable

disponible:

- Documentacion relativa a la entidad solicitante que no se haya aportado en el momento de darse
de alta en el Registro de Empresas: DNI/NIE/NIF; escrituras de constitucion inscritas en los
registros correspondientes, estatutos, y modificaciones; declaracion censal de Alta; certificado
situacion Censo de Actividades Econdmicas de la AEAT; cuentas anuales inscritas en registro
ultimos ejercicios, etc.

- Otra documentacion que no se ha solicitado expresamente en pantallas anteriores:

(@]

o
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Certificado actualizado AEAT

Certificado actualizado Hacienda Autonémica
Certificado actualizado Segquridad Social

Certificado bancario acreditativo de la cuenta corriente

Empresas NO PYMES: Informe en el que se describa el efecto incentivador de la ayuda.
Existe un modelo a disposicion del solicitante para la elaboracion de este informe, al que
puede acceder pulsando en el icono “Documentacion util/Modelos de documentos”. Es
obligatorio presentar este informe con la solicitud.

Declaracion tamafio empresa.

Proyectos Programa Fomento I+D+i Internacional: Documentacion técnica o resumen
gjecutivo en inglés

Memoria capacidad investigadora del organismo de investigacion contratado

Tasaciones
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Anexo A

CODINTEGR | TITULO_CNAE2009
A

Agricultura, ganaderia, silvicultura y pesca
A01 Agricultura, ganaderia, caza y servicios relacionados con las mismas
A011 Cultivos no perennes
A0111 Cultivo de cereales (excepto arroz), leguminosas y semillas oleaginosas
A0112 Cultivo de arroz
A0113 Cultivo de hortalizas, raices y tubérculos
A0114 Cultivo de cafia de azucar
A0115 Cultivo de tabaco
A0116 Cultivo de plantas para fibras textiles
A0119 Otros cultivos no perennes
A012 Cultivos perennes
A0121 Cultivo de la vid
A0122 Cultivo de frutos tropicales y subtropicales
A0123 Cultivo de citricos
A0124 Cultivo de frutos con hueso y pepitas
A0125 Cultivo de otros arboles y arbustos frutales y frutos secos
A0126 Cultivo de frutos oleaginosos
A0127 Cultivo de plantas para bebidas
A0128 Cultivo de especias, plantas aromaticas, medicinales y farmacéuticas
A0129 Otros cultivos perennes
A013 Propagacion de plantas
A0130 Propagacion de plantas
A014 Produccién ganadera
A0141 Explotacién de ganado bovino para la produccién de leche
A0142 Explotacién de otro ganado bovino y bifalos
A0143 Explotacién de caballos y otros equinos
A0144 Explotacién de camellos y otros camélidos
A0145 Explotacion de ganado ovino y caprino
A0146 Explotacién de ganado porcino
A0147 Avicultura
A0149 Otras explotaciones de ganado
A015 Produccién agricola combinada con la produccién ganadera
A0150 Produccién agricola combinada con la produccién ganadera
A016 Actividades de apoyo a la agricultura, a la ganaderia y de preparacidn posterior a la cosecha
A0161 Actividades de apoyo a la agricultura
A0162 Actividades de apoyo a la ganaderia
A0163 Actividades de preparacion posterior a la cosecha
A0164 Tratamiento de semillas para reproduccion
A017 Caza, captura de animales y servicios relacionados con las mismas
A0170 Caza, captura de animales y servicios relacionados con las mismas
A02 Silvicultura y explotacion forestal
A021 Silvicultura y otras actividades forestales
A0210 Silvicultura y otras actividades forestales
A022 Explotacion de la madera
A0220 Explotacion de la madera
A023 Recoleccién de productos silvestres, excepto madera
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CODINTEGR | TITULO_CNAE2009
A0230 Recoleccién de productos silvestres, excepto madera
A024 Servicios de apoyo a la silvicultura
A0240 Servicios de apoyo a la silvicultura
Anexo B

PRODUCTOS DE LA PESCA'Y DE LA ACUICULTURA

Cédigo NC \ Designacion del Producto

0301 Peces vivos

0302 Pescado fresco o refrigerado (excepto los filetes y demas carne de pescado de la partida 0304)

0303 Pescado congelado (excepto los filetes y demas carne de pescado de la partida 0304)

0304 Filetes y demas carne de pescado (incluso picada), frescos, refrigerados o congelados

0305 Pescado seco, salado o en salmuera; pescado ahumado, incluso cocido antes o durante el ahumado; harina, polvo y
«pellets» de pescado, aptos para la alimentacion humana

0306 Crustaceos, incluso pelados, vivos, frescos, refrigerados, congelados, secos, salados o en salmuera; crustaceos sin
pelar, cocidos en agua o vapor, incluso refrigerados, congelados, secos, salados o en salmuera; harina, polvo y
«pellets» de crustaceos, aptos para la alimentacion humana

0307 Moluscos, incluso separados de sus valvas, vivos, frescos, refrigerados, congelados, secos, salados o en salmuera;
invertebrados acuaticos (excepto los crustaceos y moluscos), vivos, frescos, refrigerados, congelados, secos, salados
0 en salmuera; harina, polvo y «pellets» de invertebrados acuaticos, excepto los crustaceos, aptos para la alimentacion
humana
Productos de origen animal no expresados ni comprendidos en otra parte; animales muertos de los capitulos 1 0 3,
impropios para el consumo humano
Los demés:

Productos de pescado o de crustaceos, moluscos o demas invertebrados acuaticos; animales muertos del capitulo 3:

05119110 Desperdicios de pescado

05119190 Los demés

12122000 Algas
Grasas y aceites, y sus fracciones, de pescado o de mamiferos marinos, incluso refinados, pero sin modificar
quimicamente:

1504 10 Aceites de higado de pescado y sus fracciones

1504 20 Grasas y aceites de pescado y sus fracciones, excepto los aceites de higado

1603 00 Extractos y jugos de carne, pescado o crustaceos, moluscos o demas invertebrados acuéticos

1604 Preparaciones y conservas de pescados; caviar y sus sucedaneos preparados con huevas de pescado

1605 Crustaceos, moluscos y demas invertebrados acuaticos, preparados o conservados
Pastas alimenticias, incluso cocidas o rellenas (de carne u otras sustancias) o preparadas de otra forma, tales como
espaguetis, fideos, macarrones, tallarines, lasafias, fioquis, ravioles, canelones; cuscus, incluso preparado

1902 20 Pastas alimenticias rellenas, incluso cocidas o preparadas de otra forma:

1902 20 10 Con un contenido de pescados y crustaceos, moluscos y otros invertebrados acuaticos superior al 20 % en peso
Harina, polvo y «pellets», de carne, despojos, pescado, crustaceos, moluscos o demas invertebrados acuéticos,
impropios para la alimentacion humana; chicharrones:

230120 00 Harina, polvo y pellets, de pescado o de crustaceos, moluscos o de otros invertebrados acuaticos
Preparaciones del tipo de las utilizadas para la alimentacién de los animales

2309 90 Otros:

ex 230990 10 | Solubles de pescado
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