A

CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Y
R Union Europea
* *
B x ** Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

e et e e Direccion General de la Produccion Aaricola v Ganadera

Europa //;

invierte en las zonas rurales

GUIA PRESENTACION ANEXO IV

I.- ACCESO A VENTANILLA ELECTRONICA

A través de la url:

https://ws219.juntadeandalucia.es/vea-web/faces/vi/inicio.xhtml, se podra
acceder a la Ventanilla Electrénica de la Administracion de la Junta de
Andalucia.

Una vez en la aplicacién debe autentificarse a través del icono Acceso a zona

personal (Certificado), de la barra de la izquierda de la pantalla, con el mismo
certificado digital que se empled para la presentacion de la solicitud de ayuda
(Anexo ).

Una vez autentificado, entraremos en los expedientes a través el icono
Expedientes de la barra de la izquierda de la pantalla.

Cuando se pulse se desplegara la ventana “Buscador”, en la que debera
seleccionarse en la lista desplegable de “Procedimientos”, entre:

e Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u
horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de
olivar (2.1.1)

e Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u
horizontal) a explotaciones agricolas de olivar (2.1.2)

Y en la lista desplegable de “Convocatoria” seleccionar la correspondiente a
2020.

Estien lnicio > Expedientes

Solo se muestran los expedientes del afio en curso. Para una biisqueda més completa, modifique los fitros del buscador. IX]

~Filtr

Estado del expediente:

<Seleccione> ~

Ay
Q)

Fecha de altaentre el [01/01/2021 E} yel (0510472021 w
Procedimiento: [ Subvenciones dirigide v c i [C ia 2020

v
()

/
s\

3
)

2
3(
g

Para filtrar debe pulsarse el botdn “Buscar” de la parte inferior del cuadro, y se

mostraran los expedientes disponibles.
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. Fechay
Procedimiento G Namero de Titulo m:r";sde Estado hora de
alta
Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento bdsico transversal Convocatoria ES_A01025805_2021_EXP_0 Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento bésico transversal (u APORTAR 10/03/2021
(u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas 2020. 016376_2021_bjTUW3000202 horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de ~ SOLICITANTE DOCUMENTACIGN 1‘2_1’5 53
de olivar (2.1.1) Submedida 21 11076 olivar (2.1.1)
Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento bdsico transversal Convocatoria ES_A01025805_2021_EXP_0 Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento bésico transversal (u 10/03/2021
(u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas 2020. 016376_2021_bjTUW3000202 horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de ~ SOLICITANTE DESISTIMIENTO 1‘20’0 08
de olivar (2.1.1) Submedida 2.1 11069 olivar (2.1.1)
Subvencienes dirigidas al servicio de a: ramiento basico C ia ES_A01025805_2021_EXP_0 Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u APORTAR 08/03/2021
(u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas 2020 016376_2021_bTUW3000202  horizontal) a explotaciones agrarias (gricolas y ganaderas) distintas de ~ SOLICITANTE A o o O3/ EEe
de olivar (2.1.1) Submedida 2.1 11045 olivar (2.1.1)
Subvencienes dirigidas al servicio de a: ramiento basico C ia ES_A01025805_2021_EXP_0 Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u APORTAR 05/01/2021
(u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas 2020 016376_2021_bj7UW3000000 horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas e~ SOLICITANTE . 1
Submedida 21 20213 DOCUMENTACION  08:4553

de olivar (2.1.1)

olivar (2.1.1)

Se seleccionara el expediente que proceda, y se mostraran las entregas

realizadas y su estado.

Titulo:
Numero de expediente:  ES_A01025805_2021_EXP_0016376_2021_bj7UW300000020213
Fechadealta: 05/01/2021 08:45:53
Fecha actualizacién:  25/03/2021 12:02:28

Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u herizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de olivar (2.11)

Descargar documentacién

PRESENTACIONES
Entregas B Fecha de presentacion B Justificantes .
Presentacion solictud de inicio (2.11) 05/01/2021 08:45:53
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE
iros e ()
Descripcion B Fecha de incorporacién . Fases . Descargas  +
ANEXO I- Asesoramiento a explotaciones agrarias distintas de olivar 05/01/2021 08:45:53 PRESENTACION @
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior } 1
) :
P | — |

\RATY,

RELACION DE PERSONAS

Clonar como borrador

En la parte inferior de la pantalla aparecera el icono RELACION DE PERSONAS,
que corresponde a la entrega de documentacién Anexo IV, y que tras pulsar

llevard a la siguiente pantalla:
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Pasos para presentar la documentacion

n £ 2 s £8
[ Cumplimentar | Firmar | w, Presentar

| |
\, formularios Y,

DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Anexo IV: Comunicacion relacion de personas \ . I

Ayuda Iniciar ;Quién tiene que firmar?
DOCUMENTACION OPCIONAL
Afadir otro tipo de documentacion :

o

Afiadir

V.

Se habilitard un cuadro “Documentacién obligatoria” el que apareceran:

* lcono de “Ayuda”: con la confirmacion de la denominacién de la ayuda
para la que vamos a presentar el Anexo IV.

* lcono de “Iniciar”: Que nos dara acceso para la cumplimentacién
telematica del Anexo IV.

« lcono “Quién tiene que firmar”: Nos dard informacién sobre quien esta
autorizado a firmar el documento que se genere.

También se habilitard un cuadro “Documentaciéon opcional” con un icono de
“Afadir”, que nos permitira incorporar documentacién adicional.

En la parte inferior de la pantalla aparecerdn cuatro iconos que nos ayudaran a
avanzar en el tramite del documento:

* Firmar: Paso indispensable una vez terminemos de cumplimentar el
documento Anexo IV.

* Presentar: Paso posterior a la firma y obligatorio para el registro del
documento.

e Cancelar: Permite eliminar el borrador sobre el que se esta trabajando,
eliminandolo de las opciones de blsqueda.
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Il.- CUMPLIMENTACION ANEXO IV

Para comenzar a trabajar, ha de seleccionarse el icono “Iniciar” del cuadro
“Documentacidon obligatoria”. Esto habilitara otra pantalla “Ediciéon del
formulario”.

SOLICITANTE:

RAZON SOCIAL/ DENOMINACION: (% NIF- /9

DOMICILIO:

TIPO VIA: NOMBRE DE LA VIA: (9
Seleccione el tipo de via v
7

NUMERO: LETRA: KM EM LA VIA BLOQUE:
PORTAL: ESCALERA: PLANTA PUERTA:

PAIS: PROVINCIA: (*) MUNICIPIO: () ENTIDAD DE POBLACION C. POSTAL (%)
Seleccione el pais. v Seleccione la provincia v Seleccione el municipio. hd

7

NUMERO TELEFONO: NUMERO MOVIL: () CORREOQ ELECTRONICO: (%)

REPRESENTANTE

NOMBRE: (7 APELLIDO 1: 9 APELLIDO 2 SEXO DNI/NIE/NIF: (4
No seleccionade v

NUMERQ TELEFONO: NUMERQ MOVIL: {*) CORREO ELECTRONICO: (*)

2 | DOCUMENTACION

-Documentacién general

O Poliza con cobertura de dafios y periuicios referido en el apartado 4.2)2°.d) del cuadro resumen de las Bases Reguladoras.
-Documentacion relativa al personal €cnico (no comunicada previamente junto al Anexo 1)

O Identificacion del personal conforme al Anexo V.

O Capia del DNI correspondiente.

(D Documentacion acreditativa de requisitos de titulacion.

[ Documentacién acreditativa de formacion

O Contrata en vigor

Por defecto aparecerd marcada la opcién de la ayuda que habiamos
seleccionado en funcién de la solicitud previamente concedida. Esta opcién no
puede ser modificada salvo que eliminemos esta entrega y volvamos a
seleccionar en la primera pantalla de la Ventanilla Electrénica.

CUADRO 1 - DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA PERSONA
REPRESENTANTE

Deberemos rellenar los datos tanto del solicitante como del representante. Al
acceder al Anexo IV los datos del certificado digital se cargaran por defecto en
el apartado de SOLICITANTE. Si accedemos como REPRESENTANTE, deberemos
sustituir estos e incorporarlos manualmente en el apartado correspondiente.
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Con asterisco (*) rojo aparecen marcados aquellos campos a cumplimentar
obligatoriamente. En caso de no hacerlo, aparecerd un mensaje de error
advirtiéndonos de ello al intentar avanzar a la siguiente pagina.

Aquellos otros campos marcados con asterisco, también deben cumplimentarse
obligatoriamente, pues son necesarios para validar los datos del documento.

CUADRO 2 - DOCUMENTACION

Deberd cumplimentarse con aquella documentacién que se incorpore como
“Documentacion opcional”

Una vez se termine de rellenar los cuadros se debe picar el icono de Finalizar
al final de la pdagina para guardar la grabacion.
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Si todo esta correcto y no detecta ningln error, nos remitird de nuevo a la
pagina de “Detalle de la entrega”, en la que se debe acceder al cuadro
“Documentacidon opcional” para la incorporacion de la documentacidon antes

referida en el Anexo IV. Para ello hay que picar en el icono Aiadir, que nos
permitird incorporar documentacién, indicAndonos el tamafo y el formato

requerido para ello. Es obligatorio introducir una descripcion del documento
que se incorpore.

Pasos para presentar la documentacion

1 2 3
(' Cumplimentar

| | ' . Firmar |} | w ) | Presentar
', formularios /f * w §
¢ y %

DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Anexo IV: Comunicacion relacion de personas ” x * I

Ayuda Iniciar ¢Quién tiene que firmar?
DOCUMENTACION OPCIONAL
Afiadir otro tipo de documentacién -

&

Afadir

'

En este apartado deberemos incorporar (segun lo indicado en el Anexo 1V):

« ldentificacion del personal técnico (Anexo V debidamente cumplimentado
y firmado).

+ Toda la documentacién requerida para la validacién del equipo técnico
gue se contrata para la prestacién de los servicios de asesoramiento

¢ Cualquier otra pendiente de aportar en los tramites anteriores.

Para ello, debido a la capacidad limitada del archivo que puede incorporarse,
podremos hacerlo en varios archivos comprimidos.
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Modo de incorporacion

@ Nueve documenta

O Documento presentado anteriormente

~Documento

* Nuevo Fichero: | Choose File \ 119490 .0ds

El tamafio méximo del documento es de 10 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf, doc, docx, odt, ppt, pptx, b, png, jpg. jpeg, gif, ods, csv, zip, rar

{?) Puise & botin Examinar... para iocalizar el fichero en su equipe. Tenga en cuenta gque el documento a aportar debe cumpiir los requisitos de tamarie y formato que se indican

* Descripcién del documento [Contrator del técnico ]

Cancelar Incorporar documento

Una vez se suban uno a uno los documentos (pueden comprimirse varios en un

archivo), se deben incorporar pulsando el icono Incorporar documento,
mostrandose el listado de documentos en la pantalla:

Pasos para presentar la documentacion

R

; g 3 \
Presentar

V. 1 1 - 0 2
Firmar

{ Oumplimental | {
i\, formularios | w !

- ~
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Anexo IV: Comunicacion relacion de personas w \\h Y
Ayuda Iniciar iQuién tiene que firmar?
" J
b ™
DOCUMENTACION OPCIONAL
Contrator del £cnico ¥ 1 A,
Consultar Eliminar documento iQuién tiene que firmar?
Titulacion Técnicos ﬂ“ 1 ;,
Consultar Eliminar documento iQuién tiene que firmar?
Afiadir otro tipo de documentacion
Afad
" J
r 4 L o
& & il

Firmar Presentar Cancelar
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Una vez cumplimentada la solicitud e incorporados todos los documentos, se
procede con la firma, tanto de la solicitud como de todos los documentos

entregados, pulsando el icono Firmar a pie de pagina.

~Seleccione los documentos que desea firmar -
Otro/s documento,'s - Contrator del #cnico (@) Mostrar
Otro/s documenta,'s - Titulacion Técnicos (@) Mostrar
Seleccionar todo / No seleccionar nada
- S
W &
Firmar

Cancelar

Una vez firmados la solicitud y los documentos, se pueden presentar, pulsando
el botén Presentar.

En el expediente se muestran como firmados y presentados la solicitud y los
documentos incorporados:

Descripcion = Fecha de incorporacion o Fases - Descargas =
ANEXO |- Asesoramiento a explotaciones agrarias distintas de olivar 09/03/2021 14:12:19 PRESENTACION \(_\)I
Anexo IV: Comunicacién relacion de personas 25/03/2021 11:02:56 APORTAR DOCUMENTACION ®-\I
=V =
(0 ()
APORTAR DOCUMENTACION ‘\ /,‘ L\g}g

Otro/s documento/'s 25/03/2021 11:02:56
Anterior 1 Siguiente

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros



