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1. ACCESO A LA VENTANILLA ELECTRONICA (VEA)

El acceso a la Ventanilla Electdnica (VEA) se realiza a trawés de la siguiente direccion:

https://ws109.juntadeandalucia.es/vea-web/

2. ACCESO A LA SOLICITUD DE LA INICIATIVA JOVEN AHORA

Para acceder a la solicitud de la Iniciativa

JOVEN AHORA pulsamos en Iniciativa para iﬁ I INiciativa para [3 promocion del Empled Juventl en el ampito Local (Joven .L.HOF{%:I

la promocion del Empleo Juvenil en el

ambito Local (Joven Ahora) situada en el
blogue Orden de 02 junio de 2022.

Una vez dentro, pulsamos en nueva

Entidades Empleadoras de Ia Iniciativa Aire

solicitud telematica.

Plazo de solicitud: Desde el 02/03/2015

Descripcidn: Convecatoria de Tramite AIRE

hueva solictud telemétic

=

Borradores en este procedimiento

B &

en este procedimiento

Autenticacion

En la siguiente pantalla se da la posibilidad
de cumplimentar la solicitud accediendo
con el Certificado Digital del representante
de la alcaldia o con NIF/NIE.

Con certficado dighal podrd presentar teleméticamente solicitudes, acceder a borradores que haya iniciado

¥

Iniciar solicitud con certificado digi

Iniciar |2 solicitud con el certificado digital de la persona firmante

-

Iniciar solicitud con
certificado digital

solicitud con NIF/NIE:

Siva a rellenar a solicitud usando esta opcion introguzca en el
siguiente campo el NIF/NIE de |2 persona firmante de la

solicitud a rellenar

NIF/NIE®

Iniciar solicitud

2.1. Acceso con Certificado Digital del representante

Para iniciar la solicitud con certificado digital debemos asegurarnos antes que el certificado de la persona
representante esté instalado en el navegador con el que vamos a presentar la solicitud. A través de esta opcion

podremos cumplimentar la solicitud, firmarla y presentarla.

1. Pulsamos en iniciar solicitud con certificado digital.

Una vez pulsado, se nos abrid una ventana emergente que nos
permitira seleccionar el certificado digital de la persona representante.

2. Seleccionamos el certificado y pulsamos en aceptar.

En la siguiente pantalla visualizaremos los pasos a seguir para cumplimentar y presentar la solicitud, que

veremos mas adelante.

Iniciar solicitud con certificado digital

Iniciar Ia solicitud con el certificado digital de Iz persona firmante

Iniciar solicitud con
certificado digital

-




2.1.1. Acceso por borradores en este procedimiento

Si hemos dejado nuestra solicitud sin completar y queremos retomarla, podremos acceder a la misma
accediendo a trawes de borradores en este procedimiento.

1. Pulsamos, dentro de Iniciativa para la

Catdlogo de.

Inicio Exp. en inf. publica

Detalle del procedimiento

promocion del Empleo Juvenil en el ambito
Local (Joven Ahora), en borradores en este
procedimiento.

Noticias Acceso con localizador

Detalle de Ia entrega

Entidades Empleadoras de la Iniciativa Aire

Nueva sol

Plazo de solicitud: Desde el 02103/2015

Descripcion: Convocatoria de Tramite AIRE

=
soliciud telemtica

En la siguiente pantalla [ soradores

visualizaremos un listado con

cada uno de los intentos de
cumplimentacion de nuestra R
solicitud, ordenados por fecha aserrrn
y hora de creacion. ssaroren
waarsien
wareTs

2. Pulsamos en el que

Iniciativa Aire

Iniciativa Aire

Iniciativa Aire

Iniciativa Aire

Iniciativa Aire

Iniciativa Aire

18/06/2020 20:51:11

18/06/2020 14:34.32

18/06/2020 13:51:556

18/06/2020 13:38:32

18/06/2020 10:48:10

18/06/2020 10:46.56

SOLICITANTE

SOLICITANTE

SOLICITANTE

SOLICITANTE

SOLICITANTE

SOLICITANTE

gueramos retomar y
accedemos a los anexos.

Una vez dentro, pulsando en el bothn editar
encontrandonos la solicitud tal y como la

Anexo |- Subvenciones Mo Competitivas del Servicio Andaluz de Empleo

7

Editar

guardamos en el ultimo acceso.

2.2. Acceso con NIF/NIE

Siempre que optemos por esta opcién debemos asegurarnos que sea el NIF/NIE del representante de la

alcaldia el que utilicemos para iniciar la solicitud.

A través de esta opcion solo podremos cumplimentar la solicitud, no pudiendo firmarla ni presentarla. Como
veremos mas adelante, para firmarla y presentarla se debe acceder con el certificado digital de la persona

representante.

1 Introducimos el NIF/NIE del representante legal.

2. Posteriormente, pulsamos en iniciar solicitud.

iar solicitud con NIF/

Siva a rellenar la solicitud usando esta opc\én introduzca en el
siguiente campo el NIF/NIE de la persona firmante de Ia

solicitud a rellenar

| NIF/NIE®

|

I iciar ol mfuf I




En la siguiente pantalla visualizaremos el
niumero de localizador que se nos ha Para futuros accesos a su solicitud, guarde el codigo del localizador.
generado con nuestra solicitud.

ILocaIizador de la entrega: J7 33 4uFbITHOMEKp/GNHMN=w\WZ2W0G7 do I

Razon de interés: SOLICITANTE

Nota: Este numero debemos copiarlo y pegarlo en un documento ya que junto con el NIF/NIE lo
necesitaremos para futuros accesos a nuestra solicitud.

2.2.1. Acceso con localizador
Siempre que no presentemos la solicitud, podremos acceder a la misma para completarla o modificarla.

Inicio Exp. en inf. publica Noticias Acceso con localizador

1. Pu|sam031 dentro de Iniciativa para |Q [exssecmocemoncs  pue s sossomen  owse s s

promocion del Empleo Juvenil en el ambito
Local (Joven Ahora), en acceso con
localizador. %
Una vez dentro, introducimos el NIF/NIE y el nimero de localizador | eseso connimmie - Localizador————
generado la primera vez que accedimos a la solicitud y pulsamos en —
acceder. | |
I Localizador® b
|

2. En la siguiente pantalla podremos acceder a

, Anexo | Subvenciones Mo Competitivas del Servicio Andaluz de Empleo \\.' ]
cada uno de los Anexos pulsando en el botdn Editar

editar, encontrandonos la solicitud tal y como
la guardamos en el ultimo acceso.

3. PASOS PARA PRESENTAR LA SOLICITUD

Pasos para presentar una solicitud




3.1. Cumplimentar formularios

Este paso es comun independientemente

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

de la forma de acceso (certificado digital B famadosors

Anexo |: SUBVENCIONES NO COMPETITIVAS DEL SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO :
o NIF/NIE). oo | vstes

Plantilla de carga &gil J},v
Una vez dentro nos encontraremos con la [ documento dsbe ser frmada por
documentacion obligatoria quE | p—— -
deberemos cumplimentar para dejar

L. Aiadir
presentada nuestra solicitud.
3.1.1. Anexo |
Para cumplimentar el Anexo seguiremos los siguientes pasos:
1. PuISAMOS €N INICIAY. | anewo  suocenciones wo comperives der semvics e 5o £mmieo e por.
iniciar Usted
2. Cumplimentamos los campos V ‘
correspondientes al anexo |. ’ F— .
S

DNINENE:

puene

ACTUAEN CALIDAD DE()

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE:

PRIVER APELLIDC: SEGUNDO APELLIDO:

se00)
(o selecsionado)

)

ccccccccccccccc

El anexo | se compone de un total de 4 paginas. Las dos primeras contienen los

puntos comunes a todas las subvencione

nos detendremos en el. Para su cumplimentacion es obligatorio comenzar por la

primera pagina y, una vez cumplimentada
segunda pulsando en “Pagina Siguiente”.

En el caso que algin campo obligatorio no

no permitid pasar a la siguiente pagina hasta que no estuviese cumplimentado

s no competitivas, es por ello que no

Pagina Siguiente

correctamente nos permitira pasar a la

SEXO:(*) El campo es requerido

estuviese relleno o tuviese algun error
[ (No seleccionado)

0 subsanado. En este caso nos aparecera en rojo el campo ertdneo.




A co ntl nuacion se dESCI'I be n 6. DATOS SOBRE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA LA QUE SE SOLICITA LA SUBVENCION

los pasos a seguir para la

" Obra o Senicio () DENOHNACION, OBJETIVO:

DESCRIPGION DE LA ACTIVIAD A REALIZAR

cumplimentacion del
Punto 6. (Datos sobre la

plantila de 1aenirega Para poder conclur el proceso de

incorporado s a entrega)

actividad, proyecto, || s
comportamiento o situacion

para la que se solicita la

subvencion), dividido en dos apartados:

a. Obras o Servicios
b. Calculo de la ayuda

Nota: Para facilitar la cumplimentacién de este punto se recomienda tener disefiado previamente cada una

de las obras asi como la plantilla de carga agil que nos serviran para realizar el calculo de la ayuda.

a. Obras o Servicios

En este apartado describiremos las obras y servicios de los que constara nuestro proyecto.

Nota: Cumplimentaremos primero este apartado y, posteriormente podremos realizar el calculo de la ayuda.

1. Cumplimentamos cada uno de los campos. En el campo numero de obras debemos numerar las obras,
introducir la danominacion de la obra y el objetivo asi como una descripcion detallada de la actividad a

N Obra o Senvicio (7 | DENCMINACION: I | OBJETIVO DESCRIPCION DE LA ACTIVIAD A REALIZAR:

Nota: Se recomienda hacer una numeracion correlativa en el numero de obras para evitar posibles errores.

Se recomienda no pegar texto de otros programas (ejemplo office).

2. Pulsamos en el icono mas [+] para incluir una obra nueva. Una vez pulsado se nos abrira un nuevo

campo.

Nota: Repetiremos este proceso tantas veces como obras o servicios tengamos que incluir.

3. Pulsamos en pagina siguiente y

cumplimentamos el resto de la solicitud.

4. Posteriormente, pulsamos en guardar y terminar. A continuacion

nos lleva a la pantalla inicial.




b. Célculo de la ayuda

Para la cumplimentacion de este apartado utilizaremos la plantilla de carga agil que podremos encontrar
en la siguiente direccion:

https://juntadeandalucia.es/organismos/ sae/areas/ servicios-empresas/ayudas-contratacion/paginas/joven-
ahora.html

Nota: La plantilla se tiene que abrir en formato .ods. No podr utilizarse una plantilla distinta, no podr
modificarse la denominacion ni el contenido de la misma.

En la plantilla de carga agil debemos incluir el nimero de puestos y el codigo de ocupacion (seleccionar del
desplegable); todo ello asociado al nimero de obra o servicio descrito en la solicitud. La propia plantilla
realizard el calculo de manera automatica.

IMPORTE

x. oBRa | N PUESTOS CODIGO OCUPACION T

0,00€

Nota: Es obligatorio que la numeracién de las obras introducida en la carga agil coincida con la introducida
en el punto 6.1. de la solicitud

Una vez cumplimentado la plantilla de carga agil procedemos a subirla al aplicativo y, posteriormente
incorporarla a la solicitud:

Subir la plantilla al aplicativo

Plantilla de carga Aail | o

COCNOCAC

1. Pulsamos, en plantilla de carga agil, El documento debe sbrfirmoor:
en incorporar. Usted

Entidades Empleadoras de la Iniciativa Aire - Convocatoria de Tramite AIRE

2. En la siguiente pantalla, pulsamos en nuevo
documento, desplegandose la pantalla

@ Mueve documento

~ Documento presentado anteriormente

-~ Documento en poder de la administracion

3. Pulsamos en seleccionar archivo vy
elegimos la plantilla de carga agil que vayamos a Documento

SUbll’. Nuevo Fichero: | Seleccionar archivol| Ningln archive seleccionado

El tamafic maximo del documento es de 8 ME
Formato de ficheros admitidos: pdf,ods

4. Finalmente, pulsamos en adjuntar.

I Eﬂiun!ar I Cancelar

| S
Una vez subida la plantilla nos lleva a la pantalla inicial donde podremos ver que la plantilla se ha subido,
pulsando en consultar podremos -
Vlsuallzarla. Plantilla carga datos Empleadoven CD”:L”Ear E|,=r;;-Ear




Incorporar la plantilla a la solicitud

- El formulario debe ser
- Anexo |.1. Datos especificos para las niciativa Aire L ¥ HOg
1. Pulsamos en editar en el anexo 1. Edtar| Comubr|  ustodprueba--
Una vez pulsado accederemos a la solicitud y nos dirigiremos al
punto 6 a trawes de pagina siguiente.
2. En el apartado Calculo de la ayuda, pulsamos en el icono validacion | &
Una vez , ,
pulsado, se .
subira la
pIantiIIa de 5¢ hen validado (1] repistros. EL izporte toral de 1a ayude solicisada asciende a 9.000,008 |

carga agil. Si

todo esta correcto nos aparecera un mensaje con los registros validados y el importe total de la ayuda

solicitada.

3. Finalmente, nos dirigimos a la ultima pagina y pulsamos en guardar y terminar.

3.2. Firmar la solicitud

Como hemos descrito anteriormente la solicitud solo podra ser firmada accediendo con certificado digital.

Una vez cumplimentado el anexo y subida e incorporada la plantilla de carga agil procederemos a firmar la

solicitud.

s
&

Firmar

1. Pulsamos en el icono firmar

situado en la parte inferior de la pantalla inicial. Transcurridos

unos segundos visualizaremos una nueva pantalla con los requisitos para poder firmar. Entre ellos tener

instalada la ultima version Java y el Autofirma de la Junta de Andal
que podremos descargarla directamente desde ahi.

ucia para el acceso y la firma electronica,

2. Posteriormente, pulsamos en firmar.
Automaticamente, salta una ventana emergente

[E Navegadores

En caso de que su navegador no permita la ejecucion del applet de firma, es necesario tener instalada la aplicacion AutoFirma para el acceso y la firma electronica. Puede
encontraria en el siguiente enlace: Ntins:/Avs024 jun a tof

en la que seleccionamos el certificado del
representante legal y pulsamos en aceptar.

Seleccione los documentos que desea firmar

Plantilla carga datos EmpleaJoven
Plantila carga datos Emplea M30
Plantila carga datos Emplea M45

[ Anexe I: Subvencienes No Competitivas del Servicio Andaluz de Empleo
[ Anexa 1.1. Datos especificos para las Iniciativa Aire

LILLL

noelsr

3. Pulsamos en ejecutar en la ventana emergente del aplicativo
Java.

éDesea ejecutar esta aplicacion?
Nombre:  MiniApplet @firma

F
S,
=

Publicador:  JUNTA DE ANDALUCIA
Ubicacion:  htips://ws024 juntadeandalucia.es.

Esta apicaciin = ejecutara con aeceso o restringido y puede poner en peligra su computadora v
suinformacién personal. Ejecuts esta aplieacsn sd si confia en ia bicacion y el publicader que
aparecen anteriormente.

[[]No volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacién anteriores.

i S

Cancelar




dvertencia de Seguridad

4. Flnalmente’ en Ia SIgUIente Ventana SeleCCIonamos Ia ' ;Permitir acceso a la siguiente aplicacion desde este sitio web?
opcién permitir.

Aplicacion: MiniApplet @firma
Publicader:  JUNTA DE ANDALUCIA

Este sitio web estd solicitando acceder y controlar la aplicacién Java anterior.

Permita el acceso solo si confiz en el sitic web  sabe que |z aplicacion se tiene que
ejecutar en este sitio.

[ Mo volver a mostrar esto para esta aplicacion o Permitir

poselic:

{1 Mas Informacién

Una vez firmado nos llevara a la pantalla de inicio donde

podremos comprobar a traves de un estampillado QUE [t susnsonse io comsetivas ot sentio snciz ao e b he
nuestros documentos han sido firmados.

Plantilla carga datos 3 i |

3.3. Presentar la solicitud ok ings |

El
&

Como hemos descrito anteriormente la solicitud solo podra ser presentada accediendo con certificado digital.

Una vez firmados todos los documentos procedemos a presentar la solicitud.

1. Pulsamos en el icono presentar| & [situado en la parte inferior de la pantalla inicial.

Presentar

Mensaje de padgina web x

2. En la ventana emergente, pulsamos en
aceptar. o Se procederd a presentar la entrega. Esta operacidn es

irreversible, ;Desea continuar?

Cancelar

Tras unos segundos,nuestra

Entidades Empleadoras de la Iniciativa .

solicitud estara presentada y nos

La entrega se ha realizado de manera satisfactoria, conforme a los datos que se muestran a continuacién.

aparecera’ eI Siguiente mensaje. N° de registro: 202099900024741

Nota: Se recomienda descargar el justificante de entrega. Para ello, pulsamos en descarga del
justificante. Asimismo, para obtener una copia de nuestros archivos en formato papel, pulsamos en

descargar

10



4. PREGUNTAS FRECUENTES

;Donde puedo presentar la solicitud?

A través de la ventanilla electronica del Servicio Andaluz de
Empleo:
https://ws109.juntadeandalucia.es/vea-web/

(Puedo iniciar la solicitud si no dispongo del Certificado
Digital del representante legal?

Si, puede iniciarla con el DNI del representante legal. Una vez
cumplimentada y guardada, el representante legal accede a
través de "borradores en este procedimiento" con su
Certificado digital donde lo firmara y lo presentara.

({Como recupero una solicitud iniciada con DNI'y no
presentada?

Al iniciar la solicitud con DNI el sistema le genera un
localizador, indicandole que lo guarde. Con este localizador y
el DNI del representante debe acceder al apartado "acceso
con localizador" e introducir los datos que le solicita.

No puedo acceder con mi Certificado Digital

El certificado debe estar emitido por la Fabrica de Moneda y
Timbre.

iComo recupero una solicitud iniciada con certificado
digital y no presentada?

Para recuperar la solicitud iniciada con certificado acceda a
través de "borradores en este procedimiento".

El punto 5 del Anexo | (Documentacion, Autorizaciones y
consentimiento) da error

Este campo no es necesario cumplimentarlo.

No me permite pasar a la siguiente pagina

Revise la solicitud, es probable que le esté dando algun
error. Este aparece en color rojo.

iComo puedo seleccionar mas de una obra o servicio?

En el Anexo 1 en el punto 6. a) se encuentra a la derecha en
color verde un simbolo de +. Pulsando en el se abre una
nueva linea.

;Donde puedo solicitar el numero de trabajadores?

Cumplimente el Anexo 1y luego incorpore el archivo de carga
agil. Debera cumplimentarlo, incorporarlo y acceder de nuevo
al anexo 1. Un ves dentro debe validarlo.

;Donde puedo obtener la plantilla de carga agil?

En la Web del Servicio Andaluz de Empleo:
https://juntadeandalucia.es/organismos/sae/areas/ servicis

Subo la plantilla de carga agil y me da un error al pasar
de pagina

Compruebe que la numeracién de las obras introducidas en
la solicitud coincide con las introducidas en la plantilla de
carga agil.

A la hora de firmar y/o presentar se queda pensando y no
avanza

Debe tener instalado el Autofirma de la Junta de
Andalucia y la ultima version JAVA. Se recomienda que se
firme con Mozilla o Chrome.
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