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¢Donde localizar los formularios de solicitud?

En la OFICINA VIRTUAL habilitada en la web de la Consejeria de Turismo y Deporte.
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Se establecen las siguientes opciones de solicitud:

o Con certificado digital. Presentacion telematica.
o Sin certificado digital. Requiere que se imprima la solicitud y se presente en una
oficina de registro.

El Procedimiento Formulario no conduce a ningun formulario en pdf, sino que deriva a la
opcion Sin certificado digital, tal y como figura en la pantalla siguiente:
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Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacion, firma y presentacién en registro de los formularios
de diferentes procedimientos administrativos.

Requisitos
Para utilizar la Oficina Virtual su ordenador debe tener instalado un visor de documentos PDF.

Si desea hacer uso del certificado digital en sus trédmites el certificado deberd estar instalado en su
navegador y disponer de una configuracién compatible.

Realizar un tramite sin certificado digital

Sin el certificado podra rellenar los formularios y adjuntar la documentacion adicional
requerida del procedimiento pero deberad presentarla fisicamente en una oficina de registro.
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¢Como cumplimentar los Anexos?

Se distinguen tres anexos. El primero corresponde propiamente a la solicitud, el segundo a la
memoria explicativa y el tercero permite que la persona solicitante refleje aquellos elementos de
valoracién que no hayan tenido cabida en los anteriores formularios.

En relacion a estos documentos cabe indicar lo siguiente:

ANEXO |

e Con una misma solicitud se puede optar a varias modalidades.

e Candidato/a: persona o entidad que opta al premio. Puede coincidir con quien
propone pero nunca con quien avala.

e Avalistas: personas que apoyan la propuesta al margen de quien propone. La solicitud
permite solo 2, pero se puede ampliar el nimero cuanto se desee. Si se opta por la
presentacion telematica, cada avalista debe disponer de un certificado digital y firmar en
el mismo orden en el que figuren en la solicitud (y siempre después de la persona o
entidad solicitante, que ha de firmar en primer lugar).

e En el apartado 4 del formulario, cuando quien propone es persona fisica, indicara su
nombre y apellidos. Si por el contrario actlia en representacion de una persona juridica,
debera senalar aqui los datos de ésta.

e Enelapartado 7, en el pie de firma, se consignara el nombre de la persona proponente.
En el caso de tratarse de una entidad, se sefalara al representante de la misma que
firma la solicitud, refiriendo entre paréntesis el cargo que ocupa en la organizacion.

ANEXO II

e Cuando un persona o entidad solicitante opte en una misma convocatoria a varias de las
modalidades de Premios, se recomienda cumplimentar un Anexo Il por cada una de
ellas. De esta forma, es posible describir los méritos especificamente en funcion de la
modalidad.

e Se requiere concision y claridad en la redaccion. Se debera establecer una asociacion
entre los méritos alegados y la correspondiente documentacion acreditativa, por
ejemplo, mediante numeros.
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e [El apartado relativo al “Plan de formacion”, dada su complejidad, puede desarrollarse en

un documento adjunto. Si se opta por este método, se hard constar en el propio
formulario.

e La firma del documento corresponde a la persona proponente (idem Anexo ).

ANEXO 11l

Si se desean alegar méritos de naturaleza distinta a los previstos en el Anexo Il o dejar
constancia de cualquier otra informacion relevante, se cumplimentara el presente anexo, el cual
debe ir acompafado de la correspondiente documentacion acreditativa (debidamente
relacionada para su facil localizacién y consulta).



