CONSEJERIA DE EDUCACION
Secretaria General Técnica

JUNTA DE ANDALUCIA

INSTRUCCION 2/2009 DE LA SECRETARIA GENERAL TECNICA , DE 23 DE
JUNIO, POR LA QUE SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PAR A EL
REGISTRO DE LA FUNCION TUTORIAL EJERCIDA POR EL PRO FESORADO
DEPENDIENTE DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION COMPRENDI DO EN EL
AMBITO DE APLICACION DE LA PRESENTE INSTRUCCION.

Con fecha 5 de febrero de 2008 el Consejo de Qubide la Junta de Andalucia
(BOJA 8/02/2008) aprobé el acuerdo de 22 de enero2@8 entre la Consejeria de
Educacion y las Organizaciones Sindicales CC.OQ8RE-A, CSICSIF y FETE-UGT, sobre
retribuciones de los equipos directivos y del pofado que ejerce la tutoria en los centros
docentes publicos dependientes de la Consejel@deacion y se establece la estructura del
componente por puesto de trabajo desempefiado chgdl@mento especifico de los puestos
docentes, en aplicacion de las previsiones de la 182007, de 10 de diciembre, de
Educacion de Andalucia en relacion con la funcidortal.

El procedimiento para la designacion de tutoreutprés quedod recogido en la
normativa que aprueba los reglamentos organicdssdeentros docentes y en las 6rdenes por
las que se regulan aspectos sobre su organizatifitipnamiento.

Todo lo expuesto, unido al desarrollo de los medidarmaticos, hizo oportuno el
establecimiento de un procedimiento para aseglm@oreecto registro de la funcion tutorial
en los sistemas de informacién de la ConsejeriBdlicacion, asi como su correspondiente
retribuciéon en némina.

De acuerdo con ello, la Instrucciéon 1/2009, de Betieero, de la Secretaria General
Técnica, establecio el citado procedimiento panarefesorado que ejerce la funcion tutorial
en los centros docentes publicos dependientes @erlaejeria de Educacion sin incluir aquel
gue lo hace en ensefianzas de régimen especialegueacion de personas adultas salvo, en
este Ultimo caso, el que imparte la modalidad p&@ak en Institutos de educacion
secundaria.

Por ello, esta Secretaria General Técnica tidneradictar lo siguiente:

Primero Objeto y ambito de aplicacion.

La presente instruccion tiene por objeto establekcprocedimiento para el registro de
la funcién tutorial ejercida por el profesoradolae escuelas de arte, conservatorios, escuelas
oficiales de idiomas y centros especificos de emlGoapermanente de personas adultas,
dependientes de la Consejeria de Educacion defa da Andalucia y la inclusién en némina
del componente del complemento especifico correlipote. Asi mismo, resulta de
aplicacion al profesorado que ejerce la funciéartat en educacién secundaria y bachillerato
de personas adultas en las modalidades semipraksencia distancia en Institutos de
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educacién secundaria, asi como al profesoradodnadbd dependiente de la Consejeria de
Educacion que ejerce la funcion tutorial en cenpidslicos no dependientes de la misma.

Segundo Certificacion de la relacion del profesoradootupor la Direccién del
centro.

1. La Direccién del centro registrara al profesordésignado para ejercer la funcion
tutorial para cada grupo o unidad en el sistemged&on para los centros docentes “Séneca”.
Es posible la consignacion de mas de un tutor pgragen un mismo periodo, por ejemplo en
las suplencias de bajas por enfermedad.

2. Antes del 5 de noviembre del correspondientsccacadémico, la Direccion del
centro certificard mediante firma electrénica, avéis del sistema “Séneca”, la relacion del
profesorado que ejercera la funcion tutorial padacgrupo o unidad a lo largo del citado
curso.

3. En el supuesto de que se produzcan modificesi@m la relacion de tutores y
tutoras a lo largo del curso, la Direccion del oemiodra emitir una nueva certificacion
consignando los periodos correspondientes. Dicttdicacion surtird efectos econémicos en
la n6mina del mismo mes de su emisién si la misengreduce antes del dia 5, salvo que el
calendario previsto para la nomina mensual se \aésetado, o en la némina del siguiente
mes.

4. A los efectos de registrar la relacion defuaitdel ejercicio de la funcién tutorial del
profesorado del centro a lo largo del curso y, @rcaso, su regularizacion en némina, la
Direccion debera emitir una ultima certificaciamegsera comprensiva de todos los tutores o
tutoras y de los periodos correspondientes. Estdicacion, la Gltima del curso escolar, es
obligatoria y no podra ser posterior al 30 de judebcurso correspondiente.

5. La Direccion del centro extremara el cuidadol&relaboracion de las citadas
certificaciones ya que conllevan la aplicacion de éfectos econémicos derivados de la
incorporacion del correspondiente componente delptemento especifico en las néminas
del profesorado que ejerce la funcion tutorial.

Tercero:Verificacion e incorporacion en el Sistema Intelgrde Recursos Humanos.

El sistema “Séneca” validara las relaciones derdsty tutoras certificadas por cada
centro, verificando que el nimero de tutodesvas en cada fecha no supere el nimero de
unidades o grupos existentes en el mismo, salvtogaevisto en los puntos cuarto y quinto.

La funcion tutorial del profesorado tutor y los ipdos correspondientes de ejercicio
de la misma seran transferidos e incorporados &ist#ma Integrado de Recursos Humanos
y surtirdn los efectos que procedan en sus némieasuales.

Cuarto: Modalidades semipresencial y a distancia de eidlutasecundaria y
bachillerato para personas adultas.
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Para las ensefianzas impartidas en las modalidadepresencial y a distancia para
personas adultas, el sistema “Séneca” validaréelasiones de tutores y tutoras certificadas
por los centros, verificando que el nimero de fasmctivas en cada fecha no supere el
ndamero de grupos. A estos efectos se considerarupo gl formado por 60 alumnos o
fraccion de los puestos escolares autorizadosgaali@curso.

Quinta Profesorado de ensefianzas musicales en cons@sato

En los Conservatorios de musica el sistema “Sénedafara las relaciones de tutores
y tutoras certificadas por los centros, verificang® el nimero de tutoriastivas en cada
fecha no supere el nimero de profesores y profesieraspecialidad instrumental del centro.

Sexto Certificacion de tutorias del curso académicoS209.

Para la elaboracion, grabacion y certificacionaleslacion del profesorado que ejerce
o ha ejercido la funcién tutorial en el curso 2088se aplicara lo establecido en la presente
instruccion a excepcion de lo previsto en los aplxs 2 y 3 del punto segundo relativo al
plazo. La citada relacion serd comprensiva de,uenaso, los diferentes tutores que haya
tenido un grupo/unidad, asi como los periodos spoedientes. La certificacion de la citada
relacion de tutores y tutoras en el sistema “Séraaiaera ser emitida antes del 30 de julio y
tendra los efectos recogidos en el apartado 4utebpegundo.

En los institutos de educacidon secundaria dondeingmarten las modalidades
semipresencial y/o a distancia de educacion detasjuésta certificacion sustituye a la
mencionada en el apartado 4 del punto tercero hstiaiccion 1/2009, de 5 de febrero.

Séptimo Regularizaciéon de enero a agosto de 2008.

Para la regularizacion en ndémina de los abonos cdehplemento de tutoria
correspondientes al periodo 1/1/2008 al 31/8/2@08 secesario que la Direccion del centro
elabore y certifique la relacion de tutores debou2007/08 antes del dia 30 de julio. Al igual
gue en el caso contemplado en el punto sextoceangrensiva de los diferentes tutores que
haya tenido un grupo/unidad, asi como los pericdagspondientes.

En los institutos de educacién secundaria dondeingmrten las modalidades
semipresencial y/o a distancia de educacion deiasludsta certificacion sustituye a la ya

emitida por la direccién del centro y establecida pl punto séptimo de la Instruccién
1/2009, de 5 de febrero.

Sevilla, 23 de junio de 2009

EL SECRETARIO GENERAL TECNICO
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