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1. OBJETIVO DEL MANUAL

El manual del Portal Web de Solicitud Unica, en adelante PSU, explica de forma detallada los
conceptos basicos y procedimientos de uso del portal, desde la subida de coberturas delimitadas
mediante el Delimitador Grafico de Explotaciones (DGE) hasta la tramitacion y presentacion de

una Solicitud de Ayudas, pasando por todas las opciones y herramientas que ofrece.
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2. INTRODUCCION AL PSU

La aplicacion PSU forma parte del conjunto de aplicaciones de soporte a la presentacion de la
Solicitud Unica, y permite la recepcion de las explotaciones delimitadas graficamente con la
aplicacion DGE, asi como la generacion de borradores y la presentacion telematica de la

Solicitud Unica.

Una vez definida la explotacion en DGE, ésta se remesa a la base de datos central de PSU, bien
utilizando el sistema de subida de explotaciones de la web PSU, o desde el servicio web PSU
disponible en DGE, conformando asi una base de datos central con todas las explotaciones del

territorio andaluz (Fig.1).

En PSU se usan los datos de la explotacion para cumplimentar los impresos de la solicitud y
llevar a cabo la presentacion telematica de la misma empleando firma digital. Los datos de la
solicitud, para ser aceptados a tramite para el pago, deben incorporarse a la BD central de

Gestion de Ayudas (SGA), gestionada por la Direccién General de Ayudas Directas y de

DGE PSU | [ > sl

Mercados.

Fig. 1

El objetivo principal del Sistema de Presentacion de Solicitud Unica es constituir un sistema
centralizado en la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural de la Junta de Andalucia,
en el que se realice el mantenimiento continuo de los contornos de todas las explotaciones
existentes en territorio andaluz y sus datos para la confeccion telematica de las solicitudes de

ayudas PAC.

El mantenimiento continuo de las explotaciones permite la deteccion temprana de posibles
errores y conflictos de declaracion entre distintos agricultores, lo cual posibilita su resolucion

antes del comienzo del plazo de declaracion.
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De forma resumida, este portal intenta facilitar a las Entidades Reconocidas (EE.RR.) la
presentacion y tramitacion de la Solicitud Unica de Ayudas conformadas graficamente mediante
la aplicacion Delimitador Grafico de Explotaciones, asi como la subida de explotaciones a dicho

portal web.

La tramitacion telematica aporta celeridad a los tramites, con el consiguiente beneficio para

usuarios y Administracion, y reduce costes asociados a la presentacion tradicional.
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3. PORTAL DEL PSU

3.1. Requisitos técnicos

Los requisitos para acceder a PSU son disponer de una conexion a Internet asi como de uno de

los siguientes exploradores:

= |nternet Explorer a partir de la version 8.0.6
= Mozilla Firefox

= (Google Chrome (no soporta la presentacion telematica)

3.2. Acceso

Para acceder a PSU se utiliza una URL, que es comunicada al inicio de cada campafia a las
Entidades Reconocidas por parte de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural,
mediante correo electronico desde el Buzén de Ayudas Pac. Ademas, dicha ruta estara publicada
en la pagina principal de la web del Gestor de Incidencias PAC (Mantis).

La ruta es:

https://ws142.juntadeandalucia.es/agriculturaypesca/psu/

Tras acceder al PSU, se solicita al usuario su identificacion en el sistema (Fig. 2).

3

“T Consejeriade.Agrienltura)

Entrada en la Presentacién de Solicitud Unica

= Acceso mediante LDAP si es un usuario dado de alta en el LDAP corporativo de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural.
= Acceso mediante Certificado Digital si es un usuario externo perteneciente a alguna de las Entidades Colaboradoras.

Modo Entrada en la Aplicacion ‘
( [ AccesolDAP | [ Acceso Certificado Digital |

Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrolie Rural-C/ Tabladila, s/n 41071 Sevilla - 955 032 000

Fig. 2
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El ingreso de los usuarios LDAP (Administracion, DDTT y SSCC) se realiza mediante usuario y
contrasefia (Fig. 3), mientas que en el caso de los usuarios EERR se lleva acabo mediante

certificado digital.

Ueuario y Contrazeda LDAP
Hombre de Usuaric® @
Contraseia’ 1

Fig. 3

Una vez dentro, se abrira la pantalla de inicio (Fig. 4) donde en la parte superior izquierda

aparece el nombre del usuario conectado y el rol que desempenia.

. WS WM CHE UMW WU MmO S-S WU —5m S Sy —m e 1 _____ -
EUsuario Conectado: NOMBREUSUARIO [Usuario Responsable de la Entidad] |  Modificar Contrassiia| Sati

Mentl Estimad@ SrfSra,

}Inicio estd usted accediendo &l Portal WEB del Sisterna de Gestidn Grafica de la Selicitud Unica de Ayudas PAC

que pone a disposicicn de su Entidad |z Direccidn General de Fondas Agrarios.
Declaraciones _
Las utilidades basicas de este portal son las propias del mantenimiento v explotacion de la Base de Datos
Central Grafica, base de datas que contiene la delimitacidn grafica v [a descripeidn alfanumérica
Historico de Solicitudes necesarias para la declaracion de la Solicitud Unica de ayudas PAC de las explotaciones de las
agricultores cuyas coberturas hayan remitido o vavan remitiendo las Entidades Reconocidas, tanto en el
periodo predeclarativo como en el declarativo.

Solicitudes

Alegaciones Firmadas

Administracion
Una vez se inicie &l periodo declarativo, la Entidad Reconocida estard en disposicién de presentar la
Solicitud Unica de &yuda de aquellos agricultores que tengan su explotacion subida a la Base de Datos
por este portal WEB, con la consecuente reduccion de tiempo vy recursos que ello conlleva y que
beneficia tanto al administrado come a la propla Entidad Reconocida.

Otra utilidad que cabe destacar es que durante el periods "predeclarative” se les ird mostrands
informacion v soluciones intermedias en los casos que sea posible a los conflictos de solapes geométricos
entre distintas explotaciones que se vayan encontrando durante |a subida de las mismas al sistema. Esto
conllevara la posibilidad de selventar dichos solapes y depurar lo maximo posible la declaraciones de los
agricultores a fin de reducir las incidencias v agilizar los trémites administrativos.

Saludos cordiales.

ol Reiral - G Tabladilla;

Fig. 4

Es posible modificar la contrasefia asignada para acceder a la aplicacion entrando en el apartado

“Modlificar contrasefia”, que se encuentra en la parte superior derecha de la ventana de inicio
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(Fig.4). Se habilita una nueva ventana donde se debe introducir la nueva contrasefia y pulsar

guardar (Fig. b).

Administracion / Modificar Contrasefia

A continuacion podra modificar la contrasena que utiliza para acceder mediante certificado digital de
persona juridica.

— Contrasena para Certificado Digital de Persona Juridica

Contrasefia® : | |
Contrasefa Anterior del Usuario

Nueva contrasefia* : | |
Nueva contrasefia del usuario

Confirme la contrasefia* : | |
Confirme la nueva contrasefia del usuario

Guardar Volver

Fig. 5

3.3. Menu principal

El menu principal de navegacion del PSU se encuentra situado en la parte superior izquierda de
la pantalla de inicio y, como muestra la Fig. 6, estd compuesto por varios elementos 0 médulos,

que aparecen activos segun el rol que tenga el usuario, y que son los siguientes:

Menu

F Inicio

Declaraciones
Solicitudes

Historico de Solicitudes
Alegaciones Firmadas

Administracion

Fig. 6

0 Inicio: en esta pantalla aparece un mensaje de bienvenida asi como una serie de

consideraciones sobre la Solicitud Unica.

0 Declaraciones: en este modulo es posible realizar la subida de las declaraciones, asi

como ver el estado de todas las declaraciones que se hayan subido al sistema para un
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mismo declarante.

Otras acciones posibles son la de generar la autorizacion al representante de la EERR
para la presentacion telematica, la generacién en PDF de la solicitud en borrador y la

firma de la solicitud unica.

0 Solicitudes: en esta pantalla se pueden visualizar las solicitudes presentadas.

0 Historico de Solicitudes: este modulo permite la consulta de solicitudes de

campanfas anteriores.

0 Alegaciones Firmadas: en este modulo se pueden ver y descargar las alegaciones

presentada y las autorizaciones asociadas.

0 Administracion: en esta pantalla es posible la gestion de usuarios de PSU. En el
capitulo correspondiente a este modulo, se desarrolla la finalidad de cada uno de los

apartados.
4. Modulo Declaraciones
4.1. Subir declaraciones
La subida de declaraciones a PSU puede hacerse de dos maneras distintas:
- Generando un lote de remesa con el DGE y realizando posteriormente la subida
desde PSU con la herramienta “Subir declaraciones’.
- Subida directa desde DGE via web service. Para que se active esta opcion de
remesado directo, se debe iniciar sesion en DGE con acceso a la base de datos
central. (Consultar manual de DGE para esta opcion).

Subida por lotes de envio:

Accediendo al menu “Declaraciones” (Fig.7) se pulsa el boton €3 que da acceso a la
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ventana de la Figura 8.

Menu Declaraciones
|> Inicio Acciones o
Declaraciones
Solicitudes SFiltres
Histérico de Solicitudes
|> Alegaciones Firmadas NIF: l:l
B mmistraciin Estado: [--Seleccione~ v

Entidad Reconocida: s
Puesto Coprora: ||
Autorizacidn:

Fig. 7

Declaraciones / Subida de Declaraciones

Leleccionar Fickoera
’7| | Examinar... Envar Archiva

Fig. 8

Pulsando el boton “ Examinar’, se debe indicar la ruta en la que se encuentra el lote de envio (en
formato comprimido “.dgez”) que se desea subir (Fig. 9), y una vez seleccionado se pulsa en

“Abrir".

Elegir archives para cargar

Buscaren: | 3 TEMPORAL = @3 = m-
=é [=fpcEsz1 800400053004  dgez

Documentos
1ecientes.

&

Eseritorio

Mis documentos

s

MiPC

Wiz sitios dered  Nombre: | <[ i |
Tipa: |Todos1osarchivos["."] ;I Cancelar él

Fig. 9
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Para esta campana se ha incluido una validacion para la presentacion de declaraciones de tal
forma que si lo que se va a presentar es idéntico a lo ultimo presentado, salta un error que

impide la presentacion.

Igualmente aparece un aviso al presentar una solicitud que ya ha sido presentada por otra EE.RR
en la campafna actual: “La declaracion que estd tramitando ya ha sido presentada en /a

campana actual por otra EE.RR”

4.2. Consultar declaraciones subidas

El médulo Declaraciones permite consultar todas las declaraciones subidas a PSU, la fecha en

que se subieron, el usuario que la subio y el estado en que se encuentran.

A esta informacion se accede pulsando en “Filtros" (Fig.10) e introduciendo el NIF/CIF objeto de
consulta, de modo que la aplicacion devolvera todos los registros de declaracién asociados a

dicho NIF/CIF.

Todos los listados que se muestran en PSU son susceptibles de ser ordenados por columnas.

Para ello, pulsando sobre el nombre de cada columna, los datos se ordenaran alfabéticamente.
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Declaraciones
Acciones °|
S Filtros
NIF:
[2 i - Seleccione —
Entidad & das |~ Seleccione — =
Puesto Captura:
Autorizacion:
HNIF Hombre Fecha de Subida Estado Enﬁ&ad Puesto Autorizacién Acciones Tramitar
Captura
12/03/2015 | No CAJARURAL DE -
240559225 r 14:36:20 | presentada | GRANADA 518830100 No | ar B2
P | 1z/03/2015 | Mo |
29284872F 14:33:05 presentada FAECA 521025001 & | ﬁ ;_b a
12/03/2015 | Mo (i)
ze731007q | 14:31206 presentada | APROLIVA JAEN 523674001 No BLA =)
F 120032015 | N =
759894410 | 14:30:59 presentada | CAJAGRANADA 518130088 si &L B2
j 12/03/2015 | No 'y
266961237 - 14:18:38 | presentada | APROLIVA JAEN 523674001 No 2l =
— 12/03/2015 [ No y
75049365C 2 | 14:26:55 presentada APROLIVA JAEN 523674001 No a& a
12/03/2015 | Mo -
2205148k | [N 14:24:52 presentada | APROLIVA JAEN 523674001 No - =)
| 120032015 | Mo BANCO SANTANDER, iy
258680630 -’ 1424141 | presentaca | S.A 541036726 No ax | B
F 12/03/2015 | Ho | i
524351148 | lazzds | presentada | FAECA 514023012 i &) =)
12403/2015 | Mo -
75055963V — | 1422:07 | presentada | APROLIVAJAEN 523674001 No | &L | B

(w3 [ 5][6l[7][&][e][10] [+ [n

Fig. 10

El estado de la declaracion puede ser:

= nicio de Campara.: declaracién precargada en PSU con los datos declarados en la
campafa anterior.

= No Presentada. declaracion subida a PSU y no ha generado aun una solicitud valida.

= Vd&lida: La declaracion ha generado una solicitud valida.

= Presentada, no es la ultima. La declaracion ha sido presentada pero posteriormente se
ha presentado otra/s solicitud/es para ese titular que ha invalidado las declaraciones

anteriores.

En la columna “Acciones” (Fig.10) aparecen dos botones:

i
- & Autorizacién de firma electrénica: Al pulsarlo aparece una ventana para seleccionar

la persona de la Entidad Reconocida que asume la representacion del declarante para la

firma de la solicitud (Fig.11).
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Nota: PSU cuenta con un control para validar que el firmante de la autorizacion y el de
la solicitud sea el mismo en caso de que el firmante sea persona fisica. En caso de

persona juridica se comprueba que esté en alta en el sistema.

Declaraciones / Autorizacion para Firma Electronica

Datos de da Autorkzacidn

Splicitante:

Setcttante gue autoriza

APELLIDOM APELLIDOZ, NOMERE

=

resentante®: |
Represenlante delsobcitante = la entided | T PEdD TApeildo 2,

Fig. 11
iy

. = Declaracion PDF: abre una ventana que muestra el borrador de la Solicitud Unica

(Fig.12).
SOLICITUD UNICA 2015 T “m
@JUWWHHURUJUE
cresrs n syt px | DATOS PERSOMALES DEL TITULAR DE
et et o e s LA EXPLOTACION BORRADOR|
N EXPEDIENTE Tl i |
DATOS IDENTIFICATIVOS DEL TITULAR DE LA EXPLOTACION:
DATOS PERSONALES
SR A TP r
seraot somne [Jowe [ww fememises [T 777 ®
Do O] [T O e
e - [ o Srrararaarar
R AT I e
DOMICILE
Mh‘lwlhl‘l
o == [ = [ [~ i | S|
=3
e | i = =
jrarernren B sr—————.|
noticacien [
hh-lhﬁ--hn  POETAL
e i = = = = = ]
s o [
baTos
[ i e { eS| }
Tmlﬁm
Os O [ 1 [ ] s [ 1w ‘
‘ SUCUREAL O PUESTC ‘

\ i

2 Sagaracin e S, Propein.
in Barealverascim peten, Sacmins G, Cocparism, 847, sutiiem

o e o i s o i o i e vl Loy G 8§

o G e e ke <or o e ol fcin, v ssrgrart o s ol

i
|
|

i

o it it 2 i

En a o

sa2015.

Firma:

ILMA. SRA. DIRECTORA GENERAL DE FONDOS AGRARIOS FUropa

Fig. 12

Por ultimo, la columna “7ramitar’, a través del botdn

et

inlets on s 20as rurgles

permite firmar la declaracion. Para

gue se active la opcién tramitar es necesario que previamente se haya creado la Autorizacion y

generado el borrador de la Declaracion.
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5. Moédulo SOLICITUDES
En el mddulo de Solicitudes aparece el listado de solicitudes presentadas en la campafia en
curso por la EERR. Permite filtrar la busqueda por NIF/CIF para de la EERR asi como la fecha de

registro, puesto de captura y usuario firmante (Fig.13).

©Filtros

NF: 1]
Entidad Reconocida; |~ SE16C80N8 = [ ]

Puesto Captura: I:I

Usuario firmante: |
Minimo 3 cardcteres

Fig. 13

En el listado de consulta, en la columna “Acciones’ (Fig.14) aparecen los siguientes botones con

-

elicono < .

| NIF MNombre Fecha de Registro Entidad Puesto Captura Usuario firmante Acciones
a0a00000s l Apellido 1°Apelido 2 Mombre: | apelidng Numbre Reptdsantants | Sy F."l ﬁ

11/02/2015 08:52:28 | BBK BANK CAJASUR | 511122009 | [ LM

ODO0O000E | - mpelli £ B WO Y o
FHERERS | fellinart ApeNide 2 atehi 11/02/2015 08:50:57 | BBK BANK CAJASUR | 511122009 ApeiEtamie Ry fratatia i ﬂ i
HOOUBERCE | apalido 1 Apslido 2 Hombre 10/02/2015 14:05:15 ‘ EBK BANK CAJASUR | 511122009 Ap|fidtis bt Bepresantants @ ﬂ‘ ﬁ
FHRAGANNE: | Apellido 1 Anellido 2 Nombre 10/02/2015 14:01:08 | BEK BANK CAJASUR | 511122009 SRR ﬁ @ ﬂ

‘ VPRS- st 1 Apelivo 2 Nombre 10/02/2015 14:00:48 l BBK BANK CAJASUR | 511122009 PRE HUg ARl e A @ ﬁ ¥
oonoonoooF Apellido 1 Apellida 2 Nombre } T el TN e (R Apellidas Wombre Representante g ﬁ @

[« [1] [2][m

Fig. 14

=  Autorizacién para la firma electrénica (Anexo 1) (Fig.15): permite la descarga, en version

imprimible, de la autorizacion del solicitante para que el representante de la EERR pueda

firmar electrénicamente la solicitud unica.

= Versidn imprimible de la solicitud (Fig.16): permite la descarga de la version en formato

pdf de la solicitud Unica.
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SOLICITUD ONICA 2015

prhr DATOS PERSONALES DEL TITULAR DE
AUTORIZACION PARA LA FIRMA ELECTRONICA DE LA SOLICITUD UNICA A LA ENTIDAD HABILITADA POR LA R TRy NI BRE a ERE A
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL
PERSONA FISICA |
DJDha T Fearmiors gei Age oy |
NIF |EEESES ]
OTORGA SU REPRESENTAEION A
ENTIDAD RECONGCIDA
Enidad
NAF. -
Re Represeatans G s anlldan irree] [P [T
NIF 00000000T e i == |._'“s ﬁ%" = i | =
La citada entidad adquiere la condicién de. para la firma ica de la R | psi T i
solicitud Gnica de ayudas y demas i ia, de con lo previsto en m‘"—ﬁT‘mm | e
el articulo 23 de la Ley 11/2007, de 22 de junio. . 7
o
Con la firma del presente escrito el ‘acepta la onferida y responde de la [ [— i | Epiaiacid
autenticidad de la firma del/de los olorgantels, aslwmdelalacopielsdemmmdelosmiawsque [== T — == == 1= T | o
a 5 v
\ [ P M e |
La de la i6n no exime al de su de DATO ECONOMICOS.
comunicar a la Entidad Reconocida la intencion de presentar la solicitud en una determinada campafia igibe. R —— _
ni de informarie del contenido que debe incluir la misma.
ssizo009
Os @ | [ — —— = C— ==

NORMAS APLICABLES
- Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Plbli
-. Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procainnts Admitsstaie Coritn
(Ley 30/1882).
- Ley Orgénica 15/1998 de Proteccion de Datos de Carécter Persanal. } R ‘
-. Orden de la Campafa en curso, reguladora de la Solicitud de Ayudas.

En a___de de20__
ILMA. 3RA. DIRECTORA GENERAL DE FONDOE AGRARIE i‘iﬁ-’!’n'..‘é
ELLOS ORTORGANTE(S) EL REPRESENTANTE
- T =T —:_‘:"7&?'?-
[
CAPDRFEUBOSTE 1ICRKAmngyuhpnl
Fig. 15 Fig. 16

= Certificado de presentacién (Fig.17): permite la descarga del comprobante en formato

imprimible de haber presentado la solicitud unica.

CERTIFICADO DE PRESENTACION DE SOLICITUD

D/Diia. NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ , como representante de la entidad
colaboradora NOMBRE EERR , certifica que, con fecha 00:00:00 -
00/00,/2015 se presentd en el registro oficial de la Junta de Andalucia la
solicitud de ayudas a nombre de NOMBRE APELLIDOS SOLICITANTE , con NIF
00000000T , a la que se le ha asignado el nimero de expediente 6000001

Fig.17
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6. MODULO HISTORICO SOLICITUDES

El modulo Historico Solicitudes permite visualizar y descargar la solicitud unica de los solicitantes
de cada entidad en las campafias anteriores.
Para acceder a la informacion necesaria, se introduce el CIF/NIF objeto de consulta en el

apartado de “Filfros” (Fig.18), se selecciona el afio que se quiere consultar en el desplegable

“Campana’ y se pulsa en “Buscar’ @

Historico de Solicitudes

En esta pantalla podra descargar la ultima solicitud presentada en campafas anteriores por un solicitant:
su entidad.

@ Filtros

we
Campara

Fig. 18

7. MODULO ALEGACIONES FIRMADAS

En el modulo Alegaciones Firmadas, aparecen todas las alegaciones subidas al sistema

presentadas por la entidad reconocida.

En el apartado “Filtros" se puede filtrar por NIF/CIF, EE.RR, Puesto de Captura y Usuario

firmante de la alegacion. (Fig. 19)

Alegaciones Firmadas

@Filtros

Entidad Reconocida: |- Seleccione - I~

Puesto Captura: I:I
|

Usuario firmante:
Minimo 3 caracteres

Fig. 19
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Una vez localizada, desde la columna “Acciones’ se podra visualizar y descargar los documentos

correspondientes a la Autorizacién (Fig. 20) y a la Alegacion presentada en formato pdf.

(Fig.21).

ANEXO Il
" AT Mo

AUTORIZACION PARA LA FIRMA ELECTRONICA DE LA SOLICITUD ONICA A LA ENTIDAB HAEILITADA POR LA
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL

PERSONA FISICA

D.Dfia.:

N.LF.
Representante
N.LF.

ENTIDAD/PERSONA JURIDICA

D./Dia.:

N.LF.
Representante
N.LF.

OTORGA SU REPRESENTACION A:

ENTIDAD RECONOCIDA
Entidad CAJASUR BANCO SAU.
N.LF.
Representante
N.LF. JR—

La citada entidad adquiere la condicion de representante exclusivamente para la firma electronica de la
solicitud (inica de ayudas y otras actuaciones compl ias como la p ion de al i en
su caso, de conformidad con lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1112007, de 22 de junio, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Plblicos.

Con la firma del presente escrito el representante acepta la ion conferida y
autenticidad de la firma delide los otorgante/s.

ponde de la

La concesion de la mencionada representambn no exime al representado de su obligacion de

comunicar a la Entidad R ida la i de la solicitud en una determinada campafia
ni de proporci la i ion que debe dicha solicitud.
NORMAS APLICABLES

- Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Plblicos.

-. Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Piblicas y del
Procedimiento Administrative Comin.

-. Ley Organica 15/1999, de 13 de diclembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

-. Orden de la Campafia en curso, reguladora de la Solicitud de Ayudas.

En a de de 20,

ELALOS ORTORGANTE(S) EL REPRESENTANTE

Fig.20
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8. MODULO ADMINISTRACION

El modulo Administracion permite gestionar los usuarios y otorgar permisos de acceso a PSU.

Los perfiles de usuarios en PSU son:

Perfil

Descripcion

Administrador de la Aplicacién

Administrador de PSU

EERR COORDINADOR Responsable designado por la EERR

EERR GESTOR Tramitador de solicitudes PAC

SSCC USUARIO Usuario de Servicios Centrales CAPDR

DDTT USUARIO Usuario de Delegaciones Territoriales CAPDR

El modulo de administracion solo sera visible para usuarios con perfil  EERR Coordinador y

superiores.

Consta de un subment como el que aparece en la Fig.22:

Administracion

|_ Roles

|> Usuarios
Representantes
|_ Parametros

Versiones DGE

Fig.22

= Roles (Fig.23): en este apartado se definen los roles posibles para los usuarios de PSU.
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Administracién / Roles

@ Filtros
Rl
Identificador Nombre Descripcion Acciones
1 ADMINISTRADOR Administrador de la Aplicacidn &
2 EERR GESTOR Usuario Puesto Captura a
3 EERR COORDINADOR Usuario Responsable de la Entidad &
5 SSCC USUARIOS Usuario Servicios Centrales &
7 DDTT USUARIO Usuario de Delegaciones Territoriales &
W[« ] ][

= Usuarios (Fig.24): en este apartado es posible filtrar por usuarios, ver la EERR a la que
pertenecen, modificar la contrasefa, activar e inactivar usuarios mediante los botones de

la columna “Acciones” de la ventana siguiente (Fig.25) .
0 Para crear nuevos usuarios se utiliza el boton o y se cumplimentaran los

datos de la ventana que aparece en pantalla (Fig.26).

Administracion / Usuarios

Acciones o‘

S Filtros

Entidad Reconocida: |

Estados

Login HIF Hombre Email Entidad Reconocida Acciones
LOGIN 01 . W OO00GRERA000 NOMERE EERR &8
LOGIN 02 447557911 K ooos@Eeatoon MOMBRE EERR &8
LOGIN 03 JsgnaTERy | 000 seoooigontann MOMBRE EERR &8
R 4EFIFAI | SO0 oot MOMBRE EERR &8
LOGIMN 05 SaTOTETER AR OOBBHEI00000 NOMBRE EERR &8
LOGIN 06 DEszenmEx | 0N HoooRHEI00 MNOMBRE EERR 28
K[ «][1] [»][m
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Fig. 25

Administracién / Alta de Usuario

r Datos del Usuario
Identificador dnico del usuario
NIF del usuario
MNombre del usuario
Primer apellido del usuario
Segundn apelida del usuaria
Email del usuario
Sexo” : |_ gelagcigne - ¥
Sexo del usuario

Entidad Reconocida® : [ __ E v
Entidad Colaboradora del usuario | Cll R

Rol del usuario Selecciane
Provincia® : | _ gplaccione - v
Provincis del Usuaria
e S ST
it el L aro - Se/eceione

) _ Itinerante™ |
Indica st el usuario es Itinerante

e e [~ Seleccione - ]
Modo de entrada en la aplicacidn | Seleccione

r Contrasena

Muewa contrazefia del usuario
Confirme la contrasefia” : l:l
Confirme la nuewa contrasefia def usuario
Guardar Wolver

Fig. 26

= Representantes: permite ver los representantes de cada EERR, pudiendo hacer la
busqueda por NIF o por el estado en que se encuentran (Activo/Inactivo) en el apartado

“Filtros” (Fig.27).
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Administracion / Representantes

Acciones o

@Filtros

NiF [ ]

-

Entidad Reconacida: |~ Se1eCcione - [

Q
NIF Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Entidad Reconocida Acciones
#9999959R | stadasad dsadasdasds e | unicasn &8
[ Jack L s | Notiene | AsaA | s
BRI | MANUEL CABEZAS RODRIGUEZ CAJA RURAL DEL SUR &&
R0l Marisa | Feria | Morales | casmcranADA | o8&
FRPREER, | Marisa | Feria Morales UNAPROLIVA 7§
ZA2061880 Marisa Feria ‘ Morales . CALXABANK | &a
FRBOMAESG [ Feria Morales calAsOL &8
Fo ] Marisa Feria Morales CAJA RURAL DEL SUR | &'a
B LT | Marisa [ Feria Morales | coatoss. coon. : &8
EoR0kaEG [ warisa | Feria Morales | upa | 2a
= - = ol

Para editar o modificar un representantes ya creado, se utiliza el boton “ Modificar representante’

& de la columna “Acciones”, abriéndose la ventana que muestra la Fig. 28. Por otro lado,

para desactivar un representante, se pulsa el boton ”Desacz‘/'l/a/"&.

Administracién / Modificar Representante

— Datos del Repi

NIF*:99999999R

NIF del Representante

Entidad Reconocida* :
Entidad Colabaradora del Représentants U\ CAJA

Nombre* : |sdadasad

Nombre del Rep

Primer Apellido* :
Primer Apellido gel Ropre dsadasdasds
undo Apellido® : (354354
pr

Segundo Apellido del

e e
Sexo del Representante L Hombre ]

Guardar Volver

Fig. 28

= Parametros: Visible solo para el perfil administrador, se definen los pardmetros

necesarios para el funcionamiento de la aplicacion PSU.

= Versiones DGE: permite ver las versiones DGE y acceder al enlace para la descarga de

las actualizaciones de DGE disponibles.
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9. ACCESOS DIRECTOS

Se han incluido en PSU accesos directos a la Aplicacion web Consultas de las Solicitudes Unicas
(CSU) y Mantis. (Sistema centralizado de gestion de incidencias PAC via WEB).

Dichos accesos se encuentran en la parte inferior derecha del Portal. (Fig. 29).

—

2
Consejeria de.Agriciit

Usuario Conectado: NOMBRE USUARIO [Usuario Responsable de la Entidad)
Entrada en la Presentacién de Solicitud Unica

Modificar Contrasefia | Salir

= Acceso mediante LDAP si es un usuario dado de alta en el LDAP corporativo de la Consejerfa de Agriculturs, Pesca y Desarrollo Rural.
® Acceso mediante Certificado Digital s es un usuario externo perteneciente a alguna de las Entidades Colaboradoras.

’—Mudu Entrada en la Apli

Acceso LDAP Acceso Cedificado Digital

Rural - € Tabladilla, s fn 410

(sl Gestor de Inciden

Fig. 29.
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