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1. Descripcion del sistema.

El sistema de administracion electronica HAPR es el nuevo tramitador electronico de expedientes administrativos en materia
de presentacion de declaraciones responsables y comunicaciones previas previstas en la normativa en materia de industria,
energia y minas, de la Direccién General de Industria, Energia y Minas (DGIEM) de la Consejeria de Economia, Innovacién,

Ciencia y Empleo (en adelante CEICE).

HAPR engloba también la tramitacién electrénica de los procedimientos administrativos para la expedicién, renovacion y
baja de las habilitaciones profesionales previstas en la normativa en materia de industria, energia y minas, No obstante, tal
como se indica en la Orden en la que se aprueba la tramitacion electrénica,,,,, la tramitacién electronica de estos

procedimientos entrara en vigor a los seis meses de su publicacion.

Por esta razon, el contenido del presente manual es exclusivamente el que aplica a la presentacion de declaraciones, de

forma que en el plazo establecido se realizara la conveniente actualizaciéon del mismo.

Mediante esta aplicacion los usuarios externos, los declarantes, podran presentar declaraciones responsables de inicio de

actividad, modificacién de datos o cese para

e Empresas de servicios de seguridad industrial, establecidas en Andalucia (DR-E1) o Empresas establecidas en otro
Estado Miembro de la Unién Europea, que vayan a ejercer por primera vez la libre prestacion de servicios en

Espafia, en Andalucia (DR-E2)
e Empresas reparadoras de instrumentos de control metrologico, establecidas en Andalucia (DR RCM)
e Talleres de reparacion de vehiculos, establecidos en Andalucia.(DR-T)

Con esta herramienta se implementa un sistema respuesta inmediata de presentacion electrénica de
declaraciones responsables en el que una vez presentada la declaracion responsable, los usuarios recibiran del propio
tramitador una copia autenticada de la misma, incluyendo la fecha y hora de la presentacion y el nimero de entrada en el

registro, con la indicacion del numero de expediente asignado, asi como de los documentos aportados en la mismo.

Por otro lado, mediante la presentacion de la declaracion responsable la administracion realiza, automaticamente
y de oficio, la inscripcién o actualizacion de los datos declarados en el Registro Industrial de Andalucia, o en el Registro de
Control Metroldgico, segun proceda. De esta forma, la herramienta genera una copia acreditativa de la presentacion, en la

que rellena automaticamente el N° REIA o N° RCM asignado en la inscripcién de oficio.
El acceso de los usuarios externos, los declarantes, se realiza a través de la Fachada Unica de la CEICE.

Desde la Fachada Unica se accede a la bandeja de solicitudes de HAPR, donde el interesado presentara sus declaraciones
DR-E1, DR-E2, DR- T o DR-RCM inicios de actividad, modificaciones o ceses, aportara el poder de representacion en los
casos que proceda y realizara un seguimiento de sus expedientes pudiendo descargar copia de todos los documentos

asociados a los mismos.
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Los requisitos técnicos basicos que debe cumplir su equipo para un correcto funcionamiento del tramitador son,
basicamente, tener instalado un navegador de internet. Se recomienda Internet Explorer versiones 6, 7 u 8 y Mozilla Firefox
2y 3, tener instalada la maquina virtual de Java, se recomienda disponer de alguna de las siguientes versiones 1.56 1.6 y
actualizaciones inferiores a la 18. Se requiere la instalaciéon del cliente de @firma 3.1.0 minimo recomendado. Para un
mayor detalle sobre posibles problemas de uso por la configuracion del equipo, se recomienda seguir las instrucciones del

documento FAQ accesible a través de la siguiente url:

http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/oficinavirtual / pct/faq/faq. pdf

Ademas en la siguiente direccion web, se indica como realizar tramites por internet con la Junta de Andalucia:
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2. Descripcién de Oficina Virtual
2.1. Funcionalidad de la Oficina Virtual

La Oficina Virtual (OV) o Fachada Unica de la CEICE, es el camino de acceso que utilizaran los usuarios para
realizar tramites electronicos de la Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo, una vez dentro de esta,

podremos elegir el tramitador en concreto que necesitemos utilizar.
Es por tanto, el camino de acceso que utilizaran los usuarios para presentar sus declaraciones responsables.
Estaran disponibles desde la OV una serie de acciones sobre los expedientes de HAPR, como son:
e  (Crear declaraciones en borrador para su posterior presentacion.
e  Consultar, modificar o eliminar declaraciones anteriormente creadas.
e  Firmar las declaraciones mediante certificado digital
e Imprimir las declaraciones responsables para su presentacion presencial
e  Consultar el estado de las declaraciones (Pendientes presentacion, en tramite o resueltas).
e  Buscar de las declaraciones creadas mediante su localizador.

Accediendo a la OV con nuestro certificado digital, se podra realizar un seguimiento de nuestras declaraciones
creadas, ya sea como borrador incompleto, borrador completo 0 como expedientes que estan en tramite o resueltos
mediante este método de acceso se podra realizar la firma digital de nuestra declaracién, que sera instantaneamente

registrada y presentada a la administracion.
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2.2. Acceso a la Oficina Virtual

En primer lugar se realiza el acceso a la Fachada tnica de la CEICE a través de la URL.:

http://pct.cice.junta-andalucia.es/economiainnovacionyciencia/oficinavirtual

También se podra acceder la OV a través de enlace directo en la web CEICE en:

AREAS DE ACTIVIDAD > INDUSTRIA Y MINAS > CARNES Y EMPRESAS INSTALADORAS>

Bienvenide = |z Ventanillz Unica de Tramitzcién de |z Oficina
wirtual de la Consejeriz de Economiz. Innovacidn y Ciencia. Es el
nuevo accesc por Internet a todos los procedimientos ofrecidos por
|z Conszejeriz de Economiz, Innovacién y Ciencia, v le permitird
rezlizar sus trédmites de forma telematica, manteniéndole
infermado en tode momento del estado de los mismoes. Ird
incorporando paulatinamente todos los procedimientos de la
Consejeria de Economiz. Innovacién y Ciencia. con el objetive de
conseguir el 100% con tramitacién electrénica y accesi d
farma totalmente telematica. Ofrece los siguientes ser

- Identificacidn Unica v ificacién de los procedimientos
(Incentives, Registros, Autorizaciones, ...)
- Accese con o sin certificade digitsl

Elegir un certificado digital

- Informacidn completa y actualizada en todo momento del estado
de los expedientes en todos los procedimientos (acceso con
Certificade Digital].

- Presentacién totalmente telematica o presencizl con precarga. El skio web que desea ver solicika una kdentificacién,
- Ayuda en linea para facilitarle el uso de |z ventanilla Unica de !: Elija un certificada

Tramitacidn.

Identificacian

Emisor

UNA VEZ ACCEDA, SELECCIONE EN LA PARTE SUPERIOR DE LA
il FNMT Clase 2 CA

PANTALLA EL TIPC DE PROCEDIMIENTO.

m-——

Entrada con Entrada sin Entrada con F.A.Q. Ayuda

Certificada Certificzdo Localizader [ Més informacién... | [ ver certificado... |

Acciones permitidas Descripcion de las acciones que podemos realizar desde esta ventana

Acceso al Sistema (tenemos tres formas distintas de acceder al sistema: con certificado, sin certificado y con localizador)

F.A.Q. (Frecuently Asqued Questions) Es la seccion de preguntas frecuentes para orientar al ciudadano en los problemas

o dudas mas comunes.

Ayuda Seccion de ayuda basica para el ciudadano.
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Elementos de la ventana Descripcion de los iconos que nos aparecen y funcionalidad de los mismos

Captura Nombre Descripcion funcional

Permite editar, guardar y firmar una declaracion responsable de HAPR

e identificando el usuario, en este caso el declarante, mediante certificado
Entrad= con | Entrada con Certificado o _ _
Certificads digital. Desde este acceso podemos firmar y presentar la declaracion

responsable telematicamente.

Permite editar una declaracion responsable de forma anénima. Desde este

ATA
Entrzdz =in Entrada sin Certificado acceso no podemos presentar la declaracion responsable, sera necesario
Certificado
personarse en el SAC para finalizar la presentacion.
Permite continuar la cumplimentacion de la declaracién responsable por un
& usuario al que se le ha asignado previamente un cddigo localizador sin
[

Entradz con Entrada con Localizador = necesidad de poseer un certificado digital. Desde este acceso no podemos

Localizadar

presentar la declaracion responsable, serd necesario personarse en el SAC

para finalizar la presentacion.

Cada uno de los accesos se explicara en detalle en capitulos posteriores.

2.2.1. Acceso a la OV por primera vez

La primera vez que se realiza el acceso con nuestro certificado digital, se debera dar de alta como interesado

picando el icono de “Alta interesado”.
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_ Oficina Virtual
A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

[ Declaraciones ‘ SCIoNes { Incentivos | Inspecciones | Registros

Informacién del Usuario

LEI usuario autenticado en la aplicacion no esta dado de alta como interesado. I

— \ )
Alta <« Primera vez que se accede

interesado

Listado de procedimientos de habilitaciones accesibles

Buscar procedimiento por nombre: [ ]a

Nombre

TRAMITES ADR-ATP @

Tramitador de Formacién Sectorial y Examen. @

Ayuda

Acciones permitidas. Descripcion de las acciones que podemos realizar desde esta ventana

Navegabilidad entre pestafias. Cada una de las pestaiias engloba varios procedimientos: declaraciones, habilitaciones,

incentivos, inspecciones y registros. Podemos pasar de una a otra pinchando sobre ellas.

Alta interesado. La primera vez que se realiza el acceso con el certificado digital se deben dar de alta los datos del

interesado.

Acceso al procedimiento. Buscaremos el procedimiento al que queremos acceder y pinchamos sobre él.

Elementos de la ventana Descripcion de los iconos que nos aparecen y funcionalidad de los mismos

Icono Nombre Descripcién funcional
ATk
Alta Alta interesado Permite acceder al formulario para introducir los datos
interesado
Q Permite obtener informacion sobre como acceder a los procedimientos y una

Auuda Ayuda N o
ayuda basica acerca de la fachada unica

Si hacemos clic en el icono de “Alta Interesado” nos encontramos con la siguiente ventana. El proceso de alta es sencillo,

basta rellenar el formulario de alta de interesado, y pulsar el botdn guardar para que los datos introducidos se guarden:
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/\ Oficina Virtual

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

B consultar v
Alta de Interesados
NIF/NIE (%):
Primer Apellido (*):
Fec. Nacimiento:

Email:

Domicilio
Tipodevia (*): [seleccions... ¥
Némero:

Piso:

Letra:

Provincia (*): |

PROTECCION DE DATOS

En‘cumplimiento de lo dispuesto an s Ley Orgénica 13/1999, de 13 de didembre; de Proteccién de Datos de Candcter Personal: Ia

Nombre (*):
Segundo Apellido:
Teléfono: Teléfono mévil:
sexo () [seleccione... ]
Nombre via (*):

Escalera:

Puerta:

Municipio (*): Q

Cédigo postal
*):

= de i y Ciencis l= informa
=& adjuntan van 3 ser incorporados, pars su tratamiento, en un

que los datos personales
fichero automatizado.
el

e esta documento/impreso/formulario y demas

o de los mismos

B & &
Guardar Recargar Volver
valore:
iniciale:

e sus dato:

= escrito dirigide 3 |a Consejeria de Economia, Innovacién y Ciencia, C/ Albert

Acciones permitidas
Introducir los datos de alta.

Elementos de la ventana

Captura Nombre
B Guardar
Recargar valores
A
iniciales
&J Volver

Descripcion funcional

Permite guardar los datos del formulario para el interesado autenticado

Permite recargar los datos iniciales limpiando los cambios, (en blanco para el

formulario de alta).

Permite regresar a la pantalla anterior.

2.2.2. Acceso una vez dado de alta en la OV.

Una vez realizado lo anterior, siempre que se acceda con el certificado digital, ya no se tendra que realizar el alta

del paso anterior. En su lugar aparecera disponible un icono para realizar modificaciones de nuestros datos personales

siempre que o consideremos necesario.
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§ { Incentivos | Inspecciones | Recursos | Registros

B rermits

der a los procedimientos de habilitacion:

Informacién del Usuario

nembre: I

Y
Medificar
Datos
Personzles

Listado de procedimientos de habilitaciones accesibles

Nombre

AGCO - Autorizacién de Organismos de Control
Procedimiento para Habilitaciones Profesionales
Puesta en Funcicnamisnto [PUES)
TRAMITES ATP-ADR

Tramitador de Formacién Sectorial y Examen

& L2

Documentos  Ayuds
Presentados

nibles para &l interesado

Buscar procedimiento por nombre: Q

ne/nie:

PEEEE

Si se necesita modificar algin dato

A, Oficina Virtual
A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

personal, se rellenara el siguiente formulario de modificacion de interesado.

Medificacion de Interesades

Comicilio

Tpedevia () ]

Nomere:

PROTECCION DE DATOS

fichero sutomatizado.

Asimismo, s le informa que la recogidz y tratamiento de d
Silo desea. podra sjercitar los derachos de acceso, rectifi
Einstein, =/n (Isla de la Cartuja) 41071 - Sevills

() Indica que &l campo es obligatorio.

=
=] S S
Guzrdar Recargar Volver

valores
inicizles

NIF/NIE (*): ~ Nombre (*):

Primer Apellido (*): Segundo Apsllida:

Fec. Nzcimisnte: =] Teléfenc: Teléfone mévil:
Email:

Sexo (*): v

Nombre via (*):
Esczlera:

Puertz:

Municipio (*): Q

cédigo postal
*):

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organics 15/1599, de 13 de diciembra, de Proteccién de Datos de Cardcter Parsenzl, la Conssjeriz de Economia, Innovacién y Ciencia le informa
que los datos personales obtenides mediante la cumplimentacién de este documento/imprese/farmulario y demas que se adjuntan van a ser incorporades, para su tratamienta, =n un

= datos tienen como finalidad el tratsmiento estadistico de los mismos.
cancelacisn y oposicién de sus dates mediants o dirigido = |z Consejeria de Economia, Innovacién v Ciencia, C/ Albert

Acciones permitidas
Modificar o consultar datos del interesado.

Elementos de la ventana

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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Captura

B

&
&

Permite guardar los datos del formulario para el OC autenticad

recargar los datos que tenia registrados, desechando los cambios

Nombre Descripcion funcional

Guardar

Recargar valores = Permite

iniciales que haya introducido sin guardar.
Volver Permite regresar a la pantalla anterior.

Una vez que ya estamos dados de alta como usuarios de la fachada unica, se debe elegir el tramitador al que se

necesita acceder, en nuestro caso dentro de la pestafia “Habilitaciones” seleccionaremos “Procedimiento para

habilitaciones profesionales”

I Incentives | Inspecciones | Recursas | Registros

B permite acceder 2 los procedimientos de habilits

disponibles para el interesado

Informacién del Usuario

e/

Hombre: ALONSO CHINCHILLA, LIBIA

Ak
Modificar
stos
Personzles

Listade de procedimisntes de habilitaciones sccesibles

Buscar precedimisnte por nembre:

Nombra

ADCO - Autorizacién de Organismos de Control

Procedimisnts para Habilitzciones Profesionzles

=0 = trémites de Talleres de Reparacidn de Vehiculos

<o a trémites de Empresas de Seguridad Industrial

Acceso a trémitas de Emprasas de Control Metrolégico

Acces0 5 erites 0% hebitatenes 0 persona fera
Puestz en Funcionamients (PUES)
TRAMITES ATP-ADR

Tramitador de Formacién Sectorial y Examen

PEEERRERE D

A

continuacion encontramos el acceso al

“Solicitante”

procedimiento mediante el perfil

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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INVESTIGACION.

Volver

Acceso a: Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

08 DAMOS LA BIENVENIDA A LAS PAGINAS DE LA WEB QUE LA CONSEJERTA DE INNOVACION, CIENCIA ¥ EMPRESA DS ABRE CON LA PRETENSION DE DAR A
AGIL LOS DISTINTOS INSTRUMENTOS QUE ESTAN A DISPOSICION DE LA COMUNIDAD CIENTEFICA ANDALUZA, ESPECTALMENTE PARA
LAS UNIVERSIDADES Y DE LOS DISTINTOS ORGANISMOS DE INVESTIGACION ENCUADRADOS EN EL AMEITO PUBLICO.

CONOCER DE UNA FORMA COMODA Y
AQUEL SECTOR QUE GEMERA SU ACTIVIDAD EN EL MARCO DE

ACTIVIDAD

EL PROPOSITO DE ESTE PROGRAMA ES INCENTIVAR LA A
INVESTIGADORA Y CIENTIFICA EN ANDALUCIA DE FORMA QUE ESTA ALCANCE UN MAYOR NIVEL COMPETITIVO QUE LE PERMITA HACER FRENTE A LOS NUEVOS RETOS DEL ESPACIO EUROPEQ DE

PARA CONSEGUIR ESTE OBJETIVO SE DONEN EN MARCHA UNA SERIE DE ACCIONES QUE PRETENDEN POTENCIAR Y FOMENTAR LA INVESTIGACION CIENTIFICA DE EXCELENCIA ¥
LA INNOVACION DESDE LA PERSPECTIVA DE LA MEJORA EN LA GESTION, FORMACION ¥ DESARROLLO DE PERSONAS.

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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3. Descripcion Bandeja Tramitador HAPR.

Tras realizar el acceso con certificado digital, como declarante en la OV estaremos situados en la bandeja de

La bandeja de solicitudes va a ser el escritorio de trabajo del declarante, desde donde creara sus solicitudes /
declaraciones, y realizara un seguimiento de sus expedientes. Nos moveremos a través de tres pestafas:

e  Pendientes de presentacion

e  Entramite

e  Resueltas
Encontrandose las solicitudes / declaraciones en una u otra segtin el estado en que se encuentren.

En el encabezado de esta ventana, en cualquiera de las tres pestafias, se muestra el numero de solicitudes /

declaraciones totales que el interesado posee en su bandeja.

o, Pla n de Trar 1 - Habi
L=
A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Usted tiene actualmente 0 solicitudes. Utilice las pestaiias y los botones 4 para trabajar con ellas.

| EnTrimite | Resucttas

B8 permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segin los criterios de busqueda indicades

Criterios de Bisqueda
En estado: | Todos = 1d. Solicitud: Tipo Solicitud: |Toda:
Denominacidn:

Resultados
Mo se ha realizado ninguna bisqueda,

LY

Hueva
Salicitud

A b
Buscar Lirnpiar
salicitudas
existentes

Yolver

Es posible visualizar todas las solicitudes / declaraciones divididas en tres partes: pendientes, en

tramite y resueltas. Tienes la posibilidad de acceder a cada una de ellas y dependiendo de donde se

Descripcién del
encuentren podras firmar, eliminar, consultar, modificar, etc. Las acciones disponibles dependeran de

proceso
la pestafia en la que nos encontremos.

Pagina 17 de 168
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Bandeja de solicitudes pendientes. Se encontraran en esta pestafia aquellas solicitudes / declaraciones

que aun estan en estado de borrador, es decir, no han llegado a ser firmadas y presentadas y por tanto,

aun no se han llevado a tramite. También nos encontramos en esta pestafia las declaraciones

precargadas para su presentacion en los SAC.

Ventanas que Bandeja de solicitudes en tramite. Se encontraran en esta pestafia las solicitudes / declaraciones que

lo componen han sido presentadas fuera de forma por lo que deben ser subsanadas.

Bandeja de solicitudes resueltas. Por ultimo, en esta pestafia quedaran aquellos expedientes ya

resueltos, para su consulta por el declarante.

Las acciones disponibles dependeran de la pestafia en la que nos encontremos.

3.1. Descripcion de las pestafias pendientes, en tramite y resueltas.

3.1.1. Bandeja de solicitudes “Pendientes de Presentacion”

Descripcién de la ventana

Permite consultar el listado de solicitudes pendientes asi como realizar una busqueda de dichas solicitudes, mediante

varios criterios. También se puede acceder la creacion de una nueva
solicitud.
Usted tiene 7 solicitudes. Utilice las fias y los botones Q para trabajar con ellas.
[ I En Tramite | Resueltas
ary tramitar los
squeda
En estado: [ Todes ] 1d. Solicitud: Tipo Solicitud: [ Todos =
Denominacién:
Resultados
1d. Solicitud v+ N° Expediente Tipo Solicitud Denominacién Estado F.Presentacion A =
a 4520 Borrador Inicic de actividad Solicitud de declaracién de empresas Borrador Completo 4 @ = 2] 1~ ]
a 4601 Borrador Inicio de actividad Empresa de seguridad ASASIESAS Borrador Completo o S0
(5] 4602 EBorrador Inicio de actividad Solicitud de alta de intrumentos mebrolégicos Borrador Incompleto o® =9
H  as03 Borrador Inicio de actividad Solicitud de alta de intrumentos metrolégicos Borrador Incompleto =R
Registros encontrados : 4
&
Nueva
Solicitud
\ S &

Limpiar Volver

soli =
existentes

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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Acciones permitidas

Cambiar de pestana

Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Filtrar el listado de solicitudes / declaraciones pendientes. Podemos filtrar por: estado, nimero de solicitud, tipo de

solicitud y denominacion,

Acceder a la ventana de creacion de solicitudes / declaraciones

Modificar solicitudes / declaraciones existentes

Eliminar solicitudes / declaraciones

Proceder a la firma solicitudes / declaraciones

Imprimir la declaracion responsable precargada

Elementos de la ventana

Captura

fFh @ @ €l &y &

Nombre

Buscar

Limpiar

Volver

Nueva Solicitud
Modificar solicitud

Eliminar solicitud

Duplicar Solicitud

Descripcion funcional

Aplica los filtros introducidos.
> En estado: borrador completo o borrador incompleto

Las solicitudes en estado borrador completo son aquellas que han
sido cumplimentadas en su totalidad y Unicamente les falta ser
firmadas telematicamente. Observamos que en todas se muestra el

siguiente icono E
» |d Solicitud: nimero de solicitud

» Tipo de Solicitud: Actualizacion/ Modificacion de datos — Empresa,
Cese actividad — Empresa o Inicio Actividad - Empresa.

> Denominacion: nombre de la declaracién responsable
Elimina el criterio de busqueda.
Vuelve a la pagina anterior.
Accede a la ventana de creacion de solicitudes.
Accede a la solicitud creada para posibilitar la modificacion de los datos.
Elimina la solicitud seleccionada.

Realiza la duplicacion de la solicitud a partir de una existente. El duplicado se

realiza en la bandeja de solicitudes pendientes de presentacion.

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi Pagina 19 de 168
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Imprimir declaracién

Firmar solicitud

Consultar declaracion

Imprime la declaracion precargada seleccionada.
Permite firmar la solicitud.

Con este icono podemos descargar la dr para imprimirla, firmarla y

presentarla en el SAC

| envramite | Resueltes

Usted tiene actualmente 8 solicitudes. Utilice las pestafias y los botones (A para trabajar con ellas.

Criterios de Bisqueda

En estado: 1d. Solicitud:
Resultados

14. Solicitud + Ne Expadisnts Tipo solicitud
B 00 Borrador Tnicio de actividad
[ NEGH Borrador Tnicio de actividad
B e gorrador Inicio de actividad
a 4882 Borrador Inicio
[ NPT Borrador Tnicio

B permite suscar, consultar y tramitar oz sxpedientes s2gun oz criteries de blisqueds indicades

Tipo Solicitud: [ Todos ~ i6n:
Denominacién Estado F.Prezentacién Accionas
Empress Instaladors ET Borrador Incompleto &
EVMPRESA INSTALADORA 1C Borrader Incompleto =
sunzon Eorrader Complato QLB
Brueba punzon Eorrader Inco R EY =R
prueba mj Borra [ FEY S

Registros encontrados : 8. Mostrados del 1 al 5

12 kbl

3.1.2. Bandeja de solicitudes “En tramite”

Descripcién de la ventana

Desde esta ventana se puede consultar el listado de las solicitudes en tramite asi como realizar una busqueda de dichas

solicitudes, mediante varios criterios. También se puede acceder a la creacion de una nueva solicitud y activar todos los

eventos disponibles.

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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Usted tiene actualmente 8 solicitudes. Utilice las pestaiias y los botanes . para trabajar con ellas.

[ eendientes de Presentacion ! Resueltas

Bl Permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segun los

Criterios de Blsqueda

En estado: | cuziquisrz

Tipo Solicitud: |Tczos

Rezultados

Id. Solicitud N® Expedientd Tipo Selicitud

4622 0025199 Inicio de actividad

N

Hueva
Solicitud

&=
8 Y - &

Buscar Limpiar Volver
solicitudes
existentes

Acciones permitidas
Cambiar de pestaia
Consultar solicitud

Filtrar el listado de solicitudes en tramite.

Dencminacion

criterios de bisqueda indicades

Id. Solicitud: N° Expediente:

Presentada el:

[¥]

Dencominacion:

[EEd

Estado F.Presentaci6n® Acciones

NeExp: 0025199 | Tipo Solicitante: Empress o Auténomos | NIF/NIE: 501242835 HOTIFICACION z012/11/12  H}

1 registro encontrado

Acceder a la ventana de creacion de solicitudes

Elementos de la ventana

Captura Nombre
Y Buscar
& Limpiar
Eﬂ"l Volver
l.-:J Nueva Solicitud
K Consultar
ot

declaracién/solicitud

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi

Descripcion funcional

Aplica los filtros introducidos.

» En estado: Borrador completo o borrador incompleto

» Id Solicitud: nimero de solicitud

> Numero de expediente

> Tipo de Solicitud: Actualizacién/ Modificacion de datos — Empresa,
Cese actividad - Empresa o Inicio Actividad - Empresa.

» Denominacién: nombre de la declaracion responsable

» Presentada el: fecha presentacion de la solicitud

Limpia la busqueda actual
Vuelve a la pagina anterior

Accede a la ventana de creacion de solicitudes

Visualizacién de todos los documentos asociados al expediente
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E _ A través de este icono se accede a la subsanacion por falta de forma de una
Subsanar declaracion

declaracion.

Consultar notificaciones = Desde icono el ciudadano puede visualizar las notificaciones de su expediente.

3.1.3. Bandeja de solicitudes “Resueltas”

Descripcién de la ventana

Permite consultar el listado de solicitudes resueltas asi como realizar una busqueda de dichas solicitudes, mediante varios

criterios. También se puede acceder a la creacion de una nueva solicitud.

]
Usted tiene actualmente 8 solicitudes. Utilice las pestafias y los botones A para trabajar con allas.
[ pendientes de Presentacion T En Tramite
Permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segin los criterios de bisqueda indicados
Criterios de Blisqueda
1d. Solicitud: Ne Expediente: Tipo Solicitud: | Todos [~]
Denominacién:
Resultados =
;D‘I'I(‘t“d 4 Mo Expedients Tips Solicitud Denominacién Estado F.Bresentacién® Acciones
asa1 0025184 ;Tn:l?d:: g:nslé;::zggzsixsa | Tipe Solicitante: Empresa o Auténomos | NIF/NIE: ;\D:PCEFEII‘,EiTEéEL 20:2/11/05 F)
asaz ooz2s1es n ?d:Z N9Exp: 0025185 | Tipe Selicitante: Empresa o Auténomos | CIF: A00000000 ;\TSEFEI;E%TDEEL 2012/11/05 HF
4543 oozs188 i"::.;?a‘ii HOExp: 0025186 | Tipo Solicitante: Empresa o Autdnomos | CIF: A000D000D ARG R 2012/11/05 S
Registros encontrados : 3
N
Nueva
Solicitud
& & L
Limpiar volver
]
Acciones permitidas
Cambiar de pestafa
Filtrar el listado de solicitudes resueltas
Acceder a la ventana de creacion de solicitudes
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional
Y Buscar Aplica los filtros introducidos
=y Limpiar Limpia la busqueda actual
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&J Volver Vuelve a la pagina anterior
LI Nueva Solicitud Accede a la ventana de creacién de solicitudes
o Consultar declaracion/solicitud Visualizacién de todos los documentos asociados al expediente

Desde icono el ciudadano puede visualizar las notificaciones de su

_Hj

Consultar notificaciones _
expediente.
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|

B visualizacion de todos los documentos asociados al expadients

Lista de documentos asociados al expediente

EI)[("',EMENTE + DESCRIPCION
43283 Copiz acreditztiva de |2 solicitud que se presenta
43283 Recisl
43283 Relzdén de documentacién zportada

Valver

Registros encontrados : 3

ACCIOMNES

& & Qe

Esta es la pantalla de consulta de documentos, a la que se accede mediante el icono de consultar DR ot

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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4 Acceso a la OV con certificado digital.

Descripcién de la ventana

Al acceder con certificado digital, desde la bandeja del tramitador, independientemente de la pestafia en la que estemos

podremos crear una nueva solicitud pulsando el icono "Nueva solicitud”

Usted tiene actualmente 8 solicitudes. Utilice las pestaias y los botones X\ para trabajar con ellas.

I envramite | Resueltas

Permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segin los criterios de busgueda indicados

Criterios de Bisqueda

En estado: | Todos [~] 1d. Solicitud:

Resultados

Tipo Solicitud: | Togos =

Denominacién:

No == ha realizade ninguna bisquada

L
Nusva
Selicitud

Q oy o

Limpiar velver

Acciones permitidas

Cambiar de pestafa

Filtrar el listado de solicitudes resueltas
Acceder a la ventana de creacion de solicitudes
Limpiar los criterios de busqueda.

Abandonar el tramitador

Elementos de la ventana

Captura Nombre

L . ~
Navegacion entre pestafias

" Buscar
& Limpiar
Eﬂ"l Volver
L:J Nueva Solicitud

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi

Descripcion funcional

Permite movernos a una pagina a otra de la bandeja.

Aplica los filtros introducidos
Limpia la busqueda actual
Vuelve a la pagina anterior

Accede a la ventana de creacién de solicitudes
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CONSIDERACIONES GENERALES A LA CREACION DE SOLICITUDES / DECLARACIONES:

- Todos los datos marcados con (*) seran obligatorios.

Procedemos a describir una serie de iconos con funcionalidades comunes que aparecen en cada una de las pestaias de
todos los tipos de declaracion responsable. Posteriormente, al ir recorriendo las diferentes pestafias iremos afiadiendo los

iconos especificos de cada una de ellas.
ACCIONES COMUNES PERMITIDAS EN TODAS LAS PESTANAS
Para llevar a cabo estas acciones es necesario hacer clic en los iconos que se describen a continuacion
Navegar entre pestafias
Guardar un borrador de la declaracion.
Acceder a la siguiente pagina
Acceder a la pagina anterior

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

ELEMENTOS COMUNES DE LAS PESTANAS (Iconos disponibles)
Captura Nombre Descripcion funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
Navegacion entre = pestafias realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
pestafias ese momento. Por tanto para poder movernos de una pestafia a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos. obligatorios

B Guarda los datos introducidos hasta ese momento. La declaracion

Susrdar Siguiente

barradar permanecera como borrador incompleto

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de solicitud realizando el

&) o guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
Siguiente SIgUIente o

para poder movernos a la siguiente ventana deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios
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Pasa a la pagina de atras del proceso de creacién de solicitud realizando el

&J guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
e Atras

Abr=s para poder movernos hacia la anterior pagina deben estar rellenos de forma
correcta todos los datos obligatorios

Vuelve a la bandeja de solicitudes, sino se realiza antes el guardado de los
Cancelar

Cancelar

datos dichos datos se perderan.

Procedemos a describir las distintas solicitudes / declaraciones una a una.
4.1.1 Creacion de solicitudes / declaraciones

En el tramitador HAPR existen cuatro tipos de solicitudes distintas, y para empresas aplican tres de ellas:
> Declaracion para empresas de servicios de seguridad industrial
> Declaracion para empresas reparadoras de instrumentos de control metrolégico

» Declaracion para talleres de reparacion de vehiculos

i I Tipo solicitud [ Datos declaracidn 1 [ Datos declaracién 11

B Consultar y modificar datos del interesado

Tipo de solicitud * ARACION PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

ICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

D=2 e e Sinn DE INSTRUMENTOS DE CONTROL METROLOGICO

\CION DE VEHICULOS

Tipo de declaracién *

IMPORTANTE: Las opciones disponibles dependen del estado actual de la empresa en el registro, para conocerlas debe rellenar el campo "tipo de
documento” y "no" con el ndimero de identificacion fiscal de su empresa de servicios y hacer click en el icono de recarga &

Datos de la empresa de servicios

*+ Campos obligaterios para el tipo documente CIF
*2 Campos obligatorios para un tipo documento distinto de CIF

Tipo Documento * | -1¢ v Ne # Cﬁ.\ rl
Nimero REIA e
-
Razdén Social *1
Nombre comercial
Nombre *2 Primer Apellido *2

Segundo Apellido Teléfono a

En funcion del tipo de solicitud seleccionado, la pantalla se refresca de forma automatica mostrando los campos propios

para este tipo de empresa, que seran necesarios para la declaracion.

El valor del campo “Tipo de declaracion”, dependera siempre del estado de la empresa en el registro, en el caso de
empresas de seguridad y de talleres de reparacién de vehiculos depende del estado de la empresa en el registro Industrial
de Andalucia, y en el caso de empresas reparadores de control metrologico, la légica de este campo es diferente como se

estudiara en el apartado con un mayor nivel de detalle.

En funcion del valor de “Tipo de declaracion” inicio, modificacion o cese, el comportamiento del sistema es variable, para el
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caso de un inicio de actividad, sera necesario introducir al completo todos los datos de las habilitaciones a declarar de la
empresa, para las modificaciones por un lado modificaremos aquellos datos concretos que se quieran modificar y se
visualizaran los datos en funcion de los permisos de la persona que esté realizando el tramite, como veremos con mas

detalle a lo largo del documento.

En el caso particular de los ceses de actividad, se bloguearan todos los datos, para no realizar mas modificacion que el

propio acto de cese de actividad de la empresa.

4.1.2.  Declaracion para empresas de servicios de seguridad industrial

Tipo de solicitud *

Descripcion de la solicitud *
Tipo de declaracién *

IMPORTANTE: Las opciones disponibles dependen del estado actual de la empresa en el registro, para conocerlas debe rellenar el campo "tipo de
documento” y "n?" con el nimero de identificacién fiscal de su empresa de servicios y hacer click en el icono de recarga &

Datos de la empresa de servicios

*: Campos obligatorios para el tipe documento CIF
*2 Campos obligatorios para un tipo decumento distinto de CIF

Tipo Documento * CIF i Ne \ﬁ‘ 7
Nimero RELA & >
Razdn Social *1

Nombre comercial

Nombre *2 Primer Apellido *2
Segundo Apellido Teléfono
Fax Correo Electrénico

Direccién Web
DOMICILIO DE ESTABELECIMIENTOD
Tipo Via *

Nombre Via (en caso de empresas extranjeras especificar la direccion postal completa) *

Tipo Numeracidn * Namero * (Opcional si 5/M)
Calificador Ndmero Blogque

Portal Escalera

Pisa Puerta/Letra

Datos

complementarios

Permite crear una declaracion responsable para empresas de servicios de seguridad industrial y
Descripcién del cumplimentar todos los datos incluidos en dicha declaracion. Si se trata de una empresa que ya esta
proceso inscrita en el Registro Industrial de Andalucia, cargara los datos inscritos y solo permitira la

presentacion de una declaracion responsable de modificacion de datos o cese de actividad.

Pestafias que Datos identificativos
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BT Tipo de solicitud.

Datos declaracion |

Datos declaracion Il

I Datos identificativos f l Datos declaracion I | Datos declaracion 11

=

4.1.2.1. 1° Pestana. Datos identificativos

Descripcién de la ventana

1°- Tipo de solicitud: Es un desplegable donde se debe seleccionar el tipo declaracion responsable de empresa que se

desea presentar ¢ la solicitud de carnés de personas fisicas.
Escogemos “DECLARACION PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL”
2°- Descripcion de la solicitud : texto libre que sirve para identificar posteriormente la solicitud

3°- Tipo de declaracion: Este campo se encuentra bloqueado, y se rellena automaticamente en funcion del estado actual

de la empresa en el Registro Industrial de Andalucia:

INICIO DE ACTIVIDAD: si la empresa no esta inscrita en la division Il del Registro como empresa instaladora /

mantenedora.

MODIFICACION DE DATOS Y CESE DE ACTIVIDAD (a elegir por el declarante): si la empresa esta ya inscrita en la

division Il del Registro como empresa instaladora / mantenedora.

Las empresas de servicios de seguridad industrial se encuentran inscritas en la division Il de REIA, a partir de ahora

“Registro Industrial de Andalucia”. Por tanto, lo primero que se debe hacer es rellenar los datos de la empresa de servicio
4=

entre los que estan el CIF o NIF/NIE de dicha empresa. Una vez introducido pulsando el botén de recargar [""l‘ ] el

sistema consulta la base de datos REIA y determina si el NIF o CIF aportado se encuentra dado de alta en dicha division.

En caso de que exista, directamente se habilitara el combo “Tipo de declaracion” ofreciéndole las dos posibilidades que a

continuacion se muestran

Tipo de solicitud * DECLARACION PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL v
Descripcién de la solicitud * prusba

Tipo de declaracién * Modificacién de datos W

Bl En caso de haber sido autorizado o haber [Cese de
primera vez que acceda a esta Oficina Virtual para p ntar su declaracién responsable de modificacién de datos, se le mostrardn algunos campos de su
declaracién vacios. Deberd cumplimentarlos de nueve y se guardaran actualizados en |la base de datos del tramitader HAPR.

responsable antes de la entrada en funcionamiento de este tramitador HAPR., |2

IMPORTANTE: Las opciones disponibles dependen del estado actual de la empresa en el registro, para conocerlas debe rellenar el campo "tipo de
documenta” y "n?" con el nimero de identificacidn fiscal de su empresa de servicios y hacer click en el icono de recarga &

En caso de no exista se mostrara un mensaje de advertencia en el que le indican “No se han obtenido datos de registro
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de establecimientos industriales para los datos introducidos. Por ello se va a realizar un “inicio de activad”.”

B8 Consultar y modificar datos del interesado

Tipe de solicitud * [ DECLARACION PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL v

Descripcion de la solicitud * Empresa Instzlzdora BT]

Tipo de declaracion *
T Las opciones disponibles dependen del estado actual de la empresa en el registro, para conocerlas debe rellenar el campo "tipo de documento” y "nt

recarga &

Datos de la empresa de servicios

*: Campos obligatorios para el tipo documents CIF
*2 Campos obligatorios para un tipo documente distinte de CIF

Tipo Documente * [ ~p v Ne * VZ2143585H

5

4°- Datos de la empresa de servicios:

Para que el sistema pueda hacer la busqueda en el registro, debemos introducir el tipo de documento y el

numero correspondiente:

DECLARACION PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL v

Empres= Instalzcors ET)

IMPORTANTE: Las opciones disponibles dependen del estada actual de Ia empresa en el registra, para conocerlas debe rellenar ol campo “tipa de documenta” y “no" con el nimera de identificacion fiscal de su empresa de servicios y hacer click en al icono de
carga &

Datos de la empresa de servicios

Tips Documento *  [Crx v New va143gesh [~Ed
Nimero REIA Bl
< [Cargar los datos del Registro Industrial de Andaludia |
Razén Sacial
Nombre
Noml Primer Apellido *2

Segundo Apellido Teléfono ) . , . L . )
Correa Electrinica Al introducir el nimero de documento de identificacion fiscal,

Diraccién Web

DOMICILIO DE ESTABLECIMIENTO

hacemos clic en el icono: =¢ y se cargan todos los datos de la

Nombre Via (2n caso de empresas extranjeras especificar la direccién postal completa) *
empresa que estuviesen en el Registro Industrial de Andalucia.
Nedmero * (Opcional si 5/N)
Blogue

eclers (PROACTIVIDAD)

Puerta/Letra

Como resultado de la busqueda detecta que la empresa no esta inscrita y rellena automaticamente el tipo de declaracion:

“inicio de actividad":
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Tipo de solicitud * |DECLARACICJII PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL vl

Descripeién de |a solicitud * [Empresa Instaladors ET |

Tipo de declaracién * Inicio de a dad b

IMPORTANTE: Las opciones disponibles depanden del estado actual de la empresa en el registro, para conocerlas debe rellenar el campo “tipo de documento” y "no" con el nimero de identificacién fisc
recarga &

— Datos de la empresa de servicios

*: Campos obligaterios pars = tipo documente CIF
*2 Campos obligatorios parz un tipe documento distints de CIF

Tipo Documento * [ -1 w N * v2143985H \S\ >
wimerosein (] & 2

Razon Social *1

Mensaje de pagina web

Nombre comercial

: Mo se han obtenida datos del Registro Industrial de Andaludia para los datos introducidos. Por ella se va a realizar un "Inicio de actividad”

\
\
Nombre *3 ‘
Segundo Apslide |

Direccién Web

DOMICILIO DE ESTABLECIMIENTO

Tipo Via *

Nombre Via (en caso de empresas extranjeras especificar la direccién postal completa) *

Lificndou B I — Blaas | —

Hacemos clic en “Aceptar” y cumplimentamos el resto de datos de la empresa:
L

— Datos de la empresa de servicios

*: Campos obligatorios para el tipo documento CIF
*2 Campos obligatorios para un tipo documento distinto de CIF

Tipo Documento * CIF - Ne V2143989H | Q v
wmeora [
Razén Sacial *2 [nsTALACIONES ELECTRICAS IC, 5.L. |

Nombre comerdcial (1572 aciONES ELECTRICAS JC |

Nombre #2 Primer Apellido *2
| | | |

Segundo Apellido | | Teléefono 554232323
Fax 954247424 Correo Electrénico | |

Direccidn Web [www.ELECTROIC.COM |

DOMICILIO DE ESTABLECIMIENTO

Tipe Via * [caLe v

Nombre Via (en caso de empresas extranjeras especificar la direccién postal completa) *

ADELFAS |
Tipo Numeracién * Nimero * (Opcional =i /M)
Calificador Nimero l:l Blogue l:l
Portal l:l Escalera l:l
Piso l:l Puerta/Letra l:l

Datos
compl

Pais * [esPafia v Provincia * SEVILLA 3
cédigo Postal * 21008 Municipio * [sEviLLA |

Localidad |

arios
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NOTA EMPRESAS ESTABLECIDAS EN OTRO PAIS (DR?2)

El campo “Pais” es el campo que determina si estamos presentando una empresa establecida en Andalucia (DR 1) o una
empresa establecida en otro pais de la Unién Europea y que viene a prestar sus servicios por primera vez en Espafa, en

Andalucia (DR 2)

Vamos a ver qué ocurre si elegimos un pais diferente a Espafa y cuales son los campos especificos que se activan para

este tipo de solicitud:

Datos de la empresa de servicios
cumenta CIF
documente distinte de CIF
Tipo Documento * [ 1r-jE v Ne 44040887G \f".\
Namero REIA )
=
Razén Social *t
Nombre comercial [[yTeRGEN COMPARY
Nombre *2 A1CHARD Primer Apellido *2 51 ea
Segundo Apellido Teléfono pe—
Fax Correo Electrénico  |qcharp@cMalL.com
Direccién Web WWW.INTER GEN.COM
DOMICILIO DE ESTABLECIMIENTO
Tipo Via ™ COLONIA -
Nombre Via (en caso de empresas extranjeras especificar la direccién postal completa) *
EALERIGEAN STREET, DUELIN AREA, IRELAND, 233335
Tipo Numeracién * [ o7rc v Nimero * 25 (Opcional =i S/N)
calificador Nimero Bloque
Portal Escalera 2
Piso 2 Puerta/Letra
Datos
complementarios
Pais RLANDA v Provincia * EXTRANIERD |™
Cédigo Postal * 23000 Municipio * =i Q
Localidad

De forma horizontal a todos los tramitadores cuando los datos de la empresa son extranjeros, el Unico valor posible para
provincia y municipio es “EXRANJERO” y el Codigo Postal es “99000". Por este motivo indicamos en el campo de

nombre de via, que se especifique la direccion postal completa.

El resto de campos de la declaracion responsable son los mismos, a excepcion de dos apartados adicionales que se han

incluido en la cuarta pestafia. Mas adelante volveremos a ellos.

5° - Datos del declarante:

En caso de presentacion telematica, los datos del declarante se obtienen del certificado digital y no pueden modificarse:
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Datos del declarante
" Titulzr de |z emprezz & Representants legal de |z emprezz
Tipo Documento *  [F/uIE No 00000000T Nombre * JUAN
Primer Apellido *  [cAyana
Segundo Apellide  [czpafiol Sexo Mjer
Telefono Fax
Correo Electrénico

La herramienta comprueba si el n° de identificacion fiscal del declarante coincide o no con el n° de identificacion fiscal de
la empresa. En el caso de que no coincidan, el declarante esta actuando en calidad de representante legal de la empresa,

por tanto debera adjuntar el “poder de representacion legal” para poder presentar la declaracion responsable.

En el caso de que la declaracion sea de tipo modificacién o cese, la herramienta comprobara se el declarante, en caso
de no ser el titular, es o no el ultimo representante legal de la empresa. En caso afirmativo, se mostraran todos los datos
de caracter privado, (entidad aseguradora, capital etc). En caso negativo, la herramienta mostrara el campo n° de
declaracion, mediante el cual el declarante puede indicar el ultimo niumero de declaracion presentada para la empresa,

demostrando asi que tiene derecho a visualizar los datos privados de la misma.

En caso de no disponer de este dato, se deberan rellenar de nuevo al no tener acceso a los datos de caracter privado de
la empresa. Este comportamiento es similar tanto para modificaciones y ceses como para empresas de seguridad

industrial, reparadoras de control metrolégico y talleres de reparacion de vehiculos.

6° - Datos de notificacion:

Si no se rellenan los datos de notificacion y avanzamos a la segunda pestafia de la declaracién responsable, por defecto

se cargan los datos de la empresa.

Datos de Notificacién

Teléfono de
contacto

Al hacer click en siguisnte & 5= cargars por defects como direccidn de notificacién |a direccisn del interesado.

Tipo Via * Seleccione ... v Nombra Wia *

Tipo Numeracién * [ colcccone . v Nimero * (opional =i 5/
calificador Namero Bloque

Portal Escalera

Piso Puerta/Letra

Datos
complementarios

Pais * ESPafis - Provincia * Seleccione .. ¥
tadigo Postal * Municipio * aQ

Localidad

* Datos obligatorios

Guardar Sigujente Cancelar
borrader

Como el acceso se ha realizado con certificado digital en los datos del declarante se observa que aparecen los datos con

los que el interesado se ha autenticado. Por defecto se encuentra seleccionada la opcion “Representante legal de la
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empresa”. En el caso en que coincida el declarante con el titular de la empresa el sistema sera capaz de cambiar la

seleccion de forma automatica.

Los Datos de Notificacion es necesario rellenarlos Unicamente en el caso de que se desee que las notificaciones se
realicen en un domicilio distinto al indicado en datos de la empresa de servicios. En caso de ser el mismo, se dejan

vacios y cuando pasemos a la siguiente pestafia se rellenaran de forma automatica tomando los anteriormente indicados.
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’_. ..................... _{ Tipo solicitud T Datos declaracian [ ‘1[ Catos declaracion II

H consultar y modificar datos del interesade

Tipo de solicitud *

| DECLARACIGN PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Descripcién de la solicitud *

Tipo de daclaracién *

empresa de servicios y hacer click =n &l icenc de recarga &

Las opeionss disponibles dependsn del sstado sctuzl da |z smpress 2n =l registro, pars cenocerlas debs rallenar =l campe "tiee da decumante” y 'n® con =l nimaro ds identificacién fiscal 2= su

— Datos de la empresa de servicios

= Campos obligatorios para el tipo documante CIF
*2 Campos obligatorios para un tipo documento distinto de CIF

Tipo Documento *

Ne #

L 1§~

CIF

Nimero REIA

Razén Social #1

Nombre comercial

Primer Apellido *1 |

\

\
Nombre 2 ‘ ‘
Segundo Apellide |

‘ Teléfono

L]

Fax

]

Correo Electronico |

Direccién Web [

DOMICILIO DE ESTABLECIMIENTO
Tipo Via * Selecdione ...

Nombre Via (en caso de empresas extranjeras especificar la direccién postal completa) *

Tipo Numeracion * | oo loccione L., Nimero * [ ltopconalsism
Datos ‘ |
arios
Pais * ESPARA Provincia * Seleccione ...
cédigo Postal * I:l Municipio * ‘ ‘Q
Localidad ‘
— Datos del declarante
€ Titular de |s empresa ' Representante legal de la empresa
Tipo Documento *  [y1r/NIE e s01242835
Nombre * [BIA |
Primer Apellido*  [sloniss ‘
Segundo Apellido  [Camncnriia | Sexo
Correo Electrénico | ]
— Datos de Notificacién
Teléfono de ]
a 53 . . .
Al hacer click en siguiente " se cargard por defacto como direccién de notificacion la direccion del interesado.
Tipo Via * Selaccions ... Nombre Via * I
Tipo Numeracién * [ 5oizccone Nimero * [ ltopconalsism
Datos ‘ |
arios
Pais * ESPAfia Provincia * Seleccione ...
cédigo Postal * I:l Municipio * ‘ ‘Q

Localidad ‘

* Datos obligatorios

8

Guardar
borrador

Siguients Cancelar

Acciones permitidas propias de la pestafa “Datos identificativos”

Para llevar a cabo estas acciones es necesario hacer clic en los iconos que se describen a continuacion
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Cargar los datos de la empresa inscritos en el Registro Industrial de Andalucia
Borrar el nimero de documento de identificacion fiscal

Buscar el municipio

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Cargar los datos del
4= Realiza la busqueda en el Registro Industrial de Andalucia, REIA .de los datos
L Registro Industrial de
de la empresa introducidos (CIF/NIF) y procede a su carga.
Andalucia.

Elimina el dato introducido en el campo y todos los datos que como
Borrar el numero de
consecuencia se hayan cargado. Quedando el formulario con los campos
=4 documento de
vacios. El icono permanece deshabilitado mientras no haya un dato
identificacion fiscal
introducido en el campo N° o Numero REIA.

Q Permite realizar la seleccion de un Municipio. Dicho icono permanecera
Lupa
deshabilitado mientras no se seleccione ninguna provincia.

4.1.2.2 2? Pestana. Tipo Solicitud

Descripcién de la ventana
Permite realizar la seleccién de todas aquellas habilitaciones/categorias de la empresa cuya declaracion se esté
realizando.

7° Habilitaciones: Es una pantalla de seleccion multiple que muestra las actividades de servicio de seguridad industrial
incluidas en la declaracion responsable, con sus respectivas categorias y/o especialidades. Marcamos la/s

habilitacion/es que deseamos declarar:
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[ oatos identificativos fius- [~ . -] Datos daclaracién I | Datos dediaracién 11

aciones

permite establecer |a relacién de habilitaciones/categorias de la emprasa

Habilitacién

* Empresa Instaladora en Baja Tensién

e Empresa Instaladora - Instalaciones de lineas de alta tensién

= Empresa Instaladora - Instalaciones de Centrales eléctricas, subestaciones
v centros de transformacién

- Instalaciones térmicas de edificios

® Empresa Instaladora - Instalaciones de Gas

/ -Rep: de Instalaciones

e Emp
Frigorificas

« Emp: / de Instalaciones de Proteccién contra
Incendios

« Equipos a presién - Emp: /Rep:

Punzén Ace

ones

Cateaoria basica

Categoria especialista. Sistemas de autematizacion, gestién técnica de la
energia v seguridad para viviendas y edificios

Categoria especialista. Sistemas de control distribuido

Categoria especialista. Sistemas de supervisién, control y adquisicién de
datos

Categoria especialista. Control de procesos

Categoria especialista. Lineas aéreas o subterraneas para distribucién de
cnergia

Categoria especialista. Locales con riesge de incendio o explosion
Categoria especialista. Quiréfancs y salas de intervencisn

Categoria especialista. Limparas de descarga en alta tensién, rétulos
luminosos v similares

Categoria especialista. Instalaciones generadoras de baja tensisn

Categoria LAT1. Lineas de tensién de hasta 30 ki

Categorfa LAT2. Lineas sin limite de tensién

Categorfa LATL. Instalaciones de tensién de hasta 30 kv

Categoria LAT2. Instalaciones sin limite de tensién

Categoria Instaladora

Categorfa Mantenedera

Categoria A
Categoria B

Categoria C

Categorfa I Instaladera
Categoria 11 Instaladora

Categoria 111 Reparadora

Categoria frigorista nivel 1
Categoria frigorista nivel 2
Categoria automantenedora nivel 1

Categorfa autemantenedora nivel 2

Categoria Conservadora de Ascensores

Categoria Conservadora de Grias Méviles Autopropulsadas
Categorfa Instaladera de Gruas Torre para Obras
Categoria Conservadora de Grias Torre para Obras

Categoria Fabricante de Pies de Empotramiento o cualquier otra Elements
Estructural de Grias Torre

Categorfa Instaladora. Sistemas automaticos de deteccion de incendios
Categorfa Instaladora. Sistemas manuales de alarma de incendies

Categoria Instaladora. Sistemas de comunicacién de alarma

Categoria . Sisternas de al
incendios

de agua contra

Categoria Instaladora. Sistemas de hidrantes exteriores
Categoria Instaladora. Sistemas de boca de incendio equipadas
Categoria Instaladora. Sistemas de columna seca

Categorfa Instaladora. Sistemas de extincion per rociadores automaticos
de agua

Categorfa Instaladora. Sistemas de extincién per agua pulverizada

Categoria Instaladora.
expansién

emas de extincién per espuma fisica de baja

Categoria Instaladora. Sistemas de extincién por polvo

Categoria Instaladora. Sistemas de extincién por agentes extintores
gaseosos

Categoria Mantenedora. Sistemas automaticos de deteccion de incendios
Categorfa Mantenedera. Sistemas manuales de alarma de incendios

Categoria Mantenedora. Sistemas de comunicacién de alarma

Categoria M 3. Sistemas de
Cateaoria incendios

de agua contra

Categoria Mantenedora. Sistemas de hidrantes exteriores
Categoria Mantenedora. Sistemas de boca de incendio equipadas
Categorfa Mantenedora. Sistemas de columna seca

Categorfa Mantenedora. Sistemas de extincidn por reciadores automaticos
de agua

Categoria Mantenedera. Sistemas de extincidn por agua pulverizada

Categoria Mantenedora. Sistemas de extincién por espuma fisica de baja
expansion

Categoria Mantenedora. Sistemas de extincién por polvo

Categoria Mantenedora. Sistemas de extincién por agentes extintores
gaseosos

Categoria Mantenedora. Extintores de incendios

Categoria Instaladora. EIP-1 Instalaciones que no requieren proyecto
Categorfa Instaladora. EIP-1 exclusivamente con uniones no soldadas
Categoria Instaladora. EIP-2 instalaciones que requieren proyecto
Categorfa Instaladora. EIP-2 exclusivamente con uniones no soldadas
Categoria Reparadora. ERP-1 Equipos 3 presién de hasta categoria 1
Categorfa Reparadora. ERP-1 exclusivamente con uniones no soldadas
Categoria Reparadora. ERP-2 Cualquier equipo a presién

Categorfa Reparadora. ERP-2 exclusivamente con uniones ne seldadas

&

Atrds Guardar
borrador

Siguianta Cancelar
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Una vez marcadas las habilitaciones con su categoria / especialidad correspondiente hacemos clic en “siguiente” y

pasamos a la siguiente pestana:

3.2.

NOTA ACLARATORIA ~EMPRESAS INSTALADORAS / REPARADORAS EQUIPOS A PRESION:

Al marcar alguna de las categorias de empresa instaladora / reparadora de equipos a presién debemos adjuntar la

imagen del punzén haciendo clic en el icono @ “Adjuntar punzén”:

Categoria Mantenedora. Sistemas de extincion por agentes extintores gaseocsos I
Categoria Mantenedera. Extintores de incendios r

# Equipos a presién - Empresa Instaladora/Reparadora @
Categoria Instaladora. EIP-1 Instalaciones que no requieren proyecto

[adiunt

Categoria Instaladora. EIP-1 exclusivamente con uniones no soldadas
Categoria Instaladora. EIP-2 instalaciones que requieren proyecto
Categoria Instaladora. EIP-2 exclusivamente con uniones no soldadas
Categoria Reparadora. ERF-1 Equipos a presion de hasta categoria 1
Cateqoria Reparadora, ERP-1 exclusivaments con uniones no soldadas

Categoria Reparadora. ERP-2 Cualquier squipo a presisn

R

Categoris Reparadora. ERP-2 exclusivamente con uniones no scldadas

3.3 [ atos identificativos | Tipo solicitud | Datos declaracion 1 | Datos dedaracisn 11 | ]
Datos del documento adjunto

B parmite adjuntar Iz imagen punzén correspondiente con |a actividad saleccionada (Equipos a prasién - Empresa Instaladora/Reparadora).

Documento a adjuntar® Examinar.

* Datos obligatorios

& a

Volvgr Guardar
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Adjuntamos el documento pulsando “Examinar”, seleccionamos el archivo que contiene la imagen (jpg) y pulsamos

“guardar”.

En ese instante podemos ver la imagen del punzén insertada y haciendo clic en “volver” regresamos a la pantalla

anterior.

[ Datos identificativos I Tipo solicitud I Datos declaracion 1 I Datos declaracion 11 { ‘

Datos del documento adjunto

Documento a adjuntar®

* Datos obligatorios

8

uardar

* Equipos a presion - Empresa Instaladora/ Reparadora

3.4.

B permite adjuntar la imagen punzén correspondiente con la actividad seleccionada (Equipos a presién - Empresa Instaladora/Reparadora).

Examinar...

=]

AO0AEOOR! &

Categoria Instaladora. EIP-1 Instalaciones que no requieren proyecto

Categoria Instaladora. EIP-1 exclusivamente cen uniones ne seldadas

Categoria Instaladora. EIF-2 instalaciones que requieren proyecto

Categoria Reparadora. ERP-1 exclusivamente con uniones no soldadas
Categoria Reparadora. ERP-2 Cualquier equipo a presisn

Categoria Reparadora. ERP-2 exclusivamente con uniones no soldadas
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Acciones permitidas
Marcar las habilitaciones que se declaran
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional

_ Mediante el check indicamos que queremos declarar una habilitacion en
v Seleccionar
concreto.

EI Adjuntar punzon Mediante este icono se abre una ventana para adjuntar la imagen del punzon.

34.1.1. 3 2 Pestania. Datos Declaracion |

Descripcién de la ventana

Permite introducir los datos de los seguros contratados y otras acreditaciones relacionadas con la actividad
8% - Seguros contratados.

Incluimos en este apartado la relacion de polizas suscritas por la empresa para cumplir con los requisitos exigidos por la
reglamentacion especifica de la habilitacion declarada. La “entidad aseguradora” es un texto libre y el “capital”

corresponde a la cuantia contratada.

[ Datos identificativoes T Tipo solicitud , ! Datos declaracion II

Seguros contratados

E¥ Permite establecer la relacién de pélizas suscritas por la empresa (se debe incluir al menas una)

EY Compruebe que el Capital Asegurado (€) intraducido cumple con la cuantia minima establecida en la normativa aplicable a la habilitacié

Entidad Aseguradora Capital Asegurado (€)

El o 52 han incuids seguras en la declaracién

d

Afadir Seguro

\ [ Dates identificativos | Tipo solicitud | Datos declaracion 1| Datos dedleracion 11 | ]

B8 permite establecer los dates de |z péliza del segure contratado

Datos del seguro de empresa

Entidad * XA ESPABRCH Capital * 1100000 Euros.

* Datos obligatorios

Guardar y Cancalar
volvar
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Hacemos clic en “Afadir seguro” y se abre la pestafia “Datos del seguro de empresa”

Los rellenamos, pulsamos “guardar y volver” y vemos como aparecen en la pestafia anterior los datos del seguro

introducidos.

[ Datos identificativos | Tipo-solicitud | | oetos declaracion 1t

Seguros contratados

[ cer |

B compruebe que el Capi ida en la normative aplicable a |a habilitacién/es declaradals

Entidad Aseguradora Capital Asegurado (€)

2]

AXA ESPABROK 1100000 Euros

<

Mediante este icono accederiamos para editar los datos y modificarlos las veces que queramos.

9° Otras acreditaciones relacionadas con la actividad

Consiste en un texto libre donde describir las acreditaciones obtenidas por la empresa, o en su caso, por su personal

(sistema de calidad, autorizaciones del fabricante, etc.) No es un dato obligatorio.

Otras acreditaciones relacionadas con la actividad

B8 Fermite establecer |a relacién de acreditaciones obtenidas por la empresa, o en su caso, por su personal (sistema de calidad, autorizaciones del fa

Acreditacion

B8 1o existen acreditaciones para la solicitud

Afadir
acreditacidn

[ Datos identificativos T Tipo solicitud I Datos declaracién I T Datos declaracién 11 f ‘

\ Bl carmite astablecer una acreditacion para |z empresa

Datos de la acreditacion de empresa

Descripcion * SISTEMA DE CALIDAD [SO 5001

Guardar y celar
volver
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Hacemos clic en “Afadir acreditacion” y se abre la pestafia “Datos de acreditacion de empresa”

Lo rellenamos, pulsamos “guardar y volver” y vemos como aparece en la pestafia anterior los datos de acreditacion de

empresa introducidos.

Otras acreditaciones relacionadas con la actividad
H Permite establecer |2 relacién de acreditaciones obtenidas por la empresa, o en su caso, por su personal (sistema de calidad, autorizaciones del fabricante....)

Acreditacién

SISTEMA DE CALIDAD IS0 5001

ul

Afiadir
acreditacién

Atrds Guardar Siguisnte gancelar
borrador

Una vez hemos introducido todos datos de la pestafia “Datos declaracién 1”, hacemos clic en siguiente y pasamos a la

siguiente pestafia, “Datos declaracion II”. Anadir datos el seguro de la empresa

Descripcion de la ventana

Permite crear y modificar los datos del seguro de empresa. Para esto previamente se debe haber seleccionado el icor

d

Ariadir Seguro

( Datos identificativos | Tipo solicitud j ! Datos declaracion 11

Seguros contratados

B8 Permite establecer la relacién de pélizas suscritas por la empress (se debe indluir al menos una)

B comprusbe que el Capital Aseguradao (£) introducido cumple con la cuantia minima establecida en la normativa aplicable = la habilitacién/es declarada/s

Entidad Aseguradora Capital Asegurado (€)

¥ No s= han incluido segures en la declaracidn

l

ARadir Seguro

Automaticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver se posicionara en ultimo lugar donde podremos inclt

los datos pertinentes.
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[ Dates identificativos | Tipo solicitud [ Datos declaracién I [ Datos declaracién II j ]

E¥ Permite establecer los datos de |z péliza del s=gure contratade

Datos del seguro de empresa
Entidad * Capital * Euros.
* Datos obligatorios

i

Guardary  Cancslar
volver

Acciones permitidas

Guardar el seguro introducido

Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

[+ Permite que se abra la pestafia “Datos del seguro de la empresa” que
Afadir Seguro Afadir Seguro
contiene los campos a cumplimentar: “Entidad” y “Capital”

L
Guzrdzry | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
volver
r=nealzr | Cancelar Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ninglin dato.

Afadir datos de acreditacion de empresa:
Descripcién de la ventana

Permite crear y modificarla relacién de acreditaciones. Para esto previamente se debe haber seleccionado

+

Afiadir
. acreditacicén " - . - , .-
icono . Automaticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver se posicionara en ultimo lugi

donde podremos incluir los datos pertinentes.

[ Datos identificativos | Tipo solicitud I Datos declaracion 1 I Datos declaracién 11 I

&§ permite =stablecer una screditzcidn para |z empresa
Datos de la acreditacién de empresa

Descripcién *

2

Guardary  Cancalar
volver

Acciones permitidas
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Guardar el seguro introducido

Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Permite que se abra la pestafia “Datos de acreditacion de la empresa” que

Afiadir Anadir Acreditacion
zereditacién contiene el campo “descripcion”
-
Guzardzry | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
valver
c=nealzr | Cancelar Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ninglin dato.

Como se puede observar, permite incluir en ambas listas cuantos items necesitemos. Se podran eliminar y modificar los

Ew -
datos tantas veces sean necesarias utilizando los iconos de edicion y borrado t‘d”'

[ Datos identificativos T Tipo solicitud j ! Datos declaracion I1

Seguros contratados

E8 permite astablecer |a relacién de pélizas suscritas por la empresa (se debe incluir al menos una)

B compruebe que el Capital Asegurado (£) intreducide cumple cen la cuantia minima establecida en la normativa aplicable a la habilitacién/es declarada/s

Entidad Aseguradora Capital Asegurado (€) Acciones
Seguro de la CALXA 1000000 Euros. EX™)
Seguro de BBVA 5000 Euros. =p w

Afzdir S=gure

Otras acreditaciones relacionadas con la actividad

H permite establecer la relacién de acreditaciones obtenidas por la empresa. o en su caso. por su personal (sistema de calidad, autorizaciones del fabricante...)
Acreditacién Acciones
Sello de calidad AENOR &
ARadir

screditacian

Atrds Guardar Siguisnts Caneelar
borrader

Acciones permitidas
Anadir, editar y eliminar datos de seguros de empresa

Afadir, editar y eliminar datos de acreditacion
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Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional

= Abre una pestafia nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar
Editar datos
los datos introducidos.

w Borrar Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

3.4.1.2. Paso 4, Datos declaracion I/

Descripcién de la ventana

Permite introducir los datos referentes a actividad principal y secundaria de la empresa, personal cualificado y datos de
presentacién. Ademas, en caso de que el declarante sea una persona distinta al titular, la herramienta obligara a

presentar el poder de representacion legal:

Incluir el mismo orden que en el apartado anterior, primero afiadir y luego editar y eliminar.

e

Las actividad principal y secundaria se afiadiran utilizando el icono #7=dir CHAE  Dichas actividades se muestran con

4
un listado, donde cada item tiene un icono de modificacion y eliminacion tj' .

+

Afadir
personal
De la misma forma se afade el personal cualificado, utilizando el icono ~ =u=lificada | | os elementos creados se

.
muestran con un listado, donde cada item tiene un icono de modificacion — y eliminacién t‘i’ .
En los datos de presentacion es obligatorio que se lea la LOPD y se seleccione el campo check de autorizacion.

La declaracién responsable se presenta en la provincia andaluza donde se establece la empresa, por lo que estd dato
aparece ya cargado segun la provincia seleccionada en el apartado de la direccion de establecimiento de la empresa y no

puede modificarse.

Anadir CNAE

Descripcién de la ventana

Permite crear la relacién de actividades CNAE de la empresa. Para esto previamente se debe haber seleccionado

d

icono#fi=dir CHAE - Aytomaticamente se abrira una pestaiia, tal y como podemos ver se posicionara en altimo lug

donde podremos incluir los datos pertinentes. Es importante tener en cuenta que unicamente puede haber un CNA
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como actividad principal.
[ atos identificativos | Tipo solicitud | Datos dedlaracién 1 | Datos declaracion 11|
Seleccion de CNAE
Lista de CNAEs* Seleccione... [+]

Actividad*

™ erincipzl

* Datos obligatorios

A
Guardar y Cancelar
volvar

Acciones permitidas
Guardar los datos de la actividad principal y secundaria de la empresa
Cancelar la accioén

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
ARadir CNAE Aradir CNAE Abre el desplegable de
=
Guardary | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafa originaria.
volver
cane=lar | Cancelar Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningtin dato.

Datos de Presentacion

La declaracion responsable se presenta en la provincia andaluza donde se establece la empresa, por lo que esta dato
aparece ya cargado segun la provincia seleccionada en el apartado de la direccion de establecimiento de la empresa y no

puede modificarse.
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Datos de presentacion

Delegacién de presentacién *

[¥ El declarante autoriza = la Administracién parz que obtenga de forma directa de los érganos competentes, los comprobantes relatives a los datos v manifestaciones gue figuran en esta

7

LOPD

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgadnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos
de Caracter Personal, la Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo le informa que los datos
personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este documento/impreso/formularioc y demas que se
adjuntan van a ser incorporados, para su tratamiento, en un fichero automatizado.

Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tienen como finalidad el tratamiento
estadistico de los mismos.

Si lo desea, podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacién y oposicién de sus datos
mediante escrito dirigido a la Consejeria de Economia, Innovacién, Ciencia y Empleo.

C/ Albert Einstein, s/n (Isla de la Cartuja)
41071 - Sevilla

ACEPTAR |

NOTA EMPRESAS ESTABLECIDAS EN OTRO PAIS (DR2)

En las DR 2 se han incluido en la cuarta pestafia “Datos declaracién II" dos apartados adicionales a los incluidos en las

DR1:
APARTADO “Datos de la habilitacion en origen™:

Autoridad competente del estado de origen: texto libre Fecha habilitacién: fecha a introducir con el siguiente formato
dd/mm/aaaa “Es la primera vez que presta servicios en Espafia”. Es un check que debe marcarse de forma obligatoria.

Si no se marca, la herramienta no permite la presentacion de la declaracion responsable.

[ Datos identificativos I Tipo solicitud I Datos declaracidn I f’ ]

Datos de la habilitacién en origen

El Datos sobre la habilitacién de la empresa en el estado origen

Autoridad competente del estado de origen™ Fecha habilitacian® 25/02/2010 ¥ Esla primera vez que presta servicios e

industry suthority :
spafia
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APARTADO “Datos de presentacion”:

Delegacion de presentacion: es un desplegable con las ocho provincias andaluzas donde se debe seleccionar aquella

provincia en la que va a prestar sus servicios por primera vez.

Datos de presentacion

Delegacién de presentacién *

Bl Especificar |a provincia andaluza en la que se va a iniciar Iz actividad en régimen de libre prestacién de servicios.

¥ El declarante suteriza = Is Administracién para que obtenga de forma directs de los érganos competentes, los comprobantes relatives = les dates y manifestacionss qus figursn =n esta declaracién

@

LOPD

Anadir personal cualificado:
Descripcién de la ventana

Permite crear y modificar el listado de personal cualificado de la empresa. Para esto previamente se debe hab

+

Anadir
personal
seleccionado el icono  cuzlific=da Aytomaticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver se posicional
en ultimo lugar donde podremos introducir los datos del personal cualificado y relacionarlo con las distintas habilitacione

dentro de cada una de las categorias/especialidades.

[ Datos identificativos I Tipo solicitud I Datos declaracion 1 | Datos declaracién II }’ ]

Datos del personal cualificado

Tipo Documento * wIF-NIE [
N° Documento *
Nombra *

Primer Apellido *

Segundo Apellido

Funcién Acciones
Empresa Instaladora en Baja Ter
Categoria basica INSTALADOR / CONSERVADOR r
INSTALADOR / CONSERVADOR r
Empresa Instaladora en Baja Tensién
Categeria especialista. Sistemas de autematizacion, gestién técnica de la energia y seguridad in ,
pars viviendse y edificios INSTALADOR / CONSERVADOR r
INSTALADOR / CONSERVADOR r
Empresa Instaladora / Mantenedora de Instalacienes de Proteccién contra Incendios
Categoria Mantenedora. Sistemas automaticos de deteccién de incendios RESPONSABLE TECNICO r

&
Guardar y Cancelar
volver

Acciones permitidas

Guardar los datos introducidos
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Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Se abre la ventana “Datos del personal cualificado” con los datos del personal

Anadir

Guzrdzr y | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
volver

Vuelve a la pestafa originaria sin almacenar ningun dato.

Cancelar Cancelar

[ batos identificatives | Tipo solicitud | Datos declaracion 1|

Actividad principal y secundaria de la empresa

Bl permite establecer Ia actividad principal y las actividades secundarias de la empresa (CNAEs)

Actividad i i
s -]

Fabricacién de maguinaria de ventilacién v refigeracion no doméstica

Codigo CNAE Descripci

Afiadir CNAE

Personal cualificado

Bl permite definir Ia relacién del personsl cuslificade qus declara Is empress
Ne Acciones

Segundo Apellido Tipo Documento

Nombre Primer Apellido
[
NIF-NIE saizsasev | G

Bascual

sersonal
cualificads
Datos de presentacién
Delegacién de presentacién *
manifestaciones que figuran en esta

' El declarante sutoriza = Is Administracién para que obtenga de forma directs de los 6rganos compstentss, los comprobantes ralatives 2 los datos

declaracidn.

2]

LoPD

* Datos obligatorios

@ 0 > T

Guardar Presentar

Atrds
borrador  telematicaments

Acciones permitidas

Anadir, editar y eliminar CNAE
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Afadir, editar y eliminar personal cualificado
Presentar telematicamente

Elementos de la ventana

HAPR
Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Captura Nombre Descripcion funcional
[~ Presentar _ N N
(o resenter Firma y presentacion de la solicitud
elematicaments

telematicamente

= Editar datos

LOPD Muestra una ventana con el texto de Proteccion de Datos.

Abre una pestafa nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar

los datos introducidos.

w Borrar

Poder de representacion:

Descripcién de la ventana

Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

En caso de que el declarante sea una persona distinta al titular, la herramienta obligard a presentar el poder de

representacion legal:

- Situacién de partida, estado del documento “pendiente de ser adjuntado™:

Poder de representacién

B en <l caso ds actuar como reprasentants dal titular, para firmar y

Descripcién

Estado  Acciones

Poder que acredita la representacion del titular

* Datos obligatorios

i &

Hacemos clic en el icono “adjuntar poder de representacion”:

Poder de representacién

En ol caso de actuar como

Descripcién

reprasentant del titular, para firmar y presentar |a solicitud debe adjuntar copia dal documanto que

acradite |a reprasentacién
Estado  Acciones

Poder que acredita la representacion del titular

* Datos obligatorios

1 &
Pendiente de ser adiuntado
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H Permite adjuntar un documento a su solicitud

Datos del documento adjunto

' Datos del documento presentado
Documento a adjuntar® ==

. Asignar Documento

Se encuentra en poder de la Administracion al haber sido aportado en ‘3_1‘
el expediente nimero

* Datos obligatorios
& R

volver Adjuntar
doecumento

Adjuntamos el documento, subiendo previamente un documento nuevo (“examinar” y seleccionar pdf del “poder de
representacion legal”) o, en caso de haber presentado este documento en alguna otra declaracion responsable,
especificando el n°® de expediente donde fue presentado y haciendo clic en el icono “adjuntar documento”

- Situacion final, estado del documento “adjuntado”:

Poder de representacion
B 0 ol caso de acwar como representante del titular, para firmar y presentar a solicitud debe adjuntar copia del documento que acredits la representacién
Descripcién Estado
Poder que acredits la representacion del titular ]zf
* Datos obligatorios
Atrds Guardar  Presentar Cancelar
borrador telematicamente

Tras rellenar todos los datos obligatorios de la declaracion responsable y subir el poder de representacion, en su caso,

podemos finalizar la presentacion haciendo clic en “Presentar telematicamente”:
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4321 Instalaciones eléctricas INSTALACIONES ELECTRICAS EN EDIFICIOS Y OB

INSTALACIONES TERMICAS

4322 Fontaneria, instalacicnes de sistemas de calefaccion v aire acondicicnado

Afadir CNAE

Personal cualificado
& permite definir |a relacién del personal cualificado que declara |z empresa

Tipo Documento

Segundo Apellido

MARIA JOSE CORDERO NIF-NIE
CARMEN ALVAREZ ARIZA NIF-NIE

pers
cualificade

Datos de presentacion

Delegacion de presentacion *

¥ el declarante autoriza = la Administracién para que obtenga de forma directz de los drganos competentes, los comprobantes relativos a los datos y manifestaciones que figuran en esta de

@

LoPD

Poder de representacion

B En 2l caso de actuar como representante del titular, para firmar y presentar la solicitud debe adjuntar copia del documento que acredite Iz representacién

Descripcién

Poder que acredita la representacién del titular

* Datos obligatorios

Atrds Guarder Presentar
telematicament,

Cancelar

Acciones permitidas
Adjuntar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
EEI Adjuntar  poder de
Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
representacion
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Pendiente  de

adjuntado

Descripcion de la ventana

Permite adjuntar el documento de

ser

Vuelve a la pestana originaria sin almacenar ningun dato.

R

representacion legal. Pinchando en el icono

donde se muestra dos opciones para adjuntar el documento.

HAPR
Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

se abre una nueva ventana

> Presentarlo utilizando la opcién marcada por defecto “Datos del documento presentado” adjuntando el

documento.

> Utilizar un documento de autorizacion que ya se presentd anteriormente y por tanto se encuentra en poder de la

Administracion.

f |

Bl permite adjuntar un decumento a su solicitud

Datos del documento adjunto

¥ Datos del documento presentado

Documento a adjuntar®
' Asignar Documento
Se encuentra en poder de la Administracién al

el expediente nimero

* Datos obligatorios

Volver Adjuntar
documento

Acciones permitidas
Adjuntar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre
&
ks Adjuntar documento

-

Vaolver

Volver

Descripcién de la ventana

Examinar...

haber sido aportado en .3‘

Descripcion funcional

Almacena el documento afiadido o seleccionado.

Vuelve a la pestafia anterior
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Una vez que se ha adjuntado el poder de representacion independientemente de la opcion que se ha escogido quedara

de la siguiente forma

Poder de representacion

B En ol caso de actuar como representante del titular, para firmar y presentar |a solidtud debe adjuntar copis del documente gue acredite |s representacion

Descripcion

Poder que acredita la representacién del titular

Acciones permitidas
Eliminar el poder de representacion
Consultar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre
w Eliminar  poder de
representacion

Descargar poder de

e

representacion

Estado Acciones

Descripcién funcional

Eliminar el documento adjuntado

Permite realizar la descarga del documento de poder de representacion

adjuntado

Referencia que el documento ha sido adjuntado

3.4.1.3. Pasob, Finalizar solicifud

Descripcién de la ventana

Una vez que se ha rellenado toda la solicitud de declaracién se procede a realizar la presentacion telematica de la

Presentar

solicitud mediante tel=m=sti=ment=  Debido a que como indicamos estamos trabajando sobre solicitudes que implican un

registro en REIA de los datos introducidos del establecimiento. Nos muestra el mensaje que se visualiza
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Su declaracion responsable de modificacion de datos conlleva
la actualizacidon automatica de sus datos como empresa de
servicios en la Division II del Registro Industrial de Andalucia.

& &

Valver Aceptar

Una vez que se ha aceptado la validacion mostrada si el formulario esta correctamente cumplimentado entonces
procederemos a realizar la firma de la declaracion. Es importante tener en cuenta que si en este momento cancelaramos

la solicitud se almacenaria en nuestra bandeja de solicitudes en tramite como un “borrador completo”

[

B registro de |2 documentacisn 2 presentar

Relacion de documentacién presentada

Tipo Documento Descripcion Acciones
s

DECL. RESP. SEG. IND. AND. Seguridad industrial v provincia andaluza J
—

PODER REPRESENTACICON Copia del documenta que acredita la representacidn del titular. =

Previsualizacién

S— E =
DECLARACION RESPONSABLE DE EMPRESA DE SERVICIOS |
/ \ EN MATERIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
‘ Sello y fecha de entrada N° DECLARACION N° REIA
JUNTR DE ANDALUOR | || I | DR-E1
Para empresas establecidas en Andalucia (1de3)
7 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tipo documento | NIF-NIE | w [ soraazess | 3
Nombre | LIBIA | Apelido | ALONSO | Apelide | CHINCHILLA |
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
DTiluIar de la empresa Representante legal de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTQS DE NOTIFICACION
Tipo de via CALLE | Nombredelavia | avenida | Tporum. [ SN |num Calificador
Bloque Portal Escalera Planta Puerta 1
Datos complementarios (Urbanizacion, Pol. Industrial, etc.) ‘ | Localidad (Codigo INE)
(. nostal 41020 Mumicinin (Cadinn INF) I SFVIITA | Provineia (Cadian INF) SFVIITA Q
&
Firmar Cancelar

Acciones permitidas

Consular los documentos adjuntados
Pre visualizar la solicitud

Firma la solicitud

Cancelar la solicitud
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Elementos de la ventana

Captura Nombre
L] .
G’ Firmar
Firmar
Cancelar
Cancelar
= Pre visualizar
documento

Descripcién de la ventana

Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Descripcion funcional

Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.

Permite volver a la bandeja. En este caso, el borrador queda almacenado

como borrado completo ya que Unicamente le falta la firma digital.

Permite visualizar el documento que se ha adjuntado

Una vez realizada la firma podemos obtenemos el recibi de la solicitud. Es importante saber que en momento en que se

retorne a la bandeja la solicitud se encontrara en la pestafia “Resueltas”

B permite obtener una copia de la declaracién responsable presentada

Resultado de la presentacion

Recibi

S @@ - B e -

0026079

EN MATERIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
‘ Numere y fecha de reglstro N2 DECLARACION N2 REIA
JUNTA UF ANDRLUCR | 201299900037611 - 05/12/2012 11:37:36__| | 0026079 il || DR-E1
Para empresas establecldas en Andalucfa | (1 d¢4d)
}

1 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tipo documento | NIFNIE | v [ ooooocoor |
Nombre | ESPANOL | Apelico [ CAMARA [ oo | CAMARA |
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
[ritutar de 1a empresa [X] Representante legal de Ia empresa

bandeja
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” , DECLARACION DE =
/ N\ EN MATERIA DE SEG IlllIDAD INDUSTRIAL
‘ Timers y fecha de regatio Wi DECLARACION e REIR
JUNTA TF RNDALUCIA 11- 051212012 11:37:3% | [ 0026078 DR-E1
Para emprezaz establecidaz en Andalucia (1dea)
1 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Too tocsrente | HEHE | w oot |
oz | o ] sperze [ ey ] e [ o ]

CALIDAD EN LA QUE ACTUA
I —

DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION

s | GE ] memsais \ = ] e . E[w-n S |:

S T w= | p— -

e S rereeyee prere

e — %mm..m. l?
commmg | eoea | cenennemnes Jremes For |

[X] Representante tegal de 13 empreza

2 IDENTIFICACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS (persona fisica o juridical Tiea cocumanto [ 2mmre |
sazs WETALCONES TR
- cemmon ] P
e soz
Hormers Comerci INETALACIONES EUETTRCAS IC
DOMICILIO DE ESTABL
Tho danis CHLE e | DELFS \ Tia rum. E'ﬂm amescer :|
aons | | e | ez Fams
Detez complemare: [Usrizacidn, Pal kdustis, ot Locald c\cmcamzl
p— — % P ﬁ
= Coden N} EsmAfia e | Fa |
Desccenwes | | comosmcoics [ |

De zcuerde con o dzpu
iderdficada exié hakivada

de 16 de julic, de Incustria, en su arficulo 12, aperiados d)y <), y al abjetn de que o emeresa ariba
de activifades reguadaz por laz reglamentas de seguridad industrisl, guien suscribe =3t= documents, disonienda d=

cese oe scmas [T

e zuz eshitubor, log cusle estin debidaments inzorito: en o

ncsbiidad,
contratade

2 de baz expecialidader deciaradar. gue @
éliza g responsabilidad chl, 2val v atra

[capmaLasceunane i€} |

oA EFRE

IROK. | 1100000 |

3. Que iz emare=, o en 2 2% 2 personsl, dizpane de ks Siguienies Scredfaciones (sistema de calidod, auibrizacianes d fabricar

Con i acToRD |

gido:
‘e=pecialidad, cotrgoria ¥ madalidsd en el Anesa 1 de exta deckracién

n = corfinuacidn, y qus 2 mizme, cumple con
de I acthidad, enumerades para cada

iaz y madalidad:
<pandient= reglmentacian de seguricsd indu

(Continga en la pagina squicnic)
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Cédigo Seguro de verificacién: +EpCWHFRKINZ2+q01 DxU1quJYERSTPP1. Parmite la verificacion de 1a infegridad de una
i

copia de este documente elecirénics en la direccion hiips:/funw. mal
Este documents incorpora firma slectrnica reconovida e asuern s |a Ly 582003, 16 de disiembre. de frma slactnica

FIRMADO POR: ESPAROL CAMARA CAMARA FECHA Y HORA | 051212012 11:37:39
D.FIRMa | Prusbas- nucleoa +EpcwnFRmn2z+quxu1un BAGINA 110

kihZz+oD 1DxU fqul YERATFS

JUNTA DE ANDALUCIA

EMPLEO

Anexo: Relacién de documentacidn aportada

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, C|ENC|H Y

Tipo documento adjunto

Iden

cador de firma

PODER REPRESENTACION

wwBip(K46qP<7550

00DZDigUCje++ i
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Por otro lado, el sistema emite un segundo documento firmado por el Servidor “Copia acreditativa de la presentacién”
H H H B “ H H : n H

que se descarga haciendo clic en el icono —'" “Descargar copia acreditativa”. Sobre este documento el sistema rellena

el N° REIA asignado en la inscripcion automatica en el Registro Industrial de Andalucia realizada por la herramienta con

los datos presentados en la declaracién responsable.

Bl parmits obtenar una copiz g2 Iz declaracion rezponzabls prazsmtads

Resultado de la presentacién

Su de

S iuie®m - B -

0026079

A ‘ DECLARACION RESPONSABLE DE EMPRESA DE SERVICIOS |

EN MATERIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Namere y fecha de registro N® DECLARACION N2 REIA
JUNTA DE ANDALUCIR | 201299900037611 05/12/2012 11:37:36__| | 0026079 i [| DR-E1
Para empresas establecldas en Andalucia | (1ded)
1 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tio documento | NIF-NIE [ w [ oooooooor |
Nombre | ESPANOL Aoelido | CAMARA | apeio
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
[ritutar de 1a empresa [X] Representante legal de Ia empresa
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DECLARACION RESPONSABLE DE EMPRESA DE SERVICIOS
EN MATERIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
Waimera y Fecha 8 regitro

g

“ A

JUMTA OC ARDALUOR. L 11 -szzoiz 11573 | [ 026070 41100040 DR-E1
Para empreza: ezuablecidaz en Andalucia K es
1 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE oo docorae | W I w1 ooy |
I o ] sownss [ Ty P B

N
CALIDAD EN LA QUE ACTUA \
[rmusar e 13 empress 5] mepeesentantesegai ae 13 empreza

DIRECCIGM DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION

HAPR

Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Y

L
D26

079

Tiea savis calie | hombecelava “oELFS Moo rum. [t ] nam Camcagr
E— T == | [ s | T e [ ] e [ |
s compmario [ibartzacen, 24, bauzst o) I [ oo |
€. postal 41008 | | Municiic iCadis INE) 1 sEwLLA T Provinc icasms insy 1 =
oamms |
2 IDENTIFICACION DE
o DECLARACIGN RESPONSABLE
Apomca EN MATERIA DE SEGU

DE EMPREZA DE SERVICIOS
RIDAD INDUSTRIAL

Rzt Social

A

MNumero y fecha de registro

N DY

[CLARAC ION W& REIA

Nermors Comerca

DOMICILIO DE ESTA

JUNTA € ANOALLCIA

[ 2012000000376 11 - psinzemiz 11373 | [ oo2607g

1| DR-E1

| [ #1100040

Teo v oo

Datoc complermaiars L

Para empre=zaz

stablecldaz en Andalueia

(1 ded)

ainen

[ s | Tittana ]

/1952, e 16 de juio, de Incustia, en zu

Ea | |

o | ]

cula 1

D 2cusardo con lo o ooz o) ¥ &), v al obisto ce que la am

idersfcada ech o de actividades reguiadas por loz reglamentos de seguridad indurial, quien Suzcribe eche documents, dizpariend de
poder legal
3 DECLARA [X] intste de actrdaa [caze ge sctnsasa [ moamicacton e datos

1. Que. Iz emaresa cus reprecento dispons de fa excritura de consiftucién de |a misma y de sz esishin: joz eztan dssidemants inzo

fuler die L empresa individual dedarada, dizpanga de k2 documentaciin acrediafiva de consiituckin de la

2 P ——— —
¥ perzonales 3 bercercz, medi onbrabada
[EnTioap ssecumADoRA [carmasseeumano €1 |

|=1= ESEAERON | 1100000 |

3. Que s empre=s, o en sucasn = personsl, dispone de L siguierie: scredioricnes (sidama de colidad, aubrizaciones de fabricante.

Con A scTveRs ]

umgle con
poe a comezpor

igidos
2 y madalidsd en el Ane

(Cantings enla pagins = guieniz)

Codigo Seguro de verificacion: mUJN2zCJuRMe+PUWgYaliTJLYdAUSNS. Permite |3 verificacion de la integridad de una
‘copia de este documento electrénico en la direccion hitps. irmal

J ¢
cumento incorpora firma acuerdo a la Ley 582003, 19 de diciembre. de firma electronica.

ARMADO POR; | CONSEJERIADE ECONOMIL, INNOVACION CIENCIAY | pecia v HORA | 051212012 11:37:47
ID. FIRMA pruebhas. nucl;oafvs cice junta. mUJ?lZzCﬂ$EES+PUWg WaljTJ PAGINA 110

U

and ia

3n8j
mULIN2ZCJURMe+PUWgY alTJLYdAL3ng)

Si retornamos a la bandeja de solicitudes, podemos comprobar que esta declaracion responsable como ya ha sido

presentada esta guardada en la pestafia “Resueltas”, junto al resto al resto de documentos asociados al expediente.

[ eendientes de Presentacisn | En Tramite
I Permits buzear, consultar y tramitar loz expadientas zagin loz critarios da bissusds indicados
Criterios de Bisqueda
1d. Solicitud: Ne Expediente: [00241443 Tipo Solicitud: [Todos
Resultados
1d. Solicitud ¢ 10 Expadients  © Tioe Solicitud Danominscién
ss0 0241443 Inicio de actividad 1eEgi 99241443 | Tigs Sslicitentes: Emarsss @ Auténemes | CIF: V2343383H
1 registro encantrado
N
Nusva
solictud
&
& o
Limpiar volver

Denominacién:

Estado

ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

[Consultar declararidnjsghe
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Lista de docun

1D. EXPEDIENTE 5 DESCRIPCION

5078 Relacisn de d

s07s
s07s

s07s Copi:

ACCIONES

& &

Acciones permitidas

Guardar el documento del recibi.
Volver a la bandeja de solicitudes
Elementos de la ventana

Captura Nombre

Fetorno Retorno bandeja
bandejz

Descripcién funcional

Permite volver a la bandeja de solicitudes.

3.4.2. Declaracion para empresas reparadoras de instrumentos de control metrolégico.

Descripcién del Permite crear la declaracion responsable para empresas reparadoras de instrumentos de control

proceso metroldgico.

Ventanas que Datos identificativos

lo componen y
Datos declaracion |

3.4.2.1. Pasol, Dafos identificativos

Descripcién de la ventana

En primer lugar se debe escoger el tipo de solicitud que se quiere realizar. En este caso, “Declaracién para empresas

reparadoras de instrumentos de control metrolégicos.” Tenemos la posibilidad de hacer tres tipos de

declaracion. Inicio de actividad, modificacion de datos y cese de actividad. Hay que tener en cuenta que solo se

puede dar de alta una empresa por actividad.

Posteriormente se debe introducir los datos de la empresa reparadora, datos del declarante, datos de notificacion.
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En primer lugar se introducira el nimero del tipo de documento escogido en la seleccion. Posteriormente deberemos

pulsar el icono - que realiza una busqueda en los datos del Registro de control metroldgico. En caso de existir algun
dato los carga de forma automatica en los campos del formulario. Hay que tener en cuenta que una empresa puede estar

dada de alta en distintos sectores de actividad.

Como se ha accedido con certificado digital los datos del declarante no se pueden modificar. Estara marcada por defecto
la opcién “Representante legal de la empresa”. En el caso en que los datos de la empresa reparadora el nimero de
DNI/NIF coincidiera con los anteriormente indicados el sistema cambiaria la opcion de forma automatica a “Titular de

empresa”

Si la notificacién se realiza en los datos introduciros en datos de la empresa reparadora no es necesario rellenarlos ya

que el sistema una vez introducido el CIF o NIF automaticamente los cumplimenta.
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CONSEJERL

| oatos declaracion 1

H consultar y modificar datos del interesado

Tipe de solicitud * | DECLARACIGN PARA EMPRESAS REPARADORAS DE INSTRUMENTOS DE CONTROL METROLOGI

Descripcién de la solicitud * ‘ |

®

Tipo de declara de actividad

H Para cads sector de actividad habra que presentar una declaracién responsable de inicio de actividad independiente, que producia una inscripeién diferenciada en el Registro de Control
Metrolégico. Ver ejemplos de tipos de instrumentes cerrespondientes a los distintes secteres de actividad

— Datos de la empresa reparadora

H Al introducir I n® de decumento de identificacion fiscal. debe hacer clic #n &l icono da recarga: & para comprobar si los datos da la empresa ya s= encusntran en poder de Ia Administracién

=t Campos obligaterios para el tipo decumento CIF
=2 Campos obligaterios para un tipo decumanto distinte de CIF

Tipo Documento * | i

E— T

Razén Social #1

Nombre comercial

Primer Apellida *2 | |

L 1

Correo Electrénico | |

\

\
Nombre +2 I |
Segundo Apeliido |

| Teléfono

Direccién Web ‘ ‘

DOMICILIO DE ESTABLECIMIENTO

Tipo Via *

Nombre Via *

Tipo Numera Nimero * l:l (Opcional si /1)
Calificador Namero l:l Blogue l:l

Portal :l Escalera l:l

Datos 3 ‘ ‘
Pais * Provincia *

Cédigo Postal *

Municipio * Ja

Localidad

Datos del declarante

© Titulzr de |z empress

Tipo Documento *  [reinre

Nombre * [eia

Primer Apellide*  [3(guso

Segundo Apellide  [CimchiLia

Telefono

Correo Electrénico

H

& Representants legal de |2 empraza

N * s01242838

Datos de Notificacion

Teléfono de
contacto

H

Tipo Via *

Seleccione ...
=

Al hacer dick en siguient= 5 <e cargard por defecto come direccién

de notificacién la direccién del interesado.

Nombre Via * |

Tipa Numeracién * Nimero * T tomionsisiam
Datos ‘ ‘
Pais * Provincia *

Cédigo Postal *

L1

Selecciona ...

Municipio * [ kY

Localidad ‘

* Datos obligatorios

8

Guardar
borrador

Siguiente Cancelar

Acciones permitidas
Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
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Cargar los datos del registro de control metrolégico

Borrar el nimero de tipo de documento

Buscar el municipio

Elementos de la ventana

Captura

&

Guardar
borrador

=]

Siguient=

e

Cancelar

Ay

Q

Nombre

Siguiente

Siguiente

Cancelar

Cargar los datos del
Registro Industrial de

Andalucia.

Borrar el numero de

documento

Lupa

Descripcion funcional

Guarda los datos introducidos hasta ese momento. La declaracion

permanecera como borrador incompleto

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de solicitud realizando el
guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos a la siguiente ventana deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Vuelve a la bandeja de solicitudes, sino se realiza antes el guardado de los

datos dichos datos se perderan.

Realiza la busqueda en el registro de control metrologico

Elimina el dato introducido en el campo y todos los datos que como
consecuencia se hayan cargado. Quedando el formulario con los campos
vacios. El icono permanece deshabilitado mientras no haya un dato

introducido en el campo N° o Numero REIA.

Permite realizar la seleccion de un Municipio. Dicho icono permanecera

deshabilitado mientras no se seleccione ninguna provincia.

3.4.2.2. Paso 2, Datos declaracion /

Descripcion de la ventana

En una declaracion responsable de inicio de actividad, el campo “Numero de inscripcion en el Registro de Control

Metrolégico” aparecera blogueado esto es debido a que lo rellena la Administracién al finalizar la presentacién con la

firma de la declaracién responsable.
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En las declaraciones responsables de modificacion de datos o de cese de actividad, este campo debera rellenarlo el

declarante.
M Masa, fuerza y pesaje.
E Electricidad.
G Gases.
A Agua.
H Hidrocarburos.
P Presion.
D Dimensional.
v Volumetria.
C Termometria y Calorimetria.
T Tiempo y frecuencia.
N Preenvasados.

e ZZZZ son los cuatro digitos correspondientes al numero correlativo de registro dentro de cada sector de
actividad, asignados por la Administracion publica que lleve a cabo la inscripcion.
e R es laidentificacion especifica de reparador.

e MM son los dos digitos correspondientes al ordinal de la modificacion. No figuraran en la inscripcion inicial.

En los datos de presentacién es obligatorio que se lea la LOPD y se seleccione el campo check de autorizacion.

La declaracion responsable se presentara en la provincia andaluza donde se establece la empresa reparadora, por lo que
esta dato aparece ya cargado segun la provincia seleccionada en el apartado de la direccion de establecimiento de la

empresa y no puede modificarse.
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miércoles, 14 de noviembre de 2012

/"\ Plataforma Comun de Tramitacion - Habilitaciones Profesionales 16:53-50

A CONSEJERIADE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO Alonso Chinchilla, Libia

[ patos identificativos | I

Datos registro

B 1nformacién sobre la inscripcién en =l Registre de Contrel Metrolégico

Nimero da inscripcién en el registro

Tipos de instrumentos
B permite establecer la relacién de tipos de instrumento en los que ejerce actividad la empresa

Tipo de instrumento Alcance de medida Sector de actividad

B nio == ha especificade ningln instrumente

i

instrumanto

Datos de presentacién

Delegacién de presentacion *

W' El declarants autoriza = Iz Administracién parz que obtenga de forma directa de los érganes compatentes, los comprobantes relativos = los datos v manifestacionss que figuran =n esta
declaracién.

7]

LOPD

* Datos obligatorios

& 8 &

Atrds Guardar Presentar Cancelar
borrader  teleméticamente

Acciones permitidas

Acceder a la pantalla anterior

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

Guardar un borrador de la declaracion.

Afiadir, editar y eliminar instrumentos

Presentar telematicamente

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
= l Navegacion entre = pestafias realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
pestafias ese momento. Por tanto para poder movernos de una pagina a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos obligatorios

&

Susrdar Siguiente Guarda los datos introducidos hasta ese momento
barrador
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Pasa a la pagina de atras del proceso de creacién de solicitud realizando el

guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto

—— Atras
Abras para poder movernos a la anterior pagina deben estar rellenos de forma
correcta todos los datos obligatorios
& Presentar
porezentar Firma y presentacion de la solicitud
telematicamente
Vuelve a la bandeja de solicitudes, al no haberse guardado los datos se
Cancelar Cancelar
perderan estos.
LGP]'D LOPD Muestra una ventana con el texto de Proteccién de Datos.
Eel Abre una pestafia nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar
=l Editar datos
los datos introducidos.
w Borrar Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

Tipo de instrumento:
Descripcién de la ventana

Permite crear y modificar el listado de tipos de instrumento. Para esto previamente se debe haber seleccionado el

ad

Afadir

iconolnztrumentc

. Automaticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver que se posicionara en ultimo
lugar. Si la declaracion es de inicio de actividad solo mostrara los tipos de instrumentos pertenecientes a sectores de
actividad donde la empresa no ha sido aun registrada. En caso de declaracién de modificacién de datos, mostrara el

listado de instrumentos pertenecientes al sector de actividad indicado en el numero de registro de control metrologico.
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[ Bates identificativas | Datos declaracion 1|

Tipe de Instrumento

Bl Permite s=leccionzr un tipo de instrumanto =n su declarzcién. Al ser una declaracién de inicio de actividad. sélo mostrard los ti
empresa no haya side adn registrada. Al especificar el primer tipe de instrumento en su declaracién, mostrara el resto de tipos d

= de instrumentos pertenscientes
strumentos pertenecientes a ese mism.

= de actividad donde =
sector de actividad

Tipo de Seleccions ...

instrumento* D
(Deseripcién

abreviada)

Tipo de instrumento

(Descripcién
completa)

Sector de
actividad™®

Alcance de medida

* Datos obligatorios

(@] 8
Guardar y Cancelar
volver

Acciones permitidas
Guardar los datos introducidos
Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
=
Guardary | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
valver
r=ncelar | Cancelar Vuelve a la pestana originaria sin almacenar ningtn dato.

3.4.2.3. Pasob, Finalizar solicitud

Descripcién de la ventana

Una vez que se ha rellenado toda la solicitud de declaracién se procede a realizar la presentacion telematica de la
Presentar

solicitud mediante telsmzticsment= |
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I‘

Bl Registro de |2 documentacién = presentar

Relacién de documentacién presentada

Tipo Documento

DECL. RESP. CONTROL METRO

Previsualizacion

Descripcién

Control Metrolégico

oy

Firmar Cancelar

Acciones permitidas

Consular los documentos adjuntados
Pre visualizar la solicitud

Firma la solicitud

Cancelar la solicitud

Elementos de la ventana

Captura Nombre
% .
L]’ Firmar
Firmar
Cancelar
Cancelar
= Pre visualizar
documento

Descripcién de la ventana

S &
/ \ DECLARACION RESPONSABLE DE REPARADOR DE INSTRUMENTOS SOMETIDOS A 1
/ ‘ \ CONTROL METROLOGICO
Sello y fecha de entrada N° de DECLARACION DR-RCM
JUNTA DE ANDALUCIA | || |
Para empresas establecidas en Andalucia (1 de2)

1 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tipo documento W

Nombre Apelida 17 ALONSO [ Apellido 2° | CHINCHILLA |

CALIDAD EN LA QUE ACTUA

Titular de la empresa [J Representante legal de la empresa LS

DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION

Tipo de via Nombre de I3 m Num. ]:[ Calificador I:I =

Descripcion funcional

Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.

Permite volver a la bandeja. En este caso, el borrador queda almacenado

como borrado completo ya que Unicamente le falta la firma digital.

Permite visualizar el documento que se ha adjuntado
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Una vez realizada la firma podemos obtenemos el recibi de la solicitud. Es importante saber que en momento en que se

retorne a la bandeja la solicitud se encontrara en la pestaia “Resueltas”

¥ Parmite obtener unz copiz de |z declaracidn respensabls presentads

Resultado de la presentacién

Su declaracisn responsable ss ha pressntado correctaments

Recibi
j
T
DECLARACION RESPONSABLE DE REPARADOR DE INSTRUMENTOS SOMETIDOS A
¢ CONTROL METROLOGICO
Sello y fecha de entrada N° de DECLARACION DR-RC M
JUNTA DE ANDALUCIA | 201299900036757 - 20/11/2012 17:44:38 ‘ | 0025241
Para empresas establecidas en Andalucia (1de2)
4 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tipa documento. | NIFNIE ] N 501242835 |
Nombre | LIBIA | Apetica 1° T ALONSO [ Apelide 2° | CHINCHILLA |
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
Titular de la empresa [ Representante legal de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION
Tipo dovia Nombre dolavia | rumero uno [Tponum. [ S/N [Num. [ | Caliicador
Boge [ ] Portal [ j Fscalra | j Planta | | Puerta
Detos Complementarios (Urbanizacian, Pol. Industial, etz Localidad (Codigo INE)
C. postal Muricipio (Codigo INE) [ SEVILLA | Provincia (Cadigo INE} SEVILLA
Pais (Cotigo INE) ESPANA | Comeoslsctionico | | Teleone | | Far | =
Rﬁnc
Sandejs
Acciones permitidas
Guardar el documento del recibi.
Volver a la bandeja de solicitudes
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional
Retorno Retorno bandeja Permite volver a la bandeja de solicitudes.

bandejz

3.4.3. Solicitud declaracion para talleres de reparacion de vehiculos

Descripcién del . _ _
Permite crear una declaracion responsable para empresas de reparacién de vehiculos
proceso

Ventanas que Datos identificativos
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Datos declaracion Il

3.4.3.1. Paso 1, Datos identificativos

Descripcion de la ventana

En primer lugar se debe seleccionar el tipo de solicitud que se va a realizar. En este caso se ha optado por la declaracién
para talleres de reparacion de vehiculos. Para poder determinar el tipo de declaracién que se va a realizar se debera en
primer lugar rellenar los campos que se muestran a continuacion,

Tipo Documento * | ~1¢ [+] Ne * @

Nimero RETA Q,

[y

En primer lugar se rellenara el campo N° con el CIF/NIF-NIE de la empresa. Tras pulsar el boton =" se realiza la

busqueda del dato introducido en REIA.

Si existen datos en el registro automaticamente se cargan los datos pertinentes en los distintos campos. Posteriormente

hay que pulsar el icono Q del campo Numero REIA que abrira la ventana que se muestra a continuacion

Seleccione un establecimiento
Establecimiento:
(o

Listado de establecimientos

Mimero RELA Denominacidn Direccian
41100200 Taller de Numero 1 CALLE Avenida, 41020 - SEVILLA ESPARA

1 registro encontrado

[ cancerar | [ mNuEwvo |

En esta ventana, podemos seleccionar el establecimiento de forma que cuando volvamos a la ventana Datos
identificativos, nos encontraremos el campo tipo de declaracién habilitado y con la posibilidad de elegir una modificacion
o cese. En caso de querer dar de alta uno nuevo, simplemente habra que seleccionar la opcién “Nuevo” caso en el cual

se estara realizando un tipo de declaracion de inicio de actividad.

En caso de no exista se mostrara el siguiente mensaje,
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D LC RS e T T P TAEEES e De TEFRN el T O Vel T e

.

eIy B ESEE WL E

am Mo se han obtenido datos del Registro Industrial de Andalucia para los datos introducidos. Por ello se va a realizar un "Inicio de actividad”. A
i . continuacion debe hacer click en el icono de bilsqueda del campa "hdmero REIA" v elegir "MUEYO"

n
4

Cuando se pulsa el icono de busqueda Q del campo Numero REIA” nos muestra la siguiente ventana, donde tenemos

la opcion de volver a buscar el establecimiento o pulsar “Nuevo”

Seleccione un establecimiento
Establecimiento:

o #

Listado de establecimientos

Nimerc RELA Cienominacién Direccion
Mo == han encontrado resultados.
Aszeglurese de haber recargado los datos del registro 2 partir de su ndmero de identificacién (MIF, CIF. ...), habiendc
hecho clic en el botdn &
[ canceLar | | nNuEwo |

Como el acceso se ha realizado con certificado digital en los datos del declarante observamos que aparecen los datos con
los que nos hemos autenticado. Por defecto se encuentra seleccionada la opcion “Representante legal de la empresa”.
En el caso en que coincida el declarante con el titular de la empresa el sistema sera capaz de cambiar la seleccion de

forma automatica introduciendo el “N"° del “Tipo de Documento” y pulsando el tabulador.

Los Datos de Notificaciéon es Unicamente necesario rellenarlos en el caso en que las notificaciones se realicen en un
domicilio distinto al indicado en datos de la empresa de servicios. En caso de ser el mismo, se dejan vacios y cuando

pasemos a la siguiente pestafa se rellenaran de forma automatica tomando los anteriormente indicados.
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5n1 | Datos decl

~ | oatos dec

B consultar

modificar datos del interesado

Tipo de solicitud *

| DEcLARACION PARA TALLERES DE REPARACION DE VERICULOS

Descripcion de la solicitud * |

Tipo de declaracién *
IMPORTANTE: Las opciones disponibles dependen del estade actual de

"Nimero REIA"

uno de los

fiscal de su empresa y hacer click en icona de recarga &), a continuacién debe consultar el listado de estableci
i is silos hubiera, o eligiendo "nueva”

s debe rellenar el campo "tipo de documento” y "n®" con el niimero de identificacién

la empresa en el registro, para conocerl
jientos asociados a su empresa haciendo click en el icono de basqueda @ del campo

Datos de la empresa

=t Campos obligatorios para &l tipo documento CIF
*3 Campos obligatorios para un tipo documento distinto de CIF

Tipe Documento *

Niimero RELA [

Razén Social *1 ‘

Nombre comercial ‘

del taller *

Nombre *2 ‘ ‘

Segundo Apellido | ‘

Fax

Primer Apellido *2 | |

]

Correo Electrénico | |

Teléfono

Direccién Web I

DOMICILIO SOCIAL DE LA EMPRESA
Tipo Via *

Nombre Via (en caso de empresas extranjeras especificar la direccién

postal completa) *

Cédigo Postal *

Tipo Numeracién * | | Namero * l:l (Ogcional si S/N)
Calificador Namero l:l Blogue l:l

Portal I:l Escalera I:l

Datos ~ ‘ |
Pais * Provincia *

Municipio *

Localidad ‘

Datos del declarante

© Titular de |z empresa

Tipo Documento *

Nombre * [LzB1A |
Primer Apellido * (5 onso |
Segundo Apellido  [cpcHILLA |

Telefono

1

Correo Electrénico ‘ ‘

& Raprezentants l2gsl de |z emprazs

Ne® 501242835
Fax

Datos de Notificacion

Teléfono de

Al hacsr click &n siguients =8 s= cargars por defacto como dirsccion

Tipo Via *

de notificacién la direccién del interesado.

Nombre Via * |

Cadigo Postal *

Tipe Numeracién * || . Nimero * T opconaisiom
Datos ‘ |
Pais * Provincia *

Seleccions ...

Municipio * [

e

Localidad ‘

* Datos obligaterios

a

Guardar
borrader

Siguiente Cancelar

En el caso de que la declaracion sea de tipo modificacién o cese, la herramienta comprobara se el declarante, en caso

de no ser el titular, es o no el ultimo representante legal de la empresa. En caso afirmativo, se mostraran todos los datos
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de caracter privado, (superficie del taller, potencia contratada etc.). En caso negativo, la herramienta mostrara el campo
n° de declaracion, mediante el cual el declarante puede indicar el ultimo nimero de declaracion presentada para la

empresa, demostrando asi que tiene derecho a visualizar los datos privados de la misma.

En caso de no disponer de este dato, se deberan rellenar de nuevo al no tener acceso a los datos de caracter privado de
la empresa. Este comportamiento es similar tanto para modificaciones y ceses como para empresas de seguridad

industrial, reparadoras de control metrologico y talleres de reparacion de vehiculos.

Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
Guardar un borrador de la declaracion.

Cargar los datos del REIA

Borrar el nimero de documento

Buscar el municipio

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

B Guarda los datos introducidos hasta ese momento. La declaracion
Guardar Siguiente

borrader

permanecera como borrador incompleto

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de solicitud realizando el

&) o guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
Siguisnte SIgUIente o
para poder movernos a la siguiente ventana deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Vuelve a la bandeja de solicitudes, sino se realiza antes el guardado de los
Cancelar Cancelar . i
datos dichos datos se perderan.

Cargar los datos del
= Realiza la busqueda en el registro REIA .de los datos introducidos y procede a
Yy Registro Industrial de
su carga.
Andalucia.

) Elimina el dato introducido en el campo y todos los datos que como
Borrar el numero de

consecuencia se hayan cargado. Quedando el formulario con los campos
documento

vacios. El icono permanece deshabilitado mientras no haya un dato
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introducido en el campo N° o Numero REIA.

Q Permite realizar la seleccion de un Municipio. Dicho icono

Lupa

deshabilitado mientras no se seleccione ninguna provincia.

3.4.3.2. Paso2, Datos declaracion /

Descripcion de la ventana

Se introduciran los datos del taller y marcar los tipos de actividades que realiza el taller.

[ batos identificativos | | atos declaracién 11

permanecera

Domicilio del taller

Tipo Via * [ — [~] Nombre Via *
Tipo Numeracién * [ soicccions . [ Nimero *
Calificador Namero Bloque
Portal Escalera

Piso Puerta/Letra
Datos

complementarios

Pais * Provincia *
Cédigo Postal * Municipio *
Localidad

Teléfono Fax

Correo electronico

Tipos de actividades

Especialidad

Relacién con el fabricante Rama de actividad
I |Genérico I~ Mecanica
I |oe marca I” [Electricidad-Electranica

I~ |(Carrocerias

I™ |pintura

* Datos obligatorios

& 8

Atrdz Guardar Siguients Cancelar
berrador

Acciones permitidas
Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

Guardar un borrador de la declaracion.

Acceder a la pagina anterior

I [Motocicletas y ciclomotores

I~ Ruedas y neumaticos

[ [equipos de inyeccién

[~ Jaire acondicionade y climatizacién

[ |autorradios v equipos de comunicacién
I~ |radiadores

[ |parabrisas, lunetas y cristales

™ [Enganches
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Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
= [ Navegacion entre = pestafias realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
pestafias ese momento. Por tanto para poder movernos de una pestafia a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos. obligatorios

B Guarda los datos introducidos hasta ese momento. La declaracion

E'—'E'rddar Siguiente
erragor permanecera como borrador incompleto

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de solicitud realizando el

] o guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
Siguients Slgwente . o N

para poder movernos hacia la siguiente pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Pasa a la pagina de atras del proceso de creacién de solicitud realizando el

guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto

—— Atras
Abras para poder movernos hacia la anterior pagina deben estar rellenos de forma
correcta todos los datos obligatorios
Vuelve a la bandeja de solicitudes, sino se realiza antes el guardado de los
Cancelar Cancelar

datos dichos datos se perderan.

3.4.3.3. Paso 3, Datos Declaracion I/

Descripcién de la ventana

Permite introducir la actividad principal y secundaria de la empresa, actividades secundarias del taller, datos de la
inscripcion, datos de presentacion. Como se puede observar, se podran incluir en ambas listas cuantos items

necesitemos. Permite eliminar y modificar los datos tantas veces sean necesarias utilizando los iconos de edicion

g
— yborrado H

En los datos de presentacion es obligatorio que se lea la LOPD y se seleccione el campo check de autorizacion.

La declaracion responsable se presenta en la provincia andaluza donde se establece el, por lo que esta dato aparece ya
cargado segun la provincia seleccionada en el apartado de la direccion de establecimiento de la empresa y no puede

modificarse.

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi Pagina 75 de 168



N

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

[ Datos identificativos | Datos declaracien 1|

Actividad principal y secundaria de la empresa

B¥ permites establecer |a actividad principal y secundaria de la empresa (CNAEs)

Cdodigo CNAE  Descripcion

ARadir CHNAE

Actividades secundarias del taller

Bl permite establecer las actividades secundarias del taller (CNAEs)

Actividad Principal Acciones
Mantenimisnts v reparacién de vehiculos de - Eell=

motor =! ™)
Actividad Acciones

cédigo CNAE  Descripci

B 1o == han incluido datos de Iz= actividedes secundarias del taller

ARzdir CHAE

Datos inscripcién registro

Nimero de trabajadoras *

Datos de presentacién

Delegacién de presentacién *

Superficie (m2) * Potencia eléctrica instalada (kw) *

¥ El declarants sutoriza a la Administracién para que obtenga de forma directa de los érganos compatentes, los comprobantes relstives a los datos v manifestaciones qus figuran en ests

declaracién.

7|

LOPD

* Datos obligatorios

o a ]

Atrds Guardar Presentar
berrador  telematicaments

Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

&

Cancelar

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

Guardar un borrador de la declaracion.

Afadir, editar y eliminar datos de CNAE

Elementos de la ventana

Captura Nombre

= l Navegacion

pestafnas

entre

Descripcion funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
pestafas realizando el guardado automético de los datos introducidos hasta
ese momento. Por tanto para poder movernos de una pagina a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos obligatorios
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B Guarda los datos introducidos hasta ese momento La declaracién
Guardar Sisui
b p iguiente
erragor permanecera como borrador incompleto
Pasa a la siguiente pagina del proceso de creaciéon de solicitud realizando el
&) o guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. . Por tanto
Siguiente SIgUIente . o o
para poder movernos hacia la siguiente pagina deben estar rellenos de forma
correcta todos los datos obligatorios
Pasa a la pagina de atras del proceso de creacién de solicitud realizando el
guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. . Por tanto
—— Atras
=2 para poder movernos hacia la anterior pagina deben estar rellenos de forma
correcta todos los datos. obligatorios
IE!F Vuelve a la bandeja de solicitudes. En caso de no haber guardado los datos
Cancelar Cancelar ,
estos se perderan.
Eel Abre una pestafa nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar
=] Editar datos

los datos introducidos.

Borrar Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

LOPD Muestra una ventana con el texto de Proteccion de Datos.

v
-

o
Anadir CNAE:
Descripcién de la ventana

Permite crear y moadificar la relacién de actividades CNAE de la empresa. Para esto previamente se debe haber

d

seleccionado el icono®f=dir CNAE  Automaticamente se abrira una pestaia, tal y como podemos ver se posicionara en
ultimo lugar donde podremos incluir los datos pertinentes. Es importante tener en cuenta que Unicamente puede haber

un CNAE como actividad principal.

[ oatos identificativos | Datos declaracion 1| Datos declaracion 11 !

Seleccién de CNAE

Lista de CNAEs* Seleccions... =

Actividad®

[T principal

* Datos obligatorios

& 8
Guardar y Cancelar
volver
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Acciones permitidas

Guardar el seguro introducido
Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Guzardzry | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
valver

c=neelzr | Cancelar Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningiin dato.

Poder de representacion:

Descripcién de la ventana

Tal y como se ha explicado en el punto 3.1.4 en el caso en que se deba actuar como representante del titular para la

firma y presentar la solicitud debe adjuntar copia del documento que acredite la representacion.

Poder de representacién

B8 En el caso de actuar como representants del titular, para firmar y presentar la =olicitud debe =djuntar copia del documento que acredite Iz representacién

Descripcién Estado Acciones

Poder que acredita la representacion del titular 1 E_\ E

Acciones permitidas
Adjuntar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
& Adjuntar  poder de
k. Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
representacion
i Pendiente  de  ser
- Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningtin dato.

adjuntado

Descripcion de la ventana
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R

Permite adjuntar el documento de representacion legal. Pinchando en el icono se abre una nueva ventana

donde se muestra dos opciones para adjuntar el documento.

> Presentarlo utilizando la opcién marcada por defecto “Datos del documento presentado” adjuntando el

documento.

> Utilizar un documento de autorizacion que ya se presentd anteriormente y por tanto se encuentra en poder de la

Administracion.

BH permite adjuntar un decuments a su solicitud

Datos del documento adjunto

¥ Datos del documento presentado

Documento a adjuntar® Examinar...

' Asignar Documento

Se encuentra en poder de la Administracién al haber sido aportade en B
el expediente nimero :

* Datos obligatorios

Volver Adjuntsr
documento

Acciones permitidas
Adjuntar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
‘I-I‘
I:u Adjuntar documento Almacena el documento afiadido o seleccionado.

I Volver Vuelve a la pestafia anterior
Volrer

Descripcién de la ventana

Una vez que se ha adjuntado el poder de representacion independientemente de la opcién que se ha escogido quedara

de la siguiente forma
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B En ol caso de actuar como representante del titular, para firmar y presentar |a solidtud debe adjuntar copis del documente gue acredite |s representacion

Descripcién

Poder que acredita |a representacién del titular

Acciones permitidas
Eliminar el poder de representacion
Consultar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre
tﬁ Eliminar  poder de
representacion

Descargar poder de

e

representacion

Estado Acciones

Descripcién funcional

Eliminar el documento adjuntado

Permite realizar la descarga del documento de poder de representacion

adjuntado

Referencia que el documento ha sido adjuntado

3.4.3.4. Paso 4, Finalizar solicitud

Descripcion de la ventana

Una vez que se ha rellenado toda la solicitud de declaracién se procede a realizar la presentacion telematica de la

=]

Presentar

solicitud mediante tel=mstc=ment= " Depido a que como indicamos estamos trabajando sobre solicitudes que implican un

registro en REIA de los datos introducidos del establecimiento. Nos muestra el mensaje que se visualiza
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Su declaracidn responsable de inicio de actividad conlleva la
inscripcion automatica de sus datos como taller de reparacidn
de wehiculos en la Division 1 del Registro de Establecimientos
Industriales de Andalucia.

ADVERTENCIA: En virtud del articulo 6 del Decreto 9/2003, de
28 de enero, dispone del plazo de un mes desde la fecha de
presentacidn de su declaracidn responsable para colocar en la
fachada de su taller, en un lugar facilmente wisible, la placa -
distintivae con la correspondiente  estampacién  por  la
Administracidn

&= )

Valver Aceptar

Una vez que se ha aceptado la validacion mostrada si el formulario estda correctamente cumplimentado entonces
procederemos a realizar la firma de la declaracién. Es importante tener en cuenta que si en este momento cancelaramos

la solicitud se almacenaria en nuestra bandeja de solicitudes en tramite como un “borrador completo”

f i

B registro de |z documentacidn a presentar

Relacién de documentacién presentada

aller vehiculo motor

Previsualizacién

= a3
= |
/-\_ DECLARACION RESPONSABLE DE TALLER DE REPARACION DE VEHICULOS 1
‘ Sello y fecha de entrada N° DECLARACION N° REIA DR-T ¥
JUNTA DO AWDALUCR | || |
‘ Para talleres establecidos en Andalucia (1de3)
1 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tpodocumento [ WFENE | W 501242835 |
Nombre [ LIBIA [ Apelido 1 ALONSO [ Apeliido 2° | CHINCHILLA |
CALIDAD EN LA QUE ACTUA A
[X] Titular de la empresa O Representante legal de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION
Tipo de via Nombre de la via ‘ jdkjdfsifsliflst ‘ Tipo num. Nu'm, Calificador ]:l
I — Pt [ ] e [ ] e [ ] ew [
Datos Complementarios {Urbanizacion, Pol. Industial, elc.) \ | Locelided Codigomey [ |
C. Postal Muricipio (Codign NE) | SEVILLA | Provincia (Codigo INE) L
| E——— 1 I 1 I 1 L=

LBg

Firmar Canealar
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Acciones permitidas

Consular los documentos adjuntados
Pre visualizar la solicitud

Firma la solicitud

Cancelar la solicitud

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
! Firmar Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
Firmar

Permite volver a la bandeja. En este caso, el borrador queda almacenado

Cancelar
Cancelar como borrado completo ya que Unicamente le falta la firma digital.
Eel Pre visualizar
=l Permite visualizar el documento que se ha adjuntado
documento

Descripcién de la ventana

Una vez realizada la firma podemos obtenemos el recibi de la solicitud. Es importante saber que en momento en que se

retorne a la bandeja la solicitud se encontrara en la pestaia “Resueltas”

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi Pagina 82 de 168



Manual de Usuario de la
Oficina Virtual

N

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

HAPR
Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

f.

B Permite obtenar una copiz de |z declzracién responsable prasentads

Resultado de la presentacion

Su declaracién responsable se hs prasentado correctamante

Recibi
LEI
0025245
/A\ DECLARACION RESPONSABLE DE TALLER DE REPARACION DE VEHICULOS
A Sello y fecha de entrada N° DECLARACION N”REIA DRT

JUNTA DE ANDALUCIA | 201299900036759 - 20/11/2012 18:55:07 | ‘ 0025246 | ‘ 41100200

| Para talleres establecidos en Andalucia (1de3)

] IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tipo documento | NIF-NIE | W 501242835 |
Nombre | LBIA | Apetida1° | ALONSO [ Apelio 2° [ CHINCHILLA |
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
Titular de la empresa [ Representante legal de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION
Tpodevia | DIPUTACION |Mombredelavia | ] Tipa num. Nam 3 |Celficatr [ |
Boge [ | Portal Escalera | | Planta | | Pueria
Datos Complementarios (Urbanizacian. Pol. Industrial, etc.J | oceidag(codigoe) [
C. Posial Muricipio (Codigo INE) | SEVILLA | Provincia (Codigo INE) SEVILLA
Pais (Codigo INE) ESPANA | Correo clectionico | [Teisiono | ] Fax [ ]

¥l
Retorno
bandeja

Acciones permitidas
Guardar el documento del recibi.
Volver a la bandeja de solicitudes

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
Retorno Retorno bandeja Permite volver a la bandeja
bandejz

de solicitudes.
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4. Acceso sin Certificado digital

Descripcién de la ventana

Al acceder sin certificado digital, desde la bandeja del tramitador unicamente se podra realizar un nueva solicitud.”

[ |

Acceso a: Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

OS DAMOS LA BIENVENIDA A LAS PAGINAS DE
AGIL LOS DISTINTOS INSTRUMENTOS QUE E
LAS UNIVERSIDADES ¥ DE LOS DISTINTOS ORGANISMOS DE INVESTI

EE QUE LA CONSEJERIA DE INNOVACION, CIENCIA Y EMPRESA OS ABRE CON L& PRETENSION DE DAR A CONOCER DE UNA FORMA COMODA ¥
1SPOSICION DE LA COMUNIDAD CIENTIFICA ANDALUZA, ESPECIALMENTE PARA AQUEL SECTOR QUE GENERA SU ACT. o Ell EL MARCO DE
OH EN OS EN EL AMBITO PUBLICO. EL PROPOSITO DE ESTE PROGRAMA ES INCENTIVAR DAD
INVESTIGADORA ¥ CIENTIFICA EN ANDALUCIA DE FORMA QUE ESTA N MAYOR NIVEL COMPETITIVO QUE LE PERMITA HACER FRENTE A LOS NUEVOS RETOS DEL ESPA clc EURCPEC DE
INVESTIGACION.  PARA CONSEGUIR ESTE OBJETIVO SE PONEN E ERIE DE ACCIONES QUE PRETENDEN POTENCIAR ¥ FOMENTAR LA INVESTIGACION CIENTIFICA DE EXCELENCIA Y
LA INNOVACION DESDE LA PERSPECTIVA DE LA MEJORA EN LA GESTION, FORMACION Y DESARROLLO DE PERSONAS.

ConvoHAPR

A

Entrar

Volver

Acciones permitidas

Acceder a la ventana de creacion de solicitudes
Abandonar el tramitador

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Ak

Entrar

Entrar Permite acceder al formulario de creacion de la solicitudes

E’B‘l Volver Vuelve a la pagina anterior

CONSIDERACIONES GENERALES A LA CREACION DE SOLICITUDES:

- Todos los datos marcados con (*) seran obligatorios.

Procedemos a describir las distintas solicitudes una a una.
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4.1. Creacion de solicitudes

En el tramitador HAPR existen tres tipos de solicitudes distintas,
> Declaracion para empresas de servicios de seguridad industrial
» Declaracién para empresas reparadoras de instrumentos de control metrologico

» Declaracién para talleres de reparacién de vehiculos

4.1.1. Solicitudes de declaracion para empresas de servicios de seguridad industrial.

Descripcién del
Permite crear una declaracion responsable para empresas de servicios de seguridad industrial.
proceso

Datos identificativos

Ventanas que  |1Po de solicitud.

lo componen L
P Datos declaracion |

Datos declaracion
4.1.1.1. Paso 1, Dafos identificativos

Descripcién de la ventana

En primer lugar se debe seleccionar el tipo de solicitud que se va a realizar. En este caso se ha optado por la declaracion

para empresas de servicios de seguridad industrial.

Las empresas de servicios de seguridad industrial se encuentran inscritas en la division Il de REIA. Por tanto, lo primero

que se debe hacer es rellenar los datos de la empresa de servicio entre los que estan el CIF o NIF/NIE de dicha empresa.
&=

Una vez introducido pulsando el boton de recargar [ =p ] el sistema consulta la base de datos REIA y determina si el

NIF o CIF aportado se encuentra dado de alta en dicha division.

En caso de que exista, directamente se habilitara el combo “Tipo de declaracion” ofreciéndole las dos posibilidades que a

continuacion se muestran
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Tipo de solicitud * DECLARACION PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL =
Descripcién de la solicitud *

Tipo de declaracién * Mod

i6n de datos [

on de datos

Cese i
H En caso de haber sido autorizado o halfer presentado su declaracion responsable antes de la entrada en funcionamiento de este tramitador HAPR, |a primers vez gus acceds s esta Oficins
Virtual para presentar su declaracién resp MESHTE O TIOHHTSTO = H=tos, s= e mostraran algunos campos de su declaradién vacios. Debera cumplimentarlos de nueve y se guardaran
actualizados en la base de datos del tramitador HAPR.

Las opciones disponibles dependen del estado actual de la empresa en el registro, para conocerlas debe rellenar el campo "tipo de documente” ¥ "n®" con el nimero de identificacidn fiscal de su
empresa de servicios y hacer dlick en el icono de recarga &

En caso de no exista se mostrara un mensaje de advertencia en el que le indican “No se han obtenido datos de registro

de establecimientos industriales para los datos infroducidos. Por ello se va a realizar un “inicio de activad”.”

Tipo de solicitud * DECLARACION PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD [NDUSTRIAL [~]
Descripcién de la solicitud * T

Tipo de declaracién * Inicio de actvidad [

L=s opciones dispenibles dependen del estade actual de I3 empress en ol registre, para conocerlas debe rellenar =l campo "tipe de decumente” ¥ "n®” con =l nimere de identificacién fiscal de su
smpress de servicies y hacer click =n =l icone de recarga &

En los datos del declarante por defecto se encuentra seleccionada la opcion “Titular de la empresa”. En el caso en que

no coincida el declarante con el titular de la empresa el sistema sera capaz de cambiar la seleccion de forma automatica.

En el caso de que la declaracién sea de tipo modificacion o cese, al no acceder con certificado digital sino de forma
andénima, la herramienta mostrara siempre el campo n° de declaracion, para introducir el nimero de la ultima
declaracion presentada por la empresa, y en funcion de que sea correcto o no se mostraran por pantalla o no los datos
de caracter privado. En caso de no ser correctos no se tendra acceso a esta informaciéon y por tanto, sera preciso

introducirlos de nuevo..

Los Datos de Notificacién es necesario rellenarlos Unicamente en el caso de que se desee que las notificaciones se
realicen en un domicilio distinto al indicado en datos de la empresa de servicios. En caso de ser el mismo, se dejan

vacios y cuando pasemos a la siguiente pestafia se rellenaran de forma automatica tomando los anteriormente indicados.
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| Tipo soliciwd | atos declaracion 1| Dates declaracién 11

B conzultar y modificar datos dal interezade

Tipo de s

| DECLARACION PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

cion de la solicitud * ‘

Tipo de declaracién *

fiscal de su empresa de servicios y hacer click en el icono de recarga &

IMPORTANTE: Las opciones disponibles dependen del estado actual de la empresa en el registro, para conocerlas debe rellenar el campo "tipo de documento” y "ne" con el nimero de ident

— Datos de la empresa de servicios

*: Campos obligstorios para el tipo documento CIF
*2 Campos obligatorios para un tips documento distinto de CIF

Tipo Documento * | e Ne

[

Nimero REIA

Razén Social #1

Nombre *2 | Primer Apellido *2 ‘

Nombre comercial |

Segundo Apell

| Teléf

Correo Elect:

Direccién Web | ‘

DOMICILIO DE ESTABLECIMIENTO

Tipo Via *

Nombre Via (en caso de empresas extranjeras especificar la direccién postal completa) *

Cédigo Postal *

Localidad

Tipo Numaracién * | | Nimero * [ Jtopconsisisim
Datos | |
< ! arios

Pais * Selecc Provincia *

— Datos del declarante

& Titular de la empresa © Representante legal de la empresa

Telefono

L 1

Correo Electrénico

i

Tipo Documenta * [ enie Ne® I
Nombra * ]

Primer Apellida * ]

Segundo Apel | Sexo Seleccions ...

— Datos de Notificacién

Teléfono de
contacto

H

Al hacer dick on siguiente ) se cargard por defecto comn direccién de nofificacin la dircccién del interesado.

Cédigo Postal * Municipio *

Localidad

|

Toovia© Nombrevia® |

e Rumeracion imero © T coponatsism
Datos | |
c ! arios

[ L

* Datos obligatorios

Siguiente Cancelar

Acciones permitidas
Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
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Cargar los datos del REIA

Borrar el numero de documento

Buscar el municipio

Elementos de la ventana

Captura

=

Siguiente

o

Cancelar

Ry

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi

Nombre

Navegacion entre

pestafnias

Siguiente

Cancelar

Cargar los datos del
Registro Industrial de

Andalucia.

Borrar el numero de

documento

Lupa

Manual de Usuario de la
Oficina Virtual

HAPR
Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Descripcion funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
pestafias realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
ese momento. Por tanto para poder movernos de una pestafia a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos. obligatorios

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creaciéon de solicitud realizando el
guardado automaético de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos a la siguiente ventana deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Vuelve a la bandeja de solicitudes.

Realiza la busqueda en el registro REIA .de los datos introducidos y procede a

su carga.

Elimina el dato introducido en el campo y todos los datos que como
consecuencia se hayan cargado. Quedando el formulario con los campos
vacios. El icono permanece deshabilitado mientras no haya un dato

introducido en el campo N° o Numero REIA.

Permite realizar la seleccion de un Municipio. Dicho icono permanecera

deshabilitado mientras no se seleccione ninguna provincia.
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Descripcién de la ventana

4.1.1.2. Paso2, Tipo Solicitud

Desde esta ventana nos permite realizar la seleccion de todas aquellas habilitaciones/categorias de la empresa cuya

declaracion se esté realizando.

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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[ Datos identificativos <11 1111=.1 1| atos declaracion 1| Datos declaracion 11

— Habilitaciones

Bl permite =stablecer | relzcion de habilitaciones/categorias de |a smprass

Habilitacién Categoria Punzon Acciones

« Empresa Instaladora en Baja Tension
Categoria basica

Categoria especialista. Sistemas de automatizacién, gestion técnica de la
energia y seguridad para viviendas y edificies

Categoria especialista. Sistemas de control distribuido

Categoria Sistemas de supervisién, control v 6n de

Categoria especialista. Control de procesos

Categoria Lineas areas o s s para dist 6n de
energia

Categoria especialista. Locales con riesgo de incendio o explosisn
Categoria especialista. Quiréfanes y salas de intervencion

Categoria especialista. Lmparas de descarga en alta tensisn, rétulos
luminoses y similares

Categoria especialists. Instalaciones generadoras d= bajs tens

* Empresa Instaladora - Instalaciones de lineas de alta ten:
Categoria LAT1. Lineas de tensién de hasta 30 kv
Categoria LAT2. Lineas sin limite de tensién

« Empresa Instaladora - Instalaciones de Centrales eléciricas, subestaciones.
v centros de transformacién

Categoria LAT1. Instalaciones de tensién de hasta 30 kv,
Categoria LAT2. Instalaciones sin limite de tensién

s Empresa / = térmicas de edi

Categoria Instaladora

Categoria Mantenedora

+ Empresa Instaladora - Instalaciones de Gas
Categoria &
Categoria &
Categoria ©

* Empresa Instaladora / Reparadora PPL
Categoria I Instaladora
Categorfa II Instaladera

Categoria I11 Reparadora

‘mpresa /c -Rep: de Instalaciones
Frigorificas

Categoria frigorista nivel 1
Categoria frigorista nivel 2
Categoria automantenedora nivel 1
Categoria autemantenedora nivel 2
* Empresa Instaladora/Conservadora/Fabricante de Aparatos Elevadores

Categoria Conservadora de Ascensores

Cateqoria Cons de Grias Méviles Autopropulsadas
Categoria Instaladora de Grias Torre para Obras
Categoria Conservadora de Grilas Torre para Obras

Categoria Fabricante de Pies de Empotramiento o cualquier otro Elemento
Estructural de Grias Torre

s Empresa Instaladora / Mantenedora de Instalaciones de Proteccién contra

Incendios.
Categoria Instaladora. Sistemas automaticos de deteccion de incendios
Categoria Instaladora. Sistemas manuales de alarma de incendios
Categoria Instaladora. Sistemas de comunicacion de alarma

Categoria Instaladora. Sistemas de abastecimiento de agua contra
incendi

Categoria Instaladora. Sistemas de hidrantes exteriores
Categoria Instaladora. Sistemas de boca de incendio equipadas
Categoria Instaladora. Sistemas de columna seca

Categoria Instaladora. Sistemas de extincién por rociadores automaticos

Categoria Instaladora.

istemas de extincién por agua pulverizada

Categoria Instaladora. Sistemas de extincin por espuma fisica de baja
expansién

Categoria Instaladora, Sistemas de extincion por palve

Categoria Instaladora, Sistemas de extincion por agentes extintores
gaseosos

Categoria Mantenedora. Sistemas automaticos de deteccion de incendios
Categoria Mantenedera. Sistemas manuales de alarma de incendios
Categoria Mantenedora. Sistemas de comunicacion de alarma

Categoria Mantenedora. Sistemas de abastecimiento de agus contra
Categoria incendios

Categoria Mantenedora. Sistemas de hidrantes exteriores
Categoria Mantenedora. Sistemas de boca de incendio squipadas
Categoria Mantenedora. Sistemas de columna seca

Categoria Mantenedora. Sistemas de extincion por rociadores automaticos

Categoria Mantensdora. Sistemas de extincién por sgua pulverizada

Categoria Mantenedora. Sistemas de extincion por espuma fisica de baja
expansién

Categoria Mantenedera, Sistemas de extincion par palve

Categoria Mantenedora, Sistemas de extincion por agentes extintores.
gaseoses

Categoria Mantenedora, Extintores de incendios

+ Equipos a presion - Empresa Instaladora/Reparadora
Cateqoria Instaladora. EIP-1 Instalaciones que no requieren proyect
Categoria Instaladora. EIF-1 exclusivamente con uniones no soldadas
Categoria Instaladora. EIP-2 instalaciones que requieren proyecto
Categoria Instaladora. EIP-2 exclusivamente can uniones no soldadas
Categoria Reparadora. ERP-1 Equipes a presién de hasta categoria I
Categoria Reparadora. ERF-1 exclusivaments con uniones no soldadas

Categoria Reparadora. ERP-2 Cualquier equips 3 presisn

Categoria Reparadora. ERP-2 exclusivamente cen unicnes no seldadas

Atrds Siguients  Cancalar
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Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

Acceder a la pagina anterior

Elementos de la ventana

Captura Nombre
= [ Navegacion entre
pestanas
Sing..ante Siguiente
atras Atras

Cancelar Cancelar
Cargar los datos del
Gy ) .
Yy Registro Industrial de

Andalucia.

Descripcién de la ventana

Descripcion funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
pestafas realizando el guardado automético de los datos introducidos hasta
ese momento. Por tanto para poder movernos de una pestafia a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos. obligatorios

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de solicitud realizando el
guardado automaético de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos hacia la siguiente pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Pasa a la pagina de atras del proceso de creacion de solicitud realizando el
guardado automaético de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos hacia la anterior pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos obligatorios

Vuelve a la pantalla de acceso del procedimiento. Al realizar esta accion

perdera la solicitud que esta rellenando

Realiza la busqueda en el registro REIA .de los datos introducidos y procede a

su carga.

4.1.1.3 Paso 3, Datos declaracion /

Permite introducir los datos de los seguros contratados y otras acreditaciones relacionadas con la actividad. Como se

puede observar, permite incluir en ambas listas cuantos items necesitemos. Se podran eliminar y modificar los datos

4
tantas veces sean necesarias utilizando los iconos de edicion — y borrado Aiii'
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Seguros contratados

Permite establecer |a relacién de pdlizas suscritas por |2 empresa (se debe incluir al menos una)

B8 compruebe que el Capital Asegurado (£) introducido cumple con |z cuantiz minima establecida en |2 normative aplicable a |2 habilitzcién/es declarada/s

Entidad Aseguradora Capital Asegurado (€)
Seguro BEVA 10000 Eurcs.

Afadir Seguro

Otras acreditaciones relacionadas con la actividad

S Permite establacer |2 relzcidn de acreditacionss obtenidas por |z emprasa. o en su caso. por su personal (sistema de czlidad, autorizacionas del fabricante....)

Acreditacién

Sello de Calidad AENCR

[+

Afadir
acreditacidn

=

Atrds

Siguiente Cancelar

Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

Anadir, editar y eliminar datos de seguros de empresa

Afadir, editar y eliminar datos de acreditacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
= ’ Navegacion entre = pestafas realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
pestafas ese momento. Por tanto para poder movernos de una pagina a otra deben
estar rellenos de forma correcta todos los datos obligatorios
Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacién de solicitud realizando el
= guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. . Por tanto
Siguiente Siguiente
para poder movernos hacia la siguiente pagina deben estar rellenos de forma
correcta todos los datos obligatorios
Pasa a la pagina de atras del proceso de creacion de solicitud realizando el
EB-J guardado automaético de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
Atras

Atras

para poder movernos hacia la anterior pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios
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=8

Vuelve a la ventana de acceso al procedimiento perdiéndose la solicitud que se
Cancelar Cancelar

esta realizando.

Abre una pestafia nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar
=l Editar datos

los datos introducidos.
w Borrar Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

Anadir datos el seguro de la empresa:
Descripcién de la ventana

Permite crear y modificar los datos del seguro de empresa. Para esto previamente se debe haber seleccionado el icono

d

Ariadir Seguro » . - o i .
. Automaticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver se posicionara en ultimo lugar

donde podremos incluir los datos pertinentes.

[ Datos identificativos | Tipo solicitud | Datos declaracion 1| Datos declaracion 11

Hl permite establecer los datos de la péliza del segure contratado

Datos del seguro de empresa

Entidad * Capital * Euros.

* Datos obligatorios

o

Guardary  Cancelar
volver

Acciones permitidas
Guardar el seguro introducido
Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
ad
Guardar vy | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
valver
cane=lar | Cancelar Vuelve a la pestana originaria sin almacenar ningtn dato.

Anadir datos de acreditacion de empresa:

Descripcién de la ventana
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Permite crear y modificarla relacion de acreditaciones. Para esto previamente se debe haber seleccionado el

+

Afadir
) acreditacian . " - - , -
icono . Automaéticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver se posicionara en ultimo lugar

donde podremos incluir los datos pertinentes.

! Datos identificativos I Tipo solicitud I Datos declaracién [ | Datos declaracién II j

Bl Permits sstablecer una scraditacién pars Iz emprass
Datos de la acreditacion de empresa

Descripeién *

Guardar y Cancelar
volver

Acciones permitidas
Guardar el seguro introducido
Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
Guardar vy | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
volvar
r=nelar | Cancelar Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningiin dato.

4.1.1.4. Paso 4, Datos declaracion Il

Descripcién de la ventana

Permite introducir los datos referentes a actividad principal y secundaria de la empresa, personal cualificado y datos de
presentacién. Ademas en el caso en que el titular de la empresa no sea la misma persona que esta realizando la

declaracion el tramitador mostrara, el poder de representacion.

d

Las actividad principal y secundaria se afiadiran utilizando el icono #7=dir HAE  Dichas actividades se muestran con

'
un lisado, donde cada item tiene un icono de modificacion — y eliminacion tﬁ
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+

Afadir
personal
De la misma forma se afade el personal cualificado, utilizando el icono  =uzlificada | | os elementos creados se

—_—

muestran con un lisado, donde cada item tiene un icono de modificacion = y eliminacion tﬁ .
En los datos de presentacion es obligatorio que se lea la LOPD y se seleccione el campo check de autorizacion.

La declaracion responsable se presenta en la provincia andaluza donde se establece la empresa, por lo que esta dato
aparece ya cargado segun la provincia seleccionada en el apartado de la direccion de establecimiento de la empresa y no

puede modificarse.

[ Datos identificativos | Tipo solicitud | Datos declaracisn 1 f ]

Actividad principal y secundaria de la empresa

H permite establecer la actividad principal y las actividades secundarias de la emprasa (CNAES)
Cédigo CNAE Descripcién Actividad Principal Acciones
S R
4321 Instalaciones eléctricas Intstalacicnes electricas si =3 |
Afadir CNAE

Personal cualificade

B permite definir la relacisn del personal cuzlificads que declara la empresa

Segundo

Nombre

Marta Gonzalez NIF-NIE 501242835 f w

personal
cualificads

Datos de presentacién

Delegacién de presentacién *

¥ &l declarante autoriza a la Administracién para que obtenga de forma directz de los drganos competentes, los comprobantes relativos a los datos y manifestaciones que figuran en esta
declaracién.

7]

LOPD

* Datos obligatorios

s

Atrds Finzlizar Czncalar

Acciones permitidas

Acceder a la pantalla anterior

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
Afadir, editar y eliminar CNAE

Afadir, editar y eliminar personal cualificado

Finalizar
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Elementos de la ventana

Captura
1= ’_

&

Guardar
barrador

Finalizar

Cancelar

Anadir CNAE:

Nombre

Navegacion entre

pestanas

Siguiente

Atras

Finalizar

Cancelar

LOPD

Editar datos

Borrar

Descripcién de la ventana

Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Descripcion funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
pestafias realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
ese momento. Por tanto para poder movernos de una pagina a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos obligatorios

Guarda los datos introducidos hasta ese momento

Pasa a la pagina de atras del proceso de creacién de solicitud realizando el
guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos a la anterior pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos obligatorios

Permite finalizar la solicitud.

Vuelve a la bandeja de solicitudes, al no haberse guardado los datos se

perderan estos.

Muestra una ventana con el texto de Proteccion de Datos.

Abre una pestafia nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar

los datos introducidos.

Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

Permite crear la relacién de actividades CNAE de la empresa. Para esto previamente se debe haber seleccionado el

+

icono#fi=dir CHAE  Automaticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver se posicionara en ultimo lugar

donde podremos incluir los datos pertinentes. Es importante tener en cuenta que unicamente puede haber un CNAE

como actividad principal.
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[ Datos identificativos | Tipo solicitud | Datos declaracién I |- Datos dedlaracién 11 j

Seleccion de CNAE

Lista de CNAEs*

Seleccione...

Actividad*

7 principal

* Datos obligatorios

-
Guardar y Cancelar
volver

Acciones permitidas

Guardar el seguro introducido
Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre
=

Guzrdzry | Guardar y volver
valver

Cancelar Cancelar

Afadir personal cualificado:

Descripcién de la ventana

Descripcién funcional

Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.

Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningun dato.

Permite crear y modificar el listado de personal cualificado de la empresa. Para esto previamente se debe haber

+

Anadir
personal

seleccionado el icono  cuzlificada | Aytomaticamente se abrird una pestaria, tal y como podemos ver se posicionara

en ultimo lugar donde podremos introducir los datos del personal cualificado y relacionarlo con las distintas habilitaciones

dentro de cada una de las categorias/especialidades.
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[ Datos identificativos I Tipo solicitud I Datos declaracion 1 | Datos declaracién II }’ ]

Datos del personal cualificado

Tipo Documento * wiF-nie [
N° Documento *

Nombre *

Primer Apellido *

Segundo Apellido

Habilitacion  Categoria/Especialidad Funcién Acciones

Empresa Instaladora en Baja Tensién
Categoriz basica INSTALADOR / CONSERVADOR r

INSTALADOR / CONSERVA r
Empresa Instaladora en Baja Tensién
Categoeria especialista. Sistemas de automatizacion, gestién técnica de la energia v seguridad / CONSERVA r
para viviendas y edificios
/ CONSERVA r
Empresa Instaladora / Mantenedora de Instalaciones de Proteccién contra Incendios
Categoria Mantenedora. Sistemas automaticos de deteceisn de incendios RESPONSABLE TECNICO r

&
Guardar y Cancelar
volver

Acciones permitidas
Guardar los datos introducidos
Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
L
Guardar vy | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
volver
r=ncelar | Cancelar Vuelve a la pestana originaria sin almacenar ningtn dato.

Poder de representacion:

Descripcién de la ventana

Tal y como se ha explicado en el punto 3.1.4 en el caso en que se deba actuar como representante del titular para la

firma y presentar la solicitud debe adjuntar copia del documento que acredite la representacion.

Poder de representacidn

B En =l cas0 de actuar como representants del titular, para firmar y presentar la solicitud debe adjuntar copia del documents que acredite |z represzentacién

Descripcién Estado Acciones

Poder que acredita la representacién del titular 1 @

Acciones permitidas
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Adjuntar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Manual de Usuario de la

Virtual

HAPR

Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Captura Nombre Descripcion funcional
E?| Adjuntar  poder de
Ty Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
representacion
1 Pendiente de  ser

adjuntado

Descripcién de la ventana

En esta ventana se va a adjuntar el documento de representacion legal. Pinchando en el icono

nueva ventana donde se muestra dos opciones para adjuntar el documento.

Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ninglin dato.

R

se abre una

> Presentarlo utilizando la opcién marcada por defecto “Datos del documento presentado” adjuntando el

documento.

> Utilizar un documento de autorizacion que ya se presentd anteriormente y por tanto se encuentra en poder de la

Administracion.

Bl permits sdiuntar un documents = su selicitud

Datos del documento adjunto

@ Datos del documente pressntade

Documento a adjuntar*

" Aszignzr Decumento

Se en poder dela istracién al haber sido
el expediente nimero

* Datos obligatorios

Volver Adjuntar
documento

Acciones permitidas
Adjuntar el poder de representacion
Elementos de la ventana

Captura Nombre

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sade

an o

Descripcién funcional

Si

Examinar...
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!
ok Adjuntar documento Almacena el documento afiadido o seleccionado.
u Volver Vuelve a la pestafia anterior

Vaolver

Descripcion de la ventana

Una vez que se ha adjuntado el poder de representacion independientemente de la opcion que se ha escogido quedara

de la siguiente forma

Poder de representacion

B En ol caso de actuar como representante del titular, para firmar y presentar |a solidtud debe adjuntar copis del documente gue acredite |s representacion

Descripcién Estado Acciones

Poder que acredita la representacién del titular |zr J, u

Acciones permitidas

Eliminar el poder de representacion

Consultar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Eliminar  poder de
tﬁ Eliminar el documento adjuntado
representacion

Descargar poder de @ Permite realizar la descarga del documento de poder de representacion

e

representacion adjuntado

M Referencia que el documento ha sido adjuntado

4.1.1.5, Paso5, Finalizar solicitud

Es importante tener saber que en este caso para que el solicitante finalice la presentacién de la solicitud debe imprimir el
recibi y presentar este documento en el servicio de atencion al ciudadano de la consejeria de economia, innovacion, ciencia

y empleo

Descripcion de la ventana

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi Pagina 101 de 168



N

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Finalizar

Una que ha pulsado en botén el sistema procede a mostrar el siguiente mensaje

METSC ] SR ERY AP TR ELY ﬂ

t

‘f) Debe presentarse en el SAC para finalizar la presentacian de |a solicitud, iDesea continuar?

Aceptar ][ Cancelar

Tras “Aceptar” el mensaje si el formulario esta correctamente cumplimentado obtendremos el resultado de la

presentacion.

f.

Bl permits obtener una copiz de |z declaracién responsable presentada

Resultado de la presentacién

Pars finslizar la presentacién de |z solicitud debe imprimir H firmar manuscritsments y presentsr este documento en el servicic de atencidn sl cudadano de la consejeria de economia,

innovacién, cisncis v smsles

Recibi
=]
T
0025213
/ \ DECLARACION RESPONSABLE DE EMPRESA DE SERVICIOS
/ \ EN MATERIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
‘ Sello y fecha de entrada N° DECLARACION N° REIA
JUNTA DE ANDAWCRA | | (0025213 | DR-E1
Para empresas establecidas en Andalucia (1de3)
7 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tipo documento | NIFNIE | w [ samoessn |
Nombre | Laura ‘ Apellido | Gonzalez ‘ Apeliido ‘ |
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
T\lular de la empresa D Representante legal de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION
Tipo de via Nombre de la via | arboleda | Tipo num. Num ]:l Calificader
Bloque I:l Portal I:l Escalera Planta Puerta
Datos complementarios (Urbanizacion, Pol. Industrial, etc.) | ‘ Localidad (Cadigo INE)
FLR—— PETERN Mmioinin (Padinn IMEY [ Cunsa | Aot (Pation ry counia [~

Retorno
Oficina Virtual

Acciones permitidas

Guardar el documento del recibi.

Imprimir el documento de recibi

Volver a la pantalla de acceso del procedimiento

Elementos de la ventana
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Captura Nombre Descripcion funcional
Fetorno Retorno bandeja Permite volver a la pantalla de acceso del procedimiento

bandejz

4.1.2. Declaracion para empresas reparadoras de instrumentos de control metrolégico.

Descripcién del Permite crear la declaracion responsable para empresas reparadoras de instrumentos de control

proceso metrologico.

Ventanas que Datos identificativos

lo componen .
Datos declaracion |

4.1.2.1. Pasol, Datos identificativos

Descripcién de la ventana

En primer lugar se debe escoger el tipo de solicitud que se quiere realizar. En este caso, “Declaracién para empresas
reparadoras de instrumentos de control metrolégicos.” Tenemos la posibilidad de hacer tres tipos de declaracion. Inicio
de actividad, modificacion de datos y cese de actividad. Hay que tener en cuenta que solo se puede dar de alta una

empresa por actividad.
Posteriormente se debe introducir los datos de la empresa reparadora, datos del declarante, datos de notificacion.
En primer lugar se introducira el numero del tipo de documento escogido en la seleccion. Posteriormente deberemos

pulsar el icono = que realiza una busqueda en los datos del Registro de control metrolégico. En caso de existir algun
dato los carga de forma automatica en los campos del formulario. Hay que tener en cuenta que una empresa puede estar

dada de alta en distintas actividades.

Los datos del declarante por defecto se encuentra seleccionada la opcion “Titular de la empresa”. En el caso en que no

coincida el declarante con el titular de la empresa el sistema sera capaz de cambiar la seleccion de forma automatica.

Si la notificacion se realiza en los datos introduciros en datos de la empresa reparadora no es necesario rellenarlos ya

que el sistema una vez introducido el CIF o NIF automaticamente los cumplimenta.
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E

| oatos declaracisn 1

B conzultar y modificar datos dal interezads

Tipe de solicitud * | DECLARACION PARA EMPRESAS REPARADORAS DE INSTRUMENTOS DE CONTROL METROLOGI

Descripcién de la solicitud * ‘

Tipo de declaracién * Inicio de actividad

H Para cada sector de actividad habré qus presentar una dsclaracién responsable ds inicio de actividad independients. que produciré una inscripcisn diferanciada en el Registro de Control
Metrolégico. Ver ejemplos de tipes de instrumentos correspendientes s los distintes sectores de actividad

— Datos de la empresa reparadora

=t Campos obligatorios para =l tipo documante CIF

Tipo Documento * [ o1

=2 Campos obligstorios para un tipe documente distinto de CIF

E—

Razén Social 1

Nombre comercial

Nombre *2 ‘

Segundo Apellido

Primer Apellido 2 |

Correo Electrénico |

Direccién Web I

DOMICILIO DE ESTABLECIMIENTO

Tipo Via * 5=

Tipo Numeracién *

Calificador Nimero l:l

Nombre Via * ‘

s
il

Datos I |
compls arios

Pais * Provincia *

Cédigo Postal * l:l Municipio * | Q

Localidad ‘

H Al introducir el n® de documento de identificacion fiscal, debe hacer dlic en el icono de recarga: & para comprobar si los datos de |s empresa ya s= encuentran en poder de la Administracién

— Datos del declarante

@ Titular de la empresa

Tipo Documento * [ 1r e

Nombre * ‘

Primer Apellido * [

Segunda Apelido |

Correo Electrénico |

© Representante legal de la empresa

Nt L 1

Sexo Selaccions ...

— Datos de Notificacion
contacto
a

Calificador Ndmero l:l

Al hacer click en siguiente ¥ se cargara por defecto como direccion de notificacidn la direccidn del interesado.

Nombre Via * ‘

Datos I |
compls arios

Pais * Provincia * Seleccions ...

Cédigo Postal * l:l Municipio * ‘ | Q

Localidad ‘

* Datos obligatorios

Siguisnte Cancelar

Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

Cargar los datos del registro de control metrologico
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Borrar el nimero de tipo de documento

Buscar el municipio

Elementos de la ventana

Captura

=

Siguient=

=8

Cancelar

A~

Q

Nombre

Siguiente

Cancelar

Cargar los datos del
Registro Industrial de

Andalucia.

Borrar el numero de

documento

Lupa

Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Descripcion funcional

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacién de solicitud realizando el
guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos a la siguiente ventana deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Vuelve a la pantalla de acceso al procedimiento

Realiza la busqueda en el registro de control metrolégico

Elimina el dato introducido en el campo y todos los datos que como
consecuencia se hayan cargado. Quedando el formulario con los campos
vacios. El icono permanece deshabilitado mientras no haya un dato

introducido en el campo N° o Numero REIA.

Permite realizar la seleccion de un Municipio. Dicho icono permanecera

deshabilitado mientras no se seleccione ninguna provincia.

4.1.2.2. Paso 2, Datos declaracion /

Descripcién de la ventana

En una declaracion responsable de inicio de actividad, el campo “Numero de inscripcion en el Registro de Control

Metrolégico” aparecera blogueado esto es debido a que lo rellena la Administracién al finalizar la presentacién con la

firma de la declaracién responsable.

En las declaraciones responsables de modificacion de datos o de cese de actividad, este campo debera rellenarlo el

declarante.

Masa, fuerza y pesaje.

Electricidad.
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CONSEIRA DE ECONOWA KOVACON'Y GENGA
G Gases.
A Agua.
H Hidrocarburos.
P Presion.
D Dimensional.
v Volumetria.
C Termometria y Calorimetria.
T Tiempo y frecuencia.
N Preenvasados.

e 7777 son los cuatro digitos correspondientes al nimero correlativo de registro dentro de cada sector de
actividad, asignados por la Administracién publica que lleve a cabo la inscripcion.
o R es laidentificacion especifica de reparador.

e MM son los dos digitos correspondientes al ordinal de la modificacion. No figuraran en la inscripcion inicial.

En los datos de presentacion es obligatorio que se lea la LOPD y se seleccione el campo check de autorizacion.

La declaracion responsable se presentara en la provincia andaluza donde se establece la empresa reparadora, por lo que
esta dato aparece ya cargado segun la provincia seleccionada en el apartado de la direccion de establecimiento de la

empresa y no puede modificarse.
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Datos registro

&Y informacién sobre |2 inscripeién en el Registro de Control Metrolégico

Nimero de inscripcién en el registra

Tipos de instrumentos

B permite establecer |a relacién de tipos de instrumento en los que ejerce actividad la empresa

Tipo de instrumento Alcance de medida

Sector de actividad

ARadir
instrumente

Datos de presentacién

Delegacién de presentacién *

W' €l declarante sutoriza = Ia Administracién para que obtenga de forma directa de los 6rganos competentes, los comprobantes relatives a los datos y manifestaciones que figuran en esta

declaracion.

@

LOPD

* Datos obligatorios

&

Atrds Finalizar Cancelar

Acciones permitidas

Acceder a la pantalla anterior

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
Afiadir, editar y eliminar instrumentos
Presentar telematicamente

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
= ’ Navegacion entre = pestafias realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
pestafias ese momento. Por tanto para poder movernos de una pagina a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos obligatorios
Pasa a la pagina de atras del proceso de creacién de solicitud realizando el
EB-J guardado automaético de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto

e Atras

Abr== para poder movernos a la anterior pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos obligatorios

o

Finalizar

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi
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Vuelve a la bandeja de solicitudes, al no haberse guardado los datos se
Cancelar Cancelar

perderan estos.
LoeD LOPD Muestra una ventana con el texto de Proteccion de Datos.

| Abre una pestafia nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar
=l Editar datos

los datos introducidos.
w Borrar Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

Tipo de instrumento:
Descripcién de la ventana

Permite crear y modificar el listado de tipos de instrumento. Para esto previamente se debe haber seleccionado el

d

Afadir
; instrumento Lt A & P 4 A
icono . Automaticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver que se posicionara en ultimo
lugar. Si la declaracion es de inicio de actividad solo mostrara los tipos de instrumentos pertenecientes a sectores de
actividad donde la empresa no ha sido aun registrada. En caso de declaracion de modificacion de datos, mostrara el

listado de instrumentos pertenecientes al sector de actividad indicado en el nimero de registro de control metroldgico.

[ Datos identificativos | Datos declaracion 1 J

Tipo de Instrumento

H Permite seleccionar un tipo de instrumento en su declaracién. Al ser una declaracién de inicio de actividad, séloe maostrara los
=mpresza no hays sido 2Un registrada. Al especificar 2l primer tipe de instrumento en su declaracién. mostrard el resto de tipos

pos de instrumentos pertenecientes a sectores de actividad donde Iz
instrumentos pertenacientss 3 ese mismo sector de actividad

Tipo de Seleccione ... ¥
instrumento*

(Descripcién

abreviada)

Tipo de instrumenta
(Descripcién
completa)

Sector de
actividad*

Alcance de medida

* Datos obligatorios

<] o
Guzardar y Cancelzr
volver

Acciones permitidas
Guardar los datos introducidos

Cancelar la accion
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Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional

=
Guardzry | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
valvar
c=neelzr | Cancelar Vuelve a la pestana originaria sin almacenar ningtin dato.

4.1.2.3. Paso3, Finalizar solicitud

Es importante tener saber que en este caso para que el solicitante finalice la presentacion de la solicitud debe imprimir el
recibi y presentar este documento en el servicio de atencion al ciudadano de la consejeria de economia, innovacién, ciencia

y empleo

Descripcién de la ventana

G

Finalizar

Una que ha pulsado en botén el sistema procede a mostrar el siguiente mensaje

" . < . . |
MENGH]ENd eNTaEI TERVELN ﬂ

3/ Debe presentarse en el SAC para finalizar la presentacian de |a solicitud, iDesea continuar?

Aceptar ][ Cancelar

Tras “Aceptar” el mensaje si el formulario esta correctamente cumplimentado obtendremos el resultado de la

presentacion.
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f_

Bl Permits obtensr un= copia de la declaracién responsabls presentads

Resultado de la presentacion

Pars finslizar s presentacién de |3 solicitud debe |rnpr|m|rﬁ. firmar manuscritamants y pressntar sste documente en =l servicie de stencién al ciudadane de |a conssjeria de scenemiz,
innovacién, ciencia y empleo

Recibi
T
0025276 j
/ \ DECLARACION RESPONSABLE DE REPARADOR DE INSTRUMENTOS SOMETIDOS A
/ A \ CONTROL METROLOGICO
Sello y fecha de entrada N° de DECLARACION DR-RCM
JUNTR DE ANDALUCR | [ vu2sare
‘ Para empresas establecidas en Andalucia (1de2)
4 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tipo documento | NIF-NIE | N | 501242835 |
Nombre ‘ Libia ‘ Apellido 1° ‘ Hlonso |Apellidu 2 | |
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
Titular de la empresa [1 Representante legal de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION
Tipo de via Nombre de la via | arboleda |Tipc num. Num. ]:[ Calificador ]:l
Datos Comnlementarios, (lirhanizacion Pol Industrial et ) [ |t acalidad (Cadinn INF) [+]
=8

Retorno
Oficina Virtual

Acciones permitidas

Guardar el documento del recibi.

Imprimir el documento de recibi

Volver a la pantalla de acceso del procedimiento

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
Retorno Retorno bandeja Permite volver a la pantalla de acceso del procedimiento
bandejz

4.1.3. Solicitud declaracion para talleres de reparacion de vehiculos

Descripcién del . _ _
Permite crear una declaracion responsable para empresas de reparacién de vehiculos
proceso

Ventanas que Datos identificativos
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lo componen Datos declaracion |

Datos declaracion Il

4.1.3.1. Paso 1, Datos identificativos

Descripcion de la ventana

En primer lugar se debe seleccionar el tipo de solicitud que se va a realizar. En este caso se ha optado por la declaracién
para talleres de reparacion de vehiculos. Para poder determinar el tipo de declaracién que se va a realizar se debera en
primer lugar rellenar los campos que se muestran a continuacion,

Tipo Documento * | ~1¢ [+] Ne * @

Nimero RETA Q,

[y

En primer lugar se rellenara el campo N° con el CIF/NIF-NIE de la empresa. Tras pulsar el boton =" se realiza la

busqueda del dato introducido en REIA.

Si existen datos en el registro automaticamente se cargan los datos pertinentes en los distintos campos. Posteriormente

hay que pulsar el icono Q del campo Numero REIA que abrira la ventana que se muestra a continuacion

Seleccione un establecimiento
Establecimiento:
(o

Listado de establecimientos

Mimero RELA Denominacidn Direccian
41100200 Taller de Numero 1 CALLE Avenida, 41020 - SEVILLA ESPARA

1 registro encontrado

[ cancerar | [ mNuEwvo |

En esta ventana, podemos seleccionar el establecimiento de forma que cuando volvamos a la ventana Datos
identificativos, nos encontraremos el campo tipo de declaracién habilitado y con la posibilidad de elegir una modificacion
0 cese. En caso de querer dar de alta uno nuevo, simplemente habra que seleccionar la opcion “Nuevo” caso en el cual

se estara realizando un tipo de declaracion de inicio de actividad.

En caso de no exista se mostrara el siguiente mensaje,
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D LC RS e T T P TAEEES e De TEFRN el T O Vel T e

.

eIy B ESEE WL ﬂ

am Mo se han obtenido datos del Registro Industrial de Andalucia para los datos introducidos. Por ello se va a realizar un "Inicio de actividad”. A n
i . continuacion debe hacer click en el icono de bilsqueda del campa "hdmero REIA" v elegir "MUEYO" c

Cuando se pulsa el icono de busqueda Q del campo Numero REIA” nos muestra la siguiente ventana, donde tenemos

la opcion de volver a buscar el establecimiento o pulsar “Nuevo”

Seleccione un establecimiento

Establecimiento:
Q &

Listado de establecimientos

Nimerc RELA Cienominacién Direccion
Mo == han encontrado resultados.
Aszeglurese de haber recargado los datos del registro 2 partir de su ndmero de identificacién (MIF, CIF. ...), habiendc
hecho clic en el botdn &
[ canceLar | | nNuEwo |

En los datos del declarante por defecto se encuentra seleccionada la opcion “Titular de la empresa”. En el caso en que

no coincida el declarante con el titular de la empresa el sistema sera capaz de cambiar la seleccion de forma automatica.

En el caso de que la declaracion sea de tipo modificacion o cese, al no acceder con certificado digital sino de forma
andénima, la herramienta mostrara siempre el campo n° de declaracion, para introducir el nimero de la dltima
declaracion presentada por la empresa, y en funcion de que sea correcto o no se mostraran por pantalla o no los datos
de caracter privado. En caso de no ser correctos no se tendra acceso a esta informacion y por tanto, sera preciso

introducirlos de nuevo..

Los Datos de Notificaciéon es Unicamente necesario rellenarlos en el caso en que las notificaciones se realicen en un
domicilio distinto al indicado en datos de la empresa de servicios. En caso de ser el mismo, se dejan vacios y cuando

pasemos a la siguiente pestafa se rellenaran de forma automatica tomando los anteriormente indicados.
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£ o

B conzultsr v medificar dates del interezado

Tipo de solicitud * | DECLARACION PARA TALLERES DE REPARACION DE VEHfCULOS

Descripcién de la solicitud * |

*

Tipo de declara:

fiscal de su emprasa y hacer click an icona de racarga &, = continuacién dabe consultar ol listado de

IMPORTANTE: Las opcionss disponibles depandan del sstado actual da la smprasa en & registro, para conacerlas deba rallenar sl campo "tipo de documento” y "ne” con &l nimero de identificacién

click en el icono de bisqueda C, del campa

"Namero REIA" uno de los si los hubiera, o eligiendo "nuevo”

su empresa h

— Datos de la empresa

*: Campos obligatorios para el tipo documento CIF
*2 Campos obligstorios para un tipo decumento distinto de CIF

Tipo Documento * [ i

Nimero REIA | ‘qa -

Razén Social ¥1 [

Nombre comercial
del taller *

Nombre *2 | ‘ Primer Apellido *2

Segundo Apellido

‘ Teléfono

Correo Electrénico

Direccién Web [

DOMICILIO SOCIAL DE LA EMPRESA

Tipo Via *

Nombre Via (en caso de empresas extranjeras especificar la direccién postal completa) +

Tipo Numeracién * Namero * :l (Opcional si S/N)
Calificador Ndmero l:l Blogue l:l

Portal l:l Escalera l:l

Piso l:l Puerta/Letra :l

Datos . | ‘
Pais * Provincia *

Cédigo Postal * Municipio *

|

Localidad |

— Datos del declarante

& Titulzr de |z empresz © Reprezentante legzl de |z empresa

] Sexo

Telefono

1

Correo Electrénico

[
[
|
[

Nombre * |
Primer Apellido * |
Segundo Apellido

— Datos de Notificacion

L 1

Teléfono de
contacto

Al hacer click en siguiente M s= cargard por defecto como direccién de notificacion I direccién del interasado.

Seleccione ...

Tipo Via * Nombre Via * I

Tipo Numeracién * Niimero * :l (Opcionzl = S/
Calificador Ndmero I:l Blogue l:l

Portal l:l Escalera l:l

Datos 3 | ‘
Pais * Provincia *

Cédigo Postal * Municipio * I

|

Localidad |

* Datos obligatorios

Siguients Cancelar

Acciones permitidas
Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
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Cargar los datos del REIA

Borrar el numero de documento

Buscar el municipio

Elementos de la ventana

Captura

>y

Siguient=

o

Cancelar

Ry

Nombre

Siguiente

Cancelar

Cargar los datos del
Registro Industrial de

Andalucia.

Borrar el numero de

documento

Lupa

Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Descripcion funcional

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacién de solicitud realizando el
guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos a la siguiente ventana deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Vuelve a la bandeja de solicitudes, sino se realiza antes el guardado de los

datos dichos datos se perderan.

Realiza la busqueda en el registro REIA .de los datos introducidos y procede a

su carga.

Elimina el dato introducido en el campo y todos los datos que como
consecuencia se hayan cargado. Quedando el formulario con los campos
vacios. El icono permanece deshabilitado mientras no haya un dato

introducido en el campo N° o Numero REIA.

Permite realizar la seleccion de un Municipio. Dicho icono permanecera

deshabilitado mientras no se seleccione ninguna provincia.

4.1.3.2. Paso2, Datos declaracion /

Descripcién de la ventana

Se introduciran los datos del taller y marcar los tipos de actividades que realiza el taller.
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Domicilio del taller

Tipo Via *

Seleccione ... =
Seleccions ... [

Tipo Numeracién *
Calificador Nimero
Portal

Piso

Datos
complementarios
Pais *

Cadiga Postal *
Localidad

Teléfono

Correo electronico

Tipos de actividades

Relacién con el fabricante

Nombre Via *
Nimero *
Bloque
Escalera

Puerta/Letra

Provincia *

Municipio *

Rama de actividad

(Opcional si 5/H)

Seleccione ... [hd

Especialidad

[ |Genérico

[ |De marca

# Datos obligatorios

L

Atrds Siguiznte Cancelar

Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

I Mecanica
I [Electricidad-Electrénica
I |carrocerias

I” |pintura

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

Acceder a la pagina anterior

Elementos de la ventana

Captura Nombre
= Navegacion entre
pestafas
Siguiente Siguiente

Descripcién funcional

I [Motocicletas v ciclomotores

I~ |Ruedas y neumaticas

I |Equipos de inyeccién

I” |aire acondicicnads y climatizacisn

I |Autorradios y equipos de comunicacion
I" |Radiadores

I~ |Parabrisas, lunetas v cristales

I~ [Enganches

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las

pestafas realizando el guardado automético de los datos introducidos hasta

ese momento. Por tanto para poder movernos de una pestafia a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos. obligatorios

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de solicitud realizando el

guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto

para poder movernos hacia la siguiente pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi

Pagina 115 de 168



/ A \ Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

Pasa a la pagina de atras del proceso de creacién de solicitud realizando el

guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto

—— Atras
Abr= para poder movernos hacia la anterior pagina deben estar rellenos de forma
correcta todos los datos obligatorios
Vuelve a la bandeja de solicitudes, sino se realiza antes el guardado de los
Cancelar Cancelar

datos dichos datos se perderan.

4.1.3.3. Paso 3, Datos Declaracion I/

Descripcién de la ventana

Permite introducir la actividad principal y secundaria de la empresa, actividades secundarias del taller, datos de la
inscripcion, datos de presentacion. Como se puede observar, se podran incluir en ambas listas cuantos items

necesitemos. Permite eliminar y modificar los datos tantas veces sean necesarias utilizando los iconos de edicion

4
~— y borrado w

En los datos de presentacion es obligatorio que se lea la LOPD y se seleccione el campo check de autorizacion.

La declaracion responsable se presenta en la provincia andaluza donde se establece el, por lo que estd dato aparece ya
cargado segun la provincia seleccionada en el apartado de la direccion de establecimiento de la empresa y no puede

modificarse.
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[ atos identificativos | Datos declaracién 1| ]

Actividad principal y secundaria de la empresa

Bl permite establecer |z actividad principsl y secundaria de la empresa [CHAEs)

Codigo CNAE Descripcion

4520 Mantenimiento y reparacién de vehiculos de motor

Afiadir CNAE

Actividades secundarias del taller

B permite establecer las actividades secundarias del taller (CNAEs)

Cédigo CHAE  Descripcién

Actividad Principal Acciones

Mantenimiento v reparacion de vehiculos de
motor

Actividad Acciones

Bl o se han incluide datos de las actividades secundarias del taller

Afiadir CNAE

Datos inscripcién registro

Nimero de trabajadores * Superficie (m2) *

Datos de presentacion

Delegacién de presentacién *

' El declarante autoriza a |2 Administracién para que obtenga de forma directa de los
declaracion.

(7]

LoPD

# Datos obligatorios

™

Atrds Finalizar Cancelar

Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
Afadir, editar y eliminar datos de CNAE

Elementos de la ventana

Potencia eléctrica instalada (kW) *

Srganos competentes, los comprobantss relatives = los datos y manifestacionss qus figuran =n esta

Captura Nombre Descripcién funcional
Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
= l Navegacion entre = pestafias realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
pestafias ese momento. Por tanto para poder movernos de una pagina a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos obligatorios

ﬁ Finalizar

Finalizar

Permite finalizar una solicitud

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacién de solicitud realizando el

>y

Siguiente Siguiente

guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. . Por tanto

para poder movernos hacia la siguiente pagina deben estar rellenos de forma
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Atrds Atras

Caﬁhr Cancelar
=p Editar datos
w Borrar
LoeD LOPD

Anadir CNAE:

Descripcién de la ventana

Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

correcta todos los datos obligatorios

Pasa a la pagina de atras del proceso de creacion de solicitud realizando el
guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. . Por tanto
para poder movernos hacia la anterior pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Vuelve a la bandeja de solicitudes. En caso de no haber guardado los datos

estos se perderan.

Abre una pestafia nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar

los datos introducidos.

Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

Muestra una ventana con el texto de Proteccion de Datos.

Permite crear y moadificar la relacién de actividades CNAE de la empresa. Para esto previamente se debe haber

d

seleccionado el icono*=dir CMNAEAutomaticamente se abrira una pestafa, tal y como podemos ver se posicionara en

ultimo lugar donde podremos incluir los datos pertinentes. Es importante tener en cuenta que Unicamente puede haber

un CNAE como actividad principal.

[ oatos identificativos | Datos declaracion 1| Datos declaracion 11 !

Seleccién de CNAE

Lista de CNAEs* Seleccions...

Actividad®

[T principal

* Datos obligatorios

Guardary  Cancslar
valver

Acciones permitidas

Guardar el seguro introducido

Cancelar la accion

Elementos de la ventana
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Captura Nombre Descripcion funcional
Guardar vy | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
valver
cane=lar | Cancelar Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningtn dato.

Poder de representacion:

Descripcién de la ventana

Tal y como se ha explicado en el punto 3.1.4 en el caso en que se deba actuar como representante del titular para la

firma y presentar la solicitud debe adjuntar copia del documento que acredite la representacion.

Poder de representacién

&8 En el caso de actuar comoe representante del titular. para firmar y pres

Descripcidn

Poder que acredita |a representacidn del titular 1 \?

Acciones permitidas
Adjuntar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
u Adjuntar  poder de
Y Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
representacion
1 Pendiente de  ser

_ Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningun dato.
adjuntado

Descripcién de la ventana

E‘l—'.
Permite adjuntar el documento de representacion legal. Pinchando en el icono ™ se abre una nueva ventana

donde se muestra dos opciones para adjuntar el documento.

» Presentarlo utilizando la opcion marcada por defecto “Datos del documento presentado” adjuntando el

documento.

> Utilizar un documento de autorizacion que ya se presento anteriormente y por tanto se encuentra en poder de la
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B Permite adjuntar un documento a su solicitud

Datos del documento adjunto

' Datos del documento presentado

Documento a adjuntar®

" Aszignar Documents

BExaminar.

Se encuentra en poder de la Administracién al haber sido aportadeo en ‘j 3

el expediente nimero

* Datos obligatorios

volver Adjuntar
documente

Acciones permitidas
Adjuntar el poder de representacion
Elementos de la ventana

Captura Nombre

E\FI Adjuntar documento

-

Volver

Volver

Descripcién de la ventana

Descripcién funcional

Almacena el documento afadido o seleccionado.

Vuelve a la pestafia anterior

Una vez que se ha adjuntado el poder de representacion independientemente de la opcion que se ha escogido quedara

de la siguiente forma

Poder de representacion

B8 En =l caso de actusr como representants del titular,

Descripcion

para firmar y pressntar I solicitud debe sdjuntar copiz dal documents que scredits |= repressntacidn

Estado Acciones

Poder que acredita la representacidn del titular

Acciones permitidas
Eliminar el poder de representacion

Consultar el poder de representacion
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Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional
Eliminar  poder de
w Eliminar el documento adjuntado

representacion

Descargar poder de Permite realizar la descarga del documento de poder de representacion

e

representacion adjuntado

M Referencia que el documento ha sido adjuntado

4.1.3.4. Paso 4, Finalizar solicitud

Es importante tener saber que en este caso para que el solicitante finalice la presentacion de la solicitud debe imprimir el
recibi y presentar este documento en el servicio de atencion al ciudadano de la consejeria de economia, innovacion, ciencia

y empleo

Descripcién de la ventana

o

. Finalizar . . .
Una que ha pulsado en botén el sistema procede a mostrar el siguiente mensaje

T PR . |
e NE BN ERary eI

\:{_j Debe presentarse en el SAC para finalizar la presentacian de la salicitud, iDesea continuar?

Arcepkar ][ Cancelar

Tras “Aceptar” el mensaje si el formulario esta correctamente cumplimentado obtendremos el resultado de la

presentacion.
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1 1

B permite cbtener una copiz de |z declaracidn respenszble prezentada

Resultado de la presentacidn

Para finalizar Ia presentacién de la solicitud debe \mpr\m\rH, firmar manuscritaments y presentar este documento en el servidio de atencién al dudadano de |z consajeria de economia,

innovacién, cisnciz v smelee

Recibi
LI i
0025280
/A\ DECLARACION RESPONSABLE DE TALLER DE REPARACION DE VEHICULOS
A Sello y fecha de entrada N° DECLARACION N° REIA DR-T
JUNTA DE AWDALUCA | || 0025280 I
‘ Para talleres establecidos en Andalucia (1de3)

1 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tpodocumento [ WENE [ W soa083s |
Nombre | fsdist | Apelido 1% [ fdsfsf | Apelida ¢ | |
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
Titular de la empresa [] Representante legal de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION
Tipo de via Nombre de la via ‘ Jvjdkjdfsjfsljfist ‘T\po num Num. Calificador ]:I
ome [ ] T e T e DL e R S—
Datos Complementarios (Urbanizacion, Pol. Industrial, etc.) ‘ | Localidad (Cadigo INE) I:|

neeiet [ aanan 1 Municinia (Cadina INEY I YT | PSR- e | =r= VIR

Retorno
Oficina Virtual

Acciones permitidas

Guardar el documento del recibi.

Imprimir el documento de recibi

Volver a la pantalla de acceso del procedimiento

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
Retorno Retorno bandeja
bandeja

Permite volver a la pantalla de acceso del procedimiento
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5. Acceso con Localizador

Un usuario que ha solicitado un registro de un modo no telematico personandose en una oficina del Servicio de Atencién al
Ciudadano de la CEICE (en adelante SAC) y que no disponga de certificado digital podra acceder a la aplicacion para
completar la solicitud de declaracion. Para ello, se le asignara un codigo N° identificador asociado a su NIF que se le

proporcionara a través del requerimiento de subsanacion de la declaracion realizada.

Libia Alonso

CALLE Periodista de las Naciones, NUM 5
41020 - SEVILLA

N° Expediente: 00242291

Asunto: Requerimiento de subsanacion de declaracion para empresas de servicio de
seguridad industrial.

En relacion con la declaracion para empresa rixﬂ_semm_dﬁ.eguud? industrial, presentada con fecha 23
de noviembre del 2012, por Libia Alonso con|NIF-NIE n® 501242838, se le REQUIERE para que proceda a
elevar dicha presentacion a la tramitacion electronica exigida en la Orden de fecha <PENDIENTE>.Para ello
debera cumplimentar su solicitud por medios electronicos en la oficina virtual habilitada al efecto en la
direccion de Internet:

http:/ /www_juntadeandalucia.es/organismos/economiainnovacioncienciayempleo.html, y proceder de una
de las siguientes maneras:

1. Sidispone de firma electronica, podré acceder a la oficina virtual mediante la misma para
cumplimentar y presentar su solicitud telematicamente.

2. Sino dispone de firma electronica, para acceder a la oficina virtual debera utilizar el siguiente
numero de identificador, junto con su NIF-NIE:

N° de identificadof PqTBWJn+HhFdilHN8jtG2T30wlgVoRsy03bV+DvnpFg=

Una vez cumplimentada la solicitud debera imprimirla, firmarla y presentarla en los Registros
Generales de los Servicios de Atencién al Ciudadano de las Delegaciones Territoriales de la
CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA'Y EMPLEO, en los que un funcionario
publico habilitado al efecto llevaré a cabo su tramitacion electrénica.

El cumplimiento de este tréamite debera efectuarse en el plazo de quince dias habiles, a partir del siguiente
al de la notificacion del presente acto. En caso de no cumplirse con lo requerido, se le tendra por desistido
de su peticion, previa resolucion que debera ser dictada en los términos previstos en el articulo 42 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Descripcién de la ventana

Una vez el solicitante tenga en su poder el N° de identificador podra acceder a la bandeja de solicitudes disponibles.
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Nif usuario:

Localizador:

Py (&

Entrar Voleer
Acciones permitidas
Acceder al sistema
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcién funcional
ATk Entrar Permite acceder a la bandeja de solicitudes
Entrar
Eb"l Volver Permite regresar a la pantalla anterior
Vaolver

Descripcién de la ventana

El solicitante accede a la bandeja de solicitudes donde puede ver la declaracion que ha realizado en el SAC. A través del

o

icono debera realizar la subsanacion de la declaracion realizada.
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utilice las

HAPR
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v los botones X para trabajar con ellas.

Bl Permite consultar y tramitar las solicitudes asocdiadas al expediente seleccionado per el usuario.

Solicitudes asociadas al expediente 42291

Id.
Solicitud

2745 00242251

Vaolver

Acciones permitidas

Acceder al sistema

Elementos de la ventana

Captura

=
5

ES"I Volver

Volver

M@ Expediente  Tipo Solicitud

Inicic de
actividad

Nombre

Denominacién

Descripcién funcional

NeExp: 00242291 | Tipo Solicitante: Empresa o
Auténomes | NIF/NIE: 501242835

Estado F.Presentacién  Accionas

REQUERIMIENTO DE

SUESANACION 2biz/atj23 gh

Permite visualizar toda la documentaciéon asociada la solicitud /declaracion

presentada.

Permite realizar la subsanacion de la solicitud presentada.

Permite regresar a la pantalla anterior

5.1.1. Solicitudes de declaracion para empresas de servicios de seguridad industrial.

Descripcién del

Permite crear una declaracién responsable para empresas de servicios de seguridad industrial.

proceso

Datos identificativos

Ventanas que

lo componen

Tipo de solicitud.

Datos declaracion |

Datos declaracion Il
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5.1.1.1. Paso 1, Dafos identificativos

Descripcién de la ventana

En primer lugar se debe seleccionar el tipo de solicitud que se va a realizar. En este caso se ha optado por la declaracion

para empresas de servicios de seguridad industrial.

Las empresas de servicios de seguridad industrial se encuentran inscritas en la division |l de REIA. Por tanto, lo primero

que se debe hacer es rellenar los datos de la empresa de servicio entre los que estan el CIF o NIF/NIE de dicha empresa.
=

Una vez introducido pulsando el botdn de recargar [ - ] el sistema consulta la base de datos REIA y determina si el

NIF o CIF aportado se encuentra dado de alta en dicha division.

En caso de que exista, directamente se habilitara el combo “Tipo de declaracion” ofreciéndole las dos posibilidades que a

continuacion se muestran

Tipo de solicitud * DECLARACION PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Descripcién de la solicitud *

Tipo de declaracién *

i6n de dato
d=d=

H En caso de haber sido autorizado o halfer presentado su declaracion responsable antes de la entrada en funcionamiento de este tramitador HAPR, |a primers vez gus acceds s esta Oficins
Virtual para presentar su declaracién resp MESHTE O TIOHHTSTO = H=tos, s= e mostraran algunos campos de su declaradién vacios. Debera cumplimentarlos de nueve y se guardaran
en la base de datos del tramitader HAPR.

actualizad

Lzs opciones disponibles dependen del estado actuzl de |2 empresz en el registro, para conocerlzs debe rellenar el campe "tipo de documente” v "n®’ con el nimerc de identificacidn fizcal de su
empresa de servicios y hacer dick en el icono de recarga &

En caso de no exista se mostrara un mensaje de advertencia en el que le indican “No se han obtenido datos de registro

de establecimientos industriales para los datos introducidos. Por ello se va a realizar un “inicio de activad”."

Tipo de solicitud * DECLARACION PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD [NDUSTRIAL
Descripcién de la solicitud *

Tipo de declaracién * Tnicio de actividad

L=s opciones dispenibles dependen del estade actual de I3 empress en ol registre, para conocerlas debe rellenar =l campo "tipe de decumente” ¥ "n®” con =l nimere de identificacién fiscal de su
=mpress de s=rvicios y hacer click =n =l icono d= recaraa &

En los datos del declarante por defecto se encuentra seleccionada la opcion “Titular de la empresa”. En el caso en que

no coincida el declarante con el titular de la empresa el sistema sera capaz de cambiar la seleccion de forma automatica.

Al igual que se hace en la presentacion telematica, el sistema comprobara de forma automatica si el declarante coincide
0 no con el titular de la empresa o con el ultimo representante de la misma, y en caso de no coincidir, pedira por pantalla
el campo n° de declaracion, que habra que rellenar con el valor de la ultima declaracion presentada por la empresa y en
caso de no introducirse el valor correcto o no disponer de este dato, no se mostraran los datos de caracter privado de la

empresa y sera preciso rellenarlos de nuevo.

Los Datos de Notificacion es necesario rellenarlos unicamente en el caso de que se desee que las notificaciones se
realicen en un domicilio distinto al indicado en datos de la empresa de servicios. En caso de ser el mismo, se dejan

vacios y cuando pasemos a la siguiente pestafia se rellenaran de forma automatica tomando los anteriormente indicados.
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| Tipo soliciwd | atos declaracion 1| Dates declaracién 11

B conzultar y modificar datos dal interezade

Tipo de s

| DECLARACION PARA EMPRESAS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

cion de la solicitud * ‘

Tipo de declaracién *

fiscal de su empresa de servicios y hacer click en el icono de recarga &

IMPORTANTE: Las opciones disponibles dependen del estado actual de la empresa en el registro, para conocerlas debe rellenar el campo "tipo de documento” y "ne" con el nimero de ident

— Datos de la empresa de servicios

*: Campos obligstorios para el tipo documento CIF
*2 Campos obligatorios para un tips documento distinto de CIF

Tipo Documento * | e Ne

[

Nimero REIA

Razén Social #1

Nombre *2 | Primer Apellido *2 ‘

Nombre comercial |

Segundo Apell

| Teléf

Correo Elect:

Direccién Web | ‘

DOMICILIO DE ESTABLECIMIENTO

Tipo Via *

Nombre Via (en caso de empresas extranjeras especificar la direccién postal completa) *

Cédigo Postal *

Localidad

Tipo Numaracién * | | Nimero * [ Jtopconsisisim
Datos | |
< ! arios

Pais * Selecc Provincia *

— Datos del declarante

& Titular de la empresa © Representante legal de la empresa

Telefono

L 1

Correo Electrénico

i

Tipo Documenta * [ enie Ne® I
Nombra * ]

Primer Apellida * ]

Segundo Apel | Sexo Seleccions ...

— Datos de Notificacién

Teléfono de
contacto

H

Al hacer dick on siguiente ) se cargard por defecto comn direccién de nofificacin la dircccién del interesado.

Cédigo Postal * Municipio *

Localidad

|

Toovia© Nombrevia® |

e Rumeracion imero © T coponatsism
Datos | |
c ! arios

[ L

* Datos obligatorios

Siguiente Cancelar

Acciones permitidas
Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
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Cargar los datos del REIA
Borrar el nimero de documento
Buscar el municipio

Elementos de la ventana

Captura Nombre
= ’_ Navegacion entre

pestafnias

SigLLFe;nte Siguiente

o

Cancelar Cancelar

Cargar los datos del

& Registro Industrial de
Andalucia.
Borrar el numero de
ay
documento
Q Lupa

Descripcién de la ventana

Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Descripcion funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
pestafias realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
ese momento. Por tanto para poder movernos de una pestafia a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos. obligatorios

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creaciéon de solicitud realizando el
guardado automaético de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos a la siguiente ventana deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Vuelve a la bandeja de solicitudes.

Realiza la busqueda en el registro REIA .de los datos introducidos y procede a

su carga.

Elimina el dato introducido en el campo y todos los datos que como
consecuencia se hayan cargado. Quedando el formulario con los campos
vacios. El icono permanece deshabilitado mientras no haya un dato

introducido en el campo N° o Numero REIA.

Permite realizar la seleccion de un Municipio. Dicho icono permanecera

deshabilitado mientras no se seleccione ninguna provincia.

5.1.1.2. Paso2, Tipo Solicitud
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Desde esta ventana nos permite realizar la seleccion de todas aquellas habilitaciones/categorias de la empresa cuya

declaracion se esté realizando.
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[ Datos identificativos <11 1111=.1 1| atos declaracion 1| Datos declaracion 11

— Habilitaciones

Bl permite =stablecer | relzcion de habilitaciones/categorias de |a smprass

Habilitacién Categoria Punzon Acciones

« Empresa Instaladora en Baja Tension
Categoria basica

Categoria especialista. Sistemas de automatizacién, gestion técnica de la
energia y seguridad para viviendas y edificies

Categoria especialista. Sistemas de control distribuido

Categoria Sistemas de supervisién, control v 6n de

Categoria especialista. Control de procesos

Categoria Lineas areas o s s para dist 6n de
energia

Categoria especialista. Locales con riesgo de incendio o explosisn
Categoria especialista. Quiréfanes y salas de intervencion

Categoria especialista. Lmparas de descarga en alta tensisn, rétulos
luminoses y similares

Categoria especialists. Instalaciones generadoras d= bajs tens

* Empresa Instaladora - Instalaciones de lineas de alta ten:
Categoria LAT1. Lineas de tensién de hasta 30 kv
Categoria LAT2. Lineas sin limite de tensién

« Empresa Instaladora - Instalaciones de Centrales eléciricas, subestaciones.
v centros de transformacién

Categoria LAT1. Instalaciones de tensién de hasta 30 kv,
Categoria LAT2. Instalaciones sin limite de tensién

s Empresa / = térmicas de edi

Categoria Instaladora

Categoria Mantenedora

+ Empresa Instaladora - Instalaciones de Gas
Categoria &
Categoria &
Categoria ©

* Empresa Instaladora / Reparadora PPL
Categoria I Instaladora
Categorfa II Instaladera

Categoria I11 Reparadora

‘mpresa /c -Rep: de Instalaciones
Frigorificas

Categoria frigorista nivel 1
Categoria frigorista nivel 2
Categoria automantenedora nivel 1
Categoria autemantenedora nivel 2
* Empresa Instaladora/Conservadora/Fabricante de Aparatos Elevadores

Categoria Conservadora de Ascensores

Cateqoria Cons de Grias Méviles Autopropulsadas
Categoria Instaladora de Grias Torre para Obras
Categoria Conservadora de Grilas Torre para Obras

Categoria Fabricante de Pies de Empotramiento o cualquier otro Elemento
Estructural de Grias Torre

s Empresa Instaladora / Mantenedora de Instalaciones de Proteccién contra

Incendios.
Categoria Instaladora. Sistemas automaticos de deteccion de incendios
Categoria Instaladora. Sistemas manuales de alarma de incendios
Categoria Instaladora. Sistemas de comunicacion de alarma

Categoria Instaladora. Sistemas de abastecimiento de agua contra
incendi

Categoria Instaladora. Sistemas de hidrantes exteriores
Categoria Instaladora. Sistemas de boca de incendio equipadas
Categoria Instaladora. Sistemas de columna seca

Categoria Instaladora. Sistemas de extincién por rociadores automaticos

Categoria Instaladora.

istemas de extincién por agua pulverizada

Categoria Instaladora. Sistemas de extincin por espuma fisica de baja
expansién

Categoria Instaladora, Sistemas de extincion por palve

Categoria Instaladora, Sistemas de extincion por agentes extintores
gaseosos

Categoria Mantenedora. Sistemas automaticos de deteccion de incendios
Categoria Mantenedera. Sistemas manuales de alarma de incendios
Categoria Mantenedora. Sistemas de comunicacion de alarma

Categoria Mantenedora. Sistemas de abastecimiento de agus contra
Categoria incendios

Categoria Mantenedora. Sistemas de hidrantes exteriores
Categoria Mantenedora. Sistemas de boca de incendio squipadas
Categoria Mantenedora. Sistemas de columna seca

Categoria Mantenedora. Sistemas de extincion por rociadores automaticos

Categoria Mantensdora. Sistemas de extincién por sgua pulverizada

Categoria Mantenedora. Sistemas de extincion por espuma fisica de baja
expansién

Categoria Mantenedera, Sistemas de extincion par palve

Categoria Mantenedora, Sistemas de extincion por agentes extintores.
gaseoses

Categoria Mantenedora, Extintores de incendios

+ Equipos a presion - Empresa Instaladora/Reparadora
Cateqoria Instaladora. EIP-1 Instalaciones que no requieren proyect
Categoria Instaladora. EIF-1 exclusivamente con uniones no soldadas
Categoria Instaladora. EIP-2 instalaciones que requieren proyecto
Categoria Instaladora. EIP-2 exclusivamente can uniones no soldadas
Categoria Reparadora. ERP-1 Equipes a presién de hasta categoria I
Categoria Reparadora. ERF-1 exclusivaments con uniones no soldadas

Categoria Reparadora. ERP-2 Cualquier equips 3 presisn

Categoria Reparadora. ERP-2 exclusivamente cen unicnes no seldadas

Atrds Siguients  Cancalar
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Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

Acceder a la pagina anterior

Elementos de la ventana

Captura Nombre
= [ Navegacion entre
pestanas
Sing..ante Siguiente
atras Atras

Cancelar Cancelar
Cargar los datos del
Gy ) .
Yy Registro Industrial de

Andalucia.

Descripcién de la ventana

Descripcion funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
pestafas realizando el guardado automético de los datos introducidos hasta
ese momento. Por tanto para poder movernos de una pestafia a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos. obligatorios

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creaciéon de solicitud realizando el
guardado automaético de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos hacia la siguiente pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Pasa a la pagina de atras del proceso de creacion de solicitud realizando el
guardado automaético de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos hacia la anterior pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos obligatorios

Vuelve a la pantalla de acceso del procedimiento. Al realizar esta accién

perdera la solicitud que esta rellenando

Realiza la busqueda en el registro REIA .de los datos introducidos y procede a

su carga.

5.1.1.3 Paso 3, Datos declaracion /

Permite introducir los datos de los seguros contratados y otras acreditaciones relacionadas con la actividad. Como se

puede observar, permite incluir en ambas listas cuantos items necesitemos. Se podran eliminar y modificar los datos

4
tantas veces sean necesarias utilizando los iconos de edicion — y borrado Aiii'
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Seguros contratados

Permite establecer |a relacién de pdlizas suscritas por |2 empresa (se debe incluir al menos una)

B8 compruebe que el Capital Asegurado (£) introducido cumple con |z cuantiz minima establecida en |2 normative aplicable a |2 habilitzcién/es declarada/s

Entidad Aseguradora Capital Asegurado (€)
Seguro BEVA 10000 Eurcs.

Afadir Seguro

Otras acreditaciones relacionadas con la actividad

S Permite establacer |2 relzcidn de acreditacionss obtenidas por |z emprasa. o en su caso. por su personal (sistema de czlidad, autorizacionas del fabricante....)

Acreditacién

Sello de Calidad AENCR

[+

Afadir
acreditacidn

=

Atrds

Siguiente Cancelar

Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

Anadir, editar y eliminar datos de seguros de empresa

Afadir, editar y eliminar datos de acreditacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
= ’ Navegacion entre = pestafas realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
pestafas ese momento. Por tanto para poder movernos de una pagina a otra deben
estar rellenos de forma correcta todos los datos obligatorios
Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de solicitud realizando el
= guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. . Por tanto
Siguiente Siguiente
para poder movernos hacia la siguiente pagina deben estar rellenos de forma
correcta todos los datos obligatorios
Pasa a la pagina de atras del proceso de creacién de solicitud realizando el
EB-J guardado automaético de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
Atras

Atras

para poder movernos hacia la anterior pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios
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=8

Vuelve a la ventana de acceso al procedimiento perdiéndose la solicitud que se
Cancelar Cancelar

esta realizando.

Abre una pestafia nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar
=l Editar datos

los datos introducidos.
w Borrar Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

Anadir datos el seguro de la empresa:
Descripcién de la ventana

Permite crear y modificar los datos del seguro de empresa. Para esto previamente se debe haber seleccionado el icono

d

Ariadir Seguro » . - o i .
. Automaticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver se posicionara en ultimo lugar

donde podremos incluir los datos pertinentes.

[ Datos identificativos | Tipo solicitud | Datos declaracion 1| Datos declaracion 11

Hl permite establecer los datos de la péliza del segure contratado

Datos del seguro de empresa

Entidad * Capital * Euros.

* Datos obligatorios

o

Guardary  Cancelar
volver

Acciones permitidas
Guardar el seguro introducido
Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
ad
Guardar vy | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
valver
cane=lar | Cancelar Vuelve a la pestana originaria sin almacenar ningtn dato.

Anadir datos de acreditacion de empresa:

Descripcién de la ventana
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Permite crear y modificarla relacion de acreditaciones. Para esto previamente se debe haber seleccionado el

+

Afadir
) acreditacian . " - - , -
icono . Automaéticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver se posicionara en ultimo lugar

donde podremos incluir los datos pertinentes.

! Datos identificativos I Tipo solicitud I Datos declaracién [ | Datos declaracién II j

Bl Permits sstablecer una scraditacién pars Iz emprass
Datos de la acreditacion de empresa

Descripeién *

Guardar y Cancelar
volver

Acciones permitidas
Guardar el seguro introducido
Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
Guardar vy | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
volvar
r=nelar | Cancelar Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningiin dato.

5.1.1.4. Paso 4, Datos declaracion Il

Descripcién de la ventana

Permite introducir los datos referentes a actividad principal y secundaria de la empresa, personal cualificado y datos de
presentacién. Ademas en el caso en que el titular de la empresa no sea la misma persona que estad realizando la

declaracion el tramitador mostrara, el poder de representacion.

d

Las actividad principal y secundaria se afiadiran utilizando el icono #7=dir HAE  Dichas actividades se muestran con

'
un lisado, donde cada item tiene un icono de modificacion — y eliminacion tﬁ
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+

Afadir
personal
De la misma forma se afade el personal cualificado, utilizando el icono  =u=lificada | | os elementos creados se

—_—

muestran con un lisado, donde cada item tiene un icono de modificacion = y eliminacion tﬁ .
En los datos de presentacion es obligatorio que se lea la LOPD y se seleccione el campo check de autorizacion.

La declaracion responsable se presenta en la provincia andaluza donde se establece la empresa, por lo que esta dato
aparece ya cargado segun la provincia seleccionada en el apartado de la direccion de establecimiento de la empresa y no

puede modificarse.

[ Datos identificativos | Tipo solicitud | Datos declaracisn 1 f ]

Actividad principal y secundaria de la empresa

H permite establecer la actividad principal y las actividades secundarias de la emprasa (CNAES)
Cédigo CNAE Descripcién Actividad Principal Acciones
S R
4321 Instalaciones eléctricas Intstalacicnes electricas si =3 |
Afadir CNAE

Personal cualificade

B permite definir la relacisn del personal cuzlificads que declara la empresa

Segundo

Nombre

Marta Gonzalez NIF-NIE 501242835 f w

personal
cualificads

Datos de presentacién

Delegacién de presentacién *

¥ &l declarante autoriza a la Administracién para que obtenga de forma directz de los drganos competentes, los comprobantes relativos a los datos y manifestaciones que figuran en esta
declaracién.

7]

LOPD

* Datos obligatorios

s

Atrds Finzlizar Czncalar

Acciones permitidas

Acceder a la pantalla anterior

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
Afadir, editar y eliminar CNAE

Afadir, editar y eliminar personal cualificado

Finalizar
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Elementos de la ventana

Captura
1= ’_

&

Guardar
barrador

Finalizar

Cancelar

Anadir CNAE

Nombre

Navegacion entre

pestanas

Siguiente

Atras

Finalizar

Cancelar

LOPD

Editar datos

Borrar

Descripcién de la ventana

Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Descripcion funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
pestafias realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
ese momento. Por tanto para poder movernos de una pagina a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos obligatorios

Guarda los datos introducidos hasta ese momento

Pasa a la pagina de atras del proceso de creacién de solicitud realizando el
guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos a la anterior pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos obligatorios

Permite finalizar la solicitud.

Vuelve a la bandeja de solicitudes, al no haberse guardado los datos se

perderan estos.

Muestra una ventana con el texto de Proteccion de Datos.

Abre una pestafia nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar

los datos introducidos.

Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

Permite crear la relacién de actividades CNAE de la empresa. Para esto previamente se debe haber seleccionado el

+

icono#f=dir CHAE  Automaticamente se abrira una pestaria, tal y como podemos ver se posicionara en ultimo lugar

donde podremos incluir los datos pertinentes. Es importante tener en cuenta que unicamente puede haber un CNAE

como actividad principal.

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi Pagina 136 de 168



/ A \ Manual de Usuario de la HAPR

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

[ Datos identificativos | Tipo solicitud | Datos declaracién I |- Datos dedlaracién 11 j

Seleccion de CNAE

Lista de CNAEs*

Seleccione...

Actividad*

7 principal

* Datos obligatorios

-
Guardar y Cancelar
volver

Acciones permitidas

Guardar el seguro introducido
Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre
=

Guzrdzry | Guardar y volver
valver

Cancelar Cancelar

Afadir personal cualificado

Descripcién de la ventana

Descripcién funcional

Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.

Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningun dato.

Permite crear y modificar el listado de personal cualificado de la empresa. Para esto previamente se debe haber

+

Anadir
personal

seleccionado el icono  cuzlificade | Automaticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver se posicionara

en ultimo lugar donde podremos introducir los datos del personal cualificado y relacionarlo con las distintas habilitaciones

dentro de cada una de las categorias/especialidades.
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[ Datos identificativos I Tipo solicitud I Datos declaracion 1 | Datos declaracién II }’ ]

Datos del personal cualificado

Tipo Documento * wiF-nie [
N° Documento *

Nombre *

Primer Apellido *

Segundo Apellido

Habilitacion  Categoria/Especialidad Funcién Acciones

Empresa Instaladora en Baja Tensién
Categoriz basica INSTALADOR / CONSERVADOR r

INSTALADOR / CONSERVA r
Empresa Instaladora en Baja Tensién
Categoeria especialista. Sistemas de automatizacion, gestién técnica de la energia v seguridad / CONSERVA r
para viviendas y edificios
/ CONSERVA r
Empresa Instaladora / Mantenedora de Instalaciones de Proteccién contra Incendios
Categoria Mantenedora. Sistemas automaticos de deteceisn de incendios RESPONSABLE TECNICO r

&
Guardar y Cancelar
volver

Acciones permitidas
Guardar los datos introducidos
Cancelar la accion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
L
Guardar vy | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
volver
r=ncelar | Cancelar Vuelve a la pestana originaria sin almacenar ningtn dato.

Poder de representacion

Descripcién de la ventana

Tal y como se ha explicado en el punto 3.1.4 en el caso en que se deba actuar como representante del titular para la

firma y presentar la solicitud debe adjuntar copia del documento que acredite la representacion.

Poder de representacidn

B En =l cas0 de actuar como representants del titular, para firmar y presentar la solicitud debe adjuntar copia del documents que acredite |z represzentacién

Descripcién Estado Acciones

Poder que acredita la representacién del titular 1 @

Acciones permitidas
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Adjuntar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Manual de Usuario de la

Virtual

HAPR

Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Captura Nombre Descripcion funcional
E?| Adjuntar  poder de
Ty Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
representacion
1 Pendiente de  ser

adjuntado

Descripcién de la ventana

En esta ventana se va a adjuntar el documento de representacion legal. Pinchando en el icono

nueva ventana donde se muestra dos opciones para adjuntar el documento.

Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningun dato.

R

se abre una

> Presentarlo utilizando la opcién marcada por defecto “Datos del documento presentado” adjuntando el

documento.

> Utilizar un documento de autorizacion que ya se presentd anteriormente y por tanto se encuentra en poder de la

Administracion.

Bl permits sdiuntar un documents = su selicitud

Datos del documento adjunto

@ Datos del documente pressntade

Documento a adjuntar*

" Aszignzr Decumento

Se en poder dela istracién al haber sido
el expediente nimero

* Datos obligatorios

Volver Adjuntar
documento

Acciones permitidas
Adjuntar el poder de representacion
Elementos de la ventana

Captura Nombre

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sade

an o

Descripcién funcional

Si

Examinar...

Pagina 139 de 168



/ /A\ \ Manual de Usuario de la HAPR

Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales
JUNTA DE ANDALUCIA
CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA
!
ok Adjuntar documento Almacena el documento afiadido o seleccionado.
u Volver Vuelve a la pestafia anterior

Vaolver

Descripcion de la ventana

Una vez que se ha adjuntado el poder de representacion independientemente de la opcién que se ha escogido quedara

de la siguiente forma

Poder de representacion

B En ol caso de actuar como representante del titular, para firmar y presentar |a solidtud debe adjuntar copis del documente gue acredite |s representacion

Descripcién Estado Acciones

Poder que acredita la representacién del titular |zr J, u

Acciones permitidas

Eliminar el poder de representacion

Consultar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Eliminar  poder de
tﬁ Eliminar el documento adjuntado
representacion

Descargar poder de @ Permite realizar la descarga del documento de poder de representacion

e

representacion adjuntado

M Referencia que el documento ha sido adjuntado

5.1.1.5. Pasob, Finalizar solicitud

Es importante tener saber que en este caso para que el solicitante finalice la presentacién de la solicitud debe imprimir el
recibi y presentar este documento en el servicio de atencion al ciudadano de la consejeria de economia, innovacién, ciencia

y empleo

Descripcion de la ventana
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Finalizar

Una que ha pulsado en botén el sistema procede a mostrar el siguiente mensaje

METSC ] SR ERY AP TR ELY ﬂ

t

‘f) Debe presentarse en el SAC para finalizar la presentacian de |a solicitud, iDesea continuar?

Aceptar ][ Cancelar

Tras “Aceptar” el mensaje si el formulario esta correctamente cumplimentado obtendremos el resultado de la

presentacion.

f.

Bl permits obtener una copiz de |z declaracién responsable presentada

Resultado de la presentacién

Pars finslizar la presentacién de |z solicitud debe imprimir H firmar manuscritsments y presentsr este documento en el servicic de atencidn sl cudadano de la consejeria de economia,

innovacién, cisncis v smsles

Recibi
=]
T
0025213
/ \ DECLARACION RESPONSABLE DE EMPRESA DE SERVICIOS
/ \ EN MATERIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
‘ Sello y fecha de entrada N° DECLARACION N° REIA
JUNTA DE ANDAWCRA | | (0025213 | DR-E1
Para empresas establecidas en Andalucia (1de3)
7 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tipo documento | NIFNIE | w [ samoessn |
Nombre | Laura ‘ Apellido | Gonzalez ‘ Apeliido ‘ |
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
T\lular de la empresa D Representante legal de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION
Tipo de via Nombre de la via | arboleda | Tipo num. Num ]:l Calificader
Bloque I:l Portal I:l Escalera Planta Puerta
Datos complementarios (Urbanizacion, Pol. Industrial, etc.) | ‘ Localidad (Cadigo INE)
FLR—— PETERN Mmioinin (Padinn IMEY [ Cunsa | Aot (Pation ry counia [~

Retorno
Oficina Virtual

Acciones permitidas

Guardar el documento del recibi.

Imprimir el documento de recibi

Volver a la pantalla de acceso del procedimiento

Elementos de la ventana
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Captura Nombre Descripcion funcional
Fetorno Retorno bandeja Permite volver a la pantalla de acceso del procedimiento

bandejz

5.1.2. Declaracion para empresas reparadoras de instrumentos de control metroldgico.

Descripcién del Permite crear la declaracion responsable para empresas reparadoras de instrumentos de control

proceso metrologico.

Ventanas que Datos identificativos

lo componen .
Datos declaracion |

5.1.2.1. Pasol, Datos identificativos

Descripcién de la ventana

En primer lugar se debe escoger el tipo de solicitud que se quiere realizar. En este caso, “Declaracién para empresas
reparadoras de instrumentos de control metrolégicos.” Tenemos la posibilidad de hacer tres tipos de declaracion. Inicio
de actividad, modificacion de datos y cese de actividad. Hay que tener en cuenta que solo se puede dar de alta una

empresa por actividad.
Posteriormente se debe introducir los datos de la empresa reparadora, datos del declarante, datos de notificacion.
En primer lugar se introducira el numero del tipo de documento escogido en la seleccion. Posteriormente deberemos

pulsar el icono = que realiza una busqueda en los datos del Registro de control metrolégico. En caso de existir algtin
dato los carga de forma automatica en los campos del formulario. Hay que tener en cuenta que una empresa puede estar

dada de alta en distintas actividades.

Los datos del declarante por defecto se encuentran seleccionada la opcion “Titular de la empresa”. En el caso en que no

coincida el declarante con el titular de la empresa el sistema sera capaz de cambiar la seleccion de forma automatica.

Si la notificacion se realiza en los datos introduciros en datos de la empresa reparadora no es necesario rellenarlos ya

que el sistema una vez introducido el CIF o NIF automaticamente los cumplimenta.
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E

| oatos declaracisn 1

B conzultar y modificar datos dal interezads

Tipe de solicitud * | DECLARACION PARA EMPRESAS REPARADORAS DE INSTRUMENTOS DE CONTROL METROLOGI

Descripcién de la solicitud * ‘

Tipo de declaracién * Inicio de actividad

H Para cada sector de actividad habré qus presentar una dsclaracién responsable ds inicio de actividad independients. que produciré una inscripcisn diferanciada en el Registro de Control
Metrolégico. Ver ejemplos de tipes de instrumentos correspendientes s los distintes sectores de actividad

— Datos de la empresa reparadora

=t Campos obligatorios para =l tipo documante CIF

Tipo Documento * [ o1

=2 Campos obligstorios para un tipe documente distinto de CIF

E—

Razén Social 1

Nombre comercial

Nombre *2 ‘

Segundo Apellido

Primer Apellido 2 |

Correo Electrénico |

Direccién Web I

DOMICILIO DE ESTABLECIMIENTO

Tipo Via * 5=

Tipo Numeracién *

Calificador Nimero l:l

Nombre Via * ‘

s
il

Datos I |
compls arios

Pais * Provincia *

Cédigo Postal * l:l Municipio * | Q

Localidad ‘

H Al introducir el n® de documento de identificacion fiscal, debe hacer dlic en el icono de recarga: & para comprobar si los datos de |s empresa ya s= encuentran en poder de la Administracién

— Datos del declarante

@ Titular de la empresa

Tipo Documento * [ 1r e

Nombre * ‘

Primer Apellido * [

Segunda Apelido |

Correo Electrénico |

© Representante legal de la empresa

Nt L 1

Sexo Selaccions ...

— Datos de Notificacion
contacto
a

Calificador Ndmero l:l

Al hacer click en siguiente ¥ se cargara por defecto como direccion de notificacidn la direccidn del interesado.

Nombre Via * ‘

Datos I |
compls arios

Pais * Provincia * Seleccions ...

Cédigo Postal * l:l Municipio * ‘ | Q

Localidad ‘

* Datos obligatorios

Siguisnte Cancelar

Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

Cargar los datos del registro de control metrologico
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Borrar el nimero de tipo de documento

Buscar el municipio

Elementos de la ventana

Captura

=

Siguient=

=8

Cancelar

A~

Q

Nombre

Siguiente

Cancelar

Cargar los datos del
Registro Industrial de

Andalucia.

Borrar el numero de

documento

Lupa

Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Descripcion funcional

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacién de solicitud realizando el
guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos a la siguiente ventana deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Vuelve a la pantalla de acceso al procedimiento

Realiza la busqueda en el registro de control metrolégico

Elimina el dato introducido en el campo y todos los datos que como
consecuencia se hayan cargado. Quedando el formulario con los campos
vacios. El icono permanece deshabilitado mientras no haya un dato

introducido en el campo N° o Numero REIA.

Permite realizar la seleccion de un Municipio. Dicho icono permanecera

deshabilitado mientras no se seleccione ninguna provincia.

5.1.2.2. Paso 2, Datos declaracion /

Descripcién de la ventana

En una declaracion responsable de inicio de actividad, el campo “Numero de inscripcion en el Registro de Control

Metrolégico” aparecera blogueado esto es debido a que lo rellena la Administracion al finalizar la presentacion con la

firma de la declaracién responsable.

En las declaraciones responsables de modificacion de datos o de cese de actividad, este campo debera rellenarlo el

declarante.

Masa, fuerza y pesaje.

Electricidad.
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G Gases.
A Agua.
H Hidrocarburos.
P Presion.
D Dimensional.
v Volumetria.
C Termometria y Calorimetria.
T Tiempo y frecuencia.
N Preenvasados.

e 7777 son los cuatro digitos correspondientes al numero correlativo de registro dentro de cada sector de
actividad, asignados por la Administracién publica que lleve a cabo la inscripcion.
o R es laidentificacion especifica de reparador.

e MM son los dos digitos correspondientes al ordinal de la modificacion. No figuraran en la inscripcion inicial.

En los datos de presentacion es obligatorio que se lea la LOPD y se seleccione el campo check de autorizacion.

La declaracion responsable se presentara en la provincia andaluza donde se establece la empresa reparadora, por lo que
esta dato aparece ya cargado segun la provincia seleccionada en el apartado de la direccion de establecimiento de la

empresa y no puede modificarse.
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Datos registro

&Y informacién sobre |2 inscripeién en el Registro de Control Metrolégico

Nimero de inscripcién en el registra

Tipos de instrumentos

B permite establecer |a relacién de tipos de instrumento en los que ejerce actividad la empresa

Tipo de instrumento Alcance de medida

Sector de actividad

ARadir
instrumente

Datos de presentacién

Delegacién de presentacién *

W' €l declarante sutoriza = Ia Administracién para que obtenga de forma directa de los 6rganos competentes, los comprobantes relatives a los datos y manifestaciones que figuran en esta

declaracion.

@

LOPD

* Datos obligatorios

&

Atrds Finalizar Cancelar

Acciones permitidas

Acceder a la pantalla anterior

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
Afiadir, editar y eliminar instrumentos
Presentar telematicamente

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
= ’ Navegacion entre = pestafias realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
pestafias ese momento. Por tanto para poder movernos de una pagina a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos obligatorios
Pasa a la pagina de atras del proceso de creacién de solicitud realizando el
EB-J guardado automaético de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto

e Atras

Abr== para poder movernos a la anterior pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos obligatorios

o

Finalizar

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi

Finalizar Permite finalizar la solicitud.

Pagina 146 de 168



/ A \ Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales
JUNTR DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA

Vuelve a la bandeja de solicitudes, al no haberse guardado los datos se
Cancelar Cancelar

perderan estos.
LoeD LOPD Muestra una ventana con el texto de Proteccion de Datos.

| Abre una pestafia nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar
=l Editar datos

los datos introducidos.
w Borrar Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

Tipo de instrumento
Descripcién de la ventana

Permite crear y modificar el listado de tipos de instrumento. Para esto previamente se debe haber seleccionado el

d

Afadir
; instrumento Lt A = i 4 A
icono . Automaticamente se abrira una pestafia, tal y como podemos ver que se posicionara en ultimo
lugar. Si la declaracion es de inicio de actividad solo mostrara los tipos de instrumentos pertenecientes a sectores de
actividad donde la empresa no ha sido aun registrada. En caso de declaracién de modificacién de datos, mostrara el

listado de instrumentos pertenecientes al sector de actividad indicado en el nimero de registro de control metroldgico.

[ Datos identificativos | Datos declaracion 1 J

Tipo de Instrumento

H Permite seleccionar un tipo de instrumento en su declaracién. Al ser una declaracién de inicio de actividad, séloe maostrara los
=mpresza no hays sido 2Un registrada. Al especificar 2l primer tipe de instrumento en su declaracién. mostrard el resto de tipos

pos de instrumentos pertenecientes a sectores de actividad donde Iz
instrumentos pertenacientss 3 ese mismo sector de actividad

Tipo de Seleccione ... ¥
instrumento*

(Descripcién

abreviada)

Tipo de instrumento

(Descripcién

completa)

Sector de
actividad*

Alcance de medida

* Datos obligatorios

<] o
Guzardar y Cancelzr
volver

Acciones permitidas
Guardar los datos introducidos

Cancelar la accion

Direccion General de Industria, Energia y Minas — Sadesi Pagina 147 de 168



/ A \ Manual de Usuario de la HAPR

Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales
JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA|
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional

=
Guardzry | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
valvar
c=neelzr | Cancelar Vuelve a la pestana originaria sin almacenar ningtin dato.

5.1.2.3. Paso3, Finalizar solicitud

Es importante tener saber que en este caso para que el solicitante finalice la presentacion de la solicitud debe imprimir el
recibi y presentar este documento en el servicio de atencion al ciudadano de la consejeria de economia, innovacién, ciencia

y empleo

Descripcién de la ventana

G

Finalizar

Una que ha pulsado en botén el sistema procede a mostrar el siguiente mensaje

" . < . . |
MENGH]ENd eNTaEI TERVELN ﬂ

3/ Debe presentarse en el SAC para finalizar la presentacian de |a solicitud, iDesea continuar?

Aceptar ][ Cancelar

Tras “Aceptar” el mensaje si el formulario esta correctamente cumplimentado obtendremos el resultado de la

presentacion.
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f_

Bl Permits obtensr un= copia de la declaracién responsabls presentads

Resultado de la presentacion

Pars finslizar s presentacién de |3 solicitud debe |rnpr|m|rﬁ. firmar manuscritamants y pressntar sste documente en =l servicie de stencién al ciudadane de |a conssjeria de scenemiz,
innovacién, ciencia y empleo

Recibi
T
0025276 j
/ \ DECLARACION RESPONSABLE DE REPARADOR DE INSTRUMENTOS SOMETIDOS A
/ A \ CONTROL METROLOGICO
Sello y fecha de entrada N° de DECLARACION DR-RCM
JUNTR DE ANDALUCR | [ vu2sare
‘ Para empresas establecidas en Andalucia (1de2)
4 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tipo documento | NIF-NIE | N | 501242835 |
Nombre ‘ Libia ‘ Apellido 1° ‘ Hlonso |Apellidu 2 | |
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
Titular de la empresa [1 Representante legal de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION
Tipo de via Nombre de la via | arboleda |Tipc num. Num. ]:[ Calificador ]:l
Datos Comnlementarios, (lirhanizacion Pol Industrial et ) [ |t acalidad (Cadinn INF) [+]
=8

Retorno
Oficina Virtual

Acciones permitidas

Guardar el documento del recibi.

Imprimir el documento de recibi

Volver a la pantalla de acceso del procedimiento

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
Retorno Retorno bandeja Permite volver a la pantalla de acceso del procedimiento
bandejz

5.1.3. Solicitud declaracion para talleres de reparacién de vehiculos

Descripcién del . _ _
Permite crear una declaracion responsable para empresas de reparacién de vehiculos
proceso

Ventanas que Datos identificativos
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lo componen Datos declaracion |

Datos declaracion Il

5.1.3.1. Paso 1, Datos identificativos

Descripcion de la ventana

En primer lugar se debe seleccionar el tipo de solicitud que se va a realizar. En este caso se ha optado por la declaracién
para talleres de reparacion de vehiculos. Para poder determinar el tipo de declaracién que se va a realizar se debera en
primer lugar rellenar los campos que se muestran a continuacion,

Tipo Documento * | ~1¢ [+] Ne * @

Nimero RETA Q,

[y

En primer lugar se rellenara el campo N° con el CIF/NIF-NIE de la empresa. Tras pulsar el boton =" se realiza la

busqueda del dato introducido en REIA.

Si existen datos en el registro automaticamente se cargan los datos pertinentes en los distintos campos. Posteriormente

hay que pulsar el icono Q del campo Numero REIA que abrira la ventana que se muestra a continuacion

Seleccione un establecimiento
Establecimiento:
(o

Listado de establecimientos

Mimero RELA Denominacidn Direccian
41100200 Taller de Numero 1 CALLE Avenida, 41020 - SEVILLA ESPARA

1 registro encontrado

[ cancerar | [ mNuEwvo |

En esta ventana, podemos seleccionar el establecimiento de forma que cuando volvamos a la ventana Datos
identificativos, nos encontraremos el campo tipo de declaracién habilitado y con la posibilidad de elegir una modificacion
o cese. En caso de querer dar de alta uno nuevo, simplemente habra que seleccionar la opcién “Nuevo” caso en el cual

se estara realizando un tipo de declaracion de inicio de actividad.

En caso de no exista se mostrara el siguiente mensaje,
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D LC RS e T T P TAEEES e De TEFRN el T O Vel T e

.

eIy B ESEE WL ﬂ

am Mo se han obtenido datos del Registro Industrial de Andalucia para los datos introducidos. Por ello se va a realizar un "Inicio de actividad”. A n
i . continuacion debe hacer click en el icono de bilsqueda del campa "hdmero REIA" v elegir "MUEYO" c

Cuando se pulsa el icono de busqueda Q del campo Numero REIA” nos muestra la siguiente ventana, donde tenemos

la opcion de volver a buscar el establecimiento o pulsar “Nuevo”

Seleccione un establecimiento

Establecimiento:
Q &

Listado de establecimientos

Nimerc RELA Cienominacién Direccion
Mo == han encontrado resultados.
Aszeglurese de haber recargado los datos del registro 2 partir de su ndmero de identificacién (MIF, CIF. ...), habiendc
hecho clic en el botdn &
[ canceLar | | nNuEwo |

En los datos del declarante por defecto se encuentra seleccionada la opcion “Titular de la empresa”. En el caso en que

no coincida el declarante con el titular de la empresa el sistema sera capaz de cambiar la seleccion de forma automatica.

Al igual que se hace en la presentacion telematica, el sistema comprobara de forma automatica si el declarante coincide
0 no con el titular de la empresa o con el ultimo representante de la misma, y en caso de no coincidir, pedira por pantalla
el campo n°® de declaracién, que habra que rellenar con el valor de la ultima declaracién presentada por la empresa y en
caso de no introducirse el valor correcto o no disponer de este dato, no se mostraran los datos de caracter privado de la

empresa y sera preciso rellenarlos de nuevo.

Los Datos de Notificaciéon es Unicamente necesario rellenarlos en el caso en que las notificaciones se realicen en un
domicilio distinto al indicado en datos de la empresa de servicios. En caso de ser el mismo, se dejan vacios y cuando

pasemos a la siguiente pestafa se rellenaran de forma automatica tomando los anteriormente indicados.
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£ o

B conzultsr v medificar dates del interezado

Tipo de solicitud * | DECLARACION PARA TALLERES DE REPARACION DE VEHfCULOS

Descripcién de la solicitud * |

*

Tipo de declara:

fiscal de su emprasa y hacer click an icona de racarga &, = continuacién dabe consultar ol listado de

IMPORTANTE: Las opcionss disponibles depandan del sstado actual da la smprasa en & registro, para conacerlas deba rallenar sl campo "tipo de documento” y "ne” con &l nimero de identificacién

click en el icono de bisqueda C, del campa

"Namero REIA" uno de los si los hubiera, o eligiendo "nuevo”

su empresa h

— Datos de la empresa

*: Campos obligatorios para el tipo documento CIF
*2 Campos obligstorios para un tipo decumento distinto de CIF

Tipo Documento * [ i

Nimero REIA | ‘qa -

Razén Social ¥1 [

Nombre comercial
del taller *

Nombre *2 | ‘ Primer Apellido *2

Segundo Apellido

‘ Teléfono

Correo Electrénico

Direccién Web [

DOMICILIO SOCIAL DE LA EMPRESA

Tipo Via *

Nombre Via (en caso de empresas extranjeras especificar la direccién postal completa) +

Tipo Numeracién * Namero * :l (Opcional si S/N)
Calificador Ndmero l:l Blogue l:l

Portal l:l Escalera l:l

Piso l:l Puerta/Letra :l

Datos . | ‘
Pais * Provincia *

Cédigo Postal * Municipio *

|

Localidad |

— Datos del declarante

& Titulzr de |z empresz © Reprezentante legzl de |z empresa

] Sexo

Telefono

1

Correo Electrénico

[
[
|
[

Nombre * |
Primer Apellido * |
Segundo Apellido

— Datos de Notificacion

L 1

Teléfono de
contacto

Al hacer click en siguiente M s= cargard por defecto como direccién de notificacion I direccién del interasado.

Seleccione ...

Tipo Via * Nombre Via * I

Tipo Numeracién * Niimero * :l (Opcionzl = S/
Calificador Ndmero I:l Blogue l:l

Portal l:l Escalera l:l

Datos 3 | ‘
Pais * Provincia *

Cédigo Postal * Municipio * I

|

Localidad |

* Datos obligatorios

Siguients Cancelar

Acciones permitidas
Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
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Cargar los datos del REIA

Borrar el numero de documento

Buscar el municipio

Elementos de la ventana

Captura

>y

Siguient=

o

Cancelar

Ry

Nombre

Siguiente

Cancelar

Cargar los datos del
Registro Industrial de

Andalucia.

Borrar el numero de

documento

Lupa

Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

Descripcion funcional

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacién de solicitud realizando el
guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto
para poder movernos a la siguiente ventana deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Vuelve a la bandeja de solicitudes, sino se realiza antes el guardado de los

datos dichos datos se perderan.

Realiza la busqueda en el registro REIA .de los datos introducidos y procede a

su carga.

Elimina el dato introducido en el campo y todos los datos que como
consecuencia se hayan cargado. Quedando el formulario con los campos
vacios. El icono permanece deshabilitado mientras no haya un dato

introducido en el campo N° o Numero REIA.

Permite realizar la seleccion de un Municipio. Dicho icono permanecera

deshabilitado mientras no se seleccione ninguna provincia.

5.1.3.2. Paso2, Dafos declaracion |

Descripcién de la ventana

Se introduciran los datos del taller y marcar los tipos de actividades que realiza el taller.
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Domicilio del taller

Tipo Via *

Seleccione ... =
Seleccions ... [

Tipo Numeracién *
Calificador Nimero
Portal

Piso

Datos
complementarios
Pais *

Cadiga Postal *
Localidad

Teléfono

Correo electronico

Tipos de actividades

Relacién con el fabricante

Nombre Via *
Nimero *
Bloque
Escalera

Puerta/Letra

Provincia *

Municipio *

Rama de actividad

(Opcional si 5/H)

Seleccione ... [hd

Especialidad

[ |Genérico

[ |De marca

# Datos obligatorios

L

Atrds Siguiznte Cancelar

Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

I Mecanica
I [Electricidad-Electrénica
I |carrocerias

I” |pintura

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud

Acceder a la pagina anterior

Elementos de la ventana

Captura Nombre
= Navegacion entre
pestafas
Siguiente Siguiente

Descripcién funcional

I [Motocicletas v ciclomotores

I~ |Ruedas y neumaticas

I |Equipos de inyeccién

I” |aire acondicicnads y climatizacisn

I |Autorradios y equipos de comunicacion
I" |Radiadores

I~ |Parabrisas, lunetas v cristales

I~ [Enganches

Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las

pestafas realizando el guardado automético de los datos introducidos hasta

ese momento. Por tanto para poder movernos de una pestafia a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos. obligatorios

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacion de solicitud realizando el

guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto

para poder movernos hacia la siguiente pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios
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Pasa a la pagina de atras del proceso de creacién de solicitud realizando el

guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. Por tanto

—— Atras
Abr= para poder movernos hacia la anterior pagina deben estar rellenos de forma
correcta todos los datos obligatorios
Vuelve a la bandeja de solicitudes, sino se realiza antes el guardado de los
Cancelar Cancelar

datos dichos datos se perderan.

5.1.3.3. Paso 3, Datos Declaracion I/

Descripcién de la ventana

Permite introducir la actividad principal y secundaria de la empresa, actividades secundarias del taller, datos de la
inscripcion, datos de presentacion. Como se puede observar, se podran incluir en ambas listas cuantos items

necesitemos. Permite eliminar y modificar los datos tantas veces sean necesarias utilizando los iconos de edicion

4
~— y borrado w

En los datos de presentacion es obligatorio que se lea la LOPD y se seleccione el campo check de autorizacion.

La declaracion responsable se presenta en la provincia andaluza donde se establece el, por lo que estd dato aparece ya
cargado segun la provincia seleccionada en el apartado de la direccion de establecimiento de la empresa y no puede

modificarse.
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[ atos identificativos | Datos declaracién 1| ]

Actividad principal y secundaria de la empresa

Bl permite establecer |z actividad principsl y secundaria de la empresa [CHAEs)

Codigo CNAE Descripcion

4520 Mantenimiento y reparacién de vehiculos de motor

Afiadir CNAE

Actividades secundarias del taller

B permite establecer las actividades secundarias del taller (CNAEs)

Cédigo CHAE  Descripcién

Actividad Principal Acciones

Mantenimiento v reparacion de vehiculos de
motor

Actividad Acciones

Bl o se han incluide datos de las actividades secundarias del taller

Afiadir CNAE

Datos inscripcién registro

Nimero de trabajadores * Superficie (m2) *

Datos de presentacion

Delegacién de presentacién *

' El declarante autoriza a |2 Administracién para que obtenga de forma directa de los
declaracion.

(7]

LoPD

# Datos obligatorios

™

Atrds Finalizar Cancelar

Acciones permitidas

Acceder a la siguiente pagina

Cancelar el proceso de creacion de la solicitud
Afadir, editar y eliminar datos de CNAE

Elementos de la ventana

Potencia eléctrica instalada (kW) *

Srganos competentes, los comprobantss relatives = los datos y manifestacionss qus figuran =n esta

Captura Nombre Descripcién funcional
Permite navegar hacia delatante o atras en los formularios a través de las
= l Navegacion entre = pestafias realizando el guardado automatico de los datos introducidos hasta
pestafias ese momento. Por tanto para poder movernos de una pagina a otra deben

estar rellenos de forma correcta todos los datos obligatorios

ﬁ Finalizar

Finalizar

Permite finalizar una solicitud

Pasa a la siguiente pagina del proceso de creacién de solicitud realizando el

>y

Siguiente Siguiente

guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. . Por tanto

para poder movernos hacia la siguiente pagina deben estar rellenos de forma
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Atrds Atras

Caﬁhr Cancelar
=p Editar datos
w Borrar
LoeD LOPD

Anadir CNAE

Descripcién de la ventana

Manual de Usuario de Ia HAPR
Oficina Virtual Procedimiento para Habilitaciones Profesionales

correcta todos los datos obligatorios

Pasa a la pagina de atras del proceso de creacion de solicitud realizando el
guardado automatico de los datos introducidos hasta ese momento. . Por tanto
para poder movernos hacia la anterior pagina deben estar rellenos de forma

correcta todos los datos. obligatorios

Vuelve a la bandeja de solicitudes. En caso de no haber guardado los datos

estos se perderan.

Abre una pestafia nueva posicionada en ultimo lugar donde se pueden editar

los datos introducidos.

Elimina un item del listado de entidad aseguradora o acreditacion

Muestra una ventana con el texto de Proteccion de Datos.

Permite crear y moadificar la relacién de actividades CNAE de la empresa. Para esto previamente se debe haber

d

seleccionado el icono*f=dir CNAE Automaticamente se abrira una pestaia, tal y como podemos ver se posicionara en

ultimo lugar donde podremos incluir los datos pertinentes. Es importante tener en cuenta que Unicamente puede haber

un CNAE como actividad principal.

[ oatos identificativos | Datos declaracion 1| Datos declaracion 11 !

Seleccién de CNAE

Lista de CNAEs* Seleccions...

Actividad®

[T principal

* Datos obligatorios

Guardary  Cancslar
valver

Acciones permitidas

Guardar el seguro introducido

Cancelar la accion

Elementos de la ventana
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Captura Nombre Descripcion funcional
Guardar vy | Guardar y volver Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
valver
cane=lar | Cancelar Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningtin dato.

Poder de representacion

Descripcién de la ventana

Tal y como se ha explicado en el punto 3.1.4 en el caso en que se deba actuar como representante del titular para la

firma y presentar la solicitud debe adjuntar copia del documento que acredite la representacion.

Poder de representacién

&8 En el caso de actuar comoe representante del titular. para firmar y pres

Descripcidn

Poder que acredita |a representacidn del titular 1 \?

Acciones permitidas
Adjuntar el poder de representacion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
u Adjuntar  poder de
Y Guarda los datos introducidos y vuelve a la pestafia originaria.
representacion
1 Pendiente de  ser

_ Vuelve a la pestafia originaria sin almacenar ningun dato.
adjuntado

Descripcién de la ventana

E‘l—'.
Permite adjuntar el documento de representacion legal. Pinchando en el icono ™ se abre una nueva ventana

donde se muestra dos opciones para adjuntar el documento.

» Presentarlo utilizando la opcion marcada por defecto “Datos del documento presentado” adjuntando el

documento.

> Utilizar un documento de autorizacion que ya se presento anteriormente y por tanto se encuentra en poder de la
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B Permite adjuntar un documento a su solicitud

Datos del documento adjunto

' Datos del documento presentado

Documento a adjuntar®

" Aszignar Documents

BExaminar.

Se encuentra en poder de la Administracién al haber sido aportadeo en ‘j 3

el expediente nimero

* Datos obligatorios

volver Adjuntar
documente

Acciones permitidas
Adjuntar el poder de representacion
Elementos de la ventana

Captura Nombre

E\FI Adjuntar documento

-

Volver

Volver

Descripcién de la ventana

Descripcién funcional

Almacena el documento afadido o seleccionado.

Vuelve a la pestafia anterior

Una vez que se ha adjuntado el poder de representacion independientemente de la opcion que se ha escogido quedara

de la siguiente forma

Poder de representacion

B8 En =l caso de actusr como representants del titular,

Descripcion

para firmar y pressntar I solicitud debe sdjuntar copiz dal documents que scredits |= repressntacidn

Estado Acciones

Poder que acredita la representacidn del titular

Acciones permitidas
Eliminar el poder de representacion

Consultar el poder de representacion
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Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional
Eliminar  poder de
w Eliminar el documento adjuntado

representacion

Descargar poder de Permite realizar la descarga del documento de poder de representacion

e

representacion adjuntado

M Referencia que el documento ha sido adjuntado

5.1.3.4. Paso 4, Finalizar solicitud

Es importante tener saber que en este caso para que el solicitante finalice la presentacion de la solicitud debe imprimir el
recibi y presentar este documento en el servicio de atencion al ciudadano de la consejeria de economia, innovacion, ciencia

y empleo

Descripcién de la ventana

o

. Finalizar . . .
Una que ha pulsado en botén el sistema procede a mostrar el siguiente mensaje

T PR . |
e NE BN ERary eI

\:{_j Debe presentarse en el SAC para finalizar la presentacian de la salicitud, iDesea continuar?

Arcepkar ][ Cancelar

Tras “Aceptar” el mensaje si el formulario esta correctamente cumplimentado obtendremos el resultado de la

presentacion.
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1 1

B permite cbtener una copiz de |z declaracidn respenszble prezentada

Resultado de la presentacidn

Para finalizar Ia presentacién de la solicitud debe \mpr\m\rH, firmar manuscritaments y presentar este documento en el servidio de atencién al dudadano de |z consajeria de economia,

innovacién, cisnciz v smelee

Recibi
LI i
0025280
/A\ DECLARACION RESPONSABLE DE TALLER DE REPARACION DE VEHICULOS
A Sello y fecha de entrada N° DECLARACION N° REIA DR-T
JUNTA DE AWDALUCA | || 0025280 I
‘ Para talleres establecidos en Andalucia (1de3)

1 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tpodocumento [ WENE [ W soa083s |
Nombre | fsdist | Apelido 1% [ fdsfsf | Apelida ¢ | |
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
Titular de la empresa [] Representante legal de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION
Tipo de via Nombre de la via ‘ Jvjdkjdfsjfsljfist ‘T\po num Num. Calificador ]:I
ome [ ] T e T e DL e R S—
Datos Complementarios (Urbanizacion, Pol. Industrial, etc.) ‘ | Localidad (Cadigo INE) I:|

neeiet [ aanan 1 Municinia (Cadina INEY I YT | PSR- e | =r= VIR

Retorno
Oficina Virtual

Acciones permitidas

Guardar el documento del recibi.

Imprimir el documento de recibi

Volver a la pantalla de acceso del procedimiento

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional
Retorno Retorno bandeja
bandeja

Permite volver a la pantalla de acceso del procedimiento
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6. Eventos. Actuaciones que se pueden hacer con los expedientes

Desde la bandeja de solicitudes el tramitador ofrece una serie de eventos disponibles para poder ejecutar distintas acciones

de una forma rapida y concisa.
6.1. Modificar solicitud

Mientras las solicitudes se encuentren en estado “Borrador completo” o “Borrador incompleto” es posible realizar la
—
modificacion de todos los datos introducidos en la declaracion de empresa. Esta accién se realiza a través del icono =

Una vez se ha ejecutado el evento el tramitador nos muestra el siguiente mensaje de advertencia,

g MENER BNt EN BT AN a

L] "_\ & continuacion podra modificar los datos de la declaracion responsable de empresa
L]

Una vez acepado dicho mensaje se accede al formulario en cuestion para proceder a su modificacion.

6.2. Firmar Documentos

LE

A través del icono de firma , e podra realizar la firma o presentacion telematica del borrador completo de la solicitud

.que tenemos disponible en la bandeja.

Usted tiene actualmente 11 solicitudes. Utilice las pestafias y los botones O\ para trabajar con ellas.

j ] EnTramite | Resuskas

B permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segin los citerios de busqueda indicados

Criterios de Bisqueda

En estado: [ Todos [~] Id. Solicitud: Tipo Solicitud: [Tod0= [+]

Denominacién:

Resultados
1d. Solicitud + N? Expedients Tipo Solicitud Denominacién Estado F.Presentacidn Acciones
1] 1983 Borrader Modificacion de datos Modificacion de prusba pars incidenciz Eorrador Incompleto = &
B 1se4 Eorrader Madificacion de dates Modificacion de datos de prusba Eorradar ncomaleto [P~
1] 2520 Borrader Inicic de actividzd solicitud da prusba de vehiculos Eorrador Complets = =2~ ]
Registros encontrados : 3
N
Nuesva
Solicitud
)
N = L
Buscar Limpiar volver
=olicitudes
existentes
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Una vez ejecutado este evento se presentard la pantalla de firma, donde nos muestra la relacion de documentos

presentados y la pre visualizacion de la declaracién a firmar..

B Registro de |a docurmentacidn a presentar
Relacion de documentacion presentada

Tipo Documento Descripcién

Acciones

DECL. RESP. TALLER Taller vehiculo motor

Previsualizacion

[

l Sello y fecha de entrada N° DECLARACION N® REIA DR-T
JUNTA DE AWDALUCIA | | I
‘ Para talleres establecidos en Andalucia (1de3)
1 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tipo \ NIF-NIE | e 501242835 |
Nombre | LIBIA [ Apelido 1° | ALONSO [ Apelido 2° | CHINCHILLA |

CALIDAD EN LA QUE ACTUA
[X] Titular de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION

[JRepresentante legal de la empresa

Tipo de via ALDEA Nombre de la via ‘

fdsfs

|Tipn num. Num, ]:lf,alrﬁcndnr I:l

Boe [ | Pt [ ] Eseew [ [ A [ ] Pusrta

Datos Complementarios (Urbanizacion, Pol. Industrial, etc.) ‘ | Localidad (Codigo INE)

C. Postal 41020 | Municipio (Codigo INE) [ SEVILLA | Provincia (Codio INF) SEVILLA [~ =
0y
Firmar Cancelar

Cuando hemos completado el proceso de firma obtenemos un documento recibi que se compone de la solicitud firmada

el usuario, documentos aportados y el sentido de silencio.

por
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l |

B permite cbtener una copiz de |z declaracidn respenszble prezentada
Resultado de la presentacion

Su declaracién responsable se ha presentado correctamants

Recibi
[A]
00242293
A ‘ DECLARACION RESPONSABLE DE TALLER DE REPARACION DE VEHICULOS
‘ Sello y fecha de entrada N° DECLARACION N° REIA DRT
JUNTA DE ANDALUOA | 201299900036905 - 231172012 15:15:28 | | 00242293 ‘ ‘ 41100780
Para talleres establecidos en Andalucia (1de3)

1 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Tpodooumeno [ wEME | W [ soizezsas |
Nombre | LIBIA | Apstico v [ ALONSD [ apetia 22 [ CHINCHILLA ]
CALIDAD EN LA QUE ACTUA
Titular de la empresa ] Representante legal de la empresa
DIRECCION DEL DECLARANTE A EFECTOS DE NOTIFICACION
Tipo da via Nombradolavia | fasfs ] ipa num. wom. [ caifcador [ ]
Boge | | poal || Escalera | | Planta [ | Pueta [ |
Datos Complementarios (Urbanizacion, Pol. Industrial,etc.) Localidad (Codigo INE)
C. Pastal Muricipio (Codigo INE) | SEVILLA ] provincia (Cadigo INE) SEVILLA
Pais (Codigo INE) ESPANA Carrea electranico | ‘Teiefnnu | | Fax |

]
Retorno
5andeia

6.3. Duplicar Solicitud

Unicamente es posible duplicar solicitudes que estan en la pestaria “Pendientes de presentacion”. Esta accion se realizara a

través del icono . Una vez ejecutado dicho evento, el tramitador muestra el siguiente mensaje.

La solicitud se ha clonado correctamente.
El identificador de la nueva solicitud es: 2860

&

Volver

Si pinchamos el boton “Volver” observaremos en nuestra bandeja que tenemos una solicitud nueva con identificador

“2860" que es el numero identificativo dado a la solicitud y con denominacién “COPIA - xomx”
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? ‘ EnTramite | Resusitas

B permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segin los criterios de busqueda indicados

Criterios de Bisqueda

En estado: | Todes [+] 1d. Solicitud: Tipo Selicitud: | Todos [+]

Denominacién:

Resultados
Id. Solicitud + N¢ Expediente Tipe Solicitud Denominacién Estado F.Presentacion Acciones
5] 1383 Borrador i6n de datos Modificacion de prueba para incidencia Eorrador Incomplete OH&ES
H 18 Borrador i6n de datos Modificscion de datos de prusbs Eorrzdor Incompleta OH&ES
(1] 2880 Borrador Modificacian de datos COPIA - Modificacion de prueba para inddencia Borrador Incomplato THE9 ||
Registros encontrados : 3
Nueva
salicited
~ - .
N\ e &
Buscar Limpizr Velvar
solicitudes
existentes

6.4. Consultar solicitudes

En la pestaiia de “En Tramite” y “Resueltas” es posible realizar una consulta de la solicitud presentada por parte del
Solicitante. El icono que permite el acceso a la consulta es el siguiente T Una vez se ha ejecutado el evento, el

tramitador muestra el siguiente mensaje de advertencia.

P, cmmm - . 3
eS| ER EN T THRYELY
DE
L] E & continuacian podra visualizar koda la documentacion asociada a la solicitud [ declaracidn presentada.
L
CE

E

Si “Aceptamos” dicho mensaje accederemos a la solicitud en cuestion donde podemos visualizar una pantalla donde se

listan los documentos asociados al expediente. Los documentos son todo aquellos aportados por el solicitante y la solicitud
firmada.

i

B visualizacién de todos los documentos asociados al expedients

Lista de documentos asociados al expediente

ID. EXPEDIENTE & DESCRIPCION ACCIONES
42040 Seguridad industrial y provinciz andaluza L
42040 Copiz mznuscrits de |z suterizacién pars el fundenaric firmada por el intereszdo. :
42040 Copiz del documento que acreditz |a representacién del titular. é’
42040 Relacién de documentacian sportada L

Registros encontrados : 4

Valver
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. ¥ e . - ’
Para descargar los documentos simplemente habra que pulsar con el raton sobre el icono * . Tras esto se mostrara la
ventana de descarga de documentos que nos permitira abrir el pdf o almacenarlo en local en el PC donde se esté

accediendo al tramitador.

edieg
VST N CE N VDS a1
iDeszea abmr o guardar este archivo?
Ei: Mombre: DeclaracionRespsla_1 351680316391, pdf
L Tipo: Adobe Acrobat Document, 326 KB
cian [De: swrpruebaswy5.ceic.junta-andalucia.es
ita |z
tadd Abrir ] [ Guardar ] [ Cancelar
= e | Aungue los archivos procedentes de Internet pueden zer Gtiles,
d algunos archivos pueden llegar a dafiar &l equipo. Si no confia en
= el origen, no abra ni guarde este archivo. fCual ez el iesgo?

6.5. Mejora/Subsanacion de la documentacion

Cuando una solicitud se ha presentado de forma presencial desde el SAC sera necesario realizar la Mejora/Subsanacién de

]
la documentacion. " La activacion del evento se realizara a través del icono . A través de este evento se accedera a

la solicitud que podra ser completada completamente por el solicitante o representante legal.
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7. Términos y acrénimos

Acronimo Descripcion del Acronimo

HAPR Habilitaciones profesionales

RCM Registro de Control Metrolégico

TRV Talleres de Reparacion de Vehiculos

REIA Registro Industrial de Andalucia

RIl Registro Integrado Industrial

ov Oficina Virtual

CEICE Consejeria Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo

DGIEM Direccion General de Industria, Energia y Minas

DREI Declaracién Responsable de Empresas de Servicios en materia de Seguridad

Industrial para empresas establecidas en Andalucia

DR E2 Declaracién Responsable de Empresas de Servicios en materia de Seguridad

Industrial para empresas establecidas en otro estado Estado miembro de la Union

Europea.

DR-T Declaracion Responsable de Talleres de Reparacion de Vehiculos

DR- RCM Declaracién Responsable de Reparador de Instrumentos sometidos a Control
Metroldgico.
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8. Glosario

Término  Descripcion

LOPD Ley Organica 15/1999 de 13 de diciembre de Proteccion de Datos de Caracter

Personal
FAQ Preguntas Frecuentes
CNAE Clasificacion Nacionl de Actividades Econémicas
SAC Servicio de Atencion al Ciudadano
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