- A

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA,
ADMINISTRACION LOCAL Y MEMORIA DEMOCRATICA

Sistema de Recepcidn de los actos y acuerdos de las Entidades
Locales de Andalucia (RAAM)

Manual de Usuario — Manual para las Entidades

Queda prohibido cualquier tipo de explotacion y, en particular, la reproduccién, distribucion, comunicacién publica y/o transformacién, total o parcial,
por cualquier medio, de este documento sin el previo consentimiento expreso y por escrito de la Consejeria de la Presidencia, Administracion Local y
Memoria Democratica.




JUNTH DE AWDRLUCIA

Sistema de Recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades

Locales de Andalucia (RAAM)

Manual de Usuario de las Entidades Locales

Proyecto

Documento
Nombre del Fichero

Autor

Version/Edicion

Aprobado por

HOJA DE CONTROL

Sistema de Recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades Locales de Andalucia
(RAAM)

Manual de Usuario de las Entidades Locales

RAAM-D-MUS-MANUALUS-00-0301.doc

Fecha Version 16/11/2017

Fecha Aprobacion

Pagina 2 de 34




Sistema de Recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades
’ A N Locales de Andalucia (RAAM)

JUNTR DE AN 1
UNTA DE ANDALUCA Manual de Usuario de las Entidades Locales

iNDICE

L INTRODUCCION. 1ttt ettt ettt ettt ekttt et et ettt ee et et ettt et ee ettt etee et eteeeeter et eeeter et etesereberaseeererararens 5
{0 o)< (o T T T T T 5
A (7= Ao YT T T T T 5

2 FUNCIONALIDAD ittt ettt ettt ettt eteete s ettt ettt eetee et et e et e iieeeeereeiieees 6

3 REQUISITOS TECNICOS ittt ettt ettt ettt et et e et et et et eet et et et et et et eee st et et et eeee et et et eeeteteeeeerareeeeeetarereeerarans 7
3.1 RequiSitoS tECNICOS A8 ACCES0.uiiiuuriiiitiiiiieiii ittt ettt ettt ettt ettt e ettt eeeeeeeeeteeeeieeeeeieeeeeieeeens 7
3.2 Requisitos técnicos para Firma ElectfONICaA. . ouuiiiieeiiiiiiiiiiiiiiceiiiciiieceie e 7

4 OPERATIVA DEL SISTEMA. .ottt ettt et eei e it e et e et eeee et e ieeeeieeeeaees 8
L N Yo I B R (=) 1A WO TP 8
LA Mo [ X 1 P Yo L= T 11
4.3 Grabacién de Actas y AcuerdoS MUNICIPAIES . ...eiueeeiieeeiiiieiiiiieiii it ieeeeeieieees 18
A4 FIrmMa dE ACHAS. uuiiiieeiiiiieiiiiii ittt e et e et e s e e e e e e e e e e ieiaeees 19
4.5 Pantalla de Firma EleCtONICAL .. ccueiiiieiiiiiiiiiiiii ittt ettt 23

4.5.1 Internet Explorer 11 + AUTOFIrMIA. . uieiiuiiiiiiiiiiiiiiciiieciie et 23
4.5.2 Mozilla Firefox (v52 0 superior) + AUtOFIrMA. . cueeiiieeiiiiiiiiiiiiiiiieiciee e 24
4.5.3 Internet Explorer 11 +Java JRE 8..ooiiivviiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicii ettt 25
4.5.4 SoluCion de ProDIEMAS. .. uueiiieeeiieiieiiiiiiiii ettt e e 26
4.5.5 Aviso de confianza sobre el Siti0 de deSCAIZA. .uuuiieueiiiieeiiiiiiiiiiiiiieieieeieeeiie et 30
4.6 Pantalla de informacion de firma electrONiCa. ..uiieueeiieeiiiiiiiiiiiiiiciieicie e 32
A YY1 - | TP T T T T T T TSR 32

Pagina 3 de 34




Sistema de Recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades

’ A N Locales de Andalucia (RAAM)

JUNTR OE ANDALUCIA

Manual de Usuario de las Entidades Locales

1 INTRODUCCION

1.1 Objeto

Manual de usuario del Sistema de Recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades Locales de Andalucia, en adelante
RAAM. Este sistema permite la presentacion telematica por parte de las Entidades de los actos y/o acuerdos municipales.

Para el uso del sistema es un requisito indispensable disponer de certificado electronico reconocido emitido por una entidad
presente en la Lista de confianza de prestadores cualificados de servicios electronicos de confianza
(https://sede.minetur.gob.es/Prestadores/Paginas/Inicio.aspx) segln se recoge en los articulos 9y 10 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

1.2 Alcance

Este manual esta dirigido a los usuarios que representan a las Entidades Locales de Andalucia o realizan alguna tarea de
introduccion de datos en el sistema de informacion RAAM. Abarca tanto las tareas de grabacion, firma electrénica y
presentacion de actos y acuerdos como la gestion de usuarios autorizados para acceder a los datos de una Entidad Local.
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2 FUNCIONALIDAD

La aplicacion ofrece las siguientes funcionalidades:

*  Grabacion de actos y/o acuerdos tanto por parte del Secretario, Secretario-Interventor, Secretario Accidental, etc,
como por personal designado por ellos (colaboradores)

*  Firma electronica de actos y/o acuerdos por parte del Secretario

*  Presentacion de actos y/o acuerdos tanto por Secretario, Secretario-Interventor, Secretario Accidental, etc, como
por personal designado por ellos (colaboradores)

¢ Consulta de actos y/o acuerdos
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3 REQUISITOS TECNICOS

3.1 Requisitos técnicos de Acceso

Para acceder al sistema se han de cumplir los siguientes requisitos técnicos:

*  Disponer de un equipo informatico con conexion a Internet y navegador web con Certificado Electrénico instalado.

3.2 Requisitos técnicos para Firma Electrénica

LOS ARCHIVOS DEBEN TENER EXTENSION .PDF 0 .ZIP

Para poder efectuar firmas electronicas de los actos y/o acuerdos a presentar se han de cumplir como norma general los
siguientes requisitos técnicos:

A)  Equipo informatico con conexion a Internet y aplicacion AutoFirma instalada:

o Sistemas operativos: Windows 10, Windows 8.1, Windows 7, Windows XP SP3, Ubuntu 16.04 LTS, Ubuntu
14.04 LTS y Mac OS X 10.11.

o Navegadores Web: Microsoft Internet Explorer 11 (8 en Windows XP), Microsoft Edge (Windows 10), Mozilla
Firefox, Google Chrome y Safari (Mac OS X).

o Certificado Electrénico Reconocido instalado en el Navegador Web.

o AutoFirma 1.5.0JAv01. Puede descargarse en el siguiente enlace:
https://ws024.juntadeandalucia.es/ clienteafirma/autofirma/autofirma.html

B) Equipo informatico con conexién a Internet y Maquina Virtual de Java instalada:

o Sistemas operativos: Windows 10, Windows 8.1, Windows 7, Windows XP SP3, Ubuntu 16.04 LTS, Ubuntu
14.04 LTSy Mac OS X 10.11.

o Navegadores Web: Microsoft Internet Explorer 11 (8 en Windows XP), Mozilla Firefox (versién anterior a la
52 liberada el 07/03/2017) y Safari (Mac OS X).

o (Certificado Electrénico Reconocido instalado en el Navegador Web.

o Java: JRE 8 (ultima wversion) o 7u80. La ultima version se encuentra disponible en
https://java.com/es/download/

NOTA: Java 6 no soporta los algoritmos de firmas considerados seguros. Si no fuese posible
actualizar a una version superior de Java en el equipo cliente se debera utilizar la
configuracion A).

LOS ARCHIVOS DEBEN TENER EXTENSION .PDF O .ZIP

Configuraciones Recomendadas:

A) Microsoft Internet Explorer 11, Mozilla Firefox, Google Chrome + AutoFirma
(altima version)
B) Microsoft Internet Explorer 11 + JRE 8 (ultima version)
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4 OPERATIVA DEL SISTEMA

4.1 Acceso al sistema

El acceso al sistema esta disponible a través del menu de Oficina Virtual, accedemos al listado de procedimientos
habilitados via telematica:

Dentro de Oficina Virtual para acceder a la aplicaciéon pulsaremos sobre la opcién “Administracién Local” en el cuadro de
Servicios para acceder a los servicios de Administracion Local.

N

OFICINA VIRTUAL DE LA

JUNTA DE ANMDALUCIA CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA Y ADMINISTRACION LOCAL

Esta uds en: hicio

Oficina virtual '

» Accion Exterior

> Admniatracion Local 1 N Servicios Destacados

» Comunicacién Social

P Mentxiad Andaleze SISTEMA DE RECEFCION DE ACTOS Y
> Otros Servicios ACUERDOS DE LAS ENTIDADES LOCALES
SISTEMA DE RECEPCION
BI DE ACTOS Y ACUERDOS
" - LOCALES DE ANDALUCIA
1(’- Solicitudes ————
2 impresos
B s © Iniciar el trémite | @) Més informacién

Buscar

Miércoles, 8/Marzoi2017

REGISTRO ANDALUZ DE ENTIDADES LOCALES
(RAEELL)

7= REGISTRO ANDALUZ
DE ENTIDADES LOCALES

© Iniciar el trémite | ) Mas informacidn

Tablon d
I Aﬁur:::?u: SUBVENCIONES A COMUNIDADES
ANDALUZAS PARA PROMOCION CULTURAL

2016
Descarga de SUBVENCIONES A COMUNIDADES
Aplicaciones ANDALUIAS PARA
PROMOCION CULTURAL 2016

SUBVENCIONES PROMOCION VALORES E
IDENTIDAD ANDALUCES Y PROYECCION
IMAGEN ANDALUCIA 2017

SUBVENCIONES
E
b @\)

MICMNW

@) Iniciar el trémite | g Mas informacién

=] Pobeconocer © Iniciar el tramite | @) Mas informacion

Desde la pantalla de servicios de Administracion Local podemos acceder al detalle del servicio “Sistema de recepcién de
Actos y Acuerdos (RAAM)" pulsando sobre “Mas informacion” o directamente al tramite mediante la opcion “Iniciar el

tramite”.
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M nicio

7 A OFICINA VIRTUAL DE LA

JUNTA DE ANDRLUCIR  CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA Y ADMINISTRACION LOCAL

Buscar u

Esta uds en: Inicio > Servicios > Administracién Local Miércoles, 8/Marzo/2017

Serwcms Oﬁcma V|rtua| g

¥ Accion Exterior

r

b Aekmsatacn Local ;‘L Servicios Administracion Local
» Comunicacién Social
» Identidad Andaluza Servicios destacados

# Otros Servicios

SISTEMA DE RECEPCION DE ACTOS Y REGISTRO ANDALUZ DE ENTIDADES LOCALES
ACUERDOS DE LAS ENTIDADES LOCALES (RAEELL)
[3 e e e 7 REGISTRO ANDALUE
\nm;ar &l tramite I! & Mss informacion } ) Iniciar el tramite | € Mas informacin
SUBVENCIONES ACTUACIONES EN SEDES SUBVENCIONES INFRAESTRUCTURAS E
ORGANOS GOBIERNO LOCALES 2016 INSTALACIONES MUNICIPALES 2016
SUBVENCIONES ACTUACIONES a SUBVENCIONES PARA
SEDES ORGANOS GOBIERNO T RESTITUCION INFRAESTRUCTURAS
LOCALES EN ANDALUCIA E INSTALACIONES MUNICIPALES

Debe conocer

Si hemos decidido acceder al detalle del servicio, estaremos ante una pantalla que nos ofrece toda la informacion
actualizada relacionada con RAAM. Para acceder al tramite sera necesario pulsar el boton “Iniciar el tramite”.

A ~ OFICINA VIRTUAL DE LA

JUNTA DE ANDAWUCIR  CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA Y ADMINISTRACION LOCAL

e |

Esta uds en: Inicio > Servicios = Administracisn Local Miércoles, 8/Marzo/2017

_ Oﬁcma\/lrtual l g‘

» Accion Exterior

> Administracin Local P Servicio Online
» Comunicacién Social

& Identidad Andaluza SISTEMA DE RECEPCION DE ACTOS Y ACUERDOS DE LAS ENTIDADES LOCALES

= Iniciar el tramite

Proceso de Tramitacion

» Otros Servicios

Solicitudes

DE ACTOS Y ACUERDOS

~ LOCALES DE ANDALUCIA

e HTI[HESDS = PROBLEMAS AL ACCEDER Y/O FIRMAR EN LA PLATAFORMA USANDO INTERNET SISTEMA DE RECEPCION
oy EXPLORER 9, 10 U 11
L
_ 5iaccede con Internet Explorer 9, 10 u 11 y tiene problemas debe comprobar si su

g reune los sigui requisitos

Tablon de

I ' Anuncios = PROBLEMA DE SEGURIDAD

Recientemente se ha publicado una vulnerabilidad en el protocolo de comunicaciones seguras (SSL). Esta vulnerabiidad permite a un
atacante acceder a datos esenciales de la navegacién que podria implicar la suplantacidn en su acceso a servicios web (relaciones con la
administracion, bancos, compra on-line, etc.).

Hemos procedido a realizar las actuaciones necesarias para evitar esta vulnerabilidad

En caso de no poder acceder a la aplicacion debe seguir las instrucciones siguientes:

Descarga de

Aplicaciones

1. Para configurar su navegador.

Debe onoce 2. Para modificar el JAVA instalado en su equipo.

Finalmente se accede a la pantalla inicial de RAAM que permite la identificacion en el sistema mediante Certificado
Electrénico. Para proceder a dicha identificacion se pulsara el botén “ACCESQ”.
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’/ A "} Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

JUNTR, T RADALITA

El Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia (RAAM) ha sido creado para facilitar alas Administraciones Locales
el envio de los Actos y Acuerdaes Municipales a la Consejeria de la Presidencia y Administracién Local de la Junta de Andalucia.

[ACCESD]

Compruebe su squipo
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4.2 Alta de Entidades

Inicialmente, no existen datos de ninguna Entidad Local ni de sus cargos en el sistema. Por lo tanto la primera vez que

accedemos al sistema, se debe seleccionar a que Entidad Local se va a representar.

La busqueda de una Entidad Local puede verse mas en detalle en la pagina 11, en la seccion Seleccién de una entidad.

e

TR DE RYBRITA

Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

ersian: 1,98.05

Bienvenidd

[ L Entidad: Perfil:

A Seleccione la entidad a la que desea representar

Mostrar todas - Consorcio - Entidad Publics Empresarial - EATIM - tunicipio - Sociedad e rcanti Local Transitoria - ELA - Otros Entes Transitarios - Provincia - hancomunidad - Organismo Auténoma Local -

Mombre de la Entidad

Entidad
ABASTECIMIENTO AGLIAS ZONA NORTE PROY CORDOBA
ABASTECIMIENTS DE AGLIAS & Lk ZONA SLR.
ABASTECIMIENTO Y SANEAMIENTO DE AGLIAS PLAN ECIIA
ABLA
ABRLICENA
ADAMLZ
ADRA
AGENCIA DESARROLLE ECONGHICO {LINEA DE Lk CONCEPCIEN, LA)
AGENCIA MUNICIPAL TRIBLITARIA DEL EXCMO, ATUNTAMIENTO DE GRANADA IGRANADA]
AGROM
AGRUPAC. INTERMPAL. PUEBLOS DE PELIGRSS, PLILIANAS  GUEVE MR
AGRUPACICN INTERMUNICIPAL AGLIADUILCE-OSINA-PEDRERA
AGRLPACICN INTERMUNICIPAL DE LOS AYLNTAMIENTOS DE MANZANILLA Y CHUCENA
AGUADLILCE
AGLAS BLANCAS
AGUAS DE LA SIEFRA DE SEGLRA
AGLAS DE LA SIERRA SLIR
AGLIAS DE MEDINA SIDONIA, 5, L, (MEDINA-SIDONIA]
AGUAS DE PUERTO REAL (APRESA) (PUERTO REAL)
AGLIAS DE ROTA EMPRESA MUNICIPAL (ROTA]

primera W 1 % B A

Codigo del | N.E,

Resuftados 1-20 de un total de 1372

5 6 7 8 9 10

11

b Siguiente

Enviar consulta

Tipo Entidad
Consoreia

Consorcio

Gonsoreio

Municipio

Hunicipio

Hiunicipio

Municipio

Organisma Auténomo Local
Organisma Autéromo Local
Hunicipio

Mancomunidad

Mancomunidad

Mancomunidad

Hunicipio

Gomsoreio

Consoreio

Consorcio

Soiiedad tercanti Local Transitoria
socledad Mercantil Local Transitoria
Sociedad tercantil Locsl Transitoria

M ditima

A Sistema de recepcidn de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Plaza Nueva, n® 4. 41071 - SEVILLA

Para ser reconocido en sucesivas ocasiones, se nos pide que se seleccione el cargo que ostenta asi como una direccion

de correo valido para poder recibir las notificaciones.

()

TR DE AYDRITA

Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

Versian: 148,05

Bienvenidd = C

A Representar a una Entidad

Entidad:
Correo de contacto para la Entidad:

Carzo:

ABLA
Secretariofa

Esta direccion de correo serd empleada por el Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades Locales de Andalucia para la remision del recibo de
presentacién {esto sdlo serd aplicable para la persona que finalmente lleve a cabo la presentacidn). Ademds, cuando se produzea una sustitucion o cambio en su
cargo por otra persona, se remitira a la direccion facilitada un correo de aviso. Los correos tienen cardcter meramente informativo

Alaceptar este formulario usted declara que ostenta el cargo correspondiente en la Entidad seleccionada

En cumplimiente de lo dispuesto en la Ley Orgdnica 15/1999 de Proteccion de Datos de Carcter Personal, la Consejeria de Gobernacion y Justicia, le informa que
sus datos persenales obtenidos mediante el siguiente formulario, van a ser incorporados para su tratamiento en un fichero automatizado. Si lo desea, puede
ejercitar los derechos de acceso. rectificacidn, cancelacidn y oposicidn, previstos por la Ley, dirigiendo un escrito a la Direccién General de Administracidn Local
de la Consejeria de Gobernacién y Justicia (Junta de Andalucia) con sede en Plaza Nueva, Sevilla 41071.

[

Acepto

Sistema de recepcidn de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Plaza Nueva, n® 4. 41071 - SEVILLA

Nota: Los cargos disponibles para el alta de una Entidad Local dependera del tipo de entidad a la que
represente. Dentro del tipo Municipio se distingue ademas si son de gran poblacion o no. Los
colaboradores se dan de alta mas adelante.
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Al finalizar pulsar en el botdén “Acepto”, al hacer clic almacena la informacion y accede al menu principal de la Entidad

Local.

4.2.1.1 Seleccién de una entidad

Lo primero que se pide al acceder al sistema es la Entidad Local a la que se va a representar y de la que se van a enviar los
actos y/o acuerdos correspondientes. Dada la gran cantidad de Entidades existentes, se ha optado por mostrar una lista
por pagina de todas las entidades disponibles, asi como un conjunto de acciones para simplificar la localizacién de la

entidad apropiada.

/7 A "\ Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

TR DE RYBRITA

ersian: 1,98.05

Bienvenidd [ Entidad:

Perfil:

A Seleccione la entidad a la que desea representar

Mostrar todas - Consorcio - Entidad Publics Empresarial - EATIM - tunicipio - Sociedad e rcanti Local Transitoria - ELA - Otros Entes Transitarios - Provincia - hancomunidad - Organismo Auténoma Local -

Mombre de la Entidad Codigo del | N.E, Enviar consulta
Entidad Tipo Entidad
ABASTECIMIENTO AGUAS ZOMA NORTE PROY CORDOBA Consarcio
ABASTECIMIENTO DE AGLIAS & Lk ZONA SLR. Consorcio
ABASTECIMIENTC Y SANEAMIENTO DE AGLAS PLAN ECLIA Consorcio
HELA Munieipio
ABRLICENA Hunicipio
ADAMUZ Munisipio
ADRA Munieipio

AGENCIA DESARROLLE ECONGHICO {LINEA DE Lk CONCEPCIEN, LA)

AGENCIA MUNICIPAL TRIBLITARIA DEL EXCMO, ATUNTAMIENTO DE GRANADA IGRANADA]
AGROM

AGRUPAC. INTERMPAL. PUEBLOS DE PELIGRSS, PLILIANAS  GUEVE MR

AGRUPACICN INTERMUNICIPAL AGLIADUILCE-OSINA-PEDRERA

AGRLPACICN INTERMUNICIPAL DE LOS AYLNTAMIENTOS DE MANZANILLA Y CHUCENA

Organisma Auténomo Local
Organisma Autéromo Local
Hunicipio

Mancomunidad
Mancomunidad
Mancomunidad

AGUADLILCE Hunicipio
AGUAS BLANCAS Consarcio
AGUAS DE LA SIERRA DE SEGLRA Consarcio
AGUAS DE LA SIERRA SR Consarcio

AGUAS DE WEDIMA SIDONIA, 5. L. [MEDINA-SIDON|4]
AGUAS DE PUERTO! REAL (APRESA) [PLERTO REAL)
AGUAS DE ROTA EMPRESA MUNICIPAL [ROTA]

Sociedad Mercantil Local Transitaria
Sociedad Mercantil Local Transitaria
Sociedad Mercantil Local Transitoria

Resuftados 1-20 de un total de 1372

primera W 1 2 3 4 5 & 7 B 9 10 11 P siguiente W itima

A Sistema de recepcidn de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Plaza Nueva, n® 4. 41071 - SEVILLA
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Es posible filtrar la busqueda para ver sélo entidades del tipo Consorcio, Entidad Publica Empresarial, EATIM, Municipio,
Sociedad Mercantil Local Transitoria, ELA, Otros Entes Transitorios, Provincia (Diputacion), Mancomunidad, Organismo
Auténomo Local.

Version: 1.48,05

/7 A "\ Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia
R TE RORLICH

Bienvenidd i =

' Seleccione la entidad a la que desea representar

Mostrar todas - Consorcio - Entidad Plbiica Empresarial - EATIM - Munieipia - Sociedad Mercantil Local Transitoria - ELA - Otros Entes Transitorios - Provingia - #ancomunidad - Organisme Auténomo Local -

Meombre de la Entidad: Cédigo del 1M.E.; Enviar consulta
Entidad Tipo Entidad
ABLA Hiunicipia
ABRLICENA Hunicipio
ADAMLE Hunicinia
ADRA Hunicipia
AGRON Municipie
AGLADULCE Hunicipia
AGLIILAR DE LA FRONTERA Hunicipia
ALAR Hunicipia
ALAMEDA Hiunicipio
ALAMEDILLA Hunicipia
ALANIS Hunicipia
ALEAIDA DEL ALIARAFE Hunicipia
ALBANCHET Municipio
ALBANCHEZ DE MAGINA Municipia
ALBOLODUY Hunicipie
ALEOLOTE Hunicipi
ALBONDON Hunicipi
ALBOX Hunicipi
ALBURIaN Municipie
ALBURIOL Municipie

Resultados 1-20 de un total de 771

Primera I 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 P siguente M Ultima

7R Sistema de recepcin de los actos y acuerdos de las Entidades de ndalucia. Junta de Andalucia. Plaza Nueva, n® 4. 41071 - SEVILLA

Se ofrece un campo para hacer una busqueda de Entidades por su nombre. La busqueda no se ve afectada por el uso de
mayusculas y minusculas, o palabras con tilde o sin ella.
ersion: 1.48.08

7 A "\ Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

TR D RBRITA

Bienvenid@ =, [ Entidad: Perfil

‘ Seleccione la entidad a la que desea representar

Mostrar todas - Consorsia - Entidad Publics Empresarial - EATIM - MURisipio - Sosiedad e reantil Local Transitoris - ELA - Otros Entes Transitarios - Provincia - Mancomunidad - Orzanismo Autdnoma Local -
Mombre de I3 Entidad; ALCOR Cddigo del | M.E.: Enviar <onsulta

ALCOR

Entidad Tipo Entidad
INT RECOGIDA DOWMIC BASURAS 1L LALBA ALCOR, MANZANILLA, ESCACENA, PATER Mancomunidad

LOS ALCORES PARA LA GESTION DE LOS R.3.U, Mancamunidad
MAIRENA DEL ALCOR: Hunicipio

UTEDLT DE GARMOMA, EL VISQ DEL ALCGR, Y MAIRENA ALCOR Consarcio

V1A VERDE DE LOS ALCOFES Y ESCARPE Consorcio

WILLALBA DEL ALCOR Hunicipio

IS0 DEL ALCOR, EL Muniipio

7% Sistema de recepcidn de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucfa. Flaza Nueva, n® 4. 41071 - SEVILLA
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4.2.1.2 Alta de Colaboradores

Opcionalmente, es posible dar de alta por parte de los Secretario/a o Secretario/a-Interventor/a a un grupo de personas
encargadas de ir grabando los datos de los actos y/o acuerdos. Estas personas, se conocen como los colaboradores y tiene
unas capacidades limitadas dentro de la aplicacion: unica y exclusivamente pueden grabar y presentar los actos y/o

acuerdos.

Para dar de alta colaboradores, simplemente deberemos elegir la opcidén “Gestién de Colaboradores”. Desde esta pantalla
podremos registrar que personas podran grabar datos para nuestra entidad.

Para dar de alta a un colaborador, basta con conocer su NIF, nombre, primer apellido y correo electrénico e
introducirlos en los campos correspondientes y pulsar “Guardar”

e

JUNTR DE RADRLIEA

Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

Wersian: 1.49.01

Bienveni diE ® = = Entidad

Borfil Secratariafa

A

(=% ]

Alta de un colaborador/a
Identificadar Tipe de idenkificador [ g )
Nombre. Corren slectrnico I
Primer apelido carsn Colaboradorfa =]
sn [
apelido
Guraar
 {111414H  Antonio Lagares Mfara %< No ha acosdido todavia alsistema

= Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de I3s Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Flaza Nuewa, n 4. 41071 - SEVILLA

También es posible dar de baja a un colaborador haciendo clic en el aspa roja que hay a la izquierda de su NIF.

En la pantalla de Colaboradores pueden aparecer, junto a los datos del Colaborador, dos tipos de mensajes:

e  “No ha accedido todavia al sistema”. Esto significa que la persona a la que hemos dado de alta, todavia no ha

accedido al sistema con su certificado digital.

En el momento que lo haga el sistema lo va a detectar como

colaborador y entonces le dara acceso automatico y directo a la Entidad en la que se le haya dado de alta.

e “Ha accedido al sistema correctamente”. Este mensaje aparece cuando el colaborador se ha conectado a la
aplicacion y ha utilizado su certificado digital para autenticarse. Sirve para que se sepan que colaboradores han
accedido al sistema y cuales no.

Nota: No es necesario ponerse en contacto con la Administracion para habilitar el acceso de los
colaboradores, ya que se trata de un proceso automatico.

4.2.1.3 Acceso a multiples Entidades

Puede ocurrir que un usuario este dado de alta en varias Entidades. En ese caso, sera necesario poner en conocimiento del
sistema esta situacion. Para ello, en la pantalla de inicio de cualquier entidad se ha facilitado la opcion acceder a
representar a una nueva entidad, para lo cual es necesario pulsar en la opcion de “Informacion de acceso”.
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7/ A "\ Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia
JUNTA DE AXDALUCIA

‘ Menu Principal

Grabar un NUEVO acto y/o acuerdo
Tramitar actos y/o acuerdos grabados

Gestion de grabadores

Informacién de acceso

NOTA: La funciconalidad de firma del acto y/o acuerdo requiere realizar una Firma Digital. Para ello, es imprescindible que Vd. tenga instalades en
su ordenador una serie de componentes. i
i Vd. no ha realizado nunca la deteccion de componentes, o no esta seguro de tenerlos instalados, ACCEDA AL MGDULO DE DETECCION DE
COMPONENTES PARA FIRMA DIGITAL

Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Plaza Nueva, n® 4. 41071 - SEVILLA

A continuacion se muestra la informacion de acceso del usuario con las entidades a las que representa, dandose la opcion
de “Representar una nueva entidad”:

/ A "\ Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia
JUNTA DE ANDBALICIA

Entidades a las que representa

Listado de Entidades a las que representa

Acceso
ABLA Secretario
MARTOS Secretario

IS | >

Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Plaza Nueva, n® 4. 41071 - SEVILLA

XX

Al pulsar sobre la “Representar a una NUEVA entidad” se nos permite darnos de alta en otra Entidad Local. El proceso es el
mismo que el del acceso por primera vez, que se describe en la pagina Error: no se encontrd el origen de la referencia:
seleccionar una entidad e introducir una direccion de correo valida.

Al final, se nos mostraran las Entidades para las cuales estamos dados de alta y el cargo correspondiente, para que
elijamos la mas apropiada. Dicha pantalla permitira, a su vez, eliminar el alta de cualquier entidad y/o cargo.

L A \" Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

JUNTA DE RXNDALUCIA

Entidades a las que representa

Listado de Entidades a las que representa

Acceso
ABLA Secretario x A
MARTOS Secretario x
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Pulsando en el botén x se podra eliminar el alta de Entidades y sus cargos correspondientes, pidiéndose confirmacion
previa:

Windows Internet Explorer

\;:) Va a eliminar este Acceso, festd usted segquro?

[ Aceptar ][ Cancelar

Pulsando en el boton  #* podra editarse el correo electronico introducido de contacto para la entidad:

7~ A ™\ Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia
JUNTR TE RHERLUCA

A Editar Acceso

Entidad: -

Cargo: Secretario
Correo de

contacto

parala

Entidad:

=

Esta direccion de correo sera empleada por el Sistema de recepcién de los actos y acuerdos
de las Entidades Locales de Andalucia para la remisién del recibo de presentacion (esto sl
sera aplicable para la persona que finalmente lleve a cabo la presentacion). Ademas, cuand
‘se produzca una sustitucion o cambio en su cargo por otra persona, se remitira a |
ireccion facilitada un correo de aviso. Los correos sdlo tienen cardacter meramente :
: informativo. :

4.2.1.4 Cambiar de Entidad Local

Para los casos en los que un usuario esté dado de alta varias Entidades o en varios cargos, la herramienta permite una
opcién para cambiar de responsabilidad si necesidad de salir de la aplicacion. Para ello, en la pantalla de inicio de cualquier
entidad pulsando en “Informacion de acceso” se entra en el listado de entidades a las que se representa.

Este menu nos permite representar a otra entidad u otro cargo donde ya estemos dados de alta. El proceso nos mostrara
una lista de Entidades en las que estemos registrados y podremos seleccionar la entidad a la que representaremos a partir
de ahora.
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r/ A \\ Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

JUNTA DE ANDALUCIA
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Bienvenio® Wi, Lr maii

Entidades a las que representa

Listado de Entidades a las que representa

Acceso
Secretario
Secretario

Una vez seleccionada la entidad a representar, se nos mostrara la pagina principal con el nuevo perfil asociado a la nueva

Entidad.

fa i ™\ Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

JUNTR. DE AXMDRLUOA

Menu Principal

Grabar un NUEVO acto y/o acuerdo
Tramitar actos y/o acuerdos grabados
Gestion de grabadores

Informacién de acceso

NOTA: La funcionalidad de firma del acto y/o acuerdo requiere realizar una Firma Digital. Para ello, es imprescindible que Vd. tenga instalados en
su ordenador una serie de componentes.
Si Vd. no ha realizado nunca la deteccién de componentes, o no esta seguro de tenerlos instalados, ACCEDA AL MODULO DE DETECCION DE
COMPONENTES PARA FIRMA DIGITAL

X Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Plaza Nueva, n® 4. 41071 - SEVILLA
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4.3 Grabacién de Actas y Acuerdos Municipales

La opcion “Grabar un NUEVO acto y/o acuerdo” permite la grabacién de los datos de los actos y/o acuerdos. Cualquier
cargo puede crear nuevas actas.

Para grabar los actos y/o acuerdos es necesario rellenar el siguiente formulario.

/ A "\ Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

U D8 RBALI
Bianvaniad i Dl R s Eansoreil Bl ] BETFiLT SEeretariors
A Datos del acto y/o acuerdo
Registro de un nuevo acto y/o acuerdo
Tipo de érgano Organo Colegiado v
Tipo de sesion Extraordinaria N

Fecha del acto y/o acuerdo l:l m

Asistentes (1500 caracteres max.)

£l acto y/0 acuerdo puede ser enviado bien copiandolo en el cuadro Texto del acto y/o acuerdo’ o bien como fichero adjunto a través de la opcidn ‘Adjuntar fichero'. En el caso
de ser enviado como Texto del acto y/o acuerdo’, debe cumplimentarse el campo ‘Asistentes'.
0 se rellena el campo Texto del acto y/o acuerdo' o se ‘Adjunta el fichero', ambas opciones son mutuamente excluyentes.

Texto del acto y/o acuerdo

Adjuntar fichero (tamafio maximo 10M8) [ Examinar...

Se recomienda encarecidamente el uso de ficheros PDF. Haga clic AQUI para acceder a una pégina en a que se explica qué es un fichero PDF y como se generan dichos
ficheros.

Palabra de clasificacion (Tesauro)

DEBE SELECCIONARSE UNA PALABRA DE CLASIFICACION COMO MINIMO

ASIGNADDS DISPONIBLES
ACTIVIDADES ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

ADAPTACION ENTES INSTRUMENTALES LOCALES A LAULA A
ADAPTACION MANCOMUNIDADES Y CONSORCIOS A LAULA
BIENES

CAMINOS, ViAS PECUARIAS O ViAS VERDES

CARRETERAS

CEMENTERIOS Y SERVICIOS FUNERARIOS

CICLO INTEGRAL DEL AGUA DE USO URBANO
COMERCIO
CONTRATACIONES ADMINISTRATIV,

Guardar

= Sistema de recepeion de los actos y acuerdes de Las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Plaza Nueva, né 4. 41071 - SEVILLA

Es necesario indicar que es posible o bien introducir los actos y/o acuerdos o un resumen de la misma en
el campo “Texto del acto y/o acuerdo” o bien adjuntar un fichero al acta a través del boton examinar.
Ambos métodos son exclusivos y si alguien escribe en el “Texto del acto y/o acuerdo” y ademas anexa un
archivo, el archivo se descarta.

Al finalizar es necesario pulsar en “Guardar”.

4.4 Firma de Actas

Los cargos que pueden llevar a cabo la firma, son configurables por parte del Administrador.
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Para firmar los actos y/o acuerdos es necesario entrar a la opcién Tramitar actos y/o acuerdos grabados

/ A \\ Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

JUNTR DE ANBALUCIA

‘ Menu Principal

Grabar un NUEVO acto y/o acuerdo

< Tramitar actos y/o acuerdos grabados >

Gestion de grabadores

Informacién de acceso

NOTA: La funcionalidad de firma del acto y/o acuerdo requiere realizar una Firma Digital. Para elo, es imprescindible que Vd. tenga instalados en
su ordenador una serie de componentes.
Si Vd. no ha realizado nunca la deteccién de componentes, o no esta seguro de tenerlos instalados, ACCEDA AL MODULO DE DETECCION DE
COMPONENTES PARA FIRMA DIGITAL

Al pulsar en la opcion de Tramitar actos y/o acuerdos grabados se accede al listado de actas enviadas. Dicho listado
permite afadir un filtro segun el estado, los cargos asociados, fecha de presentacion, fecha del acto, érgano y/o sesién a la
que pertenece el acta.

Si el check ‘Filtrar por cargo’ esta activado mostrara las actas asociadas a Sesiones cuyo Tipo de Organo esté
relacionado con el cargo del usuario conectado para la entidad local actual. En caso de no estar activo, mostrara las actas
asociadas a la entidad local.

Para consultar Actas y/ Acuerdos de Organos descatalogados sera necesario DESMARCAR
la casilla ‘Filtrar por cargo’.

Ve reian; 1.49.01

fas i "\ Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

JANTA TE RYDRICR

Bienwvenid@ E i g e Entidad Perfil: Secretariofa
‘ Listado de actos y/o acuerdos de la Entidad
Fecha Presentacidn Fecha acto yJo acuerdo
Estado: = o ] de = Organo; =
. E ’ E o L‘
Buscart || wostrar todos

Selaccionar todos firmables

Cadigo Tipo de drgano Tipo de sesion Fecha dal actofacuerdo | Fecha de presentacion Estado Firma  Acciones
143611 Junta de Gobierno (Municipio) Ordinaria {Junta de Gobierna) 407112011 Pendiente de firma ] AR
143571 Grgano Colegiada (Municipin Ordinaria {Orzana Colegiado) 0171172011 02/11/2011 Presentada
42898 Pleno i#unicinio) Extraordinaria Plena) 24r10/2011 261072011 Prasentada
136557 Pleno i#unicipto) Ordinaria (Plenn) 270742011 08/09/2011 Prasentada
130080 Pleno i#unieipio) Mo aplicable (Plena) 11/06/2011 2070772011 Presentada
133073 Pleno (unicipia) Ordinaria (Plena) 28/04/2011 06/05/2011 Presentada
16707 Pleno fhunicipia) Ordinaria (Plena) 24/02/2011 10/0372011 Presentada
13544 Pleno i#unicipin) Ordlinaria (Plenn) 21712/2010 150272011 Presentada
03003 Pleno i#unicinio) Ordinaria (Plenn) 2871072010 1541172010 Prasentada
97277 Pleno fiunicipio] Ordinaria (Pleno) 16/09/2010 0171072010 Presentada
78612 Pleno fHunicipio) Extraordinaria Plena) 08/0d/2010 20/0472010 Presentada
78610 Pleno unicipio) Ordinaria (Plena) 25/02/2010 20/04/2010 Presentada
68902 Pleno fMunicipio)] Extraordinaria (Plena) 2170172010 09,/02/2010 Presentada
68901 Pleno fMunicipio) Ordinaria (Plenn) 17/12/2009 02/02/2010 Prasentada
57171 Pleno i#unieipio) Extraardinaria Plenc) 01710/2009 231072009 Presentada
57169 Pleno fMunicipi} Ordinaria (Pleno) 31/08/2009 2371072009 Presentads
51168 Pleno funicipi) Extraordinaria Pleno) 23/07/2009 113/09/2009 Presentada
51166 Pleno #unicinin) Ordlinaria (Plenn) 26/06/2009 0370972009 Presentada

Para realizar la firma de un acto, se seleccionara el/los acto/s que se desee firmar y se pulsara el boton Firmar.
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/7 A " Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

JUNTA TE ANDRLUCIA

~Blenvenid® [ E [ i Entidad; nE W

Wersion: 1,30-SHAPSHOT

Listado de actos y/o acuerdos de la Entidad

EEEN

Fecha Presentacion Fecha acto yfo acuerdo

de i de = Qrgana; -
a ] a ] Sesidn; =

Estado; i

Busear! #ostrar todos
Seleccionar todes firmables Seleccionar tedos registrables
Cédigo  Tipo de drgano Tipo de sesion Fecha del actofacuerdo 1 Fecha de presentacion Estado  Firma  Presentar  Acciones
314 PLEMO ho Aplicable 06 /04 /2009 r 54
3128 PLENO hio plicable 06/04/2009 ATR
3105 PLENO Mo Aplicable: 060472009 V'
940 PLENO o Aplicable 24/03/2009 *
2941 PLEMOD Mo Aplicable 24/03/2009 b3
939 PLENO Mo dplicable 24/03/2009 e
2947 PLEMD Mo Aplicable: 24/03/2009 4
2917 PLENO Mo Aplicable 23/03/2009 [m] ATR
2918 PLENO Extraordinaria 23/03/2009 r R
349 PLENO o Aplicable 28/10/2008 *
4% PLEMOD Mo Apficable 28/10/2008 3
1206 Pleno Ordinaria 09/01/2008 090142008 x

[ ]

Presentar

A Sistema da recapeidn da los actos y scusrdos de las Entidades de Andalucfa. Junts de Andalucfa. Plaza Husva, n® 4. 41071 - SEVILLA

Para seleccionar todos los actos que aparecen en pantalla, se puede pulsar el boton Seleccionar todas firmables.

Wersion: 1.33-SMAPSHOT

7 "\ Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia
N St d pcién de | ¥y dos de las Entidades de Andaluci
JUNIA TE RMDRISCA

Entidad; =

Ferfil; Secretario

Listado de actos y/o acuerdos de la Entidad

[ ]

Fecha Presentacion Fecha acto yfo acuerdo

de i de i Organo: hal
A ] A s sesidn: d

Estado; d

Buscar! || Mostrar todos

Seleccionar todes firmables

Codigo  Tipode drgano  Tipo de sesion Fecha del actofacuerdo t Fechade presentacion  Estado  Firma  Presentar
3114 PLENO Mo Apticable 06 /0472009 r
3126 PLENO Mo Aplicable 06/04/2009
3108 PLENO Mo Aplicable: 06/04/2009
2940 PLENO Mo Aplicable 24403 /2009
941 PLENO Mo Alicable 24/0342009
93 PLENO Mo Aplicable 24/03/2009
2942 PLENO Mo Apticable 2470352009

2917 PLENO Mo Aplicable 23/03 /2009

918 PLENG Extraordinaria 23/0342009

2498 PLENO Mo Aplicable 28/10 /2008

2499 PLEND No Aplicable 2871012008

1206 Fleno Ordinaria 0940172008 09/01/2008

Firmar

EEEN

Seleccionar todos registrables

Acciones
AT
ATR
AT

XXX 65 XX XX
X %

Presentar

A Sistema de recepcion de lus actos y acuerdos de |as Entidades de 4ndalucia. lunta de Andalucia. Plaza Nueva, n® 4. 41071 - SEVILLA
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A continuacion, se mostrara una pantalla en la que apareceran el/los acto/s y por cada uno de ellos, un enlace al contenido
del acto y otro a los datos comunes (resumen del acta a firmar), junto con un indicador de si se ha consultado dichos
documentos o no.

También aparece una opcion que permite descartar el/los acto/s que no se quieran firmar.

ersign: 1,33-SHAPSHOT

/ A ™\ Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

JUNTR T RXDRLIA

‘ Listado de actos y/o acuerdos a firmar

4cto f Aouerdo - 126

Datos Comunes X Pendiente de lzer

textodB263 txt X Pendients de lser

Acta f Acuerdo - 3106

Datos Comunes X Pendiente de lzer
texto65d4h0 txt XPer\mente de leer
Firmar
""""""""""""""""""""""" Sictema de recepcion de los actos y acuerdes de las Entidades de Andalucfa. Junta de dndalucfa, Plaza Nueva, ot 4. 41071 - sewilla
Al pulsar sobre la opcion Datos Comunes se mostrara los datos del acto correspondiente.
e
A Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia
JUNTR DE ANDALUCIA
i A W

Firma de datos del acto y/o acuerdo

Entidad ABLA
Tipo de Organo PLEND

Tipo de sesién ORDINARIA

Fecha del acto y/o acuerdo 0110412005
Asistentes aspdfiopiouciveuei

Sistema de racepesén do lor acter y acusrdar de 1ar Entidades de Andaluchs. Junta de Andalucta, Plaza Nueva, nf 4, 41071 - SEVILLA

NOTA: Para que la pantalla de Datos Comunes se visualice correctamente, sera necesario tener instalada el tipo de letra
correspondiente de la Junta de Andalucia.

Al pulsar sobre el enlace del fichero adjunto, dara la opcién de abrir o guardar dicho fichero.

| Ed

iDesea abnr o guardar este archivo?

E:J Mombre: textogS179.kxt

Tipo: Documento de texto, 63 bytes

De: scsaextrades.cgob.junta-andalucia.es

Abrir Guardar Cancelar

Loz archivos procedentes de Internet pueden zer dtiles, pero
algunoz archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. Sino
caonfia en el origen, ho abra ni guarde este archivo, ;Cuél ez el
fiezgo?
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Al proceder a firmar, si existieran documentos de los actos aun no leidos, se informara de ello mostrando el siguiente
mensaje.

Microsoft Interr slover x|

L ]

“-.I') Hay documentos adjuntos no leidos, Desea continuar?

Aceptar Cancelar

Al proceder a firmar, si se hubiese descartado algun acto, se informara de ello mediante el siguiente mensaje por pantalla.

Microsoft Inter £ X
"":-TJ Las actas seleccionadas no se van a firmar, Desea cankinuar?

fceptar Zancelar

Al continuar con el proceso de firma, aparecera una pantalla de espera, la cual, tras algunos segundos, dara paso a la
pantalla de firma electronica.

4.5 Pantalla de Firma Electrénica

Esta pantalla permite realizar el proceso de firma electrénica reconocida de los documentos a presentar mediante
certificado electronico. En el caso de RAAM, la firma electrénica de los documentos ha de realizarla el Secretario de la
Entidad Local.

A Se ha completado la carga del componente de firma.

[2ec |

Gz
r

Si utiliza Internet Explorer actualice a la iltima version de Java: hitps://java.com/es/download/, si usa otro navegador, instale autofirma: https://ws024.juntadeandalucia. es/ clienteafirma /autofirma/ autofirma. html

El proceso normal para finalizar la firma electrénica de documentos consiste en pulsar el botén “FIRMAR”, no obstante
dependiendo de la configuracion del equipo pueden aparecer diferentes avisos y cuadros de dialogos que el usuario debe
atender para completar el proceso.

En este apartado se recogen los distintos aspectos a tener en cuenta pare realizar la firma electronica en funcion de la
configuracion del equipo informatico del usuario (navegador web, version de Java JRE, AutoFirma, ...).

4.5.1 Internet Explorer 11 + AutoFirma
Instalaciéon de AutoFirma

En primer lugar serd necesario instalar la aplicacion AutoFirma que permite generar firmas electrénicas reconocidas
evitando los problemas habituales con la ejecucion de Java en los Navegadores Web.

La aplicacion y la documentacion de instalacion pueden obtenerse en la siguiente direccion:

https://ws024 .juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.htmi
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Al acceder a la pantalla de firma electrdnica, si ademas de AutoFirma se dispone de la instalacion de Java apareceran los
avisos para la ejecucion del componente de firma. En tal caso puede optarse por bloguear su ejecucion y continuar con
AutoFirma o permitirla continuando segun el apartado 4.5.3 Internet Explorer 11 + Java JRE 8

En caso de continuar con AutoFirma y si es la primera vez que se realiza el proceso de firma desde el equipo informativo, al
pulsar el boton “FIRMAR” apareceran varios avisos:

1. Aviso de Internet Explorer para la ejecucion de una aplicacion externa.

Internet Explorer

iDesea permitir este sitio web para abrir un programa
en el equipo?

De: @ juntadeandalucia.es
Programa: AutoFirma

Direccicn: afirma://service/? -
ports=49693,59719,54837 &wv=1&idsession=Jr87 -

reguntar siempre antes de abrir este tipo de direccidn

* [ Permitir ] [ Cancelar ]

= " | Pemitir contenido web para abrir un programa puede ser Uil
\a pero puede dariar el equipo. Mo lo permita a menos que confie
~ en el origen del contenido. fQué riesao existe 7

El usuario debe pulsar el boton “Permitir’ desmarcando la casilla “Preguntar siempre...” para evitar que el aviso
vuelva a aparecer.

2. Aviso de ejecucion fuera del modo seguro.

Seguridad de Internet

l @ Un sitio web desea abrir contenido web por medio
de este programa en el equipo

Este programa no cuenta con una firma digital vélida que compruebe su
editor. Este programa se abrird fuera del Modo protegido, lo que pondra al
equipo en riesgo. Solo ejecute programas de editores en los que confia.

I;TI Mombre: .. \AutoFirma\AutoFirma\AutoFirma.exe
Editor: Junta de Andaluch-a

lo volver a mostrar |a advertenda acerca de este programa:

El usuario debe pulsar sobre el boton “Permitir” marcando la casilla “No volver a mostrar...” para evitar que el
aviso vuelva a aparecer.

3. A continuacion aparecera un dialogo en el que el usuario podra seleccionar el Certificado Electrénico instalado en
el Navegador e indicar, si asi estuviese configurado, la contrasefa para utilizar el mismo.

4.5.2 Mozilla Firefox (v52 o superior) + AutoFirma

Para trabajar Mozilla Firefox v52 o superior es imprescindible haber instalado AutoFirma.
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Al acceder a la pantalla de firma electrénica y pulsar sobre el boton “Firmar” y si es la primera vez que se realiza el proceso
apareceran una serie de avisos y cuadros de dialogo.

1. Aviso para abrir enlace con una aplicacion externa

- n
Lanzar aplicacién Iﬁ

Este enlace debe ser abierte con una aplicacién,

Enviar a:

I Elija otra aplicacion

(] |

Esto puede cambiarse en las preferencias de Wrefox,

Cancelar Abrir enlace

El usuario debe seleccionar AutoFirma y pulsar sobre el boton “Abrir enlace” marcando la casilla “Recordar mi
eleccion...” para evitar que el aviso vuelva a aparecer.

2. A continuacion aparecera un dialogo en el que el usuario podra seleccionar el Certificado Electrénico instalado en
el Navegador e indicar, si asi estuviese configurado, la contrasefa para utilizar el mismo.

4.5.3 Internet Explorer 11 + Java JRE 8

En el primer acceso a la pantalla desde un equipo informatico con esta configuracion el usuario observara los siguientes

avisos.

1. Aviso de confianza sobre el sitio desde el que se descarga el componente de firma electrdnica:

r -
Advertencia de Seguridad @

éDesea continuar?
La conexidn a este sitio web no es de confianza.

! ! Sitio web:  https: /ws024 juntadeandalucia.es: 443

MNota: el certificado no es valido ¥ no se puede utilizar para verificar |z identidad de este sitio web,

Mas informacidn

Continuar

Para continuar con el proceso de firma se debe pulsar sobre el botén “Continuar”. El aviso volvera a aparecer
cada vez que se acceda a la pagina o se pulse sobre el botdn “Firmar”. Para eliminar este aviso de forma
permanente vea apartado 4.5.5 Aviso de confianza sobre el sitio de descarga

2. Aviso de ejecucion con acceso no restringido.
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éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  MiniApplet @firma

> Publicador: JUNTA DE ANDALUCIA

({ZN

Ubicacién:  https://ws024.juntadeandalucia.es

Esta aplicacidn se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y
su informacién personal. Ejecute esta aplicaddn sdlo si confia en la ubicaddn y el publicador que
aparecen anteriormente.

o Volver & mostrar esto otra vez para apicadones del publicader y ubicadion anteriares

=[]
2l

El usuario debe pulsar sobre el boton “Ejecutar” marcando la casilla “No volver a mostrar...” para evitar futuros
avisos.

3. Aviso para ejecutar aplicacion desde el sitio web.

[*
Advertencia de Segurid.

I LT'! ;Permitir acceso a la siguiente aplicacion desde este sitio web?
Sitio Web:  https://wsD68 juntadeandalucia.es

Aplicacion: MiniApplet @firma
Publicader:  JUNTA DE ANDALUCIA

Este sitic web estd solicitando acceder y controlar la aplicacién Java anterior,
Permita el acceso solo si confia en el sitio web y sabe que la aplicacion se tiene que
gjecutar en este sitio.

Mo volver a mostrar esto para esta aplicacion o Permitir Mo permitir

pagina web.

) Mas Informacién

El usuario debe pulsar sobre el boton “Permitir” marcando la casilla “No volver a mostrar...” para evitar futuros
avisos.

4. A continuacion aparecera un dialogo en el que el usuario podra seleccionar el Certificado Electronico instalado en
el Navegador e indicar, si asi estuviese configurado, la contrasefia para utilizar el mismo.

4.5.4 Solucién de problemas

A continuacion se documentan problemas habituales que se presentan seglin configuraciones concretas del equipo o
navegador de cada usuario.

4.5.4.1 Conexién insegura por SSL3 o SSL2

Debido a que los protocolos SSL3 y SSL2 son considerados inseguros los servicios de la Consejeria no permiten que los
navegadores los utilicen. El usuario debe asegurarse de que Internet Explorer no los utiliza accediendo a “Configuracion” -
“Opciones de Internet” - “Opciones avanzadas” y asegurando que las siguientes casillas se encuentran desmarcadas:
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-
Opciones de Internet M

General | Seguridad | Privacidad I Contenido |
Conexiones | Programas | Opdones avanzadas
l Configuracién I
[ Habilitar el filtras SmartScreen ~

[ Habilitar &l made protegido mejorado™

[T Habilitar validacién P3P estricta™

[ Mo quardar las paginas cifradas en el disco

Permitir que el contenido activo de los CDs se ejecute enmi eq
[[] Permitir que el contenido activo se ejecute en los archivos de r
|| permitic ye =l <oftware se ejecute o instale induso sila firmar
[ Usar 551 2.0

W[ Usar TLS 1.0
Usar TLS 1.1 _|

Usar TLS 1.2 =
[] vadiar la carpeta Archivos temporales de Internet cuando se ¢l

-

4 M | +

*5e aplicard cuando reinicie el equipo

[ Restaurar configuracién avanzada

Restablecer configuracidn de Internet Explorer

Restablece la configuracion de Internet Explorer a

su estado predeterminado. Restablecer...

Use esta opddn solo si el explorador esté en un estado inutilizable.

[ ]
@ El administrador del sistema controla algunas configuraciones.

[ Aceptar J[ Cancelar Aplicar

En caso de disponer de una version obsoleta de Java también es posible que sea necesario desmarcar estas opciones en la
configuracion de Java dentro de “Panel de control” - “Java” - “Avanzado” - “Seguridad” - “General”

F Bl
|£| Panel de control de Java - @_Ig

i
| General | Java | 5eguridad| Avanzado |
- Autorizar al usuario a dar permizos para contenido firmado -
Autorizar al usuario a dar permisos para contenido procedente
- Usar los certificados y daves del almacén de daves del naveaga
i Usar automaticamente el certificada personal si sélo unao coincic
- Avizar =i el certificado del sitio no corresponde al nombre del sis
| - Mostrar el certificade del sitio desde el servidor induso si es val
- Ver indicadidn de zona protegida i
Permitir al usuario aceptar las peticiones de seguridad de JMLP
----- [] Comprobar certificados para la revocacion mediante las Listas c
----- [ Habilitar la validacién de certificado en linea
---[] Habilitar lista de editores de confianza
|| Habilitar comprobacidn de revocacddn de |a lista negra =
----- Habilitar almacenamiento en cache de contrasefia para autentic
-[] Utilizar formato ClientHello compatible con S5L 2.0
- Utilizar SSL 3.0 Desmarcados
----- Utilizar TLS 1.0
[#}-Verificacidn de seguridad de cddigo mixto (de confianza y no de confial |
[#]-Varios -
4| il | [
Aceptar ] [ Cancelar Aplicar
s )

4.5.4.2 Versibn de Java desactualizada

El navegador Internet Explorer realiza una comprobacién del estado de actualizacion de los complementos instalados. Si
existe una nueva version de Java disponible el navegador alertara al usaurio:
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Java Update Necesario

Su version de Java esta desfasada.

< Actualizar (recomendado)
Obtener la actualizacion de seguridad mas reciente en java.com.

% Bloguear

Bloguear la gjecucion del contenido Java en esta sesién del explorador.

<+ Mas tarde

Continuar; se le recordara que actualice de nueve mas tarde.

[T Mo volver a preguntar hasta que la préxima
actualizacién esté disponible.

En este caso para continuar el usuario puede optar por “Actualizar (recomendado)” o pulsar sobre la opcion “Mas tarde”. Si
marca la casilla “No volver a preguntar...” para evitar futuros avisos.

4.5.4.3 Error con version Java 6

Al intentar realizar la firma electrénica con la version Java 6 el sistema devolvera el siguiente error por incompatibilidad con
los algoritmos actuales de firma electronica.

' Mensaje de pagina E

Ha ccurride un error: Error generando la firma CAdJES:

'\_ es.gob.afirma.core AQException: Error durante el proceso de firma
PKC5#1: java.security.SignatureException: Algoritme especificado no es
wvilida,

En este caso el usuario puede optar por actualizar la version de Java a la Gltima disponible o bien instalar AutoFirma.

4.5.4.4 Problema conexién con AutoFirma en Mozilla Firefox

En ocasiones el proceso de instalacion de AutoFirma no configura puede configurar Mozilla Firefox correctamente por estar
abierto dicho navegador. En estos casos al tratar de firmar la pantalla que indica progreso permanecera fija durante un
tiempo prolongado y acabara por mostrar el siguiente mensaje:

Ha ocurrido un error: Mo se ha podido conectar con AutoFirma.

[7] Permitir a los didlogos de juntadeandalucia.es llevarte a su pestafia

Para solucionar este problema puede procederse a instalar manualmente como Autoridad de confianza el certificado de
Autofirma.

Accediendo a las Opciones de Mozilla Firefox pulsar sobre Avanzado. En esta pantalla pulsar sobre la pestafia Certificados y
el boton “Ver certificados”
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Avanzado ®

General Eleccion de datos Red Actualizar Certificados

Solicitudes \

Cuando un servidor requiera mi certificado personal:
Seleccionar uno automaticamente
@ Preguntar siempre

2
v'| Consultar a los serﬁid}wespondedores OCSP para confirmar la validez actual de los certificados

Ver certificados Dispositivos de seguridad

Desde el cuadro de dialogo pulsar sobre la pestafia “Autoridades” y a continuacion sobre el botén “Importar...”

Administrador de certificados x
Sus certificados Personas Servidores Autoridades Otros
Tiene certificados en archivo que identifican estas autoridades certificadoras:
Nombre del certificado Dispositivo de seguridad ®
aAC Camerfirma 5.A. ol
Chambers of Cormmerce Root - 2008 Builtin Object Token -
Global Chambersign Root - 2008 Builtin Object Token
aAC Camerfirma SA CIF AB2743287
Chambers of Cormmerce Root Builtin Object Token
Global Chambersign Root Builtin Object Token
aACCY
ACCVRAIL Builtin Object Token
ahActalis 5.p.A./03358520067
Actalis Authentication Root CA Builtin Object Token i
Ve Edita Importar... Elimina e ia
Aceptar
2

En este punto habra que seleccionar el siguiente fichero para su importacion:

C:\Program Files (x86)\AutoFirma\AutoFirma\autofirma.cer

4.5.4.5 Aviso de Internet Explorer 8 /9 + AutoFirma

En caso de que el usuario disponga de Internet Explorer 8 6 9 y utilice AutoFirma en lugar de Java el navegador mostrara el
siguiente aviso al pulsar el boton “Firmar” preguntando si se desea ver el contenido de la pagina web de forma segura.
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Advertencia de segurida d

iDesea ver el contenido de la pagina web que se entregd de forma
segura?

Esta pagina web contiene contenido que no serd proporcionado usando una
conexion HTTPS segura, que puede comprometer la seguridad de toda la pagina
web.

| T

En esta ocasion para continuar con el proceso de firma el usuario debe pulsar sobre el boton “No” para permitir que
AutoFirma se ejecute correctamente.

4.5.5 Aviso de confianza sobre el sitio de descarga

Los certificado de servidor de Junta de Andalucia estan emitidos por la autoridad de certificacion AC Componentes
Informaticos de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT). Por defecto la instalacién de Java no tiene esta autoridad
de certificacion entre las de confianza y por ello muestra el siguiente aviso al ejecutar el componente de firma electronica:

Advertencia de Seguridad @

éDesea continuar?
La conexidn a este sitio web no es de confianza.

! ! Sitio web:  https://ws024 juntadeandalucia.es: 443

MNota: el certificado no es valido v no se puede utilizar para verificar |2 identidad de este sitio web.

Mas informacidn

Continuar ¢ Cancelar !

Para evitar la aparicién de este aviso es necesario instalar el certificado de la autoridad de certificacion AC Componentes
Informaticos que puede descargarse desde la siguiente direccion:

https://www.sede.fnmt.gob.es/descargas/ certificados-raiz-de-la-fnmt

El fichero descargado se denomina AC_Componentes_Informaticos_SHA256.cer

Para importarlo se accedera a “Panel de control” - “Java” - “Seguridad” y desde esa pestafia pulsar sobre “Gestionar
Certificados”

Pagina 28 de 34



https://www.sede.fnmt.gob.es/descargas/certificados-raiz-de-la-fnmt

/\ Sistema de Recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades
/’ ‘ N Locales de Andalucia (RAAM)

JUMTA DE AHDALUCIA

Manual de Usuario de las Entidades Locales

‘ General | Actualizar | Javal Seguridad | Avanzado

Activar el contenido Java en el explorador

Nivel de seguridad de las aplicaciones que no estén en la lista de excepcion de sitios
) Muy Alta

Solo se podrén ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de una autoridad
de certificacién de confianza v solo si el certificado se puede verificar como no revocado.

@ Alta

Se podrén ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de una autoridad de
certificacidn de confianza, induso si no se puede verificar el estado de revocacidn del
certificado.

Lista de excepciones de sitios

Las aplicaciones inicizdas desde los sitios que se enumeran a continuacidn se podran ejecutar
después de |as peticiones de datos de seguridad apropiadas.
Haga dlic en Editar lista de sitios...

para agregar elementos a esta lista. Editar lista de sitios...

Restaurar Peticiones de Datos de Seguridad ] Gestionar Certificados. ..

En la pantalla de gestion de certificados se ha de seleccionar como “Tipo de certificado” el valor “CA de Sitio Seguro” y
pulsar “Importar”.

s M
Certificados u
Tipo de Certificado: ICAde_ Sitio Seguro.

Certificados de Confianza
smo Sequro

ICA de Firmante

Emitido para de Sitio Seguro
Autenticacisn de Cliente

L] |

[ Exportar | [ Eiminar | [ Detalles |

=l

Seleccionar el fichero AC_Componentes_Informaticos_SHA256.cer de la ruta donde se descargd y pulsar “Aceptar”
r{:erli}'n:ar.icvs M‘

Tipa de Certificado: |CA de Sitio Sequro

Usuario | Sistema

Emitido para Emitido por

FMNMT-RCM AC Componentes Informaticos FNMT-RCM AC RAIZ FNMT-RCM

[ Importar ” Exportar ][ Eliminar H Detalles ]

Cerrar
i i

El certificado habra quedado importado correctamente y el aviso dejara de aparecer en los navegadores.
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4.6 Pantalla de informacidén de firma electrénica

Tras finalizar el proceso de firma electronica el sistema mostrara la pantalla de informacion con el resultado:

7/, "\ Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia
T O AL

] Consorcior il Lk [l Perfil; secietaniola.
‘ Listado de actos y/o acuerdos a presentar
Acto [ Acuerde - 375731 [ pescartar
e mado corectamente el chers el acto /o scuerdo 375731 el Grgano Oraann Colegiado (Consorcio).
Los datos del acto /0 acuerdo se han firmado en fecha 0/03/2017 11:55:33 px con Cécigo Seguro de Venificacion - (verificar firma)
EL fichero del acto /0 acuerdo se han firmado en facha 09/03/2017 11:55:33 85 con Codigo Seguro de Verificacion == peesi s (Verificar firma)

1 cidigo Segurd de Verificacioin de cada documents permite a verificaciin dé ta autenticldad e ntegridad en a direccion:

‘ARacit Actas Pdte Presantar Frasencar

=

7= sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Plaza Nueva, né 4. 41071 - SEVILLA

Para cada documento firmado se muestra el Codigo Seguro de Verificacion (CSV) y la direccion en la que poder validar la
firma electronica realizada.

4.7 Presentar

La presentacion de un acta puede realizarla cualquier cargo de una Entidad Local. Para presentar, simplemente hay que
entrar en la opcion Tramitar actos y/o0 acuerdos grabados y, una vez seleccionados los el/los acto/s y/o acuerdo/s que se
desean presentar, se pulsa el botén Presentar.

Versidn: 1,33-SHAPSHO1

g A " Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia
JUNTR. DE ANDALUCA

" Bienveniad i
‘ Listado de actos y/o acuerdos de la Entidad

[ ]

Fecha Presentacidn Fecha acto yfo acuerdo

de = de i Organo: >

Estada: =
A JEc] A i) Sesin: id

Euscarl || Mhostrar tades

Seleccionar tadas firmables Seleccionar todas registrables

Cddigo  Tipo de drgane Tipo de sesidn Fecha del acto/acuerdo 1 Fecha de presentacion Estado  Firma ~Prgsentar  Acciones
3114 PLENO Mo Aplicable 06,/04/2009 R
3126 PLEMO Mo Aplicable 06/04/2009 AN
3108 PLENO Ho Aplicable 06,£04/2009 X
%0 PLENO Mo Apficable 247032009 3
2941 PLENO Ho plicatle 2470342009 x
2939 PLEMO Mo Aplicable 24032009 4
2942 PLENO Ho Aplicable 24703/2009 x
2917 PLEMO Mo Aplicabie 23/03/2009 - AT
M8 PLENG Extraordinaria 23/03/2009 r oY
249 PLEMO o Apficatle 28/10/2008 ®
2499 PLENO Ho Aplicatle 28/10/2008 x
1206 Pleno Ordinaria 09./01/2008 09./01/2008 x

I:I

AT Sistema de re:ep:wn de los actos y acuerdas de fas Entidades de Andalucia. Junta de dndalucia. Plaza Nusva, n® 4. 41071 - SEVILLA

También se pueden seleccionar todos los actos que aparecen en pantalla a la vez pulsando el botén Seleccionar todos
registrables.
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Al pulsar Presentar, se mostrara una pantalla en la que apareceran el/los acto/s y/o acuerdo/s que se seleccionaron

anteriormente.

Estos estaran acompafiados por una opcion que permite descartar aquel/aquellos que no se desee presentar.

Versian: 1.33-SNAFSHOT

(4 A "\ Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia
JUNR TE AYBRICA

Bienyenid® MANUEL JESUS GAVIRIO BOTELLO  Entidad: ABRUCENA __ Perfil: Secretario/a

‘ Listado de actos y/o acuerdos a presentar

Acto S Acuerdo - 3114

Se ha firmado carrectamente el fichero del acto y /o acuerda del Grgano PLENO en sesidn No Apficable con fecha 06./0d /2009 & identificador 311,
Los datos del acto y /o acuerdo se han registrado con codign 1861380 y han sido firmados con cédign 1239608835633840
El fichera del acto y/o acuerdo se ha registradn con cadign 165965.0y ha sida firmado con codign 1239808535630640.

Acte / Aeuerdo - 3105 ™ Descartar
Se ha firmatin correctamente el fishero del acto y /o acue o del frgano PLENO en sesion No Aplicable con fecha 06 /04/2009 & identificador 3105.
Los datos del acta y /o acuerdo se han registrado con eédig 18637%.0 y han sido firmados con cédign 1239608835613698
El fichern del acto y /o acuerdo se ha registrada con codign 186375.0 y ha sida firmado con codign 1239608535633695.

Afiadit Actas Pte Presentar Presentar

=

7S Sistema de recepcidn de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucfa. Junta de Andalucia. Plaza Nueva, n® 4. 41071 - SEVILLA

Versian: 1,33-SHAPSHOT

/ A " Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia
JUNTR D€ ANBALCA

‘ Listado de actos y/o acuerdos de la Entidad

[ ]

Fecha Presentacidn Fecha acto yfo acuerdo

de = de i Organo: >

Estada: =
A ] A ] Sesion: d

Euscar! || Mhostrar tados

Seleccionar todos firmables

Cadigo  Tipo de organo Tipo de sesion Fecha del acto/acuerdo Fecha de presentacion Estado  Firma -Pegsentar  Acciones
3114 PLENO Mo Aplicable 060472009 SR
3126 PLEND Mo Aplicable: 060472009 FR
3105 PLEWO Ho Aplicatle 06./04/2009 &
290 PLEMO Mo Aplicable: 24/03/2009 %

2941 PLENO Ho Aplicable 2470342009 x
2939 PLEMO o Apficatle 2403/2009 ®
2942 PLENO Ho plicatle 2470342009 x
M7 PLENO No Aplicable 23/03/2009 r 4
296 PLENO Exctraordinaria 2340342009 (m| &
2498 PLEMO Mo Aplicable: 28/10/2008 %
2499 PLEWO Ho Aplicable 26£10/2008 x
1206 Pleno Ordinaria 090172008 090172008 ®
Firmar Prasantar

(.

A% Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Plaza Nueva, n® 4. 41071 - SEVILLA

En dicha pantalla se dara la posibilidad de afiadir el resto de actos que se encuentran pendientes de presentar pero que no

fueron seleccionadas en el primer paso.
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7 A "\\ Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

T IE A
Bicnvenidd = B el W Consorcior L] LrEae FE. . Permitsecretariofa
‘ Listado de actos y/o acuerdos a presentar

Acto / Acuerdo - 375733 [ pescartar
‘Se ha firmado correctamente el fichero del acto y/o acuerdo 375733 del drgano Grgano (dﬂ!\aﬂn ((nnwr(m]
Los datos del acto y/o acuerdo se han firmado en fecha 09/03 /2017 12:25:47 por me I con Codigo Seguro de Vierificacion s e s — ¥ (Verificar firma)
Elfichero del acto y/o acuerdo se han firmado en fecha 09/03/2017 12:25:47 por s’ i - il con Codigo Seguro de Verificacion m - - momsin (Verificar firma)
1 codigo Seguro de Verificacion Ge cada documento permite La verificacion de La autenticidad e integridad en la direccion:

Acto 1 Acuerdo - 375728 B pescartar
Se ha firmado correctamente el fichero del acto y/o acuerdo 375728 del drgano Drzﬂnn (dﬂ!\aﬂn K(nnsﬁr(m]
Los datos del acto /o acuerdo se han firmado en fiecha 08/03/2017 0B:43:05 por = con Codigo Seguro de Verificacion sk ' s s Verificar firma)
Efichere del acto y/o acuerdo se han firmado en fecha 08/03/2017 08:48:05 por m= == g = e = con Codigo Seguro de Verificacion s v - = (Verificar firma)
cdeen Seauro e Verificacinde cada docunento pernite L verficacid de b autenticcas e ntegridadenadreccién:

‘Afiadiir Actas Pdte Presentar Presentar

o= |

Sistema de recepcién de los actos y acusrdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Plaza Nusva, n° 4. 41071 - SEVILLA

Tras esto, permitira proceder a presentar las actas deseadas mediante el boton Presentar, registrando aquellos actos que
no tengan marcada la opcién Descartar.

7/ i "\ Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

0N X RNBALICR

Bienvenidd = = L ol Consorcic: M EEE EE G

Perfil: Secretariala

‘ Listado de actos y/o acuerdos a presentar

(x|

Acto | Acuerdo - 375733

[ pescartar
Se ha firmado correctamente el fichero del acto y/0 acuerdo 375733 del érgano bvmnn Calegiado (Consorci).
Los datos det acto y/0 acuerdo se han firmado en fecha 09/03/2017 12:15:47 por 3 Con COcigo SEBUTO de Verificacion s e e siegl g8 (Verificar firma)
L ichere de acto /o acberd 5 han imado en facha 09/03/2017 1212547 po o . i con CAtigo Seguro de Verfficacin s ws . e (Vericar firma)
B ctigo Seguro de Verificacidn e cada docunento permite l verfizacién dela autonticidad o integridad on a dircccion:

Acto / Acuerdo - 375728 [ Descartar

5¢ ha firmade correstamente o fichora del a0 scuerdo $75728 de Srgano Organo Colegiado (Consorciol.
Il S s DD T D = con CAigo Seguro de Verificacion sl it il il (Verificar firma)
ELfichero del acto y/0 acuerdo se han firmaco en fecha 08/03/2017 08:48:08 = = con Cuigo Seguro de Verificacion s s ! - = (Verificar firma)
B e Seguro d Verfcacidn decads documento pernite  veriicciin dela adteickiad integrsad on b drcccids

Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia. Plaza Musva, n® 4. 41071 - SEVILLA

Si se hubiera descartado algun acto, se mostrara un mensaje informando de ello.

Microsoft Internet Explorer x|
\?) Las actas seleccionadas no se van a presentar, Desea continuar?

Acepkar Cancelar

Al proceder a presentar, aparecera una pantalla de espera, la cual, tras algunos segundos, mostrara un resumen de toda la

informacion relativa al registro de los actos, recibiéndose un correo informando que se ha producido efectivamente dicho
registro.

Dicha pantalla de resumen permitira, tanto imprimir los recibos de registros de cada acta por separado, como de todos los
actos de manera global.
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’/:\\ Sistema de recepcion de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

JUTR DE RORITA

Bicnvenid@ == ] = EE e Consorcio:, 4 : = e ¥ G

L3 Perfil: Secretario/a
o D L s ma 00 sesTRsDIS comEcTavENTE.

Los actos y/o acuerdos han sido registrados correctamente

=]

Elacto y/o acuerdo del érgano Grgano Calegiado (Consorcio) de la Entidad Consorcio By L] ==

9 con fecha 0603 /2017 ha sido presentado en el Registro Telemitico de la Junta de
Andalucia en fecha 09/03/2017 13:13:06 por Ja s ok &

e i con niimero de registro M TESISITN | con la siguiente informacidn:

© Datos del acto /0 acuerdo firmado en fecha 09/03/2017 12:25:47 por e
© Contenido del acto y/o acuerdo texto

= [ con Cdigo Seguro de Verificacicn Sl B (verificar firma)
L, oF
& (Verificar firma)

-
B8 A firmado en fecha 09/03/2017 12:25:45 por i 1 con Cédigo Seguro de Verificacion
Este acto y/o acuerdo ha sido depositado en el Sistema de Recepeidn de Actos y Acuerdos de las Entidades con identificador interno 375733,

 ELc6digo Seguro de Verificacion de cada documento permite la verificacion de la autenticidad e integridad en la direccién:

IMPRIMIR RECIBO

Elacto y/o acuerdo del érgano Organo Colegiada (Consorcio) de la Entidad Consorcio M s u g em——

=5 con fecha 06/03/2017 ha sido presentado en el Registro Telemético de a Junta de
Andalucia en fecha 09/03/2017 13:13:06 por

I con niimero de registro [ T conla siguiente informacion:

© Datos del acto y/o acuerdo firmado en fecha 08/03/2017 08:48:05 por e s
© Contenido del acto y/o acuerdo Fm; B =

I [ con Cédigo Sequro de Verificacion sl e s e sy emmgisny (Verificar firma)
= (Verificar firma)

S % firmado en fecha 08/03/2017 08:48:02 por & SN con Codigo Seguro de Verificacién

Este acto y/o acuerdo ha sido depositado en el Sistema de Recepcion de Actos y Acuerdos de las Entidades con identificador interno 375728

* Elcédigo Segura de Verificacitn de cada documenta permite la verificacién dela autenticidad e integridad en la direccién:

IMPRIMIR RECIEO

Al pulsar sobre /Imprimir Recibo, se abrira una nueva ventana que contiene la informacion del recibo seleccionado, la cual
se imprimira.

Imprimir = x

Impresora [

Nombre: [ IS T A M. il ~ ] [ Propicdades... |
17 | —— les de Andalucia
| e ® —

,,,,,,, Ubicacion: ol e e e

nidd e

Consorcios
"""" e — [l imprimi a un archivo
Intervalo de mpresién Copias
©Todo Nomen de copias: 1
fo ey g = con fecha 06/
)Pégnes  de: 1 al = 5 TS con nimero ce registro e co
- 210 5121/ 53] Clintercaiar cen Codigo Sequro de Verificacion at

n fecha 09/03/2017 12:25:45 por i .

crdos detas Etidades con dentilcador nterno 375735,

e la autenticidad e integridad en la direccién:

% Sistama ds recepcién d los actos y acusrdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andsluc

Al pulsar sobre Imprimir todos los recibos, se imprimiran un recibo global de todas las actas registradas.

Una vez realizada la presentacion de los actos y/o acuerdos, el resumen podra consultarse accediendo al menu de
T

. . . . 1 I..- i
Tramitar actos y/0 acuerdos grabados y haciendo un clic sobre el icono de resumen de la presentacion =, como se ve en
la siguiente imagen.
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/ & " Sistema de recepcién de los actos y acuerdos de las Entidades de Andalucia

JUNTR, TF AHDALUOA

Listado de actos y/o acuerdos de la Entidad

[ ]

Fecha Presentacidn Fecha acto yjo acuerdo

Versidn: 1,33-SNAPSHOT

de = de B Organo: |
a il a il Sesion: id

Estada:

Buscar! Mostrar todos

Seleccionar tedos firmables Seleccionar todos registrables
Cddigo  Tipo de drgano  Tipo de sesion  Fecha del t  Fechadepr i Estado Firma Presentar Acciones
312 PLENO Mo Apficatle 1340472009 13/04/2009 Presentada
I3 PLEND Mo Aplicable 09/04/2009 13/04/2009 Presentada
077 PLENO Mo Aplicable 060472009 08/04/2009 Presentada
076 PLENO o Aptic able: 080472009 13/04/2009 Presentada
3079 PLENO Mo Apficatle 030472009 1340472009 Presentada
3080 PLENG o Aplicable (08,04 /2009 08./04/2009 Presentada
326 PLENO Mo Apficable 060472009 Pendiente de presentacidn r TR
3057 PLENG ORDINARIA 06.04/2009 08£04/2009 Presentada
058 PLENO o Aplicable 06./04/2009 08/04/2009 Presentada
314 PLEND No Aplicable 060472009 13/04/2009 Presentada
3105 PLENO Mo Apficatle 060472009 13/04/2009 Presentada
2977 PLENO No Aplicable 27/03/2009 13/04/2009 Presentada
290 PLENO Mo Apficatle 24703/2009 Insida x
2941 PLENG o Aplicable 247032009 Invalida x
2939 PLENO o Aplicable 24/03/2009 Invalida x
2942 PLENO No Aplicable 24/03/2009 Invélida x
2944 PLENO Mo Apficatle 24703/2009 13/04/2009 Presentada
2937 PLENG Mo Aplic able: 247032009 08£04/2009 Presentada
2938 PLEWO Mo dplicable 24703/2009 08/04/2009 Presentada
2943 PLENO No Aplicable 24/03/2009 080442009 Presentada

Resultados 21-40 de un total de 103

Primera M anterior 4 1 2 3 4 5 6 b siguiente M Ultima

(.

A% Sistema de recepcidn de los actos y acusrdos de las Entidades de Andalucia. Junta de Andalucia.

Firmar

Prasentar
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