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L.

INTRODUCCION

El presente manual detalla los servicios de licitacion electrdnica que presenta el Sistema de relaciones
electronicas en materia de contratacién de la Junta de Andalucia, SIREC, desde el punto de vista del
operador econdémico, SIREC - Portal de Licitacion.-

Los servicios de licitacion electronica que ofrece SIREC - Portal de Licitacién permiten llevar a cabo la
preparacion y presentacion de ofertas por el licitador de forma telematica, asi como la custodia
electronica de las mismas por el sistema mientras se esta trabajando en ellas.

La preparacion y presentacion de una oferta por los licitadores puede responder a la publicacion de la
convocatoria de una licitacion o bien, en el caso de procedimientos por invitacion, resultar de la recepcion
de una solicitud de oferta por parte del 6rgano de contratacion.

En este sentido, a través del presente manual se describen las actuaciones que debe realizar el licitador
tanto para la busqueda de nuevas licitaciones electronicas, como para la preparacion de la
documentacion que componen las ofertas y su correspondiente presentacion.

En lo que se refiere al empleo de estos servicios por el licitador, es requisito ineludible ser un usuario
registrado del sistema SIiREC - Portal de Licitaciéon de la Junta de Andalucia. Y, en cuanto a los requisitos
técnicos para su uso, son muy simples: conexion a Internet, disponer de la aplicacion Autofirma instalada
en el equipo y poseer un certificado electronico reconocido por la Administracion General del Estado
(@firma).

2. REQUISITOS PARA EL USO DE SIiREC - PORTAL DE LICITACION

2.1.  REQUISITOS TECNICOS
Es fundamental que el usuario revise si su equipo cumple con los siguientes requisitos técnicos. Sin
ellos tendra problemas y no podra hacer un uso correcto de la herramienta.

2.1.1. AUTOFIRMA
Para realizar la autenticacion con certificado electronico y firma de la presentacion de la oferta, se
requiere disponer del software Autofirma, que es una aplicacion de firma electrénica de escritorio.
Puede usar las siguientes:

* Autofirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

* Autofirma de la Junta de Andalucia.
Para la descarga de Autofirma debe navegar a la siguiente url:

https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

En esta pagina encontrara instrucciones para su instalacion.

2.1.2. SISTEMAS OPERATIVOS ADMITIDOS
Los sistemas operativos sobre los que se ha validado el sistema son:
*  Microsoft Windows 7 (32 o 64 bits)
*  Microsoft Windows 8 (32 o 64 bits)
*  Microsoft Windows 8.1 (32 o 64 bits)
*  Microsoft Windows 10 (32 o 64 bits)
* Ubuntu 16.04
* Ubuntu 18.04.2 LTS
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Para comprobar el sistema operativo del ordenador ir al menu: /nicio — Panel de Control — Sistema y
aparecera las caracteristicas del sistema operativo, como se muestra a continuacion:

Ventana principal del Panel de

control Ver informacion basica acerca del equipo

icion inc
& Administrador de dispositivos Fdon e Windows

& Configuracion de Acceso Windows 10 Home -- WI ndOWS 10

remoto © 2019 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados.
@ Proteccion del sistema
@ Configuracion avanzada del Sistema
gt Fabricante: Medion
Modelo: Medion PC
Procesador: Intel(R) Core(TM) i5-8250U CPU @ 1.60GHz 1.80 GHz
Memoria instalada (RAM): 8,00 GB

| Tino de sistema: Sistema operativo de 64 bits, procesador x64 |

Lépiz y entrada tactil Compatibilidad de la funcion tactil con 10 puntos tactiles

Compatibilidad con Medion

Sitio web: Soporte técnico en linea

Configuracién de nombre, dominio y grupo de trabajo del equipo

Nombre de equipo: &cambiar

configuracion
Nombre completo de onfiguracion
equipo:

Descripcion del equipo:

Grupo de trabajo:

Activacion de Windows

Windows esta activado Lea los Términos de licencia del software de Microsoft

Id. del producto: @cambiar la clave de producto

2.1.3. NAVEGADORES DE INTERNET

Los navegadores de internet sobre los que se ha validado el sistema son:
*  Microsoft Edge v20 o superior.

Para comprobar la version, abre el navegador, pulsa sobre el menu ‘Configuracion y
mas’ — ‘Configuracion’ - ‘Acerca de esta aplicacion’.

*  Microsoft Internet Explorer 11 (no se admiten los modos de compatibilidad con versiones
anteriores, ni ninguna otra version anterior).

Para comprobar la version de Internet Explorer, abrir un explorador y pulsar en el menu
‘Ayuda’ - ‘Acerca de Internet Explorer’.

* Google Chrome 46 o superior.

Para comprobar la version, abrir Chrome y pinchar en el boton superior derecho —
‘Informacion de Google Chrome’.

* Mozilla Firefox 41.0.1 o superior.

Para comprobar la version, abrir Firefox y pulsar en ‘Ayuda’ — ‘Acerca de Firefox'.

2.1.4. CERTIFICADOS RECONOCIDOS POR EL SISTEMA

Para acceder al sistema y licitar electronicamente, los licitadores deben disponer de un
certificado valido para operar en el sistema, los cuales deben ser de los contemplados en:

https://valide.redsara.es/valide
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Asimismo, para la firma de documentos y sobres, se requiere disponer de un certificado valido
de un prestador reconocido por la Junta de Andalucia
(https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/e-coop/ prestadoresservicios).

NOTA. - Si se trata de una empresa extranjera, lo primero es comprobar que dispone de un
certificado valido.

Es necesario que los certificados estén correctamente instalados y configurados en su ordenador.

En el caso de certificados contenidos en una tarjeta digital, como el DNI electronico, la propia
tarjeta es el almacén.

Los certificados software, como los certificados de la FNMT, se guardan en el almacén o llavero
de certificados, por lo que para poder utilizarlos primero se deben importar los certificados en el
llavero de certificados del usuario.

2.1.5. CONEXION A INTERNET

El equipo del licitador debe tener acceso desde Internet a la direccion de SIiREC- Portal de
Licitacion.

Dicho acceso ha de estar habilitado tanto desde el navegador como desde el propio Autofirma.
Para configurar el proxy, en caso de ser necesario, desde el aplicativo de Autofirma se debera:

* Navegar a la opciéon Herramientas — Preferencias

@ AutoFirma v1.6.0.04v01 - ] X

Archivo [ZEEIELIEE Ayuda

Huellas digitales >
B|e Restaurarinstalacin -~ Ctri+R

a

Enes nte un fichero que se encuentre en su disco duro.

Cuando firma electronicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos persenales, entre los que pueden encontrarse
su nimero de DNI, su nombre y apellidos o incluse informacidn sobre su situacidn 1aboral si utiliza un certificado profesional.
Consulte las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de las ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositive criptografico USB.

W Preferencias Cirl+P

l Seleccionar fichero a firmar J

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

Firmar fichero

* Enla pestafia General pulsar botdén Configurar Proxy.
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Preferencias de configuracién de firma electrénica X
I General || Firmas PAGES (PDF) | Firmas CAGES | Firmas XAd€S | Factura Electronica |

DCIONes generales

{ Importar G J { Restaurar 6 J

[¥) No pedir confirmacién al cerrar Ia aplicacion

() No mostrar la pantalla inicial de DNl y trabajar siempre con cualquier eriificado
[¥) Buscar actualizaciones al inicio

[¥) Enviar estadisticas de uso de forma anénima para ayudar a mejorar la aplicacion

[¥) Habilitar JMulticard para el uso de |as tarjetas de la FNMT y DNIe {requiere reiniciar AuoFirma)

Opciones de firma

Algoritmo de firma

SHA256WIthRSA | ¥

Formatos de firma por defecto

Documentos PDF = D]

Documentos OOXML de Microsoft Office | OOXHL (Office Open XHL) |

Facluras electrnicas | Facturae )]

Ficheros XML genéricos [xacES ‘vJ

Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice | ODF (Open Document Format) 7

Ficheros binarios genéricos |cades )
[ 6n de red

Haga clic en el siguiente botén para configurar un senvidor proxd | Configurar proxy

Aplicar ahora Aceptar Cancelar

* Se debe marcar Usar un servidor proxy para las conexiones de redy Autodetectar.

| mmarm | Ermas PcEs (POF) | Frman GagEs | Fuman paEs | Faoes Epearoniaa |
pmmes graerakes

Freoriar conlipuraodn Bk condiguracitn
o] 1 pedr orirmacdn ¥ o La agicacdn

| i reeesirae n padaita indcial che DR e § W23 ST Con culauier oeticade:
o] Dontge arbuskeanonas, ol s

E [T — ]
I
|| e o U0 L dpratan ey B RIS Conanenas S ied Feu)
'

W“"‘"j La condguracién ge provy s 3pSca a HTTE_ HITRE, FTP y S0CKS.

"

"'“ﬂ omone o uswans:
ey

[ l_'l
i iweecwsoanin | | | amonnce [ 7]
Fackeay L=
Fichan | I
Fitics OOF o8 LitreDBo8 0 OeasOms | OOF 10080 Dodumient F ol |
Fuhvetos penanes panenios ChaES =

Toafgurason e ed

HBGE CIC i il Batiele BEASS BATE CORMGUIIN Ul Bl proaty. | Coibgutin pider
, ik ko }

DR | licd

En caso de que no se completen los datos de forma automatica, se debera poner en contacto
con su equipo técnico para que se lo configuren manualmente.

Tras realizar esto pasos pulsar Aceptar en la ventana actual, y posteriormente pulsar Aceptar de
nuevo para guardar la configuracion.
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J General | Eirmas PAGES (POF) | Firmas CAGES | Firmas XAGES | Factura Electronica |
‘Opciones generales

{ Importar 6 j [ Restaurar 6 j

(V] No pedir confirmacitn al cerrar Ia aplicacion

[_] No mostrar Ia pantalla inicial de DNle y trabajar siempre con cualquier certificado
(V] Buscar actualizaciones al inicio

() Enviar esladisticas de uso de forma anGnima para ayudar a mejorar la aplicacion

(Y] Habilitar JMutticard para el uso de las tarjetas de la FNMT y DNIe (requiere reiniciar AutoFirma)

Opciones de firma

Algeritmo de firma

| sHaosEWithRSA | ¥

Formates de firma por defecto

Documentos PDF | PacES 7

Documentos OOXHL de Microsoft Office | OOXML (Office Open XIL), ]

Facturas electrénicas | FacturaE v

Ficheros XML genéricos | xadES o

Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice | ODF (Open Document Format) 7

Ficheros binarios genéricos | cAdES o
c 6n de red

Haga clic en el siguiente botdn para configurar un servidor proxy. | Gonfigurar proxy

spiicaranora | Aceptar | cancelar

3. REGISTRO Y GESTION DE EMPRESAS Y DE USUARIOS
3.1. AUTORREGISTRO DE EMPRESAS

Para poder presentar ofertas de manera electronica a través de SiREC - Portal de Licitacion de la
Junta de Andalucia, el licitador se debe registrar en el sistema.

Para dar de alta la empresa, es imprescindible entrar con certificado digital de representante o
apoderado o certificado digital de persona fisica (por ejemplo, para el caso de licitadores
autonomos).

Seguidamente se detalla el autorregistro utilizando certificado digital de representante o
apoderado. Para ello, se pulsara sobre Autenticar mediante certificado digital a través del
navegador web seleccionado entre los indicados en requisitos técnicos e introduciendo en la
barra de direcciones la URL de SiREC - Portal de Licitacion.

- Andalucia = d
UNIGN EUROPEA se mueve con Europa

SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA (2]
Blenuenido.E5

# AUTENTICAR MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL ’ AUTENTICAR MEDIANTE USUARIO/CLAVE

io identificarse en el sistema.

A continuacion, el sistema mostrara un didlogo para la apertura de Autofirma (este dialogo
dependera del navegador utilizado).
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Lanzar aplicacién X

Este enlace debe ser abierto con una aplicacién.

Enviar a:

AutoFirmalA

Elija otra aplicacién Elegir...

] Recordar mi eleccidn para los enlaces afirma.

Abrir enlace Cancelar

Tras aceptar o abrir la aplicacion o el enlace, se nos mostraran los certificados instalados en
nuestro equipo. Se selecciona el certificado con el que se va a acceder y se pulsa Aceptar.

Didlogo de Seguridad X
Seleccione un certificado L@
=== Haaga clic aqui para ver las propiedades del certificado ]

Emisor: AC Representacion. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 14/04/2020 hasta 14/04/2022

|'- @ 1| 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: QO...
e Haaa clic agui para ver las propiedades del certificado

de validez|

|
—
| Emisor: ANF Assured ID CAl. Uso: Firma v autenticacidn
Valido desde: 04/09/2019 hasta 03/09/2021
—_——

* Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

—
| 'ﬁ" Emisor: AC Componentes Informaticos. Uso: Firma, autenticacion vy ...
M Valido desde: 18/04/2018 hasta 18/04/2021

'S5==" Haqa dlic aqui para ver las propiedades del certificado

—
| 'CEB' Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacidn
M Valido desde: 08/11/2016 hasta 08/11/2020

Aceptar Cancelar

L

Tras este paso, se abrira el formulario para registrarnos.
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Identificador: 11111111A
Nombre: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Datos para las notificaciones electronicas

El alta en SIREC- Portal del licitador reguiere el alta de usuario en la direccion electronica habilitada de la Junta de
Andalucia para la practica de notificaciones electrnicas en los procedimientos de contratacian licitados electrénicamente
como se indica en la disposicion adicional decimoquinta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Piblico. Las notificaciones electrénicas estaran disponibles en el servicio de notificaciones "Expediente de contratacion
|unta de Andalucia” de la entidad emisora "Contratacién de la Junta de Andalucia®. En caso de no estar registrado se
procedera al alta de oficio en la direccidn electronica habilitada de la Junta de Andalucia.

NIE: T1111111A

Razon Social / Nombre y
Apellidos: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS |

Correo electrénico: [ 1

Opcionalmente puede indicar un segunde correo electrénico para que sea utilizado de forma complementaria a la ya
existente en la direccion electronica habilitada, como correo electrénico de aviso en los procedimientos de contratacion
licitados de forma electrénica.

Segundo correo electronico
para avisos:

[ consentimiento expreso para el tratamiento de datos de caracter personal:
En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de datos le informamos que:

a) El responsable del tratamiento de sus datos personales es |a Secretaria General de Hacienda, cuya direccién es ofjuan
Antonio de Vizarron, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccién de datos en la direccion electronica dpd.chie@juntadeandaludia.es

) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacion
electronica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electronicas en materia de Contratacion en el Portal del licitador,
SIREC- Portal del licitador, en el marco de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion portabilidad de sus datos y |z limitacion u
oposicion a su tratamiento como se explica en la informacién adicional. La informacién adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacion y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccion electrénica:
https://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

NOTA. - El alta en SiREC- Portal de Licitacion requiere el alta de usuario en el Sistema de
notificaciones telemdticas de la Junta de Andalucia, por el que se le habilita al licitador una
direccién electronica habilitada para la practica de notificaciones electrdnicas en los
procedimientos de contratacion licitados electronicamente como se indica en la disposicién
adicional decimoquinta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.
Estas notificaciones electronicas estaran disponibles en el servicio de notificaciones "Expediente
de contratacion Junta de Andalucia" de la entidad emisora "Contratacién de la Junta de
Andalucia", por lo que es necesario, aparte de estar dado de alto en este sistema, estar suscrito
a este servicio.

Si en el proceso de alta en SIREC - Portal de Licitacion ya se encuentra registrado en dicho
Sistema de notificaciones telematicas de la Junta de Andalucia, el sistema informa de la siguiente
forma.

Seva a proceder al alta automatica del usuario y de la compafiia con los siguientes datos:

El usuario con iuendﬁcadorlqmooomj 'a se encuentra registrado y suscrito al servicio EXPEDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE ANDALUGIA en ef sistema de nofificaciones. <:=
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En caso de que no se encuentre registrado en Sistema de notificaciones telematicas de la Junta
de Andalucia se mostrara el siguiente mensaje, indicando esta circunstancia.

Seva a proceder al alta automatica del usuario y de la comparia con los siguientes datos:

‘ El usuario con identiﬁcadorhooooooﬂjlﬂo se encuentra registrado en el sistema de notificaciones. Este paso es necesario para realizar la presentacion. <:"=

NOTA. - En caso de no estar registrado se procedera al alta de oficio en la direccién electrénica
habilitada de la Junta de Andalucia

Los datos /dentificador (del usuario) y Nombre que aparecen en el formulario de alta son
tomados del certificado digital y no pueden ser modificados.

Identificador: 11111111A
Nombre: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Datos para las notificaciones electronicas

El alta en SiREC- Portal del licitador requiere el alta de usuario en la direccién electronica habilitada de la Junta de
Andalucia para la practica de notificaciones electrénicas en los procedimientos de contratacién licitados electrénicamente
como se indica en la disposicion adicional decimoquinta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico. Las notificaciones electrénicas estaran disponibles en el servicio de notificaciones "Expediente de contratacién
Junta de Andalucia” de la entidad emisora "Contratacién de la Junta de Andalucia”. En caso de no estar registrado se
procedera al alta de oficio en la direccién electrénica habilitada de la Junta de Andalucia.

NIF: T1111111A

Razon Sodial / Nombre y

Apellidos: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Correo electronico: [ ]

Opcionalmente puede indicar un segundo correo electrénico para que sea utilizado de forma complementaria a la ya
existente en la direccidn electrénica habilitada, como correo electrénico de aviso en los procedimientos de contratacién
licitados de forma electronica.

Segundo correo electrénico
para avisos:

[ consentimiento expreso para el tratamiento de datos de caracter personal:
En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccian de datos le informamos que:

3) El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Secretaria General de Hacienda, cuya direccién es c/Juan
Antonio de Vizarrén, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccidn de datos en la direccin electrénica dpd.chie@juntadeandalucia.es

¢) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacién
electronica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electronicas en materia de Contratacion en el Portal del licitador,
SIREC- Portal del licitador, en el marco de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Plblico.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacién, supresién portabilidad de sus datos y la limitacién u
oposicién a su tratamiente como se explica en la informacian adicional. La informacion adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacién y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccidn electrénica:
https:/fwww.juntadeandalucia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

El NIFy el campo Razon Social / Nombre y Apellidos vienen también cumplimentados, tomados
también del certificado digital con el que se accede, pero sélo el segundo, el de Razon Social /
Nombre y Apellidos, puede modificarse.
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s s e M E e s o L R s 1 SR SR T e e 8 1 s

|- M11111A
Razdn Social / Nombre y
Apellidos: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS
Correo electronico: [ }

Opcionalmente puede indicar un segunde correo electronico para que sea utilizado de forma complementaria a la ya
existente en la direccion electronica habilitada, como correo electrénico de aviso en los procedimientos de contratacion
licitados de forma electrénica.

Segundo correo electronico
para avisos:

[ consentimiento expreso para el tratamiento de datos de caracter personal:
En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de datos le informamos que:

a) El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Secretaria General de Hacienda, cuya direccién es c/juan
Antonio de Vizarrén, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de datos en la direccién electrénica dpd.chie@juntadeandalucia.es

) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacion
electrdnica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electrnicas en materia de Contratacion en el Portal del licitador,
SIREC- Portal del licitador, en el marco de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Pablico.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion portabilidad de sus datos y la limitacién u
oposicion a su tratamiento como se explica en la infermacién adicional. La informacién adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacion y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccion electronica:
https://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

El campo Correo electronico es la direccion de correo electronico principal de la empresa, al que
gueda asociado el registro de la misma en el Sistema de notificaciones telematicas de la Junta
de Andalucia, y a donde recibira los principales avisos del sistema.

NIE: 111111114

Razén Sodial / Nombre y

Apellidos: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Correo electrbnico: [ pruebas@gmail.com ]

- — — e e e e
Opcionalmente puede indicar un segundo correo electronico para que sea utilizado de forma complementaria a la ya

existente en la direccion electronica habilitada, como correo electrénico de aviso en los procedimientos de contratacién
licitados de forma electrénica.

Segundo correo electrénico
para avisos:
e imi expreso para el i de datos de caracter personal:

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccién de datos le informamos que:

a) El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Secretaria General de Hacienda, cuya direccion es c/juan
Antonio de Vizarron, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de datos en la direccion electrénica dpd.chie@juntadeandalucia.es

c) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacion
electronica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electronicas en materia de Contratacion en el Portal del licitador,
SIREC- Portal del licitador, en el marco de |a Ley 9/2017 de Contratos del Sector PUblico,

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion portabilidad de sus datos y la limitacién u
oposicién a su tratamiento como se explica en la informacién adicional. La informacién adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacién y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccién electronica:
https://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

El campo Segundo correo electrénico para avisos es para informar, opcionalmente, otra direccién
de correo para que sea utilizada de forma complementaria como correo electronico de avisos en
procedimientos de licitacion electronica

Por ultimo y como paso indispensable, hay que hacer check en Consentimiento expreso para el
fratamiento de datos de cardcter personal por parte de la Junta de Andalucia en base a su
Politica de privacidad.
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I [ consentimiento expreso para el tratamiento de datos de caracter personal: I

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de datos e informamos que:

a) El responsable del tratamiento de sus datos personales es |a Secretaria General de Hacienda, cuya direccion es ofjuan
Antonio de Vizarron, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de datos en la direccion electronica dpd.chie@juntadeandaludia.es

) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacion
electronica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electronicas en materia de Contratacion en el Portal del licitador,
SiREC- Portal del licitador, en el marco de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion portabilidad de sus datos y la limitacidn u
oposicion a su tratamiento como se explica en la infermadan adicional. La informacion adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacién y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccién electrénica:
https:/iwww.juntadeandalucia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

Al darle al botén Enviar, aparte de quedar registrado en el sistema, realizara el alta automatica en
el Sistema de notificaciones telematicas de la Junta de Andalucia (si no estas previamente
registrado) y la suscripcion en el servicio “Expediente de Contratacion Junta de Andalucia”
(también en aquellos casos que se esta registrado en dicho Sistema de notificaciones
telematicas, pero no se esta suscrito en este servicio).

Identificador: 111111114
Nombre: USUARIC PRUEBAS PRUEBAS

Datos para las notificaciones electrénicas

El alta en SiREC- Portal del licitador requiere el alta de usuario en la direccion electronica habilitada de la Junta de
Andalucia para la prictica de notificaciones electrénicas en los procedimientos de contratacién licitados electrénicamente
como se indica en la disposicion adicional decimoquinta de la Ley 972017, de & de noviembre, de Contratos del Sector
Publico. Las notificaciones electrénicas estaran disponibles en el servicio de notificaciones "Expediente de contratacion
Junta de Andalucia” de la entidad emisora "Contratacion de la Junta de Andalucia”. En caso de no estar registrado se
procedera al alta de oficio en Ja direccion electronica habilitada de la Junta de Andalucia.

T11111A

NIF:

Razén Social / Nombre y
Apellidos: USUARIO PRUEBAS PRUEBAS

Correo electrénico:

prueba@gmail.com }

Opdionalmente puede indicar un segundo correo electronico para que sea utilizado de forma complementaria a la ya
existente en la direccidn electrénica habilitada, como correo electrénico de aviso en los procedimientos de contratacidn
licitados de forma electronica.

Segundo correo electrénico
para avisos:

D Consentimiento expreso para el tratamiento de datos de caracter personal:
En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de datos le informamos que:

a) El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Secretaria General de Hacienda, cuya direccion es oJuan
Antonio de Vizarrén, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja.41092-Sevilla

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccidn de datos en la direccidn electrénica dpd.chie@juntadeandalucia.es

) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para intervenir en los procedimientos de licitacion
electronica gestionados desde el Sistema de Relaciones Electronicas en materia de Contratacion en el Portal del licitador,
SIREC- Portal del licitador, en el marco de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Plblico.

d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresién portabilidad de sus datos y la limitacidn u
oposicion a su tratamiento como se explica en la informacidn adicional. La informacion adicional detallada, asi como el
formulario para la reclamacién y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccién electrénica:
https:/fwww.juntadeandaludia.es/protecciondedatos.html.

Volver Enviar

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA, ADMINISTRACION PUBLICA E INTERIOR Pagina 14 de 70
CONSEJERIA DE HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA Fecha de actualizacion: 05/10/2020
SiREC_PDL_Manual_Usuario v1.4.odt Version: 01.04



MANUAL DE SIiREC - PORTAL DE LICITACION

Tras pulsar Enviar, el alta de la empresa y del apoderado como usuario, aparecera una nueva
pantalla con los datos de acceso y con el mensaje que la autenticacion se ha realizado
correctamente.

SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA  G& soMin D @

Autenticacion realizada correctamente

La verificacion de los datos de su certificado electrénico se ha realizado correctamente. A continuacion debe seleccionar la empresa con la que desea
trabajar, siempre que tenga opcién a elegir entre varias. En el caso de que sdlo tenga acceso a una ésta se mostrara sin opcién a seleccion.

Datos de acceso

Usuario:  meiieieie il NF e
Empresa(s): EMPRESA 2

Tipo de Presentador

usuario:

Ultimo logada: 31-05-2020 12:10:39

- COMENZAR

El sistema mostrara en los datos de acceso:
e Usuario. Nombre y apellidos del usuario.
* NIF del usuario.
*  Empresa.

* Tipo de usuario, que en este caso siempre sera Presentador. Este tipo de usuario, aparte
de gestionar datos y usuarios de la empresa, podra realizar la firma y presentacion de la
oferta.

En el caso de que se utilice el autorregistro en el sistema con un certificado de persona fisica, se
realizara de la misma forma descrita en este apartado, salvo que el Identificador y el NIF
coincidiran.

3.2 GESTION DE EMPRESAS Y USUARIOS

Todos aquellos usuarios que estén dados de alta en el sistema como representantes tendran la
opcion de gestionar la informacion de la empresa, asi como los usuarios integrantes en ella.

Para acceder a esta opcién, habra que pulsar sobre el siguiente icono (Gestion de Empresa) que
tendras habilitado si eres representante de la empresa al acceder al SIREC - Portal de Licitacion:

Pulsando sobre dicho icono, se abrira la siguiente pantalla:
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- Andalucia =
LN R FEs e mueve con Europa

SIREC- PORTAL DE LICTACION ELECTRONICA. 0 T S0 & SoMin D @ USUARIOS DE PRUEBAS EIDAS (Presentador])  EMPRESAZ

Configuracion de empresa
A continuacion se presentan las funcionalidades configurables de la empresa

£t EDITAR DATOS DE EMPRESA &0 GESTION DE USUARIOS

Desde esta opcion, como se observa en la imagen, se permite las siguientes opciones:
1. Editar dafos de empresa.

2. QGestion de usuarios.

3.2.1. Editar datos de empresa

Al pulsar sobre esta opcion se permite consultar/modificar los datos basicos de la empresa:
* |dentificador. - Este dato aparece sélo en modo consulta y no podra ser modificado.

* Nombre/Razén Social de la empresa. - Dado que el portal permite el autorregistro tanto
de representantes como de personas fisicas (por ejemplo, para el caso de autdénomos)
mediante el acceso con certificado digital, en determinados casos no es posible extraer
esta informacidén del certificado, o también puede ocurrir que ésta no sea correcta, por lo
gue se permite la edicion de esta informacion por parte de las empresas.

* Segundo correo electrénico para avisos. - Asimismo sera un campo editable este
segundo correo electronico para recibir avisos de notificaciones electrénicas aparte del
correo principal que se haya indicado en el Sistema de notificaciones telematicas de la
Junta de Andalucia.
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Edicion datos de empresa

Identificador:

l 09999995R l

Nombre / Razén Social:

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO l

Datos a efectos de notificacion

Identificador a notificar

l 99999995R l

S correo eledirénico para avisos:

empresa@gmail.com l

O GUARDAR X CERRAR

3.2.2. Gestion de Usuarios

Desde esta opcion se permite a las empresas su propia gestion de usuarios, a través de la cual
podran dar acceso a todos los participantes en una licitacion dentro de su empresa, asi como
modificarlos o darlos de baja. Al pulsar en esta opcién se muestra el listado de usuarios
asociados a la empresa:

Gestién de Usuarios

st | or | st 0 e o]

Identificador + Nombre ~ Primerapellido ~ Segundoapellido ~ Correo electrénico ~
01111111H Usuario 1 Empresa 1 correo@prueba.com -
22222222A Usuario 2 Prueba Prueba 2 correo2@prueba.com - -

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros ANTERIOR o m

NOTA: La primera vez que la empresa se haya registrado aparecera so6lo con el usuario que ha
creado la misma.

En caso de querer realizar el alta de un nuevo usuario, se procedera a dar al botéon Crear

usuario.
Gestion de Usuarios
PDF Mosuavl 10 |v|registros Buscar: |
Identificador ~ Nombre ~ Primerapellido ~ Segundo apellido ~ Correo electronico ~
01111111H Usuario 1 Empresa 1 correo@prueba.com - &
22222222A Usuario 2 Prueba Prueba 2 correo2@prueba.com -

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros ANTERIOR ‘ ° m

El proceso de alta requerira los siguientes pasos:

1. Una primera pantalla, a través de la cual se realizara la comprobacion de si el usuario

existe o no.
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Configuracion de empresa

A continuacion se presentan las funcionalidades configurables de la empresa.

£} EDITAR DATOS DE EMPRESA &4 GESTION DE USUARIOS

Gestion de Usuarios

Este formulario permite dar de alta un nuevo usuario en el sistema.

Gestién de Usuarios

Para crear un nuevo usuario introduzca el identificador (NIF, NIE u OTRO). El sistema tomprobaré si existe, en cuyo caso
deberd introducir el Cédigo de usuario.

Identificador [ }

Cédigo de usuario [

+ VALIDAR X CERRAR

Para ello, se introduce el identificador del usuario y se selecciona la opcién de Validar,
dandose dos opciones:

a) En caso de existir, el sistema lo detectara y te dara un mensaje de error. Si
quieres editar la informacién de dicho usuario ya existente tendras que meter
también el codigo de usuario y darle de nuevo a Validar. Se abrird una nueva
pantalla con la informacion del usuario para editarla.

b) En caso de no existir, directamente se abrira la misma pantalla anterior, pero sin
ningun dato, a excepcion del identificador que inicialmente indicamos para
cumplimentar todos los datos de dicho usuario.

2. Una segunda pantalla, a través de la cual se podra dar de alta el nuevo usuario o editar
la informacidén del usuario existente.
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Gestién de Usuarios
Este formulario permite dar de alta un nuevo usuario en el sistema.

Gestion de Usuarios

Identificador [ ]
00000000

Tipo de identificador [ ]
Seleccione una opcion ™~

J

Primer apellido Segundo apellido

Nombre

Correo electrénico Tipo de usuario
] O presentador O Preparador

J

Repetir correo electronico

a GUARDAR m

Como ya hemos dicho anteriormente, si se trata de un nuevo usuario, los datos para
introducir son los siguientes:

* |dentificador. Sera el que se ha introducido en la pantalla anterior, por lo que estara
disponible solo a modo de consulta.

* Tipo de identificador.

*  Nombre. Campo obligatorio

*  Primer apellido. Campo obligatorio

* Segundo apellido. Campo no obligatorio

* Correo electrénico. Este campo es obligatorio y el sistema detecta si el formato del
correo es 0 no correcto

* Repetir correo electronico, para verificar el mismo y evitar errores.
* Tipo de usuario. En el sistema existen 2 tipos de usuarios:

®  Presentador. Puede realizar todas las operaciones disponibles en el Portal:
Firmar, presentar, gestionar datos y usuarios de la empresa.

®  Preparador. No tiene permitidas las opciones de firma, ni la de gestionar datos ni
usuarios de la empresa.

Una vez cumplimentados los datos anteriores o modificados los mismos, se pulsa sobre la
opcion de Guardar.

En el caso de haber dado de alta a un nuevo usuario, éste recibira, en la direccion de correo
electronico facilitada durante el alta, un correo electronico en el que se le facilitara un Codigo de
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usuario (asociado a su identificador) y un enlace en el que podra crear una contraseia. Con
estos datos se permitira al usuario acceder a SiREC - Portal de Licitacién mediante usuario y
contrasena.

Aungue hemos podido ver que a través de la anterior opcion ( Crear usuario) se puede acceder a
editar un usuario también, lo normal es que se acceda a editar los usuarios a través de las
opciones que ofrece la pantalla inicial al pulsar en Gesticn de Usuatios.

Gestién de Usuarios

Excel PDF  Mostrar| 10 | registros Busaar: :
Identificador ~ Nombre ~ Primerapellido ~ Segundoapellido ~ Correo electronico -
01111111H Usuario 1 Empresa 1 correo@prueba.com - o
222222224 Usuario 2 Prueba Prueba 2 correo2@prueba.com - -t
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros o m

A través de este listado, y a través del siguiente icono (Modificar usuario) de un usuario concreto
de la lista, se accede a la pantalla anteriormente comentada para editar la informacion del
usuario en cuestion.

Configuracién de empresa
A se presentan las fi dela empresa

Gesti6n de Usuarios.

Si, por el contrario, nuestra intencién es eliminarlo, se hace a través de este icono (Borrar
usuario) de ese usuario en cuestién en la misma lista. El sistema nos solicitara confirmacion de
dicha eliminacion.

Configuracién de empresa

A se presentan las dela empresa

Gestion de Usuarios

~ Segundoapelido  ~
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A través del campo Buscar, SIREC - Portal de Licitacion te facilita la busqueda de cualquier
usuario que tengas creado para tu compania.

Configuracién de empresa
Acontinuacién se presentan las funcionalidades configurables de la empresa

&6 GESTION DE USUARIOS

Gestién de Usuarios

NOTA. - En el caso de que una empresa tenga mas de un certificado digital de representante o

apoderado asociado a la misma, el alta de la empresa la realizara el primer apoderado que se
registre. El resto de los apoderados se registraran en la plataforma como usuarios, con perfil
Presentador.

3.3. MI CUENTA

Todos los usuarios que estén dados de alta en el sistema pueden acceder a la opcién Mi Cuenta
pulsando sobre el siguiente icono:

Pulsando sobre esta opcién, se habilita una pantalla en la que el propio usuario
autenticado puede gestionar su cuenta en la plataforma.

Mi Cuenta
Este formulario permite modificar datos del usuario.

Mi Cuenta

Datos del usuario:

Codigo de usuariu| YEShanhXDF

Correo E\e(tnim(n| .

Cambiar clave:

Nueva clave|
Repita la nueva clm|

Segunda autenticacion

Activar/desactivar Segunda autenticacion O

Correo electronico segunda autenticacion

B GuarDAR

En dicha pantalla se mostrara el Cddigo de usuario, campo habilitado solo a modo de consulta y
gue no podra modificarse, y el campo Correo electronico que es editable y puede modificarse.

Desde esta opcion también se permite modificar la clave de acceso o contrasefia de acceso a
SIREC - Portal de Licitacion, debiendo introducir la Clave actual y la Nueva clave, y debiendo
repetir esta Ultima misma para garantizar que la misma sea correcta y evitar errores.
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Tras cumplimentar todos los campos y para establecer la nueva clave de acceso, se pulsa sobre
la opcion de Guardar.

A través de esta pantalla, el usuario tiene la opcion de activar también el mecanismo de Segunda
autenticacion a través de la opcion Activar/desactivar Segunda autenticacion. Al seleccionar esta
opcion, se habilita el campo Correo electronico segunda autenticacion.

Mi Cuenta
Este formulario permite modificar datos del usuario.

Mi Cuenta
Datos del usuario:

Codigo de usuario| yeg

Correo electrénico| empr:

Cambiar clave:

Nueva clave
Repita la nueva clave

Segunda autenticacién

Acti tivar o icacion

Correo electrénico segunda autenticacion

Tras la seleccion de la activacion de la segunda autenticacion e indicar el correo electrénico
donde se redirigira la segunda autenticacion, se pulsara sobre la opcion de Guardar.

Mientras esté activada la segunda autenticacion, el usuario recibira un correo electronico en la
direccion facilitada al efecto, en el que, cada vez que intente acceder a SIiREC - Portal de
Licitacion, recibira un codigo de autenticacion que debera introducir al acceder al Portal.

Para desactivar esta opcion de segunda autenticacion, el usuario debera acceder también a Mi
Cuenta y desactivar la opcion quitando el check de Activar/desactivar Segunda autenticacion.

4. ACCESO A SiREC - PORTAL DE LICITACION

El acceso a la aplicacion se realizara a través del navegador web seleccionado entre los indicados en
requisitos técnicos, introduciendo en la barra de direcciones la URL de SiREC - Portal de Licitacion.

Previamente tiene que estar registrado la empresa y los usuarios de la misma (Ver anterior apartado).

- Andaluca ==
L puRarta se mueve con Europa

SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

¥ AUTENTICAR MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL  AUTENTICAR MEDIANTE USUARIO/CLAVE

En la pantalla de inicio aparecen 2 opciones de acceso con los que identificarse y acceder a la aplicacion:
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1. Autenticar con certificado digital, opcion imprescindible para el autorregistro inicial de la empresa
(Ver detalle en 3.1 AUTORREGISTRO DE EMPRESAS).

SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA

jeny < pececanio idantificarse en el sistema.
4 AUTENTICAR MEDIANTE CERTIFICADD DIGITAL ’ AUTENTICAR MEDIANTE USUARIO/CLAVE

2. Autenticar mediante usuario/clave, opcion por la que podran acceder cualquier usuario de una
empresa a SiREC - Portal de Licitacién para preparar las ofertas, previamente dado de alta en el
sistema. (Ver detalle en 3.2.2 GESTION DE USUARIOS)

SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA

Bienvenido. Es necesario idep{ifi n el sis
4 AUTENTICAR MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL # AUTENTICAR MEDIANTE USUARIO/CLAVE

4.1. ACCESO MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL

Como ya se ha visto en el apartado de autorregistro, esta es una opcion que tienen para acceder
a SIREC - Portal de Licitacion los representantes de empresas y personas fisicas (como por
ejemplo para auténomos).

Al pulsar en la opcion Autenticar con certificado digital, el sistema mostrara un dialogo para la
apertura de Autofirma (este dialogo dependera del navegador utilizado).

Lanzar aplicacién X

Este enlace debe ser abierto con una aplicacion.

Enviar a:

AutoFirmalA

Elija otra aplicacion Elegir...

[] Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

Abrir enlace Cancelar

Tras aceptar o abrir la aplicacion o el enlace, se nos mostraran los certificados instalados en
nuestro equipo. Se selecciona el certificado con el que se va a acceder y se pulsa Aceptar.
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Didlogo de Seguridad X

Seleccione un certificado L‘ZIJ

Emisor: AC Representacidn. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 14/04/2020 hasta 14/04/2022
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

|" ‘E’ 1| 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: QO
M

T
=== Haga clic aqui para ver |as propiedades del certificado P

p— :

B | de val|dez|
| Emisor: ANF Assured ID CAl. Uso: Firma v autenticacidn

| Valido desde: 04/08/2015 hasta 03/09/2021

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

~ =
| ‘i} Emisor: AC Componentes Informaticos. Uso: Firma, autenticacidn vy ...
| M Valido desde: 18/04/2018 hasta 18/04/2021

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma vy autenticacion
Valido desde: 08/11/2016 hasta 08/11/2020

- v

Aceptar Cancelar

Tras este paso, se abrira una nueva pantalla con los datos de acceso (parecidos a los indicados
en el autorregistro) y con el mensaje que la autenticacion se ha realizado correctamente. Se
pulsara sobre el botén Comenzar para acceder a SiREC - Portal de Licitacion.

Autenticacion realizada correctamente
La verificacion de los datos de su certificado electrénico se ha realizado correctamente. A continuacién debe seleccionar la empresa con la que desea trabajar, siempre que tenga opcion a elegir
entre varias. En el caso de que sdlo tenga acceso a una ésta se mostrara sin opcidn a seleccion.

Datos de acceso

Usuario: Usuario 1 Empresa 1 NIF: 01111111H

Empresa(s): Empresa 1 kit pruebas
Tipo de usuario:  Presentador

Ultimo logado: ~ 11-03-2020 11:15:39

=¥ COMENZAR

4.2, ACCESO CON USUARIO / CLAVE

La otra opcion que tenemos para acceder a SiREC - Portal de Licitacidon es mediante
usuario/clave. Este acceso se realizaria pulsando sobre Autenticar mediante usuario/clave, tras
lo cual apareceria el formulario siguiente para acceder al sistema.

SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

oo ]
== ]
iHa olvidado la clave?
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En dicho formulario se introduce el codigo de usuario proporcionado en el alta, la clave o
contrasefna asociada a ese usuario y se pulsa Acceder.

SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

oo (]

= ACCEDER Ha olvidado la clave?

Si el usuario introduce incorrectamente el cédigo de usuario o la clave, el sistema informaria del
error.

SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema

H usuario o la dave introducidos son incormectos.

oo (]
= ]
iHa olvidado la clave?

Tras varios intentos con accesos incorrectos, el sistema bloquearia el acceso para el usuario.

SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA

| H usuario o la dave introdudidos son incormectos.

Acceso bloqueado

Introduzca el codigo de seguridad

Si el usuario ha olvidado la contrasefia, puede recuperarla pulsando en ;Ha olvidado la Clave?

SIREC- PORTAL DE LICTTACION ELECTRONICA

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

o (]

= ACCEDER ¢Ha olvidado la clave?
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Entonces, el sistema le solicitara que indique el codigo de usuario y correo electrénico con el que
se registro el usuario en SiREC - Portal de Licitacion.

- Andaluca =
R semueve con Europa

SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA

A continuacion indique su usuario y su correo electronico.
cooise ]
# RESETEAR CLAVE

Tras este paso, se abrira una nueva pantalla con los datos de acceso y con el mensaje que la
autenticacion se ha realizado correctamente. Se pulsara sobre el boton Comenzar para acceder a
SIREC - Portal de Licitacion.

I Autenticacion realizada correctamente I

La verificacion de los datos de su certificado electrénico se ha realizado correctamente. A continuacion debe seleccionar la empresa con la que desea trabajar, siempre que tenga opcion a elegir
entre varias. En el caso de que s6lo tenga acceso a una ésta se mostrara sin opcion a seleccion.

Datos de acceso

Usuario: Usuario 1 Empresa 1 NIF: 01111111H
Empresa(s):
Tipo de usuario:
Ultimo logado:

= COMENZAR

En dicha pantalla apareceran los siguientes datos:
* Usuario: Se muestra el nombre y apellidos del usuario que esta accediendo al Portal.
* NIF: NIF de la persona que esta accediendo al Portal.
*  Empresa(s): Empresa en nombre de la cual el usuario actua.
* Tipo de usuario: Si es presentador o preparador.
+  Ultimo logado: Ultimo dia y hora de acceso a SIREC — Portal de Licitacion.

Se deberda pulsar sobre Comenzar para acceder a SiREC - Portal de Licitacion.
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Autenticacién realizada correctamente

La verificacion de los datos de su certificado electrénico se ha realizado correctamente. A continuacién debe seleccionar la empresa con la que desea trabajar, siempre que tenga opcion a elegir
entre varias. En el caso de que s6lo tenga acceso a una ésta se mostrara sin opcién a seleccién.

Datos de acceso

Usuario: Usuario 1 Empre:

Empresa(s): Err
Tipo de usuario:  Pre:

Ultimo logade: 11

NIF: [ARRRRRAL]

» COMENZAR

Pero un usuario puede pertenecer a varias empresas. En este caso, al acceder a SiREC - Portal
de Licitacion, se le solicitara la empresa con la que se quiere trabajar.

Autenticacion realizada correctamente

La verificacion de los datos de su certificado electronico se ha realizado correctamente. A continuacion debe seleccionar la empresa con la que desea trabajar, siempre que tenga
opcidn a elegir entre varias. En el caso de que sélo tenga acceso a una ésta se mostrara sin opcion a seleccion.

Datos de acceso

Usuario: Nombre Apellido 1 Apellido 2 NIE. 11111 H
Empresa(s):

Seleccione una opcion

EMPRESA 1

EMPRESA DE FRUEBAS 2
-» COMENZAR

Ultimo logado:

En esta pantalla se debe seleccionar la empresa con la que se desea acceder al Portal.

PORTAL DEL LICITADOR & 57Min D @ Usuario Pruebas

icacion i correct: ite

La verificacion de los datos de su certificado electronico se ha realizado correctamente. A continuacion debe seleccionar la empresa con la que desea trabajar, siempre que tenga opcién a
elegir entre varias. En el caso de que solo tenga acceso a una £sta se Mostrard sin opcidn a seleccidn.
Datos de acceso

Usuario: Usuario Pruebas NIF: 2E7BB135R
Empresals):

Tipo de usuario: P
Ultimo ogado:  13-0

=) COMENZAR

4.2.1. Primer acceso con Usuario/Clave

Al dar de alta un nuevo usuario en SIiREC - Portal de Licitacién, éste recibira un mensaje en la
direccion de correo electrénico con la que lo han dado de alta, en el que se le indicara su codigo
de usuario y un enlace para generar la contrasena.
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De Portaldel licitador <no-reply@sirec.es> 2  Responder > Reenviar

Se le ha dado de alta en el sistema con el cédigo de usuar\'utH'\ce el siguiente enlace para generar su clave de acceso:
Generar mi contrasena

Junta de Andalucia | SiREC 1.0.0.5

Pulsando sobre el enlace Generar mi contraseria, se redirigira al usuario a SIREC - Portal de
Licitacién para que indique la contrasefia que desea establecer.

A continuacion indigue su nueva clave. Debe contener mindsculas, maydsculas, digitos, caracteres alfanuméricos y no alfanuméricos.

= |

Rep'll:aladauecl l

= ACCEDER

Dicha contrasena debera tener entre 8 y 32 caracteres de extension, y contener minusculas,
mayusculas, digitos, caracteres alfanuméricos y no alfanumeéricos.

Si la contrasefia no cumple con alguno de estos requisitos el sistema mostrara un mensaje de
error.

Una vez guardada la contrasefia aparecera una pantalla como la siguiente para proceder al
acceso al sistema.

SIREC- PORTAL DE LICTACION ELECTRONICA

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

La clave se ha guardado con éxito

- ACCEDER iHa olvidado la clave?

A través de la cual se procedera a realizar lo que indica al inicio de este apartado 4.2.

5. DESCRIPCION DE SiREC - PORTAL DE LICITACION

En la pantalla principal, se encuentran los siguientes iconos a través de los que los licitadores podran
realizar las siguientes acciones:
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SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA. B0 Y= 8o 3 SoMin D @ USUARIOS DE PRUEBAS EIDAS [Presentador]  EMPRESA2

Acceso comp satisfac

El acceso al Portal de Licitacion se ha completado satisfactoriamente. A partir de este punto puede hacer uso de las herramientas mostradas en el men.

Datos de acceso
Usuario: USUARIOS DE PRUEBAS EIDAS NIF: ===
Empresa: EMPR NIF [ - ———-]

Tipe de usuario: P

ICONOS | ACCIONES

Cerrar la sesion.

Opcién para salir de la Plataforma.

Mis Licitaciones.

Esta opcién permite acceder a los tramites
electronicos que estan asociados a las licitaciones
seleccionadas por el licitador (como pueden ser
presentacion de ofertas, subsanacion,
requerimiento de documentacion, etc). Por defecto,
solo se visualizan los tramites electronicos activos,
es decir, en plazo de tramitacién, asociados a la
licitacion.

También permite acceder al histérico de todos los
tramites electrénicos asociados a las licitaciones
con las que una empresa ha trabajado. (Buscar
Mis licitaciones)

Por ultimo, permite acceder a un buscador de
aquellas licitaciones  electronicas que  se
encuentren activas, es decir aquellas cuyo plazo de
presentacion de ofertas todavia no ha vencido, para
que puedan ser seleccionadas por el licitador y
asociarlas a sus licitaciones (Buscar Nuevas
Licitaciones)

Gestion de Empresa.

Permite editar los datos de la empresa y gestionar
los usuarios dados de alta en la misma.

Mi Cuenta.

A través de esta opcién el usuario podra gestionar
las configuraciones de usuario como clave de
acceso al Portal o segunda autenticacion.
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6. FORMA DE PRESENTARSE A UNA LICITACION

Distinguimos dos formas de presentacion que describimos a continuacion:
*  Procedimiento sin invitacion.

¢  Procedimiento con invitacion.

PROCEDIMIENTO SIN INVITACION

Las licitaciones de la Junta de Andalucia que requieren de un anuncio de convocatoria de
licitacion son publicadas en la Plataforma de Contratacion de la Junta de Andalucia.
https://www.juntadeandalucia.es/temas/contratacion-publica.html

6.1.

La Junta

® Temas = Contratacidn plblica

BOJA Moticias

Andalucia

Temas Transparencia Servicios y tramites

Contratacion publica

Gestion de la contratacion piblica

= La contratacion pdblica en la Junta de
Andalucia

* Regulacitn de la contratacion plblica
* Clausulas sociales y ambientales
» Comigidn Consultiva de Contratacidn Piblica

= Sistermas de Racionalizacién de la
Contratacitn

@ Mis opeiones

Perfiles y Licitaciones

= Parfiles de contratante

* Licitaciones en plazo de presentacion de
olertas

» Buscador de licitaciones
= Contralos menores
* Encargos a medios propios

@ Mas opciones

Contratacion centralizada

» Contratacion centralizada de la Junta de
Andalucia

Tambien te puede interesar

Como contratar con la Administracion

= Qué es un contrato del sector pdblico y cudles son sus
partes

= Tipas de caontratod y procedimiantos

* Chmo buscar informacion sobre los contratos
= Requisitos para contratar con el sector Publico
= Registro de licitadores

@ Mas ppciones

Presentar un recurso en contratacion
publica
= Prasentar un recurse en via administrativa

= Praconlar un recursd espacial o recamaciin en
materia de contratacion

* Resoluciones del Tribunal Administrative de Recursos
Contractuales de la Junta de Andalucia

Contratos de publicidad, ayudas ¥ convenios con medios (Sobre la Consajeria)

En el anuncio de la convocatoria de la licitacion y en sus pliegos se

Modelo de pliegos

Qo o@om

MNovedades

16 : Instruccidn 2/2020, de la Direccion
e Ganeral de Patrimonio, para la
+aplicacién de lo dispuesto en el articule
1 11 del Decreto Ley 372020, de 16 de
tmarzo, modilicado por el Decrato Lay
1 72020, de 1 de abril, para los
Lcontrates de servicios de tracto
| Sucesivg

| Instruceidn 2/2020, de 15 de abril, de
A | la Direccidn General de Patrimonie,

| para la aplicacitn de ko dispuesto en el

i articulo 11 del Decreto Ley 3/2020, de

i 16 de marzo, modificade por el Decrebo

i Ley 7/2020 para los contratos de

| Servicios de traclo sucesivo

o

14 | Contratacidn Piblica: Instruccidn
ABR 1 172020, de 7 de abril, de la Direccidn

indicara si se permite la

presentacion de oferta Electrénica.
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Tramitacion y procedimiento de adjudicacion

Procedimiento: Abierto Supersimplificado
Tramitacion: Ordinario
Idioma de presentacion de ofertas o solicitudes: Castellano

Presupuesto base de licitacion

Importe total (con IVA): 4117767 €
Importe neto: 403113 €

Si la presentacion se permite de forma “Electronica”, el licitador debera presentarla a través de
SIiREC - Portal de Licitacion, pero previamente éste tendra que asociarse el tramite electronico de
presentacion de ofertas asociado a la licitacién a Mis Licitaciones siguiendo los siguientes pasos.

En primer lugar, y después de acceder a SiREC - Portal de Licitacion, tendras que pulsar sobre el
menu Mis Licitaciones.

SIREC- PORTAL DE LIOTACION ELECTRONICA. B W Jo &

56 Min "D @ USUARIOS DEPRUEBAS HDAS

Acceso completado satisfactoriamente

El acceso al Portal de Licitacion se ha completado satisfactoriamente. A partir de este punto puede hacer uso de las herramientas mostradas en el mend.

Datos de acceso

Usuario: USUARIOS DE PRUEBAS EIDAS NIF:
Empresa: EMPRESA 2 NIF
Tipo de usuario:  Presentador

A pulsar sobre dicho icono, te aparecera por defecto una lista con los tramites electronicos activos,
es decir en plazo de tramitacién, de todas las licitaciones que tienes asociadas para trabajar con
ella. Por tanto, {la primera vez que accedas te aparecera esta lista vacia).

En dicha pantalla, pulsaras sobre Buscar nuevas licitaciones para encontrar las licitaciones
electronicas que estén en plazo de presentacion de ofertas, publicadas en la Plataforma de
Contratacion de la Junta de Andalucia, que quieres asociarte.
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SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA. &% £ SaMin D @ USUARIOS DEPRUEBAS EIDAS (Presentador]  EMPRESAZ
Mis licitaciones
A continuacion se muestran las licitaciones i} su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, si desea consultar el histdrico, haga una blsqueda pulsando en "buscar mis

licitaciones".

Q, BUSCAR MIS LICITACIONES I Q BUSCAR NUEVAS LICITACIONES
Exce PDF Mud]ar registros Buscar:

Nimero del " . Fecha Situacion Tipo de .
Contratante expediente ~  Titulo del expediente ~  Tipotramite ~ Importe - limite " twmite * contrato Procedimiento ~  Lotes ~  UTE ~
STEERETiElEILTIT Servicios de control de
Industriay Energia. Direcdon  CONTR2018 e 1 Direccionde. Fooon oo soppoooe 1 20%2020  pergiente  Servicios  Abierto N g
General de Transformacion 0000091805 Transf 4 Digital de Ofertas 10:30:00 B
Digital ransformacion Digita
Consejeria de Hacienda,
Industria y Energia. Direccién CONTR 2019 i e . Presentacion - 21/08/2020 . . . B
Genersl de Traneformacion 0000333808 Servicios de mantenimiento L S O 12000000€ 350000 endiente Servicios Apierto N =
Digital
Consejeria de Hacienda,
Industria y Energia. Direccidn CONTR 2018 . - Presentacidn 4.000.000,00  15/07/2020 ) ) B
General de Transformacion 0000052895 Servicio de consultoria de Ofertas € 00:00:00 Pendiente Servicios Abierto N =
Digital
Consejeria de Hacienda,
Industria y Energia. Direccidn CONTR 2019 - . Presentacion 4.000.000,00  30408/2020 P, — ’ B
General de Transformacian bopozasses U de Ofertas € 00:0000 Ediente - Suministos - Abiert N 8
Digital
Mestrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros o

Tras pulsar esta opcion, se muestra un formulario en el que cabe la posibilidad de indicar
cualquiera de los criterios de busqueda que se muestran en la siguiente imagen.

5usqueas lictaciones electronicas publicas
A cantinuacién se muestran unos criterios que le facilitarén el proceso de bisqueda de licitaciones electrénicas plblicas.

€ voLver

Filtro de licitaciones electrénicas piblicas

Namero del expediente :]

Titulo del expediente I

Tipo de contrato

[ == [ =
Q Buscar

Algunos de estos campos son listas de valores, en otros se puede incluir cualquier palabra que
pueda coincidir con la informacién publicada en la Plataforma de Contrataciéon de la Junta de
Andalucia en los mismos campos del anuncio de licitacion.

Una vez introducidos los criterios de busqueda correspondientes y tras pulsar Buscar apareceran
las licitaciones que cumplan con dichos criterios.

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA, ADMINISTRACION PUBLICA E INTERIOR Pagina 32 de 70
CONSEJERIA DE HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA Fecha de actualizacion: 05/10/2020
SiREC_PDL_Manual_Usuario v1.4.odt Version: 01.04



MANUAL DE SIiREC - PORTAL DE LICITACION

Busqueda licitaciones electronicas piblicas

A continuacion se muestran unos criterios que le facilitaran el proceso de bisqueda de licitaciones electronicas publicas.

Filtro de lictaciones electronicas pablicas

; TR 2019 0000542124

€ VOLVER

tulo del expediente [

Tipo de contrato [ ]

Seleccione un tipo de contrato v

Seleccione un procedimiento ~
Conftratante [
Importe desde

—
e . T

En este punto, para asociarse una licitacion al listado de Mis Licitaciones, existen 2 posibilidades:

Empresas.

Asociacion individual. Si la empresa presenta oferta de forma individual.

Asociacion en UTE. Si la empresa va a presentar oferta en una Unidn Temporal de

Bisqueda licitaciones electronicas piblicas
A continuacion se muestran las licitaciones encontradas.

POF Mud]arregislms

Contratante ~  Nimero del ~  Titulodel .
Consejeria de Haciends, Industria y Energia. Direccidn General de CONTR 2019 CONTR 2019
Transformacidn Digital 0000542124 0000542124

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

6.1.1. Afadir una licitacion electronica de forma individual

Tras realizar la busqueda de la licitacion electron

]

. mite ~ TPode jento ~ .
Importe Fecha limite " Procedimiento Lotes
4000000008 20020 Suministros  Abierto N g

ica a la que se va a presentar oferta, se

selecciona la opcion Asociar que se muestra en la siguiente imagen.

Bisqueda licitaciones electronicas publicas
A continuacion se muestran las licitaciones encontradas.

POF Mud]arleg'slms

.

Nimero del Titulo del P Tipo de ]
Contratante - fiente - .y ~ Importe ~ Fechalimite -~ ~  Procedimiento ~  Lotes ~
Consejeria de Hacienda, Industria y Energia. Direccion General de CONTR 2019 CONTR 2019 25/06/2020 § . E
Transformacion Digital 0000542124 0000542124 4000.00000€ 450,00 SOOEhE  LEEE N
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros o
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Tras pulsar, aparece un mensaje en pantalla indicando que se ha asociado correctamente la
licitacion seleccionada.

SIREC- PORTAL DELICITACION ELECTRONICA € &% , o & SOMin D @ USUMDOSDEPRUBBASEIMS (Presentador)  ENPRESAZ

Bisqueda licitaciones electronicas plblicas
A continuacion se muestran las licitaciones encontradas.

€ VOLVER
Se ha asociado la licitacion seleccionada a su empresa correctamente. @
el e ]
. Nimero del . " . . . . Tippde _ . .
Contratante fiente Titulo del expediente Importe Fecha limite ato Procedimiento Lotes

Consejeria de Hacienda, Industria y Energia. Direccion CONTR 2018 Servicios de control de calidad de |a Direccion de | . [+]
General de Transformacion Digital 0000091805 Transformacion Digital =L L3 senirics Abiern N iz
Consejeria i stria y Energia. Direccid CONTR o . PR — .

onsejen Ee Ha('mja.l."cu. nay Energia. Direccién TR Mantenimiento de Infraestructuras 20.000.00 € Servicios Abierto N ?
General da Transformacion Digital 000¢ -
Consejeria de Hacienda, Industria y Energia. Direccion CONTR 2018 Nuevos desarrollosmantenimiento y soporte del T i 120 . [+]
General de Transformacion Digital 0000084422 sistemna GIRD LTINS 00:00:00 S Abiern N iz

Si pulsamos Volver o accedemos a través del menu de Mis Licitaciones (imagen de refresco), nos
aparecera la licitacion para comenzar a trabajar con ella. (Ver apartado 7. PREPARACION DE
OFERTAS).

6.1.2. Afadir una licitacion electronica como UTE

NOTA. - Para poder presentar como UTE, todas las empresas que participan en la UTE que
presenta la oferta deben estar registradas en SIREC - Portal de Licitacion. Es requisito
indispensable.

Una vez realizada la busqueda de la licitacion tal y como se explico en el apartado anterior, en
vez de pulsar sobre la opcion Asociar, se pulsaria sobre la opcion de Presentar como UTE.

SIREC- PORTAL DE LICTACION ELECTRONICA & &% &0 & S9Min D @ USMROSDEFREEASERMS  (Fresemiador)  EMPRESAZ

Birsqueda licitadiones electrdnicas pablicas
A continuacion se musestran las licitaciones encontradas

| el Joe S —

Nimero del - _ . Tipode .
Coniratante - Siente »  Titulo del expediente  »  Importe »  Fecha limite »  Procedimienio »  Lotes »
g?;n = A e ey (= A e AT e CONTR20190000542124  CONTR20190000542124  4D00.00000€  25M0E/202000:0000  Suministros Abierto N
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros o

Al pulsar esa opcion, aparecera una nueva pantalla, en la que la empresa que esta constituyendo
la UTE aparece de forma automatica.
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Presentarse a la lictacién como UTE

Indlique ls empresas que conforman la UTE

Nomibre UTE: | UTE 0000000OT PRUEBASPF APELLIDOUNQPF (R: QU000000))

NIF Nombre / Razén social

QO000000) 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: Q000000D))

B cuarDAR

En el campo N/F se indicara el NIF de la otra empresa que conformara la UTE y se pulsara el
boton AAadir.

Presentarse a la lidtacién como UTE

Indique las empresas que conforman la UTE

Nombre UTE:|  UTE 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: QDODI0DO)
NIF Nembre / Razén soclal
Q0000000 00000000T

B Guarnar

Si la empresa esta registrada en el sistema, se afiadira en el listado y se actualizara el nombre de
la UTE con la conjuncion de ambos nombres o razones sociales de las empresas.

Presentarse a a licitacién como UTE

Indique las empresas que conforman la UTE

Nombre UTE: | UTE CO000000T PRUEBASPF APELLIDOUNGPF (R: GOODIO0K]) PRUEBAS EIDAS CERTIFCAD @ ]

NIF Nombre / Razén social

Q0000000) 000000007 PRUEBASPF APELLIDDUNOPF (R: Q0000000])

Si la empresa no esta registrada en el sistema, no se permitira incluirla en la UTE.

Presentarse a la licitacion como UTE

Indigue las empresas que conforman la UTE

| No ze encuentra ninguna empresa con NIF A41414745

Nombre UTE: [ UTE 00000000T PRUEBASPF APELLIDOLUNOPF (R: Q00000000

NIF Nombre / Razon social

Q0000000 00030000T PRUEBASPF APELLID-OUNOPF {R: QO0G0000f)

B GUARDAR
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Todos estos mismos pasos se repetiran por cada empresa que conforme la UTE.

Como se ha dicho anteriormente, el campo Nombre UTE estara conformado por UTE seguido del
nombre o razon social de aquellas empresas que la conforman (campo no editable).

Presentarse a la licitacion como UTE

Indique las empresas que conforman la UTE

NIF:

=

Nombre UTE: UTE Empresa 1 kit pruebas EMPRESA 2 | ]

NIF Nombre / Razon social

A22222222 EMPRESA 2

Anadidas las empresas que conforman la UTE, el sistema permite eliminar aquellas empresas

gue han sido incluidas por error pulsando sobre la opcion Eliminar con lo que la empresa
eliminada desaparecera del listado de empresas de la UTE.

Presentarse a la ficitacion como UTE

Indique las empresas que conforman |s UTE

Nombre UTE

UTE 00DDDIODT PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: QI00D00G]) PRUEBAS EIDAS CERTIFICADD

NIF

Nombre / Razn social

QDO000A) 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: QO0G0000J)

S99999%0R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

B GUARDAR

Comprobada que las empresas seleccionadas son las que concurren en UTE a la licitacién

electronica, se selecciona el boton Guardar, tras lo que aparecerd el siguiente mensaje de
confirmacion que indica que los datos de la UTE no se podran editar.

x
sirechranch.desarrollo.guzdaltel es di ‘

X ELIMINAR
=

Tras darle al botdn Aceptar, aparece un mensaje en pantalla indicando que se ha asociado
correctamente la licitacion seleccionada.
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USUARIOS DE PRUEEAS EIDAS [Presenindor)  EMPRESAZ

SIREC- PORTAL DE LICTACION ELECTRONICA B & e & 53Min D @

Birsqueda licitaciones electronicas pablicas

A continuacion se muestran |as licitaciones encontradas.

Se ha asodiade la licitacion seleccionada la UTE correctamente. ¢ |

o el e e —

Tipode

Contratante . Nimero del =~ Titul - * contrato Procedimiento ~  Lotes
Consejeria de_}-acie_' da, Industria y Energia. Direccion General de CONTR 201_8 Servic_\os de control de c2 dad de la Direccion de Fries Aberto N [+]
Transfarmacidn Digita! 0000091805 Tranzformacian Digital =

n Mantenimiento de Infraestructuras Senicios Abierta N g
$:ar:|sf;rr:ds|-ann:“a ndustria y Energia. Direccidn General de g;\nréff g::ﬂms desarrollos,mantenimiantoy soporte dal sistema — e - g

Si pulsamos Volver o accedemos a través del menu a Mis Licitaciones (imagen de refresco), nos
aparecera la licitacion para comenzar a trabajar con ella. (Ver apartado 7. PREPARACION DE

OFERTAS).

En este caso, en Mis Licitaciones aparecera que se va a presentar en UTE a través del relleno del
nombre de ésta en la columna UTE del listado.

1§ USUARIOS DE PRUEBAS EIDAS [Presemindor)  EMPRESAZ

SIREC- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA & & 20 & 53 Min ‘D

Mis licitaciones
A continuacion se muestran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen |as licitaciones en plazo, si desea consultar el histérico, haga una busqueda pulsando en "buscar mis licitaciones™.

SN R

.. Nimerodel . . . [Fedha . Smuadén ,  Tipode " . .
Contratante Titubo del expediente Importe fimite wamite Procedimiento Lotes UTE
Consejeria de Hatienda, Industria y Energia Servicios de control de calidad dela . . . B . -]
Direccian General de Transformacion Digi Direccién de Transformacion Digial SLLLILIE Pendients  Sarvices Abierto N =
Sericos de mantenimiento 12000000 € Pendiente Servicis Abeerto N EEI
Consgjeria de Hacienda, Industriay Energiz.  CONTR2018 - 4000.000,00 e S . -]
Direocidn General de Transfan Servicia da consultoria € Pandienta Sarvicios Abiartn N 2
eris de Hadends, ndustria Soriniso 400000000 Pendiente Suminstros Aiiero v .
TR 4000.000,00 diores y e LITE EMPRESA 2

CONTR 2010 D000542124 € Pandienta Suministros  Abdarto N EMPRESA 1

neral de Trans CONTR 2010 0000542124 Pandienta Suministros  Ablero N B
Mostrando registros del 1 3l & de un total de & registros 0

Esta licitacién en UTE estara disponible para todas las empresas que conforman la UTE en el
menu de Mis Licitaciones de cada una de ellas.

NOTA. - Una vez conformada la UTE y asociada la licitacion, el tramite de presentacién de la
oferta sera el mismo que cuando las empresas concurren de forma individual a una licitacion,
con la particularidad de que la validacién del contenido de la oferta debe ser firmada por todas
las empresas que conforman la UTE. Y cualquiera de las empresas puede incorporar/visualizar
documentacion de la oferta.

La presentacion de la licitacion electronica podra realizarla cualquiera de las empresas que
conforman la UTE.

6.2. PROCEDIMIENTO CON INVITACION

Cuando el licitador es invitado a participar en una licitacion electronica, dicha invitacion sera
realizada por el Organo de Contratacion al NIF de la empresa.
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En este caso recibira mensaje de aviso en el correo electronico que tenga establecido en el

Sistema de notificaciones telematicas de la Junta de Andalucia para los avisos de notificaciones
electrénicas.

Aviso de puesta a disposicion
I s ribado (il MR
.m: COMTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALLCLA

Servickn: EXPEDIENTE DE COMTRATAGION JUNTA DE ANDHRLLCLA
Asunso:  Presentscsin de oleria oon imitacden 20200013

Pubds lears accadmndd & b wid 3o abonado dol sedema & nofdcasonas telsmalbcas do la Sunta e Andalucin en 1B deacciin hitp Dwaew andalucisjunts e nolilcacionss
La nodifcacetn caducard ol prédsemo dis §3-01-2020

Para ol socaso al Ssiema y & S NOBHCACIONES SO FRQUIBN CSponar B0 Un CoMScado slectrdnico vado de parpcnds fislcs admitido por e Jura de Andalscia

Tooria & SU SSEOSICRN U SErvacks oo aencion ¥ Sopodta on of Contro 9 Informeacsin v Seracios (CEIS) de la Consoienia de Hacenda, Indusina y Energia, accasible medants ol
apariads "Sopaite [aoreca ¥ ayeda’ de b wed 0o abonade del sitema. ] hodano de phestacidn del seracin a5 oo lunes 8 iemes, do 08.00 & 20000 haias v shbados da 0800 8
15:00 hovas, abed hestet Naoonales v Aulondmecad Los dias 24, 31 da dcssmbee y 5 do eneno o hotano o5 e 08 00 a 1500 horas, Saknd an dommgos.

Eil a5 un msndsps genorado autdmdbcamanhy Por faeor, i responds 8 o3 manssps

Asimismo, y si asi ha informado el campo Segundo correo electronico para avisos en los datos de
la empresa en este sistema, recibira otro correo electronico con el mensaje de aviso en dicha
direccion electronica en el momento de la invitacion.

SIREC- PORTAL DE LICTACION ELECTRONICA. 6% W 20 2

SOMin T USUAROS DE PRUEBAS HDAS [Preseniador)  EMPRESAZ

Configuracion de empresa |
A continuacion se presentan las funcion@ades configurables de la empresa.

Si el licitador accede al enlace que se le indica en el correo electrdnico, o bien directamente
accede a su buzon de notificaciones a través de la URL del Sistema de notificaciones telematicas
de la Junta de Andalucia (https://ws020.juntadeandalucia.es/notificaciones/snja/inicio.jsp), y

tras autenticarse en dicha plataforma, se mostraran las notificaciones electronicas pendientes en
la bandeja Mis notificaciones.
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. Bienvenid@ USUARIO
liitima acceso: 2710412020 11:49:43

74 N Sistema de Notificaciones Telematicas

JUNTA TE AHDRLUCIA

. Notificaciones recibidas
& Inicio

T4 Mis netificaciones Datos notificaciones

servicio | Todos los servicios ~]

Suscribirse a un servicio Estado

Abrir (73 ['Rechazar )i [ Descargar [ | Borrar i

T e e = == e
m}

(£} Presentacion de oferta con invitacion: 20200325 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCHA ;\f"’;:fu”ﬁ DE CONTRATACION JUNTA DE 08/05/20 14:19:39

# Mis opciones

™ Contactar

® pyuda [0 () Requerimiento de Subsanacisn: CONTR 2020 0000000001 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA T ST 15001720 16:40:12
Subssnacion: 20200113 CONTRATACION DE L JUNTA DE ANDALUCIA j 15101120 09:41:33

. & EPEDEITE DE COITRATACION UITA D2

Mapa del sitio X

Subsanacion: 20200113 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA ] 14101720 14:55:23

& ) EPEDENTE DE CONTRATACNUITA DF
1 salir [0 (5 Presentacion de oferts con invitacion: 20200113 CONTRATACIGN DE LA JUNTA DE ANDALUCIA EXPEDENTE DE CONTRATACION JUNTA DE 130120 12:45:28
Presentacion de oferta con invitacin: 20200113 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA ] 13001720 123535

& . X EXGEDENTE OE CONTRATACIN UNTA 02
Requerimiento de Subsanacin: 000005756 CONTRATACIGN DE LA JUNTA DE ANDALUCIA ! 08101720 19:25:19

&) req EXEDEITE OE CONTRATACION JU1TA 02
Subsanacién: 20200108 CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCiA ! 0801120 19:18:38

= E EXPEDENTE OE CONTRATACIN UNTA 02
Presentacién de oferia con invitacbn: Prueba Caso 3 CONTRATACIGN DE Li JUNTA DE ANDALUCiA ! 07101720 13:49:46

& . EXPEDENTE OF CONTRATACION U1 02
Presentacion de oferia con invitacin: Prueba Caso 3 CONTRATACION DE L JUNTA DE ANDALUCiA ! 0701720 13:482¢

& . . EXPEDENTE OE COITRATACIN U1TA 02

1121

Se selecciona la notificacion a la que se quiere acceder y se pulsa sobre la opcion Abrir. Se abrira
una nueva pantalla con los datos resumidos de la notificacion, en este caso, la invitacion a
participar en la licitacion electronica.

La notificacion se podra descargar para conocer el contenido de la misma pulsando sobre
Descargar Notificacion y guardarla en el equipo. En dicha notificacion se le proporcionara toda la
informacion necesaria para que el licitador pueda presentar su oferta electronica.

) Bienvenid@ USUARIO
UItimo accesa: 2710412020 11:49:43

~ 4 " Sistema de Nolificaciones Telematicas

JUNTA DE ANDALCIA

Notificacion de CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

R Inicio

i Mis notificaciones - -
CONTRATACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Suscribirse a un servicio

Imprimic

Gl Presentacion de oferta con invitacion: 20200325
202099900033640
USUARIO - 10/05/20 10:26:16

4 WMis opciones gl 11/05/2020 10:25:40

™ Contactar Ol D G. de Transformacisn Digital

@ Ayuda

GO Decscargar Notificacion )|

 Mapa del sitio

A salir

Cuando el licitador acceda a SiREC - Portal de Licitacion, la Licitacion electronica aparecera
automaticamente en Mis Licitaciones en Situacion tramite Pendiente, incluso sin haber accedido
a descargar la notificacion electronica como se ha mencionado anteriormente. Debe acceder a
esta notificacion electronica para conocer el contenido de lo que debe presentar.
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Mis licitaciones

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, si desea censultar el histérico, haga una bisqueda pulsanda en "buscar mis licitaciones".

5 T e I
Nimero del Titulo del . Fecha Situacion Tipo de N
- r - b - - - e - ofuacon ~ Procedimiento - -
Coniratante ote fiente Tipo tramite Importe mite e lotes - UTE

Consejeria de Harienda, Industria y o P, I S i

H CONTR 2019 CONTR 219 3 4.000.000,00  25/06/2020 = UTEEMPRESAZ B
Energia. Direccitn General de S St Presentacion de Ofertas ‘ . Pendiente  Suminitros  Abierto N ae
TenErmacin Digt 0000542124 0000542124 £ i EMPRESA 1 =
Consejeria de Hadenda, Industriay FE— fEp— — z minismroz CONErato basado en un scverdo o -]
Energia. 5 General Técnica o marca con nueva licitacidn =]
Consejeria de Hacienda, Industriay PRUBASADO  PruebaBasadocon MO - T 2 e uminmoe | COntto basadoen un acuerde -]
Energia. Secrataria General Técnica - - licitacidn documentacion s 0 o =" marco con nueva licitacidn B
Mastrando registros del 1 313 de un total de 3 registros [1]

7. PREPARACION DE OFERTAS

Desde el menu Mis Licitaciones se visualizan todos aquellos tramites referidos a las licitaciones
electrénicas asociadas por la empresa licitadora, de forma individual o en UTE, asi como los tramites

electrdnicos de aquellas a las que haya sido invitada a presentar oferta.

En este sentido, ademas del tramite de Presentacién de ofertas, que se asocia por el licitador o
Presentacion de ofertas (con invitacion) que se crea por invitacion del érgano de contratacion, pueden
aparecer otros tramites requeridos por el érgano de contratacion en el proceso de la licitacion electronica.
Algunos ejemplos serian: requerimientos de subsanacion, aclaraciones, etc.

Por tanto, esta sera la bandeja para preparar cualquier presentacion tanto de ofertas como de cualquier
documentacion requerida por la Administracion.

Mis licitaciones
A continuacidn se muestran las licitaciones de su empresa.

Q, BUSCAR MIS LICITACIONES Q BUSCAR NUEVAS LICITACIONES

Excel POF  Mostrar| 10 |v|registros Bus(an‘
Nimero del Titulo del £ . Situacion Tipo de
Contratante - N ~ Tpotrimite ~ Importe Fechalimite - N +  Procedimiento »  Lotes  UTE ~
expediente expediente po ot tramite contrato
Consejerfa de Hacienda, Industria y Expediente de Presentacién de 06/09/2020 -1
1.800,00 €
I Energia. DG Transformacion Digital Ezeeare) pruebas Ofertas 13:00:00 Enelen EEs ey i B
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros ANTERIOR Jo w

La informacién que aparece por cada tramite de la licitacion electrénica es la siguiente:
+  Organo contratante.
* Ndmero del expediente.
e Titulo del expediente.

* Tipo de Tramite. Presentacion de oferta, Presentacion de oferta (con invitacién), Requerimiento
de Subsanacion, etc.

* Importe (sin IVA).
* Fecha limite de presentacion de ofertas.

* Situacion tramite. Muestra el estado de la licitacion / tramite dentro del proceso para realizar la
presentacion. Los valores posibles son:
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O

Pendliente. Estado inicial del trdmite, aparece cuando la licitacion se ha asociado, o bien
cuando se ha recibido una invitacion para presentar oferta, asi como cuando se remite por el
organo de contratacion otro tipo de tramite para presentar alguna documentacion requerida.

En curso. Indica que se esta preparando para presentar.

Presentado. Se ha presentado la oferta electronica o el documento requerido en la licitacion y
se ha realizado un asiento en el Registro electronico tnico de la Junta de Andalucia.

Retirado. Se ha retirado la oferta electronica que previamente se ha presentado.

Caducado. Se ha realizado una presentacion en 2 fases, en la que se ha pasado el plazo de
24 h para presentar la oferta.

NOTA. - Segun lo establecido en el apartado h) de la D.A.décimosexta de la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector publico:

h) En los procedimientos de adjudicacion de contratos, el envio por medios electronicos de
las ofertas podrd hacerse en dos fases, transmitiendo primero la huella electronica de /a
oferta, con cuya recepcion se considerara efectuada su presentacion a todos los efectos, y
después la oferta propiamente dicha en un plazo mdximo de 24 horas. De no efectuarse esta
segunda remision en el plazo indicado, se considerara que la oferta ha sido retirada.

Anulado. En el caso de que el 6rgano de contratacion anulase tramite de presentacion de
ofertas asociado a una licitacion electrénica o cualquier otro tramite de documentacion
requerida.

Tipo de contrato. Obras, Servicios, Suministros, Privados, ...

Procedimiento. Menor, Abierto Supersimplificado, ...

Division en Lotes. S (Si) 6 N (No)

UTE. En el caso de presentacion de oferta en Union Temporal de Empresas, se indica dicha UTE.

La bandeja muestra aquellas licitaciones que se encuentran en plazo de presentacion de ofertas.

Si se desea buscar en el histérico de tramites referidos a licitaciones electronicas seleccionadas por el
licitador (estén en plazo o no) esta la opcion Buscar Mis Licitaciones.
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Mis licitaciones
A continuacion se musstran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen |as licitaciones en plaze. si desea consultar el histdrico. hags una bisqueda

ulsando en "huscar mis licitaciones”

O, BUSCAR NUEVAS LICTTACIONES

|
:
E.
i

. MNimerodel . . P, . [Feda . (Siuadén | Tipode S, . .
Contratante . Titubo del expediente Tipo tramite Importe i P Procedimiento Lotes UTE
Consejeria de Hacienda, Industria y Energia.  CONTR 2018 Servicios de control de calidad de la Presentacian de e 15/04/2021 S . e -]
Direcodn General de Transformadidn Digital 0000091305 Direccion de Transformacion Digital Ofertas FREITEIE 10:30:00 Pendient servies =t L -]
Consejeria de Haciends, Industria y E P . - Presentacian de 0 000,00 £ o - S haay -]
Direcoidn General de Transformacis 8 Servicios de mantenimiento Ofertaz 12000080 Jpona0 Pendiente Servicios Abierto N =)
Consejeria de Haciends, Industria y Energia.  CONTR 201E A . Presentacionde  4.000.000,00  15/07/2020 e P ban -]
Direcoan General de Transformacién Digital  DOODOS2605 Servics de consulariz Dfertas £ 00000 Pendiente  Servicias Apierta N =
Consejeria de Hacienda, Industria . Presentacion de  4.000.000,00 o - _ ban -]
Direcotn General de Transformacid 0 suministra Serta e 00:0 Pendiente  Suministros - Abierto N El
Consejaria de Haciends, Industria iz, CONTR 2019 - RTINS Presentacion de  4.000.000,00  25/06/2020 e . e UTEEMPRESAZ B
Direcedn Ganeral de Transformacdn Digital 0000542124 e Dfertas € 00-00:00 R . EMPRESA 1 =
Consejeria de Haciends, Industria Presentacion de  4.000.000,00 Pendiente 5 _ res N -]
Direcoidn General de Transformacidn Ofertas € Endlents uministros - A =)
Mostrando registros del 1 al 6 de un total de & registros o

Al pulsar sobre dicho boton, se mostrara una nueva pantalla con un buscador para filtrar todos los
tramites mencionados anteriormente, Mis Licitaciones.

SIREC- PORTAL DE LICTACION ELECTRONICA B¢ & B 50 Min Ty

Buscar mis licitaciones
A continuacion s& muestran unos criterios gque le facilitaran el proceso de bdsqueda de mis licitaciones.
 VOLVER

]

Titulo del expediente [ ]

Tipo trimite [ ]

Tw“m [ Seleccione un tpo de contrata

Procedimiento [ Seleccione un procedimiento b ]

Contratante [ ']

el s Bl S—
e Ul S—

Para trabajar con un tramite asociado a una licitacion electronica concreta se accede pulsando en el
botén Detalles de la licitacion, como se muestra en la siguiente imagen:
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Mis licitaciones
A continuacion se muestran |as licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen |as licitaciones en plazo, si desea consultar el histérico, haga una bisqueda pulsando en “buscar mis licitaciones™.

SHEAC e R

i del Fecha Situacion Tipo de

- ~  Titulo del - imite ~ - - - - imiento ~ - -
Contratante di Tipo tramite Importe Kimi P Procedimientn Lotes UTE
Consejeria de Hacienda, Industria y Energiz.  CONTR 2018 Servicios de control de calidad de la Pressntacidn de 15/04/2021 . -]
Direccidn General de Transformacion Digital 0000091805 Direccion de Transformacion Digital Ofertas 50.000.00 € 10:30:00 AR I e . B
Consejeria de Hacienda, Industria y E CONTR 2019 P . Prezantacion de Ao E rierre e o
Direzeién Gengral d Trarsfarmasian 0000383808 Senvicies de mantenimients Dfertas 12000000€ 5 Pendients  Servicoz  Aiena N m
Consejeria de Hacienda, Industria y Energiz.  CONTR 2018 a Presentacinde 400000000 15/07/2020 . -]
Direccién General de Transformacin Digital  0D0DOS2635 Senvicio de consuttoria Ofertas £ 00:00:00 MELE IEuEm o LEEE . B8
Consejeria de Hacienda, Industria y E CONTR 2019 B . Presentacion de  4.000.000,00 Pendiente 5 res N -]
Direccién Ganeral de Transformaidn 0000244588 uministra Ofertas £ endients uministros - Afierta =
Consejeria de Hacienda, Industria y Energiz.  CONTR 2019 Presentacidnde  4.000.000,00 . - UTEEMPRESAZ B
Direcoén General de Transformacdn Digital  DOODS42124 CONTR 2018 0000542122 Dfertas £ MEELE IIEE LTEE N EMPRESA 1 -]
Consejeria de Hacienda, Industria y Energi CONTR 2019 - 8 e Presentacion de  4.000.000,00 erdionte ban -]
Direcaidn General de Transfarmadid 0000542124 CONTR 2019 Doosaz1ze Ofertas £ Pendiente  Suministroz - Ak N |
Mostrando registros del 1 al & de un total de & registros o

Tras pulsar esta opcion, aparecera la pantalla de Detalles de la licitacion.

Detalles de licitacion

| E1 N == cncuenira registrads § Siscrito al servicks EXPEDIENTE DE CONTRATACICON JUMTA DE AMDALUCIA en Jurta e
| e ——————— |

PRESENTACION OFERTA Datas te lcttacion
@ mﬂ“m-ﬂgCCY_= s S0E Thuks el expediente Seryicios de manbenimiento

© rrepararorERTA i tramite
Fecha limilte Importe 120.000,00 €
Validar contenide
Gection de notificaciones para ks Boitacion
Presentar oferta

A continuacion se informa del HIF ] esta Noitackon pa 51 gesea configurar otre NIF, este debe extar registrado
‘&0 la direccion electronica habilitaa de la junta de Andalhscis, ¥ Suscorio al senvicn “EXFEIMENTE DE CONTRATACION [UNTA DE AMDALUCIA".

[ )~

@ A continuaciin puede Informar opclonsimente de un segunds correo elecirtnics para reclbir avisos en esta Boitaclon. 51 desea configurar olro comes

electrnico por kavor indiqueio.

[ —— v

Fresentacion en dos Fases:
En 1D Adiciornal O U e rieetioes: ¥ loes o en laLey
GIENT, de B de noviembre, de Contralos del Seclor Piblico”, Artioulo 1 - apariado h, el sicbema permite en dos fases, primers ks
huella electronics de ks oberta y despues la oferta proplamente dicha segin ke iInicsciones estabiecdas en dicho artioulo. Para seleccionar b presentacisn en
s e dete acihar b Siguiente opcion

O Presentacion en dos teses

SOERE 1 - DOCUMENTACION ACREDNTATIVA DE LOS REQUISITOS PREVIOS.

SOBRE 2 - DOCUMENTACION RELATIVA A LOS CRITERIDS DE ADJUDICACION VALDRADOS MEDIANTE LN JUKCED IE VALDRE

SOBRE 3 - DOCUMENTACOION RELATIVA A LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION YALORADOS MEDIAMTE LA APLICACION DE FORMULAS

En esta pantalla se mostrara:

1. Asistente que indica el estado actual de la Oferta, entendiendo por oferta el conjunto de
documentacion que se debe aportar por el licitador, segun el tipo de tramite del detalle de la
licitacion electrénica, y los pasos pendientes.

2. Datos basicos de la licitacion.

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA, ADMINISTRACION PUBLICA E INTERIOR Pagina 43 de 70
CONSEJERIA DE HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA Fecha de actualizacion: 05/10/2020
SiREC_PDL_Manual_Usuario v1.4.odt Version: 01.04



MANUAL DE SIiREC - PORTAL DE LICITACION

3. Gestidn de notificaciones para la licitacion.

Por cada licitacién se podra indicar un NIF especifico en el que recibir las notificaciones
electronicas para el proceso de licitacion concreto en la direccion electronica habilitada de la
Junta de Andalucia. Por defecto se muestra el NIF de notificaciones configurado en el menu de
Gestion de Empresa en este sistema, SIREC - Portal de Licitacién.

IMPORTANTE: Se puede configurar otro NIF, pero es requisito obligatorio que el NIF que se
indique esté dado de alta en la direccién electrénica habilitada de la Junta de Andalucia y
suscrito al servicio de notificaciones "Expediente de contratacion Junta de Andalucia" de la
entidad emisora "Contratacion de la Junta de Andalucia".

Si el NIF esta correctamente dado de alta en Sistema de notificaciones telematicas de la Junta de
Andalucia, el sistema mostrara:

El wsuario con identificador QODO000D ya S encuenira regisiradn y Secribo al senico EXPEENTE DE CONTRATACION [UMTA DE AMOALUCIA &n & skdema de nolSicaciones.

Si el NIF no esta correctamente dado de alta, el sistema mostrara el siguiente mensaje.

T maurs oo el ek BTN LA s e et o el araeru o i i s [ s e O P P Tl L T

En este caso, el licitador puede continuar con su oferta, pero no podra Presentar si no se da de
alta en dicho Sistema de notificaciones telematicas de la Junta de Andalucia con el NIF indicado.

Opcionalmente, se puede indicar un Segundo correo electronico para avisos en el que recibir
avisos de las notificaciones realizadas en todo el procedimiento de la licitacion electronica.

4. Presentacion en 2 fases. El sistema permite la Presentacion en 2 fases. (Ver apartado 7.7.
PRESENTACION EN DOS FASES)

5. Estructura de la Oferta o Documentacion a incorporar en la Oferta / Requerimiento. En este
apartado sera en el que el licitador tenga que incorporar la documentacion a presentar.

Este apartado aparece, segun haya configurado el organo de contratacion los distintos sobres
electronicos que componen la licitacion.

A continuacion, se pasa a detallar cada uno de los pasos a realizar para aportar documentacion a
una oferta electronica.

7.1. SUBIR DOCUMENTACION

Por cada una de las estructuras de sobres electrénicos definidas para la licitaciéon, aparece una
opcion Subir.
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_SOBRE 1

& suBir

i

Sobre n° 2: Documentacitn relativa a los criterios de adjudicacion valorados mediante un juicio de valor.

Sobre n° 2: Documentacion relativa a los criterios de adjudicacion valorados mediante un juicio de valor.
& suBir

NOTA. - SIiREC - Portal de Licitacién permite subir documentos en distintos formatos:
documentos pdf, hojas de calculo o documentos de texto. Para saber como preparar la oferta
consulte los pliegos de condiciones de la licitacion electrénica o la carta de invitacion.

IMPORTANTE. En SiREC - Portal de licitacion electrénica se realiza sélo la firma de validacion
del contenido del conjunto de toda la oferta por un Unico firmante de la empresa. En aquellos
documentos que se requieran de una firma, bien por un firmante o por varios firmantes (por
ejemplo, en el caso de firma mancomunada), éstos deberan ser firmados externamente al
Sistema y subirlos ya firmado electrénicamente a SiREC-Portal de licitacion electronica (Ver
apartado 7.2. FIRMAR DOCUMENTOS EXTERNAMENTE).

Los documentos que son firmados externamente segun las recomendaciones son validados
al incorporarse al sistema mostrandose el/los firmante/s de los documentos.

Al pulsar Subir aparece el formulario para incorporar el documento al sobre correspondiente.

El botén Examinar permitira al usuario buscar y seleccionar el documento correspondiente desde
cualquier carpeta del equipo.

Asociado a Tipo de documento aparecera la lista de documentos requeridos que haya
configurado el 6rgano de contratacion para cada sobre de la licitacidn electrénica.

Detalles de licitacion

Subida de documentacién

[~ Seleccione el documento que desee adjuntar

DECLARACION RESPONSABLE AJUSTADA AL DOCUMENTO EUROPEQ UNICO DE CONTRATACION, ~

DECLARACION RESPONSABLE AJUSTADA AL DOCUMENTO EUROPEO UNICO DE CONTRATACION. ]
DECLARACION DE HABER TENIDO EN CUENTA EN LA ELABORACION DE SU OFERTA LAS OBLIGACIONES PREVISTAS EN EL ARTICULO 129 DE LA LCSP.

RELACION DE EMPRESAS PERTENECIENTES AL MISMO GRUPO, B GUARDAR
DECLARACION EMPRESAS EXTRANJERAS.

DECLARACION DE COMPROMISO DE CONSTITUCION EN UNION TEMPORAL.
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En el caso de que el 6rgano de contratacion no configure ninguna clasificacion de documentos,

solo aparecera la opcion de Examinar.

Subida de documentacién

Seleccione el documento que desee adjuntar

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archiva

Forma os: pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, zip, 7z .
Tama rmitido: 150 MB

B GUARDAR

Para los expedientes de contratacion licitados de forma electrénica que tengan division por lotes,
a la hora de incorporar un documento, se debe indicar el Lote para el que se presenta dicho

documento.

Subida de documentacién

Seleccione el documento que desee adjuntar

Elegir archiva

amaiio maximo permitido: 150 MB

No se ha seleccionado ningiin archivo
dos: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, 7z.

Lote:

~ |(Si no selecciona ningdn lote el documento foermara parte de toda Ia licitacion)

Tipo dedatur‘er:a:[ RELACION DE EMPRESAS PERTENECIENTES AL MISMO GRUPO.

B GUARDAR

NOTA IMPORTANTE: Para cada uno de los lotes a los que un mismo licitador quiera presentarse
debera incluir al menos un documento en el conjunto de la oferta para dichos lotes, y siempre
siguiendo en todo caso las indicaciones establecidas en los correspondientes Pliegos. En caso
contrario, se entendera que no se presenta oferta para aquellos lotes para los que no se haya

adjuntado ninglin documento.

Aquella documentacién que en los pliegos se indique que es comun para el conjunto de los lotes
(por ejemplo, el DEUC), no se tiene que indicar Lofe al incorporar dicho documento.

Una vez seleccionado el documento que se pretende incorporar al sobre determinado se pulsa

sobre el icono Guardar.

Subida de documentacién

—Seleccione el documento que desee adjuntar

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo
Formatos permitidos: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, 7z .

mafio méximo permitido: 150 MB

Lote:

~ |(5i no selecciona ningn lote el documento formara parte de toda la licitacién)

Tipo dedﬂtur‘e\‘:ﬂ:[ RELACION DE EMPRESAS PERTENECIENTES AL MISMO GRUPO.

| B GUARDAR |
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Tras ello, se volvera a la pantalla de Detalles de licitacién indicando que la operacion ha sido
satisfactoria.

Si el documento incorporado esta firmado externamente, el sistema validara que la firma sea
correcta y mostrara el/los firmante/s del documento.

Detalles de licitacien

PRESENTACION OFERITA

o~
e

[sbre 1 - DECLARACIINES RESPOMEABLES ¥ DOCLMENTACION CORMESPONIMENTE A LOE CRTERICH DF ADJUDICACION CLUANTIFIZABLES MECHANTE LA APLICACYON DE FORMLILAL
Tips e s Estads
Sendierre valiacion del comenida s
[Sobee 3 - DECLARADIONES IESPONSABLES ¥ DOCLMENTACION CORESPONDIENTE A Lo CHTERCS DE ADRIDICACION CLANTIRICABLES MEDINTE LA APUCACSON DE FdRMLILAS, G-
Tipa de docum s renta por rarke
=&
B =&
’—w-_-. 3- DECLARACIINES RESPONSABLES ¥ DOCUMENTACHON CXORRESPOMIIENTE & LOS CRITERICE BF AZYUCHEACISN CLANTIFICABLES MEDIANTE LA APLICACION D FORMULAS.
o FIRMAR VALIDACKSN DEL CONTENIDG

En el caso de incorporar un documento en algun formato no permitido, el sistema informaria del
error, indicando ademas cuales son los formatos admitidos por el sistema.

Se debera repetir el proceso con cada uno de los documentos que deban incorporarse en cada
sobre.

Por cada documento que se sube a SIREC - Portal de Licitacion, existe la opcién de poder
descargarlo a través del icono Descargary comprobar que el documento es el correcto.

Sobe 3 - DECLARACIONES, IESPOMSABLES ¥ DOCUMENTACION CORRESPOMIMENTE & LOS CRITERCS DE ADRUICACION CLANTIRICABLES MEDWANTE LA AFLICACION DE FORMUILAS, O

Tigros de documenin Mormbre Fumady sxterameris por

gned.aslg FRUEBAS BIDAS CER

|-'.4_--_-| § - ECLARAIOMES BESPOMLABLES ¥ DOCLMENTAC N COBELPOMENTE A Lo (RITERCE B ADPUICACION CLANTIRCABLES MEDMNTE L ALt Arsdi DE Rt 1-—|
T

O igualmente eliminarlo en caso de que se haya subido por error un documento que no debe
formar parte de la oferta, pulsando sobre el icono Eliminar. Esta opcion de Eliminar solo estara
disponible mientras no se presente la oferta.
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T -

=&

NOTA. - La documentacion presentada por el licitador se guarda cifrada y con los requerimientos

técnicos que garantizan la confidencialidad de la informacion presentada hasta la apertura de la
oferta.

Aunque el sistema permite el uso de tildes, espacios y otros caracteres especiales en el nombre
de los ficheros, se recomienda minimizar el uso de caracteres especiales.

No existe numero maximo de documentos a subir por cada sobre. Sin embargo, existe un
maximo de tamafo permitido por cada sobre el cual se indica en la pantalla.

Una vez subido los documentos de cada sobre que sean necesarios presentar, el siguiente paso
es firmar la validacién del contenido de la oferta en SiIREC -Portal de licitacion electrénica.

IMPORTANTE. -Es obligatorio incorporar al menos un documento por cada sobre que
componga la licitacion electronica.

7.2. FIRMAR DOCUMENTOS EXTERNAMENTE

Como ya se ha advertido en el punto 7.1 SUBIR DOCUMENTACION, si el licitador tiene
necesidad de que algiin documento que compone la oferta sea firmado, bien por un firmante o
por varios firmantes (por ejemplo, que sea necesaria—firma mancomunada), éste debera ser
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firmado externamente y subirlo ya firmado electrénicamente a SiREC - Portal de Licitacion
Electrdnica.

Actualmente, no se validan las firmas externas, por lo que el licitador debe asegurarse que los

documentos estan correctamente firmados, y seguir las pautas y recomendaciones que se
indican a continuacion, en el caso de que no se sigan estas recomendaciones no se asegura su
validacién por parte del Organo de Contratacion y sus mesas:

e Formato de la firma realizada:

o En el caso de documentos pdf, realizar la firma con formato “PADES”",
preferiblemente con Firma Visible.

o Oftros formatos: Realizar la firma con formato “XADES”

* Uso preferente de la aplicacion Autofirma para firmar los documentos en local. Para ello,

primero debe asegurarse que tiene correctamente configurado este aplicativo con la
politica de firma correcta.

@ AutoFirma v1.6.0JAv01 u} X

Archivo [[REEINENEE

Ayuda

Huelas digitales >
Big| gestaurarinstaiacien  cri+R Mg

nte un fichero que se encuentre en su disco duro

Cuando firma eleciréri un fichero pueden aeste diertos datos persanales, entre los que pueden enconfrarse
su nimero de DI, s nombre y 3pellidos b incluse informacion sobre su situacién 1aboral si utiiza un certficado profesional
Consutte las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partr de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligents o disposiivo criptografics USE

P9 P rcforencias Clri+P

Seleccionar fichero a firmar

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

Para ello, dirijase a la pestana General de Preferencias de configuracion de firma electrénica y

compruebe que la politica de firma para la firma de ficheros es la que se indica a continuacion, y
después pulse en Aceptar.

e  Algoritmo de firma SHA256withRSA.
* Formatos de firma por defecto:
o “PAdES” para documentos PDF

o “XADES" para resto de formatos (excepto para el formato Factura Electronica).
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Preferencias de configuracidn de firma electranica

General § Eirmas PAJES (PDF)T Firmas CAngT Firmas XAdES T Factura Eiemm'mca]

pciones generales

| [ Importar configuracion J l Restaurar configuracién

[ Mo pedir confirmacidn al cerrar Ia aplicacian

l:[ Mo mostrar |a pantalla inicial de DNle y trabajar siempre con cualquier certificado

(] Buscar actualizaciones al inicio
@ Enviar estadisticas de uso de forma andnima para ayudar a mejorar Ia aplicacion
(] Habilitar JMulticard para el uso de las tarjetas de la FNMT y DNIe (requiere reiniciar AutoFirma)

Opciones de firma

Algoritmo de firma

SHA256withRSA | ¥

Formatos de firma por defecto

Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice lXAdES

-

Ficheros binarios genéricos lXAdES

Documentos PDF | PadES v
Documentos QOXML de Microsoft Office lXAdES VJ
Facturas electrénicas lFaL‘turaE VJ
Ficheros XML genéricos lXAdES VJ
J
J

C ion de red

Haga clic en el siguiente botdn para configurar un servidor proxy. | Configurar proxy

l Aplicar ahora J L Aceptar J L Cancelar J

Ademas, en la pestafia “Firmas PAdES (PDF), se configura que la firma PAdES sea visible.

Preferencias de configuracién de firma electrénica

1
General|| Eirmas PAGES (FDF) [IF\rmas CAGES | Firmas XAdES | Factura Electrnica |

*

ConfiguratToraeTa poTiCa T T

Minguna politica | Configurar politica

Metadatos de las firmas PAJES

Razdn por la que se firma el documento

Ciudad en la que se realiza la firma

Contacto del firmante (usualmente una direccién de comreo electrénico)

Opciones de firma

Formato avanzado de firma Firma visible

PAdES Basico | ¥ (] Permitir firmas visibles en el PDF

Restaurar configuracidn

L Aplicar ahora J l Aceptar J l Cancelar J

Una vez nos hayamos asegurado de que tenemos Autofirma bien configurado, podemos proceder
a firmar los documentos. Para ello en la aplicacién Autofirma, se seleccionara el fichero a firmar

(la aplicacion ofrece varias alternativas tal y como se muestra en la imagen).
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@ AutoFirma v1.6.0JAv01

28 Herramientas

Ayuda

Abrir archivo a firmar Cirl+A
Eirmar archivo coef toFirma
Ver firma Cirl+V/
ronicamente un fichero que se encuentre en su disco duro.

AlF4 | ficnero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre 105 que pueden encentrarse
re y apellidos o incluso infermacidn sobre su situacion laboral si utiliza un certificado profesional.
Consulte las pu\mcas de seguridad y proteccién de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositive criptografico USB

Seleccionar fichero a firmar G

Pulse el botdn o arrastre un fichero en este area

Firmarfichero

Una vez seleccionado el fichero, en el caso de que el formato sea PDF, nos aseguramos de que
esta chequeado Hacer la firma visible dentro del PDF, y pulsaremos Firmar fichero.

@ AutoFirma v1.6.0JAv01 - DEUC.pdf - a *
Ayuda

Archivo Herramientas

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero que se encuentre en su disco duro.
Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los gue pueden enconfrarse

su nimero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacién laboral si utiliza un cerificado profesional
Consulte las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o exiraiga ninguna tarjeta inteligente o dispaositivo criptografico USB

Seleccionar fichero a firmar

D:\CASOS DE PRUEBAS\Caso de pruebas L04 Abiertes Con ... Ver Fichera

Tipo de firma: Firma PDF

Tipo de fichera: Documento Adobe PDF
Fecha dltima modificacidn: 1 de abril de 2019 17:31

Tamafio: 19 KB
(/] Hacer la firma visible dentro del PDF I

| Firmar fichero |

El sistema, a continuacion, mostrara una visualizacion del documento para seleccionar donde se
quiere que aparezca la firma. Se puede seleccionar por cada pagina.

@ Propiedades de |a firma visible PDF X
Posicién de firma (haga clic y arrastre para seleccionar el drea de la firma).
X: Y:
I <= < Pégina 1de 1 (escala 23%)[3 o I
Cancelar
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Una vez seleccionado la posicidn en la que aparezca la firma visible, se pulsa Siguiente y en la
siguiente pantalla se visualizara la configuracion del texto de la firma.

@ Propiedades de la firma visible PDF

Vista Previa

Pulse la previsualizacién para agregar una imagen de fondo. Pulse con el botdn
derecho para eliminarla.

Formato del texto

[courier q ?B
[ n [ « J[ s |[ = | [munege 7]
Area de texto

Firmado por $3SUBJECTCNSS el dig a3
$53IGMNDATE=dd/MMiyyyy$S con un certificado
emitido por $EISSUERCHES

La previsualizacidn puede diferir del resultade final. Consulte la pagina de ayuda para
conocer las palabras clave para introducir informaciiz ¥2n del cerificado

Aceptar Cancelar

Al pulsar en Aceptar, Autofirma te solicitara el certificado con el que vas a firmar.

Dislogo de Seguridad ®

Seleccione un certificado (]

& | 000DOOODT PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: QO... 7

| eotar | | canceiar |

Tras realizar la firma, se solicitara indicar donde quieres guardar el documento firmado.
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& Autofirma A - ] *
Archive Hemramientas Ayuda
Bienvenido a AutoFirma

En esta pg @ Guardar fichero firmade X

Cuando fi ntrarse

sU namer Y = al.
Consutte | BUSCAeN (@ Empresas =) @ | L& | CEL B Ehiuines
A partir de

@ [ informe [ Tecnica L1.pdf

(B3 Aclaracién E} Sobre B L6.pdf
(E5 Aclaracion 2 E} Sobre C L1.pdf
[E§ Adjudicacién [ 7] Sobre C L3.pdf

[ DEUC paf [ Tecnica L2.pdf
[ sobre B L4.pdf

Nombre de archivo:  DEUC_signed.pdf

Archivos de tipo lDucumemms Adobe PDF (* pdf) |vJ

Guardar Cancelar

jchero

[ﬂ Hacer Ia firma visible dentro del PDF

Eirmar fichero

Una vez firmado el documento, se debe abrir para verificar que esta firmado y ya se puede
incorporar a la oferta.

7.3. FIRMAR VALIDACION DEL CONTENIDO DE LA OFERTA

Una vez subidos a la Plataforma todos los documentos a presentar apareceran en Estado
“Pendiente validacion del contenido”. Esta firma se refiere a la firma realizada en el sistema
SIREC - Portal de Licitacion para la validacién del contenido de toda la documentacion a
presentar. En este sentido, si un documento es firmado externamente aparecera igualmente
como “Pendiente validacion del contenido” y en la columna “Firmado externamente por” se
mostraran los firmantes del documento externamente al sistema SiREC.

[ Pr emarsbaic s

0O Priceriacen e don G

ain Adecsonal Dec
[ P R—

dtices an los procedimienios rafulados en L Ly 02

wsnlla whictrdnica di L ofirts y despues b oferta propaments dicha segpin ls indic

7, de B de nowermbre, de Conratos del Sector

T

Tipo de dodumemio

DELIC

~Sobwe 1 - DECLARACMIMES RESPOI

MLABLES Y DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LOS CRTERCS DF ADPUICACION CLANTIRCABLES MEDWNTE LA AFUCAOION DE FORMUILAT.
—
MNombre Frmado mtemamemis por Eitade
DEUC_signed pdf FRUEBAS BIDAS CERTIFICADC Fendlente valdackin del conbznid L1 3

Mistre d - DECLARALIONES FEID

MEABLES ¥ DOCUMENTACKON CORRESPONIMENTE & LOS CRITERICE OF ADRUMHCACKON CLAMTIFICABLES MEDIANTE LA SPLICAL

SH DE FORMUILAS OTRGD:

Fropuesis Econdmica

Tipo de documemin Momire Fumado extarmamarie por Eitade
Memaoria Temice £2 ocy_signedLasig FRUERAS BIDWE CERTIFICADD Fendiente validaciin del contenido LF Y
B Fen LT 3
—Sobrw § - DECLARACIOMES FESPOMNIABLES ¥ DOCLMENTACION CORRESPONDIENTE A Lo CRTERCS BE AbpUbICAC 0N (LIANTIRCABLES MEDWNTE LA AlUCACON DE FhRMLILAT

Firmnaio externarments por Eitade

Empresa 1.77_sgnedasy I Fendiente validar

3N del conte nido =X

Para realizar dicha validacion, se debe pulsar sobre Firmar validacion del contenido.
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e Lacsd Faruar
En cumg b tin Adiional Decimeoiia Lo de medion skecr riformdtios y tebemiticos an ko procedimisnio ragulsdos on L Ly 017, de 8 de nowiermine, de Contrates dil Sector
Plblco® h, wl sl permile b Prceentecdn e don lawe, endo primero i busils decrdncs de s ofray deiguss s oferts propaments dcha segin les ndicacones
wikabiicidas wn diche articulo, Para seheociona L presenbicidn en do lae debe sctvar b sigumbs opdn
O Procisniacatn e dos e
Sobew 1 - DECLARACIONES BESPOMSABLES ¥ DOCLMENTACION CORRESPOMDIENTE A LOS CRITERICH DE ADPUMICACION CLAMTIFCABLES MEDIANTE LA AFLICACION DE FORMUILAS
Tipo de documento Mombie Furnaado sxternamenis por Estade
QBT DEUC sigreed pedf FRUEBAS EIDAE CERTIFICADID: Fendlente valdacian del contenido =X
Sobes 1 - DECLARACIONES BESPOMSABLES ¥ DOCLMENTACION CORRESPOMDIENTE A LOS CRITERICH BE ADPUDICACION CLANTIFCABLES MEDIANTE LA AFLICACION DE FORMUILAS OTRG
Tipo de documento Mombie Firmaado externamenie por Eitade
Memoria TEmics ANALEE_FASEZ docx_signediasly FRUEBAS BIDAS CERTIFICADD Fendlente validacian del conbenida =X
EBA Regumen_anesood Fendlente validaciin del contenido L¥ 3
Sobrw 3 - DECLARACIONES BESPOMSABLES Y DOCLMENTACION CORRESPOMDIENTE A LOS CRITERICE D ADPUMICACION CLAMTIFICABLES MEDIANTE LA AFLICACION DE FORMUILAS
Tipo de documento Mombie Firmiado extermarments por Eitade
Fropuests EConamice sobre C-Empress 1.77_sSgnec.asly | Fendiente validacion el contenido L¥ 3

Al pulsar sobre esa opcion, se abrira Autofirma y se debera seleccionar el certificado digital con el
gue se vaya a realizar la firma de validacién del contenido de la oferta electrénica, entendiendo
por ello el conjunto de documentos que presenta el licitador en un tramite de una licitacion
electrénica concreta.

El sistema realizara, por tanto, una firma de validacion del contenido de todos los documentos
que componen la oferta en un Unico paso.

A continuacién, aparecera en pantalla un mensaje indicando que la firma se ha realizado
correctamente.

Detalles de licitacion

‘ La documentacion se ha firmato corectamente

El HIF 289305797 R ¥ susrits al EDIENTE DE CONTRATACION JUNTA DE AMDALUCIA en la direccién de la Junta de
PRESENTACION OFERTA Datos de oitackin
Hilmero del expedieneCD 4 TR 2075 0000283808 Thulo del expediente  S2rvicos S mantenimients
° Oferta preparads Tipo tramite Presentacion de Dfestas
Fecha imiie I 0roe Imporie 120.:000,00 €

° Contenida validada
Geston de notilcaciones pars la lotsoan

°HI'.EEN'I'ARCI=EIH! A Conbnuacien e Inorma del NIF conBursts en exta clscoon para recibir S desea oro HIF, exie debe extar

regiuirado en la direccion electronica 1a Ju ¥y al servicio MWHJMDEMMI:I.I.’.

2RFIOSTIN v

A conlinuackin puede Informar opclonalmente de un segundo comeo elecrdnko para redbir avisos en esta Bolackdn, 51 desea configurar olro comes
eecironicn por faver indiqueio.

(| roemreootmgecte com v

Presentacion en dos Fases

En oela Usn de medios ¥ [ IaLey
SUP0NT, e 8 de noviemibre, de Contratos del Sechor Pbiico”, Artois | - apartago b, e ssiema permite e,
Ia huella elecinnica de la olerla y despues la las en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion

N o fanes debe acthvar la sipulents oprion:

O Presentacion en dos tases

SOERE 1 - DOCUMENTACK)N ACREDITATIVA DE LOS REQUISITOS FREVIDS

Hombre  Estado Firmante Tipo de dooumentn

DEUCpdf  Contenido validads  EMPRESAZ  DECLARACION RESPOMSABLE & [USTWOA AL DOCUMENTO EUROFED ONICD DE CONTRATACION. E3
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Tras la firma, apareceran todos los documentos en Estado “Contenido validado” y la empresa

que ha realizado la firma (Firmante).

Cietalles de liciacien

wrwicios EXPEDIENTE DE COMTIATACKIN |UNTA D€ ANDALUCLA

(- Do che ficitacs

Mirmirs el mpetiants

premaras
Tipes Wit

ik vy Facha

D resenmaces Gt ch rustfca i para b

O Priusrtactn en dos e

Tipes die ditasmantss Membie Firrnas sxteimamenti por

DEUC DEUC signed paf FRUEBAS EIDAS CERTIFICADD:

St 1 - DECLARACIINES RESPOMIABLES ¥ DOCLMENTACION COIRESPOMDIENTE A LOS CRTERICH DE ADRUIDICAC 0N CLANTIFICABLES MEDMNTE LA APLICACKON DE FORMUILAS.

Estade [

Conteniso valisad FRUEBAS BIDAS CERTIFICADD &

Tipa de docurento Normbire Firmatn externaments por

FRLEBA Resumen_anesands

- DIECLARACKINES PESPOMSABLES ¥ DOCLAMENTACION COMMESPONDENTE A LO CRITERICE DF ADJUDICACIOM CLIANTIFICABLES MEEMANTE LA APLCACKSN DE FORMULAS ©TRO.

Estade Firmants

FRUEBAS BIDAS CERMFICADD i

E S
WTE A LOS CRTERICE DE ADRUDICACIOM CLANTIFICABLES MEDWANTE LA APLICACION DF FRMLILAS
Mambie Firtnaady sxtermamenls por Etads
sobre C-Empress 1.72_dgned.asy NOEMI NEBOT TORD: Contenido valkdada FRUERAS EXDWS CERTIFICADD &

NOTA. - La firma de validacioén se realiza del contenido completo de todos los sobres, por lo que

hasta que no esté finalizada la conformacion de la oferta completa en todos los sobres, no se

debera proceder a su firma.

Una vez firmado el contenido de la oferta, la Unica opcidn que tendra la empresa licitadora sobre
cada uno de los documentos sera descargar la documentacion (a través del icono Descargar).

Detalles de licitacion

o &l surrwicies EXPEDI ENTE DE CONTRATACKIN JLMTA DE ANDALUCI o [ chvecsiten shectrEnica habilLasa de b justa de &

D e

Mismurs del exputiome

gt

Titue el expadients pedient nisnimiento de sanvidos

@ reesonmncrens

e sticnes slectias G deua o

habiitads de L junta de
shectrinica. 5 desss

cain. S desma configurar 0 por favor indigusio.

siguiunte oaide:

0 Prickinriacin i sk s

o Iebermitices en b procesbereentzn regueckos en l Ly 97077, e 8 die nowermione, de Contsetzs el Secor
o primers s Puseia sectrérica de la oferte p degues b et propaments deha vegin s meaccne

Tipa de documenta Membre Firmiade extermiments por

DEUC DEUL_signed pat FRUERAS EIDWS CERTIFICADD

[Satre 1 - DECLARACIONES RESPOMSABLES Y DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LOS CRTERICS GF ADMUDICACION CLANTIFICABLES MEDWANTE LA APLICACIGN DE FORMULAS.

Estade Firmants

Contenidn valkcady FRUEEAS BIDWE CERTIFICADD i

FALERR Smsumen_anesnod:

A%

Tigss e dsewrments [ Firmais externaments por

ADD

2 - DECLARACIOMES. IESPONSABLES ¥ DOCUMENTACKIN CORMESPONIIENTE A LOS. CHTERICS DF ADYUDICACION CLUANTIFICABLES MEDHANTE L APLICACOON D FORMLILAS, TG

Extade Firmante

\Conienida validada PRUEEAS BIDAT CERTIFICADD Fs

ADD &

[Saibre 3 - DECLARACIONES RESPOMSABLES ¥ DOCUMENTACION COBMESPONIENTE A LOS. CHTEROS GF ADUUDICACION CLANTIFICABLES MEDIANTE LA APLICACION DF FORMUILAS

Tigss e dsewrments Mot Firmrie externamente por Estade Frnane

Conies ada FRUEEAS EDAS CEATIFICADD Fs

Fropuesiz Ezondmics schre C-Empress 1.72_dgnedasy
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IMPORTANTE: En el caso de una presentacion de oferta en UTE, la validacion del contenido
de la oferta completa debe realizarse por cada una de las empresas que conforman la UTE,
por lo que después de que firme el primer firmante, tendran que firmar el resto de las
empresas que conforman la UTE.

PRESEMTACION OFERTA D, cle: B ftacion
a i preparads Tipo tramite 4 neacit o Cflerta
Ferha lmiie TUOILH EH Imporie

o WALIDAR COMTENIDD
Empresr: que conlosman b UTE “UTE EMPRESA 3 EMPRESA 1*
Presentar oferta EMAPAESA T

Gesiion de notilcaciones pars b iokaote

L L o e=ia BeRacin para recihin nottilcariones chevninice. 5 deses (i otyn MIF, £be debe estar iegrenac on b dierrion checindnics habiitads de
I Jumin che Awdaliorl, y srriin al servick "EXPEIMENTE DE COWTRATACICN JURMIA D ANIDALICIE.

TIEINR b

T CrTED para recdhis avises S desea conlipurar clecivimion por e indiquel.
PEoedominic.m o
Presentacion on dos Fases
Enrumpimirsio de L “Depesctn Adicionsl Decmoseda. Uso.oe medios ¥ L regulader; o ki Loy 017, de B de noviemier, de Conlestne.
el Secion Piibllon”, Arfioulo | - apertade b, o shirma permite la Pr e s, e, primero b huells e b olertay despues b oferta proplssente dicha seqin ke
Indcaciones cxtahieride on eho artiose. Paa aivar l sapuiente opaion

Presenlsion o s e
SOESE 1 - DOCUIMENTATRN ACREDTIATIA DF L0 RECH SIS, FREWOS
MNombre = Tipa de documenin

EMPRESA 2 [Contenido walidado)

EuCpr EMPRESA 1 [Penclente vl it tn o2 | conbenida)

DECLARACKON RESPONSASLE A|USTALA 41 DOCUMENTO EURDFED INICD OF CONTRETROION. F 3

7.4. PRESENTAR OFERTA

Una vez subida la documentacion definitiva que va a conformar la oferta, y tras haber procedido
a la firma de validacion de toda la documentacion que se ha incorporado a los diferentes sobres,
debe pulsarse sobre la opcion Presentar para finalizar la presentacion de la misma.

IMPORTANTE. - Como se ha comentado al inicio del apartado 7 PREPARACION DE
OFERTAS, para que la oferta se presente correctamente, el NIF indicado en el apartado
Gestién de notificaciones para la licitacion del detalle de la licitacion, seré necesario que esté
dado de alta previamente en la direccion electronica habilitada de la Junta de Andalucia.

Aunqgue esta condicion se valida en cada paso, se permite continuar con la preparacion de la
Oferta. Sin embargo, en este Ultimo paso, el sistema no permitira presentar la oferta si no se
cumple la condicion anterior, mostrando al usuario un mensaje de error solicitando dicha
validacién.

RECOMENDACION. - Es importante que estos datos de notificaciones electrénicas no se
alteren durante el procedimiento de licitacion, porque si no, no podra recibir las
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notificaciones electronicas remitidas por el érgano de contratacion.

Si por el contrario el proceso de presentacién de la oferta ha sido correcto, aparecerd un
mensaje de confirmacién en pantalla.

° ey
habsitada de b jure de
e sleciréncas S dessa
6w La Ly 017, b dw newiermibrs, 1o
5 L herla s et dhe has segin Las
-Gk ARACKINES RESPOMSABLES ¥ DOCUMENTACION CXORRES PONIIENTE & LOS CRITERICE B ACHUICACHSM CLIAMTIFICABLES MEDIANTE LA APLICACKSN DE FORMULAS.
wnin Nombire Firmdo exser Estade Farmants
DEUC DEUC_signed pdf FRUERAS BIDAS CERTIFICADD Conienido validade FRUEBAS BIDAS CERTIFICADD F3
-Gk KIMES PESPOMSABLES ¥ DOCUMENTACHSM CORRES PONDIENTE & LOS CRITERICE BF AIIMMCACION CLANTIFICABLES MECHANTE LA APLICACION D FORMLILAS SR
et Furmmdes extornamante por Eatadde Furmante
FRLEBAS BIDAS CERTIFICADD &
L signeds &
Scibre 3 - DECLARACIONES RESPOMSABLES ¥ DOCUMENTACION CORRES POMIMENTE A L CHITERICHS (F ALPUIICACION CLANTIFICABLES MECHANTE LA APLICACION DE FORMUILAS
oy Firmado externarments por Farmanite
bre C-Empress 1.7;_dgned.xsi —— FRUEBAS BEIDAS CERTIFICADD F3
ET (E Es n |
-

NOTA. - En este momento se tiene por presentada la oferta.

En este momento se activaran los botones de Descargar justificante y el de Retirar presentacion.
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- PrsarrLacste an do Fanas
Er cumphmeento de W Unpoaueotn Adecna Decmonesla Lo de meedion slecinomcm, rformatc o y tdemdiecs en ke procedmamion reguiedon en e Ley W20277, de 8 de nonemime, de Cond afcs Sl Seclor
Pl Srtiu 1 - aparteds b ol saderma porete @ Prcesfacotn e don Saen, bamamEerdo premer o i bueia secrdneas de b oforte y depoes b oferle propamerte deha enn b md e oo
witablacidas wh dichs articuln. Para selecciona la presenbecdn on deo T debe ot siiuesin opcie
Prwisrtacn en dos L
~Sobre 1 - DECLARADONES FESPOMIARLES ¥ DOCUMENTACKON CORRES POMIMENTE A LOT ORTERICS BE Al CACON CLANTIRCABLES MEDIANTE LA APLICACKON DE FORMUILAT
Tipo de duamanio Mombe Furmnaiy mtnrararie por Eatadc Furmante
DEUC DEUC_signed pdf FRUEBAS BIDAS CERTIFICADD Conieniso valkdada FRUEBAS BIDAS CERTIFICADO X
ke - DECLARACIONES. PESPOMIABLES ¥ DOCLMENTACKON CORRESPONIMENTE A Lo ORTERICS DE ADPUDICACION CLANTIFICABLES MEDMNTE LA APLICACSON DE FORMUILAS CTRD.
Tipo de documanio MNomiber Frmado sxtermamemis por EBtade Fumanis
FRUEBA SEsumen_anssn.nds Comienico val kado FRUEBAS BIDAS CERTIFICADD: i
Tiria Tem AMALISE_FASEE doon_signed sly BAS EIDW & EBAS EDAS CERTIFICA F
rSobre § - DECLARADONES FESPOMIARLES ¥ DOCUMENTACKON CORRES POMIMENTE A LOS OMTERICS OF ADpUBCACION CLANTIRCABLES MEDIANTE LA APLICACION DE FORMUILAT
Tipo de duamanio Mz Fimady mEoramerie por Eatatc Fumante
Fropussis Enondmics sobire C-Empress 1.T1_sgnedlasig T —— Comienido valldada FRUERAS BIDAS CERTIFICADD F Y

Mediante el boton Descargar justificante se permite a la empresa licitadora descargar un

justificante de la presentacion de la oferta en formato pdf.

El justificante mostrara los datos de la licitacion, un sello de entrada con la fecha, hora y numero
de registro de la presentacion de la oferta, los archivos subidos en cada sobre (nombre, tamafio y
huella electronica) y un pie donde aparecen los datos de la firma electrdnica realizada por el

sistema de la presentacion de la oferta.

ENTRADA

JUNTA DE ANDALUCIA

1380735586

110572020 11:34:00

JUSTIFICANT!

E DE PRESENTACION DE OFERTA

Nimero de expedients: EXP 05022020
Titulo de expediente: Expediente de pruehas

Empresa : 99959939RIPRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Entidad : Consejeria de Hacienda, Industri
Datos de notificacion:

Nif - 99999999R

Segundo email : mail@correa.com

a y Energia

Sobres presentados:

. DG Transformacion Digital

GRCKEKAAZAXS VANTCUEZF S Y oY sV nCs by =

Hex: B1EOBAFEF ZAAENODB0SF 157337B72E6FS 15FE1879870F F 26826 TDSO00B2F FOBE

SOBRE 1

Nombre del srchive Tamaiio (bytes) |
Documente 2.paf o881
Documento 1.pdf 8031

BVEIZVNERCF O XUDS SOFDFI0r iccAZLUsl=
e 0685401 1FAAJDESS1TAG0Z 1 4EBE 12F S04002FDI0S0E0OFT4IDDCHT ICE S 164

Sobre n® 2. Documentacian relstive s los criterios de adjudi

iicacion valorados mediante un juicio de valor.

Huslls sisctrénica.

MV ERIZVNERC FOJHEXLIDS/ SOF D0t ok ZLUede

e 9685451 1FAASDSEITAGOZ 1 4ERE | 12F SD4003 FDMOSOEDSF T4IDDCHT I CE IS 164

Nombre del srchive Tamafia
Decumento 1.pdf 8031
Documento 2 paf o881

KB A ZAN VANT b 2F i e Y el b =
Hex B

DB0SF 15TAITETIERFE1SFE! TOSI00SIFFOES

Sabre n® 2: Documentscidn relstivs s los criterios de sdjudi

licacién valorados mediante un juicio de valor

Huells alectrinics

EVERIZVNERCF O LIDS/ SOFDPI0 oot el=
Hex: 0965491 1FAAIDOSITADDZ 14ERE 1 12F SOM0D2FDMOSOEDGF T4ZDDCET ICE IS 164

Nombre del srchiva Tamafia
Decumento 1.pdf 8031
Documento 2 paf 0881

GRCK KA ZANS VANTCUbZF S Yo Y sfimsaV by =
Hex: BIEOBAFEF ZAAEDODBOSF 15737B7ZE6FS15FB1AT08TOF F ZEB2E TDSO00BIF FOBE

7.5.  RETIRAR OFERTA

Si finalmente el licitador no quiere concurrir a la licitacion o desea presentar otra oferta, en el

caso de que aun esté en plazo para ello, debera pulsar sobre el boton Retirar presentacion.
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[ Priambacsin an do Faias

Er tumphersero de s opietn Sduone Detrminenla s e madion, skectlib g m, mfamibin y idemitios on ke grotedermm o rojuledin o L Ley W17, de 8 die rowermino, de Contao el Sador
Pidhin®, Aibtuln 1 - aperteds b, el sl gt la Prioesfectn m dos lan, lammierds prmiro l Pusls dedrdne de b ofotay degon le ohels propamerts deha v La md det o
willabridas e chiho artiiuis. Para sohetiona L preserbide o de fen debe st st opde

Prousriacdn e o e

Stk 1 - DECLARATIOMES RESPOMEABLES ¥ DOCUMENTACION COMIESPOMIMENTE A LOS CRTERCE BE ADYUDICACION CLUANTIFICABLES MEDWANTE (LA APLICACION DE FORMLUILAS

Tipo de documenin Nombre Firmuio extermarmente por Eitade Farmnants

DEUC DEUC_signed pdf FRUEBAS BIDAS CERTIFICADOD Conieniso valkdada FRLUE BAS BIDAS CERTIFICADO X

Sabew T - DECLARACIINES FESPOMLABLES ¥ DOCLMENTACION CORESPOMDIENTE A LOS OHTERICE. BF ADJUBICACION CLSNTIFICABLES MEDWRNTE LA APLICACISN DE FORMULAS OTRG

Tips de documenta Mombre Furmislo mdemamenls por Eitade Fumanis

FRUEBA Enamen_ans=so.nds Comienico valkada FRUEBAS BIDAS CERTIFICADD X

emoria Temice ANALE EID&S CERTIFCADS x

o_signed.asl

Sabrn § - DECLARATIONES RESPONSABLES ¥ DOCUMENTACION COBIES POMIMENTE A LOS CRHTERICES BF ARYUDICACION CLUANTIFICABLES MEDWNTE LA APLICACION DE FORMLUILAS

Tipo de documenio Mombe Fumady mforameris por Eatade Furmante

Fropussis Erondmics sohre C-Empress 1.7x_sgned.asig — Conienido valldada FRUERAS BIDAS CERTIFICADD F3

I = BETIAR PRESENTACION &, DESCARGAR [LISTIFICANTE

Tras pulsar sobre dicha opcion, aparecera en pantalla un mensaje indicando que se va a retirar
la oferta y en caso de estar seguros, debera ser aceptado, pulsando sobre Aceptar.

Se va a proceder a retirar la oferta presentada. ;Desea continuar?

G

Una vez retirada la oferta, aparecera en pantalla un mensaje indicando que ha sido retirada
correctamente y el campo Situacion tramite del listado de Mis Licitaciones de dicho tramite de la
licitacion aparecera como Retirada.

Cetalles de licitacien

prakarilida be ba relivido
—
T S
[T p—— Thues chl anpraciaentn Expedients de
T —.
Tipa rémate
° Comtanid waidads Feucha limds mports 5

Caritain de rstificaciones. para

ca habiitads de L junts de
retifescioran, sletrinen G dess

rorea el W g . . : : v debre watar reyratrate
u Euradn en e hetacde
EPEDIERTE BE CONTRATACICN §

[Presartaides en o P

Er cumpirsento e Dnpoucin Adeicnel Decmoventa U e medos e, mormatom e b e s e Ly 0717, e B cher recwierribr, e Coantrancs, el Sector
Pihan, Artseubn 1 - apartads b, el srieera permite @ Preestacn o dos e, trarmm e prmern s busle secrénic de b ofertay deipu e oferts prop et deha segin s ndeecoones
wstabsicrkas w1 chcha artieust. Para sshecrionar L presetacén e dos fe debe arthar w st oot

O Pl s o s

(lcbre 1. DECLARACIONES RESPOMEABLES ¥ DXOCUMENTACION CORRESPONIIERTE A LOS CRITERICE BE ALYUIDICAE 0N CLIANTIFICABLES MEDWNTE L APLICACKON DE FORMUILAS.

Tipa e zcarmentn [ Fitmaatu Exter et por s Frmante

DEUC DEUC signed pd FRUERAS BIDAS CERTIFICADD: Conienido val idado FRUERAS BIDAE CERTIFICADD £

(Seibre 3 - DECLARACIONES RESPOMLABLES ¥ DXOCUSMENTACIOM CORMESPOMIENTE & LOS CHTERICE D ATUDICACION CLUNTIFICABLES MEDMNTE LA APLICACKN DE FORMULAS, TR

Tipa de documenta Nembr Firmida exteimamnts por Eitads Firrnants

FRUEBA RESUMEN_anesn.od Comeniso valktada FRUEBAS BIDAS CERTIFICADD &

FICADD C 20 valitada

MEmorla Temics AHALE

[Sebre § - DECLARACIONES RESPOMCABLES ¥ DOCLSMENTACION CORRESPOMMENTE & LOS CRTERCE DE ADPUDICACION CLUNTIFICABLES MEDWNTE LA APLICACKSN DE FORMULAS

Tigo de docunenta MNombrs Firnado extemanenis gor Eitade Furmanis
=I\CFJ€=:!E::|'CI|'|:! sobre C-Empress 1.?}_!;’“.15: NOEMI NEBOT TORD: Comeniso valitada FRUEBAS BIDAS CERTIFICADD &
| sccmuamomon: |
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IMPORTANTE. - Para volver a presentar oferta en la misma licitacion, es necesario
volverte a asociar la licitacion a Mis Licitaciones (Ver apartado 6 FORMAS DE
PRESENTARSE A UNA LICITACION.

7.6. CONSULTAR APERTURAS REALIZADAS

SIREC - Portal de Licitacién permite consultar las aperturas de ofertas que se hayan llevado a
cabo de un expediente concreto. Para ello desde Mis Licitaciones, pulsar sobre la opcién
Consultar apertura.

Mis licitaciones

A continuacion se muestran las licitaciones de su empresa.

Excel PDF Mostrar registros

Contratante -~

Consejeria de
Hacienda, Industria
y Energia. DG
Transformacion
Digital

Consejeria de
Hacienda, Industria
y Energia. DG
Transformacién
Digital

Consejeria de
Hacienda, Industria
y Energia. DG
Transformacién
Digital

Consejeria de
Hacienda, Industria
y Energfa. DG
Transformacién
Digital

Nimero
del
expediente

EXP 05032020

EXP 05032020

EXP 05032020

EXP 05032020

Titulo del
expediente

Expediente de
pruebas

Expediente de
pruebas

Expediente de
pruebas

Expediente de
pruebas

Tipo
tramite

Presentacion
de Ofertas

Presentacion
de Ofertas

Presentacién
de Ofertas

Presentacion
de Ofertas

Importe -~

1.800.000,00 €

1.800.000,00 €

1.800.000,00 €

1.800.000,00 €

Q BUSCAR MIS LICITACIONES Q BUSCAR NUEVAS LICITACIONES

Fecha
limite

06/09/2020
13:00:00

06/09/2020
13:00:00

06/09/2020
13:00:00

06/09/2020
13:00:00

Situacién

trémite

Pendiente

Prorrogado

Retirada

Presentado

Tipo de

contrato

Servicios

Servicios

Servicios

Servicios

~  Procedimiento ~

Menor

Menor

Menor

Menor

Buscar: :}

Lotes =  UTE

Una vez seleccionada esta opcion se abrira una nueva ventana en la que se mostrara, por cada
sobre, la fecha y hora exacta en al que se ha realizado la apertura, el lote sobre el que se ha
realizado la apertura, en su caso, y la empresa sobre la que se ha realizado la misma.

En caso de que no se haya realizado la apertura del sobre de licitacion electronica se mostrara el
mensaje “Ningun dato disponible en esta tabla”.
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Consulta apertura de licitaciones b3
—Datos de licitacio
Nimero del expediente EXP 05032020 Titulo del expediente  Expediente de pruebas
Tipo tramite Presentacion de Ofertas
Fecha limite 06/09/2020 13:00:00 Importe 1.800.000,00 €

[ SOBRE 1

No se han encontrado resultados.

—Sobre n® 2: Documentacion relativa a los criterios de adjudicacion valorados mediante un juidio de valor.

No se han encontrado resultados.

[—Sobre n® 2: Documentacion relativa a los criterios de adjudicacién valorados mediante un juicio de valor.

No se han encontrado resultados.

7.7. PRESENTACION EN DOS FASES

SIREC - Portal de Licitacion permite cumplir con lo establecido en el apartado h) de la Disposicion
adicional décimosexta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector publico, en
la que se indica:

h) En los procedimientos de adjudicacion de contratos, el envio por medios electrénicos de las
ofertas podra hacerse en dos fases, transmitiendo primero la huella electronica de la oferta, con
cuya recepcion se considerara efectuada su presentacion a todos los efectos, y después la oferta
propiamente dicha en un plazo maximo de 24 horas. De no efectuarse esta segunda remision en
el plazo indicado, se considerara que la oferta ha sido retirada.

En este sentido, si existiese alglin problema técnico que impida la firma o la presentacién normal
de la oferta a través de SiREC - Portal de Licitacion siguiendo los pasos anteriormente citados,
existe la posibilidad de, en un primer momento o primera fase, presentar la huella electrénica de
los documentos que conforman la oferta a través del propio sistema.

Presentada con éxito la huella electrénica de los documentos se dispondra de un plazo
prorrogado de 24 horas para, en una segunda fase, presentar la oferta a través del Portal de
Licitacion.

La forma de proceder sera la siguiente:
e Paso 1.- Calcular la huella electronica de la oferta.
e Paso 2.- Presentacion de la Huella Electrénica en SiREC — Portal de Licitacion.

e Paso 3.- Presentacion de la oferta en en SiREC — Portal de Licitacion.
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7.7.1.

Paso 1.- Calcular la huella electrénica de la Oferta

Previo al calculo de la huella electrdnica, todos los documentos que conforman la oferta deben
encontrarse en un unico directorio, con independencia de si en dicho directorio unico donde se
encuentra la totalidad de la oferta existen o no otros directorios que contienen documentos que
conforman dicha oferta, es decir, subcarpetas dentro de la carpeta principal de la oferta que a su

vez contienen documentos de la oferta.

Este directorio unico no debe contener documentos que no formen parte de la oferta.

A modo de ejemplo:

| || + | Oferta empresa 1

Compartir Vista

# Cortar

- o x
o

Ba Seleccionar todo

.,
Mover a ¥ Eliminar - e lﬂ
w.| Copiar ruta de acceso T Mo seleccionar nada
Anclar al Copiar Pegar Copi C. iar ni re Mueva Propiedades
Acceso rapido 7| Pegar acceso directo ‘opiara CLLEATLLG carpeta - £ DD Invertir seleccion
Portapapeles Organizar Muevo Abrir Seleccionar
« v » Esteequipe » Escritorio » Oferta empresa 1 w D Buscar en Oferta empresa 1 o]
~
MNombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
3t Acceso rapido
[ Anexos 2771172019 16:06 Archive PDF 25 KB
v B Este equipo [ Oferta 27/11/2019 16:06 Archive PDF 23 KB

‘ Descargas

Una vez todos los documentos estan en un mismo directorio, con o sin subcarpetas dentro del
mismo, se accede a la herramienta Autofirma para calcular la huella como se muestra en la
imagen siguiente, siguiendo la ruta; Herramientas - Huellas digitales - Directorio - Calcular huella

digital de directorio.

@ AutoFirma v1.6.3

Uil Herramientas

Ctrl+R
Ctri+G

Ctrl+P

B|e Restaurar instalacién
Gestionar plugins

Directorio >

nte ficheros que se

Cuand Ereferencias Lieden incorporarse 3 &

Calcular huella digital de directorio

Comprobar huella digital de directorio Ctrl+K

d d "
nimero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacidén laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte las

Cirl+D

0% O30S perso 0% qUE PUETEN encontrarse su

politicas de seguridad y proteccién de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

l Seleccionar ficheros a firmar J

Tras esto se nos solicitara que seleccionemos el directorio que contiene nuestra oferta.
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| @& Directoric sobre el que calcular las huellas digitales *
] — ——
Lookln: | [ Ofertas 'J [ [ & | EH B
(&5 Licitacidn 1
(&5 Licitacidn 2
(&5 Licitacidn 3

Folder Name:  C:\Ofertas

Files of Type: | All Fles B

Open Cancel

Al seleccionar el directorio, se mostrara la siguiente pantalla:

& Creacion de huella digital de directorios =

Directorio sobre el que calcular las huellas digitales

C\Ofertas\Licitacidn 1 Examinar

Algoritmo de huella digital

| SHA-256 v

[v] Recursivo

l Generar J l Cancelar J

E

| sistema Autofirma permite calcular multiples tipos de huellas seleccionando el algoritmo usado
para generar dicha huella.

Es importante seleccionar como Algoritmo de huella digital “SHA-256".

Es necesario también que se seleccione el check Recursivo, que permitira generar la huella
electronica, no solo del directorio principal que contiene la oferta, sino también de aquellos
documentos que se encuentren en las subcarpetas del directorio principal.

W Creacién de huella degital de direcionas o

Dirgclofio sobee el gue Calcular Las hugllas digiales
CACtenas\Lictacion 1 | Examinad
Algoritma o8 hu alta agital

SHA-258 *

] Recursivo I

Ganerar Cancelar |

Tras pulsar en el botdn Generar, se solicitara seleccionar el destino dentro del equipo donde
guardar la huella generada.
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@ Guardar huellas digitales x
Look In: [[ﬁ Ofertas q (i ) @ | E =
[E5 Licitacién 1
[E5 Licitacién 2
(B9 Licitacién 3
File Mame: Licitacidn 1.hashfiles
Files of Type: lHueIIas digitales en formato XML (* hashfiles) 7]
. Save . Cancel

Después se pulsa en el boton Savey ya tenemos la huella electronica de la oferta generada.

7.7.2. Paso 2.- Presentacion de la Huella electrdnica

Para presentar la huella de los documentos que conforman la oferta a través del SiREC - Portal
de Licitacion sera necesario acceder al Detalles de licitacion a través del icono Detalle en la
bandeja de Mis Licitaciones.

En la pantalla de Detalles de licitacion esta la opcion de presentar la huella, tal y como se
muestra a continuacioén en la siguiente imagen.

Detalles de licitacion
Datos de licitacion

Niamero del CONTR 2019 Titulo del CONTR 2019 0000585937
expediente expediente

Tipo trémite Presentacion de Ofertas

Fecha limite 25/03/2020 12:00:00 importe 1,00 €

Gestién de notificaciones para la licitacién
A continuacion se informa del NIF configurado en la licitacion para recibir notificaciones. Si desea configurar otro NIF, por favor
indiquelo

AG9995399 v

A continuacién se informa del segundo email configurado en la licitacién para recibir notificaciones. Si desea configurar otro email,
por favor indiquelo

l prueba@prueba.com v

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicion Adicional Decimosexta. Uso de medios electrénicos, informaticos y telematicos en los
procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico”, Articulo 1 - apartado h, el sistema
permite la Presentacion en dos fases, transmitiendo primero la huella electrénica de la oferta y despues la oferta propiamente
dicha seguin las indicaciones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases debe activar la siguiente
opcidn:

[ Presentacion en dos fases

Para poder presentar la huella electronica, hay que seleccionar la opcién Presentacion en dos
fases. Tras ello, se habilitara la opcion Adjuntar huella del directorio, por la se puede adjuntar la
huella que se habia generado en Autofirma en Paso 1.
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Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la *Disposicén Adicional Decimosexta. Uso de medios electronicos, informaticos y telematicos en los
procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piblico”, Articulo 1 - apartado h, el sistema
permite la Presentacién en dos fases, transmitiendo primero la huella electrénica de la oferta y despues la oferta propiamente
dicha segyin las indicaciones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacién en dos fases debe activar la siguiente
opcién:

[ Presentacion en dos fases

& ADJUNTAR HUELLAS DEL DIRECTORIO

Habiendo seleccionado la opcion de Presentacion en dos fases, ademas, el diagrama referido a
los pasos de presentacion se modifica para contemplar las nuevas fases por las que pasara la
presentacion de la oferta, incluyendo los siguientes pasos; Prepara huella y Presentar huella.

PRESENTACKIN HUELLA ELECTRONICA,
a Ml preparschs
'° PRESENIAR HUELLA

Frepasar pferka

Valkdar contenido

Fresentar olerta

Al pulsar el boton Adjuntar huellas del directorio se abrird una nueva ventana en la que se ha de
subir la huella generada en el paso anterior. Tras ello, se pulsara en el botén Guardar.

Subida de documentacién

Seleccione el documento que desee adjuntar

Examinar... = No se ha seleccionado ningdn archivo,

B GuArDAR

Adjuntada la huella, aparecera en pantalla una tabla en la que se muestra el algoritmo utilizado,
debiendo coincidir éste con el algoritmo seleccionado en el paso anterior para generar la huella
electronica del directorio con Autofirma, esto es "SHA-256", el nombre del documento sobre el
gue se ha generado la huella, el hash que se ha calculado por cada uno de ello y el hexhash de
los mismos.

También, en este momento, se habilitaran las opciones Presentar huella y Eliminar huella

electronica.
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X ELIMINAR HUELLA ELECTRONICA

Algoritmo utilizado ~ SHA-256

nombre hash hexhash
Propuesta _
e 2MWBCHYIU]_EBNVZKIWLVIn30JSLSIYDTVMDMOQimI=  DBCSB70AD625523FCAEAT61928858B56587 7A09FABEAB603D5524C0CCD10BEG2
Propuesta.pdf //aDSD1VPWIDIZZ BESAB3FA3DS5AS6DA3B59CFEDSATECSCAABBTCE72D6692F747358FS69E3A182A

1aHsXKq7fOCtZpL3RZWPVp46GCo=

[ + PRESENTAR HUELLA ]

Pulsada sobre la opcion Presentar huella, se mostrara un mensaje en pantalla indicando que se
ha presentado con éxito.

Presentada la huella, se habilitan las siguientes opciones que se muestran en la siguiente
imagen:

»  Consultar presentacion en dos fases, que permite mostrar de nuevo la tabla con los
algoritmos antes indicados.

*  Retirar huella.

» Descargar justificante, opcion que permite al usuario descargar un justificante en formato
*PDF de la presentacion de la huella.

Presentacién en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicién Adicional Decimosexta. Uso de medios electrénicos, informaticos y telematicos en los
procedimientos regulados en la Ley 972017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico”, Articulo 1 - apartada h, el
sistema permite la Pr i6n en dos fases, transmiti primero la huella electrénica de la oferta y despues la oferta
propiamente dicha segin las indicaciones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases debe
activar la siguiente opcion:

Presentacion en dos fases

Q, CONSULTAR PRESENTACION EN DOS FASES m & DESCARGAR JUSTIFICANTE

Documentos adjuntos con huella electronica: 0 de 2

El plazo para presentar oferta se prorrogara automaticamente 24 horas desde el momento en el
gue se presento la huella.

La fecha y hora hasta la que se podra presentar la oferta tras la presentacion de la huella se
mostrara en un nuevo subapartado denominado Prorrogada hasta la fecha en el apartado Datos
de licitacion de la ventana Detalles de licitacion.

Datos de licitacion

Numero del CONTR 2019 Titulo del CONTR 2019 0000585537
expediente expediente

Tipo tramite Presentacion de Ofertas

Fecha limite 25/03/2020 12:00:00 Importe L00€

Prorropada hasta  21/03/2020 10:52:37

la fecha

Ademas, en Mis Licitaciones, aparecera la licitacion electrénica en Estado Prorrogado.
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Mis licitaciones
A continuacion se muestran |as licitaciones de su empresa.

Q BUSCAR MIS LICITACIONES Q BUSCAR NUEVAS LICITACIONES
ol o MOSU'BT registros Buscar: :]

Numero Titulo del . Tpo . Fecha . Situa(iénA Tipo de

Contratante -~ ::Lemente expediente tramite Importe limite tramite contrato Procedimiento ~ Lotes ~ UTE -

Consejeria de

Hacienda, Industria " s
o Expediente de Presentacién 06/09/2020 _ B

¥|-Ea::;§:q?fmn EXP 05032020 pruebas de Ofertas 1.800.000,00 € 13:00:00 -Prorrogado Servicios Menor N =]

Digital

Consejeria de

Hacienda, Industria Expediente de Presentacion 06/09/2020 B

yﬁi’li%‘ff‘ﬂ?ﬁéﬂ EXP 05032020 pruebas de Ofertas 1.800.000,00 € 13:00:00 Retirada Servicios Menor N m

Digital

Consejeria de

At e L £ Expediente de Presentacién 06/09/2020 B

era::E\raﬂ.wggm EXP 05032020 prusbas deOfertas 1.800.000,00 € 13:00:00 Presentado Servicios Menor N |

Digital

Consejeria de

Hacienda, Industria Contrato de Presentacion

égg:g;aﬂ'f”emo” 20200000002 EZ:QS\S;?: deofertacon  100.000,00 € 12;/;);/02‘;)20 Pendiente  Servicios  Menor N ;

. ¥ invitacion o
Transformacion soporte
Nigital

7.7.3. Paso 3.- Presentacion de la Oferta

Prorrogado el plazo 24 horas, el licitador tendra de nuevo la posibilidad de presentar la oferta, en
el mismo estado en el que habia dejado la licitacion cuando se presentd la huella (documentos
ya incorporados y/o firmados), teniendo habilitada la opcion de Subir, Firmar validacion del
contenido y Presentar siempre que la licitacion electronica esté dentro del plazo prorrogado de la
licitacion electronica y no se haya retirado la huella presentada.

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicion Adicional Decimosexta. Uso de medios electrénicos, informaticos y telematicos en los
procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico”, Articulo 1 - apartado h, el
sistema permite la Presentacion en dos fases, transmitiendo primero la huella electrénica de la oferta y despues la oferta
propiamente dicha segin las indicaciones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases debe
activar la siguiente opcién:

Presentacion en dos fases

Q CONSULTAR PRESENTACION EN DOS FASES X RETIRAR HUELLA * DESCARGAR JUSTIFICANTE

Documentos adjuntos con huella electrénica: 0 de 2

SOBRE UNICO - Oferta y Documentacion Requerida

La documentacion que se presente debe ser la misma documentacion de la que se generd la
huella electrénica. No puede ser otra.

NOTA. - Si una vez terminado el nuevo plazo adicional de 24 horas no se realizase la
presentacion, se considerara que la oferta ha sido retirada.
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8. REQUERIMIENTOS DE DOCUMENTACION.

A lo largo de un proceso de licitacion puede ser requerida nueva documentacion a los licitadores,
Requerimiento de Subsanacién, Requerimiento de Aclaraciones, Requerimiento de Documentacion Previa,
etc.

Cuando un licitador reciba un requerimiento de algin tipo, ademas de recibir la correspondiente
notificacion electronica en la Plataforma de Notificaciones de la Junta de Andalucia, aparecera en Mis
Licitaciones el nuevo tramite de requerimiento.

tar i histérico, haga una busqueda pulsando en “buscar mis lictaciones’

QBUSCAR MIS LICTACIONES Q BUSCAR NUEVAS LICITACIONES.

]

Meror N L]

La presentacion de la documentacion requerida se realizara de igual forma que la presentacion de
Ofertas, esto es:

1. Subir Documentacion.
2. Firmar la Validacion del Contenido.
3. Presentar.

Tras la presentacion de la documentacién el sistema ofrece las mismas funcionalidades que tras la
presentacion de la Oferta:

* Descargar el justificante de presentacion.

* Retirar la presentacion. Si la documentacion presentada aln no ha sido recepcionada (se ha
realizado la apertura) por el Organo de Contratacion, el licitador puede retirar la presentacion
realizada, para volver a realizar una nueva presentacion dentro del plazo establecido.

Tras realizar la retirada, se habilitara de nuevo el mismo tramite en Mis Licitaciones con el estado
“Pendiente”, para iniciar una nueva presentacion.

» Consultar la apertura de la documentacion por parte del Organo de Contratacion.

9. FIRMA DE CONTRATOS

Cuando el licitador resulte adjudicatario, el contrato y los documentos adicionales que deban ser
firmados, seran remitidos al Portal de Licitacién por el Organo de Contratacion.

En este caso, la empresa podra ver un tipo de tramite llamado “Formalizacion del confrato” en “Mis
Licitaciones”.

T e YT Soin D @ MUmsENSEIGRD (s PRSI

A continuacion se muestran las liciaciones de su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, i desea consultar el histdrico, haga una busqueda pulsando en “buscar mis licitaciones

Q BUSCAR IS LICITACIONES Q BUSCAR NUEVAS LICITACIONES.

~ Tiulo del expediente

de Hacenda, Industria y Energia. Direccion General de

del 111 deun total de 1 de 22 egistros) o
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IMPORTANTE: En el caso de que el adjudicatario sea una UTE, la firma del contrato se
debe realizar por el/los apoderado/s de la UTE Formalizada.

Para ello, como paso previo, la UTE Formalizada debe registrarse en el Portal de Licitacion
Electrénica con un certificado de representante de la UTE ya formalizada.

Tenga en cuenta que hasta que la UTE no se registre como Empresa en el Portal de
Licitacion Electrénica, no se le podra remitir el contrato para su firma.

Para este tipo de tramite solo se mostrard una opcion para acceder a ¢l a realizar la firma de los
documentos. Tras acceder, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Detalles de licitacion

x

FIRMA DE CONTRATO

© rwsconmuo

202012400 Impore
Remitir contrato

Firmar contrato por la administracién

icas. Si desea configurar otro NIF, éste debe estar registrado en la direccion electrénica habiltada de la Junta de Andalucia, y suscrito al servicio "EXPEDIENTE DE
i 1 i desea configurar otro NIF, éste debe estar registrado en la direccion electronica habilitada de la Junta de Andalucia, y

Nombre Esac Fema

Propuesa pot B

Doc Admpdt B
 Fmasn conTraTo

Como puede observarse en la imagen, la Unica opcién a realizar es la firma del contrato y sus
documentos adicionales.

Tras realizar la firma del contrato, se muestra la opcion de volver a firmar. Esto permite que el contrato
sea firmado por todos los representantes que asi lo requieran.

Detalles de licitacién

x

FIRMA DE CONTRATO

Nimero del expediente punos Tito el expediente a0
° Contrato firmado Tipo trémite Formatzacr del contr
Fechalimice oz 12000 imparte
P ge—
Firmar contrato por la adm i fecrinicas i desea ,y suscrto a snvido "EXPEDIENTE DE
ot rénica ratiad de ajuta de Andaluciay
pra recis s faverindiquel
v
FORVALZACION
Namore - i
Doc Adm.pdf Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO - PRUEBAS EIDAS Ci BE
P ot i FRUEDAS IDAS CERTIICADO - PRUEEAS £1DAS 13

e S B

Una vez se haya realizado la firma por parte de todos los firmantes que deban firmar el contrato, se debe
“REMITIR” el contrato al Organo de Contratacion para que proceda también a su firma.

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA, ADMINISTRACION PUBLICA E INTERIOR
CONSEJERIA DE HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA
SIREC_PDL_Manual_Usuario v1.4.odt

Pagina 69 de 70
Fecha de actualizacion: 05/10/2020
Version: 01.04




MANUAL DE SIiREC - PORTAL DE LICITACION

El contrato quedara en el Portal de Licitacion en el estado “Pendiente de firmar por la administracion”

Detalles de licitacion

emision del contrato correctamente.

FIRMA DE CONTRATO
jente Thulo del epediente Puntms11
© oo
importe
P~ Q—
© Fran conTRATO POR L AOMINISTRACION

IF configurado en esta licitacién para recibir notficaciones electrénicas. Si desea cc
LUCIA".

nfigurar otro NIE, éste debe estar registrado en la direccién electrénica habilitada de la Junta de Andaluci, y suscrito al servicio "EXPEDIENTE DE
y si otro NIF, en a direccion Junta d
'DE CONTRATACION JUNTA DE ANDALUICA'.

parareci que

- FORMALIZAC
Nombre estaco Frmantes
Propuesta pat Firmado PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO! L4
Doc admpat Frmad PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO - PRUEBAS EIDAS CERTIRCADO LLg

El contrato quedara en dicho estado hasta que el Organo de Contratacidn remita el/los documento/s
final/es firmados por el representante de la Administracién Contratante.

Una vez el contrato esté finalizado, al acceder a él, se podra descargar los documentos, sus firmas y el
informe de firma de los correspondientes documentos.

Detalles ge ncitacion

FIRMA DE CONTRATO

© oo maco
O-

° Contrato firmado por la administracién

Titulo del expediente PUATIATT

Importe

A continuacién se informa del NIF configurado en esta
CONTRATACIGN JUNTA DE ANDALUCIA'.

direcaén electrénica hablltada de la Junta de Andalucia,y suscrito al servicio "EXPEDIENTE DE
oo N, la Junta de Andalucia, y

fquel
maii@correo.com
r @l
Nombre £stado Firmantes
S EEETIEE FD PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO BEE-
DecAdmpdf firmada PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO - PRUEEAS EIDAS CERTIFICADO LLLg
R R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO pRE
Por parte de la admiistracién - NOEMI NEEOT TORD

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA, ADMINISTRACION PUBLICA E INTERIOR

CONSEJERIA DE HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA
SIREC_PDL_Manual_Usuario v1.4.odt

Pagina 70 de 70
Fecha de actualizacion: 05/10/2020
Version: 01.04



	1. INTRODUCCIÓN
	2. REQUISITOS PARA EL USO DE SiREC - PORTAL DE LICITACIÓN
	2.1. REQUISITOS TÉCNICOS
	2.1.1. AUTOFIRMA
	2.1.2. SISTEMAS OPERATIVOS ADMITIDOS
	2.1.3. NAVEGADORES DE INTERNET
	2.1.4. CERTIFICADOS RECONOCIDOS POR EL SISTEMA
	2.1.5. CONEXIÓN A INTERNET


	3. REGISTRO Y GESTIÓN DE EMPRESAS Y DE USUARIOS
	3.1. AUTORREGISTRO DE EMPRESAS
	3.2. GESTIÓN DE EMPRESAS Y USUARIOS
	3.2.1. Editar datos de empresa
	3.2.2. Gestión de Usuarios

	3.3. MI CUENTA

	4. ACCESO A SiREC - PORTAL DE LICITACIÓN
	4.1. ACCESO MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL
	4.2. ACCESO CON USUARIO / CLAVE
	4.2.1. Primer acceso con Usuario/Clave


	5. DESCRIPCIÓN DE SiREC - PORTAL DE LICITACIÓN
	6. FORMA DE PRESENTARSE A UNA LICITACIÓN
	6.1. PROCEDIMIENTO SIN INVITACIÓN
	6.1.1. Añadir una licitación electrónica de forma individual
	6.1.2. Añadir una licitación electrónica como UTE

	6.2. PROCEDIMIENTO CON INVITACIÓN

	7. PREPARACIÓN DE OFERTAS
	7.1. SUBIR DOCUMENTACIÓN
	7.2. FIRMAR DOCUMENTOS EXTERNAMENTE
	7.3. FIRMAR VALIDACIÓN DEL CONTENIDO DE LA OFERTA
	7.4. PRESENTAR OFERTA
	7.5. RETIRAR OFERTA
	7.6. CONSULTAR APERTURAS REALIZADAS
	7.7. PRESENTACIÓN EN DOS FASES
	7.7.1. Paso 1.- Calcular la huella electrónica de la Oferta
	7.7.2. Paso 2.- Presentación de la Huella electrónica
	7.7.3. Paso 3.- Presentación de la Oferta


	8. REQUERIMIENTOS DE DOCUMENTACIÓN.
	9. FIRMA DE CONTRATOS

