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1 Descripcién

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, y la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, suponen un fuerte impulso
a la digitalizacién de las Administraciones publicas espafiolas y establecen varias obligaciones en torno a la
Administracion electrénica que propician una mayor eficacia, innovacion y modernizacién de las mismas.

El Instituto Andaluz del Deporte, siguiendo el Plan de Telematizacion de los procedimientos
administrativos que las Consejerias de la Junta de Andalucia han elaborado para su adecuacién a la Ley
39/2015, de 1 de octubre, y la Ley 40/2015, de 1 de octubre, ha llevado a efecto la telematizacién del
procedimiento de comunicacion para la inscripcion en las actividades de formacion deportiva del periodo
transitorio.

Para ello se ha efectuado el alta del tramite necesario en la oficina virtual de la Consejeria de Educacion
y Deporte. El tramite disponible se denomina:

*  Comunicacién para la inscripcion en las actividades de formacion deportiva del Periodo Transitorio.
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2 Compatibilidades y requerimientos

Para poder rellenar, firmar y presentar las solicitudes en la Oficina Virtual de la Consejeria de Educacion
y Deporte es necesaria la apllcaC|on de firma Autoflrma gue podremos descargar de la direccion

En el fichero que descargamos se incluye un “Manual de instalacién” que deberemos seguir para
instalar y configurar correctamente Autofirma en nuestro equipo.

Se indican a continuacion los certificados soportados por la Oficina Virtual tanto para persona fisica
como para persona juridica. Para cada certificado se incluye el prestador que lo emite, una descripcion del
mismo, si puede utilizarse para acceder a la Oficina Virtual (autenticacion) y si es valido para la firma de
solicitudes.

* ACA: Autoridad de Certificacion de la Abogacia.

» ACCV: Autoridad de Certificacion de la Comunidad Valenciana.
*  ANCERT: Agencia Notarial de Certificacion.

*  ANF: ANF.

e CAMERFIRMA: Autoridad de certificacion digital de las Camaras de Comercio espafiolas.
*  CATCERT: Agencia Catalana de Certificacion.

*  DNle: Documento Nacional de Identidad electrénico.

*  FP: Firma profesional.

e FNMT: Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

e HW: Certificado en soporte fisico.

*  PF: Persona fisica.

*  PJ: Persona juridica.

»  PSC: Prestador de Servicios de Certificacion.

*  SCR: Servicio de Certificacion de Registradores.

e SW: Certificado en fichero.
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Persona fisica

Prestador Descripcion Autentica |Firma
ACCY Ciudadano SW Si Si
ACCY Ciudadano HW Si Si
ANCERT PF FERN Si Si
ANCERT PF Notarial personal de representacion Si Si
ANCERT V2 Notarial personal de representacion (autenticacion) Si No
ANCERT V2 Notarial personal de representacion (firma) No Si
ANCERT V2 PF FERN (autenticacion) Si No
ANCERT V2 PF FERN (firma) No Si
ANF PF Si Si
CATCERT PF con cifrado Si Si
CATCERT PF sin cifrado Si Si
DNIe Certificado autenticacion Si No
DNIe Certificado firma No Si
FNMT Clase 2 CA persona fisica Si Si

Pagina 6 de 30



a OFICINA VIRTUAL

Tramites del Periodo Transitorio para las IAD
federaciones. Manual del usuario

Junta de Andalucia

Persona juridica

Prestador Descripcion Autentica |Firma
ACA Certificado corporativo reconocido de persona juridica Si Si
ANCERT PJ Notarial corporativo de representacion Si Si
ANCERT V2 PJ Notarial corporativo de representacion (autenticacion) Si No
ANCERT V2 PJ Notarial corporativo de representacion (firma) No Si
CAMERFIRMA PJ SW con clave PSC Si Si
CAMERFIRMA PJ HW con clave PSC Si Si
CAMERFIRMA PJ SW con clave usuario Si Si
CAMERFIRMA PJ HW con clave usuario Si Si
CAMERFIRMA Representacion HW con clave usuario Si Si
CAMERFIRMA Representacion SW con clave usuario Si Si
CAMERFIRMA Representacion HW con clave PSC Si Si
CAMERFIRMA Representacion SW con clave PSC Si Si
FNMT Clase 2 CA entidad con personalidad juridica ambito tributario Si Si
FP PJSW Si Si
SCR Representante persona juridica Si Si
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3 Cumplimentacion, firma y presentacién de tramites

En la web del IAD se encuentra el acceso al tramite disponible:

*  Comunicacién para la inscripcion en las actividades de formacion deportiva del Periodo Transitorio.

Formacién del periodo fransitorio
« Materias que organiza e imparte el IAD que componen el Bloque Comun de las formaciones de
monitores/entrenadores de las distintas modalidades deportivas del periodo transitorio.
Informacidn practica
» Informacion sobre el inicio de formaciones del periodo transitorio, pago del Blogue Comun, registro de diplomas
del periodo transitorio (impresos), etc
Normativa

» Consulte aqui la normativa oficial del periodo transitorio.

Comunicaciones telematicas

Oficina Virtual

= Comunicacion para la Inscripcidn en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Manuales de usuarios
« Tramites del Periodo Transitorio para las Federaciones Deportivas (pdf)
= AutoFirma
https.//juntadeandalucia.es/organismos/educacionydeporte/areas/ formacion-investigacion-medicina/
formaciones-oficiales-federativas. htm/

Las federaciones habran tenido que comunicar al IAD las personas autorizadas a cumplimentar el
tramite indicado en la oficina virtual de la Consejeria de Educacion y Deporte. Solo las personas autorizadas

podran acceder a este tramite en la oficina virtual.

La siguiente pantalla es la inicial y muestra la forma de entrar en la oficina virtual con certificado. El
tramite que se describe en este documento solo se podra realizar con certificado digital.
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Yo\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

A

JURTR DE ANDALUCR

Oficina Virtual

Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacion, firma y presentacion en registro de los formularios de diferentes
procedimientos administrativos.

Requisitos

Para utilizar la Oficina Virtual su ordenador debe tener instalado un visor de documentos PDF.
Si desea hacer uso del certificado digital en sus tramites el certificado debera estar instalado en su navegador y
disponer de una configuracion compatible.

Realizar un tramite con certificado digital

’ Con el certificado digital podra realizar sus tramites de forma comoda por internet con plena seguridad y
confidencialidad.

3.1 Realizar un tramite con certificado digital

Cuando hacemos clic sobre el enlace “Realizar un tramite con certificado digital” pasamos a la

siguiente pantalla:

//A\\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

JUNTR UE ANDALUCIA

Oficina Virtual

Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacion, firma y presentacion en registro de los formularios de diferentes
procedimientos administrativos.

Requisitos

Para utilizar la Oficina Virtual su ordenader debe fener instalado un visor de documentos PDF.
Si desea hacer uso del certificado digital en sus tramites el certificado debera estar instalado en su navegador y
disponer de una configuracion compatible.

Puede verificar la d de su cor haciendo clic en el boton "Comprobar”.

Acceso con certificado digital

Haga clic en el botén "Acceder” para visitar su zona personal. Pulse "Volver" para regresar a la pagina de tipos de

tramite.
E3 8

En esta pantalla pulsamos el boton “Acceder” que hara que el navegador nos pida que seleccionemos
el certificado digital con el que vamos a autenticarnos en la oficina virtual.
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Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacién, firma y presentacion en registro de los
formularios de diferentes procedimientos administrativos.

Dialogo de Seguridad

Requisitos
Seleccione un certificado

Para utilizar la
Si desea hacer|
navegador y d

Acceso con

Haga clic en e
de tipos de tra

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
pulse Cancelar.

PDF.
glado en su

lar a la pagina

Haga clic agui para ver las propiedades del certificadao

| ormirsor: TN s TA
l Valid ore— il s ‘

[ﬁ Eancelar.‘ l <8 Aceptar‘

Seleccionamos el certificado y pulsamos “Aceptar” (la pantalla de seleccion de un certificado puede
cambiar de un navegador a otro).

Las siguiente pantalla que nos aparece muestra los tramites disponibles.

Tramites disponibles

Tramite

Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Actualmente el tramite disponible es:

*  Comunicacion para la inscripcion en las actividades de formacion deportiva del Periodo Transitorio.

Cuando hacemos clic en el tramite comenzamos el proceso que nos permitira rellenar, firmar y presentar la
comunicacion.
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/f‘\'\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL
JUNTA TE ANDALUCIR Oficina Virtual

Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tréamites Relacionados Tramites Autorizado: J

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Cédigo: CTC-20200005585

Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacion,

Inicio del tramite

Ci On para la i 1enlas idades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio .

Documentacion adjunta

* Obligatorio

En la zona superior de la pantalla podemos ver las siguientes opciones:

* Tramites Disponibles: es la pantalla anterior, en la que se muestran los procedimientos que estan
con el plazo de presentacion abierto.

* Tramites en Borrador: tramites iniciados y no presentados.

* Tramites Presentados: tramites presentados, podemos consultar cuales son y ver su contenido.
*  Tramites Autorizados: no es aplicable para estas comunicaciones.

* Nombre del usuario: nombre del usuario autenticado con certificado digital.

* Desconexion: permite cerrar la sesion del usuario en la oficina virtual.

El campo “Codigo” muestra el cédigo del tramite actual. En la imagen anterior podemos ver que el
codigo es CTC-20200005XX. Ademas tenemos los botones:

e Borrar: permite borrar el tramite actual.
* Volver: nos muestra la pantalla de Tramites en Borrador.
* Iniciar: inicia el tramite actual. Nos permite rellenar el formulario del tramite actual.

* Adjuntar: permite adjuntar ficheros de documentacion, en formato PDF, al tramite actual.

En esta pantalla también se nos indicara el siguiente paso obligatorio para continuar el tramite.
Siempre estara indicado con un asterisco rojo *. Para rellenar el formulario correspondiente al tramite hacemos
clic en el boton “Iniciar”, en el caso de la “Comunicacion para la inscripcion en las actividades de formacion
deportiva del Periodo Transitorio” la pantalla que se muestra es la siguiente:
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//:\'\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

JUNTR DE ANDALUCIA

Oficina Virtual

ramites Disponibles Tramites Presen

os / Subsanaciones Tramites Relacionados Tramites Autorizados

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Cédigo de formulario: CTC-2020000555 m

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
Instituto Andaluz del Deporte

COMUNICACION PARA LA INSCRIPCION EN LAS ACTIVIDADES DE FORMACION DEPORTIVA DEL
PERIODO TRANSITORIO
Disposicién Transitoria Primera del Real Decreto 1363/2007, de 24 de octubre, por &l que se establece la ordenacisn general de las ensefianzas deporiivas de
régimen especial (BOE nam._ 268 de 8 de noviembre).
Orden ECD/158/2014, de 5 de febrero, por la que se regulan los aspectos curriculares, los requisitos generales y los efectos de las actividades de lormacisn
deportiva, a los que se refiere La disposicisn transitoria primera del Real Decreto 1363/2007. de 24 de octubre.

1 | DATOS DE LA FEDERACION
HNIF AUTORIZADO

f

NOMBRE APELLIDOS

MNOMBRE DE LA FEDERACION

2 DATOS DEL EXPEDIENTE

EXPEDIENTE ¥ DIFLOMA

Seleccionar =

En esta pantalla podemos rellenar los datos del formulario. Los campos marcados con * son campos
requeridos. Para poder guardar la solicitud es obligatorio que todos los campos marcados con * estén rellenos.
Haciendo clic en el boton “Guardar”, guardaremos los datos del formulario. Una vez guardado, si hacemos clic
en el botdon “Volver” iremos a la siguiente pantalla:

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacion.

Inicio del tramite

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio m m
Documentacion adjunta

Autorizacion a terceros

* Obligatorio

En esta pantalla, en la zona “Inicio del tramite”, aparecen nuevos botones que nos permiten:

» Editar: permite editar los datos del formulario.

*  Firmar: permite firmar digitalmente el formulario.
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e Borrar: borrar el formulario pero no el tramite.

Una vez cumplimentado el formulario, podemos adjuntar documentacién a la comunicacion. Esto se
realiza desde la seccion “Documentacion adjunta”, pulsando el botén “Adjuntar”.

Comunicacién para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Codigo: CTC-2020000!

Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacion.

Inicio del tramite

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio
Documentacion adjunta m

Autorizacion a terceros

* Obligatorio

Para adjuntar un documento (solo en formato PDF) indicamos una descripcion del mismo y el fichero
PDF correspondiente.

Comunicacion para la Inscripcién en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo
Transitorio

Adjuntar documento
Puede adjuntar documentos en formato pdf de hasta 10 MB

Descripcién:

Documento: | Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

Una vez adjuntado el documento pulsamos el boton “Aceptar y nos llevara a la siguiente pantalla:
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Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

[ conr | oo f voer

Cddigo: CTC-202000

Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacion.

Inicio del tramite

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio m

Documentacion adjunta w

Autorizacion a terceros

* Obligatorio

En la seccion de “Documentacion adjunta” nos aparece la documentacion adjunta actual y permite,
para cada documento:

* Descargar: descarga el documento adjunto.
* Editar: permite editar la descripcion y el documento adjunto asociado.

*  Firmar: permite firmar el documento adjunto. Una vez firmado solo se podra borrar. Para el tramite
actual no se requiere la firma de la documentacion adjunta.

*  Borrar: permite borrar el documento asociado.

*  Adjuntar: permite adjuntar otro documento.

Una vez que tenemos cumplimentado el formulario y adjuntada la documentacién, podemos firmar
digitalmente el formulario. Este seria el siguiente paso que nos indica el *. Para ello, pulsamos el botén “Firmar”.
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Comunicacién para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Codigo: CTC-2020000533

— + Tamafo automatico *
Hoja 1de 1 ANVERSO U
JUNTA DE RNDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Instituto Andaluz del Deporte
CODIGO IDENTIFICATVO NUM. REGISTRO, FECHA Y HORA

CTC-2020000533

COMUNICACION PARA LA INSCRIPCION EN LAS ACTIVIDADES DE FORMACION DEPORTIVA DEL PERIODO
TRANSITORIO

Di=posicion Trnsitoria Primera del Real Decreto 1363,/2007, de 24 de octubre, par el gue se establece fa ordenacion general de las ensefanzas departivas de mgimen especial
[BOE nim. 268 de & de nowiembre].

Orden ECD/158/2014, da 5 da febrem, por |a que s regulan los aspectos cumiculars, bs requisios generales y ks efectos de s actividades da formacion departia, a bs
que se refiere |a disposicidn trarsitoria primera del Real Decreto 1363,2007, de 24 de octubre.

1 |DATOS DE LA FEDERACION

NOMERE
DAVID

NOMERE DE LA FEDERACION

Nos muestra el formulario que vamos a firmar. Para firmar pulsamos el botén “Firmar”. Una vez
pulsado nos aparecera la ventana de seleccion de certificado.

Dialogo de Seguridad

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando &ceptar. Si no es este el certificado
pulse Cancelar,

T R — -

| orrrsor: FNFT Cass 2 TA
I Valid o T i W

Haaa clic aqui para ver las propiedades del certificado

lﬁ gancelarl | <2 Aceptar|

Seleccionamos el certificado y pulsamos “Aceptar”.
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Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

@ Firma electronica completada correctamente |

Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacion. | = (=== =1

Inicio del tramite

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Documentacion adjunta
Autorizacion a terceros

* Obligatorio

El mensaje en verde informa de que la firma se ha realizado correctamente, podemos apreciar que el
boton “Presentar” esta marcado como obligatorio. En esta pantalla, en la zona “Inicio del tramite”, aparece un
nuevo boton:

*  Consultar: permite consultar el formulario firmado.

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Cadigo de formulario: CTC-2020000532
Este formulario ha sido firmado previamente t m
JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Instituto Andaluz del Deporte

COMUNICACION PARA LA INSCRIPCION EN LAS ACTIVIDADES DE FORMACION DEPORTIVA DEL
PERIODO TRANSITORIO
Disposicion Transitoria Primera del Real Decreto 1363/2007, de 24 de octubre, por el gque se establece la ordenacion general de las ensenanzas deportivas de
régimen especial (BOE nam. 268 de & de noviembre).
Orden ECD/158/2014, de 5 de febrero. por la gue se regulan los aspectos curriculares, los requisitos generales y los efectos de las actividades de formacion
deportiva, a los que se refiere la disposicion transitoria primera del Real Decreto 1363/2007, de 24 de octubre.

1 DATOS DE LA FEDERACION
NIF AUTORIZADO

NOMBRE APELLIDOS

NOMBRE DE LA FEDERAUILN

FEDERACION ANDALUZA DE AJEDREZ ||

2 DATOS DEL EXPEDIENTE
EXPEDIENTE Y DIPLOMA

Exp. 10 - Cursc 2019/2020

|
Podemos ver el formulario, pero no podemos modificarlo. Si hacemos clic en el icono que esta en la
parte superior, podremos ver el formulario, en formato PDF, con su firma digital.
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6 |DOCUMEMTACION QUE SE ADJUNTA

O Fatacopia dal DM MEE jon cisa de sor manar de adad, apar b fatacopda dol DM ddl padra/mad e/ tubar/aj

Bl Titdacion académica joanformme al art 10de b Crden ECTYY PSE/200, de % de kinen)

B merita departha dsdla on el Casa e gue a5 1o establenca el plan formativa de la madalid o esped alidad departhal
B mada o 04 e senbar validad an mecinica del Vejempkr panm la Adminsracdan .

O Dooumentas's gue ustfigue/n la bonfcaddn ol emnckin da paga dad blague comin.

IOV Cher tific iaci - 2 e i persanal can las nokas del Blaquae Samudn jen ¢ asa de habea real rada can aira centra).

7 |PROTECCION DE DATOS

Bl Los datos que les emitmas han sikda facl Bados par oS inter e os mabienda sida dstos infanmadas de que soran faditados al nstiuta Andaks del
Dixpaits § que 20 ataen y Erobegeran da acueda con b |agislacan dgants.

| LUGAR, FECHA ¥ FIRMA

En BUALAGA 223 4 MARZO 4 2020

EL/LA SOUCITANTE

MG A S5 08 DIFECTOR CEL IMSTITU T AN DALLLE 0EL DEFARTE

Cédigo sequra de verlicacdn: 42001 0000000 EgD 1 huedTy. P law dala de una copa de esle documenio
sackdnion an la dr nmps hag.unia asiverlicarFisna_des
Este neatp it SRR Fa S i Sarts & Ley 53/2003, de 19 de de firma eecirdnica.
Fl?énﬁm | FECHA 24032020 08:42:08
0. FIRRAA : O husdTyg PAGINA | 22
ArK4001000000ishpOE g0 hued T

Pero todavia no hemos completado el tramite. El Gltimo paso del tramite es la presentacion de la
solicitud en el registro telematico de la Junta de Andalucia. Para presentar la solicitud hacemos clic en el boton
“Presentar”. El sistema nos pide confirmacién. Hacemos clic en el botén “Si”.

¢ Esta seguro que desea presentar el tramite?

La siguiente imagen muestra el tramite presentado correctamente. Podemos ver la fecha, hora y
numero de registro de entrada.
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Comunicacién para la Inscripcién en las Actividades de Formacién Deportiva del Periodo Transitorio

@ El tramite se ha presentado correctamente. ‘

Presentada el 24/03/2020 09:12:53, numero de registro 202099900009654

Inicio del tramite

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio Visualizar { Imprimir

Documentos anexos

El ramite no tiene anexos

Documentacion adjunta

El tramite no tiene documentos adjuntos

Aparecen nuevos botones:

* Recibo: muestra el recibo de la presentacion.

* Visualizar/Imprimir: muestra la solicitud firmada y presentada.

Para ver el recibo de la presentacion hacemos clic en el boton “Recibo”. El recibo muestra los datos del
registro telematico (niumero de registro, fecha y hora), las solicitudes y documentos adjuntos presentados.
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Oficina Virtual

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacién
Deportiva del Periodo Transitorio

@

JUNTR DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION,
JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

Datos
Cadigo: CTC-2020000533
Titular:
Tipo Presentacion: TELEMATICA Estado: PRESENTADA
Registro: 24/03/2020 09:12:53 202099900009654
Relacion de formularios
Resumen
Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de 53E8FOB30BC30DB5CODAC 6282 A87A5B029BE 744

Formacién De

portiva del Periodo Transitorio

Fin de recibo

Cédigo seguro de verificacion: 4rXrj0010000000AvLUNCL+HxBH1bW. Permite la verificacién de la integridad de una copia de este documento
electrénico en la direccién: hitps://cancanapruni.chap. junta-andalucia.es/verificarFirma_des
Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.

FIRMADO SGT CONSEJERIA DE TURISMO REGENERACION JUSTICIA Y ADMON LOCAL FECHA 24/03/2020 09:12:56
POR OFICINA VIRTUAL
ID. FIRMA ws233.juntadeandalucia.es 4rXrj0010000000AvLUNCL+HxBH1bW PAGINA | 11

4rXrj0010000000AvLUNCL+HxBH1bW

Para ver el documento resultante de la firma y la presentacién hacemos clic en el botdn

“Visualizar/Im

primir”.
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Hoja 1 de 1 J“JEELB JUNTA DE AWDALUCIA
C [LT. Turisme,Regeneracian,Justicia y Adm Loca
JU“]’H ]][ H“]]H]_[[[]H CONSEJERIA DE EDUCACION ¥ BERSRTE
Instituto Andaluz del Deportg P | 2020999000009654 - 2470372020
CODIGO IDENTIFICATIVG NI, BE
CTC-2020000533 '% Hora
] 012
) N NALT
COMUNICACION PARA LA INSCRIPCION EN LAS ACTIVIDADES DE FORMACION DEPORTIVA DEL PERIODO
TRANSITORID

Disposicicn Teansitoris Primera del Rzal Decrete 136372007, de M. de octubre, por 2| gue 5= establece b ordenacian general de las ensefanzas deportnias de mpmen especial
{B0E nom. 268 de & de nowembre|

Crden ECD/ 158/ 2014, de 5 de Sebrerc, por la que 52 repulan ks 2specios cumiculares, los requisics penerales y oz efectos de las adividades de formacion deporttea, 2 kes
ue e refere b disposcoon transfora pnmera del Real Decreto 1363 2007, de 34 de octubre.

1 |DATOS DE LA FEDERACION

HOMERE DE LA FEDERACICH
FEDERACION ANDALUZA DE AJEDREZ

2 |DATOS DEL EXPEDIENTE

EXPEDIENTE ¥ DIPLOMA
Exp. 10 - Curso 2019/2020

MIVEL
Mivel |

La solicitud aparece con su sello de registro de entrada correspondiente al registro obtenido en la
presentacion.

3.2 Tramites en borrador
Los tramites en borrador son aquellos que han sido iniciados pero no presentados.

//:\\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

JUNTA DE AOALUCR Oficina Virtual

Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Relacionados Tramites Autorizados (') Desconexion

Tramites en borrador Q

Codigo Tramite Vigencia
CTC-2020000530 Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

CTC-2020000522 Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

CTC-2020000443 Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

La imagen anterior muestra un listado de tramites en borrador. Podemos continuar un tramite haciendo
clic sobre el mismo.
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//‘\\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

JUNTR DE ANDALUCR Oficina Virtual
Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Relacionados Tramites Autorizados (') De: n

Tramites en borrador Q
codigo Tramite Vigencia
CTC-2020000! =

cTc-20200005] Codigo:

CTC-20200004:

Cancelar Limpiar Aplicar

CTC-2020000363 ‘Comunicacion para la Inscripcidn en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Podemos buscar un tramite haciendo clic en el icono €. La aplicacién nos pide el codigo del tramite
que deseamos encontrar.

La siguiente imagen muestra el resultado exitoso de la busqueda de un tramite.

//';\'\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL
JUNTA DE ANDRLLCR Oficina Virtual

Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Relacionados Tramites Autorizados (') De

Xion

Tramites en borrador qQ x
Caodigo Tramite Vigencia
CTC-2020000530 Comunicacién para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Encontrado 1 borrador

Haciendo clic en el icono . podemos modificar la busqueda y haciendo clic en el icono X podemos
eliminar la busqueda y mostrar el listado de tramites en borrador.

3.3 Tramites presentados

Los tramites presentados son aquellos que han sido registrados en la oficina de registro telematico.
Podemos acceder a las opciones de “Recibo” y “Visualizar” haciendo clic sobre el tramite. También podemos
hacer busquedas de tramites €.

Pagina 21 de 30



c OFICINA VIRTUAL

Tramites del Periodo Transitorio para las IAD
federaciones. Manual del usuario

Junta de Andalucia

//‘\\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL
JUNTR D RNDALLUIA Oficina Virtual

Tramites Disponibles Tramites en Borrador Tramites Relacionados Tramites Autorizados (D Desconexion

Tramites presentados

Subsanacion

Codigo Tramite Presentado Fec. inicio Fec. fin Tramites
Relacionados

CTC-2020000533 Comunicacion para la Inscripcion en las
Actividades de Formacion Deportiva del Periodo
Transitorio

No subsanable

CTC-2020000532 Comunicacion para la Inscripcion en las
Actividades de Formacion Deportiva del Periodo
Transitorio

No subsanable

Tanto los tramites en borrador como los tramites presentados pueden ser clonados. Cuando un tramite
se clona, se crea un nuevo tramite que contiene todos los datos del formulario del tramite original (no se clona la
documentacion adjunta).

/$\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL
JUNTA DE ANDRLUCIA Oficina Virtual

Tramites Disponibles Tramites en Borrador Tramites Relacionados Tramites Autorizados Desconexion

Comunicacion para la Inscripcién en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio

Cédigo: CTC-2020000533 m Fecibo

Presentada el 24/03/2020 09:12:53, namero de registro 202098900009654

Inicio del tramite

Comunicacion para la ipcion en las Activi de i6n Deportiva del Periodo Transitorio Visualizar / Imprimir

Documentos anexos

El tramite no tiene anexos

Documentacion adjunta

El tramite no tiene documentos adjuntos

Cuando hacemos clic en el boton “Clonar” se crea una nueva solicitud, con un nuevo cédigo, y el
estado de esta nueva solicitud es el de borrador.

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacién Deportiva del Periodo Transitorio

@ Se hacreado el tramite CTC-2020000543 como copia de CTC-2020000533 ‘

Presentada el 24/03/2020 09:12:53, nimero de registro 202099900009654

Inicio del tramite

Comunicacion para la Inscripcion en las Actividades de Formacion Deportiva del Periodo Transitorio Visualizar / Imprimir
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La nueva solicitud se encontrara en la pestana “Tramites en borrador”. Esta solicitud puede ser editada,
firmada y presentada como cualquier otra.
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4 Descripcién del tramite disponible

Como se ha comentado en apartados anteriores, en la actualidad, en la oficina virtual existe un tramite
del periodo transitorio para federaciones deportivas que puede presentarse mediante la oficina virtual de la
Consejeria de Educacion y Deporte. La denominacién del tramite, en la oficina virtual, es la siguiente:

*  Comunicacién para la inscripcion en las actividades de formacion deportiva del Periodo Transitorio.

En este apartado describiremos el formulario detallando las caracteristicas particulares de cada campo.

4.1 Comunicacién para la inscripcién en las actividades de formacion
deportiva del Periodo Transitorio

1 | DATOS DE LA FEDERACION

MIF AUTORIZADO

NOMERE APELLIDOS

NCMBRE DE LA FEDERACION

{FERERAGION. AMDALLZA.D

DATOS DE LA FEDERACION

NIF AUTORIZADO: NIF del usuario autenticado con certificado digital en la oficina virtual. Este usuario habra
sido autorizado, previamente, por el IAD.
NOMBRE Y APELLIDOS: nombre y apellidos del usuario autenticado con certificado.

NOMBRE DE LA FEDERACION: nombre de la federacion que comunica la inscripcion de un alumno en una
actividad. La federacion del usuario autorizado aparecera seleccionada. Es un campo obligatorio.

Pagina 24 de 30



a OFICINA VIRTUAL

Tramites del Periodo Transitorio para las IAD
federaciones. Manual del usuario

Junta de Andalucia

2 | DATOS DEL EXPEDIENTE

EXPEDIENTE Y DIPLOMA

Exp. 10 - Curso 20198/2020 Mg
NIVEL

Nive -

CENTRO AUTORIZADO PARA IMPARTIR EL BLOQUE COMUN

{ Inglitute. Andaluz. del Depore. T

DATOS DEL EXPEDIENTE

EXPEDIENTE Y DIPLOMA: este campo muestra la lista de expedientes de la federacion que estan en plazo
para presentar las comunicaciones de inscripcion de alumnos. El campo es obligatorio.

NIVEL: una vez seleccionado el expediente, este campo se cargara con el nivel correspondiente. El usuario
autorizado tiene que seleccionar el nivel cargado. El campo es obligatorio.

CENTRO AUTORIZADO PARA IMPARTIR EL BLOQUE COMUN: una vez seleccionado el expediente, este
campo se cargara con el centro autorizado. El usuario autorizado tiene que seleccionar el centro cargado. El
campo es obligatorio.

3 | DATOS DEL ALUMNO

PRIMER APELLIDO SEGUNDOC APELLIDO NOMERE
|. L
SEXO DMINIE FECHA DE NACIMIENTO  |[NACIONALIDAD
HOMBRE "' MUJER | |‘ Seleccionar T |
DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVDA /NUMERO/PISO/LETRA PROVINCIA
|' Seleccionar ||
LOCALIDAD CODIGO POSTAL TELEFONO
Seleccionar | I |

CORREO ELECTRONICO

DATOS DEL ALUMNO

PRIMER APELLIDO: primer apellido del alumno. El campo es obligatorio.
SEGUNDO APELLIDO: segundo apellido del alumno.
NOMBRE: nombre del alumno. El campo es obligatorio.

SEXO: sexo del alumno. El campo es obligatorio.
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DNI/NIE: DNI/NIE del alumno. EI campo es obligatorio.

FECHA DE NACIMIENTO: fecha de nacimiento del alumno. EI campo es obligatorio.
NACIONALIDAD: nacionalidad del alumno. El campo es obligatorio.

DOMICILIO: domicilio del alumno. EI campo es obligatorio.

PROVINCIA: provincia del domicilio del alumno. El campo es obligatorio.
LOCALIDAD: localidad del domicilio del alumno. El campo es obligatorio.

CODIGO POSTAL: codigo postal del domicilio del alumno. EI campo es obligatorio.

TELEFONO: teléfono de contacto del alumno. El campo es obligatorio.

CORREO ELECTRONICO: direccion de correo electronico del alumno. El campo es obligatorio.

4 | DATOS DE LA MATRICULACION

Indique los bloques en los gue se matricula;
_J Blogue Comun
_J Blogue Especifico

_J Blogue Practico

En caso de no mafricularse en el Blogue Comun, indique el centro donde lo realizo:

Seleccionar 7 |

DATOS DE LA MATRICULACION

En este apartado se indican los datos generales de la matriculacion. Este apartado estara desactivado en

el caso de “Oferta parcial”.

BLOQUES EN LOS QUE SE MATRICULA: blogues en los que el alumno se matricula. El alumno tiene que
matricularse, al menos, en uno de los blogues; salvo en el caso de “Oferta parcial” en cuyo caso no se

seleccionan blogues.

CENTRO DONDE REALIZO EL BLOQUE COMUN: en el caso de no matricularse en el bloque comun es
necesario indicar el centro donde realizd el bloque comun. Se podra indicar “Instituto Andaluz del Deporte” u

“Otros”.
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5 | DATOS DE LA MATRICULACION EN EL BLOQUE COMUN {sdlo si se realiza con el Instituto Andaluz del Deporte)

_J Solicita convalidacion (en caso de solicitar convalidacion, y si esta es otorgada, se abonara el 30% del importe de los moadulos convalidados).

Areas en las gue se matricula:

Seleccionar j|

Seleccionar jl

Seleccionar j|

Seleccionar jl

Seleccionar j

Pago general.

Pago bonificado al 50%:

Miembros de las familias numerosas pertenecientes a la "categeria general”. Adjuntar fotocopia del camé de Familia Numeresa en vigor.

Deportistas de Alio Rendimiento de Andalucia. Se acreditara mediante cerfificado de deportista de alto nivel o alto rendimiento.

Exentc del pago. Debe pertenecer a alguno de los siguientes colectivos:

Miembros de las familias numercsas pertenecientes a la "categoria especial”. Se acreditara con fotocopia del cameé de Familia Numerosa en vigor.

Mujeres atendidas en ceniros de acogida para mujeres victimas de la violencia de género, asi como sus hijos e hijas. Se acreditara mediante
resolucidn judicial por violencia de género: orden de proteccién, medidas cautelares o sentencia condenatoria por violencia de género cuando las
medidas que establezca se hallen vigentes. Excepeicnalmente, y hasta tanto se dicte resolucion judicial, se acreditara con el informe del Ministerio
Fiscal de cuyo contenido se desprenda que existen indicios de que la demandante es victima de viclencia de género y certificado acreditativo de
atencién especializada por un organismo pablico competente en materia de violencia de género.

Personas fisicas victimas de accion terrorista y las afectadas por tal accion. Se consideraran personas afectadas:

a) Familiares de las victimas hasta el segundao gradoe de consanguinidad.

b} El conyuge de |a victima, ne separado legalmente, o persona gue maniuviese cen la victima relacion de afectividad analoga a la conyugal.

c) Personas que convivan de forma estable con la victima y dependan de [a misma. Se acreditara mediante reconocimiento del Ministerio del
Intericr (Oficina de Atencion al Ciudadano y de Asistencia a las Victimas del Terrorisma).

Namera de documento 046 (13 digitos. Sélo si no se solicita convalidacion o no esta exento del pago):

DATOS DE LA MATRICULACION EN EL BLOQUE COMUN

Los datos de este apartado solo seran necesarios en el caso de realizar el bloque comun con el Instituto Andaluz
del Deporte (apartado 2, “CENTRO AUTORIZADO PARA IMPARTIR EL BLOQUE COMUN” y no ser una “Oferta

parcial”).

SOLICITA CONVALIDACION: marcar si el alumno solicita la convalidacion total o parcial del bloque comun.
AREAS EN LAS QUE SE MATRICULA: dependiendo del nivel seleccionado en el apartado 2, en esta zona se

cargaran los modulos del bloque comun de dicho nivel. Si no se ha solicita convalidacion, al menos es necesario

seleccionar un modulo.

PAGO: opcion de pago correspondiente al alumno (se haya solicitado convalidacion o no).

046: en el caso de no solicitar convalidacion es obligatorio indicar el numero 046 correspondiente al pago de la

matricula realizado por el alumno.
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6 | DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

_J Fotocopia del DNI/MIE (en caso de ser menor de edad, aportar fotocopia del DNI del padre/madre/tutor/a).

_J Titulacién académica (conforme al art. 10 de la Orden ECD/158/2014, de 5 de febrera).

_J Mérito deportivo (s6lo en el caso en gue asi lo establezea el plan formative de la modalidad/especialidad deportiva).
_J Modelo 046 (presentar validacion mecanica del "ejemplar para la Administracion”).

_J Documento's que justifigue’n la bonificacion o la exencion del pago del blogue comun.

_J Certificacidn académica personal con las notas del Blogue Comun (en caso de haberlo realizado con otro centro).

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

En este apartado se indica la documentacién que se ha adjuntado, o se va a adjuntar, a la
comunicacion del alumno en la oficina virtual. Toda la documentacion adjunta tiene que estar en
formato PDF. Ademas, para cada fichero es necesario indicar una descripcién adecuada del documento
asociado. Las descripciones podrian ser:

*  Fotocopia del DNI/NIE

* Titulacion académica

*  Meérito deportivo

*  Modelo 046

» Justificante bonificacion o justificante exencién

*  (Certificacion notas bloque comun

7 | PROTECCION DE DATOS

J Los datos gue les remitimes han sido facilitados por los interesados habiendo sido éstos informades de que seran facilitados al Instituto Andaluz del

Deporte vy que se trataran y protegeran de acuerdo con la legislacion vigente.

PROTECCION DE DATOS

Este campo es obligatorio e indica que la federacion ha informado al alumno de que los datos seran
facilitados al Instituto Andaluz del Deporte.

8 | LUGAR, FECHA Y FIRMA

En “,a | de Seleccionar T||* de *

EL/LA SOLICITANTE

ILMO./A SR DIRECTOR/A DEL INSTITUTO ANDALUZ DEL DEPORTE
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EN: nombre de la ciudad donde se rellena la comunicacion.

A: dia del mes en el que se rellena la comunicacion.

DE: mes del afio en el que se rellena la comunicacion.

DE: afo en el que se rellena la comunicacion.

4.1.1 Secuencia de la comunicacién de inscripcién

4.1.1.1 Comunicacion de inscripcién y aceptacion

1. La federacién X inicia, adjunta documentacion, firma y presenta una comunicacion de
inscripcion en la Oficina Virtual de la Consejeria de Educacién y Deporte.

2. EI'AD recibe en la aplicacion SIEDO, por la Oficina Virtual, la comunicacién de federacion X.

3. El Departamento de Formacion del IAD consulta, valida y acepta la comunicacion pendiente.

4. La aplicacion SIEDO envia un correo electrénico con el estado de cada una de las comunicaciones del

expediente.

Autorizado Federacion

<<=0ficina Virtual>>

<<Aplicacion=>>

SIEDO

Nueva comunicacion (expediente)

CED
: Crear comunicacion de inscripcion L
Adjuntar documentacién
L
Firmar y presentar
¥ p >
L

I, L
Correo electronico. Aceptacion inscripcion (exp.)

Comunicaciones pendientes (exp.

IAD -
Dpto. Formacidn
|

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
]

Validar com. pendientes (exp.)

Aceptar inscripcion (exp.)
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4.1.1.2 Comunicacién de inscripcién y rechazo

La federacion X inicia, adjunta documentacién, firma y presenta una comunicacion de
inscripcion en la Oficina Virtual de la Consejeria de Educacion y Deporte.

El IAD recibe en la aplicacion SIEDO, por la Oficina Virtual, la comunicacion de federacion X.

El Departamento de Formacion del IAD consulta, valida y rechaza, indicando el motivo del rechazo,

la comunicacién pendiente.

La aplicacion SIEDO envia un correo electrénico con el estado de cada una de las comunicaciones del

expediente.

Autorizado Federacion

Crear comunicacion de inscripcion

<=0ficina Virtual==>

CED

<<Aplicacién=>

SIEDO

Adjuntar documentacién

Firmar y presentar

Nueva comunicacion (expediente)

L

. I L
Correo electronico. Rechgzo inscripcion (exp.)

IAD -
Dpto. Formacidn
|

Comunicaciones pendientes (exp.]

Validar com. pendientes (exp.)

Rechazar inscripcion (exp.)
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