COMO PRESENTAR LA DECLARACION RESPONSABLE SIN CERTIFICADO DIGITAL

1. Desde la pagina web de la Consejeria de Turismo, Regeneracion, Justicia y
Administracién Locla podra acceder a los formularios del Registro de Turismo
de Andalucia. Le recomendamos que analice la guia “modelo declaracion
responsable” de forma que pueda identificar los datos que debera identificar en
su declaracién responsable segln sea su caso.

En el recuadro en rojo se identifica el formulario de declaracién responsable
para el acceso o ejercicio de la actividad.
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2. Le aparecera la siguiente ventana, seleccione “realizar un tramite sin
certificado digital”.

//'\\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL
‘ AREAS DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual

JUHTR DE ANDALUCIR

Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacién, firma y presentacidn en registro de los formularios
de diferentes procedimientos administrativos.

Requisitos

Para utilizar la Oficina Vvirtual su ordenador debe tener instalado un visor de documentos PDF.
Si desea hacer uso del certificado digital en sus tramites el certificado debera estar instalado en su
navegador y disponer de una configuracién compatible.

Realizar un tramite sin certificado digital

Sin el certificado podra rellenar los formularios y adjuntar la documentacién adicional
requerida del procedimiento pero deberd presentarla fisicamente en una oficina de registro.




3. En esta nueva ventana debe indicar su nUmero de DNI/CIF/NIE segln sea su
caso, y pinchar sobre el botén “acceder”.

Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacidn, firma y presentacion en registro de los formularios
de diferentes procedimientos administrativos.

Requisitos

Para utilizar la Oficina Virtual su ordenador debe tener instalado un visor de documentos PDF.
Si desea hacer uso del certificado digital en sus tramites el certificado debera estar instalado en su
navegador y disponer de una configuracion compatible.

Realizar un tramite sin certificado digital

Si no dispone de certificade digital usted puede rellenar el tramite por Internet y presentarse fisicamente
2n su oficina mas cercana, junto con el cédigo de tramite, para acreditar su identidad.

Indique su MIF/CIF/NIE |

| Acceder | vover ]

4. A continuacién seleccionamos “registro de turismo” y nuevamente
“declaracion responsable para el acceso o ejercicio de la actividad”
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Tramites disponibles

Tramite Vigencia
Registro de Turismo

Declaracion responsable ejercicio de la actividad desde 27/05/2013

Encontrado 1 trimite

5. Desde esta nueva ventana ya puede iniciar la cumplimentacion de su
Declaraciéon Responsable, para ello deberd marcar “Iniciar”. Igualmente desde
esta misma pantalla puede adjuntar en formato pdf los documentos relativos a
su vivienda con fines turisticos.

Declaracion responsable ejercicio de la actividad

Codigo: CTC-2019202206 Borrar

Para completar el trémite debe seguir los pasos que se indican a continuacidn.

Inicio del tramite

Declaracién responsable ejercicio de la actividad

Documentos anexos

AMNEXO Titularidad Compartida
AMEXO Representacién Mancomunada

ANEXO Detalle Establecimientos Apartamentos Turisticos Grupo Conjunto

Documentacion adjunta Adjuntar

BOGE 0 @

* Obligatorio




6. Si ha optado por pulsar el recuadro “adjuntar” le aparecera la siguiente
ventana. Puede identificar cada documento que desee incorporar a su
Declaraciéon en el campo “descripcion”. Previamente deberia disponer de los
documentos que quiera adjuntar en formato pdf. Puede adjuntar los
documentos que desee.

Declaracion responsable ejercicio de a actividad

Adjuntar documento
Puede adjuntar documentos en formato pdf de hasta 10 MB

Descripcion:

Documento: | Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

Le recordamos que los documentos que puede adjuntar son los siguientes:

e Copia de la licencia de ocupaciéon o documento equivalente.

e Titulo para la explotacion de la vivienda (escritura de propiedad, contrato
cesidn de uso como vivienda con fin turistico, etc.).

» Copia del IBI u otro documento que acredite la referencia catastral.

» Certificado de empadronamiento del propietario de la vivienda, si se trata
del tipo “por habitaciones”.

7. Si ha optado por pulsar “iniciar” le aparecera el formulario correspondiente a
su declaracién responsable y podra iniciar su cumplimentacién conforme a la
guia “modelo declaracién responsable”. Una vez haya rellenado los campos
que procedan seleccione “guardar”.



Declaraciéon responsable gjercicio de la actividad

Codigo de formulario: CTC-2019202206

o

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE

DECLARACION RESPONSABLE PARA EL ACCESO O EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD (Cédigo procedimiento: 6631)

'_'| Es una subsanacién de una declaracion responsable presentada antericrmente con CTC- I

REPRESENTANTE LEGAL

1 DATOS DE LA PERSONA TITULAR QUE SUSCRIBE LA DECLARACION RESPONSABLE Y/0 DE SU

PERSONAS JURIDICAS/OTRAS ENTIDADES

Razdn socia

Tipo de Documento

Seleccionar ¥ I

N° de Documento

DATOS DE L& ESCRITURA DE CONSTITUCION E INSCRIPCION EM EL REGISTRO CORRESPONDIENTE

Ne de Protocolo MNotaria

Fecha de inscripcién

8. A continuacién observara el siguiente mensaje junto a la flecha en rojo. Para
continuar con su tramite margue sobre el recuadro “volver”.

Declaracion responsable gjercicio de la actividad

Codigo de formulario: CTC-2019202206

@ Formulario "Declaracién responsable ejercicio de la actividad® ACTUALIZADO CORRECTAMENTE.

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE

DECLARACION RESPONSABLE PARA EL ACCESO O EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD (Cédigo procedimiento: 6631)

| s una subsanacisn de una declaracién responsable presentada anteriorments con CTC- I

| 1 |DATDS DE LA PERSONA TITULAR QUE SUSCRIBE LA DECLARACION RESPONSABLE Y/O DE SU

9. Hasta este momento puede realizar cambios en el formulario, o bien
incorporar algun documento conforme se ha visto previamente. Finalmente

marcamos “finalizar” y “Si”.



mites Disponibles Continuar Tramite & ¢ (') Desconexit

Declaracion responsable ejercicio de la actividad

Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacion. Finalizar

Inicio del tramite

Declaracion responsable ejercicio de la actividad EEES

Documentos anexos

AMEXO Titularidad Compartida
AMEXQ Representacion Mancomunada

ANEXO Detalle Establecimientos Apartamentos Turisticos Grupo Conjunto

Documentacién adjunta m

* Ml atorio

Ar T

:(Estd seguro que desea finalizar el tramite?

10. En la siguiente pantalla se le indicard el estado de su tramite y para
obtener la declaracién responsable debe marcar el recuadro “visualizar”.
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5 Disponibles Continuar Tramite &

Declaracion responsable ejercicio de la actividad

Para continuar con el tramite debe imprimir el formulario y sus anexos({en caso de que los haya creado), y presentar fisicamente
en una oficina de registro tradicional.

@ El tramite se ha finalizado correctamente. ‘

Finalizada el 12/11/2019 08:57:06

Inicio del tramite

Declaracién responsable ejercicio de la actividad Visualizar / Imprimir

Documentos anexos

El trémite no tiene anexos

Documentacion adjunta

El trémite no tiene documentos adjuntos




11. La siguiente ventana mostrard su declaracién responsable, ahora debera
guardarla e imprimir dos copias. Debera entregar este formulario ante un registro
administrativo o bien en una oficina de correos mediante sobre abierto. Bien en el
registro administrativo o en la oficina de correos sellardn su copia y ya se
considerd cumplido su deber de presentar la Declaracién Responsable para el
acceso o ejercicio de la actividad.

Declaracion Responsable para el acceso o gjercicio de la actividad

Coédigo: CTC-201600383

Finalizada el 08/03/2016 13:50:16

COMPLEMENTO DOMICILIO: -
PAIS: PROVINCIA: MUNICIPIO: ‘LOCALIDAD: CODIGO POSTAL:
TELEFONO: MOVIL: FAX: ‘CORREG ELECTRONICO: =l

(1) Datos del titulo: Datos del contrato, escritura o titulo juridico que habilita para la explotacién (fecha, numero de protocolo, etc.)

CODIGO IDENTIFICATIVO (Pagina 2 de 7)
CTC-201600383
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Si durante la cumplimentaciéon de su declaracién responsable ha interrumpido
el proceso o su cumplimentacién, a través del Cédigo “CTC” puede continuar
con su tramite siempre que no haya pulsado sobre el botén “finalizar”.

Puede acceder al sistema conforme hemos visto anteriormente, y en el paso
n24 seleccionar en la pestafia superior “continuar trdmite” debiendo indicar el
codigo “CTC"” que anteriormente se le ha proporcionado.

\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

wwan AREAS DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual
—
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Continuar un tramite

Para continuar con la solicitud de un tramite no completado introduzca el cddige proporcionado
(Ejemplo: CTC-201200000).

Codigo:

[ poceder | vatver




