COMO PRESENTAR LA DECLARACION RESPONSABLE CON CERTIFICADO DIGITAL

1. Desde la pagina web de la Consejeria de Turismo, Regeneracion, Justicia y Administracion Local
podra acceder a los formularios del Registro de Turismo de Andalucia. Le recomendamos que
analice la guia “modelo declaracién responsable” de forma que pueda identificar los datos que
debera identificar en su declaracién responsable segun sea su caso. En el recuadro en rojo se
identifica el formulario de declaracién responsable para el acceso o ejercicio de la actividad.

Formularios

uia de cumplimentacion

hf) Declaracion responsable ejercicio de
uia de presentacidn con la actividad
rtificado (pdf)

Inicio o cese de la actividad
Aumento o disminucion de unidades de alojamiento /

Acceso al tramite

dITICar ttular f representante
Medificar otros datos S . Areesn al framite Comunicacion

2. Le aparecera la siguiente ventana, seleccione “Realizar un tramite con certificado digital”

//'\\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

A . .
e \REAS DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual

Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacidn, firma y presentacién en registro de los formularios
de diferentes procedimientos administrativos.

Requisitos

Para utilizar la Oficina Virtual su ordenador debe tener instalado un visor de documentos PDF.
Si desea hacer uso del certificado digital en sus tramites el certificado deberd estar instalado en su
navegador y disponer de una configuracién compatible.

Realizar un tramite con certificado digital

, Con el certificado digital podra realizar sus tramites de forma cémoda por internet con plena
seguridad y confidencialidad.

3. Si al instalar en su ordenador el certificado digital le ha configurado una contrasefia, ahora
nuestro sistema le pedira su contrasefia conforme a la siguiente ventana.

F N
Introduzca la contrasefia ﬂ

fe‘ Contrasefia del almacén de Firefox
I'\_____.-f |

| Aceptar || Cancelar |




4. Luego debera seleccionar el Certificado digital que corresponda al titular de la explotacién que
va a firmar la Declaracidon Responsable.

Didlogo de Sequridad @

Seleccione un certificado

[l| NOMBRE - NIF 1...
‘ Emisor: FNMT Clase 2 CA

Valido desde: 26/07/2012 hasta 26/07/2015
————

Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

3| NOMBRE muw
| Emisor: FNMT Clase 2
e 51

Valido desde: 24/04/2014 hasta 24/04/2017
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

l Aceptar H Cancelar ]

5. Seleccionado el certificado digital correspondiente, le aparecera la siguiente ventana. Si
pinchamos sobre “Registro de Turismo” le aparecera a continuacién la declaracién responsable
para el acceso o ejercicio de la actividad. Posteriormente marque con el cursor sobre este
formulario.

Yae\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

A . :
JUNTR DE ANDRIVCIRA AREAS DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual
Tramites en Borrador Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Autorizados {D Desconexion
&
Tramites disponibles
Tramite Vigencia
Registro de Turismo
Declaracion responsable ejercicio de la actividad desde 27/05/2013

Encontrado 1 tramite



6. Desde esta nueva ventana ya puede iniciar la cumplimentacién de su Declaracién Responsable,
para ello deberd marcar “Iniciar”. Igualmente desde esta misma pantalla puede adjuntar en
formato pdf los documentos relativos a su vivienda con fines turisticos.

//\\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

A : .
JUNTR DE ANDRLUCIA AREAS DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual
Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Autorizados L') Desconexidn
&

Declaracion responsable ejercicio de la actividad

Cadigo: CTC-2019201375 Borrar

Para completar el trémite debe seguir los pasos que se indican a continuacidn.

Inicio del tramite

Declaracion responsable ejercicio de la actividad

Documentos anexos

AMEXO Titularidad Compartida

AMNEXO Representacién Mancomunada

AMEXO Detalle Establecimientos Apartamentos Turistices Grupo Conjunto

Documentacion adjunta Adjuntar

i ooe |o

* Obligatorio

7. Si ha optado por pulsar el recuadro “adjuntar” le aparecera la siguiente ventana. Puede
identificar cada documento que desee incorporar a su Declaracidon en el campo “descripcion”.
Previamente deberia disponer de los documentos que quiera adjuntar en formato pdf. Puede
adjuntar los documentos que desee.

//‘\\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

o poon -\ REAS DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual

Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Autorizados L'J Desconexion
&
Declaracion responsable ejercicio de la actividad

Adjuntar documento
Puede adjuntar documentos en formato pdf de hasta 10 MB

Descripcion:

Documento: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionade

Documentos presentados en otro momento

Documento Procedimiento Cadigo Fecha
U documento de prueaba RCA. Seccién I. Comerciantes. CTC-201610475 04/03/2016
] Escrituras Comunicacidn potestativa CTC-201301759 09/09/2012
Y un documento Subvenciones ASC 2013, Anexo I CTC-201300084 28/06/2013 -

Incorporar documentos marcados



Le recordamos que los documentos que puede adjuntar son los siguientes:
« Copia de la licencia de ocupacion o documento equivalente.

+ Titulo para la explotacion de la vivienda (escritura de propiedad, contrato cesién de uso
como vivienda con fin turistico, etc.)

* Copia del IBI u otro documento que acredite la referencia catastral.

+ Certificado de empadronamiento del propietario de la vivienda, si se trata del tipo “por
habitaciones”.

8. Si seleccionamos el recuadro “iniciar” le aparecera el formulario correspondiente a su
declaracion responsable y podra iniciar su cumplimentacién.

Yo\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

A : :
JUNTA DE ANDALUCIA AREAS DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual
Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Autorizados Q) Desconexion
&
Declaracion responsable gjercicio de la actividad
Codigo de formulario: CTC-2019201375
JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE

DECLARACION RESPONSABLE PARA EL ACCESO O EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD (Cédigo procedimiento: 6631)

_' Es una subsanacién de una declaracién respensable presentada anteriormente con CTC- l

1 |DATOS DE LA PERSOMNA TITULAR QUE SUSCRIBE LA DECLARACION RESPONSABLE Y/0 DE SU
REPRESENTANTE LEGAL

PERSONAS JURIDICAS/OTRAS ENTIDADES

Razdn socia Tipo de Documento N° de Documento

Seleccionar ¥ I |

DATOS DE L& ESCRITURA DE CONSTITUCION E INSCRIPCION EN EL REGISTRO CORRESPONDIENTE

N de Protocolo Motaria Fecha de inscripcidn

PERSONAS FISICAS

Nombre |:\:-e||id:- 1 |.Lpe do 2

9. Una vez haya rellenado todos los campos conforme la guia “modelo declaracion responsable”,
pulse sobre el botdn “guardar”. Observe que le saldrd el texto que figura en el recuadro en rojo.

//:\\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

JUNTR DE ANDALUCIA AREAS DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual

Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Autorizados (!) Desconexion
&
Declaracion responsable ejercicio de la actividad

Codigo de formulario: CTC-2019201275

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE

DECLARACION RESPONSABLE PARA EL ACCESO O EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD (Cédigo procedimiento: 6631)

| Es una subsanacién de una declaracién responsable presentada anteriormente con CTC- |

| 1 ‘DATOS DE LA PERSONA TITULAR QUE SUSCRIBE LA DECLARACION RESPONSABLE Y/0 DE SU



10. Para continuar con su tramitacién seleccione el recuadro “volver”.

11. En el siguiente paso pude editar o modificar su formulario, cumplimentar anexos, adjuntar
documentacién en caso de no haberlo realizado previamente, y finalmente firmar su declaracion
responsable o autorizar a otra persona para que firme. Una vez firmada no podra realizar ningun
cambio.

//\\ CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL

oty \REAS DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual

Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Autorizados L') Desconexidn

Declaracion responsable ejercicio de la actividad

Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacidén.

Inicio del tramite

Declaracion responsable ejercicio de la actividad mm

Documentos anexos

ANEXOQ Titularidad Compartida

ANEXO Representacion Mancomunada

Documentacion adjunta Adjuntar

Autorizacion a terceros

ANEXQO Detalle Establecimientos Apartamentos Turisticos Grupo Conjunto

* Obligatorio

12. Cuando marque sobre “firmar” le aparecera su declaraciéon responsable con los datos que
haya indicado, revise este documento, si necesita realizar alguna correcciéon seleccione el
recuadro “volver” y desde la pantalla anterior pinche “editar”. Si los datos indicados son correctos
pulse “firmar”.

Declaracdn Respansable para &l atoesa o ajercicio de la aclividad

Caign: CTC-70160eT0a it

{Pagina 1 de 7)

JUNTR DE ANDRLUCIA CONSEIER{A DE TURISME) ¥ DEPORTE

TRAE3 7 B P
CTC.201600353 I

DECLARAEMN RESPORSABLE PARA EL ACCESO O EJERCICHD DE LA ACTIVIDAD

L %r'll'_li_g DEEMLt PERSOMA TITULAR QUE SUFSCRIBE LA DECLARACION RESPOMSABLE ¥/0 BE 5U REPRESEN
1 L !




Como hemos visto en puntos anteriores al firmar su declaracion responsable nuestro sistema
volvera a solicitar la contrasefia vinculada a su certificado digital, luego seleccione el certificado
de la persona firmante.

Introduzca la contrasefia ﬁ

Contrasefia del almacén de Firefox

| Dilogo de Seguridad &J

I Aceptar H Cancelar l

Seleccione un certificado

[ nowsre - - o 1.
‘ Emisor: FNMT Clase 2 CA
valido desde: 26/07/2012 hasta 26/07/2015

Haga clic squi para ver |as pr dades del certificado

{
(i || NOMBRE NIF ...
‘ Emisor: FNMT Clase 2

@ Valido desde: 24/04/2014 hasta 24/04/2017

Haaga clic aqui para ver las pr dades del certificado

13. A continuacion le saltara el mensaje identificado en el recuadro en rojo advirtiendo si la firma
electrénica se ha realizado de forma correcta. Finalmente marque sobre el recuadro “Presentar”.

14. Nuevamente le aparece un mensaje indicando el resultado del tramite de presentacion.
eSS

Declaracion Responsable para el acceso o ejercicio de la actividad

I = I

Cleilbgoy T B0 LGNS

Premarcads sl SO I0LE 11-46:07, nimero de regietro 210 16900004442

Dreckwpckin responsable pary o aocess o epeonio de b scteided

B Irlile fod Diaié aiedsads

B Do TenE e DeiE GOOEMENTI0S BSOS



15. Para finalizar, seleccione el recuadro “visualizar” y con su raton o mediante la barra de
desplazamiento de su pantalla compruebe que figura el sello oficial correspondiente al registro
de entrada en la primera pagina y su firma a pié de pagina conforme a las siguientes imagenes.

De esta forma ha cumplido con su obligacion de presentar la Declaracion Responsable para el
Acceso o Ejercicio de la Actividad. No olvide guardar o imprimir su Declaracion.

Necdaracitn Resprnsable para el access o ejencicio de & achvidsad
e T 300 B
Frpmarcade ol RO NI0LE LE:SE0T, dmam de regeire IO 3 GFraO00444 T
, Lida Lo
JUNTA OE RHDALULTA COMATRA DE TuRshe | SEPORTE iy pr BRI

DECLEARE KN BESPONRARLE FRAN L ACOEES 0 DIDNCIN DI LA SCTRID

1 |DATOE D LA FUSSSA TITULAR QU SESCRIND LA SUC LRARC E
TRHTF A Frall

aclarmcaon Responsable parg & Sooes0 O sjErcici de la actividac

ey
| robeer. |
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