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(Qué es el Certificado Digital?

El certificado digital es una forma de autenticacién que nos permite identificarnos
frente a la Administracion Publica.

Existen varias formas de obtenerlo, una de ellas es a través de la web habilitada para
tal fin.

En la direccién http://www.cert.fnmt.es/ podra conseguir mayor informacion.
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llustracion 1: Certificado Digital

Una vez que disponga del certificado digital instalado en su PC, éste aparecera en

“Opciones de Internet”, en el apartado “Contenido”, tal y como podra observar en la
siguiente ilustracion:
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Opciones de Internet

Conexiones _:] Programas i Opciones avanzadas |

General I ; S.éguridad I Privacidad | Contenido

Azesor de contenido =

@ Las clasificaciones le avudan a controlar el tipo de contenido de
Internet que se puede ver con este equipa,

Certificados

IUse certificados para las conexiones cifradas v para fines de
A identificacian,

[ Borrar estado S50 ] [ Certificados ] [ Editares ]

Autocompletar

% Aukocormpletar almacena lo escrito Configuracian

en paginas weh para intentar
anticiparse a lo que escribe v sugerir
posibles coincidencias.

Fuentes v Web Slices

— " Las fuentes v las Web Slices

proporcionan contenido actualizado de
sitins web, el cual puede leerse en
Internet Explarer v en otros
progranas,

AL
|

Aceptar ] ’ Cancelar ]

llustracion 2: almacén de certificados

Certificados

Propiasita planteado: | <Todos w |

Personal |Otras personas || Entidades emisaras de certificados intermedias || Entidades emi ¢ *

Ernitida para Ernitida por Fecha d. Mombre descript...

Irmportar., .. ” Exportar. .. ] [ Quitar

Propdsitos planteados del certificada

<Todos>

Cerrar

llustraciéon 3: Almacén personal de Certificados
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SISV.

A través de la WEB habilitada por la Direcciéon General de Calidad, Industrias
Agroalimentarias y Produccion Ecolégica, usted podra solicitar su documento de
acompanamiento o bien enviar los datos de los registros de Entrada y Salida, asi como
los libros de las practicas enoldgicas.

La direccién que la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural habilitara para
tal fin es www.juntadeandalucia.es/agriculturaypesca/sisv y lo primero que encontrara

sera la pantalla que se muestra a continuacion:

SOLICITUDES

ACCESD MEDIANTE CERTIFICADD DIGITAL

ACCESD MEDIANTE USUARID DE GESTION

L kevnd Doy 08 (Halara rAokE y ENCEZ & BLCEH I 15 S0 N redanns
CEriRy B ok CRALRD O Do e ie sy de Tesdion

Fars camaswn dide = cormills cosbe s oo odercin siveos apreadi und adesncaii e

Fars pude wiin e misv srvnic @ reenas dneeer de e o lifcan Sl reenfia sertids oo s Paincs Bas ena de reesds p Towine - sile o pomenaan 29 00 L de Canlme
Comemn dw Apricufurs, Fers ¢ Desetodn Farer

llustracion 4: Pagina principal SISV 2.1.0

Como podra comprobar, existen dos formas de acceder al sistema, usted debera
acceder a través de la opcion indicada como “Acceso mediante Certificado Digital”.

Conjunto de menus disponibles en la SISV 2.1.0

Observe la siguiente ilustracion:
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llustraciéon 5: Opciones en la WEB SISV 2.1.0

Tal y como podra observar, en la zona de la izquierda, dispone de varias opciones en
ésta primera version de la WEB de SISV 2.1.0, a continuacién las veremos una a una,
es importante que se vaya familiarizando con todas ellas.

Gestionar asientos:

El usuario podra utilizar esta opcién cuando desea crear un nuevo asiento en el libro
de la campana actual. Cabe destacar que solamente sera posible crear un nuevo
asiento si el libro de la campafia actual aun no ha sido cerrado. En el caso de que no
se hubiera creado todavia el libro de la campafa actual, el sistema lo crearia
automaticamente.

El sistema guiara al usuario a través de una serie de pasos necesarios para poder
crear el nuevo asiento:

Seleccion del tipo de asiento:

El primer paso que debera realizar el usuario para poder crear un nuevo asiento sera
seleccionar el tipo de asiento que desea crear en la ventana mostrada a continuacion:

Version 2.1.0 | Sistema de Informacion y Registro de Documentos del Sector Vitivinicola. SISV 2.1.0 g



Sistema de Informacién y Registro de Documentos del Sector Vitivinicola. SISV 2.1.0

Diciembre de 2013

ot Ladal S 2P R ]

trepartar Lo
Galinad 1hnes
Carvtionar simmiay
Ltisod Vb etalidas

Todra lm {brm swiaday

Sl bkt
Saficibad de bajs
GESTICR a0 LN ERTO4
Fior. scompatemanin
Corvernioac in mere sl oy = . e -
Practica Enologica = Envasado @

Sl sl Flaesra

Fars cammrer A ¢ ormilta corlac s oo nciiens . s sprnad i iasasrddiiog . e
Vara gedrr slfoer omin =rvcm o recessnn daprrer os g0 cerbrficson g sl sgends snffiee pee s Febrics A econsi o Soreds w Tinkne o m e enopeeern feron Lhesrn s Ssmlide
FormeEne de dgricufure. Focs ¢ Sessroln Borsl

llustracion 6: Seleccion del tipo de asiento

Seleccion del tipo de libro:

Segun el tipo de asiento que haya selecciona el usuario en el paso anterior, se
mostrara la ventana de seleccion del tipo de libro en el que se desea crear el nuevo
asiento. A continuacion se muestra dicha ventana:
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llustracion 7: Seleccion del tipo de libro

Seleccion de la denominacion de origen:

Si el usuario ha seleccionado, en el paso anterior, el tipo de libro de vino con
indicacion geogréfica protegida o el tipo de libro de vino con denominacion de origen
protegida, el sistema le solicitara que indique la denominacion de origen a la que
quiere asociar el nuevo asiento. La siguiente ilustracién muestra dicha ventana:
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llustracion 8: Seleccion de la denominacién de origen

Creacion del nuevo asiento:

Una vez completados los pasos anteriores, el sistema mostrara la ventana de
introduccion de la informacién del asiento. Esta ventana variara segun el tipo de
asiento y el tipo de libro seleccionados por el usuario en los pasos anteriores.

El usuario debera rellenar como minimo los campos obligatorios, indicados por el
sistema con un asterisco.
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llustraciéon 9: Creacién del nuevo asiento

Gestionar libros:

La venta ‘Libros de registro de vitivinicola’ muestra el listado de los libros existentes
para una determinada campafia y permite al usuario realizar ciertas acciones sobre los
libros:

Creacion de un nuevo libro:

El usuario podra acceder a la ventana de creacion de un nuevo libro pulsando sobre el
enlace ‘Crear nuevo libro’:

Crear nuevo libro

El sistema comprobara si es realmente se puede crear un nuevo libro ya que
solamente puede existir un libro abierto por campafa para cada tipo de libro.

Una vez se haya accedido a la ventana de creacion del libro, el usuario debera
introducir toda la informacién necesaria y pulsar el botén ‘Crear libro’. A continuacién
se muestra dicha ventana:
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llustracion 10: Creacion de un nuevo libro

Cerrar un libro:

El usuario podra cerrar un libro cuando lo crea oportuno, pulsando el botén ‘Cerrar
libro’ correspondiente a la fila donde se muestra el libro a cerrar:

Acciones

kel 2

Una vez se haya cerrado el libro, este no podra ser abierto de nuevo y por lo tanto no
podra ser modificado.

Eliminar un libro:

El usuario podra eliminar un libro y todos sus asientos pulsando el botén ‘Eliminar libro’
correspondiente a la fila donde se muestra el libro a eliminar:

Acciones

‘%ﬁﬁ!

Enviar un libro:
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El usuario podra enviar un libro y todos sus asientos a la administracion tantas veces
como desee pulsando el botén ‘Enviar libro’ correspondiente a la fila donde se muestra
el libro a enviar:

Acciones

eny3p

Vista previa de un libro:

El usuario podra obtener la vista previa de un libro y todos sus asientos pulsando el
botdn ‘Vista previa’ correspondiente a la fila donde se muestra el libro a consultar:

Acciones

eripe

A continuacion se muestra un ejemplo de vista previa de un libro de vino con
indicacion geogrdéfica protegida:

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE AGRICULTURA,

PESCA Y DESARROLLO RURAL
Delagacitn Temtorial an Sevila

LIBRO DE REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS DE VINOS
(SIN INDICACION GEOGRAFICA)

HABILITACION: De acuerdo a lo establecido en el articulo 15.4 de la Orden de 14 de noviembre de 2012, por la que
se regulan los documentos que deben acompaniar al transporte de los preductos vitivinicolas, los registros que se han
de llevar en el sector vitivinicola, las normas de realizacion de determinadas practicas enologicas vy las de los vinos
varietales, queda habilitado el presente libro de registro n® 3, que consta de 1 folios Ufiles, sellados con el de esta
Delegacion Territorial, para que bajo su responsabilidad lo lleve S. A. T. 8839 CEREALES ASTIGI, en su instalacion
con nimero de inscripcién en el Registro de Industrias Agroalimentarias de Andalucia 41/41041, sita en AVD. DE
LOS EMIGRANTES, 51, del término municipal de Ecija, (Sevilla).

Registro mediante firma electrénica con nimero de registro telematico 201399900015630
y fecha 5 de diciembre de 2013 a las 11:50:48 por Antonio David GOMEZ MORILLO con NIF 28750473
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llustraciéon 11: Vista previa de un libro

Ver paginas de un libro:

El usuario podra consultar las paginas de un libro y por lo tanto todos sus asientos
pulsando el botén ‘Ver paginas’ de la fila correspondiente al libro a consultar:

fcciones

eifzoe

El sistema mostrara la siguiente ventana con todos los asientos del libro consultado.
En dicha ventana se muestra en amarillo los asientos que han sido duplicados a partir
de otro asiento existente anteriormente mientras que los asientos eliminados se
muestra tachados en color rojo:
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llustracion 12: Listado de asientos de un libro

En la parte superior de esta ventana, el usuario puede consultar los asientos de una
pagina concreta utilizando el filtro por pagina:

Entradas Pagina: -- Seleccione —- [i] BUSCAR

El usuario también podra crear nuevas paginas y nuevos asientos pulsando los
enlaces de la parte superior de la ventana:

. > - o
[ | Eliminar asientos seleccionados 'ﬁ) I Crear nueva pagina '._"_; Crear nuevo asiento 'k_z)l

El usuario podra eliminar varios asientos a la vez marcando las casillas que aparecen
a la izquierda de cada asiento y después pulsar el enlace que aparece en la parte
superior de la ventana con el nombre ‘Eliminar asientos seleccionados’.
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El sistema permitira consultar y editar los asientos ya creados pulsando el botdn
‘Consultar/Modificar asiento’ correspondiente a la fila del asiento que desea consultar.

| D P

Sera también posible crear nuevos asientos a partir de otros ya existentes a partir de
la utilidad ‘Duplicar asiento’:

El usuario podra también eliminar asientos existentes pulsando el botén ‘Eliminar
asiento’ correspondiente a la fila del asiento que desea eliminar.

Cabe destacar que los asientos que ya han sido enviados a la administracion, no
pueden ser modificados. De igual manera, los asientos ya enviados a la

administracion no pueden ser eliminados del sistema, sino que solamente podran ser
excluidos de la contabilidad total del libro y se mostraran como tachados en color rojo.
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Importar libro:

El sistema SISV permite importar la informacion de libros a partir de ficheros de texto
generados por herramientas externas al propio SISV siempre y cuando cumplan con la
especificacion descrita por el fichero de comunicacion que se puede descargar desde
la web del Servicio:

http://www.cap.junta-andalucia.es/agriculturaypesca/portal/areas-tematicas/industrias-
agroalimentarias/reqistros-agroalimentarios/libro-de-registros-de-productores-
vitivinicolas.html

Cuando se pulse sobre la opcion de menu ‘Importar libro’ del menu principal de la
aplicacion, aparecera una ventana donde el usuario podra seleccionar si desea
realizar una importacion nueva o ver las importaciones realizadas anteriormente.

Inicay
Salwcciarer imislacian Instalacion: 41/41041
IrpaiRar Ui

Crmpdionar &
GEstinnar sl ey
Cisimon librm sviadan
Tiedvws o [Thevs el nidad
Solicl bsdew
Slipiud de baje
GESTION DOCUMENTOE

Tt BLOTOARSNEG

Nueva importacion

L omareaciin marmusl

Sabw dal Siviems

PRIS LBy Rl § CORTHTE B SONE £ O I T b AR, i TR i L B R

7 R R S S e e OF O S0 T ST SR Dor b FRILA RECHNE iR It | TITTE B i o Peaie o W (i e eiiee
Copeiriih O v umirs, Pra v ek bale

Importaciones anteriores:

Desde esta ventana, el usuario podra consultar las importaciones finalizadas
correctamente y podra abrir o descargar el archivo de texto con el que se realizé la
importacion.

Version 2.1.0 | Sistema de Informacion y Registro de Documentos del Sector Vitivinicola. SISV 2.1.0 16



Sistema de Informacién y Registro de Documentos del Sector Vitivinicola. SISV 2.1.0

Diciembre de 2013

l P R e B Sp i £rS S taE bl and

ket
LPALLGIED BEGETRADD! Atz Deed O Z L =T Wirmmmn L0

IHPOSTACBIRES VALINADAS
Ealeceserer imisasan

Ipipeviar By Facha impartacion Fichamm Facts regmirn frie Phimen Jriey Accars
O RR T B FeharsfrushaCherry. bk EITTT S s 1 u

Cerutionar it
Gestloaar mleatay L chifen #ncont st
Utimem ke wveiadsy
Fe=iid | Wbeog- evalnidoe
Solicttuday
Follcitud g Bala
GESTICN DO RENTDS
L T L ]

! L‘ Se 3 s gn e fisfers e s siEns pars yssizar i rmEo e xn

Comumnicacun e sl

Ttk chal Siniwrna

Pt Lty (At B LTl § BN R o R L R i e
Baiy ity plii = b= i st e dgarey’ de g coviiPicado Segita »igee cviilie o 1 Pk b vl v sbe Bwwvild | Tisbar gt ar A e B0 62 01 L | b e e iiie
Corlrades B P AT OEIPA, Frena g Deg i deira

Nueva importacion:

Desde esta ventana, el usuario podra realizar nuevas importaciones de libros y
consultar las importaciones pendientes de ser finalizadas correctamente.

Para realizar una nueva importacion, el usuario debera seleccionar el archivo de texto
que contiene la informacion del libro y posteriormente pulsar el botén ‘Cargar fichero'.
Una vez cargado el fichero, este aparecera en la lista de importaciones no finalizadas
con el estado ‘Pendiente’. Para finalizar la importacion, el usuario debera pulsar sobre
el boton ‘Importar fichero’ correspondiente a la fila del fichero a cargar.

28/08/2012 fich_elaboracion_280812. txt Pendiente = #]

El sistema también permite eliminar fichero cargados pero que todavia no han sido
importados pulsando el botdn ‘Importar importaciéon’ correspondiente a la fila del
fichero a eliminar.

28/0872012 fich_elaboracion_280812. txt Pendients If@h

Version 2.1.0 | Sistema de Informacion y Registro de Documentos del Sector Vitivinicola. SISV 2.1.0 17



Sistema de Informacién y Registro de Documentos del Sector Vitivinicola. SISV 2.1.0

Diciembre de 2013

El usuario podra abrir o descargar el fichero de importacion pulsando sobre el botdn
‘Abrir/Descargar fichero’ correspondiente a la fila del fichero a consultar.

28/08/2012  fich_slaboracion 280812 txt Pendiente @D -@

Si la carga del fichero de texto no se realizé correctamente, el usuario podra consultar
los motivos pulsando sobre el boton ‘Ver errores de importacion’ correspondiente a la
fila de la importacién a consultar.

28/08/2012  fich_slaboracion 280812 txt e :§l = 8]

El sistema permite abrir o descargar el fichero con el modelo de intercambio que
contiene la especificacion que deben cumplir los archivos de texto para poder ser
importados en SISV.
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Ver todos los libros enviados:

Con ésta opcion podra ver todos los libros que el personal de su instalacion
(BODEGA) ha enviado a la administracion incluidos los que han dejado de estar
vigentes:
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llustracion 13: Listado de libros enviados a la administraciéon

Tal y como puede contemplar en la ilustracién anterior, se han realizado tres subidas
(y firmas) de un mismo tipo de libro por la mismo bodega; el sistema le informa de
cuando han sido subidos asi como el técnico que ha realizado las subidas. Por ultimo
el sistema informa de cual es el ultimo y por consiguiente el que se encuentra vigente
para la Administracion. Podra ver la informacion en formato PDF si hace clic con su
ratén en la ultima columna.

Ver ultimos libros enviados:

Seguramente deseara ver el ultimo libro que ha suministrado a la administracion, es
decir, el que se encuentra vigente. Para ello el sistema muestra éste enlace con éste
propdsito; la informacién que se muestra es la siguiente:
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llustracién 14: Listado de libros vigentes

Solicitud de documento de acompafiamiento

Para los transportes de sus productos vitivinicolas podra solicitar el respectivo
documento de acompafiamiento seleccionando la opcién de menu ‘Doc.
acompafiamiento’.

Inicialmente, el sistema mostrara el listado de los documentos de acompafiamiento ya
existentes en el sistema y se indicara el estado en el que se encuentran:
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llustracion 15: Listado de documentos de acompafamiento

En la siguiente ilustracion se muestra el formulario que se debera cumplimentar para
solicitar un nuevo documento de acompafamiento:

s CREAR BORRADCS DF DOCUMENTD DE ACDMPSHARIENTD)
Sefecionar nslaclta :
mportar librm Iﬁlﬂmwﬂﬂ
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llustraciéon 16: Creacion de un documento de acompainamiento

Comunicaciones mensuales de documentos de acompafiamiento

Podra consultar las comunicaciones mensuales de documentos de acompafiamiento
realizadas seleccionando la opcién de menu ‘Comunicacion mensual .
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llustraciéon 17: Listado de comunicaciones mensuales de documentos de acompaifnamiento

Podra consultar los documentos de acompafiamiento de una comunicacién mensual
pulsando el botén de la columna acciones:
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