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Correo Electrénico: homologacion.patrimonio.chap@juntadeandalucia.es



A) REQUISITOS DEL SISTEMA.

La aplicacion informatica de ayuda a la presentacion de la documentacion del Acuerdo Marco de
Homologacion de Servicios Integrados para la Seguridad Interior con destino a inmuebles de la
Administracion de la Junta de Andalucia y sus Entidades Instrumentales no es en si una aplicacién informatica
propiamente dicha, sino una serie de hojas de calculo, donde se podran ir rellenando los datos necesarios
para la impresion en formato pdf, de diversos anexos y documentos necesarios para la licitacion, que
posteriormente se firmaran electronicamente para su presentacion a través del Sistema de informacion de
relaciones electrdnicas en materia de contratacion (SiREC) .

Concretamente, estas hojas de célculo se han montado bajo la plataforma de Microsoft Excel®.

B) INSTALACION DE LAS HOJAS DE CALCULO.

ATENCION:

» Para poder instalar estas hojas de calculo, es necesario que el usuario del equipo tenga permisos de
administrador.

> Las hojas de calculo_estan exenta de virus, por lo que si el equipo, o su antivirus le da algin mensaje
de aviso, puede obviarlo y configurarlo para permitir instalar sin problemas.

> En su caso, los avisos de su antivirus pueden deberse a que la aplicacion de ayuda funciona con
macros que pueden ser interpretadas como virus.

Para instalar la aplicacion siga los siguientes pasos.
1. Cierre todos los programas que tenga abiertos antes de comenzar.
2. Acceda a la direccién donde se ubica la aplicacion:

https://consigna.juntadeandalucia.es/48d7526f3ddf74d5abd0205b8c949294

Aparecera la siguiente pantalla
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» Introducir la clave “AmH-28.09_21" para descargar el fichero:
“Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridad V 3.0.pexe

» Acceder a la carpeta donde se haya descargado el fichero (p.ej. D:\Descargas).
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> Cambiar la extension del fichero de “Programaayuda Pres.Ofertas SeguridadV 3.0.pexe” a
“Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridad V 3.0.exe” ya que algunos sistemas no admiten la descarga
directa de archivos .exe

Ejecute, la aplicacion “Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridad V 3.0.exe”.

Aparecera un mensaje solicitando el directorio donde se realizara la extraccion de los ficheros de instalacién.
Se puede hacer en el raiz c:\ o0 en cualquier otro disco del ordenador.
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Al pulsar "Instalar", el sistema solicitara una contrasefia para el fichero cifrado: Programa ayuda
Pres.Ofertas Seguridad V 3.0.exe.

Contrasefia >

Entre la contrasenia para el fichero dfrado:
Programa ayuda Pres....\AMH Programa DATOS. xls

Cancelar

Para obtener dicha contrasefia, deberd enviar un correo electrénico al Servicio de Racionalizacion y
Centralizacion de la Contratacion de la Direccion General de Contratacion de la Junta de Andalucia:

homologacion.patrimonio.chap@juntadeandalucia.es




Donde, en el cuerpo del correo, debera indicar claramente:
> Nombre de la persona fisica o juridica (empresa) que solicita la contrasefia.
> Teléfono de contacto.
» Persona de contacto.
> Correo electrénico de contacto.

6. Una vez recibida la contrasefia, debera introducirla en el casillero y pulse "Aceptar". Si apareciese algin
mensaje de reescribir ficheros, pulse “Si atodo” y continue la instalacion.

7. Siuna vez finalizada la instalacion, al iniciar las hojas de calculo no funcionasen correctamente, pdngase en
contacto con el responsable informatico de la persona licitadora para que se asegure de que cuando vuelva a
intentar instalar, no haya ningtin otro proceso abierto o alguna restriccion en el sistema que pueda interferir
bloqueando archivos.

9. Sialfinalizar lainstalacion, el programa le pide que reinicie el ordenador, hagalo.

10. Si no dispone de Adobe Acrobat Reader en su ordenador, puede instalar la dltima version desde la pagina
web de Adobe: http://www.adobe.com/es/

11. Si no dispone de programa que permita crear archivos PDF desde cualquier aplicacion de tu ordenador,
existen diversas aplicaciones en el Internet, libres y gratuitas, que haga las veces, como por ejemplo
PrimoPDF.

C) APERTURA DE LA APLICACION.

1.- Entrar en el directorio de las hojas de célculo (C:\ Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridad V 3.0), y ejecute
el fichero “AMH Programa Seguridad DATOS.xIs”.

Para su uso ES FUNDAMENTAL HABILITAR LAS MACROS. Para ello, al abrir la hoja de calculo, aparecera el
siguiente mensaje:
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2.- Al pulsar dicha opcidn, puede que aparezca un mensaje como este:

Advertencia de seguridad

@ iDesea convertir este archive en un Documento confiable?

El archivo se encuentra en una ubicacidn de red. Es posible que otros usuarios
con acceso a esta ubicacian de red puedan alterarlo.

2Cual es el riesgo?

™ Mowvolvera preguntarme por archivos de réd

3.- Queda abierto el fichero en formato compatible. Con la siguiente pantalla de INICIO.



ACUERDO MARCODE SERVICIOS INTEGRADOS PARA LA SEGURIDAD INTERIOR CON DESTINO A
INMUEBLE S DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA Y SUS ENTIDADES

INSTRUMENTALES

N*® de Expediente: CONTR 2019 279185

INTRODUCCION DE DATOS

Introducir los Datos de la
Empresa Licitadora

Introducir los Datos de la 22
Empresa Licitadora en caso de
Union Temporal (UTE)

Intreducir los Datu:l's para el
S0OBRE ELECTRONICO 1

Introducir los Datos para el SOBRE ELECTRONICO 1
de la 2* Empresa Licitadora en caso de Union Temporal

Elegir los Firmantes de los
Documentos

(UTE}

Introducir los Datos de
Cunﬂdenciﬂl[dﬂd
SOBRE ELECTRONICO 2

Intreducir los Datos
Comunes para el
S0OBRE ELECTRONICO 3

Intreducir las Ofertas
Ecunc’lmicqs
S0OBRE ELECTRONICO 3

GUARDAR LOS DATOS

BORRAR TODOS LOS DATOS

DE LA OFERTA

SALIR

PREPARACION DE DOCUMENTOS PARA IMPRIMIR ANEXOS DE LOS SOBRES

ELECTRONICOS 1Y 2

Preparar Do cumqntus del
SOBRE ELECTRONICO 1

Preparar la Oferta Economica
de la Modalidad 1

Preparar Documentos de
Cunﬂdenciﬂliﬂﬁd
SOBRE ELECTRONICO 2

Preparar Documentos
Comunes d el
SOBRE ELECTRONICO 3

Preparar la Oferta Economica
de la Modalidad 2

Preparar la Oferta Econdmica
de la Modalidad 3

D) EXPLICACION DE LA PANTALLA DE INICIO

Pasamos a explicar el funcionamiento de cada uno de los botones de la pantalla de INICIO

1)

Introducir los Datos de la Empresa Licitadora

Este botdn nos llevard a una pantalla donde se introduciran los datos fundamentales para el relleno
automatico de unas hojas de calculo que contienen los distintos anexos necesarios para la licitacion, (salvo
el DEUC), para que, una vez que se tengan en formato pdf los anexos, en ficheros independientes, sean
firmadas electrénicamente.

Introducir los Datos de la 22 Empresa Licitadora en caso de Unidén Temporal (UTE)

En el caso de que la Empresa Licitadora se presente Unién Temporal (UTE), debera rellenar los datos de la
otra empresa constitutiva de dicha union.

Si se ha marcado en la pantalla anterior que NO se presenta en Unién Temporal (UTE), este botdn estara
inactivo.

En el caso de que la Unién Temporal (UTE) esté constituida por mas de dos empresas, se recomienda que se
pongan en contacto con el Servicio de Racionalizacion y Centralizacion de la Contratacion de la Direccion




8)

General de Contratacion (homologacion.patrimonio.chap@juntadeandalucia.es) para darle las
correspondientes instrucciones para el relleno de la documentacién aprovechando la aplicaciéon de ayuda.

Elegir los firmantes de los Documentos.

Aparecera la pantalla donde se seleccionaran la/s persona/s que firmaran los distintos documentos, segun
el tipo de documento que corresponda con los datos que ya se rellenaron al pulsar el botén 1°.

En el caso de la Unién Temporal (UTE), se tendra que seleccionar también la/s persona/s que firmaran los
documentos comunes para ambas empresas y los correspondientes a la suya, segun el tipo de documento
que corresponda con los datos que ya se rellenaron al pulsar el botén 2°,

Introducir los Datos para el SOBRE ELECTRONICO 1

Aparecera la pantalla preparada para introducir los datos fundamentales para el relleno automatico de unas
hojas de célculo que contienen los distintos anexos necesarios para incluir en el SOBRE ELECTRONICO N° 1
de la licitacion, exclusivamente para la empresa licitadora, para que, una vez que se tengan en formato pdf
los anexos, en ficheros independientes, sean firmadas electronicamente y puedan depositarse, a través de
SiREC-Portal de Licitacién Electronica en el sobre electrénico citado (Ver manual para la ubicacion de los
documentos en SiREC).

Introducir los Datos para el SOBRE ELECTRONICO 1 de la 22 Empresa Licitadora en caso de Unién Temporal
(UTE).

En el caso de que la Empresa Licitadora se presente Unién Temporal (UTE), debera rellenar los datos de la
otra empresa constitutiva de dicha union. Aparecera la pantalla preparada para introducir los datos
fundamentales para el relleno automatico de unas hojas de calculo que contienen los distintos anexos
necesarios para incluir en el SOBRE ELECTRONICO N° 1 de la licitacién, para que, una vez que se tengan en
formato pdf los anexos, en ficheros independientes, sean firmadas electrénicamente y puedan depositarse,
a través de SIiREC-Portal de Licitacion Electrénica en el sobre electrénico citado (Ver Manual para la
ubicacion de los documentos en SiREC).

Introducir los Datos de Confidencialidad para el SOBRE ELECTRONICO 2.

Aparecera la pantalla preparada para introducir los documentos del sobre electrénico n° 2 (juicio de valor)
que, en su caso, sean considerados confidenciales, para incluir en el SOBRE ELECTRONICO N° 2 de la
licitacion, para que, una vez que se tenga en formato pdf, en ficheros independientes, sea firmado
electrénicamente y puedan depositarse, a través de SiREC-Portal de Licitacion Electrénica en el sobre
electrénico citado (Ver Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC).

En el caso de Unidn temporal, se sumaran los datos de ambas empresas ya que al pertenecer al SOBRE
ELECTRONICO N° 2 pertenecen a la oferta presentada por todos los componentes de la UTE.

Introducir los Datos Comunes para el SOBRE ELECTRONICO 3.

Aparecera la pantalla preparada para introducir los datos fundamentales para el relleno automatico de las
hojas de calculo que contienen los distintos anexos comunes para todos los lotes necesarios para incluir en
el SOBRE ELECTRONICO N° 3 de la licitacién, para que, una vez que se tengan en formato pdf los
documentos, en ficheros independientes, sean firmadas electrénicamente y puedan depositarse, a través de
SiREC-Portal de Licitacion Electronica en el sobre electrénico citado (Ver Manual para la ubicacion de los
documentos en SiREC).

En el caso de Unidn temporal, se sumaran los datos de ambas empresas ya que al pertenecer al SOBRE
ELECTRONICO N° 3 pertenecen a la oferta presentada por todos los componentes de la UTE..

Introducir las Ofertas econémicas SOBRE ELECTRONICO 2.
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Aparecera la pantalla preparada para introducir las correspondientes ofertas econdémicas a ofertar, que
posteriormente permitiran la elaboracion de las ofertas para cada uno de los lotes y que, una vez que se
tengan en formato pdf los documentos, sean firmadas electrénicamente y puedan depositarse, a través de
SIiREC-Portal de Licitacion Electronica en el sobre electrénico citado (Ver Manual para la ubicacion de los
documentos en SiREC).

En el caso de Unidn temporal, se sumaran los datos de ambas empresas o si alguna no tiene alguna
caracteristica, se pueden poner la de la empresa de la union que la tenga.

GUARDAR LOS DATOS

Guardara los datos introducidos en la aplicacion.
)BORRAR TODOS LOS DATOS DE LA OFERTA

Borrara TODOS LOS DATOS introducidos en la aplicacién.
)SALIR

Salir de la aplicacion. Preguntara no obstante si quiere guardar los cambios producidos en la aplicacion.
)Preparar Documentos del SOBRE ELECTRONICO 1

Crea la hoja de calculo AMH Seguridad SOBRE1.xls en el directorio PARA IMPRIMIR, en el mismo directorio
Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridad V 3.0, con las hojas con los anexos correspondientes donde los
podra imprimir en formato pdf para, una vez firmado electronicamente, incluirlos en el SOBRE
ELECTRONICO N° 1, a través de SiREC-Portal de Licitacién Electrénica (Ver Manual para la ubicacién de los
documentos en SiREC).

)Preparar Documento de Confidencialidad del SOBRE ELECTRONICO 2

Crea la hoja de calculo AMH Seguridad SOBRE2COMUN.xls en el directorio PARA IMPRIMIR, en el mismo
directorio Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridad V 3.0, con las hojas con el anexo de la declaracion de
confidencialidad de los documentos presentados en el sobre electrénico n® 2, donde se podra imprimir en
formato pdf para, una vez firmado electrénicamente, incluirlo en el SOBRE ELECTRONICO N° 2, comiin
para todos los lotes, a través de SiREC-Portal de Licitacidn Electrénica (Ver Manual para la ubicacion de los
documentos en SiREC).

)Preparar Documentos Comunes del SOBRE ELECTRONICO 3

Crea la hoja de calculo AMH Seguridad SOBRE3COMUN.xls en el directorio PARA IMPRIMIR, en el mismo
directorio Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridad V 3.0, con las hojas con los anexos correspondientes,
donde los podra imprimir en formato pdf para, una vez firmado electrénicamente, incluirlos en el SOBRE
ELECTRONICO N° 3, comin para todos los lotes, a través de SiREC-Portal de Licitacién Electrénica (Ver
Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC).

)Preparar la Oferta Econémica de la Modalidad 1

Crea, para cada lote (xx) perteneciente a la Modalidad 1, la hoja de calculo AMH Seguridad OfEc
Modalidad 1 LOTE xx.xls en el directorio PARA IMPRIMIR, en el mismo directorio Programa ayuda
Pres.Ofertas Seguridad V 3.0, con la hoja con el anexo correspondiente, donde los podra imprimir en
formato pdf para, una vez firmado electrénicamente, incluirlos en el SOBRE ELECTRONICO N°3 en su
correspondiente lote, a través de SiREC-Portal de Licitacion Electronica (Ver Manual para la ubicacion de los
documentos en SiREC).

)Preparar la Oferta Econémica de la Modalidad 2

Crea, para cada lote (xx) perteneciente a la Modalidad 2, la hoja de calculo AMH Seguridad OfEc
Modalidad 2 LOTE xx en el directorio PARA IMPRIMIR, en el mismo directorio Programa ayuda Pres.Ofertas
Seguridad V 3.0, con la hoja con el anexo correspondiente, donde los podra imprimir en formato pdf para,




una vez firmado electrénicamente, incluirlos en el SOBRE ELECTRONICO N° 3 en su correspondiente lote, a
través de SiREC-Portal de Licitacion Electronica (Ver Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC).

17)Preparar la Oferta Econémica de la Modalidad 3

Crea, para cada lote (xx) perteneciente a la Modalidad 3, la hoja de calculo AMH Seguridad OfEc
Modalidad 3 LOTE xx en el directorio PARA IMPRIMIR, en el mismo directorio Programa ayuda Pres.Ofertas
Seguridad V 3.0, con la hoja con el anexo correspondiente, donde los podra imprimir en formato pdf para,
una vez firmado electrénicamente, incluirlos en el SOBRE ELECTRONICO N° 3 en su correspondiente lote, a
través de SiREC-Portal de Licitacion Electronica (Ver Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC).

INTRODUCCION DE DATOS.
1) Algunas consideraciones a la hora de introducir los datos.

» Soélo son modificables las pestafias naranjas, en ellas se deben rellenar los datos marcados en color
naranja. Si intentase escribir en cualquier otra parte que no esté activada, aparecera el mensaje:
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» Sialgin campo fundamental quedase sin rellenar, aparecera a la derecha, en amarillo el aviso del error. A
veces pueden aparecer mensajes de advertencia (en verde o rojo).

» En tanto se mantenga el error, los documentos o anexos finales que se vean afectados no estaran
disponibles, o, seglin el caso, no se desplegaran mas preguntas en la ficha.

» En su caso, cuando el programa se lo indique, se generar una hoja de célculo con los errores que, hasta
ese momento, la aplicacion detecte para su comprobacion.

» En ocasiones, los campos se pueden elegir de una lista de posibilidades, pulsando la flechita de la
derecha, y recorriendo las distintas posibilidades mediante la barra lateral derecha:

DRIAG AL, BOACIAL

» A veces, pese a que exista una lista, también se puede escribir directamente en el campo
correspondiente.

» En ocasiones puede parecer que la lista estd vacia.
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Sin embargo, si se sube por la barra vertical de la derecha, apareceran las distintas opciones.

» La aplicacion va activando diversos campos, segln se van rellenando los anteriores.

» Sialgln dato quiere copiarlo en otro campo, si no quiere que aparezcan errores, se recomienda:



1. Ubicarse en el campo que se pretende copiar.

MCILIO SOCIAL
Direc:c:ic'ln. CALLE DE LA EMPRESA, N° 1, BAJO 1ZQ codigo postal 41001

provincia: SEVICCA poblacion: SEVILLA

2. Marcar el texto en la parte superior de la hoja
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3. Ubicarse en el campo donde se pretende copiar.

DATOS DE CONTACTO

DDA CONTACTO1 N
Jireccidq post
Jrovincia: SEVILLA poblacion: SEVILLA Fax: [Sitic

4. Pegaren la parte superior de la hoja
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2) Introducir datos de documentacion de caracter general de la Empresa Licitadora.

a) La primeravez que pulse el boton "Introducir los Datos de la Empresa Licitadora", aparecera la pantalla:
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b) Se debe rellenar el formulario inicial y, cuando esté relleno, pulsar el boton "Validar".
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c) Aparecera rellena la primera parte de la ficha, donde:
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DATOS DE LA PERSONA LICITADORA - Fuisar para cambiar
Nombre de Ia persona lictadora al Acuerdo Marco:  Empresa de Prueba, S.L.
CFMF: 4414111 Fecha constiucion: 0110112005 ¢3¢ presenta en UTE? NO |
Tipo de persona lickadora Persona Juridica £Es una empresa exiranjera? NO
DOMICILIO SOCIAL
Direccion: chdigo postal Fata la Direccion y el Codigo Postal del Domicilo Social
provincia poblacion. Faka la Provincia y la Poblacion del Domiciio Social
Teléfono, Fac (Sitiens) Pais: Faka el Teléfono y el Pais del Domicilo Social

pagina WEB: (S tisne/

DATOS DE CONTACTO

Dt NLF. Falta ¢l Nombre y el NIF e los datos de Contacto

Direccibn: chdigo postal Falta &l Direccion y &l Codigo Postal de los datos de Contacto
provincia poblacion: Fax: (Sitiene) Fata la Provincia y la Poblacion de los datos de Contacto
teléfono teléfono mévit (Si tiene) Falta el teléfono de los Datos de Contacto

Gorreo electrnico Falta el correo electronico de los Datos de Contacto

d) Si quiere volver a cambiar los datos iniciales debera pulsar el botdn " Datos de la Persona Licitadora" en la
parte superior.

Direccion General de Contratacidn

< DATOS DELAPERSONA LICITADORA | huvivecoree

ombre de la persona licitadora al Acuerdo Marco: Empresa de Prueba, S.L.

! CONSEJERIA DE HACIENDA ¥ FINANCIACION EUROPEA

Importante: Mientras no estén rellenos los Datos de la Persona Licitadora, Domicilio Social y Datos de
Contacto, el sistema no va a permitir seguir introduciendo mas datos en la aplicacion.

e) En esta primera parte deberan rellenarse los datos generales de la persona licitadora, datos de la sede social
y de contacto para las notificaciones oficiales de este Acuerdo Marco de Homologacion, asi como su
condicion.

4 DATOS DE LA PERSONA LICITADORA

5

6 Nombre de la persona licitadora:

7 CIF/MIF: Fecha constitucidn: i Se presenta en UTE?
g |Tip0 de persona licitadora: iEs una empresa extranjera?
9 Persona Juridica

f) Algunas cuestiones pueden quedar en blanco (si no tienen), que no afectan y no dan mensaje de error.

9

10 DOMICILIO SOCIAL

11 | Direccidn CALLE LABRADOR. N° 5 codigo postal 41008

12 |provincia SEVILLA poblacion SEVILLA

13 | Teléfono: 98765431 Fax: (Sitiene) 987321654 Faig ESPARA

14 Ipa'gma WEB:  (Sitisna) ¢ D
15 —

Nota: No tener FAX implica que todas las comunicaciones se haran por correo ordinario.




g) El siguiente grupo sera para los datos de representacion de la empresa licitadora (En el caso de que sea
persona fisica no se activara este apartado) y, en su caso, apoderados que firmaran los documentos de la
oferta en nombre de ella.

22
REPRESENTANTE LEGAL / REPRESENTACION DEL CONSEJO DE
” ADMINISTRACION

D./D* NOMBREREPRESENTANTE N_l_F_; 123456789C

26 |&n calidad de: Presidente/a del Consejo de Administracion

a7 Rellenar los datos del Secretario/a del Consejo de Administracion

g |D.JD* NOMBRESECRETARIO N.ILF.: 1234567890

30

.
32

13 i Presenta apoderados? Sl

94 |D/DF NOMBREAPODERADO1 M.LF.: 123456789E

35 |en calidad de: Persona apoderada d

36 Otorgado ante notario: D./D* NOMBRENOTARIO1

Al

37 |del colegio de: ANDALUCIA de fecha: 01/02/2000 vy protocalo n® 123
hl

18 bastanteados por el Gabinete Juridico de la Junta de Andalucia con fecha de: 01/03/2000
19 Rellenar los datos del 2° Apoderade mancomunado
U
41 |D-/D* NOMBREAPODERADO2 NLF. 123456789F
47 |en calidad de: Persona apoderada d

43 Otorgado ante notario: D./D* NOMBRENOTARIO1
-
44 del colegio de: ANDALUCIA de fecha: 01/02/2000 y protocolo n® 124
Al
45 bastanteados por el Gabinete Juridico de la Junta de Andalucia con fecha de: 01/03/2000

h) Los representantes de la persona licitadora podran firmar también los anexos.

> Representante legal. En calidad de Administrador/a Unico/a, Solidario/a o Mancomunado/a. En este
altimo caso debera rellenarse los datos del segundo representante legal mancomunado.

> Organo de Administracion. Deberan rellenar los datos del Secretario/a del Consejo de Direccién y del
Presidente/a, en el caso de Consejo de Administracion, que firmaran y daran el visto bueno
correspondientemente en los documentos que procedan.

> Consejeros Delegados, cuando asi los estatutos de la sociedad lo establezca, en el caso de Consejo
de Administracion.

1. Losapoderados de la persona licitadora.

> Sino presenta apoderado no se activaran sus correspondientes datos.

> El/la representante apoderado/a podra ser Solidario/a o Mancomunado/a. En este Gltimo caso
debera rellenarse los datos del segundo apoderado/a mancomunado. Los/Las apoderados/as no
estan capacitados para firmar los anexos especificos.

Nota: Caso de existir otro apoderado/a solidario/a, se incluird en el momento de la introduccidn de
datos tras la propuesta de Adjudicacion, pero no estara habilitado en la aplicacién para firmar los
anexos correspondientes, sélo el primero que se haya nombrado.
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DOCUMENTOS QUE SE PUEDEN FIRMAR

Apoderado/a/s, administrador/a/s Gnico/a, administrador/a solidario/a, administradores/as
mancomunados/as, Consejeros Delegados, etc.

SOBRE ELECTRONICO N° 1

ANEXO Il Datos basicos de la persona licitadora

ANEXO Il Requisitos minimos para la presentacion de ofertas

ANEXO IV Declaracion responsable ajustada al Documento Europeo Unico de Contratacion
(DEUC).

ANEXOV Declaracidn responsable de empresas extranjeras.

ANEXO VI Relacion de empresas pertenecientes al mismo grupo.

ANEXOVII Declaracién de compromiso de constitucién en unién temporal (UTE).

ANEXO VIII Declaracién de confidencialidad del SOBRE ELECTRONICO N° 1.

SOBRE ELECTRONICO N° 2

ANEXO XI Declaracién de confidencialidad del SOBRE ELECTRONICO N° 2.
ANEXO XII Criterios de adjudicacion valorables mediante formulas
ANEXO XIII (1) Oferta econdmica de los lotes de la Modalidad 1 VIGILANCIA

Oferta econdmica de los lotes de la Modalidad 2 VIGILANCIA, MANTENIMIENTO DE

ANEXO Xill (2) SISTEMAS Y GESTION DE ALARMAS

Oferta econdmica de los lotes de la Modalidad 3 VIGILANCIAY MANTENIMIENTO DE
ANEXO Xl (3) SISTEMAS
ANEXO XIV Declaracién de confidencialidad del SOBRE ELECTRONICO N° 3.

i) Parasalir, pulsar el boton "VOLVER A INICIO"

VOLVER A INICIO ’

LICITADORA — Puizar para camibiar

OBSERVACIONES

Importante: Es recomendable utilizar, siempre que sea posible (salvo en el correo electrénico) TODO EN
MAYUSCULAS. Asi mismo, ser cuidadosos en la correcta acentuacién de las palabras.

12



Importante: Se deben rellenar los datos de las hojas naranja con la mayor exactitud posible, puesto que
seran utilizados en adelante para el resto de las hojas y el relleno de los anexos. Si mas adelante desea
modificarlos, siempre debe hacerlo desde esta hoja.

Nota: Para la preparacion de la documentacion es conveniente empezar rellenando los datos del Sobre
electrénico n° 1 antes que los técnicos y precios (Sobre electronico n° 2), pues los anexos no se activaran
si no estan todos los datos incorporados, no pudiendo comprobar dichos anexos.

Nota: Es recomendable utilizar siempre el formato de fecha de aa/mm/aaaa

Importante: Es conveniente, de forma regular, ir guardando los datos, para no perderlos.

MUY IMPORTANTE: No usar las teclas propias de Excel o del teclado para salir o guardar (X, Esc, &, ....)
pueden introducir interrupciones no deseadas de la aplicacidon informatica de ayuda, siendo entonces
necesario volver a instalarla e introducir nuevamente TODOS los datos.

Importante: Es conveniente, de forma regular, ir guardando los datos, para no perderlos.

3) Guardar los datos.

En el mend de INICIO, se pulsara el botdn
GUARDAR LOS DATOS

Aparecera el simbolo de espera (Z) mientras realiza la operacion. Si se realiza adecuadamente, aparecera el
mensaje:

Presentacion de Ofertas. AMH SEGURI_-

[0] Los datos han sido almacenados.

4) Introducir datos de documentacion de caracter general de la 22 empresa licitadora constitutiva de
Union Temporal (UTE).

Pulsar el botdn:
Introducir los Datos de la 22
Empresa Licitadora en caso de
Unién Temporal (UTE)

13



a) Tal como se indicé anteriormente, en el caso de que la Empresa Licitadora se presente Unidén Temporal
(UTE), debera rellenar los datos basicos de la otra persona licitadora constituyente de la UTE.

b) En el caso de que, en la pantalla anterior, no se hubiera indicado que la Empresa Licitadora se presenta en
Unién Temporal (UTE), aparecera un mensaje del tipo.

| Prmmrtscion du CHertn AMH SEGURI DA[}I

1 ﬂ L SRR IS0 00 b OIS0 ue

P SE FRESETIE ER D TERFCHAAL 11T

i & pepian |

Si no es asi, tiene que volver a la primera pagina e indicarlo en la celda correspondiente.

c) Aparecera una ficha similar a la de la 1* Empresa Licitadora de la UTE, que deberd rellenar
convenientemente.

d) Adicionalmente, tendra que indicar los datos de la persona representante de la Unién Temporal (UTE) y el
grado de participacion de cada una de las empresas constituyentes (El segundo porcentaje se calcula
automaticamente).

32

33 PERSONA REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL

34

35 |D./D* NOMBREREPRE SENTANTES MN.LF.: 123456789J

36 |en calidad de: REPRESENTANTE
7

3g |Porcentaje de participacién: HOMOLOGACION w@

19 CONTRATACION %: 25,00

Importante: En el caso de que la Unidén Temporal (UTE) esté constituida por mas de dos empresas, se
recomienda que se pongan en contacto con el Servicio de Racionalizacion y Centralizacion de la
Contratacion de la Direccion General de Contratacion:

para darle las correspondientes instrucciones para el relleno de la documentacién aprovechando la
aplicacion de ayuda.

(homologacion.patrimonio.chap@juntadeandalucia.es)

5) Seleccion de los firmantes de los documentos.

La aplicacion informatica de ayuda, segun el caso, permite elegir los firmantes de los documentos; para ello,
pulsar el boton correspondiente

a) Seelegira quien firma los anexos.

L En fema eeios anexaeT

Cabacera Sirma

DATOS DE PERSOMA

LOuian ferms eeios sexae?

Cabacers irma DS PEA S0 & RPODERA [u, S0 i B

e ——
DAT0S DE LAS PERSOMAS DE LA UTe D4E WAK A FIRMAR LOS DOCUMENTOS TIPO 1

hidministradoain solidariols _

CITADORA 2 DE LA UTE: OUE VA A FIRMAR LOS DOCUMENTOS TR0 1
Pepsoeay apodernda solidaris

WOMVBFE UTE 3

Za caba pdicar aigar 2oede za frma y b fecha Enlomeato 44 mmfaaaal &

2an vaas, W rana ol b

| Zomicic zodal 2a b arpeca yoel 2o achual

LUSGHR DE FIRMA: Sailln
FECHA DE FIRMA: La de s firms slectrimicn



b) En el caso de unién temporal (UTE), se activara la casilla correspondiente y sera necesario seleccionar el
correspondiente firmante

c) Por dltimo, se elegira el lugar de la firma. En el caso de que queden vacios se tomara como lugar de la firma,
la ciudad de la sede social de la empresa.

d) La fecha de la firma correspondera UNICAMENTE a la de la firma electrénica, con independencia de que, en
alglin anexo aparezca, en la parte inferior, el dia de la confeccion del documento.

Importante: Es conveniente, de forma continua, ir guardando los datos, para no
perderlos.

6) Introducir los Datos para el SOBRE ELECTRONICO N° 1. De la empresa licitadora.
a) Una vez pulsado el botdn, apareceran los datos a rellenar correspondientes a los requisitos minimos para la
presentacion de ofertas de la empresa licitadora. (Ver en caso de unién temporal).

COMSE JERIA DE HACIENDA ¥ FINANCIACION EUROPEA
Direccign General de Contratacion

REQUISITOS MiNIMOS PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS

;La persona licitadora cumple los requisitos minimos de habilitacidn empresarial o profesional necesarios para la realizacién de
la actividad o prestacidn que constituye el objeto del acuerdo marco y que se definen en la cldusula 12.2.a.5 del presente pliego.?

s D

b) Elsiguiente grupo sera para rellenar, en su caso, la relacion de empresas pertenecientes al mismo grupo.

RELACION DE EMPRESAS PERTENECIENTES AL MISMO GRUPO. EMPRESA DE PRUEBA, S.L.
15

La Persona Licitadora: EMPRESA DE PRUEBA, S.L.

16

a7 L e o :
19 |Nombre del grupo de emp€sas: PREPARACIONES DE ACUERDOS MARCO
op |Compuesto por las siguientes emMpresas-fifdicartodastas-cmpresas 06l grupo):
21
Concurre segin
N° Empresa del grupo art42.1
22 Cod L.
23 1 EMPRESA DE PRUEBA, S.L. sl
24 2 HOMOLOGACION, S.L. NO
25 3

25
27

c) Por ultimo, si procede, rellenar aquellos documentos en que se consideren que tienen caracter confidencial
para el SOBRE ELECTRONICO N° 1 de la empresa licitadora.

43

DECLARACION DE CONFIDENCIALIDAD SOBRE ELECTRONICO N° 1. EMPRESA DE
m PRUEBA, S.L.

Los documentos y datos gue relacionan a continuacidn, presentados por la empresa de la UTE: EMPRESA DE PRUEBA, S.L., en
15 el sobre electrdnico n® 1, se consideran de caracter confidencial:
46

47 1
AQ



Nota: En ninglin caso podra referirse a la documentacion relativa a los criterios de adjudicacion
valorados mediante la aplicacion de férmulas.

7) Introducir los Datos para el SOBRE ELECTRONICO 1 de la 22 Empresa Licitadora en caso de Unién
Temporal (UTE).

a) Una vez pulsado el botdn, apareceran los datos a rellenar correspondientes a los requisitos minimos para la
presentacion de ofertas de la 22 empresa licitadora constitutiva de la unién temporal.

b) Rellenar los datos correspondientes a la relacion de empresas pertenecientes al mismo grupo que la 2°
empresa licitadora constitutiva de la unidén temporal (UTE).

c) Rellenar aquellos documentos en que se consideren que tienen caracter confidencial para el SOBRE
ELECTRONICO N° 1 de la 22 empresa licitadora constitutiva de la unién temporal (UTE).

Nota: En ningln caso podra referirse a la documentacion relativa a los criterios de adjudicacion
valorados mediante la aplicacion de férmulas.

Importante: Es conveniente, de forma continua, ir guardando los datos, para no
perderlos.

IMPORTANTE: Esta aplicacién no contempla rellenar el Documento Europeo Unico (DEUC), que debe
realizarse aparte, entrando en la direccion: https://visor.registrodelicitadores.gob.es/espd-web/filter?lang=es

8) Introducir la DECLARACION de CONFIDENCIALIDAD para el SOBRE ELECTRONICO 2.

a) Aparecera la pantalla preparada para introducir aquellos documentos correspondientes al sobre electrénico
n° 2 que se declaran de caracter confidencial. para incluir en el SOBRE ELECTRONICO N° 2 de la licitacién,
para que, una vez que se tenga en formato pdf, sea firmada electronicamente y puedan depositarse, a través
de SiREC-Portal de Licitacion Electrénica en el sobre electrdnico citado (Ver Manual para la ubicacion de los
documentos en SiREC).

9) Introducir los documentos comunes del SOBRE ELECTRONICO 3.

a) Se rellenaran los datos correspondientes para generar parte de los anexos que se incorporaran en el sobre
electronico n° 3 (Ver manual para la ubicacién de los documentos en SiREC).

b) Una vez pulsado el botdn, se iran pidiendo los datos correspondientes a:

GRADO EN QUE LA CALIDAD DE LA PRESTACION SERA FAVORECIDA POR EL MEJOR CLIMA
LABORAL QUE PROPICIE LA TEMPRANA PERCEPCION DE SUS HABERES EN LOS TRABAJADORES

ADSCRITOS A LOS CONTRATOS BASADOS EN EL ACUERDO MARCO DE HOMOLOGACION.

Plazo del abono de salarios al personal asignado para la ejecucion del

acuerdo marco. Marcar sdlo uno

3.1. Abone en el Gftimo dia del mes devengado (el dia que acaba el mes).

3.2 El penittimo dia del mes devengado (un dia antes de gue acabe & mes).

3.3. El antependitime dia del mes devengado (dos dias antes de que acabe &l mes).

. |3.4. Tres dias antes de que acabe el mes.

3.5. Cuatro dias antes de que acabe el mes. X >
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IMPORTANTE: Recordar que sélo se debe marcar una opcion. Caso contrario dara error.

Importante: Este documento debe introducirse en cada uno de los apartados de cada LOTE
en el sobre electrénico n° 3. (Ver Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC)

10) Introducir la DECLARACION de CONFIDENCIALIDAD para el SOBRE ELECTRONICO 3

a) Aparecera la pantalla preparada para introducir aquellos documentos correspondientes al sobre electrénico
n° 3 que se declaran de caracter confidencial. para incluir en el SOBRE ELECTRONICO N° 3 de la licitacién,
para que, una vez que se tengan en formato pdf los documentos, en ficheros independientes, sean firmadas
electrénicamente y puedan depositarse, a través de SiREC-Portal de Licitacion Electrénica en el sobre
electrénico citado (Ver Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC).

Importante: Este documento debe introducirse en cada uno de los apartados de cada LOTE
en el sobre electrénico n° 3. (Ver Manual para la ubicacién de los documentos en SiREC)

11) Preparar Documentos del SOBRE ELECTRONICO 1.

a) Al pulsar este botdn, si no se han producido errores, se generaran los anexos correspondientes a incluir en el
sobre electrénico n° 1, sin perjuicio de aquellos documentos ajenos a esta aplicacion (DEUC, etc). Por ello,
recomendamos ver el Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC.

b) Sino hay errores aparecera un mensaje del tipo:

Presentacion de Ofertas. AMH SEGURIDAD EM EDIFICIOS ADMINISTR... X

@ Los documentos del Fichera:AMH Seguridad SOBRE1.xls han
! ! sido preparados.

Compruebe el resultado en la carpeta PARA IMPRIMIR

Puede pulsar Aceptar para terminar

c) Situviese algln error aparecera un mensaje del tipo siguiente, indicando el lugar donde se ubica el error:

Presentacién de Ofertas. AMH SEGURIDAD EN EDIFICIOS ADMINISTR... X

@W% MO ESTAN TODOS LOS DATOS COMPLETOS PARA PREPARAR LOS
| | DOCUMENTOS PARA EL FICHERD:

C Error en la hoja: Datos de empresa licitadora >
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d) Si no es un error en la introduccion de los datos principales, se generard el fichero
AMH Seguridad SOBRE 1.xls, pero con una hoja indicando el error y su ubicacion.

W I /T2 100/ TR /W 4 VI VIB / WIT VI Y ERRORES /

Codigo . .
de error Descripcion Seccion
116  iFaltaindicar si presenta apoderados Datos de empresa licitadora

e) Una vez generado el fichero " AMH Seguridad SOBRE 1.xls" en la carpeta \Programa ayuda Pres.Ofertas
Seguridad V 3.0 \PARA IMPRIMIR, sin errores, el fichero contiene las hojas con cada uno de los anexos, seglin
el caso:

111 ANEXO Il  Datos basicos de la persona licitadora (en caso de UTE saldran las dos empresas)
112 ANEXO Il 22 parte de los datos basicos indicando a los lotes a los que se presenta.
1 ANEXO Ill  Requisitos minimos para la presentacion de ofertas. Persona licitadora.

Requisitos minimos para la presentacion de ofertas. 2° Persona licitadora en el caso de

1B ANEXO 1l L,
union temporal (UTE).
v ANEXOV  Declaracion responsable de empresas extranjeras. Persona licitadora.

Declaracidn responsable de empresas extranjeras. 22 Persona licitadora en el caso de unién

VB ANEXOV
temporal (UTE).
VI ANEXO VI  Relacion de empresas pertenecientes al mismo grupo. Persona licitadora.

., . . a .
VIB  ANEXOVI Re!a}uon de empresas pertenecientes al mismo grupo. 2 Persona licitadora en el caso de
union temporal (UTE).

VIl ANEXO VIl Declaracion de compromiso de constitucién en unién temporal (UTE).

VIl ANEXO VIl Declaracién de confidencialidad del SOBRE ELECTRONICO N° 1. Persona licitadora.

.’ . . . r'4 0 a . .
VIIIB ANEXO VIIIB Declaraaop,de confidencialidad del SOBRE ELECTRONICO N° 1. 22 Persona licitadora en el
caso de unién temporal (UTE).

ERRORES Esta hoja aparecera si existen errores en alguno de los documentos presentados

Nota: Si no se presenta en unidon temporal (UTE), los anexos correspondientes no
apareceran.
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c)

Xl

En el pie de firma aparecera el lugar de la firma y el cargo de la persona que se eligié como firmante en el
apartado correspondiente.

Sevilla, fecha de la firma electranica
LA PERSOMA ADMINISTRADORA SCOLIDARIA

En el caso de unidn temporal (UTE) en el pie de firma aparecera el lugar de la firmay el cargo de las personas
que se eligieron como firmante en el apartado correspondiente.
Sevilla, fecha de la firma electrdnica

LA PERSONA ADMINISTRADORA SOLIDARIA
LELA K EMPRESA LT ADCGRA DE LA UL TE

LA PERSONA APODERADA SOLIDARIA

L LA A ENNSTE R LATIT ST S LM L TE

Del mismo modo, automaticamente se rellenaran las cabeceras.

Posteriormente, se deben imprimir en formato pdf, que debera ir firmada electronicamente, para incluirlas
en el Sistema de informacidn de relaciones electrénicas en materia de contratacion (SiREC) en cada sobre
electrénico (Ver el Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC).

IMPORTANTE: NO OLVIDAR firmar electrénicamente.

Preparar Documentos de confidencialidad. SOBRE ELECTRONICO 2.

Al pulsar este boton, si se han indicado algin documento confidencial de los introducidos en el sobre
electrénico n° 2, sin perjuicio de aquellos documentos ajenos a esta aplicacion que deba incluir. Por ello,
recomendamos ver el Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC.

Si no hay errores aparecera un mensaje del tipo:

ﬂ Lea descurrmntoa dal FicharcAMH Seguodid SOERESCO WM 2 han
g eparadis

Compraete & moibsdo tn Ly cirpss PAAS IKPRIKYE

Fuahs pikar Losginn pang bming

ACRpES |

Una vez generado el fichero "AMH Seguridad SOBRE2COMUN.xls" en la carpeta \Programa ayuda
Pres.Ofertas Seguridadd V3.0\PARA IMPRIMIR, el fichero contiene la hojas con el anexo correspondiente:

Y. ¥

ANEXO XI Declaracién de confidencialidad del SOBRE ELECTRONICO N°2

IMPORTANTE: NO OLVIDAR firmar electrénicamente.

IMPORTANTE: Si no se declara ningin documento como confidencial, no se generara este documento.
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13) Preparar Documentos comunes del SOBRE ELECTRONICO 3

a) Al pulsar este botdn, si no se han producido errores, se generaran los anexos comunes a todos los lotes, a
incluir en el sobre electrénico n° 3, sin perjuicio de aquellos documentos ajenos a esta aplicacion. Por ello,
recomendamos ver el Manual para la ubicacién de los documentos en SiREC.

b) Sino hay errores aparecera un mensaje del tipo:

“ Lot gaciementos del Feeimd b Sequniosl SOEREICORIR 6 hon
s prapands

Compnsb o mudiade o s corpeis PARS RIPARIA

Humdn putesr Arephsr pars Emmene

Aeazin I

¢) Una vez generado el fichero "AMH Seguridad SOBRE3COMUN.xls" en la carpeta \Programa ayuda
Pres.Ofertas Seguridadd V3.0\PARA IMPRIMIR, éste contendra las hojas con cada uno de los anexos. Si
existiese algun error, se generara la hoja con los correspondientes errores y su ubicacion:

W % XIV ' ERRORES /

Cddigo

Descripcion Seccion
de error pe

Datos comunes sobre

612 iSe hamarcado mas de una opcidn P
electranico 3

d) Las posibles hojas que pudieran aparecer, segun el caso, serian:

Xl ANEXO XII Criterios de adjudicacion valorables mediante férmulas
XV ANEXO XIV Declaracién de confidencialidad del SOBRE ELECTRONICO N° 3
ERRORES Esta hoja aparecera si existen errores en alguno de los documentos presentados

IMPORTANTE: NO OLVIDAR firmar electrénicamente.

14) Preparar la oferta econémica de la Modalidad 1

a) Al pulsar este botdn, se iran generando en la carpeta \Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridadd V3.0\PARA
IMPRIMIR, una hoja de célculo con la oferta econémica de cada uno de los lotes ofertados en dicha
modalidad, para que se imprima y se firme electrénicamente y, posteriormente, se vayan incluyendo en el
sobre electrdnico n° 3, en su correspondiente lote. Por ello, recomendamos ver el Manual para la ubicacion
de los documentos en SiREC.

b) Elfichero resultante sera: “AMH Seguridad OfEc Modalidad 1 LOTE aa.xls”, donde “aa” es el nimero del lote
correspondiente.

c) En el caso de que alglin lote, dentro de la modalidad, tenga algln tipo de error, dentro de la oferta
econdmica de cada lote valido, se generara una hoja con los “ERRORES” encontrados dentro de la
modalidad y cuyas ofertas econdmicas no se generaran.
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Codigo . e

de error Descripcion Seccidn
702 Mo harellenado todos los porcentajes en el lote 2 VIGILANCIA Oferta Econdmica Modalidad 1
713 iSe supera el precio de licitacidn en el lote 13 VIGILANCIA Oferta Econdmica Modalidad 1

d) Una vezfinalizado aparecera el mensaje:.

ﬂ Loy documentze dela Pdodebdsd | han sdz prepersdom.

Cempnsbas o mauHadz e s cepeis DAES PAPARAA

Pusds pulssr Srcephsr pars fermanse

e |

e) Posteriormente, se deben imprimir en formato pdf, que debera ir firmada electrénicamente, para incluirlas
en el Sistema de informacidn de relaciones electrénicas en materia de contratacidn (SiREC) en cada lote (Ver
el Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC).

15) Preparar la oferta economica de la Modalidad 2

a) El proceso sera similar al de la preparacion de la oferta econémica anterior, que se iran generando en la
carpeta \Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridadd V3.0\PARA IMPRIMIR.

b) Los ficheros resultantes seran: “AMH Seguridad OfEc Modalidad 2 LOTE aa.xls”, donde “aa” es el nimero del
lote correspondiente.

c) Encaso de errores dentro de la modalidad, también se generara la hoja “ERRORES”.

id::r?; Descripcidn Seccidn
825 Mo harellenado todos los porcentajes en el lote 25 VIGILANCIA Oferta Econdmica Modalidad 2
825 Mo harellenado todos los porcentajes en el lote 25 MANTENIMIENTO Oferta Econdmica Modalidad 2
825 iMoharellenado todos los porcentajes en el lote 25 GESTION DE ALARMAS i Oferta Econdmica Modalidad 2
826 iMNoharellenado todos los porcentajes en el lote 26 VIGILANCIA Oferta Econdmica Modalidad 2
826 :Mo harellenado todos los porcentajes en el lote 26 MANTENIMIENTO Oferta Econdmica Modalidad 2

d) Una vezfinalizado aparecera el mensaje:.

ﬂ Loa o tou - d ks & han ado pregandoc
Comprusbs sl meakbsdo on e corpets PRRS (B R RE

Punds pubiar Aceziar gan bemnar

Hraphkar

Presentacion de Crferas. AMH SEGURIDAD EM EDIFCICS ADMIN_. | N |
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e) Posteriormente, se deben imprimir en formato pdf, que debera ir firmada electrénicamente, para incluirlas
en el Sistema de informacion de relaciones electrdnicas en materia de contratacion (SiREC) en cada lote (Ver

el Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC).

16) Preparar la oferta econémica de la Modalidad 3

a) El proceso sera similar al de la preparacion de la oferta econémica anterior, que se iran generando en la
carpeta \Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridadd V3.0\PARA IMPRIMIR.

b) Los ficheros resultantes seran: “AMH Seguridad OfEc Modalidad 3 LOTE aa.xls”, donde “aa” es el nimero del
lote correspondiente.

c) Encasode errores dentro de la modalidad, también se generara la hoja “ERRORES”.

Cadigo
de error

Descripcion

Seccion

951

Mo ha rellenado todos los precios en el lote 51 VIGILANCIA

Oferta Econdmica Modalidad 3

953

Mo ha rellenado todos los porcentajes en el lote 53 MANTENIMIENTO

Oferta Econdmica Modalidad 3

961

Se supera el precio de licitacidn en el lote 61 VIGILANCIA

Oferta Econémica Modalidad 2

961

Se supera el precio de licitacidn en el lote 61 MANTENIMIENTO

Oferta Econdmica Modalidad 3

d) Una vezfinalizado aparecera el mensaje:.

Preseiacitn de CrerTas. AN SEGURICAD EN EDIFCIOS Ao, [0

ﬂ Lo dimig vt oo Ly Migadakded 3 how sido pospaim s
Cipam prigiebes o resaBaedo g by pipens PEAG [WPFIKIR

Puaie juikear ROSTing par bemmar

i |

e) Posteriormente, se deben imprimir en formato pdf, que debera ir firmada electrénicamente, para incluirlas
en el Sistema de informacion de relaciones electrdnicas en materia de contratacion (SiREC) en cada lote (Ver

el Manual para la ubicacion de los documentos en SiREC).

17) Gestion de errores.

En el caso de que la aplicaciéon detectara errores en la confeccion de los documentos, debido
fundamentalmente a la falta de datos de algunos anexos, el correspondiente anexo no se confeccionaray en
el fichero correspondiente se generara una hoja con los errores que se hayan podido detectar.

No obstante, la aplicacion puede no detectar algln tipo de error (poner letras en lugar de nimeros, etc...) por
lo que es conveniente revisar completamente.

IMPORTANTE: Si la aplicacion detecta un error en un anexo, este no se confeccionard y aparecera una
hoja con los errores detectados.

NOTA: La aplicacion no detecta todos los errores que se puedan originar, debiendo repasar bien los

anexos para comprobar que no existen fallos.
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18) Consideraciones finales.

Al finalizar, volver al menu de inicio, grabar los datos, salir y grabar el fichero “AMH Programa AgViajes
DATOS.xls”.

IMPORTANTE: La documentacion generada por la aplicacion informatica de ayuda a la presentacion de la
documentaciéon. NO INCLUYE TODO LO QUE SE SOLICITA EN LOS PLIEGOS. Por favor,
léalos con atencidon para asegurarse de aportar toda la documentacion requerida y
consulte el Manual para la ubicacién de los documentos en SiREC.

IMPORTANTE: La carpeta \Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridad V 3.0\Vacios contiene las plantillas
para los documentos para presentar. NO LOS ABRA NI LOS MANIPULE, pues podria dar
fallos irreversibles para la aplicacion y tendria que volver a introducir todos los datos.

IMPORTANTE: NO ABRA NI MANIPULE la aplicacion, pues podria dar fallos irreversibles y tendria que
volver a introducir todos los datos.

IMPORTANTE: Los ficheros que se encuentran en la carpeta \Programa ayuda Pres.Ofertas Seguridad
V 3.0\PARA IMPRIMIR:

"AMH Seguridad SOBRE1.xls"

"AMH Seguridad SOBRE2COMUN.xls"

"AMH Seguridad SOBRE3COMUN.xls"

"AMH Seguridad OfEc Modalidad M LOTE LL.xls"

Deberan incluirlas en el Sistema de informacion de relaciones electrénicas en materia de contratacion
(SIiREC) de la licitacion en sus correspondientes sobres electronicos/lotes. Ver el Manual para la ubicacion
de los documentos en SiREC.
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