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1. INTRODUCCIÓN

El presente documento contempla el  manual  de usuario destinado a los
usuarios con perfil público del Sistema de Contratación Centralizada
de SiREC de la Junta de Andalucía.

La herramienta permite a consultar todo el portal público del Sistema de
Contratación  Centralizada  que  incluye  información  organizada  en  los
siguientes apartados:

• Modelo de contratación centralizada de la Junta de Andalucía

◦ Acuerdos marco de homologación

◦ Contratos centralizados

◦ Comisión central de homologación

• Catálogos

◦ Catálogo de suministros y servicios homologados

◦ Consulta  directa  al  catálogo  de  suministros  y  servicios
homologados

◦ Catálogo de suministros y servicios centralizados

• Empresas

◦ Cómo homologarte

◦ Empresas proveedoras en Acuerdos Marco

◦ Cómo participar en un proceso de centralización

◦ Empresas proveedoras de servicios y suministros centralizados

• Sector Público

◦ Cómo me adhiero

◦ Contratos basados

• Información y utilidades

◦ Preguntas frecuentes

◦ Información de interés

◦ Novedades

◦ Listas de distribución

• Carrito/Cesta de la compra de bienes y servicios homologados
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1.1. Acceso al portal público

 Accedemos con la siguiente URL:

http://www.juntadeandalucia.es/
haciendayadministracionpublica/apl/cbbhh/index.jsf     
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2. DESCRIPCIÓN DEL SISTEMA

A continuación se detallará en cada apartado las diferentes opciones de
pantalla disponibles en el portal.

2.1. Inicio/Portada

Mediante esta pantalla podremos realizar distintas acciones de 
administración sobre la portada:

2.1.1. Vista de portada
Descripción: A continuación se mostrará la página de Inicio
Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Inicio”
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2.2. Catálogos
A continuación se detallará en cada apartado las diferentes opciones de
pantalla  disponibles  en  el  portal  de  catálogo  de  suministros  y  servicios
homologados:

2.2.1. Catálogo  de  suministros  y  servicios  homologados  -
Buscar por Acuerdo Marco de Homologación

Mediante  esta  pantalla  podremos  realizar  distintas  acciones  de
administración sobre el catálogo de suministros y servicios homologados:

Descripción: Búsqueda de Suministros y servicios por acuerdo marco.

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Catálogos” y
“Catálogo de suministros y servicios homologados”
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Se  nos  mostrará  el  buscador  de  “Catálogo  de  suministros  y  servicios
Homologados” donde seleccionaremos un tipo de articulo.
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Si pulsamos en la imagen de Catálogo nos aparece el buscador.
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Se  nos  muestra  el  listado  del  acuerdo  marco  de  homologación.  Puedes
cambiar la búsqueda si crees conveniente y pulsaremos el botón “buscar”.
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Obtendremos  una  lista  de  resultados  acorde  a  la  búsqueda  que  hemos
realizado
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2.2.2. Catálogo  de  suministros  y  servicios  homologados  -
Buscar por acuerdo marco y tipo de artículo

Descripción: Búsqueda de bienes y servicio por acuerdo marco y artículo

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Catálogos” y
“Catálogo de suministros y servicios homologados”

Se  nos  mostrará  el  buscador  de  “Catálogo  de  suministros  y  servicios
Homologados” donde seleccionaremos un tipo de artículo.
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Si pulsamos en la imagen Catálogo nos mostrará el buscador.
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Obtendremos  una  lista  de  resultados  acorde  a  la  búsqueda  que  hemos
realizado
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2.2.3. Catálogo  de  suministros  y  servicios  homologados  -
Mostrar detalles de un artículo

Descripción: Muestra de detalles de un artículo.

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “suministros y
servicios” y “Catálogo de suministros y servicios homologados”

Se  nos  mostrará  el  buscador  de  “Catálogo  de  suministros  y  servicios
Homologados” donde seleccionaremos un tipo de artículo.
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Obtendremos  una  lista  de  resultados  acorde  a  la  búsqueda  que  hemos
realizado

A continuación, pulsaremos en “detalle
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Obtendremos los detalles del artículo de la lista.
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2.2.4. Consulta directa al catálogo de suministros y servicios
homologados

Descripción: Se muestra la pantalla del catálogo de suministros y servicios

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Catálogos” y
“Consulta directa al catálogo de suministros y servicios homologados”

Se nos mostrará la siguiente pantalla, donde podremos hacer click sobre la
imagen o el enlace. Y nos aparecerá la pantalla para realizar la búsqueda
que querámos realizar.
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2.2.5. Catálogo  de  suministros  y  servicios  centralizado  -
Consulta de Bienes y servicios

Descripción: Se muestra la pantalla de servicios centralizado permitiendo
consultar un bien y servicio.

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Catálogos” y
“Catálogo de suministros y servicios centralizado”
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Se nos mostrará la siguiente pantalla, donde podremos hacer click sobre la
imagen o el enlace.
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Al hacer click sobre la imagen o enlace nos muestra la siguiente pantalla.
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2.3. Información y utilidades
A continuación se detallará en cada apartado las diferentes opciones de
pantalla disponibles en el portal de información y utilidades:
       2.3.1 Preguntas frecuentes

Mediante  esta  pantalla  podremos  realizar  distintas  acciones  de
administración sobre las preguntas frecuentes:

2.3.1.1 Buscar cualquiera (todos)
Descripción: Búsqueda de todas las preguntas frecuentes.

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Información y
utilidades” y “Preguntas frecuentes”

Pulsaremos la “lupa” y se nos mostrará una lista de FAQs
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2.3.1.2 Buscar con filtro
Descripción: Búsqueda de FAQs indicando un filtro.

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Preguntas”

En  la  barra  de  búsqueda  escribiremos  una  palabra/número  o  símbolo
porque el que queremos filtrar la búsqueda y pulsaremos la “lupa”, con
esta acción se nos mostrará una lista de FAQs acorde al filtro que hemos
indicado.
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2.3.1.3 Mostrar detalles de un registro
Descripción: Muestra de la información detallada de una FAQ

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “FAQs”

En  la  barra  de  búsqueda  escribiremos  una  palabra/número  o  símbolo
porque el  que queremos filtrar la búsqueda y pulsaremos la “lupa”, con
esta acción se nos mostrará una lista de FAQs acorde al filtro que hemos
indicado.
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Haremos click en “Mostrar información”

Se nos muestra la información detallada de la FAQ.
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2.3.2 Información de interés

Mediante  esta  pantalla  podremos  realizar  distintas  acciones  de
administración sobre los recursos de utilidad:

2.3.2.1 Buscar cualquiera (todos)
Descripción: Se mostrarán todos los Recursos de utilidad.

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Información y
utilidades”

Pulsaremos la “lupa” y se nos mostrará una lista de recursos.
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2.3.2.2 Buscar con filtro
Descripción: Búsqueda de recursos indicando un filtro.

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Información de
interés”

En la barra búsqueda escribiremos una palabra/número o símbolo porque el
que queremos filtrar la búsqueda y pulsaremos la “lupa”, con esta acción se
nos mostrará una lista de recursos acorde al filtro que hemos indicado.
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2.3.2.3 Mostrar detalles de un registro
Descripción: Muestra la información detallada de un recurso de utilidad

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Información de
interés”

En  la  barra  de  búsqueda  escribiremos  una  palabra/número  o  símbolo
porque el  que queremos filtrar la búsqueda y púlsaremos la “lupa”, con
esta acción se nos mostrará una lista de recursos de utilidad acorde al filtro
que hemos indicado.

Haremos click en “Mostrar información”
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Se nos muestra la información detallada de los recursos de utilidad.
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2.3.2.4 Descargar adjunto
Descripción: Descarga el fichero adjunto de un Recurso de utilidad

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Información de
interés”

Se nos mostrará la siguiente pantalla con los detalles del recurso.

Pulsamos sobre el adjunto para descargarlo
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2.3.3 Listas de distribución

2.3.3.1 Alta de un usuario en una lista de distribución
Descripción: Se dará de alta un usuario en una lista de distribución

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta  de  Andalucía”  indicado  en  el  punto  1.1  y  pulsaremos  “Listas  de
distribución”

Seleccionaremos  una  lista  de  distribución  y  rellenaremos  los  datos  del
formulario
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Observaciones: Todos los campos del formularios son obligatorios
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Pulsaremos el botón “Enviar” para que se procese la solicitud.
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2.3.3.2 Alta de un usuario en varias listas de distribución
Descripción: Se dará de alta un usuario en varias listas de distribución

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta  de  Andalucía”  indicado  en  el  punto  1.1  y  pulsaremos  “Listas  de
distribución”
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Seleccionaremos varias lista de distribución y rellenaremos los datos del
formulario
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Observaciones: Todos los campos del formularios son obligatorios
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Pulsaremos el botón “Enviar” para que se procese la solicitud.

Observaciones: En caso de seleccionar todas las listas de distribución el
usuario se dará de alta en todas las listas.
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2.3.4 Novedades
A continuación se detallará en cada apartado las diferentes opciones de
pantalla disponibles en el portal de novedades

2.3.4.1 Buscar (todos)
Descripción: Se mostrarán todos los avisos y novedades.

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Novedades”

Se nos mostrará la siguiente pantalla

Observaciones:  Por  defectos  se  nos  mostrarán  todos  los  avisos  y
novedades.

Pulsaremos el botón “Buscar”
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Se nos mostrarán la lista de todos los avisos.
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2.3.4.2 Buscar con filtro
Descripción:  Insertaremos  un  filtro  de  búsqueda  para  obtener  un
determinado registro

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta  de  Andalucía”  indicado  en  el  punto  1.1  y  pulsaremos  “Avisos  y
Novedades”

Se nos mostrará la siguiente pantalla

Observaciones:  Por  defectos  se  nos  mostrarán  todos  los  avisos  y
novedades.
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Insertaremos un filtro en “Buscar en avisos” y pulsaremos “Buscar”

Se mostrará los avisos que coincidan con la búsqueda realizada
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2.3.4.3 Consultar un registro
Descripción: Consultaremos un registro

Pasos a seguir:Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la
Junta de Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Novedades”

Se nos mostrará la siguiente pantalla

Observaciones:  Por  defectos  se  nos  mostrarán  todos  los  avisos  y
novedades.
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Pulsaremos sobre un aviso.

Se nos mostrará la siguiente pantalla con los detalles del aviso.
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2.4. Baja de avisos de correo

2.4.1. Baja de un usuario de la lista de avisos
Descripción: Se dará de baja un usuario de listas de avisos de correo

Pasos a seguir:Abriremos el email correspondiente a la lista de avisos y
pulsaremos “aquí”

 

Se  nos  abrirá  una  nueva  pestaña  en  el  navegador  se  informará  que
queremos darnos de baja.
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Pulsaremos el botón “Aceptar” para darnos de baja.

Se nos informará que el usuario se ha dado de baja correctamente.

Observaciones: Si el usuario ya ha sido dado de baja, nos aparecerá una
pantalla informándonos de ello.
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2.5. Empresas
A continuación se detallará en cada apartado las diferentes opciones de
pantalla disponibles en el portal de empresas.

2.5.1. Mostrar pantalla “Empresas”
Descripción: Se visualizará la pantalla “Empresas”

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Empresas”
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2.5.2. Buscar por acuerdo marco
Descripción: Consultaremos un registro

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1, pondremos el cursor sobre “Empresas”

Pulsaremos sobre “Empresas proveedoras en Acuerdos Marco”
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Se nos mostrara una pantalla donde seleccionaremos un Acuerdo Marco de
Homologación.

Y pulsaremos Buscar

Se realizará la búsqueda que mostrara una lista de registros.

Resultado esperado: Se mostrarán  lista de registro que coincida con la
búsqueda realizada.
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2.5.3. Buscar con filtro
Descripción: Consultaremos un registro

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1, pondremos el cursor sobre “Empresas”

Pulsaremos sobre “Empresas proveedoras en Acuerdos Marco”
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Se nos mostrara una pantalla donde seleccionaremos un Acuerdo Marco de
Homologación.

A  continuación  escribiremos  en  el  campo  “Nombre/Razón  social”  una
cualquier palabra para que se aplique el filtro.
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Y pulsaremos Buscar

Se realizará la búsqueda que mostrara una lista de registros.
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2.5.4. Consultar un detalle
Descripción: Consultaremos un registro

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1, pondremos el cursor sobre “Empresas”

Pulsaremos sobre “Empresas proveedoras en Acuerdos Marco”
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Realizaremos  la  búsqueda  por  un  acuerdo  marco  de  homologación
(apartado 1.10.1 Buscar por acuerdo marco) y pulsaremos en “detalles” en
cualquier registro de la lista.

Se nos mostrará una pantalla con todos los detalles.
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2.5.5. Mostrar pantalla “Cómo homologarte”
Descripción: Se visualizará la pantalla “Cómo homologarte”

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1, pondremos el cursor sobre “Empresas”

Pulsaremos sobre “Cómo homologarte”
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Se nos mostrará la siguiente pantalla.
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2.5.6. Mostrar  pantalla  “Cómo participar  en un proceso de
centralización” 

Descripción: Se visualizará la pantalla “Cómo participar en un proceso de
centralización”

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1, pondremos el cursor sobre “Empresas”

Pulsaremos sobre “Cómo participar en un proceso de centralización”
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Se nos mostrará la siguiente pantalla.
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2.5.7. Mostrar pantalla “Empresas proveedoras de servicios y
suministros centralizados” 

Descripción: Se visualizará la pantalla “Empresas proveedoras de servicios
y suministros centralizados”

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1, pondremos el cursor sobre “Empresas”

Pulsaremos  sobre  “Empresas  proveedoras  de  servicios  y  suministros
centralizados”
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Se nos mostrará la siguiente pantalla.
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2.6. Nuestro Modelo
A continuación se detallará en cada apartado las diferentes opciones de
pantalla disponibles en el portal de nuestro modelo:

2.6.1. Mostrar pantalla de “Nuestro Modelo”
Descripción: Se visualizará la pantalla “Nuestro Modelo”

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Nuestro Modelo”
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2.6.2. Mostrar  pantalla  de  “Acuerdos  marco  de
homologación”

Descripción: Se visualizará la pantalla “Acuerdos marco de homologación”

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1, pondremos el cursor sobre “Nuestro
Modelo”

Pulsaremos “Acuerdo marco de homologación”
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Se nos mostrará la siguiente pantalla.
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2.6.3. Mostrar pantalla de “Contratos centralizados”
Descripción: Se visualizará la pantalla “Contratos centralizados”

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1, pondremos el cursor sobre “Nuestro
Modelo”

Pulsaremos “Contratos centralizados”
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Se nos mostrará la siguiente pantalla.
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2.6.4. Mostrar  pantalla  de  “Comisión  central  de
homologación”

Descripción: Se visualizará la pantalla “Comisión central de homologación”

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1, pondremos el cursor sobre “Nuestro
Modelo”

Pulsaremos “Comisión central de homologación”
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Se nos mostrará la siguiente pantalla.
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2.7. Sector público
A continuación se detallará en cada apartado las diferentes opciones de
pantalla disponibles en el portal de sector público.

2.7.1. Mostrar pantalla de “Sector Público”
Descripción: Se visualizará la pantalla “Sector Público”

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Sector Público”
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2.7.2.  Mostrar pantalla de “Cómo me adhiero”
Descripción: Se visualizará la pantalla “Cómo me adhiero”

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Sector Público”

Pulsaremos “Cómo me adhiero”

Se nos mostrará la siguiente pantalla

Manual de usuario público
MUS_SIREC_Portal_Publico_Manual_Usuario_Sistema  de  Contratación
Centralizada v1.6.ODT

Página 72 de 105
Fecha del documento:

12/05/2021
Versión: 1.6



CONSEJERÍA DE HACIENDA ,  INDUSTRIA Y  ENERGÍA
Dirección General de Transformación Digital

2.7.3. Mostrar pantalla de “Contratos basados” 
Descripción: Se visualizará la pantalla “Contratos basados”

Pasos:  Ingresamos en el portal “Contratación centralizada en la Junta de
Andalucía” indicado en el punto 1.1 y pulsaremos “Sector Público”

Pulsaremos “Contratos basados”

Se nos mostrará la siguiente pantalla
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2.8. Carrito/Cesta  de  la  compra  de  bienes  y  servicios
homologados

Mediante  esta  pantalla  podremos  realizar  distintas  acciones  de
administración  sobre  la  compra  de  bienes  y  servicios  homologados  del
sistema:

2.8.1. Búsqueda de elementos
Descripción: Se buscará por marco de homologación y tipo de artículo, se
filtrará ascendente y/o descendentemente la lista de artículos y se podrá
filtrar para buscar uno o varios avisos.

Pasos a seguir: Accedemos a la siguiente url

http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/
sireccesta/private/articulos.jsf      

y se nos mostrara la siguiente pantalla.

Seleccionaremos  en  el  desplegable  un  acuerdo  marco  (por  ejemplo:
Microordenadores y Periféricos)
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Una  vez  seleccionado  el  acuerdo  marco,  desplegaremos  los  tipo  de
artículos,  seleccionaremos  uno  (por  ejemplo:  Microordenadores)  y
pulsaremos el botón “Buscar”
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2.8.2. Añadir un elemento
Descripción: Se va a añadir un artículo al carrito/cesta de la compra.

Pasos a seguir: Accedemos a la siguiente url

http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/
sireccesta/private/articulos.jsf      

y se nos mostrara la siguiente pantalla.

Seleccionaremos  un  “Acuerdo  Marco  de  Homologación”  y  le  daremos  a
buscar.
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Se mostrará una lista de resultados, y pulsaremos el botón del carrito que
se  encuentra  en  el  lado  derecho  de  cualquier  articulo,  en  la  columna
“Detalles”, para que se nos muestre una ventana donde podremos elegir la
cantidad del mismo.

Pulsaremos aceptar.

Observaciones: En caso de que no se disponga de “Stock” de artículos no
dejará añadir el elemento al carrito/cesta de la compra.
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Podremos  observar  que  el  icono  del  carrito  de  la  parte  superior,  se
incrementa en una unidad.

Si pulsamos el icono superior del carrito, se nos mostrará un pantalla con el
articulo que hemos añadido.
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2.8.3. Añadir varios elemento distintos
Descripción: Se van a añadir varios artículos distintos al carrito/cesta de la
compra.

Pasos a seguir: Accedemos a la siguiente url

http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/
sireccesta/private/articulos.jsf      

y se nos mostrara la siguiente pantalla.

Seleccionaremos  un  “Acuerdo  Marco  de  Homologación”  y  le  daremos  a
buscar.
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Se mostrará una lista de resultados, y pulsaremos el botón del carrito que
se  encuentra  en  el  lado  derecho  de  cualquier  articulo,  en  la  columna
“Detalles”, en varios artículos diferentes, seleccionaremos 1 unidad <8de
cada  articulo)  en  la  ventana  de  elección  de  cantidades  y  pulsaremos
aceptar.

Podremos  observar  que  el  icono  del  carrito  de  la  parte  superior,  se
incrementa en tantas unidades como artículos añadamos.

Si pulsamos el icono superior del carrito, se nos mostrará un pantalla con el
articulo que hemos añadido.
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2.8.4. Eliminar un elemento
Descripción: Se va a eliminar un artículos del carrito/cesta de la compra.

Pasos a seguir: Accedemos a la siguiente url

http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/
sireccesta/private/articulos.jsf      

y se nos mostrara la siguiente pantalla.

Añadiremos un artículo al carrito de la compra (caso de prueba 1.12.2 Añadir
un  elemento)  y  accederemos  al  contenido  del  carrito  pulsando  el  icono
superior del carrito.

Se nos mostrará una pantalla con el contenido del carrito.
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Pulsaremos  el  botón  “Eliminar  Artículo”  en  forma  de  papelera  que  se
encuentra en la columna “Detalles”, en la parte derecha de un articulo.

Podremos  observar  que  el  icono  del  carrito  de  la  parte  superior,  se
decrementa en una unidad.

Observaciones: En caso de que no exista ningún articulo en el carrito tras
la eliminación, se observará la siguiente pantalla.
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2.8.5. Añadir accesorios/opciones de un artículo
Descripción:  Se  van  a  añadir  accesorios/opciones  de  un  artículo  al
carrito/cesta de la compra.

Pasos a seguir: Accedemos a la siguiente url

http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/
sireccesta/private/articulos.jsf      

y se nos mostrara la siguiente pantalla.

Añadiremos un artículo al carrito de la compra (caso de prueba 1.12.2 Añadir
un  elemento)  y  accederemos  al  contenido  del  carrito  pulsando  el  icono
superior del carrito.

Se nos mostrará una pantalla con el contenido del carrito.

Pulsaremos el icono que esta al lado derecho de la imagen del articulo (en
forma de +) para que se nos  muestre una ventana con los accesorios y
opciones que contienen el articulo y que podremos agregar a la compra.
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Para  agregar  los  accesorios  u  opciones  a  la  compra,  solo  tenemos  que
añadir la cantidad especifica en la columna “Cantidad” que se encuentra en
la parte izquierda de cada “Accesorio” y pulsar aceptar.

Observaremos que el total de la compra (parte inferior de la pantalla) y que
el  importe  total  del  artículo  asciende  o  desciende  dependiendo  de  la
cantidad de accesorios u opciones que pongamos.
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Si deseamos cambiar el precio de los accesorios a un precio inferior al que
viene por defecto, tan solo tendremos que cambiar la columna de “Importe
segunda/nueva licitación”. 

En la imagen anterior, si cambiamos el “Importe segunda/nueva licitación”
al numero que hemos indicado. Dicho accesorio pasará a tener un precio de
10 euros.

Si el “Importe segunda/nueva licitación” es mayor al precio del accesorio,
éste mostrará un error de que no puede ser superior al precio original.
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2.8.6. Añadir/Modificar cantidades especificas de un artículo
Descripción: Se va cambiar la cantidad del artículo que esta añadido en el
carrito.

Pasos a seguir: Accedemos a la siguiente url

http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/
sireccesta/private/articulos.jsf      

y se nos mostrara la siguiente pantalla.

Añadiremos dos cantidades del mismo artículo al carrito de la compra (caso
de prueba 1.12.2 Añadir un elemento).

Observaremos que se incrementa la cantidad del articulo y del carrito.
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Accederemos al contenido del carrito pulsando el icono superior del carrito
para que se nos muestre una pantalla con el contenido del carrito.

Observaciones: También  podemos  modificar  la  cantidad  del  articulo
indicando un numero entero en la columna “Cantidad” de un articulo.
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2.8.7. Ver detalles de un artículo
Descripción: Se va a consultar los detalles de un artículo.

Pasos a seguir: Accedemos a la siguiente url

http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/
sireccesta/private/articulos.jsf      

y se nos mostrara la siguiente pantalla.

Seleccionaremos  en  el  desplegable  un  acuerdo  marco  (por  ejemplo:
Microordenadores y Periféricos)
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Una  vez  seleccionado  el  acuerdo  marco,  desplegaremos  los  tipo  de
artículos,  seleccionaremos  uno  (por  ejemplo:  Microordenadores)  y
pulsaremos el botón “Buscar”

Se mostrará en el listado aquellos registros cuyo “acuerdo marco” y “tipo
de artículo” coincidan con la búsqueda.
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Haremos click en el botón de “Ver detalles del producto” que se encuentra
junto al botón de añadir al carrito en la columna “Detalles” de un artículo.
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2.8.8. Finalizar compra de artículos
Descripción: Se finalizará la compra de los artículos añadidos al carrito y
se descargará un fichero en formato .zip que contendrá tres archivos dentro
(.csv, .pdf, .excel) con los detalles de la compra.

Pasos a seguir: Accedemos a la siguiente url

http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/
sireccesta/private/articulos.jsf      

y se nos mostrara la siguiente pantalla.

Añadiremos un artículo al carrito de la compra (caso de prueba 1.12.2 Añadir
un  elemento)  y  accederemos  al  contenido  del  carrito  pulsando  el  icono
superior del carrito.

Se nos mostrará una pantalla con el contenido del carrito.
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Pulsaremos el botón “Obtener datos del carrito” para acceder a la “vista
previa” del carrito

En  la  siguiente  pantalla  seleccionaremos  un  organismo  y  pulsaremos
“Aceptar”
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Se nos descargar en el sistema un archivo de tipo “.zip” que contendrá tres
archivos

Estos archivos contendrán la información del pedido que hemos realizado
en diferentes formatos (.xls, .pdf y .csv).
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CSV:

PDF:

EXCEL (XLS):
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Observaciones: Dependiendo del número de artículos y de características
u objetos que añadamos los archivos contendrán mas o menos información.
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2.8.9. Continuar compra
Descripción:  Se  añadirá  un  articulo  al  carrito  y  pulsaremos  continuar
compra para continuar comprando.

Pasos a seguir: Accedemos a la siguiente url

http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/
sireccesta/private/articulos.jsf      

y se nos mostrara la siguiente pantalla.

Añadiremos un artículo al carrito de la compra (caso de prueba 1.12.2 Añadir
un  elemento)  y  accederemos  al  contenido  del  carrito  pulsando  el  icono
superior del carrito.

Se nos mostrará una pantalla con el contenido del carrito.

A continuación pulsaremos el botón “Continuar comprando” para volver a la
lista de artículos y poder añadir otros productos al carrito.
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2.9. Comparador artículos de bienes y servicios homologados

Mediante  esta  pantalla  podremos  realizar  distintas  acciones  de
administración sobre la comparación de bienes y servicios homologados del
sistema:

2.9.1. Búsqueda de elementos
Descripción: Se buscará por marco de homologación y tipo de artículo, se
filtrará ascendente y/o descendentemente la lista de artículos y se podrá
filtrar para buscar uno o varios avisos.

Pasos a seguir: Accedemos a la siguiente url

http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/
sireccesta/private/articulos.jsf      

y se nos mostrara la siguiente pantalla.

Seleccionaremos  en  el  desplegable  un  acuerdo  marco  (por  ejemplo:
Microordenadores y Periféricos)
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Una  vez  seleccionado  el  acuerdo  marco,  desplegaremos  los  tipo  de
artículos,  seleccionaremos  uno  (por  ejemplo:  Microordenadores)  y
pulsaremos el botón “Buscar”
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2.9.2. Comparar dos artículos
Descripción: Se va a añadir dos artículos al comparador

Pasos a seguir: Accedemos a la siguiente url

http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/
sireccesta/private/articulos.jsf      

y se nos mostrara la siguiente pantalla.

Seleccionaremos  un  “Acuerdo  Marco  de  Homologación”  y  le  daremos  a
buscar.

Se nos mostrará una serie de registros.
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Para poder comparar dos artículos si observamos en la primera columna
nos encontramos con un checkbox en cada uno de los registros. Si se marca
alguno  de  ellos  querrá  decir  que  has  seleccionado  dicho  artículos  para
comparar con otro. 

Requisitos que se debe cumplir si deseamos comparar artículos.

1. Deben  ser  del  mismo  “tipo”,  Es  decir,  no  se  puede  comparar  un
“SOBREMESA  GAMA  SUPERIOR”  con  un  “SOBREMESA  GAMA
ESTÁNDAR”. Si no, saldrá el siguiente mensaje.

En  este  caso  hemos  seleccionado  tipos  “SOBREMESA  GAMA
ESTÁNDAR” y “SOBREMESA GAMA SUPERIOR”.

2. Solo se puede comparar dos artículos con sus “tipo” similar. Una vez
seleccionados no se podrá elegir otro más.
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A continuación un ejemplo:

Una  vez  seleccionados  dos  artículos,  podemos  observar  que  todos  los
demás checkbox se bloquean. Impidiendo que se pueda comparar más de
dos artículos. Si deseamos que se desbloqueen, tan solo tendremos que
deseleccionar un checkbox, y ya podremos elegir el artículo que deseemos. 

Una  vez  hayamos  añadido  dos  artículos  correctamente.  Nos  aparecerá
encima de la tabla un botón “Comparar”.

Clicaremos en él, y nos llevará a la siguiente página.
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En dicha página nos cargará los dos artículos seleccionados anteriormente,
con las características correspondiente de cada uno.

Si  deseamos  ver  que  complementos  o  características  contiene  dicho
artículo, solo pulsaremos en las flechas. Como se muestra en la siguiente
imagen

Si deseamos cerrarlo tan solo pulsaremos de nuevo en la flecha.

Si queremos volver a la lista de artículos de nuevo, para seleccionar otros
artículos, clicaremos en el botón “Volver”.

Manual de usuario público
MUS_SIREC_Portal_Publico_Manual_Usuario_Sistema  de  Contratación
Centralizada v1.6.ODT

Página 104 de 105
Fecha del documento:

12/05/2021
Versión: 1.6



CONSEJERÍA DE HACIENDA ,  INDUSTRIA Y  ENERGÍA
Dirección General de Transformación Digital

Manual de usuario público
MUS_SIREC_Portal_Publico_Manual_Usuario_Sistema  de  Contratación
Centralizada v1.6.ODT

Página 105 de 105
Fecha del documento:

12/05/2021
Versión: 1.6


	1. INTRODUCCIÓN
	1.1. Acceso al portal público

	2. DESCRIPCIÓN DEL SISTEMA
	2.1. Inicio/Portada
	2.1.1. Vista de portada

	2.2. Catálogos
	2.2.1. Catálogo de suministros y servicios homologados - Buscar por Acuerdo Marco de Homologación
	2.2.2. Catálogo de suministros y servicios homologados - Buscar por acuerdo marco y tipo de artículo
	2.2.3. Catálogo de suministros y servicios homologados - Mostrar detalles de un artículo
	2.2.4. Consulta directa al catálogo de suministros y servicios homologados
	2.2.5. Catálogo de suministros y servicios centralizado - Consulta de Bienes y servicios

	2.3. Información y utilidades
	2.3.1.1 Buscar cualquiera (todos)
	2.3.1.2 Buscar con filtro
	2.3.1.3 Mostrar detalles de un registro

	2.3.2 Información de interés
	2.3.2.1 Buscar cualquiera (todos)
	2.3.2.2 Buscar con filtro
	2.3.2.3 Mostrar detalles de un registro
	2.3.2.4 Descargar adjunto

	2.3.3 Listas de distribución
	2.3.3.1 Alta de un usuario en una lista de distribución
	2.3.3.2 Alta de un usuario en varias listas de distribución

	2.3.4 Novedades
	2.3.4.1 Buscar (todos)
	2.3.4.2 Buscar con filtro
	2.3.4.3 Consultar un registro

	2.4. Baja de avisos de correo
	2.4.1. Baja de un usuario de la lista de avisos

	2.5. Empresas
	2.5.1. Mostrar pantalla “Empresas”
	2.5.2. Buscar por acuerdo marco
	2.5.3. Buscar con filtro
	2.5.4. Consultar un detalle
	2.5.5. Mostrar pantalla “Cómo homologarte”
	2.5.6. Mostrar pantalla “Cómo participar en un proceso de centralización”
	2.5.7. Mostrar pantalla “Empresas proveedoras de servicios y suministros centralizados”

	2.6. Nuestro Modelo
	2.6.1. Mostrar pantalla de “Nuestro Modelo”
	2.6.2. Mostrar pantalla de “Acuerdos marco de homologación”
	2.6.3. Mostrar pantalla de “Contratos centralizados”
	2.6.4. Mostrar pantalla de “Comisión central de homologación”

	2.7. Sector público
	2.7.1. Mostrar pantalla de “Sector Público”
	2.7.2. Mostrar pantalla de “Cómo me adhiero”
	2.7.3. Mostrar pantalla de “Contratos basados”

	2.8. Carrito/Cesta de la compra de bienes y servicios homologados
	2.8.1. Búsqueda de elementos
	2.8.2. Añadir un elemento
	2.8.3. Añadir varios elemento distintos
	2.8.4. Eliminar un elemento
	2.8.5. Añadir accesorios/opciones de un artículo
	2.8.6. Añadir/Modificar cantidades especificas de un artículo
	2.8.7. Ver detalles de un artículo
	2.8.8. Finalizar compra de artículos
	2.8.9. Continuar compra

	2.9. Comparador artículos de bienes y servicios homologados
	2.9.1. Búsqueda de elementos
	2.9.2. Comparar dos artículos



