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1. OBJETO

El objeto del presente pliego es la contratacion de una empresa especializada en el suministro
de material de oficina ordinario no inventariable y papel para fotocopiadora e impresora para el

funcionamiento de los servicios centrales de Extenda, segun lo especificado en el Anexo | de este

pliego.

Este contrato se define como un contrato de suministros por el que el empresario se obliga a
entregar una pluralidad de bienes en forma sucesiva y por precio unitario, sin que la cuantia total se
defina con exactitud al tiempo de celebrar el contrato, por estar subordinadas las entregas a las

necesidades del adquirente, conforme a lo dispuesto en el articulo 16.3 apartado a) de la LCSP.

2. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion sera la sede de Extenda, situada en la C/ Marie Curie n° 5, Isla de la
Cartuja Sevilla, o cualquier domicilio indicado como tal a la empresa adjudicataria en caso de cambio

de domicilio.

3. DESCRIPCION DEL SUMINISTRO

3.1. Requisitos generales

En el Anexo | de este Pliego se especifican las caracteristicas técnicas minimas de cada articulo, que

deberan tener una calidad igual o superior a la indicada.

La entidad adjudicataria asegurara el suministro de productos que cumplan los requisitos establecidos

en Directivas europeas o en otras disposiciones de obligado cumplimiento.
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En los primeros cinco dias héabiles del periodo de ejecucion del contrato la entidad adjudicataria
facilitar4d a Extenda su catalogo oficial de material de oficina. Extenda podra en cualquier momento
requerir otro material no inventariable del catalogo oficial de la entidad no previsto en el Anexo | de este

Pliego y que pueda necesitarse, pudiendo solicitarlo al amparo del presente contrato.

La entidad adjudicataria transportara los articulos por sus propios medios a la sede de Extenda. Los
suministros se entregaran, segun las necesidades que se requieran, en la sede de Extenda, sita en C/

Marie Curie, N° 5, en la Isla de la Cartuja de Sevilla, en el horario de oficina de 08:00 a 15:00 horas.

En cada entrega la entidad adjudicataria debera portar un albaran que debera ser firmado y sellado por

el personal de Extenda.

Extenda podra rechazar, sin cargo adicional, aguellos pedidos cuya calidad no se corresponda con la
ofertada, presenten defectos y/o no se corresponda con lo solicitado, quedando la entidad adjudicataria

obligada a su sustitucion en el plazo establecido en el presente pliego.
3.2. Requisitos medioambientales
Las empresas licitadoras ofreceran productos preferiblemente:

o Elaborados con materiales reciclados y cuyos componentes sean reciclables.
¢ Reutilizables, recargables, de larga duracion.

¢ Monomateriales, para facilita su reciclado.

¢ Con disolventes de base acuosa.

e De produccién local o con una baja huella de carbono.
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La empresa adjudicataria debera acordar con la persona responsable designada por Extenda un

sistema de realizacion de pedidos, tales como sistemas web 0 correos electronicos.

Las cantidades de cada entrega se fijardn en el correspondiente pedido formulado por Extenda. Los
pedidos seran realizados por la persona responsable designada por Extenda y se enviaran por correo
electrénico o en el formulario normalizado que se acuerde entre Extenda y la empresa adjudicataria.
En este formulario figurara en nimero de pedido y el articulo o articulos solicitados, asi como la cantidad
de los mismos. En caso de que el adjudicatario posea plataforma on line propia, se consensuara con

Extenda el uso de la misma para los citados pedidos.

3.3. Plazos de entrega

El plazo maximo de entrega a ofertar por las empresas licitadoras sera de tres dias habiles, o, en su
caso, el ofertado por la entidad adjudicataria. El plazo comenzara a contar desde el dia siguiente a la
comunicacion del pedido solicitado a la empresa a través de la forma acordada, subordinandose dichos
pedidos a las necesidades y obligandose la empresa adjudicataria a la entrega de los mismos al precio

unitario ofertado o a otro inferior que se establezca por descuentos puntuales.

Si los bienes no se hallan en buen estado al ser recibidos, se daran las instrucciones precisas a la
empresa adjudicataria para que subsane los defectos observados o proceda a un nuevo suministro de
conformidad con lo pactado, realizadndose la recepcion cuando los bienes sean entregados de

conformidad.

La empresa adjudicataria, para atender adecuadamente los pedidos, deber4d mantener un stock

suficiente como para asumir las demandas que se reciban y poder entregarlas en el plazo de tres dias

Junta de Andalucia
Consejeria de la Presidencia, Interior,
Didlogo Social y Simplificacién
Administrativa



E

r‘\l\'l).“\LU('if'-\ EXPORTACION
E INVERSION EXTRANJERA

hébiles. En caso contrario, sera apercibida, pudiendo ser causa de resolucién del contrato si a pesar

del apercibimiento no fuese atendido el pedido.

La empresa adjudicataria debera sustituir el material defectuoso en el plazo maximo de tres dias habiles
una vez recibida la incidencia. En caso de recibir reiteradas incidencias sobre alguna referencia que
forme parte del suministro, la empresa adjudicataria habra de sustituir a instancia la referencia sefialada

por otra similar, en las mismas condiciones que la anterior y sin coste adicional alguno para Extenda.

Seran por cuenta de la empresa adjudicataria todos los gastos de manipulacién y transporte que
conlleve la entrega de los bienes hasta sus lugares de destino, incluida la carga y descarga de los

mismos, asi como su traslado en los interiores de los edificios hasta sus lugares de almacenaje.

Se incluye anexo Il de los productos consumidos por parte de Extenda en el periodo aproximado de un
afio, para orientar a los licitadores sobre la estimacién del consumo anual de material por parte de

Extenda, que coinciden con los establecidos en el Anexo de oferta econdmica (Anexo X del PCP).

En la presente licitacion y al efecto de poder realizar una valoracién econémica de la misma se solicitan
ofertas econdmicas para los tipos de productos que aparecen en el listado del citado Anexo X del pliego
de condiciones particulares, si bien ello no determina que sean dichos productos los Unicos que puedan
solicitarse, pues Extenda podra solicitar cualquier otro de producto que sea material de oficina ordinario
no inventariable, papel para fotocopiadora e impresora y consumibles informéticos, no previstos en el

listado y que puedan resultar necesarios.

La empresa adjudicataria estara obligada a comunicar a Extenda las ofertas o descuentos puntuales

sobre el material incluido tanto en su oferta como en el catalogo.
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Si algun material fuera descatalogado, la empresa adjudicataria debera sustituirlo por otro de igual o

superior configuracién, sin alteracion en el precio del contrato.

Extenda no asume la obligacion de contratar todos los suministros de dicho material con la empresa

gue resulte adjudicataria.

4. PLAZO DE EJECUCION

La duracion del contrato serd de 1 afio desde su formalizacién o una vez alcanzado el presupuesto

estimado, si es anterior, con posibilidad de realizar una prérroga de duracién maxima de 1 afio.

5. PRECIO DEL CONTRATO

El precio del contrato para la duracion inicial de un afio del mismo se establece en un maximo
de 6.750 € (IVA no incluido). El importe estimado maximo del contrato incluida la posible prérroga es
de 13.500 € IVA no incluido.

Extenda no tiene obligacion de alcanzar esa cifra, ya que el importe real del contrato estara en
funcién del resultado obtenido de multiplicar los precios unitarios de cada uno de los productos por la

cantidad real que se suministre.

En tales precios se consideraran incluidos todos los gastos de cualquier tipo que pudieran
incurrirse (embalajes, transporte, etc...) en la ejecucién del suministro hasta la entrega del material.
Asimismo, los precios indicados tendran incluidos todos los impuestos y gravamenes, a excepcion del
IVA.
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Junto con cada factura la empresa adjudicataria adjuntara los originales de los albaranes de
entrega correspondientes, en los que deberd figurar la diligencia de conformidad, con sello y firma, asi

como una copia de la orden de pedido que originé la entrega.

6. FACTURACION

La entidad adjudicataria realizara una factura recapitulativa mensual, desglosando los

conceptos facturados, de forma que pueda distinguirse las fechas y suministros entregados.

7. REQUISITOS GENERALES DE LA OFERTA

Las entidades licitadoras deberan ofertar la totalidad de los productos, ajustdndose a los requisitos
descritos en el Anexo | de este pliego, descartandose las ofertas que no incluyan todos los articulos del

citado anexo.

Los productos deberan tener una calidad similar o superior a la sefialada. Cuando se indica en el listado
adjunto la marca del producto, es solo a efectos de establecer una descripcién precisa del producto,

una orientacion sobre la calidad exigida.

8. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

La empresa adjudicataria, en su caso, estara obligada a cumplir los requisitos y obligaciones
exigidos en materia de Seguridad y Salud Laboral establecidos en la normativa vigente de prevencion

de riesgos laborales, y en especial en la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos
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Laborales y en el Real Decreto 171/2004, de 30 de enero, por el que se desarrolla el articulo 24 de la
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, en materia de coordinacion de

actividades empresariales.
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ANEXO |

Unidades
ANEXO | PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS incluidas en

el precio
Agenda espiral (Semana vista) Tamafio A5 1 unidad
Agenda espiral (dia vista) Tamafio A5 1 unidad
Alfombrillas con reposamufiecas de gel 1 unidad
Archivador A-Z forrado en papel jaspeado. (75mm) tamafio folio 1 unidad

10 unidades
Archivador Definitivo Cartdn Folio Prolongado Lomo 11,5 cm. Paquete de 10
Archivadores azules folio 80 mm tipo Rado o similar 1 unidad
Archivadores azules folio 75 mm tipo Rado o similar 1 unidad
Atril sobremesa A4 1 unidad
Auriculares con Micréfono 1 unidad
Bandeja portadocumentos 1 unidad
banderita marcapaginas 20*50 A series 4*40 o similar 1 unidad
Banderita marcapaginas rigidas 50,8*38 o similar 1 unidad
Bloque Calendario Sobremesa 1 unidad
Boligrafo escritura normal Azul Bic 1 unidad
Boligrafo tinta liquida Azul. PILOT Vball 0,7 1 unidad
Calculadora sobremesa 12 digitos 1 unidad
Carpeta 20 fundas (Colores) (Unidad) 1 unidad
Carpeta 20 fundas (Dura) (Unidad) 1 unidad
Carpeta 30 fundasA4 (Unidad) 1 unidad

1 unidad

Carpeta 30 fundas portada personificable RIGIDA (unidad)
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Espirales Metalicas para encuadernar 14 mm Caja 100 uds.

Carpeta cartén con solapa y goma de cierre. Tamafio folio Varios colores 1 unidad
(Unidad)
CD-R 700 MB en tarrina de 50 uds. Tarrina 50
unidades
Cinta adhesiva invisible tamafo 33x19 Tesa o similar 1 unidad
Cinta adhesiva transparente tamafio 33x19 Tesa o similar 1 unidad
1 unidad
Cinta correctora invisible al fotocopiar Pritt o similar 4,2 * 7
Cinta precinto tamafio 66*50 poliolefina Tipo Tesa 1 unidad
. 1 unidad
Cinta trasparente / impresion negra Dymo D1 12mm x7 m
Clips niguelados 26 mm o similar. N21,5 Cajas de 100 Caja de 100
Clips niquelados 32 mm o similar. N22 Cajas de 100 Caja de 100
Clips niquelados 42 mm o similar. N23 Cajas de 100 Caja de 100
Clips niguelados 50 mm o similar. N24 Cajas de 100 Caja de 100
. oo I . Caja de 100
Clips plastificados de colores 26 mm o similar. Cajas de 100
Cuadernos espiral 80H liso. Folio 1 unidad
Cuadernos espiral 80H cuadros. Folio 1 unidad
Cubilete Portalapices plastico 1 unidad
Cuter hoja ancha 1 unidad
DVD+R 4,7 GB en tarrina de 25 uds Tarrlna 25
unidades
] Caja de 100
Espirales Metalicas para encuadernar 10 mm Caja 100 uds.
. . ) Caja de 100
Espirales Metalicas para encuadernar 12 mm Caja 100 uds.
Caja de 100
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. Caja de 100
Espirales Metalicas para encuadernar 16 mm Caja 100 uds.
. . ) Caja de 100
Espirales Metalicas para encuadernar 20 mm Caja 100 uds.
. Caja de 100
Espirales Metalicas para encuadernar 24 mm Caja 100 uds.
Espirales Metdlicas para encuadernar 6 mm. Caja 100 uds. Caja de 100
Espirales Metalicas para encuadernar 8 mm Caja 100 uds. Caja de 100
Etiquetas 105x48 (12 unidades por hoja) Caja de 100 hojas Caja de 100
Etiquetas 70x37 (24 unidades por hoja) Caja de 100 hojas Caja de 100
Extraegrapas pinzas metalico 1 unidad
Funda de Plastico para CD-ROM (caja de 50 Unidades) 50 unidades
o ) ) ] ) Caja de 100
Fundas transparentes de plastico multitaladro Folio. (Liso) (100 Unidades)
Fundas transparentes de plastico multitaladro Folio. (Piel de Naranja) (100 | Caja de 100
Unidades)
Fundas para plastificar 80 micras A4 (caja de 100) Caja de 100
Goma de borrar tipo Staedtler Mars Plastic o similar 1 unidad
Gomas eldsticas 100 mm Envase de 100 gr. Envase 100
gramos
Grapadora petrus 210 25 H azul (o similar) 1 unidad
grapadora rapid F16 30 H azul 1 unidad
: - . Cajade
Grapas galvanizadas 22/6-24/6.Petrus o similar (Caja de 1000) 1.000
Guantes latex desechables (caja de 100 unidades) Caja de 100
Identificadores con pinza/imperdible 90x58 mm (pack de 50 Unidades) o 50 unidades
similar
, , 1 unidad
Lapices Bicolor azul y rojo punta Estandar Faber-castell o similar
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- ) o Cajade 12
Lapices de grafito stadler o similar HB (pack de 12) unidades
Liquido corrector. Bote de 20 ml A-series o similar 1 unidad
dispensador de cinta para embalaje 1 unidad
Marcador fluorescente FABER o similar Color 1 unidad
Minas 0,5 mm Tubos de 12 minas Staedler o similar Tu‘bo de 12

minas
Pack de 12
Taco Notas adhesivas 75x125 A-series o similar (Pack de 12) tacos
. . I Pack de 12
Taco Notas adhesivas 75x75 A-series o similar (Pack de 12) tacos
Papelera plastico 16 Its o similar 1 unidad
. . . 1 paquete
Paquete de 4 Pilas Alcalinas tipo AA de 4 pilas
. . . 1 paquete
Paquete de 4 Pilas Alcalinas tipo AAA de 4 pilas
. Paquete 100
Paquete de tapas negras en pvc para encuadernar opacas (Caja 100 uds.) unidades
Paquete tapas en pvc para encuadernar transparentes (Caja 100 uds.) 700 Paquete 100
micra unidades
. Paquete de
P 100 h Addel

aquetes de 100 hojas A4 de 100 gr 100 hojas

Paquetes de 250 hojas A4 de 160 gr Paquete de
g ) & 250 hojas
Paquetes de 500 hojas A3 de 80 gr y extra blancura. No blanqueado con Paquete de

cloro 500 hojas
. . Cajade5
Caja de 5 Paquetes de 500 hojas A4 de 80 gr y extra blancura. No paquetes de
blanqueado con cloro (caja 5 paquetes) 500 hojas
. Paquete de
Paquete de 100 hojas A4 de 80 gr EN COLOR 100 hojas
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Separadores e indices multitaladros en cartulina rigido. 12 posiciones

Paquete de 250 hojas A4 de 80 gr. 10 colores surtidos :;guhe(;cjzge
Pegamento en barra (43 gramos) 1 unidad
Pegamento Precision (Secado Rapido) 5 gramos 1 unidad
Pinzas Clip 19 mm o similar (Caja 12 uds.) E?i?ialdzes
Pinzas Clip 25 mm o similar (Caja 12 uds.) Ei{g:(:eiz
Pinzas Clip 40 mm o similar (Caja 12 uds.) Ei{g:(:eiz
Pinzas Clip 50 mm o similar (Caja 12 uds.) Ei{g:(:eiz
Porta Calendario de plastico 1 unidad
Portaclips imantado 1 unidad
Portafirmas, 20 separadores o similar, negro 1 unidad
Portaminas 0,7 Forpus o similar 1 unidad
Portarrollos de sobremesa 1 unidad
Regla plastico 20 cm. 1 unidad
Reposapiés con altura e inclinacién regulable 1 unidad
Rollo de plastico de burbujas 0,75 x 10 m. 1 unidad
Rotuladores permanentes para CD 0,7 mm. 1 unidad
Rotuladores permanentes trazo ancho DE COLOR (tipo Edding 1300 o 1 unidad
similar)
Rotuladores permanentes trazo medio DE COLOR (tipo Edding 1200 o 1 unidad
similar)
Rotulador pizarra 1 unidad
Sacapuntas de sobremesa METALICO cufia 1 unidad
1 unidad
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. . L - 1 unidad

Separadores e indices multitaladros en cartulina rigido. 6 posiciones

Taladro de mas de 30 hojas Rapid o similar 1 unidad

Tarjetero con anilla cuarto PVC (capacidad 60 tarjetas) 1 unidad

Tampon para sellos (Verde) 1 unidad
Paquete de

Vasos de plastico 220 cc. (Paquete de 100 uds.) 100
unidades
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ANEXO Il

UNIDADES
DESCRIPCION DEL MATERIAL ESTIMADAS

PARA 1 ANO
Agenda (Semana vista) 30
Agenda (dia vista) 30
Alfombrillas con reposamufiecas de gel 5
Archivador A-Z forrado en papel jaspeado. (75mm) 10
Archivador Definitivo Cartéon Folio Prolongado Lomo 11,5 cm. Paquete de
10 10
Archivadores azules folio 80 mm tipo Rado o similar 70
Archivadores azules folio 75 mm tipo Rado o similar 110
Atril sobremesa 2
Auriculares con Micréfono 1
Bandeja portadocumentos 4
banderita marcapaginas 20*50 A series 4*40 45
Banderita marcapaginas rigidas 50,8*38 10
Bloque Calendario Sobremesa 15
Boligrafo escritura normal Azul Bic o similar 100
Boligrafo tinta liquida Azul. PILOT VBALL o similar 0,7 mm 70
Calculadora sobremesa 12 digitos Forpus o similar 5
Carpeta 20 fundas (Colores) (Unidad) 8
Carpeta 20 fundas (Dura) (Unidad) 10
Carpeta 30 fundas A4 (Unidad) 8
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Carpeta 30 fundas portada personificable RIGIDA (unidad) 8
Carpeta carton con solapa y goma de cierre. Varios colores (Unidad) 2
CD-R 700 MB en tarrina de 50 uds 2
Cinta adhesiva invisible tamafio 33x19 Tesa o similar 10
Cinta adhesiva transparente tamafio 33x19 Tesa o similar 10
Cinta correctora invisible al fotocopiar Pritt o similar 24
Cinta precinto tamafio 66*50 poliolefina Tipo Tesa o similar 3
Cinta trasparente / impresidn negra Dymo D1 12mm x 7 m 3
Clips niquelados 26 mm o similar. N21,5 Cajas de 100 11
Clips niquelados 32 mm o similar. N22 Cajas de 100 9
Clips niquelados 42 mm o similar. N23 Cajas de 100 5
Clips niquelados 50 mm o similar. N24 Cajas de 100 2
Cuadernos espiral 80H liso. Folio 12
Cuadernos espiral 80H cuadros. Folio 15
Cubilete Portalapices plastico 4
Cuter hoja ancha con cuchilla de recambio 1
DVD+R 4,7 GB en tarrina de 25 uds 2
Espirales Metdlicas para encuadernar 10 mm Caja 100 uds. 1
Espirales Metdlicas para encuadernar 12 mm Caja 100 uds. 1
Espirales Metdlicas para encuadernar 14 mm Caja 100 uds. 1
Espirales Metdlicas para encuadernar 16 mm Caja 100 uds. 1
Espirales Metdlicas para encuadernar 20 mm Caja 100 uds. 1
Espirales Metdlicas para encuadernar 24 mm Caja 100 uds. 1
Espirales Metdlicas para encuadernar 6 mm. Caja 100 uds. 1
Espirales Metdlicas para encuadernar 8 mm Caja 100 uds. 1




)
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Etiquetas 105x148 (12 unidades por hoja) Caja de 100 hojas 3
Etiquetas 70x37 (24 unidades por hoja) Caja de 100 hojas 5
Extraegrapas pinzas metalico 4
Funda de Plastico para CD-ROM (caja de 50 Unidades) 1
Fundas transparentes de plastico multitaladro Folio. (Liso) (100 Unidades) 12
Fundas transparentes de plastico multitaladro Folio. (Piel de Naranja) (100

Unidades) !
Fundas para plastificar 80 micras A4 (caja de 25) 1
Goma de borrar tipo Staedtler Mars Plastic o similar 15
Gomas elasticas 100 mm Envase de 180 gr. 2
Grapadora sobremesa (15 hojas) 3
Grapas galvanizadas 22/6-24/6.Petrus o similar (Caja de 1000) 25
Guantes latex desechables (caja de 100 unidades) 1
Identificadores con pinza/impredible 90x58 mm(pack de 50 Unidad) 10
Lapices Bicolor azul y rojo punta Estandar Faber-castell o similar 15
Lapices de grafito stadler o similar Caja de 12 15
Liquido corrector. Bote de 20 ml A-series o similar 2
dispensador de cinta para embalaje 1
Marcador fluorescente FABER o similar Color 40
Minas 0,5 mm Tubos de 12 minas Staed. 5
Taco Notas adhesivas 75x125 A-series o similar (Pack de 12) 15
Taco Notas adhesivas 75x75 A-series o similar (Pack de 12) 30
Papelera plastico 16 Its 2
Paquete de 4 Pilas Alcalinas tipo AA 35
Paquete de 4 Pilas Alcalinas tipo AAA 20
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Paquete de tapas negras en pvc para encuadernar opacas (Caja 100 uds.) 4
Paquete tapas en pvc para encuadernar transparentes 700 micras(Caja 100

uds.) >
Paquetes de 250 hojas A4 de 100 gr 1
Paquetes de 250 hojas A4 de 160 gr 1
Paquetes de 500 hojas A3 de 80 gr y extra blancura. No blanqueado con

cloro >
Caja de 5 Paquetes de 500 hojas A4 de 80 gr y extra blancura. No

blanqueado con cloro (Caja de 5 paquetes) %0
Paquete de 100 hojas A4 de 80 gr EN COLOR 2
Paquete de 250 hojas A4 de 80 gr. 10 colores surtidos 2
Pegamento en barra (43 gramos) 3
Pegamento Precision (Secado Rapido) 5 gramos 3
Pinzas Clip 19 mm o similar (Caja 12 uds.) 4
Pinzas Clip 25 mm o similar (Caja 12 uds.) 2
Pinzas Clip 40 mm o similar (Caja 12 uds.) 3
Pinzas Clip 50 mm o similar (Caja 12 uds.) 2
Porta Calendario de plastico 3
Portaclips imantado 3
Portafirmas, 20 separadores 1
Portaminas 0,5 Forpus o similar 5
Portarrollos de sobremesa 3
Regla plastico 20 cm. 2
Reposapiés con altura e inclinacidn regulable 2
Rollo de plastico de burbujas 0,75 x 10 m. 1
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Rotuladores permanentes para CD 0,7 5
Rotuladores permanentes trazo ancho DE COLOR (tipo Edding 1300 o

similar) 2
Rotuladores permanentes trazo medio DE COLOR (tipo Edding 1200 o

similar) 2
Rotulador pizarra 4
Sacapuntas de sobremesa METALICO cufia 6
Separadores e indices multitaladros en cartulina rigido. 10 posiciones 15
Separadores e indices multitaladros en cartulina rigido. 6 posiciones 2
Taladro de mas de 30 hojas Rapid o similar 2
Tarjetero con anilla cuarto PVC (capacidad 60 tarjetas) 2
Tampon para sellos (Verde) 1
Vasos de plastico 220 cc. (Paquete de 100 uds.) 3
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