Consejeria de Justicia, Administracién Local y
Funcién Pdblica

Direccién General de Planificacidn,

3 Modernizacién y Gestién de Fondos
Junta de Andalucia

RESOLUCION DE ENCARGO A LA EMPRESA TECNOLOGIAS Y SERVICIOS AGRARIOS, S.A., S.M.E., M.P.,
(TRAGSATEC) PARA EL SERVICIO DE TRASLADO, GUARDA Y CUSTODIA DE DOCUMENTACION DE LOS OR-
GANOS JUDICIALES DE LA PROVINCIA DE SEVILLA, ASi COMO DE SU PRESTAMO Y CONSULTA, Y OTRAS
TAREAS DE DESCRIPCION DOCUMENTAL COMPLEMENTARIA.

ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION DEL ENCARGO.

Mediante Decreto del Presidente 10/2022, de 25 de julio, sobre reestructuracién de Consejerias, en su
redaccion dada por el Decreto del Presidente 13/2022, de 8 de agosto, las competencias en materia de justi-
cia quedan atribuidas a la Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcién Publica. Dentro de ésta,
entre las funciones que tiene atribuidas la Direccion General de Planificacion, Modernizacion y Gestion de
Fondos se recoge, entre otras, el disefio y gestion de las medidas tendentes a la racionalizacién y mejora de
los archivos judiciales, segin dispone el articulo 10 a), 7° del Decreto 190/2023, de 25 de julio, por el que se
modifica el Decreto 164/2022, de 9 de agosto, que establece la estructura organica de la Consejeria de Justi-
cia, Administracion Local y Funcién Publica.

En la provincia de Sevilla la red de archivos esta formada por 164 archivos judiciales de gestiony un Ar-
chivo Judicial Territorial que tiene cuatro secciones, en atencion a las sedes judiciales existentes en la capi-
tal: Seccién Audiencia, Seccidn Noga, Seccion Prado y Seccidn Viapol, aunque también existe un local de ar-
chivo situado en la calle Chaves Rey, de Sevilla capital. El fondo documental de este Archivo a 31 de agosto
de 2023 era de 444.962 cajas de archivos, lo cual hace inviable su custodia exclusiva en edificios propios, y
mas, teniendo en cuenta que no esta aln constituida la Ciudad de la Justicia tal y como sucede con el resto
de archivos judiciales territoriales.

Por ello, el 1 de junio de 2022 quedd formalizado un encargo a TRAGSATEC para la realizacion del servi-
cio de traslado, guarda y custodia de documentacidn de los 6rganos judiciales de la provincia de Sevilla, asi
como de su préstamo y consulta, y otras tareas de descripcién documental complementaria, con un plazo
de duracidn inicial de 12 meses, prorrogable por 12 meses mas, a contar desde tal fecha (hasta el 30 de abril
de 2023), y comenzando con la custodia de un volumen de 190.800 unidades de instalacion o cajas de archi-
VO

Posteriormente, con fecha 30 de mayo de 2023 se dictd resolucién por la que se acordé la modificacion
y prorroga del encargo por un periodo de 5 meses, desde el 1 de junio de 2023 hasta el 31 de octubre de
2023 (anexo Il) y, por ultimo, con fecha 31 de octubre de 2023 se ha dictado resolucién por la que se acuerda
una nueva prorroga del encargo por un periodo de 1 mes, con inicio, por tanto, el 1 de noviembre de 2023 y
terminacién el 30 de noviembre de 2023. En las Memorias Justificativas de estas prérrogas se indicaba que
“se estd configurando un expediente de contratacién del servicio de gestién del Archivo Territorial Judicial de
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Sevilla, y del traslado, guarda y custodia de documentacion de los érganos judiciales de la provincia de Sevi-
lla, de su préstamo y consulta y otras tareas de descripcion documental complementaria y que, dado el tiem-
po requerido para poder tramitar y adjudicar este nuevo contrato, se estimaba necesario llevar a cabo una
prérroga del encargo actual...”. No obstante, teniendo en cuenta el alto coste que supone tener externaliza-
da la custodia de parte de la documentacion judicial, en esta Consejeria se ha decidido recientemente aco-
meter en el Campus de Palmas Altas, sede de la Ciudad de la Justicia de Sevilla, las obras que conlleven a al-
bergar el Archivo Judicial Territorial de esta provincia. Reajustada la evaluacion econémica de este contrato
conforme a la nueva realidad, se ha estimado antiecondmico realizar un doble traslado de la documenta-
cion, esto es, primero desde la actual ubicacidon hasta las instalaciones del nuevo contratista y posterior-
mente, desde estas hasta la sede de la Ciudad de la Justicia de Sevilla, y se ha acordado, por tanto, que se li-
cite solo la gestion del Archivo Judicial Territorial y no hacerlo con la parte referente al traslado, guarda y
custodia de documentacion, que seguira prestandose mediante la continuacion del encargo a TRAGSATEC.

Dos son las razones que fundamentan la conveniencia de suscribir un nuevo encargo, en lugar de conti-
nuar prorrogando el vigente.

En primer lugar, es de destacar que, fruto del diagndstico de la situacion de la documentacién judicial
en los partidos de la provincia, realizado en el anterior encargo, se ha conseguido informacién necesaria so-
bre el tratamiento archivistico de la documentacion de los érganos judiciales de la provincia y se ha conoci-
do la situacion de la documentacion de cada 6rgano judicial. El trabajo, que ha consistido en conocer la si-
tuacioén de cada archivo de gestion, sus instalaciones, si tenian escasez de espacio, el volumen de cajas de
archivo de cada 6rgano judicial, sus tipologias, sus fechas extremas, etc., ha servido para detectar ciertas
deficiencias en los archivos de los partidos judiciales de Ecija y Osuna, que se pretenden solucionar median-
te el traslado de unas 2.500 cajas, que son susceptibles de transferir al Archivo Judicial Territorial (ingresan-
do fisicamente en las instalaciones de TRAGSATEC por las conocidas razones de falta de espacio). En este
sentido, también se ha creado una nueva partida en este encargo, denominada “adecuacion archivos Parti-
dos Judiciales en cajas normalizadas”, cuyo cometido va a consistir en preparar los expedientes judiciales
incluidos en cada una de las mencionadas cajas, que se encuentran en distintos estados de conservacién y
almacenamiento, para su traslado a custodia y posterior descripcion en JARA.

Por otra parte, también se pretende realizar las tareas que permitan una gestion documental de una
forma mas completa. Este cometido se va a desarrollar, preferentemente, mediante una amplia descripcion
de expedientes tanto en custodia como en sede judicial, en especial, los expedientes depositados en El Pra-
do de San Sebastian. Asimismo, se continuara con la descripcién somera de expedientes y con el cotejo de
las transferencias que provengan de los partidos judiciales o que ya se encuentren en las instalaciones de
custodia. La experiencia acumulada con la ejecucion de estos servicios ha permitido ajustar la estimacion
de cantidades para las diferentes partidas que han quedado fijadas teniendo en cuenta el volumen ejecuta-
do en los lltimos doce meses.

En cuanto al uso de la figura del encargo, en lugar de proceder a la licitacion de un contrato de servicios,
la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
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juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de fe-
brero de 2014 (en adelante, LCSP) establece que los poderes adjudicadores podran organizarse ejecutando
de manera directa prestaciones propias de los contratos de obras, suministros, servicios, concesién de obras
y concesion de servicios, a cambio de una compensacion tarifaria, valiéndose de otra persona juridica distin-
ta a ellos, ya sea de derecho publico o de derecho privado, previo encargo a ésta, siempre y cuando la perso-
na juridica que utilicen merezca la calificacion juridica de medio propio personificado respecto de ellos.

Asimismo, la LCSP establece en el tercer punto de su disposicion final 4.% que “en relacién con el régimen
juridico de los medios propios personificados, en lo no previsto en la presente Ley, resultard de aplicacion lo es-
tablecido en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Piblico”

El articulo 86.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, en adelante
LRJSP, establece que “tendrdn la consideracién de medio propio y servicio técnico cuando se acredite que,
ademds de disponer de medios suficientes e idoneos para realizar prestaciones en el sector de actividad que se
corresponda con su objeto social, de acuerdo con su norma o acuerdo de creacion, se dé alguna de las circuns-
tancias siguientes:

a) Sea una opcién mas eficiente que la contratacion publica y resulta sostenible y eficaz, aplicando
criterios de rentabilidad economica.

b) Resulte necesario por razones de seguridad piblica o de urgencia en la necesidad de disponer de los
bienes o servicios suministrados por el medio propio o servicio técnico”.

Tal redaccion se reproduce de forma practicamente literal en el articulo 53 bis apartado 2 Ley 9/2007, de
22 de octubre, de la Administracidn de la Junta de Andalucia.

En tal sentido, quedan acreditadas en este supuesto que recurrir a la figura del encargo a medio propio
para la prestacion de este servicio supone una opcién mas eficiente que la contratacion publica en términos
de rentabilidad econdémica.

Teniendo en cuenta lo anterior, y conforme a la propuesta, de 16 de noviembre de 2023, efectuada por
la titular de la Direccién General de Planificacién, Modernizacion y Gestién de Fondos, con fecha 17 de no-
viembre de 2023 ha sido dictado Acuerdo de inicio del expediente por la Ilma. Sra. Viceconsejera de Justicia,
Administracion Local y Funcion Publica.

FIRMADO POR MARIA DEL CARMEN NAVARRO CRUZ 28/11/2023 PAGINA 3/20

VERIFICACION Pk2jmTYYBTV34WUJ4AXW5CE3WNE3WZ3 | https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

Es copia auténtica de documento electrénico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/Pk2jmTYYBTV34WUJ4XW5CE3WNE3WZ3

A

Por ello, y de acuerdo con lo establecido en el articulo 32 de la LCSP y articulo 53 bis de la Ley 9/2007,
de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia, y en uso de las competencias atribuidas,

RESUELVO

PRIMERO.- Encargar a la empresa TECNOLOGIAS Y SERVICIOS AGRARIOS, S.A., S.M.E., M.P., (TRAGS-
ATEC) la realizacién del SERVICIO DE TRASLADO, GUARDA Y CUSTODIA DE DOCUMENTACION DE LOS ORGA-
NOS JUDICIALES DE LA PROVINCIA DE SEVILLA, AS{ COMO DE SU PRESTAMO Y CONSULTA, Y OTRAS TAREAS
DE DESCRIPCION DOCUMENTAL COMPLEMENTARIA, por un importe de TRESCIENTOS CUATRO MIL CIENTO
CINCUENTAY SIETE EUROS CON SESENTA Y NUEVE CENTIMOS (304.157,69€).

El objeto del encargo se desglosa con detalle en el Anexo | de la presenta resolucion.

SEGUNDO.- La ejecucion del servicio se realizara de conformidad con el contenido de la presente Reso-
lucidn, con las Normas legales y reglamentarias e Instrucciones Técnicas vigentes, y con las drdenes que, en
ejercicio de su potestad, durante la ejecucion, emita o expresamente indique la Direccién General de Planifi-
cacion, Modernizacién y Gestion de Fondos, asi como el Director del encargo.

Corresponden a la Direccion General de Planificacién, Modernizacion y Gestion de Fondos las siguien-
tes facultades:

a).- La inspeccion y el control continuos durante la ejecucidn, y al final de la ejecucidn, de los servicios y
resto de actuaciones, en orden a la consecucion de los pardmetros cuantitativos y de calidad y de garantia
exigidos y al cumplimiento de los objetivos del encargo, con disponibilidad y acceso a los documentos téc-
nicosy archivos de TRAGSATEC y a las instalaciones necesarias y resto de actuaciones comprendidas.

b).- La resolucion de las incidencias que puedan surgir durante la ejecucién de la actuacion.

¢).- La interpretacién del contenido del encargo, asi como la modificacién, por causa de interés publico,
de los objetivos o caracteristicas contenidos en el mismo que asi determine.

d).- La titularidad y la representacion institucional ante otras Administraciones Publicas, Organismos y
entes beneficiarios.

TERCERO.- Correspondera a la empresa publica TRAGSATEC la realizacion, por si, de todas las actua-
ciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto del encargo, salvo aquellos trabajos que vaya a sub-
contratar, con estricto cumplimiento de los documentos que componen el encargo y de la presente Pro-
puesta, asumiendo la totalidad de las obligaciones dimanantes de la ejecucion de las actuaciones.
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En caso de que en el marco del presente encargo se autorizase la subcontratacion parcial de alguna de
las actividades, el importe de las prestaciones parciales que se contraten con terceros no podra exceder del
50 por ciento de la cuantia del presente encargo a medios propios, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo
32.7 b) dela LCSP.

CUARTO.- El presente encargo tendra una duracién temporal inicialmente de 6 meses a contar desde la
comunicacién a TRAGSATEC de la resolucién del encargo, prorrogable por 6 meses mas.

QUINTO.- Partida presupuestaria, anualidades e importes de las mismas. Las actuaciones, que se ele-
van a la cuantia de 304.157,69€, seran financiadas por el Capitulo Il, de la partida presupuestaria:
2100040000 G/14B/22851/00 01, imputandose a la anualidad 2024.

Los precios codificados en el Presupuesto del encargo no estan incluidos en las vigentes tarifas de
TRAGSA, por lo que su coste sera el que figura en dicho presupuesto, que es aprobado en este acto por la
Administracién, en concepto de precios de usuario, de acuerdo a lo previsto en el articulo 6.4 del Real
Decreto 69/2019, de 15 de febrero, por el que se desarrolla el régimen juridico de TRAGSA y de su filial
TRAGSATEC, siendo los costes asi determinados validos solamente para la presente actuacion. Se
acompafia a la presente resolucidn el Presupuesto del encargo.

SEXTO.- El abono se realizara mediante certificaciones correspondientes a cada mes natural, emitidas
en los primeros diez dias del mes siguiente de los trabajos realizados, de acuerdo con los gastos efectiva-
mente realizados, una vez expedida certificacion de conformidad por la persona designada para dirigir la
actuacién y aprobada la misma por parte del titular de la Direccién General de Planificacién, Modernizacion
y Gestidon de Fondos, previa presentacion de las correspondientes facturas y otros documentos acreditati-
vos del gasto efectuado, entre los que debera incluirse certificacion en la que conste la aplicacion de las tari-
fas aprobadas a los trabajos ejecutados, asi como el coste efectivo soportado por el medio propio para las
actividades que se subcontraten con empresarios particulares o entidades del sector publico en los casos en
que estos costes sean inferiores al resultante de aplicar las tarifas a las actividades subcontratadas, median-
te larelacién detallada y certificada de las facturas que deba abonar el medio propio.

SEPTIMO.- De conformidad con lo previsto en el articulo 53 bis de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la
Administracion de la Junta de Andalucia, y articulo 10.7 del Real Decreto 69/2019, de 15 de febrero, por el
que se desarrolla el régimen juridico de la Empresa de Transformacion Agraria, S.A., S.M.E., M.P. (TRAGSA) y
de su filial Tecnologias y Servicios Agrarios, S.A., S.M.E., M.P. (TRAGSATEC), se ha resuelto nombrar a D. Joa-
quin Rodriguez Mateos, Asesor técnico experto en materia archivistica, adscrito a la Delegacion Territorial de
Justicia, Administracién Local y Funcion Publica en Sevilla, como Director de las actuaciones correspondien-
tes al presente encargo.
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La Direccion General de Planificacién, Modernizacion y Gestion de Fondos velara por la adecuada reali-
zacion del objeto del presente encargo.

OCTAVO.- Si fuera necesario introducir alguna modificacion en el encargo o revocarlo, debera acordar-
se mediante Resolucidn, sobre la base de la propuesta técnica de la persona designada para dirigir las ac-
tuaciones, integrada por los documentos que justifiquen, describan y valoren dicha modificacion.

Las modificaciones sélo podran tramitarse con anterioridad a la finalizacién del plazo del presente en-
cargo.

En el caso de que, dentro de la vigencia del encargo, las necesidades reales requeridas por los érganos
judiciales fuesen superiores a las estimadas inicialmente, debera tramitarse la correspondiente modifica-
cion, con un limite maximo del 10% del importe inicial del encargo. La modificacion no podra suponer el es-
tablecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el encargo.

La citada modificacion debera tramitarse antes de que se agote el presupuesto maximo inicialmente
aprobado, reservandose a tal fin el crédito necesario para cubrir el importe maximo de las nuevas necesida-
des.

Cuando por retraso en el comienzo de la ejecucion del encargo sobre lo inicialmente previsto, modifica-
ciones en la misma o por cualquier otra razén de interés publico debidamente justificada se produjese des-
ajuste entre las anualidades establecidas y las necesidades reales en el orden econdémico que el normal de-
sarrollo de los trabajos y actuaciones exija, se procedera a reajustar las anualidades por el mismo érgano
que efectud el encargo, siempre que lo permitan los créditos presupuestarios.

NOVENO.- La Resolucién por la que se formalice la autorizacidn del presente encargo debera publicarse
en la Plataforma de Contratacion de la Junta de Andalucia.

Contra esta Resolucidn, podra interponerse con caracter potestativo, Recurso Especial en materia de
contratacion, ajustandose a lo dispuesto en los articulos 44 a 60 de la Ley 9/2017, ante éste drgano de
Contratacion en el plazo de quince dias habiles contados a partir del siguiente a aquel en que se remita la
notificacién del presente acto de conformidad con lo dispuesto en el articulo 151 de la citada Ley; o recurso
contencioso-administrativo, en el plazo de dos meses a partir del dia siguiente de la notificacion expresa de
aquélla, ante el Tribunal Superior de Justicia de Andalucia, Sala de Sevilla, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 10 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdiccién Contencioso
Administrativa.

EL CONSEJERO DE JUSTICIA, ADMINISTRACION LOCAL Y FUNCION PUBLICA
P.D. LA DIRECTORA GENERAL DE PLANIFICACION, MODERNIZACION Y GESTION DE FONDOS
Art.8 Orden de Delegacion de Competencias de 6 de octubre de 2023
(BOJAN.° 197, de 13 de octubre de 2023)
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Consejeria de Justicia, Administracién Local y
Funcién Publica

Direccién General de Planificacidn,
Modernizacidn y Gestidon de Fondos

Junta de Andalucia

ANEXO |

OBJETOY CONDICIONES DEL ENCARGO A LA EMPRESA TECNOLOGIAS Y SERVICIOS AGRARIOS, S.A., S.M.E.,
M.P., (TRAGSATEC) PARA EL SERVICIO DE TRASLADO, GUARDA Y CUSTODIA DE DOCUMENTACION DE LOS
ORGANOS JUDICIALES DE LA PROVINCIA DE SEVILLA, ASi COMO DE SU PRESTAMO Y CONSULTA, Y OTRAS
TAREAS DE DESCRIPCION DOCUMENTAL COMPLEMENTARIAS.

1.- OBJETO

Este encargo tiene por objeto el servicio de guarda y custodia del fondo documental de los 6rganos judiciales
de la provincia de Sevilla, el traslado periddico de las correspondientes cajas de documentacion desde las
distintas sedes judiciales a las instalaciones de la empresa TRAGSATEC, asi como el servicio de su préstamo y
consulta a los distintos 6rganos judiciales.

Se incluyen trabajos para la descripcion documental de documentacién y cotejo de transferencias.
2.- CONDICIONES GENERALES.

Dentro de los tres dias siguientes a la formalizacion del encargo, la empresa TRAGSATEC comunicara feha-
cientemente a la Direccion General de Planificacion, Modernizacion y Gestion de Fondos (en adelante
DGPMGF) la designacion de un responsable para coordinar todas las tareas indicadas en este documento.
Esta persona podra ser requerida por la DGPMGF cuantas veces sean necesarias para la buena ejecucion del
encargo.

TRAGSATEC es responsable exclusivo de la custodia y conservacidn de todas y cada una de las unidades de
archivo y de sus soportes fisicos entregadas por los 6rganos judiciales, de la difusion no autorizada de cual-
quier informacién contenida en los documentos, asi como del robo, manipulacién, desapariciéon y/o destruc-
cidn no autorizada de la documentacion custodiada. Tiene para ello la obligacidn de suscribir a su cargo una
poliza de seguro para cubrir las responsabilidades de los posibles dafios que se pudieran ocasionar a la do-
cumentacién custodiada, con una cobertura minima del doble de la anualidad maxima del encargo por si-
niestro y afio.

El personal contratado por TRAGSATEC dependera exclusivamente de la misma a todos los efectos, asu-
miendo ésta todos los derechos y obligaciones inherentes a su condicién de empresario/a. Dicho personal
debera firmar un contrato de confidencialidad con la empresa respecto de los servicios encargados, y de la
informacion contenida en la documentacién objeto de custodia.

Los servicios seran ejecutados de lunes a viernes en horario ordinario de funcionamiento de las oficinas judi-
ciales.

La base de datos y el inventario de las unidades en custodia pertenecen a la DGPMGF. Dichos instrumentos
seran accesibles para los usuarios de la Administracidn en cualquier momento del encargo, estaran actuali-
zados diariamente y se entregaran a la DGPMGF en soporte digital al finalizar el encargo.

3.- AMBITO DE APLICACION Y VOLUMEN DE LA DOCUMENTACION OBJETO DEL ENCARGO

3.1 Ambito de aplicacion.
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El dmbito de aplicacion del presente encargo sera toda la documentacion que en estos momentos se encuen-
tra externalizada en los depdsitos de la propia TRAGSATEC, asi como aquella otra que se vaya incorporando
en sucesivas remesas procedente de los 6rganos judiciales de Sevilla capital y de los partidos judiciales de la
provincia, durante la vigencia del encargo. En el presente encargo, se encuentran amparados los 164 6rganos
judiciales hoy existentes en toda la provincia de Sevilla, asi como todos aquellos que se creen a lo largo de la
vida del presente encargo.

3.2 Volumen inicial de la documentacion objeto del encargo.

El volumen inicial de la documentacion objeto del encargo corresponde a 305.157 unidades de instalacion o
cajas de archivo de tamafio normalizado en formatos folio o folio prolongado (388x275x116 mms. 6
360x250x100 mms.) conteniendo documentacion generada por los distintos érganos judiciales de la provincia
de Sevilla.

3.3 Estimacion anual del nimero de unidades por cada una de las prestaciones.

* Unidades de instalacion en custodia al inicio del encargo: 305.157 cajas de archivo normalizadas.

»  Estimacion de nuevos ingresos: 12.000 cajas de archivo durante el periodo de vigencia del encargo.
Se ha estimado en base a un ritmo promedio de traslado de 2.000 cajas/mes.

«  Estimacion de préstamos/consultas ordinarias: 2.550 expedientes.
» Estimacion de envios/recogidas: 252, de los cuales 180 seran en Sevilla capital y 72 en la provincia.
«  Estimacion de cajas a sustituir: 1.000 cajas.

« Estimacion de preparacion y adecuacion de expedientes en archivos de Partidos Judiciales: 2.500
cajas.

»  Estimacion de descripciones en la sede de custodia: 111.000 expedientes (78.000 regular y 33.000
con dificultad)

»  Estimacion de descripciones en sedes judiciales: 71.750 expedientes
»  Estimacion de descripcién somera: 1.000 cajas.
» Estimacion de cajas a Cotejar: 1.000 cajas.

4.- TAREAS COMPRENDIDAS EN EL ENCARGO.

El servicio consistira en las tareas que se describen a continuacién.
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— Traslado e incorporacion a los depdsitos de archivo de TRAGSATEC de la documentacidn de nuevo
ingreso para su guarda y custodia. Se realizara un asesoramiento técnico previo, asi como un control
del estado de su descripcion en la aplicacion informatica JARA, sistema de informacion para la ges-
tion de archivos judiciales.

— Prestacion de servicio de préstamo y consulta de la documentacion custodiada a los érganos judicia-
les que asi lo soliciten.

— Descripcion de la documentacion tanto en el archivo de custodia como en las sedes judiciales

— Cotejo de transferencias de aquellas procedentes de los Partidos Judiciales.

— Preparacion de los expedientes judiciales objeto de traslado a custodia, procedentes de los archivos
judiciales de Osuna y Ecija, que se encuentran en distintos estados de conservacién y almacena-
miento, y posterior descripcion en JARA.

5.- DESCRIPCION DE LAS TAREAS.
5.1 Custodia de la documentacion.

La guarda y custodia consistira en la instalacion fisica de los fondos documentales en las dependencias ade-
cuadas para ello de que disponga TRAGSATEC.

La capacidad a disposicion del presente encargo se estima en unas 317.157 unidades de instalacién. El local
-0 locales- en que quede instalada la documentacién objeto del presente encargo para su guarda y custodia
tendra los requisitos minimos establecidos en esta clausula. La DGPMGF podra supervisar y verificar el cum-
plimiento de dichos requisitos mediante la inspeccidn técnica de las instalaciones por personal técnico pro-
pio. En caso de ser varios los edificios o locales ofertados, éstos deberan estar en una misma zona de ubica-
cién no pudiendo existir una distancia superior de 500 metros entre ellos.

Las unidades de instalacion que se trasladen deberan ser archivadas de manera que se garantice la perfecta
conservacion de los documentos en su interior, asegurando su integridad fisica y su operativa funcional, de
forma que puedan ser facilmente localizadas para, en su caso, ser entregadas mediante el servicio de prés-
tamo y consulta al 6rgano judicial remisor.

La instalacion de las unidades podra realizarse en contenedores de carton normalizados adecuados para su
colocacidn en las estanterias, que garanticen la conservacidn y proteccion de la documentacion. Dichos con-
tenedores deben estar elaborados con un cartén de alta calidad segln la norma 1SO2758:2004.

Debido al paso del tiempo y a los distintos estados de conservacion de las cajas provenientes de distintos
6rganos judiciales y en concreto de los partidos judiciales se hace necesario reponer cierta cantidad de cajas
para asegurar la integridad de la documentacidn contenida en ellas.

5.2 Traslado e incorporacion a los depésitos de archivo de TRAGSATEC de la documentacion de nuevo
ingreso para su guarda y custodia.

Una vez constituido el fondo documental inicial de la custodia, se atendera a la planificacion de la recogida
de documentacion de nuevo ingreso para los mismos fines de guarda y custodia. Durante los seis meses de
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vigencia del encargo, se estima el traslado para su custodia en los depdsitos de archivo de TRAGSATEC de
unas 12.000 unidades de instalacion en cada ejercicio, corriendo a cargo de la misma la organizacion, ejecu-
cidn y coste de su traslado. Se estima que, de ellas, unas 2.500 cajas provengan de partidos judiciales de la
provincia, que se intercalaran con el traslado continuo de las sedes judiciales de Sevilla.

Para ello, el personal responsable de cada sede del Archivo Judicial Territorial de Sevilla elaborara anual-
mente el listado correspondiente de la documentacion objeto de este nuevo ingreso en el local de TRA-
GSATEC, que serd supervisado por el responsable del encargo y que se facilitara a la empresa encargada.

Para el traslado de esta documentacidn de nuevo ingreso, el responsable del encargo, junto con el responsa-
ble de la empresa encargada, coordinaran las tareas para la organizacion de su recogida, elaborando para
ello un Calendario, en consenso con los/as distintos/as Letrados de la Administracion de Justicia, donde se
recoja dicha planificacion, y un protocolo de actuacion donde se especifiquen los criterios para la preparacion
de la documentacién a trasladar, asi como las incidencias y las soluciones adoptadas. En estos casos, se for-
malizara la entrega mediante la firma de la correspondiente acta por el/la Letrado/a de la Administracion de
Justicia, por el responsable del encargo y por el responsable de TRAGSATEC. Como parte de esta tarea se
incluye el asesoramiento a los érganos judiciales, no solo en un momento cercano a la transferencia, sino
también como actividad continuada, de cara a prestar el apoyo necesario a los 6rganos que se vayan incor-
porando conforme avance el proceso de implantacion de JARA o con ocasién de incorporacién de nuevo per-
sonal de auxilio judicial. Este asesoramiento incluye la revision puntual en JARA de las relaciones de transfe-
rencias que se estén preparando en la propia oficina remisora, con el fin percatar posibles errores y conseguir
que las descripciones sean acordes a las instrucciones de descripcion vigentes.

No se admitira, salvo causa justificada, el ingreso de documentacion de estos partidos judiciales si la misma
no ha sido descrita previamente en JARA por el personal del érgano judicial.

Toda la nueva documentacién procedente de partidos judiciales ingresara en las instalaciones de TRA-
GSATEC, y como sede figurara El Prado.

5.3. Prestacion de servicio de préstamo y consulta de la documentacién custodiada a los érganos judi-
ciales que asi lo soliciten.

Las distintas sedes del Archivo Judicial Territorial de Sevilla, asi como los distintos érganos judiciales de la
provincia, podran requerir de TRAGSATEC el préstamo o la consulta de la documentacidn en custodia que le
sea necesaria, bien de unidades completas o de expedientes concretos.

En el caso de que sea requerida a TRAGSATEC la entrega de unidades de instalacién con documentacion ob-
jeto de Junta de Expurgo, éstas no seran devueltas, pudiéndose en este caso enviar nuevas unidades de ins-
talacion en sustitucién de las requeridas.

En el servicio de préstamo/consulta se distinguira:

- Solicitud ordinaria de documentacion. Se establecen entregas/recogidas semanales, salvo inexis-
tencia de demanda a satisfacer.
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- Solicitud “urgente o extraordinaria”, que debera ser atendida antes de que se cumplan 24 horas
desde su solicitud. El cdmputo de este plazo se interrumpira a las 15.00 horas del viernes, o visperas
de festivos, y se reiniciara a las 08:00 del primer dia habil siguiente.

Por razones de confidencialidad, el traslado de la documentacidn solicitada al érgano judicial correspon-
diente debera ser realizado por personal propio de TRAGSATEC, que debera haber firmado el contrato de
confidencialidad referido en el epigrafe CONFIDENCIALIDAD Y PROYECCION DE DATOS del presente docu-
mento.

Para la prestacion de este servicio la empresa adjudicataria utilizara con caracter obligatorio la aplicacién
JARA. No obstante, en caso de no encontrarse implantado este sistema en los 6rganos judiciales, de todos los
movimientos de documentacién, préstamos y devoluciones debe quedar constancia por escrito, cumplimen-
tandose al efecto dos ejemplares del correspondiente formulario, con las firmas del peticionario receptor y
del personal autorizado de la empresa responsable de la entrega.

Mensualmente, TRAGSATEC remitird a la persona responsable del encargo:

- Listados de préstamos realizados durante el mes correspondientes, con especificacion del peticio-
nario, volumen de documentacion entregada o expedientes y/o unidades de instalacion.

- Listados de devoluciones realizadas durante el mes correspondiente con las mismas especificacio-
nes que el anterior.

- Listados de préstamos pendientes de devolucion en dicho mes.
- Listados de peticiones errdneas.
- Listados de incidencias.

5.4. Prestacion del servicio de adecuacion de los archivos de los Partidos Judiciales en cajas normaliza-
das.

Este servicio consiste en preparar, estudiar, clasificar y describir en JARA miles de expedientes judiciales in-
cluidos en las aproximadamente 2.500 cajas ubicadas en los archivos judiciales de Ecija y Osuna que se en-
cuentran en distintos estados de conservacion y almacenamiento. Esta necesidad fue detectada en el diag-
nostico de la situacion de la documentacion judicial en los partidos de la provincia que se realizé en el ante-
rior encargo.

5.5. Descripcion de la documentacion.

La documentacion de nuevo ingreso debe estar descrita en la aplicacién JARA o, en todo caso, con especifi-
cacién del érgano remisor, los tipos de procedimientos, su nimero/afio, nimero de orden de la caja, signa-
tura y firma, pero esto no es asi en parte de la documentacidn que fue depositada hace afios en el Archivo
Judicial Territorial de Sevilla, por lo que es necesario llevar a cabo dentro del periodo de vigencia de este
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encargo una programacion de planes de descripcion especificos de toda aquella documentacién que se en-
cuentre en custodia o en algunas de las sedes del mencionado Archivo Judicial Territorial, en especial, en la
sede de El Prado de San Sebastian, que no cuente con la descripcion necesaria para poder desarrollar la po-
litica de gestién documental adecuada, o que sirva para complementar la descripcion inicial de origen. La
descripcién documental se realizara sobre la aplicacién JARA atendiendo las prioridades indicadas por la Di-
reccion Facultativa y el Servicio de Archivos Judiciales. Dentro de las tareas descriptivas se incluye el signa-
turado y firma de cada una de las relaciones de transferencias.

Las incidencias que puedan surgir durante la realizacion de dichos trabajos y que resulten imposibles de des-
cribir en la aplicacion JARA, quedaran siempre registradas en hojas de calculo como instrumento de control.

En funcidn del archivo de procedencia, 6rgano remisor y tipo de procedimiento se clasifican los expedientes
a describir en la sede de custodia como de descripcidn regular u ordinaria, descripcidn con dificultad y des-
cripcién somera. Con caracter general, las descripciones a ejecutar se consideraran descripcion regular, esti-
mandose que seran aproximadamente el 70% del total.

Excepcionalmente, se consideraran descripciones con dificultad:

- ARCHIVO EL PRADO.

(e}

Juzgados de lo Penal: Ejecutorias Penales, PROAS y Juicio Rapidos.

(e}

Juzgados de Instruccién: Diligencias Preparatorias, PEUS, Proc 10/80 y PROAS.

o Vigilancia Penitenciaria.

o

Lebrija 1: Procedimientos de tipo civil.
- ARCHIVO AUDIENCIA.
o Salas del TSJAY Salas Audiencia: Rollos de Apelacion y otros tipos de expedientes.

Igualmente se calificaran como de descripcion con dificultad, aquellos expedientes almacenados en cantidad
inferior oigual a 10 por caja. Ello obedece a criterios de rendimiento. En este sentido, el tiempo total invertido
en la descripcion de cada expediente debe englobar el empleado para la localizacion de la caja de archivo, el
acceso a la misma, su traslado a la mesa de la persona descriptoray, finalmente, su colocacién en el lugar de
procedencia. Debido a las caracteristicas de la sede fisica de la custodia, ello puede conllevar el empleo de
plataforma elevadora para bajar las cajas de las estanterias, puesto que estas llegan a alcanzar hasta 11 altu-
ras distintas. A menor nimero de expedientes por cada caja, mayor necesidad de las mismas y, en definitiva,
mayor tiempo empleado, lo que acaba redundando en un coste superior.

Se consideraran como de descripcién somera aquellos expedientes que se vayan encontrando desorganiza-
dos en los diferentes archivos judiciales. En el presupuesto elaborado para la tramitacion de este encargo
figura un precio unitario superior al de los supuestos de descripcién regular u ordinaria y de descripcién con
dificultad, debido a que en este caso la unidad de medida varia. En lugar de estimarse el coste en funcidn de
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cada expediente, por razones del tipo de descripcion requerida el presupuesto se confecciona tomando como
base la caja de archivo, la cual custodia varios expedientes y, en consecuencia, el precio unitario debe resultar
superior.

5.6. Cotejo de transferencias.

La empresa adjudicataria cotejara las relaciones de transferencias elaboradas por los distintos érganos de los
partidos judiciales de la provincia.

El proceso consistira en imprimir cada relacién elaborada por Organo Remisor, verificar expediente por expe-
diente que lo que se recoge en dicha relacion es real, realizar las respectivas anotaciones en el impreso de la
relacién, llevar a cabo los cambios en la aplicacion JARA si se diera el caso, contemplar los cambios mas rele-
vantes en las observaciones generales de JARA, signaturado y firma en JARA. Finalmente, dichas relaciones
en papel quedarian archivadas por la empresa adjudicataria para posibles futuras consultas.

5.7. Entrega a la canalizacién del encargo de la documentacion custodiada, asi como de los diferentes
instrumentos descriptivos de la misma.

Finalizado el tiempo convenido para el encargo para la guarday de custodia, incluidas sus eventuales prérro-
gas, la documentacion custodiada quedara en poder de la Administracidn, firmandose al efecto las corres-
pondientes actas de entrega.

El traslado de la documentacién lo realizara la propia Administracidn o, en su caso, el adjudicatario del nuevo
encargo o contrato de servicio que se suscriba a tal fin. Cuando este servicio fuera adjudicado a otra empresa,
TRAGSATEC pondra la documentacion a disposicion de la nueva empresa adjudicataria, realizando las tareas
que fueran necesarias para posibilitar que ésta pueda hacerse cargo de la misma.

TRAGSATEC cumplira el servicio hasta la devolucidn efectiva de la documentacidn. En concreto, realizara las
siguientes actuaciones:

a) Entregar, antes del inicio del traslado, la base de datos completa y actualizada, sin cambios des-
autorizados en su estructura, con todas las referencias del archivo, asi como las consultas o procedi-
mientos en préstamo, especificando el érgano solicitante y la fecha.

b) Explicar en detalle la estructura de la base de datos en las reuniones que tenga lugar durante el
traspaso.

c) Responder adecuadamente a las consultas producidas durante el traslado de la documentacidn
que se encuentre en sus instalaciones.

d) Enviar, antes de que cada transporte parcial llegue al nuevo centro de archivo, la correspondiente
relacién de unidades de instalacion.

e) La Administracion podra realizar cuantas comprobaciones estime oportunas sobre la adecuacion
de la base de datos a la realidad fisica del archivo antes de que finalice el traspaso.
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6.- CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS
6.1 Confidencialidad.

TRAGSATEC se comprometer a mantener en secreto todos los datos e informaciones facilitados por la
DGPMGF y que sean concernientes a la prestacion del servicio aqui regulado.

En particular, sera considerado como Informacién Confidencial toda la documentacidn que en estos momen-
tos se encuentra externalizada en los depdsitos de la propia TRAGSATEC, asi como aquella otra que se vaya
incorporando en sucesivas remesas procedente de los drganos judiciales de Sevilla capital y de los partidos
judiciales de la provincia resultante de la ejecucidn de los servicios encomendados (los Servicios), debiendo
TRAGSATEC mantener dicha informacion en reserva y secreto y no revelarla de ninguna forma, en todo o en
parte, a ninguna persona fisica o juridica que no sea parte para la ejecucion del encargo. En consecuencia, los
empleados de TRAGSATEC declararan: asumir el compromiso de confidencialidad, integridad y disponibili-
dad respecto a la informacidn de los sistemas de informacion, el compromiso de no divulgacion, no uso inde-
bido y no destruccién de la informacién que utilice o a la que tenga acceso, por el desempefio de sus tareas,
los protocolos de seguridad que se desarrollen en el ambito de los sistemas de informacién y cumplir todas
las disposiciones relativas a la politica de seguridad respecto a seguridad de la informacidn y tratamiento de
datos de caracter personal, asi como la obligacién de poner en conocimiento de sus responsables cualquier
anomalia detectada en los sistemas de informacién

TRAGSATEC como empresa encargada de los trabajos debera cumplir con el Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de datos de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personalesy a la libre circulacion de estos datos (RGPD), asi
como con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos personales y garantia de los
derechos digitales (LOPDYGDD).

6.2 Proteccion de datos.

TRAGSATEC tendra la consideracion de Encargado del Tratamiento en aquellos casos en los que el encargo
implique el acceso a datos de caracter personal responsabilidad de la DGPMGF.

Por lo tanto, sobre la DGPMGF recaen las responsabilidades del Responsable del Tratamiento, mientras que
TRAGSATEC ostenta las establecidas para el Encargado del Tratamiento. No obstante, si este Gltimo destinase
los datos a otra finalidad, los comunicara o los utilizara incumpliendo las estipulaciones de la normativa vi-
gente, serd considerado también como Responsable del Tratamiento, respondiendo en dicho caso de las in-
fracciones en que hubiera incurrido.

En el supuesto de la existencia de posibles subcontratistas, que seran subencargados del tratamiento, con
las mismas obligaciones que los encargados y, que se habra autorizado de forma general o, en su caso se
habra dado conocimiento para su aprobacidn expresa a la DGPMGF. Igualmente, si un subencargado, de
acuerdo con lo previsto en el art. 28.4 del RGPD incumpliera sus obligaciones de proteccion de datos, el en-
cargado inicial podré seguir siendo responsable ante el responsable del tratamiento por lo que respecta al

FIRMADO POR MARIA DEL CARMEN NAVARRO CRUZ 28/11/2023 PAGINA 14/20

VERIFICACION Pk2jmTYYBTV34WUJ4AXW5CE3WNE3WZ3 | https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

Es copia auténtica de documento electrénico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/Pk2jmTYYBTV34WUJ4XW5CE3WNE3WZ3

A

cumplimiento de las obligaciones del subencargado en materia de proteccion de datos, sin perjuicio de las
responsabilidades que a cada uno incumbiera.

6.2.1 Encargado del tratamiento.

TRAGSATEC, de conformidad con lo previsto en el articulo 28.3 del RGPD, como encargado del tratamiento,
se obliga y garantiza el cumplimiento de las siguientes obligaciones, y sin perjuicio de las obligaciones de dar
las correspondientes instrucciones sobre el tratamiento, asi como de las que incumbieran a los subencarga-
dos de los tratamientos, en el supuesto de las subcontrataciones:

a) No utilizar los datos personales con una finalidad distinta a la ejecucién del encargo y tratarlos conforme a
las instrucciones de la DGPMGF, asi como a los criterios de seguridad y contenido previsto en el articulo 32 del
RGPD.

b) Mantener la mas absoluta confidencialidad sobre los datos personales a los que tenga acceso para la eje-
cucion del encargo, asi como sobre los que resulten de su tratamiento, cualquiera que sea el soporte en el
que se hubieran obtenido. Esta obligacion se extiende a toda persona que pueda intervenir en cualquier fase
del tratamiento por lo que es responsabilidad de la empresa publica encomendada instruir a las personas
que de ella dependan de este deber de secreto, y del mantenimiento de dicho deber alin después de la termi-
nacién del encargo.

¢) No comunicar, ceder ni difundir los datos personales a terceros, ni siquiera para su conservacion, salvo que
cuente en cada caso con la autorizacion expresa de la DGPMGF.

d) En caso de que sea necesario segun el RGPD, nombrar a un Delegado de Proteccion de Datos (DPD) y co-
municarlo a la DGPMGF.

e) Una vez finalizado el encargo, se compromete, a devolver o destruir (i) los datos personales a los que haya
tenido acceso; (ii) los datos personales generados por la persona encargada por causa del tratamiento; vy (iii)
los soportes y documentos en que cualquiera de estos datos consten, sin conservar copia alguna; salvo que
se permita o requiera por ley o por norma de derecho comunitario su conservacion, en cuyo caso no proce-
dera la destruccion. No procedera la destruccion de los datos, de acuerdo con el art 33.3 de la LOPDYGDD,
cuando existiera una prevision legal que obligue a la conservacion, en cuyo supuesto deberan ser devueltos
al responsable, que garantizara su conservacion mientras la obligacion persista. Asimismo, de conformidad
con el articulo 33.4 de la citada ley, la empresa publica podra conservar debidamente bloqueados los datos
en tanto pudieren derivarse responsabilidades de su relacidn con el responsable del tratamiento.

f) Tratar los datos personales dentro del Espacio Econdmico Europeo u otro espacio considerado por la nor-
mativa, salvo que se indique otra cosa o se instruya asi expresamente por la DGPMGF. No obstante, si por
causa de Derecho nacional o de la Unidn Europea, TRAGSATEC se vea obligada a llevar a cabo alguna transfe-
rencia internacional de datos, informara de ello por escrito a la DGPMGF con antelacion suficiente a efectuar
el tratamiento y garantizara el cumplimiento de cualesquiera requisitos legales, salvo que el derecho aplica-
ble lo prohiba por razones importantes de interés publico.
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g) Comunicar a la DGPMGF, de forma inmediata y a mas tardar en el plazo de 72 horas, cualquier violacién de
la seguridad de los datos personales a su cargo de la que tenga conocimiento, de conformidad con lo esta-
blecido en el articulo 33 del RGPD.

h) Cuando una persona ejerza alguno de los derechos reconocidos por la normativa aplicable ante TRA-
GSATEC, esta debe comunicarlo a la DGPMGF con la mayor prontitud, y en ninglin caso mas alla de los tres
dias laborables siguientes al de la recepcién del ejercicio de derecho, juntamente, en su caso, con la docu-
mentacion y otras informaciones que puedan ser relevantes para resolver la solicitud. La comunicacién y el
traslado del ejercicio de derechos planteado se realizara con la mayor celeridad y sin dilacién indebida. Asi-
mismo, TRAGSATEC asistira a la DGPMGF, siempre que sea posible, para que esta pueda cumplir y dar res-
puesta a las solicitudes.

i) Colaborar con la DGPMGF en el cumplimiento de sus obligaciones en materia de (i) medidas de seguridad,
(ii) comunicacién y/o notificacion de brechas a las autoridades competentes o los interesados, y (iii) colaborar
en la realizacion de evaluaciones de impacto y consultas previas al respecto a las autoridades competentes.
Asimismo, disponer de evidencias que demuestren el cumplimiento de la normativa (certificados, auditorias,
etc.), que pondra a disposicion de la DGPMGF a requerimiento de ésta.

j) Llevar, en su caso, un registro de todas las categorias de actividades de tratamiento efectuadas por cuenta
de la DGPMGF, seglin lo establecido por el articulo 30.2 del RGPD.

k) TRAGSATEC, en el momento de la recogida de los datos, en caso de que se realice en nombre del respon-
sable y en nombre de este, debe facilitar la informacién relativa a proteccién de datos. La redaccién y el for-
mato en que se facilitara la informacién sera instruido por la DGPMGF antes del inicio de la recogida de los
datos.

[) En caso de subcontratacion con terceros para la ejecucion del encargo, TRAGSATEC lo pondra en conoci-
miento previo de la DGPMGF que debera otorgar o no su autorizacion a la misma.

6.2.2 Subencargos de tratamiento asociados a subcontrataciones.

Cuando el encargo permita la subcontratacion de actividades objeto del mismo, y la DGPMGF lo haya autori-
zado, en caso de que TRAGSATEC pretenda subcontratar con terceros la ejecucion de prestaciones de laorden
de encargo, con arreglo a lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector publico, y el subcontratista si fuera
contratado, debiera acceder a Datos Personales, TRAGSATEC lo podran poner en conocimiento de la DGPMGF
a los efectos oportuno, identificando, en su caso, qué tratamiento de Datos Personales conlleva, asi que el
subcontratista encargado ofrece garantias adecuadas respecto del cumplimiento de lo previsto en el RGPD,
para lo que debera suscribir el correspondiente documento y cuestionario de cumplimiento de lo dispuesto
en el RGPD. En todo caso, en el ambito de la contratacidn, es requisito imprescindible que se cumplan las
siguientes condiciones:

Que el tratamiento de Datos Personales por parte del subcontratista se ajuste a la legalidad vigente, lo con-
templado en este encargo y a las instrucciones de la DGPMGF. Para ello el subcontratista debera suscribir la
correspondiente declaracién y cuestionario de cumplimiento del RGPD, asi como a la previsto en la
LOPDYGDD. Que TRAGSATEC como encargado y la empresa subcontratista, como subencargado formalicen
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documento sobre obligaciones del subencargado de tratamiento de datos en términos no menos restrictivos
a los previstos en el presente encargo, etc.., asi como cuestionario de autoevaluacién del RGPD y LOPDYGDD
el cual serd puesto a disposicion de la DGPMGF a su mera solicitud para verificar su existencia y contenido, asi
como las garantias ofrecidas por el mismo.

TRAGSATEC informara a la DGPMGF con una antelacién de un mes de cualquier cambio previsto en la incor-
poracion o sustitucion de subcontratistas, dando asi a la DGPMGF la oportunidad de otorgar el consenti-
miento previsto en esta clausula.

La empresa subcontratista, como subencargado, declara cumplir comprometiéndose a ello, con todo lo rela-
tivo a la legislacion vigente en materia de Proteccion de datos en relacidn con los datos personales que se
traten durante la prestacion de los servicios derivados del contrato con TRAGSATEC, consecuencia del en-
cargo de la DGPMGF, en particular lo determinado en los articulos 28,32 y 33 del RGPD. Asi mismo, se compro-
mete a que sus empleados cumplan con las obligaciones de confidencialidad, integridad y disponibilidad res-
pecto a la informacién de los sistemas de informacién, de no divulgacién, no uso indebido y no destruccion
de la informacién que utilice o a la que tenga acceso, por el desempefio de sus tareas, a la asuncién de todos
los protocolos de seguridad que se desarrollen en el ambito de los sistemas de informacién y cumplir todas
las disposiciones relativas a la politica de seguridad respecto a seguridad de la informacién y tratamiento de
datos de caracter personal, que sélo podran serlo bajo las condiciones previstas legalmente al efecto, asi
como poner en conocimiento de sus responsables cualquier anomalia detectada en los sistemas de informa-
cion.

Igualmente, la empresa subcontratista debera facilitar los correspondientes cuestionarios cumplimentados
sobre cumplimiento del RGPD, asi como sobre la realizacion de los eventuales procedimientos aleatorios de
inspeccion y/o auditoria que le pudieren ser solicitados por Tragsa/Tragsatec con objeto de constatar el cum-
plimiento de lo dispuesto en materia del RGPD y LOPDYGDD. El incumplimiento por el subencargado de di-
chas obligaciones dara lugar a la finalizacion del contrato, sin perjuicio de las responsabilidades de todo tipo
que se pudieren derivar. Las eventuales controversias que pudieren derivarse respecto al tratamiento de da-
tos personales se efectuaran de acuerdo con lo previsto en la clausula final de arbitraje.

6.2.3 Medidas de seguridad.

De conformidad con lo dispuesto en cuanto a la seguridad del tratamiento, considerando el estado de la téc-
nica, los costes de aplicacion y las caracteristicas de los tratamientos TRAGSATEC como Encargado aplicara
las medidas técnicas y organizativas apropiadas para garantizar un nivel de seguridad adecuado al riesgo, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 32 del RGPD.

De acuerdo con la Disposicion adicional primera sobre Medidas de seguridad en el &mbito del sector publico,
de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales, se aplicara a los tratamientos de datos personales las medidas de seguridad que correspondieran a
tenor del tipo de datos de que se tratasen, de acuerdo con las instrucciones del responsable. Se deben im-
plantar al menos las siguientes medidas de seguridad:

* TRAGSATEC debe contar con DPD, y un responsable de seguridad.
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+TRAGSATEC debe tener instaladas herramientas de hardware o software que ayuden a la gestion eficaz de la
seguridad y los compromisos y obligaciones legales de la organizacién en el area de proteccidn de datos.

« TRAGSATEC debe tener instaladas herramientas de deteccién de intrusiones y/o de prevencién de intrusio-
nes con la necesaria informacion a los trabajadores sobre su instalacion, caracteristicas e implicaciones para
la privacidad.

« TRAGSATEC debe tener implantados sistemas de prevencion de pérdida de datos, con la necesaria informa-
cion a los trabajadores sobre su instalacion, caracteristicas e implicaciones para la privacidad.

« TRAGSATEC debe tener implantados mecanismos o procedimientos de alerta y gestion de los plazos fijados
para la cancelacién o bloqueo temporal de datos.

« TRAGSATEC debe tener establecidos procedimientos para comunicar a las autoridades de control, y en su
caso, a los interesados, la existencia de brechas de seguridad.

« TRAGSATEC debe tener procedimientos que garanticen la revocacién de permisos para acceder a los datos
personales cuando ya no sean necesarias.

« TRAGSATEC debe tenerimplantadas politicas de privacidad claras, concisas y accesibles por los interesados,
en formatos estandarizados.

6.2.4 Clausula final de arbitraje.

Toda controversia relativa a la proteccion de los datos personales tratados al amparo de este encargo de la,
del clausulado de encargado, asi como las que guarden relacidn con él, al igual que las que se pudieren deri-
var por eventuales dafios y perjuicios sufridos por una persona a resultas del tratamiento de sus datos perso-
nales en tratamientos sea como encargado y, en particular, las derivadas del derecho a indemnizacion, asi
como las que se deriven de ese acto o guarden relacién con él- incluida cualquier cuestion relativa a su exis-
tencia, validez, terminacion, interpretacion o ejecucion-sera resuelta definitivamente mediante arbitraje de
Derecho, administrado por un Arbitro experto en Privacidad y RGPD, y certificados como Delegados de Pro-
teccion de Datos. No obstante, también se podra acudir al Tribunal de Arbitraje del Consejo Empresarial de
Distribucion (TACED) para la correspondiente designacion de los arbitros. Lo anterior sin perjuicio de los sis-
temas de resolucion de conflictos que pudiere determinar la Administracion ordenante.

7.- CONDICIONES GENERALES DE LA GUARDA Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION, Y DEL LOCAL O LO-
CALES DE ARCHIVO.

7.1 Personal y medios materiales.
TRAGSATEC debera contar como minimo con el siguiente equipo de personas:
- Un Coordinador: Se encargara de la supervision, planificacién y control de las actuaciones objeto

del presente encargo. Debera contar con una experiencia minima de 3 afios en trabajos de gestién
documental.
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- Un Técnico superior en archivistica y gestion documental: debera contar con titulaciéon académica
en materia archivistica de nivel universitario. Debera acreditar experiencia minima de 1 afio en pro-
yectos similares que contemplen algunas de las tareas archivisticas recogidas en el presente docu-
mento.

- Cuatro Técnicos en tratamiento de la documentacién: deberan contar con titulacion académica es-
pecifica en materia de documentacién de nivel universitario o de técnico especialista/superior de
formacién profesional. Deberan acreditar una experiencia minima de 1 afio en proyectos similares
que contemplen algunas de las tareas de documentacién recogidas en el presente documento.

- Una persona de logistica: se ocupara del acarreo, entrega y recogida de los expedientes objeto de
préstamo: debera contar como minimo con graduado escolar y carné de conducir categoria “B”.

Este personal, se encontrara vinculado laboralmente Gnicamente con TRAGSATEC, sin que pueda ale-
garse por dicho personal derecho alguno en relacion con la DGPMGF. No obstante, podran recibir
instrucciones de trabajo del responsable del encargo.

Como parte del equipamiento de material se exige que la empresa cuente con maquinaria especifica
de reprografia para la obtencién de copias digitales, que permita la remision telematica de los docu-
mentos solicitados por los rganos demandantes de préstamos y consultas.

7.2. Edificio.

La documentacién estara en un edificio/s de uso exclusivo para depdsito de documentos y soportes informa-
ticos, que retina las caracteristicas y cuente con los medios exigidos por el Cdigo Técnico de la Edificacion
aprobado por el Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, o por la normativa que le fuera aplicable segin la
fecha de construccién o reforma. Igualmente, todas sus instalaciones deben haber sido adaptadas segin la
normativa vigente y haber superado todas las inspecciones técnicas obligatorias.

El edificio/s de depdsito de la documentacién debera contar con facilidad de acceso. La zona dedicada al
tratamiento y custodia documental debera estar separada y aislada del resto de actividades o servicios rela-
cionados con las tecnologias de la informacién y las comunicaciones que pueda realizar la empresa.

La DGPMGF podra requerir en cualquier momento del encargo a TRAGSATEC, acreditacidn suficiente de la
supervision y evaluacion del buen estado de las instalaciones y equipos mediante certificaciones de las em-
presas encargadas de los servicios de mantenimiento.

7.3. Sistemas de proteccion contra incendios.

Dichas instalaciones deberan estar dotadas de las medidas de seguridad contra incendios establecidas en la
normativa estatal y reglamentos de obligado cumplimiento, con todas las medidas necesarias para cada edi-
ficio o edificios que conformen el archivo (RD 2267/2004 o, en su caso, Codigo Técnico de la Edificacion (CTE)
en el Documento Basico DB SI: Seguridad en caso de incendio).
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Las instalaciones dispondran de los siguientes sistemas de deteccidn precoz y extinciéon automatizados, asi
como sistemas de extincion manual que, en todo caso, seran conformes a las especificaciones técnicas con-
tenidas en la normativa nacional, europea o internacional en la materia:

a) Extintores de incendio portatiles.
b) Sistemas de deteccion precozy de extincion de agua pulverizada o de espuma fisica.
c) Centralita automatica analdgica de deteccion.

El local/es estara dotado obligatoriamente de sistema de estanterias metalicas, con un comportamiento al
fuego optimo (temperatura de ignicién superior a los 200°C.

El edificio/s debera estar dotado, como minimo, de una central de alarma propia conectada 24 horas, 365
dias al afio, a Central Receptora de Alarma (CRA).

7.4. Medidas anti-intrusismo.

Sistemas anti-intrusismo con detectores de presencia y de CCTV propias, instalados en el local y conectados
a CRA con servicio de respuesta a alarma 24 horas, 365 dias al afio, y al puesto de las Fuerzas y Cuerpos de
Seguridad mas cercano.

Sistema CCTV con camaras distribuidas en las instalaciones y su perimetro, conectadas a videograbador que
posibilite la verificacion histérica en imagenes.

7.5 Medidas contra la humedad, plagas y limpieza del local.

En la zona de depdsito documental se debe garantizar el aislamiento de la documentacién de cualquier
fuente de humedad, ya sea procedente del techo, del suelo o de los paramentos verticales, asi como de la
exposicion directa de la luz solar a las cajas de documentos.

Ellocal de archivo debera mantenerse en buenas condiciones de limpieza, evitando la acumulacion de polvo,
debiendo existir un servicio periddico de control de plagas y desinfeccion.

Las instalaciones se mantendran en correcto estado de limpieza y orden. De forma anual debera limpiarse el
polvo de las cajas depositadas. Se dara traslado al responsable del encargo de certificado de dicha limpieza
anual.

Trimestralmente deberan realizarse actuaciones de desinfeccién y control de plagas, de dichas actuaciones
se entregara certificado al responsable del encargo. Independientemente de lo anterior, debera realizarse
control permanente de cebos de plagas rastreras.
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