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SERVICIO DE APOYO AL DISENO GRAFICO, MAQUETACION DE MATERIALES Y
GESTION DEL BLOG DEL PROGRAMA “LA COLABORACION EXPANDIDA.
COMUNIDADES DE PRACTICA” DEL INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION
PUBLICA

1. Objeto de contratacion:

El objeto de la presente contratacion consiste en la prestacion de un servicio de apoyo al
Programa de la Colaboracion Expandida del IAAP a través del disefo, maquetacién y gestion

de un blog del programa con las condiciones que se recogen en los siguientes apartados.

2. Antecedentes e informacion de contexto

Desde el Servicio de Planificacion de la Formacion del Instituto Andaluz de Administracion
Publica se ha venido desarrollando desde 2017 el Programa “La Colaboracion Expandida.
Comunidades de practica” consistente en el impulso y apoyo a comunidades de practica
(COPs) y al trabajo colaborativo en la administracion andaluza. En este programa es
fundamental dar visibilidad e identidad a los distintos materiales formativos que se van
generando en el mismo y de ofrecerlos como apoyo a otros procesos emergentes, es decir,
que el citado material tenga un disefo grafico agil, limpio, directo, sencillo y con un claro

sentido practico.

Dado que el IAAP no cuenta con capacidad para desarrollar estos disefios, materiales y
trabajos por los que se hace necesario contratar a una empresa que disponga de los medios

para apoyar en estas facetas.

3. Caracteristicas de los materiales y trabajos a desarrollar por la empresa
Los materiales y trabajos que se suministren han de cumplir los siguientes requisitos:
- Disefo grafico y maquetacion de tres productos de comunidades de practicas (con

un maximo de 50 folios cada uno). Para este trabajo el IAAP seleccionara de entre
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todos los que hayan finalizado en el ano 2023-2024, los 3 productos que considere
mas relevantes para la elaboracion de los trabajos.

- Disefoy maquetacion de veinte documentos, sobre diversas materias formativas (los
contenidos son proporcionados por el IAAP): Trabajo de equipo del Servicio de
Planificacion de la Formacion, cosecha de alguna actividad formativa, reclamos y
cualquier materia abierta a un contenido formativo que requiera el IAAP.

- Gestion y mantenimiento del blog “La colaboracion expandida” en cuanto al disefo,
estructuracion, aspectos técnicos y difusion. Del mismo modo, conllevaria el disefio
y difusion a través de redes sociales de la actividad del programa. El Blog se puede
consultar en:

https://ws168.juntadeandalucia.es/iaap/blogcolaboracionexpandida/

Los disefos y la documentacidon que se aporten estaran adaptados, en la medida en que sea
didacticamente conveniente, a las circunstancias y el lenguaje propios de las

administraciones publicas y teniendo en cuenta las caracteristicas del programa.
El programa y los materiales elaborados hasta ahora se pueden consultar en:

https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/cops_inicio.for

El material disefado en el marco de esta contratacion debera proporcionarse también en

formato editable para su uso y actualizacion por el IAAP.

4. Organizacion

La empresa designara una persona interlocutora con el Instituto Andaluz de Administracion
Publica con experiencia en este tipo de servicios para asegurar el nivel de calidad de las

tareas desarrolladas en la organizacion del proyecto, desarrollo y presentacion de resultados.
Una vez adjudicado el trabajo, debera estar terminado en el plazo maximo del 12 de diciembre

de 2024.

5. Precio maximo

La contratacion se realizard a través de la modalidad de contrato menor regulada en el
articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, y no podra

exceder los 14.999 euros (excluido IVA).
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6. Propuesta

La PROPUESTA que se presente debera incluir como minimo los elementos que se recogen

a continuacion con una extension no superior a 10 hojas (doble cara) en formato pdf - DIN

A4 y de acuerdo con el siguiente guion:

1. Disefo de materiales y documentos: caracteristicas generales de la propuesta,
calidad de los disefos, cantidad de materiales y documentos a proporcionar, etc.

2. Caracteristicas del servicio de gestion y mantenimiento grafico y técnico del Blog
del programa.

3. Metodologia de trabajo.

4. Herramientas y metodologia para su disefo.

5. Proposicion econdmica

Se anadiran enlaces a material de caracteristicas similares que permitan ver, estudiar y

valorar la calidad de los disefios y materiales en base a los criterios anteriores.

7. Valoracion

Para la valoracion de las propuestas se tendra en cuenta:

e La propuesta econdomica.

e La calidad de los disefios, materiales y documentos. Se valorara que la linea gréafica
de la propuesta sea acorde con la imagen con la que el Programa de la Colaboracion
Expandida es conocido actualmente.

e El alcance de los disefios y materiales a construir. Se valoraran las mejoras en
cantidad y calidad de la propuesta.

e Metodologia propuesta y flexibilidad en el desarrollo de los distintos elementos a
desarrollar.

e Consistencia de la propuesta para el codisefio del material a desarrollar a lo largo del
servicio.

e Se valorard el uso de la metodologia de Visual Thinking e Storytelling Visual. El
dominio de la ilustracidon en varios registros para adaptarse al mensaje a comunicar,

tanto ilustracion analdgica como digital.
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e De igual forma se valorara, en base a los ejemplos de material similar aportados, la
experiencia en la maquetacion de documentos de disefo, en fotografia y en Graphic
Recording (dibujar en directo un evento) tanto con pantalla digital, ipad o dibujo sobre
foam.

e Por ultimo, se valorara la experiencia en gestion de blogs con Wordpress, de RRSS y

en la edicion de videos.

8. Facturacion y forma de pago.

El pago se realizara tras presentacion de la factura correspondiente, una vez finalizados los
trabajos objeto del contrato. Se podran presentar una factura parcial a la mitad del periodo

del contrato con los trabajos finalizados a esa fecha.

9. Presentacion de ofertas.

Conforme a la Resolucion de 22 de mayo de 2020, conjunta de la Direccion General de
Transformacion Digital y de la Direccion General de Patrimonio, por la que se concretan los
procedimientos modelados en el Sistema de informacion de relaciones electronicas en
materia de contratacion, la licitacion del presente contrato por tener un valor estimado
superior a 5.000 € en los que se promueva la concurrencia mediante invitacion o publicacion,
tendra caracter exclusivamente electronico, por lo que la presentacion de las propuestas, asi
como notificaciones y comunicaciones derivadas del procedimiento de contratacion se

realizaran por medios electrdnicos.

Sélo se admitiran propuestas con la documentacion indicada firmada digitalmente.
El plazo de presentacion de ofertas sera el sefialado en la publicacion del anuncio en el perfil

del contratante.

A estos efectos, las personas licitadoras deberan estar registradas en el Sistema de
Informacion de Relaciones Electronicas en materia de Contratacion, SIREC-Portal de
licitacion electronica (en adelante SiREC-Portal de licitacion electronica), segun las
especificaciones recogidas en el manual de servicios de licitacion electronica SiIREC-Portal

de licitacidn electrénica publicado en el siguiente enlace:

https://juntadeandalucia.es/temas/contratacion-publica/perfiles-licitaciones/licitacion-
electronica.html
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En dicho enlace se puede consultar el manual y videotutoriales para el autoregistro en el
sistema y para la presentacion de ofertas.

El alta en SIREC conllevara a su vez el alta en el sistema de comunicaciones electronicas
Notific@.

Para cualquier aclaracion al respecto podra dirigirse por correo electronico la direccion
indicada en la publicacion del anuncio en el perfil del contratante.

EL JEFE DE SERVICIO DE PLANIFICACION
DE LA FORMACION
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