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INTRODUCCION

IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

El presente documento es una guia de uso, control, manejo y administracion de la aplicacion
"Aplic@". En esta guia se expondrd todo lo relacionado con proyectos y actividades. Junto a este
documento se acompana un documento de FAQ, un manual sobre los workflows de Aplic@, una

guia rapida del mismo y un documento de “Criterios de Informes”.
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AN

JUNTA DE ANDALUCIA

PRESENTACION DE APLIC@

La plataforma Aplic@ es una herramienta Util y efectiva para la gestion de la funcion de apoyo de

la actividad econdmica que ofrece Andalucia Emprende, Fundacién PuUblica Andaluza (AEFPA),

agilizando asi el fomento de la creacion y consolidaciéon de empresas en Andalucia.
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Avisos Pendientes

No se han encontrado resultados

Proyectos abiertos

Proyecto:

Tipo:

SERVICIOS DE TRADUCCION

Fecha inicio

Apoyado actividad:

05/06/2007

Operaciones

4

Proyecto:

Tipo:

CONSULTA DE PODOLOGIA 18150

Fecha inicio

Apoyada actividad:

18/06/2007

Operaciones

4

Proyecto:

Tipo:

RAFAEL ROMERO NUREZ

Fecha inicio

Apoyada actividad:

08/05/2007

Operaciones

4

Proyecto:

Tipo:

M2 JOSE RODRIGUEZ CAMPARIA

Fecha inicio

Apoyado actividad:

08/03/2007

Operaciones

4

Proyecto:

Tipo:

CURIA GRABADOR

Fecha inicio

Apoyado actividad:

12/02/2007

Operaciones

4

le27374.5.6.7.8.9,10,11.12,13.14.15

[Inicio][Anterior] Pagina 1 de 228 [Siguiente][Fin]

Mis Enlaces

CICE
Guadalinex
Emergya

-Andalucia Emprende, Fundacion Publica Andaluza, 2010 -

llustracién 2.1: Pantalla principal
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La labor que han de realizar tanto los coordinadores provinciales como los responsables
técnicos es imprescindible, pues su frabajo canalizard toda la informacién que se maneje,
en uno y otro sentido. Una buena gestion de dicha informacién es bdsica para que el
sistema funcione acorde a lo esperado.

Por un lado, los responsables técnicos deberdn dedicar su atencidon al andlisis de los
proyectos y de las necesidades planteadas por los emprendedores. Una vez realizadas las
gestiones necesarias, son los coordinadores los que deben supervisar toda la evolucion de
los proyectos o acuerdos entre la Fundacion y los emprendedores. Por Ultimo, es el
responsable general territorial de la red quien se encarga de supervisar la evolucion del
conjunto de todos los proyectos a los que presta servicio la Fundacion.

En definitiva, en Aplic@ el frabajo conjunto de todas las personas coordinando toda la
informacion y canalizando adecuadamente las herramientas de gestion  serd
fundamental para que la comunicacidon con los emprendedores se convierta en un
instrumento al servicio de la creacion, consolidaciéon y desarrollo de nuevas empresas. El
responsable general territorial de red, los coordinadores provinciales y los responsables
técnicos tendrdn, pues, una tarea importante a realizar mediante herramientas de uso
sencillo y con la ayuda permanente de la Oficina Técnica de la plataforma.
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PROYECTOS

En esta seccidén se van a poder administrar todos los proyectos, crearlos, editarlos y
controlar su evolucion (flujo de estados o workflows). Para acceder a ella hay que pulsar

el enlace "Proyectos” en la parte superior de la aplicacion.

e e

Activi ‘d-;&es

Administracion

Formacion Em.

Proyectos

JUNTA DE ANDRLUCIA

llustracion 3.1: Menu superior

Esta zona se compone de “Gestidon de proyectos”, *Apoyo a emprendedores” e “Informes

generales”, accesibles desde su menu lateral.

aplic@

Gestion de Proyectos

Crear proyecto

Apoyo a Emprendedores I
Crear proyecto apoyado

Informes Generales I
Ico

Desglose ICO
SILE

llustracion 3.2: Menu lateral de “Proyectos”

GESTION DE PROYECTOS

En esta seccidon se van a tratar los proyectos adscritos, tanto para crearlos como para

editarlos y controlar su avance en el flujo de estados

DAR DE ALTA UN PROYECTO

Para dar de alta un nuevo proyecto se debe pulsar la opcidn “Crear proyecto” situada

debajo del buscador de proyectos.

También es posible realizar la misma accién desde el menu lateral, pulsando en “Crear

proyecto” dentro del submenu "Gestidn de proyectos”.
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llustracion 3.3: Boton “Crear proyecto”

Aparecerd una interfaz (pantalla) de seis pestanas, a saber: “Datos del proyecto”, “Tipos
de adscripciéon”, “*Promotores y empleados”, “Datos econdmicos”, “Empleo” y “Servicios”,
descritas a contfinuacion. Tras rellenar como minimo todos los datos obligatorios de cada
pestana, se deberd pulsar el botdn “"Guardar”, de modo que el proyecto quede creado.
En los proyectos migrados de las anteriores herramientas de gestion existen una serie de
campos obligatorios que no estaban cumplimentados, pero que en la actual Aplic@ son
necesarios, de ahi la obligatoriedad de cumplimentarlos antes de hacer cualquier otro
cambio en Aplic@.

DATOS DEL PROYECTO

En “Datos de Proyecto” se introducirdn todos los datos de cardcter general del proyecto
que se vaya a crear: “Empresa”, “Tipo empresa’” etc., teniendo en cuenta que no pueden
existir dos empresas con el mismo nombre. Para evitar esto, se integra un buscador de
nombres de empresa que se activa al escribir sobre el campo.

Detos proyecte

*CADE: Servicios Cen‘tra|esj i *Prowincia:.  |... j
llustracion 3.4: i ®l | sMunicipic:. [ ~ Pestafia “Datos del
to” oo d A *Direccién: i
L] N -
proyecto ipo de empresa: ... d | S -
RASTeliLiica R ... =ja *Teléfono madvil: i -
Podremos sActividad, preducto o servicio: (1 - : Senc'gr |OS
” Email: i t
casliias Situacidn actual: [ Opor unas en
el apartado “Informacion
Obtener CNAE a partir del Cédigo: Od
adicional del  ssector: ... ~|0 proyecto”
sactividad: | ... ~|d Lineas estratégicas: Oa ,
que se sRama: ... | i Asignar Técnica 0 mOSTrOrO en
- SERVAEM i .
SCNAE: ... il
lO pOI’Te de J Pagina Web empresa: ObGJO
Fecha alta IAE: < |5 O @t v iRe=w )
R il Ir google maps
Nirmero registro IAE: i empresa:
Fecha de registro: v |5 O Longitd:
. . Latitud:
Numero registro: i
Autorizacion de datos: O
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0 Proyecto empresarial que proviene de 0 Proyecto empresarial derivado del medio
proyecto Lunar natural

0 Proyecto derivado de programas de apoyo de 0 Proyecto empresarial con actividad
base social similar a la titulacién de los promotores

0 Proyecto empresarial contribuyente al 0 Proyecto empresarial participante en
., desarrollo local (tejido productive local) proyectos de ampliacidn de mercado
//ustraaon 3.5 Proyecto empresarial participante en CUCIdI‘O
programas de internacionalizacién (PIE)
“Informacion adicional del
proyecto”

Como se comenta en el Apéndice “Aspectos generales de la aplicacion”, los campos
obligatorios estdn marcados con un punto rojo y para poder seleccionar un municipio se
deberd haber seleccionado previomente una provincia. Del mismo modo, cuando la
casilla “Obtener CNAE a partir del codigo” esté desactivada, para seleccionar el CNAE
adecuado se deberd seleccionar primero el “Sector” adecuado, seguido de “Actividad”
y, finalmente, “Rama”.

TIPOS DE ADSCRIPCION

Se deberd seleccionar el tipo de adscripcion y el tipo de proyecto, siendo el segundo
dependiente del primero, por lo que es necesario seleccionar un tipo de adscripcidon para
que aparezcan los tipos de proyectos correspondientes.

Si seleccionamos “Preincubaciéon interna™ o “Incubacidn interna” se mostrardn primero el
tipo de alojamiento y, una vez seleccionado éste, el nUmero.

TIRYSREET IR S,

llustracion 3.6: Pestafia “Tipo de
adscripcion” i
*TIPOS DE ADSCRIPCION *TIPOS DE PROYECTO
PROMOTORES ) Preincubacién externa [Sin alojamiento) O creacign Y EMPLEADOS

) preincubacién interna (Con alojarnienta) O Innovacién

En eStO @ |ncubacién externa (Sin alojamiento) ) Modernizacién peSTonO se

deberén ) Incubacién interna (Con alojamiento) O cooperacién OgregOr |OS

promotores vy empleados

asociados al proyecto. En ambos casos, se puede tanto dar de alta un nuevo empleado
como seleccionar uno existente en la base de datos. Esto Ultimo es lo recomendable para
evitar que existan multiples promotores o empleados duplicados en el sistema.

10
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Una vez
botéon
promotor” o
empleados”,

Caso, se
nueva

que

realizar las

creacion vy

llustracion 3.7:

busqueda de

En el primer
pulsado el
de alta nuevo
“Dar de alta
empleado”

un formulario

Agregar pramotor

MIFFCIF:
Mombre:

Primer apellido:

Segundo
apellido:

Tipo promotor: | ...
Provincia: ...

Municipio: ...

Dar de Alta Nueve Promotar

Andalucia Emprende, Fundacion Publica Andaluza
CONSEJERIA DE EMPLEO,
FORMACION Y TRABAJO AUTONOMO

Promotores y
Empleados

i Provincia:

Zona:

i CADE:

i Municipio:

| ENJ EX{ KN

Busecar

KN} ENj ENJEX

Cancelar

pulsado el
“Agregar
“Agregar
segun el
abrird una
ventanaenla
podremos
acciones de

bUsqueda.

Ventana de alta y

promotores

Caso, una vez
“Dar

promotor” o

botdon

nuevo
se mostrard

en el que es

imprescindible rellenar los datos marcados con un punto rojo. Una vez especificados los

campos convenientes, simplemente pulsando el botéon “Dar de alta promotor” o “Dar de

alta empleado”, éste quedard creado. Sin embargo, es importante tener en cuenta que

no sera anadido al proyecto hasta que se pulse el boton “Guardar” en la ventana de datos

del proyecto.

11
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JUNTR DE ANDALUCIA

iCémo nos conocid? Seleccionar una opcidn: | ... j
Fisico ® Juridico )
*NIF: i sEstudios: ... ~|d
*Nombre: i Formacién: [
., *Primer apellido: i .
llustracion 3.8: o Formulario de alta
Segundo apellido: i
de un promotor Direccién: !
Cddigo postal: | Disponibilidad: i
En el SegUﬂdO sProvincia: e ~| Experiencia: [ Caso
*Municipio:. ... j
(agregar Al | Telfone: 1 proyecto un
Teléfono rmdvil: |
promOTOI’ O Fax: i Asignar Usuario: O emp'@CdO YO
. Email: o) zwnts: L ~| [ .
existente), es e _ - conveniente
*Sexo: Hombre () Mujer () [ Mujeres en Riesgo f
. . Ri
”’]‘ITOdUC”" *Fecha de nacimiento; i Jpo:resnoensaecr;nﬁizgi:; OlgUﬂOS
Macionalidad, ... «| 0 Persona parada de
datos en el GRES: Comunidad Gitana buscador, de
Emprende Joven: Oa Inmigrante !

Persona ex-toxicém

forma que se Persona ex-reclusa puedon
. Otros exclusdgenos i
Opllcor Observaciones: [ OlgUﬂOS
restricciones en la
busqueda del empleado
Dar de alta promotor
requerido (filtrado), vy

después simplemente pulsar “Buscar”. Se mostrard un listado de todos aquellos promotores

o empleados cuyos datos coincidan con los requeridos. Deben seleccionarse aquellos

promotores o empleados que se quieran agregar al proyecto y pulsar “Agregar

promotores” o “*Agregar empleados”.

llustracion 3.9:

NIF/CIF:

Provincia:

CADIZ

Resultados de

. [~
busqueda de Nombre: Zona: Bahia de Cadiz | promotores

Primer apellido: |Lobato CADE: ... j i

UnO vez se Segundo Municipios ... | hGyOn

apellide: ’

agregado, en  Tipe promotor: | .. ~| el caso de los
Provincia: | ... pl

promotores, A j se debe

Gdedicgr un Dar de Alta Mueveo Promaotar Buscar Cancelar Cgrgo a CGdO

promo‘l‘or y Nombre Primer apellido Segundo apellido Provincia Operaciones SeﬁCﬂOl’ S| es o
M2 LUZ LOBATON APARICIO CADIZ O .
no M2 DEL PILAR LOBATO GALVIN CADIZ O ‘I-rObGJGdor‘
POFG |OS CARLOS LOBATO ARDILA CADIZ O empleodos se
Paginalde 1
debe RFEgaT FrEmEErey seleccionar

una fecha de alta en la Seguridad Social y, senalar si es trabajador fijo o no, o si fiene un

12
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contrato temporal superior a 6 meses.

e e T (DD A A
Empl=adas

PROMOTORES

Mombre: CARLOS Operaciones
Primer apellido: LOBATO Es trabajador: O P £
Segundo apellido: ARDILA eCargo: Administrador mj
ng!gir promotar
EMPLEADOS
Mombre: g Primer apellido: GOMNZALEZ Operaciones
ISABEL R
Segundo EELEE Fijo  Temporal > & s Fecha 3 @£
apellido: O meses O alta 5.5

Agregar empleades

llustracion 3.10: Pestafia “Promotores y empleados”

DATOS ECONOMICOS

En esta pestana se deben indicar todos los datos relativos a la inversion inicial y la
financiacion bdsica del proyecto.

13
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llustracion 3.11:

econdémicos” A
INVERSION INICIAL

EMPLEO Terrenos:

Edificios:

Instalaciones:

En esta e
Maquinaria:

cuatro Elementos de transporte:
Mobiliario:

campos se

Equipo de oficina:
Herramientas:
Patentes v marcas:
Otras inversiones:

Observaciones:

G. primer establecimiento:
Circulante:

TOTAL: 0

Datos economicos

Pestafia “Datos

FINANCIACION BASICA

Aportacion a capital social:
Créditos bancarios:

Incentivos: ~
pestana  los

COtras lineas de ayuda:

Chservaciones:

primeros
calculan

Pasivo a corto No Bésico:

Chservaciones:

TOTAL: ]

automdticamente a partir de los datos de la pestana de promotores y empleados, por lo

que no se pueden modificar directamente. El campo total de empleo previsto es para

indicar, en el momento de creacidén del proyecto, el nUmero de empleados que los

promotores estiman crear.

CREACION DE EMPLEO

Socios trabajadores:

Mdamero de empleados fijos:
Mdamero de empleados temporales:
Total:

Observaciones al empleo: [

Justificacidn de excepcionalidad [

Emples

EMPLEOQ PREVISTO

Total:

Muevo empleo generado
plan de desarrollo:

llustracion 3.12: Pestafia “Empleo”

14
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SERVICIOS

Esta pestana estd desactivada durante el alta del proyecto y sdlo estd operativa una vez éste ha
sido creado (pulsando el botdn guardar). Por ello, es descrita posterioremente en el apartado sobre
la edicién de proyectos.

BUSCAR UN PROYECTO

Para que la buUsqueda se realice segun los criterios deseados se deben infroducir los datos
en los campos correspondientes al cddigo, nombre, fecha de alta, etc. Al igual que
sucede con el municipio o el CNAE, en este caso, si queremos buscar por estado,
deberemos seleccionar previamente un tipo de adscripcion.

Existe la opcidon de buscar por promotor. Para ello, se habrd de pulsar el icono con forma
de flecha situado a la derecha “Busqueda por promotores”. Se desplegard una seccion
dénde introducir los datos de los promotores (nombre, primer apellido, segundo, etc.), de
forma que la bUsqueda se restringe a los proyectos que tengan promotores cuyos datos
coincidan con los especificados.

Andlogamente, podremos buscar por responsable, pulsando el icono a la derecha de
“Busqueda por responsables”.

15
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Cddigo: I Mostrar CNAE-93: Oa
Tipo de empresa: | ... j Sector ... j !
Forma juridica: ... ~|d Actividoc S =4
Mombre del Proyecto: Rama: ... ~|d
Tipo de adscripcién: | ... ~|a CMAE: . hd 8
Estado: ... j | Provincia del centre: ..., j
Tipo de localizacién: ... ~| Zonma: . hd
Tipos de proyectos: ... j i CADE: .. ﬂ i
Fecha inicio tutelaje: B~ Municipie: ... hd
Rango de fechas de alta IAE: cel‘:tr)ar‘;n:;trar RECWECLDE Oa
. -1 v I H Mogtrgr proyectos en O
Fecha de registro: seguimiento:
Mostrar sélo
' ] ¥ I H proyectos constituidos: D i
Fecha inicio contrato: Mostrar sélo Oa
. . proyectos SERVAEM:
B ¥ |-
Fecha fin contrato:
F : Nombre: |
# ol L Primer apellido: i
Fecha creacion: Segunde apellida: I
B 5] [ carge: ... ~|d
Edad: .. Rd &
mﬁjiﬁzzasgiias: dd
NIF/CIF:
Nombre:

Primer apellide:

Segundo apellido:

Buscar

llustracion 3.13: Busqueda de proyectos

Todos los campos textuales son insensibles a mayusculas/minUsculas y soportan la
busqueda por cadenas parciales de texto. Por ejemplo, si en el campo “Nombre” del
promotor se introduce “luc”, en los resultados aparecerdn igualmente los proyectos cuyos
promotores se llamen Lucia o Lucas.

Antes de realizar la busqueda, se pueden seleccionar también los datos de los proyectos
a mostrar en los resultados. Para ello, se debe pulsar la flecha “Seleccione campos a
mostrar en la busqueda”, donde se podrdn indicar aguellos campos que se desea
visualizar en la lista de resultados.
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JUNTR DE ANDALUCIA

Buscar

O seleccionar para mostrar mas de 5
campos en el resultado [

Actividad

Actividad producto o Servicio
Aportacion capital social
CADE

CIF

Circulante

Cnae

Creditos bancarios
Derivaciones ==
Edificios

Elementos transporte
Email

Empleados

Empleo previsto L |
Equipos oficina )

==

llustracion 3.14: Seleccion de campos a mostrar en la busqueda de proyectos

Seleccionaremos uno de los campos del cuadro izquierdo, y con el botdn “>>" |o
anadiremos al cuadro derecho. Si se quiere eliminar uno de los campos anadidos, lo
seleccionaremos del cuadro derecho y con el botdn << |o eliminaremos.

Si no se selecciona ningun campo, se mostrard por defecto el cddigo, nombre, tipo de
adscripcion y tipo de proyecto. La Ultima columna contendrd los iconos mostrando las
posibles operaciones a realizar sobre el mismo: en este caso, Unicamente edicion.

llustracion 3.15: Tipo de

Codigo Nombre del Proyecto Tipo de proyecto P e ey Operaciones Resultados de Ia
P 22 PLATAFOEE?TEIZZET_EARROLLO CreacionfConsolidacion Preincubacion v
busqueda de proyectos
29 MARCAL, S.L. Creacion/Consolidacion Preincubacion v
33 CoSgtilecione s b c o asSERE NG CreacionfConsolidacion Preincubacion v
S. Coop. And.
35 CAMING, GASTRONOMIA, CULTURA S.L Creacién/Consolidacién Preincubacion v
AMALIA GIL, CENTRO DE PATROMAJE Y e . e . ne
151 DISERO S.LL. Creacionf/Consolidacion Preincubacion v
AMALIA GIL, CENTRO DE PATROMAJE Y e . e =
151 DISERO S.LL. Creacionf/Consolidacion Incubacian v
CIRCULO DE LUZ. 5.COOP. AMND. DE e . e =
152 INTERES SOCIAL Creacionf/Consolidacion Incubacian v
CIRCULO DE LUZ. 5.COOP. AMND. DE e . e . ne
152 INTERES SOCIAL Creacionf/Consolidacion Preincubacion v
153 HIDALGO ALMERIA 5.L.L. CreacionfConsolidacion Incubacion v
153 HIDALGO ALMERIA 5.L.L. CreacionfConsolidacion Preincubacion v

[Inicio][Anterior] Pagina 1 de 531 [Siguiente][Fin]

EDITAR UN PROYECTO

Una vez encontrado mediante el buscador el proyecto que se quiere editar (ver apartado

anterior), al pulsar sobre el icono “Editar” (presente en la columna operaciones) los datos

del proyecto aparecerdn en una vista similar a la de “Crear proyecto”. Hay que subrayar
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que ningun cambio realizado en el proyecto quedard grabado hasta que se pulse el
botén *Guardar”.

EDICION PROYECTO

Estado actual: (fin plazeo), aplicaad aplicaad (Coordinador de Red), 01/07/2008

Codigo: 4844 Buscar

Ir al seguirnienta del proyecto

Datos prayecte

*CADE: CADE Castillo de | [ *Provincia: JAEN |

Cadigo: 4844 sMunicipio: ALCAUDETE ﬂ
*Mombre del Proyecto: |SERVICIOS MEDIOAMBIENTY | spireccién: c/ sAN MARCOS, 8 | [
*Forma juridica: Sociedad Limitaj | Teléfono: E55T6B161 i
*Tipo de empresa: Otras j *Teléfono mdwil: 953561208 i
sActividad, producte o servicio: [ Fax: i
OFCINA TECNICA DE SERVICIOS Email: estudiosmedioambie [

MEDIOAMEIENTALES Situacién actual: [

EMPRESA EN TRAMITES DE CONSTITUCION

Obtener CNAE a partir del Cadigo: i

*Sector: Agricultura v Pej i

Lineas estratégicas: i
*Actividad:  Agricultura, ganj i

Asignar Técnica

*Rama: Actividades de ¢ =[1 SERVAEM i
*CNAE: 01410 - Actividades de ser\rj i Pagina Web empresa:
Fecha alta IAE: ovozzo0s |[ o [l O Coor. ubicacién i Ir google maps
empresa:
Mimero registro |AE: i Longitud:
» Fecha de registro: 13/05/2005 e 5 O i
* Ndmero registro: J-13292 i Autorizacién de datos: O
CIF:
0 Proyecto empresarial que proviene de 0 Proyecto empresarial derivado del medie
proyecto Lunar natural
0 Proyecto derivado de programas de apoyo 0 Proyecto empresarial con actividad similar
de base social a la titulacién de los promotores
0 Proyecto empresarial contribuyente al 0 Proyecto empresarial participante en
desarrollo local (tejido productive local) proyectos de ampliacion de mercade
0 Proyecto empresarial participante en , S
programas de internacionalizacién (PIE) Validarindicadores

Cerrar proyecto Cancelar Guardar

llustracion 3.16: Edicion de un proyecto

PESTANA DE TIPO DE ADSCRIPCION

En esta pestana, a diferencia de la pestana andloga en la creacion del proyecto, para los
Gestores de SSCC de la aplicacion aparece la posibilidad de cambiar de tipo de adscripcion. Hay

que tener en cuenta que “cambiar” de adscripcion, Unicamente cambia el fipo de adscripcion
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del proyecto, pero “convertir” a otfro tipo de adscripcion o a un proyecto apoyado implica la

creacién de un proyecto nuevo, dejando cerrado el proyecto actual (ver apartado 3.1.3.3).

e e ST (ki A A

llustracion 3.17: Pestafia “Tipo de
.y
adscripcion *TIPOS DE ADSCRIPCION *TIPOS DE PROYECTO
Preincubacidn externa (Sin alojamientao) * Creacign/Consolidacidn
Preincubacion interna (Con alojamienta) Innowvacion
“' Incubacidn externa (Sin alojamiento) Modernizacidn
Incubacién interna (Con alojamiento) Cooperacién
Cambiar a Preincubado CONTRATOQ
Fecha inicio: |ao/sszons |[7]
Fecha fin: |3o/es2008 | [T

PESTANA DE SERVICIOS

Esta pestana contiene un desplegable para seleccionar y administrar los distintos servicios
asociados al proyecto, una vez éste ha sido creado:

Tutorizacion
Actividades

Seleccionando en la nueva lista de opciones “Actividades” podremos ver un listado de
todas las actividades relacionadas con el proyecto.

T, AT AT AT AT, e

Tipo de servicio: Tutorizacion j
Tipo: Actividades j
— lustracion 3.18: Tutorizacion
/ desplazamiento a notaria Atencién a promotares Atencion a promotores; 09/11/2007 Actividades

para entrega de documenta Especificar

Gestiones realizadas para

desplazamiento a notaria Atencion a empresas P H H
para entrega de escritura adscritas Slad=ciceionias Uil 200y SGQUImIenTO
eMmpresas
Atencion a empresas Gestiones realizadas para
delegacion provincial =mp la adscripcian de 06/11/2007
adscritas
eMmpresas
Reunion con cooperativa los Atencién a promotores de INFORMACION A 30/10/2007
blazquez proyectos empresariales PROMOTORES
preparar ayuda para nueva eI e GG Mata e Atencion a p!'[?mnt{:res.' 11/10/2007
coope Especificar
Pagina 1 de 1
1
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llustracion o 3.19: Seguimiento
ESTO Miamero del Ejercicio: 2005 OpC|On SOlO
Estado: Cerrado
Fecha de Inicio: 01/01/2005 OpOrece en
Fecha de Fin: 31/12/2005 .
defterminados
Trimestre: 1 2 3 4
Fecha de Inicio: 01/01/2005 01/04/2005 01/07/2005 01/10/2005 estados de
Fecha de Fin: 31/03/2005 30/06/2005 30/09/2005 31/12/2005
Estado: Cerrado Cerrado proyeCTOS
Datos de la empresa: Ver Ver Ver Ver . b d
Observaciones: Ver Ver Ver Ver INCUDAAOSs (UnO vez
Otras Comprobaciones: Ver Ver Ver Ver b d
Conclusiones: Ver Ver Ver Ver Opro a O) y

Observaciones del ejercicio:

permite  introducir

los datos del

seguimiento

necesarios para

cada frimestre. Hay una

pestana por cada

ano, y en cada pestana, una tabla con los datos agrupados para cada trimestre,

requiriéndose una validacion semestral, por lo que para cada aprobacidon deben existir

los datos de dos frimestres. No se podrdn introducir los datos de un nuevo semestre o
ejercicio si no ha sido validado el anterior.

Pulsando ver, se abre una nueva ventana donde se podrdn consultar y editar, segun el
estado, los datos pertenecientes al grupo de datos seleccionado.
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llustracion 3.20:

trimestre

Formacion

Proyecto: 24016 Empresa:

Ejercicio: = 2008 Trimestre:

Obligaciones Fiscales:

4

Pedra Jimenez Zafra

Presentacion de Cuentas en el Registro:

Realizado: ®) 5 No Realizado: 05 No

Fecha Comprobacidn: 21042003 D Fecha Comprobacidn: 21042003 D

Observaciones: Observaciones:

Existencia de un Plan de Prevencion de Riesgos Existencia de un Plan de Vigilancia de la Salud
Laborales: por puesto:

Realizade: s (*No Realizade: s (*No

Fecha Comprobacidn: 2uoazons | [4] | Fecha Comprobacisn: zunaizoos [

Observaciones: Observaciones:

![!ptil’ Cancelar

Ver datos del

Este servicio permite administrar los servicios de formacion de la empresa (pendiente de

incorporar en futuras implantaciones).

Derivacion
llustracion 3.21:

Este servicio
delegar la
proyecto en
Ofrece  fres

BIC

Esta opcidon
derivar los
BIC.

llustracion 3.22:

RETA

Esta opcion

Tipo de servicio: Formacién

DETECCION DE NECESIDAD

Gestion empresarial basica

!il’!!lr H!EISIEIE

[

EVENTOS

uevo nto

Formacion Empresarial Basica
Total de horas: 0 de las 16 necesarias

Tipo de servicio: Derivacian
Tipo de derivacidn: BIC ~|
#|dentificacion:

*Fecha de entrada: E

-

Fecha de salida: D

21
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proyectos a
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derivar los proyectos a RETA.

A A A= i AR
Soplsadas Derivacién / RETA

llustracion 3.23:

o.l.r.os Tipo de servicio: Derivacion j
Tipo de derivacién: RETA |
Con esta | o opcion se
peciricar:
podrd especificar el

resto de derivaciones.

A A AR A AR - T
Emp| eados Derivacion / Otros

Tipo de servicio: Derivacion j

llustracion 3.24:

Tipo de derivacidn: Otros j

* Especificar:

RETA cheque innovacién

A AR AT AR A S
Emp|=adas RETA cheque

llustracion 3.25:

innovacion Tipo de servicio: RETA Cheque Innowvacidn j
aplicaad aplicaad 22/06/2010 =]

!quqil’ EH!HI.I! nnowacian

BUsqueda de financiacion

Con esta opcion se pueden ver o editar las subvenciones del proyecto o anadir nuevas.
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Tipo de servicio: Busqueda de finan v |

Servicios

llustracion 3.26: Busqueda de

financiacion
Identificacion Operaciones
Tramitacion subwencion IDEA A [l
Para credr una nueva
Agregar Financiscion subvencion hay que
hacer indicar al menos los
campos obligatorios y pulsar el botén “Aceptar”
llustracion 3.27: Detalle busqueda
financiacion

* Descripcion del servicio:  Servicio 1

* Importe solicitado: 122222 Importe concedido: 122222

* Fecha solicitud: 18/12/2009 | [: 5 Fecha resolucion: | 31/12/2009 vl 50

*Entidad : Desarrollo Local y Otros ;I

* Tipo: Empresas ;I

* Valor: Turismo (empresa) ;I

Aceptar Cancelar

Dependiendo del valor seleccionada en el combo “Entidad”, aparecerdn una serie de

combos adicionales, entre ellos “Tipo” ,“Valor”, de los cuales seleccionaremos los valores
que nos interesen para dar de alta nuestro servicio.

Asistencia de técnico especialista

De forma similar a ofros servicios, anadiremos la descripcidon y pulsaremos en el botéon
“Aceptar” para darlo de alta en el proyecto.

llustracion 3.28: Asistencia de

técnico especialista

* Descripcion:

Aceptar Cancelar

Estudios de mercado

De forma similar a ofros servicios, anadiremos la descripcion y pulsaremos en el botdn
“Aceptar” para darlo de alta en el proyecto.
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llustracién 3.29: * Descripelon: Estudios de

mercado Aceptar Cancelar

Plan de desarrollo

Este servicio aparecerd sélo en proyectos apoyados y proyectos adscritos incubados
cuando esté aprobada la fecha de adscripcion. No estard disponible en proyectos

preincubados.

A diferencia del resto, en este caso solo se podrd anadir un plan de desarrollo.

llustracion 3.30: Plan de desarrollo

* Descripcion:

Aceptar Cancelar

Igualdad de oportunidades

En este servicio podremos insertar documentos adjuntos, donde introduciremos el

documento, la descripcién y el comentario.
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lgualdad de oportunidades

* Descripcion: lgualdad
sFecha: 041272009 [ [

observaciones

* Observaciones:

* Tecnico: Santiago Ariza Reyes ;l

Documentos asociados

* Tipo documento: Otros ;l

* Documento: Phome;’jarieraa’Desktop!CSS-z. Examinar... I
Comentarios

*Comentarios:

No se han encontrado doecumentos asociados.

Aceptar Cancelar

llustracion 3.31: Igualdad de oportunidades

ACCIONES - OPERACIONES

Sobre las pestanas aparecerd el estado actual del proyecto, y el nombre del usuario que
realizé la Ultima fransicion.

EDICION PROYECTO
llustracion 3.32: Estado actual del

Estado actual: (Aprueba e inicia semestre), GS5CC 1 (Gestor SS5CC), 27/05/2009

proyecto
En la zona  cadige 22232 s inferior de
d. .7 d Ir al seguirnierta del proyecto 1_
SCAICION G0 e g, el s, aaen ety POYECTS 50
muestran las posibles

acciones a realizar, junto con el historial de estados del proyecto.

En primer lugar aparecen cuatro posibles acciones, aunque no todas estdn siempre
disponibles:
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W Crear prorroga E Ficha l Plan de empresa q/ Lista chequeo

llustracion 3.33: Operaciones sobre el proyecto

“Crear préorroga” solicitard una proérroga en el tiempo concedido al proyecto.

Fecha inicio: 28/12/2007 Fecha fin actual:  |28/1272010
Fecha fin con prirroga: 28/06/2011
Duracidn de la prérroga: & meses

Aceptar Cancelar

llustracion 3.34: Solicitud de prérroga

“Ficha" generard un resumen de los datos del proyecto.

Ancalucia Emprerce, Fundacon Piblca Andaura
COMSEIERLA DE EMPLED

COMSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA so"cltud de |ncu bﬂcién

Datos del CADE
ZONA Valle dal Almanzara y Los Vélaz
Localidad VELEZ RUBIO Provincia ALMER (&
CADE CADE Vélez Bubia
Datos Societarios
Nombre de la CARPINTERIA DE ALUMINIO PEREZ LASSO, 5.L. Cadige 2222
Ublcacion VELEZ RUBIC | ALMER[A) Forma Sociedad Limitada
N? IAE Fecha de Altaen 13/05/2008 M* Registro AL-33356 Fechade 09/06/2008

CMNAE 28120 Fabricackin de carpinteria matalica
Actividad y Producte de Serviclo (descripclon de laldea de negocia)
CARPINTERIA DE ALUMINIO Y METALIGA ...

Situacion CONSTTUIDA

Tipo de Incubacion
Tipo de Creactn,Consolid acén & Tiene Mo Tipo de Alojamiento Himer

Datos de los Promotores Fisicos

llustracion 3.35: Ficha del proyecto

“Plan de empresa” abrird en una nueva ventana el plan de empresa del proyecto.
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Codigo 152 Empresa CIRCULO DE LUZ. 5.CO0P. AND. DE INTERES 5¢

1.Analisis del grupo promotor

2.El producto o servicio

b

3.Tecnologia

3.1 Tecnologia

En las areas de comunicacion, difusién e informacion, se
procurara emplear eficazmente las altimas tecnologias y
técnicas como Internet y otras. La sociedad se esforzara

4.El mercado:Los clientes y la competencia
5.Plan comercial

6.5tock y almacén{Necesario en ciertas empresas)

b

B6.1.5uministros

El material llega a través de varias lineas de
proveedores, dependiendo de si los productos son
perecederos o no.

6.2.Formas y plazo de pagos y cobros

Através de ingreso en cuenta cada 30 dias.

' 71.Establecimiento.Localizacion e instalaciones

. 8.El plan de produccion y organizacion del servicio

. 9.Estudie economicoe-financiere

' 10.Calcule del punte muerteo

' 11.0tras.S5eguros, permises y prevencion de riesgos laborales
' 12.Factores clave

13.Conclusiones

llustracion 3.36: Plan de empresa

“Lista chequeo” nos mostrard un formulario de revisidon de expedientes de adscripcion.
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Andallicia Emprende, Fundacion Publica Andaluza

CONSEJERIA DE EMPLEO LISTA DE CHEQUEO EXPEDIENTES DE

BCOON o\ JERiA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA ADSCRIPCION
NOMBRE | CARPINTERIA DE ALUMINIO PEREZ LASSO, S.L. cobieo 2221
ZONA Valla dal Almanzora y Los Vélaz CADE CADE Vélez Rubio
4SE ADJUNTA...? REVISAR INFORMACION QUE APARECE EN DOCUMENTOS ADJUNTOS

{No solamente si existen, sino también si son
DOCUMENTO ASPECTOS A CHEQUEAR Revisado Correcto ASPECTOS A CHEQUEAR Revisado Correcto

sl Formato establecido FO731

Lectura completa
Ficha Datos del CADE
Adscripcldn (F- Datos socistarios
73 Tipa de Adseripoidn

Datos de promaotores

[Cmios econdmicos previstos
Excepcionalidad (Tipo y
Pragrama al que sa adsaribe
Firma Aesp. Téonioo (lodas las
Firma Coor. Provincial {lodas
Firma Promotores (lodas las

Creacian de Emplea Fecha

sl Leotura complsta Previsian de Gastos
Coingidencia datos con F-0731 Umbvral de rentabilidad
Introduccian Palitica de cobros y pagos
Producio o Servida Cuentas e xplota cidn provisionales

Mercado potencial abjstive
Datos socios y pariicipacion social
Trayectoria de los promolores

Balanoes provisionales
Condusiones finalkes
Diros aspecios

Aungue dependiendo del tipo de proyecto y estado actual pueden aparecer y
desaparecer otras opciones, es posible que aparezcan los siguientes botones:

A llustracion 3.37: Lista de chequeo
Convertir a incubado

En los estados finales de una preincubacioén y en los apoyos a

emprendedores, los usuarios con permisos para editar / visionar ese

® incupar proyecto pueden dar por finalizada esa preincubacién o apoyo vy

evolucionar a un nuevo proyecto (con el mismo codigo) pero Incubado.
Tiene el mismo efecto que el botdn Incubar.

. Convertir a apoyado

llustracion 3.38: Botdn “Convertir a apoyado”

Pulsando este botdn cerraremos el proyecto actual (preincubacion o incubacion) vy
evolucionaremos el proyecto actual a un nuevo proyecto apoyado.

. Convertir a preincubado

llustracion 3.39: Botdn “Convertir a preincubado”

Pulsando este botdn cerraremos el proyecto actual (apoyado) y evolucionaremos a un
nuevo proyecto preincubado.

En estos tres casos, tanto los técnicos, como el CT de la provincia, RGTR y Gestor de SSCC
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pueden evolucionar el proyecto al tipo deseado (y permitido segun el caso),
guarddandose una copia del actual tipo.

Resaltar que los Gestores de SSCC tienen a su disposicion unos botones especiales (dentro
de la pestana Tipo de adscripcion), donde pueden cambiar el tipo de proyecto
(preincubado <-> incubado), en caso de que un técnico / CT se lo solicite, porque haya
cometido un error (en cualquier estado del proyecto).

Después estdn las tareas, transiciones, archivos adjuntos e historial. En tareas se mostrard
una lista con las tareas (operaciones) pendientes, de forma que para completarlas sélo
hay que pulsar en ellas. En fransiciones aparecen todas las fransiciones (cambio de estado
del proyecto) que se pueden realizar desde el estado actual. Pulsando sobre el nombre
de una fransicion, aparecerd un cuadro donde se podrdn anadir observaciones y un
botén “Aceptar” que debe pulsarse para efectuar finalmente la fransicion. ( Para mas
informacidén ver el manual de “Workflows de Aplic@"” o “La guia rapida de los Workflows™

).

Para ver el historial de las transiciones realizadas por el proyecto sélo hay que pulsar
“Mostrar/Ocultar historial del proyecto™.

Tareas: No existen tareas pendientes

el ! P
Transiciones: % Aprobar adscripcion
a - -
#v Solicitar anulacion

Observaciones Aprobar adscripcion

Aceptar

G Mostrar/Ocultar documentos adjuntos

ﬁ Mostrar/Ocultar historial de estados del proyecto

Fecha Nombre Fase Usuarie Observaciones
11/01/2008 BORRADOR aplicaad aplicaad aplicaad(Coordinador de Red) migracion
11/01/2008 SOLICITUD PREVIA aplicaad aplicaad aplicaad(Coordinador de Red) migracion
11/01/2008 VALIDACION PROVISIOMAL aplicaad aplicaad aplicaad({Coordinader de Red) migracion
11/01/2008 DOCUMENTACION RECIBIDA aplicaad aplicaad aplicaad({Coordinador de Red) migracion

llustracion 3.40: Tareas, transiciones, documentos adjuntos e historial del proyecto
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Pulsando sobre “Mostrar/Ocultar documentos adjuntos” se accede tanto a la lista de
documentos adjuntos del proyecto como a un pequeno formulario que permite adjuntar
nuevos archivos. Para ello debe indicarse el tipo de documento y una descripcion del
mismo y seleccionar el archivo a adjuntar pulsando el boton “Examinar”. El archivo no se
adjunta hasta que se pulsa el boton *Adjuntar”. Es importante tener en cuenta que existe
un limite de tamano de 5MB y que éste no debe ser vacio.

Mostrar/Ocultar documentos adjuntos ﬁ

llustracion 3.41: « Tipe de documente! Plan de Empresa = Detalle de los
documentos dj * Descripeidn: adjuntos
Doc. Adjuntos: .
* Documento: Examinar...
Los fipos de - ~ _ _ documentos
Descripcion Extension Tipo doc. Fecha Operaciones
que se LS ECOFIN 23/05/2008 = pueden
DoC Plan de Empresa 23/05/2008 =]
adjuntar son: “Plan de
Empresa”, “ECOFIN",

“Informe de desalojo”, “Informacion de salida”, “Otros”, “Plan de empresa — tejido local”,
“Plan de desarrollo” y “Solicitud de incentivos”.

Se puede anadir una pequena descripcion para cada documento adjuntado.

APOYO A EMPRENDEDORES

En esta seccion se van a fratar los proyectos de apoyo a emprendedores, tanto para
crearlos como para editarlos (antiguos proyectos apoyados).

DAR DE ALTA UN APOYO

Para dar de alta un nuevo apoyo se debe pulsar la opcidon “Crear Proyecto” situada
debajo del buscador de apoyos a emprendedores.

También es posible realizar la misma accién desde el menu lateral, pulsando en “Crear
proyecto apoyado” dentro del submenu "Apoyo a emprendedores”.
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llustracion 3.42: Botdn “Crear proyecto” apoyado

Aparecerd una pantalla
con cinco pestanas:
“Tipo de apoyo”,

“Datos del proyecto”, “Promotores y empleados”, “Datos econdmicos” y “Empleo”,
descritas a contfinuacion. Tras rellenar como minimo tfodos los datos obligatorios de cada
pestana, se deberd pulsar el boton “Guardar”, de modo que el proyecto quede creado.

TIPO DE APOYO

Esta pestana solo estd activa una vez el proyecto ha sido creado (similar a los servicios en
los proyectos adscritos).

DATOS DEL PROYECTO

En “Datos del proyecto” se infroducirdn todos los datos de cardcter general del proyecto
que se vaya a crear: “Emprendedor/Empresa”, “Tipo empresa” etc., teniendo en cuenta
que no pueden existir dos empresas con el mismo nombre. Para evitar esto, se integra un
buscador de nombres de empresa que se activa al escribir sobre el campo.
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R omicieeer Y Dstoscconemicly Emelee Y
*CADE: Servicios Centraj @ *Provincia: ... j
* Emprendedor / I;‘ *Municipie: ... j
Emp_resa: o *Direccion: i1}
* Tipo de empresa: | ... j Teléfono: o
® Actividad, producto o servicio: [ eTeléfono maévil: o
Fax: @
Email: i1}
*Forma juridica: | ... | @
Obtener CNAE a partir del Cédigo: Om Situacidn actual: (1
® Sector: | ... ~|@
shctividad: ... j @
*Rama: ... j[[l
® CNAE: ... j[ﬂ Lineas estratégicas: O
Fecha alta |AE: D E 61} ;Eségr;ZLTécnica Om
IA:Limero MEEETE i Pagina Web empresa:
Fecha de registro: D E 1] e(:r;:;::é::icacién @ Ir google maps
Nimero registro: { Longitud:
Latitud:

Autorizacion de datos: O

llustracion 3.43: Pestafia “Datos del proyecto” apoyado

PROMOTORES Y EMPLEADOS

Esta pestana es andloga a la descrita en el apartado 3.1.1.3.

DATOS ECONOMICOS

En esta pestana se puede indicar tanto la inversion inicial como los incentivos.

llustracion 3.44: Pestafia “Datos

econdémicos” del Total inversidn inicial: proyecto apoyado

Incentivos a la inversidn:

EMPLEO

En esta pestana los cuatro primeros campos no son editables, ya que son calculados
automdticamente en funcidn de los datos de la pestana de promotores y empleados.
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Emplen

llustracion 3.45: Pestafia “Empleo”
del proyECto CREACION DE EMPLEQ EMPLEO PREVISTO apoyado
Socios trabajadores: Total:
Nimero de empleados fijos: Nuewvo empleo generado

. lan de desarrolle:
Nimero de empleados temporales: P

Total:

Observaciones:

Justificacién de excepcionalidad:

BUSCAR UN PROYECTO

De la misma forma que para los proyectos adscritos, se deben rellenar los campos
deseados para readlizar la buUsqueda. Los campos textuales son insensibles a
mayusculas/minUsculas y soportan la busqueda por cadenas parciales de texto.

Existe la opcidn de buscar por promotor. Para ello, se habrd de pulsar el icono con forma
de flecha situado a la derecha "“Busqueda por promotores”. Se desplegard una seccion
dénde introducir los datos de los promotores (nombre, primer apellido, segundo, etc.), de
forma que la busqueda se restringe a los proyectos que tengan promotores cuyos datos
coincidan con los especificados.

Andlogamente, podremos buscar por responsable, pulsando el icono a la derecha de
“BUsqueda por responsables”.
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BUSCADOR APOYO A EMPRENDEDORES

llustracion 3.46: Cédigo: i Mostrar CNAE-93: O Buscador de
Tipo de empresa: ... | Sector | ~|0
proyectos apoyados Forma juridica: ... j Actividad |, j i
E dedor / =
Antes de  Empresa e — = redlizar la
Rango de fechas de alta IAE: €= |Ee j
bOSquedG, se &= " Provincia del centro: | ... | puede
SeleCCionOr Fecha de documentacidn validada: i:;: j : TOmb|én |OS
| i3 ¥ | L -
dOTOS del Fecha de registro: Munictplo: - L J proyeCTOS a
Mo mostrar proyectos O
ol [5 ol |5 cerrados:
mostrar en los . e e resultados.
POI’O e”O se fectialcieacian: proyectos constituidos: Ua debe U|SCII’
! ! #| |l Mostrar sdlo O & p
la flecha proyectos SERVAEM: “Seleccione
campos a Nombre: i mostrar en la
, " Primer apellido: i
busqueda”, Segundo apellido: . donde se
odrdn Cargo: . Eld indicar
P Edad: ... B [&
aquellos Mayoria de campos que
mujeres socias: Oa
se desean visualizar en
la lista de NIF/CIF: resultados.
Mombre:
[} seleccionar para mostrar mas de 5
campos en el resultado [
llustracion 3.47: Actividad [<] Seleccion de
Actividad producto o Servicio
campos a mostrar CADE en la busqueda
Cnae
Derivaciones
Empleados
Ermnail — ==
Fech Ita IAE
F:Eh: jreaacion <=

Fecha documentacion recibida
Fecha inicio actividad

Fecha Registro

Forma juridica

Incentivos a inversion ||
Justificacion v excepcionalidad d

Seleccionaremos uno de los campos del cuadro izquierdo, y con el botén “>>" o
anadiremos al cuadro derecho. Si se quiere eliminar uno de los campos anadidos, o
seleccionaremos del cuadro derecho y con el botdn << |o eliminaremos.

Si no se selecciona ningUn campo, se mostrard por defecto el cddigo, nombre, tipo de
adscripcion y tipo de proyecto. La Ultima columna contendrd los iconos mostrando Ias
posibles operaciones a realizar sobre el mismo: en este caso, Unicamente edicidn.
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.~ Coédigo  MNombredel Proyeto  Operaciones
30 Sofia Moreno Gonzalez 4
31 AUTOESCUELA N-340 4
32 TORI GARCIA GALAN 4
34 PROCESOS SOSTENIBLES 4

20002 AMA GOMEZ, 5L 4
20005 ROSARIO SANCHEZ SANCHEZ 1
20008 JUAN LUIS SANCHEZ GONZALEZ “
20011 MARIBEL RAMIREZ LOPEZ 4
20012 PABLO MARTIN APARICIO o
20013 NIEVES ARAGON SANCHEZ S.L. 4
[Inicio][Anterior] Pagina 1 de 1.432 [Siguiente][Fin]

llustracion 3.48: Resultados de la busqueda

EDITAR UN PROYECTO

Una vez encontrado el proyecto que se quiere editar mediante el buscador (ver apartado
anterior), al pulsar sobre el icono “Editar” los datos del proyecto aparecerdn en una vista
similar a la de “Crear proyecto” (ver punto 3.1.3). Hay que subrayar que ningun cambio
realizado en el proyecto quedard grabado hasta que se pulse el boton “Guardar”.
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EDICION APOYO A EMPRENDEDORES

Cddigo: 22894 Buscar

Datos proyacta

*CADE: CADE Dos Hermi~| 0l | *Provincia: SEVILLA Rd
Cédigo: 228394 *Municipio: DOS HERMANAS ~|
* Emprendeder | Empresa; MAZARENA DE AYUDA & Di *Direccidn: C/ Guadiaro, 2 i
* Tipo de empresa: Otras j Teléfono: i
* Actividad, producte o servicio: |1 *Teléfono mawil: 609978314 i
Ayuda a Domicilio Fax: i
Email: i
*Forma juridica: Otras j i
Obtener CNAE a partir del Cédige: [ d S0 o 3

En espera de acreditacidn de la junta e

# Sector: Servicios hd ¢ iniciando actividad.
sActividad: | Actividades sanj i
*Rama: Actividades de ;j i
: Lineas estratégicas: Oa
* CMAE: 85323 - Actiuidaj
. Asignar Técnica
*Fecha alta IAE: 27032008 | [ o [ 0 | SERVAEM i
*Nimero registro IAE: 367008698770 | Pagina Web empresa:
Fecha de registro: ¢ [ Coor. ubicacidn il Ir google maps
. - Empresa:
M istro:
limero registro Longitud:
Latitud:
Autorizacidn de datos: O

Proyecto empresarial derivado del medio
natural

Proyecto empresarial que proviene de
proyecto Lunar

Proyecto derivado de programas de apovo
de base social

O B
0 0 Proyecto empresarial con actividad similar
a la titulacian de los promotores

0 Proyecto empresarial contribuyente al 0 Proyecto empresarial participante en
desarrollo local (tejido productive local) proyectos de ampliacion de mercado

0 Proyecto empresarial participante en

programas de internacionalizacian (PIE) Validar indicadores

llustracion 3.49: Edicion de un

proyecto apoyado

Cerrar proyecto Cancelar Guardar

TIPOS DE APOYO

Esta pestana contiene un desplegable para seleccionar los distintos tipos de apoyo
asociados al proyecto, una vez ha sido creado:

Tutorizacion

Seleccionando en la nueva lista de opciones “Actividades” podremos ver un listado de
todas las actividades relacionadas con el proyecto.

Formacion
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Este servicio permite administrar los servicios de formacion de la empresa.
Constitucion

Una vez se haya introducido la documentacion referente a la constitucion de la empresa,
se podrd notificar a los servicio centrales, pulsando el botdn de enviar aviso. Una vez SSCC
compruebe la documentacion, procederdn a cumplimentar el campo de fecha de
documentacion recibida.

llustracion 3.50: Tipo de apoyo /
Cddigo: 22894 “Buscar |

Constitucion

Tipo de apoyo: ]
Fecha de documentacidn recibida: D @

Enviar aviso docurmertacién adjuntada (1)

BUsqueda de financiacion

Esta opcidn es andloga a la de “Busqueda de financiacion” de los proyectos adscritos,
descrita en el apartado 3.1.3.1.

Derivacion
Este servicio permite delegar la gestion de un proyecto en ofra entidad.

Reta cheque innovacion

L Tipo de servicio: RETA Cheque Innovacién j
llustracion 3.51: RETA cheque
innovacion aplicaad aplicaad 22/06/2010 =]

Agregar Cheque Innovacion
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Estudio de viabilidad

En esta opcidon se podrdn editar cada uno de los puntos del plan de empresa del
proyecto, no siendo todos los campos de obligatorio cumplimiento.

Cadigo 20002 Empresa ANA GOMEZ, SL

1.Analisis del grupo promotor
2.El producto o servicio

:» 3.Tecnologia

3.1.Tecnologia

4.El mercado:Los clientes y la competencia
5.Plan comercial

s b.5tock y almacén|{Necesario en ciertas empresas)

B6.1.5uministros

6.2.Formas y plazo de pagos y cobros

7.Establecimiento.Localizacion e instalaciones

8.El plan de produccién y organizacion del servicio

9.Estudio economico-financiero

10.Calcule del punte muerto

11.0tras.5eguros, permisos y prevencion de riesgos laborales
12.Factores clave

13.Conclusiones
llustracion 3.52: Estudio de viabilidad

Asistencia de técnico especialista

De forma similar a otros servicios, anadiremos la descripcion y pulsaremos en el botdn
“Aceptar” para darlo de alta en el proyecto.
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llustracion 3.53: Asistencia de

técnico especialista

* Descripcion:

Aceptar Cancelar

Estudios de mercado

De forma similar a ofros servicios, anadiremos la descripcion y pulsaremos en el botdn

“Aceptar” para darlo de alta en el proyecto.

llustracion 3.54: Estudios de

mercado * Descripcion:

Aceptar Cancelar

Plan de desarrollo

Este servicio aparecerd sélo en proyectos apoyados y proyectos adscritos incubados
cuando esté aprobada la fecha de adscripcion. No estard disponible en proyectos

preincubados.

A diferencia del resto, en este caso solo se podrd anadir un plan de desarrollo.

llustracion 3.55: Plan de desarrollo

* Descripcion:

Aceptar Cancelar
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Igualdad de oportunidades

En este servicio podremos insertar documentos adjuntos, donde introduciremos el
documento, la descripciéon y el comentario.

* Descripcion: lgualdad
*Fecha: o4/12/2000 ([ [
observaciones
* Dbservaciones:
* Tecnico: Santiago Ariza Reyes ;l
* Tipo documento: Otros |
* Documento: Phome;’jarieraa’Desktop!CSS-z. Examinar... I

Comentarios

*Comentarios:

No se han encontrado doecumentos asociados.

Aceptar Cancelar

llustracion 3.56: Igualdad de oportunidades

INFORMES GENERALES

Esta seccion permite generar informes que resuman de forma estadistica los datos
infroducidos en la aplicacion, referentes a los proyectos. En proximas fechas, existird un
conjunto mayor de éstos para un mejor conocimiento de los datos existentes en Aplic@,
para una mejor consulta global de los datos infroducidos.
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aplic@

Gestion de Proyectos

Apoyo a Emprendedores
“Informes Generales

Desglose ICO
SILE

llustracion 3.57: Menu lateral de Informes Generales

Para tener un conocimiento detallado del significado de cada columna de los informes
ICO vy SILEs, ver documento de “Criterios de los Informes”.
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ACTIVIDADES

El calendario de actividades ofrece una forma sencilla de gestionar las diferentes
actividades de los usuarios, de forma que éstos puedan tener una visidn global de las
tareas que fienen asignadas. Para acceder a esta seccion se debe pulsar el enlace
“Actividades” en el menu superior de la aplicacion.

lustracion 4.1: Actividades en el menu principal

Esta zona se compone de “Agenda”, “Avisos” e “Informe de actividades”, accesibles
desde su menu lateral.

AGENDA

Este drea permitird administrar las tareas propias(asociadas a proyectos o no) y también
interactuar con el resto de usuarios mediante la asignacion de tareas nuevas o el envio
de avisos.

Dentro de esté ahora tenemos que tener en cuenta que en el meny lateral la opcidn de
“Validacion de actividades” sélo aparecerd para aquellos usuarios que sean “Validador de
Acftividades”.
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Calendario
Gestion de Tareas
Validacion de actividades

Mis avisos
Enviar

llustracion 4.2: Calendario de Actividades

CALENDARIO

En esta seccién se va a tratar la gestion de las actividades del propio usuario, tanto para
crearlas como para editarlas.

CREAR UNA ACTIVIDAD

Al enfrar en la zona de actividades se despliega el calendario de actividades, por defecto
con vista mensual, aunque se dispone de un botdn para cambiar a vista semanal.
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Ay 22 23 24 25 26 27

Cambiar a vista semanal

llustracion 4.3: Botdn para cambiar de vista

Para crear una nueva actividad, se debe pulsar sobre el dia correspondiente e introducir
los datos necesarios: titulo y hora.

17
Titulo
Hora 00 ;00
méas opciones...

Guardar
llustracion 4.4: Crear nueva Actividad

El titulo es obligatorio, sin él no se puede crear la actividad, y debe ser corto, ya que una
vez creada la actividad se podrd acceder a su descripcion, donde explicar con mads
detalle en qué consiste la actividad. Una vez introducidos el titulo y la hora, deberd
pulsarse en “Guardar” para crear la actividad.

También puedes crear la actividad de forma mds completa pulsando en *mds opciones”.
Con esto se te desplegard una pantalla con diferentes campos para rellenar de la
actividad que estés creando y que detallaremos mds adelante (ver “Editar una
actividad”).
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llustracion 4.5: Crear
nueva | 7/ 8 9o 10 1] 12 13 Actividad
con mds Detallesde™... opciones
 [Generail Detailes | Acciones | Proyectos|
Una vez creada
Titulo
und EC 20
Fechas de 16/6/2010 - 00:00 a 16/&6/2010 - 00-00
Grupo Calendario _'I
Tipo Calendario ;|
WValidar M
Actividad
21
f— T )

actividad, se la puede desplazar pinchando en ella con el botdn izquierdo del ratdn y
arrastrdndola hasta otra fecha.

EDITAR UNA ACTIVIDAD

Para editar una actividad, se debe pulsar sobre ella, de forma que aparece un pequeno
cuadro compuesto por cuatro pestanas. En cualquier caso, las actividades que estén
cerradas no pueden ser editadas.

Hay que decir que el check de “Validar actividad” solamente aparecerd para aquellos

usuarios que tengan rol de “Validador de actividades”, ya que son los Unicos que pueden
ejercer esta funcion.
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llustracion Detalles de™™... 4.6: Ventana
para editar [Generall Detailes | Acciones Proyectos| una actividad
Titulo Llamar al Técnico "
General: AQui se
) B Fechas  de 16/06/2010 - 18:00 a 16/06/2010 - 19:00 __20 i
reflejan  los datos mas
. Grupo Atencion a Proyectos Empresariales _vl
especificos Tipo Informacion y Asesoramiento Basico ] de la
actividad, validar I_I titulo,
Actividad o
fecha y hora Wi de inicio y
fin, grupo vy : - ; - - : tipo. Los

cambios que se apliqguen no quedardn reflejados hasta que se pulse el botdn “Guardar”.
Para el *Validador de actividades” también le servird para ver siuna actividad estd validada
0 No y cambiar este estado en caso de que lo crea necesario.

-Detalles: Al situar el cursor tanto en “Descripcidon” como en “Observaciones” se abrird un
cuadro de texto en el que poder escribir una descripcidon detallada de la actividad o las
observaciones necesarias. De igual forma, los cambios aplicados no quedardn reflejados
hasta que se pulse el botdon “"Guardar”.

llustracion 4.7: ~ |Detallesde =50 e Ventana de
Detalles de Jﬂ-"‘“m| Proyectos, una Actividad
. i0
.Acciones: Se - :::c':nes - pueden
realizar tres acciones
sobre una "Guardar " Cerrar actividad ya
creadaq, | | | | | cerrarla

(dandola por terminadal), asignarla a ofro usuario o eliminarla. En este caso, el efecto es

inmediato.
llustracion 4.8:  |Betalies de S5 Ventana de
Acciones de _Iﬂlw-mﬂ una Actividad
. ProyeciOS' Al Cerrar actividad Dar la actividad por realizada pulsor en
. Reasignar . » _ L 2®

esta pes’ro na, actividad Asignar la actividad a otro usuario del centro se da la
opcién de " Bliminar actividad Eliminar la actividad de la gestion de tareas osignor la
tarea a algun Guardar  Cerrar proyecto
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determinado con el que esté relacionada.

llustracion 4.9: Ventana
de Proyectos |W|W'ﬂ|-‘“m- de una
Actividad |._._-|
:h Asociar a otro proyecto
Para hacer "Guardar  Cerrar esto se
debe pulsar en “Asociar

a ofro proyecto” y se visualiza lo siguiente:
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Codigo:
Nombre del .
Proyecto: Forma juridica: ... _|
Tipo de - Fecha de —
proyecto: T —I registro: ¥
Seleccionar todos Anular seleccion Buscar
Atencion a Proyectos Empresariales 09/06/2010
- 23:00
Informacion v Asesaramiento 09/06/2010
Basico - 23:00
Cancelar Aspciar tarea

llustracion 4.10: Datos de la tarea a asociar

La zona “Datos de la tarea a asignar” simplemente muestra los datos de la propia tarea
que se estd editando. La zona superior es la que permitird buscar los proyectos a los que
asociar la tarea. Se deberd rellenar los campos que queramos para realizar la bUsqueda
y acto seguido pinchar en “Buscar”. De esta forma, se mostrard el listado de proyectos
gue cumplan los requisitos introducidos y se podrd seleccionar a los que se quieran asociar
a la actividad.
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Busqueda de proyectos asociados

Codigo:
Nombre del
o Forma juridica: ... ;l
Tipo de ¢ ] Fecha de
proyecto: et ’LI registro: D E
" Seleccionar todos Anular seleccion Buscar
22752 ESMAS STD DESIGN ¥ TECNOWVA CARTAMA |DP Cooperacion Incubacion
o AGRUPACION DE INTERES ECONOMICO "CORDOBA e e O
EMPREMDE JOVEM, AIE" e -
22537 Antonio Segura y Construcciones D5 Alora 5L Cooperacion Incubacian
37981 INTEGRACION CADENA DE SUMINISTRO PARA Erpeancion Incubacian 0
KERLWE
23474 AEROJOINT GRUPD AERONAUTICO Cooperacion Incubacion O
22861 AECS-EMES Cooperacion Incubacian
ASOCIACION EMPRESARIAL PARQUE CARDENA . - —
22220 MONTORO Cooperacion Incubacion Il
22545 UTE AYUDA A DOMICILIO Cooperacion Incubacian [
31507 ASOCIACION DE COMERCIANTES Y EMPRESAS DE Coaperacién Incubacién M
SERVICIOS DE ISLA CRISTINA pe —
23487 Gestion y disefo museoclogico Cooperacion Incubacion [
[Inicio][Anterior] Pagina 1 de 13 [Siguiente][Fin]
Datos de la tarea a asignar
Fecha
Grupo Atencion a Proyectos Empresariales de 29;1%;2010
inicio Ce
Tipo Informacion y Asesoramiento Fecha 09/06/2010
! Basico de fin - 23:00
Descripcion
" Cancelar © Asociartarea

llustracion 4.11: Listado de proyectos a asociar tarea

Una vez seleccionados los proyectos deseados, deberd pulsarse en “Asociar Tarea” para que la
asociacion quede registrada en el sistema. Si no se quiere completar la asociaciéon, puede
pulsarse el botén “Cancelar”, en cuyo caso se cerrard la ventana.
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Una vez realizados los cambios necesarios, debe pulsarse sobre el botdn “Guardar” para
que queden registrados, con lo que volveremos a la pantalla principal, saliendo los detalles
de la actividad y los proyectos a los que estd asociada la tarea. Como vemos desde aqui
podemos gestionar también si queremos eliminar un proyecto asociado a una tarea

directamente, pulsando en el icono que aparece a la derecha del nombre del proyecto.

fustracion 120 petaltes de “LiameraTéenieo™...  Vetanade
Proyectos de una | Gm||umlles[.l.:clums- Actividad con

proyectos  Codigo  Nombredel Proyecto asociados

22537 Antonio Segura y Construcciones D5)] Alora 5L |
22861 AECS-EMES 3l
HH Asociar a otro proyecto
E Guardar Cemmar
GESTION DE TAREAS

Gracias a la gestion de tareas se podrd enviar tareas a otros usuarios de la aplicacion.
Estas tareas, aparecerdn en el calendario de actividades de los respectivos destinatarios.

Para seleccionar la persona o personas destinatarias, se dispone en primer lugar de un
buscador que filtra los usuarios por provincia, municipio o centro.
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. 9
aplic@ GHRAaDd A

Agenda

GESTIONAR TAREAS

Calendario

Gestion de Tareas Busqueda de destinatarios para la tarea
Validacion de actividades Zona T ... Ll
FEE | CADE: ... |
Mis avisos
Municipio: | ... ~| @
Enviar _I
Informe de Actividades I
" Todas
" Seleccionartodos  Anular seleccion " Buscar
Seleccione los datos de la tarea a asignar
sTitulo D E
#*Fecha de inicio
*Grupo ... LI 6] 00:00 e
*Tipo Seleccione el gruLI @ D E
Fecha de fin
00:00 @
Descripcion @
" Cancelar * Asignar tarea

- Andalucia Emprende, Fundacion Piablica Andaluza, 2010 -

llustracion 4.13: Ventana de Gestion deTareas

Se podrd seleccionar la provincia donde se encuentra la persona o las personas, o bien
pulsar “Buscar” sin hacer preseleccién, en cuyo caso se readlizard la busqueda en toda
Andalucia. Una vez pulsada una provincia se podrd buscar en algiun municipio particular
e incluso infroducir el nombre de algun centro/CADE particular. Si, una vez pulsada una
provincia, se quiere volver a buscar en toda Andalucia, puede pulsarse en “Todas”.

Al pulsar “Buscar” aparecerd una lista de resultados con todas las personas que cumplan
los criterios especificados. Si la lista contiene varias pdginas, mediante los botones
“Siguiente” y “Anterior” se puede visualizar todos los resultados y encontrar a la personas
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O personas a las que se quiera enviar la tarea. Una vez localizada la persona o personas,
debe marcarse el recuadrado “Seleccionar”.

Una vez seleccionada la persona o personas, podrdn rellenarse los datos de la tarea a
crear en la zona de “Seleccione los datos de la tarea a asignar”. Cabe recordar que serd
obligatorio rellenar todos los campos marcados con un punto rojo.
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.
g <) >
GeeAaasn A

GESTIONAR TAREAS

.z
llustracion 4.14:
Calendario
. Gestion de Tareas Bluisqueda de destinatarios para la tarea
Listado de o e et los
EIAEL AR R Rl Zona: Centro Regional de Jaén ;I
""“’5 | CADE: CADE Alcala la Real -
proyectos = cros == = de la
unicipio: ... -
., Enviar P
Gestion de P 1 Tareas a
asociar
Una vez
"Todas
" Seleccionartodos  Anular seleccion " Buscar
Nombre: EVA RAQUEL Seleccionar
Apellido 1: DE TORRES Apellido 2: CATALAN
Centro: CADE Alcala la Real Localidad: ALCALA LA REAL (JAEN)
Nombre: M2 jose O seleccionar
Apellido 1: Gutiérrez Apellido 2: Ortiz
Centro: CADE Alcala la Real Localidad: ALCALA LA REAL (JAEN)
Nombre: A. MERCEDES O seleccionar
Apellido 1: LIZANA Apellido 2: ESTEO
Centro: CADE Alcala la Real Localidad: ALCALA LA REAL (JAEN)
Nombre: MIGUEL ANGEL Seleccionar
Apellido 1: MERINO Apellido 2: BAENA
Centro: CADE Alcala la Real Localidad: ALCALA LA REAL (JAEN)
Nombre: M2 CONCEPCION Seleccionar
Apellido 1: NIETO Apellido 2: IBANEZ
Centro: CADE Alcala la Real Localidad: ALCALA LA REAL (JAEN)
Nombre: INMACULADA O seleccionar
Apellido 1: PUCHE Apellido 2: ROMERO
Centro: CADE Alcala la Real Localidad: ALCALA LA REAL (JAEN)
Nombre: Dolares O seleccionar
Apellido 1: Pulido Apellido 2: Pareja
Centro: CADE Alcala la Real Localidad: ALCALA LA REAL (JAEN)
Pagina 1 de 1
Seleccione los datos de la tarea a asignar
*Titulo Llamar a Técnico 16/06/2010 | [ &) [
*Fecha de inicio
*Grupo Atencion a Prnyell @ 19:00 e
*Tipo Informacién y As_v | [0 16/06/2010 D E
Fecha de fin
20:00 (c)

Descripcion [@

- Andalucia Emprende, Fundacidn Piblica Andaluza, 2010 -

cumplimentados los campos correspondientes, debe pulsarse el botdon *Asignar Tarea”
para que la tarea quede registrada en el sistema.
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VALIDACION DE ACTIVIDADES

Como hemos comentado anteriormente, este apartado sélo serd Util para aquellos
usuarios que sean “Validador de actividades”. Al pulsar sobre la opcidén en el menu lateral

se nos abrird la siguiente pantalla desde donde podremos gestionar la validacion de las
actividades:

JUNTA DE ANDALUCIA

aplic@

Avisos

VALIDACION DE ACTIVIDAD

e o= Actvidades * Fecha de inicio: 21/06/2010 G E * Fecha de fin: 21/07/2010 E
Codigo de proyecto: Provincia: SEVILLA ;j
Grupo: e ~|@ | Zona: Centro Regional de Se' v |
Tipo: e ~|3 | cApE: Servicios Centrales |
También cerradas: Om

Pendiente de validacion: (VI

llustracion 4.15: Ventana de Validacion de Actividad

Desde aqui podremos hacer una busqueda de las actividades, por los pardmetros de
fecha, provincia, zona, CADE, grupo, tipo, cddigo del proyecto, asi como si la actividad
esta cerrada o no y si ya ha sido validada o estd pendiente de dicha validacion. Después
de hacer la busqueda nos saldrd la lista de actividades deseada:
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JUNTR DE ANDALUCIA m— Actividades W
qpllc@ QA RA e D A

VALIDACION DE ACTIVIDAD

l M«Sos

]lnfonne & O viodes * Fecha de inicio: 01/05/2010 E @ * Fecha de fin: 21/07/2010 g

- Codigo de proyecto: Provincia: SEVILLA ;'
Grupo: Atencié iv|@ Zona: Centro Regional de Se-;l

Tipo: CADE: Servicios Centrales ;'
También cerradas: Om
Pendiente de validacion: @ [

"Buscar |

Prueba de asignacion aplicaad aplicaad 19/05/2010 20/05/2010 No validada
Paginaldel

llustracion 4.16: Listado de actividades a validar

En esta pantalla aparecerdn dos iconos al lado de cada actividad: Ver actividad y Validar
actividad.

Si pinchamos en el icono de “Ver actividad” nos saldrd una pantalla emergente con la
informacidén de la actividad y desde la cual podremos validarla.

DETALLES DE LA ACTIVIDAD

Actividad: Prueba de asignacidn

Grupo: Atencién General al Ciudadano/Usuario
Tipo: Informacién Basica

Fecha inicio: 19/05/2010

Fecha fin: |20/05/2010
Vamos a probar a asignar una tarea

Descripcion:

Observaciones:

llustracion 4.17: Ventana de Detalles de una Actividad

Con el otro icono podemos validar una actividad directamente sin tener que ver su
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detalle, nos aparecerd una alerta preguntdndonos si queremos o no validar dicha
actividad, con lo que seria una manera mds réapida para validar la actividad.

Validara la actividad seleccionada
LEsta sequro?

|6Cancelar| ||

llustracion 4.18: Confirmacion de Validacion de Actividad

Cuando una actividad esté validada, el icono que aparecerd en lugar de “Validar
actividad” serd el de “Rechazar” la validacion:

ophc@ R A A

Avisos

VALIDACION DE ACTIVIDAD

Informe de Actividades * Fecha de inicio: o1/052010 | [l [0 * Fecha de fin:  [21/07/2010 | [}]
Codigo de proyecto: Provincia: SEVILLA ;l
Grupo: Atencion General i _v] @ Zona: Centro Regional de Se' ~ |
Tipo: Informacion Basic ;] @ CADE: Servicios Centrales ;l
También cerradas: Om
Pendiente de validacion: Om
TBuscar |
Prueba de asignacion aplicaad aplicaad 19/05/2010 20/05/2010 Validada
Paginaldel

llustracion 4.19: Listado de actividades a quitar validacion

Y al igual que pasaba cuando validdbamos, cuando queramos quitar la validacién de
una actividad nos saltard una ventana para preguntarnos si estamos seguros de dicha

decision.
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Quitara la validacion la actividad seleccionada
LEsta seguro?

@Cancelar| [ Aceptar)

llustracion 4.20: Quitar Validacion de Actividad

AVISOS

El sistema de avisos es una herramienta muy Util de la aplicaciéon para poder enviar
mensajes a otros usuarios. En el instante en el que se envia un aviso a ofro usuario, este lo
visualizard al conectarse a la aplicacion en la pagina inicial. De esta manera se pretende
que los avisos se usen como sistema de comunicacion de mensajes urgentes.

MIS AVISOS

Este apartado es un buscador de todos los avisos del usuario, donde los puede filtrar por:
tipo de aviso, lectura (leido o no leido), fecha de inicio y fecha de fin.

e ——
g -'?U
JUNTR DE ANDALUCIA "l

aplic@ Y. WA

BUSCADOR AVISOS

==
A=
=
=

Agenda
Erviar Tipo aviso: e hd Lectura: No Leidos =]
T T — I Fecha de inicio: 5 Fecha de fin: el B
"Buscar |
~ Aviso  Descripcion Cédigo Fecha ~ Remitente  Operaciones
Caer:gzﬂde H pm::c_tf i 4455 04’?;:;32208 Angel Gutiérrez Pérez o4 il (5
Caer:gzﬂde H pm::c_tf LR 4646 05}'3;};;)08 Yolanda Mavas Castejon o4 il (5
Caer:;igﬂde El proy:ac-t-{i 16969 16969 14}']?:’22::}08 GSSCC 4 L@
Cmose  lpirem g MR o, 4B@
Cae':;ignde El p”’::c_t_‘_’ 4523 453 09;3;1:;5;:-05 Sistema Sistema @@
Seguimiento El usuagfnuAlfonso 3878 OEI:?EZISZEOE Alfonsc;etgzziﬁ-c{:::e;l Vigil pﬁ E :‘,
Constitucién Mfé:;“;“r:’ 59933 19*’1022:"528 1o MACARNE:\‘:‘A:S;M'GO AE @
Constitucin T USUBTIOJUAN 5559 16/06/2010 0y GonzaLEZ BEDOYA £ (%7
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llustracion 4.21: Listado de avisos

Desde podrds gestionar tus avisos con los iconos que aparecen a la derecha: “Ir a
proyecto”, “Marcar como leido” y “Ver el aviso”.

«Ir a proyecto: Como su propio nombre indica, lo Unico que haremos con esta opcion sera
redirigirnos a la edicion del proyecto que tenga asociado el aviso.

«Marcar como leido: Marca como leido el aviso seleccionado, preguntdndote antes si estds
seguro de querer hacer esto.

@ {Desea marcar como leido el mensaje?

¥

&3 Cancelar | /i Aceptar|

llustracion 4.22: Marcar aviso como leido

-Ver el aviso: Saca una pantalla con los detalles del aviso que seleccionemos. Como vemos
también tiene las opciones de “Ir a proyecto” y “Marcar como leido™ al igual que en la
pantalla principal.

Cambio de estado
El proyecto 4646 ha cambiado de estado. Usuario responsable del

cambio : Yolanda Mawvas Castejon 4
Yolanda Mawas Castejon gg-fﬁﬂﬂc'ﬁ

llustracion 4.23: Aviso leido

Al final del buscador existe un botén para poder marcar todos los avisos como leidos sin
necesidad de tener que ir recorriéndolos todos uno por uno.
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_ El usuario 17/05/2010 MACARENA HORMIGO ,
SITELIEIT MACARENA ... 29229 12:53 NAVARRO o & 7
R El usuario 2871072009 |
Constitucidn FERNANDO 53051 11.49 FERMANDO DIAZ ORTA o4 G (G

[Inicio][Anterior] Pagina 1 de 22 [Siguiente][Fin]

Ir a la pagina

Marcar todos como leidos

llustracion 4.24: Boton marcar todos como leidos

ENVIAR

El sistema de envio de avisos es andlogo al del apartado anterior: en un primer lugar se
dispone de un buscador de usuarios a los que mandar el aviso y luego una zona donde
especificar el aviso en si mismo.
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S y A
aplic@ GHRAY DA

Agenda

ENVIAR AVISOS

Mis avisos Blusqueda de destinatarios para el aviso

Enviar | .. LI
Informe de Actividades I CADE: ;I
Municipio: | ... LI @
HES
" Seleccionartodos  Anular seleccion Buscar
Aviso a enviar
® Prioridad | ..... Jd it
® Descripcion @
Cancelar " Enviar aviso

- Andalucia Emprende, Fundacian Pablica Andaluza, 2010 -

llustracion 4.25: Ventana para enviar avisos

En la parte superior, estd la zona de “BUsqueda de destinatarios para el aviso”, que servird
para localizar ala persona o personas a las que enviar el aviso. Pulsando el botdén “Buscar”,
aparecerdn todas las personas de Andalucia. Para concretar mds la bUsqueda, se puede
pulsar en una provincia, e incluso seleccionar algun municipio de dicha provincia o
infroducir el nombre de alguna Escuela/CADE. Para cancelar la seleccion de una
provincia, se puede pulsar el botdn “Todas”. Una vez introducidos los campos deseados
pulsando en “Buscar” se mostraran los resultados de la bUsqueda.

En el listado de resultados de la bUsqueda aparecerd una serie de personas con algunos
de sus datos, Nombre, Apellidos etc. Los destinatarios del aviso, deben seleccionarse
marcando el recuadro “Seleccionar” correspondiente.
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CADE Jaén JAEN (JAEN)
Irene

Sabalete Ortega
CADE Jaén JAEN (JAEN)
JOSE RAMON

SANCHEZ JARABA
CADE Mancha Real MANCHA REAL (JAEN)
Ana Belén ]

Torres Del Moral
CADE Jaén JAEN (JAEN)
ILDEFONSO [/

ZAFRA SOLAS

CADE Campillo de Arenas

CAMPILLO DE ARENAS
(JAEN)

Pagina 1 de 1

= Urgente_‘l i

L] i

Recordar pasgs de proyectns.

Cancelar Enviar aviso

- Andalucia Emprende, Fundacian Piablica Andaluza, 2010 -

llustracion 4.26: Listado de usuarios para enviar el aviso

Tras seleccionar a las personas a las que dirigir el aviso, se debe introducir la prioridad del
Qviso que se quiere enviar y una descripcion con el texto del mensaje que se quiera hacer
llegar al destinatario. Una vez completados todos los datos, debe pulsarse el botdn “Enviar
aviso” para hacer llegar el aviso a los destinatarios.

INFORME DE ACTIVIDADES

Podemos obtener un listado de actividades en un periodo de tiempo indicado, ademds
podemos filtrar por provincia, zona, cédigo, escuela/CADE, grupo, tipo, si las actividades
estan validadas y/o abiertas, asi como elegir el formato en el que deseemos el informe,
ya sea en PDF o en CSV.
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2 @ =

oAy B S

GENERAR INFORME ACTIVIDADES

!
i
I
i
Informe de Actividades

Los datos de los informes que va a consultar se actualizan cada 24h (05:00h del dia

21/06/2010), por lo que representan el estado de los datos del sistema en dicho
instante (foto fija).

* Fecha de inicio: 210672010 | [ [ * Fecha de fin: 21072010 |[T5] [T
Codigo de proyecto: Provincia: SEVILLA _vl
Grupo: e LI @ Zona: Centro Regional deSE|_v|
Tipe: . ;I @ CADE: Servicios Centrales _vI
También abiertas: Om

Walidadas: Om

B ror B csv

- Andalucia Emprende, Fundacian Pablica Andaluza, 2010 -

llustracion 4.27: Generar informe de actividades

Como ejemplo, el resultado del informe en PDF seria:
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Andaluca Emprerde. Fundadion Plbica Andaluza
CONSEJERIA DE EMPLEO

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACIONY CIENCIA Informe de Actividades
De 01/05/2010 a 21/07/2010 en la provincia de SEVILLA

Datos actualizados a las 05:00 del dia 21/06/2010

i Actividad Fechade Inicio = Fecha de Fin Grupo de Actividad Tipo de Actividad Profesional ﬂ Estado
Bajo Guadalquivir
CADE Lebrija

Atencién a Proyectos

Atencién a empresas 3/05/10 0:00 3/05/10 0:00 3 Tutorizacién de Proyectos Ana Dorantes Bellido  Finalizada
Empresariales
{5 y : Atencién a Proyectos e . oo
Atencién a empresas 3/05/10 0:00 3/05/10 0:00 Empresariales Tutorizacién de Proyectos  Ana Dorantes Bellido  Finalizada
- Asesoramiento en
Constitucién de empresas 3/05/10 0:00 3/05/10 0:00 Q:ncxon A Proyecios procedimiento de Ana Dorantes Bellido  Finalizada
presariales 2t
Constitucién
" . g Atencién a Proyectos s . —_—
Atencién a empresas 3/05/10 0:00 3/05/10 0:00 Empresariales Tutorizacion de Proyectos  Ana Dorantes Bellido  Finalizada
‘ g s Y Acciones Plan Provincial Preparacién Acciones del 2 —
Acciones Plan Povincial 4/05/10 0:00 4/05/10 0:00 Regional Plan Provincial Ana Dorantes Bellido  Finalizada
Tareas de oficina 4/05/10 0:00 4/05/10 0:00 Calendario Calendario Ana Dorantes Bellido  Finalizada
: 3 Acciones Plan Provincial Preparacién Acciones del S o5
Preparar Jornadas 4/05/10 0:00 4/05/10 0:00 Regional Plan Provincial Ana Dorantes Bellido  Finalizada
Bajarme y leerme orden 4/05/10 0:00 4/05/10 0:00 Otros Otros Ana Dorantes Bellido  Finalizada
Acciones Plan Provincial Participacion Activa en
Asistencia a jornadas 5/05/10 0:00 5/05/10 0:00 Regional Acciones del Plan Provincial Ana Dorantes Bellido  Finalizada
il y Regional
Atencion a Proyect Asesoramiento Financiacién,
P £ingiHA AAn cingin AnA yectos ERERARIE S SR Ann Rarantnn Dallidn | Cinalizadn

llustracion 4.28: PDF de informe de actividades
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ADMINISTRACION

Para acceder a la seccidn de proyectos se debe pulsar en el enlace “Administracion” en
la parte superior de la aplicacion.

5.1:
Moddulo de

llustracién o - =
RN -8 &

Actividades Formacion Em. Administracion

Administracion

PREFERENCIAS PERSONALES

En esta seccidn se accede a la configuracion de la aplicaciéon para adecuarla a las
necesidades del usuario de forma que se puedan elegir las preferencias de la pagina de
inicio de la aplicacion.
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AN

JUNTR DE ANDALUCIR

-z % L\
248 g B 2

CONFIGURACION DE LA PAGINA DE INICIO

Administracion

PreférencnasPersonalr:s
Datos personales

® Como desea recibir los avisos

Reasignar

Aplicacion [

SERVAEM

mm—l Por cambio de estado Por cambio de adscripcion
Zonas Por creacion de proyecto Por fin de proyecto
(L::::::ades General Personal

Areas Influencias

Por seguimiento
Constitucion

[ Email
"/ Por cambio de estado

[ Por creacién de proyecto

Solicitud de informacion

" Por cambio de adscripcion

" Por fin de proyecto

I General

{ "I personal
Alta | Por seguimiento " solicitud de informacion
Consulta — . R
' Constitucion

Consulta cuestionarios

Gestion de Supervisores

Gestion de valores Enlaces en la pagina de inicio
Titulo: Eéﬁ?gie ]Eﬂ URL: http://www.google.es | @

F‘ Titulo: | @ URL: | |@

Titulo: | @ uRL | |m
Titulo: | @ URL: | |@
Titulo: | @ uRe | |m

Configurar elementos a visualizar en la pagina de inicio

Proyectos con tareas pendientes 1/
Avisos [
Enlaces [

Configurar numero de registros a visualizar en las paginas de los buscadores

NGmero de registros para buscadores normales: ‘ 100 7;] Namero de registros: i 50 :ﬂ
@y - - T @ -

Limitacion del numero de accesos a Aplic@

) Limitar acceso Aplic@: 1
Numero de conexiones: 7 @

) Limitar el nimero de usuarios por centro / CADE [

N2 de conexiones por centro: [ \ (i1}

- Andalucia Emprende, Fundacion Pablica Andaluza, 2010 -

llustracion 5.2: Configuracion de la pdgina de inicio
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DATOS PERSONALES

En esta pantalla podremos cambiar todos los datos personales del usuario con el que
hemos accedido a la aplicacion: nombre, apellidos, teléfono, email, estudios, provincia...

DATOS PERSONALES

Datos personales

Proyectos
o I *NIF/CIF: 25309542C @| Fecha de nacimiento: [01/01/1978 | [ 4] [
Gestion de Maestros *Nombre: aplicaad Nacionalidad: Espaia ;l
Promotores *Primer apellido:  aplicaad Estudins: Sin estudios |
Empleades Segundo apellido: *Provincia del centro: | SEVILLA ;l
Usuarios y Permisos Direccian: *CADE: Servicios Centrales  ~ |
Acceso a RETA (OTV) Cadigo postal: *Nombre de usuario: aplicaad
Solicitud de Infarmacian *Pravincia: SEVILLA |
Trew@ *Municipio: SEVILLA ;l
Teléfono:
Teléfono mavil:
Fax:
*Ermail: jsoler@emergya.es
*Sexo: Hombre © mujer O

llustracion 5.3: Datos Personales de un usuario

ASIGNAR PROYECTOS A USUARIOS

La opcion de reasignar proyectos a usuarios actualmente sélo estd habilitada para
usuarios con poderes de Gestores SSCC, el resto de usuarios, dicha opcién no estd
disponible.

El procedimiento para reasignar un proyecto es relativamente sencillo, primero hay que
seleccionar el proyecto deseado, para realizar la bUsqueda se puede filtrar por el nombre
del proyecto, forma juridica, tipo de proyecto y unintervalo de tiempo en el que se puede
encontrar la fecha de registro de dicho proyecto.
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- 8 W S

Gt 2AE B B

REASIGNAR PROYECTOS A USUARIO

Codigo: | Fecha reqistro inicio: | G E
Nombre g ! ) 8 £
proyecto(Empresa): - === Fecha registro fin: : = G E
Forma juridica: | ... ;' Provincia del centro: ALMERfA