Consejeria de Justicia, Administracién Local y Funcién

Instituto Andaluz de Administracién Puablica

Junta de Andalucia

CONTRATOS MENORES (ART. 118 Ley 9/2017) DE SERVICIOS
INFORME NECESIDAD GASTO

Expediente: CONTR 2024/1011983
Tipo de Contrato: Servicios
Denominacién: DISENO Y MAQUETACION DE CONTENIDOS DE LA VERSION 2 DE LA “INNOGUIA"
Codigo CPV: 80500000-9 Servicios de formacion
39162100-6 Material pedagdgico

79822500-7 Servicios de disefio grdfico
72242000-3 Servicios de modelado de disefios
72413000-8 Servicios de disefio de sitios web www

Presupuesto Base de licitacion: 14.950,00 € (IVA no incluido)
IVA del PBL: 3.139,50 €

Importe total PBL: 18.089,50 € (IVA incluido)

Valor Estimado del Contrato: 14.950,00 € (IVA no incluido)
Partida presupuestaria: 2131010000 G/12B/22707/00 01.

Pago: Dos pagos parciales

Plazo de ejecucion: 6 meses desde la fecha de la orden de encargo.
Responsable del presente contrato: Paz Sanchez Zapata

Ante la necesidad de realizar el contrato arriba indicado, se deja constancia de los distintos aspectos de esta
contratacion, de conformidad con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la
que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (BOE num. 272, de 9 de noviembre), en adelante LCSP.

1. NECESIDAD DE CONTRATACION
1.1 Necesidad de la Administracion que se pretende satisfacer con esta contratacion

Segun el articulo 116 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, la celebracién de contratos por parte de las
Administraciones Publicas requiere la previa tramitacion del correspondiente expediente. Este se iniciara por
el 6rgano de contratacion motivando la necesidad del contrato en los términos previstos en el articulo 28 de la
LCSP.

El Instituto Andaluz de Administracion Publica tiene entre sus funciones especificas la formacion del personal
al servicio de la Junta de Andalucia. Para ello, entre otras actividades, en materia de innovacién dispone de la
herramienta Innoguia, documento que propone una metodologia, en formato de guia, para ayudar a cualquier
persona que trabaje en el sector publico y que tenga algin interés por la innovacién a entender en qué
consiste y como se promueve en términos practicos a través del desarrollo de proyectos

1.2 Justificacion de la insuficiencia de medios

Dado que el IAAP carece de los medios personales y materiales necesarios para prestar el servicio objeto de
la presente contratacion, se propone la contratacion de una empresa que realice este servicio. Debe tener
capacidad para contratar con la administracion y la solvencia econémica y profesional suficiente para llevar a
cabo estos trabajos de conformidad con lo establecido en el articulo 116.4 de la LCSP. Se debe tramitar un
contrato, cuyo objeto de indica en el Apartado Segundo de esta memoria.

Esta contratacién no implica la realizaciéon por la empresa, o por su personal, de funciones, tareas o
actuaciones que impliquen su participacion directa o indirecta en el ejercicio de potestades publicas o en la
salvaguarda de los intereses generales de la Administraciéon autonémica.
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1.3 Justificacion de la no division del contrato

No cabe divisién en lotes por ser un contrato menor.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

La InnoGuia es una metodologia para realizar proyectos innovadores en la Administracién publica elaborada
por el Instituto Andaluz de Administracion Publica. Existe una versibn publicada en
http://www.innoguia.es y maquetada en este enlace y se estan elaborando los contenidos de la
segunda version.

El objeto del contrato es la maquetaciéon de los contenidos de la InnoGuia en web, PDF y ePub. Los
contenidos se proporcionaran en un conjunto de ficheros en formato Microsoft Word con una extension
aproximada de 150 péaginas que contienen el texto y algunos bocetos de cuadros, gréaficos y otros recursos
didacticos complementarios.

Los trabajos a realizar incluyen:

Disefio grafico

Modelado de apariencia y navegacion en Moodle
Modelado del texto de la metodologia en HTML
Modelado de contenidos y funcionalidad en Moodle
Infografias, actividades y contenidos complementarios
Magquetacion del PDF

Generacion de ePub

Documentacion y entrega de las fuentes

NI AW =

2.1. Diseiio grafico

La version actual de la InnoGuia usa la metafora visual de una linea de tren con estaciones que representan
los 9 pasos de la metodologia. Para la nueva versién se desea elaborar una nueva metéafora y su
correspondiente linea gréfica.

Dentro de la linea grafica se incluiran las tipografias, paleta de colores, graficos e iconos para las principales
secciones de la metodologia (por ejemplo, las cinco fases con dos etapas cada una), conceptos (por ejemplo,
"reto”, "propuesta de solucién", "equipo de trabajo", "personas usuarias"...), tipos de recursos contenidos en

la guia (por ejemplo "caso practico”, “idea clave", "lista de comprobacién”), etc.
2.2. Navegado de apariencia y navegacion Moodle

La maquetacion en web se realizara dentro de la plataforma de formacioén del Instituto Andaluz de
Administracién Publica, construida en Moodle 4 con el tema NewLearning. Desde el punto de vista de
Moodle, la InnoGuia es un curso que tiene habilitado el método de matriculacion "Acceso de invitados", de
forma que puede ser visitado sin necesidad de autenticarse en la plataforma.

Se utilizaran las posibilidades de configuracién y personalizacién que ofrece un curso en Moodle para
proporcionar a la persona usuaria una experiencia de visita similar a la de un sitio web dedicado a la
InnoGuia, con su landing page, secciones, etc.

Se pueden utilizar las secciones del curso para generar una estructura de navegacion adecuada a los
contenidos a mostrar. Un ejemplo de secciones podria ser:

1. Metodologia para innovar: Consulta o descarga la InnoGuia para aplicarla a tus iniciativas
innovadoras dentro de la Administracién publica.

2. Materiales complementarios: La InnoGuia se acompafia de un conjunto de herramientas, videos y
enlaces para ampliar informacion.
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3. Aprende a innovar: Si trabajas para la Administracion General de la Junta de Andalucia y deseas
que te ayudemos a aprender a aplicar la InnoGuia, puedes matricularte en los cursos de formacion
abierta sobre innovacion.

4. Colabora para mejorar la InnoGuia: La InnoGuia es un proyecto innovador que se beneficia de las
contribuciones de las personas empleadas que la utilizan.

Debe tenerse en cuenta que la plataforma de formacién del Instituto Andaluz de Administracion Publica esta
disefiada para albergar cursos. La InnoGuia es la primera experiencia de alojamiento en dicha plataforma de
recursos formativos que no son cursos. Por tanto, se producen algunas disfunciones que es necesario paliar.
Por ejemplo:

e Elsegundo elemento de las migas de pan es "Cursos", por lo que conviene ocultarlo.

e Cuando se navega dentro de una seccion, el enlace para volver a la portada dice " Volver al curso
'InnoGuia: Cémo innovar en la Administracién pablica”

e Enla barra lateral desplegable se muestra informacion del curso.

Para lograrlo, se contemplan dos posibilidades, si bien el adjudicatario podra proponer una solucién mejor:

1. Crear un nuevo tema y/o idioma a partir de los que utiliza actualmente la plataforma Moodle del
Instituto y utilizar la funcionalidad forzar tema/forzar idioma para aplicarlos solamente al curso de la
InnoGuia.

2. Inyectar CSS y javascript incluyéndolo en los campos HTML de las actividades (esta es la solucién
que usa actualmente la InnoGuia de forma provisional).

2.3. Modelado del texto de la metodologia en HTML

La presentacion del contenido de la metodologia en paginas HTML dentro de Moodle debe tener suficiente
expresividad para transmitir los conceptos, intercalando elementos como tablas, gréaficos y cuadros de texto.

Por otra parte, la maquetacion debe ser sencilla para facilitar que personas sin grandes conocimientos
técnicos y con una pequefia orientacion puedan actualizar el contenido con facilidad sin que se pierda la
consistencia del formato en toda la InnoGuia.

Se sugiere emplear la actividad "libro" de Moodle que permite maquetar HTML con un editor wysiwyg y crear
javascript y hojas de estilo CSS personalizadas. Por ejemplo, la hoja de estilo puede mostrar en un cuadro de
texto los elementos a los que se haya aplicado sangria mediante el correspondiente botén del wysiwyg, ya
que en el HTML generado quedan marcados con class="editor-indent". Por ejemplo, el primer elemento tipo
<p> tras una imagen puede tratarse como el titulo de la imagen y por tanto centrarse y ponerse en negrita
automaticamente.

Otras alternativas, como Markdown, también podrian ser consideradas. En principio, no se desea utilizar
SCORM para el texto de la metodologia porque hace mas dificil la actualizacién y queda menos integrado en
la web, pero puede valorarse si el adjudicatario presenta soluciones a estos problemas.

Se personalizara también la vista de impresion del contenido, de forma que las personas visitantes puedan
imprimir o convertir a PDF el HTML que contiene la versién mas actualizada de la InnoGuia obteniendo un
resultado satisfactorio.

2.4. Modelado de contenidos y funcionalidad en Moodle

Se buscara la forma mas eficaz de aprovechar los distintos tipos de actividades de los que dispone Moodle
para modelar los contenidos y dotar de interactividad a la InnoGuia.

Se ofrece este ejemplo para modelar, si bien podria ser de otra manera:

e El texto completo de la metodologia mediante la actividad "libro", lo que permite navegar por
secciones y generar una vista de impresion.

e Una recopilacion de las definiciones de términos que se realizan en la metodologia mediante la
actividad tipo "glosario".

e Una seccion sobre técnicas de innovacion que se pueda elaborar colaborativamente, utilizando la
actividad tipo "wiki".
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e "Encuesta”, "foro" o "base de datos" para recoger feedback general, propuestas de mejora o
informar de errores en la InnoGuia.

2.5. Infografias, actividades y contenidos complementarios

La metodologia puede en algunos momentos resultar densa y puede contener conceptos dificiles de
entender. Para facilitar su comprension, se generaran elementos interactivos, material grafico y se enlazara a
contenidos complementarios que profundicen en determinados conceptos. Estos contenidos podran
intercalarse en el texto de la metodologia o en otras paginas dentro del sitio web.

Algunos ejemplos posibles son:

Infografias en las que se expanden textos informativos cuando se pasa con el ratén por encima.
Preguntas aisladas o pequefios tests sobre los conceptos recién explicados en la metodologia.
Videos en motion graphics.

Branching scenarios en los que se presentan sucesivamente informacion y varias opciones entre las
que elegir (por ejemplo, mediante la actividad "leccién” de Moodle).

e Enlaces a paginas para profundizar en algun concepto, alojadas fuera del texto principal de la
metodologia.

Estos elementos se disefiaran conjuntamente entre el adjudicatario y el Instituto. El Instituto proporcionara los
contenidos y la orientacién didactica, mientras que el adjudicatario aportara su conocimiento sobre como
aprovechar las posibilidades técnicas y producira los elementos interactivos.

Para ello, puede utilizarse H5P, recursos en Genially u otra solucién propuesta por el adjudicatario.

2.6. Maquetacion en PDF

Se generara un PDF a partir de los contenidos entregados por el Instituto. La maquetacion PDF tendra
calidad profesional como cualquier publicacién oficial con ISBN del Instituto Andaluz de Administracion
Publica. Incluird los metadatos, indice de contenidos navegable, hiperenlaces, etc. Estara orientado a que las

personas usuarias puedan imprimirlo en A4 o leerlo en un dispositivo.

2.7. Generacion ePub

Se valorara que se pueda generar automaticamente un fichero en formato ePub a partir del contenido de la
InnoGuia en Moodle. En caso contrario, se proporcionara un fichero ePub con el mismo contenido del PDF.

2.8. Documentacion y entrega de fuentes

Se pretende que la InnoGuia sea una metodologia viva que se vaya actualizando con la experiencia de las
personas que la aplican. Por tanto, se entregaran todas las fuentes de los productos web y PDF y se
documentara suficientemente cémo modificarlos.

3. ENTREGA Y RECEPCION DE LOS TRABAJOS

La Administracion, a través de la persona responsable del contrato, determinara si la prestacion realizada por
la persona contratista se ajusta a las prescripciones establecidas para su ejecucion y cumplimiento,
requiriendo, en su caso, la realizaciéon de las prestaciones contratadas y la subsanaciéon de los defectos
observados con ocasion de la recepcion.

Si los trabajos efectuados no se adecUan a la prestacion contratada como consecuencia de defectos
imputables a la persona contratista, podra rechazar la misma quedando exento de la obligaciéon de pago o
teniendo derecho, en su caso, a la recuperacion del precio satisfecho.

La persona contratista tendra derecho a conocer y ser oida sobre las observaciones que se formulen en
relacion con el cumplimiento de la prestacion contratada.

Los documentos objeto del trabajo descrito seran recibidos de conformidad a su supervision favorable.

MARIA PAZ SANCHEZ ZAPATA 17/10/2024 13:31:16 PAGINA: 4/7

VERIFICACION NJyGw2EqG4Tt8UovcN45eLRg2415Ir https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/




Consejeria de Justicia, Administracién Local y Funcién

Instituto Andaluz de Administracién Puablica
Junta de Andalucia

El plazo de ejecucion de los trabajos es de 6 meses desde la fecha de la orden de encargo. Las entregas se
realizaran en 2 fases, mediante presentacion de los trabajos realizados al Instituto Andaluz de Administracion
Publica.

12 Fase: Antes del 15 de diciembre (trabajo desarrollado hasta ese momento).

2?2 Fase: Ala finalizacién del plazo de ejecucion.

4. TIPO DE CONTRATO

Dado el objeto de este contrato expresado en el apartado anterior, se considera que el tipo de esta
contratacion es de SERVICIOS, conforme al articulo 16 de LCSP.

5. PROCEDIMIENTO

Contrato menor, de conformidad con el art. 118 de la Ley 9/2017, de la LCSP, al ser un gasto puntual
necesario para el cumplimiento de los fines del Instituto Andaluz de la Administracién Publica.

6. DETERMINACION DEL PRESUPUESTO BASE DE LICITACION Y PRECIO DEL CONTRATO
6.1 Presupuesto Base de Licitacion

La determinacién del presupuesto de licitacion de este contrato se ha realizado conforme a precios de
mercado. Asimismo el presupuesto de licitacion consta en el encabezamiento.

6.2 Valor estimado del contrato

Coincide con el presupuesto base de licitacion, al no contemplar ni prérrogas ni modificaciones.
6.3 Precio del contrato

El precio del contrato es el indicado en el importe de adjudicacién. En este precio se consideran incluidos los
tributos, tasas y canones de cualquier indole que sean de aplicacion, asi como todos los gastos que se
originen por la adjudicataria como consecuencia del cumplimiento de sus obligaciones contractuales. Este
precio no podra ser objeto de modificacion, prérrogas, revision ni de variacion.

Este precio es el adecuado al valor del mercado, conforme exige el apartado Tercero, 1.1.d). de la Instruccion
7/2018 de la Intervencion General de la Junta de Andalucia, publicada mediante Resolucion de 21 de
diciembre de 2018 (BOJA nim. 2, de 3 de enero de 2019).

6.4 Financiacion

El gasto se imputard a los créditos de este centro gestor con cargo al ejercicio corriente, a la partida
presupuestaria 2131010000 G/12B/22707/00 01.

6.5 Régimen de pago

La forma de pago se llevara a cabo mediante dos Unicos pagos, al finalizar cada una de las dos fases de
entrega de los trabajos objeto de este contrato, por un importe del 50 % del importe de adjudicacién, previa
conformidad de la persona Responsable del contrato y contra factura presentada por el contratista que se
realizara a través del Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas ( https:/face.gob.es/es ).

El importe total de las facturas presentadas no podra superar el importe de adjudicacion del contrato, IVA
incluido.
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6.6 Datos a incluir en la factura electrénica

Las facturas electrénicas presentadas por el adjudicatario deberan incluir los siguientes datos:
*  Centro Contable (Oficina contable): A01004456 Intervencion General de la Junta de Andalucia.
» Organos de contratacion (Organo gestor): A01024536 Instituto Andaluz de la Administracion
Publica.
+ Organo de destino (Unidad tramitadora): A01024536 Instituto Andaluz de la Administracién
Publica.

7. PRESENTACION DE OFERTAS

Con el fin de garantizar la eficiencia y la eficacia de todo el proceso de contratacién, se procede a publicar la
licitacion de los trabajos en el Sistema Integral de Contratacion Electrénica (SIREC).

La licitacion del presente contrato, tendra caracter exclusivamente electrénico, por lo que la presentacion de
las proposiciones econémicas, asi como notificaciones y comunicaciones derivadas del procedimiento de
contratacion se realizaran por medios electronicos.

Solo se admitiran ofertas con la documentacion firmada digitalmente.

El plazo de presentacién de ofertas sera de 7 dias habiles a contar desde la publicacién del anuncio en el
perfil del contratante.

A estos efectos, las personas licitadoras deberan estar registradas en el Sistema de Informacion de
Relaciones Electronicas en materia de Contratacién, SIREC-Portal de licitacion electrénica (en adelante
SIREC-Portal de licitacion electrénica), segun las especificaciones recogidas en el manual de servicios de
licitacién electrénica SIREC-Portal de licitacion electrénica publicado en el siguiente enlace:

https://juntadeandalucia.es/temas/contratacion-publica/perfiles-licitaciones/licitacion-electronica.html

El alta en SIREC conllevard a su vez el alta en el sistema de comunicaciones electrénicas Notific@.
Asimismo, las personas licitadoras que deseen concurrir agrupadas en unién temporal, deberan estar
registradas previamente en el SIREC-Portal de licitacion electrénica.

El registro en el SIREC-Portal de Licitacion Electronica requiere el alta de usuario en la direccion electrénica
habilitada de la Junta de Andalucia para la practica de las notificaciones electronicas que deriven del
presente procedimiento de adjudicacion. Las notificaciones electrénicas estaran disponibles en el servicio de
notificaciones “Expediente de contratacion Junta de Andalucia” de la entidad de emisora “Contratacién de la
Junta de Andalucia”.

El contratista seleccionado debera poseer la aptitud para contratar con el sector publico, de acuerdo con la
Seccién 12 del Capitulo Il del Titulo Il del Libro primero la LCSP (articulos del 65 al 83).

La Administracion podra requerir al contratista seleccionado la acreditacion de la aptitud para contratar en
cumplimiento de la Seccion 22 del mismo capitulo de la LCSP (articulos 84 al 97).

La presente contratacién se ajusta a los principios de libertad de acceso a las licitaciones publicidad y
transparencia de los procedimientos y no discriminacion e igualdad de trato entre las empresas licitadora por
lo que, esta contratacion se difundira en el Perfil del Contratante, de acuerdo con los articulos 118 de la LCSP
y en las forma prevista en el 63.4 de la LCSP y 15 de la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica
de Andalucia.

La aceptacion del encargo implica la conformidad del adjudicatario con la Disposicién adicional vigésimo
quinta del LCSP, relativa a la «Proteccion de datos de caracter personal», cuando por la naturaleza del objeto
de la contratacion el empresario y/o su personal tengan acceso a dichos datos.

En la adjudicacién del contrato se tendra en cuenta tanto la oferta econémica de los trabajos como la
experiencia profesional de los licitadores en la ejecucién de trabajos similares a los que se ofertan. Para ello
las empresas ofertantes deben aportar un dossier de trabajos realizados relacionados con los que son objeto
del presente contrato.

Las posibles dudas que surjan a las personas licitadoras seran resueltas a través de la siguiente direccién de
correo electrénico: innovacion.iaap @juntadeandalucia.es
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8. HABILITACION EMPRESARIAL O PROFESIONAL

La empresa o profesional adjudicatario, debe poseer capacidad de obrar, no estar incursa en ninguna de las
prohibiciones de contratar que sefiala el articulo 71 LCSP y posee la solvencia econémica, financiera, técnica
y profesional, conforme a lo que establecen los articulos 86, 87 y 90 de la citada Ley.

La empresa o profesional adjudicatario debe presentar la documentacion justificativa de todas las
circunstancias arriba indicadas, cuando asi se lo requiera el 6rgano de contratacion.

9. GARANTIAS

No se exigen.

10. RESPONSABLE DEL CONTRATO

Se propone al 6rgano de contratacion la designacién de Paz Sanchez Zapata como persona Responsable del
presente contrato.
En Sevilla, en la fecha de la firma electrénica

EL/LA RESPONSABLE DEL CONTRATO

Fdo.: Paz Sanchez Zapata

!]' N
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