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RADIO Y TELEVISION

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA
CONCERTACION DE UN ACUERDO MARCO PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE UNIDADES MOVILES DE
TELEVISION PARA LA COBERTURA DE RETRANSMISIONES

Y/O GRABACIONES PARA CANAL SUR RADIO Y TELEVISION S.A.
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1. OBIJETO.

El objeto del presente Pliego de Prescripciones Técnicas (PPT) es establecer las condiciones
para la Implementaciéon de un Acuerdo Marco que sirva de base para la contratacién del
servicio de Unidades Moviles de Televisién para la cobertura durante los préximos tres afios
de las Retransmisiones y/o Grabaciones para Canal Sur Radio y Television S.A. (en adelante
CSRTV)

Con esta contratacién se pretende la incorporacion de empresas, sin nimero maximo ni
minimo, a un acuerdo marco para, entre ellas, contratar tras segunda licitacién a la que
seran invitadas todas las empresas incorporadas los servicios concretos a prestar por cada
uno de los contratos basados a adjudicar.

El servicio incluird la produccion de las correspondientes sefiales de audio y video, para su
transporte al Centro de producciéon de CSRTV. El presente documento pretende definir las
caracteristicas funcionales y operativas bdasicas que servirdn de referencia para cada
licitacidn del Acuerdo Marco.

2.- DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.

La produccién de CSRTV requiere la utilizacién de un servicio de Unidad Mévil de Television
acorde tanto a las caracteristicas técnicas de la emisién de television como a las
peculiaridades estilisticas y de contenido de los programas.

Teniendo en cuenta las caracteristicas particulares de cada evento y/o retransmision, se
hace preciso en determinados casos el servicio de Unidad Movil para completar las
dotaciones de producciéon, conforme a los criterios técnicos marcados por CSRTV

La empresa que resulte adjudicataria de cada especifica licitacién quedara obligada a prestar
el servicio con una unidad mdévil que retna todas las caracteristicas técnicas que se detallen
en el documento de peticion de ofertas. Ademas, el servicio solicitado deberd estar
plenamente operativo para las fechas detalladas en el Plan de Trabajo o de Grabacién. En el
supuesto de incumplimiento de dicho plazo podran ser de aplicacidon las penalidades y
sanciones previstas en este mismo pliego.

El servicio, a peticion de CSRTV, puede ser con caracter “llave en mano”, es decir, la
contratacién implicara, en ese caso, la aportaciéon por parte de la Empresa Adjudicataria
(E.A.) de todos los medios cualesquiera que sean necesarios (humanos, técnicos, materiales,
de servicio, de hardware, de software, de gestion logistica, vigilancia, grupos electrégenos,
trabajos auxiliares y especiales, etc.), hasta la correcta y completa prestacién del servicio.
También se podran pedir servicios que no sean “llave en mano”, es decir, que incluyendo la
prestacién minima del alquiler del vehiculo carrozado como unidad movil, excluya todos o
parte de los servicios 0 medios conexos (personal que la sirve, vigilancia, grupo electrégeno,
medios logisticos...) por cuanto CSRTV se reserve la posibilidad de poner sus propios medios
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o contratarlos por otra via. En todo caso, para cada peticion de servicio en particular objeto
de licitacién se detallardn todas las caracteristicas del servicio que se solicite.

Las caracteristicas bdsicas de las unidades que requiere, por lo general, CSRTV se
corresponde con la de unidades mdviles de produccién de calidad Broadcast en HD, con
numero variable de cadenas de cdmara (entre 4 y 8, normalmente), dotadas de mezclador
de video, mezclador de audio, sistemas de grabacidn y replays, grabadores/reproductores de
estado sodlido, conversores HD-SD/SD-HD, grupo electrogeno y cualquier otro material
necesario (Opticas, servidores de video, sistemas de comunicaciones, material y equipos de
sonido, puestos de comentaristas, soportes y plataformas para ubicar las cdmaras, sistemas
robotizados, microcdmaras, enlaces terrestres, dsng, mochilas 4G-5G, cabeza caliente,
polecam, servotravelling, stedycam, iluminacién, etc.) para la puesta en explotacion de la
unidad.

Igualmente, también se podra requerir el personal necesario para poner en servicio y operar
la unidad y los medios técnicos solicitados.

3.- PRESTACION DE LOS SERVICIOS.
3.1.- Contenido de la prestacion.

En cada licitaciédn en particular se definirdn los términos concretos del servicio en todo lo
relativo a:

e Lugar de prestacion del servicio

e Fecha o Calendario de prestacién del servicio (Montaje, Desmontaje, Retransmision, etc.)

e Numero estimado de servicios a realizar

e Caracteristicas y tipo del material técnico necesario para la prestacion del servicio

e Personal necesario (niUmero y categoria)

e Condiciones especificas o particulares, en su caso.

e Importe maximo (IVA excluido) correspondiente a cada servicio

e Para determinados servicios, CSRTV podra requerir que las empresas ofertantes aporten,
junto a su oferta econémica, documentacién complementaria para comprobar el
cumplimiento e idoneidad de su oferta a la peticién particular, como pueden ser: dossier
técnico, requisitos del personal, matriz de cumplimiento, certificados de buena
ejecucién, etc.

Los trabajos de montaje de equipos y materiales de la Unidad Movil se realizaran
habitualmente en la jornada anterior a la prevista para la retransmisién y/o grabacién de los
programas o eventos, pudiendo realizarse en el mismo dia, dependiendo de los horarios
previstos de produccién, conforme a la planificaciéon y necesidades de produccién de Canal
Sur Radio y Televisidn S.A.

El servicio incluird el montaje, desmontaje, mantenimiento y, en su caso, operacion de los
elementos técnicos durante la produccién, asi como todo el personal necesario para ello.
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3.2.- Lugar de prestacion de los servicios.

El lugar de prestacién de los servicios sera aquel que CSRTV determine en cada licitacion
particular, conforme a sus necesidades de produccidon. Habitualmente, aunque no
exclusivamente, en el ambito territorial de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

En el caso de retransmisiones en directo, segln la peticion de CSRTV, la E.A. deberd entregar
las sefiales de audio y video a CSRTV en el lugar del evento y CSRTV se encargard o delegard
a otra empresa su transmision. Cuando se solicite la grabacion en cualquier soporte, la E.A.
lo entregara en el lugar indicado en la peticion de servicio.

3.3.- Solicitud y Desarrollo de los servicios.

a)

b)

d)

Los servicios a prestar se desempefiaran por la E.A. bajo el principio de riesgo y ventura
de la misma.

La E.A. se compromete a la disponibilidad y realizacion de sus prestaciones durante las
24 horas del dia, todos los dias del afio, siempre en funciéon del Plan de Trabajo o
Grabacién comunicado.

CSRTV elaborara el correspondiente Plan de Trabajo, que se comunicara al encargado de
la E.A., con el fin de poder realizar la citacion. El horario de citaciéon y la estimacion del
tiempo de trabajo necesario para la ejecucidn de los servicios que se indique en el Plan
de Trabajo (Citacidn) son aproximados, y podran ser modificados por necesidades de
produccién o programacion de CSRTV, previa comunicacion a la empresa adjudicataria.

El nimero de jornadas de unidad movil contratada podrd verse reducido o ampliado
atendiendo a lo contemplado en el punto 7 siguiente (Modificaciones a los servicios).

La E.A. debera grabar, reservar y custodiar una copia de seguridad de la sefial (audio y
video) de cada servicio realizado. La E.A. custodiarad la copia de seguridad durante un
plazo minimo de un mes. En el transcurso de dicho plazo, CSRTV podra reclamar la copia
para su entrega por parte del la E.A. en el centro de producciéon de CSRTV en San Juan de
Aznalfarache (Sevilla).

CSRTV podra resolver anticipadamente el contrato objeto de cada licitacién particular
cuando la composicion y/o caracteristicas del servicio se vean alteradas por cambios en
la produccion y/o programacion, incluso en el caso de que el programa objeto del
servicio no finalice su produccién. La resolucién se hard efectiva previa notificacion
expresa y por escrito a la E.A.,, con una antelacién minima de 24 horas, sin que el
adjudicatario tenga derecho a indemnizacion o compensacion alguna por dicha
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g)

h)

resolucién anticipada. CSRTV sdélo pagara el precio de los trabajos efectivamente
realizados a conformidad de la misma.

Durante la ejecucion de los servicios, cada equipo de trabajo dispondra de un medio de
contacto permanente, mediante al menos un teléfono movil, a través del cual se
mantendrd la necesaria coordinacién y operatividad de los servicios con la persona
designada por CSRTV para cada programa o evento. El coste de los sistemas de
localizacion y comunicacidn, asi como de su utilizacién, serd por cuenta de la E.A,
considerandose en todo caso incluidos en el precio de la oferta del proponente.

En el pago del precio se incluyen todos los gastos en los que la E.A. tenga que incurrir
para estar en disposicion de ejecutar lo contratado, en especial el transporte por sus
propios medios tanto del personal como del material solicitado desde el origen hasta el
lugar de citacién. Del mismo modo, seran por cuenta del adjudicatario el suministro de
todos los materiales necesarios para el desarrollo de los trabajos contratados. Aquellos
elementos auxiliares como canaletas, pasacables, cintas de montaje, deberan contar con
las correspondientes certificaciones que los habilite para su uso, segin la normativa
vigente.

i) Los trabajos se realizaran con estricto cumplimiento, siempre, a la legislacién en materia

de prevencidn de riesgos laborales, asi como otras que puedan serle de aplicacién, como
el Reglamento Electrotécnico para Baja Tensiéon e Instrucciones Complementarias.
Igualmente, las empresas deberdn atenerse en su actuacién y funcionamiento a todo lo
contemplado en la Ley de Ordenacién de los Espectdculos Publicos, la de Transportes
Terrestres, sus normas de desarrollo y demas disposiciones vigentes que pudieran afectar
a este servicio.

El servicio se realizard coordindndose con el resto de servicios necesarios para la
producciéon. A tal fin, la E.A. estard a lo que indique el responsable de la produccion
designado por CSRTV.

k) A la finalizacidon de cada servicio el responsable de la produccién designado por CSRTV

podrd emitir un informe valorando la calidad de aquél. Como consecuencia de dicho
informe, y si este contemplara aspectos negativos o incidencias perjudiciales para los
intereses de CSRTV, se podrdn aplicar las penalidades previstas en el punto 6.2 de este
pliego. La no emisién de informe por parte del responsable de la produccién en un plazo
de 30 dias naturales siguientes a la finalizacion del servicio significara que este se ha
prestado a conformidad de CSRTV.

I) La E.A. debera tener suscrito un seguro de responsabilidad civil que cubra todos los riesgos

derivados de la explotacion y los que se deduzcan de su condicién de empleador. La
Empresa Adjudicataria deberd acreditar, durante toda la vigencia del contrato, el
mantenimiento de la pdliza de seguro de responsabilidad civil exigida aportando la
acreditacion del pago de la prima correspondiente a cada vencimiento. La cuantia minima
por la que deberd estar suscrito el seguro serd 400.000 euros por siniestro/anualidad.
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Para el caso de que el seguro tenga franquicia, la parte no cubierta por esta serd
satisfecha directamente por el adjudicatario a CSRTV o mediante su compensacién de la
facturacion pendiente de pago. En Ultima instancia, podra hacerse efectivo con cargo a la
garantia global, en cuyo caso esta debera restituirse hasta llegar al importe original.
Mientras dicho importe no se reponga la empresa quedara excluida de las licitaciones que
se puedan derivar del Acuerdo Marco.

m) La E.A. se compromete a no hacer uso, difundir o utilizar la informacidén a la que pueda
tener acceso como consecuencia de la prestacién del servicio. Del mismo modo, tampoco
podra hacer ningun tipo de uso del producto generado como consecuencia del servicio
prestado, cuyos derechos seran de exclusiva propiedad de CSRTV.

n) El incumplimiento en el servicio por parte de la E.A. podra dar lugar a la expulsién del
incumplidor del Acuerdo Marco. Se considerard incumplimiento que traera aparejada la
expulsion del Acuerdo un incumplimiento del tipo 1 o dos del tipo 2 segln se definen en
el punto 6.2.1 del PPT y que hayan sido notificadas a la empresa dentro de la vigencia del
Acuerdo Marco.

3.4.- Personal de la empresa adjudicataria

La Empresa adjudicataria queda obligada a nombrar un encargado/a o responsable del
servicio para recibir las indicaciones de CSRTV para la adecuada ejecucidn del contrato de
acuerdo con lo previsto en el presente Pliego. El Encargado/a del contrato que nombre la
E.A. habra de ser un profesional con la debida capacidad y experiencia. Este Encargado serd
el responsable y el Unico interlocutor de la E.A. con CSRTV para la realizacion del servicio.

Cuando asi sea adjudicado, la E.A. debera contar con todo el personal necesario para la
adecuada prestacién del servicio, que debera estar suficientemente capacitado y habilitado
para atender adecuadamente sus obligaciones. Este personal deberd actuar con la
correccién, diligencia y cuidados propios del servicio. Para cada peticion de servicio basado
en el AM, CSRTV podrd establecer la titulacidn y experiencia minimas necesarias del
personal.

El personal que realice el servicio estara contratado y dado de alta en la Seguridad Social o
bien, si fuere un profesional contratado por la E.A. se deberd poder acreditar dicha
vinculacidn. Su contrato laboral o mercantil y la acreditacién en el primer caso de su alta en
Seguridad Social estardn a disposicion de CSRTV cuando esta se lo requiera a la empresa
adjudicataria. Asimismo, el personal laboral de la E.A. puesto a disposicién del servicio
adjudicado deberd estar acogido al lll Convenio colectivo de ambito estatal de la industria de
produccién audiovisual (técnicos) o al especifico que resultare de aplicacién en la empresa
adjudicataria.
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Todo el personal de la E.A. destinado a la ejecucion de los servicios dependerd
exclusivamente de la E.A. teniendo esta todos los derechos y obligaciones que le son
inherentes en su calidad de patrén. CSRTV no tendrd vinculacién alguna con este personal, ni
le serd exigible responsabilidad de ninguna clase como consecuencia de las relaciones
existentes entre la E.A. y sus empleados, aunque las medidas y sanciones que esta adopte se
basen en el incumplimiento, interpretacion o resolucién de la prestacion del servicio del
presente pliego.

La E.A. serd responsable ante terceros de los dafios y perjuicios que sean consecuencia de
una inadecuada prestacién del servicio o causados por personas de las que deba responder.

CSRTV comunicara a la E.A. a los oportunos efectos, el nombre de la persona que efectuara
el control y seguimiento del contrato y que servird de interloculor con la E.A., a efectos de la
ejecucion técnica del contrato. Este interlocutor designado por CSRTV fijara los criterios
técnicos para la ejecucion de los servicios y podra requerir a la E.A. informacién relativa al
desarrollo del objeto del contrato.

En todo caso, la E.A. estard obligada a entregar a CSRTV, cuando asi le sea requerido,
certificacién de estar al corriente en sus obligaciones con la Seguridad Social, asi como
justificacion documental del alta de sus trabajadores en Seguridad Social y del pago de
salarios.

4.- DURACION DEL ACUERDO MARCO

La duracién prevista del Acuerdo Marco se establece en tres afios a contar desde la fecha de
inicio que se indique en los distintos contratos formalizados con cada una de las empresas
incorporadas.

La duracién de los contratos basados en el presente acuerdo marco podran exceder del
plazo de este siempre que la fecha de envio de las invitaciones para ofertar al contrato
basado se haya realizado durante el plazo de vigencia del propio acuerdo marco y las
propuestas de adjudicacion se reciban dentro del plazo de los quince dias siguientes a la
apertura de las ofertas.

5.- PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

5.1.- Procedimiento del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco estard abierto a todas aquellas empresas que, durante el plazo de
presentacion de proposiciones, soliciten su incorporacién al mismo y retnan los requisitos

de solvencia exigidos en el Cuadro de Caracteristicas de la Contrataciéon que acompania al
Pliego de Clausulas Juridicas Particulares.
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Para la concertacidn del Acuerdo Marco se seguiran los tramites previstos en la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico en lo relativo al procedimiento abierto,
salvo a lo que se refiere a la adjudicacion basada en criterios de adjudicacidn, es decir, en
este caso no habra adjudicacién sino una incorporacion al Acuerdo tras la comprobacion del
cumplimiento de los requisitos de solvencia.

La incorporacidn al Acuerdo Marco requerird de formalizacién de contrato. En cambio, las
adjudicaciones basadas en este no serdn objeto de formalizacién, bastando para su
perfeccién la comunicacion del encargo por parte de CSRTV, salvo que alguna de las partes
lo solicitase.

5.2.- Adjudicacion de contratos basados en el acuerdo Marco

Cuando CSRTV tenga una necesidad concreta derivada de sus necesidades de produccién y
precise disponer de una unidad mévil objeto de este Acuerdo Marco, tramitara una licitaciéon
invitando a participar a todas las empresas incluidas en el Acuerdo Marco.

Las invitaciones se cursaran de forma electrénica a través de la plataforma SIREC y con la
invitacidon se haran llegar las caracteristicas de la unidad que se precisa contratar. Las ofertas
se presentaran también a través de referida plataforma.

El plazo de presentacidn de ofertas podra variar en funcién de cada peticidn, pero siempre
serd suficiente teniendo en cuenta las circunstancias particulares de cada caso.

El contrato se adjudicara al licitador que haya presentado la mejor oferta de acuerdo a los
criterios establecidos en el punto 5.3 siguiente.

La no presentacidn de oferta en mds de tres ocasiones a lo largo de toda la duracién del
Acuerdo Marco por parte de cualquiera de las empresas incluidas en el mismo, podrd dar
lugar a la expulsién de la empresa absentista sin mas tramite que la mera comunicacién por
parte de CSRTV.

El contrato basado en el Acuerdo Marco se entenderd perfeccionado con la aceptacion de la
notificacién de la adjudicacién, es decir, no se requerira formalizacidn de contrato para cada
uno de esos contratos basados en el Acuerdo Marco salvo que una de las partes lo pidiese
expresamente. La notificacién a los licitadores, tanto al adjudicatario como a los no
adjudicatarios, se realizard a través de la plataforma SIREC.

Una vez adjudicado el concreto servicio, la persona o personas designadas por CSRTV como
responsables o coordinadores de la produccién serdn los encargados de facilitar al
adjudicatario el Plan de Trabajo Definitivo, sin que puedan atenderse peticiones realizadas
por otras personas.
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5.3.- Criterios de adjudicacion de los contratos basados en el Acuerdo Marco

En cada licitacion particular del acuerdo marco se detallaran los criterios de adjudicacion.

6.- INCIDENCIAS EN EL SERVICIO Y PENALIDADES

6.1.- Obligaciones

Las unidades que la E.A. ponga a disposicion de CSRTV estaran siempre en condiciones de
prestar un servicio ajustado a los estandares de calidad exigidos por la Cadena, al igual que
los medios auxiliares que se le soliciten. Del mismo modo, la E.A. se compromete a
garantizar la plena disponibilidad de los recursos técnicos y humanos que oferte en cada una
de las licitaciones especificas derivadas del Acuerdo Marco.

Si durante el desarrollo del servicio, se detecta alguna anomalia, se intentara subsanar, y si
esto no fuera posible, la E.A. informara lo antes posible a CSRTV. En cualquier caso, la falta
de disponibilidad de los servicios implicard la aplicacién de las penalizaciones que mas
adelante se diran.

6.2.- Penalidades e incidencias

6.2.1. Penalidades.

Serdn de aplicacidon las siguientes penalidades por incumplimientos o demoras en la
prestacion del servicio.

1. No prestacién del servicio:

e Por la no presencia de la E.A. en el lugar y hora indicados para la prestacién del
servicio, un 10% del importe adjudicado en la licitacion especifica.

e Por el retraso en la ejecucion de los servicios que impida la realizacion de la
produccién, un 10% del importe adjudicado en la licitacién especifica.

e Por la no presencia de la sefial de video y/o audio en el centro de produccién de
CSRTV por causa imputable a la E.A., un 10% del importe adjudicado en la licitacién
especifica.

Todas estas penalizaciones del tipo 1 podran acumularse y alcanzar hasta un 30% del
importe de cada licitacion especifica, cuando el incumplimiento pueda acoger diferentes
supuestos de los descritos.

2. Retraso o defectuosa prestacién del servicio:
e Por el retraso en la ejecucion de los servicios que no suponga la imposibilidad de
realizar la produccion, un 5% del importe adjudicado en la licitacién especifica.
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e Por una defectuosa prestacion del servicio como las siguientes:

e Falta de disponibilidad de alguno de los elementos materiales solicitados, un 5%
del importe adjudicado en la licitacidn especifica.

e Incumplimiento de las caracteristicas técnicas de los elementos materiales
solicitados o puesta a disposicién de equipos de marca, modelo o caracteristicas
distintas a las ofertadas, un 5% del importe adjudicado en la licitacion especifica.

e Defectuosa operacion, instalacién y/o funcionamiento de los elementos técnicos
del servicio que repercutan en la calidad de la emision o en retrasos en la
grabacién, un 5% del importe adjudicado en la licitacion especifica.

e Cortes de la sefial o entrega de una sefial deficiente, un 5% del importe
adjudicado en la licitacién especifica.

La penalizacidn por este tipo 2 no podra superar el 15% del importe del contrato
basado, aun cuando concurran circunstancias que pudieran acumular un porcentaje
mayor.

La imposicidn de penalidades requerira la tramitacién del oportuno expediente en el que se
dard tramite de alegaciones al adjudicatario antes de la toma de decisién por parte de
CSRTV.

Las penalidades se podran hacer efectivas de la facturaciéon pendiente de pago, sin perjuicio
de las acciones que CSRTV pudiera llevar a cabo para la reclamacion de dafios y perjuicios
como consecuencia de la no prestacidén o la defectuosa prestacién de los servicios por la
adjudicataria.

7.- MODIFICACIONES A LOS SERVICIOS Y DEL CONTRATO

La ejecucién de los contratos especificos amparados en el presente Acuerdo Marco estd
supeditado a las necesidades de produccidn de CSRTV, de tal forma que esta podra instar la
modificacidon de aquellos tanto en nimero de servicios como en alcance de los mismos y
composicion de la prestaciones requeridas. Las modificaciones del nimero de servicios a la
baja o incluso la supresion de los mismos cuando las necesidades de programacion lo
justifiquen, no generara derecho a indemnizacién de clase alguna para la empresa
adjudicataria. Estas modificaciones en el nimero de servicios (al alza, a la baja o supresion)
no tendran limite alguno. Las modificaciones al alza en el alcance del servicio y composicion
de las prestaciones requeridas tendran como limite el 20% del importe del servicio
adjudicado.

Del mismo modo, también podra ser objeto de modificacién, cuando las necesidades reales
de produccion hayan sido superiores a las inicialmente previstas, el presupuesto asignado a
la totalidad del contrato. El alcance de esta modificacion al alza del presupuesto no podra
superar el 20% de este.
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8.- PRESUPUESTO

El presupuesto estimado para la toda la duracién del Acuerdo Marco sera de 390.000 euros
(IVA Excluido), no existiendo por parte de CSRTV ninglin compromiso de alcanzar esta cifra.

El presupuesto de cada licitacidon particular contemplara obligatoriamente los siguientes
aspectos:

e Los elementos técnicos precisos para el desarrollo del servicio asi como la instalacidn,
mantenimiento y operacién de los mismos durante los eventos a cubrir.

e El personal necesario para el montaje, desmontaje y operacion de los elementos técnicos
indicados anteriormente.

® Los trabajos y el tiempo necesario para el montaje, reubicacidon y desmontaje de material
de la Unidad Mdvil.

Los presupuestos maximos de cada licitacién incluirdn los costes de transporte de material,
montaje y desmontaje, consumo de combustible, jornales y seguridad social del personal,
horas extras, dietas, gastos de manutencién, hospedaje, kilometraje, combustible y
cualquier otro gasto.

De igual manera el presupuesto incluira todos los elementos del servicio solicitado, incluida
la instalacion y mantenimiento in situ de los elementos que lo componen, distribuidores,
conexiones, cableado... asi como los materiales auxiliares necesarios para el buen fin del
trabajo a realizar.

9.- ANEXOS

Los Anexos que se adjuntan los siguientes:
Anexo.- Documentacién Prevencién Riesgos Laborales
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ANEXO

DOCUMENTACION PREVENCION RIESGOS LABORALES

DOCUMENTO ACREDITATIVO

MODELO RELACION DE TRABAJADORES

NORMAS RTVA SEGURIDAD LABORAL PARA CONTRATAS
REQUISITOS ADMINISTRATIVOS PREVENTIVOS
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DOCUMENTO ACREDITATIVO DE RECEPCION DE INFORMACION Y CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
ADMINISTRATIVOS PREVENTIVOS DE LAS CONTRATAS

DATOS GENERALES
Empresa: Fecha:
Tel: CIF/NIF:
Fax: Direccién:

E-mail:

Representante de la contrata:

(*)Descripcion de la actividad o trabajo objeto de contratacion:

Fecha de inicio y finalizacién:

Centro y/o lugar:

Por la presente le hacemos entrega de las Normas de RTVA de Seguridad Laboral para Contratas, donde se recogen los
riesgos propios de nuestras instalaciones derivados de las Evaluaciones de Riesgos Laborales y Planes de Emergencia del
Grupo RTVA, que debera poner en conocimiento de todos los trabajadores que ejecutaran los trabajos contratados.
Asimismo, le adjuntamos el documento con los Requisitos Administrativos Preventivos exigibles que usted acredita
cumplir con la firma del presente documento. Los documentos acreditativos citados quedaran bajo su custodia pero
debera entregarlos obligatoriamente al Servicio de Prevencion Propio de RTVA en el supuesto de que este se los reclame
en el plazo maximo de 24 horas y en la forma que se determine.

A efectos de acuse de recibo, acreditando lo dispuesto en los dos parrafos anteriores, se firma el presente

documento.

RESPONSABLES DE LA TRAMITACION

RTVA / Gestor designado/Departamento/Area Representante de la empresa
Nombre: Nombre y cargo en la empresa:
Firma: Firmay sello de empresa:

Instrucciones de cumplimentacién:

“Se deberan cumplimentar todos y cada uno de los apartados recogidos en el documento sin excepcion alguna. La empresa se
responsabiliza de la veracidad de los datos indicados”.Este documento sera remitido al responsable de la contratacion de RTVA, que una
vez firmado lo remitira al Servicio de Prevencion Propio de RTVA.

(*)NOTA IMPORTANTE:

En el caso de empresas que realicen trabajos especiales: Recintos confinados, trabajos en altura, trabajos en instalaciones eléctricas,
trabajos en caliente o con manipulacion de vehiculos automotores (gruas, carretillas,...) deberan indicarlo expresamente en el apartado
destinado a “Descripcion de la actividad o trabajo objeto de contratacion”.

PROTECCION DE DATOS:

La empresa adjudicataria tiene el deber de informar a sus empleados de la comunicacion que esta obligada a hacer a la Agencia Publica
Empresarial de la Radio y Televisién de Andalucia de sus datos personales, para cumplir con las previsiones que marca la Ley 31/1985,
de 8 de Noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.
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Asimismo, debera informarles, de acuerdo con la Ley Organica 15/1999 de 13 de diciembre de Proteccién de Datos de caracter personal,
de la incorporacién de esos datos personales a un fichero propiedad de la Agencia Publica Empresarial de la RTVA, y dado de alta en la
Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, con la finalidad de gestionar el acceso al personal de las contratas a sus

instalaciones.

MODELO RELACION DE TRABAJADORES

NOMBRE DE LA
CONTRATA:

SUBCONTRATAS:

PERIODO DE DESDE:
TRABAJO

HASTA:

CENTRO Y/O LUGAR

RELACION DE TRABAJADORES

NOMBRE Y APELLIDOS

2
n

CONTRATA/SUBCONTRATA

RESPONSABLES DE LA TRAMITACION

RTVA / Gestor designado/Departamento/Area

Nombre:

Firma:

Representante de la empresa

Nombre y cargo en la empresa:

Firmay sello de empresa:

OBSERVACIONES:

- Pag.: 14/17

Es copia auténtica de documento electrénico

FIRMADO POR JOSE CARLOS SUAREZ REYES 14/03/2025 18:01:17 PAGINA 14/16
VERIFICACION 52Pr4AQRQUC72X7HMWQTVRCHA4D2BW https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/
FIRMADO POR JUAN DE DIOS MELLADO PEREZ 21/03/2025 08:49:29 PAGINA 14/16
VERIFICACION 52Pr4aNPY6B6992HXLG2DCY2YSNSSAT https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/

Es copia auténtica de documento electrénico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/52Pr4NPY6B6992HXLG2DCY2YSNSSAT

NORMAS DE SEGURIDAD LABORAL PARA CONTRATAS APICABLES A LOS TRABAJOS QUE REALICEN EN
CENTROS DE TRABAJO HABITUALES DE RTVA'Y SS.FF.

Toda Empresa o trabajador contratado por RTVA debera cumplir las disposiciones contenidas en la Ley de Prevencidn de Riesgos Laborales, asi como cualquier

1. NORMAS DE ENTRADA, TRANSITO Y ESTANCIA
1.1. Para entrar en el edificio es preceptivo pedir la
autorizacion al Responsable del Control de Accesos de
RTVA.
1.2, No debera permanecer en otros lugares distintos a

aquellos en los que realice su trabajo, debiendo seguir los
itinerarios que previamente les hayan sido marcados.

1.3. Esta prohibido manipular en interruptores o en cualquier
otro equipo de las instalaciones salvo autorizacion
especial.

2. SENALIZACION
2.1. Deberan instalarse todo tipo de sefializaciones necesarias

(carteles, cintas, vallas,...) para minimizar los riesgos y
respetar y cumplir las existentes, en especial en lo
referido al uso de equipos de proteccion individual.
(cascos, botas, guantes,etc..)
3. TRABAJO EN ALTURAS
Los operarios que trabajen en plataformas a mas de 2 metros de altura y/o sus
equipos (tripodes, focos, camaras) estaran provistos de material de prevenciéon
suficiente para eliminar el riesgo de caidas (arneses,-o barandillas , cables efc..).
Los andamios deberan reunir las suficientes condiciones de seguridad para evitar
accidentes. y ser montados por personal competente.
Solo se usaran escaleras de mano por personal formado ,una vez comprobada su
estabilidad y perfecto estado (zapatas de goma, tensores, ausencia de grietas...)
Las escaleras de mano superaran en un metro la superficie a la que se acceda.
Colocadas a 75° con la, horizontal.
4. ILUMINACION Y MANEJO DE CARGAS
Todas las zonas de trabajo estaran perfectamente iluminadas para evitar riesgos de
caidas y malas maniobras.
Las cargas de mas de 25 kilos se manipularan entre mas de una persona, de una
en una, usando elementos mecanicos (carros o traspalets). Uso de calzado de
seguridad obligatorio.
Los accesorios de sujeccién y elevacion seran homologados (cables, eslingas,
ganchos con pestillo, etc.. ) y se evitaran tiros oblicuos de griuas , focos en
extremos de Hoyst y colgados de travesafios o similares cuya carga de trabajo se
desconozca.
5. DEPENDENCIAS Y LUGARES DE TRABAJO
5.1. Las dependencias o lugares de trabajo deberan estar
siempre en buen estado de limpieza e higiene.
Ningun trabajo se considerara terminado hasta que el drea quede limpia y libre de
condiciones inseguras.
BOTELLAS DE GASES
6.1. En la zona de trabajo no podran situarse mas recipientes
de gases comprimidos que los estrictamente necesarios
para la ejecucion del trabajo.
6.2. Todas las botellas de gases deberdn estar sujetas, y
alejadas de puntos calientes.
A la terminacién de la jornada todas las botellas de gases deberan quedar
perfectamente cerradas y depositadas en una zona fuera de las instalaciones de
proceso y autorizada por RTVA

7. EQUIPOS ELECTRICOS

Los cuadros eléctricos deberan permanecer cerrados. Ante la imposibilidad de
cierre se sefializara el peligro de manipulacion.

Todas las conexiones y cableado de los equipos a utilizar debe estar en
condiciones seguras de uso: protecciones, aislamiento de cables sin fisuras y
empalmes correctos, conexiones atierra limpias y bien sujetas sin roturas.

Las estructuras metdlicas que soporten equipos eléctricos se conectaran a tierra
Todas la conexiones se realizaran verificando previamente la ausencia de tension, en caso de conexiones
en tension, tan sélo personal autorizado y equipado (guantes dieléctricos, gafas etc..) realizara dicha
conexion .
GRUAS Y VEHICULOS
Los vehiculos y grias deberan ser operados por personal autorizado, cualificado y responsable de su
actuacion. Comprobando al iniciar la tarea su perfecto estado e informando de las anomalias
MAQUINAS, HERRAMIENTAS ELECTRICAS PORTATILES
Las protecciones, enchufes, cables, fusibles, hilos de tierra, etc., deberan estar en buenas condiciones .
Los montacargas son exclusivamente para trasladar cargas, no deben ser usados para trasladar
personas
Durante la interrupcion del trabajo (comidas u otras necesidades) y al finalizar la jornada los equipos
eléctricos deberan ser desconectados . solo personal autorizado podré conectarlos y usarlos
10. COMUNICACION DE ACCIDENTES E INCIDENTES

10.1. Se debera informar al Servicio de Prevencion de RTVA de todos los

accidentes e incidentes que tenga el personal de la empresa contratada.

EMERGENCIAS Y EQUIPOS CONTRA INCENDIOS
En caso de producirse una situaciéon de emergencia en las instalaciones, con aviso de alarma o sin él,
todo el personal debera parar los trabajos, dejandolos en condiciones de seguridad, desconectaran los
equipos que estan utilizando y abandonaran la zona dirigiéndose a un lugar seguro, fuera del recinto
afectado y siguiendo las instrucciones de los equipos de emergencia
Las salidas de emergencia quedaran antes del inicio de cualquier programa libres de obstaculos, no
pudiendo ser objeto de almacenamiento alguno, ni ubicacién de puesto de trabajo.
Se dejaran libres de obstaculos y perfectamente accesibles los extintores, bocas de incendio, pulsadores
de alarma, hidrantes exteriores, pasillos de evacuacion etc.....

12 SANCIONES
12.1. Las personas que incumplan las Normas de Seguridad, podran ser expulsadas
de RTVA temporal o definitivamente.
13. EQUIPOS DE SOLDADURA
13.1. Todo el equipo a utilizar debe estar en condiciones seguras de uso:
protecciones del grupo, aislamiento de cables sin fisuras y empalmes correctos.
13.2. Durante la interrupcion del trabajo (comidas u otras necesidades) y al finalizar la

jornada los equipos de soldadura deberan ser desconectados, comprobando la
inexistencia de restos incandescentes.
No se conectaran equipos de soldadura sin previa autorizacion. de RTVA.
14. CONSIDERACIONES FINALES
14.1. La Empresa contratista debera nombrar un Responsable de su plantilla para
vigilar y hacer cumplir las Normas de Seguridad y Salud Laboral (Recurso
Preventivo), el cual debera colaborar con el Servicio de Prevencion de RTVA.
14.2. La Empresa contratista esta obligada a suministrar a su personal los equipos y
prendas de seguridad necesarios e informar de su uso.
Estas Normas de Seguridad deberan ser conocidas por todas las personas que trabajen en RTVA por lo
que las Empresas contratistas les deberan facilitar una copia.

normativa de seguridad existente en relacion con la naturaleza de la labor a desarrollar. Se hara especial énfasis en los siguientes apartados, siendo de

aplicacién aquellos puntos relacionados con la actividad a realizar.
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REQUISITOS ADMINISTRATIVOS PREVENTIVOS QUE DEBERAN
CUMPLIR Y ACREDITAR A REQUERIMIENTO LAS CONTRATAS

DOCUMENTACION:

® FOTOCOPIA DOCUMENTO ACREDITATIVO DE ALTA EN SEGURIDAD SOCIAL DE CADA TRABAJADOR
QUE EJECUTE LOS TRABAJOS CONTRATADOS YA SEA PROPIO, DE SUBCONTRATA O AUTONOMO
(TC1/TC2, TA.2 EN CASO DE NO CONSTAR EN LOS ANTERIORES O TC1/15 PARA LOS
AUTONOMOS).

® EVALUACION DE RIESGOS LABORES Y PLANIFICACION DE ACTIVIDAD PREVENTIVA (MEDIDAS
PREVENTIVAS) CORRESPONDIENTE A LOS PUESTOS DE TRABAJO DE LOS TRABAJADORES QUE
EJECUTEN LOS TRABAJOS CONTRATADOS, O BIEN PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD ESPECIFICO DEL
CONTRATISTA PRINCIPAL PARA LA OBRA O SERVICIO CONTRATADOS, INCLUYENDO LA ADHESION
ESCRITA DE LOS SUBCONTRATISTAS AL MISMO, SI NO DISPUSIESEN DEL PROPIO.

® INFORMACION Y FORMACION AL EFECTO DE ESTOS TRABAJADORES (*)

® CERTIFICADO DE QUE DICHOS TRABAJADORES HAN PASADO EL RECONOCIMIENTO MEDICO
PRECEPTIVO.

® DOCUMENTO DE ENTREGA DE EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL (EPI’s) A LOS
TRABAJADORES.

® SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL

® NOMBRE, APELLIDOS Y DATOS DE CONTACTO DEL COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD EN
FASE DE EJECUCION DE OBRA (SOLO EN CASO DE OBRAS REGULADAS POR EL R.D. 1109/2007, 24
DE AGOSTO).

(*INOTA IMPORTANTE: Les recordamos que en el caso de empresas que realicen
trabajos especiales: Recintos confinados, trabajos en altura, trabajos en instalaciones
eléctricas, trabajos en caliente o con manipulacion de vehiculos automotores (gruas,
carretillas,...) deberdn disponer antes del comienzo de su actividad de los certificados de
formacidn de sus trabajadores en estas materias y el certificado de aptitud médica.
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