Consejeria de Sostenibilidad y Medio Ambiente
Delegacion Territorial en Almeria

Junta de Andalucia

MEMORIA JUSTIFICATIVA DE LA NECESIDAD DEL GASTO

Expediente: CONTR/2025/150149
Titulo: CONTRATO DE SERVICIO DE ORDENACION DE LOS ARCHIVOS DE OFICINA DE LA DELEGACION
TERRITORIAL DE SOSTENIBILIDAD Y MEDIO AMBIENTE DE ALMERIA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD E IDONEIDAD DEL CONTRATO

La Ley 7/2011, de 23 de noviembre de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia cuyo
objeto es regular la gestion, la proteccion, el acceso y la difusion de los documentos de titularidad publica
del Patrimonio Documental de Andalucia, asi como demas normativa de aplicacidn sobre la materia, son las
normas basicas respecto a las actuaciones a desarrollar en los archivos.

El volumen del archivo central de la Delegacion Territorial ha ido aumentando de forma considerable en los
ultimos afios, debido a una falta o insuficiente gestion del mismo, por carecer de personal cualificado para
el desempefio de dicho trabajo en la Relacidn de Puestos de Trabajo de la Delegacion, lo que ha provocado,
el incremento de volumen del espacio ocupado por dicho archivo, con los problemas de espacio y de
seguridad que ello genera.

Por ello, se propone la tramitacién de un expediente de contratacidn de servicios de los definidos en el
articulo 17 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE vy
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (LCSP).

2. OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato es la gestion, ordenacidn y clasificacion de la documentacidn existente en
las dependencias de la Delegacidn Territorial de Sostenibilidad y Medio Ambiente de Almeria.

Se trata de trabajos de recogida, identificacion, depuracidén, descripcién, organizacién, gestion,
mantenimiento, inventario e instalacion de la documentacion existentes ; la clasificacion y registro en la
aplicacion Archiv@ de la documentacidn que se traspase de los archivos de oficina a otros tipos de archivos
(intermedios, centrales, etc.); las tareas de seleccidén y expurgo de documentos para la elaboracién de
propuestas de eliminacion, que deberdn ser aprobados por la Comisién Andaluza de Valoracion (en
adelante CAVD) o que se deba transferir desde nuestro archivo al Archivo Histérico Provincial; seguimiento y
control expedientes de eliminacidn; la reasignatura en el sistema @rchivA de los depésitos una vez realizada
la eliminacion; la separacion de los fondos documentales.

3. INSUFICIENCIA DE MEDIOS

Esta Delegacion Territorial no dispone de personal propio, ni de los medios materiales adecuados para la
realizacion del objeto de este contrato, al no encontrarse en su Relacién de Puesto de Trabajo algln puesto
de archivero/a, no pudiendo acometer de forma adecuada el gran volumen de tareas a realizar, entre las
que se incluyen la necesaria clasificacion, con las adecuadas signaturas topograficas, de las series
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documentales dispuestas para su ingreso en el Archivo Central o la gestién de las peticiones de préstamos
de los diversos servicios, o de los interesados que tuvieran derecho al acceso.

4, PRESUPUESTO BASE DE LICITACION Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

4.1. El presupuesto base de licitacién, entendido como el limite méximo de gasto que en virtud del
contrato puede comprometer el 6rgano de contratacidn, incluido el IVA, asciende a CUARENTA Y OCHO MIL
TRESCIENTOS NOVENTAY SEIS EUROS CON CINCUENTA Y NUEVE CENTIMOS (48.396,59 €).

Para el presupuesto base de licitacién se han tenido en cuenta los costes salariales costes laborales con
arreglo al XVIII Convenio Colectivo Estatal de Empresas de Consultaria, Tecnologias de la Informacién y
Estudios de Mercado y de La Opinién Publica (Cddigo 99001355011983), publicada la actualizacidn del
convenio en el BOE N.° 177, del 26 de julio de 2023, para una persona trabajadora con categoria de Titulado
Superior Area 1 b-Il, con una jornada laboral de 20 horas semanales, para 12 meses.

4.2. El valor estimado del contrato: 59.995,78 €
Método de calculo: Para calcularlo se ha tomado el Precio Base de Licitacidn del contrato (IVA excluido) +
una prorroga de un afio.

39.997,18 € +19.998,59 € =59.995,78

EL valor estimado del contrato asciende a CINCUENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO
EUROS CON SETENTAY OCHO CENTIMOS

5. FINANCIACION Y ANUALIDADES

Existe crédito adecuado a la naturaleza del gasto que se pretende realizar consignado en la siguiente
posicidn presupuestaria:

Ao Importe IVA Total Partida Presupuestaria
2025 (3 meses) 4.999,65€ 1.049,93 € 6.049,58 € 2000023004 G/125/22704/04-01
2026 (12 meses) 19.998,59 € [4.199,70 € 24.198,29 € 2000023004 G/125/22704/04 01
2027 (9 meses) 1499894 € |3.149,78 € 18.148,72 € 2000023004 G/125/22704/04 01

6. REVISION DE PRECIOS

No procede de acuerdo con lo indicado en los articulos 103-105 LCSP.
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7. PLAZO DE DURACION Y PRORROGAS

La duracidn del contrato es de 24 meses, desde el 1 de septiembre de 2025 hasta el 30 de agosto de 2027, o
en caso de que no haya podido formalizarse el contrato en esa fecha inicial, comenzard desde su
formalizacion.

Se prevé una prérroga de 12 meses.

8. LOTES

La naturaleza del contrato no permite su division en lotes de acuerdo con el motivo expuesto en el articulo
99.3.b) LCSP.

Justificacién de la no division del contrato en lotes: de conformidad con lo previsto en el articulo 99.3.b) de la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, no procede la division en lotes ya que no hay tareas o partes de la prestacion
que puedan hacerse de forma separada sin poner en riesgo la correcta ejecucién del mismo, ya que la
realizacion independiente de las diversas prestaciones comprendidas en el objeto del contrato dificultaria
claramente la correcta ejecucion del mismo desde el punto de vista técnico, dado que que las distintas fases
para la identificacion, tratamiento, estudio y preparacién de la documentacién implicada estan intimamente
relacionadas entre si y no deben disociarse unas de otras, dependiendo los resultados de los planteamientos
iniciales, por lo que la correcta ejecucion del trabajo podria verse comprometida e incluso imposibilitada por
su division en lotes y ejecucidn por una pluralidad de contratistas diferentes. Ademas, también es obligacion
de este 6rgano de contratacion garantizar la viabilidad econdmica de la ejecucién del objeto del contrato.

9. SUBCONTRATACION

Para el presente contrato no se considera que pueda haber tareas susceptibles de subcontratar, ya que la
intima conexién que presentan todas las tareas relacionadas con el archivo hace desaconsejable la
subcontratacion.

10. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION Y TRAMITACION DEL EXPEDIENTE

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 131.2 LCSP, la adjudicacidn se realizara utilizando una pluralidad
de criterios basados en el principio de mejor relacion calidad-precio, mediante el procedimiento abierto
(art. 159 LCSP), en el que todo empresario interesado podra presentar una proposicion, quedando excluida
toda negociacion de los términos del contrato con los licitadores, como procedimiento ordinario que
garantiza una mayor concurrencia de ofertas.

11. REGIMEN DE GARANTIAS

De conformidad con el articulo 107 de la Ley 9/2017 (LCSP), se establece una garantia definitiva del 5% del
precio final ofertado por el adjudicatario (excluido el IVA), que debera constituirse a disposicion del drgano
de contratacion y que podran presentarse en alguna o algunas de las formas establecidas en el articulo 108
de laLey 9/2017 (LCSP).
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12. REQUISITOS DE SOLVENCIA

De acuerdo con lo establecido en el articulo 77.1.b) LCSP la clasificacién del empresario no es exigible. El
empresario podra acreditar su solvencia indistintamente mediante su clasificacion en el grupo o subgrupo
de clasificacion y categoria de clasificacion del apartado 1 siguiente, o bien, acreditando el cumplimiento de
los requisitos especificos de solvencia detallados en el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

En cualquier caso, el licitador tendra que aportar:

*  Nombresy cualificacion profesional del personal responsable de ejecutar la prestacion.

12.1. MEDIANTE CLASIFICACION:

Si el licitador opta por la acreditacién de la Solvencia Econdmica y Financiera y Técnica mediante su
clasificacion, debe presentar el certificado expedido por la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa
acreditativo de que como minimo posee la que se especifica a continuacidon acompafiado de una
declaracién sobre su vigencia y de las circunstancias que sirvieron de base para la obtencién de la misma:

Grupo Subgrupo Categoria

M 5 1

12.2. MEDIANTE EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS ESPECIFICOS DEL CONTRATO ACREDITATIVOS DE
LA SOLVENCIA:

12.2.1 SOLVENCIA ECONOMICA Y FINANCIERA

La solvencia econémica y financiera se acreditara por alguno de los medios que se sefialan a continuacion
(son alternativos):

Volumen anual de negocios de la persona licitadora que referido al mejor ejercicio dentro de los tres
Gltimos disponibles en funcién de las fechas de constitucién o de inicio de actividades de la persona
licitadora y de presentacion de ofertas por importe minimo de 89.993,67 euros’.

El volumen anual de negocios de la persona licitadora se acreditard por medio de sus cuentas anuales
aprobadasy depositadas en el Registro Mercantil, si la persona licitadora estuviera inscrita en dicho registro,
y en caso contrario por las depositadas en el registro oficial en que deba estar inscrita. Las personas
licitadoras individuales no inscritas en el Registro Mercantil acreditaran su volumen anual de negocios
mediante sus libros de inventarios y cuentas anuales legalizados por el Registro Mercantil.

1. Una vez y media el valor anual medio del contrato) y no estar el contrato sujeto al requisito de clasificacion.
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La acreditacién podré igualmente realizarse mediante un «certificado de importe neto de la cifra de
negocios» expedido por la AEAT o con la aportacidn del resumen de la declaracidn del IVA presentada a
Hacienda (modelo 390).

Seguro de responsabilidad civil por riesgos profesionales por un importe minimo de 59.995,78 euros.

La acreditacién de este requisito se efectuard por medio de certificado expedido por la entidad aseguradora, en el
que consten los importes y riesgos asegurados y la fecha de vencimiento del seguro, junto a un compromiso de su
renovacion o prérroga que garantice el mantenimiento de su cobertura durante la ejecucidn del contrato o median-
te el documento de compromiso vinculante de suscripcion, prorroga o renovacion del seguro, en los casos en que
proceda.

El patrimonio neto segun el balance correspondiente al ultimo ejercicio econémico de las cuentas anuales aproba-
das debera superar 7.999,44 euros.

Se acreditara por medio de sus cuentas anuales aprobadas y depositadas en el Registro Mercantil, si la persona lici-
tadora estuviera inscrita en dicho registro, y en caso contrario, por las depositadas en el registro oficial en que deba
estar inscrita. Las personas licitadoras individuales no inscritas en el Registro Mercantil acreditaran su volumen
anual de negocios mediante sus libros de inventarios y cuentas anuales legalizados por el Registro Mercantil.

12.2.2. SOLVENCIA TECNICA O PROFESIONAL.

La solvencia técnica o profesional se acreditara por los medios que se sefialan a continuacion (son
acumulativos):

1. Relacidn de los principales servicios realizados de igual o similar naturaleza que los que constituyen
el objeto del contrato, atendiendo a tal efecto al sistema establecido en el anexo I, indicando su
importe, fechas y destinatario publico o privado de los mismos, acompafiada de los documentos
acreditativos correspondientes.

Los servicios efectuados se acreditardn mediante certificados expedidos o visados por el érgano
competente, cuando el destinatario sea una entidad del sector publico; cuando el destinatario sea
un comprador privado, mediante un certificado expedido por éste o, a falta de este certificado,
mediante una declaracién del empresario. El periodo para tener en consideracién los servicios
realizados sera el de los tres ultimos afios.

Se exige que el importe anual acumulado sin incluir impuestos en el afio de mayor ejecucion sea
igual o superior al 100 % de su anualidad media, en servicios de igual o similar naturaleza que los
que constituyen el objeto del contrato. El importe a considerar 19.998,59 €.

2. Titulaciones académicas y profesionales de la persona licitadora y del personal directivo de la
empresa y, en particular, del personal responsable de la ejecucién del contrato, asi como del
personal técnico encargado directamente de la misma, siempre que no se evallen como un criterio
de adjudicacion.

2.3. Se exige que el personal responsable de la ejecucidn del contrato posea una titulacidn de:
+ Grado en Informacion y Documentacién o equivalente.

« Licenciatura en Documentacion equivalente.
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« Otras titulaciones de grado superior o equivalentes de las ramas de Humanidades y de Ciencias
Sociales con formacién complementaria en archivistica, a través de postgrados o de cursos de
especializacién (minimo 500 horas cada uno) equivalente.

2.4. Se exige que el personal responsable de la ejecucidn del contrato posea una experiencia de 2
afios gestion de archivos con formacion en aplicaciones informaticas para la realizacion del objeto
del contrato; acreditdndose mediante certificado expedido por el organismo dénde se haya
prestado el servicio, debiendo contar con formacién en el programa @rchiva para la realizacidn del
objeto del contrato impartida por organismos tales como la Consejeria de la Junta de Andalucia
competente en materia de Archivos, la Asociacion de Archiveros de Andalucia, entre otros.

13. CRITERIOS DE ADJUDICACION

La adjudicacién del contrato se realizara utilizando una pluralidad de criterios de adjudicacién en base a la
mejor relacién calidad-precio, estando todos ellos vinculados al objeto del contrato, de acuerdo con el
articulo 145 LCSP.

Segln el art. 189.6 LCSP los criterios de adjudicacion cuantificables se evaluaran por la mera aplicacién de
formulas, correspondiendo el 85 % a la Oferta Econdmicay el 15 % a las Mejoras Voluntarias

A) La proposicién Econémica (maximo 85 puntos):

La proposicion, debidamente firmada y fechada, debera ajustarse al modelo que figura en el Pliego de
Clausulas Administrativas Particulares.

La maxima puntuacion (50 puntos) la obtendra la oferta econémica mas baja de las admitidas, al resto de
ofertas se le otorga la puntuacion en funcién del porcentaje de diferencia respecto de la mejor.

_OMB

X=——"XMAX
OF
Donde:
*  OMB: Oferta mas baja
e OF: Oferta

e MAX: Puntuacién maxima (85 puntos)
B) Mejoras Sin Repercusion Econémica (maximo 15 puntos).

Documento firmado por el licitador del compromiso de asumir una Bolsa de Horas extraordinarias (maxima
50 horas), con motivo de necesidades imprevistas o en casos de urgencia o ante cualquier otra incidencia
(obras, reparaciones, mudanzas, etc) ajustandose la prestacion del servicio a las caracteristicas definidas en
el PPT.

Se aplicara la siguiente férmula para la obtencién de la puntuacién (x) del nimero de horas ofertadas
(Nhoras) para la bolsa:

= Nhorasx 15
50
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14. CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION

De conformidad con la obligacidn prevista en el articulo 202 LCSP, se establecen las siguientes condiciones
especiales de ejecucion del contrato de tipo medioambiental, otorgandoles ademas caracter de obligacion
contractual esencial, a los efectos sefialados en el articulo 211. f) LCSP.

1. Con objeto de contribuir en el ambito de la contratacidn, a la mitigacion y lucha contra los efectos del
fendmeno del cambio climético,en alineacidn con los planes que la Junta de Andalucia viene desarrollando
desde 2002, recientemente elevados al maximo rango juridico gracias a la aprobacion por unanimidad en el
Parlamento de Andalucia del Proyecto de Ley de Medidas frente al Cambio Climatico; cualquier documento
asociado a la ejecucién del contrato debe ser suministrado por medios electrénicos para fomentar el ahorro
de papel.

2. El adjudicatario vendra obligado a responsabilizarse de realizar una recogida selectiva de los residuos
generados durante la ejecucion del contrato. Asi mismo deberd depositarlos en los contenedores
correspondientes o, en su caso, en el punto limpio u otro sistema de gestién de residuos autorizado.

3. Al ser este un contrato cuya ejecucion implica la cesion de datos por parte de este 6rgano de contratacion, es
obligacién del contratista de someterse a la normativa nacional y de la Unidn Europea en materia de proteccion
de datos.

15. SUBROGACION

Para el presente contrato no se considera que pueda haber tareas susceptibles de subcontratar, ya que la
intima conexién que presentan todas las tareas relacionadas con el archivo hace desaconsejable la
subcontratacion.

16. PERSONA RESPONSABLE DEL CONTRATO

Se propone el nombramiento de Responsable del Contrato, para el ejercicio de las funciones de definidas en
el articulo 62 LCSP, a la persona titular del Servicio de Administracién General de esta Delegacion Territorial

En Almeria, a la fecha de la firma electrénica.
EL JEFE DE SERVICIO DE ADMINISTRACION GENERAL

Fdo.: Jesus Casado Pastor
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