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1.- ANTECEDENTES

Segun el nuevo Programa Operativo POCTEP 2021-27 (pp. 16 y 34 — v. 08/2022), uno de los riesgos naturales
de mayor importancia en los que hay que incidir en el espacio de cooperacion son los derivados de los incendios
forestales extremos. Sobre las acciones previstas en el Pacto Verde Europeo, se trabajard sobre aquellas
derivadas del riesgo de incendios forestales y consecuente pérdida de masa forestal y biodiversidad, y su
incidencia directa en el cambio climatico. Se va a trabajar coordinadamente a ambos lados del espacio fronterizo
Espafa/Portugal (La Raya) en actuaciones concretas que contribuyan a prevenir y mitigar los impactos negativos
que se puedan generar por los Incendios Forestales en el territorio, y en concreto en coémo gestionar y actuar
mejor en las Zonas Estratégicas de Gestion (ZEG).

FIREPOCTEP+ (0139_FIREPOCTEP_MAS_6_E) da continuidad al proyecto FIREPOCTEP
(0756_FIREPOCTEP_6_E), Interreg POCTEP “Fortalecimiento de los sistemas transfronterizos de prevencion y
extincion de incendios forestales y mejora de los recursos para la generacion de empleo rural posCovid-19". Se
amplian las Areas Piloto (AP) para que sean todas transfronterizas y sobre ellas se vertebraran todas las
Acciones y Actividades. FIREPOCTEP+ persigue: (1) Validar la metodologia de identificaciéon de las ZEG a todo el
territorio dentro de las AP, profundizando en la priorizacion de las actuaciones preventivas; (2) Validar y extender
a toda la Raya los indicadores clave para el seguimiento de la alerta temprana y del comportamiento del fuego;
(3) Analizar la normativa para integrar las ZEG en la planificacién sectorial e identificara los agentes locales y
buenas practicas en cada territorio; (4) Trasladar las propuestas de ZEG y actuaciones prioritarias al paisaje y
paisanaje, poniendo en marcha propuestas a partir de estrategias participativas y de generacion de actividades
economicas; (5) Apostar por la interoperabilidad de la respuesta a la emergencia, mejorando equipos pero
principalmente a partir de estandares operativos y protocolos conjuntos en conexion con la gobernanza en vigor;
(6) mejorar la formacion y capacitacion del personal operativo transfronterizo asi como la capacitacion de los
agentes locales presentes en el territorio; (7) completar las acciones con la capacitacion e impulso a soluciones
innovadoras y sostenibilidad financiera.

La Agencia de Seguridad y Gestion Integral de Emergencias de Andalucia (en adelante, La Agencia) es
beneficiario del proyecto 0139_FIREPOCTEP_MAS_6_E, por subrogacién de la Agencia de Medio Ambiente y
Agua M.P. (en adelante, AMAyA) de acuerdo a la Disposicion adicional segunda del Decreto 270/2024, de 16 de
diciembre, por el que se aprueban los Estatutos de la Agencia de Seguridad y Gestion Integral de Emergencias
de Andalucia, participando en la Actividad 6 “Visibilidad, transparencia y comunicacion” al igual que todos los
socios beneficiarios.

En el ambito de la mencionada Actividad 6, La Agencia es responsable de la organizacion del Taller Internacional
sobre Zonas Estratégicas de Gestion (en adelante, ZEG), como ya lo hizo la Consejeria de Sostenibilidad y Medio
Ambiente (en adelante, CSMA) de la Junta de Andalucia con el Congreso | en el marco de FIREPOCTEP. Este
taller es de especial interés en tanto que supone un medio de visualizacion preferente tanto de las actividades y
acciones de proyecto como de las propias de la administracion andaluza en el campo de conocimiento, siendo
un medio de posicionamiento regional sobre la prevencion y lucha contra las emergencias ambientales causadas
por los incendios forestales.
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2.- OBJETO

El objeto del presente pliego es establecer las condiciones técnicas que regiran la contratacion del “SERVICIO
INTEGRAL PARA LA ORGANIZACION DEL “TALLER INTERNACIONAL SOBRE GESTION Y PLANIFICACION DEL
TERRITORIO EN UN CONTEXTO DE CAMBIO CLIMATICO Y DE GRANDES INCENDIOS FORESTALES, BASADO
EN LAS ZONAS ESTRATEGICAS DE GESTION (ZEG)".

3.- LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacion de los servicios se hara, con caracter general en las propias oficinas de la empresa adjudicataria,
de forma remota a través de medios telematicos (correo electrénico, plataformas de gestion, etc) y de
comunicacion que permitan la interaccion directa entre el personal de la empresa adjudicataria y de La Agencia.

No obstante se requerira el desplazamiento del personal de la empresa adjudicataria a las sedes de La Agencia
asi como a las zonas de estudio donde se desarrollaran los trabajos recogidos en el apartado siguiente.

El Taller internacional tendra lugar en el Rectorado de la Universidad de Coérdoba, sito en Avda. Medina Azahara,
s/n, C.P. 14005 (Cordoba) y la visita de campo entre los municipios de Cérdoba y Villaviciosa de Cérdoba.

4.- DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS A EJECUTAR

A continuacion se detallan las acciones a desarrollar dentro del presente Servicio, que seran validadas y dirigidas
desde la direccion del proyecto en La Agencia:

4.1. SERVICIO DE ORGANIZACION DEL TALLER
4.1.1.- Plan de Trabajo:

Una vez adjudicado el contrato, en un plazo maximo de 15 dias naturales, la empresa adjudicataria aportara el
Plan de Trabajo, para el visto bueno de La Agencia, que podrda hacer cuantas modificaciones considere
oportunas sobre el mismo, con el fin de asegurar el cumplimiento de todos los plazos. El Plan de Trabajo debera
incluir al menos los siguientes aspectos:

*  Metodologia/métodos operativos a seguir para la realizacion de todas las prestaciones, acciones y
tareas que se detallaran a continuacion en el presente pliego de prescripciones #cnicas.

*  Personal asignado a cada uno de los trabajos a realizar y su coordinacion con La Agencia.

e Cronograma para la realizacion de todos los trabajos contemplados en el presente pliego de
prescripciones ®cnicas.

4.1.2.- Comité Organizador y Comité de Comunicacion.

El Taller contara con un Comité Organizador y un Comitt de Comunicacién.
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* Comité Organizador: Cuyos integrantes seran determinados por La Agencia, contard con un
representante de cada una de las Universidades socias del proyecto (Cordoba, Vigo, Huelva y Evora) y
un representate de la empresa adjudicataria. Sus funciones son:

e  Configuracion de un calendario para reuniones periddicas para toma de decisiones sobre
temas relacionados con la organizacion del evento.

e Participacion en la definicion del programa del Taller.

e Contactar con empresas y asociaciones forestales de la zona afines al Taller por si desean
participar.

e Eleccion de los ponentes y moderadores.

* Asesoramiento y participacion en las acciones de presentacion, ruedas de prensa y/o acciones
de promocion.

¢ Comité de Comunicacion: Este comit se compondra al menos por el coordinador de la Actividad 6
del proyecto (la Fundacion Empresa Universidad Gallega (FEUGA)), por el Gabinete de Comunicacién de
La Agencia, por un responsable del proyecto FIREPOCTEP+ en La Agencia, y por un representante de la
empresa adjudicataria. Funciones del Comitt de Comunicacion:

* Definicion de la estrategia de comunicacion que incluira el Plan a seguir antes, durante y
después de la conferencia.

*  Fase preparatoria mediante acciones de promocion y difusién, ruedas de prensa, comunicados
de prensa, etc.

* Organizacion y ejecucion en las acciones de presentacion, informacion actualizada sobre el
Taller, publicacion de contenidos en redes sociales oficiales del proyecto,

¢ Publicacion y Actualizacion de contenidos en la Web oficial (https://firepocteplus.eu/ ) del
programa FIREPOCTEP+ (Programa del Congreso, Informacion de Ponentes , informacién
relevante  sobre la celebracién del evento). Y en las redes sociales de X
(https://x.com/firepoctep ) y Facebook (https.//www.facebook.com/firepoctep/ ).

*  Aprobacion del disefios de credenciales, de carteleria, de folletos y libro de ponentes, teniendo
en cuenta la legislacion comunitaria y las normas propias del Programa, como el Manual de
Identidad Corporativa Informacion, Comunicacion y Visibilidad POCTEP, que considera
normativa comunitaria aplicable, asi como el Manual de Identidad Gréfica de Interreg,
aportando informacién detallada para la correcta utilizacion de los logos en toda accion
cofinanciada por el POCTEP.

4.1.3.- Coordinacion del Taller.

Recaera en la persona que ostente la Direccion Técnica del Proyecto FIREPOCTEP+ de la Agencia o a quien éste
designe. Sus funciones y responsabilidades seran las siguientes:
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* Dirige el Comité Organizador y participa en el Comitt de Comunicacion.
* Participacion en la presentacion del Taller.

*  Participacion en las acciones de ruedas de prensa y/o acciones de promocién y clausura.

Tanto los comites organizativo y de comunicacion como el coordinador del Taller, deberdn estar a disposicién de
la organizacion desde la firma del contrato con la adjudicataria hasta la finalizacién de los trabajos en 2025.

4.1.4.- Programa del Taller.

La estructura del Taller estd compuesta por una cena oficial inaugural, un dia completo de ponencias y media
jornada de salida al medio natural.

El programa del Taller para el primer dia se compondra de ponencias de interés general en la sala
principal durante la mafana y de ponencias especificas de menor duracién en la sala principal junto
con reuniones tcnicas salas anexas por la tarde.

La apertura del Taller sera mediante una charla inaugural seguida de una representacion institucional.
Al finalizar la dltima ponencia, se propone la creacion de una mesa redonda o abierta con los ponentes
que han intervenido. Todo ello intercalado con pequefios descansos entre ponencias y algunos un poco
mas extendidos para un Coffe-break (uno por la mafnana y otro por la tarde), ademas de un descanso
mas extenso para el almuerzo.

Inicialmente se plantea la estructura del programa que se debera seguir, aunque el programa definitivo
del Taller debera tener el visto bueno de La Agencia en el plazo de 15 dias naturales a contar desde la
firma del contrato. Ademas, la empresa adjudicataria debera aportar en el plazo de 15 dias naturales a
contar desde la firma del contrato, como méaximo, los preacuerdos alcanzados para la participacion de
cada uno de los ponentes y moderadores necesarios.

A continuacién se describe propuesta de programa:

1.- Cena del dia 22 facilitada por la empresa adjudicataria.

2.- Jornada de Mainana del dia 23: inauguracion, ponencia inaugural y cuatro ponencias tcnicas, mas
descansos intercalados. Todas las comunicaciones/presentaciones se grabaran para después publicarlas en
Web. Se usard una unica sala (salon Mudejar) para toda la jornada de mafana.

Inauguracion/Presentacion (10 minutos)
Representacion Institucional (20 minutos)
o Coffe break (30 minutos)
Ponencia Inaugural (streaming en directo) (30 minutos)
o Descanso (15 minutos)
2 ponencias (50 minutos)
o Descanso (15 minutos)
2 ponencias (50 minutos)
o Descanso (15 minutos)
2 ponencias (50 minutos)
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3.- Almuerzo del dia 23 facilitado por la empresa adjudicataria.

4.- Jornada de Tarde del dia 23: Se desarrollaran ponencias #cnicas en la sala principal y mesas de trabajo
en sala anexa de forma paralela. Se grabaran las presentaciones del salon principal (el mismo usado en la
sesion de manana). Se incluyen descanso intercalados y un coffe break a la mitad de las exposiciones. La
jornada de tarde en la sala principal propuesta consiste en:

*  Ponencia seleccionada (retransmitida por streaming en directo) (30 minutos)
o Descanso (15 minutos)
* 2 ponencias (40 minutos)
o Descanso (15 minutos)
e 2 ponencias (40 minutos)
o Coffe break (30 minutos)
* 2 ponencias o0 mesa redonda (40minutos)
o Descanso (15 minutos
¢ Clausura del Taller (15 minutos)

5.- Jornada de maiana del dia 24: Visita de ZEG en el municipio de Villaviciosa de Cordoba.

¢ Salida de Cordoba al lugar de visita (08:00)
¢ Visita de campo al municipio de Villaviciosa de Cérdoba. (09:00- 13:30)
¢ Picnic de clausura (13:30-15:00)
¢ Vuelta a Cérdoba (16:00)

La comida Picnic serd facilitada por la empresa adjudicataria.
4.1.5.- Gestion administrativa de las acreditaciones al Taller.
La empresa adjudicataria sera responsable de los siguientes trabajos:

* No se ha previsto ninguna actividad de tratamiento de datos de caracter personal como consecuencia
del desarrollo del servicio, en cualquier caso la empresa adjudicataria atendera al cumplimiento del
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de
proteccion de datos). Para ello, y en aplicacién de la disposicién adicional vigésima quinta de la Ley
9/2017, la persona contratista tendrd la consideracién de encargado del tratamiento. Asimismo la
persona contratista deberd cumplir, en cuanto no se oponga al Reglamento citado, la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, en
virtud de la cual tendra la obligacion de guardar sigilo respecto de los datos de caracter personal a los
que tenga acceso en el marco del contrato, unicamente los tratard conforme a las instrucciones de La
Agencia, y no los aplicara o utilizara con un fin distinto al estipulado, ni los comunicarg, ni siquiera para
su conservacion, a otras personas.

* Distribucién de acreditaciones: Las acreditaciones serdn disefiadas y producidas por la empresa
adjudicataria, con la aprobacién del disefio por parte de La Agencia, al igual que serd responsable de su
correcta nominacion y distribucién en el momento de la acreditacion al taller.

e Control de la zona de acreditacion-recepcion de asistentes.
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4.2. CONDICIONES DE LOS ESPACIOS Y SERVICIOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO
DEL EVENTO:

4.2.1. Servicio de acondicionamiento de sala:

* La sala sera proporcionada por La Agencia gracias a la colaboracion de la Universidad de Cordoba, socia
del proyecto FIREPCOTEP+. Concretamente se trata de la Sala Mudejar del Rectorado, en la Avenida
Medina Azahara, con capacidad para 80 personas. Asi mismo se contara para la tarde con una sala
anexa con capacidad para 20 personas.

¢ El acondicionamiento de la sala principal debera cumplir con los requisitos de imagen grafica del
proyecto, banderas (europea, espafiola, portuguesa y andaluza), carteleria del proyecto siendo esta de
un banner de mesa presidencial asi como al menos dos enaras (200x100 cm) y un roll up (320x200
cm) representativas del proyecto, y con los logos identificativos que seran facilitados, asi como el
contenido grafico y texto al servicio por la Secretaria Técnica y/o Comité de Comunicacion.

¢ Incluird el montaje y desmontaje de los elementos necesarios.

* La empresa adjudicataria podra ofrecer, de forma complementaria, otros materiales que considere
convenientes para la prestacion del servicio, siempre y cuando no incremente el precio ofertado.

4.2.2. Servicio de medios audiovisuales y difusion:
Dentro del concepto “Medios audiovisuales” se incluiran como minimo las siguientes unidades:

* Pantallas de proyeccion con proyector integrado. El numero y caracteristicas seran los
necesarios para la optima visualizacion de las presentaciones desde la posicion de todos los
asistentes.

* Mesa de sonido digital, altavoces, etapa de potencia y otros equipos necesarios. EI nimero y
caracteristicas de estos equipos deberan ser suficientes para la sonorizacion idonea de la sala
teniendo en cuenta el numero de asistentes.

*  Monitores TV de 55" para las demostraciones practicas: 3 udes, una por area piloto del
proyecto.

* Microfono de mesa presidencial: 5 udes.

* Microfono de atril: 1 ud.

* Microfono inalambrico para los asistentes: 2 udes.

* Técnico de sonido, iluminacion y audiovisual en sala: 1 ud.
* Personal de atencion en sala: 1 ud.

* Otros necesarios para el cumplir con el servicio de forma adecuada.
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Produccion, grabacion y difusion por streaming de las jornadas. El servicio incluira la conexién de
camara en directo desde el evento, la conexion hasta la empresa habilitada para el transporte de sefial
(operador de telecomunicaciones) y envio de éste hasta el canal youtube/RRSS del Proyecto FIREPOCTEP+ o
cualquier otra plataforma que se decida 3 dias antes de la jornada.

* Retransmision en directo (Streaming): Equipo de realizacion; montaje audiovisual y mesa de realizacion;
e integracion de visuales con textos. Calidad de video en Full HD minimo 1080p. Calidad de sonido en
estéreo como minimo a 320kbps.

* Creacion y produccion de contenido audiovisual (Cobertura audiovisual). Para este trabajo se requeriran
los recursos técnicos (Camaras fotograficas y de video, equipos y software de edicion, ...) y humanos
necesarios y en concreto con un profesional del periodismo, asi como otros de disefio grafico y de
edicion de video para que desarrollen los contenidos indicados con las garantias de calidad suficientes
asi con los medios materiales para llevarlos a cabo.

* Los servicios de conectividad a internet garantizaran una correcta transmision, sin interrupciones en el
directo con el objetivo de ofrecer un producto de calidad.

¢ Equipo técnico y humano necesario para la correcta produccion de la jornada via streaming, realizada
con una sola camara que tomara recursos de los participantes en sala mientras no haya ponencias en
el escenario.

* A posteriori, la grabacién se entregara a La Agencia en formato disco duro USB editado con cabecera y
cola suministrada a tal fin.

* En prevision de conexiones telématicas de algunos ponentes al Taller sera necesario disponer del equipo
necesario para su buen funcionamiento.

* Se incluira también, el transporte de los equipos, dietas y el desplazamiento del personal necesario para
la prestacion del servicio, asi como cualquier otro material no especificado que sea necesario o
conveniente para la correcta prestacion del servicio.

* Se ofrecera conexion WIFI en la sala para los dias de la conferencia en los que se proporcionara usuario
y contrasena.

* La empresa adjudicataria podra ofrecer, de forma complementaria, otros materiales que considere
convenientes para la prestacion del servicio, siempre y cuando no incremente el precio ofertado.

4.2.3. Merchandising.

¢ Se incluiran como minimo las siguientes unidades en las que se incluiran los logotipos, imagenes y
textos identificativos a indicar por la Secretaria Técnica, serigrafiados a color y en alta calidad:

Concepto Unidades
Acreditacion con lanyard 80
Portafolio/Carpeta 100
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Libreta 100
Boligrafo 100

* La empresa adjudicataria podra ofrecer, de forma complementaria, otros materiales que considere
convenientes para la prestacion del servicio, siempre y cuando no incremente el precio ofertado.

4.2.4. Documentacion de la jornada y material promocional.

La empresa adjudicataria sera la responsable del disefio, produccién, edicion, impresion y distribucién entre los
asistentes del material que se aporte al Taller, como; acreditaciones y merchandising. Todo ello se aporta en una
bolsa de tela de algodén para un mejor trasporte y conservacion del material entregado.

* Acreditaciones :Las acreditaciones seran tipo lanyard con las siguientes caracteristicas:
o El nimero de unidades sera igual a 100.

o El lanyard deberd ser minimo de 2 cm de ancho con mosquetdn, serd personalizado con el logo del
proyecto con acrdnimo integrado, en formato monocromatico o negativo segun las directrices del Manual
de Identidad Corporativa Informacion, Comunicacién y Visibilidad POCTEP. La personalizacion sera
mediante impresién o sublimacion.

o La tarjeta de acreditacion iran acompafadas de funda porta-acreditaciones transparentes.

* Libro del Taller: El taller contara con un libro en formato digital en castellano y portugués con, al menos, la
siguiente informacion:
o Incluird informacion general del proyecto Firepoctep+ (breve descripcion, socios participantes, territorio,
...), contextualizacién del congreso dentro del Proyecto Firepoctep+, lugar de celebraciéon, mapa de
localizacion, etc
©  Programa de ponencias y conferencias (fecha, hora y lugar).
©  Programa de actividades secundarias como descansos, coffe break, comidas, salida de campo.
© Introduccion sobre la tematica del Taller.
o Texto de bienvenida de La Agencia.
o Breve resefia curricular y fotografia actual de cada uno de los ponentes participantes en el programa de
ponencias, asi como titulo y resumen de sus investigaciones, en su caso.
o Resefa curricular y fotografia actual de los moderadores.
o Recopilacion de imagenes para el libro del Taller asi como la adaptacion de las mismas a las medidas
que requiera La Agencia. Todas las imagenes deberan de ser aportadas en alta resolucion (minimo 300
pp).
o Sera responsabilidad de la empresa adjudicataria los trabajos que se indican a continuacion:
= Revision de los textos, desde un punto de vista gramatical y de estilo. Tanto los curriculum como los
resumenes deben guardar un estilo de redaccion y presentacion homogeneos, el cual serd fijado en
colaboracion con La Agencia.

= Facilitar todos los contenidos definitivos antes del 15 de diciembre. Asi mismo, en este supuesto, sera
también responsabilidad de la adjudicataria el tratamiento grafico que pueda ser necesario.
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= Se publicard en la pagina web del proyecto, se le hard llegar a los medios de comunicacion y
administraciones publicas implicadas.

= | acreatividad y la maquetacion del libro de ponencias, correrd a cargo de empresa adjudicataria.

4.2.5. Servicio de Catering

El servicio de catering para un nimero maximo de 100 personas consistird en cena oficial en restaurante de
Cordoba capital, dos coffe break y un almuerzo tipo coctel para el dia de celebracion del Taller en el Rectorado
de la Universidad de Cérdoba y un almuerzo tipo picnic para 80 personas maximo en la salida de campo.

El precio total facturado por el servicio de Catering dependera del nimero total de usuarios finales, no mas de
100 personas por evento, o el que se cierre como cifra definitiva dos dias antes de la celebracion del acto.

Se incluira el montaje y desmontaje del material necesario para la correcta ejecucién del servicio, asi como el
desplazamiento y dietas del personal asignado para el mismo. La empresa adjudicataria podra ofrecer, de forma
complementaria, otros materiales que considere convenientes para la prestacion del servicio, siempre y cuando
no incremente el precio ofertado.

A continuacion se especifican los servicios incluidos:

Cena oficial (1) tipo coctel.

*  Se ofrecera cena en saldn reservado de un restaurante en Cordoba capital zona centro para un maximo
de 80 comensales.

* La empresa adjudicataria ofrecera varios menus a la Coordinacion del Taller por un precio aproximado
de 65€.

Coffee break (2).
*  Deberan ofrecer de forma orientativa un desayuno reforzado:

©  Bolleria fresca del dia.
©  Pepito, mini chapata o pan similar (no bolleria) con distintas opciones de relleno.
© Fruta natural cortada o macedonia natural.
o Café (opcién descafeinado y colacao).
o Leche (opcion sin lactosa y vegetal).
© Infusiones.
©  Zumos de frutas.
o  Agua mineral.

* Las bebidas seran servidas por camareros y la comida dispuesta en mesas altas 0 mesas de apoyo.

Almuerzo (1) tipo coctel.
*  Debera ofrecer de forma orientativa:
o Aperitivos que incluyan chacina ibérica (minimo 3 tipos) y mesa de quesos.
o Canapés/tapas frias y calientes (minimo 6 entradas diferentes incluyendo carne/pescado/vegetal).
o Tapas tipicas de Cordoba (min 6 entradas diferentes).
©  Dos tipos de cazuelas calientes.
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o Postre: fruta natural, pasteleria y caf o infusion.
o Bebidas durante todo el servicio; cerveza, refrescos, agua mineral y vinos.
* Elalmuerzo sera servido por camareros y dispuesto en mesas altas.

* El menu deberd adaptarse a las intolerancias/alergias/preferencias de los asistentes, comunicandose
las mismas con antelacion si existen otras distintas de: Pescado, gluten, lactosa, frijol, haba, guisante,
grano, crustaceos y marisco, o vegetariano.

* Enla sala principal del workshop se requiere disponibilidad de agua tanto para los asistentes como para
los ponentes.

e El nimero estimado de 80 comensales (maximo de 100) sera concretado con la mayor antelacion
posible a la prestacion del evento.

* Seincluird el montaje y desmontaje del material necesario para la correcta ejecucion del servicio, asi
como el desplazamiento y dietas del personal asignado para el mismo.

e El horario del catering esta sujeto al programa del workshop pudiendo tener ligeros cambios que se
notificaran con antelacion.

Almuerzo (1) tipo picnic.
e La Agencia confirmara con 48h de antelacion el niumero exacto de almuerzos picnic a preparar, que en
ningun caso sera superior a 80 personas.

*  Debera ofrecer de forma orientativa:
o Una pieza pequefia de bocadillo frio (al menos 60 gr de fiambres variados, mas aceite o tomate).

©  Una pieza pequefia de bocadillo caliente (al menos 100 gr de filete, tortilla, etc. con monodosis de
mayonesa o tomate ketchup).

©  Una pieza de fruta fresca a concretar.
© Una lata de refresco o zumo (envases de 33 cl)
o Una botella de agua de 0,5I.
o Tres servilletas
¢ El almuerzo se entregara en bolsas individuales.

4.2.6 Servicio de personal de atencion en sala (azafata/o, en niimero de dos)

* Las principales tareas que realizara el personal asignado a este servicio sera: Recepcion de Asistentes;
Reparto de Acreditaciones; reparto de Documentacion; reparto de agua a ponentes durante el evento; y
adecuacion de la mesa de presidencia al n° de ponentes (material, aguas, copas...).

* Informacion sobre sala y programa.

* Durante la prestacion del servicio las personas asignadas al servicio de Personal de Atencién deberan
observar la mayor correccion y profesionalidad en su conducta. La empresa adjudicataria respondera,
en ultima instancia, de esta circunstancia.

* Las personas asignadas para la prestacion del servicio de Atencién deberan asistir a los asistentes en la
sala, conocer en todo momento la distribucién de los asientos, salidas, salidas de emergencia, WC mas
cercanos y situacion de la sala. Asimismo, debera responsabilizarse en todo momento del microfono
inalambrico que desde la Organizacion se les facilitara en los momentos adecuados a las necesidades
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de las reuniones.

4.2.7.- Gestion, reserva y coordinacion de alojamientos y desplazamientos.

La empresa adjudicataria serda la encargada de la gestidn, reserva, coordinacion de alojamientos y
desplazamientos de los ponentes invitados, en un numero maximo de cuatro (4) personas.

Alojamiento en hotel cercano al recinto del congreso para las noches que necesite el ponente invitado hasta un
maximo de dos noches.

La empresa adjudicataria debera facilitar informacion en la Web de la oferta en hoteles y restaurantes cercanos
al lugar del Taller, para los participantes que vienen de fuera de Cordoba. También aportard informacion de
trasporte urbano, de Taxis, o0 empresas similares, que les sirva de ayuda a los participantes.

4.2.8.- Programa de actividades secundarias:

En paralelo al desarrollo de las presentaciones y ponencias, se deberan organizar diferentes actividades
secundarias que se integraran en el Programa del Taller como salida de Campo, Coffe break, almuerzo, picnic.
La organizaciéon de estas actividades correrda a cargo de la empresa adjudicataria, pudiendo concertar con
terceros la realizacion parcial de la prestacion con sujecion a lo que dispongan el presente pliego y en base a las
obligaciones que recoge el articulo 215 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
por la que se transponen al ordenamiento juridico espafol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

En la gestion y organizacion de estas actividades la empresa adjudicataria debera tener en cuenta las siguientes
prescripciones:

* La gestion y organizacion de la salida de campo, sera realizada en paralelo por La Agencia y la empresa
adjudicataria, siendo esta ultima la responsable de coordinar la gestion de participantes que asistan a
la salida, del traslado de estos al lugar de la visita, asi como el trasporte de vuelta, la organizacion del
picnic y la gestion logistica durante la salida. El transporte consistira en tres minibuses de 24 plazas.

* La Agencia gestionara la eleccion del/los espacio/s natural/es a visitar, asi como el programa que se
siga. Sera por parte de La Agencia la encargada de organizar las #cnicas preventivas que se exhibiran y
el reconocimiento de zonas estratégicas de gestion, asi como la seleccion del personal #cnico que dirija
esta visitas y/o exhibiciones.

* En cuanto a la organizacion de actividades vinculadas con los servicios de catering, la responsabilidad
recaerd en la empresa adjudicataria, poniendo a disposicion todo los medios necesario para el
cumplimiento del programa del congreso. Los coffe break se realizaran dentro del propio edificio donde
tendra lugar el Taller. El almuerzo debera facilitarse en el propio edificio o en un lugar proximo. La
empresa adjudicataria debe hacer una propuesta de avituallamiento para la salida a campo,
posteriormente debera ser aprobada por el Coordinador del Taller.

4.2.9.- Memoria Final.

La memoria final debera ser presentada al Comité Organizador, tantas veces sea necesaria, hasta su aprobacion.
Tras la finalizacion del evento y teniendo como fecha limite el 15 de diciembre de 2025, la empresa adjudicataria
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deberd entregar a La Agencia la Memoria Explicativa de los detalle de los medios humanos, materiales y
tecnologicos para el desarrollo de la misma, servicios y trabajos realizados.

La memoria debera ilustrarse con no menos de 10 fotografias y debera incluir la base de datos de ponentes,
asistentes a las distintas ponencias, asi como de la prensa especializada, prensa generalista y blogueros
acreditados al Congreso. Deberd recoger también en su contenido evidencias del cumplimiento de las
condiciones de especial ejecucion del contrato.

4.3. OTRAS CONSIDERACIONES.

Se incluyen ademas las siguientes consideraciones comunes a los servicios prestados:

*  Protocolo: En los actos a los que asistan autoridades o personalidades, se seguiran las indicaciones de
la persona responsable de protocolo de la Administracion organizadora o en su defecto del gabinete de
Comunicacién del proyecto FIREPOCTEP+.

* Derechos de propiedad intelectual: Todos los derechos de propiedad intelectual y de “copyright” que se
puedan derivar de los trabajos objeto de la asistencia seran de la propiedad exclusiva de La Agencia. La
propiedad de los trabajos presentados serd de los propios autores. Se solicitard a los ponentes el
consentimiento de divulgacion de los trabajos presentados dentro del marco del Congreso.

* Confidencialidad: La empresa adjudicataria se compromete a mantener la mas estricta confidencialidad
respecto a toda la informacion que se genere de las actividades desarrolladas al amparo de la presente
licitacién/contrato, no pudiendo difundir informacion alguna sobre los trabajos a personas o entidades
ajenas al servicio o a La Agencia salvo los contenidos finales a publicar. Debera tratar toda la
documentacién, datos, informaciones suministradas conforme a su caracter confidencial y secreto
velando por la circulacion restringida de dicha informacién y haciéndose responsable de que esta
obligacion sea cumplida por todas las personas que tengan acceso a ella.

¢ Asimismo, quedara obligado al cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de
diciembre, de proteccion de datos de caracter personal, y la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre,
de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales. Una vez cumplida la prestacion
contractual, los datos de caracter personal tratados deberan ser entregados a la Agencia. La empresa
adjudicataria debera destruir los suyos.

¢ Designacion de responsable: La empresa adjudicataria debera nombrar una persona responsable y un
suplente, a plena disponibilidad, debiendo cubrir las necesidades contratadas tanto dentro como fuera
del horario laboral normal, incluso los dias de fiesta y fines de semana, y debera poderse contactar con
ella, de forma permanente, a través de teléfono movil facilitado por la empresa adjudicataria.

* Equipos y medios auxiliares: La empresa adjudicataria queda obligada a aportar, para la realizacion del
servicio o prestacion, el equipo y medios auxiliares que sean precisos para la buena ejecucion de aquel
en los plazos convenidos en el contrato. A este respecto, la empresa adjudicataria debera contar con el
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personal necesario para atender el servicio. Dicho personal dependerd exclusivamente de la empresa
adjudicataria, por cuanto este tendrd los derechos y obligaciones vigentes en materia laboral y de
seguridad e higiene en el trabajo referidas al propio personal a su cargo. La empresa adjudicataria
deberd ofrecer garantias de disponibilidad del personal que conforme el equipo destinado a la
realizacion de las prestaciones, dando respuesta inmediata a los trabajos y servicios requeridos
contractualmente.

* Los trabajos descritos en esta peticion deben ajustarse adecuadamente a las normas establecidas en el
Manual de Identidad Corporativa de la Junta de Andalucia que recoge el Decreto 218/2020, de 21 de
diciembre, por el que se aprueba el Manual de Disefio Grafico para su utilizacién por el Gobierno y la
Administracion de la Junta de Andalucia y a lo estipulado en el articulo 57 de la Ley 12/2007, de 26 de
noviembre, para la promocién de la igualdad de ggnero en Andalucia, con respecto a la utilizacion de un
uso no sexista del lenguaje y la transmision de una imagen de igualdad entre hombres y mujeres, libre
de estereotipos sexistas.

5. DURACION Y PLAZOS DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion sera de TRES (3) MESES, a partir de la notificacion de la adjudicacion o de la
formalizacion segun el caso, conforme a la siguiente planificacion:
e 15 de septiembre a 15 de octubre. Organizacion del evento, puesta en marcha de los comités
organizador y de comunicacion.
e 15 de octubre al 21 de octubre, concrecion de los detalles del servicio.
e 22 al 24 de octubre, desarrollo del taller.
e 25 de octubre al 15 de diciembre, presentacion del libro del taller y memoria final.

6.- ETIQUETADO Y SERIGRAFIA.

El serigrafiado de los bienes estara incluido en el precio del bien, por lo que sera obligatorio ofertarlo como por
parte de las personas licitadoras. Asi mismo, el logo del proyecto FIREPOCTEP+ debera incluirse en todos los
documentos, informes o entregables.

En los elementos que sea posible se deberan serigrafiar los logotipos del proyecto FIREPOCTEP+, mientras que
en los que no lo sea por las caracteristicas de los materiales se incluiran pegatinas, que deberan posicionarse en
zonas visibles pero que no dificulten la utilizacion de los dispositivos.

ilerreg
+

Espaia - Portugal

La Agencia sera responsable de facilitar los logotipos y detalles que la empresa adjudicataria necesite y de
aprobar su ubicacion. Se exige la presentacion de documentacion referente a las certificaciones de cumplimiento
de la normativa y requisitos exigidos en el presente pliego.
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7. FACTURACION

El adjudicatario facturara una vez se haya prestado el servicio solicitado, emitiendo una unica factura al término.
Se debera acompafiar dicha factura del albaran realizado o acta de recepcién aceptada por La Agencia. Previo a

la presentacion de la factura, el adjudicatario enviara, via email al responsable del contrato, copia escaneada
tanto de la factura como de los albaranes debidamente valorados, para que con esta primera revision, se

realicen todas las correcciones que fueran necesarias.

Complementariamente a la informacion recogida en el PCAP por parte del Organo de Contratacion de La
Agencia, la factura debe incluir los siguientes conceptos:

Programa Interreg V-A Espana-Portugal. Gasto cofinanciado por FEDER
Codigo del proyecto: 0139_FIREPOCTEP_MAS_6_E
Numero de pedido

* Fecha:
* Categoria de gasto: Servicios externos
e Actividad 6
¢ Gasto total € - Tasa imputacion 100% - Valor imputado €
Juan Antonio Ruso Fuentes
Jefe del Departamento de Gestion del Conocimiento
CILIFO
(documento firmado digitalmente)
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ANEXO I: DECLARACION RESPONSABLE EN MATERIA DE PREVENCION DE

RIESGOS LABORALES
D/ D% e , con DN , en representacion de la
EIMPIESA  weevvieeieetieeie et ettt et et ete e ete et aaeas con C.LF. s , en calidad de

................................................................. y disponiendo de poder legal para actuar como representante de la
empresa, declara responsablemente que:
1. Laempresa cumple en materia de prevencion de riesgos laborales con la normativa vigente.
2. Laempresa cuenta con un modelo de organizacion de la prevencion de riesgos laborales adoptado para
el desarrollo de las actividades preventivas (especificar modelo de organizacion):

O Servicio de prevencion propio.

O Servicio de prevencion ajeno.

O Servicio de prevencion mancomunado.

3. Dispone de la evaluacion de riesgos y planificacion de la actividad preventiva correspondiente a la
actividad contratada.

4. Todos los trabajadores de la citada empresa, asi como los de sus subcontratas y trabajadores
auténomos que vayan a trabajar para la ejecucion de este contrato:

* Se encuentran afiliados y dados de alta en el Régimen General de la Seguridad Social,
encontrandose la empresa al corriente en el pago de las cuotas empresariales de dichos
trabajadores.

* Disponen del correspondiente certificado de aptitud médica para su puesto trabajo a desarrollar en
el centro de trabajo de La Agencia.

*  Han recibido informacion sobre los riesgos laborales y pautas de actuacion en caso de emergencia
del centro de trabajo en el que van a realizar su actividad.

* Han recibido informacion de los riesgos y medidas de prevencion inherentes a su puesto de
trabajo.

» Disponen de la formacion tedrico-practica especifica del puesto de trabajo que van a desarrollar.

* Han recibido los EPIs (equipos de proteccion individual) correspondientes, conforme a lo previsto
en el documento preventivo correspondiente (Plan de seguridad y salud, Evaluacién de riesgos,
etc), y han sido formados para su correcto uso y mantenimiento.

* Enel caso de usar un equipo de trabajo, han recibido formacion teorico-practica para el manejo de
dichos equipos y estan autorizados por escrito para ello.

5. Los equipos de trabajo que se vayan a utilizar en la ejecucion de este contrato, disponen de marcado

CE, declaracion de conformidad o cumplen con las disposiciones minimas de seguridad y salud para su

utilizacion conforme a lo dispuesto en el Real Decreto 1215/1997, de 18 de julio, por el que se

establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud para la utilizacién por los trabajadores de

los equipos de trabajo, se encuentran en perfecto estado, han pasado las revisiones correspondientes y

disponen de manual de instrucciones en castellano.

6. La empresa dispone de seguro de responsabilidad civil, y la maquinaria o vehiculos que circulen por
carretera y estén matriculados cuentan con el seguro obligatorio, en vigor.
Asimismo, se compromete a actualizar toda la informacion cuando se produzcan cambios en las actividades
contratadas u otros cambios que puedan ser relevantes a efectos preventivos .

En . E- IR de........... de...ooernennne.
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