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Junta de Andalucia

1. OBJETO Y ALCANCE

El objeto de este contrato es la ejecucion del servicio de guarda y custodia del fondo documental de la Delega-
cién Territorial de las Consejerias de Turismo y Andalucia Exterior y de Cultura y Deporte, especificamente pero
sin ser excluyente, del Servicio de Turismo; el servicio de préstamo y consulta de la documentacién custodiada,
el traslado periddico de nuevas cajas de documentacion desde la sede de la Delegacion Territorial, sita en calle
Capitulares 2, a las instalaciones de la empresa y la inclusién en @rchiva de la documentacion custodiada.

Este fondo documental estara constituido por toda la documentacion remitida por la Delegacion Territorial,
desde la ubicacién en que se encuentre su sede a lo largo de la duracién del contrato, con un volumen al inicio
de este nuevo contrato de un total aproximado de 430 metros lineales, y con una estimacion final de 630 me-
tros lineales.

Asimismo, se hace constar la insuficiencia de medios personales y materiales por parte de la Delegacion Terri-
torial para la realizacion de este servicio, lo que hace necesaria la celebracion del correspondiente contrato de
servicios al objeto de que sea personal cualificado el que lleve a cabo el registro de los archivos remitidos y se
proporcione un espacio adecuado para la custodia de los mismos.

El contrato a celebrar es de servicios, de acuerdo con la categoria contractual dispuesta en el articulo 17 de la
LCSP.

2. DURACION

El contrato tendra una duracién de 2 afios, cuyo inicio se estima el dia 1 de septiembre de 2025, finalizando el
31 de agosto de 2027. Ademas, podra ser objeto de prérrogas hasta alcanzar un maximo de 24 meses las mis-
mas, en los términos establecidos en el articulo 29 de la LCSP, de forma que el contrato, prdrrogas incluidas,
podria prolongar su vigencia hasta el 31 de agosto de 2029.

3.- ESTUDIO ECONOMICO

En la elaboracidn del presupuesto se han tenido el cuenta los cuatro conceptos que a continuacion se indican.
Las unidades definidas en metros lineales equivalen a 8 cajas de archivo folio prolongado. Son cantidades esti-
madas. Puede no agotarse un concepto o consumirse mas de otro mientras no se supere el total del presupues-
to.

Desglose del presupuesto:

A) SERVICIO DE GUARDAY CUSTODIA

Este concepto corresponde a la guardia y custodia de los expedientes retirados de la Delegacion Territorial, ya
sea en el traslado inicial o en los traslados puntuales que se vayan produciendo durante el plazo de ejecucién
del contrato, dando lugar a un coste mensual por metro lineal. Este coste sera fijo mensual, incrementandose
unicamente con la incorporacion de nuevos expedientes.
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Junta de Andalucia

Para el calculo del presupuesto se ha tomado como pardmetro el precio medio anual por metro lineal, incre-
mentado en un dos por ciento de estimacion del IPC, tomando como punto de partida los 426 metros lineales
aproximados que contiene el archivo actual de la Delegacion.

A lo anterior, habria que afiadirle las nuevas incorporaciones al archivo, que se estiman en torno a los 10 m li-
neales al afio, teniendo al cabo de los dos afios unos 20 m lineales mas aproximadamente y, en caso de prorro-
ga, 20 metros lineales, siendo estas incorporaciones progresivas o masivas.

B) REGISTRO DE LA DOCUMENTACION

En este concepto se incluira la comprobacion del contenido de los archivos definitivos remitidos; el registro en
el sistema @rchiva; la remision electrénica de los informes de equivalencia entre los listados suministrados al
adjudicatario y la nueva numeracion proporcionada por @rchivA.

Dado que las nuevas incorporaciones que se pudieran producir seran incorporadas @rchivA por el personal
propio, en este concepto se incluiran Gnicamente los 426 metros lineales iniciales. Se estima una hora y media
de trabajo por metro lineal.

Se abonara mensualmente mediante un coste variable, en funcién del nimero de expedientes incluidos en ar-
chiva y contrastados mediante la remision electrénica de los listados. El coste del metro lineal sera una vez y
media del valor promedio de la hora de un titulado superior o equivalente conforme a las tablas establecidas
en el IV Convenio Colectivo del Sector Oficinas y Despachos, presentado con fecha 9 de marzo de 2023, nimero
de expediente 29/01/0132/2023, con cddigo 29001195011981, cuya revision ha sido publicada en el Boletin Ofi-
cial de la Provincia de Malaga del 4 de abril de 2023, nimero 64, al carecer de convenio colectivo provincial o
autonémico, manteniéndose el incremento de salario conforme a la variacion establecida en dicho convenio
para el afio 2026.

El registro de los expedientes debera ser realizado en el plazo maximo de 24 meses, correspondiendo éstos al
periodo de ejecucion inicial del contrato, sin perjuicio de su finalizaciéon en un plazo menor.

C) TRASLADO INICIAL

Se incluye en este concepto la recogida inicial de la documentacién indicada por la administracion tanto desde
la sede de Capitulares como de la sita en Gran Capitdn, el cotejo con los listados en presencia de los represen -
tantes de la administracidn, y su traslado y descarga en el lugar donde vayan a ser custodiado por el adjudica-
tario.

Dado que dicho concepto responde a un traslado singular y dado que el nimero de expedientes iniciales puede
diferir del estimado, se abonara en una Unica factura conforme al nimero de expedientes cotejados con la ad-
ministracion.

D) PRESTAMO DE LA DOCUMENTACION

Se incluye en este concepto la blisqueda, traslado a la sede y recogida posterior de los expedientes mantenidos
en custodia por el adjudicatario que sean reclamados por la Delegacion Territorial.
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A lo largo del periodo de ejecucidn del contrato los préstamos de documentacién puedan ser aproximadamen-
te unos 8 prestamos mensuales, 96 prestamos en cada periodo de 12 meses. Se abonara por traslado efectiva-
mente realizado, incluyendo el retorno de los mismos, al coste promedio tras actualizacion de la estimacion

del IPC establecida en la letra a).

A. SERVICIO DE GUARDIA Y CUSTODIA
2025 2026 2027 2028 2029
METROS LINEALES 426 436 446 456 466
COSTE METRO 9,00 9,18 9,36 9,55 0,74
COSTE PROMEDIO 9,37
COSTE ANUAL 3990,46| 4084,13) 4177,80] 427148 4365,15
B. REGISTRO DE LA DOCUMENTACION
2025 2026 2027 2028 2029
NUMERO DE MESES REGISTRO 4 12 8
METROS LINEALES 71 213 142
COSTE METRO 32,03 32,76 33,49 34,25 35,02
COSTE PROMEDIO 33,51
COSTE ANUAL 2379,12 7137,35 475823 0,00 0,00
C. TRASLADO INICIAL
2025 2026 2027 2028 2029
METROS LINEALES 426 0 0 0 0
COSTE TRASLADO METRO 2,5 0 0 0 0
COSTE INICIAL METROS 1065 0 0 0 0
D. PRESTAMO DE LA DOCUMENTACION
2025 2026 2027 2028 2029
ARCHIVOS DEFINITIVOS 32 9% % 9% 64
COSTE TRASLADO ARCHIVOS 3,10 3,16 3,23 3,29 3,36
COSTE PROMEDIO 3,23
COSTE ANUAL ARCHIVOS 103,25 309,74] 309,74| 309,74| 206,50

EL IV Convenio Colectivo del Sector Oficinas y Despachos, presentado con fecha 9 de marzo de 2023, nimero de
expediente 29/01/0132/2023, con codigo 29001195011981, cuya revision ha sido publicada en el Boletin Oficial
de la Provincia de Malaga del 4 de abril de 2023, nimero 64, no contempla diferencias laborales ni salariales
por género, por lo que no es necesario realizar la desagregacion de género estipulada en el articulo 100.2 de la

LCSP.
RETRIBUCION ANUAL

2025 2026 2027 2028 2029
SALARIO 2746933 €| 28.087,39€ 28.719,36€ 29.365,54€| 30.026,27 €
CUOTA EMPRH 9.476,92 € 9.690,15 € 9.908,18 €] 10.131,11€[ 10.359,06 €
TOTAL COSTE| 36.946,25€| 37.777,54€| 38.627,53€ 39.496,65€ 40.38533¢€
COSTE HORA 21,36 € 21,84 € 22,33 § 2283 € 2334 €
MEDIA HORA 22,34 €
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Con caracter adicional a los costes directos, que vienen integrados por cada uno de los conceptos definidos an-
teriormente, conforman el presupuesto base de licitacién los gastos generales de estructura del servicio, asi co-
mo el beneficio industrial, cuyos importes podran oscilar en funcién de la organizacién y politica empresarial
de las personas licitadoras, debiendo ajustarse en todo caso a las cantidades maximas a pagar, consignadas en
el presupuesto elaborado. Estos costes de caracter indirecto, asi como el beneficio industrial, deben ser ade-
cuados al mercado (articulo 100.2 de la LCSP), y en base a los mismos las personas licitadoras podran ajustar
sus ofertas a fin de logar una mayor competitividad. En este sentido, se cuantifican unos gastos generales equi-

valentes al 15% de los costes directos, asi como un beneficio industrial igual al 6% de los mismos.

2025 2026 2027 2027] 2028 2029
NUMERO DE MESES CUSTODIA 4 12 8 4 12 8
COSTES DIRECTOS (A+B+C+D) 4.877,52€ 11.531,22€ 7.749,93€ 1.495,85€ 4.581,22€ 3.116,60 €
A. CUSTODIA 1.330,15 € 4.084,13 € 2.785,20 € 1.392,60 € 427148 € 2.910,10 €]
B. REGISTRO 2379,12€ 7.137,35 € 475823 € 0,00 § 0,00 € 0,00 €
C. TRASLADO 1.065,00 € 0,00 € 0,00 § 0,00 § 0,00 € 0,00 €
D. PRESTAMO 103,25 €| 300,74 € 206,50 €] 103,25 € 309,74 € 206,50 €
COSTES INDIRECTOS 1.024,28 €| 2.421,56 € 1.627,49¢€ 314,13 € 962,06 € 654,49 €
GASTOS GENERALES (15%) 731,63 € 1.729,68 € 1.162,49 € 22438 € 687,18 € 467,49 €
BENEFICIO INDUSTRIAL (6%) 292,65 € 691,87 € 465,00 € 89,75 € 274,87 € 187,00 €
PRESUPUESTO BASE (SIN IVA) 5901,79€  13.952,78€ 9.377,41 € 1.809,98 € 5.543,28 €] 3.771,08 €
TOTAL PB (SIN IVA) 29.231,99 € 11.124,34 €

IVA (21%) 1.239,38 €] 2.930,08 €] 1.969,26 €| 380,10 €] 1.164,09 €] 791,93 €
TOTAL IVA 6.138,72 € 2.336,11 €

PRESUPUESTO BASE (CON IVA) 7.141,17€  16.882,86€  11.34667€ 2.190,07 § 6.707,37 €] 4,563,01 €
TOTAL PB (CON IVA) 35.370,70 € 13.460,45 €

En prevision de la necesidad de una incorporacion de expedientes mayor de la prevista, asi como préstamos o
descripcién de la documentacién, de forma que se supere el importe de adjudicacién total, podra modificarse
el contrato hasta un maximo inferior al 20%.

4.- PRESUPUESTO BASE DE LICITACION

Con arreglo al estudio realizado, el presupuesto base de licitacion es de 29.231,99 euros, cantidad a la que co-
rresponde aplicar un IVA del 21% que asciende a 6.138,72 euros, dando como resultado un importe total de
35.370,70 euros, IVA incluido.

5. VALOR ESTIMADO

El valor estimado del contrato asciende a 47.426,92 euros, IVA excluido, que contempla la posibilidad de pro-
rrogar por un plazo maximo de 24 meses, lo que supondria la eventual prolongacién de la duracion del contra-
to desde el 1 de septiembre de 2027 hasta el 31 de agosto de 2029. En dicha prérroga sélo se incluirian los con-
ceptos A. Custodia y D. Préstamo, quedando excluidos de la prérroga tanto el B. Registro, como el C. Traslado,
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por la propia naturaleza del servicio. Del mismo modo, se contempla la posibilidad de modificar el precio inicial
del contrato hasta un maximo inferior al veinte por ciento.

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA
»  Organo Gestor: 3414
e Seccidn Presupuestaria 1600 - Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte.

e Posicién Presupuestaria G/125/22704/14. Consultado el Sistema de Gestidn Integrada de Recursos Or-
ganizativos de la Junta de Andalucia y sus Entidades Instrumentales, Sistema GIRO, existe al dia de la
fecha, en el articulo 22 del Presupuesto, crédito adecuado y suficiente para llevar a cabo la contrata-
cidn de este servicio, estando adaptada la posicidn presupuestaria a la Orden de 7 de julio de 2020, por
la que se establecen los cédigos y las definiciones de las clasificaciones econdémicas de los estados de
ingresos y gastos del Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

7.- PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

El contrato se adjudicara como contrato abierto, por ser esta la modalidad de licitacién que permite la mayor
concurrencia de empresas. Igualmente, y atendiendo a la cuantia del valor estimado del contrato, que no supe-
ra el limite legalmente previsto, se estima conveniente seguir la tramitacién denominada simplificado abrevia-
do, recogida en el articulo 159.6 de la LCSP, a fin de otorgar la maxima agilidad al procedimiento de licitacion, y
dado que no procede establecer criterios de adjudicacién sometidos a juicios de valor.

8.- REGULACION ARMONIZADA

El contrato no se encuentra sujeto a regulacion armonizada, ya que su valor estimado es inferior a la cuantia
prevista en el articulo 22.1 b) de la LCSP.

9.- CLASIFICACION Y SOLVENCIA

Al tratarse de un contrato de servicios, no se requiere clasificacion, y atendiendo a lo establecido en el apartado
b) del articulo 159.6.b) de la LCSP, los licitadores estan eximidos de la acreditacion de la solvencia econémicay
financieray técnicay profesional.

10.- CRITERIOS DE ADJUDICACION

La valoracién de las ofertas se realizard mediante la aplicacion de mas de un criterio de adjudicacién ya que, a
tenor de lo dispuesto en el articulo 145.3 letra g) segundo parrafo, y visto el peso de los costes laborales en la
cuantificacion econdémica del contrato, asi como de la naturaleza de los servicios a prestar, se concluye que se
trata de un servicio intensivo en mano de obra, no pudiendo ser el precio el Unico factor determinante para la
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adjudicacién.

Asimismo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 159.4 de la LCSP, la oferta se entregara en un (nico
sobre o archivo electrdnico y se evaluard, en todo caso, con arreglo a a criterios de adjudicacién cuantificables
mediante la mera aplicacién de férmulas.

Criterios valorados mediante la aplicacion de formulas (Valoracion mdxima: 100 puntos)

1. Proposicion econémica (Maximo 80 puntos)

La maxima puntuacién (80 puntos) la obtendra la oferta econémica mas baja de las admitidas, y la minima
puntuacion (0 puntos) la obtendra aquella que coincida con el presupuesto de licitacidn. Las ofertas intermedias
tendran la puntuacién que les corresponda de acuerdo con un criterio de proporcionalidad lineal entre los valores
maximos (maxima puntuacién) y minimos (minima puntuacién) indicados anteriormente. Se aplicara la siguiente
férmula para la obtencién de la puntuacién (X) de cada oferta econémica (Of) admitida:

_ Maxx(PL-0f)
PL—-OMB

X

siendo,

PL=Presupuesto de Licitacién (en euros)

Max= Puntuacién maxima de la proposicién econémica

OMB= Oferta Mas Baja (en euros)

Of= Oferta econémica de la empresa (en euros)

Ademas, se propone como mejora la oferta de una Bolsa de horas adicionales, a prestar durante las anualida-
des de vigencia del contrato, y sin que supongan coste alguno para la Administracion.

2. Mejoras (Maximo 20 puntos)

2.1.- Sustitucion de las cajas de archivo definitivo (10 puntos).

Se valorara con 10 puntos la sustitucion de cada una de las cajas de archivo definitivo aportadas por la Admi -
nistracidn para su custodia por nuevas cajas de archivo definitivo tamafio folio prolongado que cumplan lo es-
tablecido en el manual de identidad corporativa, asi como el etiquetado de su contenido y de la numeracion
proporcionada por @rchiva.

2.2.- Destruccion de documentos (10 puntos).

Se valorara con 10 puntos el compromiso por parte del adjudicatario de la destruccion del contenido de los ar-
chivos definitivos determinados por la Administracién sin limite en el nimero de los mismos, siempre que sean
de los entregados para su custodia, aportando certificado de destruccién de los mismos.

11.- CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION

Conforme a lo previsto en el articulo 202 de la LCSP, se prevén las siguientes condiciones especiales de ejecu-
cion:
v Condicién especial de ejecucién de caracter medioambiental.

Con objeto de contribuir a la mitigacion y lucha contra los efectos del cambio climatico, en alineacién con

los planes que la Junta de Andalucia viene desarrollando desde el afio 2002, recientemente elevados al ma-
ximo rango juridico gracias a la tramitacion en el Parlamento de Andalucia del Proyecto de Ley de Medidas
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frente al Cambio Climatico, cualquier documento asociado a la ejecucién del contrato debe ser suministra-
do por medios electrdnicos para fomentar el ahorro de papel. El responsable del contrato vigilara el cumpli-
miento de esta condicidn especial de ejecucion.

12.- LOTES

Debe significarse que el objeto del contrato esta referido a los archivos de la Delegacion Territorial, especial-
mente el del Servicio de Turismo, por lo que dividir la custodia de los mismos entre distintas empresas implica-
ria un caos organizativo a la hora de reclamar documentos a los distintos interlocutores que participarian del
contrato.

Por ello, el objeto del contrato no es susceptible de divisién por lotes, entendiéndose que concurren las cir-
cunstancias excepcionales previstas en el articulo 99 de la LCSP, dado que la realizacién independiente de las
prestaciones comprendidas en el objeto del contrato dificultaria su correcta ejecucion desde el punto de vista
técnico.

13.- CONCLUSIONES
Como corolario a todo lo expuesto, se propone que se inicie el expediente de contratacion del servicio de tras-
lado, guardia y custodia de los archivos de la Delegacion Territorial de las Consejerias de Turismo y Andalucia

Exterior y Cultura y Deporte, mediante procedimiento abierto simplificado abreviado, conforme al articulo
159.6 de la LCSP.

En Cérdoba, el dia de la firma electrénica.

La Secretaria General Provincial
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