Consejeria de Inclusion Social,

Juventud, Familias e Igualdad

Instituto Andaluz de la Mujer
Junta de Andalucia

EL PRESENTE PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES, PROPUESTO POR LA
SECRETARIA GENERAL DEL INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER CON FECHA 23 DE MAYO DE
2025, HA SIDO APROBADO PARA SU UTILIZACION EN EL EXPEDIENTE DE REFERENCIA POR
RESOLUCION DE ESTE ORGANO DE CONTRATACION CON FECHA INDICADA EN LA DILIGENCIA
DE VERIFICACION DE FIRMA ELECTRONICA

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS DEL INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE ASISTENCIA TECNICA PARA LA ELABORACION DEL BALANCE DE
GESTION Y MEMORIA DE ACTUACIONES DEL INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER.
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1.- OBJETO DEL CONTRATO:

El objeto del presente expediente es la contrataciéon de una asistencia técnica para la elaboracion del
balance de gestién y memoria de actuaciones del Instituto Andaluz de la Mujer durante el ejercicio 2024. El
citado servicio incluird la recogida y analisis de la informacion, sintesis, estructuracion y redaccién de los
contenidos y el disefio, maquetacion e impresion de los diferentes soportes para su difusién.

2.- DESCRIPCION DE LAS PRESTACIONES A REALIZAR:

Las prestaciones a desarrollar por la entidad contratista consistiran en la recopilacion y clasificacion de los
contenidos y las actuaciones llevados a cabo por el IAM en el afio 2024, aportando una vision integral y
multidisciplinar desde una perspectiva de género. Esta informaciéon deberd ser analizada y sintetizada,
estructurandose de forma clara y redactandose sobre la misma un contenido adecuado y coherente.

Las prestaciones a ejecutar por el contratista en el seno del presente contrato son:
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- Memoria anual del IAM. Se realizard un balance de las actividades desarrolladas por el IAM durante el
ejercicio 2024 con una extensién maxima de 120 paginas. La Memoria de actuaciones se presentara en
formato fisico y digital, atendiendo a las siguientes caracteristicas:

* Memoria fisica: Se requiere la impresion a todo color de 100 ejemplares en tamafio DIN A-4 o
similar. El papel de la portada y contraportada deber4 ser de 300 gr/m? y el del resto de las hojas
seran recicladas o ecoldgicas mate de aproximadamente 135 gr/m?.

* Memoria en formato digital: En documento editable y pdf interactivo con indicacién de textos y
creacion de un indice que facilite la navegacién por el documento y el acceso al inicio de cada
apartado. Igualmente debe contener hipervinculos y links a informaciones complementarias, en su
caso, parra mejorar la interactividad del documento. Estos documentos seran entregados en
formato Microsoft Office y Libre Office, editable y exportable.

- Resumen ejecutivo de las actuaciones llevadas a cabo durante el ejercicio en formato digital y con
extension maxima de 15 paginas.

- Creatividad y disefio gréfico tanto en la portada como en la contraportada. Ademas, debera presentar una
propuesta de infografias que garanticen la exposicion de datos de forma clara y visual. De igual modo, se
requerird hasta un maximo de 30 adaptaciones gréficas, tanto para la Memoria como para las RRSS del IAM,
y la elaboracién, en formato power point o similar de libre acceso, de las presentaciones que sean
necesarias para el estudio y tratamiento del Informe.

- Suministro de 100 pen-drives personalizados a todo color, con la Memoria anual almacenada, y con
capacidad minima de 2 gb. El disefio serd Unico para todos los pen-drives y debera estar relacionado con la
portada de la Memoria impresa.

En relacion a la Memoria anual, su contenido deberd integrar al menos los siguientes apartados:
1) Contexto legislativo: autonémico, estatal e internacional.
2) Organigramay estructura del Instituto Andaluz de la Mujer
3) Centros Provinciales y Centros de Informacion a la Mujer
4) Luchay Erradicacién de la Violencia de Género
5) Atencion psicoldgica a Victimas de Violencia de Género

6) Ayudas Economicas a Mujeres Victimas de Violencia de Género y a los hijos e hijas de mujeres
victimas mortales de la violencia de género.

7) Servicio Integral de Atencion y Acogida a Mujeres Victimas de Violencia de Género y a sus hijas e
hijos

8) Atencién Social

9) Teléfono 900.200.999y servicios de informacion.

10) Transversalidad de género.

11) Salud con perspectiva de género.
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12) Formaciony Empleoy planes de igualdad en las empresas.

13) Coeducacién

14) Centro de Documentacion Maria Zambrano. Publicaciones

15) Recopilacion de las Publicaciones efectuadas en RR.SS del IAM. Clasificaciéon sistematica.

El plazo de entrega de las prestaciones que integran el objeto del contrato es de dos meses desde la puesta
a disposicién del contratista de la informacion y material necesario para llevar a cabo su ejecucién.

Una vez adjudicado el contrato, la Direccion del IAM debera validar el cronograma, el plan de trabajo y cada
uno de los entregables intermedios y finales. La empresa contratista es responsable de la revision formal,
comprobacién ortografica, correccion en su caso, y homogeneizacion de estilo de todos los textos.

3.- CONDICIONES GENERALES Y PARTICULARES.

El desarrollo de los trabajos se llevara a cabo segun las directrices de la Direccion del IAM. Seran funciones
de la Direccion del IAM la interlocucién directa y habitual con el contratista, adoptar las decisiones y dictar
las instrucciones necesarias para asegurar la correcta realizacién de la prestacion de los servicios
contratados y dar el visto bueno, parcial y final, a los documentos entregados. Las comunicaciones entre la
Direccién del IAM y la empresa contratista se realizaran a través de la cuenta de correo electrénico que el
IAM designe, teniendo plena validez las instrucciones que se faciliten por esta via.

En caso de que fuese necesario para la correcta ejecucion del contrato, la Direccion del IAM podré convocar
al contratista, con al menos 48 horas de antelacién, a reuniones de organizacién y seguimiento de los
trabajos. Tales reuniones podran celebrarse de forma telemética o en la sede del IAM en Sevilla,
levantandose acta de cada una de ellas.

Todos los archivos, digitales o en soporte papel, deberan ser entregados en la sede del IAM, sita en ¢/ D2
Maria Coronel, n.c 6, 41003, Sevilla. Respecto a los archivos digitales, seran adicionalmente enviados a una
cuenta de correo electrénico que la Direccién del IAM designe en formato editable de texto y en PDF.

En aras de facilitar su posterior manipulacion, el material que sea entregado en la sede del IAM debera ser
almacenado en cajas o elementos similares que no superen cada una los 3 kilogramos de peso.

Los trabajos realizados seran propiedad de la Junta de Andalucia.

4.- MEDIOS PERSONALES A ADSCRIBIR A LA EJECUCION DEL CONTRATO.

La entidad contratista deberd adscribir a la ejecucién del contrato un equipo técnico formado por un
numero de profesionales suficiente para garantizar la correcta ejecucién del servicio. Este equipo se
compondra por, al menos, dos personas con el siguiente perfil profesional:

» Director/a creativo/a: Debera estar en posesion de un titulo superior de licenciado/a o graduado/a
en Disefio Grafico o Comunicacién Audiovisual o equivalente, y disponer de, al menos, 3 afos de
experiencia como director/a creativo/a en el sector publicitario. Este perfil serd el encargado de
desarrollar la creatividad y el disefio grafico que integran el objeto del contrato.
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* Redactor/a: Debera estar en posesién de un titulo superior de licenciado/a o graduado/a en
Comunicacién, Periodismo, Publicidad, Filologia Hispanica, Lengua o Literatura o Comunicacion
Audiovisual o equivalente. Ademas, este perfil debera tener una experiencia minima de 3 afios en el
desarrollo de prestaciones similares. El redactor/a sera el responsable de la correcta ejecucién de
los trabajos y de la aplicacion de las instrucciones recibidas de la Direccién del IAM, colaborando
con ella en la resolucién de los problemas que se pudiesen plantear durante la ejecucién de los
trabajos.

Los perfiles profesionales anteriormente descritos deberdn contar, adicionalmente, con una formacion
minima de 100 horas en igualdad, perspectiva de género, violencia de género o evaluacion de politicas
publicas.

5.-CONFIDENCIALIDAD Y TRATAMIENTO DE CARACTER PERSONAL.

La legislacion sobre proteccién de datos personales (Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion
de Datos Personales y garantia de los derechos digitales) establece una serie de obligaciones en el trata-
miento de datos de caracter personal, para lo cual la empresa deberd adoptar todas las medidas de seguri-
dad necesarias seguin la normativa vigente.

Quien se encargue del tratamiento Unicamente tratard los datos conforme a las instrucciones de la persona
que ostente la responsabilidad del tratamiento, que no los aplicara o utilizara con fin distinto al que figure
en dicho contrato, ni los comunicard, ni siquiera para su conservacion, a otras personas.

Debera observar y adoptar cuantas medidas de seguridad sean necesarias para asegurar la confidenciali-
dad, secreto e integridad de los datos de caracter personal a los que tenga acceso, asi como a adoptar en el
futuro cuantas medidas de seguridad sean exigidas por las leyes y reglamentos destinadas a preservar el se-
creto, confidencialidad e integridad en el tratamiento automatizado de datos personales.

Una vez cumplida la prestacion contractual, los datos de caracter personal deberan ser destruidos o devuel-
tos a la persona responsable del tratamiento, al igual que cualquier soporte o documento en que conste al-
gun dato de caracter personal objeto del tratamiento.

En el caso de que el encargado del tratamiento destine los datos a otra finalidad, los comunique o los utilice

incumpliendo las estipulaciones del contrato, sera considerado responsable del tratamiento, respondiendo
personalmente de las infracciones en que hubiera incurrido.

LA DIRECTORA DEL INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER
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