
PLIEGO DE PRESCRIPCIONES T�CNICAS POR LA QUE SE HA DE REGIR LA CONTRATACI�N DEL
CONTRATO DE SUMINISTRO DE MATERIAL DE OFICINA Y PAPELER�A NO INVENTARIABLE
PARA LA DIRECCI�N PROVINCIAL DEL SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO EN HUELVA, OFICINAS
DE EMPLEO Y ESCUELA DE HOSTELER�A DE ISLANTILLA POR EL PROCEDIMIENTO ABIERTO
SIMPLIFICADO  ABREVIADO,  TRAMITACI�N  ORDINARIA,  DE  CONFORMIDAD  CON  LO
DISPUESTO EN EL ART�CULO . DE LA LCSP

EXPEDIENTE: CONTR  
T�TULO: CONTRATO DE SUMINISTRO DE MATERIAL DE OFICINA Y PAPELER�A NO INVENTARIABLE PARA
LA DIRECCI�N PROVINCIAL DEL SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO EN HUELVA, OFICINAS DE EMPLEO Y
ESCUELA DE HOSTELER�A DE ISLANTILLA
C±digo CPV: 

1- Art«culos de ocina.
- Papeler«a.
- Etiquetas autoadhesivas.
- Material de ocina de peque¯a envergadura.
- Material de escritorio.
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1 Reglamento (CE) Nº 213/2008 de la Comisión Europea, de 28 de noviembre de 2007, por el que se aprueba el Vocabulario común de 

contratos públicos (CPV) )- BOE: https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2008-80475
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.- OBJETO DEL CONTRATO
El presente Pliego tiene por objeto establecer las prescripciones t§cnicas particulares a las que

ha de someterse el contrato de suministro de material de ocina y papeler«a no inventariable para la
Direcci±n Provincial  del  Servicio  Andaluz  de  Empleo  en Huelva,  Ocinas  de  Empleo  y  Escuela  de
Hosteler«a  de  Islantilla  (en  adelante,  centros  de  trabajo),  a  efectos  de  cubrir  las  necesidades  del
organismo y poder llevar a cabo la operativa diaria de sus ocinas y centros.

 La modalidad de la presente contrataci±n es la prevista en el art«culo ..a) de la Ley /,
de  de noviembre, de Contratos del Sector P¸blico, por la que se transponen al ordenamiento jur«dico
espa¯ol  las  Directivas  del  Parlamento Europeo y  del  Consejo //UE y  //UE,  de    de
febrero de , por el que el empresario se obligue a entregar una pluralidad de bienes de formasucesiva y por precio unitario sin que la cuant«a total se dena con exactitud al tiempo de celebrar elcontrato,  por  estar  subordinadas  las  entregas  a  las  necesidades  del  adquirente.  Por  tanto,  los
consumos  que  se  expresan  son  estimaciones  basadas  en  los  consumos  constatados  de  a¯os
anteriores que servir�n para determinar el presupuesto m�ximo del contrato,  no constituyendo un
compromiso de la Administraci±n el alcanzar dichos consumos durante el plazo contractual.

El suministro estar� en funci±n de las necesidades de la Administraci±n sin que, en ning¸n
caso, exista vinculaci±n alguna con el contratista respecto al gasto m�ximo se¯alado. El n¸mero de
unidades y, por tanto, la cuant«a total de la licitaci±n y adjudicaci±n es estimada, no deni§ndose con
exactitud al tiempo de celebrar el contrato y estando subordinadas las entregas a las necesidades del
adquirente.  Por  todo  ello,  no  constituye  un  compromiso  de  la  Administraci±n  alcanzar  dichos
consumos durante el plazo contractual. Igualmente, la relaci±n de productos indicados en el Anexo I
es meramente a efectos de c�lculos, no limit�ndose los productos solicitados durante la vigencia del
contrato a los ¸nicamente reejados en mencionada relaci±n.
.- DURACI�N

Se establece un plazo de duraci±n del  contrato de suministro de  meses desde el  de
enero de  o, si fuese posterior, desde la fecha de su formalizaci±n. Se prev§ la posibilidad de una
pr±rroga  de  hasta    meses.  Dicha  pr±rroga  ser�  obligatoria  para  el  contratista  en  los  t§rminos
previstos en el art«culo . de la LCSP.
.- UNIDAD GESTORA DEL CONTRATO

La unidad gestora de este contrato de suministro es la unidad de Contrataci±n de la Direcci±n
Provincial del Servicio Andaluz de Empleo en Huelva, que ser� la encargada de llevar a cabo todas las
actuaciones necesarias para la correcta ejecuci±n del contrato.
.- PRESTACIONES

El objeto del contrato es dotar a la Direcci±n Provincial del Servicio Andaluz de Empleo en
Huelva, Ocinas de Empleo y Escuela de Hosteler«a de Islantilla en la provincia de Huelva de material
de  ocina  y  papeler«a  no  inventariable,  que  de  forma  habitual  se  demanda  para  el  correcto
funcionamiento de dichos centros.

La empresa licitadora deber� ofertar los art«culos contenidos en el Anexo I de este Pliego de
Prescripciones T§cnicas. Las caracter«sticas t§cnicas para cada art«culo vienen descritas en el presente
documento y ser�n de obligado cumplimiento por el adjudicatario.
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Cualquier  referencia espec«ca a marca y modelo en la descripci±n de los art«culos deber�
entenderse como caracter«stica m«nima que han de reunir los productos ofertados por los licitadores,
no acept�ndose art«culos de menor calidad. Los art«culos suministrados por el adjudicatario durante la
vigencia del contrato deber�n ser de la misma categor«a ofertada o superior, en ning¸n caso inferior.
No  obstante,  si  el  adjudicatario  hubiese  ofertado  el  suministro  de  los  productos  de  las  marcas
indicadas, estos no podr�n ser sustituidos por productos de otras marcas sin motivaci±n alguna.

De  igual  forma,  cuando  un  art«culo  sea  descatalogado,  la  empresa  adjudicataria  deber�
reemplazarlo por otro de similares caracter«sticas.

El contrato se adjudicar� por los precios unitarios ofertados a la proposici±n econ±mica con
mayor puntuaci±n obtenida, aplicando la f±rmula indicada en el apartado VII del Anexo I del PCAP,
teniendo como l«mite m�ximo del gasto el presupuesto base de licitaci±n.

El  n¸mero de  unidades incluidas en el  Anexo se considera meramente  estimativo;  en este
sentido, el Servicio Andaluz de Empleo no est� obligada a su efectiva contrataci±n. De igual modo,
tampoco constituye un compromiso  de  esta  agotar  el  importe  total  de  adjudicaci±n  del  contrato.
Igualmente, la relaci±n de tipos de productos a suministrar no se encuentra limitada exclusivamente a
los indicados en el Anexo, pudi§ndose suministrar otros productos relacionados con la papeler«a y
ocina.
.- LUGAR, TIEMPO Y ORGANIZACI�N DE LA PRESTACI�N DEL SUMINISTRO

La entrega se realizar� en la sede la Direcci±n Provincial del Servicio Andaluz de Empleo en
Huelva,  as«  como en las diferentes ocinas de empleo de la provincia de Huelva y en la Escuela de
Hosteler«a de Islantilla, cuyas direcci±n se detallan a continuaci±n:
- DIRECCI�N PROVINCIAL DEL SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO: Avda. Manuel Siurot n.x  de Huelva,
.
- Centro de Empleo HUELVA-LA ORDEN: C/ Doctor Emilio Haya Prats n.x  de Huelva, .
-  Centro  de  Empleo  HUELVA-MU�OZ  DE  VARGAS:  Avda.  Mu¯oz  de  Vargas  s/n.x  de  Huelva,  .
Actualmente en construcci±n para cambio de sede a Avda. De M§jico n.x  de Huelva, .
- Centro de Empleo ARACENA: C/ Monasterio de la R�bida s/n.x de Aracena (Huelva), .
- Centro de Empleo AYAMONTE: C/ Alcalde Narciso Mart«n s/n.x de Ayamonte (Huelva, .
-  Centro de Empleo LA PALMA DEL CONDADO: C/ Vega de  Flores,  n.x   de La Palma del Condado
(Huelva), .
- Centro de Empleo VALVERDE DEL CAMINO: C/ Cuesta de la Estaci±n n.x  de Valverde del Camino
(Huelva), .
- Ocina de Empleo de ALMONTE: C/ Montehigo n.x  de Almonte (Huelva), .
- Ocina de Empleo de CORTEGANA: C/ Carmen n.x  de Cortegana (Huelva), .
- Ocina de Empleo de ISLA CRISTINA: Avda. Del Carnaval n.x  Bajo de Isla Cristina (Huelva), .
- Ocina de Empleo de LEPE: Avda. Blas Infante n.x  de Lepe (Huelva), .
- Ocina de Empleo de MOGUER: C/ Inca s/n.x de Moguer (Huelva), .
- Ocina de Empleo de NERVA: C/ Argentina - de Nerva (Huelva) .
- Ocina de Empleo de PUEBLA DE GUZM�N: C/ Barrio Grande n.x  de Puebla de Guzm�n (Huelva),
.
- ESCUELA DE HOSTELER�A DE ISLANTILLA: Avda. De Islantilla s/n.x de Islantilla (Huelva), .

Los suministros deber�n ser entregados, en horario de ma¯ana de : a : horas, de lunes a
viernes, en un plazo m�ximo de quince () d«as h�biles a contar desde el d«a siguiente a la fecha de
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realizaci±n del pedido, salvo que se haya ofertado uno menor en el compromiso de mejora del plazo de
entrega  de  los  suministros  ordinarios  que  no  sean  de  extraordinaria  y  urgente  necesidad.  Por
necesidades del servicio, la Administraci±n podr� variar,  el horario y lugares de entrega del material,
avisando con antelaci±n suciente  y  sin que el  contratista  pueda repercutir  coste  alguno por dicho
motivo.

La empresa adjudicataria deber� sustituir el material defectuoso en el mismo plazo establecido
anteriormente,  una vez que la incidencia le  sea comunicada por la unidad gestora del  contrato del
Servicio Andaluz de Empleo en la provincia de Huelva. 

En  aquellos  supuestos  de  extraordinaria  y  urgente  necesidad,  debidamente  justicado,  la
empresa deber� entregar el pedido en un plazo m�ximo de cinco () d«as h�biles a contar desde el d«a
siguiente a la recepci±n de solicitud de pedido, salvo que se haya ofertado uno menor en el compromiso
de mejora del plazo de entrega de los suministros para estos supuestos.

La  entrega  de  los  bienes  se  har�  por  el  procedimiento  de  entregas  parciales,  previa  orden
cursada  y  validada  por  la  unidad  gestora,  comprometi§ndose  el  contratista  a  no  atender  ninguna
solicitud que no proceda de la mencionada unidad. Para ello, una vez adjudicado el contrato y antes de
iniciar su ejecuci±n, se comunicar� al contratista la persona o personas que est�n autorizadas para la
validaci±n de los pedidos. 

La  empresa  adjudicataria  se  compromete  a  realizar  la  entrega  del  material,  conforme  al
contenido de los pedidos que le curse la unidad gestora, no pudiendo variar el contenido de los mismos
sin conocimiento y autorizaci±n previa de la misma. El adjudicatario pondr� a disposici±n del �rgano de
Contrataci±n un n¸mero de tel§fono y una direcci±n de correo electr±nico mediante la cual, se pueda
realizar en cualquier momento la petici±n y tramitaci±n de los pedidos del material de ocina y papeler«a
objeto de este contrato. 

Cada  entrega  de  material  se  realizar�  acompa¯ada  de  los  correspondientes  albaranes  (tres
copias,  una  para  el  ±rgano  administrativo,  otro  para  acompa¯ar  a  la  factura  y  la  tercera  para  la
adjudicataria), con objeto de que las unidades receptoras los diligencien con su conformidad o reparos
en el momento de realizarse la entrega.

La empresa adjudicataria,  para atender adecuadamente los pedidos suministrar� el cat�logo
actualizado de los art«culos disponibles, deber� contar con una log«stica adecuada y mantener un stock
suciente como para asumir  las  demandas que se reciban y  poder  entregarlos  en tiempo;  en caso
contrario, ser� de aplicaci±n lo establecido en el Anexo I del PCAP por cumplimiento defectuoso.

En el pedido habr� de gurar el art«culo o art«culos solicitados y la cantidad de los mismos. El
±rgano de contrataci±n tendr� la facultad de inspeccionar la calidad y la terminaci±n de los productos
que van a suministrar, debiendo ser admitidas sus propuestas. La empresa adjudicataria se compromete
a realizar la entrega del material,  conforme al contenido de los pedidos que se cursen, no pudiendo
variar  el  contenido  de  los  mismos  sin  conocimiento y  autorizaci±n  previa  de  la  unidad  gestora del
contrato.
.- CALIDAD Y GARANT�A DE LOS SUMINISTROS

Las  caracter«sticas  t§cnicas  establecidas  para  cada  uno  de  los  art«culos  se  encuentran
descritas en el Anexo de este Pliego, siendo de obligado cumplimiento para el adjudicatario.
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La  empresa  adjudicataria  garantizar�  la  buena  calidad  del  material  suministrado.
Igualmente, si se observasen defectos imputables a las caracter«sticas de los materiales entregados,
la  empresa  adjudicataria  deber�  subsanar  y/o  reponer  por  su  cuenta  la  mercanc«a  que  haya
resultado defectuosa.

Cuando los productos est§n sujetos a cumplimiento de requisitos esenciales establecidos
en  Directivas  europeas  o  en  otras  disposiciones  de  obligado  cumplimiento,  tales  como
Reglamentos comunitarios o nacionales, el suministrador ser� el responsable del cumplimiento de
los  mismos.  En  este  sentido  se  ajustar�n  al  Reglamento  de  seguridad  de  los  productos  (UE)
/, de  de mayo de .

Los  envases  y  embalajes  de  los  art«culos  deber�n  ser  los  adecuados  para  su  correcta
manipulaci±n, transporte, conservaci±n y almacenaje, debiendo gurar claramente en el exterior de
los mismos el modelo y la cantidad que contienen y ajustarse a la normativa vigente en materia de
calidad, etiquetaje, envasado y medio ambiente.
.- GASTOS DE ENTREGA Y TRANSPORTE

El adjudicatario asumir� todos los gastos de manipulaci±n y transporte que conlleve la
entrega de los bienes hasta sus lugares de destino, incluida la carga y descarga de los mismos, as«
como su traslado en el interior del edicio hasta sus lugares nales de entrega.

El  adjudicatario dispondr� los  medios de transporte y personal  que sean precisos  para
atender  adecuadamente  las  entregas,  de  manera  que  quede  siempre  garantizada  la  puntual
recepci±n del material.
.- PRECIO DEL CONTRATO

El contrato no se adjudicar� por un precio global, sino por los precios unitarios de los bienes
y  productos  objeto  del  mismo,  precios  que  se  mantendr�n  hasta  la  nalizaci±n  del  contrato,
constituyendo el presupuesto base de licitaci±n el l«mite m�ximo del gasto que pueda suponer para
la Administraci±n.  Este presupuesto se ha establecido teniendo en cuenta los precios  unitarios
jados en el Anexo del presente pliego, para los bienes objeto del contrato y el n¸mero m�ximo de
unidades a suministrar,  sin que §ste quede denido con exactitud por estar subordinado a las
necesidades existentes en cada ejercicio.

Dentro del precio unitario m�ximo se incluyen todos los gastos directos e indirectos de la
normal ejecuci±n de la prestaci±n del suministro, as« como cuantos costes sean necesarios para
llevar a cabo el transporte y entrega del material objeto de la presente licitaci±n.

Los precios ofertados, conforme al Anexo V del PCAP, deber�n indicarse con un m�ximo de
dos decimales, IVA excluido. En caso de que el precio ofertado sea superior al precio m�ximo por
producto, el licitador ser� excluido. En el caso de falta y/u omisi±n en la oferta de al menos un
producto incluido en la relaci±n de productos, la consecuencia ser� que el licitador ser� excluido
del lote.

.- SUSTITUCI�N DE LOS PRODUCTOS OFERTADOS
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En el supuesto de que alguno de estos productos deje de ser fabricado y, por tanto, no haya
posibilidad de continuar con su suministro, el adjudicatario del contrato deber� acreditarlo ante el
responsable  del  contrato,  mediante  comunicaci±n  del  fabricante,  en  cuyo  caso  la  empresa
adjudicataria lo pondr� en conocimiento de la unidad gestora del contrato, y presentar� producto
de similares caracter«sticas y precio a las del producto descatalogado.
.- RESPONSABILIDAD

La empresa adjudicataria asume la responsabilidad civil y las obligaciones scales que se
deriven por los da¯os que pudiera causar a terceros por raz±n o con ocasi±n de los trabajos, siendo
obligaci±n de esta indemnizar estos da¯os.

El adjudicatario ser� responsable de los da¯os que ocasione su personal, ya directamente
como consecuencia de negligencia o dolo en la entrega de los bienes, en los locales, instalaciones o
usuarios  del  centro,  y  responder�  de  sus  indemnizaciones,  siempre  a  juicio  del  ±rgano  de
contrataci±n, pudiendo detraer la compensaci±n econ±mica correspondiente de las facturas que el
contratista presente.

El  contratista  no  tendr�  derecho  a  indemnizaci±n  por  causas  de  p§rdidas,  da¯os  o
perjuicios ocasionados en los bienes antes de su entrega.
.- PLAZO DE GARANT�A

El plazo de garant«a que se establece en el PCAP para este suministro se reere a cada
pedido, y se contar� a partir de la fecha en que haya sido recepcionado por el ±rgano administrativo
correspondiente. 

Si durante el plazo de garant«a se acreditase la existencia de vicios o defectos en los bienes
suministrados tendr� derecho la Administraci±n a reclamar al contratista la reposici±n de los que
resulten inadecuados o la reparaci±n de los mismos si ello fuese suciente.

Durante este plazo de garant«a tendr� derecho el contratista a conocer y ser o«do sobre la
aplicaci±n de los bienes suministrados.
.- PAGO DE LOS SUMINISTROS Y PRESENTACI�N DE FACTURAS

El adjudicatario tendr� derecho al pago del precio convenido correspondiente a los bienes
efectivamente entregados y recibidos de conformidad en los t§rminos establecidos.

Coincidiendo con la entrega material de los suministros, la persona contratista adjudicataria
presentar� albar�n de entrega, original y dos copias en el que se detallar�n el n¸mero de unidades,
precio, IVA, centro de trabajo y fecha de entrega.

La facturaci±n se realizar� mediante facturas trimestrales y conforme a las entregas que se
hayan realizado al ¸ltimo d«a natural del cada trimestre, previa conformidad del responsable del
contrato. S±lo se podr�n facturar aquellos pedidos que se hayan entregado en su totalidad, con
independencia de que la entrega de los art«culos de un mismo pedido se haya efectuado para
completarlo en varias veces.  Las facturas detallar�n los n¸meros de los pedidos cursados y los
precios unitarios, con desglose del IVA aplicable.
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La  factura  la  presentar�  el  adjudicatario  por  medios  electr±nicos  en  el  Punto  General  de
Entrada  de  Facturas  Electr±nicas  (FACe)  en  la  direcci±n  electr±nica:  face.gob.es/es/facturas/acceder-
factura , adjuntando, en formato PDF, copia de los albaranes de entrega, en los que deber� gurar la
diligencia de conformidad del centro-ocina, con sello e identicaci±n de la persona que efectu± la
recepci±n.

.- OMISIONES
Las omisiones del Pliego de Cl�usulas Administrativas Particulares o del presente Pliego, o de

las descripciones de los trabajos o bienes que sean imprescindibles para llevar a cabo correctamente
los trabajos de suministro, no eximen al contratista de su ejecuci±n, que se tendr� que realizar seg¸n el
buen ocio y costumbre de los trabajos objeto de este contrato, como si hubieran sido efectivamente
descritos en los mencionados pliegos.

En Huelva, a la fecha de la rma digital
EL DIRECTOR PROVINCIAL 

DEL SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO
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ANEXO I: LISTADO DE MATERIAL DE PAPELER�A Y OFICINA PARA LOS CENTROS DE TRABAJO
DEL SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO EN HUELVA
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