
MEMORIA JUSTIFICATIVA SOBRE LA NECESIDAD DE REALIZAR LA CONTRATACIÓN DEL SUMI-
NISTRO DE MATERIAL DE OFICINA Y PAPEL DE FOTOCOPIADORA PARA LA DELEGACIÓN TERRI-
TORIAL DE EMPLEO, EMPRESA Y TRABAJO AUTÓNOMO DE JAÉN Y CENTRO DE PREVENCIÓN DE
RIESGOS LABORALES. EXPTE:  CONTR-2025-477356

Expediente: CONTR-2025/477356

Titulo:  CONTRATACIÓN  DEL  SUMINISTRO  DE  MATERIAL  DE  OFICINA  Y  PAPEL  DE
FOTOCOPIADORA PARA  LA  DELEGACIÓN TERRITORIAL DE EMPLEO,  EMPRESA  Y  TRABAJO
AUTÓNOMO DE JAÉN Y CENTRO DE PREVENCIÓN DE RIESGOS  LABORALES JAÉN.

Localidad de entrega: JAÉN
Código NUTS del lugar principal de ejecución: ES616

Código CPV: 1 30197000-6: Material de oficina de pequeña envergadura
                             30197643-5: Papel para fotocopiadora
                             22852000-7: Carpetas
                             30199230-1: Sobres
                            
                      
1. OBJETO

El  objeto  del  presente  contrato  es  el  suministro  de  material  de  oficina  y  papel  para
fotocopiadora, de forma  sucesiva y por precio unitario, para responder a las necesidades de
consumo  ordinario  en  la  sede  de  la  Delegación  Territorial  de  Empleo,  Empresa  y  Trabajo
Autónomo  de  Jaén  y  Centro  de  Prevención  de  Riesgos  Laborales  de  Jaén,  como  elemento
fundamental para el trabajo propio de una oficina administrativa.

2. NECESIDAD DE LA CONTRATACIÓN

El suministro que se pretende contratar resulta imprescindible para cubrir las necesidades de
material  de  oficina  y  papel  para  fotocopiadora,  que  de  forma  habitual  se demanda  por  los
efectivos  de  dicho  centro  para  el  correcto  funcionamiento  del  mismo,  lo  que  justifica  la
necesidad de llevar a cabo este contrato, tal y como establece el artículo 28.1 de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público (en adelante LCSP).
Por todo lo expuesto, se propone el inicio de un expediente de contratación de suministro de ma-
terial de oficina y papel de oficina, es decir, de material fungible y no inventariable de forma su -
cesiva y por precio unitario  para la citada Delegación EETA de Jaén y el Centro de Prevención
de Riesgos Laborales de Jaén.

1 Reglamento (CE) Nº 213/2008 de la Comisión Europea, de 28 de noviembre de 2007, por el que se aprueba el Vocabulario 
común de contratos públicos (CPV) )- BOE: https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2008-80475

Consejería de Empleo, Empresa y Trabajo Autónomo

Delegación Territorial en Jaén
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Las  especificaciones  técnicas  de  cada  uno  de  los  elementos  que  conforman  el  contrato  de
material de oficina se detallan en el Pliego de Prescripciones Técnicas que acompaña a dicha
Memoria Justificativa.

3. MODALIDAD DE LA CONTRATACIÓN

La modalidad de este contrato es la prevista en el artículo 16. 3. a) de la LCSP, es decir, un con-
trato de suministros en los que el empresario se obliga a entregar una pluralidad de bienes de
forma sucesiva y por precio unitario, sin que la cuantía total se defina con exactitud al tiempo de
celebrar el contrato por estar subordinadas las entregas a las necesidades del adquiriente. 
El cálculo realizado para determinar el presupuesto máximo del contrato es una estimación ba-
sada en la experiencia del gasto anual, no constituyendo un compromiso de la administración al-
canzar dichos consumos durante el plazo contractual.
Ateniéndose a lo dispuesto en el  artículo 116.4 y al  artículo 99.3 de la LCSP siempre que la
naturaleza o el objeto lo permitan, deberá preverse la realización independiente de cada una de
sus partes mediante su división en lotes. En este contrato se prevé la división del contrato en 2
lotes según el centro al que se destina ya que el Centro de Prevención cuenta con una partida
presupuestaria  diferenciada  de  la  Delegación  Territorial  de  Empleo,  Empresa  y  Trabajo
Autónomo de Jaén.

4. DURACIÓN DEL CONTRATO

La duración del contrato será de dos años (24 meses), a contar desde su formalización, siendo la
fecha prevista de inicio el 1 de diciembre de 2025, con la posibilidad de tres prórrogas de doce
meses cada  una.  Dichas  prórrogas  serán  obligatorias  para  el  contratista  en  los  términos
previstos en el artículo 29.2 de la LCSP. La fecha probable de inicio prevista para la ejecución de
este contrato es el 1 de septiembre de 2025.

5. PRECIO MÁXIMO DE LICITACIÓN Y VALOR ESTIMADO

El precio máximo de licitación se establece, de acuerdo al listado de productos en documento
anexo, en 11.387,74 euros, a esta cuantía le corresponde un importe de IVA de 2.391,43 euros,
resultando un total de 13.779,17 euros (IVA incluido), facturándose mensualmente la cantidad
correspondiente conforme a las entregas que se hayan realizado según se establece en el Anexo
I del PCAP.

La financiación de la totalidad de este contrato está asegurada con los créditos correspondientes
a la partida presupuestaria:  G/12S/22000/23 01 y G/31C/22000/23 01

El importe establecido como presupuesto base de licitación, entendiéndose como límite máximo
de gasto que puede comprometer el órgano de contratación (incluido el IVA), se corresponde con
una previsión de gasto según la estimación de unidades necesarias para satisfacer los requisitos
del Pliego de Prescripciones Técnicas y de la demanda de las distintas unidades administrativas
de las diferentes sedes.

 Para su cálculo se han tenido en cuenta, conforme a lo estipulado por el apartado segundo
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del artículo 101 de la LCSP, el suministro durante 24 meses de ejecución, la posibilidad de dos
prórrogas, con una duración de 12 meses cada una, y la posibilidad de un incremento de hasta el
20% en virtud de lo dispuesto en la disposición adicional 33 de la LCSP.
Cálculo: Se ha calculado el Valor Estimado, en función de la modificación del 20% contemplada en
la D.A 33 de la LCSP.

6. ANUALIDADES Y PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

El importe de este contrato va con cargo se distribuirá de la siguiente forma:

DELEGACIÓN TERRITORIAL DE EMPLEO, EMPRESA Y TRABAJO AUTÓNOMO DE JAÉN
LOTE 1:

CENTRO DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES DE JAÉN

7. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIÓN

El presente contrato de suministro se adjudicará mediante procedimiento abierto simplificado
abreviado, de acuerdo con la tramitación establecida en el artículo 159.6 de la LCSP, al tratarse
de un contrato de suministro de valor estimado inferior a 60.000,00€, en tramitación ordinaria. 

Conforme al apartado tres de la Disposición Adicional Decimoquinta de la LCSP, la licitación del
presente contrato tendrá carácter exclusivamente electrónico, por lo que tanto la presentación
de las ofertas como las notificaciones y comunicaciones derivadas del procedimiento de adjudi-
cación, se realizarán por medios electrónicos. A estos efectos, las personas licitadoras deberán
estar registradas en el Sistema de Información de Relaciones Electrónicas en materia de Contra-
tación, SiREC-Portal de Licitación Electrónica (en adelante, SiREC-Portal de Licitación Electróni-
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ca), según las especificaciones recogidas en el Manual de Servicios de Licitación Electrónica Si -
REC-Portal de Licitación Electrónica, publicado en el siguiente enlace: 
https://juntadeandalucia.es/temas/contratacion-publica/perfiles-licitaciones/licitacion-
electronica.html 

Asimismo, cuando las personas licitadoras deseen concurrir agrupadas en uniones temporales,
todas las empresas que vayan a conformarlas deberán estar registradas en SiREC-Portal de Lici-
tación Electrónica. 

El registro en SiREC-Portal de Licitación Electrónica, requiere el alta de la persona usuaria en la
dirección electrónica habilitada de la Junta de Andalucía para la práctica de las notificaciones
electrónicas que deriven del presente procedimiento de licitación. Las notificaciones electróni-
cas estarán disponibles en el servicio de notificaciones “Expediente de Contratación Junta de An-
dalucía” de la entidad emisora “Contratación de la Junta de Andalucía”. 

En relación al artículo 202.2 de la LCSP se tendrán en cuenta condiciones especiales de ejecución
del contrato de carácter social, ético, medioambiental o de otro orden. En el presente contrato,
la empresa adjudicataria deberá: gestionará una recogida selectiva de los residuos generados
durante la ejecución del contrato, debiendo cumplir con la legislación vigente acerca del almace-
namiento de los materiales y productos. Asimismo, deberá retirar los envases y embalajes vacíos
para depositarlos en los contenedores correspondientes o, en su caso, en el punto limpio u otro
sistema de gestión de residuos autorizado.

8.- PLAZO DE PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 159.6 a) de la LCSP, y teniendo en cuenta que el con-
trato se promueve para realizar compras corrientes de bienes disponibles en el mercado, el pla-
zo de presentación de proposiciones será de diez días hábiles, a contar desde el siguiente a la
publicación del anuncio de licitación.

9. CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN

La adjudicación del contrato se realizará atendiendo al criterio de la oferta económica más ven -
tajosa y la reducción del plazo de entrega, valorándose mediante la aplicación de la fórmula es-
tablecida en el Pliego de Cláusulas Administrativas Particulares que, en su caso, se apruebe. 

LA SECRETARIA GENERAL PROVINCIAL DE EMPLEO, 
EMPRESA Y  TRABAJO AUTÓNOMO
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ANEXO I
RELACIÓN DE ARTÍCULOS INCLUIDOS EN EL OBJETO DEL CONTRATO DE SUMINISTRO 
DE MATERIAL DE OFICINA Y PAPEL PARA FOTOCOPIADORA PARA LA SEDE DE LA DELE-
GACIÓN TERRITORIAL DE EMPLEO, EMPRESA Y TRABAJO AUTÓNOMO Y CPRL DE JAÉN.

LOTE 1 DDTT JAÉN

DENOMINACIÓN PRODUC-
TO

ESPECIFICA-
CIONES TÉC-

NICAS

UNIDAD ECO-
NÓMICA TOTAL CANTI-

DAD

PRECIO
UNITARIO
MÁX.(IVA

EXCLUIDO)

TIPO IVA
TOTAL PRECIO SIN

IVA IMPORTE IVA TOTAL PRECIO IVA

Bolígrafos azul

Bolígrafo
azul de

punta de
bola
1mm unidad 200 0,31 21% 62 13,02 75,02

Bloc  A4 cuadricu-
lado 

Bloc mi-
croper.

A4 unidad 15 1,41 21% 21,15 4,44 25,59
Bloc tamaño cuar-

tilla
Bloc mi-
croper. unidad 15 1,09 21% 16,35 3,43 19,78

Bloc de fundas de
40 A4

Carpeta
de Fun-

das  ultra
cristal de

80 mi-
cras  unidad 3 4,8 21% 14,4 3,02 17,42

Bloc microperf.A-5 

Bloc mi-
croper-

f.A-5
1167

160h.5x5 unidad 10 3,73 21% 37,3 7,83 45,13

Cinta adhesiva

Cinta
adhesiva

19x33-
mm unidad 30 0,66 21% 19,8 4,75 24,55

Cinta correctora
5x12mm

Cinta co-
rrectora
5x12mm unidad 30 1,44 21% 43,2 9,07 52,27

Clip 

Clip ni-
quelado
n.º 2 ace-

ro cro-
mado caja 12 0,5 21% 6 1,26 7,26

Clip 

Clip ni-
quelado
n.º 3 ace-

ro cro-
mado caja 8 1,1 21% 8,8 1,85 10,65

Corrector 

Corrector
fluido
20ml unidad 10 0,95 21% 9,5 2 11,50
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Etiquetas impre-
sora

Etiquetas
impreso-
ra 105 x

148 caja 3 12,5 21% 37,5 7,27 44,77

Etiquetas impre-
sora

Etiquetas
impreso-
ra 210 x

148 caja 10 12,5 21% 125 26,25 151,25

Gomas 

Gomas
elásticas

n.º 16 caja 2 11,5 21% 23 4,83 27,83

Gomas

Gomas
elásticas

n.º 20 caja 2 11,5 21% 23 4,83 27,83

Grapadora

Grapara-
dora ma-
nual  ca-
pacidad
30 hojas unidad 6 12,5 21% 75 15,75 90,75

Grapas Petrus( o
equivalente) 22/6

24/6

Grapas
tipo Pe-

trus 22/6
24/6 caja 20 0,6 21% 12 2,52 14,52

Gomas de borrar

Gomas
borrar

tipo mi-
lán caja 1 4,3 21% 4,3 0,9 5,20

Notas adhesivas

Notas
adhesi-
vas de
colores
en tiras
15x50-

mm caja 10 1,2 21% 12 2,52 14,52

Pegamento en ba-
rra

Pega-
mento en
barra 21-

22gr. unidad 10 1,75 21% 17,5 3,68 21,18

Porta fixo
Porta

fixo 66m unidad 2 6,59 21% 13,18 2,77 15,95

precinto para em-
balar 

Rollo de
precinto
para em-

balar
marrón
48mm-
x66m unidad 8 1,14 21% 9,12 1,92 11,04

precinto para em-
balar 

Rollo de
precinto
para em-

balar
transpa-

rente
48mm-
x66m unidad 8 1,14 21% 9,12 1,92 11,04

Rotuladores Rotula- unidad 50 0,7 21% 35 7,35 42,35

MARIA DEL MAR HERREROS HUETA 23/10/2025 13:12:47 PÁGINA:  6 / 11

VERIFICACIÓN NJyGw61a3W3YkFLe2Iim934IE1U4yH https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/



dores
azul

Edding
1200( o
equiva-
lente)

Rotuladores

Rotula-
dores ne-

gro
Edding
1200 ( o
equiva-
lente) unidad 20 0,7 21% 14 2,94 16,94

Rotuladores

Rotula-
dores
rojo

Edding
1200 ( o
equiva-
lente) unidad 20 0,7 21% 14 2,94 16,94

Rotuladores

Rotula-
dores
verde

Edding
1200 ( o
equiva-
lente) unidad 10 0,7 21% 7 1,47 8,47

Rotuladores

Rotula-
dores

Edding
3000  ( o
equiva-
lente) unidad 10 2,5 21% 25 5,25 30,25

Sacapuntas 
Material
plástico unidad 8 0,15 21% 1,2 0,25 1,45

Paquete folios A4
500

DIN A4
blanco

80gr.Mul-
tiusos. caja

300 4,54 21% 1.362,00 € 286,02 1648,02

Carpetas A4 iden-
tidad corporativa

A4 expe-
dientes

adminis-
trativos
identi-

dad cor-
porativa unidad

9000 0,17 21% 1.530,00 € 321,3 1851,3

TOTAL 12 MESES 3587,42 753,36 4340,78
TOTAL LOTE 1 24 
MESES

7174,84 1506,72 8681,56
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LOTE 2 CPRL

DENOMINACIÓN PRO-
DUCTO

ESPECIFICA-
CIONES TÉC-

NICAS

UNIDAD
ECONÓMICA

TOTAL CANTI-
DAD

PRECIO
UNITARIO
MÁX.(IVA
EXCLUI-

DO)

TIPO IVA TOTAL PRECIO
SIN IVA

IMPORTE IVA TOTAL PRECIO IVA

Bolígrafos azul

Bolígra-
fo azul

de pun-
ta de
bola
1mm unidad 100 0,31 21% 31 6,51 37,51

Bolígrafos ne-
gro

Bolígra-
fo negro
de pun-

ta de
bola
1mm unidad 50 0,31 21% 15,5 3,25 18,75

Bloc A4 cuadri-
culado 

Bloc mi-
croper.

A4 unidad 15 1,41 21% 21,15 4,44 25,59

Fundas A4

Multita-
ladro
cristal
90 mi-

cras caja 2 6,45 21% 12,9 2,71 15,61

Cinta adhesiva

Cinta 
adhesi-
va 
19x33-
mm unidad 20 0,66 21% 13,2 2,77 15,97

Cinta correcto-
ra

Cinta co-
rrectora 
5x12mm unidad 20 1,44 21% 28,8 6,05 34,85

Clip

Clip ni-
quelado 
n.º 2 
acero 
croma-
do caja 5 0,5 21% 2,5 0,53 3,03

Etiquetas im-
presora

Etique-
tas im-
presora 
105 x 
148 caja 2 12,5 21% 25 5,25 30,25

Gomas

Gomas 
elásticas
n.º 16 caja 1 11,5 21% 11,5 2,42 13,92

Grapadora Grapara-
dora

unidad 3 12,5 21% 37,5 7,88 45,38
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manual
capaci-
dad 30
hojas

Grapas  22/6 
24/6

Grapas 
tipo Pe-
trus 22/6
24/6 caja 25 0,6 21% 15 3,15 18,15

Gomas de bo-
rrar

Gomas
borrar

tipo mi-
lán caja 1 4,3 21% 4,3 0,90 5,20

Lapices 

Lápiz
grafito

nº2 caja 2 4,2 21% 8,4 1,76 10,16

Notas adhesi-
vas

Notas 
adhesi-
vas de 
colores 
en tiras 
38x51-
mm caja 48 1,2 21% 57,6 12,10 69,70

Pegamento en 
barra

Pega-
mento 
en barra 
21-22gr. unidad 30 1,75 21% 52,5 11,03 63,53

 Precinto para 
embalar

Rollo de 
precinto
marrón 
48mm-
x66m unidad 15 1,14 21% 17,1 3,59 20,69

 precinto para 
embalar 

Rollo de 
precinto
para 
embalar 
transpa-
rente 
48mm-
x66m unidad 15 1,14 21% 17,1 3,59 20,69

Rotuladores 

Edding 
1200 (o 
equiva-
lente)az
ul unidad 50 0,7 21% 35 7,35 42,35

Rotuladores  

Edding 
1200 (o 
equiva-
lente)ne
gro unidad 20 0,7 21% 14 2,94 16,94

Rotuladores 

Edding 
1200 (o 
equiva-
lente)roj
o unidad 20 0,7 21% 14 2,94 16,94

Rotuladores Fluores-
cente 

unidad 30 0,7 21% 21 4,41 25,41
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amarillo 
5mm

Rotuladores 

Fluores-
cente 
verde 
5mm unidad 10 0,7 21% 7 1,47 8,47

Rotuladores 
pizarra 

Rotula-
dor azul

trazo
2mm unidad 10 1,89 21% 18,9 3,97 22,87

Rotuladores 
pizarra 

Rotula-
dor ne-
gro tra-
zo 2mm unidad 10 1,89 21% 18,9 3,97 22,87

Rotuladores 
pizarra 

Rotula-
dor rojo

trazo
2mm unidad 10 1,89 21% 18,9 3,97 22,87

Tapas para en-
cuadernar A4

Tapas
plástico
formato
A4 tapas
transpa-

rentes caja 1 12,7 21% 12,7 2,67 15,37

Tapas para en-
cuadernar A4

Tapas
plástico
formato
A4 tapas
negras caja 1 16,25 21% 16,25 3,41 19,66

extragrapas
Metálico

pinza unidad 5 1,05 21% 5,25 1,10 6,35

Sacapuntas 
Material
plástico unidad 10 0,15 21% 1,5 0,32 1,82

Paquete folios 
A4 500

DIN A4
blanco
80gr.-

Multiu-
sos. caja

300 4,54 21% 1362 286,02 1648,02

Carpetas 

A4 expe-
dientes 
adminis-
trativos 
identi-
dad cor-
porativa unidad

500 0,17 21% 85 17,85 102,85

sobres

 con 
ventani-
lla  
115x225-
mm. Cie-
rre auto-
dex unidad 1000 0,03 21% 30 6,3 36,3

sobres  sin ven-
tanilla 
115x225-
mm.cie-
rre auto-

unidad 1000 0,03 21% 30 6,3 36,3
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dex

sobres 
184x261-
mm unidad 500 0,03 21% 15 3,15 18,15

sobres 

250x353-
mm.cie-
rre auto-
dex unidad 1000 0,03 21% 30 6,3 36,3

TOTAL 12 ME-
SES 2106,45 442,35 2548,80
TOTAL 24 ME-
SES 4212,9 884,71 5097,61

MARIA DEL MAR HERREROS HUETA 23/10/2025 13:12:47 PÁGINA:  11 / 11

VERIFICACIÓN NJyGw61a3W3YkFLe2Iim934IE1U4yH https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/


