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GUIA BASICA PARA LA PARTICIPACION EN LA LICITACION DEL CONTRATO DE CONCESION
DEL SERVICIO DE EXPLOTACION DE LAS CAFETERIAS DE DIVERSOS CENTROS DOCENTES DE
LA PROVINCIA DE MALAGA.

IMPORTANTE: Este documento es una guia para facilitar a las posibles personas interesadas la
participacion en el procedimiento de concesion del servicio de explotacion de las cafeterias de diversos
centros docentes de la provincia de Malaga. Esta informacién de ayuda no sustituye ni complementa a los
Pliegos que rigen la contratacion publicados en el perfil de contratante, por lo que no pueden ser alegados
como fundamento de futuras reclamaciones o recursos.

1. INFORMACION DEL CONTRATO.

Toda la informacién relativa a este contrato se publicara en el perfil de contratante de la Delegacion
Territorial de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional y de Universidad, Investigacion e Innovacion en
Malaga, encontrandose este contrato concretamente en la direccion:
https://www.ceh.junta-andalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/pdc-front-publico/perfiles-
licitaciones/detalle-licitacion?idExpediente=880042.

Este contrato se identifica con el titulo “CONCESION DEL SERVICIO DE EXPLOTACION DE LAS
CAFETERIAS DE DIVERSOS CENTROS DOCENTES DE LA PROVINCIA DE MALAGA” y nimero de expediente
CONTR 2025 632510. Accediendo al mismo, en el apartado “Documentacién Complementaria” se encuentra
toda la documentacion que regira la contratacion y que debera analizarse detenidamente, puesto que en la
misma se detallan tanto los requisitos y el procedimiento de licitacién, como las condiciones y
caracteristicas de la prestacion.

2. PARTICIPACION EN LA LICITACION.

La licitacién de este contrato tendra caracter exclusivamente electrénico, por lo que la persona
interesada o el representante en el caso de empresas debe tener certificado electrénico.

La presentacion de ofertas, notificaciones y comunicaciones derivadas del procedimiento de
adjudicacién se realizardn por medios electrénicos a través de SiREC - Portal de licitacion electrénica. Las
personas interesadas deben darse de alta en dicho sistema para participar en el procedimiento. Puede
acceder al sistema en: https://sirecftdpriexp.chap.junta-andalucia.es/licitacion-electronica/index.action.

En el siguiente enlace puede consultar los manuales y tutoriales de SiREC-Portal de licitacion:
https://juntadeandalucia.es/temas/contratacion-publica/perfiles-licitaciones/licitacion-electronica.html.

2.1. Solicitud de participacion.

La solicitud de participacion junto con la documentacion preceptiva se presentaran Unica y
exclusivamente por SiREC - Portal de Licitacion Electrdnica en el plazo sefialado en el anuncio de licitacidn
publicado en el perfil de contratante (Hasta el dia 09/01/2026 a las 18:00 horas). No se admitiran
solicitudes presentadas por medios no electronicos ni presentadas fuera de plazo.
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La documentacién a aportar en el SOBRE ELECTRONICO N.° 1 es la siguiente:

« Solicitud de participacion, conforme al modelo del Anexo Il del Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares (en adelante, PCAP).

+  Documento Europeo Unico de Contratacién (DEUC), a cumplimentar siguiendo las instrucciones
del Anexo II-A del PCAP.

» Declaracion Responsable Unificada (DRU), conforme al modelo del Anexo II-B del PCAP.

*  Ensucaso, declaracion de confidencialidad, conforme al modelo del Anexo Il del PCAP.

* Ensu caso, declaracion de compromiso de constitucion en uniéon temporal, conforme al Anexo IV
del PCAP.

+ Acreditacion de la solvencia econémico y financiera. En funcién del medio de acreditacién
elegido:

Volumen anual de negocios: Cuentas anuales aprobadas y depositadas en el Registro
Mercantil o registro oficial en que deba estar inscrita, o en personas individuales no inscritas
en el Registro Mercantil, libros de inventarios y cuentas anuales legalizados por el Registro
Mercantil. También podra acreditarse mediante un certificado de importe neto de la cifra de
negocios expedido por la AEAT o con la aportacion del resumen de la declaracion del IVA
presentada a Hacienda (modelo 390).

Liguidez de la persona licitadora: Certificado emitido por la entidad financiera en el que
conste la cuenta corriente y su titularidad, con una antigliedad maxima de tres meses desde la
fecha de apertura del plazo para la presentacion de solicitudes.

Seguro de responsabilidad civil por riesgos profesionales por importe minimo de 120.000
euros. Certificado expedido por la entidad aseguradora, en el que consten los importes y los
riesgos asegurados derivados de la prestacion del servicio (en especial, la toxiinfeccion
alimentaria) y la fecha de vencimiento, junto a un compromiso de su renovacion o prérroga
que garantice el mantenimiento de su cobertura durante la ejecucion del contrato o mediante
el documento de compromiso vinculante de suscripcion, prérroga o renovacion del seguro, en
los casos en que proceda. (Para mas informacion, consultar el Anexo | - Apartado 13 del
PCAP).

 Acreditacion de la solvencia técnica o profesional. En funcién del medio de acreditacién elegido:

Principales servicios realizados de igual o similar naturaleza. Certificado expedido por el
6rgano competente cuando la destinataria sea una entidad del sector publico o, si el
destinatario es privado, certificado expedido por este o declaracion de la persona licitadora
acomparfiada de documentos que acrediten la prestacion. En el caso de haber participado
como subcontratista en licitaciones anteriores, mediante los certificados de buena ejecucidn
de subcontratistas expedidos al efecto.

Certificado de profesionalidad o documentacién acreditativa de la profesién o experiencia del
empresario_y personal que realizara el trabajo. Se acreditara mediante certificado de
profesionalidad o documento analogo. La experiencia se acreditara mediante un justificante
de haber estado de alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas en el epigrafe
correspondiente al objeto del contrato, el informe de vida laboral o néminas.




2.2. Presentacion de ofertas.

La Mesa calificara la documentacion recibida. Si observase defectos u omisiones subsanables en la
documentacién, lo comunicara por medios electrdnicos a través de SiREC-Portal de licitacion electrénica y
lo hara publico a través del perfil de contratante del 6rgano de contratacion, concediéndose un plazo de
tres dias naturales para que las personas licitadoras los corrijan o subsanen, bajo apercibimiento de
exclusion definitiva de la persona licitadora si en el plazo concedido no procede a la subsanacion de dicha
documentacion.

Una vez comprobada la personalidad y solvencia de las personas solicitantes, el érgano de
contratacion o la Mesa de contratacion seleccionara a las personas candidatas que, cumpliendo los
requisitos de solvencia, deban pasar a la siguiente fase, a las que invitard a presentar el SOBRE
ELECTRONICO N.° 3.y que incluir4 la siguiente documentacién:

*  Propuesta econdémica, seg(in el modelo del Anexo V del PCAP.

* Propuesta de aportacion de electrodomésticos, segiin el modelo del Anexo VI del PCAP.
lgualmente debera aportarse factura o declaracion responsable de compromiso de compra que
especifique los articulos a aportar, incluyendo marca y modelo. En cualquier caso, sera obligatoria la
acreditacion de la clasificacion energética del electrodoméstico aportado o a aportar mediante
documento en el que quede constancia de la clasificacién del modelo que se aporta.

*  Documento original en el que la empresa manifieste su compromiso de colaborar en actividades
relevantes del Centro en horario no habitual, firmado por el empresario o representante legal de la
empresa.

*  Ensu caso, declaracion de confidencialidad conforme al modelo del Anexo IlI.

2.3. Documentacion previa a la adjudicacion.

Tras la apertura del sobre, la Mesa de contratacion evaluara la documentacion proporcionada y
clasificara, por orden decreciente, las proposiciones admitidas atendiendo a los criterios de adjudicacién y
elevara la propuesta de mejor oferta al 6rgano de contratacion. Una vez aceptada la propuesta de la Mesa por el
6rgano de contratacion, se requerira a la persona licitadora que haya presentado la mejor oferta para que
presente la siguiente documentacion:

+  Acreditacion de la personalidad y capacidad. Se aportard la siguiente documentacién:
— La capacidad de obrar de las personas juridicas se acreditara mediante la escritura o documento
de constitucion, los estatutos o el acto fundacional, en los que consten las normas por las que se
regula su actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el Registro Plblico que corresponda.

— En el caso de las personas licitadoras individuales, el 6rgano de contratacién podra consultar los
datos de identidad a través de los sistemas de verificacion correspondientes siempre que no
medie derecho de oposicién conforme al modelo del Anexo VIII del PCAP. En caso de que se
ejercite el derecho de oposicidn, deberan presentar copia electronica del Documento Nacional de
Identidad o del documento que haga sus veces.

— Enel caso de empresas no espafiolas de estados miembros de la Unién Europea o de los Estados
signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econdémico Europeo, tendran capacidad para contratar
aquellas que, con arreglo a la legislacion del Estado en que estén establecidas, se encuentren




habilitadas para realizar la prestacion de que se trate. Se acreditara por su inscripcion en el registro
procedente de acuerdo con la legislacion del Estado donde estan establecidas, o mediante la
presentacion de una declaracién jurada o un certificado.

— Las demds empresas extranjeras deberan justificar mediante informe que el Estado de
procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la participacion de empresas espafiolas en
la contratacion con la Administracion. La acreditacion de su capacidad de obrar se instrumentara a
través de informe de la Misidn Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado correspondiente o
de la Oficina Econémica y Comercial de Espafia en el Exterior, en cuyo ambito territorial radique el
domicilio de la empresa.

Las empresas, entidades o sociedades que tomen parte de esta licitacidn, deberan firmar la declaracién
de no estar incursa en incompatibilidad para contratar, conforme al Anexo IX del PCAP.

Acreditacion de la representacion, en el caso de las personas que comparezcan o firmen proposiciones
en nombre de otra, que debera venir acompafiado de bastanteo realizado por los servicios juridicos de
cualquier Administracion a nivel estatal, autonémico o local. Si la persona licitadora fuera persona
juridica, el poder general debera figurar inscrito, en su caso, en el Registro Mercantil. La persona con
poder bastante a efectos de representacion debera acreditar su identidad mediante el Documento
Nacional de Identidad o, en su caso, el documento que haga sus veces. El 6rgano de contratacion podra
consultar los datos de identidad a través de los sistemas de verificacion correspondientes siempre que
no medie derecho de oposicidon conforme al modelo del Anexo VIl del PCAP.

Acreditacion de los medios a adscribir a la ejecucion del contrato. Declaracién responsable con
relacion detallada de los medios materiales que se compromete a dedicar o adscribir a la ejecucién del
contrato.

Cumplimiento de las obligaciones tributarias.

— Certificacion positiva, expedida por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, de hallarse al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias o declaracion responsable de no
estar obligada a presentarlas; o bien autorizacion para recabar esta informacion por parte del
6rgano de contratacion conforme al modelo indicado en el Anexo X del PCAP.

— Certificacion positiva, expedida por la Administracion Tributaria de la Junta de Andalucia,
justificativa de la inexistencia con la Administracién Autondmica de deudas de naturaleza
tributaria en periodo ejecutivo o, en el caso de personas contribuyentes contra quienes no
proceda la utilizacion de la via de apremio, deudas no atendidas en periodo voluntario; o bien
autorizacion para recabar esta informacion por parte del érgano de contratacion conforme al
modelo indicado en el Anexo X del PCAP.

Cumplimiento de las obligaciones con la Seguridad Social. Certificacion positiva expedida por la
Tesoreria Territorial de la Seguridad Social de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones con la Seguridad Social, o declaracion responsable de no estar obligada a presentarlas; o
bien autorizacién para recabar esta informacion por parte del 6rgano de contratacion conforme al
modelo indicado en el Anexo X del PCAP.

Impuesto sobre Actividades Econémicas. Si la persona licitadora se hubiera dado de alta en el
Impuesto sobre Actividades Econdmicas en el ejercicio corriente, debera presentar justificante de estar



dada de alta en el epigrafe correspondiente al objeto del contrato, del citado impuesto. En caso de que
se hubiera dado de alta en otro ejercicio, debera presentar el justificante de pago del Gltimo recibo. En
ambos supuestos, se acompafiara una declaracion responsable de no haberse dado de baja en la
matricula del citado impuesto. En caso de estar exenta de este impuesto, presentaran declaracion
justificativa al respecto.

*  Personas trabajadoras con discapacidad, conforme al modelo del Anexo XI del PCAP.

+  Promocion de la igualdad entre mujeres y hombres, aportando el modelo establecido en el Anexo Xl
del PCAP.
Las empresas licitadoras que tengan 50 0 mas personas trabajadoras deberan acreditar que cuentan con
un plan de igualdad. Para ello, debera presentar el plan de igualdad inscrito en el Registro de Convenios
y Acuerdos Colectivos de Trabajo (REGCON) al tiempo de finalizacion del plazo de presentacion de
ofertas.

+  Constitucion de la garantia definitiva, conforme al modelo del Anexo XIII del PCAP.
Las personas licitadoras que hubieran presentado las mejores ofertas deberan constituir la garantia a
disposicion del 6rgano de contratacion por el importe establecido para cada lote en el Apartado 7 -
Anexo | del PCAP.

+  Declaracion responsable de proteccion de menores, conforme al Anexo XIV.

+ Carnet o certificado de manipulador de alimentos o formacion equivalente debidamente
acreditada o compromiso de disponerlo antes de la formalizacion del contrato.

Cuando la persona licitadora esté inscrita en el Registro de Licitadores de la Comunidad Auténoma
de Andalucia (ROLECA), no estara obligada a presentar los documentos justificativos de los datos inscritos
en el mismo, debiendo presentar declaracion responsable en la que manifieste que las circunstancias
reflejadas en el correspondiente certificado del Registro no han experimentado variacién, conforme el
Anexo VIl del PCAP.

La mesa de contratacién procedera al examen de la documentacion vy, si observase defectos u
omisiones subsanables en la misma, lo notificara por medios electrénicos a través de SiREC - Portal de
licitacion electrénica y concedera un plazo de tres dias naturales a la persona licitadora para que los corrija
o subsane.

Si la persona licitadora no presenta la documentacion o no procede a la subsanacion, la Mesa de
Contratacion procederd a su exclusion del procedimiento de licitacion y procedera a solicitar la misma
documentacién a la licitadora siguiente por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

3. ADJUDICACION DEL CONTRATO.

Una vez comprobada que la documentacion requerida a la persona licitadora que presentd la mejor
oferta es correcta, el 6rgano de contratacion le adjudicara el contrato dentro de los cinco dias habiles
siguientes.

La resolucion de adjudicacion sera notificada directamente a la adjudicataria y a las restantes
personas licitadoras y se publicara en el perfil de contratante del 6rgano de contratacion.
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4. FORMALIZACION.

Al tratarse de un contrato susceptible de recurso especial en materia de contratacion, el 6rgano de
contratacion no podra proceder a la formalizacion del contrato hasta que hayan transcurrido quince dias
habiles a partir del dia siguiente a la notificacion de la resolucion de adjudicacion del contrato. Transcurrido
este plazo sin que se hubiera interpuesto recurso que lleve aparejada la suspension de la formalizacion del
contrato o desde que se dicte resolucion con el levantamiento de la suspension del acto de adjudicacion, los
servicios dependientes del 6rgano de contratacion requerirdan por medios electronicos a la persona
adjudicataria para que formalice el contrato en plazo no superior a cinco dias.

En el caso de que la adjudicataria sea una unién temporal, deberd aportar copia electrénica
auténtica de la escritura publica de formalizacién de la misma a través de SiREC - Portal de licitacion
electrdnica, cuya duracion sera coincidente con la del contrato hasta su extincion.

Si para acreditar la solvencia econdémica y financiera no ha optado por el seguro de
responsabilidad civil por riesgos profesionales por un importe minimo de 120.000 euros, debera
aportarse la documentacion justificativa con caracter previo a la formalizacion del contrato. Se acreditara
mediante certificado expedido por la entidad aseguradora en el que consten los importes y los riesgos
asegurados derivados de la prestacion del servicio (en especial, la toxiinfeccion alimentaria) y la fecha de
vencimiento del seguro, junto a un compromiso de renovacién o prérroga que garantice el mantenimiento
de su cobertura durante la ejecucion del contrato o mediante el documento de compromiso vinculante de
suscripcion, prorroga o renovacion del seguro, en los casos en que proceda.

El contrato se formalizara por medios electronicos a traves de SiREC - Portal de licitacion
electrénica. No podra procederse a la ejecucion del contrato con caracter previo a su formalizacion.



