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Consejeria de Jus A inistracion Local y Funciéon Pablica

Instituto Andaluz de Administracién Piblica

Junta de Andalucia

CONTRATOS MENORES (ART. 118 Ley 9/2017) DE SERVICIOS
INFORME NECESIDAD GASTO

Expediente: CONTR 2026/35206
Tipo de Contrato: Servicios

Denominacion: APOYO AL DISENO GRAFICO, MAQUETACION DE MATERIALES Y GESTION DEL
BLOG DEL PROGRAMA ‘LA COLABORACION EXPANDIDA. COMUNIDADES DE PRACTICA” DEL
INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLICA

Cédigo CPV:  79822500-7 Servicios de disefio gréfico
72413000-8 Servicios de disefio de sitios web www
72242000-3 Servicios de modelado de disefios

Presupuesto Base de licitacidon: 14.850,00 € (IVA no incluido)

IVA del PBL: 3.118,50 €

Importe total PBL: 17.968,50 € (IVA incluido)

Valor Estimado del Contrato: 14.850,00 € (IVA no incluido)

Partida presupuestaria: 2231180000 G/12B/22604/00 07

Pago: Dos pagos parciales

Plazo de ejecucion: 10 meses desde la fecha de la orden de encargo.

Responsable del presente contrato: Fernando Martinez Fernandez, Jefe de Servicio de Planificacion de
la Formacion del IAAP.

Ante la necesidad de realizar el contrato arriba indicado, se deja constancia de los distintos aspectos de esta
contratacion, de conformidad con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la
gue se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (BOE num. 272, de 9 de noviembre), en adelante LCSP.

1. NECESIDAD DE CONTRATACION

1.1 Necesidad de la Administracion que se pretende satisfacer con esta contratacion

Segun el articulo 116 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, la celebracion de contratos por parte de las
Administraciones Publicas requiere la previa tramitacion del correspondiente expediente. Este se iniciara por
el 6rgano de contratacién motivando la necesidad del contrato en los términos previstos en el articulo 28 de la
LCSP.

Por Resolucién de 19 de diciembre de 2025, del Instituto Andaluz de Administracion Pablica (Boja nim: 1, de
2 de enero de 2026), se publica el Plan de Formacién Corporativa para 2026 que pretende dar respuesta a
las necesidades formativas detectadas por el personal empleado publico, que permitan ofrecer un servicio a
la ciudadania mas (til, eficiente y comprometido. Dicho Plan tiene como primer objetivo el desarrollo de
competencias profesionales en las personas empleadas publicas de la Junta de Andalucia.

En el contexto de la nueva Ley 5/2023, de 7 de junio, de la Funcion Publica de Andalucia, ganan especial
protagonismo los aspectos relativos a la capacitacion de las personas empleadas publicas, otorgando un
tratamiento transversal a la formacion, el aprendizaje y la gestion del conocimiento, al tiempo que se definen
y priorizan estos conceptos de “formacion” y “aprendizaje” como un derecho y un deber vinculados a la
acreditacién de competencias, carrera profesional y a la evaluacién del desempefio.

Para lograr esa transformacion y fortalecimiento de la Administracién desde dentro mediante el desarrollo de
competencias de colaboracién y gestién del conocimiento propio, el IAAP cuenta con una serie de programas
y estrategias entre los que se encuentra el Programa “La Colaboracién Expandida. Comunidades de
Practica”, con el que se esta impulsando desde 2017 el apoyo a comunidades de practica y al trabajo
colaborativo en la administracion andaluza, existiendo actualmente 120 comunidades de practica en distintos
centros directivos de la Junta de Andalucia con méas de 1.200 personas participantes.
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Como continuaciéon para seguir trabajando en este ambito, se considera imprescindible en 2026 dar
visibilidad e identidad a los distintos materiales formativos y experiencias que se han ido generando en el
Programa y ofrecerlos como apoyo a otros procesos emergentes, ya que uno de los objetivos del Programa
es la colaboracion expandida. Es importante que el citado material tenga un disefio grafico &gil, limpio,
directo, sencillo y con un claro sentido practico.

1.2 Justificacion de la insuficiencia de medios

Dado que el IAAP carece de los medios personales y materiales necesarios para prestar el servicio objeto de
la presente contratacion, se propone la contratacién de una empresa o profesional que realice este servicio.
Debe tener capacidad para contratar con la administracion y la solvencia econémica y profesional suficiente
para llevar a cabo estos trabajos de conformidad con lo establecido en el articulo 116.4 de la LCSP. Se debe
tramitar un contrato, cuyo objeto de indica en el Apartado Segundo de esta memoria.

Esta contratacién no implica la realizacion por la empresa o persona adjudicataria, o por su personal, de
funciones, tareas o actuaciones que impliquen su participacién directa o indirecta en el ejercicio de
potestades publicas o en la salvaguarda de los intereses generales de la Administracién autonémica.

1.3 Procedimiento de adjudicacion y justificacion de la no division del contrato

De conformidad con lo previsto en el articulo 118 de la Ley de Contratos del Sector Publico, el procedimiento
de adjudicacion propuesto sera el de contrato menor, al ser un gasto puntual necesario para el cumplimiento
de los fines del Instituto Andaluz de la Administracién Publica.

Se informa que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de
contratacion, esto es, que no se esta produciendo un fraccionamiento de su cuantia para eludir la aplicacion
de las reglas de adjudicacion, en los términos establecidos en el articulo 118.3 de la Ley de Contratos del
Sector Publico.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

El objeto de la presente contratacion consiste en la prestacion de un servicio para el apoyo al disefio gréfico,
magquetacion de materiales y gestion del blog del Programa “La Colaboracion Expandida. Comunidades de
Practica” del Instituto Andaluz de Administracion Publica.

3. TIPO DE CONTRATO

Dado el objeto de este contrato expresado en el apartado anterior, se considera que el tipo de esta
contratacion es de SERVICIOS, conforme al articulo 17 de LCSP, al consistir la prestacion en el desarrollo de
unas actividades dirigidas a la obtencion de un resultado distinto a las de obras y suministros.

4. FUNCIONES QUE DEBE ABORDAR LA EMPRESA

La empresa adjudicataria debera llevar a cabo las funciones recogidas a continuacion.

- A. Disefio gréfico, ilustracion y maquetacion de dos productos de comunidades de practica (con un maximo
de 50 folios cada uno). El IAAP seleccionara de entre todos los que hayan finalizado en el afio 2025-2026, los
3 productos que considere mas relevantes en base a los criterios establecidos por el area correspondiente.

- B. Disefio, ilustraciéon y maquetacioén de veinticinco documentos, sobre diversas materias formativas (los
contenidos son proporcionados por el IAAP): Trabajo de equipo del Servicio de Planificacion de la Formacion,
cosecha de alguna actividad formativa, reclamos y cualquier materia abierta a un contenido formativo que
proporcione el IAAP.

- C. Gestion y mantenimiento del blog “La colaboracién expandida” en cuanto al disefio, ilustraciones del
material que se vaya subiendo, estructura, aspectos técnicos y difusién. Del mismo modo, conllevaria el
disefio y difusién a través de redes sociales.

- D. Veinte reuniones de disefio y seguimiento con el equipo “La Colaboracién Expandida” .
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5. ORGANIZACION

La ejecucién de la prestacion se hara a demanda del responsable del contrato del IAAP y para la prestacion,
el licitador aportara en su oferta la metodologia de los trabajos y los procedimientos para la prestacion del
servicio. En este documento se describiran en particular las funciones de los distintos perfiles ofertados por la
empresa, y la forma de realizarlas.

El material producido en el marco de esta contratacion deber& proporcionarse también en formato editable
para su uso y actualizacién por el IAAP
6. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion se estima en 10 meses y que debera finalizarse en el mes de diciembre de 2026.

7. DETERMINACION DEL PRESUPUESTO BASE DE LICITACION Y PRECIO DEL CONTRATO

La determinacién del presupuesto de licitacion de este contrato se ha realizado conforme a precios de
mercado. Asimismo el presupuesto de licitacion consta en el encabezamiento.

El valor estimado del contrato coincide con el presupuesto base de licitacion, al no contemplar ni prérrogas ni
modificaciones.

Todos los costes generados por el uso de equipamiento de la empresa deben estar incluidos en el
precio/actividad de los trabajos ofertados.

El presupuesto ofertado, es un presupuesto a maximos, lo que significa que a criterio y necesidad del
IAAP, podré agotarse la totalidad del presupuesto en el plazo de ejecucién o, de no ser necesario, un importe
menor_al precio de adjudicacién del contrato, no siendo obligatorio por tanto ejecutar el 100 % del
presupuesto fijado.

El precio del contrato es el indicado en el importe de adjudicacién. En este precio se consideran incluidos los
tributos, tasas y canones de cualquier indole que sean de aplicacién, asi como todos los gastos que se
originen por la adjudicataria como consecuencia del cumplimiento de sus obligaciones contractuales. Este
precio no podra ser objeto de modificacién, prérrogas, revision ni de variacion salvo las indicadas
anteriormente en relacién con la ejecucion total o no de las actividades en funcién de las necesidades del
I1AAP.

Este precio es el adecuado al valor del mercado, conforme exige el apartado Tercero, 1.1.d). de la Instruccién
7/2018 de la Intervencion General de la Junta de Andalucia, publicada mediante Resolucion de 21 de
diciembre de 2018 (BOJA nim. 2, de 3 de enero de 2019).

8. FINANCIACION, REGIMEN DE PAGO Y DATOS A INCLUIR EN LA FACTURA ELECTRONICA

El gasto se imputard a los créditos de este centro gestor con cargo al ejercicio corriente, a la partida
presupuestaria 2231180000 G/12B/22604/0007.

La forma de pago se llevara a cabo, previa conformidad de la persona Responsable del contrato y contra
factura presentada por el contratista que se realizard a través del Punto General de Entrada de Facturas
Electrénicas (ttps://face.gob.es/es ).

El importe total de las facturas presentadas no podra superar el importe de adjudicacion del contrato, IVA
incluido.

El pago se realizara tras presentacion de la factura correspondiente, una vez finalizados los trabajos objeto
del contrato. Se podra presentar una factura parcial en el mes de junio de 2026 con los trabajos
finalizados a esa fecha.

Las facturas electronicas presentadas por el adjudicatario deberan incluir los siguientes datos:
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*  Centro Contable (Oficina contable): A01004456 Intervencion General de la Junta de Andalucia.

+ Organos de contratacion (Organo gestor): A01024536 Instituto Andaluz de la Administracion
Publica.

«  Organo de destino (Unidad tramitadora): A01024536 Instituto Andaluz de la Administracién Publica.

9. PROPUESTA

La PROPUESTA que se presente sera remitida en formato PDF y debera detallar los siguientes apartados:

A. Experiencia de la empresa en trabajos similares a los realizados en el Programa “La Colaboracion
Expandida” aportando acceso a alguno de dichos trabajos.

B. Propuesta organizativa con indicaciéon del modelo de trabajo: peticiones de servicio, tiempos de
respuesta, medios para el asesoramiento (en persona, por videoconferencia, teléfono de apoyo, etc.) y
cualquier otro aspecto que la empresa considere necesario para explicar como se prestara el servicio.

C. Propuesta estimada de cronograma de trabajo, teniendo en cuenta que el ritmo puede estar
condicionado por las necesidades emergentes del Programa del IAAP.

D. Propuesta econémica donde venga desglosado y detallado el presupuesto de cada una de las
partidas/productos descritos en el punto 4 del presente documento. Debe ofertarse un precio unitario para
cada una de las actividades solicitadas en el citado punto 4, (A. B. C. y D.), de forma que pueda valorarse de
forma independiente y unitaria cada una de ellas, con objeto de facturar los trabajos realmente realizados por
el contratista a peticion del IAAP.

10. VALORACION

Para la valoracion de las propuestas se tendra en cuenta:
« La experiencia y conocimientos en disefio grafico.
« La experiencia en trabajos similares valorando los ejemplos aportados.
« La experiencia de blogs disefiados con anterioridad.

« Se valorara que el contenido de las propuestas gréaficas y de disefio aportados por la empresa, sea
compatible con la linea grafica del Programa.

« Propuesta organizativa y modelo de trabajo, valorandose especialmente la flexibilidad y el codisefio, asi
como la aportacién de recursos y metodologias que permitan asegurar la eficacia y la eficiencia del apoyo
prestado.

« Se valoraran las propuestas que signifiquen un apoyo al desarrollo de las acciones formativas.

« Se valoraré especialmente la agilidad, flexibilidad y disponibilidad para la comunicacién y la interaccién
constante tanto con el equipo del IAAP como con las propias comunidades de practica al tratarse de un
programa con necesidades emergentes.

* Se valoraran las mejoras en cuanto a metodologia, cantidad y calidad de las acciones propuestas y del
modelo de coordinacion.

« Se valorara la oferta econémica aportada para cada una de las actividades solicitadas.

11. PRESENTACION DE OFERTAS

Con el fin de garantizar la eficiencia y la eficacia de todo el proceso de contratacion se procede a publicar la
licitacion de los trabajos en el Sistema Integral de Contratacién Electrénica (SIREC).

La licitacion del presente contrato, tendré caracter exclusivamente electrénico, por lo que la presentacion de
las proposiciones econémicas, asi como notificaciones y comunicaciones derivadas del procedimiento de
contratacion se realizaran por medios electronicos.

Sélo se admitiran ofertas con la documentacion firmada digitalmente.
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El plazo de presentacion de ofertas sera el indicado en el anuncio en el perfil del contratante.

A estos efectos, las personas licitadoras deberan estar registradas en el Sistema de Informacién de
Relaciones Electronicas en materia de Contratacién, SIREC-Portal de licitacion electrénica (en adelante
SIREC-Portal de licitacién electrénica), segun las especificaciones recogidas en el manual de servicios de
licitacién electrénica SIREC-Portal de licitacién electrénica publicado en el siguiente enlace:

https://juntadeandalucia.es/temas/contratacion-publica/perfiles-licitaciones/licitacion-electronica.html

El alta en SIREC conllevard a su vez el alta en el sistema de comunicaciones electrénicas Notific@.
Asimismo, las personas licitadoras que deseen concurrir agrupadas en unién temporal, deberan estar
registradas previamente en el SIREC-Portal de licitacion electrénica.

El registro en el SIREC-Portal de Licitacion Electronica requiere el alta de usuario en la direccion electrénica
habilitada de la Junta de Andalucia para la practica de las notificaciones electrénicas que deriven del
presente procedimiento de adjudicacion. Las notificaciones electrénicas estaran disponibles en el servicio de
notificaciones “Expediente de contratacién Junta de Andalucia” de la entidad de emisora “Contratacion de la
Junta de Andalucia”.

El contratista seleccionado debera poseer la aptitud para contratar con el sector publico, de acuerdo con la
Seccion 12 del Capitulo Il del Titulo 1l del Libro primero la LCSP (articulos del 65 al 83).

La Administracion podra requerir al contratista seleccionado la acreditacion de la aptitud para contratar en
cumplimiento de la Seccién 22 del mismo capitulo de la LCSP (articulos 84 al 97).

La presente contratacién se ajusta a los principios de libertad de acceso a las licitaciones publicidad y
transparencia de los procedimientos y no discriminacién e igualdad de trato entre las empresas licitadora por
lo que, esta contratacién se difundira en el Perfil del Contratante, de acuerdo con los articulos 118 de la LCSP
y en las forma prevista en el 63.4 de la LCSP y 15 de la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica
de Andalucia.

La aceptaciéon del encargo implica la conformidad del adjudicatario con la Disposicién adicional vigésimo

quinta del LCSP, relativa a la «Proteccion de datos de caracter personal», cuando por la naturaleza del objeto
de la contratacion el empresario y/o su personal tengan acceso a dichos datos.

12. HABILITACION EMPRESARIAL O PROFESIONAL

La empresa o profesional adjudicatario, debe poseer capacidad de obrar, no estar incursa en ninguna de las
prohibiciones de contratar que sefiala el articulo 71 LCSP y posee la solvencia econémica, financiera, técnica
y profesional, conforme a lo que establecen los articulos 86, 87 y 90 de la citada Ley.

La empresa o profesional adjudicatario debe presentar la documentacion justificativa de todas las
circunstancias arriba indicadas, cuando asi se lo requiera el 6rgano de contratacion.

13. GARANTIAS

No se exigen
14. RESPONSABLE DEL CONTRATO

La persona Responsable del presente contrato es Fernando Martinez Fernandez, Jefe de Servicio de
Planificacion de la Formacion del IAAP.

En Sevilla, en la fecha de la firma electrénica

EL JEFE DE SERVICIO

Fdo.: Fernando Martinez Fernandez
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