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CONSEJO CONSULTIVO DE ANDALUCIA

1. OBJETO

El presente Pliego de Prescripciones Técnicas tiene por objeto determinar las especificaciones en cuyo
marco se deberd desarrollar el servicio de depdsito, custodia y préstamos, asi como las transferencias
regulares al Archivo General de Andalucia (AGA, en adelante), de las series documentales del archivo del
Consejo Consultivo de Andalucia, institucidn que tiene su sede en Granada, en Plaza de Bibataubin s/n.

La titularidad y propiedad de toda la documentacion custodiada, incluida la base de datos de
inventario, es del Consejo Consultivo de Andalucia.

Su contenido, modulado por las mejoras que pudiera ofertar la empresa adjudicataria, tiene caracter
contractual y de obligado cumplimiento, de acuerdo con lo establecido en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol
las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014
(en adelante LCSP), de tal manera que la empresa que resulte adjudicataria se atendrd a su
cumplimiento durante la ejecucion del contrato.

2. ALCANCE

El dmbito de aplicacion del presente contrato comprende toda la documentacién que en estos
momentos se encuentra depositada en los locales de la actual empresa prestadora del servicio,
Organizacion y Guarda de Archivos S.L., situada en el municipio de Colmenar (Malaga), asi como
aquella que estd depositada en la propia sede del Consejo, y la que se pueda generar durante su
vigencia.

El servicio consistira en:

* En el caso de que la nueva adjudicataria del contrato sea una empresa distinta de la que
actualmente presta el servicio, la retirada y el traslado de las series documentales que estan
depositadas en ésta ultima.

e Lacustodiade las unidades de archivo en el depésito del que disponga la empresa.

» Lalocalizacidny traslado para su consulta o préstamo de la documentacién que se le requiera.

e Eltraslado e incorporacion de la nueva documentacion que se pudiera generar durante la vigencia
del contrato.

« Transferencias documentales programadas al Archivo General de Andalucia.

La actual prestadora del servicio de guarda y custodia tiene depositadas actualmente 3428 unidades de
instalacion, en diferentes formatos.

3. DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS
3.1 Traslado
En el caso de que la empresa adjudicataria sea distinta de la que presta el servicio en la fecha de

licitacién, sera necesario trasladar la documentacidn custodiada por el actual depositario, lo que hara el
nuevo adjudicatario desde su ubicacion actual.
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CONSEJO CONSULTIVO DE ANDALUCIA

De concurrir esa circunstancia, la empresa que actualmente gestiona el depdsito suministrarad un listado
en formato electrénico (hoja de célculo en formato a convenir) con la relacién de todas las unidades de
instalacion, junto con la descripcion e informacién contenida en las bases de datos de dicha empresa,
incluido el registro de incidencias que recogera, por ejemplo, las unidades de instalacién que le constan
en préstamo. Estos listados se haran con tiempo suficiente para que la empresa entrante pueda
planificar un traspaso adecuado. Estos listados seran cargados en la base de datos del sistema
informatico del nuevo contratista, y serd la base de la planificacion del traslado y la que permita el
cotejo con las cajas que efectivamente se trasladen.

La empresa adjudicataria tendra que efectuar el traslado de la documentacién utilizando los medios
logisticos adecuados al nimero de cajas a trasladar, de forma que el servicio se efectte en el menor
tiempo posible. Se deberd coordinar el trabajo de traslado con la empresa que en la actualidad lo
custodia, quien lo facilitarad poniendo en su muelle de carga la documentacién en contenedores.

El volumen de documentacién en papel actual es de 3428 unidades de instalacion. Son cajas de archivo
definitivo normalizadas en tamafio folio (36x10x25) y folio prolongado (38,5x11x21,5).

Cada una de estas unidades de instalacién dispone de una signatura compuesta por nimeros currens.

La empresa adjudicataria tendra que localizar la documentacién segun la signatura que estd establecida
actualmente. Las identificaciones y referencias que la empresa adjudicataria quiera asignar a las
unidades de instalacion debera hacerlas a través de una tabla de concordancias.

Las cajas contenedoras necesarias para proceder al traslado de los documentos las suministrard la
empresa adjudicataria y deberd garantizar rigurosamente la seguridad, confidencialidad e integridad de
la documentacién. El transporte habra de ser directo entre el actual centro de custodia y el del nuevo
adjudicatario, y la documentacion recogida sera depositada en las instalaciones el mismo dia de su
traslado.

Finalizado el traslado inicial, el contratista entregara en formato electrénico un informe de verificacion
de la recepcion de la documentacion. Se firmara un parte de entrega y recepcion por los responsables
del traslado, tanto por el Consejo Consultivo como por la contratista, con mencidn de las incidencias y
otras anotaciones que se consideren convenientes. Este listado o informe se ird actualizando con las
nuevas incorporaciones o bajas que se produzcan durante la vigencia del contrato, y se remitira una
copia al Consejo con estos cambios.

Los gastos generados por el traslado de la documentacién seran por cuenta de la empresa adjudicataria
que, en ninglin caso, repercutird coste alguno al Consejo Consultivo. De igual modo, correran a cargo de
la nueva adjudicataria los gastos que pueda generar el depdsito de la documentacién en las
instalaciones de la empresa que actualmente la custodia, desde el dia que comience la prestacion del
servicio hasta la finalizacién del traslado.

El crecimiento anual de unidades de archivo se estima en aproximadamente 50 cajas. Por tal motivo se
prevé un posible traslado e incorporacién de nuevas unidades de archivo a partir de la segunda
anualidad del contrato, cuyo coste es un componente de la oferta econdmica que realice la empresa (la
tarifa maxima se establece en el Anexo en el que se desagrega el presupuesto de licitacion del contrato).
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CONSEJO CONSULTIVO DE ANDALUCIA

El traslado de la nueva documentacion se efectuara durante el primer trimestre de cada afio.
3.2 Instalacién y custodia

La empresa adjudicataria proporcionara los contenedores adecuados para el almacenamiento de la
documentacién del Consejo Consultivo, que permitiran la identificacién de los documentos incluidos
en los mismos y garantizaran el almacenamiento en dptimas condiciones. El contratista procedera a
sustituir los contenedores dafiados con garantias de control por otras unidades de instalacion de carton
normalizadas sin que por ello pueda repercutir coste alguno al Consejo.

Dichos contenedores deben proteger la documentacion del polvo, la contaminacién y los cambios
bruscos de humedad relativa y temperatura, contribuyendo a la adecuada manipulacidn y organizacion
de las unidades de instalacion. En todo caso, el material utilizado debe estar libre de acidos -ph
neutro-, tintes y lignina (tipo kraft).

El Consejo Consultivo se reserva la competencia de supervisar e inspeccionar los locales de
almacenamiento y, en su caso, proponer las medidas correctoras con arreglo a la legislacion vigente. De
igual forma, el Consejo Consultivo podra requerir periédicamente las certificaciones de supervisién y
evaluacion del buen estado de las instalaciones y equipos, expedidas por las empresas encargadas del
mantenimiento de los inmuebles e instalaciones por ella contratada.

La continua implantacion del expediente electrénico asociada a las transferencias documentales
anuales al Archivo General de Andalucia esta suponiendo un decrecimiento anual de los fondos
depositados, de manera que la previsién del nimero de unidades de instalacién sufre importantes
minoraciones por cada afio que transcurra desde el inicio del servicio.

3.3 Servicio de préstamo

La documentacion estard permanentemente al servicio del personal del Consejo Consultivo que la
necesite, tanto para su consulta como para el trabajo archivistico que sobre ella pudiera realizarse.

A tal efecto, la empresa adjudicataria proporcionara puntualmente las cajas y contenedores que le sean
solicitados, mediante entrega fisica de los mismos (préstamos) en la sede del Consejo Consultivo en el
horario que se le indique, de lunes a viernes.

Una vez consultada, serd devuelta y deberd ser inmediatamente reinsertada en su lugar
correspondiente.

Ante la eventualidad de que la documentacidn solicitada en préstamo sea objeto de expurgo, cabe la
posibilidad de que se envien nuevas unidades de instalacion en sustitucion de las remitidas,
reemplazando asi a las cajas solicitadas y eliminadas en dicho expurgo.

Quedara constancia de los préstamos y devoluciones en una hoja de entrega que sera firmada por el

Consejo Consultivo y por el personal autorizado de la empresa responsable de dicha entrega.

Cuando lo requiera el Consejo Consultivo, la empresa adjudicataria remitira informe de las consultas y
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CONSEJO CONSULTIVO DE ANDALUCIA

préstamos realizados con todos los datos que obren en su poder. Por tal motivo, ha de guardar un
registro de las solicitudes remitidas por el personal del Consejo Consultivo, en el que se recoja la fecha,
el empleado que ha solicitado la documentacidn, canal utilizado y la forma y plazo en que se ha
atendido tal peticion.

Con caracter general los préstamos de cualquier contenedor, caja o documento se materializardn en un
plazo maximo de 24 horas desde su solicitud. Podra ofertarse como mejora la reduccién del tiempo
de entrega de las unidades solicitadas, con el compromiso de su puesta a disposicion el mismo dia en
que se soliciten.

El contratista localizara, trasladard y entregara a la persona designada la documentacion solicitada en
la sede del Consejo Consultivo. Una vez finalizado el proceso de préstamo, el contratista retornara la
documentacion a sus instalaciones. En cada servicio de préstamo se expedirad un albaran en el que se
detallara la documentacién entregada y devuelta.

La empresa adjudicataria especificara los horarios de recepcidn de solicitudes, debiendo disponer de
un buzdn abierto al menos entre las 8:00 y las 18:00 horas en los dias laborables. La falta de
disponibilidad de los servicios de comunicacién o de los servidores de la empresa adjudicataria para
efectuar las solicitudes de consultas y préstamos se considerara una falta de cumplimiento del servicio.

Aindicacién del Consejo, la empresa adjudicataria suministrara un informe de las unidades prestadas y
no devueltas para proceder a su reclamacion.

3.4 Incorporaciones y bajas

Ademas de las unidades de instalacién estimadas que se indican en el apartado 3.1, se realizaran
periddicamente nuevas transferencias desde la sede del Consejo Consultivo.

La documentacion sera entregada al personal de la empresa contratista y se recogera en la sede del
Consejo Consultivo. El adjudicatario se encargara de su instalacion a continuacién de la documentacién
ya depositada por el Consejo Consultivo en las mismas condiciones de independencia y aislamiento.

Cada nueva entrega generara la documentacion necesaria para dejar constancia del depdsito, para lo
cual se firmaran los correspondientes partes de entrega y recepcion por los responsables del traslado
tanto por parte del Consejo como por la contratista.

El plazo para el traslado de estas nuevas incorporaciones sera de quince dias desde la comunicacion
realizada por el Consejo Consultivo.

El Consejo Consultivo comunicara a la empresa, por un medio del que quede debida constancia, las
unidades de instalacién que causen baja en el archivo, por su traslado a alguno de los archivos del
Sistema Archivistico de Andalucia, lo cual incidira desde el mes siguiente en la facturacidon de la
custodia.

La empresa adjudicataria debe controlar perfectamente la gestion de sus registros y permitir la
verificacion y actualizacion del inventario. Se remitira al Consejo Consultivo una copia de dicho
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CONSEJO CONSULTIVO DE ANDALUCIA

inventario informatico actualizado, donde se indicara claramente la correspondencia de las signaturas
asignadas con el nimero de orden de las cajas recogidas, para su correcta identificacion y localizacion.

A tal fin, sus sistemas informéaticos deberan contar con mecanismos de copia de seguridad y
restauracion diarias.

3.5 Transferencias regulares de documentacion al Archivo General de Andalucia

La Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia, y el
Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, aprobado mediante Decreto 17/2000, de 6 de marzo,
determinan la obligacién de transferir al Archivo General de Andalucia (AGA, en adelante) los
documentos de titularidad publica que han cumplido sus plazos de permanencia en los archivos de
gestion y central. A tal efecto se han de seguir las directrices de la Comisién Andaluza de Valoracion de
Documentos.

La transferencia periddica al AGA, ademas de garantizar la conservacion definitiva en condiciones
optimas, la correcta organizacién de los fondos y el cumplimiento de las obligaciones normativas,
permite solucionar la falta de espacio de archivo en la sede del Consejo.

La empresa adjudicataria del contrato deberé realizar anualmente los traslados de la documentacién
custodiada que haya sido seleccionada para su transferencia al AGA.

La estimacion del volumen de documentacion a trasladar figura en el apartado 7. Dicho volumen es
orientativo, pudiendo experimentar variaciones al alza o a la baja segln las necesidades del érgano
contratatante, sin que ello sea causa de modificacion del contrato siempre que tales oscilaciones, en el
caso de ser al alza, se puedan abonar con el excedente del crédito previsto para otras prestaciones cuya
ejecucion no alcance la estimacion prevista.

Las unidades de instalacién custodiadas por la empresa adjudicataria que hayan de ser transferidas
cada afio al AGA, seran trasladadas previamente a la sede del Consejo Consultivo para su revision y
tratamiento. En la sede del Consejo se depositaran en el lugar indicado por la persona responsable del
contrato, preferentemente en las instalaciones del Departamento de Biblioteca y Archivo ubicadas en la
segunda planta del edificio. Para acceder a este espacio no se dispone de ascensor u otros aparatos
elevadores que conecten las plantas primera y segunda.

Tras su preparacion, seran recogidas nuevamente por la empresa adjudicataria en el Consejo y
trasladadas e instaladas en el AGA (Sevilla).

Este ultimo traslado se realizara en una Unica operacidn anual, salvo requerimiento distinto del 6rgano
contratante. El Responsable del contrato coordinara con la empresa adjudicataria la fecha y hora de
entrega, que, en todo caso, tendra lugar dentro del horario laboral que autorice el AGA. La contratista
debe entregar un albaran o relacion de entrega firmado por ambas partes, que identifique el nimero de
cajas trasladadas e instaladas y la fecha de recepcion por el AGA.

Los traslados se efectuaran en vehiculo/s adecuado/s para garantizar la integridad y seguridad de la
documentacion. La carga, descarga y colocacion de las cajas sera responsabilidad del adjudicatario,
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debiendo utilizar los medios y el personal adecuados.
Ambos traslados se realizaran dentro de los plazos periddicos acordados.

Todos los gastos y medios de transporte seran por cuenta y riesgo de la entidad adjudicataria,
considerandose asegurados por la misma e incluidos en el precio ofertado.

3.6 Preparacion de documentacion al finalizar el contrato

Finalizado el periodo de vigencia del contrato, el contratista estara obligado a poner la documentacion
custodiada a disposicion del Consejo Consultivo o de la nueva empresa prestataria del servicio de
custodia, para lo cual debera:

« Preparar la retirada de la documentacion de forma organizada, en su muelle de carga con una
antelacion no superior a 10 dias naturales a la fecha de finalizacion del contrato.

*  Permitir el acceso a sus instalaciones a quien determine el Consejo Consultivo con el fin de
facilitar la retirada de la documentacidn, previamente preparada. Este proceso se llevara a cabo
siempre que se cuente con la autorizacidén por escrito del coordinador de los trabajos del
Consejo Consultivo.

«  Entregar en formato electrdnico, preferentemente en hoja de célculo o cualquier otro formato
a convenir, un inventario de toda la documentacion (caja contenedora/archivador) motivo de la
retirada.

4. PLAZO DE VIGENCIA DEL CONTRATO Y RELEVO EN LAS EMPRESAS DE CUSTODIA

La duracion del contrato serd de veintinueve meses, estando previsto que comience la prestacion el dia
2 de mayo de 2026.

En su ejecucion se distinguen las siguientes fases:

* Recogida de la documentacién por la adjudicataria en los muelles de la empresa que
actualmente presta el servicio. El coste del traslado de la documentacién custodiada desde el
muelle de carga del anterior contratista hasta las instalaciones del nuevo adjudicatario ird a
cargo de este Ultimo sin que pueda repercutirlo en el Consejo.

+ Integracion de la documentacion en el depésito de la empresa adjudicataria: en las 2 semanas
siguientes a la recogida.

El contrato sera susceptible de ser prorrogado en dos ocasiones por periodo de un afio, agotando asi un
plazo maximo de otros veinticuatro meses. En este supuesto, a partir del tercer afio, el Consejo
Consultivo queda facultado para resolver el contrato en cualquier momento, sin otro requisito que el
preaviso a la adjudicataria con tres meses de antelacion, y sin mas obligacion que el abono de la
liquidacion pendiente.
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Una vez finalizado este contrato, el coste de la preparacion de salida y puesta a disposicion en los
muelles de descarga sera a cargo de la que, en ese momento, sea la empresa adjudicataria, sin que
pueda repercutirse en el Consejo.

5. OBLIGACIONES GENERALES DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA

La empresa adjudicataria asume plena responsabilidad respecto de la idoneidad técnica, legal y
econdmica de la oferta presentada para conseguir el objetivo del servicio y cumplir estrictamente todas
las normas aplicables.

La prestacion del servicio se efectuard atendiendo siempre a las indicaciones que por la persona
designada por el Consejo Consultivo de Andalucia se formulen a los responsables de la empresa
adjudicataria

Para cubrir sus responsabilidades contractuales y civiles derivadas de la ejecucién de los trabajos
contratados, dispondra de una péliza de seguros de responsabilidad frente a terceros por los trabajos
realizados.

5.1 Organizacién del trabajo

El adjudicatario presentard al Consejo Consultivo una metodologia detallada de la realizacién de los
trabajos basada en las determinaciones de este pliego, que servira para su seguimiento y ejecucion:
tratamiento de la documentacidn, sistemas informaticos empleados, medidas de confidencialidad
sobre la informacidn contenida en la documentacién cuya custodia y gestidn es objeto de este contrato,
accesibilidad a las bases de datos que se utilizaran durante la ejecucidn del contrato, tratamiento,
clasificacién y archivo periddico de nuevos documentos que se incluyan en el archivo, seguros que se
suscribirdn y mejoras.

El Consejo Consultivo proporcionara a la empresa una relacion de las personas autorizadas que puedan
operar con la empresa para el cumplimiento del servicio.

5.2 Dependencia del personal

Todo el personal contratado por el adjudicatario dependera Unica y exclusivamente de éste, sin que en
ningln caso el Consejo Consultivo resulte responsable de las obligaciones existentes entre ellos.

El contratista tendra todos los derechos y deberes inherentes respecto del personal a su cargo y debera
cumplir las disposiciones vigentes en materia laboral, prevencion de riesgos laborales y seguridad en el
trabajo, sin que, en ningln caso, pueda establecerse vinculacion laboral de ningln tipo con el Consejo
Consultivo.

6. OBLIGACIONES ESENCIALES DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA
Una vez iniciado el plazo de ejecucion del contrato, y en cualquier momento de su vigencia, el Consejo

Consultivo podra solicitar al adjudicatario la acreditacién del cumplimiento de estas obligaciones
calificadas como esenciales.
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6.1 Obligaciones esenciales respecto al edificio y sus instalaciones

e Locales: la documentacion deberd estar depositada en un edificio de uso exclusivo para el depésito de
documentos en soporte papel, soportes magnéticos e informaticos, que relna las caracteristicas y
cuente con los medios exigidos por el Cédigo Técnico de la Edificacion, aprobado por Real Decreto
314/2006, de 17 de marzo, o por la normativa que le fuera aplicable segln la fecha de construccién o
reforma. Igualmente, todas sus instalaciones deben haber sido adaptadas segln la normativa vigente y
haber superado todas las inspecciones técnicas obligatorias. El suelo debe ser capaz de resistir la
sobrecarga de uso.

El edificio debera contar con sectores independientes para la custodia y la gestion de la documentacion.

El local estard dotado obligatoriamente de un sistema de estanterias fabricadas en material no
combustible, con un comportamiento al fuego dptimo (temperatura de ignicidn superior a los 200 °C).

Las cajas contenedoras no se apilaran en mas unidades de las precisas, con el fin de evitar
aplastamientos por un excesivo peso o su derrumbe con las consecuencias de dispersion de los
documentos.

Sera un edificio que disponga de muelle propio de carga y descarga.
® Prevencion, deteccidn y extincién de incendios. Los locales de la empresa deberan estar dotados de

las instalaciones contra incendios establecidas en la normativa estatal y en los reglamentos de obligado
cumplimiento, con todas las medidas necesarias para edificios con riesgo intrinseco alto.

Las instalaciones dispondran de los sistemas de deteccidn precoz y extincién automatizados para la
actividad “custodia de documentos” y sistemas de extincién manual que, en todo caso, seran
conformes a especificaciones técnicas contenidas en normas nacionales, europeas e internacionales en
la materia.

El edificio debera estar dotado como minimo con una central de alarma propia conectada 24 horas al
dia, todos los dias del afio, a Central Receptora de Alarma (CRA), conectada a su vez con el servicio de
bomberos.

e Medidas antirrobo y antivandalismo. Las instalaciones deben disponer de sistemas antirrobo que
permitan garantizar la seguridad de la documentacién depositada, con medidas de vigilancia las 24
horas.

Unicamente el personal autorizado tendrd acceso al recinto de custodia para lo que contard con los
dispositivos y procedimientos adecuados para restringir y controlar los accesos.

e Protecci6n contra la humedad y elementos contaminantes y destructivos. En los locales de la empresa
adjudicataria se debe garantizar el aislamiento de la documentacion de cualquier fuente de humedad,
ya sea procedente del techo, del suelo o de los paramentos verticales, garantizando que no se
produzcan fugas o inundaciones por aguas o tuberias, bajantes, etc.

La adecuada conservacién de la documentacidn conllevara unas condiciones climaticas controladas de

M2 JESUS GALLARDO CASTILLO 02/02/2026 10:13:21 PAGINA: 10/12

VERIFICACION NJyGwQ8mKBN3679Ct60rrG8LKGjmIG https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/




CONSEJO CONSULTIVO DE ANDALUCIA

temperatura y humedad relativa (se recomiendan 18°y un 40 % de humedad, y sobre todo que sean
medidas estables). También se garantizard un ambiente libre de elementos bioldgicos contaminantes o
destructivos, a cuyos efectos ejecutard programas periddicos de desinfeccién y un cuidado especial
para evitar la exposicion documental a la luz del sol y al polvo. Se tiene que efectuar una limpieza
regulary habitual, o al menos una limpieza general cada 6 meses.

La empresa adjudicataria tiene que disponer de las medidas de proteccion necesarias para garantizar
una conservacion 6ptima de la documentacién. De la misma manera, todas sus instalaciones tienen
que haber sido adaptadas segun la normativa vigente y tiene que haber superado favorablemente todas
las inspecciones técnicas obligatorias.

Aunque es preferible un edificio exento como medida de seguridad, puede ser contiguo, siempre que
cumpla con atencidn las medidas de proteccién y prevencién de incendios de acuerdo a la normativa
vigente, y cuente con otras precauciones especiales para evitar la propagacion del fuego, como el uso
de materiales y equipamiento ignifugo, como muros y puertas cortafuegos.

6.2 Obligaciones esenciales respecto a la gestion de la documentacion.
La documentacion del Consejo Consultivo debera ser instalada de forma adecuada para garantizar:

+ La confidencialidad e independencia de su documentacién respecto de la restante que la
empresa pudiera tener depositada.
+ Laseguridad frente a:
* Eluso indebido por parte del personal de la empresa o cualquier otra persona ajena a
la misma que se adentrase en las instalaciones.
*  Robo, hurto, vandalismo y pérdida.
»  Fuego (deteccidny extincion).
* Inundacionesy filtraciones.

La adjudicataria contard con un sistema de trazabilidad de la gestién de la documentacién, que
comprendera la fecha de entrada de dicha documentacidn en sus instalaciones, cuando y quién solicita
la consulta o el préstamo, en qué momento estd siendo transportado, donde y cuando se entrega, y
cuando retorna a las instalaciones de la adjudicataria.

La empresa pondra a disposicion del Consejo Consultivo las herramientas telematicas adecuadas a
través de las que se realizardn las peticiones de nuevas transferencias, consultas y devoluciones. La
adjudicataria ha de restringir con contrasefias los accesos a sus registros y permitirlos sélo a los
usuarios autorizados. El acceso al sistema informatico debera estar protegido mediante claves de
acceso conocidas por un nimero limitado de personas de la empresa adjudicataria, cuyos nombres
seran puestos en conocimiento del contratante.

6.3 Secreto profesional, deber de confidencialidad y seguridad de la informacion

El adjudicatario esta obligado a guardar al secreto profesional manteniendo la mas absoluta reserva y
confidencialidad respecto de la totalidad de los fondos documentales, asi como a guardarlos y
transportarlos adoptando, de acuerdo con este Pliego, las medidas técnicas necesarias que garanticen
la seguridad de los mismos y eviten su alteracion, pérdida y tratamiento no autorizado, en
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cumplimiento de la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales, en su normativa de desarrollo, y en el Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales.

Todo el personal de la empresa adjudicataria estard sujeto a este deber de confidencialidad en el
ejercicio de sus funciones.

Esta obligacién tiene la condicidn de esencial a los efectos sefialados en la letra f) del articulo 211 de la
LCSP.

7. ESTIMACION DEL TRABAJO A REALIZAR

A efectos de establecer el presupuesto de la presente licitacion, sobre la base de la situacion actual del
archivo del Consejo Consultivo de Andalucia y la experiencia de los ultimos afios de ejecucion del
contrato de custodia de documentacién, se han previsto las cantidades que se especifican a
continuacion para cada una de las unidades de ejecucion que componen el servicio:

Estimacién anual

Unidades de ejecucion 2026 2027 2028
(desde 2/5) (hasta 30/09)
Custodia caja/mes 3428 2878 2328
Ingreso de nueva unidad de instalacién (incluido transporte) 0 50 50
Préstamo’: Envio de unidad de instalacion 48 70 53

Traslado anual de unidades de instalacion al CCA (incluye
gestion, transporte y colocacion en la sede) 600 600 600

Traslado anual de unidades de instalacion al AGA (gestidn,
recogida, transporte y colocacion en la sede) 0 840 450

Las cantidades anteriormente indicadas son estimaciones para cada uno de los afios en que se
desarrolle la vigencia del contrato. La empresa adjudicataria debera facturar por los servicios realmente
prestados segln las necesidades surgidas durante la ejecucion del contrato.

El contrato se configura como un servicio con presupuesto limitativo, en el cual el adjudicatario vendra
obligado a ejecutar el servicio de forma sucesiva y por precios unitarios que resulten de la adjudicacién,
sin que el nimero total de prestaciones incluidas en el objeto del contrato se defina con exactitud al
tiempo de su celebracidn, ya que estan subordinadas a las necesidades reales del Consejo Consultivo.

LA PRESIDENTA DEL CONSEJO
Fdo. M.? JesUs Gallardo Castillo

1 Se entiende por préstamo la entrega fisica del documento por parte de la empresa al Consejo Consultivo.
Incluye busqueda, transporte y entrega en la sede del Consejo, asi como su posterior devolucion.
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