Consejeria de Empleo, Empresa y Trabajo
Auténomo

Direccién General de Comercio
Junta de Andalucia

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
ORGANIZACION DE LA IX EDICION DE LOS PREMIOS DE ARTESANIA, DEL CONGRESO DE
ARTESANIA 2026, DE LA X EDICION DE LOS PREMIOS DE COMERCIO INTERIOR DE
ANDALUCIA Y DEL DiA DEL COMERCIO EN ANDALUCIA 2027.

1 | IDENTIFICACION DEL CONTRATO

1.1. N.° de expediente: ADM/2026/007 (CONTR 2026 58905).

1.2. Denominacién: «SERVICIO DE ORGANIZACION DE LA IX EDICION DE LOS PREMIOS DE ARTESANIA,
DEL CONGRESO DE ARTESANIA 2026, DE LA X EDICION DE LOS PREMIOS DE COMERCIO INTERIOR DE
ANDALUCIA Y DEL DiA DEL COMERCIO EN ANDALUCIA 2027».

1.3. Tipo: Contrato de servicios.

1.4. Codigo CPV: 79950000-8 “Servicios de organizacion de exposiciones, ferias y congresos”.

2 | OBJETO DEL CONTRATO

Objeto del contrato: el objeto es la contratacidn de los servicios de organizacién integral y desarrollo de los
eventos indicados, divididos en cuatro lotes, con las especialidades para cada uno de ellos indicados en el
apartado siguiente:

LOTE 1: entrega de la IX Edicidn de los Premios de Artesania.

LOTE 2: Congreso de Artesania 2026.

LOTE 3: entrega de la X Edicidn de los Premios de Comercio Interior.

LOTE 4: Dia del Comercio en Andalucia 2027.

Las tareas a realizar por el adjudicatario para el correcto desarrollo de la actividad, para ambos lotes y sin
animo de exhaustividad, se agruparan en:

1. Elaboracién del calendario completo de produccién y de la escaleta técnica del evento, siendo
imprescindible la realizacion de un ensayo general con todo el montaje audiovisual y de iluminacién
con anterioridad al evento.

2. Disefio y produccion de los elementos graficos relacionados con el evento.

3. Disefio y produccidn de las piezas audiovisuales.

4. Asistencia técnica para el envio de invitaciones.

5. Busqueda y atencidn a las personas que intervienen en el evento y a las participantes en algunas
de las actividades, relacionadas en el apartado 6 de la presente memoria en la tabla de “equipo
humano” asi como las necesarias para la dinamizacién y desarrollo del acto.

6. Contratacion y acondicionamiento de los espacios de celebracion del acto y traslado, montaje y
desmontaje de los elementos utilizados en el evento.

7. Servicio de catering.
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8. Entrega de un informe final ejecutivo en el que se describa el desarrollo del acto; el numero de
asistentes desagregado por sexos; la repercusién en RRSS y los asistentes a la retransmisién en
Streaming, tanto en directo como en diferido, dentro de los 10 dias siguientes a la finalizacidn de la
actividad.

Correspondera y sera a cargo de la persona contratista:

a) La obtencién de las autorizaciones y licencias, documentos o cualquier informacién, tanto
oficiales como particulares, que se requieran para la realizacidn del servicio contratado.

b) Los gastos de comprobacién de materiales, vigilancia del proceso de ejecucién y posterior
asistencia durante el plazo de garantia.

c) Las pruebas, ensayos o informes necesarios para verificar la correcta ejecucion del servicio
contratado, con el limite del 1% del precio total del contrato.

d) La indemnizacién por los dafios que se causen tanto a la Administracion como a terceras
personas como consecuencia de las operaciones que requiera la ejecucion del servicio, salvo
cuando tales perjuicios hayan sido ocasionados por una orden inmediata y directa de la
Administracion.

e) La contratacion del seguro de responsabilidad civil y/o patrimonial que la entidad o entidades
titulares de los espacios que se van utilizar para el desarrollo del evento exijan. La empresa debera
disponer de un seguro de responsabilidad civil y/o patrimonial que dé cobertura al montaje,
desmontaje y desarrollo del evento, y se adapte a las necesidades de espacio y de la entidad o
entidades que ostenten su titularidad.

f) Responsable por parte de la persona adjudicataria del contrato. La persona del equipo humano
que sea designada para la jefatura del proyecto sera responsable de la gestion y coordinacion del
servicio, y responsable de los resultados de la gestion, control y seguimiento del mismo e
interlocutor con la Direccién General de Comercio.

g) Realizacion de publicidad del evento en medios.

La/s empresas adjudicatarias deberan realizar los trabajos objeto del lote al que concurra conforme al
siguiente esquema:
Lote 1: Acto de entrega de los IX Premios de Artesania de Andalucia.

A. PROPUESTA DEL ACTO.

Se presentara una propuesta detallada del desarrollo del acto de entrega de la IX Edicion de los premios a la
Artesania de Andalucia.

La propuesta debera recoger la idea o las ideas tematicas que se sugieren y el desarrollo del acto, reflejado en
una escaleta técnica. Se valorara la originalidad y detalle de la propuesta, su escaleta, disefio y las ideas para la
dinamizacién del acto.

B. PRESTACIONES ACTO DE ENTREGA DE LOS IX PREMIOS DE ARTESANIA DE ANDALUCIA.

1. Disefio y produccién de elementos relacionados con el acto de entrega de los IX Premios a la
Artesania de Andalucia.
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1.1. Disefio y produccién del material gréfico, informativo y del evento, adaptado a la imagen
corporativa que sea necesaria para la convocatoria y para la adaptacién de los IX Premios a la
Artesania de Andalucia:

* Imagen genérica (logo) de los IX Premios a la Artesania de Andalucia, para proyectar en
pantalla.

= 2rollup digitales.

= 1corpéreo.

= 1 photocall

= 1 frontis para el atril.

= Sefialética para el espacio de celebracion del acto.

= Invitaciones digitales genéricas a la ceremonia de entrega de premios.

= 100 sets para las personas participantes de acuerdo con la Direccién General de Comercio,
que se entregaran junto con la acreditacion.

La empresa adjudicataria debera entregar a la Direccion General de Comercio todos los materiales
elaborados, en el plazo de 15 dias desde la finalizacién del evento.

1.2. Produccion de los galardones y diplomas de los IX Premios a la Artesania de Andalucia.

La empresa adjudicataria debera producir los galardones para cada una de las modalidades
con un maximo de 5 piezas, siguiendo las indicaciones dadas por la Direccién General de
Comercio, y elaborar los diplomas enmarcados para los premiados en cada una de las
modalidades. galardones y diplomas se entregaran, en el correspondiente acto de entrega de
Premios.

1.3. Disefio y produccidn de piezas audiovisuales de los IX Premios a la Artesania de Andalucia.
Los videos a producir estaran realizados en soporte digital Full HD y seran los siguientes:

a) Cortinilla principal de los IX Premios a la Artesania de Andalucia.

b) Cortinilla de entrada de cada una de las categorias de los IX Premios a la Artesania de
Andalucia.

c) Video promocional de evento de duracién maxima de 60 segundos.

d) Video de cada uno de los galardonados de los IX Premios a la Artesania de Andalucia, que
seran un maximo de 5. Se trata de un video semblanza de duracién maxima de 60 segundos.
Los gastos derivados del desplazamiento del premiado o del equipo de grabacion también
forman parte del presente contrato y deberan correr a cargo de la empresa.

e) Video resumen del evento, con una duracién maxima de 60 segundos, que se entregara
junto con el informe final ejecutivo.

Todas las piezas audiovisuales se elaboraran conforme al Manual de Identidad Corporativa de
la Junta de Andalucia y se entregaran a la Direccion General de Comercio tras la finalizacidn
del evento.

2. Secretaria Técnica del evento

Se contemplan aqui todos los servicios relacionados con la celebracién del acto de entrega de los
IX Premios a la Artesania de Andalucia, tales como:

2.1. Asistencia técnica para el envio de invitaciones al acto de entrega de los premios:
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Gestion de toda la logistica relativa a los asistentes al evento, en coordinacién con la Direccién
General de Comercio, tales como envio de invitaciones, control de confirmaciones, etc.

2.2. Atencidn a personas invitadas, premiadas y miembros del Jurado de los IX Premios a la
Artesania de Andalucia: incluye los gastos de desplazamiento y alojamiento de las personas
premiadas y los miembros del jurado.

2.3. Direccidn técnica y creativa del espacio donde se desarrollara el acto de entrega de los
premios:

a) Acondicionamiento del espacio de celebracién del evento: La empresa adjudicataria
debera hacerse cargo de su adaptacion para la celebracion del acto, tanto en lo relativo al
alquiler del mobiliario necesario, su disposicién y la de las creatividades, como en lo que
respecta la adecuacién audiovisual del espacio.

b) Gestidn y responsabilidad directa en la seleccidn, contratacion, encargo de trabajos,
relacién, seguimiento, pagos y supervision de la empresa o empresas terceras de caracter
técnico que deban colaborar para la celebracién del evento, como por ejemplo, y sin
animo de exhaustividad:

= Atril.

= Tarima.

= 2 azafatas/os.

= Conductor/a del acto de ceremonia de entrega de los Premios. Se tratara de una
persona conocida en el ambito de la comunicacion, que hara de presentador/a y
guiard el acto de ceremonia de entrega de los IX Premios a la Artesania de
Andalucia.

= 2técnicos/as audiovisuales.

= 1 fotdgrafo.

= 1 persona especialista en disefio grafico.

= Montaje y desmontaje del evento.

c) Medios técnicos necesarios para la conexion a Internet que posibilite la retransmision en
streaming del acto.

d) Requisitos técnicos audiovisuales de la sala donde se celebrara el acto de entrega de los
premios. La empresa adjudicataria aportara para el desarrollo del evento, como minimo,
los siguientes elementos:

= Iluminaciény sonido acorde con el lugar del acto.

= 1 pantalla de led, con emisidn a pantalla completa, adecuada al espacio y que
permita la correcta vision de la proyeccion a todos los asistentes.

= Recursos técnicos necesarios para la grabacion y retransmisidn en streaming del
evento.

2.4. Elaboracién del calendario completo de produccion y de la escaleta técnica del acto de
entrega de los Premios, siendo imprescindible la realizacién de un ensayo general con todo el
montaje audiovisual y de iluminacidn con anterioridad al evento.

2.5. Seguro de Responsabilidad Civil y Patrimonial. La empresa debera disponer de un seguro de
responsabilidad civil y patrimonial que dé cobertura al evento.
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2.6. Relacionadas con la dinamizacidn del acto. La oferta incluird y detallard una propuesta para la
dinamizacion del acto. Incluird a todas aquellas personas necesarias para el desarrollo del acto
propuesto no contempladas en el apartado de equipo humano.

Lote 2: prestaciones Congreso de Artesania de Andalucia.

1. PROPUESTA DEL ACTO.

Se presentara una propuesta detallada del desarrollo del Congreso de Artesania de Andalucia 2026 , que tendra
caracter internacional, con la participacion de representantes del sector artesanal de otras comunidades
auténomas y otros paises.

La propuesta debera recoger la idea o las ideas tematicas que se sugieren y el desarrollo del evento, reflejado
en una escaleta técnica. Se valorara la originalidad y detalle de la propuesta, su escaleta, disefio y las ideas
para la dinamizacion del acto, debiendo en cualquier caso incluirse dentro de la propuesta del Congreso lo
referente a la feria de artesania, sin perjuicio de las propuestas que las empresas licitadoras puedan aportar de
manera adicional a la dinamizacién del acto.

2. PRESTACIONES.

1. Relacionadas con el equipo humano.

Busqueda y atencidn a las personas que intervienen en el congreso y a las participantes en las actividades
de dinamizacién que se propongan:

- Una persona Jefatura de Proyecto.

- Un conductor/a del acto.

- Dos intérpretes de signos.

- Una persona especialista en disefio grafico.
- Un fotdgrafo/a.

- Tres auxiliares (azafatas/os).

- Dos técnicos audiovisuales.

La atencion incluye el coste de desplazamiento, dietas y alojamiento de todas las personas necesarias
para la organizacion del congreso. En el pago de las indemnizaciones se tendran en cuenta los criterios

previstos en la normativa de la Junta de Andalucia.

2. Relacionadas con el material técnico y otros costes.

2.1. Alquiler del espacio. En el coste del espacio propuesto se incluiran todos los elementos necesarios
para el desarrollo del acto, como una pantalla para proyecciones, iluminacion y sonido entre otros
elementos.

2.2. Disefio y produccién. Disefio y produccion del material grafico e informativo del evento, adaptado
a laimagen corporativa que sea necesaria para la convocatoria y para la adaptacion de los espacios de

celebracion del evento:
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- 1 corpdreo con unas medidas minimas de 150 X 100 X 25 cm, adaptado al espacio del
congreso.

- 1 photocall enrrollable con unas medidas minimas de 200 X 350 cm.

- 2 roll- up enrrollables con unas medidas minimas de 80 X 210 cm.

- 1 frontis del atril.

- Sefialética para los espacios interiores de celebracidn del evento.

- Invitaciones digitales genéricas al evento.

- Programa digital.

- 100 sets para las personas participantes en el congreso, para cuya eleccion se atendera al
criterio marcado por la Direccidén General de Comercio entre los ofertados por la empresa con
la imagen corporativa del evento. Se entregard a las personas asistentes junto con la
acreditacion. La empresa adjudicataria debera gestionar las existencias y entregar el material
sobrante a la Direccién General de Comercio. Se deberan producir no menos de 100 sets,
especificando en la oferta el precio unitario.

- Acreditaciones para las personas intervinientes y asistentes al congreso. La empresa
adjudicataria creara identificaciones para todas las personas asistentes, debiéndose disponer
de una acreditacion general para las personas inscritas de Gltima hora. Asi mismo, se crearan
identificaciones especificas para intervinientes y personas expertas. La empresa adjudicataria
garantizara el cumplimiento del Reglamento Europeo de Proteccién de Datos y la legislacién
aplicable. Es responsabilidad de la empresa adjudicataria destruir los datos tal y como indica
el RGPD una vez finalizado el uso de los mismos para el fin acordado. Se deberan producir un
minimo de 100 acreditaciones.

La empresa adjudicataria debera entregar a la Direccion General de Comercio todos los materiales
elaborados y aquellos que la Direccién General de Comercio hubiera cedido para su uso durante el
evento, en el plazo de 15 dias desde su finalizacion.

2.3. Disefio y produccién de piezas audiovisuales del Congreso. Los videos a producir estaran
realizados en soporte digital Full HD y seran las siguientes:

2.3.1. Video promocional del Congreso, con una duracién maxima de 30”.

2.3.2. Elaboracién de un reportaje fotografico y de un video que reflejen los momentos mas
representativos del evento.

2.3.3.Video resumen del evento, con un duracion maxima de 60”.

2.3.4. Piezas creativas audiovisuales del Congreso: banners, imagen para las redes sociales,
entre otros.

2.3.5. Cortinilla principal del Congreso.

2.3.6. Cortinilla para las distintas fases del Congreso, las pausas y la clausura.

Todas las piezas audiovisuales se elaboraran conforme al Manual de Identidad Corporativa de la Junta
de Andalucia y se entregaran a la Direccion General de Comercio tras la finalizacion del evento.

2.4. Asistencia técnica para el envio de invitaciones al evento: se contemplan aqui todos los servicios
relacionados con la organizacién del Congreso, tales como:
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2.4.1. Gestion de toda la logistica relativa a los asistentes al Congreso, en coordinacidn con la
Direccién General de Comercio, tales como envio de invitaciones, control de confirmaciones,
etc.

2.4.2. Elaboracién de una app para facilitar a los asistentes toda la informacién sobre el
Congreso, el programa, los turnos establecidos para las experiencias en los talleres, etc.

2.4.3. Seleccidén de las 20 personas artesanas como expositores de la Feria de Artesania,
cumpliendo los requisitos que se den desde la Direccién General de Comercio.

2.4.4 Atencion a las personas ponentes y otros participantes en las mesas-debate y actividades
de dinamizacion. Incluye el pago de los gastos de desplazamiento y de alojamiento de los
mismos, siempre que no trabajen para una Administracion Publica. Las personas artesanas
seleccionadas no abonaran coste alguno en la relativo al uso del stand.

En el pago de las indemnizaciones a las personas incluidas en este apartado se tendran en
cuenta los criterios previstos en la normativa de la Junta de Andalucia.

2.5. Contratacidn y acondicionamiento de los espacios de celebracidén del congreso, y traslado,
montaje y desmontaje de los elementos, stands, utilizados en el mismo y en la feria de artesania.

2.5.1. Eleccion de un espacio en la ciudad de Cérdoba para la celebracion del congreso que se
adecue al formato y actividades que se van a desarrollar en el mismo.

2.5.2. Acondicionamiento del espacio. La empresa adjudicataria debera hacerse cargo de su
adaptacion para la celebracién del congreso y la feria, tanto en lo relativo al alquiler del
mobiliario necesario, su disposicion y la de las creatividades, como en lo que respecta la
adecuacion audiovisual del espacio.

2.5.3. Elementos necesarios para las 20 personas artesanas participantes en la feria.

2.5.4. Requisitos técnicos audiovisuales del lugar donde se celebrara el congreso y la feria. La
empresa adjudicataria aportara para el desarrollo del evento, como minimo, los siguientes
elementos:

- Microfonia para el atril y de solapa.

- Recursos técnicos y humanos necesarios para la grabacion y retransmisidn en streaming del
evento.

- Equipo audiovisual, en caso necesario.

- lluminacién y sonido acorde con el lugar del acto.

2.6. Gestion del Catering:

- Desayuno para 100 personas.
- Céctel para 100 personas.
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El servicio incluird camareros en sala y auxiliares necesarios para garantizar el correcto desarrollo de la
prestacion, asi como el montaje, preparacion y recogida de los servicios y de cualquier mobiliario
adicional que sea requerido (mesas altas, taburetes, etc.)

2.7. Relacionadas con la dinamizacion del acto.

La oferta incluird y detallard una propuesta para la dinamizacién del acto acorde con el cariz
internacional de Congreso, y destacara la riqueza del Repertorio de Oficio Artesanos de Comunidad
Auténoma de Andalucia. Ademas de esta accidn de dinamizacion se Incluird un espacio expositivo
especifico y los elementos necesarios para realizar una feria de artesania con la participacion de 20
personas artesanas y que podra contar en su caso con personas artesanas de otras comunidades
auténomas o paises con los que el sector artesanal andaluz mantiene vinculos de especial interés, con
una duracién previstas de 4 dias.

3. Seguro de responsabilidad civil y/o patrimonial.

La empresa deberd disponer de un seguro de responsabilidad civil y/o patrimonial que dé cobertura al
montaje, desmontaje y desarrollo del congreso y feria, y se adapte a las necesidades de espacio y de la
entidad o entidades que ostenten su titularidad.

Lote 3: Acto de entrega de los X Premios del Comercio Interior de Andalucia.

1. Disefio y produccién de elementos relacionados con el acto de entrega de los Premios Andalucia del _
Comercio Interior en su X Edicién.

1.1. Disefio y produccidon del material grafico, informativo y del evento, adaptado a la imagen
corporativa que sea necesaria para la convocatoria y para la adaptacién de los X Premios Andalucia
del Comercio Interior:

= Imagen genérica (logo) de los Premios Andalucia del Comercio Interior para proyectar en

pantalla.
= 2rollup.
= 1corpéreo.
= 1photocall

= 1 frontis para el atril.

= Sefialética para el espacio de celebracién del acto.

= Invitaciones digitales genéricas a la ceremonia de entrega de premios.

= 120 sets para las personas participantes de acuerdo con la Direccién General de Comercio,
que se entregaran junto con la acreditacion.

La empresa adjudicataria debera entregar a la Direccion General de Comercio todos los
materiales elaborados, en el plazo de 15 dias desde la finalizacién del evento.

1.2. Produccion de los galardones y diplomas de los X Premios Andalucia del Comercio Interior.

La empresa adjudicataria debera producir los galardones para cada una de las modalidades con un
maximo de 8 piezas, siguiendo las indicaciones dadas por la Direccion General de Comercio; y
elaborar los diplomas enmarcados para los premiados en cada una de las modalidades. galardones
y diplomas se entregaran, en el correspondiente acto de entrega de Premios.
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1.3. Disefio y produccién de piezas audiovisuales de los X Premios Andalucia del Comercio Interior.

Los videos a producir para cada Modalidad de Premios estaran realizados en soporte digital Full HD
y seran los siguientes:

a) Cortinilla principal de los Premios Andalucia del Comercio Interior.

b) Cortinilla de entrada de cada una de las categorias de los IX Premios Andalucia del
Comercio Interior que seran un maximo de 7.

c) Video promocional de evento de duracién maxima de 60 segundos.

d) Video de cada uno de los galardonados de los X Premios Andalucia del Comercio Interior,
que serdn un maximo de 7. Se trata de un video semblanza de duracién maxima de 60
segundos. Los gastos derivados del desplazamiento del premiado o del equipo de
grabacion también forman parte del presente contrato y deberan correr a cargo de la
empresa.

e) Video resumen del evento, con una duracidn maxima de 60 segundos, que se entregara
junto con el informe final ejecutivo.

Todas las piezas audiovisuales se elaboraran conforme al Manual de Identidad Corporativa de la
Junta de Andalucia y se entregaran a la Direccion General de Comercio tras la finalizacién del
evento.

2. Secretaria Técnica del acto de entrega de los Premios Andalucia del Comercio Interior.

Se contemplan aqui todos los servicios relacionados con la celebracién del acto de entrega de los X
Premios Andalucia del Comercio Interior, tales como:

2.1. Asistencia técnica para el envio de invitaciones al acto de entrega de los premios:

Gestion de toda la logistica relativa a los asistentes al evento, en coordinacién con la Direccion
General de Comercio, tales como envio de invitaciones, control de confirmaciones, etc.

2.2. Atencidén a personas invitadas, premiadas, participantes en la mesa debate y miembros del
Jurado de los X Premios Andalucia del Comercio Interior: incluye los gastos de desplazamiento y
alojamiento de las personas premiadas y los miembros del jurado.

2.3. Direccién técnica y creativa del espacio donde se desarrollara el acto de entrega de los premios:

a) Acondicionamiento del espacio de celebracion del evento: la empresa adjudicataria debera
hacerse cargo de su adaptacion para la celebracién del acto, tanto en lo relativo al alquiler
del mobiliario necesario, su disposicion y la de las creatividades, como en lo que respecta la
adecuacion audiovisual del espacio y el alquiler del espacio.

b) Gestidn y responsabilidad directa en la seleccidn, contratacién, encargo de trabajos,
relacidn, seguimiento, pagos y supervision de la empresa o empresas terceras de caracter
técnico que deban colaborar para la celebracion del evento, como por ejemplo, y sin
animo de exhaustividad:

= Atril.

= Tarima.

= 2 azafatas/os.

= Conductor/a del acto de ceremonia de entrega de los Premios. Se tratara de una
persona conocida en el ambito de la comunicacidn, que hara de presentador/a 'y
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guiard el acto de ceremonia de entrega de los Premios Andalucia del Comercio
Interior y dara paso a la mesa debate.

= Fotografo.

= 2técnicos/as audiovisuales.

= 1 persona especialista en disefio grafico.

= Montaje y desmontaje del evento.

c) Medios técnicos necesarios para la conexién a Internet que posibilite la retransmisién en
streaming del acto.

d) Requisitos técnicos audiovisuales de la sala donde se celebrara el acto de entrega de los
premios. La empresa adjudicataria aportara para el desarrollo del evento, como minimo,
los siguientes elementos:

* |luminaciény sonido acorde con el lugar del acto.

= 1 pantalla de led, con emisidn a pantalla completa, adecuada al espacio y que
permita la correcta vision de la proyeccion a todos los asistentes.

= Recursos técnicos necesarios para la grabacion y retransmision en streaming del
evento.

2.4. Elaboracion del calendario completo de produccion y de la escaleta técnica del acto de
entrega de los Premios, siendo imprescindible la realizacién de un ensayo general con todo el
montaje audiovisual y de iluminacidn con anterioridad al evento.

2.5. Seguro de Responsabilidad Civil y Patrimonial. La empresa debera disponer de un seguro de
responsabilidad civil y patrimonial que dé cobertura al evento.

2.6. Relacionadas con la dinamizacion del acto.

La oferta incluird y detallara una propuesta para la dinamizacion del acto. Incluira a todas aquellas
personas necesarias para el desarrollo del acto propuesto no contempladas en el apartado de
equipo humano.

3. Gestién del Catering:

- Coctel para 120 personas. El servicio incluird camareros en sala y auxiliares necesarios para
garantizar el correcto desarrollo de la prestacion, asi como el montaje, preparacion y recogida de los
servicios y de cualquier mobiliario adicional que sea requerido (mesas altas, taburetes, etc.).

Lote 4: Dia del Comercio en Andalucia 2027.

1. Disefio y produccién de elementos relacionados con el acto del Dia del Comercio en Andalucia 2027.

1.1. Disefio y produccién del material grafico, informativo y del evento, adaptado a la imagen
corporativa que sea necesaria para la convocatoria y para la adaptacién del Dia del Comercio en
Andalucia:

* Imagen genérica (logo) del Dia del Comercio en Andalucia para proyectar en pantalla.
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= 1lrollup.

= 1corpbéreo.

= 1 photocall

= 1 frontis para el atril.

= Sefialética para el espacio de celebracion del acto.

= Invitaciones digitales genéricas al acto.

= 50 sets para las personas participantes de acuerdo con la Direccion General de Comercio,
que se entregaran junto con la acreditacion.

La empresa adjudicataria deberd entregar a la Direccion General de Comercio todos los
materiales elaborados, en el plazo de 15 dias desde la finalizacién del evento.

1.2. Disefio y produccion de un video promocional del Dia del Comercio en Andalucia en soporte
digital Full HD.

2. Secretaria Técnica del acto de entrega del Dia del Comercio en Andalucia.

Se contemplan aqui todos los servicios relacionados con la celebracidén del acto del Dia del
Comercio en Andalucia, tales como:

2.1. Asistencia técnica para el envio de invitaciones al acto de entrega de los premios:

Gestion de toda la logistica relativa a los asistentes al evento, en coordinacién con la Direccidn
General de Comercio, tales como envio de invitaciones, control de confirmaciones, etc.

2.2. Direccién técnica y creativa del espacio donde se desarrollara el acto del Dia del Comercio en
Andalucia:

a) Acondicionamiento del espacio de celebracion del evento: La empresa adjudicataria
deberé hacerse cargo de su adaptacién para la celebracién del acto, tanto en lo relativo al
alquiler del mobiliario necesario, su disposicion y la de las creatividades, como en lo que
respecta la adecuacion audiovisual del espacio.

b) Gestién y responsabilidad directa en la seleccidn, contratacién, encargo de trabajos,
relacién, seguimiento, pagos y supervision de la empresa o empresas terceras de caracter
técnico que deban colaborar para la celebracién del evento, como por ejemplo, y sin
animo de exhaustividad:

= Atril.

= Tarima.

= 2 azafatas/os.

= Fotografo.

= 1técnico/a audiovisual.

= 1 persona especialista en disefio grafico.
= Montaje y desmontaje del evento.

c) Requisitos técnicos audiovisuales de la sala donde se celebrard el acto del Dia del
Comercio en Andalucia. La empresa adjudicataria aportara para el desarrollo del evento,
como minimo, los siguientes elementos:

= Iluminaciény sonido acorde con el lugar del acto.
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= 1 pantalla de led, con emisidn a pantalla completa, adecuada al espacio y que
permita la correcta vision de la proyeccidn a todos los asistentes.

2.3. Elaboracién del calendario completo de produccién y de la escaleta técnica del acto de
entrega del Dia del Comercio en Andalucia, siendo imprescindible la realizacién de un ensayo
general con todo el montaje audiovisual y de iluminacién con anterioridad al evento.

2.4. Seguro de Responsabilidad Civil y Patrimonial. La empresa deberd disponer de un seguro de
responsabilidad civil y patrimonial que dé cobertura al evento.

2.5. Relacionadas con la dinamizacién del acto.
La oferta incluird y detallara una propuesta para la dinamizacién del acto. Incluira a todas aquellas

personas necesarias para el desarrollo del acto propuesto no contempladas en el apartado de
equipo humano.

3. Gestion del Catering:
- Coctel para 50 personas. El servicio incluird camareros en sala y auxiliares necesarios para

garantizar el correcto desarrollo de la prestacidn, asi como el montaje, preparacion y recogida de los
servicios y de cualquier mobiliario adicional que sea requerido (mesas altas, taburetes, etc.).

Se hace constar que el presente Pliego de Prescripciones Técnicas se aprueba para su utilizacion en el
expediente de contratacion referenciado en virtud de la propuesta realizada por la persona titular de la
Direccion General de Comercio, de fecha 17 de febrero de 2026, modificada por memoria de 31 de marzo de
2026.

En Sevilla, a la fecha indicada en la diligencia de verificacién de firma electrénica.

LA SECRETARIA GENERAL TECNICA
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