
PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS PARA LA CONTRATACIÓN DE SUMINISTRO 
DE  MATERIAL  DE  OFICINA  PARA  LA  DELEGACIÓN  TERRITORIAL  DE  EMPLEO, 
EMPRESA Y TRABAJO AUTÓNOMO DE GRANADA

Expediente: CONTR 2026 66397 (02/2026/12S)

Asunto:  Contrato de Suministro de Material de Oficina para la Delegación Territorial de Empleo, 
Empresa y Trabajo Autónomo de Granada

1. OBJETO DEL PLIEGO

El presente pliego tiene por objeto establecer las condiciones técnicas que han de regir la 
ejecución del  contrato de suministro de material  de oficina,  con carácter  no inventariable  y  no 
homologado, destinado a cubrir las necesidades de la Delegación Territorial de Empleo, Empresa y 
Trabajo Autónomo de Granada para el desarrollo de las funciones y fines que le son propios.

La  modalidad  de  la  presente  contratación  es  un  contrato  de  suministro  por  el  que  el 
empresario se obliga a entregar una pluralidad de bienes mediante entregas sucesivas y por precio 
unitario, sin que la cuantía total se defina con exactitud al tiempo de celebrar el contrato, por estar 
supeditada a las necesidades reales de la Delegación Territorial.

2. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DE LOS BIENES

Todos los productos suministrados deberán ser nuevos, de primera fabricación y cumplir 
con las normas de calidad y seguridad de la Unión Europea (marcado CE cuando proceda).  Los 
artículos se ajustarán fielmente a las descripciones del Anexo I de este pliego y habrán de cumplir los 
requerimientos  mínimos  necesarios  de  resistencia  y  funcionalidad  que  garanticen  su  correcto 
funcionamiento.

3. PLAZO DE EJECUCIÓN

La duración del presente contrato se fija en 36 meses, sin que quepa prórroga alguna. La 
ejecución del contrato comenzará el día siguiente al de la firma de aceptación por el contratista de la 
resolución de adjudicación, y finalizará el mismo día del mes que se inició pero treinta y seis meses 
después. Si el mes del vencimiento no tuviera día equivalente, el plazo expiraría el último día de 
dicho mes.

Consejería de Empleo, Empresa y Trabajo Autónomo 

Delegación Territorial de Granada
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4. CONDICIONES DEL SUMINISTRO

4.1. LUGAR DE EJECUCIÓN

El suministro se efectuará de forma sucesiva en las dependencias de la Delegación Territorial 
de Empleo, Empresa y Trabajo Autónomo en Granada, cuya dirección es:

Calle Joaquina Eguaras, 2. 18071 Granada
Teléfono: 958 145 411
Correo electrónico: gestion.economica.gr.cefta@juntadeandalucia.es

4.2. HORARIO

Las entregas se realizarán en días laborables (lunes a viernes), en horario de 9:00 a 14:00 
horas,  salvo  acuerdo  puntual  distinto  con  el  responsable  del  contrato  designado  por  la 
Administración.

4.3 PLAZOS DE ENTREGA

- Plazo máximo: 5 días laborables desde el día siguiente a la recepción del pedido.

- Mejora de plazo: Si en el proceso de la licitación, el adjudicatario incluyó en su oferta una 
reducción del plazo máximo establecido, el plazo será el del compromiso que éste haya adquirido.

5. RÉGIMEN DE PEDIDOS Y GESTIÓN LOGÍSTICA

5.1. SOLICITUD: Los pedidos se realizarán por la Sección de Gestión Económica y Presupuestos de la 
Secretaría General Provincial mediante medios electrónicos (correo electrónico).

5.2. TRANSPORTE: Todos los gastos de transporte, carga, descarga y entrega en el punto indicado 
serán por cuenta del contratista.

5.3.  EMBALAJE:  Los  productos  deberán  entregarse  en  su  embalaje  original,  asegurando  su 
protección durante el transporte.

6. RECEPCIÓN Y CONTROL DE CALIDAD

6.1. CONFORMIDAD

La recepción se entenderá realizada tras la verificación del material por parte del personal 
autorizado. Si el material no cumple con las especificaciones del Anexo I o presenta daños, será 
rechazado.

6.2 REPOSICIÓN

El contratista estará obligado a reponer, a su costa, los productos rechazados, en un plazo 
máximo de 2 días hábiles desde el día siguiente al de la notificación del defecto.
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7. CLÁUSULAS DE SOSTENIBILIDAD Y RESPONSABILIDAD SOCIAL

En cumplimiento de las directrices de la Junta de Andalucía para la contratación pública:

- Sostenibilidad: Se priorizarán embalajes de cartón reciclado y se evitará el uso excesivo de 
plásticos de un solo uso en el empaquetado del suministro. Asimismo, con el objeto de prevenir y 
reducir  su  impacto  medioambiental,  tendrán  carácter  prioritario,  todos  aquellos  envases  y 
embalajes,  desechables  o  no,  que  se  utilicen  para  contener,  proteger,  manipular,  distribuir  y 
presentar las mercancías, que cumplan con el Real Decreto 1055/2022, de 27 de diciembre de envases 
y residuos de envases; o norma que lo sustituya. 

- Etiquetado Ambiental: Siempre que sea posible, los productos de papel y madera deberán 
contar con certificaciones de gestión forestal sostenible (FSC, PEFC o equivalente). 

8. FACTURACIÓN Y CONDICIONES DE PAGO

-  Presentación  de  facturas:  La  empresa  deberá  proceder  a  presentar  la  factura 
correspondiente a cada suministro efectuado, una vez que el personal encargado de la recepción por 
la Administración haya procedido a verificar el material entregado. Es obligatorio el uso de factura 
electrónica a través de FACe con los siguientes códigos DIR3 :

ÓRGANOS CÓDIGOS DIR3

De contratación
(Órgano Gestor)

Delegación Territorial de Empleo, 
Empresa y Trabajo Autónomo en 

Granada
A01034572

 De destino
(Unidad Tramitadora)

Servicios Comunes
D.T. de Empleo Granada

GE0015650

Centro contable
(Oficina Contable)

Intervención General A01004456

- Periodicidad de los pagos: los pagos se realizarán en el plazo establecido en la LCSP, tras la 
presentación  de  factura  expedida  por  la  persona  contratista  y  conformada  por  la  persona 
responsable del contrato, una vez realizado el suministro.

Granada, a  fecha de la firma electrónica
EL  DELEGADO TERRITORIAL

Fdo.: José Javier Martín Cañizares
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ANEXO I Precios máximos unitarios y cantidades estimadas (IVA no incluido)

Producto Descripición
Precio 

máximo 
unitario

Cantidad 
estimada

1. Papel A4 PAPEL tamaño DIN A4, 80 g, paquete de 500 
unidades 4,73 € 2.772

2. Papel A3 PAPEL tamaño DIN A3, 80 g, paquete de 500 
unidades 12,10 € 18

3. Libreta A4 LIBRETA grapada por el lomo, tamaño DIN 
A4, 48 hojas 90 g de cuadrículas, rayadas o 
lisas 1,98 € 183

4. Libreta A5 LIBRETA grapada por el lomo, tamaño DIN 
A5, 48 hojas 90 g de cuadrículas, rayadas o 
lisas 1,65 € 24

5. Separadores SEPARADORES de 10 pestañas, Juego de 10, 
tamaño DIN A4, multitaladro, polipropileno 
mín 120 micras 5,49 € 18

6. Bloc A4 BLOC tamaño DIN A4 cuadros espiral tapa 
dura 80 hojas de cuadrículas, rayadas o lisas 4,64 € 99

7. Bloc A6 BLOC tamaño DIN A6 105 x 148 mm cuadros 
tapa normal (encolado o espiral) 1,27 € 99

8. Notas medianas NOTAS ADHESIVAS color amarillo 40 x 50 
mm. 0,88 € 396

9. Notas grandes NOTAS ADHESIVAS color amarillo 75 x 125 
mm 0,83 € 396

10. Notas cuadradas NOTAS ADHESIVAS color amarillo 75 x 75 
mm 0,50 € 396

4

JOSE JAVIER MARTIN CAÑIZARES 30/03/2026 12:32:11 PÁGINA:  4 / 8

VERIFICACIÓN NJyGw4z7Z55Fb75D1MCPAtOt1eUodI https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/



11. Banderitas BANDERITAS marcapáginas adhesivas 12 x 
40 mm diferentes colores pack de 5 blocs de 
25 hojas cada uno 2,75 € 6

12. Taco notas TACO NOTAS, color blanco, engomado, 
tamaño 100 x 100 mm, 500 hojas 1,65 € 21

13. Taco calendario TACO CALENDARIO para soporte sobremesa, 
tamaño 83 x 110 mm, taladrado con 2 
agujeros 1,65 € 462

14. Lápiz HB LÁPIZ grafito, dureza HB, tamaño 175 x 8 x 8 
mm 0,46 € 555

15. Lápiz bicolor LÁPIZ bicolor azul y rojo 0,66 € 60

16. Goma GOMA DE BORRAR, tamaño 28 x 28 x 13 mm 0,28 € 594

17. Sacapuntas SACAPUNTAS metálico 1 uso/agujero, forma 
triangular 0,24 € 117

18. Bolígrafo bola BOLÍGRAFOS varios colores punta 1 mm 
trazo de 0,4 mm 0,39 € 660

19. Bolígrafo gel BOLÍGRAFOS tinta gel diferentes colores 
punta de 0,7 mm 0,66 € 495

20. Portaminas PORTAMINAS, punta retráctil, goma bajo el 
pulsador, cuerpo plástico transparente, para 
minas 0,5 mm 1,41 € 66

21. Minas MINAS para portaminas, tubo con 12 
unidades, dureza HB, 0,5 mm 0,99 € 84

22. Rotulador mediano ROTULADORES permanentes punta mediana 
1 mm, colores azul, negro, rojo y verde 1,10 € 249

23. Rotulador ancho ROTULADORES permanentes, punta ancha 
1,5-3 mm, colores azul, negro, rojo y verde 2,41 € 66
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24. Rotulador fino ROTULADORES punta de fibra redonda 0,5 
mm, colores azul, negro, rojo y verde 0,72 € 798

25. Marcador MARCADORES FLUORESCENTE tipo de 
punta cincel, diferentes colores 0,72 € 660

26. Archivador AZ ARCHIVADOR A-Z tamaño 350 x 280 x 80 mm 2,31 € 132

27. Caja archivador CAJA para archivador A-Z tamaño 357 x 288 x 
82 mm 0,77 € 132

28. Archivador palanca ARCHIVADOR de palanca prolipropileno 
lomo 70 mm colores 9,90 € 33

29. Carpeta clip CARPETA tamaño A4 para 30 hojas con clip 
lateral 1,65 € 66

30. Funda plástico FUNDAS MULTITALADRO polipropileno, 80 
micras, tamaño folio caja 100 unidades 7,70 € 72

31. Etiquetas ETIQUETAS ADHESIVAS A4 diferentes 
medidas caja 100 unidades 25,30 € 51

32. Cinta embalaje CINTA EMBALAJE color transparente 48 mm 
x 66 m 1,27 € 33

33. Cinta adhesiva CINTA ADHESIVA 19 mm 0,55 € 168

34. Cinta doble cara CINTA ADHESIVA 19 mm doble cara 3,49 € 36

35. Cinta correctora CINTA CORRECTORA color blanco 5 mm x 6 
m 1,65 € 198

36. Corrector líquido CORRECTOR LÍQUIDO color blanco 20 ml 1,80 € 84

37. Pegamento barra PEGAMENTO BARRA transparente 10 g 1,93 € 87

38. Pegamento fuerte PEGAMENTO transparente cianocrilato 20 g 5,50 € 12
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39. Calculadora CALCULADORA 8 dígitos alimentada por 
energía solar 12,76 € 18

40. Grapadora GRAPADORA para grapas 22/6, para grapar 
un mínimo de 20 hojas 11,61 € 39

41. Grapas 22 GRAPAS 22/6 cobreadas (caja 1000) 0,99 € 117

42. Grapas 23 GRAPAS 23/6 cobreadas (caja 1000) 0,99 € 9

43. Quitagrapas QUITAGRAPAS 0,66 € 33

44. Clips CLIPS PLATEADOS números 2, 3 y 4 (caja 100 
unidades) 0,77 € 168

45. Tijeras TIJERAS, mínimo 21 cm, mango asimétrico 
de plástico, punta roma 2,31 € 51

46. Pinzas PINZA PALA abatible 32 mm (caja 12 
unidades) 1,21 € 39

47. Cúter CÚTER de plástico con cuchillas de acero 
recargables de 18 mm 1,10 € 12

48. Chinchetas CHINCHETAS niqueladas caja de 100 
unidades 0,61 € 18

49. Tinta tampón TINTA TAMPÓN, bote 30 ml, color verde 
pantone 356 C o su equivalente RGB/ CMYK/ 
HEX más próximo 0,97 € 51

50. Lupa LUPA, 4 aumentos mínimo, con lente de 75 
mm 9,35 € 6

51. Portalápices CUBILETE PORTALÁPICES metálico rejilla 
negro, altura 105 mm x 90 mm de diámetro 1,76 € 51

52. Atril ATRIL metálico 3 posiciones 13,42 € 18
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53. Gomas elásticas CAJA GOMA ELÁSTICA 14 cm, 3 mm ancho, 
1000 g 17,16 € 51

54. Soporte calendario SOPORTE DE 2 ANILLAS PARA 
CALENDARIO, sobremesa color negro 1,98 € 39

55. Pilas AAA PILAS ALCALINAS AAA pack de 8 unidades 5,50 € 30

56. Pilas AA PILAS ALCALINAS AA pack de 8 unidades 5,50 € 12

57. Pilas petaca PILAS 9V 6LR61 petaca 3,48 € 3

58. Rollo plástico ROLLO PLÁSTICO para forrar libros, 3 m x 
0,50 m 4,29 € 18

59. Reposapiés REPOSAPIÉS altura ajustable 24,75 € 21

60. Bandeja BANDEJA SOBREMESA plástico apilable para 
documentos de 24 x 32 cm 1,60 € 33

61. Contraportada CONTRAPORTADA ENCUADERNACIÓN 
cartón P/50 tamaño A4 11,94 € 12

62. Tapas PVC TAPAS ENCUADERNACIÓN PVC 180/200 
micras tamaño A4 9,57 € 6
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