CONSEJERIA DE CULTURA Y DEPORTE
Secretarfa General Técnica

Junta de Andalucia

DOCUMENTO ADMINISTRATIVO DE FORMALIZACION® DEL CONTRATO DE SERVICIOS DE TRATAMIENTO
DOCUMENTAL DE ARCHIVOS DE OFICINA DE LA CONSEJERIA DE CULTURA Y DEPORTE (CONTR

2025/364079)

En la ciudad de Sevilla, a la fecha de la firma electrénica

REUNIDOS

De una parte, Diia. Maria Jesis Gomez Rossi, en nombre de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de
Cultura y Deporte, con domicilio social en Sevilla, provista de C.I.F 5-4111001F.

De otra parte, D. Ryan Hughes, con NIE Y-*356***-*?, actuando en nombre y representacién de Organizacién y
Guarda de Archivos, S.L.,, con CIF B29890563, seglin poder otorgado ante el Notario del llustre Colegio de
Mélaga D. Leopoldo Lépez-Herrero Pérez, mediante escritura de fecha 19 de mayo de 2022, bajo el nimero

2696 de su protocolo.
Ambas partes se reconocen competencia y capacidad, respectivamente, para formalizar el presente contrato.
ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS

PRIMERO. E! presente expediente fue iniciado por resolucién de la Viceconsejeria de Cultura y Deporte de
fecha 6 de julio de 2025.

SEGUNDO. El pliego de clausulas administrativas particulares {en adelante PCAP) que rige la presente
contratacién ha sido informado por la Asesoria Juridica de la Consejeria de Cultura y Deporte con fecha 16 de
septiembre de 2025 {Informe n.° 2025/122).

TERCERO. La Intervencién en la Consejerfa de Cultura y Deporte de la Junta de Andalucia, con fecha 15 de
enero de 2026, fiscalizo favorablemente la aprobacién del gasto.

CUARTO. La aprobacidn del gasto y del expediente de contratacion fue realizada el dia 16 de enero de 2026,
por importe de CIENTO OCHENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS DIECINUEVE euros OCHENTA Y OCHO

céntimos (184.419,88), IVA excluido.

1

Modelo tipo de documento administrativo de formalizacién del contrato informado por la Asesoria Juridica de la Consejerfa de Economia,
Hacienda y Fondos Europeos con fecha 04/05/2023 (Informe AJ-CEHFE 92/2023), y recomendado por la Comisidn Consultiva de
Contratacién Pdblica con fecha 4 de julio de 2023.

A efectos de dar cumplimiento a lo previsto en la DA® 72 de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales, y a las orientaciones elaboradas al respecto por la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos, debe
consignarse exclusivamente los digitos que ocupen las posiciones cuarta, quinta, sexta y séptima del DNJ, NIE o pasaporte, sin indicacién
de las letras. Véase ; aepd.es/e eNsa-y- icaci as-de-prensa/la-ae ica-unas-orientaciones-para

publicacion-de
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QUINTO.EIl anuncio de licitacién fue publicado en el Perfil de Contratante de la Consejeria de Cultura y
Deporte de la Plataforma de Contratacin de la Junta de Andalucia el dia 16 de enero de 2026.

SEXTO. La adjudicacién del contrato fue efectuada por Resolucion de la Secretaria General Técnica, de fecha
14 de abril de 2026, a la empresa Organizacién y Guarda de Archivos, S.L.

SEPTIMO. La fiscalizacion previa del compromiso del gasto fue realizada por la Intervencién en la Consejeria
de Cultura y Deporte de la Junta de Andalucia con fecha 8 de mayo de 2026,

CLAUSULAS DEL CONTRATO

PRIMERA. Compromiso de realizacidn y objeto

D. Ryan Hughes, en nombre y representacion de Organizacion y Guarda de Archivos, S.L., se compromete a la
realizacién del contrato de tratamiento documental de archivos de oficina de la Consejeria de Cultura y
Deporte, de acuerdo con lo estipulado en el PCAP y el pliego de prescripciones técnicas (en adelante, PPT)
reguladores de esta contratacion y con la oferta presentada.

Igualmente se compromete a:

a) Adscribir a la ejecucion del presente contrato los medios personales suficientes para la realizacién del
mismo.

Se consideran medios suficientes, como minimo, dos personas con formacién de licenciatura o grado y master
o curso de postgrado en archivos o archivistica de 500 horas de duracién y experiencia en custodia y servicio
de documentos de un afio.

b) Cumplir durante todo el periodo de ejecucion del contrato las normas y condiciones fijadas en el convenio
colectivo de aplicacion,

b) La ejecucién de las variantes y mejoras presentadas en su oferta o proposicion y aceptadas por el érgano de
contratacion, y en concreto:

1. Mejora de horas extraordinarias de servicio de gestion de archivo: puesta a disposicién del érgano de
contratacion de un bolsa de 20 horas extraordinarias sin coste adicional alguno.

2. Mejora acreditacion de la formacién complementaria en @rchivA: presenta certificados acreditativos de la
experiencia del personal responsable de la ejecucidn del contrato en el Sistema de Informacién @rchivA.

3. Mejora de reduccién del plazo de ejecucidn en DOS meses.

4, Mejora servicio de destruccidn confidencial y certificada: eliminacion de hasta 3000 unidades de instalacién
de la documentacion depositada y objeto del contrato, adicionales a las 2000 unidades incluidas en el
contrato.del co

¢) La ejecucién de las condiciones especiales de ejecucidn definidas en el Anexo I-apartado 9 del PCAP, que
son:
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1. La persona adjudicataria, ademas de cumplir, respecto de las personas trabajadoras vinculadas a la
ejecucién del contrato, las disposiciones legales, reglamentarias y convencionales vigentes en materia
laboral, de Seguridad Social y de seguridad y salud en el trabajo, debera cumplir con el convenio colectivo
aplicable, respetando las condiciones y el salario recogido en el mismo seglin la categoria profesional que
le corresponda a la persona trabajadora.

Elincumplimiento de tales condiciones es causa de resolucidn del contrato. A tal efecto, la Administracién
podra exigir, junto a la correspondiente factura mensual el certificado de recepcién de conformidad, la
certificacién acreditativa de que el contratista cumple con el convenio sectorial aplicable, emitida por el
representante legal de la empresa si lo hubiera y firmada por todos y cada uno de los empleados/as que
vienen prestando el servicio de que se trate.

2. La empresa debera adoptar las medidas de seguridad e higiene en el trabajo que sean obligatorias o
necesarias para prevenir de manera rigurosa los riesgos que puedan afectar a la integridad y salud del
personal afecto al objeto del contrato. La empresa establecera controles periddicos de las condiciones de
trabajo y de la actividad de los trabajadores, debiéndose modificar las medidas de prevencién cuando,
como resultado de estos controles, se aprecie por el empresario que son inadecuadas a los fines de
proteccién requeridos. La empresa adjudicataria estd obligada a cumplir las condiciones que se indican en
la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales y cuantas en esta materia fueran de
pertinente aplicacion. La empresa adjudicataria deberd contar con un Sistema de Gestién de la Prevencién
de Riesgos Laborales, de acuerdo con lo establecido en la Ley 31/1995, de Prevencién de Riesgos Laborales y
en el Real Decreto 39/1997, por el que se aprueba el Reglamento de los Servicios de Prevencién, y con toda
la normativa vigente relativa a esta materia, de manera que se garantice la seguridad y salud de los
trabajadores.

3. Designacion de un punto o persona de contacto (POC) para la seguridad de la informacién tratada y el
servicio prestado.

4. Cumplir las obligaciones de someterse a la normativa nacional y de la Unién Europea en materia de
proteccion de datos.

SEGUNDA. Precio, revisién de precios y régimen de pago

El precio del contrato es de CIENTO TREINTAY SEIS MIL SETECIENTOS OCHENTA euros (136.780,00), cantidad a
la que le corresponde el 21% de IVA, esto es, VEINTIOCHO MIL SETECIENTOS VEINTITRES euros OCHENTA
céntimos (28.723,80), lo que supone un total de , CIENTO SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS TRES euras
OCHENTA céntimos { 165.503,80).%,

Esta cantidad serd abonada por la Junta de Andalucia, en la forma establecida en la ctdusula 19 y en el Anexo |-
apartado 12 del PCAP, previa presentacion de la correspondiente factura y recepcién de conformidad,
teniendo en cuenta la siguiente distribucién de anualidades:

ANUALIDAD IMPORTE PARTIDA PRESUPUESTARIA
2026 96.543,88 € 1900010000 G/125/22704/00 01
2027 68.959,92 € 1900010000 G/125/22704/00 01

3 Enel caso de contrato de suministros y servicios en funcién de necesidades regulados en la DA® 33 LCSP, debers indicarse el importe méximo
limitativo del compromiso econémico de la Administracion.

Modelo de formalizacion electrénica de contrata

3

MARIA JESUS CI)MEZ ROSS_I 14/05/2026 18:39:37 PAGINA: 3/7

RYAN HUGHES

VERIFICACION | — |




Seglin lo establecido en el Anexo l-apartado 2 del PCAP, el presente contrato no estd sujeto a revisién de
precios®.

TERCERA. Duracién y prérroga.

Elplazo total de ejecucién del contrato es de DOCE (12) meses.

El contrato podra prorrogarse antes de finalizar el mismo, de acuerdo con lo establecido en la cldusula 5y en el
Anexo l-apartado 3 del PCAP por un periodo méximo de DOS (2) meses.

CUARTA. Programa de trabajo®

Organizacién y Guarda de Archivos, S.L. esta obligada a presentar, en los diez primeros dias al inicio de los
trabajos, un plan de trabajo, pormenorizado y adecuado a los servicios y actuaciones del objeto del contrato
que incluya:

1. Técnicas, procedimientos y metodologia de trabajo.

2. La organizacidn y programacion temporal de las tareas a realizar.

3. La atribucidn de medios materiales.
4, La atribucion de medios auxiliares.

El plan de trabajo contendra una descripcion y temporalizacidn de las distintas fases de trabajo y los resul-
tados a entregar en cada una de ellas.

Dentro del plan de trabajos se contemplaran cuatro actuaciones consecutivas, que en la medida que se
pueda se realizara por serie documental.

Los trabajos a realizar deberdn adecuarse en todo momento a las normativa vigente en materia de docu-
mentos, archivos y gestién documental de la Junta de Andalucia, y utilizar sus formularios, modelos, ins-
trucciones y sistemas de informacidn, asf como a las instrucciones y normativa de funcionamiento interno
del Archivo General de Andalucia.

QUINTA. Garantia definitiva.

Para la debida efectividad de este contrato, Organizacién y Guarda de Archivos, S.L. ha constituido por medios
electrdnicos ante la Caja General de Depdsitos de la Comunidad Auténoma, con fecha de 31 de marzo de 2026,
una garantfa definitiva® por importe de SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE euros (6.839,00), segiin se
acredita mediante el correspondiente resguardo de depdsito n® T001290256846, que queda incorporado como
anexo al mismo, y que respondera de los supuesto contemplados en el articulo 110 de la LCSP.

En el caso que proceda la revision de precios, indicar la férmula o indice oficial de revisién aplicable.

Indicar en el caso de contrato de obra, cuando se establezca expresamente en el pliego de cliusulas administrativas particulares, y siempre
que la total ejecucion de la obra esté prevista en mas de una anualidad.

Si asi se ha previsto en el PCAP debera indicarse el importe de la garantia complementaria que deba constituir la persona contratista, asi como
los datos de su depésito.
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SEXTA. Plazo de garantia.

El plazo de garantia del contrato es de TRES (3) meses, a contar desde la conformidad de la dltima factura y,
transcurrido el plazo de garantia estipulado, sin que resultaren responsabilidades, se procederd a la
devolucion de la garantia definitiva.

SEPTIMA. Cesién y subcontratacion.

Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato no podréan ser cedidos por el contratista a un tercero, de
acuerdo con lo establecido en la cldusula 15y en el Anexo I-apartado 13 del PCAP.

El contratista podrd concertar con terceros la realizacion parcial de la prestacién, de acuerdo con lo
establecido en la cldusula 16 y en el Anexo l-apartado 10 del pliego regulador de la presente contratacién

OCTAVA. Modificacion del contrato.

El presente contrato puede ser modificado en los supuestos que asi se prevea expresamente en el Anexo I-
apartado 15 del PCAP, en los términos indicados en dicho anexo y en la cldusula 23 del PCAP.

NOVENA. Cumplimiento del contrato.

El contrato se considerara cumplido cuando se haya realizado a satisfaccién de la Administracién la totalidad
de la prestacién, ta cual se realizard a riesgo y ventura del contratista con sujecién a lo establecido en el PCAP y
en el PPT, siguiendo las instrucciones que para su interpretacion dé el rgano de contratacién.

En todo caso, su constatacidn exigird por parte de la Administracién un acto formal y positivo de recepcion o
conformidad, de acuerdo con lo establecido en el PCAP.

DECIMA. Penalidades por incumplimiento del contrato.

En caso de incumplimiento del contrato se impondran las penalidades previstas en la cldusula 17 y en el Anexo
l-apartado 11 del PCAP.

DECIMO PRIMERA. Resolucién del contrato.

Seran causas de resolucién del contrato las previstas en la LCSP, ademds de la estipulada en la cldusula 24.2.
del PCAP.

Asimismo, tienen la consideracion de obligaciones esenciales a efectos de lo previsto en el articulo 211.1.f) de
la LCSP, las siguientes:

1. Cumplimiento del convenio colectivo aplicable.

2. Las indicadas para contratos que ejecuten inversiones financiadas con el PRTR.
3. Las indicadas para contratos que impliquen cesion de datos.

DECIMO SEGUNDA. Consolidacién del personal.

A la exticion del contrato, no podra producirse la consolidacién del personal que la empresa haya destinado
para la realizacién del objeto del contrato,
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5

MARIA JESUS GOMEZ ROSSI 14/05/2026 18:39:37 PAGINA: 5/7

RYAN HUGHES

VERIFICACION | - =




A

DECIMO TERCERA. Confidencialidad y protecci6n de datos.

El contratista debe respetar el caracter confidencial de la informacidn a la que tenga acceso con ocasion de la
ejecucion del contrato, segin lo establecido en la cldusula 12.3.1. y en el Anexo l-apartado 13 del PCAP y
durante el periodo fijado en lamisma.

El régimen de proteccién de datos de caracter personal sera el establecido en la cldusula 12.3.2. del PCAP.

Ambas partes asumen el deber de proteger los datos personales de conformidad con la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y su normativa de
desarrollo. La empresa/persona contratista (en caso de que el contrato implique la necesidad de que acceda a
datos de caracter personal de cuyo tratamiento sea responsable el 6rgano de contratacidn) tiene la
consideracién de encargada del tratamiento, de confomridad con lo dispuesto en el articulo 28.3 del
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 (Reglamento general
de proteccion de datos).

DECIMO CUARTA. Normas aplicables.

El presente contrato es de naturaleza administrativa, y se rige en primer término, en cuanto a su preparacion,
adjudicacion, efectos y extincion por:
* La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (LCSP).

* El Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de
Contratos del Sector Pliblico en lo que no se oponga a la LCSP.

*  ElReglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, aprobado por el Real
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, en lo que no se oponga a la LCSP.

»  El Decreto 39/2011, de 22 de febrero, por el que se establece la organizacidn administrativa para la
gestién de la contratacion de la Administracién de la Junta de Andalucia y sus entidades
instrumentales y se regula el régimen de bienes y servicios homologados.

+  Supletoriamente, se aplicaran las restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, las
normas de derecho privado.

Asimismo, sera de aplicacion la normativa sectorial vigente en cada momento.
DECIMO QUINTA. Documentacién contractual.

Tienen caréacter contractual, por orden de prioridad, los pliegos de cldusulas administrativas particulares y de
prescripciones técnicas’, la oferta completa y el presente contrato, que, salvo caso de error manifiesto, se
utilizara para determinar la prevalencia respectiva, en caso de que existan contradicciones entre los citados
documentos.

La suscripcidén del presente contrato supone la conformidad del contratista con los pliegos de cldusulas
administrativas particulares y prescripciones técnicas reguladores del mismo.

{en su caso} La persona contratista presta, igualmente, su conformidad al proyecto de obra cuya ejecucién es

7 Indicar cualquier otro documento que se considere que tiene caracter contractual.
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objeto del presente contrato, sin perjuicio de las consecuencias que pudieran derivarse de la comprobacién
del replanteo del mismo?®,

{en su caso) La persona contratista presta, igualmente, su conformidad con el proyecto a ejecutar, aprobado
por el 6rgano de contratacién que es objeto de la adjudicacién del contrato y define la obra a ejecutar’.

Asimismo, el contratista se somete a la legislacién de contratos del Sector Piblico.

DECIMO SEXTA. Jurisdiccién competente.

El presente contrato es de naturaleza administrativa, por lo que para cuantos problemas puedan surgir en el
cumplimiento e interpretacién del mismo, las partes se someten a la jurisdiccién Contencioso Administrativa.

EL GRGANO DE CONTRATACION ORGANIZACION Y GUARDA DE ARCHIVOS, S.L.

Fdo.: Maria Jestis Gdmez Rossi Fdo.: Ryan Hughes

8 Indicar en el caso de contratos de obras
9 Indicar caundo el objeto del contrato sea la direccidn de obras
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