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ACTA DE LA REUNIÓN DE LA UNIDAD TÉCNICA DE AUXILIO AL ÓRGANO DE CONTRATACIÓN PARA EL 
CONTRATO  DE  SERVICIO  DE  ORDENACIÓN  Y  CLASIFICACIÓN  DE  LOS  ARCHIVOS  DE  OFICINA  DE  LA 
DELEGACIÓN TERRITORIAL DE SALUD Y CONSUMO EN JAÉN

ASISTENTES

Dª. ANA MARÍA LÓPEZ LÓPEZ
Jefa de Servicio de Planificación y Evaluación de 
Recursos

Dª MARIA JOSÉ GALDÓN ALFARO
Jefa de Sección de Régimen Económico

D. FRANCISCO JAVIER HORTELANO NUÑO 
Jefe de Negociado de Conciertos. 

Dª. LUCÍA MORENO MAYOR
Jefa de Sección de Conciertos

Reunidas  las  personas que al  margen se 
relacionan, en la sede de la Delegación Territorial 
de Salud y Consumo en Jaén, el día 15 de mayo de 
2026 a las 12:00 horas, se reúne la Unidad Técnica 
de Auxilio del Órgano de Contratación, conforme a 
lo establecido en el artículo 159.6 de la Ley 9/2017 
de  8  de  noviembre,  de  Contratos  del  Sector 
Público, a fin de proceder a la apertura, estudio y 
calificación de la documentación presentada en el 
“Sobre  Único  Electrónico”,  en  relación  con  el 
siguiente expediente de contratación:

 EXPTE  10SCJ/2026:   Servicio  de 
ordenación y clasificación de los archivos 
de oficina de la Delegación Territorial  de 
Salud y Consumo en Jaén

A la hora indicada se inicia el acto  con la 
lectura de los licitadores que han presentado las 
proposiciones  de  manera  electrónica  para  el 
expediente  de  referencia,  dentro  del  plazo 
establecido en el anuncio de licitación, publicado 
en el perfil del contratante el 24 de abril de 2026, 
finalizado el  mismo a las 14 horas del día 11 de 
mayo de 2026.

Consejería de Sanidad, Presidencia y 
Emergencias

Delegación Territorial de Salud y Consumo en 
Jaén

Puede verificar la integridad de este documento mediante la lectura del código QR adjunto o mediante el acceso
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Los licitadores presentados  son los siguientes:

  Gestión de Archivos y Documentación S.L.: Solicitud recibida electrónicamente el 08/05/2026 a las 
09:07 horas.

 Manuel Moya Garrido: Solicitud recibida electrónicamente el 10/05/2026 a las 07:40 horas.

 Grupo Caip Doc-it S.L.:  Solicitud recibida electrónicamente el 11/05/2026 a las 09:15 horas

 Normadat S.A.: Solicitud recibida electrónicamente el el 11/05/2026 a las 09:44 horas.

 Organización y guarda de archivos S.L.: Solicitud recibida electrónicamente el  el 11/05/2026 a las 
12:29 horas.

 Pandora Gestión documental S.L.: Solicitud recibida electrónicamente el  el 11/05/2026 a las 12:56 
horas.

A  continuación  se  procede  al  examen  de  la  documentación  presentada  en  el  Sobre  Único 
Electrónico: “Declaraciones responsables y documentación correspondiente a los criterios de adjudicación  
cuantificables mediante la aplicación de fórmulas”.  

Del resultado de la valoración de la documentación se desprende que toda la documentación está 
correcta y no hay nada que subsanar, por tanto, se acuerda la admisión definitiva de las seis empresas 
licitadoras.

Las ofertas económicas presentadas son las siguientes:

  Gestión de Archivos y Documentación S.L.: 23.630 euros IVA excluido.

 Manuel Moya Garrido: 20.600 euros IVA excluido.

 Grupo Caip Doc-it S.L.: 22.650 euros IVA excluido.

 Normadat S.A.: 24.955,23 euros IVA excluido.

 Organización y guarda de archivos S.L.: 25.500 euros IVA excluido.

 Pandora Gestión documental S.L.: 22.500 euros IVA excluido.

En cuanto a la mejora de la bolsa de horas:

• Gestión de Archivos y Documentación S.L  se compromete a poner a disposición de la Administración 
una bolsa de 100 horas adicionales. 

• Manuel Moya Garrido  se compromete a poner a disposición de la Administración una bolsa de 100 
horas adicionales. .    
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• Grupo Caip Doc-it S.L.  se compromete a poner a disposición de la Administración una bolsa de 100 
horas adicionales. 

• Normadat S.A.  se compromete a poner a disposición de la Administración una bolsa de 100 horas 
adicionales. 

• Organización y guarda de archivos S.L. no especifica número de horas adicionales al contrato.
• Pandora Gestión documental S.L. se compromete a poner a disposición de la Administración una 

bolsa de 100 horas adicionales. 

De acuerdo con los parámetros expresados en el anexo I,  apartado 7.b, del Pliego de Cláusulas 
Administrativas Particulares, estaría incursa en baja temeraria aquella oferta inferior a 20.975,28 € , por lo 
que  la oferta presentada por Manuel Moya Garrido  se presume anormalmente baja.

Por tanto, se concede audiencia a Manuel Moya Garrido para que, en un plazo máximo de cinco días 
hábiles contados desde el envío de la correspondiente comunicación, justifique la viabilidad de su oferta de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 149 de la LCSP.

Y no habiendo más asuntos que tratar, se levanta la sesión a las 13:00 horas del día arriba indicado.
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