Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién
Profesional

Direccién General de Innovacién y Formacién del

, Profesorado
Junta de Andalucia

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO, MANIPULADO Y DISTRIBUCION
INSTITUCIONAL DE PUBLICACIONES Y MATERIALES DE LA CONSEJERIA DE
DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL.

N.°. EXPEDIENTE: CONTR 2026 100665

1. OBJETO DEL CONTRATO

El objeto de este contrato es el almacenamiento, manipulacién y distribucién institucional de las
publicaciones y materiales de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional, que se
relacionan, aplicando para ello criterios sociales y medioambientales, y de acuerdo con las condiciones
técnicas que se detallan en este Pliego de Prescripciones Técnicas.

Algunas de las publicaciones y materiales objeto de distribucion son los siguientes:

*  Materiales de los Programas para la Innovacién Educativa: Habitos de Vida Saludable, Aldea, STEM,
Programas Culturales, Comunica, aulaDjaque, Emprendimiento Educativo.

*  Revista Andalucia en la Historia.

e Publicaciones de apoyo a Programas Europeos.

*  Material procedente de la ejecucién de proyectos en colaboracién con la Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacién Profesional.

e Otras que pudieran surgir como consecuencias de actuaciones de la Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacion Profesional en el ambito de sus competencias.

2. DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
Las condiciones técnicas del contrato son:
2.1 ALMACENAMIENTO
La empresa adjudicataria se responsabilizara del almacenamiento de las publicaciones designadas por la
Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional y, en su caso, en el plazo de 10 dias naturales
siguientes a la firma del contrato, proceder al traslado inicial de los distintos materiales y publicaciones,
que actualmente figuran como existencias, desde los actuales almacenes a sus propias dependencias,
teniendo en cuenta los siguientes requerimientos técnicos:

2.1.1 Localy Equipamiento
La empresa adjudicataria dispondrd en Sevilla o cercanias de un local acondicionado para el

almacenamiento y manipulaciéon de los materiales, que preserve a los mismos y sus embalajes de
humedad, polvo, exposicion directa a la luzy, en general, de cualquier factor que pudiera deteriorarlos.
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El local estara equipado con sistemas de estanterias de facil acceso, tanto para la colocacion de libros y
cajas como para el almacenamiento de palets, y dispondrd de maquinaria adecuada para la descarga,
transporte o carga de cajas y palets. Asi mismo poseera sistemas de alarmas contra robos, inundaciones e
incendios.

Las dimensiones del local deberan ser suficientes (estimadas en torno a 1.100 m®para el almacenamiento
simultaneo de las publicaciones que anualmente edite y/o adquiera la Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacién Profesional, y debe contar con acceso adecuado para vehiculos y camiones de transporte.

Igualmente dispondra del necesario soporte informatico, teléfono y correo electrénico para una adecuada
comunicacién con esta Consejeria.

2.1.2. Recepcion y Ordenacion

La empresa adjudicataria, en el propio local de almacenamiento, efectuard la recepciéon de las
publicaciones designadas por la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional procediendo
a su recuento y control, de acuerdo con las instrucciones que para ello reciba de la persona designada por
el responsable del contrato para la direccién técnica del mismo. En su caso, en la recepcion del material
podra estar presente personal designado por la Consejeria.

La empresa adjudicataria, en el acto de recepcidn, formalizara el albaran de entrega de material, sellando,
fechando y firmando el mismo, y facilitara posteriormente copia del mismo a la Consejeria.

El almacenamiento del material se realizara adecuadamente sobre estanterias en las que se colocaran las
publicaciones, preferiblemente en su propio embalaje, de forma ordenada, clasificadas y perfectamente
identificadas, de manera que su control pueda ser realizado facilmente.

2.1.3. Inventario e Inspeccién

La empresa adjudicataria realizara un inventario de las existencias de publicaciones en el almacén, cuyos
datos se computaran en un programa informéatico adecuado, aprobado previamente por la persona
designada para la direccién técnica del contrato.

Mensualmente, la empresa adjudicataria facilitara a la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional un informe actualizado y detallado de las existencias que haya en ese momento en el almacén.

La empresa facilitard el acceso al almacén, en horas de trabajo, y atendera personalmente al personal
funcionario de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional que se designe, en cualquier
momento y sin previo aviso, para la supervision y control del almacenamiento y manipulacién de las
publicaciones, asi como de las demas actividades y tareas contempladas en el presente pliego: asignar
cbdigo a las publicaciones de nuevo ingreso, realizar envios y comprobar el estado de los mismos.
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2.1.4.Seguros

La empresa adjudicataria ha de asegurar contra todo riesgo todo el material objeto del contrato, desde la
recepcién y almacenamiento, hasta la entrega en destino, incluyendo, por consiguiente, el transporte,
carga y descarga. La Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional figurard como
beneficiaria de la cobertura de los riesgos que puedan sufrir los materiales transportados y almacenados.

2.1.5. Personal

La empresa adjudicataria ha de garantizar la efectiva ejecucién de los trabajos encomendados para lo que
dispondré de un equipo humano suficiente, aportando distintos perfiles profesionales. Este personal ha
de ser proporcional a las cargas de distribucion en cada momento del curso, garantizandose en todo
momento los plazos de distribucidn establecidos.

3. DURACION DEL CONTRATO

El plazo de duracién del contrato serd de 12 meses a partir del dia siguiente a la formalizacién del contrato o
hasta agotar el presupuesto, pudiéndose prorrogar por otros 12 meses por acuerdo del 6rgano de
contratacién.

4. GARANTIA

Se establece un plazo de garantia de 30 dias desde la (ltima recepcién de conformidad.

5. DISTRIBUCION INSTITUCIONAL

La Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional seleccionara las publicaciones objeto del
contrato para su distribucion institucional entre los centros educativos, centros del profesorado,

Delegaciones Territoriales y otras instituciones, tanto de Andalucia como del resto de Espafia u otros
paises.

Siempre que sea posible, se utilizard la modalidad de “correo ordinario con franqueo pagado de la Junta
de Andalucia” para el envio del material. En este caso, el punto de destino sera la oficina de correos.

La empresa adjudicataria llevard a cabo esta distribucion institucional segin las siguientes
especificaciones:

5.1. CANTIDAD

La Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional fijara y comunicara al adjudicatario, en
funcién de las necesidades, el nimero de unidades del material a distribuir en cada envio y la relacidn de
destinos, que normalmente no sera superior a 6.000 direcciones, de los que el 5% se estima que sean de
fuera de Andalucia.

[ MARIA PEDRERO CABANILLAS 07/05/2026 PAGINA 3/7 ‘
l VERIFICACION NJyGwoC36GYEId7wdGSO3rLEh1y5Gh https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma ‘
ISABEL GABELLA VALERA 27/05/2026 13:50:02 PAGINA: 3/7

VERIFICACION NJyGwJ1nL80zU7114x4ZD3gpoTNp40 https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/




A

En la mayoria de los casos se remitird un ejemplar o unidad a cada punto de envio (por ejemplo a los
centros educativos), pero también se debe contemplar en determinados casos, el envio de lotes de varios
ejemplares (libros, carteles, maletines, carpetas, tripticos,...), por ejemplo a un determinado grupo de
centros, a las 8 Delegaciones Territoriales de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional, a los Centros del Profesorado, a determinados eventos...

5.2. Base de Datos

La empresa adjudicataria confeccionara y mantendra una base de datos informatizada con las direcciones
de envio a partir de la informacidn que le facilite la Consejeria, que en buena parte (Centros Educativos,
Delegaciones Territoriales y Centros del Profesorado) se suministrarad en soporte informatico, y que
deberd actualizarse cuando asi proceda.

5.3. Oficios de Remision

La Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional elaborard, en su caso, los oficios de
remisién que deban acompafiar a cada envio y se los facilitard a la empresa adjudicataria para su
reproduccidn e inclusion en el paquete junto al material.

5.4. Embalaje de Materiales

La empresa adjudicataria dispondra de los sobres y, en su caso, envases de cartdn rizado u otro para el
embalaje y envio de las publicaciones. No obstante, en determinados casos podra acordarse la utilizacién
de otro tipo de envases adecuados a la naturaleza del material (retractilado, sobres acolchados, etc.)

5.5. Etiquetas

La empresa adjudicataria confeccionarad un modelo de etiqueta, segin las especificaciones generales del
Manual de Identidad Corporativa de la Junta de Andalucia, que una vez aprobado por la Consejeria de
Desarrollo Educativo y Formacion Profesional sera empleado para la distribucién de los materiales.

5.6. Orden de distribucién y plazos

La Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacidn Profesional ordenara por escrito el comienzo de cada
distribucién institucional, fijando en cada caso el nimero de unidades o ejemplares, lotes a distribuir
entre los diferentes puntos de envio, asi como la modalidad de envio (correo ordinario con franqueo
pagado de la Junta de Andalucia o mensajeria) a utilizar para cada distribucion.

La empresa adjudicataria garantizara desde dicho momento el cumplimiento de los siguientes plazos para
la distribucion y recepcién de los materiales en los puntos de destino:

* Distribucién a los Servicios Centrales de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional: 24 horas.

» Distribucién a Delegaciones Territoriales de Educacién: 3 dias.

» Distribucién al resto de destinos en Andalucia: 10 dias.
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»  Distribucién al resto de destinos: 20 dias

La empresa adjudicataria informara a la Consejeria de las distribuciones realizadas a medida que se vayan
produciendo y, mensualmente, de las incidencias producidas con una relacién de aquellos puntos de
envio en donde no se haya podido entregar el material o este haya sido devuelto, procediendo en estos
casos al contacto con los centros de destino para la verificacién de los datos y reenvio de los materiales
objeto de devolucién.

5.7. Sistema de transporte y envios

La empresa adjudicataria, mediante el sistema de transporte o envio que se considere mas adecuado
(mensajeria, correos,...) de conformidad con la persona designada para la direccion técnica del contrato,
garantizara la recepcidn del material en los plazos de tiempo que se fijan en este pliego, asi como el acuse
de recibo por parte del destinatario.

Los albaranes de entrega y los acuses de recibo deberan ser conservados por la empresa a disposicién de
esta Consejeria, que los podra inspeccionar cuando lo estime oportuno.

5.8. Reserva de Ejemplares

La Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional reservarad un determinado nimero de
ejemplares de cada tirada, estimado en un 3%, que quedaran almacenados por el adjudicatario a
disposicién de los Servicios Centrales de la Consejeria.

5.9. Destruccion del material deteriorado u obsoleto

La empresa adjudicataria dispondra de los medios técnicos necesarios para proceder a la destruccién de
los materiales educativos o publicaciones que contengan errores o hayan quedado obsoletos para
proceder a su eliminacidn.

5.10 Resumen de las tareas de la distribucién
Teniendo en cuenta lo anterior, seran tareas de la empresa adjudicataria:

5.10.1. Mantenimiento de un sistema informatico de control de movimientos de materiales:
recepcion, almacenamiento, destinatarios, distribucion, transporte, entrega y remanente.

5.10.2. Gestion de la base de datos de destinatarios.

5.10.3. Suministro y confeccidn de las etiquetas.

5.10.4. El suministro de los materiales de embalaje, la manipulacién del envasado, y la reproduccion
del oficio de remisidn, en su caso.

5.10.5. El etiquetado de los envios.

5.10.6. El transporte y distribucion de los envios a los puntos de destino fijados.

5.10.7. Informacidn de la fecha de salida de cada uno de los envios.

5.10.8. El control de la recepcién de los envios y de las devoluciones.
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5.10.9. Almacenaje del cupo de reserva de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional.
5.10.10. Destruccion del material deteriorado u obsoleto.

5.11 Recogida de materiales.

En aquellos casos en que asi se estime necesario por la persona designada para la direccién técnica del
contrato, la empresa adjudicataria deberd recoger los materiales en el lugar que se le indique. Paraello, la
empresa debera presentar un presupuesto desglosado y el responsable del contrato debera autorizar el
mismo con caracter previo al desarrollo de los trabajos.

5.12 Otras tareas

Si la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional, de forma puntual, necesitara la
realizacion de algun envio o tarea que no se encuentre valorada en el presente pliego o en el resto de
documentacién del contrato (envio de paquetes cuyo peso exceda del contemplado en los trabajos
ofertados, destruccién de material o publicaciones que hayan quedado obsoletas, etc...), la empresa
debera presentar un presupuesto desglosado y el responsable del contrato deberd autorizar el mismo con
caracter previo al desarrollo de los trabajos.

6. CONTRATO RESERVADO

SegUn la Disposicidn Adicional Cuarta de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico, se
reserva la participacion en el procedimiento de adjudicaciéon de este contrato a Centros Especiales de
Empleo.

7. RESPONSABLE DEL CONTRATO

Se propone como responsable de este trabajo a la persona que ocupa la jefatura del Servicio de Planes y
Programas Educativos de la Direccién General de Innovacion y Formacién del Profesorado, en atencidn a su
experiencia acreditada y a que la materia especifica del contrato se relaciona con las funciones encomenda-
das a este drgano, por lo que realizara las siguientes funciones:

»  Serinterlocutor valido entre la Consejeria y el contratista, formulandole, en su caso, las aclaracio-
nes e instrucciones que sean necesarias.

+  Dirigiry coordinar la realizacién de la prestacion.

*  Certificar sobre la recepcién de conformidad o disconformidad de la prestacidn contratada.

+  Certificar sobre el cumplimiento satisfactorio del contrato una vez vencido el plazo de garantia.

8.- RESPONSABILIDADES DE LA EMPRESA
Es responsabilidad de la empresa contratista impartir todas las 6rdenes, criterios de realizacion del trabajo

y directrices a sus trabajadores/as, siendo la Administracion piblica del todo ajena a estas relaciones labo-
rales y absteniéndose, en todo caso, de incidir en las mismas.
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Igualmente, la empresa adjudicataria debera nombrar un delegado o representante de la entidad como in-
terlocutor con la Administracién que, en virtud de las instrucciones recibidas por la direccién del contrato
designada por la Administracion, dirija y organice la actividad del equipo de la empresa.

Corresponde asimismo a la empresa contratista, de forma exclusiva, la vigilancia del horario de trabajo de
los trabajadores, las posibles licencias horarias o permisos o cualquiera otra manifestacion de las facultades
del empleador. No obstante, es responsabilidad exclusiva del contratista, en la forma establecida en los
pliegos, asegurar que el servicio quede convenientemente cubierto.

La empresa adjudicataria estara obligada al cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia laboral,
de seguridad social, de seguridad y salud laboral, por lo que vendra obligada a disponer las medidas exigi-
das por tales disposiciones, siendo a su cargo el gasto que ello origine. Seréd de exclusiva cuenta de la misma
el pago de las retribuciones y tributos del personal que emplee para la ejecucion de las prestaciones de este
contrato, conforme a lo establecido en el Convenio Colectivo de trabajo de dmbito territorial y para el sector
que sea de aplicacidon y que esté vigente en cada momento.

LA JEFA DEL SERVICIO DE PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS

Fdo.: Maria Pedrero Cabanillas
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