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1.- OBJETO.

El presente Pliego tiene por objeto, definir las prescripciones técnicas a las que ha de sujetarse la
prestacion de los servicios de guarda, custodia, organizacion y descripcion de nueva documentacion,
consulta y préstamo de unidades documentales procedentes del fondo documental de los Servicios
de Industria, Energia y Minas adscritos a la Secretaria General Provincial de Industria, Energia y Mi-
nas (en adelante SGPIEM) de la Delegacién Territorial de Economia, Hacienda, Fondos Europeos,
Diélogo Social e Industria, Energia y Minas en Mélaga. También incluye los servicios de logistica que
puedan ser necesarios inicialmente (carga, traslado, descarga e instalacion), en caso de cambio de
contratista, asi como la puesta a disposicion de aplicacion informéatica necesaria que permita llevar a cabo
las funciones de gestion documental (organizacion y descripcion de nueva documentacion, tramitar las so-
licitudes de préstamos y consulta...), y que se configure como la base de datos del archivo de la SGPIEM
gue posibilite el suministro de informacién actualizada en todo momento. Todo ello con garantias de acce-
sibilidad, confidencialidad y seguridad en su conservacion.

2.- NORMATIVA REGULADORA.

Los servicios objeto del este contrato habran de sujetarse a la siguiente normativa:

1. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

2. Ley 7/2011 de 3 de noviembre de Documentos, Archivo y Patrimonio Documental de Andalu-
cia y Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema An-
daluz de Archivos, asi como deméas normativa de aplicacion sobre la materia.

3. Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de
los derechos digitales.

4. Decreto 233/1989, de 7 de noviembre, por el que se establece el funcionamiento de los Archi-
vos Centrales de las Consejerias, Organismos Autbnomos y Empresas de la Junta de Anda-
lucia y su coordinacion con el Archivo General de Andalucia.

5. Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguri-
dad.

6. Cuantas otras normas y disposiciones se deriven de la legislacién general a las que se some-
te el funcionamiento de las Administraciones Publicas, y en especial la normativa vigente en
materia de proteccién de datos, confidencialidad y seguridad.

3.- ALCANCE DEL CONTRATO.

El objeto del contrato comprende las unidades documentales generadas o recibidas por la SGPIEM
en el ejercicio de sus competencias. Los trabajos objeto del contrato, se desarrollaran en todas las
dependencias que conforman los servicios de la Delegacion Territorial de Mélaga, sitos en Avenida
de Juan XXIII n.° 82 de Mélaga.

Esta dependencia podra variar si se produce algin traslado por reorganizacién administrativa.

Dichas unidades documentales actualmente se encuentran instaladas en un total de 34.161 cajas
de archivo definitivo folio prologado conservadas en Avenida del Transporte nimero 2 de
Jerez de la Frontera. Esta cantidad de cajas equivale a 4.271 metros lineales. No obstante, se
estima la necesidad de 100 metros lineales adicionales ( aproximadamente unas 800 cajas)
para la documentacion de nuevo ingreso que se prevé generar durante la ejecucion del con-
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trato, incrementandose en 50 metros lineales mas por la posibilidad de prérroga. Por tanto, la capa-
cidad minima del centro de custodia que albergue el fondo documental de la SGPIEN debe ser
como minimo de 4.421 metros lineales, pudiendo ser ampliado si se ofertasen metros lineales ex-

tra, como mejora por la adjudicataria, sin coste alguno para la Administracion y sin que ello suponga la
consideracion de modificacion de las condiciones del contrato.

4.- DESCRIPCION DE SERVICIOS INCLUIDOS EN EL CONTRATO.
El contrato al que se refiere el presente Pliego comprender los siguientes servicios:
4.1.- Servicio de traslado inicial.

Este servicio consistird, en su caso, en el transporte de las unidades documentales incluidas en el al-
cance de este contrato desde su actual localizacion hasta el Centro de Custodia de la empresa adju-
dicataria donde han de ser guardadas y custodiadas, previa ubicacién y ordenacién de las unidades
de instalacion (cajas) en sus correspondientes estanterias.

Los gastos derivados de la puesta a disposicion y transporte de la documentacion hasta las nuevas
instalaciones, correran a cargo del proveedor que resulte adjudicatario del contrato, sin coste alguno
para esta Delegacion Territorial.

El transporte de la documentacién se realizara por la nueva adjudicataria, usando los medios mas
adecuados bajo su responsabilidad, en condiciones de plena seguridad y que garanticen su integri-
dad y confidencialidad, y dejandose constancia escrita de las unidades de instalacién recepcionadas.

Dentro de los tres dias habiles siguientes a la formalizacién del contrato, la persona responsable del
mismo por parte de la Delegacion Territorial de Economia, Hacienda, Fondos Europeos y de Indus-
tria, Energia y Minas en Malaga y las personas responsables de las empresas saliente y entrante,
planificaran el traslado de la documentacioén objeto de este contrato que se encuentra en custodia.
En todo caso, el plazo maximo para finalizar el traslado no sera superior a 15 dias

naturales a contar desde la fecha de inicio de contrato.

Para llevar a cabo el traslado inicial de las unidades documentales de la SGPIEM, objeto de este
contrato, al lugar que constituya el nuevo Centro de Custodia en su caso, dichas unidades documen -
tales seran recogidas en palés desde el muelle de carga de la empresa que cesa en el servicio, los
fondos de la SGPIEM, debiendo la nueva empresa que resulte adjudicataria verificar en un listado fa-
cilitado por la adjudicataria predecesora, las cajas que debe trasladar, corrigiendo los errores que en-
contrase y trasladando esa informacion a la herramienta informatica a usar para la gestion de la do-
cumentacion.

Las operaciones de traslado podran ser supervisadas por el personal designado por la Delegacién
Territorial de Economia, Hacienda, Fondos Europeos y Dialogo Social e Industria, Energia y Minas
en Malaga.

Una vez que la documentacion llegue a las nuevas instalaciones de custodia se procedera a su des-
carga, comprobando que haya llegado en perfecto estado y coincida con la relacion de salida.

Las cajas contenedoras deberan permitir el almacenamiento en su interior de los fondos documenta-
les sin dobleces, presentaran la resistencia suficiente para garantizar la conservaciéon de los fondos
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documentales y no se apilardn en mas unidades de las precisas, con el fin de evitar su aplastamiento
por un excesivo peso.

El adjudicatario procedera a la sustitucion de la caja contenedora dafiada con las correspondientes
garantias de control, sin que se repercuta ningun precio a la Delegacion Territorial.

Del traslado de documentacién a custodiar se redactara un acta que sera firmada por la persona res-
ponsable designada por la empresa contratista y por la Delegacién Territorial de Economia, Hacien-
da, Fondos Europeos y Dialogo Social e Industria, Energia y Minas en Malaga. Las citadas actas se
levantaran por duplicado, correspondiendo un ejemplar a la Delegacion Territorial de Economia, Ha-
cienda, Fondos Europeos y Dialogo Social e Industria, Energia y Minas en Malaga y otro a la empre-
sa adjudicataria, quien desde ese momento, se hace responsable de la documentacion trasladada y
de su correcta custodia. Al finalizar el traslado, o cada uno de los traslados parciales en su caso, se
presentard a la citada Delegacién Territorial un informe sobre este servicio, indicando el nimero de
cajas trasladadas, las incidencias que pudieran haberse producido, las soluciones adoptadas (o que
se deberian adoptar) y los comentarios que se estimen convenientes.

La empresa adjudicataria tomaréa las medidas necesarias para garantizar, la continuidad del servicio
de préstamo y consulta durante el periodo de traslado de la documentacién al nuevo Centro de Cus-
todia.

A la finalizacion del contrato, si se produjera la adjudicacion a una empresa distinta, el adjudicatario
se comprometerd a facilitar la transferencia ordenada de todos los documentos custodiados, sin cos-
te adicional ni para esta Delegacion Territorial, ni, en su caso, a la siguiente entidad adjudicataria del
servicio, de forma que quede asegurada la continuidad del mismo. Para ello dispondra las cajas en el
muelle de carga (o espacio especifico habilitado), junto con el inventario, en formato electrénico y tra-
table, con el contenido actualizado de las unidades documentales y los cddigos que identifiquen cada
unidad documental.

4.2.- Herramienta informatica para la gestion de la documentacion.

Para la gestién de la documentacion, la empresa adjudicataria proporcionara un procedimiento tele-
matico para llevar a cabo la gestién de préstamo y consulta de la documentacion. Se dispondra, para
ello, de una aplicacién web con una base de datos en la que se incorporara el inventario de la docu-
mentacion a custodiar (la trasladada segun el apartado 4.1). A través de la aplicacion, el personal de
la SGPIEM podréa solicitar el préstamo o consulta de la documentaciéon custodiada que necesite en
cada momento.

Dicha aplicacion debera recoger los campos minimos obligatorios para la clasificacion de la docu-
mentacion establecidos en el Sistema de Informacion de Archivos de la Junta de Andalucia (en ade -
lante @rchivA), de manera que, llegado el momento, la informacién generada durante la ejecucién
del contrato pueda ser migrada progresivamente por los responsables administrativos a este Sistema
de Informacion.

En todo caso, en la aplicaciéon debera quedar constancia de la fecha de la solicitud, la fecha de entre-
ga efectiva o puesta a disposicion a la SGPIEM y de la fecha de su devolucién, ademas del estado y
evolucién de la solicitud, la serie documental, el numero de expediente, el tipo de gestion
(préstamo,consulta ordinaria o con digitalizacién de planos) y todos aquellos campos que se conside-
ren necesarios, asi como incluir un campo de comentarios para un posible didlogo entre el personal
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de la SGPIEM y de la empresa adjudicataria que facilite la identificacion y localizacion de expedien-
tes.

Esta herramienta debera estar disponible, con toda la informacion volcada, dentro de los 15
dias naturales siguientes a la fecha de inicio del contrato o a la formalizacion del

mismo si ésta fuera con fecha anterior, informando de ello a la persona responsable del
contrato, debiendo la empresa adjudicataria encargarse del mantenimiento y mejora de la misma du-
rante toda la duracién del contrato. La empresa adjudicataria debera disponer también de un manual
de usuario para el uso de dicha herramienta.

Para la migracion de informacion a la base de datos se proporcionara un inventario en soporte digital.
La aplicacion generard listados mensuales de las actividades que se realicen sobre las unidades do-
cumentales (préstamos y devoluciones realizadas, préstamos pendientes de devolucion, consultas
con digitalizacion realizadas, diferentes incidencias).

En el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares (en adelante PCAP), se valorara como mejora
gue la aplicacion informatica para llevar a cabo las funciones de gestion documental, conste de fun-
cionalidad que permita la realizaciéon de consulta on-line y descarga de las unidades documentales
compuestas (expedientes), sin coste adicional para la Administracion.

A la finalizacion del contrato, la empresa contratista debera poner a disposicion de esta Delegacion
Territorial en Mélaga y, en su caso, de la empresa adjudicataria de un nuevo contrato, toda la infor-
macion contenida en la base de datos generada, asi como copia de todos los documentos escanea-
dos perfectamente asociados a los registros de la misma, en soporte fisico seguro (disco duro,
DVDs,...) y en formato electronico de archivo (XML o equivalente) que pueda ser exportado a las
aplicaciones mas comunes en el mercado de gestion de bases de datos y, en concreto, a @rchivA
(ver enlace). Esta condicion tiene la consideracion de esencial en los términos previstos en el PCAP.

En el caso de que la empresa adjudicataria tuviera contratados servicios de cloud computing, se in-
formaréd a la Delegacién Territorial de Méalaga de la existencia de dicho contrato, no pudiendo estar
alojada la informacion custodiada fuera del espacio econémico europeo, y debiendo garantizarse el
cumplimiento de las medidas recogidas en el Esquema Nacional de Seguridad y en el Reglamento
General de Proteccion de Datos (en adelante RGPD).

4.3.- Servicio de guarda y custodia de la documentacion.

El servicio de guarda y custodia consistira, basicamente, en la tenencia en depdsito de las unidades
documentales de la SGPIEM en el lugar que a tal fin destine la adjudicataria. Dicho lugar debera reu-
nir las condiciones materiales y funcionales adecuadas para una buena conservacion de los docu-
mentos y especificamente las sefialadas en el apartado 6 de este PPT.

La guarda y custodia se hara con plenas garantias de accesibilidad, confidencialidad y seguridad en
su conservacion, cuidando de ello con la diligencia conveniente, siendo responsable la empresa adju-
dicataria por dolo o negligencia de los menoscabos, dafios y perjuicios que sufran los documentos.

Por otra parte, las caracteristicas de las unidades de instalacién utilizadas por la empresa adjudicata-
ria deberan permitir el almacenamiento idéneo para la conservacion de las unidades documentales.

En todo caso, debe quedar garantizada:

ANTONIO JESUS GARCIA ACEDO 14/05/2026 17:09:57 PAGINA: 6/12

VERIFICACION NJyGwaP67L12686K67cNB4i5rtkfTx https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/




Junta de Andalucia

» Larapida localizacion de los expedientes para su puesta en servicio en el plazo de tiempo es-
tablecido en el presente PPT.

¢ La mas absoluta confidencialidad de los datos contenidos en los mismos.

» La correcta conservacion de los documentos depositados en el Centro de Custodia de la ad-
judicataria.

4.4.- Servicio de préstamo y consulta de la documentacion

Se entiende por consulta, a efectos del presente contrato, la puesta a disposicién del personal de
la SGPIEM de la informacién contenida en unidades documentales o de su copia digital (indepen-
dientemente del nimero de hojas), bien en formato A4 para documentacién administrativa de los ex-
pedientes, bien en formato A3, A2, A1 o A0 para el caso de los planos, previa solicitud a través de la
aplicacion web. En dicha solicitud se especificara si se desea la copia digital o simplemente descrip-
cién de la informacion en ella contenida.

El servicio de préstamo consiste en el envio y entrega temporal de una o varias unidades docu-
mentales, desde el Centro de Custodia de la empresa adjudicataria a la SGPIEM, previa solicitud del
mismo a través de la aplicacién web habilitada al efecto por dicha empresa. Esta operacion incluira
tanto la localizacion fisica, transporte y entrega de las unidades documentales, como la recogida en
la sede de la SGPIEM y su devolucién a la unidad de instalacion o ubicacion fisica de donde se hu-
biera extraido en el Centro de Custodia.

La entrega en préstamo de una o varias unidades documentales en la sede de la SGPIEM, sera
aprovechada para efectuar la devolucion de aquellas que hubieran sido prestadas en portes anterio-
res y ya no sea necesaria su permanencia en la sede de la SGPIEM.

La entrega y devolucién de los préstamos se acompafiara de dos ejemplares con la relacion detalla-
da de unidades documentales prestadas o devueltas, segun el caso, siendo comprobada por la per-
sona de la SGPIEM designada al efecto, y devolviéndose firmada y sellada una de ellas.

Por dltimo, las unidades documentales seran trasladadas al Centro de Custodia guardando las pre-
cauciones necesarias en dicho traslado, siendo ubicadas en la unidad de instalaciéon de donde se ex-
trajeron en su momento.

Las peticiones de consultas y/o de préstamos podran realizarse todos los dias laborables, de lunes a
viernes, y desde las 9:00 horas hasta las 20:00 horas.

Los préstamos solicitados seran satisfechos los lunes y los jueves en la sede de SGPIEM, entre las
9:00 horas y las 11:00 horas segun el siguiente detalle, independientemente del volumen de expe-
dientes solicitados:

* Las SOLICITUDES realizadas entre las 14 horas del viernes y las 14 horas del miércoles se
ENTREGARAN el jueves o el primer dia habil inmediatamente posterior.

* Las SOLICITUDES realizadas entre las 14 horas del miércoles y las 14 horas del viernes se
ENTREGARAN el lunes o el primer dia habil inmediatamente posterior.

Las consultas seran satisfechas dentro del mismo plazo y horarios establecidos para los préstamos.
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Con base a los datos facilitados por el actual contratista en el plazo comprendidos en el periodo de
noviembre de 2024 hasta diciembre de 2025, el numero medio mensual estimado de solicitu-
des de préstamos y consultas es el siguiente:

*  Préstamos: 93 mensuales.

+ Consulta ordinaria: consulta de informacién o copia digital en formato A4: 227 men-
suales

+ Consulta con planos: cuando la copia digital incluye planos en formato superior a A4:

100 mensuales. En el computo de este tipo de consultas no se discrimina entre A3, A2, Al
y A0, dandose con mayor frecuencia la digitalizacién en formato A2 y A3.

Se generaran listados mensuales de movimientos de consultas y préstamos, que seran puestos a

disposicion de la SGPIEM, si asi se requiriera, dentro de los 5 primeros dias naturales posteriores al
mes al que hace referencia el listado.

4.5. - Traslado y recepcion de nueva documentacion.

Durante el periodo de vigencia del contrato, y en su caso durante la prérroga del mismo, se estima el
traslado para su instalacion en el Centro de Custodia de hasta 50 metros lineales de nueva docu-
mentacion al afio, equivalente aproximadamente a unas 400 unidades de instalacién o cajas de ar-
chivo definitivo folio prolongado.

El traslado de la documentacion desde las instalaciones de la SGPIEM hasta el Centro de Custodia

se realizara con las mismas condiciones y procedimientos que se sefialan en el apartado 4.1 (Servi-
cio de traslado inicial) de este PPT.

4.6. - Organizacion y descripcion

La documentacion de nuevo ingreso debera ser organizada y descrita a través de la aplicacion web.
Los campos minimos que se deben recoger son:

» Cddigo univoco de referencia.
* Serie documental.

* Contenido.

* Fechas extremas.

* Nivel de descripcion.

* Signatura de la unidad de instalacion.

4.7. - Entrega de la documentacion custodiada y de la base de datos y archivos a
la finalizacion del contrato.

ANTONIO JESUS GARCIA ACEDO 14/05/2026 17:09:57 PAGINA: 8/12

VERIFICACION NJyGwaP67L12686K67cNB4i5rtkfTx https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/




Junta de Andalucia

Finalizado el plazo contractual, incluidas sus eventuales prérrogas, la documentacion custodiada
guedara en poder del Centro Directivo de la Junta de Andalucia en Malaga competente en materia de
Industria, Energia y Minas, o de la nueva empresa adjudicataria, firmandose al efecto las correspon-
dientes actas de entrega.

Igualmente, se hara entrega de todos los instrumentos de control y descripcion generados, incluidas
la base de datos, el inventario de las unidades documentales referentes a la SPGIEM y las digitaliza-
ciones que se hayan obtenido a lo largo de la ejecucién asociadas perfectamente a los registros de la
base de datos.

La remision de esta informacion debera llevarse a cabo en el plazo maximo de 5 dias naturales a
contar desde la finalizacion del contrato o desde el requerimiento del érgano de contratacion en fecha
anterior, en su caso.

Dichos instrumentos seran accesibles para los usuarios de la Administraciéon en cualquier momento
del contrato, estaran actualizados y se entregaran a la Delegacién Territorial de Economia, Hacienda,
Fondos Europeos y Dialogo Social e Industria, Energia y Minas en Malaga en soporte digital al finali-
zar el contrato, en el soporte indicado en la clausula 4.2 del presente PPT.

El incumplimiento de las tareas descritas en esta clausula podra conllevar la imposicién de penalida-
des por cumplimiento defectuoso del contrato conforme a lo establecido en el PCAP.

5.- CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO.

La empresa adjudicataria es responsable exclusiva de la custodia y conservacion de todas y cada
una de las unidades documentales entregadas por la SGPIEM, de la difusion no autorizada de cual-
quier informacién contenida en los documentos, asi como del robo, manipulacién, desaparicion y/o
destruccion no autorizada de la documentacion custodiada. Tiene para ello la obligacién de suscribir
a su cargo una poliza de seguro para cubrir las responsabilidades de los posibles dafios que se pu-
dieran ocasionar a la documentacion custodiada, con una cobertura igual al valor estimado del con-
trato. La vigencia de la péliza se extendera como minimo hasta la fecha de finalizacion del contrato.

Para el desarrollo de la prestacion del servicio sera necesaria la Certificacion de Conformidad con el
Esquema Nacional de Seguridad al tratarse de sistemas de categoria MEDIA, emitida tras una audi-
torfa por una empresa externa o un Organo de Auditoria Técnica para verificar la conformidad con el
Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad

La adjudicataria debera destinar a la prestacion del servicio el personal necesario y suficiente para
gue las operaciones contratadas estén siempre atendidas correctamente, debiendo reunir la prepara-
cion técnica adecuada al nivel de la funcién encomendada, con el minimo sefialado en el Pliego de
Clausulas Administrativas Particulares en orden a la acreditacion de la solvencia técnica del licitad or,
guedando bajo la Unica y exclusiva dependencia de la adjudicataria.

El personal contratado por la empresa adjudicataria dependera exclusivamente de la misma, asu-
miendo ésta todos los derechos y obligaciones inherentes a su condicién de empresaria y garantizan-
do, en todo caso, el cumplimiento de las obligaciones establecidas en las normas laborales, de segu-
ridad social y seguridad e higiene en el trabajo. Las bajas y ausencias del personal deberan ser cu-
biertas de forma inmediata, de manera que quede garantizada permanentemente la prestacion del
servicio. Las personas que conformen el equipo técnico designado por la entidad adjudicataria para
realizar la prestacion objeto del contrato actuaran bajo secreto profesional.
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Dentro de los tres dias siguientes a la formalizacion del contrato, se designara por parte
de la empresa adjudicataria una persona Responsable del Servicio, encargada de velar por la
correcta prestacion de los servicios contratados con las funciones de mando, organizacion y coordi-
nacion suficientes, con los debidos conocimientos de la actividad objeto de este contrato y con poder
para adoptar soluciones en el momento en que se le demande desde la Delegacion Territorial. Entre
sus funciones, se incluyen: ejercer de interlocutor ante la Delegacién Territorial para todas las cues-
tiones derivadas del contrato, suministrar cuantos informes relativos a los trabajos le sean reclama-
dos por la Delegacion Territorial de Economia, Hacienda, Fondos Europeos y Dialogo Social e Indus-
tria, Energia y Minas en Mélaga.

La adjudicataria esta obligada a mantener absoluta confidencialidad y reserva sobre cualquier dato
de carécter personal que pudiera conocer con ocasion del cumplimiento del contrato, garantizandose
en todo caso el cumplimiento de las especificaciones recogidas en el RGPD. El personal que trabaje
en el Centro de Custodia debera haber firmado un acuerdo de confidencialidad con la empresa.

Seran, por cuenta de la adjudicataria, todos los medios de transporte y material complementario ne -
cesario para la realizaciéon de las operaciones contratadas (ordenadores, fotocopiadoras, escaner,
conexién a internet y otro medios auxiliares....). Por tanto, todos los gastos y medios de transporte,
cajas y contenedores objeto de este contrato que se desplacen desde el actual lugar de custodia
hasta el lugar de custodia de la adjudicataria y desde éste a la a la SGPIEM o viceversa, seran por
cuenta y riesgo de la entidad adjudicataria, considerandose asegurados por la misma e incluidos en
el precio ofertado.

6.- MEDIOS MATERIALES, CONDICIONES AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD DE LOS
LOCALES DE ARCHIVO.

El depdsito y custodia de la documentacion debera realizarse en un inmueble (dependencia, local o
edificio) sobre el cual la adjudicataria ostente titulo suficiente para su uso y aprovechamiento. Sobre
estas instalaciones de depésito (Centro de Custodia) se efectuaran controles periddicos de las condi-
ciones ambientales, estado de las instalaciones, equipamiento de los depdsitos y de los soportes do-
cumentales, a fin de detectar posibles alteraciones, invasiones de agentes bioldgicos o deterioros
gue éstos puedan provocar.

El lugar donde se vaya a depositar la documentacion debera ser conocido y podré ser inspeccionado
por personal funcionario de la Delegacion Territorial de Economia, Hacienda, Fondos Europeos y
Dialogo Social e Industria, Energia y Minas en Méalaga si asi se creyera conveniente. Ademas, debe
tener presente las siguientes especificaciones fisicas:

6.1. Medidas contra la humedad, plagas y limpieza del local.

En la zona de depésito documental se debe garantizar el aislamiento de la documentacion de cual-
quier fuente de humedad, ya sea procedente del techo, del suelo o de los paramentos verticales, asi
como de la exposicion directa de la luz solar a las cajas de documentos.

A fin de asegurar la 6ptima conservacion de los documentos, debe garantizarse las condiciones am-
bientales idéneas de la zona de depdsito, que debe oscilar entre los 15 y 21 grados de temperatura
ambiente y entre el 45% y el 65% de humedad relativa del aire.
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El local/es de archivo deberd mantenerse en buenas condiciones de limpieza, evitando la acumula-
cion de polvo, debiendo existir un servicio periddico de control de plagas y desinfeccion, y limpiando -
se regularmente.

Semestralmente deberén realizarse actuaciones de desinfeccion y control de plagas, entregando cer-
tificacion de dichas actuaciones al responsable del contrato de la Delegacién Territorial de Economia,
Hacienda y Fondos Europeos e Industria, Energia y Minas en Mélaga.

Independientemente de lo anterior, debera realizarse un control permanente de cebos de plagas ras-
treras.

6.2. Medidas generales de seguridad y Prevencion de robo

Dispondra de un sistema de alarma anti intrusismo con detectores de presencia y CCTV propios, ins-
talada en el local y conectada a una Central Receptora de Alarma, con servicio de respuesta de alar-
ma de 24 horas durante 365 dias al afio.

Se debera tener especial precaucién en controlar el acceso tanto fisico como digital, disponiendo de
las medidas de seguridad que garanticen la confidencialidad e integridad de los documentos custo-
diados en base a la normativa nacional y de la Unién Europea en materia de proteccién de datos. El
acceso al sistema de informacién debera ser controlado y limitado a los usuarios, procesos, dispositi-
Vos y otros sistemas de informacion, debidamente autorizados, restringiendo el acceso a las funcio-
nes permitidas.

6.3. Prevencion contra incendios

Las instalaciones destinadas a la custodia de la documentacién objeto del contrato deberan estar do-
tada de un sistema adecuado de prevencion y deteccion precoz de incendios, conectado a una Cen-
tral Receptora de Alarmas, ademas de un sistema de extincién conforme a la normativa de aplica-
cién.

7.- FACTURACION DEL SERVICIO

Para la liquidacion de los servicios realizados, la adjudicataria debera presentar una factura mensual,
por meses vencidos, diferenciando el importe de las distintas partidas que configuran la prestacion
objeto del contrato, acompafiada de un informe sobre los préstamos y consultas realizadas en dicho
periodo.

Se distinguiran los siguientes conceptos:
* Deposito y custodia: Se facturara, mensualmente, por metros lineales de documentacién

custodiada, al precio unitario fijado contractualmente, con independencia de los movimientos
puntuales por las entregas de unidades documentales solicitadas por la SGPIEM.

* Servicio de préstamo de unidades documentales: Se facturara por mes al precio
unitario fijado contractualmente. El servicio se facturara por unidad documental, en caso que
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una misma unidad documental ocupe varias cajas, se facturara por unidad de instalacion
prestada

* Servicio de consulta de unidades documentales: Se facturar4 por mes al precio
unitario fijado contractualmente. El servicio se facturara por unidad documental consultada
ylo digitalizada diferenciando segun formato del documento.+

+ Traslado, organizacion y descripcion de nueva documentacion: Se facturard
por unidad de instalacién (caja de archivo definitivo) en el mes en que se produzca al precio
unitario fijado contractualmente. A partir del segundo mes las unidades de instalacion (cajas)
ya instaladas pasaran a facturarse por el servicio de depdsito y custodia.

En Malaga, a la fecha de la firma electrénica

EL DELEGADO TERRITORIAL DE ECONOMIA,
HACIENDA, FONDOS EUROPEOS Y DIALOGO SOCIAL E INDUSTRIA, ENERGIA Y MINAS EN
MALAGA
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