Consejeria de Inclusion Social, Juventud,
Familias e Igualdad

Delegacion Territorial en Malaga

Junta de Andalucia

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA EL CONTRATO DE SERVICIO DE TRASLADOS,
CUSTODIA Y PRESTAMOS DE LAS CAJAS DE DOCUMENTACION DEL ARCHIVO DE LA
DELEGACION TERRITORIAL DE INCLUSION SOCIAL, JUVENTUD, FAMILIAS E IGUALDAD EN
MALAGA MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO Y PRESENTACION ELECTRONICA DE
OFERTAS. (EXPTE. CONTR 2026/82442)

PRIMERO.- INTRODUCCION

El presente documento describe las prescripciones relativas al servicio de traslado, custodia, gestién de préstamos
y devolucién final de las unidades de instalacion (cajas) de los fondos documentales de la Delegacién Territorial de
Inclusién Social, Juventud, Familias e Igualdad en Malaga. Su contenido tiene caracter contractual y de obligado
cumplimiento de acuerdo con lo establecido en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

Los trabajos objetos del contrato se adecuaran a lo establecido en el Pliego de Clausula Administrativas Particulares
(en adelante PCAP), al presente Pliego (en adelante PPT) y al resto de normas que resulten de aplicacién, asi como
a las instrucciones que, en su caso, facilite el 6rgano de contratacién.

La prestacion del servicio objeto de este contrato no incluye ninglin encargo de tratamiento de datos de caracter
personal, de conformidad con el articulo 28 del Reglamento General de Proteccion de Datos; por lo que ni el
adjudicatario ni el personal a su cargo pueden tratar datos personales por cuenta de la administracion
adjudicataria ya que el cumplimiento del objeto del contrato no lo requiere. En el caso de que el adjudicatario o su
personal accediera o conociera de forma accidental o accesoria informacion o datos de caracter personal
responsabilidad de la administracién contratante, deberd observar estrictamente el deber de secreto y
confidencialidad, ponerlo en conocimiento del érgano de contratacion y seguir en todo momento las indicaciones
del personal del responsable del tratamiento, no pudiendo utilizar dicha informacién para ninguna finalidad
distinta a la derivada de la prestacion de servicio.

SEGUNDO.- NORMATIVA REGULADORA

Los servicios objeto de este contrato estaran sujetos a la siguiente normativa:

1.- Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2024/24/UE, de 26 de febrero de
2014.

2.- Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia; el Decreto
97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, asi como demas

normativa de aplicacion sobre la materia.

3.- Orden 16 de junio de 2004 que regula el procedimiento de integracion de archivos de titularidad privada en el
Sistema Andaluz de Archivos.

4.- Real Decreto 1708/2011 de 18 de noviembre por el que se establece el Sistema Espafol de Archivos y regula el
sistema de archivos de la Administracion General del Estado, que complementa a la normativa andaluza.

RUTH SUSANA SARABIA GARCIA 23/06/2026 12:52:59 PAGINA: 1/11

VERIFICACION NJyGwu4Fki5U094n1z30Hz9368TEQU https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/




A

5.- Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de los derechos digitales.

6.- Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccion
de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos 'y
por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos).

7.- Las normas y disposiciones que deriven de la legislaciéon general a las que se somete el funcionamiento de las
Administraciones Publicas y en especial la normativa vigente en materia de proteccion de datos, confidencialidad y
seguridad.

TERCERO.- OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato incluye la organizacion y ejecucion del traslado del archivo desde las distintas dependencias
de la Delegacion Territorial de Inclusion Social, Juventud, Familias e Igualdad en Malaga (CPM Virgen de la Victoria,
CPM Virgen de la Esperanza, Avda. Manuel Agustin Heredia 26, Calle Tomas Heredia 18, Centro de Valoracion y
Orientacion de la Discapacidad) o lugar que se indique dentro de la provincia de Malaga; incluyendo cualquier
nueva sede o cambio de estas localizaciones, a las instalaciones designadas, la custodia de toda la documentacién,
gestion de préstamos y devolucion final.

Las unidades de instalacién (cajas) seran llevadas a las instalaciones donde tendra lugar su guarda y custodia para
su cotejo, inventariado y depésito.

Las cantidades indicadas en el presente pliego son aproximadas, pudiendo variar la cantidad final segun las
necesidades sin que se pueda superar el importe de licitacién del contrato.

El dmbito de aplicacién serd la documentacién que se encuentra en las distintas sedes/dependencias de la
Delegacidn Territorial de Inclusion Social, Juventud, Familias e Igualdad en Malaga, asi como la documentacion que
se vaya generando.

1.- TAREAS INICIALES DE RECOGIDA, INVENTARIO, TRASLADO Y DEPOSITO

Incluye el objeto del contrato el traslado de toda la documentacion mencionada en el parrafo primero del punto
tercero, que se estima en 24000 cajas, hasta el centro de custodia de la empresa adjudicataria, donde las unidades
de instalacién (cajas) seran guardadas y custodiadas tras su ubicacién y ordenacion en sus correspondientes
estanterias.

En los tres dias habiles siguientes a la formalizacién del contrato, el responsable del contrato o persona designada
al efecto y el responsable designado por la empresa adjudicataria se reuniran para planificar el traslado de la
documentacion. En todo caso, el plazo maximo para el traslado inicial no sera superior a 2 meses desde la fecha de
inicio de ejecucion del contrato.

Las operaciones de traslado podran ser supervisadas por el personal designado por la Delegacion Territorial de
Inclusion Social, Juventud, Familias e Igualdad en Malaga.

El espacio donde se ubique el archivo debe garantizar la confidencialidad, la conservacién y seguridad.
La empresa adjudicataria trasladara la documentacién desde su ubicacion hasta las instalaciones donde va a ser

custodiada tomando las medidas de seguridad necesarias y garantizando su integridad. Debe garantizar que no se
produciran sustracciones, pérdidas ni filtraciones de informacion.
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Los gastos ocasionados por el traslado de la documentacion seran por cuenta de la empresa adjudicataria sin que
suponga un coste adicional para la Delegacién Territorial.

La empresa adjudicataria emitird un parte de salida con la relacién de todas las cajas que se procedan a retirar. Esta
relacion sera comprobada con las unidades fisicas cuando llegue al centro de custodia.

De cada traslado que se vaya realizando, la empresa adjudicataria levantard acta identificando la documentacién
retirada. El acta serd firmada por la persona responsable designada por la empresa adjudicataria y el responsable
del contrato por parte de la Administracion (o persona designada por éste) dara su conformidad.

Una vez finalizado el traslado inicial de la documentacidn, el contratista entregara certificado del mismo asi como
un informe con la descripcion de las tareas llevadas a cabo, las incidencias que se hubiesen producido y las
soluciones que se adoptaron o que recomienda adoptar.

Durante el tiempo que dure el traslado, la empresa adjudicataria tomara las medidas necesarias para garantizar la
continuidad del servicio de préstamo.

El inventario de las cajas se llevara a cabo teniendo en cuenta Unicamente la numeracién indicada en cada una de
ellas, sin que implique en ninglin caso el examen de documentacion que las mismas contengan.

Durante la vigencia del contrato, el adjudicatario procedera a la sustitucién, a su cargo, de las cajas que resulten
dafadas con las correspondientes garantias de control.

Debera facilitar el inventario realizado en formato electrénico y tratable.

2.- TAREAS DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO
2.1.- TRASLADOS DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Es la entrega de nuevas cajas para su traslado y custodia desde cualquiera de las sedes/dependencias de la
Delegacion Territorial de Inclusion Social, Juventud, Familias e Igualdad en Malaga o lugar que ésta indique dentro
de la provincia de Malaga, una vez constituido el fondo documental inicial de la custodia.

Para el periodo de vigencia del contrato (48 meses) se estima el traslado de nueva documentacion a los depdsitos
de archivo de la empresa adjudicataria aproximadamente de unas 1050 cajas de archivo anuales de la Delegacion
Territorial, corriendo a cargo de la empresa adjudicataria la organizacion, ejecucién y coste del traslado. Este
traslado de nueva documentacion tendra lugar en los 15 dias siguientes a que se comunique la necesidad del
mismo a la empresa adjudicataria.

La persona responsable del contrato, o persona designada por ésta, junto con el responsable de la empresa
adjudicataria coordinaran la organizacion para la recogida de esta documentacion, elaborando un calendario que
recoja la planificacién asi como el protocolo que especifique los criterios de preparacién de la documentacion, las
incidencias y las soluciones adoptadas.

De cada traslado se redactara un acta por firmada por cada una de las partes.

El traslado de la documentacion se hara por personal propio de la empresa encargada de la custodia. Este personal
debera haber firmado el contrato de confidencialidad.
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2.2.- GUARDAY CUSTODIA

Este servicio conlleva la tenencia de las cajas de archivo en deposito en el lugar que el adjudicatario haya destinado
para ello, que debera reunir condiciones adecuadas para una buena conservacién de los documentos. Se evitara la
difusién no autorizada de cualquier informacion recogida en los documentos, el robo, manipulacién, desaparicién y
la destruccién no autorizada de documentacion.

La guarda y custodia de los fondos documentales se hara con plenas garantias de accesibilidad, confidencialidad y
seguridad en su conservacion, cuidando de ello con la diligencia conveniente, siendo responsable por dolo o
negligencia de los menoscabos, dafios y perjuicios que sufran los documentos.

El adjudicatario mantendrd la base de datos actualizada con los datos de las unidades de instalacion (cajas) objeto
de contrato, que debera ser compatible con otros formatos tipo Microsoft Office Access, Open Office Base, etc.

Las cajas de archivo definitivo deben permitir el almacenamiento en su interior de los fondos documentales sin
dobleces, teniendo la resistencia suficiente para realizar en los mismos el transporte y manipulacion.

Debe garantizarse la localizacién rapida de las cajas para los préstamos, la confidencialidad de los datos de las
mismas, asi como la seguridad de toda la documentacion que se encuentre depositada en el archivo.

El inventario de las cajas en custodia sera accesible para los usuarios autorizados de la Delegacion Territorial en
cualquier momento del contrato y se actualizara diariamente.

El adjudicatario informara de forma inmediata a la Delegacién Territorial de cualquier incidencia que tenga lugar
durante la custodia.

En caso de cambio de ubicacién, la empresa adjudicataria informara previamente a la Delegacién Territorial. El
organo de contratacién tendra que autorizar por escrito el cambio de ubicacién para que éste pueda tener lugar. La
entidad adjudicataria acreditard que el nuevo emplazamiento cumple las mismas condiciones que el ofertado
inicialmente. Este cambio de ubicacion no podrd suponer en ningin momento un menoscabo del servicio
contratado ni coste alguno para la Administracion.

El adjudicatario sera responsable de la custodia y conservacién de todas y cada una de las unidades de instalacién
(cajas) entregadas por la administracion contratante, no teniendo en ningiin caso acceso a su contenido, siendo
responsable directo y exclusivo de la difusién no autorizada de cualquier informacion relativa a esas unidades o
contenidos.

2.3.- PRESTAMO DE LA DOCUMENTACION

Servicio consistente en la localizacién fisica, transporte y entrega de documentacién que sea requerida desde las
instalaciones que la empresa adjudicataria haya designado para la custodia hasta las sedes/dependencias que se
indiquen de la Delegacién Territorial de Inclusiéon Social, Juventud, Familia e Igualdad en Malaga y la posterior
recogida para su devolucion y depésito en las instalaciones de custodia. Este servicio requiere solicitud previa por
parte de la Delegacion Territorial, solicitud que se hara por cajas completas y por medio de correo electronico (la
adjudicataria sefialara a la firma del contrato la direccion de correo electrénico a la que la Delegacion Territorial
deba dirigirse).

La entrega de las cajas de documentacion solicitadas tendra lugar en el plazo maximo de una semana desde su
solicitud (salvo que se hubiera ofertado mejora, en cuyo caso se atendera en el plazo maximo establecido en la
misma).
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Una vez concluidos los tramites sobre la documentacién solicitada se procederd a la devolucién de la caja,
debiendo el adjudicatario recoger dicha caja en las sedes/dependencias que se determinen de la Delegacion
Territorial para reintegrarla a sus instalaciones. Para ello se le remitird una solicitud de recogida de la
documentacion a devolver, que serd atendida en un plazo no superior a 15 dias naturales.

Eltraslado de la documentacion se hara por personal propio de la empresa encargada de la custodia. Este personal
debera haber firmado un contrato de confidencialidad.

Cada servicio de entrega y devolucién se documentara adecuadamente en albaranes en los que se detallard las
cajas entregadas y/o devueltas debiendo quedar reflejadas en los correspondientes albaranes las firmas de los
recibis y devoluciones de cajas por parte del peticionario receptor y del personal autorizado de la empresa
adjudicataria, asi como en la base de datos.

Mensualmente, la empresa adjudicataria remitira via telematica al responsable del contrato, o persona designada
por ésta, un informe que recoja lo siguiente:

- Préstamos realizados durante el mes con indicacion del peticionario de cada solicitud.
- Devoluciones realizadas durante el mes con indicacion del peticionario de cada solicitud.
- Incidencias.

Elvolumen estimado de préstamos mensuales es de 21 cajas.

3.- TAREAS DE TRASLADO DE LA DOCUMENTACION A LA FINALIZACION DEL CONTRATO

Finalizado el contrato, la documentacién quedara en poder de la Administracion; debiendo la empresa contratista
poner a disposicion de la administracion contratante o la persona que ésta designe, toda la documentacién objeto
del contrato. Se enviara a la administracion el inventario en formato electronico y tratable con los codigos que
identifiquen cada caja. El traslado serd realizado por el adjudicatario del nuevo contrato de servicio o por la
Administracion. El contratista cumplira el servicio hasta la devolucién efectiva de la documentacion.

Los costes de preparacion y entrega de la documentacion a la finalizacion del contrato se encuentran incluidos en el
precio del mismo, no generandose por ello coste adicional alguno para la Administracion contratante ni para una
eventual nueva adjudicataria.

Debe permitir el acceso a sus instalaciones a quien designe la administracién para facilitar la retirada de la
documentacién previamente preparada.

La entidad adjudicataria debera entregar, antes de iniciarse el traslado, la informacién en formato electronico y
tratable/editable con la base de datos completa, con todas las referencias del archivo y préstamos en curso con
especificaciéon del érgano que los solicitd y la fecha.

Para el traspaso tendran lugar las reuniones necesarias para su coordinacién.

El contratista cumplira el servicio hasta la devolucién efectiva de la documentacion. En concreto realizara las
siguientes actuaciones:

+  Enviar, antes de que cada transporte parcial llegue al nuevo centro de archivo, la correspondiente relacién
de unidades de instalacion.

*  Realizar correctamente los procesos de manipulacion y utilizar los medios técnicos necesarios para que el
transporte se realice con la maxima seguridad.
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La Administracion podra realizar cuantas comprobaciones estime oportunas sobre la adecuacién de la base de
datos a la realidad fisica del archivo antes de que finalice el traspaso.

Se realizara un acta de entrega y recepcion firmada por los responsables del traslado por parte de la administracion
(o persona que designe) como por parte del adjudicatario, donde constaran las incidencias y observaciones.

El plazo maximo de ejecucion de este proceso sera de 60 dias naturales a contar desde la finalizacién del contrato.
Durante este tiempo no se repercutird gasto alguno por custodia ni por ninglin otro concepto para la
administracion contratante ni para una eventual nueva adjudicataria.

CUARTO.- PERSONAL Y MEDIOS MATERIALES

La empresa adjudicataria debe contar con el personal y los medios materiales necesarios para llevar a cabo el
objeto del contrato.

4.1.- PERSONAL REQUERIDO PARA EL SERVICIO

El adjudicatario destinara al servicio el personal necesario, suficiente y con preparacién técnica adecuada para
atender el servicio contratado correctamente.

La empresa contratista nombrara para la ejecucién del contrato a una persona encargada de la supervisiéon del
servicio que tendrad comunicacion y disponibilidad permanente con la Administracién (a través de la persona
responsable del contrato o persona designada por ésta). Serd responsable de impartir a sus trabajadores las
ordenes, criterios de realizacion del trabajo y directrices de como distribuirlo. Suministrard los informes que
requiera el responsable del contrato por parte de la Administracion sobre la ejecucion del mismo.

El personal contratado por la adjudicataria, en su caso, dependera Unica y exclusivamente de ella, la cual tendra
todos los derechos y obligaciones inherentes a su calidad de empresario respecto al citado personal garantizando
el cumplimiento de las obligaciones en materia laboral, de seguridad social y de prevencién de riesgos laborales.
Este personal no tendrd vinculacién alguna con la Administraciéon contratante que no sera responsable de las
obligaciones entre personal y entidad adjudicataria aiin cuando las medidas que se adopten sean consecuencia
directa o indirecta del cumplimiento, incumplimiento, rescisién o interpretacién del contrato suscrito entre la
Administracion y la entidad adjudicataria.

La empresa adjudicataria cubrird de forma inmediata las bajas y ausencias del personal de forma que garantice la
prestacién del servicio.

Tanto la empresa como sus trabajadores estan sujetos al secreto profesional y tendran compromiso de
confidencialidad con respecto a toda informacion que manejen en el desempefio de sus funciones. Esta obligacion
se extendera incluso después de finalizar la relacion con la Administracion contratante.

Los profesionales que presten el servicio deben conocer la legislacion vigente en materia de proteccion de datos.
Las personas trabajadoras dependientes de la contratista encargadas de la ejecucién material de los trabajos
descritos en el presente pliego, deberan contar con todos los medios de prevencién y proteccién para garantizar el

desarrollo de los trabajos en condiciones 6ptimas de seguridad.

El adjudicatario queda obligado a indemnizar a la Delegacion Territorial por los dafios que el personal a su servicio
cause por dolo o negligencia.
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4.2.- MEDIOS MATERIALES

El deposito y custodia se realizard en un inmueble sobre el que el adjudicatario tenga titulo suficiente para suusoy
aprovechamiento durante toda la vigencia del contrato. Esta disponibilidad se acreditara con caracter previo a la
adjudicacion del contrato.

En base a la Ley 7/2011 de 3 de noviembre de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia, los
inmuebles deberan estar situados en la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Las instalaciones donde tendra lugar el depodsito y la custodia de la documentacién han de tener capacidad
suficiente para albergar como minimo las cajas iniciales asi como la previsidn de crecimiento anual.

El local estara dotado de un sistema de estanterias fabricadas en material no combustible, con un comportamiento
al fuego éptimo (temperatura de ignicion superior a los 200°C).

Los inmuebles deben tener la correspondiente licencia municipal, debiendo ser edificios exentos. Para ello, debera
aportar copia de la licencia municipal de apertura/actividad con caracter previo a la adjudicacion.

El inmueble debe garantizar la correcta conservacion de la documentacion objeto del contrato en cuanto a la
seguridad de los mismos ante peligros del entorno como el fuego, el agua, robos, vandalismo,...; debiendo cumplir
toda la normativa de aplicacion en la materia para la actividad a desarrollar.

El edificio en el que se encuentre la documentacién debera ser de uso exclusivo para el depdsito de documentos y
soportes informaticos, reunir las caracteristicas y contar con los medios que exija la normativa que le sea de
aplicacion segun la fecha de construccion o reforma. Las instalaciones deben estar adaptadas a la normativa
vigente y haber superado todas las inspecciones técnicas obligatorias.

El edificio debera tener facilidad de acceso a todas sus fachadas (tipo C) y disponer de su propia zona de carga y
descarga. La zona de custodia documental debe estar separada y aislada del resto de actividades o servicios
relacionados con las tecnologias de la informacién y la comunicacidn que pueda realizar la empresa.

La Delegacion Territorial podra en cualquier momento de la ejecucion del contrato requerir a la empresa
adjudicataria la acreditacion suficiente de la supervision y evaluacion del buen estado de las instalaciones y
equipos a través de certificaciones emitidas por las empresas encargadas de los servicios de mantenimiento.

Las unidades de instalacién se archivaran de modo que se garantice la perfecta conservacion de los documentos en
su interior, debiendo ser facilmente localizadas para el servicio de préstamo.

Las instalaciones llevaran un control periddico de su estado, las condiciones ambientales, estado del equipamiento
de los soportes documentales para detectar asi alteraciones, invasiones de agentes biolégicos y deterioros.

Para no verse afectados por los cambios de temperatura asi como el exceso de humedad o sequedad del
ambiente, que son factores que pueden provocar la rotura de la documentacion asi como la generacién de hongos,
las condiciones 6ptimas para la conservacion de los documentos se encuentran entre los 15 y 21 grados de
temperatura asi como entre el 45% y el 65% de humedad. Ademas debe garantizarse el aislamiento de la
documentacion de cualquier fuente de humedad (techo, suelo o pardmetros verticales).

Se garantizard un ambiente libre de elementos biolégicos contaminantes y/o destructivos, para lo que llevara a
cabo programas periddicos de desinfeccion y cuidado especial para evitar la exposicion documental a la luz del sol

y al polvo.

En lo que respecta a la iluminacion, debe evitarse expresamente la incidencia directa de la luz solar sobre las cajas.
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De igual modo, debe evitarse la presencia de polvo en los depésitos de archivo, debiendo mantenerse en buenas
condiciones de limpieza el local de archivo. Asi pues, se realizara la limpieza del local una vez en semana y por
aspiracion. Anualmente debera limpiarse el polvo de las cajas depositadas, remitiéndose al responsable del
contrato, o persona designada por éste, certificado de esta limpieza anual.

Una limpieza deficiente puede favorecer la aparicion de insectos y aracnidos que ataquen los documentos. Hay
especies que se alimentan del papel; pero hay otros animales que también pueden destruir la documentacion:
murciélagos, insectos voladores, pequefas aves y roedores.

Semestralmente deberan realizarse actuaciones de desinfeccion y control de plagas, emitiendo certificado que se
entregara al responsable del contrato o persona designada por éste. Con independencia de lo anterior, se realizara

control permanente de cebos de plagas rastreras.

La Delegacion Territorial se reserva la facultad de supervisar e inspeccionar los locales de almacenamiento y, en su
caso, proponer medidas correctoras de acuerdo a la legislacién vigente.

4.3.- MEDIOS DE TRANSPORTE Y MATERIAL COMPLEMENTARIO

Seran por cuenta del adjudicatario todos los medios de transporte y material complementario que sean necesarios
para realizar las actividades contratadas.

QUINTO.- MEDIDAS DE SEGURIDAD

Las instalaciones deberan contar con:

1.- Acceso restringido a las instalaciones. Unicamente el personal autorizado tendréa acceso a la zona de custodia,
existiendo dispositivos y procedimientos adecuados para restringir y controlar los accesos.

2.- Sistema anti-intrusismo con detectores de presencia y CCTV propias, instalados y conectados a Central
Receptora de Alarmas (CRA), que den respuesta las 24 horas del dia todos los dias del afio. A su vez conectada con
las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad mas préximo y con el servicio de bomberos.

SEXTO.- PROTECCION CONTRA INCENDIOS

Las instalaciones deberan contar con las medidas de seguridad contra incendios que establezca la normativa y
reglamentos de obligado cumplimiento, con las medidas necesarias para edificios con riesgo intrinseco alto. A tener
en cuenta especialmente el Real Decreto 164/2025 de 4 de marzo que aprueba el Reglamento contra incendios en
los establecimientos industriales.

Debera contar con instalaciones de proteccion contra incendios con deteccion precoz y central de alarma propia
conectada 24 horas al dia todos los dias del afio a Central Receptora de Alarma conectada a su vez con el servicio de
bomberos y dotada con sistemas de extincion que cumplan la normativa aplicable para su uso.

SEPTIMO.- OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1.- El contratista queda obligado a la prestacion del servicio de acuerdo con este Pliego asi como con el Pliego de
Clausulas Administrativas Particulares.

2.- Debe preservar el caracter confidencial de la documentacién custodiada:

RUTH SUSANA SARABIA GARCIA 23/06/2026 12:52:59 PAGINA: 8/11

VERIFICACION NJyGwu4Fki5U094n1z30Hz9368TEQU https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/




- El personal estara sujeto al secreto profesional por contrato.

- La adjudicataria se comprometerd a adoptar las medidas técnicas y organizativas que garanticen la seguridad de
los datos de caracter personal, evitando su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado.

- La entidad debe disponer de un sistema de control y gestion para todo el proceso.

3.- El personal contratado por la entidad adjudicataria dependerd Unica y exclusivamente de la misma, asumiendo
ésta todos los derechos y obligaciones inherentes a su condicion de empresario/a con respecto al mencionado
personal. La Administracion no tendra responsabilidad alguna en temas de personal, laborales y sociales.

4.- Cuando la Delegacion Territorial considere que se han causado dafios por culpa o negligencia en los
documentos, tendra lugar el resarcimiento ademads de la obligacion de reparacion/recuperacion si fuese posible
para lo cual podra detraerse como compensacion de los importes de las facturas que presente el contratista en
funcion de la oferta econémica que presento.

La responsabilidad del contratista se extiende a las sustracciones de material y efectos realizados por su personal.
Se procedera como se ha indicado en el parrafo anterior.

5.- La ejecucion de los servicios de entrega y recogida de cajas serad de lunes a viernes en horario ordinario de
funcionamiento de las sedes/dependencias de la Delegacion Territorial.

6.- El dia siguiente a la formalizacién del contrato la empresa comunicard fehacientemente a la Delegacion
Territorial la designacion de un responsable de coordinacion de las tareas indicadas en este Pliego. Esta persona se
reunird a requerimiento de la Delegacion Territorial las veces necesarias para la buena ejecucién del contrato.

7.- Las cajas proporcionadas por la empresa adjudicataria para el almacenaje seran propiedad de la Delegacién
Territorial.

8.- Las bases de datos, inventarios y los instrumentos de control y descripcion necesarios para la ejecucién del
contrato seran propiedad de la Delegacion Territorial, se actualizaran diariamente y a la finalizacion del contrato
seran entregados en soporte digital a ésta.

9.- El contratista sera el Unico responsable de la custodia y conservacion de todas las cajas de archivo entregadas
por la Delegacion Territorial, de la difusion no autorizada de cualquier informacién recogida en los documentos y
del robo, manipulacién, desaparicién y/o destruccién no autorizada de la documentacion custodiada.

OCTAVO.- EJECUCION DEL CONTRATO Y FACTURACION DEL SERVICIO

Elplazo inicial de ejecucion del contrato sera de 48 meses, no admitiéndose prorroga.

La facturacion electrénica serd mensual por meses vencidos, seglin precios unitarios fijados en contrato, indicando
los siguientes conceptos:

- Traslado. Se facturara el nimero de cajas trasladadas en cada mes.

- Servicio de guarda y custodia. Se facturard mensualmente en funcién del nimero de cajas en custodia el ultimo
dia de cada mes.

- Servicio de préstamo. La factura mensual incluird el nimero de cajas entregadas a la Delegacion Territorial en ese
mes. La recogida de las cajas para su reintegro al deposito no generara cargo adicional.

En el caso de ofertarse la mejora de préstamos sin cargo, la empresa no facturara este servicio hasta haber agotado
dicha oferta de préstamos.
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Los pagos tendran lugar tras la presentacion de la factura y previa conformidad de los trabajos por el responsable
del contrato.

Ala factura mensual se anexara informe de todos los movimientos del periodo.

NOVENO.- CONFIDENCIALIDAD Y TRATAMIENTO DE LOS DATOS DE CARACTER PERSONAL

La Delegacion Territorial facilitara a la empresa adjudicataria el acceso a la informacion necesaria para la ejecucion
del contrato. La entidad adjudicataria no accedera al contenido de las unidades de instalacion (cajas) para la
prestacion de los servicios del contrato.

El contratante no podra divulgar el contenido de la documentacién objeto de este contrato, siendo responsable
directo y exclusivo de la difusién no autorizada de cualquier informacién. El personal de la empresa que intervenga
en la ejecucion del contrato queda sometido a la normativa vigente en cuanto a la confidencialidad e integridad de
los datos manejados y la documentacién facilitada.

No se podra transferir informacién sobre los trabajos a personas o entidades sin el consentimiento por escrito de la
Junta de Andalucia. La empresa adjudicataria tratara los datos manejados y la documentacion facilitada conforme
a las instrucciones de la Delegacion Territorial no pudiendo utilizarlos para fines distintos al objeto de este contrato.

La entidad adjudicataria adoptard medidas de proteccion contra la posible sustraccion de expedientes y contra el
acceso a la documentacion de personas no autorizadas.

En el caso de que la empresa o cualquiera de sus miembros destinara los datos a otra finalidad, los comunique o los
utilice incumpliendo las estipulaciones del contrato, sera responsable de las infracciones cometidas sin perjuicio de
las acciones que contra la misma puedan emprenderse en el ambito civil o penal.

La adjudicataria debera cumplir el Reglamento General de Proteccion de Datos relativo a la proteccion de las
personas fisicas, asi como el resto de normativa vigente en materia de Protecciéon de Datos de Caracter Personal.
Tratara los datos de acuerdo a las instrucciones de la Administracion y no los aplicara o utilizara con fin distinto al
del contrato, nilos comunicara, ni siquiera para su conservacion, a otras personas.

En caso de que la empresa o cualquier de sus miembros destinen los datos a otra finalidad, los comunique o los
utilice incumpliendo las estipulaciones del contrato, sera responsable de las infracciones.

Todo el personal de la empresa adjudicataria estara sujeto al deber de confidencialidad en el ejercicio de sus
funciones. Este compromiso de confidencialidad estara vigente por periodo de 50 afios.

En caso de producirse una incidencia en la ejecucién del contrato que dé lugar a una violacién de seguridad de
datos personales se debera sin dilacién indebida y en el plazo maximo de 24 horas comunicar la misma a la
Administracion contratante junto con la documentacion explicativa de lo sucedido asi como las medidas técnicas y
organizativas aplicadas para solventarla.

Se deberdn cumplir las medidas técnicas y organizativas relativas al Esquema Nacional de Seguridad para un nivel
medio de categoria de seguridad.

DECIMO.- POLIZA DE SEGUROS
La empresa adjudicataria debera tener suscrito ademas de los seguros obligatorios, un seguro de responsabilidad

civil que cubra las responsabilidades que se deriven de la ejecucién del contrato por un importe minimo
correspondiente al presupuesto de licitacion (IVA excluido). La vigencia de la péliza se extenderd hasta la fecha de
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finalizacion del contrato. El seguro debe incorporar entre sus coberturas la pérdida, destruccion o grave deterioro
de la documentacién custodiada.

El 6rgano de contratacion podra requerir en cualquier momento de la ejecucion del contrato la acreditacion del
seguro con las condiciones referidas en el parrafo anterior. Esta acreditacion se efectuard por medio de certificado
expedido por la entidad aseguradora en el que consten los importes y riesgos asegurados asi como la fecha de
vencimiento del seguro. En caso de que ésta no cubra toda la vigencia del contrato, la adjudicataria aportara
documento de compromiso vinculante de renovacién del seguro.

UNDECIMO.- FACULTAD DE INSPECCION

Esta Delegacion Territorial se reserva el derecho a inspeccionar en cualquier momento el trabajo que se esté
realizando asi como las instalaciones de custodia para verificar su adecuacién a lo recogido en el pliego. La inspeccién
se hara por el responsable del contrato o por el funcionario que designe la Delegacién Territorial.

El responsable del contrato o la persona en la que éste delegue esta tarea, podrd comunicar por escrito a la persona
designada por la empresa adjudicataria para la supervision de la ejecucion del contrato las anomalias observadas con
el objeto de que sean solventadas. Si estos defectos/anomalias son graves y reiterados se puede interpretar como
incumplimiento del contrato que dard lugar a la imposicién de penalidades o la resolucién del contrato en los
términos recogidos en el PCAP.

LA DELEGADA TERRITORIAL
Fdo.: RUTH SUSANA SARABIA GARCIA

11

RUTH SUSANA SARABIA GARCIA 23/06/2026 12:52:59 PAGINA: 11/11

VERIFICACION NJyGwu4Fki5U094n1z30Hz9368TE9U https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/




