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1. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD.

En la plantilla de la Fundacién Publica Andaluza Progreso y Salud M.P., no se dispone de personal con el
perfil profesional necesario para el desempefio de las funciones objeto del presente contrato. Las
prestaciones a contratar requieren una cualificacién técnica especializada en planificacion y gestion de
planes de formacion, deteccién de necesidades, seguimiento de acciones formativas, FUNDAE,
plataformas de formacion, gestién documental, y que responden a necesidades concretas que no
pueden ser atendidas adecuadamente mediante los recursos propios de la entidad.

En el sentido antes mencionado, la contratacion de este servicio se considera necesaria para garantizar
la continuidad, eficacia y calidad en el funcionamiento de las dreas afectadas, posibilitando una gestidn
mas eficiente de los recursos de la Fundacién y favoreciendo el adecuado cumplimiento de los fines de
interés general que le son propios, en consecuencia, con los principios de eficiencia y cumplimiento de
fines publicos.

2. OBJETO DEL CONTRATO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO.

El presente pliego tiene por objeto definir las condiciones técnicas que regiran la contratacion del
servicio de gestidn y soporte administrativo necesario para la planificacion, desarrollo, seguimiento y
evaluacion de las actividades de formacion en la FPS.

Este servicio conlleva, entre otras, las siguientes actuaciones:

e Planificacién, elaboracion y gestion de los distintos Planes de Formacién de la Fundacién:

= Deteccidn, analisis y evaluacion de las necesidades formativas de las distintas
estructuras organizativas gestionadas por la Fundacion.

= Disefioy planificacién de acciones formativas de caracter corporativo: Coordinacion de
los contenidos de los cursos con los formadores/interlocutores internos, elaboracién de
pildoras formativas...

*  Gestion y ejecucion de la Formacion: Inscripcion a los cursos, seguimiento del
desarrollo de estos, control de participacién y asistencia, gestion y distribucién de los
diplomas o certificados formativos.

»  Evaluacion de la calidad, resultados e impacto de la Formacion impartida, mediante la
elaboraciény analisis de indicadores de seguimiento y evaluacion.

e Tramitacién y seguimiento de todas las acciones formativas no incluida en los Planes de
Formacion, incluyendo como tales la asistencia a congresos, jornadas, seminarios, webinar u
otras actividades de caracter formativo.

e Asesoramiento y gestion integral de las bonificaciones a la Formacidn: Realizacién de todos los
tramites necesarios para las bonificaciones de las acciones formativas a través de FUNDAE u
otros organismos competentes.

e Elaboracién de informes de seguimiento, memorias e indicadores de gestion, asi como
estadisticos relativas a las actividades formativas de la FPS.

e Administraciony dinamizacion de plataformas de formacién virtual o sistemas LMS (incluyendo
Moodle), incluyendo la gestion de usuarios, contenidos y actividades formativas.

e Elaboracidn, actualizacién y mantenimiento de los procedimientos, protocolos e instrucciones
de la gestion de la formacion.

e Anadlisis y propuesta de necesidades formativas asociadas a los procesos de seleccion y
desarrollo profesional de la Fundacién.

e Disefio y actualizacion de contenidos e itinerarios formativos para programas de acogida e
integracion de profesionales.
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e Gestién documental electrénica de toda la documentacion vinculada al objeto del contrato,
garantizando su correcta organizacion, conservacion y localizacion.

e Registro, archivoy digitalizacion de toda la documentacidn relativa a la Formacion posibilitando
su incorporacion ay consulta en los sistemas de informacion y gestion de los recursos de la
Fundacidn, asi como en los expedientes de todos/as los/as profesionales de la Fundacién.

A efectos de la delimitacidn del objeto del contrato dentro del Vocabulario Comun de Contratos (CPV),
aprobada por Reglamento (CE) N.© 2195/2002 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de noviembre
de 2002, modificado por el Reglamento 213/2008, la referencia asignada a esta contratacion es la
siguiente:

- CPV:80500000-9. Servicios de formacion.

El servicio que se preste por la persona contratista debera ajustarse a las especificaciones y demas
instrucciones previstas en el presente pliego asi como en las restantes disposiciones que resulten de
aplicacion.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 99.3 de la LCSP, no procede la division en lotes del objeto
del contrato ya que la realizacion independiente de las diversas prestaciones comprendidas en el mismo
dificultaria la correcta ejecucidn de éste. Asimismo, la propia naturaleza del objeto del contrato implica
la necesidad de coordinar la ejecucién de las diferentes prestaciones incluidas en él, cuestion que podria
verse imposibilitada por su division en lotes y ejecucién por una pluralidad de contratistas diferentes.

3. LUGAR Y HORARIO DE PRESTACION DEL SERVICIO.

Para garantizar la correcta ejecucion de los servicios, el adjudicatario deberd adscribir a la ejecucidn de
los trabajos a un (1) profesional que habra de asistir fisicamente a las instalaciones de la Sede Central de
FPS sitas en Avenida Américo Vespucio 15, Edificio S2, CP. 41092 Isla de la Cartuja (Sevilla); ello a los
efectos de garantizar el correcto soporte y apoyo administrativo de la formacién de la FPS.

El nimero de dias a la semana en los que se requiera la asistencia fisica a las instalaciones de FPS podra
variar a lo largo de la ejecucion del contrato y en todo caso sera fijado por FPS en funcién a las
necesidades del servicio.

El horario en el que el profesional habra de asistir fisicamente a las instalaciones sefialadas a los efectos
de ejecutar las tareas que le incumben estard comprendido de lunes a miércoles en horario de mafiana
y tarde entre las 07:30 horas y las 18:00 horas y jueves y viernes entre las 07:30 horas y 16:30 horas, con
un promedio segln las necesidades solicitadas de 30 horas semanales durante todos los dias laborales
del afio o el tiempo que dure el servicio, quedando a criterio de la FPS la distribucion de la jornada
semanal segun las necesidades de la actividad objeto del contrato.

4. PERSONA RESPONSABLE DEL CONTRATO.

El érgano de contratacién designa a Armando Romanos Rodriguez, Jefe de Area de Recursos de
Innovacion IAVANTE como responsable del contrato, a quien correspondera supervisar su ejecucion y
adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta ejecucion
de la prestacion pactada.
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Correspondera a la persona responsable del contrato las funciones que se prevén en el articulo 62 de la
LCSP.

Ladesignacion de la persona responsable del contrato se hara constar en el documento de formalizacion
del contrato o, en su defecto, se notificara por escrito a la persona contratista en el plazo de quince dias
desde la formalizacidn. En caso de sustitucion, esta circunstancia sera igualmente comunicada por
escrito en el mismo plazo desde que se produzca.

Las instrucciones dadas por la persona responsable del contrato seran de obligado cumplimiento para
la persona contratista, que asumira las responsabilidades inherentes a la direccién inmediata de los
trabajos que ejecute, siendo inmediatamente ejecutivas en cuanto puedan afectar a la seguridad de las
personas o cuando la demora en su aplicacién pueda implicar que devengan indtiles posteriormente en
funcion del desarrollo de la ejecucidn del contrato.

La personaresponsable y su personal colaborador, acompafiados por la persona delegada de la persona
contratista, tendran libre acceso a los lugares donde se realice el servicio.

La persona contratista, sin coste adicional alguno, facilitarad a la FPS asistencia profesional en las

reuniones explicativas o de informacién que ésta estime necesarias para el aprovechamiento de la
prestacion contratada.

En Sevilla, a fecha del dia de la firma electrénica.

Fdo. Gonzalo Balbontin Casillas.
DIRECTOR GERENTE.
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