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1 Objeto

El objeto de este documento es proporcionar al usuario la informacién necesaria para hacer uso
de la aplicacion Plan de ajuste.
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2 Acceso a la aplicacion

La pantalla de acceso a la aplicacion es la siguiente:

/'\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

JUNTR DE AMDALUCIA P]an de a.IUStE

Acceso a la aplicacion

Usuario

Contrasefia

Aceptar

Para acceder a la aplicacion, el usuario debe introducir sus datos y pulsar el botdn “Aceptar”.
Si los datos son correctos, se mostrara la pantalla de inicio de la aplicacion. En caso contrario, se
mostrara el error por pantalla.

Tipos de usuarios

Los usuarios llevan asociado un organismo (excepto para la Direccion General de Presupuestos) y
existird un usuario por cada organismo.
La aplicacion cuenta con cuatro tipos de usuarios, que se han denominado:
1. Usuarios de Consejerias: su organismo asociado es una consejeria.
2. Usuario de Empresa: su organismo asociado es una agencia, empresa publica, etc.
3. Usuario de la Direccion General de Presupuestos: no tiene ninglin organismo asociado.
4. Usuarios de consulta: no tiene ninglin organismos asociado

A lo largo de este manual se indicaran los distintos permisos que tiene un usuario segun su organismo.
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3 Pantalla principal

Tras la autenticacion se accede a la pantalla principal de la aplicacion. Esta pantalla contiene la
barra superior de menu que estara accesible desde todas las pantallas del sistema. Las opciones

disponibles en el menu superior dependeran del tipo de usuario, por lo que, a continuacion, se muestran
todos los casos:

Usuario de la Direccion General de Presupuestos

/'\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
JUNTA DE ANDRLUCIA PIan de aju'Ste

Estds en: Inicio

Inicio

Plan de Ajuste

Como se puede observar en la imagen, el menu para este tipo de usuario contiene las siguientes
opciones:

¢ |nicio: acceso a la pantalla de Inicio.

Administracion:acceso al Modulo de Administracion.
e Salir: salir de la aplicacion.
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Usuarios de Consejeria

/\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
JUNTA DE ANDRLUCIA Pjan de ajUStE‘

Estds en: Inicio

Inicio

Plan de Ajuste

Como se puede observar en la imagen, el menu para este tipo de usuarios contiene las mismas
opciones que el usuario de la Direccion General de presupuestos. La tnica diferencia radica en las
opciones que se muestran en el modulo de Administracion.
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Usuarios de Empresa

/\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
JUNTA DE ANDRLUCIA Pjan de ajUSte

Estds en: Inicio

Inicio

Plan de Ajuste

Como se puede observar en la imagen, el menu para este tipo de usuarios contiene las siguientes
opciones:

¢ |nicio: acceso a la pantalla de Inicio.

¢ Grabacion de Datos Iniciales: acceso al formulario de grabacion de datos por ejercicio.
¢ Grabacién de Datos Mensuales: acceso al formulario de grabacion de datos por mes.
e Salir: salir de la aplicacion.

En los apartados posteriores se describiran las distintas opciones del menu.
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Usuarios de Consulta

/7= CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
JUNTR DE ANDALUOA Plan de ajUStE

Estds en: Inicio

Inicio

Plan de Ajuste

Se recomisnda usar sl navegadar Mozilla Firefox o Internet Explorsr 5.0

Como se puede observar en la imagen, el menu para este tipo de usuarios contiene una Unica
opcion de consulta.
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4 Grabacion de Datos Iniciales

Al inicio del ejercicio, los usuarios grabaran la informacién correspondiente en este formulario.
Cada usuario tiene permiso para introducir la informacion relativa a su organismo. La informacion
(columnas) de clasifica mediante unos determinados elementos de coste (filas).

Hay dos grupos de elementos de coste para las empresas: uno mas completo que el otro.
Por defecto, al acceder a esta pantalla se muestra el formulario de grabacion de datos del ultimo ejercicio
abierto, es decir, del ultimo ejercicio disponible para introducir datos.

4.1 Grabacion de Datos Iniciales para empresas

A continuacién se muestra la imagen correspondiente a un formulario de grabacion de datos
iniciales del ejercicio 2014 para una empresa con sus propios elementos de coste:

Estds en: Inicio» » Grabacién de datos Iniciales
Grabacion de datos Iniciales -
Formulario afo: 2014 Seleccionar otro ejercicio  Administrar perindicidades

Guardar Firalizar Exportar  Estado formulario: BORRADOR

Subconcepto Ejercicio  Ejercicio Desviacion Wedidas Complementarias:
2013 2014
€ Cédigo Descripeion Fecha Impactoanual | Impacto 2014 Impacto 2015 | Cuenta PGC Prevision
implantacién afectada liquidacion
1 - GASTOS 7.746,00 4.588,00  -40,77|-3.158,00 123,00 133,00 133,00 23,00
1- 523300 (333300 -36,31|-1,900,00 Cédigo | Descripcion Fecha ]
APROVISIONAMIENTOS implantacion
212
11 ot zma [ 11,00 | 11,00] 1,00 [cuerta PG [ 1,00 @
medlicia de ahorro 1
Gl-1 o2 2014 [ 112,00 | 122,00 12200 [cuerta PGC 2 [ 1200 @
Subtotal 1 123,00 133,00 133,00 23,00
2 - GASTOS DE Cidigo | Descripcion | Fecha +]
PERSONAL implantacion
Subtotal 2
3 - OTROS GASTOS DE 251300 [126500  -50,06 -1.258,00 Cédigo | Descripcion | Fecha ]
EXPLOTACION implantacion
medicia de ahorro
GI-1 [rom 2014 [ [ [ [ @
Subtatal 3 0,00 0,00 0,00 0,00
4 - GASTOS Cédigo | Descripcidn | Fecha @
FINANCIEROS implantacion
Subtatal 4
5 - IMPUESTO SOBRE Cédigo | Descripcidn | Fecha @
SOCIEDADES implantacion
Subtotal &
6 - GASTOS Cédigo | Descripcion | . Fecha @
EXCEPCIONALES implantacion
Subtotal &
7 - VARIACION DEL Cadigo | Descripcian | Fecha %)
INMOVILIZADO implantacion
MATERIAL E
INMATERIAL

En este formulario hay que afadir las medidas, en cada uno de los elementos de coste, para ello
habra que rellenar el campo codigo, Descripcion y fecha de implantacion del coste deseado y
pulsar sobre el boton “+". Una vez anadida la medida se puede terminar de rellenar sus demas
campos, impacto anual, etc. Si se desea eliminar una medida introducida, habria que pulsar el
boton “-” asociado a dicha medida.
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Una vez afadidas las medidas deseadas, habra que introducir sus periodicidades esperadas, para
ello habra que pulsar el enlace administrar periodicidades, para que nos muestre una ventana con
todas las medidas introducidas

Guarder | Finalizar || Exporter | Estado formulario: BORRADOR Formulario afio: 2014  Seleccionar otra sjercicio  Administrar periodicidades
Subeoncepto Ejercicio | Ejercicio Desviacion Medidas Complementarias
2013 2014 : :
€ Cadigo Descripeién Fecha Impactoanual | Impacto 2014 Impacto 2015 Cuenta PGC Prevision
implantacion afectada liquidacion
1 - GASTOS 7.746,004.588,00  -40,77 -3.158,00 123,00 133,00 133,00 23,00
1- 523300 (333300 -36,31 -1.900,00 Cédigo | Descripeitn | Fechs +]
APROVISIONAMIENTOS imolantacién
Administrar Periodicidades *®
Codigo  Fecha Enero | Febrero | Marzo | Abril | Maye | Junie | Julio | Agosto | Septiembre Octubre  lNoviembre Diciembre — Total TTu®
implantacion :
n mmem4 [ 550000 [ 536600 | 1.285,00 | [ [ [ [ [ [ [ [ 12.121,00
G1-1  02miema || 234500 [ 43200 | [ [ [ [ [3azio | [ [ [ 6.098,00 1200 @
G3-1 1omized || 12300 | 122200 [ [ [ [ [zzs300 | [ [ [ 3.578,00 23,00
2 - GASTOS DE
PERSOMAL aceptar cambios | volver
suue ¢
3 - OTROS GASTOS DE |[2513,00 |[1.255,00 -50,06 -1.258,00 Cadigo | Descripoian Fecha 7
EXPLOTACION implantasion
medida de aharro
G3-1 fiomzma =
Subtotal 3 0,00 0,00 0,00 0,00

Una vez introducidas las periodicidades se pulsa el boton “aceptar cambios” para aceptar los
datos introducidos, o el boton “volver” para descartarlos.

Una vez introducidos los datos en el formulario, se pulsa el boton “Guardar”, que se encuentra en
la parte inferior de la pantalla, para almacenar la informacion en la aplicacion.

Para grabar/consultar los datos de otro ejercicio, basta con pulsar el enlace “Seleccionar otro
ejercicio”. Con esto se accede a la siguiente pantalla, en la que se muestra un desplegable con los
gjercicio que contienen datos en el sistema:

/\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

JUNTA DE ANDALUCIA Plan de aJUStE

Estds en: Inicio » Grabacidn de dstos Inicisles » Seleccién de Ejercicio

Seleccidn de Ejercicio

Ejercicio Seleccione un afio,. %

Aceptar

En esta pantalla debemos seleccionar un ejercicio y pulsar “Aceptar”. Se mostrara el formulario de
grabacion de datos iniciales del ejercicio seleccionado. Dicho formulario se encontrara en modo
consulta si esta cerrado y en modo edicion si esta abierto.

Direccién General de Politica Digital Pagina 12 de 27
Fecha de actualizacion: 30/12/2014

Manual_de_usuario_Plan_Ajuste_Entes_Instrumentales.odt Version vO1r00




/\ Plan de ajuste
” A

JUNTA DE ANDALUCIA Manual de usuario

CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

5 Grabacion de Datos Mensuales

Mensualmente, los usuarios grabaran la informacion correspondiente en este formulario. Cada
usuario tiene permiso para introducir la informacion relativa a su organismo. La informacion (columnas) de
clasifica mediante unos determinados elementos de coste (filas).

Hay dos grupos de elementos de coste para las empresas: uno mas completo que el otro. Por
defecto, al acceder a esta pantalla se muestra el formulario de grabacion de datos del ultimo mes abierto,
es decir, del ultimo mes disponible para introducir datos.

5.1 Grabacion de Datos Mensuales para empresas

A continuacién se muestra la imagen correspondiente a un formulario de grabacion de datos
mensuales del mes de Noviembre del ejercicio 2014 para una empresa con SUS Propios
elementos de coste:

=\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
A Plan dc ajuste
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En este formulario apareceran los datos de la periodicidades de las medidas introducidas en el
formulario inicial, para el mes seleccionado.

5.1.1 Introducir datos

En esta pantalla se debera introducir el dato real del mes seleccionado, asi como la prevision de
liguidacion a fin del ejercicio.

Una vez introducidos los datos en el formulario, se pulsa el boton “Guardar”, que se encuentra en
la parte inferior de la pantalla, para almacenar la informacion en el sistema.

Si la prevision de liquidacién ha cambiado con respecto a lo introducido en el formulario inicial, se
mostrara un mensaje una vez guardado, avisando que seria conveniente introducir una medida
correctora para ajustarse a la nueva prevision.

/\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

o wracn F181N de 2juSEE

Estds en: Inicio» » Grabacign de datos Mensuales

Grabacion de datos Mensuales -

& Datos guardados correctamente.

Guardar Finalizar Exportar Ectado formularia BORRADOR Afo0:2014  Formulario mes: Noviembre Seleccionar otro mes
Subconcepto Prevision Medida
Liquidacion a 31 Dic
Cédigo Descripeion Prevision Previsto Real iaci Desviaci
liquidacién
- = :
1 - GASTOS 147,37 -100,00 2.175.147,37
La prevision de liquidacién intraducida no coincide con la previsién de liquidacién inicial, se recomnienda afiadic medidas correctoras
1 - APROVISIONAMIENTOS &)
Ok
-100,00 2.108.333,37
G1-1 Adaptacién del 0,00 0,00
presupuesto al
cierre de ...
Subtotal 1 £.809.812,00 -2.108.333,37 0,00 -100,00 2.108,333,37 -100,00) 2.108.333,37
2 - GASTOS DE PERSOMAL L) .L\s
G2 . §2,057,158,00 0,00 0,00
Gz-1 Recorte 3,2% 1.719442,12 -100,00 -1.719.442,12
masa salarial &
negociar co..
Subtotal 2 62.057.158,00 1.719442,12 0,00 -100,00 -1.719.442,12 -100,00-1.719.442,12
3 - OTROS GASTOS DE EXPLOTACION + ] A
G3 . 29,917,928,00 0,00 0,00
G3-1 Adaptacion del -1.609.509,00 -100,00 1.609.509,00
presupuesto
csty al cierr,
G3-2 Disminucian 721.586,25 -100,00 -721.586,25
gastos
intrrenmnafiia
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5.1.2 Anadir medidas correctoras

Si se desea afadir una medida correctora para balancear el gasto de otra medida o la previsién de
liquidacion solo habria que pulsar sobre el boton “+" que aparece al lado del elemento de coste, al
pulsarlo, apareceran una ventana donde se introduciran los datos de dicha medida, para afadirla,
habra que pulsar el boton guardar.

Guarder  Finalizar  Exportar fo: 0 .
" Estado formulario BORRADOR Afio: 2014  Formulario mes: Novismbre

1 - GASTOS 124.045,344,00  -2.175 147,37 0,00 100,00 2.175.147,37 -100,00 2.175147,37
1 - APROVISIONAMIENTOS 10.000.000,00
61 . 5.009.612,00 -2.108 333,37 100,00 2.108.333,37
Medida correctora x ooy
Subtotal 1 1,108 333,37 -100,00 2.108,333,37
Codigo Descripeidn Fecha
2 - GASTOS DE PERSONAL N ? implantacién
Impacto anual Impacto 2014 Impacto 2015 oo
Cuenta PGC Previsidn
afectada liguidacisn -100,00/-1.719.442,12
Perindifisacidn
Subtotal 2 Enero| Febrera] Marzo I Abril | Mayo Junia |.719.442,12 -100,00 -1.719 442,12
. e Agosta Septiembre Oetubre Moviembre Diciembre
3 - OTROS GASTOS DE EXPLOTACIOH | soste | ? ‘ ‘
Guardar | Cancelar
0,00
G3-1 Adaptacian del -1.502 509,00 -100,00 1.609.509,00
presupuesta cst
al cierr..
G3-2 Disminucién 721 586,25 100,00 -721.586,25
gastos
intercompariia
respect...
G3-3 Disrninucian ~440.000,00 100,00 440.000,00
gastas red
sarporativs

junta...

Si se desea modificar los datos de una medida correctora, habra que pulsar el botdn ] situado a
la derecha del codigo de la medida, lo cual nos mostrara la misma ventana que aparece en el alta
de la medida correctora con los datos de la medida seleccionada.

Para grabar/consultar los datos de otro mes, basta con pulsar el enlace “Seleccionar otro mes”.
Con esto se accede a la siguiente pantalla, en la que se muestra un desplegable con los meses
gue contienen datos en el sistema:
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/7=\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

JUNTA DE AWDRLUOA P]an de aJUSte

Estds en: Inicio » Grabacidn de datos Mensuales » Seleccidn de Mes

Plan de Ajuste

Afio =eleccione un afio.. ¥
Mes A

Zeleccionar

En esta pantalla debemos seleccionar un ejercicio/mes y pulsar “Aceptar”. Se mostrara el
formulario de grabacion de datos mensuales del mes seleccionado. Dicho formulario se
encontrara en modo consulta si esta cerrado y en modo edicion si esta abierto.

6 Administracion

Pulsando sobre la opcion “Administracion” del menu superior accedemos a este médulo. El
Maédulo de Administracion consta de las siguientes funcionalidades:

+ Administracion de Usuarios

« Administracion de Organismos

+ Administracion de Elementos de Coste

+  Gestion de Formularios - Activar Nuevos Formularios

«  Gestion de Formularios — Abrir/Cerrar Formularios

/7 =\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

JUNTA DE ANDALUOA P]an de aJUSte

Estds en: Inicio * Administracién

Administracion

& Administracidn de usuarios

A Administracian de organismos

adrinistracion de elementas de costs

@ Gestidn de Formularios - Activar Nuevos Formularios

Gestion de Formularios - Abrir/Cerrar Formularios
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A continuacion, se detalla cada uno de los apartados.
6.1 Administracion de Usuarios

Mediante este enlace se accede a la gestion de los usuarios del sistema. Inicialmente se muestra una
tabla con todos los usuarios existentes:

/7~\CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

JUNTA DE RNOALUOA Pjan de aJUSte

Estds en: Inicio » Administracion » Administracién de usuarios

Administracion de usuarios

[ a

Cadigo Nombre Apellido 1 Apellido 2 Email Organismo Acciones

— 2o

-—- — Ze

Ze

- e

- —— - 2o

w |« 5 » |

Muevo Usuario

Las acciones permitidas sobre los usuarios son:

¢ Consulta
o Alta
* Baja

* Modificacion
6.1.1 Consulta de Usuarios

Para realizar una consulta de usuario se debe introducir una cadena de busqueda y pulsar el
boton “Buscar”. Esto realizara una consulta sobre los campos del usuario.

De esta manera, si introducimos la cadena “Agencia”, el resultado seria:

/=\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

JUNTA DE ANDALU(IA PIan de aJUSte

Estds en: Inicio » Administracion » Administracién de usuarios

Administracion de usuarios

[agencia 4
cadigo Nombre Apellido 1 Apellido 2 Email Organismo Acciones
- —le e L I & e T D )
Direc - A —— Ze
- it ———— — =@ 4
- e ———————— =e

Mant
S —— S et « W— - [E{=]

Muewo Lisuario
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6.1.2

Alta de usuarios

/7 ==\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

wmmaoen  F1aN de ajuste

Estds en: Inicio ® Administracidn » Administracin de usuarios

Administracion de usuarios

e

cCadigo Nombre Apellido 1 Apellido 2 Email Organismo Acciones

Muevo Usuzra

6.1.3

6.1.4

Ee
______________________________________________x[j Ee
Mornbre; ,7 1= Ee
apellido 1: — ) Z2e
apellido 2: — tin =2e
Email: —
* Cadigo: ,7

* Contrasefia:
* Repits la contrasefia:
Qrganismo; SelECcions un organismo b I

Guardar Cancelar

Para dar de alta un nuevo usuario se debe pulsar “Nuevo Usuario” y completar la informacion del
usuario:
Al pulsar “Guardar” se almacena el usuario en el sistema.
Condiciones de validacion:
e Sélo existe un usuario por cada organismo.
e No existen dos usuarios con el mismo cédigo.

Baja de Usuarios

Para dar de baja un usuario, se pulsa sobre el icono de eliminar que se encuentra en la fila
correspondiente:

Tras solicitar confirmacion de la operacion, el usuario se eliminara del sistema.

Modificacion de Usuarios
Para editar un usuario, se pulsa sobre el icono de editar que se encuentra en la fila
correspondiente: 2

Aparece la siguiente pantalla de edicién, en la que se deben modificar los datos deseados y pulsar
“Guardar”:
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/7~ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

wmmaowe P80 de ajuste

Estds en: Inicio » Administracidn » Administracion de usuarios

Administracion de usuarios

Codigo Nombre Apellido 1 Apellido 2 Email Organismo Acciones
e
- - E=)
Fotarusuare ——— e
Mombre: [ Ze
apellidot: [ ze

apellida 2:
Email:
* Cédigo: -

Organismo: R v

huevo Usuario

Guardar Modificar cortrasefia Cancelar I

6.2 Administracion de Organismos

Mediante este enlace se accede a la gestién de los organismos del sistema. Los organismos
mostrados dependeran del tipo de usuario que realice la consulta:

e Usuario de la Direccion General de Presupuestos: acceso a todos los organismos.

e Usuario de Consejeria: acceso a los organismos relacionados.

e Usuario de Empresa: no tiene acceso al modulo de Administracion.
Inicialmente se muestra una tabla con todos los organismos existentes, teniendo en cuenta las
restricciones anteriores:

/== CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
s e moawon. 12N de ajuste

Administracion de organismos

[ a

cédigo Descripcién Nombre Organismo Padre Acciones
1300 T ——— -_— B — - -— 3
130 —— - S — - — - — —— =i
131 - — - — — e — —_——— =
132 - i — - ———— =
157 - - - - - —a—— ——— (B
158 — i —— — — — —— — -——— (=] W)
158 —— - ——— ———— =

o7a . —— . ——— — " —— — e —— o — - — ——— - - =
10.38 - ma—- e —— - - ma—- —— - — - - =&

077 ——— . — e+ e — e — e e ——— — o =ia)

Las acciones permitidas sobre los organismos son:
e Consulta
¢ Modificacion
* Acceso a los formularios de grabacién de datos (solo organismos tipo empresa).
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6.2.1 Consulta de Organismos

Para realizar una consulta de organismos, se debe introducir una cadena de busqueda y pulsar el
boton “Buscar”. Esto realizara una consulta sobre los campos del organismo.

| 4

De esta manera, si introducimos la cadena “instituto”, el resultado seria:
/7=\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

JUNTA DE ANDALUOA P[an de a_JUSte

Estds en: Inicio » Administracidn » Administracién de or

Administracion de organismos

finstituta a
Codigo Descripcién Nombre Organismo Padre Acciones
161 - Wl Wl B s o e B e — - - B Wl B e b e B W — -
— — _ BN
o72 S A W — e —— e W WE— — e I o QQ

- g

a7z - - e We—— - . — - - . We—— - . —

6.2.2 Modificacion de Organismos
Para editar un organismo, se pulsa sobre icono de editar que se encuentra en la fila

correspondiente: 2
i

Aparece la siguiente pantalla de edicién, en la que se deben modificar los datos deseados y pulsar
“Guardar”:

/\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

oo 1AN de ajuste

Estds en: Inicio » Administracion = Administracién de or

aAdministracion de organismos

finsttuta L
Editar x

[ es

151

Nombre:| A W e B s g & g

D scripciin L .

Guardar Cancelar I
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6.2.3 Acceso a los formularios de grabacion de datos

Para acceder al formulario de grabacién de datos de un organismo, se pulsa sobre dicho icono en
la fila correspondiente. &

/\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

o emonsey  Pl@n de ajuste

Estds gn: Inicio ® Administracian » Administracion de or

Administracion de organismos

||nstrtulu

Cédigo ¥er formularios x Organismo Padre Acciones

161 Fundacisn Instituto bt £Qué formulario desea cargar? gacidn C.IGUALDAD, SALUD ¥ POLITICAS 2] )
SOCIALES -

® Grabacién de datos iniciales O Grabacién de datos mensuales :
072 Institut . EDUCACION, CULTURA, ¥ DEPORTE [ )
072 Institu Ir Cancelar . EDUCACIAN, CULTURA ¥ DEPORTE ] )

El acceso sera en modo consulta, de manera que:

e El usuario de la Direccion General de Presupuestos puede consultar los formularios de
todos los organismos.

e El usuario de una Consejeria puede consultar los formularios de sus empresas
relacionadas.

6.3 Administracion de Elementos de Coste

Mediante este enlace se accede a la gestion de los elementos de coste del sistema. Inicialmente
se muestra una tabla con todos los elementos de coste existentes:

/== CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
wmenomen  Plan de ajuste

Estds en: Inicio » Administracién » Administracién de elementos de coste

Administracion de elementos de coste

Cadigo Nombre Descripcion Financiacion Privada Acciones
20 ARRENDAMIENTOS ¥ ARRENDAMIENTOS ¥ CANCNES o =

CANONES

20200 ARREND EDIF.¥ OTRAS Importe establecido en ellos contratois. En su defecta, suma de las facturas en concepto de arrendamierto de edificios, locales, plazas de garaje o [

CONSTRUCC,
20300 MAQUINARLS, Importe establecido elfos contratols. En su defecto, suma de las facturas en concepto de arrendamierta de maruinari. o =
20301 INSTALACIONES Importe establecidn elos contratnss. En sU defecto, SUma te las facturas en concepts de arrendamiento de instalaciones. EStén exciuidas os edificios dque o [
deben cortemplarse Unicamente en el slementa de coste n° 1
20302 UTILLAJE Importe establecida ellos contratals. En su defecto, SUma de b Tacturas en concepto te arvendamienta de Utillaje o =
20400 | ARREMD ELEMENTOS DE Importe establecide elios cortrato/s. En sU defectn, suma de las facturas en concepto de arrendamiento de transporte o =
TRANSPORTE

20500 ARREND MOBILIARIO ¥ | Importe establecidn elos contratafs. En su defecto, suma de las facturas en concepto de arrendamiento te mobiliario y enseres. Se entendersn equipos te o =
ENSERES oficina, materisl de oficina.

20600 ARREND EQUIPOS Importe establecida ellos contratafs. SUma de a3 Tacturas en concepto de arrendamisnto de equINOS para procesos de informacisn. Se entienden incluitos o =

PROC INFORMAC, en este concepto todos elementos de harchware (pc, CPU, etc.)

20800 ARREND.OTRO INMOY. Importe establecidn elos cortratn/s. En sU defectn, suma te 183 1ACIUFAS en concepto de arrendamients de otro inmoviizado no InciLido en los apartados o =]
MATERIAL arteriores. Se entenderan acui todos aguellos elementos de inmovilizado, no contenplados en os slementos del N1 al n® 7.

20900 CANONES Suma te las facturas en concepto de cénon Mo @

1 » oo
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Las acciones permitidas sobre los elementos de coste son:
e Consulta
* Modificacion

6.3.1 Consulta de elementos de coste

Para realizar una consulta de elementos de coste, se debe introducir una cadena de busqueda y
pulsar el botén “Buscar”. Esto realizara una consulta sobre los campos del elemento de coste.

| 2}

De esta manera, si introducimos la cadena “APROVISIONAMIENTOS", el resultado seria:

A ; -
amoenmmwen - CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

Estds en: Inicio » Administracion » Administracién de elementos de coste

Administracion de elementos de coste

NROVISIONM\ENTOS 4

Cédigo Descripcién Nombre Financiacién Acciones

10 APROVISIONAMIENTOS APROVISIONAMIENTOS Si E‘

6.3.2 Modificacion elementos de coste

Para editar un elemento de coste, se pulsa sobre icono de editar que se encuentra en la fila
correspondiente:

Aparece la siguiente pantalla de edicién, en la que se deben modificar los datos deseados y pulsar
“Guardar”:
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Ntk m‘m..m.m CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

Estds en: Inicio » Administracion » Administracién de organismo

Administracion de organismo

finstituto \

Codigo Descripcién Nombre Nombre corto or Padre Fi iacién Acci
[kl Instituto Andaluz de la Mujer Instituto Andaluz de la Mujer Instituto Andaluz de la Mujer C. Presidencia e Igualdad No E‘ @
0132 Instituto Andaluz de la Juventud Instituto Andaluz de la Juventud Instituto Andaluz de la Juventud C. Presidencia e Igualdad No E‘ @
1231 Instituto Estadistica y Cartografia Instituto Estadistica y Cartografia Instituto Estadistica y Cartografia C. ECONOMIA, INNOVACION, No P @

CIENCIAY EMPLEO
i Editar =i
Cadigo: 1231 I
Nombre: instituto Estadistica y Cartografia i
Descripcibn: (oo o Estadistica y Cartografia
7

Nombre [instituto Estadistica y Cartografia

corto:

Guardar  Cancelar

6.4 Gestion de Formularios — Activar Nuevos Formularios

Desde esta pantalla se realiza la activacion de formularios. Al activar un formulario, se da de alta
en el sistema para que los usuarios puedan trabajar con él.
La pantalla de activacion es la siguiente:

/ A
wm e nomen CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

Inicio | Consulta de

Estds en: Inicio » Administracion » Activar Formularios

Activar Formularios

Formularios Iniciales activos Formularios Mensuales activos
Ejercicio Mes - Ejercicio
2013 Enero 2013
Febrero 2013
Marzo 2013
Abri 2013
Mayo 2013
Junio 2013
Juiio 2013

Activar nuevo formulario inicial ()

Activar nuevo formulario mensual )

Se pueden ver dos blogues, segun el tipo de formulario (iniciales o mensuales), que se describen
a continuacion.
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6.4.1 Formularios Iniciales

Se muestran los formularios iniciales actualmente activos. Pulsando sobre el icono de “Activar
nuevo formulario inicial”, se accede a la pantalla de seleccién de ejercicio:

Para activar un ejercicio, se debe seleccionar el ejercicio en el menu desplegable y pulsar
“Aceptar”.
Condiciones de validacion:

e La aplicacion no permitira activar un ejercicio ya activo.

)

o mAnnnAum CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

Estas en: Inicio = Activar Formularios» Seleccién de Ejercicio

Seleccion de Ejercicio

Ejercicio 20147

Aceptar

6.4.2 Formularios Mensuales

De manera similar a los formularios iniciales, en este apartado se muestran los formularios
mensuales actualmente activos. Pulsando sobre el icono de “Activar nuevo formulario mensual”,
se accede a la pantalla de seleccion de mes:

Z2)

o mAnnnanm CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

Estas en: Inicio » Activar Formularioss Seleccion de Mes

Plan de Racionalizacién del Gasto Operativo

Ano | 20137
Mes  Agosto x|

Aceptar

Para activar un formulario mensual, se debe seleccionar el ejercicio/mes en el menu desplegable
y pulsar “Aceptar”.
Condiciones de validacion:

* La aplicacion no permitira activar un mes ya activo.
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6.5 Gestion de Formularios — Abrir/Cerrar Formularios

Desde esta pantalla pueden abrirse y cerrarse formularios. Un formulario sélo puede editarse si se
encuentra abierto, en caso contrario sélo se puede consultar.
La pantalla es la siguiente:

)

o m‘unlum CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

Estas en: Inicio » Administracién » Abrir/Cerrar Formularios

Abrir/cerrar Formularios

Formularios Iniciales Formularios Mensuales

Abiertos Abiertos
Ejercicio Cerrar Mes-Ejercicio Cerrar

2013 =) Julio 2013 @

Cemados. Cemados

Ejercicio Abrir Mes-Ejercicio Abrir
Enero 2013
Febrero 2013
Marzo 2013
Abri 2013
Mayo 2013

Junio 2013

€60 eee

Se pueden ver dos blogues, segun el tipo de formulario: iniciales o0 mensuales.
Se muestran todos formularios actualmente activos, indicando si estan abiertos o cerrados.
Las acciones disponibles son:

e Para abrir un formulario, basta con pulsar sobre el icono ."@:'
e Para cerrar un formulario, basta con pulsar sobre el icono e
7 Consulta

7.1 Consulta de organismos.

Para realizar una consulta de organismos, se debe pulsar sobre la opcién consulta del menu superior,
una vez dentro, introducir una cadena de busqueda y pulsar el botén “Buscar”. Esto realizara una
consulta sobre los campos del organismo.
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/7=\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
JUNTA DE ANDRLUCA Pjaﬂ de HJIUSH?

Estds en: Inicio » Consulta

Consulta
instina 3
Codigo Descripcion Nombre Organismo Padre Acciones
161 Fundacidn Instituta Mediterréneo para el Avance de ks Biotecnologia v la Inwestigacidn | Fundacidn Insttuto Mediterréneo para el Avance de la Biotecnologia v ke Investigacidn C.IGUALDAD, SALUD ¥ POLITICAS Q
(MABIS) (MABIS) SOCILES
arz Instituto Andaluz del Patrimonio HistdricotFicha completa) Instituto Andaluz del Patrimonio Histérico C EDUCAC\ON, CULTURA ¥ DEPORTE @
arz Instituta Andaluz del Patrimonio Histdrico (Ficha Simple) Instituta Andaluz del Patrimonio Histrico (Ficha Simple) C EDUCAC\ON, CULTURA ¥ DEPORTE @

7.2 Consulta formularios inicial/Mensual.

Al igual que en administracion, para consultar un formulario habra que pulsar el boton B del
organismo deseado, se nos mostrara una ventana para indicar si se desea acceder al formulario
inicial o al mensual.

/7=\ CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
ymamamnn 1N de ajuste

Estds en: Inicio » Consulta

Consulta

Institute

cadigo Descripcién Nombre Organismo Padre Acciones
161 | Fundacion Instiuto Mediterréne para el Avance de la Bictecnologia v ka Investigacion | Fundacion Instituto Mediterrénen para el Avance de Ia Biotecnologia ¥ Ia Investigacian €. IGUALDAD, SALUD ¥ POLITICAS &

(MABIS) (MABIS) SOCIALES
072 Instituto &ndaluz del Patrimonio Historico(Ficha completa) Instituto &ndaluz del Patrimonio Histrico €. EDUCACION, CLLTURA ¥ DEPORTE i)
072 Instituto Andaluz del Patrimonio Histérico (Ficha Simple) Institiio Andaluz del Patrimonio Histdrica (Ficha Simple) C. EDUCACION, CLLTURA ¥ DEPORTE i)
Yer formularios x

éQué formulario desea cargar?

@ Grabacién de datos iniciales O Grabacién de datas mensuales

Ir Cancelar I

Una vez indicado el tipo de formulario, habra que pulsar el botén “Ir”, y nos llevara al formulario
indicado en modo consulta.

8 Circuito de validacion

Los formularios (tanto iniciales como mensuales) tienen una serie de estados por los que pasa a
través de su vida util:
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Al crearse un determinado formulario, estos estan en estado BORRADOR, en ese estado el usuario
al que pertenece el organismo puede modificar los datos libremente, pulsando el boton “Guardar”.
Una vez ha terminado, debera pulsar el botdn “Finalizar”, al hacerlo, el formulario pasara a estado
FINALIZADO, lo que hara que dicho usuario ya no pueda realizar modificaciones. Al estar en
estado FINALIZADO, el usuario de la consejeria al que pertenece el organismo podra validar los
datos, o rechazarlos para que el organismo modifique los datos nuevamente, para ello, tendria
que pulsar el botéon “Validar” o “Denegar” respectivamente. Al pulsar sobre Validar, el formulario
pasaria a estado VALIDADO. Al estar en estado VALIDADO el usuario administrador podria revisar
los datos introducidos y aceptarlos pulsando el botén “Aprobar” pasando a estado APROBADO, o
rechazarlos pulsando el botdn “Denegar”, volviendo al estado BORRADOR. Desde el estado
APROBADO el usuario asociado al organismo podria volver a estado borrador para realizar
cambios, si lo estima oportuno, volviendo al estado inicial pulsando el botén “Volver a borrador”.
Actualmente ¢l circuito de validacion solo esta activo hasta el estado FINALIZADO, a partir del
ejercicio 2015 el circuito completo estara activo.
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