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Pasos para firmar un documento con el certificado digital.

2.1.1
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1º) Descargue documento ODT correspondiente del enlace proporcionado y complételo.
2º) Imprimir documento a pdf.
Se abre el documento ODT, se pulsa el botón Imprimir en el lateral izquierdo de la pantalla, se selecciona el 
formato que se quiere imprimir y se pulsa el botón “Imprimir”. De este modo se transforma un documento ODT 
en un documento PDF.
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Pasos para firmar un documento con el certificado digital

2.1.1
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3º) Abrir un documento PDF con Adobe Acrobat Reader.
4º) Se abre el apartado de herramientas o All tools.
5º) Se selecciona la herramienta Use a certificate.
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Pasos para firmar un documento con el certificado digital

2.1.1
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6º) Se selecciona la opción Digitally sign.
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Pasos para firmar un documento con el certificado digital

2.1.1
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7º) Se selecciona el certificado digital que se empleará para la firma.
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Pasos para firmar un documento con el certificado digital
8º) Finalmente, el documento quedará firmado con el certificado digital.

2.1.1

9

N
om

br
e 

de
 la

 s
ec

ci
ón



Junta de Andalucía < Volver al índice 10

N
om

br
e 

de
 la

 se
cc

ió
n3 – Imprimir documento

V



Junta de Andalucía < Volver al índice   |

Una vez esté firmado el documento, se pulsa el botón “Print this file”.

2.1.1
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Se pulsa el botón “Print ”.

2.1.1
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Se selecciona el directorio en el que se quiere guardar el documento.

2.1.1
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1. Acceso a Solicitud
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https://juntadeandalucia.es/organismos/u
niversidadinvestigacioneinnovacion/servi
cios/procedimientos.html

Debemos acceder dentro del catálogo de 
procedimientos y servicios.

https://juntadeandalucia.es/organismos/universidadinvestigacioneinnovacion/servicios/procedimientos.html
https://juntadeandalucia.es/organismos/universidadinvestigacioneinnovacion/servicios/procedimientos.html
https://juntadeandalucia.es/organismos/universidadinvestigacioneinnovacion/servicios/procedimientos.html
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Acceso a la OV y selección del procedimiento:
2.1.1
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Acceso a procedimiento y convocatoria:

2.1.1
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Bandeja de solicitudes

2.1.1
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2.1.1
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Se informa todos los campos correspondientes del formulario.
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2.1.1
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Se procede a adjuntar la documentación correspondiente.

2.1.1
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Selecciona el documento previamente firmado con el certificado digital.

2.1.1
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Se selecciona el documento firmado con el certificado digital y se continua con el proceso de crear nueva solicitud.

2.1.1
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La firma debe visualizarse en el documento adjuntado.
2.1.1
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La firma debe visualizarse también en el PDF producido al finalizar la solicitud 
antes de firmar.
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