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CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA, ADMINISTRACION PUBLICA
JUNTA DE ANDALUCIA E INTERIOR

Direccion General de Estrategia Digital y Gobierno Abierto

REQUISITOS TECNICOS

* (Certificado digital de persona fisica/juridica valido del representante legal de la entidad

e Equipo con conexion a Internet

* Navegador de Internet.

* Recomendada la aplicacion Autofirma de la Junta de Andalucia.
https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

RESUMEN DE PASOS PARA PRESENTAR UNA SOLICITUD.

1) El/la Secretario/a de la entidad expedira un certificado de representacion legal y lo firmara
electronicamente con su certificado digital de forma externa a la aplicacién para la presentacion de la
solicitud, es decir, el/la secretario/a no tiene que entrar en el aplicativo de presentacion de la subvencion
Guadalinfo/ELA.

2) El/la Alcalde/sa accedera a la aplicacién con su certificado digital y rellenara el formulario de solicitud.

3) El/la Alcalde/sa tramitara la solicitud adjuntando el certificado de representacion legal que previamente ha
firmado de forma externa el/la Secretario/a de la Entidad, y cuanta otra documentacion considere necesaria

para su tramitacion.

4) El/la Alcalde/sa firmara la solicitud y toda la documentacion adjuntada, realizando asi la presentacion.
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1. Cumplimentacion del certificado de representacion legal

El/la Secretario/a de la entidad rellenara el certificado de representacion legal cuyo modelo orientativo se
encuentra en

https://juntadeandalucia.es/organismos/presidenciaadministracionpublicaeinterior/servicios/
procedimientos.html

y procedera a realizar una firma electronica desde el propio sistema de firma electronica del
Ayuntamiento/ELA, de forma externa a la aplicacion para la presentacion de la subvencion Guadalinfo/ELA.
Dicho documento ya firmado lo pondra a disposicion del/la Alcalde/sa para que lo adjunte a la solicitud.

2. Cumplimentacioén de la solicitud

El/la Alcalde/sa accedera a la Ventanilla Electronica de la Administracion con su certificado digital de para
cumplimentar la solicitud de subvencion e incorporar la documentacion oportuna. A continuacion se indica la
URL de acceso a los procedimientos:

https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/accesoDirecto/CPAI_DGEDGA

También se puede acceder directamente a cada linea de subvencion:

Linea Guadalinfo

https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/accesoDirecto?codProcedimiento=CPAI_8076

Linea ELA

https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/accesoDirecto?codProcedimiento=CPAI_8081

Se mostrara la siguiente pantalla:
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Junta de Andalucia 16/11/2020 22:23:03 @ \iantania Electronica de la Administracién
Consejeria de la Presidencia, S

>E)} bl . Q]
Administracion Publica e Interior

Estien: Inicic > Detalle del trimite

7\

-
Lo Subvenciones para el mantenimiento de los Centros Guadalinfo en municipios de Andalucia |
6 D 0 para el de los Centros Guadalinfo en municipios de menos de 20.000 habitantes de Andalucia
Accesa a zona Requisitos #cnicos:  Puede comprobar si su equipo cuny i la firma electronica de documentos pulsghde agui
personal (Certificado)

MNueva solicitud Borradores en este tamite Expedientes en este tramitg,

Acceso con
localizader

Los tres iconos que aparecen en la imagen se corresponde con las siguientes tareas:

*  “Nueva solicitud”: acceso para la cumplimentacion de una nueva solicitud.

* “Borradores en este tramite”: acceso a los borradores (solicitudes sin presentar) creados para la linea
que corresponda.

* “Expedientes en este tramite”: acceso a los expedientes presentados en la linea que corresponda.

En esta pantalla tenemos la opcion de comprobar si el equipo es compatible para la realizacion de firma de
documentacion, pudiéndose realizar una prueba de firma. Para ello pulsaremos el enlace de “Requisitos
técnicos” que se muestra en la imagen anterior.

Para la presentacion de la solicitud de subvencion, debemos pulsar en el icono “Nueva Solicitud” y en la
siguiente pantalla se debe clicar en “Iniciar solicitud con certificado electronico™:
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Junta de Andalucia
Consejeria de la Presidencia,
Administracion Publica e Interior

Estien: Inicio > Detalle deltemite > Autenticacion

Junta de Andalucia

N
-
Inicio

INICIAR SOLICITUD CON CERTIFICADO

*
Iniciar solicitud con certificado electronico

Con certificado electnico podr presentar telematicaments  solicitudes,
acceder a borradores que haya iniciado anteriorments, documentos,
expedientes y comunicaciones.

MUY IMPORTANTE: Hay que tener en cuenta que se accede con el certificado digital correcto, el certificado
de persona fisica o de persona juridica del representante legal de la entidad. A este certificado es al que se le
va a enviar las notificaciones que correspondan. Los avisos de estas notificaciones (email, sms..) se recibiran
en los datos de contacto consignados en el certificado con el que se haya presentado la solicitud. Antes de
iniciar la cumplimentacion de la solicitud es conveniente verificar con qué certificado se esta accediendo y la
fecha de caducidad del mismo.

La siguiente pantalla que aparecera muestra un aviso el cual se debe leer y clicar en “no volver a mostrar”
para continuar con el tramite.

16/11/2020 22:28:01 A
gy @ \entanilla Electrénica de la Administracion

Junta de Andalucia
Consejeria de la Presidencia, Q]
Administracién Publica e Interior ——

Estien: lnicio > Detalledeltcimite > Detalle de la entrega

Siga las instrucciones para la cumplimentacion de los datos de la entrega. Recuerde que es necesario hacer clic en el bobn inferior "Presentar' para hacer efectiva la presentacion telematica de su solicitud. Una vez
realice esta operacién, se le mostrara la pantalla de con|

CREACION DE NUEVO BORRADOR

Bottadores: Subvenciones para el mantenimiento de los

s frreseres |
Expedientes Interesados de la entrega: -

evo borrador de entrega para el tramite. Tenga en cuenta que

acion cbligatoria, asi como aportar cualquier otra

La entrega de la solicitud requiere la firma de la documentacion y su posterior
presentacion en registro, empleando para ello las opciones disponibles en los botones

stos pasos no se habrd completado la

No voiver a mostra
DOCUMENTAC!

Formulario de solicitud E\
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Aparecera un primer apartado para cumplimentar el formulario de solicitud y un segundo apartado para

incorporar el documento acreditativo de la representacion legal y cualquier otro documento que se considere
necesario.

Hay que prestar atencion al mensaje que sale al inicio de la pagina, es importante leerlo para evitar que se
pierdan los datos:

Para ayudarle con la cumplimentacion del formulario, al ser la primera vez que accede, cada vez que cambie de pagina se guardaran los datos de la pagina actual. Tenga en cuenta que si cancela la edicién del formulario, se perderan todos los datos de la pagina ﬁ
actual.

Recuerde que el guardado de datos al camblar de pagina solamente se permite la primera vez que cumplimenta el formulario; para accesos posteriores en los que realice correcciones puntuales, deberé avanzar hasta la Gitima pagina y hacer clic en el botin
"Finalizar" para guardar los cambios.

Para comenzar con la cumplimentacion de la solicitud debemos pulsar sobre el icono “Iniciar” del apartado
“documentacion obligatoria”.

s soa e~ soucrone |

Pasos para presentar la documentacion
7\ >

71 U 2 " y 3

a o U /

Inicio {Cumphimentarg | Firmar || (e, | Presentar
', formularios ) w 4 ) w | §

Borradores

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Expedientes ] -
@ Formulario de solicitud (7] \‘ i
- Ayuda Iniciar £Quién tiene que firmar?

Documentos

DOCUMENTACION OPCIONAL

Documento acreditativa de que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion
legal

Ayuda Incorpora
Afiadir otro tipo de documentacion e
Ahadir
¢ =
& & [
Firmar Presentar Eliminar entrega

Seguidamente aparecera el formulario de solicitud, cuando se finalice la cumplimentacion de cada pagina

debemos clicar en la flecha que se ve en la siguiente imagen para continuar con el tramite. Esta misma flecha
se encuentra tanto en la parte superior de la pagina como en la parte inferior.

Fagina 1 de 4

l\ﬁ;
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En el formulario, los campos marcados con asterisco son de cumplimentacion obligatoria (*).
Pagina 1. Datos de la entidad solicitante

En apartado 1 hay que cumplimentar los datos del ayuntamiento.

SOLICITUD

SUBWEMNCIOMN/ES DESTIMNADAS A LA DINAMIZACIKON DE LA RED DE CENTROS DE ACCESCO PUBLICO A INTERMET EMN
MUNICIPIOS. ZOMNAS NECESITADAS DE TRANSFORMACION SOCIAL ¥ ENTIDADES LOCALES AUTOMNOMAS DE AMNDALUCLA
¥ DE PUNTOS DE ACCESO PUBLICO A INTERMNET EN COMUNIDADES ANDALUZAS (Cadige procedimiento: 8076)

LINEA DE LA SUBVENCION: GUADALINFO

COMNVOCATORIA: 2021

Barradorss 1 | DATOS DE LA ENTIDAD SOLIGITANTE
X ENTIDAD SOLICITANTE
Expadientes
RAZON SOCIAL DEMOMINACION MIF
= - »
el | 17 [ 1
Documentos DOMICILIO
TIPC DE Wia MOMBRE DE LA Via MNUMERC

[ tipo de via =117 i ] = [ )]

LETRA KM EM LA via BLOQUE PORTAL

[ i [ ] [ ] [ i
ESCALERA PLANTA PUERTA Pais

[ J [ J [ 1 | EsPara -
FROVIMCIA MUNICIFID EMNTIDAD DE POBLACION COD. FOSTAL .
|_Selaccione prowincia =] [ Seleccione municipio i ) [ 1 | T4
MOMERD TELEFONO MUMERD MOVIL CORRED ELECTROMICO

[ 1 [ Tey [ ITe]

PERSONA REPRESENTANTE

NOMEBRE PRIMER APELLIDS SESUNDO APELLIDO
( 14 ( 5] i ]
DML HIE NIF SEXO

| Jm 1 i sexo e B

MOMERD TELEFONO MUMERD MOVIL CORRED ELECTROMICO
| [ |

= o
requisites necesarios para =l use del sisterna v el accese a las notificacianes en la direccidn: https:/ Swww.untadeandalucia.es/ natficaciones.

Al ser la notificacion electrénica obligatoria es necesario que se especifique si el/la representante legal de la
entidad dispone de una direccion electronica habilitada en el Sistema de notificaciones Notific@, y si no es
asi, se le dara de alta en el sistema Notific@ con el correo electrdnico y nimero de teléfono maovil que indique
para informarle sobre las notificaciones practicadas.

Pagina 2. Documentos a aportar y Declaracion
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Es obligatoria la aportacion del documento acreditativo de que la persona firmante de la solicitud ostenta la
representacion legal de la entidad solicitante, en este punto sélo hay que marcar que se presenta dicho
documento y que se autoriza a recabar informacién de otros érganos de la Junta de Andalucia o de otras
Administraciones Publicas.

PRESENTO a siguiente documentaciin:

Dacumento acreditativa de que |a persona firmante de la solicitud ostenta Ia representacion legal de la enbdad salictanta.

AUITORIZO al 6rgana instructor para que pueda recabar da otras Administrackones Piticas la siguiente informacsin acreditativa de los requisitos exigidos
Tener Ia consideracion de Ayuntamento de un Municipio de Andalucia,

Que &l Municipio cuente con una poblacién inferior a 20.000 habitantes o haya gestioneds un Centro Guadalinfo,

AUTORIZACION DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Eferzo el derscho a no presentar bos sigusentes documentas que obran en poder de la Administracién e la Junta de Andalucia o g sus Agencias, y autorizn al érgano pestor para que pusda recabar dichas documentos o Ia informacién contenida en las mismas g los érganas donde s2 encuertren:

Documento Consegeriaj Agencia y Organo Fecha de emisien o prasentacion Pracedimiantn en el que se emitis o en el que se present (]

L J [ ) ( 1= ( ]

@

(') Han da i imis lizado en los diti

AUTORIZACION DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Puttorizo al drgano gestor para que pusda recabar da otras Administraciones Pablicas los siguientes documentos o la informacién conterida en los mismos:

Dacumenta Administracién Piblicay Organo Fecha de emisién o prasentacion Pracedimisnts en | gus se emitid o en el que se present

DECLARD, bajo mi responsabilidad, que san ciertos cuantos datos figuran en ka presente salicitud, y que: (%)
Cumpio los requisitos exgidos para cbiener ka candicién de entidad beneficiaria, y aporta Juntn con esta salicitud Ia documentacién exigda en las bases reguladoras

Na he solicitado ni obteni o Ia misma finalidad refacionad; esta soficitud.

He solicitado y/u cbtenido subvenciones o ayudas para la misma finalidad relacionadas con esta salictud, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes piblicas o privados, nacionales a infernacianales

Es importante que en la declaracion de ayudas se especifiqgue qué cantidad solicitada o concedida
corresponde al afio para el que se solicita subvenciéon (2021), ya que a veces existen subvenciones que son
plurianuales. Ademas hay que tener en cuenta que el importe de la subvencion recibida desde otras
Administraciones para el ejercicio 2021 junto con el importe solicitado en esta convocatoria de la Junta de
Andalucia no puede superar el presupuesto total indicado en la solicitud, en el apartado “DATOS DEL
PROYECTO PARA EL QUE SE SOLICITA SUBVENCION/IIl. PRESUPUESTO”. Es decir, si se trata de un

. " A~

TO PARA EL QUE SE SOLICITA SUBVENCION

1. Direceian del local propuesto para el centro Guadalinfo.

Calle, Plaza o Avenida:
.

Provincla: Localidad C. Postal Talélono:
[ Seleccione provincia ] [ Seleccione municipio ] ( ) ( )

11 Declaro estar confarme y asumir, en caso de resultar beneficiaria, las obligaciones establecidas en la Orden reguladora:
Contar con personal especifico para ¢l desempefio de las tareas de dinamizacidn. La ftulacin minima exigida serd la de Bachilerato, Cicla Formativ de Graro Superior o equivalente. [')
Dispaner de un local adecuado para el éptima funcionamiento del Canlra, que imphcas cortar con el mebiliario ¥ equipamiento informtica necesarics y la ed de drea local plenamente cperatia, [°]

La entidad beneficaria no pod proceder al braslado del local del Centro sin autarizaciin preuia del Grgane concadente. La solicitud de aulbrizacién se presentard en los Erminos estabiecidos en el articulo 22. En el caso de que dicho traslado sea autorizads, su coste y pestion sein asumidos y financiadas al 100% par la
entidad beneficiaria, ('

La entidad beneficaria na pod proceder f cier al pilbéco del Centso sin autorizacian previa del degana concedente, salv la aparicion de causas de fuerza mayor, que deberdn ser comunicaras formalmente y de manera inmediata a |a aparician de las citcunstancias que motiven ef cerre. La salicitud d autorizacién 2
presentard en las Erminos establecidas en o artizulo 22. El cierre del centro motivado por las vacaciones de la persona que se encuentra al frente del centro , no reguisre de una autorizacién preuia por parte del érgano concedente sienda dnicamente necesario la comunicacion a dicho drgano. (°)

La ertidad benaficiaria debers formalizar con la enfidad c Plan de Trabala, an las obletives a alcanzar y cuyo cumplimiento determinard el grado de sfecucidn crica del proyecto. Dichos objelivos estasin alineados con el Flan Estratigico Guadalinfo, ('
La enficad bensficiaria debers programar las achividases a traiés de la herramianta que praporciane a entdad colaboradora. |°)

La entidad beneficiaria debers asegurar que el horario de funcianamientn de su Cantra garantice siempre un minima de 20 horas 2 la semana en Ios municipios del grupa & y d 35 horas en los municipios del grupa B y C, iratando d adaptar en la medida o o positée dicho horario a las necesidades de las personas
usuarias potenciales del municipio en que se ubica el Centra. E1 horario de funcionamiento deberd ser preferiblemente por la tarde. (/]

Incluir |2 variable de sen en las estadisticas, encusstas y recogida de datos que se llsven a cabo. ('

11l Presupuesta

Presupussto total Subwencien total solcitada Financiacion propia

Gasios de Persanal. [ J [ 438800 | [ 4,00 ]

Costes de Distas y Desplazamiento ( 7,00) [ 8,00 ( 50,00

Total [ 2 ) [ 4706,00] ( 35300)




JUNTA DE ANDALUCIA|

CONISEJERIA DE LA PRESIDENCIA, ADMINISTRACION PUBLICA
E INTERIOR

Direccion General de Estrategia Digital y Gobierno Abierto

En este apartado debe asegurarse de que el presupuesto es el adecuado para el grupo al que pertenece el
municipio o entidad local auténoma (especificado en la convocatoria), segln las siguientes tablas:

GRUPO A
Presupuesto Subvencion Financiacion Propia
Gastos de Personal 13.488,00 8.992,00 4.496,00
Dietas 477,00 318,00 159,00
Total 13.965,00 9.310,00 4.655,00
GRUPO B
Presupuesto Subvencion Financiacion Propia
Gastos de Personal 21.582,00 14.388,00 7.194,00
Dietas 477,00 318,00 159,00
Total 22.059,00 14.706,00 7.353,00
GRUPO C
Presupuesto Subvencioén Financiacion Propia
Gastos de Personal 21.582,00 7.590,00 13.992,00
Dietas 477,00 318,00 159,00
Total 22.059,00 7.908,00 14.151,00

Pagina 4. Pie de la solicitud

En la dltima pagina se rellenan datos del pie de la solicitud y se dirige al Delegado del Gobierno de la
provincia a la que pertenece la entidad. Hay que comprobar que el importe total de subvencion que aparece

es el correcto:

Fecha: 17/11/2020
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6 | SOLICITUD, DECLARACION, FECHA Y FIRMA

Me COMPROMETD a cumgr Ias obligacianes exgidas por |a normativa de aplicacion y SOLICITO Ia concssian de |a subwencian por un importe da [ { 1470500)€
En | 3] a [18 - de | NOVIEMERE - de [2020 J§

EL/LA REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Fdo: |

ILMO /A SR /A DELEGADO/A DEL GOBIERNO EN Q Seleccione provincia )

Cadigo Directorio Comun de Unidades Organicas y Oficinas: (

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS

En cumplimienta d |0 dispuesto en el Reglamento General de Proleccion de Datas, le informames que:
al £l Responsable del ratamiento de sus datos personales s b Direccion General de Estrategia Digital y Gobiemo Alierto, cuya direccién es Avd. De Roma s/n. 41013 - Savilla.

bl Pods contactar con el Delegario de Proteccién de Datos en la direccidn electrinica dod.cpaifljuntadeandalucia s

) Los datos persanales que nos proparciona son necesarias para ka gestion da 1 subvencicn y cuantas actuaciones y senicios se deriven difectamente de |a mism, cuya base uridica es | Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subyenciones

) Puede usted ejercer sus darechos de acceso, reciiizacion, supresion, partabiidad de sus dalos, y la imitacidn u oposiciin a su trataméents, camo se explica en [a informacion adicional,

La informacian adicional detallada, asi como el formularia para ka reclamacion o ejercicio de derechos se enc en la si cian lectsinica: hitp:/ /v untadeandalucia.es/protecciondedatos

La presentacion de esta solicitnd conllevard a aulorizacion al rgano gestor para recabar |as certicaciones a emitr por la Agencia Estatal de Tributaria, por la Seguridad Social y por |a Consejeria competente en materia de Hacienda de la Junta de Andalucia, que sean requeridas por [a Orden
de comvacataria, de acverdo con el articulo 120.2 del Tertn Refundido de Ja Ley General de la Hacienda Pblica de |a Junta de Andalucia, aprobada por Decreto Legislativa 1/2010, de 2 de marzn

Para terminar se debe clicar en “Finalizar”

3. Incorporacion de documentacion
La incorporacién de documentacion se realizara en la pantalla inicial del borrador, en el icono “incorporar”

cuando se trate de incorporar el documento acreditativo de representacion legal o “afiadir” cuando se trate de
cualquier otro documento:

Fecha: 17/11/2020 10
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Pasos para presentar la documentacion

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Formulario de solicitud v L‘ ¥

Ayuda Editar

DOCUMENTACION OPCIONAL

Documento acreditativo de que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion legal v -]
Ayuda co

Incorpore un nuevo documento

Afiadir otro ipe de documentacion
Afadir

Estien: Inicio > Detalle del timite > Defalle de laentrega > Incorporar documento

Para afiadir un nuevo documento a su entrega, debe seleccionar primero el modo de incorporacion de entre los siguientes:

= Nuevo documento: Incluya un nuevo fichero desde su equipo.
= Documerto preserttado anteriormente: Podra localizar que haya

en otros de este organismo.
» Documerto en poder de la administracién: Autoriza a este organismo para que Utilice el documento que tiene en su poder.

Modo de incorp

® Nuevo documento
O Documento presentado anteriormente

O Documento en poder de la administracién

*Nueve Fichero: | Seleccionar archive | Ningin archive seleccionado

El tamafio maximo del documento es de 4 MB'
Formato de ficheros admitidos: paf, paf, kmi

sportar debe cumph tamario y formato

[ Pulse &l boBn Bxaminar.. par su agquipo. Tenga en cuenta que ¢l

* Descripeion del documents )

Cancelar Incerporar documento

Seleccionado el archivo se debe pulsar el icono “incorporar documento”. En la siguiente pantalla deberan
visualizarse los documentos anexados.

Fecha: 17/11/2020 11
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Una vez rellena la solicitud e incorporados los documentos debemos firmar y posteriormente presentar.

Pasos para pr la doct ion

p .
/o

fcumplimentar
formularios

— |

B /

Inicio
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Bomadores . A
Formulario de solicitud W \é\‘ 4 A
Ayuda Editar Consultar ZQuién tiene que firmar?
Expedientes
2 DOCUMENTACION OPCIONAL
Documentos
Documento acreditativo de que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion w 4 I r .
legal Ayuda Consutar Eliminar documento  ¢Quién tiene que firmar?
prusta L 7] 3 i | A
Ayuda Consultar Eliminar documenta  Quién tiene que firmar?
ARadir otro tipo de documentacion
Anadi
’ = =)
& & I, |
Firma Presentar Dupicar Eliminar entrega
entrega

La documentacion estara firmada cuando aparezca el icono de “Ver firmas”, hasta que el documento no esté
presentado podra eliminarse la firma y modificar el documento.

Pasos para presentar la documentacion

DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Famularic de salietue v $ m @ A
Ayuda Consultar Eliminar firmas Ver firmas [Quign tiene que firmar?
DOCUMENTACION OPCIONAL
Documento acreditative de que ka persona firmanie de la solicitud ostenta la representacion legal v ¥ | . s
Ayuda Consultar Eliminar documento Ver firmas Quién tiene que firmar?
Afiadir otro tipe de documentacién -
Aiadit

Bliminar eniregz
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En el caso de que se haya quedado alguna solicitud sin presentar podemos rescatarla en el icono de
“borradores”, siempre y cuando se haya finalizado la cumplimentacion de la solicitud. Si nos hemos salido de
la cumplimentacion del formulario sin finalizarla se perderan los datos.

F 4N
-
Inicio

Borradores

g

Expedientes

Em

Documentos

4, Registro

Una vez firmada la solicitud, se procedera a su presentacion pulsando el icono “presentar”:

Firmar Precantar

y e >) 1

Una vez registrada la solicitud, se puede descargar el justificante de entrega en la pantalla siguiente a su
registro:

Fecha: 17/11/2020 13
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> Justficants de |a entreg;

7N Esten: Inco > Bom
-
nicio
N° de registra:
Fecha de regisira:  05/11/2020

- Descargar

99900042350

' justificante de entrega

Expediente
@
Documenn:
Documentacisn obligatoria
™ Formularic de soliciud ‘\J
= onignal
Documentacion apional
Documeno acreditativo de que 1a persona fimiame de 2 solictud ostenta la representacian kegal ‘.,‘ @,'
ongnal istifcante

Su presentacién ha finalizado
W)

o

Para visualizar las solicitudes presentadas hay que acceder al icono “expedientes”:

14
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A continuacion aparecera un menu para realizar la busqueda filtrando datos, o también se puede localizar el
expediente en cuestion en el listado de la parte inferior de la pantalla.

‘Solo 52 muestran I Para una blsqueda mds completa, madiique I %]

El nimero de expediente es el texto que aparece en el listado de expedientes en la columna “numero de
expediente”. En el caso de que el organo gestor necesite que la entidad proporcione este dato Unicamente
bastaria con indicar los 6 ultimos digitos:

Ejemplo: ES_A01014438_2020_EXP_0008081_2020_X89DW110000202059

Para que el 6rgano gestor localice el expediente deben indicar los nimeros 202059.

Dentro de cada expediente presentado se puede visualizar la solicitud y la documentacion anexada clicando
en cada uno de los iconos que aparecen en la pantalla.
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Informacion del expediente
Titulo:  Subwvenciones para el mantenimiento de los Centros Guadalinfo en Entidades Locales Autnomas
Nimero de expediente:  ES_A01014438_2020_EXP_0008081_2020_X830DW110000202059
Fecha de alta: 05/11,/2020 18:43:18
Fecha actualizacion: 05/11,/2020 18:56:06
PRESENTACIONES
Mostrar | 10 ~ | registros Buscar: l
Entregas . Fecha de presentacion * Justificantes  +
Entrega inicial subv. para el mantenimiento de Centros Guadalinfo en . m
Entidades Locales Autbnomas LR R R @/’
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente
DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE
Mostrar | 10 »  registros Buscar: l
Descripcion - Fecha de incorporacion Fases “ Descargas *
Formulario de solicitud 05/11/2020 18:43:18 ?gl__éi:}l;llg:EALIZADA DE FORMA @
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

En la parte inferior aparecen cuatro iconos los cuales tienen la siguiente
funcionalidad:

Ues

o I mm Fimm e o b
woluniana S0CTNCar Jatos C

2 Comtacto Clonar como borrador
e “Descargar documentacion”: descarga un archivo .pdf con toda la informacion de la documentacion

presentada.

* “Aportar documentacion voluntaria”: en el caso que se haya olvidado aportar algin documento junto
a la solicitud pueden incorporarlo (el documento debe ser firmado y presentado) en esta opcion. Una
vez realizado el aporte deben comunicarlo al buzon Guadalinfo o ELA para agilizar su localizacion.
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Almeria guadalinfo.almeria.cpai@juntadeandalucia.es

Cadiz guadalinfo.cadiz.cpai@juntadeandalucia.es

Cordoba guadalinfo.cordoba.cpai@juntadeandalucia.es
Granada guadalinfo2021.granada.ceceu@juntadeandalucia.es
Huelva guadalinfo.huelva.cpai@juntadeandalucia.es

Jaén guadalinfo.jaen.cpai@juntadeandalucia.es

Malaga guadalinfo.malaga.cpai@juntadeandalucia.es

Sevilla guadalinfo.sevilla.cpai@juntadeandalucia.es

*  “Modificar datos de contacto”: en el caso de equivocacion a la hora de indicar en la solicitud si se
“manifiesta” que se dispone o no de direccion electronica habilitada en el Sistema de Notificaciones
Notific@, en este icono se puede presentar la rectificacion de la solicitud de subvencion. En este
mismo apartado, también se puede incluir una direccién postal para notificaciones pero el
procedimiento administrativo que nos trata es 100% telematico y no se realizan notificaciones en
papel.

e “Clonar como borrador”: Clona la solicitud y documentacion presentada y crea un nuevo borrador.

GESTION DE INCIDENCIAS

Correo electronico: ceis.chie@juntadeandalucia.es

- Teléfonos: 955 921 386 y 955 062 627

- Horario: de lunes a viernes de 7:30 a 20:00h, y sabados de 8:00 a 15:00h. Salvo fiestas Nacionales y

Autondémicas. Los dias 24, 31 de diciembre y 5 de enero el horario del Centro es de 08:00 a 15:00 horas,
salvo en domingos.
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