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REQUISITOS TECNICOS

» Certificado digital de persona fisica/juridica valido del representante legal de la
entidad

» Equipo con conexion a Internet
* Navegador de Internet, recomendado Google Chrome
* Necesaria la aplicacion Autofirma de la Junta de Andalucia.

https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

1. Acceso al formulario de solicitud

El representante de la entidad accedera a la plataforma “Ventanilla Electronica de la
Administracion de la Junta de Andalucia” (VEAJA) para cumplimentar la solicitud de
subvencion e incorporar la documentacion oportuna. A continuacion se indica las URL de
acceso a la plataforma:

https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/

Dependiendo de la linea (mantenimiento o apertura) de subvencion a la que se opte se debera
clicar en un enlace u otro:

CAPI Apertura
CAPI Mantenimiento

Mostrando la siguiente pantalla:

20/10/2020 10:58:23
Junta de Andalucia 9 Ventanilia Eiectronica de la Administracion

Consejeria de la Presidencia,
Administracion Publica e Interior

Estien: lncio > Detalle del tmite

Junta de Andalucia

QU

‘Subuenciones para el mantenimisnto d centros de CAPI en 2onas desfavorecidas de Andalucia

Descripeién: ~ Subvenciones para el mantenimiento de centros de Acceso Piblico a intenet (CAP) en Zonas Desfavorecidas de municipios de Andalucia

Requisitos  Puede comprobar si su equipo cumple con los requisitos cnicos necesarios para realizar la firma electnica de documentos pulsancp
cnicos:

Expedientes en este tramite



https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html
https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/

Los tres iconos que aparecen en la imagen se corresponde con las siguientes tareas:

L __ I .. . .y . .
« eeees “Nueva solicitud”: acceso para la cumplimentacion de una nueva solicitud.

« .......“Borradores en este tramite”: acceso a los borradores (solicitudes sin presentar)
creados para la linea CAPI que corresponda.
. mala Expedientes en este tramite”: acceso a los expedientes presentados en la linea

CAPI que corresponda.

En esta pantalla tenemos la opcidon de comprobar si el equipo es compatible para la
realizacion de firma de documentacion, pudiéndose realizar una prueba de firma. Para ello
pulsaremos el enlace de “Requisitos técnicos” que se muestra en la imagen anterior.

Para la presentacion de la solicitud de subvencion, debemos pulsar en el icono “Nueva
Solicitud” y en la siguiente pantalla se debe clicar en “Iniciar solicitud con certificado
electrénico”:

Junta de Andalucia

Consejeria de la Presidencia,
Administracion Publica e Interior

Estien: |Inicio > Detalle del trimite > Autenticacion

Junta de Andalucia

INICIAR SOLICITUD CON CERTIFICADO

Con certificado electonico podrad presentar telematicamente solicitudes,
acceder a borradores que haya iniciado anteriormente, documentos,
expedientes y comunicaciones.

I

n

MUY IMPORTANTE: Hay que tener en cuenta que se esta accediendo con el certificado digital
correcto, se recomienda el certificado de persona juridica del representante legal de la
entidad, de esta manera no es necesario presentar el documento acreditativo de
representacion. A este certificado es al que se le va a enviar las notificaciones que
correspondan. Los avisos de estas notificaciones (email, sms..) se recibiran en los datos de
contacto consignados en el certificado con el que se haya presentado la solicitud. Antes de




iniciar la cumplimentacion de la solicitud es conveniente verificar con qué certificado se esta
accediendo y la fecha de caducidad del mismo.

La siguiente pantalla que aparecera muestra un aviso el cual se debe leer y clicar en “no volver
a mostrar” para continuar con el tramite.

207 202051286500 9 Ventanilia Electrénica de la Administracion

Junta de Andalucia
Consejeria de la Presidencia, Q]

Administracién Plblica e Interior r——

Estien: Inicia > Defalle sl timite > Detalle de la entrega

clic en el botn inferior "Presentar' para hacer efectiva la presentacion telemitica de su solicitud. Una vez realice esta operacién, se le mostrard la pantalla

Siga las P I
de confirmacion de presentacion, con los datos del registro realizado.

CREACION DE NUEVO BORRADOR

Borradores Subvenciones para el mantenimiento de centros de CAPI en|
Nimero de entregs: NN Se ha creado un nuevo borador de entrega para ¢l tamite. Tenga en cuenta que
Expedientes deb: orta tr
Interesados de la entrega: + soLicANTE NN -
@
La entrega de la solicitud requiere la fitna de la documentacion y su.posterior
Documentos

presentacion en registro, empleando para ello las opsiones disponibles en los botones

feriores. Hasta que no realice estos pasos no se habr completado la presentacion

telemitica de la solicitud
ftar
Si accede con certificado electronico poda acceder a este barrador y cualquier otro que )
haya creado previamente en la seccion de borradores
(@)
DOCUMENTACION OBLIGATOR| Novoler 3 mostrar ‘
Ayuda I Quiés

Aparecera un primer apartado para cumplimentar el formulario de solicitud y un segundo
apartado para incorporar cualquier otro documento que se considere necesario.

Hay que prestar atencion al mensaje que sale al inicio de la pagina, es importante leerlo para
evitar que se pierdan los datos:

Para ayudarle con la cumplimentacion del formulario, al ser la primera vez que accede, cada vez que cambie de pagina se guardaran los datos de la pagina actual. Tenga en cuenta que si cancela la edicién del formulario, se perderan todos los datos de la pagina
actual.

Recuerde que el guardado de datos al cambiar de pagina solamente se permite la primera vez que cumplimenta el formulario; para accesos posteriores en los que realice correcciones puntuales, deber avanzar hasta la (ftima pagina y hacer clic en el botin
"Finalizar" para guardar los cambios.

(%]

Para comenzar con la cumplimentacion de la solicitud debemos pulsar sobre el icono “Iniciar”
del apartado “documentacion obligatoria”.

Pasos para presentar la documentacion

T : s 0\ R 3 "
Cumplimentar Firmar " Presentar
formularios | * ' W
L e \
' "

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

i : :
Formulario de solicitud I
Quign tiens que firmar?

s ™
DOCUMENTACION OPCIONAL

Afadir otro tipe de documentacion -y 4




Seguidamente aparecera el formulario de solicitud, cuando se finalice la cumplimentacion de
cada pagina debemos clicar en la flecha que se ve en la siguiente imagen para continuar con
el tramite. Esta misma flecha se encuentra tanto en la parte superior de la pagina como en la
parte inferior.

Fagina 1 de 4
=

En el formulario, los campos marcados con asterisco son de cumplimentacion obligatoria (*).

2. Cumplimentacion del formulario

Independientemente de la linea por la que se opte (mantenimiento o apertura), el formulario
es el mismo salvo en los apartados 3y 5 los cuales se detallan mas adelante en este manual.

Los dos primeros apartados son los datos de la entidad/representante y la notificacion
electrdnica obligatoria:

SUBVENCIONES PARA LA DINAMIZACION DE CENTROS DE COMPETENCIAS DIGITALES AL AMPARO DE LA ORDEN DE 9 DE NOVIEMBRE DE 2021
(Cédigo procedimiento: 24817)

LINEA DE LA SUBVENCION: CAPI - MANTENIMIENTO
CONVOCATORIA: 2022

1 | DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

ENTIDAD SOLICITANTE
NOMBRE/RAZON SOCIAL/ DENOMINACION NIF
DOMICILIO
TIPQ DE ViA NOMBRE DE LA Yia NUMERO
Seleccione fipo de via 2
LETRA KM EN LA Via BLOQUE PORTAL
ESCALERA PLANTA PUERTA PAiS
ESPANA v
PROVINCIA MUNICIPIO ENTIDAD DE POBLACION COD. POSTAL
Seleccions provincia ~ Seleccione municipio ~
NUMERO TELEFONO NUMERG MOVIL CORREO ELECTRONICO
PERSONA REPRESENTANTE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUMNDO APELLIDO
——
DNI/NE 20
Seleccions sex ~
NUMERO TELEFONO NUMERG MOVIL CORRED ELECTRONICO
2 | NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA
as ministacion Junta de Andalucia 65 1
sistema y &l acceso a las notificaciones en la direceion: htips:/ /www jurtadeandalucia es/notificaciones.




En el punto 2, en el caso de marcar que no se dispone de direccidn electrénica habilitada en el
Sistema de Notificaciones, “Notific@”, tendra en cuenta para dar de alta la direccién de correo
electronico y mévil indicados en el apartado de “persona representante”.

CAPI Mantenimiento:

Una vez rellena la pagina se clica en la flecha verde y pasamos a la pagina 2. En ella, deben
estar chequeados el apartado de la constitucion como entidad y el haber resultado
beneficiaria la documentacion que se anexa a la solicitud y la declaracion responsable del
cumplimiento de los requisitos para la concesion de la subvencion, el haber/no haber

solicitado y obtenido otras subvenciones o ayudas y no hallarse incursos en ninguna de las
prohibiciones previstas en la bases reguladoras.

3 | DOCUMENTOS A APORTAR

AUTORIZO al organo instructor para que pueda recabar de owas Adminisraciones Publicas la sig

iantz informacién acredimtiva de los requisitos exigidos:

a) Estar legalmente constituida come entidad asocis

sin animo de lucro & inscrita

gistro publico que corre:

daenfun

de su naturaleza juridica y ambito de actuacion.

b) Haber resultado beneficiaria al amparo de la convocateria inmedistaments armterior de las subvenciones destinadas a la dinamizacion de la red de centros en la misma 2ona desfavorecida,

AUTORIZACION DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Ejerzo el derecha a no presentar los siguientes decumnentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, y autorize al drganc gector para
en los mizmos ce oz Grgancs dends se encusntren:

que pueda recabar diches documentos o la informacion centenida

Documerms Conzejeria/Agznzia y Organo Fecha de emisién o presentacion Procedimiemo en =l que se emitié o en el que s
prezens ('}
]
+
{*) Han de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizade en los wimos cinco afios.
AUTORIZACION DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES
futarizn ol drgano gester para que pusda recsbar de otes Administraciones Poblicas los siguiente: documentss o 3 infarmacion comtenida en oz mismaz:
Documents Admin saracian Poblica y Organs Fecha de emizian o prezemtacion Procadimients an sl qus 2e sorts 5 e el qus 2=
present
e}

+

4 | DECLARACION
DECLARD, bajo mi respensatilidad, que son cierios cuantos datos figuran en la presente selicitud, y qus: |

Cumplo los requisitos eigidos para obtens

condicion

ntidad beneficiaris, y aporto junto can esta solicitud la documentacian exigida en las bases reguladoras

Mo he solicitado ni obtenido subvenciones udas para la misma finalidad relacionadas

esta icitud.
[ He =clicitada y/u cotenide subvencionss o syudas para la mizma fnalidsd relscionsdss con ssta salictud, procedentes d cualesquiera Admimstraciones o sntes pillicss o orivsdes, nacionsles o imsmaciznzles

Solicitadas

Fecha/Afo Salicitud Administracian / Eme piblico @ privade, nacional o imemacional I Cofinanciada con Fandos
Eurspeos (Si/He)

‘Seleccione opeidn v

CAPIl Mantenimiento

Segln el articulo 10 y 17 de la Orden reguladora del procedimiento no competitivo, apartado

14.a) del cuadro resumen de las bases reguladoras, la documentacion que se debe presentar
junto a la solicitud de subvencion es la siguiente:

En caso de que la presentacion de la solicitud se haga mediante certificado digital de
persona juridica no sera necesario la presentacion del documento acreditativo de




A

que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion legal de la entidad
solicitante.

Si la presentacion de la solicitud se hace mediante certificado de persona fisica, se
tendra que presentarse del documento acreditativo de que la persona firmante de la
solicitud ostenta la representacion legal de la entidad solicitante.

CAPI Apertura:

Segln el articulo 17 de la Orden reguladora del procedimiento competitivo, apartado 15.a)
del cuadro resumen de las bases reguladoras, la documentacion que se debe presentar junto
ala solicitud de subvencidn es la siguiente:

En caso de que la presentacion de la solicitud se haga mediante certificado digital de
persona juridica no sera necesario la presentacién del documento acreditativo de
que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion legal de la entidad
solicitante.

Si la presentacion de la solicitud se hace mediante certificado de persona fisica, se
tendra que presentarse del documento acreditativo de que la persona firmante de la
solicitud ostenta la representacion legal de la entidad solicitante.

Certificado expedido por la Administracion competente acreditativo de la intervencion
de la entidad en una de las zonas desfavorecidas incluidas en la convocatoria
correspondiente.

Contratos de trabajo y vida laboral de la persona dinamizadora, acreditativos de su
experiencia como dinamizadora o formadora. Si las funciones de dinamizaciéon o
formacion no se especifican en el contrato de trabajo, se aportard ademas un
certificado de las funciones desarrolladas.

Toda la documentacidn necesaria para aplicar los criterios de valoracion.

Para las entidades que optan por la linea de apertura, laimagen del apartado 3 del formulario
es el siguiente:



Fagina 2 de 4
Salir del formulario © 2

3]D0 ITOS A APORTAR

PRESENTO la siguiente documentacion, a los efectos de la valoracion de los criterios establecidos en el apartado 12 del Cuadro Resumen:

- Certificado expedido por la Administracion competenie acreditativo de la intervencion de la entidad en una de las zonas desfavorecidas incluidas en la convocatoria
correspondients.

- Contratos de trabajo y vida laboral de la persona dinamizadora, acreditativos de su experiencia como dinamizadora o formadora. Si las funciones de dinamizacion o
formacian no se especifican en el contrato de trabajo, se aportam ademas un certificado de las funciones desarrolladas.

- Otra documentacion necesaria para aplicar los criterios de valoracion.

AUTORIZO al 6rgano instructor para gue pueda recabar de otras Administraciones Publicas la siguiente informacion acreditativa de los requisitos exigidos:

a) Estar legalmente constituida como entidad asociativa sin animo de lucro e inscrita en el registro publico que corresponda en funcion de su naturaleza juridica v ambito de
actuacicn.

b} Haber resultado beneficiaria al amparo de la convocatoria inmediatamente anterior de las subvenciones destinadas a la dinamizacién de la red de centros en la misma
zona desfavoracida

AUTORIZACIGN DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Ejerzo el dereche a no presentar los siguientes decumentes gue obran en poder de la Administracidn de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, y autorizo al drgano gestor
para que pueda recabar dichos documentos o la informacion contenida en los mismos de los drganos donde se encuentren:

Decumento Consejeria/Agencia y Organo Fecha de emision o presentacion Procedimiento en el que se emitic o en
&l que se presento *

( ] ( ( Jjac] ( )

MUY IMPORTANTE: se deben comprobar que estan los checks correspondientes marcados en
modo activo.

En el apartado 5 de la solicitud se indica la direccion del centro, los checks de cumplimiento
de las obligaciones y el importe de subvencidn que se solicita.

En la zona de actuacion es muy importante que identifique con el nombre correcto la zona
necesitada de transformacion social de Andalucia, como viene recogida en la convocatoria.




A

5 | DATOS DEL PROTECTO PARA EL QUE SE SOLICITA SUBVENCION

51 0iakee gl proyacts

Prenupuact:

El presupuesto a solicitar aparecera desglosado en 5 partidas y la aplicacion les alertara si
superan el limite a consignar:

a)Personal. La cuantia maxima de presupuesto sera de 21.802,59 euros.
b)Dietas. La cuantia maxima de presupuesto sera de 477 euros.

c)Alquiler. La cuantia maxima de presupuesto sera de 6.000 euros.
d)Mantenimiento. La cuantia maxima de presupuesto sera de 5.500 euros.
e)Fungible: La cuantia maxima de presupuesto sera de 500 euros.

A su vez, la cuantia maxima de presupuesto que puede aceptarse en la suma de las partidas
de alquiler y mantenimiento no podra exceder de 10.000 euros. Debido a esto, las entidades

que tengan gastos de alquiler sélo puede presupuestar, como maximo, en la partida de
mantenimiento 4.000 euros.

La subvencion a solicitar no va desglosada por partidas, solo se consignara el importe total de
subvencidn solicitada.

El importe maximo de subvencion es de 32.779,59 euros, por lo que, si se supera, el exceso
presupuestado debera aportarse con financiacion propia (y, ademas, justificarse).



Para las entidades que optan por la linea de apertura, la imagen del apartado 5 del formulario
es el siguiente ya que se debe describir el proyecto a ejecutar:

Figina 3de 4
“ =

Salir del formularie

5 | DATOS DEL PROYECTO PARA EL QUE SE SOLICITA SUBVENCION

5.1 Datos del proyecto

L. Zona de Actuacin:

Il. Criterios abjetives para la concesidn de las subvenciones

o]

scripcion de |a red de area local (Numero de tomas instaladas, capacidad Wi-Fi, nimero de puntos de accese WiFi instalada) y ctros datos de similar naturaleza

o
3

ripcion del equipamients hardware {Mimero de equipes, para cada equipo: capacidad de memoria instalada, tamafic del disco durs instalado, microprocesadores instalade, tamafio de la pantalla).

r
Recurzas humana (Experiencia del dinamizador propuesto para gestionar el proyecta).

r
lll. Criterios objetivos para la concesidn de las subvenciones
1. Descripcidn de la zona y estudio socio-demogsfico
L1 ldentificacién de los problemas y necesidades a los que pretende dar respuesta el proyecto a desarrollar

4

de datos estadisticos que avalen s deteccion de necesidades, indicando las fuentes de dichos datos

[ 1
En la Gltima pantalla serfa la de | SOLICITUD, DECLARACION, FECHA Y FIRMA. Se comprueba
que todos los datos que se cumplimentan automaticamente son correctos y para terminar se
debe clicar en “Finalizar”

Pigina 4 de 4 ¥

=

Salir del formularic Finalizar

6 | SOLICITUD, DECLARACION, FECHA Y FIRMA

Me COMPROMETD a curnplir las obligaciones exigidas por la normativa de aplicacion y SOLICITO la cancesién de la subvencion per &l importe indicade en el punto tercera del apartado quinto de este formulario.

En la facha indicads en la firma electonica

EL/LA REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

R e ——— ) Il

ILMO/A. SRiA. DIRECTOR/A GERENTE DE LA AGENCIA DIGITAL DE ANDALUCIA

Cédigo Directorio Comun de Unidadss Organicas y Oficinas: [0

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS

En cumplimienta d lo dispuesto en el Reglamanto Genaral de Protzccion de Datos, le informamos que

a) E) Responsable del watamiento de sus dates personales es la Agencia Digital de Andalucia, cuya direccion es C/ Juan Antonio de Vizaren s/n, 3° plama. Edificio Torretriana. lela de la Cartuja, 41092, Seuilla y core electsnico
dged.ade@juntadeandalucia.es- Sevila

b) Pedra contactar con el Delegade de Proteccion de Datos en la direcei lectronica dpd.cpai@juntadeandalucia.es

¢} Los dator
de dicho tratam

sonales que nos indica e incar 2eran 3 3 setid
iemto se basa en el articulo 6.1.¢) del RGPD, cons

tamients Gestion de Subwvenciones, con la finalidad de gestionar la presents subvencion, y cuantas actuaciones y servicios se deriven dirsctamente de la misma; la licitud
de lo eztablecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

d) Pueds usted gjsrcer zus 4 ser objeto de decisionas individuales summatizadas,

elecrenica: hmps:

suprecion, portabilidad de sus datws, y la limitacion u opesicié
ande podi encontrar gl farmulana razamandada sara 2 gans

e explica en |a siguiente direccion

SU Tatamiento y @ no

2siones de dates, zalvo a pos

&) No estn e
obligatorias.

encargades de tratamients por cuenta del responsable del mismo, o de las derivadas de obligacion legal. La Agencia Digital de Andalucia contzmgpla las cesiones de dates legalments

La informacién adicional detallada, asi como el formularic para | reclamacion y/'e sjercicio de dereches se encuentra disponible en la siguients direccion electanica: httos:/ /www.juntadeandalucia.es/ protecciondedatos/ detalle/ 213309 faml

La presentacion de esta sclicitud conllevar la auterizacion al érgano gestor para recab: caciones a emitir por la Agencia Estatal de Ac
competente &n matera de Haciends da Ia Junta do Andalucia, Gue sean requenidas por 1a Orden de ataria, de acuerde con el ariculo 12
por Decrata L:ga\gm-u 1/2010, de 2 de marzo

stracion Tributaria, por la Tesoreria General de s Seguridad Social y por la Consejeria
| Texto Refundido de |a Ley General d |a Haciends Publica de la Junts de Andalucia, aprobada




Para terminar se debe clicar en “Finalizar”

3. Incorporacién de documentacion

La incorporacion de documentacion se realizara en la pantalla inicial del borrador, en el icono

“incorporar” cuando se trate de incorporar el documento acreditativo de representacion legal

o “anadir” cuando se trate de cualquier otro documento:

Pasos para presentar la documentacion

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Formulario de solicitud o \_‘

DOCUMENTACION OPCIGNAL

Documento acredicativo de que la persona firmante de 12 soliciud ostenta Ia representacion legal v &

Afiadir otro tipe de documentacicn [l

Incorpore un nuevo documenta

Estien: |Inicic > Detalle deltémite > Detaledelaentrega >  Incorporar documento

Para afiadir un nuevo documento a su entrega, debe seleccionar primero el mode de incorporacién de entre los siguientes:

= Nuevo documento: Incluya un nuevo fichero nsﬂe su equipo.
« Documento presentade Podr local hay: en otros de este organismo.
« Documento en poder de la administracion: Aumnza a este organismo para que utilice el documento que nene en su poder.

&l

Modo de incorp

@® Nuevo documento
O Documento presentado anteriormente

O Documento en poder de la administracién

* Nuevo Fichero: | Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado

E tamaiio maximo del documento es de 4 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf, paf, kml

0 on su equipo. Tenga en cuenta que el documentd a aportar debe cumplir los requisitos de tamaiio y formato que s indican.

Cancelar Incorporar documento

11



Seleccionado el archivo se debe pulsar el icono “incorporar documento”. En la siguiente
pantalla deberan visualizarse los documentos anexados.

Una vez rellena la solicitud e incorporados los documentos debemos firmar y posteriormente
presentar.

Pasos para presentar la documentacion

unta de Andalucia _’ B 4 2 [ 3
{ mentar’ > Firmar | . Presentar
formularios * w !

7N\

— -
Inicio
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Borradores = i y
Formulario de solicitud L " 5 b/ Y
v Ayuda Editar Consultar iQuién tiene que firmar?
Expedientes
&
=2 1) DOCUMENTACION OPCIONAL
Documentos

3 i |

Documento acreditativo de que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion w

Consultar Eliminar documento  ;Quién tiene que firmar?
prueba L " ¥ | £
Ayuda Consultar Eliminar documento  ;Quién tiene que firma
Afadir otro tipo de documentacion 1
Afiadir
d
& & ) {
Firma Presentai Duplicar Eliminar entrega
entrega

MUY IMPORTANTE: Para aquellas entidades que tengan mas de un centro CAPI o aquellas
que necesiten rellenar otra solicitud se puede clicar en el icono “duplicar entrega”, en esta
opcion se duplica tanto la solicitud como los documentos incorporados, sélo habria que
modificar los apartados que correspondan. Esta opcidon también se encuentra una vez
presentada la solicitud.

La documentacion estara firmada cuando aparezca el icono de “Ver firmas”, hasta que el
documento no esté presentado podra eliminarse la firma y modificar el documento.

12




Pasos para presentar la documentacion

1 \
ffcumpliment ar
Tormularios

DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Formuiario de salicitud e i_ .
Ayuda onsular vier firmas Qui
DOCUMENTACION OPCIONAL
Documento acreditativo de que Ia persona firmante de la solicitud ostenta la representacion legal h‘? ¥ : 'Tl _’ .
Afiadir otro Hpo de documentacion - ‘
[ e

En el caso de que se haya quedado alguna solicitud sin presentar podemos rescatarla en el
icono de “borradores”, siempre y cuando se haya finalizado la cumplimentacion de la
solicitud. Si nos hemos salido de la cumplimentacion del formulario sin finalizarla se perderan

los datos.

PN
-
Inicio

Borradares

¥
>

Expedientes

[Fur)

Documentos

4. Registro

Una vez firmada la solicitud, se procedera a su presentacion pulsando el icono “presentar”:

L=
m

)

T

fi]
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Una vez registrada la solicitud, se puede descargar el justificante de entrega en la pantalla
siguiente a su registro:

L™ Esden ~ Justificants de la entrega

N° de reg

¢ = Descargar
Fecha de regisiro:

S justificante de entrega

Pasos para pr lad

Documentacién obligatoria

Formulario de soficiud ()] ( D )

Documentacidn opcional

Documento acreditativo e que la persona firmante de la soliciiud ostenta la representacion legal &) \ B )

Su presentacion ha finalizado

\{\

Para visualizar las solicitudes presentadas hay que acceder al icono “expedientes”:

A continuacion aparecera un menu para realizar la busqueda filtrando datos, o también se
puede localizar el expediente en cuestion en el listado de la parte inferior de la pantalla.

A Esten Inco - Dgedientes
Soose e e (%]
i i
¥ Nimero de expediente ) it )
P
Fecha deattaenteel (01012020 ) ] ye (G50 ) g
r
Procedmients: (S Convecateriz: Seizccione- v
Estado dal expediente
Q ) 9
Fechay
Procedimiento Titulo Razén de interés  Estado hora de
alta
temet (GAPI ibico a infemet (GAPI) en Zonas EPRESENTANTE 1-SOLIGITUD 0511142020
REPRESENTANTE  pResenTaDA 084901
Subvenciones para el mantenimiento de ceniros de acceso pibico a nfemet (CAPY) en Zonas Convocatoria Subvenciones para el mantenimiento de cerlros de accesa pibico a infemet (CAPY) en Zonas REPRESENTANTE -SOLICITUD 057112020
Necestadas de Transformacion Social de Andalucia 2021 Negesitadas de Transformacion Social de Andal ANTE  pRESENTADA  05:4242

Mostrar todo

El nimero de expediente es el texto que aparece en el listado de expedientes en la columna
“nimero de expediente”. En el caso que el rgano gestor necesite que la entidad proporcione
este dato Unicamente bastaria con indicar los digitos que hay a partir del afio:

Ejemplo: ES_A01014438_2022_EXP_0008078_2022_X89DW110000202039
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Informacion del expediente
Titulo:  Subvenciones para el mantenimisnto de cemros de acoeso publice a internet (CAP) en Zonas Necesitadas de Transformacion Sogial de Andalucia
LU LD S ADI014438 2020 EXP 0008078 2020 X89DW1100002020
Fecha deafta: 03
Fecha actualizacion: 0
PRESENTACIONES
10w Buscar: )
Eniregas Fecha de presentacion 4 Justficartes .
Linea de la subvencin: CAPLmantenir 05/11/2020 08:42:42 { D )
DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE
10w Buscar: )
Descripeién Fecha de incorporacidn o Fases o Descargas
Documente acreditative de que | persena firmante e la solicitud ostenta la represemacion legal 05/11/2020 08:42:42 1S0LIGITUD PRESENTADA (&) (B)
mulario de solicitu 05/11/2020 08:42:42 1:50LICITUD PRESENTADA (&) (@)

Dentro de cada expediente presentado se puede visualizar la solicitud y la documentacion
anexada clicando en cada uno de los iconos que aparecen en la pantalla.

En la parte inferior aparecen cuatro iconos los cuales tienen la siguiente funcionalidad:

* “Descargar documentacion”: descarga un archivo .pdf con toda la informacién de la
documentacion presentada.

15



A

«  “Aportar documentacion voluntaria”: en el caso que se haya olvidado aportar algin
documento junto a la solicitud pueden incorporarlo (el documento debe ser firmado y
presentado) en esta opcion. Una vez realizado el aporte deben comunicarlo al buzén
capi.ada@juntadeandalucia.es para agilizar su localizacion.

* “Modificar datos de contacto”: en el caso de equivocacion a la hora de indicar en la
solicitud si se “manifiesta” que se dispone o no de direccidn electronica habilitada en
el Sistema de Notificaciones Notific@, en este icono se puede presentar la rectificacion
de la solicitud de subvencion. En este mismo apartado, también se puede incluir una
direccion postal para notificaciones pero el procedimiento administrativo que nos
trata es 100% telematico y no se realizan notificaciones en papel.

* “Clonar como borrador”: Clona la solicitud y documentacion presentada y crea un
nuevo borrador.
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