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01. PREGUNTAS SOBRE EL AMBITO SUBJETIVO DE LA
CONVOCATORIA.

a. Laplaza que ocupo actualmente en el Servicio Andaluz de Empleo retine los requisitos

establecidos en la Disposicion adicional sexta de la Ley 20/2021, de 28 de diciembre de
medidas urgentes para la reduccion de la temporalidad en el empleo publico y esta
incluida en los puestos convocados por esta Agencia tras la Oferta de Empleo Publico
para la estabilizacion del empleo temporal en las entidades instrumentales y
consorcios del sector publico andaluz para el afio 2022, aprobada por Decreto 90/2022,
de 31 de mayo. Si soy personal laboral temporal en la Agencia SAE y la plaza que ocupo
esta entre las convocadas ;qué sucede si no me presento?

i. En el caso de que la plaza que estas ocupando se cubra mediante este proceso y se
adjudique a alguna de las personas que concurran al mismo, cesaras en tu relacion
laboral con esta Agencia, sin derecho a percibirindemnizacién alguna,
independientemente de la situacién administrativa en que te encuentres, segln lo
establecido en el apartado 6 del articulo 2 de la Ley 20/2021, de 28 de diciembre.

¢Se va a comunicar al personal laboral indefinido o fijo o funcionario de carrera que
quiera concurrir a un puesto con el mismo cédigo de puesto o que sea homélogo al que
ocupa que esta excluido del proceso?

i. No. Cuando se publiquen los listados provisionales de personas aspirantes
admitidas y excluidas del proceso, se indicaran en su caso las causas de inadmision,
conforme a lo previsto en las bases de la convocatoria.

{Cuantas plazas se convocan en este proceso?

i. En total se convocan 1297 plazas que son las que cumplen los requisitos marcados
por la Ley 20/2021, de 28 de diciembre, de medidas urgentes para la reduccién de la
temporalidad en el empleo publico.

En el ANEXO | (RESUMEN) de la Resolucion de convocatoria, junto al cédigo de puesto,
aparece un campo identificado como “Turno de Discapacidad”. Algunas casillas
aparecen vacias y otras indican un nimero. ;Qué significa?

i. Eso significa que solo en los casos donde se completa ese campo hay plazas
reservadas para personas con discapacidad; en el resto, al no alcanzar el minimo de
plazas convocadas el valor necesario para aplicar el porcentaje del 10%
establecido, no se aplica reserva (conforme a lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley
4/17 de 25 de septiembre, de los derechos y la atencidn a las personas con
discapacidad y el articulo 59 del Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del
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Empleado Publico).

e. Enelpreambulo de la convocatoria se dice que esta llamado a participar en la presente
convocatoria el personal laboral temporal y el personal laboral declarado indefinido no
fijo. Yo soy personal laboral indefinido de una entidad del Sector Publico Instrumental.
¢{Puedo presentarme a este proceso?

i.  Si, puedes participar en este proceso aunque no puedes concurrir a un puesto que
coincida con la denominacién y cédigo de puesto o contenido funcional que se
corresponda con el que ocupes en la actualidad en tu entidad, segln lo establecido
en la Base Segunda. Requisitos de las Personas Aspirantes. Punto 2 f) y segin se
establece en la exposicion de motivos.

f. :Podran participar funcionarios de otras administraciones o funcionarios interinos de

la Junta de Andalucia?

i.  Si,siemprey cuando cumplan los requisitos de la convocatoria.

02. PREGUNTAS SOBRE LOS REQUISITOS Y LOS PUESTOS
CONVOCADOS

a. Ademas de los requisitos habituales de nacionalidad, edad y capacidad funcional,
aparecen requisitos de titulacion. ;Donde puedo consultarlos?

i. En el Anexo Il de la convocatoria se describe, por cada perfil y puesto convocado, la
titulacion requerida o nivel educativo para concurrir, conforme a lo regulado en el
convenio colectivo o normativa de aplicacion.

b. ;Tengo que acreditar la capacidad funcional para el desempeiio del puesto o puestos a los
que opto en el momento de presentar la solicitud?

i No. Esta condicidn se acreditara mediante la presentacion de certificado médico en
vigor cuando la persona sea requerida para incorporarse a la plaza.

c. (Qué perfiles profesionales se convocan en esta oferta extraordinaria?

i. En esta convocatoria se incluyen tres perfiles profesionales de los recogidos en el
Inventario de Puestos de Trabajo de la Agencia SAE que esta disponible para consulta en
el Portal de Transparencia: Soporte administrativo; Técnico de soporte a la gestion;

Profesional Especialista.
d. ;Qué puestos se convocan en esta oferta y como se identifican?

i. Los puestos convocados son aquellos que redinen los requisitos previstos en Ley


https://juntadeandalucia.es/datosabiertos/portal/dataset/catalogo-de-puestos-del-servicio-andaluz-de-empleo
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-21651
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20/2021, de 28 de diciembre, de medidas urgentes para la reduccidn de la temporalidad
en el empleo publico y se identifican por “Denominacion del puesto de trabajo” y
“Cddigo del puesto”. Ademas, se identifican por “Cddigo de destino”.

e. Enlarelacion completa de puestos convocados que se recogen en el ANEXO I, ;qué datos se
reflejan y a qué se corresponden?

i. Centro directivo, referido a la estructura de la Agencia en su primer nivel organizativo,

incluyendo las direcciones provinciales y la direccidn gerencia.
ii. Provincia, referida a aquella a la que se asigna el puesto.

iii. Centro de destino, en referencia al segundo nivel de la estructura de la Agencia tal y
como se recoge en el Portal de Transparencia.

iv. Cddigo de destino, asignado a cada uno de los puestos en relacion a la Unidad
Administrativa que se indica.

V. Perfil del puesto, en relacién al IPT.
vi. Cddigo del puesto que identifica la denominacion del puesto.

vii. Jornada Laboral que refleja si esta es total o parcial y en su caso el porcentaje de la
misma.

viii. Numero de plazas convocadas por cada codigo de puesto y cddigo de destino. Varias
plazas pueden coincidir con el mismo cédigo de puesto y cddigo de destino.

03. PREGUNTAS SOBRE EL PROCESO

a. Lasbases de la convocatoria establecen que el sistema de seleccion para el acceso a la
condicion de personal laboral fijo en los puestos de trabajo incluidos en el Anexo | es el
de concurso de méritos. ;Qué significa eso?

i Dado que las plazas convocadas retinen los requisitos establecidos en la
Disposicion Adicional 6° y 82 de la Ley 20/2021 de 28 de diciembre, de forma
excepcional, el proceso de seleccién sera el concurso de méritos. En el caso de esta

convocatoria, son todas las plazas.

b. ¢En qué consiste el concurso de méritos?

i. Segun lo establecido en la DA 6% de la Ley 20/2021 de 28 de diciembre, consistira en


https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-21651
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-21651
https://juntadeandalucia.es/organismos/sae/estructura/centros-directivos.html
https://juntadeandalucia.es/organismos/sae/estructura/transparencia/informacion-institucional-organizativa.html
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calificar los méritos que ostenten, acrediten y sean autobaremados para su

valoracion por la Comisién por las personas que participen en el proceso.

c. ¢Como se bareman los méritos?
i.  Lapuntuacién maxima a alcanzar es de 100 puntos que se distribuyen de la
siguiente forma, seguin lo establecido en la base sexta:
e Méritos profesionales, que supondran el 80% del total de la puntuacién obtenida
en el autobaremo:

o 0,020 puntos por dia en el puesto con la misma denominacién y cédigo al
que se opta. Para conocer este dato puedes consultar tu vida laboral, la
fecha de tus contratos o la fecha de antigtiedad que conste en tus néminas.

o 0,009 puntos por dia trabajado en el SAE en distinto puesto al que optas o
por dia trabajado en puestos de contenido funcional homdlogo al que
optas, en otra administracion publica o entidad publica.

e Otros méritos, que supondran el 20% del total de la puntuacién obtenida en el
autobaremo:

o Maximo de 15 puntos para formacidn académica y complementaria
(segln el apartado 4.2.2.1 de las bases de la convocatoria)

o 5 puntos por capacidad profesional del personal laboral del SAE en el
desempefio de sus funciones y tareas, durante al menos 3 afos, conforme a

lo establecido en el punto 4.2.1) Recuerda a la hora de completar el

APARTADO 2.2.1 de la solicitud (OTROS MERITOS) marcar la casilla y sumar
los 5 puntos a la puntuacién total.

d. ;Lapuntuacion maxima significa que no puedo superar esos puntos a la hora de
completar la solicitud?
i.  No.Alahorade completar el autobaremo del Anexo Il debes consignar todos los
méritos que puedas alegar y puntuarlos, sin tope. Ello servira, por ejemplo, para

aplicar lo previsto en la base Novena, punto 2.2, para supuestos de empate.

e. ¢Donde puedo consultar mivida laboral?

i.  Através delaweb la Tesoreria General de la Seguridad Social puedes solicitary

consultar tu Informe de Vida Laboral, accediendo con tu certificado digital o


https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Vida+laboral+e+informes/Informes+sobre+tu+situacion+laboral/Informe+de+tu+vida+laboral
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cualquiera de los métodos de autenticacion de la identidad que admite el portal.

ii.  Recuerda que para acreditar la experiencia (méritos profesionales) no es suficiente

con el contrato sino que a este debes afiadir Informe de Vida Laboral.

f. En el Anexo | aparecen puestos con indicacion de jornada a tiempo parcial ;Como

computo los dias trabajados?

i.  EnelAnexo Ill de solicitud debes indicar el nimero de dias, con independencia de si

la jornada es a tiempo completo o parcial.
g. Siolvido algtin mérito o puntuacion, ;la Comision lo corregira o afiadira?

i.  No. Solo seran valorados por la Comisidn de Valoracion los méritos alegados 'y
acreditados y que estén referidos a la fecha de finalizacion del plazo de
presentacion de las solicitudes. Es decir, no podran ser alegados o baremados

méritos obtenidos con posterioridad a esta fecha.

ii. No se tendran en cuenta los méritos que no estén baremados (incorporados 'y

puntuados) por la persona aspirante en su solicitud.

iii. Recuerda que el resultado de la autobaremacion podra ser minorado pero no

aumentado por la Comisidn de Valoracidn, aunque existan errores. Si no has
ubicado bien un mérito, la Comisién podra trasladarlo al concepto correcto pero

ello no podra suponer aumento de la puntuacién total.

04. PREGUNTAS SOBRE LA SOLICITUD DE PARTICIPACION
Y AUTOBAREMO

a. Cuales el plazo que tengo para presentar la solicitud?

i. Taly como se indica en la Base TERCERA. Solicitudes y plazo de presentacidn, tienes 20
dias habiles contados a partir del siguiente al de la publicacién de la convocatoria en el

BOJA. DEL 3 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2023.
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b. ;Dénde descargo la solicitud?

i. El ANEXO lIl. Solicitud de Participacion y Autobaremacion es el documento que debes
descargary completar. Lo puedes obtener para descarga en la web del SAE, en el
Catalogo de Procedimientos y Servicios en el enlace

https://juntadeandalucia.es/organismos/sae/servicios/procedimientos/detalle/25213.h

tmly también en el Tablén de Anuncios de la web del SAE

c. EnelCatalogo de Procedimientos no he encontrado ningtin formulario disponible y he
presentado el del BOJA. ;Es valido o tengo que presentar una nueva solicitud con el

formulario normalizado?

i El formulario publicado en BOJA como Anexo llI con la resolucién de la convocatoria es
perfectamente valido, por lo que si ya lo has presentado no es necesario a presentar

otra solicitud.
d. Siopto a mas de un puesto ;Puedo presentar una tnica solicitud?

i No. Por cada puesto (denominacién y cddigo) al que quieras concurrir, debes completar
y presentar una solicitud distinta, con la autobaremacion y justificacion documental

correspondiente por cada unay el abono de la tasa correspondiente.

¢Como completo el ANEXO 3. SOLICITUD DE PARTICIPACION EN LA CONVOCATORIA? Te facilitamos algunas

indicaciones

Sistema de acceso: selecciona turno general o discapacidad segln el turno en el que desees participar. Ten en
cuenta que si tienes acreditada una discapacidad con grado igual o superior al 33%, podras seleccionar el turno
de discapacidad, optando a aquellas plazas con reserva, y deberas aportar la documentacién acreditativa

correspondiente.

1. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE. Completa todos los campos con tu informacién de forma clara e

inequivoca.
2. LUGAR Y MEDIO DE NOTIFICACION. Aqui puedes optar por:

- recibir las notificaciones referidas a tu solicitud en papel. Para ello, tendras que indicar la direccidn postal
y posteriormente, en el Apartado 5. Documentacion, aportar la documentacién acreditativa de tus datos

de residencia;


https://juntadeandalucia.es/organismos/sae/servicios/procedimientos/detalle/25213.html
https://juntadeandalucia.es/organismos/sae/servicios/procedimientos/detalle/25213.html
https://juntadeandalucia.es/organismos/sae/servicios/anuncios/detalle/390283.html
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recibir las notificaciones a través de NOTIFICA, que es el sistema oficial de notificaciones de la

Administracién de la Junta de Andalucia. Si seleccionas este, asegurate de estar dado de alta en el
Sistema: https://ws020.juntadeandalucia.es/Notifica/login

3. SOLICITUD DE PARTICIPACION CONVOCATORIA. En este apartado es donde indicas el puesto al que

concurres, el cddigo o los cddigos de destino, autobaremas los méritos que alegas para el concurso y sefialas la

documentacién justificativa que vas a aportar.

3.1 PUESTO SOLICITADO:

Denominacién del puesto: indica el nombre del puesto al que concurres (Anexo I) Por ejemplo: Técnica/o

F. Ten en cuenta que por cada puesto distinto que quieras solicitar deberds completar una solicitud y

abonar las tasas correspondientes.

Cédigo del Puesto: el que se corresponda a la denominacién y que se recoge en el Anexo | (resumen). Por
ejemplo: P1013_0072.

Titulacidon académica requerida para el puesto: indica segun el Anexo Il la titulacion que se exige para el

puesto al que concurres. Por ejemplo: titulacion universitaria o equivalente.

- {Tengo que indicar aqui la titulaciéon que poseo? No. Debes indicar la que se requiere para el
puesto, tal y como se expresa en el Anexo II, en la columna “Titulacion requerida. Nivel

educativo™.

Preferencia: indica por orden el Cédigo de Destino que prefieras. El Codigo de Destino se refiere a centro
directivo, provincia y unidad administrativa donde se ubica el puesto. Ten en cuenta que el Cédigo de
Destino esta asociado con un Codigo de Puesto, por lo cual, si sefialas un Cédigo de Destino en las
preferencias que no corresponde con el Cddigo del Puesto al que optas, éste no sera tenido en cuenta.
Consulta el Anexo | completo. Por ejemplo: para un Cédigo de Puesto P1013_069 puedes seleccionar los
siguientes codigos de destino: ASAE043; ASAEQ98; ASAE162; ASAE313; ASAE348; ASAE429; ASAE491;
ASAE516; ASAE526; ASAE540; ASAE551; ASAE556; ASAES77; ASAES83; ASAE6S4.

- ¢Cuantos Codigos de Destino puedo seleccionar por un mismo cédigo de puesto? Tantos
como quieras siempre que estén asociados al Coédigo de Puesto. Ten en cuenta que a la hora de
completar estos campos estas indicando una preferencia para optar a un destino segln el orden

que indiques.


https://ws020.juntadeandalucia.es/Notifica/login
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El Cédigo de Puesto al que concurro tiene mas de 40 Cédigos de Destinos asociados y en el
formulario solo permite indicar hasta 40. ;Como incorporo el resto? ;Tengo que presentar
otra solicitud? No. Rellena una Unica solicitud, con todos los campos, y afiade a la
documentacion tantas paginas como necesites completando solo el Apartado 3. Preferencias. La
Preferencia 1 de la nueva pagina se entendera como la preferencia 41y asi de forma consecutiva.

Recuerda incorporar esas paginas con la presentacidn telematica de la solicitud.

Yo participo por el turno de discapacidad ;como se identifica el Cédigo de Destino en este
caso?. Las bases no asignan Cdédigo de Destino a las plazas reservadas para discapacidad y solo
indican el nimero reservado por Cédigo de Puesto. Selecciona el que te interese indicando las

preferencias.

3.2 BOLSA DE TRABAJO. Indica si quieres incorporarte a la bolsa de trabajo en caso de que no obtengas plazay
las provincias que te interesan. En este caso no indicas preferencia.

3.3 MERITOS A VALORAR. En este apartado indicas los méritos que alegas para concurrir al puesto al que optas y
que seran tenidos en cuenta en el concurso por la Comisidn de Valoracidn, conforme a lo previsto en la Base
Quinta. Sistema selectivo.

Indica en primer lugar la denominacion y Cédigo de Puesto para el que estas autobaremando tus méritos. Ten en
cuenta que coincida con el que has sefialado en el punto 3.1. Puesto solicitado.

3.3.1. MERITOS PROFESIONALES. Referidos a tu experiencia profesional, tanto en la Agencia SAE como en otras
administraciones o entidades publicas.

indica en cada caso el nimero de dias trabajados y multiplica por el coeficiente de puntos, completando
ambas casillas y el total de este apartado. El formulario no contiene la funcién de autosuma por lo que
aseglrate de realizar bien las operaciones y completar todas las casillas. Por ejemplo:

Si has trabajado como personal laboral un total de 15 afios en el mismo puesto (denominacién y
Cddigo de Puesto) en el SAE, el nimero de dias seria 5.475dias y 109,50 puntos.

Si has trabajado en el SAE un total de 5 afios en un puesto distinto al que optas, o en otra
administracidn o entidad en un puesto de contenido funcional homélogo al que optas, el
numero de dias seria 1.825 dias y 16,42 puntos.

La puntuacidn total obtenida en este apartado de méritos profesionales seria: 125,92 puntos.

Si la puntuacion que obtengo supera los 80 puntos, ¢indico solo 802 No. Debes indicar el total, en
funcién de los dias y el coeficiente aplicado en cada caso.

Si mi puntuacién supera los 80 puntos en este apartado, ;me sirve para algo? La puntuacién total se
tendra en cuenta en caso de empate a 100 puntos para un mismo Cddigo de Puesto y Codigo de Destino.
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3.3.2. OTROS MERITOS. En este apartado se incluyen los méritos por experiencia en el puesto, la formacién
académica, la formacion complementaria o imparticion de cursos.

- ¢En qué caso puedo consignar 5 puntos en el apartado 3.3.2.1? Siempre que hayas desempefiado las
mismas funciones y tareas, durante un periodo de al menos tres afios inmediatamente anteriores a la
fecha de la convocatoria, en el puesto de igual de denominacién y Cédigo de Destino al que optas o en el
mismo Cddigo de Puesto y Codigo de Destino que ocupabas antes del 31 de mayo de 2022. Recuerda no
solo completar la casilla en caso de que consideres que tienes 5 puntos por este apartado sino sumarlos
al total. Por ejemplo: si has indicado que optas al puesto con cddigo P1013_069 y como Preferencia 1 el
cddigo de destino ASAE043 cuyas funciones y tareas se corresponden con las que vienes desempefiando
en el periodo sefialado en las bases, marcas y sumas 5 puntos.

- Sihe solicitado varios Cédigos de Destino ;Tengo que hacer una autobaremacién distinta para cada
Codigo de Destino? No. La autobaremacién de los méritos alegados (profesionales y otros méritos) es
Unica para cada codigo de puesto.

- Enelcaso de la formacion académica, ;se refiere a la que se exige para el acceso al puesto al que
aspiro? No. Aqui tienes que indicar otra formacion oficial igual o superior de aquella que se exige en el
Anexo Il. Por ejemplo: si se exige titulacion universitaria y tienes otra licenciatura, master, doctorado,
diplomatura, sumas los puntos. No podras sumar en este caso por el titulo de bachiller porque es
requisito para la titulacion universitaria.

- Yo tengo el CAP (Curso de Aptitud Pedagogica) que se exigia antes para impartir docencia. ;Se
computa igual que el MAES, Master Universitario en Profesorado en Ensefianza Secundaria
Obligatoria y Bachillerato Formacion Profesional y Ensefianzas de Idiomas.? No. Aunque pueda ser
valido para impartir docencia, no lo es a los efectos de horas y puntos que se reconocen en el Master. En
cualquier caso, si quieres conocer la equivalencia de titulaciones y su caracter oficial, horas etcétera,
debes consultar con la entidad que te impartio la formacion o expidi6 el titulo. También puedes consultar
la web del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional o si quieres confirmar tus titulaciones
oficiales, puedes acceder a Mi Carpeta Ciudadana.

- Herealizado cursos de formacion estatal para el empleo impartidos por la Confederacion de
Empresarios, ;puedo computarlos a 0,25? Si. Igual que los impartidos por otras organizaciones debes
consignarlos en el punto 3.3.2.3.2.

- Estoy realizando un curso que finaliza justo antes del plazo de presentacion de solicitudes, ;puedo
computarlo? Si, siempre que luego puedas acreditar su realizacidn. Si el curso es impartido por el SAE,
no tendras que aportar documentacion justificativa.

4. DERECHO DE OPOSICION. Revisa esta informacién y si no quieres que el SAE compruebe esa informacion,
marca las casillas y adjunta la documentacidn acreditativa de la misma.

5. DOCUMENTACION

Sefiala con una x las casillas relativas a la documentacidn que vas a presentar.

- Documentacidn acreditativa de los méritos autobaremados en los términos recogidos en la base sexta.
Aqui incorpora y enumera aquella documentacién que acredite tus méritos. Aquellos méritos cuya


https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm
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documentacion acreditativa consideras que obra en poder del SAE no es necesario que la adjuntes.

- ¢{€6mo sé qué documentacion obra en poder del SAE? Con caracter general, si has trabajado o
trabajas actualmente en el SAE, la Agencia dispondra de tu DNI o pasaporte, contrato o
contratos, néminas y certificados de la formacién impartida por el SAE.

- Yo soy personal subrogado y me incorporé al SAE mediante sentencia. ;Tengo que adjuntar
las sentencias? No. No es necesario.

- Hetrabajado como personalinterino en el SAE y en otras entidades de la Junta. ;Puedo
aportar mi hoja de acreditacion de datos? Si.

- Declaracién de exencidn de justificacion documental.

- Encaso de estar exento o exenta de presentar documentacion acreditativa de los requisitos o
méritos alegados, debes presentar una declaracion responsable en la que indiques qué
documentacién y en relacién a qué méritos no la presentas. También debes consignarla en el
Anexo Il apartado 5 Documentacion. Presenta esa declaracidn si consideras que la
documentacién alegada y baremada ya esta en poder de la Agencia SAE, incluidos los méritos

alegados y relativos a la experiencia profesional en la Agencia SAE y entidades subrogadas de

rigen o integr
- Porejemplo:

YO, NOMBRE Y APELLIDOS, CON DNI o PASAPORTE 0000000X Y CORREOQ/DIRECCION A LOS EFECTOS DE
NOTIFICACION, DECLARO RESPONSABLEMENTE QUE ESTOY EXENTA/O DE PRESENTAR LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION, EN BASE A LO PREVISTO EN LAS BASES SEXTA Y TERCERA DE LA CONVOCATORIA.

- copiadel Dni o pasaporte

- copia de mi contrato laboral con el SAE

- copia de misentencias de incorporacion al SAE

- copiade mititulacion de acceso

- copiade los certificados acreditativos de la formacién impartida por el SAE y en concreto las
siguientes (indicar la formacidn que no vas a acreditar por estar exento)

- Relacién de documentos que se adjuntan a esta solicitud para acreditar los requisitos de participacion:

- Documento acreditativo (DNI o pasaporte en vigor), declaracion responsable de estar en
posicidn de la titulacion académica oficial o abono de tasas de expedicidn del titulo, justificante
de abono de tasas de participacion (046) o justificante de exencidon de abono de tasa (046),
acreditacion de la situacion de discapacidad, en su caso.

- Enrelacidn al justificante de abono de la tasa o tasas correspondientes o exencién de las
mismas, consulta las tasas en el Anexo Il segin el puesto al que optes y accede a la web para su
abono mediante el la cumplimientacion del Modelo 046. Consulta en las bases las causas que
exoneran del pago de las tasas y, en su caso, aporta la documentacion acreditativa de la
exencion.

PAGO DE TASAS. Sigue las instrucciones de la Base Cuarta. TASAS para cumplimentar el formulario:



https://www.juntadeandalucia.es/economiayhacienda/apl/surweb/modelos/modelo046/046.jsp
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A

obligado

Junta de Andalucia Otros ingresos Modelo
Consejeria de Hacienda
y Fina#l(iacién Europea Tasas, precios publicos, sanciones, otros ingresos. Declaracién - Liquidacién en Euros 046

Datos Cenerales ——— Responsable @ Informacién sobre tasas € Copiar documento @ Ayuda del modelo % Contacta

Fecha de devengo Totalimporte

dd/mm/aaaa

Solicita la bonificacién sobre la tasa por la utilizacién de medios electrénicos para su presentacién y pago segiin el Articulo 12.2 de la Ley 10/2021, de 28 de diciembre, de tasas y precios publicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Cédigo Territorial Denominacién

SE0000 = SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO
Cédigo érgano territorial Cédigo provincia cédigo centro
SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO s s$s.CC + SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO s
Concepto de pago Denominacién
2 INSCRIPCION CONVOCATORIAS SELECCION PERSONAL ADMINISTRACION GENERAL
Conceptos Disponibles
INSCRIPCION CONVOCATORIAS SELECCION PERSONAL ADMINISTRACION GENERAL E]

Declaracion responsable de no haber sido separado/ mediante expediente (.....): no es necesario que
aportes una declaracién aparte pero si marcar la casilla 6 del apartado Documentacion del Anexo Il1. Al
finalizar y firmar el formulario de solicitud (apartado 7), expresamente se declara esta situacion.

En relacidn al Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual en los puestos que se requiera ;Donde
puedo obtener ese certificado? El certificado de Delitos de Naturaleza Sexual, segin la normativa
espafiola, es el nico certificado que se expide para trabajar habitualmente con menores. El Certificado
se puede solicitar a través de la web del Ministerio de Justicia mediante cualquiera de los sistemas de
acreditacion de identidad.

En las bases se hace referencia a copia electrénica de la documentacion, ;quiere decir que tengo
que compulsar todos los titulos y demas documentos? No. Copia electrénica hace alusién a copia
digitalizada, es decir, cualquier formato digital, pdf preferentemente. Con posterioridad, y en el momento
de adjudicacidn e incorporacion al puesto, en su caso, podran requerirse las copias electronicas
auténticas. Ten en cuenta ademas que las Oficinas de Registro no compulsan copias de documentos
emitidos por otras administraciones. En esos casos, deberas solicitarlo a la entidad que emitid el titulo o
documento acreditativo de la circunstancia o mérito alegado.


https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/certificado-registro-central
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05. PREGUNTAS SOBRE LA PRESENTACION DE LA

SOLICITUD

a. ¢(Como presento la solicitud?

i Una vez que hayas completado el Anexo Ill Solicitud de Participacion y Autobaremacion

de Méritos, imprimela en pdf y firmala digitalmente (puedes utilizar por ejemplo la

aplicacion de Autofirma de la Junta de Andalucia) Este documento serd el que junto con

la documentacion digitalizada deberas incorporar a través de la web, en Presentacion

Electronica General - Ventanilla Electrénica General de la Junta de Andalucia. Accede al

enlace: https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/faces/vi/inicioOrganismo.xhtml

Selecciona la opcidn Presentacion e inicia Nueva Solicitud

VENTANILLA ELECTRONICA 0/12/2022 11:31:40 @ entaniia Electronica de la Administracion
B DE LA ADMINISTRACION ) =

DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

2 i vt o At 0 i 8 s el S e e e de st con i i v s s i e st do 2021

Estien: lniio > Detalle del tamite

ona
ersonal (Certificado) Presentacion electronica general

Acceso con
localizador Requisitos cnicos:  Por favor, asegrirese de disponer de la tltima version de Autofirma, puede encontrarla: aqui

| Descripcion:  Presentacion electronica general

Borradores en este tramite Presentaciones realizadas



https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html
https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html
https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/faces/vi/inicioOrganismo.xhtml
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Selecciona una opcién para acreditar tu identidad (debes tener instalado y activo tu certificado digital o sistema
clave).

VENTANILLA ELECTRONICA B T T S —
DE LA ADMINISTRACION =
DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Junta de Andalucia

7N Se recomienda el uso de la Autofirma
‘. La (ttima versién de Autofirma de la Junta de Andalucia también es compatible con el uso de esta Ventanilla, a 4. de 2021
icio
Estien: Inicio > Detalledel tamite > Autenticacion
Acceso a zona

personal (Gertficado)

INICIAR SOLICITUD CON CERTIFICADO INICIAR SOLICITUD CON CL@VE

Acceso con
localizador

Iniciar salicitud con certificad electonico

Con certificado electionico podrd presentar electenicamente solicitudes, Con sistema Cl@ue podd presentar electnicamente solicitudes, acceder a
acceder a boradores que haya iniciade anteriorments,  documentos, borradores que haya iniciado anteriormente, documentos, presentacianes y
presentaciones y comunicaciones. comunicaciones. Pusde que existan restricciones de visibiidad segun el nivel

de calidad utilizado en la autenticacion.
‘Solamente podr iniciar solicitudes coma persona fisica.

Una vez que estés identificada, puedes completar la presentacion:

0/12/202 WAO Qoo

VENTANILLA ELECTRONICA
M DE LA ADMINISTRACION
DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Somadors Emen hico > Deslecelrmie > Deale el bomadr

Presentacion electinica general
Mamero de barackr:

Ieresacos el boacr: « SOUGITAITE

Pasos para presentar la documentacion

DOCUMENTACION CBLGATORA

i IS '

DOGUMENTAGION OPGIONAL

Completa los datos personales que falten como solicitante

En el campo DESTINATARIO selecciona CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y TRABAJO AUTONOMO y SERVICIO
ANDALUZ DE EMPLEO



Junta de Andalucia

@ Limpiar formulario @ Guardar y cerrar

2

@ Instrucciones relativas a la cumplimentacion del presente formulario )

DESTINATARIO

Grgano al que dirige el formulario

CONSEJERIA/ENTIDAD (*):

Consejeria de tmpleo, Empresa y Irabao Autenomo X v
ORGANO/AGENCIA/ETC ():

Servicio Andaluz de Empleo

Completa en el apartado EXPONE Y SOLICITA.
A modo de ejemplo:

e EXPONE: Que en relacion a la convocatoria del proceso selectivo de estabilizacidn para el acceso a la

condicion de personal laboral fijo por el sistema del concurso de méritos en los puestos de trabajo
adscritos a la Agencia, aprobada por Resolucion de 23 de diciembre de 2022 de la Direccién Gerencia del
Servicio Andaluz de Empleo en los puestos de trabajo adscritos a dicha Agencia, recogidos en la Oferta de

Empleo Publico 2022, aprobada por el Decreto 90/2022, para la estabilizacién del empleo temporal en las
entidades instrumentales y consorcios del sector publico andaluz.

SOLICITA: Tenga por presentada la Solicitud y documentacidn acreditativa incorporada en este tramite
para concurrir a dicho proceso selectivo

e Completalafechay firma

Y a continuacién, adjunta la documentacién que has relacionado en el Anexo Ill de la solicitud junto con el propio
Anexo |lI:

Pasos para presentar la documentacion
f 1
| Cumplimentar
|, formularios |
\ ’

e ™\
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Solicitud B P
Iniciar {Quién tiene que firmar?
r ™
DOCUMENTACION OPCIONAL
Afiadir otros documentos i
Afiadir
p) o
y I
Firmar y presentar Duplicar borrador Eliminar borrador

e Lapresentacion electronica no me permite adjuntar mas de 15 megas y los archivos que tengo que subir

superan ese peso, ;como presento todo lo demas? Consulta la ayuda del trdmite de Presentacién


https://juntadeandalucia.es/servicios/tramites/presentacion-documentos/peg.html
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Electrdnica y las preguntas frecuentes sobre el mismo.

e Finaliza firmando y presentando la solicitud. Al final podras descargar un justificante de la presentacion.
06. PREGUNTAS SOBRE LOS PLAZOS ATENER EN CUENTA

1. ;Cuales el plazo para la presentacion de la solicitud?
a. Del3deeneroal31deenerode 2023 alas 23.59.

2. Losformularios no han estado disponibles en el Catilogo de Procedimientos y Servicios hasta su
publicacion en la web del SAE. ;Supondra esto una ampliacion de los plazos de presentacion?

a. No, en ningln caso, ya que el formulario publicado junto con la Resolucidn de convocatoria es
perfectamente valido para iniciar el trdmite de solicitud.

3. ¢Cuando se publican las listas de personas admitidas y excluidas?

a. Unavez concluido el plazo de presentacion de solicitudes y cuando finalice la fase de
comprobacidn de los requisitos de las personas aspirantes, la Direccién Gerencia de la Agencia
SAE dispondra de una maximo de 2 meses para publicar en BOJA la Resolucion con las listas
provisionales de admitidos y excluidos con indicacién de las causas de exclusion.

4. ;Hay plazo para presentar alegaciones a los listados provisionales de admitidos y excluidos?

a. Si.La convocatoria establece un plazo de 5 dias habiles, a partir del dia siguiente a la publicacion
en BOJA de las listas provisionales de personas admitidas y excluidas, para que las personas
aspirantes presenten alegaciones con objeto de subsanar las causas que hayan motivado su
exclusion u omision de las citadas listas.

NOTA: este documento tiene caracter meramente orientativo e informativo no siendo en ninglin caso vinculante
ni sustituto de lo establecido en la Resolucién de 23 de diciembre de 2022, de la Agencia de Régimen Especial
Servicio Andaluz de Empleo, por la que se aprueban las bases y se convoca el proceso selectivo de estabilizacion
para el acceso a la condicidn de personal laboral fijo, por el sistema del concurso de méritos, en los puestos de
trabajo adscritos a dicha Agencia, recogidos en la Oferta de Empleo Plblico 2022, aprobada por el Decreto
90/2022, para la estabilizacion del empleo temporal en las entidades instrumentales y consorcios del sector
publico andaluz.

Mas informacion: a través del formulario de consultas del SAE en la web:
https://juntadeandalucia.es/organismos/sae/consultas.html



https://juntadeandalucia.es/servicios/tramites/presentacion-documentos/peg.html
https://ws094.juntadeandalucia.es/V_virtual/ayuda.jsp#presentacion-electronica-general
https://juntadeandalucia.es/organismos/sae/consultas.html

