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destinadas a la modernizacion y mejora de la competitividad y a promover el relevo generacional de las pymes
comerciales y artesanas de Andalucia.
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CLAUSULA DE EXENCION DE RESPONSABILIDAD

Esta GUIA PARA ENTIDADES ofrece una serie de directrices generales para las pymes comerciales, artesanas y
otros interesados, con el objeto de ofrecer ayuda en la fase de solicitud de subvenciones. No tiene cardcter
juridicamente vinculante ni obliga a la Junta de Andalucia en modo alguno. La ORDEN de 7 de mayo de 2020,
por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesidon de las subvenciones destinadas a la
modernizacion y mejora de la competitividad y a promover el relevo generacional de las pymes comerciales y
artesanas de Andalucia, constituye la Unica base juridicamente vinculante para la concesion de las

subvenciones.
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Objeto de la guia

Esta guia tiene por objeto facilitar a las pymes comerciales y artesanas de Andalucia interesadas en asegurar
la continuidad de su negocio mediante la planificacion del proceso de relevo generacional, su participacion
en la convocatoria de ayudas efectuada por la Junta de Andalucia a través de la Consejeria de Economia,
Conocimiento, Empresas y Universidad.

Las subvenciones destinadas a promover el relevo generacional de las pymes comerciales y artesanas, son
cofinanciadas en un 80% por la Union Europea, a través del Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
amparo del Programa Operativo de Andalucia 2014-2020 y en un 20% por la Junta de Andalucia.

La cofinanciacion aportada por la Unidn Europea para el desarrollo de los proyectos subvencionados por
esta convocatoria implica el necesario cumplimiento de una serie de requisitos y condiciones a lo largo de su
gjecucion, que serdn objeto de posteriores controles de verificacion, debiendo ser acreditadas
documentalmente por las empresas que participen en la misma.

Las subvenciones destinadas a promover el relevo generacional de las pymes comerciales y artesanas
subvencionan hasta el 100% de los gastos realizados por la empresa, pudiendo recibir hasta el 100% de
anticipo.

La guia contiene una serie de pautas que pretenden facilitar a las empresas el disefio de su proyecto, la
adecuada cumplimentacién de los formularios de solicitud y anexos que se acompafian, asi como la
documentacion acreditativa del cumplimiento de los requisitos y condiciones exigidos por la convocatoria.
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1.

cQuien puede
solicitar estas
subvenciones?

EMPRESAS QUE PUEDEN SOLICITAR LAS SUBVENCIONES.
REQUISITOS Y FORMA DE ACREDITARLOS.
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1.;.Quien puede solicitar estas
subvenciones?

EMPRESAS QUE PUEDEN SOLICITAR LAS SUBVENCIONES.
REQUISITOS Y FORMA DE ACREDITARLOS.

Pueden solicitar las subvenciones las pequefias y medianas empresas comerciales y artesanas
legalmente constituidas, ya sean personas fisicas o juridicas, asi como agrupaciones de personas
fisicas o juridicas privadas, comunidades de bienes o cualquier otro tipo de unidad que aun
careciendo de personalidad juridica, puedan llevar a cabo los proyectos objeto de subvencion.

Para que una empresa se encuentre entre estos potenciales beneficiarios, ha de cumplir una serie
de requisitos y condiciones, y por tanto, el primer paso para decidir si presenta una solicitud a la
convocatoria es verificar que cumple los requisitos y las condiciones.

En este primer bloque de la guia se describe cada uno de los requisitos exigidos en las bases
reguladoras, asi como las condiciones que han de darse para comprobar si la pyme se encuentra
dentro de las posibles beneficiarias de las ayudas.

1. Verificar si cumple los requisitos para ser beneficiaria, para lo cual ha de acreditar:

a) Su condicién de pyme. En el apartado siguiente se expone la definicibn de pyme segun la
Comisién Europea.

b) Que desarrolle su actividad comercial o artesana en Andalucia. Si la actividad es on-line, ha de
demostrar que genera actividad econédmica en Andalucia, es decir, que genera empleo directo
en el territorio.

c) Si es una pyme de comercio minorista, se requiere;

1. Que esté dada de alta en el IAE (en algun epigrafe del Anexo | de las bases) con
anterioridad a la fecha de presentacién de la solicitud.

2. Que su actividad principal, la que genera el mayor volumen de negocio a la empresa,
esté encuadrada en el ambito del comercio minorista (en alguno de los epigrafes del
IAE incluidos en el Anexo | de la orden, incluidos como anexo a esta guia).

d) Si es pyme artesana, se requiere:

1. Que se encuentre de alta en el IAE con anterioridad a la fecha de presentacion de la
solicitud.

2. Que acredite su condicidn de artesana. Para ello, ha de estar inscrita en el Registro de
Artesanos de Andalucia u otro Registro autonémico equivalente con anterioridad a la fecha
de presentacion de la solicitud.

Ayudas para pymes comerciales y artesanas - GUIA ENTIDADES. MODALIDADD 8
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e) Estar constituida con caracter previo a la convocatoria, con al menos 5 afios de antigliedad.

2. Los requisitos seiialados en el apartado anterior han de mantenerse durante el
ambito temporal de la ayuda, periodo comprendido entre la fecha de presentaciéon
de la solicitud y la fecha de presentacién de la justificacion econémica de la ayuda.

3. Ademas de estos requisitos especificos para esta linea de ayudas, la pyme ha de
acreditar que no se encuentra en ninguna de las circunstancias que impiden obtener
la condicion de persona o entidad beneficiaria de una subvencion.

Estas circunstancias son las de general aplicacién a cualquier persona o entidad que solicite
una subvencién, y estan previstas en el art. 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en el
articulo 116.2, 4y 5 del Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de
Andalucia.

4. El cumplimiento de los requisitos exigidos para obtener la condicion de entidad
beneficiaria ha de acreditarse documentalmente mediante la aportacion de la
documentacion exigida en el articulo 14 de la orden de bases reguladoras, que ha de
aportarse junto con la solicitud.

Determinada informacion sera consultada directamente por la administracién a través de las
plataformas de consulta (datos fiscales, datos de la Seguridad Social...), sin que sea necesario
que se aporte documentaciéon acreditativa por el solicitante, salvo que se oponga a la consulta
de sus datos por parte de la Administracion.

Importante!!
toda la
documentacion
ha de presentarse
junto con la
solicitud

A continuacién se detalla la forma en que la pyme solicitante ha de
demostrar que cumple cada una de las condiciones indicadas, como ha de
cumplimentar los correspondientes apartados en la solicitud y cudl es la
documentacion acreditativa que habra de aportar.
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1.1. REQUISITOS para ser solicitante y su acreditacion

-~ SU CONDICION DE PYME

A los efectos de esta convocatoria, la condicion de Pyme se acredita segin lo establecido por la
Comision Europea, en su Recomendacion 2003/361/CE, de 6 de mayo de 2003.

Segun esta Recomendacion:

«La categoria de micro-empresas, pequefias y medianas empresas
(PYME) estd constituida por empresas que ocupan a menos de 250
personas y cuyo volumen de negocios anual no excede de 50 millones
de euros o cuyo balance general anual no excede de 43 millones de
euros».

Para la aplicacién de esta definicién de pyme, la Comisién Europea ha elaborado una Guia bajo el titulo
de “Guia del usuario sobre la definicion del concepto de pyme” que se encuentra disponible en la
pagina web de la Consejeria de Economia, Conocimiento, Empresas y Universidad.

La guia propone un proceso de cuatro pasos para determinar de un modo sencillo, si una empresa es o
no una pyme. En caso de dudas, se recomienda la utilizaciéon de dicha guia para cumplimentar, si es el
caso, adecuadamente los apartados de la solicitud, ya que esta informacion es esencial.

De forma resumida la entidad ha de acreditar con la informacién que aporte en su formulario de
solicitud los siguientes datos:

Efectivos Volumen de negocios  Balance general

(personal) ETIE] ELIE]

<250 < =50 millones € < =43 millones €

En Andalucia, el peso de las pymes es significativamente superior a otros paises europeos.
Probablemente la inmensa mayoria de empresas comerciales y artesanas que concurran a estas
ayudas son incluso micropymes y cumplen sobradamente las dos condiciones que se tienen en cuenta
para atribuirles dicha categoria. Ahora bien, es muy importante, para evitar demoras en la
comprobacién de los requisitos y posteriormente en el pago de las ayudas, que en la fase de solicitud y
presentacién de la documentacion, la empresa solicitante cumplimente adecuadamente la solicitud, y
permita la consulta por la administracién o aporte la documentacién que acredita tales extremos.

A continuacién se resume la forma en que la empresa acreditara su condiciéon de pyme, la forma en
que ha de cumplimentarlo en el formulario de solicitud y los documentos con los cuales acreditara el
cumplimiento del requisito:

Ayudas para pymes comerciales y artesanas - GUIA ENTIDADES. MODALIDADD 10
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DOCUMENTOS ACREDITATIVOS

negocios anual
no excede de
50 millones de
euros

solicitud se
cumplimenta el dato
del volumen de
negocios de la pyme en
los dos ejercicios
cerrados anteriores a la
convocatoria, es decir,
2019y 2018.

CRITERIO SOLICITUD (A APORTAR JUNTO CON LA SOLICITUD)

Pag. 12 Los En el apartado 2 del Este dato podra ser consultado por la Administracién
trabajadores o formulario de solicitud | enlas bases de datos de la Seguridad Social.
efectivos de la se cumplimenta el dato
empresa: del nimero medio de Sélo en caso de que se oponga a la consulta habra de
ha de trabajadores de la aportarse el documento:
demostrar que | pyme en los dos “Informe del numero medio de trabajadores”
posee menos ejercicios cerrados expedido por la TGSS, correspondiente a los ejercicios
de 250 anteriores a la contables de 2019 y de 2018. Este informe puede
efectivos. convocatoria, es decir, obtenerse por la empresa utilizando el sistema Red de

2019y 2018. la Seguridad Social.
Pag.13 | Volumen de En el apartado 2 de la Este dato podra ser consultado por la Administracién

en las bases de datos de la Agencia Tributaria.

Sélo en el caso de oposicidon a la consulta habra de
aportar la documentacién que lo acredite:

"

“Certificado del importe neto de la cifra de negocios
expedido por la AEAT o

Declaracién del Impuesto de Sociedades referido a los
ejercicios 2018 y 2019 si la entidad es una persona
juridica

Declaracién de IRPF correspondiente al afio 2018 y
2019 en caso de persona fisica.

(0]

Balance general
anual inferior a
43 millones

Este criterio es
alternativo al anterior.
(se cumplimenta uno u
otro)

Se aportara copia del balance general anual junto con
la solicitud.

-~ QUE DESARROLLA SU ACTIVIDAD COMERCIAL O ARTESANA EN ANDALUCIA

Ha de acreditarse que la actividad de la pyme, ya sea comercial o artesana, se desarrolla en Andalucia.

Para acreditar este requisito en el caso de las pymes que cuenten con un establecimiento comercial o
taller artesano fisico, habra de demostrarse que el domicilio del mismo se encuentra en Andalucia.

En el caso de que su actividad se lleve a cabo de forma on-line, ha de demostrar que genera actividad
econdmica en Andalucia, lo cual se entendera acreditado si genera empleo directo en el territorio, es
decir, si tiene personal contratado en Andalucia.

Referencia a la explicacion detallada en la “Guia del usuario sobre la definicién del concepto de pyme”.
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En el caso de pymes comerciales:

— QUE ESTA DE ALTA EN UN EPIGRAFE DE COMERCIO MINORISTA. Si es una pyme de
comercio minorista, se requiere que esté dada de alta en uno o varios de los epigrafes del IAE de
los incluidos en el el Anexo | de las bases, con anterioridad a la publicacion de la convocatoria de
las ayudas.

— QUE SU ACTIVIDAD PRINCIPAL ES EL COMERCIO MINORISTA. En el caso de que la
pyme desarrolle varias actividades, siendo algunas de ellas no comerciales, habra que acreditar
cual es la actividad principal, ya que para ser beneficiaria de estas ayudas se le requiere a la
pyme que su actividad principal esté encuadrada en el comercio minorista. En este caso, se
determinara que la actividad principal es una actividad comercial acudiendo a los datos
econoémicos, considerandose la actividad principal del establecimiento a aquella que genere un
mayor volumen de negocio.

En el caso de pymes artesanas:

— QUE ESTE DE ALTA EN EL IAE. Si es pyme artesana, se exige que con anterioridad a la
fecha de presentacion de la solicitud se encuentre de alta en el IAE. En este caso no se exige
ningun epigrafe en concreto.

— QUE ACREDITE SU CONDICION DE ARTESANA. La condicién de artesana se acredita con
su inscripcion en el Registro de Artesanos de Andalucia u otro Registro autonémico equivalente
con anterioridad a la fecha de presentacion de la solicitud.

- QUE LA PYME COMERCIAL O ARTESANA CUENTA CON UNA ANTIGUEDAD
DETERMINADA

Para optar a los proyectos de relevo generacional debe acreditarse ademas que estan constituidas con
caracter previo a la publicacién de la convocatoria, con al menos cinco afios de antigiiedad.

Este requisito se comprobara a través del certificado de actividades econémicas o del certificado de
vida laboral, ya sea mediante consulta directa por la administracién a las bases de datos oportunas, o
en caso de oposicion del interesado, a través de la documentacién que este aporte.

REQUISITOS

PARTICIPACION PROYECTO RELEVO GENERACIONAL

»  Ser una Pyme comercial o artesana

*  Ejercer la actividad comercial o artesana en Andalucia

«  Estar constituida con caracter previo a la publicacion de la convocatoria, con al menos 5
afios de antigledad.
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1.2 Acreditacion de no encontrarse en ninguna de las CIRCUNSTANCIAS
que impiden obtener la condicidon de persona o entidad beneficiaria de
una subvencioén.

Ademas de los requisitos que deben reunir las pymes descritos en el apartado anterior, para obtener la
condicion de empresa beneficiaria se exige que no se encuentre en ninguna de las circunstancias
relacionadas en el articulo articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y en el articulo 116.2, 4 y 5 del Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica
de la Junta de Andalucia. En el anexo Il se incluye un chek-list para verificar que se cumplen todas
ellas.

De entre todas ellas, es importante que la pyme solicitante verifique que:

+ Se encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la
Seguridad Social.

* Se halla al corriente del pago de obligaciones por reintegro de subvenciones. Se
considera que se encuentra al corriente cuando las deudas estén aplazadas,
fraccionadas o suspendidas.

* No cuenta con deudas en periodo ejecutivo de cualquier ingreso de derecho publico de
la Comunidad Auténoma de Andalucia. .

La empresa solicitante, en el momento de la solicitud, y una vez verificado que no se encuentra en
ninguna de las circunstancias que le impedirian ser beneficiario de la subvencién, incluidas en dichos
articulos, ha de cumplimentar en el apartado 5 de la solicitud las declaraciones correspondientes:

5 |DECLARACIDNE5
DECLARDO, bajo mi expresa responsabilidad:

I: Que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud.

[] Mo se halla incursa en ninguna de las prohibiciones establecidas en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre y el articulo 116 del
Texto Refundido de la Ley General de Hacienda Publica de Andalucla.

Ademas, se adjuntara a la solicitud, cumplimentado en todos sus apartados, el formulario incluido
como Anexo Il a la convocatoria.

DECLARACION RESPONSABLE EN RELACION CON LAS CIRCUNSTANCIAS QUE IMPIDEN OBTENER LA
CONDICION DE PERSONA O ENTIDAD BENFEFICIARIA DE LAS CONTEMPLADAS EN EL ARTICULO 13.2 DE
LA LEY 38/2003, DE 17 DE NOVIEMBRE, GENERAL DE SUBVENCIONES

SUBVENCION: COMERCIO/ARTESANIA

LiNEA DE SUBVENCION: RELEVO GENERACIONAL DE LAS PYMES COMERCIALES Y ARTESANAS.
(MODALIDAD D) (Cédigo procedimiento: 20277)

Y todo ello con independencia de las comprobaciones que el 6rgano concedente efectuara de la
informacion incluida en la solicitud.
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1.3 Acreditacion de que se dan las CONDICIONES EXIGIDAS por el
régimen de minimis.

Estas ayudas estan sometidas al régimen de minimis contemplado en el Reglamento (UE) 1407/2013 de
la Comision Europea. Ello implica que la cuantia maxima de las ayudas que se puede conceder a
una misma empresa por un Estado miembro no puede ser superior a los 200.000 € durante un
periodo de tres ejercicios fiscales.

Por tanto, no podra ser beneficiaria de una ayuda al amparo de esta convocatoria aquella empresa que
haya recibido ayudas de cualquier Administracién Publica espafiola que, unidas a la cuantia
solicitada superen ese limite de 200.000 € en tres ejercicios fiscales.

Para demostrar que cumple con esta condiciéon la empresa ha de cumplimentar correctamente el
apartado 4 de la solicitud,”Declaraciones”, indicando los datos de todas las ayudas que haya solicitado
o recibido y especificando si estas ayudas estan sometidas al régimen de minimis.

|: Ha recibido las siguientes ayudas sometidas al régimen de minimis, concedidas por otra Administracidn publica espafiola en los dos
gjercicios fiscales anteriores v durante el ejercicio fiscal en curso. Asimismo se compromete a comunicar cualquier ofra ayuda que
solicite o le sea concedida durante el gjercicio fiscal en curso:

Fecha/Ano Administracion Importe

e I L B B e

A

IMPORTANTE

No podra ser beneficiaria de una ayuda al amparo de esta convocatoria
aquella empresa que haya recibido ayudas de otras administraciones
publicas espaiolas que, sumadas a la cuantia solicitada, superen ese
limite de 200.000 € en tres ejercicios fiscales.
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2.

cQue tipo de
actuaciones se
subvencionan?

]

(
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2. cQue tipo de actuaciones se
subvencionan?

2.1 Objeto del proyecto de relevo generacional

A) OBJETO DEL PROYECTO

El objeto de estos proyectos es planificar los procesos de relevo con la finalidad de contribuir a dar
continuidad a pequefias empresas comerciales o artesanas que de otro modo se verian abocadas al
cierre, debido a la jubilacién, incapacidad permanente, fallecimiento del titular u otra causa
sobrevenida.

Una forma de dar continuidad a la empresa es dar un relevo de la empresa desde dentro del entorno
familiar de los titulares, por los trabajadores de la empresa o, incluso por terceras personas
interesadas en continuar con el negocio.

Las actuaciones que se subvencionan distinguen entre el relevo en el dmbito familiar (protocolo
familiar) y el relevo por las personas trabajadoras:

a) Desarrollo del protocolo familiar que contemple las condiciones para garantizar el relevo
generacional de la empresa.

Cuando el relevo se produce por sucesion familiar o generacional. Se consideran empresas
familiares aquellas en las que la propiedad pertenece total o parcialmente a un grupo de
personas que son parientes consanguineos o afines entre si.

b) Plan de relevo para las personas trabajadoras de la empresa o terceras personas que se
hagan cargo del traspaso del negocio.

En este caso se subvenciona la elaboracion del Plan de Relevo, documento de planificacion
para aquellas empresas en las que no se prevé una sucesion familiar o generacional en la
organizacion.

Descripcion del proyecto

En el apartado 2 de la memoria descriptiva (Anexo | a la convocatoria), ha de detallarse el proyecto de
planificacion del relevo generacional para el que solicita la subvencién la pyme comercial o artesana,
indicando cuales de las actuaciones subvencionables va a desarrollar.
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2.2. Actuaciones y conceptos subvencionables

El proyecto puede contemplar alguna de las actuaciones subvencionables incluidas en el articulo 4.4 de
las bases reguladoras.

Las actuaciones que se subvencionan son :

a) Desarrollo del protocolo familiar que contemple las condiciones para garantizar el relevo
generacional de la empresa.

Se subvencionan los costes derivados del desarrollo del protocolo familiar, que es el
documento en el que se plasman las condiciones para garantizar el relevo generacional de la
empresa.

El contenido del protocolo familiar podra ser flexible y adaptado a las particularidades y
caracteristicas concretas de cada empresa, con el contenido minimo detallado en el anexo Il de
la Orden de 7 de mayo de 2020.

Los protocolos familiares tendran que ser, al menos, elevados a escritura publica ante notario y
quedara a discrecionalidad de la empresa la posible inscripcion en el Registro Mercantil.

Ademas del desarrollo del protocolo familiar, la empresa podra acometer la capacitacién de las
personas relevistas.

b) Plan de relevo para las personas trabajadoras de la empresa o terceras personas que se
hagan cargo del traspaso del negocio.

Esta subvencién financia los costes derivados de la preparaciéon y planificacion del proceso de
relevo empresarial a trabajadores de la empresa que no tengan una relaciéon familiar con su
titular o titulares o a potenciales compradores.

En este caso se subvenciona la elaboracion del Plan de Relevo a aquellas empresas en las que
no se prevé una sucesion generacional en la organizacion.

El contenido minimo que debe recoger el Plan de Relevo es el establecido en el anexo Il de la
Orden de 7 de mayo por la que se aprueba las bases reguladoras.

Dicho plan concluira con la elevacién del mismo a escritura publica ante notario.

Ademas del plan de relevo, la empresa podra acometer la capacitacién de las personas
relevistas.
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2.3. Gastos subvencionables

Los gastos subvencionables para estos proyectos son:

+ Los gastos de consultoria externa especializada para la elaboracién del protocolo
familiar o del Plan de Relevo.

* Gastos notariales y registrales
+ Costes de inscripcién en las acciones de capacitacion.

Una vez disefiado el proyecto, seleccionadas las actuaciones que incluira y
determinados los costes subvencionables en los que va a incurrir la empresa, ha de
tenerse en cuenta que, para detallar el presupuesto en el apartado correspondiente a
los formularios de la solicitud y en la memoria descriptiva, la empresa ha de contar con
las facturas proforma o presupuestos relativos a cada una de las actuaciones, que
habran de acompafarse junto con la solicitud.

Ha de tenerse en cuenta que estan expresamente excluidos los siguientes gastos:

* Los gastos corrientes
« Costes de traspaso de negocio

* En el caso de los costes de capacitacidn para el relevo generacional, cualquier gasto
distinto del coste de la inscripcion a la accién de capacitacion.

+ @Gastos no relacionados directamente con las actividades e inversiones objeto de las
ayudas.

* Losintereses de deuda.
* Los intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.

* Los gastos de procedimientos judiciales.

La subvencidon maxima que pueden percibir las pymes para estos proyectos es la siguiente:

Inversion maxima modalidad D

TAMANO DE

LA PYME

(n° de personas Elaboracién Elaboracién Acciones

trabajadoras protocolo plan de relevo capacitacion
100% 100% 50% 6.000 €
100% 100% 50% 8.000 €
100% 100% 50% 10.000 €
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3.

Informacion
Importante para
cumplimentar la
solicitud
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Antes de cumplimentar la solicitud en el tramitador habilitado para ello es importante preparar el
proyecto y recopilar la documentacion necesaria para participar en la convocatoria.

Esquematicamente, se recomienda seguir los siguientes pasos antes de acceder al tramitador para
cumplimentar el formulario de solicitud:

Confirma que eres
una pyme comercial
o artesana.

Solo tendras que
acreditar que tu negocio
se trata de una pequena
o mediana empresa y
que la actividad es
comercial o artesana, con
los requisitos que puedes
ver en este folleto.

Desarrolla tu idea.

Detalla el proyecto que
tienes en mente y dinos
qué necesitas para
mejorar o hacer crecer tu
negocio. Tienes un
monton de posibles
opciones.

Presupuesta tu
proyecto.

Coge todas tus ideas y
desglosalas en acciones
concretas con un coste y
facturas proforma que las
Jjustifiquen.

Prepara tu
propuesta.

Recopila toda la
documentacion y
preparala para la solicitud
oficial. Te recomendamos
que empieces cuanto
antes, sin esperar a que
se abra el plazo de
solicitud.

Presenta tu
solicitud.

Una vez tengas lista toda
la documentacion, solo
tienes que solicitar la
ayuda y esperar a la
resolucion. Mantente
alerta, muy pronto se
abrira el plazo de
solicitud.

Las pymes interesadas en participar cuentan con una pagina web en la que se encuentra disponible, de
forma sintética toda la informacioén relativa a la participacién en la convocatoria:

https://ayudaspymes.comercioandaluz.es/

3.2. Consideraciones generales

La solicitud se cumplimenta obligatoriamente por medios electrénicos, a través de la herramienta
disefiada para ello, a la que se puede acceder desde la pagina web de la Consejeria de Economia,
Conocimiento, Empresas y Universidad. Por ello, es imprescindible que el
representante legal cuente con un certificado digital.

http://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad

En la pagina principal, habra un enlace destacado al Registro de Procedimientos
la informacién relativa a estas
subvenciones, y el acceso directo a la oficina virtual desde donde se podra
cumplimentar y presentar la solicitud.

y Servicios, donde se encuentra toda

La persona

representante legal ha

de disponer de un
certificado digital o
DNI electronico, ya
que la tramitacién es
telematica
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También se puede acceder directamente a la oficina virtual desde donde se puede presentar la
solicitud a través del siguiente enlace:

https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/oficinavirtual/

Para cada proyecto la pyme habra de cumplimentar dos
documentos: la solicitud en la que constan todos los datos de
la pyme y la memoria descriptiva del proyecto.

> Solicitud. Que incluye toda la informacion de la pyme.

SOLICITUD
SUBVENCION: COMERCIO/ARTESANIA

LINEA DE SUBVENCION: RELEVO GENERACIONAL DE LAS PYMES COMERCIALES Y ARTESANAS. (MODALIDAD D)
(Codigo procedimiento: 20277)

CONVOCATORIA/EJERCICIO:
TIPO DE EMPRESA: [ | COMERGIAL [ | ARTESANA

Andaluca o= =
se mueve con Europa

=  Memoria descriptiva del proyecto, que detalla la forma en que la pyme va a
desarrollar el proyecto.

MODELO DE MEMORIA DESCRIPTIVA PROYECTOS MODALIDAD D

SUBVENCION: COMERCIO/ARTESANIA

LINEA DE SUBVENCION: RELEVO GENERACIONAL DE LAS PYMES COMERCIALES Y ARTESANAS (MODALIDAD D)
(Cédigo procedimiento: 20277)

CONVOCATORIA/EJERCICIO:
TIPO DE EMPRESA: | | COMERCIAL | | ARTESANA

Andalucia ’/;

se mueve con Europa
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A

La pyme ha de descargar en pdf editable el modelo de memoria
descriptiva, y una vez cumplimentado subirlo junto con la solicitud
al tramitador.

3.3. ¢ A qué delegacion territorial han de dirigir la solicitud?

La solicitud se dirigira a la Delegacion Territorial de la provincia en la que tenga el domicilio social la
empresa solicitante.

En el caso de no contar con un domicilio social en Andalucia, habra de dirigirla a la Delegacion
Territorial de la provincia donde genere el mayor volumen de empleo.

Se presentaran exclusivamente por via telematica a través del Registro Electrénico de la Administracién
de la Junta de Andalucia, accesible desde la propia plataforma de presentacién. La herramienta de
tramitacion le ofrecerd un desplegable con todas las Delegaciones Territoriales para que la pyme
seleccione la que corresponda.

3.4. Calendario previsto de ejecucioén de los proyectos

En el apartado 3 de la MEMORIA DESCRIPTIVA se incluira la informacién relativa al calendario previsto
para su ejecucion, indicando las fechas de inicio y finalizacion estimadas para el proyecto.

La duracion minima del proceso de elaboracién del protocolo o plan, ha de ser de dos meses.

Para establecer el calendario previsto para la ejecucion de las acciones, ha de tenerse en cuenta que el
plazo dentro del que deben haberse realizado los gastos subvencionables abarca desde la fecha de
presentacion de la solicitud hasta el plazo maximo que se establezca en la resolucion de concesién
que sera como maximo de seis meses.

Los proyectos no seran seleccionados para recibir ayuda si ya se
han iniciado antes de que la persona interesada presente la
solicitud a esta convocatoria.

El plazo maximo para ejecutarlos se establecera en la resolucion de concesidn y no sera superior a
6 meses desde la notificacion de la resolucion.
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3.5. Presupuesto de los proyectos, subvenciéon y aportacion de la
empresa

Para cumplimentar el apartado relativo al presupuesto del proyecto, es importante que la empresa
cuente con presupuestos reales o facturas proforma de cada una de las actuaciones que pretende
acometer.

En el apartado 4 de la memoria descriptiva del proyecto, la entidad cumplimentara la siguiente
informacion:

4 |PRESUPUE5T0 DEL PROYECTO

Detallar el coste de cada una de las actuaciones solicitadas (soportadas por facturas proforma o presupuestos que se acompaniaran a la solicitud)
INVERSION TOTAL

CONCEPTO SUBVENCIONABLE % SUBVENCION SUBVENCION SOLICITADA
(IVA excluldo)
Gastos de consultoria externa especializada
Gastos notariales
Gastos registrales
Costes de las acciones de capacitacion 50%
TOTAL

«INVERSION TOTAL: En este apartado ha de indicarse el coste que va a tener para la empresa la
ejecucion de cada una de las actuaciones para las que solicita subvencién. Esta cifra ha de
coincidir con la suma de las facturas proforma o presupuestos aportados junto con la solicitud.

Dado que el Impuesto sobre el Valor Afiadido no es subvencionable, en la primera columna,
donde se indica “inversién total”, se afiadira la cuantia de la factura proforma sin el IVA
correspondiente.

+ % SUBVENCION. En este apartado se incluird el % de subvencién sobre la inversion prevista
que solicita, teniendo en cuenta que en la convocatoria 2020 se financia el 100% de la inversion,
excepto en las acciones de capacitacion que el porcentaje es del 50%.

+  SUBVENCION SOLICITADA: En este apartado se incluird el importe de la subvencién total
solicitada, para cada una de las actuaciones, teniendo en cuenta los limites establecidos en el
articulo 4.4 de las bases reguladoras, relacionados con el tamafio de la empresa.

«  APORTACION MEDIOS PROPIOS. Aunque la subvencién puede alcanzar el 100% de los costes
asumidos por la empresa, en el supuesto de que estos fueran superiores al importe maximo de
la subvencion, la empresa tendria que efectuar una aportacion de fondos propios por el
importe restante para completar la financiacién de la actividad, teniendo que acreditarse dicha
aportacion al justificar la subvencién.

En el caso de los gastos de capacitacidon de las personas relevistas el maximo subvencionable
sera el 50% del precio de la accién de capacitacién, por tanto la aportaciéon que tendra que
realizar la entidad sera como minimo del 50%.

Ayudas para pymes comerciales y artesanas - GUIA ENTIDADES. MODALIDADD 23



* K

* *
* *

* *
* 5k

Junta de Andalucia UNION EUROPEA

Consejeria de Economia, Fando Europea de Desarrollo Regianal
Conocimiento, Empresas y Universidad

A la hora de elaborar el presupuesto ha de tenerse en cuenta que no puede incluir ninguno de los
gastos no subvencionables previstos en el articulo 7.2 de la orden:;

* Los intereses deudores de las cuentas bancarias, los intereses, recargos y sanciones
administrativas y penales, ni los gastos de procedimientos judiciales.

* Los gastos corrientes de las personas o entidades beneficiarias, ni ningln otro gasto
indirecto ocasionado por la ejecucién de las actuaciones subvencionadas

* Los arrendamientos financieros.
* Los costes de traspaso del negocio.

* En el caso de la capacitacién para el relevo generacional, cualquier gasto distinto del
coste de la inscripcién a la accién de capacitacion

* En general, todos aquellos gastos no relacionados directamente con las actividades e
inversiones objeto de las ayudas.

En el caso de los tributos ha de tenerse en cuenta que solo seran gastos subvencionables cuando la
persona o entidad beneficiaria de la subvencién los abone efectivamente. En ningln caso se
considerardn gastos subvencionables los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de
recuperacion o compensacion, ni los impuestos personales sobre la renta.

3.6. Documentacion adjunta a la solicitud

Junto con la solicitud ha de acompafarse la documentacién que acredita el cumplimiento de los
requisitos y condiciones para ser beneficiaria, y que se detalla en el articulo 14 de la Orden. Ahora bien,
esta regla general tiene dos excepciones, ya que la administracion podra consultar determinada
informaciéon, en cuyo caso, siempre y cuando la entidad no manifieste su oposicion, esa
documentacion no deberd aportarse.

a) Consulta de informacién presentada ante la Junta de Andalucia u otras
Administraciones.

En el caso de que la entidad ejerza & _[DOCUMENTACION :

DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA
su derecho a no presentar datos y E:'c:;:cg:'r._:_‘:_:;:0__:\:::I[:';E'E‘l;l:';f;g:;!;i:;:{o;;:!;iizg:;o.:]:c:;?:z?::e'ce:F\:n:r:h:c:,rce = Junts de Ardaluca o de =iz Agendiaz, ©
documentos que ya se encuentren | | e | ComestencayOprm  TLLLTOET s en st e

en poder de las Administraciones
Publicas o que hayan sido | |:
elaborados por éstas, han de indicar | |-
en el apartado 6 de la solicitud la ]
informacion precisa que permita al e P T SIS
o6rgano  gestor consultarlos o DOCUMEITOS N FODER DF OTRAS ADMINISTRACIONES

Autoriza ol érgana pestor para que pueda recalar de otraz Adminisracones Pibicas los siguientes documentos o ka irformacitn contenida en loz

mizmes:

recabarlos. Documents Acminisiracicn Pibica y Grgano DECtE fe e S
_ cprmmenbcion e oen e que e presents
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b) Derecho de oposicién

Ademas, la Administracién podré consultar o recabar los documentos que se encuentren en poder de
las Administraciones Publicas o que hayan sido elaborados por éstas, salvo que la persona
interesada se oponga a ello. En el formulario de solicitud consta un apartado en el que la pyme podra
mostrar su derecho de oposicion:

DERECHO DE OPOSICION (Art. 28 de la Ley 39/2015)

ME OPONGO a la consulta de los datos de identidad de la persona solicitante a través del Sistema de Verificacion de Datos de
Identidad, y aporto copia del DNI/NIE.

ME OPONGO a la consulta de los datos de identidad de la persona representante a través del Sistema de Verificacion de Datos de
Identidad, y aporto copia del DNI/NIE.

ME OPONGO a la consulta de informacién tributaria y a la obtencién de certificados tributarios directamente por el organo
gestor a través de las sedes electronicas de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria y la Agencia Tributaria de Andalucia, y aporto
copia de todos los certificados requeridos por las bases reguladoras.

] ME OPONGO a la consulta de informacion de la Seguridad Social y a la obtencion de certificados directamente por el organo gestor a
través de la sedes electronica de la Tesoreria General de la Seguridad Social, y aporto copia de todos los certificados requeridos por las
bases reguladoras.

INCLUSION EN LA LISTA DE PERSONAS BENEFICIARIAS

ACEPTO mi inclusion en la lista de personas beneficiarias publicada de conformidad con lo previsto en el articulo 1152 del Reglamento (CE)
1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013

O O o

A

IMPORTANTE

Si la entidad consiente en que se consulten sus datos, no
seflalara ninguna de las opciones del apartado 7, es decir, se
presentara en blanco.

En caso de que muestre su oposicidon a la consulta, habra de aportar la documentacién requerida para
acreditar cada una de las condiciones y requisitos, que se detalla en el apartado 8.2 de la solicitud.

La documentacion se presentara por via electrénica.

En cuanto a la documentacion a aportar se estara a lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre. Con caracter general no se exigira la presentacion de documentos originales al
procedimiento, bastando con la aportacién de copias, de cuya veracidad se responsabilizaran las
personas interesadas.

Cualquier discrepancia entre lo declarado en la solicitud, la documentacién complementaria aportada y
la documentacién justificativa, podra dar lugar a un expediente de reintegro si con ello se incurriese en
la causa prevista en el articulo 37.1.a) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.
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En el anexo Ill de esta guia se incluye una check-list para facilitar
la recopilacién de toda la documentacion a presentar para
acreditar cada uno de los requisitos y condiciones, en el que se
detalla, para cada uno de los documentos, si es posible la consulta
por parte de la administracién o ha de ser aportado por la pyme.
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Valoracion de
las solicitudes
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4. Valoracion de las
solicitudes

El procedimiento de concesién de subvenciones se iniciara a solicitud de la persona o entidad
interesada, y se tramitara y resolvera en régimen de concurrencia no competitiva.

De acuerdo con la finalidad y objeto del proyecto, no resulta posible realizar la comparacién y
prelacion de las solicitudes, sino que la concesion de las ayudas se realiza por la comprobacion que la
persona solicitante cumple los requisitos establecidos en la Orden de 7 de mayo de 2020, con la Unica
limitacion de la disponibilidad presupuestaria asignada a la convocatoria.

CONVOCATORIA ABIERTA

La convocatoria permanece abierta durante el periodo comprendido entre el dia siguiente a la
publicacién en el BOJA de la convocatoria y el 30 de septiembre de 2021.

En el supuesto de que antes de finalizar el plazo de presentacion de solicitudes se agote el crédito
establecido en la convocatoria, mediante resolucién de la Direccién General de Comercio se declarara
cerrado el plazo de presentacion de solicitudes por agotamiento del crédito, que sera publicada en el
BOJA y en la pagina web de la Consejeria de Economia, Conocimiento, Empresas y Universidad. En tal
caso, el plazo de presentacién de solicitudes finalizara el dia de esta publicacién.

La presentacién de las solicitudes fuera del plazo establecido dara lugar a su inadmisioén.

RESOLUCION PROVINCIAL

El ambito territorial de resolucién es la provincia, por tanto, el crédito se distribuye proporcionalmente
el nimero de pymes comerciales y artesanas existentes en cada provincia.

La resolucién se realizara por estricto orden de entrada en el érgano competente para resolver, hasta
el agotamiento del crédito asignado.
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4.1. El procedimiento de concesion

La secuencia del procedimiento consta de las siguientes fases:

1. Solicitud

2. Estudio de la solicitud y subsanacién

3. Propuesta definitiva de resolucion

4. Fiscalizacion

5. Resolucién

Solicitud Estudio de la Propuesta Fiscalizacién Resolucién

solicitud y definitiva de
subsanacion resolucién

1. Solicitud. Las solicitudes se pueden presentar mientras permanezca abierto el plazo de
presentacién de las solicitudes.

2. Estudio. Al tratarse de subvenciones en régimen de concurrencia no competitiva, las
solicitudes se estudian de forma individual por orden de entrada.

Dentro de los diez dias siguientes a la recepcion de la solicitud, se enviara a la persona
solicitante una comunicacion indicando la fecha que ha tenido entrada en el registro del
6rgano competente la solicitud y se le informara cual es el plazo maximo para resolver
y notificar la resolucidn del procedimiento de concesion de la subvencion.

Si fuera preciso subsanar la solicitud, en dicho escrito se incluird el requerimiento de
subsanacion.

En el plazo de diez dias las entidades requeridas han de subsanar la falta o acompafar
la documentacién preceptiva, con indicacién de que si asi no lo hicieran, se les tendra
por desistidas de su peticion.

3. Propuesta definitiva. Tras la comprobacion de la subsanacién aportada, se dictara la
propuesta de resolucion definitiva del procedimiento.

4. Fiscalizacion. La propuesta definitiva de resolucién, sera remitida por el 6rgano
instructor a la Intervencidén competente para su oportuna fiscalizacién previa.

5. Resolucion. La resolucion sera adoptada por el érgano competente tras la fiscalizacién
previa, con el contenido minimo indicado en el art. 22 de la orden.

El plazo maximo para resolvery publicar la resolucion del procedimiento sera de seis meses.
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Dicho plazo se computara a partir del dia siguiente a la fecha en que la solicitud haya tenido
entrada en el érgano competente para su tramitacion.

El vencimiento del plazo maximo sin que se hubiese dictado y publicado la resolucién expresa,
legitima a las personas o entidades interesadas para entender desestimada por silencio
administrativo la solicitud de concesién de la subvencion.

La resolucion pone fin al procedimiento y agota la via administrativa.
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5.

Notificacion

de la resolucion
y aceptacion de
la subvencion
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5. Notificacion de la resolucion y
aceptacion de la subvencion

5.1. Notificacion de la resolucion.

Tras la fiscalizacion se dictara la Resolucion de concesion.

La Resolucién, al igual que el resto de actos administrativos se notifican individualmente mediante el
Sistema de notificacién electrénica de la Junta de Andalucia Notific@.

El sistema de notificacion Notific@, esta disponible en la sede electrénica de la Junta de Andalucia a
través de la direccién http://www.andaluciajunta.es/notificaciones para lo cual habran de darse de alta
en el mismo.

5.2 Aceptacion de la subvencién

En caso de resultar beneficiaria de la subvencién NO es necesario que la empresa beneficiaria acepte
expresamente la subvencion.

Se considerara que acepta si en el plazo de los diez dias siguientes a la notificacion no
manifiesta su renuncia a la misma.
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6. Pago de la subvencion

Una vez dictada y notificada la Resolucion y transcurrido el plazo de los diez dias para entender
aceptada la subvencién o presentar la renuncia por el interesado, se tramitara el pago del anticipo de
la subvencién indicado en la resolucién de concesion.

Las bases reguladoras contemplan el pago anticipado de la subvencién, segln las siguientes reglas:

= Con caracter general se propondra un pago anticipado que como maximo alcanzara el
50% de la subvencién concedida.

= El anticipo podra alcanzar el 100% de la subvencién en aquellos casos en que el
importe subvencionado sea igual o inferior a 6.000 €.

El resto de la subvencién se abonar3, si procede, una vez se haya justificado la subvencién y se haya
acreditado el cumplimiento de la finalidad para la que se concedié la subvencién.

Una vez ejecutado el proyecto, en el plazo establecido en la resolucidon de concesion, en el plazo de un
mes la entidad ha de justificar la subvencién. El érgano gestor comprobara la justificacién y abonara el
resto de la subvencidén, hasta completar la cuantia adecuadamente justificada.

En el caso de que la entidad cobre el 100% de la subvencién como anticipo, si tras la revisién de la
justificacion se desprende que no se ha alcanzado el importe anticipado, se iniciard un expediente de
reintegro a la pyme, debiendo esta devolver la cuantia no ejecutada mas los intereses de demora
desde el momento en que percibié el anticipo.

Por ello es recomendable que en el momento de presentar la justificacion, la entidad proceda a
reintegrar los remanentes no aplicados, aportando justificante de haber realizado el ingreso

dmini A Pago Pago resto
Administ. Concesi6n anticipado subvencion
Beneficiario Aceptacié’n Fjecucion Justificacién

subvencién pro’yecto (1 mes)

(10 dias) (max 6 meses)
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Justificacion
de la
subvencion
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7. Justificacion de la subvencion

7.1. Plazo para justificar la subvencion

La pyme beneficiaria ha de presentar la justificacion de la subvencién en el plazo de UN MES desde
que finalice el plazo de ejecucién que se establezca en la resolucién de concesion.

Transcurrido el plazo de justificacidn, sin que se haya presentado la justificacién, los 6rganos o
unidades responsables de la comprobacién requeriran a la entidad beneficiaria para que aporte la
documentacion en el plazo maximo de quince dias. La falta de presentaciéon en este nuevo plazo es
causa de reintegro, y, por tanto, conllevara la declaracién de la pérdida del derecho al cobro de la
misma y el deber de reintegro de las cantidades percibidas por parte de la pyme beneficiaria.

La presentacion de la justificacién en el plazo adicional no eximira a la pyme de las sanciones que,
conforme al articulo 129 del Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de
Andalucia pudieran corresponderle.

7.2. Forma de presentarla y documentacion a aportar

Por justificacion se entiende la aportacion al 6rgano concedente de los documentos justificativos de los
gastos realizados, debiendo comprender el gasto total de la actividad subvencionada, aunque la
cuantia de la subvencién fuera inferior.

La justificacion del cumplimiento de la finalidad para la que se concedié la subvencién, de la aplicacion
de los fondos percibidos, de las condiciones impuestas y de la consecucion de la finalidad u objetivos
previstos en el acto de concesion de la subvencion sera realizada por la entidad beneficiaria.

Recibida la documentacion justificativa de la subvencién, el érgano concedente efectuara la
comprobacién formal de la misma en el plazo de seis meses a partir de su presentacién, para verificar
el cumplimiento de la actividad subvencionada, y tras la oportuna liquidacién se procedera al abono de
la cuantia resultante de la misma.

En el caso de que la justificacién validamente aceptada fuera por cuantia inferior al presupuesto
aceptado que figura en la resolucién de concesién como inversion subvencionable, se procedera al
pago de la subvencién en forma proporcional al gasto o inversion realmente efectuado.

La forma de justificacion sera la de cuenta justificativa con aportacién de justificantes de gasto, que
contendra:

a) Una memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
concesién de la subvencién, con indicacién de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.
En dicha memoria, la persona representante legal manifestara expresamente que se ha cumplido el
objeto de la subvencion y que, en su caso, los bienes seran destinados al fin para el que se concedi6
durante el periodo establecido en las bases reguladoras.
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Como anexo IV a la convocatoria se publica un modelo de memoria de actuacion con el contenido
minimo que ha de incluir.

En el formulario de justificacién econdmica se detalla la documentaciéon que ha de aportarse junto con
la memoria de actuacién:

b) Una

Esta memoria econémica incluye, para cada una de las actuaciones, una relacion clasificada de los gastos incurridos, firmada en todas las paginas, que se acompara de
la siguiente documentacién:

Copia de las facturas (o documentos con valor probatorio equivalente) .

Documentos acreditativos de los pagos.

Presupuestos solicitados para la realizacion de los gastos (art. 31 3 LGS).

Relacion de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada con indicacion del importe y su procedencia
(Anexo VIII)

Documentos graficos acreditativos del cumplimiento de las obligaciones de informacion y publicidad (colocacion de placa v sitio web).

Declaracion responsable sobre contabilidad separada

Copia del Protocolo familiar o Plan de Relevo

(sefialar con una X la documentacion que se adjunta)

memoria econémica justificativa del coste de las actividades realizadas, que contendra:

1.° Una relacion clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificacion de la

3.°

4.°

5.°

persona o entidad acreedora y del documento, su importe, fecha de emisién y, en su caso,
fecha de pago. En caso de que tras la ejecucion de las acciones haya habido modificaciones
sobre los elementos incluidos en las facturas proforma o presupuestos aportados junto con la
solicitud, se indicaran las desviaciones acaecidas.

Copia de las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa incorporados en la relacién a que se hace referencia en
el parrafo anterior, acompafiados de la documentacién acreditativa de su pago.

Una declaracion jurada relativa a la obtencidon de otros ingresos o subvenciones que hayan
financiado la actividad subvencionada, con indicacion del importe y su procedencia.

Los tres presupuestos que, en aplicacion del articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, deba haber solicitado la persona o entidad beneficiaria.

Una declaracion responsable sobre el cumplimiento de la obligacion de llevar una contabilidad
separada segun lo previsto en el articulo 27.1.h). En su caso, incluira el cédigo identificativo de
la subvencion recibida asignado en la contabilidad. En el a la convocatoria la entidad
cuenta con un modelo.

Las personas integrantes de las agrupaciones de personas fisicas o juridicas privadas, comunidades de

bienes

o cualquier otro tipo de unidad o patrimonio separado sin personalidad juridica, vendran

obligados a cumplir los requisitos de justificacién respecto a las actividades realizadas en nombre y por

cuenta

de la persona beneficiaria, del modo en que se determina en los apartados anteriores. Esta
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documentacién formara parte de la justificacion que viene obligada a rendir la persona beneficiaria
que solicité la subvencién.

En la justificacién habra de acreditarse el importe y aplicaciéon de los fondos propios o, en su caso,
otras subvenciones o recursos a las actividades subvencionadas.

La entidad aportara la documentacién justificativa de todos los gastos incurridos para la ejecucion del
proyecto, que se correspondera con el presupuesto aceptado de la inversién subvencionable, aidn en
el caso de que la cuantia de la subvencién concedida fuese inferior.

Asi, si la pyme en su solicitud indicé que realizaria una aportacion en concepto de cofinanciacion,
porque el presupuesto del proyecto es superior a la subvencidén concedida, en el momento de la
justificaciéon habra de aportar las facturas de todo el proyecto.

7.3. Reglas aplicables a los pagos para que sean subvencionables

Es importante que la pyme beneficiaria tenga en cuenta las siguientes reglas a la hora de ejecutar los
proyectos:

= En el caso en que los justificantes sean facturas, habran de contar con los datos
formales exigidos por el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion,
aprobado por Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, o0 norma que lo sustituya.

= El pago de las facturas ha de realizarse antes de que finalice el plazo de
justificacion. De lo contrario no seran subvencionables, debiendo por tanto reintegrar
dichas cuantias.

= En cuanto a los pagos, no se admitiran pagos en efectivo a una misma persona o
entidad proveedora por importe igual o superior a 2.500 euros. A efectos del calculo
de esta cuantia se sumaran los importes de todas las operaciones o pagos realizados a
la misma persona o entidad proveedora con cargo a la subvencién. Se entendera por
efectivo las siguientes modalidades de pago: el pago en papel moneda y la moneda
metalica, nacionales o extranjeras, justificados mediante recibi; los cheques bancarios
al portador y cualquier otro medio fisico, incluidos los electrénicos, concebido para ser
utilizado como medio de pago al portador.

= Pueden compensarse gastos entre unas partidas y otras en cada proyecto hasta un
maximo de 5%.

> Los gastos han de realizarse en el periodo determinado en la convocatoria, que en este
caso abarca el periodo comprendido entre la presentaciéon de la solicitud y el plazo
maximo de ejecucidn que se establezca en la resolucidon de concesién (maximo de 6
meses).

= Para los gastos que superen las cuantias establecidas para el contrato menor, debera
solicitar al menos tres ofertas de diferentes proveedores, que habran de remitirse
junto con la justificacién.
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ANEXO |

RELACION DE EPIGRAFES DEL IAE EN LOS QUE HA DE ESTAR ENCUADRADA
LA ACTIVIDAD DE LAS PYMES COMERCIALES

IAE DENOMINACION EQUIVALENCIA
GRUPO EPIGRAFE CNAE
641 COMERCIO AL POR MENOR FRUTAS, VERDURAS, HORTALIZAS Y TUBERCULOS 4721
COMERCIO AL POR MENOR DE CARNES Y DESPOJOS; DE PRODUCTOS Y
642 DERIVADOS CARNICOS ELABORADOS; DE HUEVOS, AVES, CONEJOS DE
GRANJA, CAZA Y DE PRODUCTOS DERIVADOS DE LOS MISMOS
642  642.1 COMERCIO AL POR MENOR CARNES, HUEVOS, CAZA Y GRANJA
642 642.2 COMERCIO AL POR MENOR CARNICERIAS-CHARCUTERIAS
642 6423 COMERCIO AL POR MENOR CARNICERIAS SALCHICHERIAS 4722
642  642.4 COMERCIO AL POR MENOR CARNICERIAS
642 6425 COMERCIO AL POR MENOR HUEVOS, AVES, GRANJA Y CAZA
642  642.6 COMERCIO AL POR MENOR CASQUERIAS
i COMERCIO AL POR MENOR DE PESCADOS Y OTROS PRODUCTOS DE LA PESCA
Y DE LA ACUICULTURA Y DE CARACOLES.
N COMERCIO AL POR MENOR, PESCADOS Y OTROS PRODUCTOS DE LA PESCA Y 473
DE LA ACUICULTURA Y DE CARACOLES
643 6432 COMERCIO AL POR MENOR BACALAO Y SALAZONES
644 COMERCIO PAN, PASTELERIA, CONFITERIA Y PRODUCTOS LACTEOS
644  644.1 COMERCIO AL POR MENOR PAN, PASTELES, CONFITERIA Y LACTEOS
644  644.2 DESPACHOS PAN, PAN ESPECIAL Y BOLLERIA
644 6443 COMERCIO AL POR MENOR PRODUCTOS PASTELERIA, BOLLERIA Y CONFITERIA 4724
644  644.4 COMERCIO AL POR MENOR HELADOS
644 6445 COMERCIO AL POR MENOR BOMBONES Y CARAMELOS
644  644.6 COMERCIO AL POR MENOR MASAS FRITAS
645 COMERCIO AL POR MENOR VINOS Y BEBIDAS DE TODAS CLASES 472
i COMERCIO AL POR MENOR PRODUCTOS ALIMENTICIOS Y BEBIDAS EN
GENERAL
647  647.1 COMERCIO AL POR MENOR PRODUCTOS ALIMENTICIOS Y BEBIDAS
Y P COMERCIO AL POR MENOR PRODUCTOS ALIMENTICIOS Y BEBIDAS EN MENOS
120 m2 4711
647 6473 COMERCIO AL POR MENOR PRODUCTOS ALIMENTICIOS 120-399 m2
647  647.4 COMERCIO AL POR MENOR PRODUCTOS ALIMENTICIOS SUP. 400 m2
o1 COMERCIO AL POR MENOR PRODUCTOS TEXTIL, CONFECCION DE CALZADO,
PIEL Y CUERO
651  651.1 COMERCIO AL POR MENOR PRODUCTOS TEXTILES PARA EL HOGAR 4751
651  651.2 COMERCIO AL POR MENOR PRENDAS DE VESTIR Y TOCADO
651  651.3 COMERCIO AL POR MENOR LENCERIA Y CORSETERIA 477
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651
651
651
651

652
652
652
652
653
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653
653
653
653
653

654

654
654
654
656

657
659
659

659

659
659

659

659
659

IAE
GRUPO EPiGRAFE

651.4
651.5
651.6
651.7

652.2
652.3
652.4

653.1

653.2

653.3
653.4
653.5
653.6
653.9

654.2

654.5
654.6

659.1

659.2

659.3
659.4

659.5

659.6

659.7

DENOMINACION

COMERCIO AL POR MENOR MERCERIA Y PAQUETERIA
COMERCIO AL POR MENOR PRENDAS ESPECIALES

COMERCIO AL POR MENOR CALZADO Y COMPLEMENTOS PIEL
COMERCIO AL POR MENOR CONFECCIONES DE PELETERIA
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EQUIVALENCIA
CNAE

4772
4771

COMERCIO AL POR MENOR DE MEDICAMENTOS Y PRODUCTOS DE FARMACIA

Y HERBOLARIOS
COMERCIO AL POR MENOR PRODUCTOS DE DROGUERIA, PERFUMERIA

COMERCIO AL POR MENOR PRODUCTOS PERFUMERIA Y COSMETICA Y DE
ARTICULOS PARA LA HIGIENE Y EL ASEO PERSONAL

COMERCIO AL POR MENOR PLANTAS Y HIERBAS EN HERBOLARIOS

4775

4776

COMERCIO AL POR MENOR ARTICULOS PARA EL EQUIPAMIENTO DEL HOGAR

Y LA CONSTRUCCION
COMERCIO AL POR MENOR MUEBLES (EXCEPTO OFICINA)

COMERCIO AL POR MENOR APARATOS DE USO DOMESTICO

COMERCIO AL POR MENOR ARTICULO DE MENAJE, FERRETERIA, ADORNO
COMERCIO AL POR MENOR MATERIALES DE CONSTRUCCION

COMERCIO AL POR MENOR PUERTAS, VENTANAS Y PERSIANAS
COMERCIO AL POR MENOR ARTICULOS DE BRICOLAJE

COMERCIO AL POR MENOR ARTICULOS DE HOGAR NCOP

COMERCIO VEHICULOS, AERONAVES, EMBARCACIONES, ACCESORIOS,
RECAMBIOS

COMERCIO AL POR MENOR ACCESORIOS Y RECAMBIOS VEHICULOS

COMERCIO AL POR MENOR DE TODA CLASE DE MAQUINARIA
COMERCIO AL POR MENOR CUBIERTAS, BANDAS Y CAMARAS AIRE

COMERCIO AL POR MENOR DE BIENES USADOS MUEBLES PRENDAS Y
ENSERES USO DOMESTICO

COMERCIO AL POR MENOR INSTRUMENTOS MUSICALES Y ACCESORIOS
OTRO COMERCIO AL POR MENOR
COMERCIO AL POR MENOR SELLOS, MONEDAS, MEDALLAS, COLECCIONES

COMERCIO AL POR MENOR MUEBLES Y MAQUINAS DE OFICINA

COMERCIO AL POR MENOR APARATOS MEDICOS, ORTOPEDICOS
COMERCIO AL POR MENOR LIBROS, PERIODICOS, REVISTAS.
COMERCIO AL POR MENOR ARTICULOS JOYERIA, RELOJERIA, PLATERIA Y
BISUTERIA

COMERCIO AL POR MENOR JUGUETES, ARTICULOS DEPORTE, ARMAS,
CARTUCHERIA Y PIROTECNIA.

COMERCIO AL POR MENOR SEMILLAS, ABONOS, FLORES, PLANTAS

4759
4754
4743
4763

4752

4759

4520
4532
4540
4719

4532
4779

4763

476
4741
4742
4743
4774

4762
4777

4764
4765
4776
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659
659

661
661
662

662

662

663

663

663

663
663
663
665

IAE
GRUPO EPiGRAFE

659.8

659.9

661.3

662.1

662.2

663.1

663.2

663.3
663.4
663.9

DENOMINACION

COMERCIO AL POR MENOR "SEX-SHOP"
COMERCIO AL POR MENOR OTROS PRODUCTOS, EXCEPTO LOS CLASIFICADOS
EN EL 653.9

COMERCIO MIXTO O INTEGRADO EN GRANDES SUPERFICIES
COMERCIO ALMACENES POPULARES
COMERCIO MIXTO O INTEGRADO AL POR MENOR

COMERCIO AL POR MENOR EN ECONOMATOS Y COOPERATIVAS DE
CONSUMO

COMERCIO AL POR MENOR TODA CLASE DE ARTICULOS EN OTROS LOCALES

COMERCIO FUERA DE UN ESTABLECIMIENTO (AMBULANCIA, MERCADILLOS Y
MERCADOS OCASIONALES Y PERIODICOS)

COMERCIO AL POR MENOR DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS SIN
ESTABLECIMIENTO

COMERCIO AL POR MENOR DE TEXTILES Y CONFECCIONES SIN
ESTABLECIMIENTO

COMERCIO AL POR MENOR DE CALZADO SIN ESTABLECIMIENTO

COMERCIO AL POR MENOR DROGUERIA SIN ESTABLECIMIENTO

COMERCIO AL POR MENOR OTRAS MERCANCIAS SIN ESTABLECIMIENTO

COMERCIO AL POR MENOR POR CORREO O CATALOGO

EQUIVALENCIA
CNAE

4778
4778
4719

4711

4782
4789
4781
4719

478

4781

4782

4789

4791
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ANEXO Il

UNION EUROPEA

Fondo Europea de Desarrolla Regional

CIRCUNSTANCIAS QUE IMPIDEN OBTENER LA CONDICION DE PERSONA O ENTIDAD BENEFICIARIA

(Articulo 13 de la Ley General de Subvenciones y
articulo 116 del Texto Refundido de la Ley General de Hacienda Piblica de Andalucia).

No se podra obtener la condicién de persona o entidad beneficiaria cuando concurra alguna de las
circunstancias siguientes:

a)

0

e)

h)

CIRCUNSTANCIA

Haber sido condenadas mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de
obtener subvenciones o ayudas publicas o por delitos de prevaricacién, cohecho, malversacion
de caudales publicos, trafico de influencias, fraudes y exacciones ilegales o delitos urbanisticos.

Haber solicitado la declaracién de concurso voluntario, haber sido declarada insolvente en
cualquier procedimiento, hallarse declarada en concurso, salvo que en éste haya adquirido la
eficacia un convenio, estar sujeta a intervencion judicial o haber sido inhabilitada conforme a la
Ley Concursal sin que haya concluido el periodo de inhabilitacion fijado en la sentencia de
calificacion del concurso.

Haber dado lugar, por causa de la que hubiese sido declarada culpable, a la resolucion firme de
cualquier contrato celebrado con la Administracion.

Estar incursa la persona fisica, las personas administradoras de las sociedades mercantiles o
quienes ostenten la representacion legal de otras personas juridicas, en alguno de los supuestos
de la Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio del alto cargo de la Administracién
General del Estado, de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal al
Servicio de las Administraciones Publicas, de la Ley 3/2005, de 8 de abril, de Incompatibilidades
de Altos Cargos de la Administraciéon de la Junta de Andalucia y de Declaracion de Actividades,
Bienes, Intereses y Retribuciones de Altos Cargos y otros Cargos Publicos, o tratarse de
cualquiera de los cargos electivos regulados en la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del
Régimen Electoral General, en los términos establecidos en la misma o en la normativa andaluza
que regule estas materias.

No hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

Tener la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como paraiso
fiscal.

No hallarse al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones. Se considerara
que se encuentra al corriente cuando las deudas estén aplazadas, fraccionadas o se hubiera
acordado su suspensién con ocasién de la impugnacién de la correspondiente resolucién de
reintegro.

Haber sido sancionada mediante resolucién firme con la pérdida de la posibilidad de obtener
subvenciones segun la Ley 38/2003, de 17 de noviembre u otras leyes que asi lo establezcan.
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CIRCUNSTANCIA

No podran acceder a la condicién de beneficiarios las agrupaciones de personas fisicas o
juridicas privadas, las comunidades de bienes o cualquier otro tipo de unidad econdémica o
patrimonio separado que aun careciendo de personalidad juridica, puedan llevar a cabo los
proyectos o actividades objeto de subvencidon, cuando concurra alguna de las prohibiciones
anteriores en cualquiera de sus miembros.

Las prohibiciones de obtener subvenciones afectaran también a aquellas empresas de las que,
por razéon de las personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda presumirse que son
continuacion o que derivan, por transformacién, fusidon o sucesion, de otras empresas en las
que hubiesen concurrido aquéllas.

Tener deudas en periodo ejecutivo de cualquier ingreso de Derecho Publico de la Comunidad
Auténoma de Andalucia.

De conformidad con lo establecido en el articulo 13.2 de la Ley 12/2007, de 26 de noviembre,
para la promocién de la igualdad de género en Andalucia, no podran ser beneficiarias de
subvenciones aquellas empresas sancionadas o condenadas por resoluciéon administrativa firme
o sentencia judicial firme por alentar o tolerar practicas laborales consideradas discriminatorias
por la legislacion vigente.

Cuando proceda, conforme a ordenamiento juridico, aquellas personas fisicas o juridicas
sancionadas por resolucién administrativa firme por atentar, alentar o tolerar practicas en
contra de la Memoria Democratica de Andalucia.

Las demas circunstancias previstas en las normas autondémicas y estatales con rango de ley, y en
las normas de la Unién Europea.

UNION EUROPEA

Fondo Europea de Desarrolla Regional
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UNION EUROPEA

Fande Europea de Desarrollo Regional

ANEXO lII

DOCUMENTACION ACREDITATIVA A APORTAR JUNTO CON LA SOLICITUD

check-list
Requisito, condicién o Consulta Aportar
criterio de valoracién Pocumento bor la,‘ 2 por la
Admon pyme
Fotocopia DNI (en caso de persona fisica y que no autorice a la
administracion su consulta)
Tarjeta de identificacion fiscal (NIF) (en caso de persona juridica)
1. ACREDITACION Acta, escritura o documento de constitucion.
PERSONALIDAD Estatutos de la sociedad (y modificacién de los mismos, en su caso,
debidamente legalizados)
Declaracién de compromiso de agrupaciones, comunidades de bienes,
sociedades civiles (segiin Anexo Il de Formularios mod D.)
Documento acreditativo de la representacion legal
2. ACREDITACION Documento acreditativo de los poderes otorgados al representante
REPRESENTACION (Poderes bastanteados por la Junta de Andalucia)
Fotocopia DNI del representante legal
Certificado de actividades econdmicas, (correspondiente al
establecimiento donde se vaya a realizar la inversion) (AEAT)
Justificante del pago del Ultimo recibo del IAE (en caso de que no autorice
. a la administracién su consulta)
icf\I'ICVITEDigAI\DCEIOL;‘ PYME Alta en el 'Ré.gim'e'n Especiall de Trabajadores Auténomos (RETA) (si es
empresario individual auténomo)
Alta en el Registro de Artesanos de Andalucia, u otro registro autonémico (siesde
equivalente otra
CC.AA)
Informe del nimero medio de trabajadores /o
Informe de vida laboral de empresa actualizado con todos los codigos de
4 . ACREDITACION cuenta de cotizacién /o Certificado de la no existencia de trabajadores
CONDICION DE PYME (TGSS)
(Datos respecto de dos Certificado Importe neto cifra de negocios (AEAT) /o
ejercicios anteriores a la Declaracién IRPF (solo si el solicitante es persona fisica) /o Declaracién
convocatoria) Impuesto de Sociedades (personas juridicas),
(en caso de que no autorice a la administracion su consulta)
/o Balance anual (alternativo a todo lo anterior)
5. ANTIGUEDAD DE LA Certificado de actividades econdmicas, para comprobar la antigiiedad de
PYME al menos 5 afios . (AEAT)
6. TITULARIDAD CUENTA Certificado bancario acreditativo de que la entidad es titular de la cuenta
BANCARIA bancaria consignada en la solicitud (incluyendo IBAN)
7. ASPECTOS DEL Presupuestos o facturas proforma de los gastos previstos para el
PROYECTO/ ESFUERZO desarrollo del proyectos solicitado
INVERSOR y ACTIVIDAD
ECONOMICA Memoria descriptiva de los proyectos (segiin Anexo | modalidad D)
Cualquier otro documento que, a juicio del érgano instructor, se estime necesario para comprobar la
descripcién efectuada de las actuaciones solicitadas o cualquier otro dato incluido en la solicitud.
2 . Esta informacién sera consultada por la administracion, salvo que la persona o entidad interesada muestre su oposicién, en cuyo caso

habra de aportarla.
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