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Fases de la presentacion de la documentacion justificativa

La presentacion de la justificacion de ACD por la entidad beneficiaria se realizara en
dos fases o acciones:

FASE 1: Presentacion electronica del anexo de justificacion y de la
documentacion electronica disponible: En esta primera fase se realizara la
presentacion telematica, mediante el uso del certificado digital del
representante legal y sin requerir de la asistencia de la Administracion, del
formulario de justificacion y de toda la documentacion electronica o
digitalizada que, por no ser documentos de gasto, no requieran estampillado ni
compulsa.

FASE 2: Remisidn de la documentacion que requiere compulsa. En un segundo
momento deberan remitir la documentacion a la Consejeria de Economia,
Conocimiento, Empresas y Universidad (a la atencion del Servicio de Acceso a la
Sociedad de la Informacion) para la compulsada de los documentos
justificativos de gasto. Para ello, las entidad beneficiaria primero debe
estampillar, digitalizar e incorporar al tramitador toda la documentacién
afectada, como se indica a continuacion en este manual.

La necesidad de compulsar estos documentos justificativos de gasto responde a
la aplicacion del articulo 124.5' del Texto Refundido de la Ley General de
Hacienda Publica.

Primera Fase: Presentacion electronica del anexo de justificacion
y de la documentacion electronica

Entrada en el procedimiento dentro de la Oficina Virtual

Accedemos la oficina virtual a través de la siguiente URL:

https://www.juntadeandalucia.es/
economiaconocimientoempresasyuniversidad/oficinavirtual/

El aspecto es el siguiente:

1 Art. 124.5 TRLGHP: “Los gastos se justificaran con facturas y demas documentos de valor probatorio equivalente en el tréfico juridico mercantil
o0 con eficacia administrativa, en original o fotocopia compulsada, cuando en este ultimo supuesto asi se haya establecido en las bases
reguladoras.

En caso de que las bases reguladoras asf lo establezcan, los justificantes originales presentados se marcaran con una estampilla, indicando en la
misma la subvencion para cuya justificacion han sido presentados y si el importe se imputa total o parcialmente a la subvencion, indicando en
este ultimo caso la cuantia que resulte afectada por la subvencion.”
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Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos Noticias

@ La Junta > Economia, Conocimiento, Empresa y Universidad > Oficina Virtual > Procedimientos.

i®

DOOOOOOOOOOOOOOO®
JoOvLvLoLVLLVLLLLVLLLLY

En la pantalla si listan todos los procedimientos actualmente activos, pulsando sobre
la pestafia ‘Economia Digital’ solo apareceran los procedimientos activos asociados
a la Direccion General de Economia Digital e Innovaciéon, como se muestra en la
siguiente pantalla:

Manuales Herramientas Enlaces Registros plblicos Noticias y Avisos

@ La Junta > Economia, Conacimiento, Empresa y Universidad > Oficina Virtual > Procedimientos

Buscar procedimienta por nombre Q

2]

Informacion de
Procedimientos

Listado d procedimientos de economia digital accesibles

Nombre Famiia
Ayudas en espec [7]=]
@>
@>
@5
Linea CAPI Apertura Convocatoria 2020 e 3
Linea Guadaiinfo Convocatoria 2020 02

Debemos localizar el procedimiento:

Justificacion de la subvencion para la gestion del la red de voluntariado digital
del proyecto ACD (Fase Telematica)

Una vez localizado pulsamos sobre la fecha ( 2) que aparece en la parte derecha del
mismo para acceder. Aparecera la pagina de entrada en el procedimiento:
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Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos Noticias

9 LaJunta > Ec i > Oficina Virtual

LY

Vaver

Enfada con Certficada

©

Vaver

Clicamos en Entrada con Certificado. Aparece una pantalla avisando de que se va a
autenticar con certificado digital. Se iniciara el proceso de autenticacion con el cliente
de Autofirma. Clicaren “Entrar”

Autenticacion Certificado Digital

Pulsz el botén Entrar de la botonara inferior para acceder al aplicativa por medio del usa de un certificado digital.

Con =l siguients enlace podrd comprobar si su equipo es compatible con el sistema pars poder finalizar el procesc de
autsnticacidn, sdemés de comprobar si su =quipo s compstible para |3 reslizacidn de firms de documentscién =n |2
plataforma.

Compruebe agui si su equipo es

Entrar  Vaolver

Clicamos en “Abrir Autofirma” :

Abrir AutoFirma?

O Abrir siempre este tipo de enlaces en |z aplicacién ascciada

Abrir AuteFirma

Seleccionamos el certificado digital y aceptamos:

Diélogo de Seguridad K

Seleccione un certificado @

Confirme el certificado pulsanda Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar,

@ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién
M Vvalido desde: 15/06/2018 hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado
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Se nos mostrara la bandeja de solicitudes que tenemos para el procedimiento
seleccionado:

LLLLLL

Lingiar Buscar

Creacion de una solicitud de justificacion

En la bandeja de entrada de solicitud pulsamos sobre el botén “Nueva Solicitud”
gue se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla, como se indica a
continuacion:

H carmite buscar, consultar y tramitar los expedientss segin los critsrios de bisqueds indicadas

-
|1: -
volver m
N
Criterios de Blsgqueds
Identificador de solicitud: [ ]
Resultados
Id. Solicitud “ N9 Expediente Fecha Presentacién Estado Acciones
a
1 registro encontrado
N
Nusva Selicitud
)
L4 3
Walver m

Se nos pedira confirmacién de que realmente deseamos crear una nueva solicitud
para el procedimiento:

AzDesea crear una nueva solicitud?

Tras pulsar en aceptar, nos aparecera un formulario con los datos del anexo de
justificacion telematica para su cumplimentacion, como se puede ver en la siguiente
imagen:
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Se debe tener en cuenta que los datos del representante que se vuelcan en la solicitud
se extraen del certificado digital que se ha usado para acceder y esta informacion no
puede ser modificada. Se deben completar los distintos apartados del formulario con
los datos adecuados. Una vez cumplimentados los datos necesarios en la parte
inferior de la pantalla encontramos una serie de botones que nos permiten gestionar
la solicitud:
» Guardar: permite grabar los cambios realizados y continuar posteriormente con
la tramitacion.
» Volver: permite salir a la bandeja de solicitudes sin guardar los cambios
realizados.
» Tramitar: permite seguir completando la solicitud.

258
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Completar de la solicitud

Una vez cumplimentado el formulario, para anexar la documentacion justificativa
necesaria, se debe pulsar sobre el botdn tramitar. Se comprobara que se han cargado
todos los campos obligatorios del formulario antes de avanzar la tramitacion. Si todo
es correcto se mostrara la siguiente pantalla:

Tamano

En esta pantalla se muestran los distintos tipos de documentos (clasificaciones) que
se pueden incorporar para la justificacion de la subvencidén. Para aportar la
documentacion correspondiente a una clasificacion concreta se debe marcar la casilla
de verificacion que existe en su parte izquierda, desplegandose una cuadro de dialogo
que nos permite seleccionar un fichero de nuestro ordenador.

g Oficina Virtual - Ventanilla Unica de Tramitacion - Mozilla Firefox

|| ®a junta-andalucia.es v = |

|

Pulsando el botén “Examinar” nos abrira un explorador que nos permitira navegar
por los directorios de nuestro ordenador hasta localizar el documento adecuado. Una
vez seleccionado el documento seguidamente pulsamos en “ACEPTAR” .

Pasados unos segundos se muestra el cuadro relleno con este icono ¥, esto indica

que el documento ha sido subido correctamente. Ademas al final de la linea se
muestra este icono [}, que permite visualizar el documento cargado al pulsarlo.
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Se debe tener en cuenta, que toda la documentacion a aportar debe estar en formato
PDF y que en cada una de las categorias indicadas solo se puede aportar un fichero.
Por tanto, en caso de tener que aportar mas de uno, es necesario que con caracter
previo se unan todos los ficheros PDF de la categorias en un sélo documento PDF.
Ademas se debe tener en cuenta que el tamafio maximo de fichero que se puede subir
a la aplicacion es de 10 megas.

El procedimiento anteriormente descrito se debe seguir para todos los apartados que
aparecen en el formulario y para las cuales se desee aportar documentacion
justificativa.

El detalle de la documentacion que se debe aportar en esta fase se concreta en la

“Guia para la presentacion de la documentacion justificativa de la subvencion para la
gestion de la Red de Voluntariado Digital del Proyecto Andalucia Compromiso
Digital” publicada en la Web’ (apartado 4.1).

Carga de la documentacion adicional en la cuenta justificativa

La aplicacion también permite subir otros documentos complementarios que la
entidad considere necesarios para la correcta justificacion de la subvencion:

Para ello se debe pulsar el boton “Afiadir Anexo Voluntario” que se encuentra en la
parte inferior de la pantalla. Se mostrara el siguiente cuadro de dialogo:

2  https://juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/ 7442/ seguimiento.html
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Oficina Virtual - Ventanilla Unica de Tramitacion - Mozilla Firefox

Al ® & https://pctpre.cciu junta-andalucia.es/preproduccion/presen =+ ©@ | =

nnnnnnnnnnnnnnn

El botén “Examinar” abrird un explorador que nos permite navegar por las carpetas

de nuestro ordenador hasta localizar el fichero que deseamos subir. Una ver localizado

volveremos a esta pantalla donde debemos introducir una descripcion del documento

que deseamos afadir y que facilite su identificacion. Al pulsar sobre el botdn
“ACEPTAR” volvemos a la pantalla anterior.

Presentacion de la documentacion

Tras incorporar todos los documentos, iniciaremos el proceso de firma de los mismos.
Para ello pulsaremos sobre el botén “Iniciar Firma” que se encuentra en la parte
inferior de la pantalla:

Otros documentos que aporta el usuario
Descripcién del documento Tamaiio

[F} | o500 Keytes
[F}| 9590 keytes
[} | 9509 Kpytes
[} 9599 keytes
[} | 9590 Kkeytes
B} | 9599 keytes
[F} | 9599 Kkeytes
| 9599 keytes
[} | o500 Keytes
otros10 B3| 9590 keytes

@ |G
Iniciar [pnterior
Firma

La informacion que hemos incluido en el formulario de justificacion se cargara en un
documento PDF que se visualiza junto con el listado de documentos que van a quedar
firmados (todos los anexos que hemos aportado).

sSssasssssss

Volver Afiadir Anexf
Voluntario

1. Solicitud

(Pagina 1de 6) ANEXO IV

\]U"TR DE R“DRLU[]R CONSEJERIA DE ECONOMIA, CONOCIMIENTO,

EMPRESAS Y UNIVERSIDAD

CODIGO IDENTIFICATIVO " REGISTRO, FECHA Y HORA

ANEXO DE ON DE LA 0 AL AMPARO DE LA ORDEN DE 27 DE JULIO DE 2015, DE
LA CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO. (Codigo procedimiento: 7442)

convocatoria; 2020

" EXPEDIENTE: BENEFICIARIO. -
123 CRUZROJA 522986684

|D\REDEVJN |
SVSFSFl/dfefs f

Documentacion entregada
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Si estamos conformes con la informacion mostrada clicamos nuevamente en el icono
“Firmar” , seleccionamos el certificado digital correspondiente y aceptamos:

Didlogo de Sequridad X

Seleccione un certificado L)

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

T |
& 5
| Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién
M Valido desde: 15/06/2018 hasta
. 2 clic aqui para ver lss propiedades del certificado

Ha

La firma puede tardar unos minutos, dependiendo del tamafo de los documentos
subidos. Tras firmar aparece el siguiente cuadro informativo con los cédigos CSV de
cada documento firmado, el nUmero de expediente en el tramitador y el nimero de
registro @RIES.

Una vez firmada la solicitud volveremos a la bandeja de solicitudes donde podemos
consultar las distintas solicitudes que tenemos grabadas para el procedimiento:

©

io

1. Solicitud 4 Nie xpednte Fecha Presentacin Estado

Una vez firmado el formulario telematico podemos verlo en cualquier momento en la
pestafia denominada “EN TRAMITE” .

Desistimiento de la justificacion presentada

Si fuera necesario, dicha solicitud puede ser desistida por el usuario desde esta misma
pestaiia, pulsando el icono mostrado mas abajo, y pulsando aceptar en el siguiente
mensaje mostrado:
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Todas | Pendientes de Presentacién | En Tramite | Resueltas
—

H permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segiin los criterios de bisqueda indicados

Criterios de Busqueda

En estado: Nimero de Expediente:[ ] Presentada el: EEd
Resultados
1d. Solicitud “ N Expediente Fecha Presentacién Estado
2775900 PRESENTADA
s N
2775043 Mensaje de pagina web x PRESENTADA
2775945 PRESENTADA, CONSULTAR SOLICITUD
2775949 PRESENTADA
2775955 CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTADA
o Va a proceder desistir la solicitud. ;Desea continuar? >s encontrados : 5

tpsy//prepct.ceec,junta-andaluc

Para la realizacion del tramite de desistimiento debe

- )nyhZCH.

14

Volver

[

Volver

adjuntar el

\‘: N
Limpiar Buscar
solicituds
existentes

Desistir la solicitud

- EEEL
L EELR
L-EEEL
L EELL
Q N
Limpiar Buscar
puied

escrito de

desistimiento y firmarlo posteriormente. También, puede obtener un modelo de
desistimiento genérico pulsando “aqui”

H para la realizacién del trémite de desistimiento debe adjuntar el escrito de desistimiento y firmarlo posteriormente. Puede obtener un modelo de desistimiento genér‘m qui.

Documento de desistimiento que aporta &l usuario

No ha adjuntado documento.

‘ JU"TA -D-E H-“-D ALU(] H g%i?s;%ﬁ%xg ECONOMIA, CONOCIMIENTO EMPRESAS

Direccién de Economia Digital e Innovacién

MODELO GENERAL DE DESISTIMIENTO

D/D? con NIF/CIF,
como representante legal de la entidad beneficiara

, actuando

EXPONE:

Que en relacion al formulario de justificacion telematico presentado por nuestra entidad, se manifiesta la

voluntad de desistirse del mismo, con referencia/identificacion (1)
de justificacion telematico, presentado el dia .

En su virtud,

, del procedimiento

Afiadir | volver
Documento

Segunda Fase: Presentacion presencial de la documentacion que
requiere compulsa

En esta fase se presentara toda la documentacion que, por ser documentos
acreditativos del gastos requieren la aportacion de una copia compulsada, por lo que
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es necesaria la participacion activa de la administracion en el procedimiento de
compulsa anteriormente descrito. De forma resumida, los pasos a seguir son los
siguientes:

1. Se estampillaran los documentos de gasto.

2. Se digitalizaran de forma individualizada por tipo de documento. La aportacion
de la documentacion justificativa se ha organizado en categorias de forma
similar a lo explicado en la presentacion electronica y solo se permite la
aportacidn de un Unico fichero para cada una de las categorias.

3. Seincorporaran a la aplicacion.

4. Se remitirda la documentacién original a la Consejeria de Economia,
Conocimiento, Empresas y Universidad, a la atencion del Servicio de Acceso a la
Sociedad de la Informacion. La documentacidn se entregara preferentemente
en el registro general de la dicha Consejeria, con sede en:

Calle Johannes Kepler,1. Isla de la Cartuja

41092 - Sevilla
Todo ello sin perjuicio de lo establecido en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas

5. Una vez compulsada la documentacidn original aportada se devolvera a la
entidad beneficiaria.

Entrada en el procedimiento dentro de la Oficina Virtual
Se accede la oficina virtual a través de la siguiente URL:

https://www.juntadeandalucia.es/
economiaconocimientoempresasyuniversidad/oficinavirtual/

El aspecto es el siguiente:
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Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos Noticias

@ La Junta > Economia, Conocimiento, Empresa y Universidad > Oficina Virtual > Procedimientos.

i®

DOOOOOOOOOOOOOOO®
JoOvLvLoLVLLVLLLLVLLLLY

En la pantalla si listan todos los procedimientos actualmente activos. Pulsando sobre
la pestafia ‘Economia Digital’ solo apareceran los procedimientos activos asociados
a la Direccion General de Economia Digital e Innovaciéon, como se muestra en la
siguiente pantalla:

Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos MNoticias y Avisos

@ La Junta > Economia, Conocimiento, Empresa y Universidad > Oficina Virtual > Procedimientos

Mis Tramites | Todos | Comercio Economia Digital Fondos Europeos Universidades | Otros

Buscar procedimiento por nombre Q

Infarmacion de
Procedimientas

Subvenciones

Subvenciones

QOO0 0®
QLooLLLL

Debemos localizar el procedimiento:

Justificacion de la subvencion parea la gestion del la red de voluntariado digital
del proyecto ACD (Fase Semipresencial)

Una vez localizado pulsamos sobre la fecha () que aparece en la parte derecha del
mismo para acceder. Aparecera la pagina de entrada en el procedimiento:
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Se pulsa sobre el botdn de la parte inferior de la pantalla: Entrada sin Certificado.

Cumplimentacion de los datos generales del procedimiento

Entraremos en el procedimiento y nos aparecera un formulario en blanco para su
cumplimentacion tal y como se muestra a continuacion:

Advertencia: iniciada la cumplimentacion del formulario, no se guardan los datos ni
la documentacion subida, hasta no finalizar el proceso de envio, por lo que es
recomendable que antes de iniciar este procedimiento, tenga escaneada y organizada
toda la documentacion que tienen que presentar.
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El formulario se cumplimentara con los datos solicitados, indicando en el punto 1 la
fecha de la Presentacion Electronica realizada y el nimero de expediente de
justificacion electronica (indicado en la esquina superior derecha del justificante de la
presentacion telematica).

Una vez cumplimentados los datos obligatorios, para poder proceder a la carga de la
documentacion que se va a adjuntar a la solicitud, se debe pulsar el botdn tramitar
que se encuentra en la parte inferior de la pantalla, como se muestra en la siguiente
imagen.

= =
= =
= =
= =
—— - - /"

Carga de la documentacion de la cuenta justificativa

Al igual que en la presentacion electrdnica, la documentacion justificativa se debe
organizar por categorias, mostrandose en la pantalla las diferentes categorias de
documentacion justificativa. El detalle de la documentacidén concreta que se debe
aportar se detalla en la “Guia para la presentacion de la documentacion justificativa
de la subvencién para la gestion de la Red de Voluntariado Digital del Proyecto
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Andalucia Compromiso Digital” publicada en la Web® (apartado 4.2). El aspecto de la
pantalla para la subida de la documentacidn es el siguiente:

Tamano

El procedimiento para subir la documentacion es el mismo que el detallado en la
presentacion electronica, es decir, debe clicar sobre el cuadro que aparece a la
izquierda de la categoria en la que deseemos incorporar documentacion. Ademas se
debe tener en cuenta que solo se puede subir un Unico fichero PDF por categoria. Al
pulsar sobre la categoria, aparece una ventana que permite indicar el documento que
queremos adjuntar:

Upuanasrana X4 L ANSIONA LOIPANAN U TIENGE X 4L VEADIGMA ALCATOALIA [

Oficina Virtual - Ventanilla Unica de Tramitacion - Mozilla Firefox

J @ junta-andalucia.es w =]

Pulsando el botén examinar, aparecerd una ventana que permitira navegar por el
ordenador para localizar el fichero PDF que se desea incluir, una vez seleccionado se
volvera a la ventana anterior y tras pulsar el boton aceptar se cargara en la aplicacion,
mostrando en la pantalla el tamafio del documento cargado tal y como se muestra en
la siguiente imagen:

3 https://juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/ 7442/ seguimiento.html
Pagina 17


https://juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/7442/seguimiento.html

Carga de la documentacion adicional en la cuenta justificativa

En el apartado anterior se ha indicado como se puede cargar la documentacion que se
identifica en la Guia para la presentacion de la documentacion justificativa de la
subvencion como necesaria para la correcta justificacion de la subvencion. No
obstante puede ser necesario aportar mas documentacion que clarifique algin punto
concreto. Al igual que en la justificacion telematica esta posibilidad existe.

C N C

Tras pulsar el boton “Afadir anexo voluntario” aparecera una ventana que nos
permitira navegar por las carpetas de nuestro equipo hasta localizar el fichero PDF que
deseamos anexar, de la misma forma que se ha explicado anteriormente. La Unica
diferencia es que en este caso se debe especificar un texto que permita identificar el
contenido del anexo que estamos cargando:

C N C

Preparacion de la entrega

Una vez terminada la operacion procederemos a hacer clic en el botén Enviar:
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0 KBytes
asodiadas 0 KBytes
0 KBytes
0 KBytes
0 KBytes
0 KBytes
0 KBytes
0 KBytes

0 KBytes

[]  Gastos de auditoria-Facturas asociadas 0 KBytes

Otros documentos que aporta el usuario
Descripcion del documento Tamaiio

| otros [F | 15300 KBytes

| Memoria explicativa sobre el gasto Xx [5]| 15300 KBytes

A continuacion aparecera el siguiente mensaje que nos informa que debemos pulsar
“Aceptar” para finalizar el envio de datos de precarga de la justificacion.

Presentacion No Telematica

Para finalizar el envio de datos de precarga de esta solicitud, pulse
aceptar. También puede cancelar el proceso de presentacién o bien
volver al formularic de la solicitud para modificarla.

Mo olvide que este envio de datos de precarga no finaliza la
presentacion de su solicitud, Para hacerlo, debe acudir a la oficina
de registro de cualquiera de las Delegaciones Territoriales de esta
Consejeria con un ejemplar imprese de su solicitud precargada.

|_= |_=
Wolver Cancelar | Aceptar

Una vez pulsamos “Aceptar” nos mostrara el Anexo de justificacion_Presentacion
semipresencial en formato PDF y la relacion de todos los documentos aportados.
Asimismo se muestra en pantalla el cuadro de mensaje

siguiente:

Debe imprimir la solicitud para su presentacion en ventanilla

Tras pulsar sobre el botdn aceptar aparecera el anexo de justificacion con los datos
que hemos completado mas la relacion de documentos que hemos anexado a la
solicitud. El aspecto se muestra en la siguiente captura:
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1. Solicitu

CODIGO IDENTIFICATIVO
(s e

2 [DOCUMENTACION Y AUTORIZACIONES (Conti
2.1 |DOCUMENTACIG ion)

iento del

c

Tras la impresidn del formulario generado o su descarga podremos comprobar que en
el margen superior derecho de la solicitud, debajo de un cddigo de barras, aparece el
niumero de expediente asignado. Este niUmero de expediente de justificacion no
coincide con el nimero de expediente del procedimiento de concesion.

LA
ANEXO V167299

(Pagina 1 de 3)

JU"TA DE A"DN.U[]A CONSEJERIA DE ECONOMIA, CONOCIMIENTO,

EMPRESAS Y UNIVERSIDAD

CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA Y HORA

ANEXO DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION CONCEDIDA AL AMPARO DE LA ORDEN DE 27 DE JULIO DE 2015, DE
LA CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO. (Cédigo procedimiento: 7442)

CONVOCATORIA: 2020 . .. .

N°® EXPEDIENTE: BENEFICIARIO: NIF:

1234 Cruz Roja Espafiola 123456782
DIRECCION:

Cl. Prueba

LOCALIDAD: COD. POSTAL: PERIODO A JUSTIFICAR:
Sevilla 4111 ol ol 4l Primero

A continuacion debe imprimir el Anexo de justificacion_Presentacion semipresencial
(recuerde que este anexo Unicamente tiene la funcion de permitir anexar la
documentacion previamente estampillada y digitalizada que requiere compulsa, y que

no contiene la memoria econémica) y firmarlo manualmente por el representante
legal de la entidad.
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Imprimir documentos solicitud

B Esta pantalla permite la consulta e impresién de todos los documentos que forman parte de la solicitud

Anexo de Justificacion Subvenciéon

165866

a 1 de 3) ANEXO V

JUNTR DE ANDALUCIR

CONSEJERIA DE ECONOMIA, CONOCIMIENTO,
EMPRESAS Y UNIVERSIDAD

CODIGO IDENTIFICATIVO | N° REGISTRO, FECHA Y HORA

ANEXO DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION CONCEDIDA AL AMPARO DE LA ORDEN DE 27 DE JULIO DE 2015, DE
LA CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO. (Cédigo procedimiento: 7442)

CONVOCATORIA: 2018

N EXPEDIENTE: BENEFICIARIO: B NIF:
CRE-ACD-2018 CRUZ ROJA ESPARIOLA EN ANDALUCIA Q2866001G
DIRECCION

Avd. Cruz Roja, s/n

LOCALIDAD: COD. POSTAL: [PERIODO A JUSTIFICAR:

Documentacién entregada

Remision de los originales para su compulsa

Como se ha indicado al comienzo de este apartado, la documentacion que se aporta
es la que se considera documentacion justificativa del gasto y que la normativa
vigente obliga que sea original o copia compulsada, ademas de obligar a su
estampillado. Para el procedimiento de compulsa se deben remitir los originales a la
Consejeria de Economia, Conocimiento, Empresas y Universidad, a la atencion del
Servicio de Acceso a la Sociedad de la Informacion. La documentacion se entregara
preferentemente en el registro general de la dicha Consejeria, con sede en:

Calle Johannes Kepler,1. Isla de la Cartuja

41092 - Sevilla
Todo ello sin perjuicio de lo establecido en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
La documentacion a compulsar es la siguiente:

+ el Anexo de justificacion Presentacién semipresencial impreso y firmado
manualmente por el representante legal de la entidad (documento final
generado en el apartado previo).

 toda la documentacion justificativa original, que previamente se estampill6 y se
adjunt6 digitalizada a este Anexo. Para facilitar el proceso de compulsa es
recomendable que los originales se clasifiquen en el mismo orden en el que se
encuentran en el tramitador.

« en el caso que la persona que realiza fisicamente este tramite no sea la misma
que firmo el formulario de justificacion semipresencial, se debe aportar un
certificado de autorizacion para la presentacion de documentacién. En el Anexo
| de este documento se adjunta modelo.

Una vez compulsada la documentacion original aportada se devolvera a la entidad.
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Anexo I: Modelo de Autorizacion para la presentacion del anexo de
justificacion semipresencial

MODELO DE AUTORIZACION PARA PRESENTACION DE DOCUMENTACION

Yo,

D D TSP
e con D]\ , y domicilio en
o (I ,
como representante legal de la entidad

beneficiaria de la subvencidon concedida para la gestion de la red de voluntariado
digital del proyecto Andalucia Compromiso Digital,

AUTORIZO A:

D/
15
........... , con D] y domicilio en
o
N, , en calidad de representante administrativo, para que efectie en mi

nombre el tramite de presentacion de documentacion justificativa de la subvencion
concedida para la gestion de la red de voluntariado digital del proyecto Andalucia
Compromiso Digital.

Atentamente,

Firma del autorizado/a Firma del
autorizante

FECHAY LUGAR
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