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1. INTRODUCCION. JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION.

REGULACION:

Tal y como se establece en el articulo 7.bis Decreto-ley 1/2021, de 12 de enero, los
beneficiarios de la ayuda estan obligados a presentar, en el plazo establecido para ello, la
justificacion de la subvencion, cumplimentando la Relacién Clasificada de gastos.

Tras la revision de la cuenta justificativa simplificada y los documentos de pago y gasto sobre la
muestra del 5% de los expedientes concedidos, tal y como se establece en el articulo 7.bis.8 del
citado Decreto-ley 1/2021, se han puesto de manifiesto importantes deficiencias, irregularida-
des y anomalias de caracter sistematico en la documentacion justificativa aportada por las en-
tidades beneficiarias, no quedando garantizada la adecuada aplicacion de la subvencion a la
finalidad prevista por la misma.

En virtud de lo dispuesto en la Resolucion de la Secretaria General de Empresa y Trabajo
Auténomo de fecha 21 de julio de 2023, por la que se complementan las instrucciones para
efectuar la técnica de muestreo, se “ determina ampliar la muestra al 100 % de los
expedientes concedidos en ambas lineas, a los que se les requerira los documentos de
gasto y pago incluidos en la cuenta justificativa, con la finalidad de obtener por el 6rgano
gestor una evidencia razonable de la adecuada aplicacion de los fondos percibidos”.

(Pagina 2 de 3] AMEXD I
2. RELACION CLASIFICADA DE GASTOS A LOS QUE SE HA DESTINADO LA SUBVENCION
ACREEDOR % COMEEP UE | rrous camicw | FECHA PAGD L RTAOOA L
L3 DENUMNACION
BAGSE COCA COLA EURDIFEAN PARTHERS IBERIA F5TME3 101 BATERIAS PRIM AT §4004 73021 TTEAR 77542
6254 AGEMTE DEL MERCADO ELECTRICD 5L 50184 SUMINISTROS IEUT/A00 | 2S07020 151061 151081
E1482 ASESORIA ML CE ADG9D (ASESORIA 6053000 | 28/08/2020 106,39 13,77 \

Para cada gastoincluido en la Relacidn
Clasificada de Gastos se debe aportar
justificantes de gastos y justificantes

PRESENTACION EXCLUSIVAMENTE ELECTRONICA

P de pagos
Cada documento debe
subirse en un PDF
independiente

| |
TOTAL GASTOS IMPUTAROS J000,10
[Farmamerin, 2 b, (= cane the exiuls ornumnidans s e et o L e s e b S ]| oo
TOTAL NISTIFICACIHIN DT LA ACTUACIGN 004,00

{11 E importz do Cads ona o0 fes fecturas que 30 mpuien 2 ke subwencen Fa de ser infonor @ 1000 €.y nepodra heharse abanedo en cfodn.
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Por tanto, las empresas beneficiarias han de aportar ademas_para cada gasto (cada linea)
incluido en la Relacién Clasificada de Gastos previamente aportada, los siguientes 2
DOCUMENTOS:

» Eljustificante del gasto (factura, ndmina, RLC...)

+ Eljustificante del pago (resguardo bancario de haberlo abonado)

PLAZO PARA PRESENTAR LOS JUSTIFICANTES DE GASTO Y PAGO INCLUIDOS EN LA
RELACION DE GASTOS DE SU CUENTA JUSTIFICATIVA:

Los documentos de pago y gasto, deberan presentarse en el plazo de 30 dias habiles a
contar desde el dia siguiente a la fecha de notificacion de la misma, accediendo a su
expediente de forma electrénica a través de la oficina virtual en la siguiente direccion
electronica:

https://ws287.juntadeandalucia.es/oficinavirtual/#/SeleccionConvocatoriaPerfil/V3 234

Inicio » @

Oficina Virtual ‘ Junta de Andalucia

Accede a Ayudas para el mantenimiento de la actividad de los sectores del comercio minorista y de la
hosteleria como consecuencia de la situacién ocasionada por el coronavirus (Covid-19).

Para acceder selecciona una convocatoria, un perfily un método de acceso.

Linea - Convocatoria

Perfil

2

Método de acceso



https://ws287.juntadeandalucia.es/oficinavirtual/#/SeleccionConvocatoriaPerfil/V3_234
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Tras acceder a su expediente deberd rellenar en el Anexo IV sobre aportacion de justificantes de
gasto y pago, de acuerdo a las indicaciones realizadas en el mismo.

*En Anexo IV de esta guia se ofrecen indicaciones sobre la forma en que han de subir la
documentacion.

Para cada gasto incluido en la justificacion econémica presentada previamente (Relacion
clasificada de gastos), habra de aportar el justificante del gasto (factura) y el justificante del
pago (justificante bancario). La justificacion econdmica le aparecera precargada en la oficina
virtual para facilitar la aportacion de la documentacion requerida.

FORMATO DE LOS DOCUMENTOS APORTADOS
Los documentos adjuntados deben de presentarse en formato pdf.
Los documentos NO deben de superar el tamafio de 10.000 Kbyte.

Si en cualquier momento no se cumple algunos de los requisitos anteriores
aparecerd un mensaje de error indicando el motivo.

Ademas, es recomendado que los documentos usen un formato de 300 dpi
(300 pixeles de ancho x 300 pixeles de alto).

Y que el contenido del documento se muestre correctamente en
orientacion vertical, para facilitar la lectura de este.
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2.- DOCUMENTOS ACREDITATIVOS DEL GASTO (facturas, néminas, RLC, etc)
El documento sera distinto seglin el tipo de gasto que se pretenda justificar:
v CON CARACTER GENERAL, el documento que acredita el gasto serd una FACTURA.

v En el caso de GASTOS SALARIALES, se aportara copia de la NOMINA (categoria e) del
articulo 6.3).

v Si lo que se justifican son GASTOS DE SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA,
aportaran copia de la relacion de liquidacion de cotizaciones (RLC), (antiguo modelo
TC1) y en el caso de que el importe del RLC sea igual o superior a 3000 € se aportara
también la relacion nominal de trabajadores (RNC) (antiguo TC2).

Hay dos casos especiales, en los que un documento de cargo en la cuenta bancaria sirve para
acreditar el gasto y el pago:

v GASTO CUOTA AUTONOMOS. El documento de cargo en cuenta sirve como
documento de gasto y como documento de pago.

v GASTO SEGUROS. Igualmente, el recibo de cargo en cuenta acredita el gasto y el
pago.

DOCUMENTOS DE GASTO (FACTURAS, NOMINAS, RLC, RNC)
i MUY IMPORTANTE!

v El documento ha de ser legible, y estar escaneado completo. El documento ha de contar con
formato adecuado (PDF no superior a 10.000 kb y 300 dpi) y estar completo (cabecera ,
laterales y la parte inferior), ya que pueden contener datos esenciales del documento como
fecha, nimero, etc..

v Ha de comprobarse que la factura o documento de gasto se corresponde con la incluida en
la relacion de gastos, verificando que coinciden fecha, nimero de la factura, importe,
acreedor, etc.

v Ha de verificarse que la factura cumple con todos los requerimientos formales exigidos por
el Reglamento de facturacion. En caso contrario debe solicitar al proveedor la correccion de
la misma (ver detalle en Anexo I).

v Cada factura o documento de gasto ha de subirse al tramitador por separado, y de forma
individual. CADA DOCUMENTO EN UN PDF INDEPENDIENTE.

v La cuota de auténomos se justifica aportando tnicamente el justificante del cargo en
cuenta. Se subira el mismo documento dos veces: como justificante del gasto y como
justificante del pago.

No pueden subirse todas las facturas en un Unico documento ni tampoco unida al documento de
pago.




A continuacion se detallan las caracteristicas minimas que han de cumplir cada uno de los
documentos de gasto que se pueden aportar, segun la tipologia del gasto:

2.1. FACTURAS

2.1.1 Contenido minimo de la factura

Las facturas han de contener todos los elementos exigidos por el Reglamento de facturacion,
que de forma resumida se indican en la siguiente tabla:

CONTENIDO MiNIMO DE LAS FACTURAS SEGUN EL REGLAMENTO DE FACTURACION

articulo 6.1 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se requlan las obligaciones de facturacion

NUMERO DE FACTURA a) NUmeroYy, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada
serie sera correlativa.
FECHA FACTURA b) La fecha de su expedicién.

NOMBRE CLIENTE Y NOMBRE PROVEEDOR

c) Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa, tanto del
obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

NIF DEL QUE EXPIDE LA FACTURAY DEL
CLIENTE

d) Nif atribuido por la Administracién tributaria espafiola o, en su caso, por la
de otro Estado miembro de la Unidn Europea, con el que ha realizado la
operacion el obligado a expedir la factura.

DOMICILIO

DEL QUE EXPIDE LA FACTURA Y DEL
CLIENTE

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de
las operaciones.

DETALLE DE LOS CONCEPTOS QUE SE
FACTURAN (unidades, precio unitario,
descuentos o rebagjas...)

f) Descripcidn de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios
para la determinacion de la base imponible del Impuesto, tal y como ésta se
define por los articulos 78 y 79 de la Ley del Impuesto, correspondiente a
aquéllas y su importe, incluyendo el precio unitario sin Impuesto de dichas
operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en
dicho precio unitario.

TIPO IMPOSITIVO (IVA, IRPF..)

g) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las
operaciones.

CUOTA DEL IMPUESTO (4%, 10%, 21%;15%)

h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse
por separado.

FECHA DE LAS OPERACIONES (si es distinta
ala de la fecha factura) y

FECHA PAGOS ANTICIPADOS (si los ha
habido)

i) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o
en la que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se
trate de una fecha distinta a la de expedicion de la factura

DETALLE NORMA DE EXENCION DEL
IMPUESTO

(si estd exenta indicar la norma que sustenta
la exencion)

j) En el supuesto de que la operacion que se documenta en una factura esté
exenta del Impuesto, una referencia a las disposiciones correspondientes de
la Directiva 2006/112/CE, de 28 de noviembre, relativa al sistema comun del
Impuesto sobre el Valor Ailadido, o a los preceptos correspondientes de la
Ley del Impuesto o indicacion de que la operacidn esta exenta.

Lo dispuesto en esta letra se aplicara asimismo cuando se documenten
varias operaciones en una Unica factura y las circunstancias que se han
sefialado se refieran (nicamente a parte de ellas.



En el siguiente ejemplo, se muestra de forma grafica los elementos minimos que ha de
contener la factura:

Jatos acreedor (¢

1 I| i - 7
F . - £ emite
= ¥ Hubq )
Ll g e
¥
techa de factura | i

FECHA NUMERO DOCUMENTO
14/09/2020 || A 201315 " FACTURA

PLIAMA iLGCDC:lN TNVERMAL ANDER TALLA X1 UNICD
[PLIAMA ALGDOON INVERNAL ANDER TALLA M UKICD :
(PLIAMA ALGDDOM INVERMAL ANDER TALLA L UNICO 200
PLIAMA ALGODOM INVERNAL ANDER TALLA XL UNICO 2.00
BATA CORALINA MATLAS TALLA XL UNICO 10D
BATA CORALINA MATIAS TALLA M UNICD 100
BATA CORALINA MATIAS TALLA L UNICO .00

Concepto
BATA CORALINA MATIAS TALLA XL UNICO 2400

BATA CORALINA RAFA TALLA XL UNICO 2.00

b 0.00
PFEDIDG COMPLETO 0,00
: 0.0
FECHA VALOR FACTURA 4 DE OCTUBRE 0,00
" 0.00
ENVIAMOS BOLSAS Y DISPLAY 0.0
000

NUESTROS CATALOGOS ESTARAN VIGENTES lose del

SIEMPRE QUE ESTEN PUBLICADOS EN NUESTRA WEB  jmportetotal

r - _ W W]
Bruto DClal%  Dto. Clal. D.PP% Oto PP Base Imp. IVA 21% R.E. 5,2% TOTAL l

142320 0,00 0,00 0,00 0,00 142320 208,87 74,01

FORMA DE PAGD hmy

GIRGD &0 DIAS - CTA 30030 TON

\-uota del Impuesto
Vencimbentos  13/11/2020 soRTTS Cuota del Impuesto
Importes 1.796,08 Pegiin

TG peesiey 19l JSDErd ENTIGE 05 TE0U0S B8 STWaEES ¥ eTeInes 4 un gestor sutoriade (AL 18 W Dlo. TEZSW v AL 110 y 040, AdC. 10 08

L FECTHARTOG 4t Bt Jab0 cadetan #n we Boters shuendad de
L i aare 1 gusledn TRCH, Contala v 0 AN Paton TR i derechnn de accesn, reclicarin, cance ke y om s Gima, opE G
ATWABN P SN [EY SOTRD, BCOTBANALE G urw Potncrig e we DM & G 1

2.1.2. Facturas con pagos anticipados

Especial atencidn ha de prestarse al supuesto de que en un determinado gasto se hayan
realizado pagos anticipados. En este caso el Reglamento de facturacidn exige que se expida
una factura por el pago anticipado y que en la factura definitiva se haga constar la fecha en que
se realizé dicho pago.

Por tanto, en este supuesto, el beneficiario ha de aportar 2 facturas: una por el pago del
anticipo y la factura final en la que constara la fecha en que se efectu6 el pago anticipado.
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-
| #MUY IMPORTANTE

PAGOS ANTICIPADOS
En el caso de pagos anticipados, ha de tenerse en cuenta que:

1. Por el pago anticipado ha de expedirse factura (articulo 2.1 Reglamento
facturacion), que se anexara a la factura final.
2. En lafactura final ha de hacerse constar la fecha en que se ha recibido el pago

anticipado. (art. 6.1.i) Reqglamento facturacion)

A continuacion se muestra un ejemplo de un pago anticipado correctamente reflejado en la
factura final:

g —

g turmm—dh 19/01/21 gor la que se BASE IMPONIBLE |

: i e e T

3.310,97

TIPO DE PAGO FECHA IMPORTE N.° FACTURA
1° PAGO (ANTICIPADO) 19/01/2021 1.000 €|Factura de anticipo 2021H/36
2° PAGO FINAL 09/03/2021 2.310,97 €
FACTURA FINAL 09/03/2021 3.310,97 €|Factura final 2021/85

10



2.1.3. Ejemplos de facturas no validas

"
FACTURA DE ALQUILER ) o
LAVEIET o w ERERERE . EE

Timmicai Tem R e

EODIRCIN & P i — "5 C AP T

L l'_'-"-.'.'f'r.Ff‘?-"-L'-V;_::;_rfﬁ.-’ L £ ~T——
B & Al DA D L] iﬂcll.l}'fﬂﬂ
P — mpositive y cuota
ce = _\_:.‘ =t i -
Pt A -Y-."_-j |£ s JL"/II
——

Ejemplos de facturas
NO VALIDAS

| FACTURA DE ALQUILER LOCAL COMERCIAL

NE Recibo: 2 fA

FECHA

01/02/2024

CONCEPTO

IMPORTE

Importe del alquiler lecal comercial mes mayo

Base impaonible=
Cucta | VLA [21%)=|
Ratencion | R.PF. (19 %)=
TOTAL

Srio0c

o w?
168,00 €
152,00€
gibooe

Rk
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2.2 GASTOS DE PERSONAL

2.2.1. Gastos salariales. Nomina

Debe contener al menos los siguientes datos:

v Datos empresa.
v Datos trabajador.
v Liquido a percibir.

v Fecha.

| emeresa | =
Domicilis CLE —— P Datos
Datos empresa Municigiol e b0 aliliackn a la Seguridad Social — - — 7
aF o Categoria 5 prups protkcnat trabajador
S cén. colizockin o In Seg. Soc Grupo de colizacian. Fecha aniigliodad:
Peroos de liquidacion: LMARZO3L MARZOZOZ0 Total dios 14

I. DEVENGOS Fiow it eabajisde. 40 TOTALES

1. Percepeiones salariales 2. Purcmpeiones no salariabes

TN DIEe. . w————— 25’?0.2 Indemndzaciones o supbdos
Horss saaranndinarias T T TR
Coratifieacions s axlyaoednaaias. 52,00 Prestacones @ indermizacknes de la Sog S

Compie mentos salariskes
Incdemnizacsnes por irsslados.
susponsiones o dospidos

PTRANSEOR .60

A TOTAL DEVENGADO. 262.70
ii. DEDLI
1. Aportacian del rabajador a lns cotizaciones a la 5.5, ¥
Contingancies comunes.. ... 47 e 1882
Denrmpien, - SEE 3 TOTAL APORTACHINES
Formacion Profesional ... 94 ae_ . 0353 \meR_
Horas ewsraondinarias Fl L o SO
FUerza mayor o esirucirles. Lo & Naor producios en especie.
L T L & Oras deduceons.
B IOXAL A DEDUICIE L1 26.70
Famay selo de la
it I LIGLNDE TOTAL A PERGIBIR { A - B ) ”"""'b
a L de Marzo de 2020 |
RECIRI, \
Fecha
Barco: cLo it
EWE TEHMPACION [3F LAR BARES DF I3 TIZACKIN & LA SECAMIDAD SOCIAL ¥ SORMIFPTON OF MECAUTIACHIN SORIUNTA ¥
B LA MASE HLLIETA A HETENCION DEL LEPE ¥ AFOHTACIIN U LA BMFRESA
CONCEPTD

5370 1 Bame Cotizacion Contngencias Comunes
2. Base Comingencias Profesionales.......... .
ATy CP,

Remuneracion mensual.

Muces ncapmcicdad empord -
TOTAL .. ... 3maT0 Formacidn Profesionsl

& Cotizmesin adicioml Mo Exras

A B mujetn retensnn gl LR BE.

——
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2.2.2. Documento que acredita el gasto de Seguridad Social a cargo de la empresa: RLC
(antiguo TC1)

Debe incluir la siguiente informacion:

v Identificacion del beneficiario de la ayuda (Razén social /cédigo de empresario -NIF-).
v Fecha del pago.

v Importe Total (el importe en este documento ha de acreditar el importe imputado a la

subvencién, por tanto ha de ser igual o superior, nunca inferior).

]
m Snclmon sanorosoon - Irma
Recibo de Liquidacién de Cotizaciones
[Datos de envio I Liquidacién Total

ll umero de autorizacion:

J Cuota a Liquidar No exonerada

En el caso de que
el gasto consignado
en el RLC sea
igual o superior a
3.000 €
aportaran ademas
el documento RNT

Tiene que coincidir C - .._ : - —
banel Beneficiario Eun Social: I Nimero de liquidacion:
2 go de Cuenta de Cotizac Cédigo de Empresarioz
de la subvencion 7 -
Periodo de Liquidacion01/2021 - 01/2021 |Nimero de trabajadores confirmadost
Calificador de Liquidacionz00 NORMAL Entidad AT/EP: |
Fecha de Control: Modalidad Pago: Cargo en Cuenta

[Codificaciones informaticas:
|Referencia: rFth: 17-02-2021 | [Hora: 17:11:57 [Huella: |Pégina 1 de 1 |
N
Descripén  Tjepe que estar comprendida scor Importe
[CONTINGENCIAS COMUNES ntre 14[03,{2020 y 14[03[:021 959,24
(CONTING,COM.COTIZ.EMPRESARIAL 523,03/
LIQUIDO CONTINGENCIAS COMUNES 1.482,27
IT DE ACCIDENTES DE TRABAJO 44,86
IMS DE ACCIDENTES DE TRABAJO 39,22
LIQUIDO DE ACCIDENTES DE TRABAJO 84,08
(OTRAS COTIZACIONES Cuantia quese imautasla 269,46
(COT.EMPR. - CUOTA DE OTRAS COTIZACIONES Libeician 139,62
LIQUIDO DE OTRAS COTIZACIONES 409,08
Este recibo no implica e pago de las cuotas si nova de ingreso de la Entidad Financiera. Este documento recoge los célcuios realizados ala
N

fecha de |a confirmacion/caerme o L guidacion

e debe acompanar el
omprobante de ingresodela
ntidad bancaria

13
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2.2.3. Documento que acredita el gasto de Seguridad Social a cargo de la empresa: RNT
(antiguo TC2)

Solo en el caso de que el gasto consignado en el RLC sea igual o superior a 3.000 € aportaran
ademas el documento RNT (Relacion Nominal de Trabajadores).

o e e

b il b i s 1 g pamspe
Liwrilm s b
[ (=T |

L D T e e TR
- L L i

T AL
T rrieey

e e b B | B

k1 ul
Enﬁ-krﬁ-—'ﬂ.‘i

Biy, 04 F 6 e R A

Friba a s Pagin
pms [z | feran | |
(=] P I e Ll ]
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2.3 CASOS ESPECIALES
2.3.1. Recibo de autonomos (RETA)

En este caso, el justificante bancario del abono de la cuota en el Régimen especial de la
Seguridad Social de Autonomos sirve como documento acreditativo del gasto y del pago.

Debe contener los siguientes datos:
v Nombre acreedor.
v Nombre o NIF beneficiario de la ayuda.
v Importe total.
v Fecha.

Se sube a la Oficina Virtual dos veces: como gasto y como pago.

286,15

Nombre o NIF [CIF
del beneficiario o 206,15 |jemmmm—"=s M porte total

— LTRSS T B S T MR T T s e S e o e W e ¢
- . e e - . s — [ - e ==

Con un Unico
Documento se
acredita
el gasto y el pago
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2.3.2. Recibos de SEGURO

Para justificar el gasto del seguro, sirve como documento de gasto el justificante bancario del
cargo en cuenta, siempre y cuando en el mismo conste toda la informacién que lo identificay
al menos la siguiente.

v Datos acreedor (compafia aseguradoray).

Datos tomador del seguro (beneficiario de la subvencion).
Importe total

Fecha

Tipo de seguro

; F i
7K CaixaBank Nimero de fumero de |
S recibo ]
poliza Domiciliacion de pagos 1
Cargo |
Datos del
acreedor . _ |sEPa-0000005479-1
2 — - L e feunes 2w oy
y lpoliza & = = Jcon|numero de rum"“_“—' y period e o
o = i
+ n cum jento con la normativa SEPA es posible gque el concepto esté incompleto. . i
Periodo del Para mas informacién sobre el cargo, dehepdirig!.r a"1a ent ifdad ordenante.pl O i
I-ecibo dabe dirigires @ eata.

REF.SEPA BASICO. .

Imparte
— 416,25
Datos del e
beneficiario Total >
416,25 s miporte total
de Medios
Na! —
CaixaBank, S A C/ Pinlor Sorolla, 24, 45002 Vakincla, NIF ADSEEIE19 - Inserita B M. \Vakene la, fome 10370, folke 1, hojs admers V178351, Inseripeidn 2%
TI0E0 Q0004 ATTM00NS 04T 4R HC-LIC AR STMIOEK 6 0 000 Mot 209217595 A1 LO6GIE %0697 ]

Con un unico
Documento se
acredita
el gastoy el pago
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3.- DOCUMENTOS ACREDITATIVOS DEL PAGO O PAGOS.
3.1 TIPOLOGIAS DE PAGO

Atendiendo a la forma en que se haya realizado el pago, el documento a aportar sera diferente.

Con caracter general, e independientemente de la forma en que se haya realizado el pago
(transferencia, cargo en cuenta, domiciliacion....), la caracteristica comun que le da validez al
justificante es que el mismo sirva para vincularlo con el documento justificativo del gasto (la
factura, la némina, el RLC...), cuyo pago se pretende acreditar. Por ello, el documento bancario
que se aporte habra de ofrecer informacion suficiente que permita vincularlo (como los datos
del acreedor, el beneficiario de la factura, el concepto que se abona (n°® de factura u otro dato
que lo identifique, etc).

A continuacion se describen los documentos a aportar para cada una de las modalidades de
pago.
3.1.1 Domiciliacion en cuenta

Resguardo bancario de la DOMICILIACION: En el concepto del pago habré de figurar el nimero
de la factura, o en defecto de ésta, el concepto abonado; han de estar identificados el acreedor
(el que emite la factura) y el deudor (el beneficiario de la subvencion), asi como la fecha de
abono de la misma.

Resguardo bancario, en el que al menos, deben figurar los siguientes datos:
v Nombre acreedor.

Identificacion del beneficiario de la subvencién (nombre o NIF).

Fecha de pago (fecha valor).

Importe total factura.

R X |

Concepto abonado (el nimero de factura o informacion que permita identificar el gasto).

mporte total
‘ | Oficina:

Fecha de enwio: 01-03-2021

& Santander

ADEUDO POR DOMICILIACION SEPA

EMISOR IMPORTE _  [rrua 1 bre o CIF/ NIF
M TGSS. COTIZACION 001 | = > 1.97543 EUR - eficiario
REGIMEN GENERAL
]

Moneda: EUR

13, 30604
™

B4, Ubeo 55

BECHESMM

T EMET ES
Feef, Mandato:

lombre del
creedor

Concepto

NIF:
IBAN: ES
Fi o ded page:
Ref. def Recho

10 TGSS del respansabie del paga:
BIC Banco Emisor;

54 Domveln socisk Pasly de Persda.

FM. e Cantabria, Hoj

,inse 15, CLF. A-30000013

CONCEPTO:
CO0, UQUIDACION PERMODO: 01/2021-01/2021 AUTORIZADO

echa de pago
N* de Recibo Esquema. CORE Fecha valor: 26-02-2021
aclar:

ok de adeudo & . ko cusl

Santan
5o

T
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A continuacidn se muestran ejemplos de resguardos de domiciliacién validos y no validos:

EJEMPLO DE
DOMICILIACION
EN CUENTA
VALIDO
ADEUDO POR
CAJ'A m DOMICILIACIONES SEPA
GRANADA B OFICINA B TELEFONOM FECHA
02-09-2020
Titulares de |a Cuenta % CODIGO CUENTA CLIENTE (CCC)
Entidad | Oficina | DC | Nim. de Cuenta  [BAN:
Estimado cliente:
Adeudamos en su cuenta el apunte detallado.
ID.EMISOR:
2 ENTIDAD BIC :
NOMBRE EMISOR: ]
TITULAR:
EEF. ORDEN DOM. :
| CONCEPTO: AGUA ALMUNECAR 203 ZONA 3
N°® RECIBO: SECUENCIA ADEUDO: PERIODICO
MODALIDAD: BASICO FECHA FIRMA ORDEN: 31-10-2009
EECBA VALOR: 03-09-2020 |
IMPORTE: 105,59
COMISION: GTOS. CORRED: IMPUESTOS
COMIS. TRATAMIENTO MANUAL:
IMPTO. TRATAMIENTO MANUAL:
TOTAL ADEUDADO: 105,59
E—
Dom. Soc. Avda. Don Basco, 2 - 18006 GAANADA. Insc. Reg. Merc. de Granada, T. 621, F. 176, . Gr- 7223 Insc. 220, C.LE: F-18009374 10690 AD0Z 01 DOOSGIT D101 20200903 OO F-DOD-BAD0 1
EJEMPLO DE
DOMICILIACION
Fecha 05/02/2021
ENCUENTA i 0 Detalle del adeudo H ogﬂ;;zo
. ora :31:
VALIDO cajasur
N° de contratc
| Fecha valor 05/02/2021
Concepto RECIBO ENDESA ENERGIA
Recibo
‘ Concepto detallado FACTURA DE ELECTRICIDAD CONTRATO
DE ENERGIA XX CO)|
Titular del recibo - . —
Nombre del emisor - , - |
REfEIENCIA  comme ——— -

Importe -156157 €

18



cajasur©®

COD. LIQUIDACION:

ordenante titular
TGSS. COTIZACION 001 REGIMEN GENERAL
Teferencio
PERIODO: 06/2020-06/2020 AUTORIZADOD

EJEMPLO DE
DOMICILIACION
EN CUENTA
VALIDO

ref del adeudo

importe

207,82

id. acreedor

I

|

Para cualguier aclaracidn, deberd dingirse con esta nota de adeudo a2 el o lz ordenante, que es quien ha facilitads esta informacidn

31-07-20 31-07-20

e i R s s S b e s e

Cajesur Banes, S.A.U., Randa de Ios Tejares, LB-24, 14001 Cordoba- www.2sjssures; ]

EJEMPLO DE
DOMICILIACION
EN CUENTA
VALIDO

ane du WircEym &

|Taree: 2001, Fada 1, ok B-1724, iacipeidn 19

BBVA

Justificante de la operacion

Tipas de maowimienta Cusnita
|Dc5cn:}:lc’| ADEUDO
|I'|'|.1|:-r1|- -48,15
Divisa EUR

Fecha del movimiento 201002020

[Fecha valas 20/10/2020

Cugnta cargofabang ES

| Titular de la cuenta

| Dbsarvaciones KN 2020

S.L
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El siguiente justificante No es valido por falta de:

* |dentificacion de la entidad bancaria.

*  Nombre del acreedor.

e  Nombre del beneficiario.

Informacidin general

. Mumero de cuenta (IBANYES
(CCC)
EJEMPLO DE Oficina 08N
DOMICILIACI()N Importe =127.92 enros
EN CUENTA Fecha 01042020
NO VALIDO Haora OF 12455
Fecha valor 01042020
Concapio FACK MULTISEGLRDS
Beferencia?
OMras caracrerisricas 000 Al
El siguiente justificante No es valido por falta de:
« Identificacion de la entidad bancaria.
Informaciin pencral

Mimero de euenta ([BAN)

(cee)

Oficing

lmpore -226,72 curos.

Fecha 300142020

Hara 02:51:35

Fechsa valor 3000 172020

Congeplo especifico TGSS.COTIZACL

Hemirente

Refirencia?

{diras caracteristicas .

Mis informaciin

Nombre completa del ordenanie TGSS, COTIZACION 001 REGIMEN GENERAL EJEMPLO DE

Tinlerdelreclha ~ SSEE——— 2

Primes conceplodel recibo. 0D, LIQUIDACION, ' DOMICILIACION

Referencin recibosgpa 0 TTTTTTTTTTOT EN CUENTA

Datos SEPA A

Cidigo del Esquema (Core/B2B) CORE No VALIDO

Nambre del Acreedos TGSS. COTIZACION 01 REGIMEN GENERAL

Identificador del Acreedor

Referencia dnica del mandate

Propisito del cobro

Categoria del propasito del cobro

Concepto COM. LIGUIDACION: PERIODC: 10/2020-10/2020

Continuacidn del Concepto Tl —

Referencia del Acresdor

Mombre Dewndor

Ultimo Deudor
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En este ejemplo el resguardo no es valido, porque no aporta informacién que identifique el
acreedor, el deudor, y el concepto, ni se aprecia el tipo de apunte que es.

% CaixaBank 17
Titular: IBAN: ES

EJEMPLO DE

DOM|C||_|AC|6N Periodo: 27/02/2021-27/02/2021 Saldo disponible: 300.99€
EN CUENTA
2 Concepto Fecha Importe Saldo

NO VALIDO . .
TRASPASO PROPIO 27/02/2021 100.0 678,87¢€
TRASPASO PROPIO 27/02/2021 150.0 578,87¢€
POPO FASHION S.L. 2710272021 -189.16 428,87¢€
SEGURCAIXA NEGOCIO 27/02/2021 -130.28 618,03€

Y el siguiente supuesto no es valido porque no contiene el dato del deudor y el acreedor del
pago. Ademas en la parte inferior del documento se indica que es un justificante provisional.

& Santander
Detalle del movimiento
Concepto Imparts
Reclbo S.a.u N° -486,57 EUR
EJEMPLO DE
Namero de cuenta Fecha de la operacion DOMICILIACION
ES““““““‘““’??és 101'02)'2021 EN CUENTA
Fecha valor NO VALIDO
10/02/2021

A ROOU LS WIC: BECHE SMP

-
-

RM. ge Canmab=a Haia 236, Folla 64, Libre 5° de Sacisdades. insc, 2°

Este Justf cante £5 provisional y carece d& t2da valider sin una autentificz = 'dn axplizits de’ bancol

Baren Savamtes §A Damiciio one at Posaa de Peesety, 572 20004 Gant asio,
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3.1.2 Pago mediante transferencia

Resgua
figurar
identifi
subven

rdo bancario de la TRANSFERENCIA BANCARIA: En el concepto del pago habra de
el nimero de la factura, o en defecto de ésta, el concepto abonado; han de estar
cados el acreedor (el que emite la factura) y el deudor (el beneficiario de la
cidn), asi como la fecha de abono de la misma.

MUY IMPORTANTE !!!!

No es valida la orden de transferencia, sino que ha de
aportarse justificante del cargo en cuenta de la misma,
en el que aparezca la “Fecha valor” del cargo.

(Recibo de la transferencia una vez cargada en cuenta).

En el documento habra de constar de forma clara:

v

v

Ordenante de la transferencia. (la pyme beneficiaria de la ayuda)

Acreedor (el emisor de la factura al que se efectia la transferencia) identificado con el
nombre de la empresa o el NIF

Concepto abonado. Debe acreditarse de manera indubitada que el pago se ha
efectuado para abonar la factura que se pretende justificar. (n.° de factura que se
abona, o en el caso de ndminas o los alquileres, mes y afio a que corresponde el abono,
u otra descripcion del concepto). En el caso de que en el resguardo no se pueda
identificar el concepto debidamente, han de aportar unido a la factura el modelo de
declaracion que se incluye como Anexo Il a esta guia y que tienen disponible en formato
editable en la oficina virtual).

Importe pagado. Ha de corresponderse con el total de la factura o documento de gasto
y en la columna 7 de la justificacion.

Fecha de valor. Sélo se admitiran justificantes que contengan fechas valor de la
transferencia realizada, es decir, extractos de la cuenta bancaria o documento concreto
emitido por la entidad financiera. El periodo ha de estar comprendido entre el 14 de
marzo de 2020 y el 14 de marzo de 2021, ambos inclusive.

Los pagos a través de BIZUM, PAYPAL o analogos se consideran similares a una transferencia
porque se asocian con una cuenta bancaria. Se aportara justificante de pago por bizum, en el

que ha

de acreditarse que el deudor y el acreedor son los titulares de las cuentas bancarias

asociadas a bizum (Paypal u otros), que emiten y reciben la transferencia de pago. En el
concepto de la transferencia ha de acreditarse que el pago se ha efectuado para abonar la

factura

que se pretende justificar.
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En el caso de las néminas, el justificante de pago ha de incluir informacién suficiente que
permita asociarlos a la ndémina que justifica (datos del trabajador, mes y afio al que
corresponde el pago):

v
v

4
4

Ordenante del Pago: Razdn social de la pyme beneficiaria de la ayuda

Beneficiario /receptor del pago: nombre y apellidos o DNI del trabajador que ha

recibido el pago
Fecha del pago: fecha en que se ha efectuado el pago (mes afio némina imputada).

Importe del pago: debe coincidir con el importe liquido a percibir de la némina del
mes correspondiente.

A continuacidn se muestran ejemplos de transferencias validos y no validos:

Resguardo bancario, en el que al menos, deben figurar los siguientes datos:

v

v

Nombre o NIF del beneficiario (ordenante de la transferencia).

Nombre acreedor (el que emite la factura).

Fecha de pago (fecha valor en que se hizo efectivo).

Importe total factura.

Concepto abonado (el nimero de factura o informacion que permita identificar el gasto).

BBVA
a i CARTA DE CARGO POR TRANSFERENCIA
lombre del f/ oA 4 ncepto
creedor | roRTE | WONIHAL T Twonaetes | comeom | comaes | ewer ] WPORTE TOTAL ] |
VBN | et | i | | ] e | e — |
BANCO DESTIMATARIO: L il oimBrice: dis quie, siguiaice sus ilslnceiones,
hamos GAAGADO en su ouanta &l importe arrba i
indicisdo. H
l [ mporte total
Titular de la cuenta 5 | [ o T 1i
e —— ——————— . T e —)
Fecha de
[ | T | P
pago

El resguardo debe
acreditar que el
ago lo realiza
el beneficiario de
la subvencion
al acreedor
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A continuacidn se muestran varios ejemplos de transferencias validas y no validas:

Oficina:
& Santander
TRANSFERENCIAS EMITIDAS: ORDEN DE TRANSFERENCIA
i ORDENANTE IMPORTE BENEFICIARIO
. ‘ = 816,00 EUR >
: e POR CUENTA DE Importe ordenado: 816,00 EUR Cuenta:
EJEMPLO DE $38 T impore a uuidar, 816,00 EUR o
TRANS’FE RE N CIA 5 ' Tipo operacion: EVENTUAL gg?f;é?};izz%ﬂ&é;ggaﬁmﬂms
VALIDO \. CONCEPTO:
< ' ' ALQUILER AGOSTO
1]
55

PLOD41

Muestra referencia Fecha operacidn: 03-08-2020 n’Fch& valor: 03-08-2020

Este resguardo de transferencia no es valido porque no contiene todos los elementos
necesarios: falta la fecha valor, lo que impide acreditar si ha sido cargado efectivamente en

cuenta:

Fecha 04/02/2021

cajasur® Transferencia Hora 09:45:16
Nombre del ordenante I R . EJEMPLO DE
TRANSFERENCIA
Cuenta destino | NOSVALIDOC
Nombre del beneficiario s -~
Concepto para el beneficiario  Junio

Importe 303100 €
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El siguiente resguardo de transferencia tampoco es valido, por los siguientes motivos:
v falta la fecha valor (fecha en que se hizo efectivo el pago).

v en laesquinainferior del documento se indica que_“la transferencia no serd firme
hasta el efectivo ingreso de los fondos en la cuenta beneficiaria”.

Fecha 031052020
cajasuro Transferencia Hora 20:43:34

Nombre del ordenante /EEEE_—_ A E—————
Concepto para el ordenante  pantallas mascaras .
Cuenta origen

Tipo de transferencia Ordinaria EJEMPLO DE
Cuenta desting (IBAN) |5 ——— TRANSFERENCIA
COUIgO DANCO NO VALIDO
g — -

Nombre del beneficiario
DNU/NIF
Domicilio

Poblacién

Cddigo postal

Concepto para el beneficiario
Comisiones y gastos

La transferencia no sera firme hasta el efectivo ingreso
de los fondos en la cuenta beneficiaria.
o £0;00 €

3.1.3 Pago por Ventanilla (en entidad bancaria o en administracion)

Se entiende por pago por ventanilla, aquel pago con el que se abona una factura u otro tipo de
gasto, ingresando el importe en la cuenta del acreedor. Para que se pueda dar por valido ha de
contener informacion suficiente sobre el gasto que se esta abonando:

« Nombre y NIF acreedor (el que emite la factura o carta de pago).

« Datos de la persona que efectla el pago (que coincidird con la beneficiaria de la

subvencion).

« Importe total abonado (que coincidird con la factura o pago que se abona).

« Impresién mecanica de la entidad bancaria/sello que acredite su pago.

« Fecha en la que se efectla el pago.

» Concepto: Factura que se abona.
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Ejemplo de un pago por ventanilla que contiene todos los elementos necesarios para

identificar el gasto:

.

EXCMOQ. AYUNTAMIENTO DE MARTOS CODIGO PROCEDIMIENTO EW

‘J < R

[I[ 1811172020

| [Afo Liquidacion: 2020

El siguiente ejemplo no es valido porque carece de elementos que permitan identificar

correctamente el gasto que se pretende justificar, ya que no contiene elementos que

identifiquen lo siguientes datos:

* Elconcepto.

* Laidentificacion de la persona que hace el ingreso (beneficiario de la subvencion).

e Elacreedor.

Ingreso en cuenta por importe de 1200 € a favor de |

o St o9 OBk

-;-zwu__u;t :

: ures.
] 950,00 euro
00 ‘euros = 140,00
0.00 hros = 10; 00 ¢

efectuado por para pago resto deuda pendiente de las

factu ras
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3.1.4 Pago con tarjeta de débito

Para justificar este tipo de gasto debe aportarse un justificante que acredite que se ha cargado

en cuenta el pago correspondiente.

En estos documentos debe aparecer:

* Nombre beneficiario de la subvencidn
* Nombre acreedor (el que emite la factura que ha sido pagada con tarjeta de débito)

* Fechade pago

* Importe total pagado que coincidira con el de la factura.

Podria aportarse uno de los siguientes documentos:
1. Extracto de la tarjeta de débito donde se aprecie el pago efectuado.

2. Resguardo individualizado del cargo en cuenta por el referido pago con tarjeta.

3. Extracto de la cuenta bancaria donde se recoja el cargo por el pago con la tarjeta de

débito.

A continuacidn se muestran ejemplos de cada uno de estos documentos:

EJEMPLO 1. EXTRACTO TARJETA DE DEBITO:

Taretas ® & S Visa Debit
Detalle operacién '
Datas de Ia tarjeta
[ rocater S—— - JeupNombre del solicitante

1'.].1»._- — -
Cuama de cargo: - -

Datos de la operacién = o = .
Sluncibe: Confrmada
Tipo de oparacion: Comors
ipons: wise ey PO tE2 / L.
T T Y AT Extracto de la tarjeta de débito
Tipo de carge; Décio en el que se muestra detalle
Cuvantada dargcc - fecha concreto del pago
Fecha contable: 03-07-2020 : e
Referencia: — que se justifica
Atarigacion 4543
Mado entrada datos: Lectura xip
Presentia de tarjeta: Presenta
Presensia de ciente: Prasaris
Autentificacion clense; aeficacian de pin
Teaenmak Teminal atendido
Cantro autentificacion chende: Tarjela chip

Informacion adicione! de la operacidn

= : mbre del acreedor

Comercio
Cédigs d comenio:
Comarag. CONFECCIONES EDUSA
ector actvidad: Conleczion texii
Dirsosicn: DIAMANTE D014
Localdad: 14014 CORDDBA
Pais: © Edpafia

Walvar
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EJEMPLO 2. RESGUARDO INDIVIDUALIZADO DEL CARGO:

%l.l nicaja Banco

COMUNICACIONOPERACIONENCUENTA

FECHAMO A COMCEPTD MOMEDAOPERAC KN
1W10i2020 18:54 || COMPRA EURD
i
E =1
37 | comEmeI0 ....... t
) SECTOR ACTIVIDAD @
= | poBzaczow ....... : mosTILLA
ii TARJETA ....c..0.a- @
i
i
i
;6
E§ DATOSDELADEUDODELAOPERACION
‘2 CUENTADEADE UDO{IBAN) MONHEDADELACUENTA FECHAVALOR
Eg EURD 19102020
F TITULARDELAC UENTA, UnicajaBanco, 5.4,
i
BIPORTEANOTAOENCUENTA
343, 16EUR
EJEMPLO 3. EXTRACTO DE LA CUENTA BANCARIA:
TITULAR:
& Santander DEBITE 123 PROK -
Movimientos de tarjeta del 14 Marzo 2020 a1 31 Mayo 2020
Fecha eperacidn Operacidn Importe
26/08/ 2020 Costen Wholesal ~4147 EUR
Fechzwalos 24082026
26/05/2020 Cesten Swoursal 86,71 EUR
Fechawakat 14, 03/2020
25,/05/2020 Costen Sevilla -123,73EUR
Fechsvalor 385872030
28/05/2020 Cealen Sevilla -1879.04 EUR
PFechavalar: FHCA2020
18/05/2020 Costen Sucursal -18,90 EUR
PBoschavakar 1082030
1%/05/2020 Costeo Sucurial 4,59 EUR
Fochavalor: 15083050
1908200 Costea Sucurial =179,80 CUR
shasmis s LHILS
19/05/2020 Canteo Sucures) | | Pabs Foi “ £2,27 EUR |
190572020 Costeo Sucursal -439,89 ELR
Feehavolor 10082020
i i - . - 2T 21 PR
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3.1.5 Pago con tarjeta de crédito

Se justifica con 2 documentos (que se escaneardn unidos):

v Documento 1.- Extracto mensual de |a tarjeta de crédito (que incluye todos los pagos
realizados con la tarjeta), donde deben aparecer los siguientes elementos:

o Nombre o NIF del beneficiario de la subvencidn.

o Nombre acreedor (el que expide la factura).

o Fecha del pago.

o Importe abonado.

v Documento 2.- Extracto de la cuenta bancaria en documento oficial de la entidad
donde se recoja el cargo total de la tarjeta de crédito.

o Nombre o NIF del beneficiario de la subvencidn.

o Nombre acreedor (el que expide la factura).

o Fecha del pago.

© Importe total abonado.

:K CaixaBank ot nr e Ft ':_,:';;f

Liqictacssin

e, 11 oy e D
Dgraim?

— - — -

TRRFEA 11 0. PO [LE - e

Fersa e

- T v
R

TRT
B

LRATT CIBTRATD: 1o
P

TR S

v g, e e b B T
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Este documento por si
solo no sera admitido.
Es obligatorio.

acompanarlo
con el extracto de la

cuenta bancaria donde

se recoja el cargo de
la tarjeta.




3.1.6. Pago mediante cheque o pagaré

Se aportara copia del cheque o del pagaré y del extracto bancario que demuestre el cargo en
cuenta correspondiente a la operacion justificada.

v Enelcheque deben figurar los siguientes datos:
* Nombre acreedor.

e Fecha.

* Importe total.

v En el extracto bancario deben figurar los siguientes datos:
* Nombre beneficiario de la ayuda.
» Concepto, que especifique el pago por cheque.
* Fecha.

* Importe total.

CHEQUE:
a mporte imputado
BBVA 13N -
Cheque Bancario
| Sucusal | T N
die. [ 20 enERD 2016 |mxluw25@,om €
o et . i
Nombre del acreedor.|| “#455" = |
NO puede ser al jr"" | DOSCIENTOS CINGUENTA kR | -
PORTADOR ity R ILY ot e 3 : i
Iy T G i S No se admiten
i CUALQUIER OFICINA EN ESPAA 1 CHEQUES AL
R 5 ome, | PORTADOR

WPEIFARCAMASZE LRI OEIPEROBIGG PEIR

EXTRACTO BANCARIO:

Nombre del beneficiario

-3,17
=
~0,60
~657,32
250.00 4

=195,01
0,39

Concepto que
especifique el pago
por cheque

=57,04
—48,06
49,19
-63,07
#.000,00
=0,60
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3.1.7. Pago en efectivo

Los pagos en efectivo no son validos segin lo dispuesto en el articulo 7.bis.4, por lo que las
cuantias correspondientes a pagos realizados en efectivo seran descontados, acordando el
correspondiente reintegro.

Se entendera por efectivo las siguientes modalidades de pago:

a) el papel moneda y la moneda metalica, nacionales o extranjeros justificados
mediante recibi.

b) los cheques bancarios al portador denominados en cualquier moneda.

c) cualquier otro medio fisico, incluidos los electrénicos, concebido para ser utilizado
como medio de pago al portador.

PAGOS

°

| ! MUY IMPORTANTE
v Eldocumento ha de ser legible, y estar escaneado completo. El documento ha de contar con
formato adecuado (PDF no superior a 10.000 kb y 300 dpi) y estar completo (cabecera completa,

los laterales y la parte inferior de la factura).

v Para cada factura o gasto ha de incluirse, por separado, el documento o documentos que
justifican el pago.

v Ha de comprobarse que el justificante del pago -justificante bancario- coincide con la factura o
gasto que se abona y tiene datos suficientes para identificarla -acreedor, deudor, concepto y
cuantia que se abona-

v Eneljustificante han de constar identificados el ordenante y el receptor del pago, que han de
coincidir con los de la factura (emisor y cliente).

v Eneljustificante de pago ha de constar el CONCEPTO: Debe acreditarse de manera indubitada,
que el pago se ha efectuado para abonar la factura que se pretende justificar. (n.° de factura que
se abona, o en el caso de gastos salariales, de seguridad social o alquileres, mes y afio a que
corresponde el abono, o descripcion del concepto). Si el concepto no es suficientemente claro se
puede acompafiar del modelo incluido como Anexo lll.

v Enel caso de que en un mismo pago se abonen varias facturas o gastos, habrd de acompafiarse
de un documento que identifique los gastos o facturas que incluye, entre los que debe estar la
factura justificada, por ejemplo una remesa bancaria, o en su defecto desglose de facturas
abonadas en el pago (se adjunta modelo en Anexo ll). Este documento si debe ir unido al
documento de pago.

v Cada justificante ha de subirse al tramitador por separado, y de forma individual, cada uno en un
pdf.

CADA JUSTIFICANTE DE PAGO EN UN PDF INDEPENDIENTE

i No pueden subirse unidos a la factura, habrdn de subirse por separado!
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3.2. SUPUESTO DE VARIAS FACTURAS ABONADAS EN UN UNICO PAGO

En el supuesto de que en un Unico pago se abonen varias facturas, con el fin de que el
beneficiario pueda concretar el pago se facilita como Anexo Il una plantilla, que se acompafiara
al documento o documentos de pago que se pretenden justificar. Por tanto se aportaran:

* Documento Anexo Il “Varias facturas abonadas en un tnico pago o pagos sin
identificar concepto” (disponible junto a la Guia), cumplimentado por el
beneficiario.

* Documento o documentos de pago correspondientes a las facturas imputadas a la
subvencion.

Este docu.nto por si ANEXO i
solo no serd admitido. i
Es obligatorio VARIAS FACTURAS ABONADAS EN UN UNICO PAGD
acompanar O PAGO SIN IDENTIFICAR CONCEPTO.
este documento DOrD 51 S0 8 0S50 oe GUE N 1N inca pago 5e abonen vionns facturas
con los documentos ¢
acreditativos de pago. gue e concepto del documento boncaria o concrete o gosto abanado)

A los efectos de la justificacion de la subvencion recibida al amparo del Decreto-ley 1/2021, de 12 de enerp,
con n.” de expediente

b con DNI en Representacin de |3 empresa Modas Joselito, declar
responsablemente, que con cargo 2l pago que se detalla a continuagidn:

FECHAPAGD  |IMPORTE DESTINATARIO CONCEPTD DOCUMENTD
PAGOD ACREEDOR (el inclido en el resguardo |ACREDITATIVO transerencia
bancario) Bancaria, ingreso en ventanilla,
#t)
01062020 5.320,00€| TENDOS DEL SUR 5L| FACTURAS N2 17,25Y 30 TRANSFERENCIA

Se ha/n abonado la/s siguiente/s factura/s o gasto/s:

N FACTURA IMPORTE IMPUTADA A SUBVENCION (510 NO)
1772020 980,00 € NO
202020 2675,00€ NO
2020 2GEE0D€ 8l

Para que conste & los efectos oportunas, lo declara en la fecha de la firma, quedando a disposicion de los
drganos de control para eventuales comprobaciones adicionales,

Fecha: 30/05/2022
Nombre y apellidos:

Firma;
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3.3. SUPUESTO DE UNA FACTURA ABONADA EN VARIOS PAGOS

Con el objeto de facilitar la identificacion de los distintos pagos en los que se ha abonado la
factura se cumplimentara el modelo de Anexo lll “Factura abonada en varios pagos”

(disponible junto a la Guia).

« Se acompafiara del documento o documentos correspondientes al pago que se imputa a la

subvencion.

ANEXO Il
FACTURA ABONADA EM VARIOS PAGODS

(Para su uso on caso de que Una factwa se obane en varkes pagos;

Alos efectos de la justificacién de la subvencidn recibida al amparo del Decreto-ley 1/2021. de 12 de enero, con ‘
n.de
D. ] DNl representacion  de la
empresd ] Tesponsablementemgue la siguiente factura ha sido
abonada en los pagos que se detallan a continuacion: E . . ’
n este ejemplo se adjuntaria
" -
[noFacTura  [iMPoRTE TOTAL FACTURA | NOMBRE AcREEDOR W | escaneado COnJUntamente
34098 955,57 RODFER TEXTIL, S.L.
tos de los
locumentos de .
pagos: El anexo lll cumplimentado
N PAGO IMPGRTE PAGO MDOA LA MODO PAGO poMICILIACION, +
ENCION (SI/NO) CHEQUE, TRANSFERENCIA..) . =
PRINER PAGO 18,52 13072020 st DOMICILIACION Los justificantes de los 3 pagos
SEGUNDO PAGO 318,52 13-08-2020 st DOMICILIACION domiciliados
TERCER PAGO 318,53 14-0%-2020 =1 DOMICILIACION
CUARTO PAGO
QUINTD PAGD
Para que conste, a los efectos oportunos, lo declara en la fecha de la firma, quedando a disposicion de los
drganos de control para eventuales comprobaciones adicionales,
Fecha: 17-05-2022
Nombre y apellidos:
Firma:
Firmado por =X
diz%a 17/05/2022 con un certificado emitido por AC
FNMT Usuarios
Lamatank
- Domiciilactn =
e
.5 o] ——— | =
: e
- ien s s e
11 s i
B T, SR B e s SRR g
R
SEPA. pEE .-Ir— Towore
— —— - 2,52
T - — _— 52 .
= - -
-
- g BB one -
- — - Calmmanic f S Py Swnim P sams v, A - v e 1870, st |
s o i - o e [T e e v
e e AR W e e M e
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ANEXO |

CONTENIDO MiNIMO DE LAS FACTURAS SEGUN EL REGLAMENTO DE FACTURACION

CONTENIDO MiNIMO DE LAS FACTURAS SEGUN EL REGLAMENTO DE FACTURACION

articulo 6.1 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se requlan las obligaciones de facturacién

NUMERO DE FACTURA a) NUmeroYy, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada
serie sera correlativa.
FECHA FACTURA b) La fecha de su expedicion.

NOMBRE CLIENTE Y NOMBRE PROVEEDOR

c) Nombre y apellidos, razén o denominacién social completa, tanto del
obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

NIF DEL QUE EXPIDE LA FACTURAY DEL
CLIENTE

d) Nif atribuido por la Administracion tributaria espafiola o, en su caso, por la
de otro Estado miembro de la Unidn Europea, con el que ha realizado la
operacion el obligado a expedir la factura.

DOMICILIO

DEL QUE EXPIDE LA FACTURAY DEL
CLIENTE

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de
las operaciones.

DETALLE DE LOS CONCEPTOS QUE SE
FACTURAN (unidades, precio unitario,
descuentos o rebajas...)

f) Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios
para la determinacion de la base imponible del Impuesto, tal y como ésta se
define por los articulos 78 y 79 de la Ley del Impuesto, correspondiente a
aquéllas y su importe, incluyendo el precio unitario sin Impuesto de dichas
operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en
dicho precio unitario.

TIPO IMPOSITIVO (IVA, IRPF...)

g) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las
operaciones.

CUOTA DEL IMPUESTO (4%, 10%, 21%;15%)

h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse
por separado.

FECHA DE LAS OPERACIONES (si es distinta
ala de la fecha factura) y

FECHA PAGOS ANTICIPADOS (si los ha
habido)

i) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o
en la que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se
trate de una fecha distinta a la de expedicién de la factura

DETALLE NORMA DE EXENCION DEL
IMPUESTO

(si estd exenta indicar la norma que sustenta
la exencién)

j) En el supuesto de que la operacidn que se documenta en una factura esté
exenta del Impuesto, una referencia a las disposiciones correspondientes de
la Directiva 2006/112/CE, de 28 de noviembre, relativa al sistema comun del
Impuesto sobre el Valor Afladido, o a los preceptos correspondientes de la
Ley del Impuesto o indicacion de que la operacion esta exenta.

Lo dispuesto en esta letra se aplicara asimismo cuando se documenten
varias operaciones en una Unica facturay las circunstancias que se han
sefialado se refieran Gnicamente a parte de ellas.
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ANEXO Il

VARIAS FACTURAS ABONADAS EN UN UNICO PAGO
O PAGO SIN IDENTIFICAR CONCEPTO.
(para su uso en caso de que en un Unico pago se abonen varias facturas
o)
que el concepto del documento bancario no concrete el gasto abonado)

A los efectos de la justificacion de la subvencion recibida al amparo del Decreto-ley 1/2021, de 12 de enero,
con n.° de expediente

D. , con DNI , en nombre propio /
en representacion de la empresa , declara responsablemente, que con
cargo al pago que se detalla a continuacion:

FECHA PAGO IMPORTE PAGO |DESTINATARIO CONCEPTO DOCUMENTO
ACREEDOR (el incluido en el ACREDITATIVO
resguardo bancario) (transferencia bancaria,

extracto bancario, ingreso en
ventanilla, etc)

Se ha/n abonado la/s siguiente/s factura/s o gasto/s:

N.° FACTURA IMPORTE FACTURA IMPUTADA A LA SUBVENCION
(Si/NO)

Las facturas imputadas a la subvenciéon han sido aportadas en el apartado correspondiente de la
justificacion.

Para que conste a los efectos oportunos, lo declara en la fecha de la firma, quedando a disposicion de los
6rganos de control para eventuales comprobaciones adicionales,

Fecha:
Nombre y apellidos:

Firma:
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ANEXO 11l
FACTURA ABONADA EN VARIOS PAGOS

(para su uso en caso de que una factura se abone en varios pagos)

A los efectos de la justificacion de la subvencion recibida al amparo del Decreto-ley 1/2021, de 12 de enero,
con n.° de expediente

D. , con DNI , en representacion de la
empresa , declara responsablemente, que la siguiente factura ha sido
abonada en los pagos que se detallan a continuacion:

n.° FACTURA IMPORTE TOTAL FACTURA | NOMBRE ACREEDOR
PAGOS:
N.° PAGO IMPORTE PAGO FECHA PAGO IMPUTADO A LA | MODO PAGO (DOMICILIACION,

SUBVENCION (Si/NO) CHEQUE, TRANSFERENCIA...)

PRIMER PAGO

SEGUNDO PAGO

TERCER PAGO

CUARTO PAGO

QUINTO PAGO

Junto con esta declaracion acompaiia copia de los justificantes bancarios de cada uno de los pagos
abonados.

Para que conste, a los efectos oportunos, lo declara en la fecha de la firma, quedando a disposicidn de los
6rganos de control para eventuales comprobaciones adicionales,

Fecha:

Nombre y apellidos:

Firma:
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ANEXO IV

GUIA EXPLICATIVA SOBRE LA FORMA DE APORTAR LA DOCUMENTACION EN LA OFICINA VIRTUAL

AutofirmaJA: Para el correcto acceso y presentacion de facturas, debera tener instalado en su
equipo/PC la aplicacion Autofirma de la Junta de Andalucia. Dicha aplicacion no es compatible con
Autofirma del Gobierno de Espafia, por lo que, si tiene instalada esta aplicacion debe ser desinstalada
de su Ordenador/PC.

Puede descargarse Autofirma Junta de Andalucia y el Manual de Instrucciones, desde el enlace
web:

https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

A continuacion se detallan los pasos a realizar para la presentacion de facturas/documentos de pago desde
la Oficina Virtual.

Acceso a Oficina Virtual: Se debe acceder con el mismo Certificado Digital con el que se presenté la
solicitud.

Si al acceder a Oficina Virtual no visualizan en pestana “Resuelta” el expediente en el estado de Pre-
sentacion de Factura, puede deberse a un intento de acceso con un certificado digital distinto. De-
ben verificar ese extremo.

En el caso de cambios en la representacion deben ser comunicados al érgano competente por es-
crito presentado a través de Presentacion Electronica General, desde el enlace web:

: . . , identificando expediente, acredi-
tando dicho cambio y solicitando se disponga acceso a éste al nuevo representante, dirigiendo di-
cho escrito a la Consejeria de Empleo, Empresa y Trabajo Auténomo; Organo Competente, DG.Co-
mercio

Hasta que dicho cambio no sea implementado no se podra acceder con el Certificado Digital del nuevo repre-
sentante.
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https://ws094.juntadeandalucia.es/V_virtual/SolicitarTicket?v=PEG
https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

En primer lugar, se accede a la Oficina Virtual y en la pestafia “Resuelta” el expediente deberd estar en el
estado de Presentacion de Factura, como se observa a continuacién:

Usted tiene actualmente 167 solicitudes. Utilice las pestaiias y los botones 4 para trabajar con ellas.

ntes de Presentacién | En Tramite | Resueltas

B sermite buscar, consultar v tramitar los expadiantes segun los criterios de bisquada indicades

- Q
-
valver Limpiar Buscar
solicitudes
existantes
Criterios de Bisqueda
Nimero de el: Er]
Resultados
1d. Solicitud * No Expedients  Fecha Presentacién © Estado  Acciones
2868131 212323 23-02-2022 08:41:00 PENDIENTE DE JUSTIFICAR [N EEERLEE]
” 2368141 212327 13-10-2021 00:00:00 PENDIENTE PRESENTAR FACTURAS ==
2363049 212372 07-03-2022 11:49:01 PENDIENTE DE JUSTIFICAR LY

Registros encontrados : 93. Mostrados del 91 al 93

4«4

15 16 17 18 19

S Q
Valver Limpiar Buscar
solicitudes
existentes

Se pulsa sobre el botdn Presentar factura, donde se abrira el formulario que se muestra a continuacion. Se
muestran los campos cumplimentados en base a la informacién de la justificacion presentada previamente,
a excepcion de los campos “Tipo de Gasto” y “Tipo de Pago”, que cuentan con un desplegable en el que la
persona beneficiaria ha de seleccionar una de las opciones que se ofrecen para clasificar el tipo de gasto y el

tipo de pago.

CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA DE LA AYUDA CONCEDIDA AL AMPARO DEL DECRETO-LEY 1/2021,DE 12 DE ENERO (Cédigo procedimiento: 24380)

N° EXPEDIENTE: 212327

MEMORIA DE ACTUACION

0/02: [EaRieaniear

|DANIEL fsdf dsaf

| con D.M.1/ 1.LE : [45113208E | en nombre propio o en calidad de [G8g

| de la empresa

|, come beneficiaria de una ayuda por imparte de 2.000,00| € al amparo del Decreto-ley 1/2021, de 12 de enero, por el que se establecen medidas
urgantes para &l mantenimiento de |a actividad de los sectores del comercic minerista y de |a hosteleria y s medifican varies dec L

yes dictados como

de |3 situacién

por &l coronavirus (COVID-13),

adjuntz 2 |z presenta copiz de los documentos que saportan los gastos y los pagos incluides en |z Relacién clasificads de gastos presentada con fecha 24/02/2022| junto con |a justificacén de la subvencién, para dar

cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 7.bis. del citada Decreto-ley.

Asimismo, s= resposabiliza de la veracidad de los documentos aportados segin lo dispuesto en el articulo 28.7 de la Ley 33/2015 de 1 de octubre del Procedimiento
compromete a conservar |a doumentacién y aportar los documentes ariginales, si & requerida para ello en |a fase da varificacién da la ayuda o cualquisr otro contral financiero pasteriar.

RELACION CLASIFICADA DE GASTOS A LOS QUE SE HA DESTINADO LA SUBVENCION

Comin de las

iones Publicas y se

IMPORTE DEL
ACREEDOR NOFACTURA/ID
T"’?:ID:EG)'QSTG TIPO DE PAGO* DOCUMENTO concc:;:: P Fecua EMISION FECHA PAGD  IMPORTE FACTURA mpucr?\gorg AR
NIF DENOMINACIDN ACREDITATIVO SUBVENCION
[as1112008 | [orusha | [Factura v] [ v] [z | [Limpieza v]| [20110/2020 | [2171072020 | 1.000,00] 400,00
|431112098 | [prusbaz | [ v] |- v] 3 | [Gastos depersw]| [20r10/2020 | [a1/10r2020 | 1.000,00) | 400,00)

is.3 del Decreto-ley 1/2021, de 12 de enero, no se administrarén gastos que hayan sido abonados en efectivo.

Total gastos i

800,00/

Remanentes no utilizados: (En caso de existir

remanentes ha de adjuntarse la carta de pago de 1,200,00

devolucidn)

Total justificacién de la actuacién:
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OPCIONES EN LOS DESPLEGABLES DE GASTOS Y PAGOS:

TIPO DE GASTO TIPO DE PAGO

FACTURA TRANSFERENCIA/DOMICILIACION

NOMINA PAGO EN VENTANILLA

RLC (TC1) TARJETA DE DEBITO

RLC (TC2) TARJETA DE CREDITO

CHEQUE, PAGARE

BIZUM

PAGO EN EFECTIVO

Tras rellenar el formulario se pulsa en tramitar, para asi acceder a la ventana de adjunto de documentos
obligatorios.

Fdo.: (Nombre y apellidos) | DANIEL DE LA ROSA ROMERO

ILMO/A. SR./A. SECRETARIO/A GENERAL DE EMPRESA, INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO

dad inicas y Oficinas: | AD1034504

Cédigo Directorio Coman de

INFORMACION BASICA SOBRE LA PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccién de Datos, le informamos gque:

2 El ble del de sus datos les e |a Secrataria General de Emprasa, Innovacién y Emprendimisnto cuya direccién as C/ Johannes Kepler, 1. Isla de |a Cartuja. 41032 - Sevilla.
sgei.cteicu@juntadeandalucia.es

b) Podrd contactar con el Delegado de Proteccién de Datos en la direccién dnica dpd.ctei j d dal

<) Los datos parsonales gue nos zporta se incorparan a Iz actividad de tratamiento AYUDAS A PYMES, COMERCIO MINORISTA Y HOSTELERIA, con Iz finalidad de tramitar |3 concesién de |2 ayuda pravists 2n =l Decrato-ley
1/2001, de 12 de enaro, por 2l qus se astablacen madidas urgentss para &l mantsnimianto ds la actividad ds los ssctores del comertio minorists y de Ia hosteleria, y se modifican varios decratos-leyas dictados como consecusncia
de la situacidn ocasionada por el coranavirus (COVID-19). La licitud de dicho tratamiento se basa en el articulo 6.1 ¢} del Reglamento General de Proteccién de Datos, consecuencia de lo establecido en el Decreto-Ley 1/2021, de
12 da 2nzro, por &l que se astablecen medidas urgentes para =l mantenimienta de la actividad d los sectores dal comercic minarists v de |2 hosteleria, y se madifican varios decratos-leyes dickades coma consacuendia de |z
situacién ocasionada por el coronavirus (COVID-13).

d) Pusde usted sjercer sus derechos de accaso, rectificacién, supresién, portabilidad de sus datos, v la limitacién u aposicidn a su tratamiento y @ no ser objeto de decisiones individuales automatizadas, como se sxplica n la
siguiente direccidn electrénica: httpi//vmww.juntadeandslucia es/protecciondedatos, donds podré encontrar el formulario recomendado para su ejercicic.

&) No estén pravistas cesiones de datos, salve a posibles encargados de tratamiento por cuenta del responsable del mismo, o de las derivadas de obligacién legal.

Ls informacién adicional detallada, asi como &l formulario para la reclamacién y/o sjercicio de derechos ss encusntra disponible en la siguiente direccién electranica:
httny/ /e juntadeandalucia.es protecciondedatos/detalle/210763

L=

Tramitar Volver

Deberan aparecer 2 documentos a aportar por cada gasto (fila) de la tabla presentada en la justificacion
econdmica: uno para el documento de gasto (la factura, ndmina o RLC) y otro para el documento de pago
(transferencia, pago con tarjeta...).
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9 Oficina Virtual > Bandeja de solicitudes

DOCUMENTACTON ADICIONAL A APORTAR

B & continuacion e ofrecs |z posibilidad de incluir los documentos necesarios para |s tramitacin u otros que &l usuario considere oportunos.

Documentos necesarios para |z tramitacién

Descripcién del documento Tamaiio Tamaiio Maximo
(0| copia de Ia factura 13, prueba 2 (20/10/2020, Némina) 0 KBytes 10000 KBytes
(0| 1ustificante del pago para 13, prueba 2 (20/10/2020, Tarjeta déhito) 0 KBytes 10000 KBytes
(0| copia de Ia factura 12, prueba (20/10/2020, Factura) 0 KBytes 10000 KBytes
(0| 1ustificante del pago para 12, prueba (20/10/2020, Page en ventanilla) 0 KBytes 10000 KBytes

Otros documentos que aporta el usuario
No hay anexos voluntarios.

Veolumen destinado a documentos anexos:
Tamafie disponible: 2048000 Kaytes
Tamafio utilizado: 0 KBytes
Tamaio total: 2048000 KBytes

Anexos Voluntarios:
Tamafio méxime por Anexo: Sin limites
Nimero Anexos: Sin limites

Volver Iniciar Anterior
Firma

Los documentos adjuntados deben de presentarse en Formato pdf guardado desde imprimir. Para
ello es necesario realizar lo siguiente, imprima el documento y seleccione Microsoft Print to PDF.

Recuerde adjuntar en la plataforma este Gltimo documento. Los documentos NO deben de superar el
tamafio de 10.000 Kbyte. Si en cualquier momento no se cumple algunos de los requisitos anteriores
aparece un mensaje de error indicando el motivo.

Ademas, es recomendado que los documentos usen un formato de 300 dpi (300 pixeles de ancho x 300

pixeles de alto). Y que el contenido del documento se muestre correctamente en orientacién vertical, para
asi facilitar la lectura de este.

MUY IMPORTANTE:

CADA DOCUMENTO HA DE APORTARSE
ESCANEADO  INDIVIDUALMENTE Y POR
SEPARADO: LA FACTURA POR UN LADO Y EL
DOCUMENTO DE PAGO POR OTRO

Una vez adjuntados los documentos obligatorios, se pulsa sobre el botén Iniciar Firma.
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9 Oficina virtual > Bandeja de solicitudes -

DOCUMENTACION ADICIONAL A APORTAR

H 2 continuscion sz ofrece Ia posibilidad de incluir los documantos naceszrios pars |a tramitacidn u otros que =l ususris considare apartuncs.

Descripcién del documenta Tamaha Tamaiio Maxima
Copia de la factura 13, prueba 2 (20/10/2020, Némina) 10000 KBytes
Justificante del pago para 13, prueba 2 (20/10/2020, Tarjeta débito) 10000 KBytes
Copia de la factura 12, prueba (20/10/2020, Factura) 10000 KBytes

Justificante del pago para 12, prueba (20/10/2020, Pago en ventanilla)

10000 KBytes

Otros documentos que aporta el usuario
No hay anexos voluntarios.

Volumen destinado a documentos anexos:
Temafio disponibles 2047564 KBytes
Temaiio utilizado: 36 KBytes
Tamario totsl; 2048000 KBytes

Anexos Volu
Tamafio maxime
Nimers Anexos: Sin limites

Volver Iniciar Antarior
Firma

A continuacion, aparecera una nueva ventana donde se debe de pulsar nuevamente sobre el botén de
Firmar.

(Pigina 10 3) ANEXO I

JUNTR DE RNDRLUCA

INDUSTRIA, Unien Europes

g CONOCMENTO'T UNVERSIOADES
2 CuEnma JUSTIFICATIA SIMPLIFICADA DE Lk AYUDA CONGEDIDA AL AMPARO DEL DECRETOLLEY 172021,
E DE 12 DE ENERO (Codigo de procedimiento: 24380)
B2  svvencion comsac mosTeLshie
=
[X) —
=
1. MEMORIA DE ACTUACIGN
b
o Py
= -
= oy DANEL bt gt
= 200000
w
=
—
o

I
A

Documentacion entregada

Impresos de la salicitud

(B Blan apoyo a pymes. Justificacion

Anexos-

Copia de 2 factura 13, prusha 2 (20/10/2020, Néminz)

[®) sustificante del page para 13, pruehe 2 (20/10/2020, Tarjete débito}
(¥ Copia de la factura 12, prueba (20/10/2020, Factura)

[®) sustiicant del page para 12, rucha (20/10/2020, Pago en ventarillz)

|sw

Cancelar Firmar

Se abre el listado de nuestros certificados instalados en el equipo, se selecciona el certificado
correspondiente y se pulsa en aceptar.

Una vez aceptado, la presentacion de las facturas se habra culminado con éxito y le dara la opcion de
obtener un recibi de su presentacién como se muestra en la siguiente imagen.
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ENTORNO PREPRODUCCION CONSEJERIA DE TRANSFORMACION ECONI')MICA,
BNTORNOP REARSDUO EION MafUERSIOADES de
Framitacion- Oficina-ViFtaal
ENTORNO PREPRODUCCION PRESENTA-PCT FASE2-AS
Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos Noticias y Avisos

@ Oficina Virtual > Bandeja de solicitudes > Error

FIN DEL PROCESO DE FIRMA

Firma realizada correctamente:

+ Cédigo Sequro de Verificacion:
© Plan apoyo a pymes. Justificacion:
S44RGFASZts2BezDebmI3RWSTdulKM
» Identificador de Expediente: 212327
= No de registro de entrada en @RIES: 202299900009704
+ Tamario total decumento: 1537 KB

Para obtener el Recibi de la solicitud pulse aquf @

LS

Valver

¢COMO PUEDO COMPROBAR SI HE PRESENTADO CORRECTAMENTE LA SOLICITUD DE FACTURAS?

Al presentar la solicitud de Facturas, en la accidon del Expediente “Consultar Histérico de Solicitudes o Con-
sultar Histérico de Recibi” puede comprobar la solicitud de Facturas con la fecha de presentacion y con res-
guardo PDF de la solicitud presentada.

Si en dicha accidn no le aparece se debe a que alin no se ha presentado correctamente la solicitud.

EN CASO DE HABER PRESENTADO LA SOLICITUD DE FACTURAS, PERO AUN APARECE LA ACCION “PRE-
SENTACION DE FACTURAS”.

Dicha accion estara activa hasta que finalice el plazo de presentacion de las facturas. Guarda relacion con lo
indicado en Guia Explicativa.

EN CASO DE ERROR EN LA PRESENTACION DE ALGUN DOCUMENTO

En el caso de que, con posterioridad a la presentacién de la documentacion requerida, el beneficiario
detecte errores o defectos en alguno de los documentos y desee subsanarlo, podra volver a presentarlos,
siempre y cuando se encuentre todavia en plazo.

En este caso, debe realizar de nuevo la presentacion de toda la documentacién, considerdndose como
valida la dltima presentada.
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Servicio de Atencion a la Ciudadania:

Si estima que precisa mas informacion o aclaracion, o tiene alguna incidencia informatica, puede ponerse
en contacto con el Servicio de Atencion a la Ciudadania a través de los siguientes canales:

Teléfono 955 063 910, de lunes a viernes, excepto festivos nacionales y autonémicos, de 8:00 a 20:00 ho-
ras.

Email: buzonweb.sac.ceeta@juntadeandalucia.es
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