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Descripción del trámite Ref. Normativa Observaciones

A.- CONVOCATORIA

• Recepción en la Intervención competente del escrito de convocatoria en
donde conste lugar, fecha y orden del día de la sesión (2).

B.- CONSTITUCIÓN

• Verificar que la composición de la Mesa se ajusta a lo dispuesto en el
artículos 81 del TRLCAP y  79 del RCAP, así como en las normas regula-
dores de los órganos colegiados establecidas en la  L.R.J.A.P.

(1) La celebración de las
Mesas de contratación es
potestativa en los casos de
procedimiento negociado sin
publicidad.

(2) Dependiendo del Orden del
día y del tipo de expediente de
gasto o ingreso, puede ser
necesario recabar del Presidente
de la Mesa determinada
documentación (Acta de Mesa
anterior, copia del expediente,
informes técnicos, anuncios de
licitación, etc.)

I.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION
I.6.7. MESAS DE CONTRATACION (1)
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Descripción del trámite Ref. Normativa Observaciones

C.- ACTUACIONES

C.  1 ACTUACIONES PRELIMINARES

C.1.1. Análisis y verificación de las proposiciones u ofertas recibi-
das, sea cual fuere el procedimiento de adjudicación elegido, con el cer-
tificado del registro (1)

C.1.2. Comprobación de:

• Cumplimiento de la publicidad de las licitaciones en los diarios oficiales
que procedan según los apartados 1 y 3 del Art. 78 TRLCAP

• Plazos para licitar según procedimiento.

• Cumplimiento de los requisitos de la documentación enviada por correo o
correo electrónico.

C.1.3. Verificación de que la documentación administrativa es la
exigida obligatoriamente por el TRLCAP, o coincide con la menciona-
da en los P.C.A.P. y en el correspondiente anuncio de licitación. Será
calificada por la Mesa, comprobándose en especial los extremos si-
guientes:

• Acreditación de la personalidad jurídica del empresario, conforme al
Art. 20 TRLCAP

• Que no esté incurso en alguna de las prohibiciones previstas en el Art.
20 TRLCAP (2)

• Justificación de la solvencia económica, financiera y técnica de los li-
citadores, que para cada tipo de contratos se exige en los artículos 16 y
19 del TRLCAP

• Resguardo acreditativo de la garantía provisional, cuando proceda (3).

• Acreditación de la clasificación oportuna, en los supuestos que proce-
dan según lo dispuesto en los artículos 25 al 32 del TRLCAP (4).

• Declaración responsable de hallarse al corriente del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y de la seguridad social impuestas por las
disposiciones vigentes.

Art. 73  TRLCAP
Art. 80.5  RCAP

Art. 78  TRLCAP

Art. 80.4  RCAP

Art. 79  TRLCAP
Art. 80.1  y  81   RCAP

Art. 15.2  TRLCAP
Art. 9  y  10   RCAP

Art. 17   RCAP

Art. 35  TRLCAP
Art. 61. 1,3 y 4   RCAP

Art. 51   RCAP

Art. 79.2. b)  TRLCAP
Arts. 13  a  16  RCAP

(1) Cuando se haya utilizado
el procedimiento restringido,
previamente deberán haberse
cumplido los trámites y
requisitos establecidos en los
arts. 91, 137, 138, 179 y 207
del TRLCAP

(2) La prueba por parte de los
empresarios se realizará según
las formas previstas en el
apartado 5 del Art. 21 del
TRLCAP

(3) Véase al final de este
Epígrafe  I.6.7. la GUÍA
“ANEXO DE GARANTIAS
PROVISIONALES”.

(4) En Uniones Temporales de
Empresarios se tendrá en
cuenta especialmente lo
dispuesto en los artículos 24 y
31 del TRLCAP

I.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION
I.6.7. MESAS DE CONTRATACION
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C.2  VALORACION DE LOS CRITERIOS DE SELECCION

           C.2.1.   Determinación de las empresas que se ajustan  a los criterios de
selección establecidos en el artículo 11 del RCAP

           C.2.2.  Indicación expresa de las empresas admitidas a la licitación y de
las rechazadas, con indicación de las causas del rechazo.

C. 3 ACTO PÚBLICO

C.3.1. Comenzará con la lectura del anuncio de la contratación, se
notificará el resultado de la calificación de la documentación en el Art.
79.2 TRLCAP y se invitará al público a comprobar el estado de los so-
bres de las proposiciones económicas, hasta entonces secretas.

C.3.2. Apertura de las proposiciones económicas las cuales deberán
adecuarse al modelo establecido en los pliegos.

C. 4 INFORMES TÉCNICOS

• La Mesa de contratación podrá solicitar, antes de formular su pro-
puesta de adjudicación, cuantos informes técnicos considere preciso
y se relacionen con el objeto del contrato.

C. 5 PROPUESTA DE ADJUDICACIÓN

C.5.1. En SUBASTAS la Mesa de contratación elevará al órgano de
contratación, tras el acto público, la adjudicación del contrato al postor
que oferte el precio más bajo (1).

C.5.2. En CONCURSOS la Mesa de contratación elevará al órgano
de contratación, tras el acto público, las proposiciones, el acta y la pro-
puesta que estime pertinente, atendiendo para ello a los criterios esta-
blecidos en los pliegos.

C.5.3. En el PROCEDIMIENTO NEGOCIADO, cuando así se es-
tablezca, la Mesa de contratación elevará al órgano de contratación la
propuesta de adjudicación, sin que esta puede ser de importe superior al
presupuesto previamente aprobado.

Art. 82 RCAP

Art. 79.1  TRLCAP
Art. 83 RCAP

Art. 81.2  TRLCAP

Art. 87 RCAP

Art. 74.2  y  82.2 TRLCAP

Art. 86  y  88 TRLCAP

Art.  92.2  TRLCAP
Art.  93.2  RCAP

(1) Deberán  tenerse en
cuenta las posibles bajas
temerarias reguladas en el
artículo 85 del RCAP.

Véase recomendación
8/2002 de la Comisión
Consultiva de Contratación
Safministrativa.

I.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION
I.6.7. MESAS DE CONTRATACION
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A.- CONVOCATORIA

• Véase Epígrafe anterior de MESAS DE CONTRATACION.

B.- CONSTITUCIÓN

• Verificar que la constitución de las Juntas de contratación se ajusta
a lo dispuesto en el último párrafo del Art. 12.4 del TRLCAP

C.- ACTUACIONES

En general realizarán las mismas actuaciones preliminares que las Me-
sas de contratación en cuanto a la calificación de la documentación ad-
ministrativa y requerimiento de los informes técnicos precisos para pro-
ceder a la adjudicación definitiva de contratos en los casos siguientes:

• OBRAS de reparación simple y de conservación y mantenimiento.

• SUMINISTROS que se refieran a bienes consumibles o de fácil
deterioro por el uso, salvo que se trate de bienes homologados o de
adquisición centralizada.

• Contratos de CONSULTORÍA Y ASISTENCIA.

• CONTRATOS DE SERVICIOS, salvo los de contratación centrali-
zada conforme al Art. 183 del TRLCAP, o los de "Servicios por
Administración".

(1) Los titulares de las
Consejerías, en el ámbito de sus
Departamentos y en el de los
Organismos Autónomos y
demás Entes Públicos a ellos
adscritos, podrán constituir
Juntas de Contratación que
actuarán como órganos de
contratación, con los límites
cuantitativos referentes a las
características de los contratos
que dichos titulares determinen
en los supuestos señalados en el
Art. 12.4 del TRLCAP

I.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION
I.6.7. JUNTAS DE CONTRATACION
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OBLIGATORIEDAD

• Todos los licitadores en procedimientos abiertos o restringidos (2).

EXCEPCIONES.

• Contratos de Gestión de Servicios Públicos (3).

• Determinados contratos de suministros y los de arrendamiento y sus modali-
dades de arrendamiento financiero y arrendamiento con opción de compra.

• Entidades que estén exentas por leyes estatales o disposiciones auto-
nómicas.

FORMAS.

• En metálico, títulos o certificados.

• Mediante constitución de aval.

• Por contrato de seguro de caución.

LUGAR DE CONSTITUCION.

CUANTÍA.

• 2% sobre presupuesto de licitación (4).

• 2% sobre el presupuesto estimativo en caso de no fijación previa del
mismo.

Art. 35  TRLCAP

Art. 38.  TRLCAP

Art. 39.b)  TRLCAP

Art. 40  TRLCAP

Art. 35.1.a)  TRLCAP
Art.  55  RCAP
Anexos III y IV  RCAP

Art. 35.1.b)  TRLCAP
Art.  56  RCAP
Anexo V  RCAP

Art. 35.1.c)  TRLCAP
Art.  57  RCAP
Anexo VI  RCAP

Art.  61.1  RCAP

Art.  35.1  TRLCAP

(1)  En general se estará a lo
que dispongan los pliegos.

(2) Es potestativa en el
procedimiento negociado (Art.
35.6  TRLCAP)

(3) Exención acordada en
casos especiales por el
Consejo de Gobierno.

(4) Por leyes estatales o
autonómicas podrá reducirse
(25% en caso de cooperativas.
Ley  2/85 de la C.A.A.)

I.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION
I.6.7. ANEXO DE GARANTIAS PROVISIONALES (1)


