GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL. INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.1. TRAMITACION DE EMERGENCIA

Descripcion del tramite Ref. Normativa Observaciones

A- TOMA DE RAZON (1) (1) La tramitacién de emergen-

cia esta sujeta, en cuanto no se
. , al art. 34 delaLey 9/96,
Al- REMISION A LA INTERVENCION COMPETENTE DEL e Bciambre, S Tt
EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR: de Andalucia, a régimen excep-
cional previsto en e art. 72 del
TRLCAP De acuerdo con su
apartado 2, €l resto de las actua-

A.1.1. Propuesta de documento contable “A” En su defepto, Pro- | o, ceH 7-6-95 ciones que puedan ser necesarias
puesta de documento contable “T” o “I” debidamente se contratardn de conformidad
cumplimentada, correspondiente al importe total de la ac- con lo establecido en el
tividad necesaria para remediar la situacion de emergencia. TRLCAP
) (2) Con la propuesta del docu-

mento “T” o “I", se aportard

A.1.2. Acuerdo de emergencia adoptado por €l érgano de contra- | Art. 34 L.9/96 J. A. | documentacion justificativa de

;2 ; modificado por el art. | haber iniciado el expediente de
tacion, ordenando las actuaciones que en cada caso proce- 14delaley 11/98 | modificacion  presupuestaria,

dan junto con los informes técnicos en I_0§ que se,a_tablez- acreditando su remision a la
can las causas de la misma, la estimacion econémica del D.G. de Presupuestos en los
gasto y el plazo de actuacion. expedientes cuya  aprobacion

competa a Consejero de Eco-
nomia y Hacienda o al Consgjo
de Gobierno, o e inicio del
i i expediente por 6rgano compe-
A.2. COMPROBACION Y VERIFICACION DE LA DOCUMEN- tente en |os demas casos.
TACION ANTERIOR.

A3. VALIDACION Y EDICION DEL CORRESPONDIENTE |O. CEH 7-6-95
DOCUMENTO CONTABLE, EN SU CASO.
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.1. TRAMITACION DE EMERGENCIA

Descripcion del trdmite

Ref. Normativa

Observaciones

B.1.-

FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE
(REGIMEN GENERAL: PAGOS EN FIRME)

B.1.1.-REMISION A LA INTERVENCION COMPETENTE DE LA

SIGUIENTE DOCUMENTACION:

B.1.1.1. Propuesta de documento contable “DOP” o “ADOP’, se-
gun proceda, debidamente cumplimentada, tramitado en
firme afavor del contratista (1).

B.1.1.2. Factura conformada y, en su caso, certificacion de obra

Q).

B.1.1.3. Actao certificado de recepcién, cuando proceda.

B.1.1.4. Acreditacion de haber sido recibida la comunicacion del
acuerdo de emergencia al Consegjo de Gobierno.

B.1.2.-COMPROBACION Y VERIFICACION DE LA DOCUMEN-

TACION ANTERIOR.

B.1.3.-VALIDACION Y EDICION DEL CORRESPONDIENTE

DOCUMENTO CONTABLE, EN SU CASO.

O. CEH 7-6-95

Art. 99 TRLCAP

Art. 110 TRLCAP
Art. 33 RIJA.
0. 22-2-93 CEH

Art.34 L.9/96 JA.
modificado por el art.
14 delalLey 11/98

O. CEH 7-6-95

(1) Entre otras variables de
tramitacion, también sera posible
diferenciar la fase de
compromiso de la de los pagos
de las obras, en cuyo caso se
tramitara, en vez de “DOP’,
documento “D” junto con el
original del “A” autorizado por
el érgano competente, asi como
el documento del que se derive
el compromiso con €l tercero. En
este supuesto, los pagos
correspondientes, se tramitaran
mediante “OP” acompafiados de
la documentacién exigida en los
apartados B.1.1.2. y B.1.1.3. en
todo caso, y en e primer pago,
ademés, e acuerdo a que se
refiere el apartado B.1.1.4.

(20 Deber4d reunir los
requisitos establecidos en el
articulo 6 del  Rgto.
Regulador de las
obligaciones de facturacion
(R.D. 1496/2003).
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL. INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.1. TRAMITACION DE EMERGENCIA

Descripcion del trdmite Ref. Normativa Observaciones

B.2.- FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE
REGIMEN EXCEPCIONAL (LIBRAMIENTO 25% A JUSTIFICAR)

B.2.1.-REMISION A LA INTERVENQION COMPETENTE DE LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION:

B.2.1.1. Propuesta de documento contable “DOP” " 0 “ADOP”, se- | 0. CEH 7-6-95
gun proceda, a justificar debidamente cumplimentada, a|Art.34 L.9/96 JA.
favor de la cuenta de funcionamiento (codificado como
Tipo 1) por un importe no superior a 25% del crédito co-
rrespondiente al importe total de la actividad necesaria pa-
raremediar la situacién de emergencia.

B.2.1.2. En su caso, original del documento contable “A” autoriza- | O. CEH 7-6-95
do por el érgano competente.

B.2.1.3. Copia de la solicitud de la autorizacion prevista en € Si- | Apartado 2, parrafo
guiente apartado B.2.1.4., en la que se especifiquen las | tercero del Art.34.2
actuaciones que exigen el libramiento “ajustificar”, suim- | 9¢/aL- 996 JA.
porte, programa de trabajo y plazo de g ecucion.

B.2.1.4. Autorizacion de la CEH apreciando la excepcionalidad de
librar fondos con € carécter de “ajustificar” y establecien-
do € plazo de justificacion.

B.2.2.-COMPROBACION DE LA DOCUMENTACION ANTERIOR,
VERIFICANDO EL REFLEJO EN LA PROPUESTA DE () Los pegos resanes “en
DOCUMENTO CONTABLE DEL PLAZO DE JUSTIFICA- fie o tomterén d6 scuerdo

CION (1). con lo establecido para el
“REGIMEN GENERAL:
PAGOS EN FIRME.

B.2.3.-VALIDACION Y EDICION DEL CORRESPONDIENTE |O.CEH7-6-95
DOCUMENTO CONTABLE, EN SU CASO.
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL. INTERVENCION GENERAL

|.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION
1.6.1. TRAMITACION DE EMERGENCIA

Descripcion del tramite Ref. Normativa Observaciones

C.- JUSTIFICACION
REGIMEN EXCEPCIONAL (LIBRAMIENTO 25% A JUSTIFICAR)

C.1- REMISION A LA INTERVENQION COMPETENTE DE LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION:

C.1.1. Propuesta del documento contable “J’' debidamente cum- | 0. cEH 7-6-95
plimentada.

C.1.2. Factura conformada y, en su caso, certificacion de obra| Art. 72 TRLCAP () Debera reunir los

(). Art.34 L.9/96 JA. | requisitos establecidos en el
Art. 99 TRLCAP aticulo 6 del  Rgto.
Regulador de las
. ., obligaciones de facturacion
C.1.3. Actao certificado de recepcion, cuando proceda 2::: 13}39 I-'\-!—.ﬁliiép (R.D. 1496/2003).
0. 22-2-93 CEH

C.1.4. Acreditacion de haber sido recibida la comunicacion del | Art. 34 L. 9/96 JA.

acuerdo de emergenciaal Consejo de Gobierno. modificado por & art.
14 delaley 11/98

C.2.- COMPROBACION DE LA DOCUMENTACION ANTERIOR,

VERIFICANDO:
(2) De no producirse dentro de
e Que losjustificantes sean originales, estén conformados y re(inan los plazos establecidos y previo
los requisitos legales. requerimiento por parte del

Interventor correspondiente, se
. o . daré cuenta de tal circunstanciaa
e Quelosfondos han sido empleados en | as finalidades previstas. laD.G. de Tesoreria ( Regla23?

delal. 3/95delalGJA).
e Que lajustificacién se realice dentro de los plazos establecidos

(2)- (3) Mediante extracto bancario
de I‘a cuenta de funcionamiento,
e Ladocumentacién acreditativa de haber materializado el pago al copia de la orden de

transferencia o recibo del
perceptor s e pago se ha
realizado por caja o cheque.

acreedor de lafactura (3).

C.3- VALIDACION Y EDICION DEL CORRESPONDIENTE |q ey 7.6.05
DOCUMENTO CONTABLE, EN SU CASO.
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL. INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.2. REVISION DE PRECIOS (1)

Descripcion del trdmite Ref. Normativa Observaciones
. . (1) La revision de precios
A- FISCALIZACION DEL GASTO Y DEL COMPROMISO /?glcgfémfo?ai%ss procede conforme establezcan
RCAP. y los pliegos en todos los
Al- REMISION A LA INTERVENCION COMPETENTE DEL g‘;p;;gt;;iergfgcepmﬁn;‘;fcie;’oe
EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR: arrendamiento con opcion de

compra y menores) siempre
que se haya ejecutado al

A.11. Propuesta de documento contable “AD” debidamente|o.CEH 7-6-95 menos el 20% del contrato y
haya transcurrido 1 afio desde

cumplimentada. la adjudicacioén, a no ser que

se haga constar en el pliego la
improcedencia de la misma y
asi se establezca mediante

A.1.2. Cumplimentacion del modelo previsto en e anexo 10| Art 105y 106 RCAP resolucion motivada (Art. 103,

cuando se trate de obras. En los demés casos, liquidacion 1y 3y56 TRLCAP)
econdmica resultante de la aplicacion de las formulas de : : . "
.., . . Ni el 20% ni el primer afio de
revision previstas en los pliegos. ejecucion podran ser objeto de
revision.

En caso de contratos de
Gestién de servicios Publicos
de larga duracién, véase
Informe 68/2004, de 11 de
- " P . Art. 105 TRLCAP | Marzo de 2005, de la Junta
A.1.4. Documentacion acreditativa de los indices aplicables. Consultiva de  contratacidn

Administrativa

A.1.3. Propuestade resolucion del 6rgano de contratacion. Art. 105 RCAP

Por otra parte, téngase en
cuenta lo dispuesto en el
articulo 105.1, del RCAP en
cuanto a la  cobertura

A.2.- COMPROBACION DE LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN financiera de los expedientes
EL ART. 7 DEL R.I.J.A. Y 83 DE LA L.G.H.P. de revisiones de precios.

A3.- VALIDACION Y EDICION, EN SU CASO, DEL CORRES-| o ceH 7-6.95
PONDIENTE DOCUMENTO CONTABLE Y POSTERIOR
REMISION DEL EXPEDIENTE AL ORGANO GESTOR.
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.2. REVISION DE PRECIOS

Descripcion del trdmite

Ref. Normativa

Observaciones

B.- INTERVENCION FORMAL DE PAGO

B.1.- REMISION A LA INTERVENQION COMPETNETE DE LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION:

B.1.1. Propuesta del documento contable de pago, debidamente
cumplimentada.

B.1.2. Origina del documento contable “AD” autorizado por €l
Organo competente.

B.1.3. Resolucion firmada por € drgano de contratacion con ex-
presion de la cuantia.

B.1.4. Factura conformada y, en su caso, certificacion de obra
original con relacién valorada, gjustada a modelo previsto
en el anexo 11 del RCAP (2).

B.2- COMPROBACION DE LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN
LOS ARTS.24Y 25 DEL R.ILJA. Y 83 L.G.H.P.

B.3.- VALIDACION Y EDICION DEL CORRESPONDIENTE
DOCUMENTO CONTABLE, EN SU CASO, Y POSTERIOR
ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA
DEL PAGO DE LA INTERVENCION.

O. CEH 7-6-95

O. CEH 7-6-95

Art. 108 TRLCAP
Art. 106.1 RCAP

O. CEH 7-6-95

Art. .46.1 RT.O.P.

(1) Deberd reunir los
requisitos establecidos en el
articulo 6 del  Rgto.
Regulador de las
obligaciones de facturacion
(R.D. 1496/2003).
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL. INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.3. ABONO DE INTERESES DE DEMORA (1)

Descripcion del trdmite Ref. Normativa Observaciones
; (1) Véase la Recomendacion
A.- FISCALIZACION DEL GASTO Y DEL COMPROMISO 1/2005, de 8 de Abril, de la
Comisién_ Cor)st_Jltiva_ de
A.l- REMISION A LA INTERVENCON COMPETENTE DEL Contratacion Administrativa

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR:

A.1.1. Propuesta de documento contable “AD” debidamente|o.CEH 7-6-95
cumplimentada.

A.1.2. Memoria econdmica sobre € célculo de los intereses de- | Art. 99.4 TRLCAP | (2) No originan intereses de

vengados (2). Art.232 LGH.P. | demora operaciones preparato-

rias tales como anticipos por

acopio de materiales,

instalaciones 'y  maquinaria

A.1.3. Propuestade resolucién del érgano de contratacion. (Informe de la 1.G.JA. de 25-5-
92).

No constituyen base imposible

A.14. Informedel Servicio Juridico. parael 1.V.A. segin |o dispuesto
Art.59.2 TRLCAP | oy 15 Ley 32004, de 29 de

Diciembre.

A.2.- COMPROBACION DE LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN
LOS ARTS. 7 DEL R.1.J.A. Y 83 DE LA L.G.H.P.

A3.- VALIDACION Y EDICION, EN SU CASO, DEL CORRES- | 0. CEH 7-6-95
PONDIENTE DOCUMENTO CONTABLE Y REMISION
DEL EXPEDIENTE AL ORGANO GESTOR.
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL. INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.3. ABONO DE INTERESES DE DEMORA

Descripcion del tramite Ref. Normativa Observaciones

B.- INTERVENCION FORMAL DEL PAGO ,
(1) Se tendra en cuanta lo

dispuesto en la Ley 3/2004,
de 29 de Diciembre y, en su
caso, la  Recomendacion
1/2005, de 8 de Abril, de la
Comision Consultiva de
B.1.1. Propuesta del documento contable de pago, debidamente|o. CEH 7-6-95 Contratacion Administrativa.
cumplimentada.

B.1.- REMISION A LA INTERVENQION COMPETENTE DE LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION:

B.1.2. Origina del documento contable “AD” autorizado por €l | 0. CEH 7-6-95
Organo competente.

B.1.3. Resolucion firmada por € drgano de contratacion con ex-
presion de la cuantia (1).

B.2.- COMPROBACION DE LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN
LOS ARTS.24Y 25 DEL R.1.J.A. Y 83 L.G.H.P.

B.3.- VALIDACION Y EDICION DEL CORRESPONDIENTE |0.CEH 7-6-95
DOCUMENTO CONTABLE, EN SU CASO, Y POSTERIOR | Art. 46.1 RT.O.P.
ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA
DEL PAGO EN LA INTERVENCION.
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.4. GARANTIAS DEFINITIVAS

Descripcion del tramite

Ref. Normativa

Observaciones

GARANTIAS DEFINITIVAS
OBLIGATORIEDAD.

e  Todos los adjudicatarios de contratos.
EXCEPCIONES.

e En contratos de consultoria y asistencia, en los de servicios y en los
contratos administrativos especiales (1).

e  Contratos de Gestion de Servicios Piblicos (2).

e  Determinados contratos de suministros y los de arrendamiento y sus
modalidades de arrendamiento financiero y arrendamiento con opcién

de compra.

e Entidades que estén exentas por leyes estatales o disposiciones auto-
nomicas.

FORMAS (3).

e  Enmetdlico, valores publicos o privados o certificados.
e Mediante congtitucion de aval.
e  Por contrato de seguro de caucion.
e  Mediante retencion de parte del precio (4).
CUANTIAS (5).
e 4%ded importe de adjudicacion. (Dicho porcentaje podra ser elevado
hasta el 10% cuando concurran las circunstancias del art. 36.3 de la

TRLCAP).

e 4% del presupuesto base de licitacion cuando el precio del contrato se
determine en funcién de precios unitarios.

e 20 % del importe de adjudicacion o del presupuesto base de licitacion
cuando €l precio se determine en funcidn de precios unitarios en €l caso
previsto en el art. 36.4 del TRLCAP (6).

e Hastaun 16 % del precio del contrato, en €l caso previsto en € art.
36.5del TRLCAP

DEVOLUCION.

e  Cancelacion total: Aprobadalaliquidacion del contrato.

e  Cancelacion parcial: Por recepciones parciales (7).

Art. 36 TRLCAP

Art

Art

Art

Art

Art

Art

Art

Art

Art

Art

5

Art

Art

Art

Art

.37 TRLCAP

.38.2 TRLCAP

.39b) TRLCAP

.40 TRLCAP

.36.1.8) TRLCAP y 55 RCAP
..36.1.) TRLCAP y 56 RCAP
. 36.1.c) TRLCAP y 57 RCAP

. 41.3 TRLCAP y 65.1 RCAP

.36.1 TRLCAP

.36.1.c) TRLCAP

.36.4 TRLCAP

.36.5 TRLCAP

.47.1 TRLCAP

.47.2 TRLCAP

(1) Cuando asi se haga constar
en los Pliegos, debiendo
motivarse en e expediente de
contratacion las causas de ta
dispensa.

(2) Exencion acordada en
casos especiales por @
Consgjo de Gobierno.

(3) En € plazo de 15 dias
contados desde la fecha de
notificacion de la
adjudicacion. De no cumplirse
ta  requisito por causas
imputables a adjudicatario, €
contrato habra de resolverse.
(Art. 4.1 TRLCAP)

(4) Solo en los contratos de
consultoria,  asistencia y
servicios y en los
administrativos especiales.

(5) Las cuantias deberan
regjustarse  en caso de
modificacién de contratos.
(Art. 42 TRLCAP). Podran
reducirse por leyes estatales o
autonémicas (25% en caso de
cooperativas. L. 2/85 de la
CAA).

(6) Con la salvedad prevista
enel art. 47.5 del TRLCAP en
cuanto a la reduccion de la
garantia del 100% por una del
4% del importe de
adjudicacién cuando se haya
practicado la recepcion del
contrato

(7) Las entregas y recepciones
parciales deberan estar
previstas y autorizadas en los

pliegos.
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.5. ABONO A CUENTA POR OPERACIONES PREPARATORIAS (1)

Descripcion del trdmite

Ref. Normativa

Observaciones

A.- FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE

Al- REMISION A LA INTERVENCION COMPETENTE DEL EX-
PEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR:

En el caso de obras

A.1.1.  Propuestade documento contable de pago debidamente cumplimentada.
A.1.2. Autorizacion del érgano de contratacion parala percepcion de abonos a cuenta.
A.13. Peticion expresa del contratista junto con la documentacién justificativa de la

propiedad de los materiales y/o instalaciones y equipos.
A.1.4. Acreditacion de larecepcion y almacenamiento de los materiales.

A.15. Plan de devolucién de los anticipos elaborado por la direccion facultativa y
conformidad del contratistaa mismo.

A.16. Facturaoriginal conformaday, en su caso, certificacion con relacion valo-
rada de |os materiales acopiados o de |as instal aciones, equipos o cualquier otra operacion
preparatoria de la gjecucion del contrato (2).

A.1.7. Documento acreditativo de la constitucion de la garantia por €l importe total de
los pagos a cuenta.

En el caso de consultorias, asistencias y servicios

A.1.1.  Propuestade documento contable de pago debidamente cumplimentada.

A.1.2. Programadetrabgjo (3).

A.13. Plan deamortizacion.

A.l14. Facturaorigina conformaday, en su caso, certificacion con relacién valo-

rada de las operaciones preparatorias por instalacion y adquisicion de equipos y medios
auxiliares (2).

A.15. Documento acreditativo de la constitucion de la garantia por € importe total de
los pagos a cuenta.

A2- COMPROBACION Y VERIFICACION DE LA DOCUMENTA-
CION ANTERIOR (4).

A3.- VALIDACION Y EDICION, EN SU CASO, DEL CORRESPON-
DIENTE DOCUMENTO CONTABLE Y POSTERIOR ARCHIVO DE LA
DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL PAGO EN LA INTERVEN-
CION.

O. CEH 7-6-95
Art. 155y 156 RCAP

Art. 155 1. a8) RCAP

Art.1551.b) y ¢) RCAP

Art. 155 1. d) RCAP

Art. 99.3 TRLCAP

Art. 99.3 TRLCAP
Art. 157 RCAP

O.CEH 7-6-95
Art. 201. 2 b) RCAP
Art. 201. 2 d) RCAP

Art. 99.3 TRLCAP

Art. 99.3 TRLCAP
Art. 201. 1 RCAP

O. CEH 7-6-95
Art. 46.1 R.T.O.P.

(1) Los abonos a cuenta
por operaciones pre-
paratorias solo seran
posibles en las condi-
ciones previstas en los
pliegos.

(2) Debera reunir los
requisitos establecidos en
el articulo 6 del Rgto.
Regulador de las
obligaciones de factura-
cion (R.D. 1496/2003).

(3) En € caso de que asi
lo exijael Pliego.

(4) Segun informe de la
1.GJA. de 25-5-92, no
procedera la liquidacion
de intereses por retraso en
el pago de estos abonos a
cuenta.

Revision MARZO, 2005
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL. INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION
1.6.6. REAJUSTE DE ANUALIDADES (1)

\ Descripcion del tramite \ Ref. Normativa \ Observaciones

A.- FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE (1) En los reajustes de anuali-

dades previos a la adjudica-
cion de los contratos, como

A.l.- REMISION A LA INTERVENCION COMPETENTE DEL EXPE- conseenencin de T demora on
DIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR: la tramitacion de los respecti-

vos expedientes, solo se reque-
rira, junto con las propuestas

) de documentos contables, una
A.1.1.  Propuestas de documentos contables barrados y positivos, acor- o cgpy7-6.95 memoria justificativa y la re-

des con el sentido y alcance del reajuste. solucién aprobando el reajuste
presupuestario.

A.1.2. Resoluciéon del o6rgano de contratacion acordando la iniciacion
; Art. 71 Ley 8/97,
del expediente. modif. por L. 17/99

A.1.3. Propuesta técnica motivada. Art. 30 Ley 17/99

(2) De conformidad con el apar-
tado 3 del art.71 de la Ley 8/97,
. el reajuste de anualidades en los
reajuste (2). contratos de obras, una vez acor-
dado por alguna de las causas
previstas en el apartado 1 del ci-
A.1.5 Conformidad del contratista. (3) Art. 96.2 RCAP tado articulo, exigird la inmedia-
ta revision del programa de tra-
bajo a realizar por el director de
las obras como facultativo de la
Administracion, responsable di-
rectamente, asimismo, de acom-
pasar el ritmo de ejecucion de
obra al nuevo programa de tra-
bajo y al reajuste aprobado.

A.1.4. Propuesta de acuerdo del érgano de contratacion motivando el

A.2.- COMPROBACION DE LOS EXTREMOS SENALADOS EN EL (3) Bastard solo la audiencia al
ART. 7 DEL R.I. J. A. ( 4) contratista cuando concurran ra-

zones excepcionales de interés
publico.

(4) Especialmente se verificara

A3.- VALIDACION DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES QUE O. CEH 7-6.95 que con el reajuste propuesto, el
PROCEDAN (5). ’ nimero de anualidades resultan-

te no vulnera lo establecido en el
art. 39 de la L.G.H.P.

(5) El acuerdo del o6rgano de
contratacion motivando el rea-
juste se acompafiard con la pri-
mera certificacion que se tramite
ante la Intervencion tras la fisca-
lizacion del reajuste. Asimismo,
en los contratos de obra, se ad-
juntara el nuevo programa de
trabajo.
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1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION
1.6.7. MESAS DE CONTRATACION (1)

GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

Descripcion del tramite

Ref. Normativa

Observaciones

A.-

B.-

CONVOCATORIA

Recepcion en la Intervencion competente del escrito de convocatoria en
donde conste lugar, fecha y orden del dia de la sesion (2).

CONSTITUCION

Verificar que la composicion de la Mesa se ajusta a lo dispuesto en el
articulos 81 del TRLCAP y 79 del RCAP, asi como en las normas regula-
dores de los 6rganos colegiados establecidas en la L.R.J.A.P.

(1) La celebracion de las
Mesas de contratacion es
potestativa en los casos de
procedimiento negociado sin
publicidad.

(2) Dependiendo del Orden del
dia y del tipo de expediente de
gasto o ingreso, puede ser
necesario recabar del Presidente
de la Mesa determinada
documentacion (Acta de Mesa
anterior, copia del expediente,
informes técnicos, anuncios de
licitacion, etc.)
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.7. MESAS DE CONTRATACION

Descripcion del tramite

Ref. Normativa

Observaciones

C.-

C. 1

ACTUACIONES
ACTUACIONES PRELIMINARES

C.1.1. Analisis y verificacion de las proposiciones u ofertas recibi-
das, sea cual fuere el procedimiento de adjudicacion elegido, con el cer-
tificado del registro (1)

C.1.2. Comprobacion de:

Cumplimiento de la publicidad de las licitaciones en los diarios oficiales
que procedan segun los apartados 1 y 3 del Art. 78 TRLCAP

Plazos para licitar segun procedimiento.

Cumplimiento de los requisitos de la documentacion enviada por correo o
correo electronico.

C.1.3. Verificacion de que la documentacion administrativa es la
exigida obligatoriamente por el TRLCAP, o coincide con la menciona-
da en los P.C.A.P. y en el correspondiente anuncio de licitacion. Sera
calificada por la Mesa, comprobindose en especial los extremos si-
guientes:

e Acreditacion de la personalidad juridica del empresario, conforme al
Art. 20 TRLCAP

e Que no esté incurso en alguna de las prohibiciones previstas en el Art.
20 TRLCAP (2)

e Justificacion de la solvencia econdmica, financiera y técnica de los li-
citadores, que para cada tipo de contratos se exige en los articulos 16 y
19 del TRLCAP

e Resguardo acreditativo de la garantia provisional, cuando proceda (3).

e Acreditacion de la clasificacion oportuna, en los supuestos que proce-
dan segun lo dispuesto en los articulos 25 al 32 del TRLCAP (4).

e Declaracion responsable de hallarse al corriente del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y de la seguridad social impuestas por las
disposiciones vigentes.

Art.
Art.

73 TRLCAP
80.5 RCAP

Art. 78 TRLCAP

Art. 80.4 RCAP

Art. 79 TRLCAP
Art. 80.1 y 81 RCAP

Art.
Art.

15.2 TRLCAP
9 y 10 RCAP

Art. 17 RCAP

Art.
Art.

35 TRLCAP
61.13y4 RCAP
Art. 51 RCAP

Art. 79.2.b) TRLCAP
Arts. 13 a 16 RCAP

(1) Cuando se haya utilizado
el procedimiento restringido,
previamente deberan haberse
cumplido los tramites y
requisitos establecidos en los
arts. 91, 137, 138, 179 y 207
del TRLCAP

(2) La prueba por parte de los
empresarios se realizara segun
las formas previstas en el
apartado 5 del Art. 21 del
TRLCAP

(3) Véase al final de este
Epigrafe 16.7. la GUIA
“ANEXO DE GARANTIAS
PROVISIONALES”.

(4) En Uniones Temporales de
Empresarios se tendra en
cuenta  especialmente  lo
dispuesto en los articulos 24 y
31 del TRLCAP
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.7. MESAS DE CONTRATACION

Descripcion dd tramite

Ref. Nor mativa

Observaciones

C.2 VALORACION DE LOSCRITERIOS DE SELECCION

C.3

C.4

C.5

C.2.1. Determinacién de las empresas que se gjustan alos criterios de
seleccion establecidos en el articulo 11 del RCAP

C.2.2. Indicacion expresa de las empresas admitidas alalicitacion y de
las rechazadas, con indicacion de las causas del rechazo.

ACTOPUBLICO

C.3.1L Comenzara con la lectura del anuncio de |la contratacion, se
notificara el resultado de la calificacion de |la documentacion en el Art.
79.2 TRLCAPYy seinvitard a publico a comprobar el estado de los so-
bres de | as proposi ciones econémicas, hasta entonces secretas.

Cc32 Apertura de las proposiciones econémicas las cuales deberan
adecuarse al modelo establecido en los pliegos.

INFORMES TECNICOS

La Mesa de contratacion podré solicitar, antes de formular su pro-
puesta de adjudicacion, cuantos informes técnicos considere preciso
y serelacionen con el objeto del contrato.

PROPUESTA DE ADJUDICACION

C5.1 En SUBASTAS laMesa de contratacion elevara al 6rgano de
contratacion, tras el acto publico, la adjudicacion del contrato a postor
gue oferte el precio mésbajo (1).

C5h.2 En CONCURSOS la Mesa de contratacion elevard al 6rgano
de contratacion, tras el acto publico, las proposiciones, el actay la pro-
puesta que estime pertinente, atendiendo para ello a los criterios esta
blecidos en los pliegos.

C53. En el PROCEDIMIENTO NEGOCIADO, cuando asi se es-
tablezca, la Mesa de contratacion elevara a 6rgano de contratacién la
propuesta de adjudicacion, sin que esta puede ser de importe superior al
presupuesto previamente aprobado.

Art. 82 RCAP

Art. 79.1 TRLCAP
Art. 83RCAP

Art.81.2 TRLCAP

Art. 87 RCAP

Art. 742 y 822 TRLCAP

Art.86 y 88 TRLCAP

Art. 922 TRLCAP
Art. 932 RCAP

(1) Deberan tenerse en
cuenta las posibles bgjas
temerarias reguladas en e
articulo 85 del RCAP.

Véase recomendacion
8/2002 de la Comisién
Consultiva de Contratacién
Safministrativa.
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.7. JUNTAS DE CONTRATACION

Descripcion del tramite Ref. Normativa Observaciones
A CONVOCATORIA (1) Los titulares de las
Consejerias, en el ambito de sus
e  Véase Epigrafe anterior de MESAS DE CONTRATACION. Departamentos y en el de los
Organismos ~ Auténomos y
A demas Entes Publicos a ellos
B.- CONSTITUCION adscritos, podran  constituir
Juntas de Contratacion que
e  Verificar que la constitucion de las Juntas de contratacion se ajusta actuardn como  6rganos  de
a lo dispuesto en el ultimo parrafo del Art. 12.4 del TRLCAP contratacién, con los limites
cuantitativos referentes a las
caracteristicas de los contratos
C.- ACTUACIONES que dichos titulares determinen

En general realizaran las mismas actuaciones preliminares que las Me-
sas de contratacion en cuanto a la calificacion de la documentacion ad-
ministrativa y requerimiento de los informes técnicos precisos para pro-
ceder a la adjudicacion definitiva de contratos en los casos siguientes:

OBRAS de reparacion simple y de conservacion y mantenimiento.

e SUMINISTROS que se refieran a bienes consumibles o de facil
deterioro por el uso, salvo que se trate de bienes homologados o de
adquisicion centralizada.

e Contratos de CONSULTORIA Y ASISTENCIA.

e CONTRATOS DE SERVICIOS, salvo los de contratacion centrali-
zada conforme al Art. 183 del TRLCAP, o los de "Servicios por
Administracion".

en los supuestos sefialados en el
Art. 12.4 del TRLCAP
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.7. ANEXO DE GARANTIAS PROVISIONALES (1)

Descripcion del tramite

Ref. Normativa

Observaciones

OBLIGATORIEDAD

e Todos los licitadores en procedimientos abiertos o restringidos (2).

EXCEPCIONES.

e Contratos de Gestion de Servicios Publicos (3).

e  Determinados contratos de suministros y los de arrendamiento y sus modali-
dades de arrendamiento financiero y arrendamiento con opcioén de compra.

o Entidades que estén exentas por leyes estatales o disposiciones auto-
némicas.

FORMAS.

e En metalico, titulos o certificados.

e  Mediante constitucion de aval.

e Por contrato de seguro de caucion.

LUGAR DE CONSTITUCION.

CUANTIA.

e 2% sobre presupuesto de licitacion (4).

e 2% sobre el presupuesto estimativo en caso de no fijacion previa del
mismo.

Art. 35 TRLCAP

Art. 38. TRLCAP

Art. 39.b) TRLCAP

Art. 40 TRLCAP

Art. 35.1.a) TRLCAP
Art. 55 RCAP
Anexos Il y IV RCAP

Art. 35.1.b) TRLCAP
Art. 56 RCAP
Anexo V RCAP

Art. 35.1.c) TRLCAP
Art. 57 RCAP
Anexo VI RCAP

Art. 61.1 RCAP

Art. 35.1 TRLCAP

(1) En general se estara a lo
que dispongan los pliegos.

(2) Es potestativa en el
procedimiento negociado (Art.
35.6 TRLCAP)

(3) Exencién acordada en
casos especiales por el
Consejo de Gobierno.

(4) Por leyes estatales o
autondmicas podra reducirse
(25% en caso de cooperativas.
Ley 2/85delaC.A.A)
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL. INTERVENCION GENERAL

|.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION
1.6.8. RECEPCIONES (1)

Descripcion del tramite Ref. Normativa Obser vaciones

A.- CONVOCATORIA

(1) La Referencia normativa

. . L ) general de la presente Guia
Esobligatoria en los casos siguientes: es la contenida en los

diferentes articulos de la
Orden delaC.E.H. de22-02-

Recepciones de obras, suministros y adquisiciones patrimoniales de| Art. 110.2 TRLCAP 1993.

importe superior a 30.050,61 €. Art. 147.2 TRLCAP

Recepciones de contratos de consultoria y asistencia técnica de| Art.3Orden.
servicio y de trabajos especificos y concretos y no habituales y
cualquiera otra, de importe superior a 150.253,02 €.

Solicitud de representante de la Intervencion General (2). Art. 40rden
(2) En los supuestos en que no
resulte preceptiva la
convocatoria de la

Deber4 realizarse, como minimo, veinte dias antes de efectuar el acto,| art. 34 RIJA. | i6n General de |

con expresion del dia, horay lugar, debiendo estar suscrita por €l Jefe ar;ttgsvm%gn me;eéic’)n © Igf
de Servicio o Jefe inmediato. interventores, compéentes
para la fiscalizacion de los
correspondientes gastos,
efectuaran la comprobacion de
la aplicacién de las cantidades
Designacion de representante de la Intervencion (3). Art. 1102 TRLCAP | destinadas a obras,
suministros, adquisiciones y
servicios en los términos

. . . . revistos en los articulos 6, 7
Obligatoria cuando el importe del contrato sea superior a 300.506,05| A" 4-30rden: '8 de la Orden G tac

€

. ., . . Art. 2 Orden. (3) La no designacion, en su
Designacién de asesoramiento facultativo al Interventor, cuando se| /it y 31 RIJA. |cas, debera ser de fecha

estime oportuno. anterior ala de la Recepcion.
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.8. RECEPCIONES

Descripcion del tramite

Ref. Normativa

Observaciones

B.-

CONSTITUCION

Personas que deben asistir a la recepcion (1):

Facultativo o técnico designado por la Administracion contra-
tante, en representacion de la misma (1).

e Facultativo encargado de la Direccion de obras (Solo obras) (1).

e  Contratista, asistido, si lo desea, por un facultativo (2).

e Representante de la Intervencion General, cuando fuese desig-
nado, asistido, en su caso, por los facultativos que procedan (3).

Art. 147.1 TRLCAP

Art. 164 RCAP

(1) No pueden coincidir en una
misma persona, el director de la
obra o el autor del proyecto y el
funcionario representante de la
Administracion.

S.T.S. 26-4-85
S.T.S. 2.238 26-4-85

(2) La presencia del contratista
es preceptiva, aunque su sentido
no es integrar la voluntad de la
recepcion, que como  acto
administrativo, es unilateral,
sino garantizar su audiencia en
orden al estado de la obra y a las
reparaciones que puedan
decidirse.

S.T.S. 8.054 11-11-86
S.T.S. 15-06-67

(3) En los casos en los que se
decida proceder a la ocupacion o
puesta en servicio de las obras,
se estarda a lo dispuesto en los
tramites contemplados en el
apartado CONVOCATORIA
que sean de aplicacion.

Revision MAYO, 2002




GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.8. RECEPCIONES

C.- ACTUACIONES DEL INTERVENTOR

C.1- OBRAS(1).

Procederd ACTA DE CONFORMIDAD, que debera ser suscrita por todos los
asistentes, cuando las obras se encuentren en buen estado y con arreglo a las
prescripciones previstas. En caso contrario, se levantara acta de disconformidad en
laque sereflejaran |as anomalias observadas, fijandose un plazo para subsanarlas.

Si las obras no se encuentran en estado de ser recibidas se hara constar en actay por
el director de las mismas, se darén instrucciones al contratista, con sefialamiento de
un nuevo plazo. Si transcurrido dicho plazo el contratista no lo hubiese efectuado,
podré concedérsel e otro nuevo plazo improrrogable o declarar resuelto el contrato.

Actos de reconocimiento y comprobacion (2): Las obras eecutadas por la
Administracién, una vez terminadas, seran objeto de reconocimiento y
comprobacion por un facultativo de la misma, designado al efecto y distinto del
director de €llas, con la concurrencia de un representante de la Intervencién
General, debidamente asistido en forma obligatoria para los de coste superior 4
300.506,05 euros potestativa en los demés casos. La representacion de la
Intervencién General podrarecaer en el propio facultativo encargado de asktirla.

C.2- SUMINISTROSY OTROS (2).
La entrega o realizacion del objeto del contrato se entendera hecha cuando haya
sido efectivamente recibida por la Administracién, de acuerdo con las condiciones

del mismo. Se exigird un acto formal de la Administracion que estara constituido
por:

a) Unacto de recepcion.

b) Unacertificacion en los términos previstos en el parrafo 2° del art. 33 del R.I.J.A.
D. OCUPACION DE OBRAS SIN RECEPCION
Deber an asistir las personas siguientes:

Representante designado por la Administracion

Director facultativo

Contratista

Representante de la Intervencion, con carécter potestativo, en su caso.

Actuacion del Interventor, en caso de asistencia:

Firma del acta de comprobacion si las obras estuviesen finalizadas y conformes con las

prescripciones del contrato.

Art. 147 TRLCAP
Art. 164.2 RCAP

Art.3.20rden.

Art. 185 TRLCAP

Art.25y33 RILJA.

Art.33 RILJA.
Art. 204 RCAP

Art. 168 RCAP

(1) Podran ser totales o
parciales (articulos 147.5
TRLCAPy 165 RCAP)

En & caso de que se
proceda a la ocupacion de
las obras, € Interventor
que asistiese a acto de
ocupacion, firmara el acte
de comprobacion, s las
obras estuvieran
redlizadas conforme a las
prescripciones del
contrato  (Articulo 168
RCAP)

(2) Los trémites para
CONVOCATORIA,
CONSTITUCION Y
ACTUACIONES, sn
similares a los descritos
en lapresente Guia.
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL. INTERVENCION GENERAL

|.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.9. NULIDAD CONTRACTUAL (1)

Descripcion del trdmite Ref. Normativa Observaciones

A.- FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE
(1) Respecto a requisitos y
plazos se estara a lo dispuesto en

A.l- REMISION A LA INTERVENCION COMPETENTE DEL EX-  Artfcu0102 LRIAP.
PEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR:

A.l1l. Propuestas de documento contable AD debidamente cumpli- | o cgH 7-6.95

mentada (2) (2) Grabado en e Tipo 93
subtipo 1

A.1.2. Resolucion del érgano de contratacion acordando la iniciacion
del expediente.

A.13. Informe del servicio donde se recoge la causa que dalugar ala| art. 62y 65 TRLCAP
nulidad, con valoracién econdmica de la indemnizacion s pro-

cede.
D. 450/2000
A.14. Informe déd Gabinete Juridico.
A.15. Proyecto de Resolucién del 6rgano de contratacion.
A.1.6 Audienciadel contratista.
Art. 84 LRIAP

Art. 59.1 TRLCAP

(3) La fiscalizacion quedara

A.2.- COMPROBACION Y VERIFICACION DE LA DOCUMENTA- condicionada a informe favora:
CION ANTERIOR (3) ble del Consgjo Consultivo. (Art.
59.3 TRLCAP)

A3.- VALIDACION Y EDICION DEL CORRESPONDIENTE DOCU-
MENTO CONTABLE, EN SU CASO. O. CEH 7-6.95
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL. INTERVENCION GENERAL

|.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.9. NULIDAD CONTRACTUAL

Descripcion del trdmite Ref. Normativa Observaciones

B.- INTERVENCION FORMAL DEL PAGO . . -
(1) Deberd reunir los requisitos

. . establecidos en € articulo 6 del
B.1.- REMISION A LA INTERVENCION COMPETENTE DE LA Rgto. Regulador de las

SIGUIENTE DOCUMENTACION: obligaciones de facturacion
(R.D. 1496/2003).

B.1.1. Propuesta del documento contable de pago, debidamente | 0. CEH 7-6-95
cumplimentada.

B.1.2. Origina del documento contable “AD” autorizado por € | 0. CEH 7-6-95
Organo competente.

B.1.3. Factura origina conformaday, en su caso, certificacion de
obra(1).

B.1.4. Informe del Consegjo Consultivo Art. 17.10.d) L. 4/05
Art. 59.3 TRLCAP

.z p . . p 2) Si de la documentacion
B.1.5. Resolucion de caracter firme suscrita por €l organo de| art. 64 TRLCAP ;gonada no de derivara d

contratacion declarando la nulidad y aprobando la cuantia carécter firme de la Resolucion,

economicade laindemnizacion (2). debera aportarse una declaracion
en tal sentido realizada por
Letrado de la Junta de Andalucia
0desus OO.AA.

B.2.- COMPROBACION DE LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN
LOS ARTS.24Y 25DEL R.ILJA. Y 83 L.G.H.P.

B.3.- VALIDACION Y EDICION DEL CORRESPONDIENTE |O.CEH 7-6-95
DOCUMENTO CONTABLE, EN SU CASO, Y POSTERIOR | Art. 461 RT.O.P.
ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA
DEL PAGO EN LA INTERVENCION.
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GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL. INTERVENCION GENERAL

1.6. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE CONTRATACION

1.6.10. PRORROGAS DE CONTRATOS (1)

Descripcion del trdmite Ref. Normativa Observaciones

A.- FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE

(1) Las prérrogas deberan estar

- . i ol PCAPYy s
Al- REMISION A LA INTERVENCION COMPETENTE DEL EX- P et a o i oo,

PEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR: nes. (Art. 67.1 TRLCAP).

La duracion de las mismos,

. . aidada o conjuntamente, no
A.l1l. Propuestas de documento contable AD debidamente cumpli- | o cgH 7-6.95 podrén Superarjd plazo fijado

mentada. originariamente.  (Art.  198.1
TRLCAP en los contratos de
Consultoria y Asistencia y de
Servicios).

A.1.2. Memoria del servicio correspondiente justificando los motivos

gue dan lugar a la prorroga del contrato, con valoracién de su No podran realizarse prorrogas
importe tacitas (Art. 67 TRLCAP).

A.1.3. Copiadel PCAPYy del contratoinicial formalizado.

A.14. Proyecto de Resolucién del érgano de contratacion.
A.15. Conformidad del contratista.

A.2.- COMPROBACION DE LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN LOS
ARTS.24Y 25 DEL R.1.J.A. Y 83 L.G.H.P.

A3.- VALIDACION Y EDICION DEL CORRESPONDIENTE DOCU- | ¢ cery 7.6.05
MENTO CONTABLE, EN SU CASO. '

4 PARA EL PAGO DE )

LAS PRORROGAS
SE TENDRAN EN CUENTA LOS TRAMITES
DE LA GUIASRELATIVASA LOS PAGOS EN
EL PROCEDIMIENTO GENERAL DE CADA
TIPO DE CONTRATO
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